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1. Evento de Anulação

O  Evento de Anulação se aplica aos convênios, contratos de repasse e termos de

parceria que foram empenhados, porém que não tenha ocorrido repasse de recurso. 

A realização da inclusão do Evento de Anulação de convênio, contrato de repasse e

termo de parceria no sistema SICONV é um procedimento de decisão do Órgão Concedente

para anular um convênio já assinado. Para executar a celebração é necessário, entre outras

regras, que o Convênio já tenha uma nota de empenho enviada ao SIAFI.

Mas,  para  incluir  um  evento  de  anulação  no  sistema  SICONV  tem  que  seguir  as

seguintes regras:

• O Convênio terá que estar Assinado;

• O empenho incluído para a celebração terá quer ser anulado em sua totalidade

(não poderá ter nenhum empenho); 

• O  Convênio  tem  que  estar  na  situação  de  Em  Execução  ou  na  situação

“Aguardando Prestação de Contas” ou na situação “Prestação de Contas

enviada para análise”; 

• Não poderá ter ocorrido nenhuma Liquidação e Ordem bancária;

• Caso  o  convênio  tenha  sido  enviado  ao  SIAFI  o  evento  também deverá  ser

enviado a esse sistema ; e

• Caso o convênio  não tenha sido enviado ao SIAFI o evento de anulação  não

precisa ser enviado a esse sistema.

 

O sistema permitirá o evento de Anulação para Convênio com a situação de assinado

sem  a  publicação.  Para  essa  situação,  o  sistema  exigirá  do  usuário  Concedente o

preenchimento do campo justificativa.

Se o Convênio estiver nas regras estabelecidas acima é possível realizar o evento de

anulação no SICONV. As possibilidades de execução deste evento poderá ser de acordo com

as seguintes opções:

• Evento de Anulação sem o Convênio enviado ao SIAFI; e 

• Evento de Anulação com o Convênio enviado ao SIAFI – Registrar TV-SIAFI.
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1.1 Incluir Evento de Anulação SEM o Convênio enviado ao SIAFI

Para a inclusão do evento de anulação  SEM o Convênio enviado ao SIAFI, isto é, a

funcionalidade Registrar TV-SIAFI  não foi  executada, o usuário  Concedente com o perfil de

“Gestor  de  Convênio  do  Concedente” deverá  acessar  o  endereço

www.portal.convenios.gov.br e  clicar  em  “ACESSE  O  SISTEMA”  ou  o  link  “Acesso  ao

Siconv”, conforme Figura 1.

Figura 1

Ao clicar em “ACESSE O SISTEMA” ou o link “Acesso ao Siconv”, o sistema solicitará

CPF e senha de acesso ou Certificado Digital. Se informar CPF e senha o usuário, deverá

clicar em “OK”, conforme Figura 2.
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Figura 2

Após realizar o login, o sistema SICONV disponibilizará suas funcionalidades de acordo

com o perfil do usuário.

Para inicializar a inclusão do evento de anulação SEM o Convênio enviado ao SIAFI, é

necessário que um Convênio já esteja selecionado. Após selecioná-lo, o sistema exibirá na aba

“Dados” o campo Situação no SIAFI onde o status é de “Pendente de Envio” e no campo

Empenhado o status de “Não”, conforme Figura 3.

Figura 3

Para que o campo Empenhado da aba “Dados” tenha o status de “Não”, as notas de

empenho deverão estar anuladas em sua totalidade e enviadas ao SIAFI, conforme Figura 4.

Figura 4
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Para incluir o evento de anulação SEM o Convênio enviado ao SIAFI, o usuário deverá

clicar em “Execução” e clicar na opção “Realizar Eventos/Retificações”, conforme Figura 5.

Figura 5

O sistema exibirá  tela  com a listagem de registros  de eventos  já  incluídos,  que no

exemplo, nenhum registro foi encontrado.

Para incluir o evento de anulação SEM o Convênio enviado ao SIAFI, o usuário deverá

clicar em “Incluir Evento”, conforme Figura 6.

Figura 6

Observação:  Todos  os  campos  do  sistema  SICONV marcados  com  (*)  são  de

preenchimento obrigatório.
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O sistema exibirá tela para a seleção do  Tipo de Evento.  Ao selecionar o evento de

Anulação, o usuário deverá clicar em “Confirmar”, conforme Figura 7.

Figura 7

Importante: Não é possível mudar a situação de um Convênio para anulado caso ainda

possua notas de empenho.

O sistema exibirá  tela  com os  campos que deverão ser  preenchidos e  informações

conforme orientações a seguir.

Na seção Dados do evento de Anulação 

• Data: deverá ser informada a data do processo da anulação;

• Justificativa: deverá ser informado a justificativa de acordo com o processo de

anulação do Convênio;

• Fundamento Legal: deverá ser informado o fundamento legal de acordo com a

legislação; e

• Documento Digitalizado: deverá ser anexado um arquivo digitalizado contendo

o processo de anulação.

Na seção Dados da publicação do convênio, as informações dos campos de Seção,

Número do Processo, Data da Publicação do Convênio no D.O.U. e Objeto, são registros

informados no momento da publicação do convênio na Imprensa Oficial.  O campo  Página

deverá ser informado de acordo com o número da página que foi publicado no Diário Oficial da

União no momento da publicação.

Na  seção  Responsável  pelo  ato  de  Anulação,  o  sistema  exibirá  os  dados  do

responsável padrão de acordo com o Órgão responsável pelo Convênio. Neste momento é

7/88



possível realizar a associação de um novo responsável pelo evento. Para isto, o usuário deverá

clicar em “Associar responsável evento”, conforme Figura 8.

Figura 8

Ao  clicar  no  botão  “Associar  responsável  evento”,  o  sistema  exibirá  tela  para  a

inclusão do CPF do Responsável e este deverá pertencer também ao Órgão responsável pelo

Convênio.

Após  informar o CPF válido do novo responsável pelo evento de anulação, o usuário

deverá clicar em “Confirmar”, conforme Figura 9.

Figura 9

O sistema exibirá tela com o CPF e nome do novo responsável automaticamente através

da base da dados da Receita Federal do Brasil. Para realizar a nova associação, o usuário

deverá clicar novamente em “Confirmar”, conforme Figura 10.
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Figura 10
Na seção Convenente, serão apresentados os dados de Identificação e o Nome do 

Convenente de acordo com o Convênio selecionado.

Após  informar  todos  os  dados  necessários,  o  usuário  deverá  clicar  em  “Salvar”,

conforme Figura 11.

9/88



Figura 11

O sistema exibirá mensagem: “Evento de Anulação cadastrado com sucesso.” e os

dados anteriormente incluídos, bem como a nova seção de  Outras Informações contendo
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novas informações do evento de anulação, onde o campo de  Situação  é alterado para “Em

Elaboração”.

Além destes dados, o sistema dispõe dos seguintes botões:

• Voltar: voltará para a listagem de eventos;

• Editar:  poderá  ser  efetuado  alterações  necessárias  nos  dados  anteriormente

incluídos;

• Excluir: poderá excluir o evento de anulação cadastro; e

• Enviar para Publicação: deverá registrar os dados já publicados no D.O.U..

Importante: A publicação de evento de anulação não está sendo realizada através do

SICONV em virtude da integração com a Imprensa Nacional ainda não estar disponível.

1.1.1 Registrar dados já publicados no D.O.U. 

Todo evento de anulação deve ser publicado na Imprensa Nacional no Diário Oficial da

União. Como o sistema SICONV ainda não está integrado com a Imprensa Nacional para o

evento de anulação, então, é necessário registrar os dados já publicados no D.O.U. no Portal

dos Convênios – SICONV e para isto, o usuário deverá clicar em “Enviar para Publicação”,

conforme Figura 12.
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Figura 12

O sistema exibirá mensagem de confirmação: “Deseja publicar o evento ?” e o usuário

deverá clicar em “OK”, conforme Figura 13.
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Figura 13

O sistema exibirá  tela  com os  campos que deverão ser  preenchidos e  informações

conforme orientações a seguir.

Na seção Publicação:

• Data de Publicação: deverá ser informada a data da publicação no D.O.U.;

• Pagina(s)  no DOU:  deverá  ser  informada a(s)  página(s)  de  acordo com o(s)

número(s) da(s) página(s) que foi(ram) publicado(s) no D.O.U.; e

• Justificativa  para  Publicação  sem  utilização  do  SICONV:  justificativa

carregada automaticamente pelo sistema, podendo ser alterada caso necessário.

Na seção Erros de Publicação serão apresentados os erros ocorridos no momento do

registro da publicação do evento.

Após informar todos os dados necessários para o  registro dos dados já publicados no

D.O.U, o usuário deverá clicar em “Registrar dados já Publicados no DOU”, conforme Figura

14.
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Figura 14

O sistema exibirá confirmação: “Deseja registrar este convênio informando que o

mesmo já foi publicado?” e o usuário deverá clicar em “OK”, conforme Figura 15.

Figura 15

O sistema exibirá  mensagem: “O documento foi  registrado como publicado com

sucesso”  e  os  dados  anteriormente  incluídos,  bem  como  a  nova  seção  de  Evento  de

Anulação de Convênio contendo novas informações do evento de anulação. A situação do

evento é alterada para “Finalizado”.

Para visualizar a listagem de eventos do Convênio, o usuário deverá clicar em “Voltar”,

conforme Figura 16.
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Figura 16
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O sistema exibirá tela com a listagem do(s) evento(s) incluído(s), que no exemplo, a

Situação do  evento  é  de  Finalizado e  a  Situação  de  Publicação é  de  Publicação

Registrada, conforme Figura 17.

Figura 17

Importante: Após finalizar o evento de Anulação, publicá-lo no D.O.U e registrá-lo no

SICONV, não será possível realizar mais nenhuma alteração no Convênio. 

Ao clicar na aba “Dados”, o sistema exibirá para o evento de anulação SEM o Convênio

enviado ao SIAFI, o novo campo de Data de Evento onde será informado o tipo do evento e a

data em que foi  gerado. Observe que a  Situação do Convênio é alterada para “Convênio

Anulado”.

Caso seja necessário, o usuário poderá visualizar também a listagem de eventos através

do botão “Exibir Eventos”, conforme Figura 18.

Figura 18
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1.2. Incluir Evento de Anulação COM o Convênio enviado ao SIAFI

Para a inclusão do evento de anulação  COM o Convênio enviado ao SIAFI, isto é, a

funcionalidade Registrar TV-SIAFI  foi executada.  Para inicializar a inclusão deste evento de

anulação é necessário que um Convênio já esteja selecionado. 

Ao selecionar o Convênio, o sistema exibirá na aba “Dados”  o campo  Situação no

SIAFI onde o status é de “Enviado para o SIAFI” mais a Nota de Sistema retornada do SIAFI,

que no exemplo é “2012NS000352”. O status do campo  Empenhado é de “Não”, conforme

Figura 19.

Figura 19

Para que o campo Empenhado da aba “Dados” tenha o status de “Não”, as notas de

empenho deverão estar anuladas em sua totalidade e enviadas ao SIAFI, conforme Figura 20.
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Figura 20

Para  incluir  o  evento  de  anulação  COM o  Convênio  enviado  ao  SIAFI,  o  usuário

Concedente com o perfil  de “Gestor de Convênio do Concedente” deverá clicar no menu

“Execução” e clicar na opção “Realizar Eventos/Retificações”, conforme Figura 21.
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Figura 21

O sistema exibirá tela com a listagem de registros de eventos já incluídos, e que no

exemplo, nenhum registro foi encontrado.

Para incluir o evento de anulação COM o Convênio enviado ao SIAFI, o usuário deverá

clicar em “Incluir Evento”, conforme Figura 22.

Figura 22

Observação:  Todos  os  campos  do  sistema  SICONV marcados  com  (*)  são  de

preenchimento obrigatório.

O sistema exibirá tela para a seleção do  Tipo de Evento.  Ao selecionar o evento de

Anulação, o usuário deverá clicar em “Confirmar”, conforme Figura 23.
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Figura 23

Importante: Não é possível mudar a situação de um Convênio para anulado caso ainda

possua notas de empenho.

O sistema exibirá  tela  com os  campos que deverão ser  preenchidos e  informações

conforme orientações a seguir.

Na seção Dados do evento de Anulação

• Data: deverá ser informada a data do processo da anulação;

• Justificativa: deverá ser informado a justificativa de acordo com o processo de

anulação do Convênio;

• Fundamento Legal: deverá ser informado o fundamento legal de acordo com a

legislação; e

• Documento Digitalizado: deverá ser anexado um arquivo digitalizado contendo

o processo de anulação.

Na seção Dados da publicação do convênio, as informações dos campos de Seção,

Número do Processo, Data da Publicação do Convênio no D.O.U. e Objeto, são registros

informados no momento da publicação do convênio na Imprensa Oficial.  O campo  Página

deverá ser informado de acordo com o número da página que foi publicado no Diário Oficial da

União no momento da publicação.

Na  seção  Responsável  pelo  ato  de  Anulação,  o  sistema  exibirá  os  dados  do

responsável padrão de acordo com o Órgão responsável pelo Convênio. Neste momento é

possível realizar a associação de um novo responsável pelo evento. Para isto, o usuário deverá

clicar em “Associar responsável evento”, conforme Figura 24.
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Figura 24

Ao  clicar  no  botão  “Associar  responsável  evento”,  o  sistema  exibirá  tela  para  a

inclusão do CPF do Responsável e este deverá pertencer também ao Órgão responsável pelo

Convênio.

Após  informar o CPF válido do novo responsável pelo evento de anulação, o usuário

deverá clicar em “Confirmar”, conforme Figura 25.

Figura 25

O sistema exibirá tela com o CPF e nome do novo responsável automaticamente através

da base da dados da Receita Federal. Para realizar a nova associação, o usuário deverá clicar

novamente em “Confirmar”, conforme Figura 26.
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Figura 26

Na seção  Convenente, serão apresentados os dados de  Identificação e o  nome do

Convenente de acordo com o Convênio selecionado.

Após  informar  todos  os  dados  necessários,  o  usuário  deverá  clicar  em  “Salvar”,

conforme Figura 27.
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Figura 27

O sistema exibirá mensagem: “Evento de Anulação cadastrado com sucesso.” e os

dados anteriormente incluídos, bem como a nova seção de  Outras Informações contendo
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novas informações do evento de anulação, onde o campo de  Situação  é alterado para “Em

Elaboração”.

Além destes dados, o sistema dispõe dos seguintes botões:

• Voltar: voltará para a listagem de eventos;

• Editar:  poderá  ser  efetuado  alterações  necessárias  nos  dados  anteriormente

incluídos;

• Excluir: poderá excluir o evento de anulação cadastro; e

• Enviar para Publicação: deverá registrar os dados já publicados no D.O.U..

Importante: A publicação de evento de anulação não está sendo realizada através do

SICONV em virtude da integração com a Imprensa Nacional ainda não estar disponível.

1.2.1 Registrar dados já publicados no D.O.U.

Todo evento de anulação deve ser publicado na Imprensa Nacional no Diário Oficial da

União. Como o sistema SICONV ainda não está integrado com a Imprensa Nacional para o

evento de anulação, então, é necessário registrar os dados já publicados no D.O.U. no Portal

dos Convênios – SICONV e para isto, o usuário deverá clicar em “Enviar para Publicação”,

conforme Figura 28.
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Figura 28

O sistema exibirá mensagem de confirmação “Deseja publicar o evento ?” e o usuário

deverá clicar em “OK”, conforme Figura 29.
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Figura 29

O sistema exibirá  tela  com os  campos que deverão ser  preenchidos e  informações

conforme orientações a seguir.

Na seção Publicação:

• Data de Publicação: deverá ser informada a data da publicação no D.O.U.;

• Pagina(s)  no DOU:  deverá  ser  informada a(s)  página(s)  de  acordo com o(s)

número(s) da(s) página(s) que foi(ram) publicado(s) no D.O.U.; e

• Justificativa  para  Publicação  sem  utilização  do  SICONV:  justificativa

carregada automaticamente pelo sistema, podendo ser alterada caso necessário.

Na seção Erros de Publicação serão apresentados os erros ocorridos no momento do

registro da publicação do evento.

Após informar todos os dados necessários para o  registro dos dados já publicados no

D.O.U, o usuário deverá clicar em “Registrar dados já Publicados no DOU”, conforme Figura

30.
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Figura 30

O  sistema  exibirá  mensagem  de  confirmação:  “Deseja  registrar  este  convênio

informando que o mesmo já foi publicado?” e o usuário deverá clicar em “OK”, conforme

Figura 31.

Figura 31

O sistema exibirá  mensagem: “O documento foi  registrado como publicado com

sucesso”  e os  dados anteriormente  incluídos,  a  nova  seção de  Evento de Anulação de

Convênio contendo novas informações do evento de anulação e a  Situação do evento  é

alterada para “Publicado”.
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Neste  exemplo,  o  evento  de  anulação  está  relacionado  com  um  Convênio  que  foi

enviado ao SIAFI.  Assim após o registro da publicação, o sistema exibirá os botões “Voltar” e

“Enviar para o Siafi”.

Para visualizar a listagem de eventos do Convênio, o usuário deverá clicar em “Voltar”,

conforme Figura 32.
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Figura 32
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1.2.2 Enviar Evento de Anulação ao SIAFI

O sistema exibirá tela com a listagem do(s) evento(s) incluído(s), que no exemplo, a

Situação do evento é de  Pendente de Envio ao Siafi e a  Situação de Publicação é de

Publicação Registrada. 

Para enviar o evento de anulação do Convênio para o SIAFI, o usuário deverá clicar

em “Detalhar”, conforme Figura 33.

Figura 33

O sistema exibirá tela com os dados do evento de anulação de Convênio e no rodapé da

tela, o usuário deverá clicar em “Enviar para o Siafi” para para enviar o evento de anulação

do Convênio para o SIAFI, conforme  Figura 34.

Figura 34
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Observe que na Figura 34 os campos de  Número da NS,  Data de Envio do XML,

Último Código de Erro e  Última Mensagem de Erro são campos de retorno do envio do

evento ao SIAFI.

O sistema exibirá mensagem de confirmação: “Deseja enviar para o Siafi?” e o usuário

deverá clicar em “OK”, conforme Figura 35.

Figura 35

O sistema exibirá mensagem: “O documento foi enviado ao SIAFI com sucesso” e os

dados anteriormente incluídos. Na seção de Outras Informações, o SIAFI  retorna a nota de

sistema (NS)  da operação de anulação realizada e a  Situação do evento é alterada para

“Enviado”.

Importante: No  SIAFI, o convênio deverá ficar com a situação de  anulado e o  valor

zerado.

Para visualizar a listagem de eventos do Convênio, o usuário deverá clicar em “Voltar”,

conforme Figura 36.
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Figura 36
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O sistema exibirá tela com a listagem do(s) evento(s) incluído(s), que no exemplo, a

Situação do evento é de Enviado, conforme Figura 37.

Figura 37

Importante: Após enviar publicar evento de Anulação no D.O.U, registrá-lo no SICONV

e enviá-lo ao SIAFI não será possível realizar mais nenhuma alteração no Convênio. 

Ao clicar na aba “Dados”, o sistema exibirá para o evento de anulação COM o Convênio

enviado ao SIAFI, o novo campo de Data de Evento onde será informado o tipo do evento e a

data em que foi  gerado. Observe que a  Situação do Convênio é alterada para “Convênio

Anulado”.

Caso seja necessário, o usuário poderá visualizar também a listagem de eventos através

do botão “Exibir Eventos”, conforme Figura 38.

Figura 38
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2. Evento de Retificação

A realização da inclusão do Evento de Retificação de convênio, contrato de repasse e

termo de parceria no sistema SICONV é um procedimento de decisão do Órgão Concedente

para retificar convênios já celebrados, isto é, já foram assinados e publicados.

Mas, para incluir um Evento de Retificação no sistema SICONV deve-se observar as

seguintes regras:

• O Convênio terá que estar Celebrado, isto é, deverá ocorrer após a assinatura e

publicação do convênio;

• O Convênio poderá estar em qualquer fase; e

• Não é possível criar uma retificação de Valor para um Convênio já Formalizado

(Enviado o cadastro ao SIAFI).

Se o Convênio estiver nas regras estabelecidas acima é possível realizar o evento de

retificação no SICONV. As possibilidades de execução deste evento de retificação poderá ser

de acordo com as seguintes opções:

• Evento de Retificação SEM o Convênio enviado ao SIAFI; e 

• Evento de Retificação COM o Convênio enviado ao SIAFI – Registrar TV-SIAFI.

2.1 Incluir Evento de Retificação SEM o Convênio enviado ao SIAFI

Para a inclusão do evento de retificação SEM o Convênio enviado ao SIAFI, isto é, a

funcionalidade Registrar TV-SIAFI  ainda não foi executada,  o usuário  Concedente com o

perfil  de  “Gestor  de  Convênio  do  Concedente” deverá  acessar  o  endereço

www.portal.convenios.gov.br e  clicar  em  “ACESSE  O  SISTEMA”  ou  o  link  “Acesso  ao

Siconv”, conforme Figura 39.
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Figura 39

Ao clicar em “ACESSE O SISTEMA” ou o link “Acesso ao Siconv”, o sistema solicitará

CPF e senha de acesso. O usuário deverá clicar em “OK”, conforme Figura 40.

Figura 40

Após realizar o login, o sistema SICONV disponibilizará suas funcionalidades de acordo

com o perfil do usuário.
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Para inicializar a inclusão do evento de retificação SEM o Convênio enviado ao SIAFI, é

necessário que um Convênio já esteja selecionado. Após selecioná-lo, o sistema exibirá na aba

“Dados”  o campo  Situação no SIAFI onde o status é de “Pendente de Envio”,  conforme

Figura 41.

Figura 41

Para  incluir  o  evento  de  retificação  SEM o  Convênio  enviado  ao  SIAFI,  o  usuário

Concedente deverá clicar em “Execução” e clicar na opção “Realizar Eventos/Retificações”,

conforme Figura 42.

36/88



Figura 42

O sistema exibirá  tela  com a listagem de registros  de eventos  já  incluídos,  que no

exemplo, nenhum registro foi encontrado.

Para  incluir  o  evento  de  retificação  SEM o  Convênio  enviado  ao  SIAFI,  o  usuário

Concedente deverá clicar em “Incluir Retificação”, conforme Figura 43.

Figura 43

Observação:  Todos  os  campos  do  sistema  SICONV marcados  com  (*)  são  de

preenchimento obrigatório.
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O sistema exibirá  tela  com os campos que deverão ser  preenchidos e  informações

conforme orientações a seguir:

• Tipo de Evento: como se trata de um evento de retificação, já está informado

como “RETIFICAÇÃO”;

•  Ação desejada:  poderá escolher  a forma como o evento de retificação será

executado:

▪ Retificação será publicada/registrada publicação; (DOU)

▪ Disponibilizado (Portal dos Convênios);

Na seção Deseja Retificar

• Retificar Valor: poderá selecionar caso deseja retificar os valores da Proposta;

• Data de Vigência: poderá selecionar caso deseja retificar a  data de início e/ou

data fim da vigência do Convênio;

• Data da Assinatura: poderá selecionar caso deseja retificar a data da assinatura

do Convênio; e

• Responsável  Concedente/Responsável  Convenente:  poderá selecionar caso

deseja retificar o responsável pleo Concedente e/ou Convenente.

Conforme Figura 44.

Figura 44
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Importante:  Os  campos  selecionados  para  serem  retificados  serão  executados

somente para o número do Convênio selecionado.

2.1.2 Incluir Evento de Retificação de Valor

Após selecionar a opção do campo “Retificar Valor”,  o  sistema exibirá tela com as

informações dos campos de:

• Valores da Proposta: Valor Global, Valor do Repasse, Valor da Contrapartida, Valor

da Contrapartida Financeira e Contrapartida de Bens e Serviços;

• Programa: programa vinculado ao Convênio; e

• Repasses por Exercício: valore do repasse do Concedente por ano de exercício. 

No  exemplo,  será  alterado  o  Valor  de  Contrapartida  Financeira do  Convenente de

R$10.000,00 para  R$20.000,00.  Para isto,  o  usuário  Concedente  deverá clicar  em “Altera

Valores”, conforme Figura 45.
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Figura 45

O  sistema exibirá na aba “Programas” do Convênio os campos para a alteração dos

valores. 

No  exemplo,  o  valor  da  Contrapartida  Financeira  do  Convenente foi  alterado  de

R$10.000,00 para R$20.000,00 e o campo “Valor Global do(s) Objeto(s) (R$)” foi alterado de

R$100.000,00 para  R$110.000,00 com  o  o  acréscimo   da  Contrapartida  Financeira  do

Convenente. 

Para salvar os dados alterados, o usuário deverá clicar em “Salvar”, conforme Figura 46.
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Figura 46

O  sistema retorna para a tela de Eventos com os valores alterados.  Observe que no

exemplo, não foi alterado o valor de R$90.000,00 do campo “Valor Repasse Voluntário (R$)”

do repasse do Concedente. Para salvar a retificação de valor, o usuário Concedente deverá

clicar em “Salvar Retificação”, conforme Figura 47.
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Figura 47

O sistema exibirá tela com os valores do convênio a serem retificados e as seguintes

opções de botões:

• Permitir  Ajustes:  permite  os  ajustes  pelo  Concedente ou  Convenente dos

valores no Plano de Trabalho (Cronograma Físico (metas e etapas), Cronograma

Desembolso (parcelas) e Plano de Aplicação Detalhado (bens e serviços))  de

acordo com a retificação de valores;

• Editar: permite alterar os dados da retificação de valores alterados e/ou incluir

novas retificações;

• Excluir: permite excluir o evento de retificação incluído; e

• Voltar: volta para a listagem de registros dos Eventos do Convênio.
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No exemplo, será efetuado a permissão de ajuste. Para isto, o usuário  Concedente

deverá clicar em “Permitir Ajustes”, conforme Figura 48.

Figura 48

O sistema exibirá tela com as opções de escolha para a liberação para ajustes pelo

Convenente ou a liberação para ajustes pelo Concedente. 

No  exemplo,  será  liberado  o  ajuste  para  o  Convenente.  Para  isto,  o  usuário

Concedente   deverá  selecionar  a  opção  escolhida  e  clicar  em  “Liberar  para  Ajustes”,

conforme Figura 49.

Figura 49

O sistema exibirá mensagem: “Convênio enviado para ajustes pelo Convenente com

sucesso.” e a situação do convênio é alterada para “Em Ajustes pelo Convenente”, conforme

Figura 50.
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Figura 50

2.1.2.1 Ajuste do Plano de Trabalho após liberação do Convênio para Ajustes

No exemplo, após a liberação do Convênio para os ajustes pelo  Convenente, na aba

“Dados”, o sistema exibirá os novos valores do campo Valor Global, Valor da Contrapartida e

Valor Contrapartida Financeira. 

Caso  seja  necessário  visualizar  o  histórico  das  alterações dos  valores,  o  usuário

poderá/deverá clicar em “Ver Histórico Valores”, conforme Figura 51.

Figura 51

Após clicar  em “Ver Histórico Valores”,  o  sistema exibirá  tela  com a  Listagem de

Instrumentos de Alteração de Valores contendo o instrumento de Retificação de Valor. Para

detalhar a retificação do Valor, o usuário poderá/deverá clicar em “Detalhar Valor”, conforme

Figura 52.
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Figura 52

O sistema exibirá tela com os dados do instrumento de Retificação de Valor e o Histórico

da Transação dos valores, conforme Figura 53.

Figura 53
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2.1.2.1.1 Ajuste do Cronograma Físico (Metas e Etapas)

No exemplo, após a liberação do Convênio para os ajustes pelo Convenente, o usuário

deverá ajustar o Cronograma Físico (Metas e Etapas) de acordo com as alterações realizadas

no evento de retificação de valor. 

No exemplo, houve o acréscimo de R$10.000,00.  Para atualizar as metas e etapas, o

usuário deverá acessar a aba “Crono Físico” e realizar a alteração dos valores através do

botão “Alterar” para alterar a meta/etapa já existente ou no botão “Incluir Meta / Etapa”, para

incluir uma nova meta/etapa, conforme Figura 54.

Figura 54

Após  realizar  as  alterações  necessárias  nas  Metas  e  Etapas,  o  Cronograma Físico

estará ajustado de acordo com as alterações realizadas no evento de retificação de valor,

conforme Figura 55.
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Figura 55

2.1.2.1.2 Ajuste do Cronograma Desembolso (Parcelas)

No exemplo, após a liberação do Convênio para os ajustes pelo Convenente, o usuário

deverá ajustar o Cronograma Desembolso (Parcelas) de acordo com as alterações realizadas

no evento de retificação de valor.

No exemplo, houve o acréscimo de R$10.000,00.  Para atualizar as parcelas, o usuário

deverá acessar a aba “Crono Desembolso” e realizar a alteração dos valores através do botão

“Alterar” para alterar a parcela já existente ou no botão “Incluir Parcela do Cronograma de

Desembolso”, para incluir uma nova parcela, conforme Figura 56.
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Figura 56

Após realizar as alterações necessárias nas parcelas, o Cronograma Desembolso estará

ajustado de acordo com as alterações realizadas no evento de retificação de valor, conforme

Figura 57.

Figura 57
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2.1.2.1.3 Ajuste do Plano de Aplicação Detalhado (Tipos de Despesas)

No exemplo, após a liberação do Convênio para os ajustes pelo Convenente, o usuário

deverá  ajustar  o  Plano  de  Aplicação  Detalhado  (Tipos  de  Despesas)  de  acordo  com  as

alterações realizadas no evento de retificação de valor.

No exemplo, houve o acréscimo de R$10.000,00.  Para atualizar  os tipos de despesas,

o usuário deverá acessar a aba “Plano de Aplicação Detalhado” e realizar a alteração dos

valores através do botão “Alterar” para alterar a despesa já existente ou no botão “Incluir”

após a seleção do Tipo de Despesa através do campo “Tipo Despesa”, para incluir uma nova

despesa, conforme Figura 58.

Importante:  Para realizar as  alterações no Plano de Aplicação Detalhado, o usuário

Concedente deverá após  a  liberação  dos  ajustes pelo  Convenente,  alterar  o  status  da

Despesa  para  “Em  Complementação”  para  que  a  despesa  possa  ser  alterada  pelo

Convenente.

Figura 58
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Após realizar as alterações necessárias nas despesas, o Plano de Aplicação Detalhado

estará ajustado de acordo com as alterações realizadas no evento de retificação de valor e,

conforme Figura 59.

Importante:   Após  as  alterações  efetuadas  no Plano  de  Aplicação  Detalhado,  as

despesas continuarão com o status de “Em Complementação”. Portanto, é necessário que, o

Órgão Concedente realize a análise da despesa, pois, não poderá existir  itens na aba Plano

de Aplicação Detalhado sem análise ou "Em complementação". Eles devem estar Aprovados

ou Rejeitados.

Figura 59
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2.1.2.2 Aprovação da Despesa do Plano de Aplicação Detalhado (Concedente) 

O  Plano  de  Aplicação  Detalhado  que  foi  ajustado  de  acordo  com  as  alterações

realizadas no evento de retificação de valor, deverá ser  analisado pelo usuário  Concedente,

pois,  não poderá  existir  itens  na  aba  Plano  de  Aplicação  Detalhado  sem análise  ou  "Em

complementação". Eles devem estar Aprovados ou Rejeitados.

Para isto, o usuário Concedente deverá selecionar o Convênio, clicar na aba “Plano de

Aplicação  Detalhado”  e  clicar  em  “Analisar”  do  item  que  estiver  com  o  status  de  “Em

complementação”, conforme Figura 60.

Figura 60

Após a realização da análise do Concedente, que no exemplo foi a Aprovação do item,

o  Plano de Aplicação Detalhado  estará  ajustado e aprovado de acordo com as alterações

realizadas no evento de retificação de valor, conforme Figura 61.
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Figura 61

2.1.2.3 Confirmar Ajustes do Evento de Retificação de Valor

No exemplo,  após os ajustes no Convênio  executados pelo  Convenente,  o  usuário

Convenente deverá  confirmar os ajustes para a concretização do evento de retificação de

Valor através do menu “Execução” opção “Realizar Eventos/Retificações”, conforme Figura

62.

52/88



Figura 62

O sistema exibirá tela com a listagem de registros de eventos do Convênio já incluídos,

que no exemplo, há o registro de  Retificação de Valor na situação de “Em Ajustes pelo

Convenente”.  Para  confirmar  os  ajustes,  o  usuário  deverá  clicar  em “Detalhar”,  conforme

Figura 63.

Figura 63

O sistema exibirá tela com os valores do convênio retificados e com as seguintes opções

de botões:

• Confirmar  Ajustes:  permite  a  confirmação  dos  ajustes  executados  pelo

Concedente ou  Convenente dos valores no Plano de Trabalho (Cronograma

Físico  (metas  e  etapas),  Cronograma  Desembolso  (parcelas)  e  Plano  de

Aplicação Detalhado (bens e serviços)) de acordo com a retificação de valores;

• Excluir: permite excluir o evento de retificação incluído e todas as alterações no

Plano de Trabalho; e

• Voltar: volta para a listagem de registros dos Eventos do Convênio.
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No exemplo, será efetuado a confirmação de ajuste. Para isto, o usuário  Convenente

deverá clicar em “Confirmar Ajustes”, conforme Figura 64.

Figura 64

O sistema exibirá mensagem: “Ajustes da Retificação confirmadas” e as seguintes

opções de botões:

• Permitir  Ajustes:  permite  realizar  novos ajustes  pelo  Concedente ou

Convenente dos valores no Plano de Trabalho (Cronograma Físico (metas e

etapas),  Cronograma Desembolso  (parcelas)  e  Plano  de  Aplicação Detalhado

(bens e serviços)) de acordo com a retificação de valores, caso seja necessário;

• Enviar  para  Publicação:  O usuário  Concedente  deverá  enviar  para  a

publicação  ou  disponibilizar  caso  tenha  selecionado  esta  opção  no  início  do

registro do evento.

• Excluir: permite excluir o evento de retificação incluído e todas as alterações no

Plano de Trabalho; e

• Voltar: volta para a listagem de registros dos Eventos do Convênio.

Conforme Figura 65.
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Figura 65

2.1.2.4 Registrar o Evento de Retificação de Valor como já Publicados no D.O.U.

Todo evento de retificação deve ser publicado na Imprensa Nacional no Diário Oficial da

União. Como o sistema SICONV ainda não está integrado com a Imprensa Nacional para o

evento de retificação, então, é necessário registrar os dados já publicados no D.O.U. no Portal

dos Convênios – SICONV e para isto, o usuário  Concedente deverá clicar em “Enviar para

Publicação”, conforme Figura 66.

Figura 66

O sistema exibirá  mensagem de confirmação:  “Deseja publicar  a retificação?”  e o

usuário deverá clicar em “OK”, conforme Figura 67.

Figura 67
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No exemplo, a opção a ser escolhida será a “Registrar dados já publicados no DOU”

e o sistema exibirá tela com os campos que deverão ser preenchidos e informações conforme

orientações a seguir.

Na seção Publicação:

• Situação  Atual  da  Publicação:  situação  atual  da  publicação  do  evento  de

retificação;

•  Ação desejada: deverá escolher a forma como o evento de retificação foi/será

executado:

▪ Enviar dados de publicação para Imprensa Nacional; e

▪ Registrar dados já publicados no DOU.

• Data de Publicação: deverá ser informada a data da publicação no D.O.U.;

• Pagina(s)  no DOU:  deverá  ser  informada a(s)  página(s)  de  acordo com o(s)

número(s) da(s) página(s) que foi(ram) publicado(s) no D.O.U.; e

• Justificativa  para  Publicação  sem  utilização  do  SICONV:  justificativa

carregada automaticamente pelo sistema, podendo ser alterada caso necessário.

Na seção Erros de Publicação serão apresentados os erros ocorridos no momento do

registro da publicação do evento.

Após informar os dados necessários para o registro dos dados já publicados no D.O.U, o

usuário deverá clicar em “Registrar dados já Publicados no DOU”, conforme Figura 68.
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Figura 68

O  sistema  exibirá  mensagem  de  confirmação:  “Deseja  registrar  este  evento

informado que o mesmo já foi publicado?” e o usuário deverá clicar em “OK”, conforme

Figura 69.

Figura 69

O sistema exibirá  mensagem: “O documento foi  registrado como publicado com

sucesso”.  Para visualizar a listagem do evento de retificação atualizado, o usuário deverá

clicar em “Voltar”, conforme Figura 70.

Figura 70
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O sistema exibirá tela com a listagem dos eventos de retificação atualizados, conforme

Figura 71.

Figura 71

2.1.3 Incluir Evento de Retificação de Data de Vigência

Após selecionar a opção do campo “Data de Vigência”,  o sistema exibirá os novos

campos para a alteração das datas de início e fim de vigência. A data de início da vigência é

transportada automaticamente para o novo campo, conforme Figura 72.

Figura 72
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No exemplo, a data  Fim de Vigência será alterada para  31/12/2013.  Após informar os

dados necessários(Data de Início e/ou Fim da Vigência), o usuário Concedente deverá clicar

em “Salvar Retificação”, conforme Figura 73.

Figura 73

O sistema exibirá tela com as datas de vigência a serem retificadas e as seguintes

opções de botões:

• Permitir  Ajustes:  permite  os  ajustes  pelo  Concedente ou  Convenente das

datas de vigência de acordo com a retificação;

• Editar:  permite  alterar  os  dados  das  datas  de  vigência  alteradas  e/ou  incluir

novas retificações;

• Excluir: permite excluir o evento de retificação incluído; e

• Voltar: volta para a listagem de registros dos Eventos do Convênio.

No exemplo, será efetuado a permissão de ajuste. Para isto, o usuário  Concedente

deverá clicar em “Permitir Ajustes”, conforme Figura 74.
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Figura 74

O sistema exibirá tela com as opções de escolha para a liberação para ajustes pelo

Convenente ou a liberação para ajustes pelo Concedente. No exemplo, será liberado o ajuste

para o Concedente. Para isto, o usuário Concedente deverá selecionar a opção escolhida e

clicar em “Liberar para Ajustes”, conforme Figura 75.

Figura75

O sistema exibirá mensagem: “Convênio enviado para ajustes pelo Concedente com

sucesso.” e a situação do convênio é alterada para “Em Ajustes pelo Concedente”, conforme

Figura 76.

Figura 76

2.1.3.1 Ajuste do Plano de Trabalho após liberação do Convênio para Ajustes

No exemplo, após a liberação do Convênio para os ajustes pelo  Concedente, na aba

“Dados”, o sistema exibirá a nova data final de vigência. 

Caso  seja  necessário  visualizar  o  histórico  das  alterações das  datas,  o  usuário

poderá/deverá clicar em “Ver Histórico Datas”, conforme Figura 77.
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Figura 77

O  sistema  exibirá  tela  com  a  Listagem  de  Instrumentos  de  Alteração  de  Datas

contendo o instrumento de Retificação. Para detalhar a retificação, o usuário poderá/deverá

clicar em “Detalhar Data”, conforme Figura 78.
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Figura 78

O sistema exibirá tela com os dados do instrumento de Retificação e o  Histórico da

Transação das datas de vigência, conforme Figura 79.

Figura 79

2.1.3.1.1 Ajuste do Cronograma Físico (Metas e Etapas)
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No exemplo, após a liberação do Convênio para os ajustes pelo Concedente, o usuário

deverá ajustar o Cronograma Físico (Metas e Etapas) de acordo com as alterações realizadas

no evento de retificação de data de vigência, caso seja necessário. 

No  exemplo,  houve  a  alteração  da  Data  Fim  de  Vigência de 06/07/2012 para

31/12/2013.  Para atualizar datas das metas e etapas, o usuário deverá acessar a aba “Crono

Físico” e realizar a alteração através do botão “Alterar” para alterar a data da Meta/Etapa.

Após  realizar  as  alterações  necessárias  nas  Metas  e  Etapas,  o  Cronograma Físico

estará ajustado de acordo com as alterações realizadas no evento de retificação de data de

vigência, conforme Figura 80.

Figura 80

2.1.3.1.2 Ajuste do Cronograma Desembolso (Parcelas)
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No exemplo, após a liberação do Convênio para os ajustes pelo Concedente, o usuário

deverá ajustar o Cronograma Desembolso (Parcelas) de acordo com as alterações realizadas

no evento de retificação de data de vigência, caso seja necessário. 

No  exemplo,  houve  a  alteração  da  Data  Fim  de  Vigência de 06/07/2012 para

31/12/2013. Para atualizar as parcelas, o usuário deverá acessar a aba “Crono Desembolso”

e realizar a alteração através do botão “Alterar” para alterar a Parcela.

Após  realizar  as  alterações  necessárias  nas  Parcelas,  o  Cronograma  Desembolso

estará ajustado de acordo com as alterações realizadas no evento de retificação de data de

vigência, conforme Figura 81.

Figura 81

2.1.3.3 Confirmar Ajustes do Evento de Retificação de Data de Vigência
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No exemplo,  após os ajustes no Convênio  executados pelo  Concedente,  o  usuário

Concedente deverá  confirmar os ajustes para a concretização do evento de retificação de

Data  de  Vigência através  do  menu  “Execução”  opção  “Realizar  Eventos/Retificações”,

conforme Figura 82.

Figura 82
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O sistema exibirá tela com a listagem de registros de eventos do Convênio já incluídos. 

No exemplo, o registro de  Retificação de Data de Vigência está na situação de “Em

Ajustes pelo Concedente”. Para confirmar os ajustes, o usuário Concedente deverá clicar em

“Detalhar”, conforme Figura 83.

Figura 83

O sistema exibirá tela com as datas da vigência do convênio retificados e as seguintes

opções de botões:

• Confirmar  Ajustes:  permite  a  confirmação  dos  ajustes  executados  pelo

Concedente ou Convenente das datas da vigência de acordo com a retificação;

• Excluir: permite excluir o evento de retificação incluído e todas as alterações no

Plano de Trabalho (Cronograma Físico e Cronograma Desembolso); e

• Voltar: volta para a listagem de registros dos Eventos do Convênio.

No exemplo, será efetuado a confirmação de ajuste. Para isto, o usuário  Concedente

deverá clicar em “Confirmar Ajustes”, conforme Figura 84.

Figura 84

O sistema exibirá mensagem: “Ajustes da Retificação confirmadas” e as seguintes

opções de botões:
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• Permitir  Ajustes:  permite  realizar  novos ajustes  pelo  Concedente ou

Convenente nas datas de vigência no Plano de Trabalho (Cronograma Físico e

Cronograma Desembolso) de acordo com a retificação de data de vigência, caso

seja necessário;

• Enviar  para  Publicação:  permite  ao  usuário  enviar  a  retificação  para  a

publicação, onde deverá escolher a forma como o evento de retificação foi/será

executado, sendo:

▪ Enviar dados de publicação para Imprensa Nacional; e

▪ Registrar dados já publicados no DOU.

• Excluir: permite excluir o evento de retificação incluído e todas as alterações no

Plano de Trabalho; e

• Voltar: volta para a listagem de registros dos Eventos do Convênio.

Conforme Figura 85.

Figura 85

2.1.3.4 Registrar o Evento de Retificação de Data de Vigência como já Publicados no 

D.O.U.

Todo evento de retificação deve ser publicado na Imprensa Nacional no Diário Oficial da

União. Como o sistema SICONV ainda não está integrado com a Imprensa Nacional para o

evento de retificação, então, é necessário registrar os dados já publicados no D.O.U. no Portal

dos Convênios – SICONV e para isto, o usuário deverá clicar em “Enviar para Publicação”,

conforme Figura 86.
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Figura 86

O sistema exibirá  mensagem de confirmação:  “Deseja publicar  a retificação?”  e o

usuário deverá clicar em “OK”, conforme Figura 87.

Figura 87

No exemplo, a opção a ser escolhida será a “Registrar dados já publicados no DOU”

e o sistema exibirá tela com os campos que deverão ser preenchidos e informações conforme

orientações a seguir.

Na seção Publicação:
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• Situação  Atual  da  Publicação:  situação  atual  da  publicação  do  evento  de

retificação;

•  Ação desejada: deverá escolher a forma como o evento de retificação foi/será

executado:

▪ Enviar dados de publicação para Imprensa Nacional; e

▪ Registrar dados já publicados no DOU.

• Data de Publicação: deverá ser informada a data da publicação no D.O.U.;

• Pagina(s)  no DOU:  deverá  ser  informada a(s)  página(s)  de  acordo com o(s)

número(s) da(s) página(s) que foi(ram) publicado(s) no D.O.U.; e

• Justificativa  para  Publicação  sem  utilização  do  SICONV:  justificativa

carregada automaticamente pelo sistema, podendo ser alterada caso necessário.

Na seção Erros de Publicação serão apresentados os erros ocorridos no momento do

registro da publicação do evento.

Após informar os dados necessários para o registro dos dados já publicados no D.O.U, o

usuário deverá clicar em “Registrar dados já Publicados no DOU”, conforme Figura 88.

Figura 88
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O  sistema  exibirá  mensagem  de  confirmação:  “Deseja  registrar  este  evento

informado que o mesmo já foi publicado?” e o usuário deverá clicar em “OK”, conforme

Figura 89.

Figura 89

O sistema exibirá  mensagem: “O documento foi  registrado como publicado com

sucesso”.  Para visualizar a listagem do evento de retificação atualizado, o usuário deverá

clicar em “Voltar”, conforme Figura 90.

Figura 90

O sistema exibirá tela com a listagem dos eventos de retificação atualizados, conforme

Figura 91.
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Figura 91

2.1.4 Incluir Evento de Retificação de Data de Assinatura

Após selecionar a opção do campo “Data da Assinatura”,  o sistema exibirá o novo

campo para a alteração da data da assinatura, conforme Figura 92.

Figura 92
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No exemplo, a  Data da Assinatura será alterada para o dia  07/06/2012.  Para isto, o

usuário deverá clicar em “Salvar Retificação”, conforme Figura 93.

Figura 93

Importante:  A data  de assinatura  não pode ser  anterior  à data  de publicação do

Convênio.

2.1.4.1 Disponibilizar a Retificação de Data de Assinatura

Após informar  a  nova  data  de  Assinatura  e  clicar  no  botão “Salvar  Retificação”,  o

sistema exibirá tela com o campo  “Data de Assinatura” preenchido e as seguintes opções de

botões:

• Excluir: permite excluir o evento de retificação incluído; e

• Disponibilizar: disponibiliza no SICONV a nova Assinatura para o Convênio;

• Voltar: volta para a listagem de registros dos Eventos do Convênio.

No exemplo, será efetuado a disponibilização. Para isto, o usuário Concedente deverá

clicar em “Disponibilizar”, conforme Figura 94.
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Figura 94

O  sistema  exibirá  mensagem  de  confirmação  “Deseja  aplicar  as  mudanças

diretamente no convênio?” e o usuário deverá clicar em “OK”, conforme Figura 95.

Figura 95

O  sistema  exibirá  mensagem:  “As  mudanças  do  evento  de  retificação  foram

aplicadas com sucesso ao convênio.”. Para visualizar a listagem do evento de retificação

atualizado, o usuário Concedente deverá clicar em “Voltar”, conforme Figura 96.

Figura 96

O sistema exibirá tela com a listagem dos eventos de retificação atualizados, conforme

Figura 97.
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Figura 97

2.1.5 Incluir Evento de Retificação de Responsável pelo Concedente

Após  selecionar  a  opção  do  campo  “Responsável  Concedente/Responsável

Convenente”, o sistema exibirá os botões “Associar Responsável Concedente” e “Associar

Responsável Convenente” para a alteração dos responsáveis.

Importante:  O  novo  Responsável  pelo  Concedente  tem que  estar  obrigatoriamente

vinculado ao Órgão Concedente responsável pelo Convênio.

No  exemplo,  será  alterado  Responsável  pelo  Concedente.  Para  isto,  o  usuário

Concedente deverá clicar em “Associar Responsável Concedente”, conforme Figura 98.

Figura 98
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O sistema exibirá tela com o campo “CPF do Responsável” para a inserção do CPF do

Responsável pelo Concedente.  Após informar o CPF, o usuário Concedente deverá clicar em

“Confirmar”, conforme Figura 99.

Figura 99

O sistema retornará com o CPF e o Nome do novo Responsável pelo Concedente. Após

conferir os dados, o usuário Concedente deverá clicar em “Confirmar”, conforme Figura 100.

Figura 100

O sistema exibirá tela com os campos “CPF do Responsável do Concedente” e “Nome

do Responsável do Concedente” atualizados. Após conferir os dados, o usuário Concedente

deverá clicar em “Salvar Retificação”, conforme Figura 101.

75/88



Figura 101

2.1.5.1 Disponibilizar a Retificação de Responsável pelo Concedente

Após  associar  o  novo Responsável  pelo  Concedente e  clicar  no  botão  “Salvar

Retificação”, o sistema exibirá tela com os campos “CPF do Responsável do Concedente” e

“Nome do Responsável do Concedente” preenchidos e as seguintes opções de botões:

• Excluir: permite excluir o evento de retificação incluído; e

• Disponibilizar: disponibiliza no SICONV o novo  Responsável pelo Concedente

para o Convênio;

• Voltar: volta para a listagem de registros dos Eventos do Convênio.

No exemplo, será efetuado a disponibilização. Para isto, o usuário Concedente deverá

clicar em “Disponibilizar”, conforme Figura 102.
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Figura 102

O  sistema  exibirá  mensagem  de  confirmação  “Deseja  aplicar  as  mudanças

diretamente no convênio?” e o usuário deverá clicar em “OK”, conforme Figura 103.

Figura 103

O  sistema  exibirá  mensagem:  “As  mudanças  do  evento  de  retificação  foram

aplicadas com sucesso ao convênio.”. Para visualizar a listagem do evento de retificação

atualizado, o usuário Concedente deverá clicar em “Voltar”, conforme Figura 104.

Figura 104

O sistema exibirá tela com a listagem dos eventos de retificação atualizados, conforme

Figura 105.

77/88



Figura105

No exemplo, após a alteração do Responsável pelo Concedente, a aba “Participantes”

exibirá o novo responsável, conforme Figura 106.
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Figura 106

2.1.6 Incluir Evento de Retificação de Responsável pelo Convenente

Após  selecionar  a  opção  do  campo  “Responsável  Concedente/Responsável

Convenente”, o sistema exibirá os botões “Associar Responsável Convenente” e “Associar

Responsável Convenente” para a alteração dos responsáveis.

Importante: O novo Responsável pelo Convenente tem que estar como responsável em

exercício pelo Proponente.

No  exemplo,  será  alterado  o  Responsável  pelo  Convenente.  Para  isto,  o  usuário

Concedente deverá clicar em “Associar Responsável Convenente”, conforme Figura 107.
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Figura 107

O sistema exibirá tela com o campo “CPF do Responsável” já preenchido de acordo

com o CPF do responsável  em exercício pelo Proponente. Após conferir  o CPF, o usuário

Concedente deverá clicar em “Confirmar”, conforme Figura 108.

Figura 108

O sistema retornará com o CPF e o Nome do novo Responsável pelo Convenente. Após

conferir os dados, o usuário Concedente deverá clicar em “Confirmar”, conforme Figura 109.

Figura 109

O sistema exibirá tela com os campos “CPF do Responsável do Convenente” e “Nome

do Responsável do Convenente” atualizados. Após conferir os dados, o usuário Concedente

deverá clicar em “Salvar Retificação”, conforme Figura 110.
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Figura 110

2.1.6.1 Disponibilizar a Retificação de Responsável pelo Convenente

Após  associar  o  novo Responsável  pelo  Convenente e  clicar  no  botão  “Salvar

Retificação”, o sistema exibirá tela com os campos “CPF do Responsável do Convenente” e

“Nome do Responsável do Convenente” preenchidos e as seguintes opções de botões:

• Excluir: permite excluir o evento de retificação incluído; e

• Disponibilizar: disponibiliza no SICONV o novo  Responsável pelo Convenente

para o Convênio;

• Voltar: volta para a listagem de registros dos Eventos do Convênio.

No exemplo, será efetuado a disponibilização. Para isto, o usuário Concedente deverá

clicar em “Disponibilizar”, conforme Figura 111.
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Figura 111

O  sistema  exibirá  mensagem  de  confirmação  “Deseja  aplicar  as  mudanças

diretamente no convênio?” e o usuário deverá clicar em “OK”, conforme Figura 112.

Figura 112

O  sistema  exibirá  mensagem:  “As  mudanças  do  evento  de  retificação  foram

aplicadas com sucesso ao convênio.”. Para visualizar a listagem do evento de retificação

atualizado, o usuário Concedente deverá clicar em “Voltar”, conforme Figura 113.

Figura 113

O sistema exibirá tela com a listagem dos eventos de retificação atualizados, conforme

Figura 114.
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Figura 114

No exemplo, após a alteração do Responsável pelo Convenente, a aba “Participantes”

exibirá o novo responsável, conforme Figura 115.

Figura 115

2.2 Incluir Evento de Retificação COM o Convênio enviado ao SIAFI

Para a inclusão do evento de retificação COM o Convênio enviado ao SIAFI, isto é, a

funcionalidade  Registrar  TV-SIAFI  foi  executada,  o  usuário  Concedente com o perfil  de

“Gestor  de  Convênio  do  Concedente” deverá  acessar  o  endereço
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www.portal.convenios.gov.br e  clicar  em  “ACESSE  O  SISTEMA”  ou  o  link  “Acesso  ao

Siconv”, conforme Figura 116.

Figura 116

Ao clicar em “ACESSE O SISTEMA” ou o link “Acesso ao Siconv”, o sistema solicitará

CPF e  senha de acesso ou  Certificado Digital. Se informar  CPF e  senha o usuário, deverá

clicar em “OK”, conforme Figura 117.

Figura 117
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Após realizar o login, o sistema SICONV disponibilizará suas funcionalidades de acordo

com o perfil do usuário.

Para inicializar a inclusão do evento de retificação COM o Convênio enviado ao SIAFI, é

necessário que um Convênio já esteja selecionado. Após selecioná-lo, o sistema exibirá na aba

“Dados”, o campo Situação no SIAFI onde o status é de “Enviado para o SIAFI” mais a Nota

de Sistema retornada do SIAFI, que no exemplo é “2012NS000013”.  conforme Figura 118.

Figura 118

Para incluir  um evento de retificação  COM o Convênio enviado ao SIAFI,  o usuário

Concedente deverá clicar em “Execução” e clicar na opção “Realizar Eventos/Retificações”,

conforme Figura 119.
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Figura 119

O sistema exibirá  tela  com a listagem de registros  de eventos  já  incluídos,  que no

exemplo, nenhum registro foi encontrado.

Para  incluir  o  evento  de  retificação  COM o  Convênio  enviado  ao  SIAFI,  o  usuário

Concedente deverá clicar em “Incluir Retificação”, conforme Figura 120.

Figura 120

Observação:  Todos  os  campos  do  sistema  SICONV marcados  com  (*)  são  de

preenchimento obrigatório.

O sistema exibirá  tela  com os campos que deverão ser  preenchidos e  informações

conforme orientações a seguir:

• Tipo de Evento: como se trata de um evento de retificação, já está informado

como “RETIFICAÇÃO”;

•  Ação desejada: poderá escolher a forma como o evento de retificação foi/será

executado:

▪ Retificação será publicada/registrada publicação; (DOU)

▪ Disponibilizado (Portal dos Convênios);

Importante: A única diferença entre o Evento de Retificação SEM o Convênio enviado

ao SIAFI  e  Evento de Retificação  COM  o Convênio enviado ao SIAFI é que o  Evento de

Retificação  COM  o Convênio enviado ao SIAFI não poderá ter a retificação de  Valor. Para

alterar o valor de um Convênio COM o Convênio enviado ao SIAFI é necessário realizar um

Termo Aditivo, através da aba “TAs”. 

Na seção Deseja Retificar
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• Data de Vigência: poderá selecionar caso deseja retificar a  data de início e/ou

data fim da vigência do Convênio;

• Data da Assinatura: poderá selecionar caso deseja retificar a data da assinatura

do Convênio; e

• Responsável  Concedente/Responsável  Convenente:  poderá selecionar caso

deseja retificar o responsável pleo Concedente e/ou Convenente.

Conforme Figura 121.

Figura 121

Importante: Os campos selecionados para serem retificados serão executados somente

para o número do Convênio selecionado.

3. Saiba Mais

Caso  necessite  ou  queira  saber  mais  sobre  o  SICONV,  veja  os   Manuais,  de  seu

interesse, disponíveis no menu “Manuais” do Portal dos Convênios.

4. Em caso de dúvidas 

• Acionar  os  canais  informados  no  Portal  dos  Convênios  no  endereço,

www.portal.convenios.gov.br clicando no menu “Fale Conosco”.
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5. Histórico de Atualizações

Data Atualização/Inclusão de funcionalidades

23/10/2012 Elaboração do Manual de Eventos com o tópico de Anulação.

15/05/2013 Elaboração do tópico Evento de Retificação.

07/06/2013
Atualização do conteúdo do tópico 1. Evento de Anulação em relação ao evento de 

Anulação ser executado antes da Publicação do Convênio.

06/03/2015 Revisão e Alteração do item 4 “Em caso de dúvidas”.

30/03/2015 Ajustes.
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