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Objetivo
• O módulo Gestão do Contrato de Prestação de Serviço – CPS surgiu a partir da necessidade de

se ter um processo de gestão transparente, compartilhado, padronizado e automatizado dos
contratos de prestação de serviços celebrados entre a União e as Instituições Mandatárias,
tendo como respaldo normativo a Instrução Normativa MP nº 2, de 24 de Janeiro de 2018.

• Principais Funcionalidades:
 Cadastro único dos contratos de prestação de serviços;
 Documento de cobrança;
 Geração de relatórios analíticos;
 Análise de indicador de qualidade;
 Registro do pagamento;
 Alterações do CPS;
 Indicadores de Qualidades – (Instrumento de Medição de Resultados – IMR)



Consultar CPS

Detalhar 
CPS 



Dados Gerais



Dados Gerais



Passando o mouse no ícone        
será exibida as informações do 
CPS de origem do Contrato de 

repasse em questão.

Detalhamento do Contrato



Total de Contratos de 
Repasse vinculados a 

esse CPS

Lista os Contratos de 
Repasse que foram 

transferidos desse CPS 
para outro.

Detalhamento do Contrato



Histórico do Contrato de Prestação de Serviço

Situações do CPS:
• Em Elaboração – Concedente pelo concedente.
• Enviado para Ciência – Enviado pelo concedente para a mandatária.
• Ativo – Após a mandatária registrar a ciência.
• Encerrado – Encerrado pelo concedente.



EGTE – Evento Gerador 
de Tarifa de Serviços 

Extraordinários. 

EGT – Evento Gerador de Tarifa



Valores de cada EGT 
de acordo com o 
nível de serviço.

EGT – Evento Gerador de Tarifa



Documento de Cobrança

Poderá selecionar 
o período da 

fatura...

...ou utilizar os 
filtros para buscar 

uma fatura 
específica.



Clicar em cima da 
fatura que deseja 

detalhar.

Situações do Documento de Cobrança:
• Em Elaboração – Durante o mês.
• Fechado – Mês encerrado.
• Enviado para Análise – Enviado pela mandatária para o

concedente.
• Aceito – Aceito pelo concedente.

Documento de Cobrança



Selecione a visão que 
deseja: Resumida ou 

Analítica.

Relatório de Cobrança Resumido



Relatório de Cobrança Analítico

Passando o mouse 
no ícone       será 

exibido o número 
do CR no sistema.

A opção “Exportar para CSV” 
permiti exportar o Documento de 

Cobrança para planilha e traz 
outras informações não exibidas 

na tela do sistema.



Arquivo CSV



Documento de Cobrança

Área para anexar arquivos 
na aba “Documento de 

Cobrança”.



EGT-1 – Análise do Plano de Trabalho

EGT-1 é gerado com a primeira 
análise conclusiva (aprovação 
ou rejeição) da mandatária.



EGT-1 – Análise do Plano de Trabalho

Cobrança do EGT-1 no 
documento de 

cobrança.



EGT-2 - Contratação

Data de ação da mandatária 
no sistema (registro no 

documento de cobrança).

Data da 
publicação no 

DOU



EGT-2 - Contratação

Cobrança do EGT-2 no 
documento de 

cobrança.



EGT-3 – Análise Técnica (Equipamentos e Custeio)

A data da análise poderá ser 
anterior a data de registro no 

sistema. Para a geração da 
cobrança na fatura o sistema leva 

em conta a data de registro no 
sistema.

 O marco do EGT-3 se da pela análise do Projeto Básico/ Termo de Referência nos Contratos de Repasse com categoria
igual a Equipamentos e Custeio. Nos CR de Obras ou Serviços de Engenharia o marco será a emissão do LAE (Laudo de
Análise Empreendimento) que será demonstrado em outra oficina.



EGT-3 – Análise Técnica (Equipamentos e Custeio)

Cobrança do EGT-3 no 
documento de 

cobrança.



EGT-4 – Verificação do Resultado do Processo Licitatório



EGT-4 – Verificação do Resultado do Processo Licitatório

Cobrança do EGT-4 no 
documento de 

cobrança.



EGT-7 – Encerramento Contratual 
(PCF/TCE/Cancelamento/Rescisão)

1) Registro do evento 
de anulação do 

Contrato de Repasse

2) Registro do evento 
de aprovação da 

prestação de contas.



EGT-7 – Encerramento Contratual 
(PCF/TCE/Cancelamento/Distrato)

Cobrança do EGT-7 no 
documento de 

cobrança.



Transferir Contrato de Repasse

Campos:
• Órgão: Lista os órgão de acordo com o órgão do usuário logado.
• CPS Origem: Lista todos os CPS’s (ativos e encerrados) do órgão

selecionado no campo anterior.
• CPS Destino: Lista apenas os CPS’s ativos.



Relatório EGTE Convenente

• O Relatório EGTE Convenente lista as reanalises do plano de
trabalho demandadas pelo convenente.

• É um relatório de gestão e não um documento de cobrança.
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