CONHECIMENTOS
TECNICOS

GESTAO DE PESSOAS, AREA
ADMINISTRATIVA E
DOCUMENTAL.

COMPETENCIAS SOFT
SKILLS

AUTOCONHECIMENTO E
DESENVOLVIMENTO PESSOAL

COMUNICACAO
INOVACAO E MUDANCA
TRABALHO EM EQUIPE
VISAO DE FUTURO

CARLENE GUIMARAES DE
SOUZA

SERVIDOR PUBLICO FEDERAL EFETIVO (P. EXECUTIVO)
Cargo Publico Efetivo: AGENTE ADMINISTRATIVO

Funcdo/DAS: FUNCAO COMISSIONADA EXECUTIVA - CHEFE DA
ASSESSORIA

Orgé&o de Exercicio: MINISTERIO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
Jornada: 40

Estabilidade:

Programa de Gestao: Nao participa de Programa de Gestao

@) OUTROS CARGOS EFETIVOS

AGENTE ADMINISTRATIVO

Funcao/DAS: -

Lotacao: FUNDACAO ESCOLA NACIONAL DE ADM. PUBLICA
Jornada: 40

Estabilidade: Servidor Estavel

B2 SOBRE

MBA em Gestdo Publica pela ENAP e graduada em Tecnologia em
Gestao de Recursos Humanos pelo Centro Universitario Planalto do
Distrito Federal - UNIPLAN, A titulo de informacdo, em 2022 fui
agraciada com o Prémio de Reconhecimento Profissional. No
periodo de dezembro de 2002 a agosto de 2009, fui Chefe de
Servico no extinto MPOG. De agosto de 2009 a janeiro de 2019,
Coordenadora de Assuntos Administrativos no Gabinete do
Ministro, também do extinto MPOG. De fevereiro de 2019 a
fevereiro de 2020, assistente na SEDDM, do extinto ME. De
fevereiro de 2020 a janeiro de 2023, Coordenadora Administrativa,
Pessoal e Documental e Chefe de Gabinete substituta no Gabinete
da SEDDM/ME. De janeiro de 2023 a junho de 2023, Coordenadora
de Processos na Assessoria Técnica e Administrativa do Gabinete
da Ministra, do MPO e de junho de 2023 até a presente data, Chefe
da Assessoria Técnica e Administrativa do Gabinete da Ministra
deste mesmo ministério.

= FORMACAO

MBA - MBA EM GESTAO PUBLICA
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
2024 - 2024 - Concluido

GRADUACAO - TECNOLOGIA EM GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS
UNIPLAN



2010 - 2011 - Concluido

&= EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Agente Administrativo / CARGO COMISSIONADO DE
DIRECAO
Ministério do Planejamento e Orcamento
06/2023 - Atual
Assistir diretamente o Chefe de Gabinete no preparo do
expediente pessoal e da pauta de despachos do Ministro de
Estado; controlar, conferir e promover o encaminhamento da
documentacao recebida e expedida pelo GM; coordenar e
controlar o desenvolvimento das atividades das areas de
informatica, documental, administrativa e pessoal do GM;
controlar os expedientes e atos a serem submetidos ao Chefe de
Gabinete e ao Ministro de Estado; acompanhar e controlar o
tramite interno de processos destinados ao Chefe de Gabinete e
ao Ministro de Estado; e administrar e acompanhar as atividades
do Sistema de Geracao e Tramitacao de Documentacdes Oficiais
do Governo Federal - SIDOF."
ASSESSORIA TECNICA E ADMINISTRATIVA DO GABINETE DA
MINISTRA

Agente Administrativo / CARGO COMISSIONADO DE
DIRECAO
Ministério do Planejamento e Orcamento
02/2023 - 06/2023
Coordenar, controlar e acompanhar a execucao de servicos
concernentes a administracdo de pessoal, material, patriménio,
periddicos e servicos gerais, bem como a implementacao da
politica de gestao de pessoas e as demandas de viagem no
SCDP; de nomeacdes/exoneracdes, capacitacao, afastamento do
pais e fiscalizacao de contratos, no ambito do Gabinete da
Ministra.
GABINETE DO MINISTRO

Agente Administrativo / CARGO COMISSIONADO DE
DIRECAO
Ministério da Economia
02/2020 - 01/2023
Coordenar, controlar e acompanhar a execucao de servicos
concernentes a administracao de pessoal, material, patrimdnio,
periédicos e servicos gerais, bem como a implementacao da
politica de gestao de pessoas e as demandas de viagem no
SCDP; de nomeacoes/exoneracdes, capacitacao, afastamento do
pais e fiscalizacao de contratos, no ambito do Gabinete da
Secretaria Especial.
SECRETARIA ESPECIAL DE DESESTATIZAGCAO, DESINVESTIMENTO E
MERCADOS - SEDDM

Agente Administrativo / CARGO COMISSIONADO DE
DIRECAO

Ministério da Economia

02/2019 - 02/2020

Area Administrativa, Pessoal e Documental.

SECRETARIA ESPECIAL DE DESESTATIZAGCAO, DESINVESTIMENTO E
MERCADOS - SEDDM

Agente Administrativo / CARGO COMISSIONADO DE
DIRECAO
MINISTERIO DO PLANEJ. DESENV. E GESTAO



08/2009 - 01/2019

Coordenar, controlar e acompanhar a execugao de servicos
concernentes a administracdo de pessoal, material, patrimoénio,
periédicos e servicos gerais, bem como a implementacao da
politica de gestao de pessoas e as demandas de viagem no
SCDP; de nomeacodes/exoneracdes, capacitacao, afastamento do
pais e fiscalizacao de contratos, no ambito do Gabinete do
Ministro.

GABINETE DO MINISTRO

Agente Administrativo / CARGO COMISSIONADO DE
DIRECAO

MINISTERIO DO PLANE]J. DESENV. E GESTAO

12/2005 - 08/2009

Area Administrativa e Pessoal.

GABINETE DO MINISTRO

Agente Administrativo
Ministério da Fazenda
02/2000 - 12/2005
Planejamento e Coordenacao de eventos, participacao em
reunides para definir com clientes contelddos pedagdgicos,
pedido de didrias e passagem, elaboracdo de projetos e
relatérios financeiros e negociacdo de proposta financeira com
cliente.
ESCOLA DE ADMINISTRAGCAO FAZENDARIA ; ESAF

Agente Administrativo
MINISTERIO DO PLANEJ. DESENV. E GESTAO
03/1997 - 01/2000
Area Administrativa, Pessoal, Pedido de Concessao de Diérias e
Passagens, arquivos e entrada de documentos.
GABINETE DO MINISTRO

Agente Administrativo
Ministério da Fazenda
03/1994 - 02/1997
Area Administrativa e Pessoal, Gerenciamento de documentacao
e informacao, producdo de documentos oficiais, entrada e saida
de documentacao no sistema comprot/doc, organizacao de
arquivos.
COORDENAGCAO-GERAL DE MODERNIZACAO E INFORMATICA ; COGMI/
MF

a8 CURSOS

LANCAMENTO FIAR 2024 E MESA DE DEBATE: RACISMO
AMBIENTAL NO BRASIL
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRA(;AO PUBLICA - ENAP
04/2024 - 04/2024
Concluido

SEMINARIO DE GESTAO DE PESSOAS: EXPERIENCIAS
PRATICAS NA IMPLEMENTACAO DA GESTAO POR
COMPETENCIAS N )

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP

10/2016 - 10/2016

Concluido

FORMACAO EM CONCURSO PI]BLICNO - ETAPA ITINERANTE
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
04/2012 - 05/2012



Concluido

FORMAGCAO EM CONCURSO PUBLICO - ETAPA FISCAL
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
09/2011 - 11/2011
Concluido

GESTAO ESTRATEGICA DE PESSOAS E PLANOS DE CARREIRA
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
03/2009 - 04/2009
Concluido

GESTAO ESTRATEGICA DE PESSOAS E PLANOS DE CARREIRA
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
03/2009 - 04/2009
Concluido

A LEGISLNA(;I:\O DE PESSOAL E O SIAPE COMO INSTRUMENTO
DE GESTAO

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
11/2008 - 11/2008
Concluido

= CONTATO

Telefone: 61-996207798
Email Institucional: carlene.souza@planejamento.gov.br

Email Pessoal: carlenesguimaraes@gmail.com

Link Publico:
httos:// icul . br/carl )

As informacdes deste curriculo sao autodeclaratérias, sendo responsabilidade exclusiva
de quem as declara comprovar a veracidade e a autenticidade. Tenho ciéncia de que a
prestacao de informacdes falsas ou diversas das que deviam ser escritas sao passiveis
de responsabilizacao administrativa, civel e criminal.

Curriculo gerado pelo Sistema Perfil Profissional - Sougov.br em 15/04/2025 as 16:46
Data da ultima atualizagdo: 15/04/2025 as 16:45



