OrientacOes para Preparag¢ao do Relatorio de Avaliagao

Como parte do processo de confecgdo do Relatério de Avaliagdo, os executores e o coordenador
da avaliacdao devem verificar a conformidade em relacdo aos itens listados a seguir.

Os relatérios fora de formatacdo terdo que ser corrigidos antes do processo de aprovacdo e
publicacao.

1. Diretrizes de diagramacao do Relatério de Avaliagao

Em termos de diagramacao, o Relatério de Avaliacdo deve seguir o template adotado pelo
CMAP, com identidade visual estabelecida para capa, contracapa, indices, referéncias,
numeracdo de paginas, espacamento, margens, paragrafos, fontes das letras etc.

e A identificacido do CMAP deve ocorrer no topo e a identificacdo “Relatério de
Avaliacdo” com a respectiva politica avaliada na parte inferior da capa, seguida do Ciclo
CMAP a que se refere a avaliacao.

e A contracapa deve identificar o Conselho, o respectivo comité (CMAS ou CMAG), o
ciclo avaliativo, a politica avaliada e os atores da avaliagdo e seus respectivos
orgdos/instituicBes (executores, coordenador, supervisor e assessoria técnica, quando
houver). Aos executores e coordenador da avaliacdo é facultado a inclusdo dos nomes
dos participantes e suas respectivas equipes na contracapa do relatério de avaliacdo.

e A participacdo da Enap na assessoria técnica, sempre que houver, deve ser citada na
contracapa.

e A parte inferior da contracapa deve conter “Informag¢des: Departamento de Avaliagdo
de Politicas Publicas (DEAP), Tel: (61) 3412-2264” endere¢o do site “Home Page:
bit.ly/DEAP-SETO” e a informac3o de que “E permitida a reproduc3o total ou parcial
do conteldo deste relatdrio desde que mencionada a fonte”.

e As paginas seguintes devem apresentar as listas de siglas e abreviaturas (opcional),
lista de tabelas (obrigatério), lista de quadros (obrigatério), lista de figuras
(obrigatorio), lista de graficos (obrigatério) e sumario (obrigatdrio).

e O sumario deve adotar “Estilos” Titulo 1, 2 e 3 e “Referéncias/Apéndices/Anexos” e
adotar funcionalidade de atualizar automaticamente. O sumdrio deve elencar as
secOes e subsegdes da parte textual do documento, bem como apéndices e anexos,
relacionando ao nimero da pagina. As se¢des e subsecdes devem ser numeradas e
apresentadas até o terceiro nivel.



A formatacdo do artigo deve obedecer as seguintes diretrizes: espacamento simples
entre linhas, fonte “Calibri” tamanho 11, margens direita e esquerda de 2,5 cm e
margens superior e inferior de 3 cm.

As paginas devem ser numeradas na parte inferior direita.

Quando as referéncias bibliograficas incluirem URLs, a data de acesso da pdgina deve
ser informada.

Os destaques devem ser indicados em italico, exceto no caso dos URLs, que podem ser
sublinhados.

Relatdrio de Avaliacdo ndo pode exceder 100 pdaginas, excluidas as paginas dos anexos.
Podem ser anexados documentos adicionais considerados relevantes, sendo que os
anexos ndo possuem limitacdo de paginas.

A lista de referéncias bibliograficas deve ser apresentada em ordem alfabética no final
do relatdrio e se restringir aos trabalhos efetivamente citados no corpo do documento.
Citacbes devem estar em conformidade com o estilo de citacdo de Chicago
(http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide.html).

O template do Relatorio de Avaliacdo esta disponivel no endereco eletronico

https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/conselhos-e-

orgaos-colegiados/cmap/guias-exemplos-e-manuais/guias-e-manuais

O relatdrio de avaliagdo deve ser entregue em formato Word editavel, para que o supervisor

providencie ajustes na diagramacao, caso necessario, durante o processo de publicacao.

Quando da existéncia de materiais adicionais a serem publicados junto com o relatério de

avaliacdo, os mesmos devem ser fornecidos em formato PDF ou indicar o endereco

eletronico que contém o material.

Os executores e coordenador da avaliacdo devem assinar Termo de Compromisso e

Manutencdo de Sigilo, para assegurar o sigilo de acesso as bases de dados utilizadas no

processo avaliativo.

Estrutura do Relatério de Avaliagao

O Relatério de Avaliagdo deve observar o “Guia Pratico de Anadlise ex post”, conforme
estabelece o art. 10 do Decreto n? 10.321/2021.

A estrutura do relatdrio é composta, obrigatoriamente, por:

Resumo: com até 100 palavras.

Sumdrio: para facilitar ao leitor acessar diretamente um ou mais capitulo de seu
interesse.


https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/conselhos-e-orgaos-colegiados/cmap/guias-exemplos-e-manuais/guias-e-manuais
https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/conselhos-e-orgaos-colegiados/cmap/guias-exemplos-e-manuais/guias-e-manuais

¢ Introducdo: que faga referéncia ao CMAP e apresente breve contextualiza¢do do
programa PPA ou da politica publica a ser avaliada, apresentar descri¢do e valor(es)
da(s) acdao(des) orcamentdria(s) do CMAG ou da politica do CMAS, informando a
situacdo-problema vivenciada pela politica e sua relevancia para avaliacdo a ser
realizada, reportando as questdes avaliativas e os tipos de avaliagdes executadas.

e Secdo: a critério do executor e coordenador, cada questdo avaliativa pode ter uma
ou mais se¢do que caracterizam a execugdo do processo de avaliagdo. As seg¢des
devem documentar detalhadamente: (i) questdes avaliativas e respectivos
executores; (ii) tipos de avaliacdo executadas, (iii) bases de dados utilizadas, quando
houver, (iv) descricdo das metodologias aplicadas, (v) analises desenvolvidas; (vi)
achados; (vii) evidéncias encontradas; (viii) conclusdes obtidas e (ix) propostas de
aprimoramento, quando houver. Toda proposta de aprimoramento deve estar
baseada em analise, achado e conclusdo que devem estar contido no Relatério de
Avaliacdo, ndo sendo permitido incluir propostas de aprimoramento baseadas em
outros documentos ou artigos publicados que ndo foram exaustivamente analisados
pelo Relatério de Avaliagdo.

e Conclusdo: sintetiza os achados, as conclusdes e as propostas de aprimoramento de
todas as questdes avaliativas.

o Referéncias bibliograficas: permite ao leitor acessar os artigos e documentos

originais que fundamentaram andlises e conclusdes.

e Anexos: detalha as bases de dados, metodologias utilizadas, informag¢des ou
analises, consideradas relevantes pelos executores e coordenador. Os anexos nado
possuem limitagao de numero de paginas.

Destaca-se que o Relatdrio de Avaliagdo deve possuir no maximo 100 paginas, excluida as

paginas dos anexos, e deve indicar conclusGes e sugestGes de aprimoramento da politica,
guando houver, mencionando ainda a manifestacdo técnica do 6rgdo gestor, com data e
numero do oficio, ou auséncia de resposta se for o caso.

Importante ressaltar que o Relatério de Avaliacdo NAO deve conter “Recomendacdes”, as
quais serdao objeto de documento especifico denominado “Relatério de Recomendagao” e
cuja deliberagdo é de competéncia dos Comités e do Conselho.

Apresentagao do Relatoério de Avaliagao?
A apresentacdo do Relatdrio de Avaliacdo deve ser elaborada em formato PPT ou PDF.

Antes da 32 Reunido Técnica do Comité (CMAS ou CMAG) podera ocorrer um semindrio com
especialistas que discutira os resultados obtidos no Relatério de Avaliagdo.



O coordenador da avaliacdo, em articulagdo com os executores, apresentara os resultados
da avaliacdo na 32 Reunido Técnica do Comité (CMAS ou CMAG), que contard com a
participacao do drgao gestor para colher sua visdo sobre a avaliacado.

O Coordenador deve, obrigatoriamente, solicitar a manifestacdao formal do 6rgao gestor
antes da referida reunidio técnica. E importante que, no oficio, se mencione que os relatérios
de avaliacdo, de recomendacdo e a manifestagdo do gestor serdo publicizados.

E importante mencionar no relatério de avaliagdo que foi solicitada a manifestagdo técnica
do érgdo gestor, e indicar data e numero do oficio de solicitacdo. Ademais, o oficio e a
respectiva manifestacdo devem ser disponibilizados ao supervisor da avaliacdo ou inseridos
no sistema (aValia).

A manifestacdo do 6rgdo gestor, caso este a apresente, deve constar em nota técnica
especifica do Supervisor e devera ser considerada quando da deliberacdo pelo respectivo
Comité.

4. Aprovacdo do Relatério de Avaliacao e do Relatdrio de Recomendagdes?

O coordenador de cada avaliacdo entregard ao respectivo Comité os relatérios de avaliacao
e de recomendacado referente a politica publica avaliada, até 30 de abril do ano seguinte ao
do inicio da execug¢ao da avaliagdo.

A fase de aprovacao de cada relatério de recomendacdo iniciar-se-a em maio e terminara
quando da respectiva deliberagdo pelo CMAP, ndo podendo ultrapassar julho do ano
seguinte ao do inicio da execucdo da avaliagdo, envolvendo os seguintes atos:

I.  Supervisor emite parecer técnico sobre processo de avaliagdo, relatério de avaliacdo
e relatério de recomendacgdes para subsidiar a decisdo do Comité responsavel pela
politica avaliada.

Il. Comité responsdvel pela politica avaliada ird deliberar sobre o relatério de
recomendacgao e sobre o seu encaminhamento ao CMAP.

Il O 6rgdo gestor de cada politica avaliada podera se manifestar, por meio de Nota
Técnica, sobre o relatério de recomendacao.

V. O CMAP delibera sobre o relatério de recomendacdo, com base no parecer técnico
do Supervisor, no relatdrio de avaliacdo e na manifestacdo do érgdo gestor, quando
houver.

Os demais procedimentos que devem ser obrigatoriamente observados em caso de
publicagbes estdo discriminados na Resolucdao CMAP n2 03, de 19 de marco de 2021



https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/conselhos-e-orgaos-colegiados/cmap/publicacoes/atas-e-resolucoes-1/resolucoes/2021_03_19_resolucao-cmap-3/view

5.

Publica¢ao e divulgacdao do Relatdrio de Avaliagdo e do Relatério de Recomendacgdes no
site CMAP

A fase de divulgacdo de cada avaliacao e apresentacao dos resultados ao Congresso Nacional
iniciar-se-a apds aprovacao do seu relatério de recomendacdo pelo CMAP e terminara em
setembro do ano seguinte ao do inicio da execucdo da avaliagao, envolvendo os seguintes
atos:

I Disponibilizar, em sitio eletrénico oficial, do relatério de avaliacdo e do relatdrio de
recomendacdo aprovado pelo CMAP e, quando houver, da manifestacdao do érgao
gestor, até o 10° dia util subsequente a data da reunido de deliberacdo do CMAP.

Il. Comunicar os resultados das avaliacbes e das recomendacbes aprovadas pelo
Conselho: (a) aos ministros da Casa Civil, Controladoria-Geral da Unido e da
Economia, (b) aos drgdos que integram o CMAP e o Comité Interministerial de
Governanca (CIG) e (c) ao Secretdrio-Executivo do drgdo gestor da politica publica
avaliada.

M. Consolidar e sistematizar os resultados das avaliacGes e das recomendacdes para
enviar o Relatério Anual de Avaliacdo de Politicas Publicas ao Congresso Nacional,
até 31 de agosto do ano seguinte ao do inicio da execucdo da avaliacdo.

V. Representante do érgdo central do Sistema de Planejamento e de Orgcamento
Federal apresentara os resultados e recomendacdes das avaliagcOes realizadas, em
audiéncia publica na Comissdo mista permanente.

Os demais procedimentos que devem ser obrigatoriamente observados em caso de
publicagGes estdo discriminados na Resolucdo CMAP n2 03, de 19 de marco de 2021

Regras para publicagdo, sem fins comerciais, pelos executores, coordenadores,
supervisores ou outros participantes da avaliagao

E permitida a publicagdo de artigos académicos, livros, capitulos de livros, notas técnicas,
relatérios, artigos em jornal ou sitios eletronicos similares e outras espécies de publicacdes
baseadas, parcial ou integralmente, nas analises de produtos intermediarios, preliminares e
finais da avaliacdo ex post das politicas publicas federais no ambito do CMAP.

As andlises de que trata o caput sdo aquelas diretamente relacionadas as perguntas de
avaliagdo ou as etapas do plano de trabalho de uma avaliagdo especifica.

O CMAP podera decidir para uma ou mais avaliagdes de cada ciclo, de forma excepcional e
por decisdo circunstanciada, considerando conveniéncia e oportunidade, que as publicagdes
referidas no caput ocorram somente apds o término da fase de aprovacao.


https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/conselhos-e-orgaos-colegiados/cmap/publicacoes/atas-e-resolucoes-1/resolucoes/2021_03_19_resolucao-cmap-3/view

O(s) produto(s) decorrente(s) de questdo de avaliagdo que tenha(m) utilizado dados nado
disponiveis em transparéncia ativa para as andlises, obtidos por intermédio do CMAP, sé
poderdo ser publicados apds quinze dias da divulgacdo do Relatério de Avaliacdo e do
Relatério de Recomendacgdes, no sitio eletronico do CMAP.

Em todas as publica¢des de que trata o art. 19, o autor devera declarar que as informacgd&es
publicadas e opiniGes sdo de sua inteira responsabilidade e podem nao refletir a opinido do
CMAP.

Os demais procedimentos que devem ser obrigatoriamente observados em caso de
publicacdes estdo discriminados na Resolucdo CMAP n2 04, de 04 de maio de 2022.



https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/conselhos-e-orgaos-colegiados/cmap/publicacoes/atas-e-resolucoes-1/resolucoes/2022_05_04_resolucao-cmap-4/view

