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MINISTERIO DA ECONOMIA
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

PORTARIA PGFN/ME N° 2614, DE 04 DE MARCO DE 2021

Dispde sobre o estdgio para estudantes de ensino
médio e de educagao superior de graduagao e de pos-
graduacdo no ambito da Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional e da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DA FAZENDA NACIONAL, no uso das atribui¢des que
lhe conferem o art. 179 do Anexo I do Decreto n°® 9.745, de 8 de abril de 2019, e os incisos XIII e XVIII
do art. 82 do Regimento Interno da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, aprovado pela Portaria do
Ministro de Estado da Fazenda n° 36, de 24 de janeiro de 2014, e tendo em vista o disposto na Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008, ¢ na Instru¢ao Normativa ME n° 213, de 17 de dezembro de 2019;

RESOLVE:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o programa de estagio obrigatorio e ndo obrigatorio, no
ambito da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

Art. 2° O estagio sera cumprido nas unidades organizacionais da Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional capazes de oferecer ao estudante aprendizado condizente com o curso no qual esteja
matriculado sob adequada supervisao técnica mesmo que remota.

Pardgrafo tUnico: Para os efeitos desta Portaria, as unidades organizacionais da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional sdo as Procuradorias Seccionais, as Procuradorias Estaduais, as
Procuradorias Regionais, as Coordenagdes ¢ Coordenacdes-Gerais do orgdo central, o Gabinete da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, as Procuradorias-Gerais Adjuntas e o Departamento de Gestao
Corporativa.

CAPITULO II
DO PROGRAMA DE ESTAGIO
Secao I

Das modalidades

Art.3° O programa de estagio objetiva proporcionar a preparacdo do estagiario para a
empregabilidade, para a vida cidada e para o trabalho, por meio do exercicio de atividades correlatas a sua
pretendida formagdo profissional, em complementacdo ao conhecimento tedrico adquirido na instituicao
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de ensino.

Art. 4° Sdo modalidades de estagio na Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional:
I - quanto a obrigatoriedade do programa de estagio:

a) estagio obrigatorio - aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria ¢
requisito para aprovacao e obtencao de diploma; e

b) estdgio ndo obrigatério - aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga
horéria regular e obrigatéria do curso.

IT - quanto a origem dos recursos da contratagao:

a) estagio FGTS - aquele cujo pagamento da bolsa-estagio sera executado com recursos
alocados a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional pelo Conselho Curador do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico - FGTS e a operacionalizagdo ocorrera por meio da Caixa Econdémica Federal -
CAIXA, na qualidade de Agente Operador do Fundo, com o intermédio da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional; e

b) estdgio FUNDAF - aquele cujo pagamento da bolsa-estagio sera executado com recursos
oriundos do Fundo Especial de Desenvolvimento e Aperfeicoamento das Atividades de Fiscalizagdo —
FUNDAF e a operacionalizagdo ocorrerd por meio das Superintendéncias de Administracdo do Ministério
da Economia ou pelas Geréncias Regionais de Administragio do Ministério da Economia,
conforme orientagdes expedidas pelo Orgdo Central do Sistema de Pessoal Civil da Administragio
Federal — SIPEC.

IIT - quanto ao nivel de escolaridade do estagiario:

a) estagio de educagdo superior na modalidade "graduacao" - aquele em que o estudante
deve estar matriculado, a partir do terceiro semestre, em cursos de graduagao, ministrados por institui¢cdes
publicas ou privadas, de educacgdo superior reconhecidas pelo Ministério da Educagao;

b) estagio de educacdo superior na modalidade "pos-graduagdo" - aquele em que o
estudante deve estar matriculado, a partir do primeiro semestre, em cursos de pos-graduacao lato ou
stricto sensu, com carga minima de trezentos e sessenta horas, ministrados por instituigdes publicas ou
privadas, de educagdo superior reconhecidas pelo Ministério da Educacao; e

c) estagio de ensino médio - aquele em que o estudante deve estar matriculado em
instituigdes publicas ou privadas, a partir do segundo ano, no ensino médio regular ou, no primeiro
semestre, na Educacao de Jovens e Adultos — EJA, e ter idade minima de dezesseis anos.

§ 1° Somente podera participar do programa de estadgio o estudante de curso cuja area de
formacao esteja relacionada diretamente com atividades, programas, planos e projetos desenvolvidos pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

§ 2° O estagio obrigatdrio sera realizado sem a concessdo de bolsa-estagio e de auxilio-
transporte, bem como independentemente de distribui¢ao de vagas e de disponibilidade or¢amentéria.

§ 3° Para o oferecimento de vagas em estagio obrigatoério, devera ser celebrado convénio
entre a Instituicdo de Ensino Superior e a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, devendo o Termo de
Compromisso de Estagio - TCE ser emitido com o numero da ap6lice do seguro contra acidentes pessoais
contratado pela Instituigdo de Ensino Superior.

§ 4° Para os efeitos desta Portaria, consideram-se unidades pagadoras do FUNDAF as
Superintendéncias de Administracdo do Ministério da Economia e as Geréncias Regionais de
Administragdo do Ministério da Economia; ¢ do FGTS, a Coordenagdo de Gestao de Pessoas da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

Art. 5° O estagio nao cria vinculo de emprego do educando com a Unido.

Art. 6° O programa de estagio de educacao superior podera abranger cursos nas seguintes
areas ou sub-areas de conhecimento:
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I — Direito;

IT - Administragao;

IIT — Arquitetura e Urbanismo;
IV — Ciéncias Contabeis;

V - Ciéncias Atuariais;

VI — Ciéncia da Informagao;
VII - Ciéncia da Computacao;
VIII - Comunicagao;

IX — Economia;

X — Estatistica;

XI - Informatica;

XII - Jornalismo;

XIII - Letras;

XIV - Matematica;

XV - Pedagogia/Educagao;
XVI - Propaganda e Marketing;
XVII - Psicologia; e

XVIII - Relagoes Publicas.

§ 1° Poderao ser contratados estudantes de cursos de outras areas ou sub-areas de
conhecimento, desde que a necessidade seja devidamente fundamentada para atuagcdo em setor especifico.

§ 2° A éarea de concentracdo do curso do estdgio de educacdo superior, na modalidade
"poOs-graduacao", sera definida quando da selecdo dos candidatos, desde que pertencente a uma das areas
ou sub-areas de conhecimento constantes nos incisos do caput.

Art. 7° As vagas de estagio FGTS sdo destinadas apenas a estudantes da Educacao
Superior, mediante autorizacao de distribuicdo de vagas para as modalidades "graduagao" e "poOs-
graduacao", nos termos aprovados pelo Conselho Curador do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo.

Art. 8° As contratagdes de estudantes para o estdgio FGTS ficardao a cargo da Coordenacao
de Gestao de Pessoas da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por meio de agente de integracao e
auxilio da unidade organizacional da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional interessada pelo
preenchimento da vaga.

Paragrafo unico. As atividades de contratacdo de estudantes para o estagio FGTS de
responsabilidade da Coordenagdo de Gestdo de Pessoas da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
compreendem a analise do pedido de preenchimento da vaga de estagio, o controle de ocupacao de vagas,
a autorizacdo para contratar, o envio para o agente de integracdo do TCE, ficando a cargo da unidade
organizacional da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional interessada pela vaga de estagio a selegdao do
estudante e a assinatura do respectivo TCE.

Art. 9°. As contratacdes de estudantes para o estagio FUNDAF ficardo a cargo das
Superintendéncias de Administracdo do Ministério da Economia ou das Geréncias Regionais de
Administracdo do Ministério da Economia, por meio de agente de integracdo e auxilio da unidade
organizacional da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional interessada pelo preenchimento da vaga.

Art. 10. Deverd ser formalizado um processo SEI para cada estagiario da Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, onde deverdo ser arquivados todos os documentos atinentes ao estagio, tais
como avaliagoes, atestados, solicitacdes de recesso remunerado, termo aditivo, termo de desligamento e
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declaragdes.
Secao 11

Da duracao

Art. 11. A duragao do estagio nao obrigatdrio, na Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
ndo podera exceder dois anos, exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia, que podera
permanecer no estagio até o término do curso.

§ 1° Na contagem do periodo previsto no caput, deve-se levar em consideragao o
somatorio do tempo de estdgio FUNDAF e do estagio FGTS, quando tiver havido migracao entre as duas
modalidades.

§ 2° O encerramento do estagio, em virtude de alcance do limite citado no caput, impedira
a concessao de novo estagio ao educando.

Art. 12. A duragdo do estagio obrigatério fica restrita a dois semestres letivos.

Art. 13. O estagiario deverd comegar a exercer suas atividades na data definida para o
inicio da vigéncia do contrato, sendo vedada a contratacdo com efeitos retroativos.

Art. 14. A carga horaria do estagiario FUNDAF sera de quatro horas didrias e vinte horas
semanais, podendo ser ampliada para seis horas diarias e trinta horas semanais, a critério da
Administragcdo, conforme disponibilidade or¢gamentaria, observados o horario de funcionamento do 6rgao
e a compatibilidade com o horario escolar, devendo ser cumprida no local indicado pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, nos termos especificados no TCE.

Art. 15. A carga horaria do estagiario FGTS sera de vinte e cinco horas semanais,
observados o horario de funcionamento do 6rgao e a compatibilidade com o horario escolar, devendo ser
cumprida no local indicado pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, nos termos especificados
no TCE.

Art. 16. E vedada a realizagdio de carga horaria diaria superior a seis horas, ressalvada a
compensagado de falta justificada autorizada por escrito pelo supervisor, limitada a uma hora por jornada,
hipdtese em que o estagiario devera compensar o horario ndo trabalhado até o més subsequente ao da
ocorréncia.

Paragrafo unico. Fica dispensada a compensacdo das faltas justificadas decorrentes de
tratamento da propria satde, mediante a apresentagdo de atestado médico, e de falecimento do conjuge,
companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos, pelo
prazo de dois dias consecutivos, com apresentacao do atestado de oObito.

Art. 17. Fica assegurada ao estagidrio a carga horaria reduzida a pelo menos a metade, nos
periodos de avaliacao de aprendizagem, conforme estipulado no TCE e mediante declaragao da Instituicao
de Ensino.

Secao 111
Do processo seletivo

Art. 18. O recrutamento dos estagiarios, a ser realizado pela unidade organizacional da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, dar-se-4 por meio de processo seletivo, que deverd ocorrer por
uma das seguintes formas:

I — andlise curricular e entrevista dos candidatos encaminhados pelo agente de integracao
de estagio; ou

IT — procedimento publico de selecao por meio de provas.

§ 1° O gestor da unidade organizacional da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
responsavel pela vaga podera designar comissao para selecao de estagiarios, que passara a ser responsavel
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pelo processo seletivo e descrigdo do perfil de estagidrio desejado.

§ 2° Na hipotese de equipes de estagiarios atuando em atividades nacionais, o recrutamento
poderd ser delegado a unidade que melhor oferega condicdes logisticas e técnicas para a atuacao
presencial das equipes.

Art. 19. O recrutamento de estudantes, nos moldes do art. 18, ocorrera por meio de
processo seletivo, cujos critérios serdo estabelecidos no edital de abertura, que devera ser amplamente
divulgado.

§ 1° O edital devera ser, no minimo, publicado em Boletim de Pessoal e Servico - e-BPS
pelo gestor da unidade organizacional da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional responsavel pela vaga.

§ 2° No edital do processo seletivo, constardo, necessariamente, o numero de vagas
disponiveis, o prazo de inscri¢dao, os documentos necessarios a inscri¢do, as etapas da selecdo, os critérios
de desempate e as vagas reservadas a candidatos negros e candidatos com deficiéncia.

§ 3° Por meio de edital, tornar-se-a publico o resultado final do processo de selecao.

§ 4° Nao haverd necessidade de publicacdo de edital, quando houver a migragdo de
estagiario ja contratado entre o estagio FUNDAF e o estagio FGTS, ou vice-versa.

§ 5° O edital podera prever a possibilidade de certificagdo da realizagdo de estagio desde
que cumprido o tempo minimo de um ano do estagio.

Art. 20. Sobre o numero de vagas oferecidas pela unidade organizacional da Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, aplicam-se os seguintes percentuais:

I - Dez por cento das vagas de estdgio reservadas a estudantes cuja deficiéncia seja
compativel com o estagio a ser realizado, nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008; e

IT - Trinta por cento das vagas de estagio reservadas a estudantes negros, nos termos do art.
1° do Decreto n°® 9.427, de 28 de junho de 2018.

§ 1° A reserva de vagas de que trata o inciso II serd aplicada quando o numero de vagas
oferecidas na selegdo for igual ou superior a trés.

§ 2° Na hipotese de o quantitativo a que se refere o inciso I resultar em nimero fracionado,
este serd aumentado para o primeiro nimero inteiro subsequente, nos termos do § 3° do art. 1° do Decreto
n° 9.508, de 24 de setembro de 2018.

§ 3° Na hipodtese de o quantitativo a que se refere o inciso II resultar em niimero fracionado,
0 quantitativo serd aumentado para o primeiro numero inteiro subsequente, em caso de fracdo igual ou
maior que cinco décimos; ou serd diminuido para nimero inteiro imediatamente inferior, em caso de
fragdo menor que cinco décimos, nos termos do § 2° do art. 1° do Decreto n® 9.427, de 2018.

§ 4° A reserva de vagas, nos moldes deste artigo, constara expressamente dos editais das
selecdes, que especificarao o total de vagas correspondentes a reserva para cada vaga de estagio oferecida.

Art. 21. Poderdao concorrer as vagas reservadas a candidatos negros aqueles que se
autodeclararem pretos ou pardos no ato da inscricdo na selecdo de estdgio, conforme o quesito cor ou raga
utilizado pela Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

Pardgrafo Unico. Na hipotese de constatagdo de declaracdo falsa, o candidato serd
eliminado do processo seletivo e, se houver sido contratado, serd imediatamente desligado do programa de
estagio.

Art. 22. A contratacdo respeitara os critérios de alterndncia e proporcionalidade, que
consideram a relagdo entre o niumero de vagas total para o estdgio e o nimero de vagas reservadas a
candidatos negros e a candidatos com deficiéncia.

Art. 23. Os candidatos negros ¢ os com deficiéncia concorrerdo concomitantemente as
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vagas reservadas e as vagas destinadas a ampla concorréncia, de acordo com a sua classificacdo na
selecao.

§ 1° Os candidatos negros ¢ os com deficiéncia aprovados dentro do numero de vagas
oferecidas para a ampla concorréncia ndo serdo computados para efeito do preenchimento das vagas
reservadas.

§ 2° Na hipotese de desisténcia de candidato negro ou candidato com deficiéncia aprovado
em vaga reservada, a vaga sera preenchida pelo respectivo candidato negro ou candidato com deficiéncia
classificado na posi¢ao imediatamente posterior.

§ 3° Na hipdtese de ndo haver nimero suficiente de candidatos negros ou com deficiéncia
aprovados para ocupar as vagas reservadas, haverd o remanejamento das vagas remanescentes para a
ampla concorréncia e serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem de
classificacao.

Art. 24. O estudante de educagdo superior contemplado pelo Programa Universidade para
Todos — ProUni ou pelo Programa de Financiamento Estudantil — FIES terd prioridade, em caso de
empate.

Secao IV
Do inicio do estagio

Art. 25. O inicio do estagio somente ocorrerd apds a assinatura do TCE pelo estudante, pelo
representante da instituigdo de ensino e pela Superintendéncia de Administracdo do Ministério da
Economia ou Geréncia Regional de Administragdo do Ministério da Economia, se estagio FUNDAF, ou
pelo chefe da unidade organizacional da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional responsavel pela vaga,
se estagio FGTS.

Paragrafo unico. Quando da assinatura do TCE, o estudante maior de dezesseis e menor de
dezoito devera ser assistido.

Secao V
Do desligamento
Art. 26. O desligamento do estagiario ocorrera:
I - automaticamente, ao término do prazo de duragdo do estagio;
IT - a pedido;

III - decorrida a terca parte do tempo previsto para a duragao do estagio, se comprovada a
insuficiéncia na avaliagdo de desempenho na Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional ou na institui¢ao de
ensino;

IV - a qualquer tempo, no interesse da Administra¢do, inclusive por contingenciamento
orcamentario;

V - em decorréncia do descumprimento de qualquer normativo aplicavel ao estagio ou de
obrigacao assumida no TCE;

VI - pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias consecutivos
ou nao, no periodo de um més, ou quinze dias durante todo o periodo de estagio;

VII - pela interrupcao do curso na instituicao de ensino a que pertenca o estagiario; e
VIII - por conduta incompativel com a exigida pela Administracao.

§ 1° O desligamento do estagiario, em face do término do seu prazo, inciso I do caput,
devera ser comunicado a Superintendéncia de Administragdo do Ministério da Economia ou a
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Geréncia Regional de Administracdo do Ministério da Economia, se estagio FUNDAF, ou a Coordenacgdo
de Gestao de Pessoas da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, se estagio FGTS, no prazo de, pelo
menos, quinze dias antes da sua ocorréncia.

§ 2° O desligamento do estagiario, nos casos previstos nos incisos II a VIII do
caput, devera ser comunicado a Superintendéncia de Administracdo do Ministério da Economia ou a
Geréncia Regional de Administracdo do Ministério da Economia, se estagio FUNDAF, ou a Coordenacgado
de Gestao de Pessoas da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, se estagio FGTS, no prazo maximo de
vinte e quatro horas de sua ocorréncia.

§ 3° Em caso de desligamento posterior ao encerramento do calculo da folha de
pagamentos, a unidade pagadora realizard os calculos dos acertos financeiros referente a auxilio-
transporte pago a maior e também de recesso ndo usufruido e, se for o caso, providenciara os meios para
restitui¢ao ao erario.

§ 4° No ato de desligamento do estagiario, a unidade organizacional da Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional responsdvel pela vaga do estagio devera providenciar a imediata exclusdo
dos acessos aos sistemas utilizados na Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, nos quais tenha sido
cadastrado para desempenho de suas tarefas, bem como solicitar a Coordenagao-Geral de Tecnologia da
Informagao o cancelamento da conta de e-mail.

CAPITULO III
DOS DIREITOS, DEVERES E VEDACOES AO ESTAGIARIO
Secao I
Da bolsa-estagio, do auxilio-transporte e seguro contra acidentes pessoais

Art. 27. O estudante integrante do programa de estagio ndo obrigatorio fara jus a bolsa-
estagio mensal e ao auxilio-transporte, cujos valores sdo definidos em Instru¢do Normativa do dirigente
maximo do Orgdo Central do SIPEC, para o estagio FUNDAF, e por Resolugdo aprovada pelo Conselho
Curador do Fundo de Garantia do Tempo de Servico, para o estagio FGTS.

§ 1° A Dbolsa-estagio serda calculada com base na frequéncia mensal
do estagiario, deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas e as horas ndo compensadas.

§ 2° O auxilio-transporte serd pago por dia efetivamente estagiado, ndo sendo devido no
periodo de recesso, nos dias de afastamento para tratamento da propria satide e nos demais afastamentos
registrados como faltas, ainda que justificadas, considerando-se que nao havera efetivo deslocamento até
o local de realizacao do estagio.

§ 3° O pagamento do auxilio-transporte serd efetuado no més anterior ao de sua utilizagao,
exceto no primeiro més de estagio, quando serd pago no més subsequente.

Art. 28. Cabera a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por meio do agente de
integragdo, a contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, em favor do estagiario da modalidade ndo
obrigatoria, cuja apodlice seja compativel com os valores de mercado, devendo constar, no TCE, o
respectivo numero de apolice e o nome da seguradora.

Art. 29. A Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional ndo custeara quaisquer outras despesas
além daquelas previstas no TCE.

Pardgrafo unico. A Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional poderd estender
ao estagidrio acoes de capacitacao, internas ou oferecidas pelas escolas de governo, contanto que nao haja
custo adicional.

Secao 11
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Do recesso

Art. 30. Na vigéncia dos contratos de estagio ¢ assegurado ao estagiario periodo de recesso
de quinze dias consecutivos a cada seis meses estagiado, a ser usufruido preferencialmente nas férias
escolares.

§ 1° Os periodos de recesso deverao ser usufruidos durante a vigéncia do TCE, podendo ser
parcelados em até trés etapas, a critério do supervisor do estagio.

§ 2° Os periodos de recesso do estagiario que perceba bolsa-estagio serdo remunerados.

§ 3° Na hipotese dos desligamentos de que trata o art. 27, o estagiario que recebe bolsa-
estagio e ndo houver usufruido a integralidade do recesso remunerado, durante a vigéncia do estagio, fara
jus ao seu recebimento em pecunia.

§ 4° Para a primeira concessdo do recesso, deverd ser completado integralmente, no
minimo, o periodo de seis meses estagiado.

Art. 31 A unidade organizacional da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional responsavel
pela vaga do estdgio devera encaminhar o formuldrio de marcagcdo de recesso, impreterivelmente, no
prazo minimo de quinze dias antes da data prevista para o inicio do periodo de fruicdo, para
Superintendéncia de Administragcdao do Ministério da Economia ou Geréncia Regional de Administracdao
do Ministério da Economia, se estigio FUNDAF, ou para Coordenacdo de Gestao de Pessoas da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, se estagio FGTS.

Art. 32. A concessao de recesso de final de ano aos estagiarios ¢ condicionada a orientacao
do Orgao Central do SIPEC.

Secao 111
Dos deveres

Art. 33. O estagidrio assinara o TCE, por meio do qual tera ciéncia dos seus deveres e se
comprometera a cumprir os normativos regulamentares aplicaveis ao estagio, bem como os do Ministério
da Economia e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

Art. 34. O candidato a vaga de estagio FGTS devera obrigatoriamente possuir conta-
corrente ou conta-poupanca na CAIXA, sob pena de ndo ser possivel o pagamento da bolsa-estagio e do
auxilio-transporte.

Art. 35. O candidato a vaga de estagio FUNDAF devera obrigatoriamente possuir conta-
salario em qualquer das instituicdes financeiras conveniadas ao Ministério da Economia - ME, a sua
escolha, sob pena de ndo ser possivel o pagamento da bolsa-estagio e do auxilio-transporte.

Art. 36. Sdo deveres do estagiario:

I — ser assiduo e pontual;

IT — efetuar regularmente os registros de frequéncia;

IIT — observar atitudes e linguagens adequadas no trato com as pessoas;

IV — vestir-se apropriadamente;

V — cumprir a programacao do estagio e realizar as atividades que lhe forem atribuidas;

VI — zelar pela economia do material e pela conservacao do patrimonio de sua unidade de
estagio;

VII — comunicar auséncias ao supervisor de estagio;

VIII — usar o cracha de identificagao nas dependéncias da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional;

IX - guardar sigilo sobre informacdes, assuntos, fatos e documentos de que tiver
conhecimento em decorréncia do estagio;
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X - utilizar a internet, o correio eletronico, a intranet, os sistemas, os equipamentos € 0s
servicos colocados a sua disposicao exclusivamente para execugao das atividades do estagio;

XI — participar de reunides, palestras e agdes educativas para as quais for convocado,
desde que no horario do estagio;

XII - manter a confidencialidade das senhas que lhe forem concedidas;

XIII — promover a imediata restituicdo de valores, eventualmente, recebidos
equivocadamente;

XIV - na hipétese de perda ou roubo do cracha de identificagdo, comunicar o fato
imediatamente ao supervisor;

XV - manter os seus dados cadastrais atualizados perante a Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional e o agente de integracao;

XVI - elaborar relatério mensal das atividades de estagio com ateste do supervisor;

XVII - apresentar calendario de avaliagdo escolar ou académica, bem como comprovante
de auséncia decorrente de atividade escolar ou académica;

XVIII — comunicar ao supervisor, com antecedéncia, o pedido de desligamento do estagio,
bem como quaisquer altera¢des relacionadas a atividade escolar; e

XIX - entregar ao supervisor ou a pessoa por ele designada os documentos necessarios para
o cancelamento do TCE.

Secao IV
Das vedacoes
Art. 37. E vedado ao estagiério:

I — identificar-se invocando sua qualidade de estagiario, quando ndo estiver no pleno
exercicio das atividades decorrentes do estagio;

IT - executar trabalhos particulares, mesmo que solicitados por servidor ou qualquer outra
pessoa;

IIT — utilizar a estrutura da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional para atividades que nao
estejam associadas ao estagio;

IV — ausentar-se do local de estdgio, durante o expediente, sem prévia autorizacdo do
Supervisor;

V — retirar qualquer documento ou objeto do local de estagio, sem prévia anuéncia do
supervisor; e

VI — exercer atividades que sejam incompativeis com o horario do estagio.

Paragrafo tinico. Aplicam-se aos estagidrios, no que couber, as proibigdes impostas aos
servidores publicos federais, previstas no art. 117 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Art. 38. E vedada a contratagdo para estagio de conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Ministro de Estado, das autoridades
responsaveis pelo estagio ou de servidor da mesma pessoa juridica investido em cargo de direcao, chefia
ou assessoramento, salvo se a contratacdo for precedida de procedimento publico de sele¢ao que assegure
a observancia ao principio da isonomia entre os concorrentes.

CAPITULO IV
DAS OBRIGACOES DA PROCURADORIA-GERAL DA FAZENDA NACIONAL
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Secao I
Da Coordenacio de Gestao de Pessoas da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

Art. 39. Cabera a Coordenagdao de Gestao de Pessoas da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional:

I — dar ampla divulgagdo das normas de estagio vigentes e dirimir dividas das unidades
descentralizadas e coordenacdes da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

IT — providenciar os tramites necessarios a efetivagdo dos remanejamentos, ampliacdo ou
redu¢ao do nimero de vagas;

III — manter quadro atualizado na intranet do quantitativo de vagas de estidgio das
unidades descentralizadas e coordenacdes da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por modalidade;

IV — analisar os pedidos de abertura de vaga, contratacao, prorrogagao e rescisao de estagio
referentes ao estagio FGTS, para envio ao agente de integracao;

V — elaborar folha de pagamentos dos estagidrios FGTS, com base nos relatérios de
frequéncia e marcacdo de recessos encaminhados pelas unidades da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional responsaveis pelas vagas de estagio;

VI — enviar a CAIXA, mensalmente, relatorio dos agendamentos da folha
de pagamentos dos estagiarios FGTS;

VII — atestar, mensalmente, planilha de relacao de estagiarios FGTS ativos encaminhada
pelo agente de integragao;

VIII — providenciar o cadastro dos estagidrios no Sistema de Gestdo de Pessoas da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - SGP ou em outro que lhe venha substituir;

IX - providenciar o cadastro dos estagiarios FGTS no Sistema Integrado de Administragao
de Recursos Humanos - SIAPE ou em outro que lhe venha substituir; e

X - emitir declaragdo de realizacdo de estagio, quando solicitado.
Secao 11
Da unidade organizacional da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

Art. 40. Cabera a unidade organizacional da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
responsavel pela vaga de estagio, por meio do seu apoio administrativo:

I — comunicar a Superintendéncia de Administragdo do Ministério da Economia ou a
Geréncia Regional de Administracdo do Ministério da Economia, se estagio FUNDAF, ou a Coordenacgdo
de Gestdo de Pessoas da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, se estdgio FGTS, no prazo de
quinze dias de antecedéncia acerca do término do contrato de estagio em face do decurso do prazo;

IT - comunicar a Superintendéncia de Administragdo do Ministério da Economia ou a
Geréncia Regional de Administracdo do Ministério da Economia, se estagio FUNDAF, ou a Coordenacgado
de Gestao de Pessoas da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, se estagio FGTS, o desligamento do
estagiario, nos casos previstos nos incisos II a VIII do art. 27, no prazo méaximo de vinte e quatro horas de
sua ocorréncia;

IIT — acompanhar o cumprimento da jornada de trabalho, providenciando a remessa do
resumo de ocorréncias a respectiva unidade pagadora, impreterivelmente, até o segundo dia til do més
subsequente;

IV — solicitar o cadastro do estagiario nos sistemas utilizados na Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, necessarios para o desempenho de suas atividades, bem como, no ato de seu
desligamento, solicitar a sua imediata exclusao;

V - solicitar a Coordenagdo-Geral de Tecnologia da Informagdo a criagdo de conta de
e-mail para o estagiario, bem como, no ato de seu desligamento, solicitar o imediato cancelamento da

10 of 13 13/05/2021 17:21



SEI/ME - 14086218 - Portaria https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_impr...

conta de e-mail;

VI - disponibilizar ao estagiario, na unidade organizacional da Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, os equipamentos necessarios para o desempenho das suas atividades;

VII — encaminhar a Superintendéncia de Administragdo do Ministério da Economia ou a
Geréncia Regional de Administracdo do Ministério da Economia, se estagio FUNDAF, ou a Coordenacgado
de Gestdo de Pessoas da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, se estagio FGTS, a solicitagao de
recesso do estagiario, no prazo minimo de quinze dias antes da data prevista para o inicio do periodo de
fruicao; e

Pardgrafo unico. O descumprimento do prazo disposto no inciso III do caput, podera
implicar a ndo inclusao do estagiario em folha de pagamento.

Secao 111
Do supervisor de estagio

Art. 41. O supervisor do estagiario € o servidor responsavel por orientar e supervisionar os
estagiarios sob sua responsabilidade.

§ 1° O supervisor de estdgio poderd orientar e supervisionar até¢ dez estagiarios
simultaneamente.

§ 2° O supervisor de estagio sera designado pelo chefe da unidade organizacional da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional em que o estudante desenvolver suas atividades.

§ 3° O servidor a ser designado para atuar como supervisor devera observar a modalidade
de ensino do estagiario e os seguintes requisitos:

I - possuir, no minimo, o mesmo nivel de formac¢do do estagiario de ensino médio;

IT - possuir o mesmo nivel de formacdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario de educagdo superior na modalidade "graduagao"; ou

IIT - possuir qualificagdo minima de especialista ou experiéncia comprovada, superior a
dois anos na area de conhecimento desenvolvida pelo estagiario de Educacdo Superior na modalidade
"poOs-graduacao".

§ 4° A supervisdo do estagio podera ser realizada de forma remota, preferencialmente no
ambito da Procuradoria Regional, quando nao houver servidor apto para a supervisdo na unidade
responsavel pela vaga do estagio.

Art. 42. Cabera ao supervisor do estagiario:
I — promover a integragao do estagiario ao ambiente em que se desenvolvera o estagio;
IT — orientar o estagiario sobre as atividades a serem desenvolvidas e seus deveres;

IIT — proceder a avaliacao de desempenho do estagiario, por meio do relatorio de atividades
de estagio;

IV — zelar pelo cumprimento do estabelecido no TCE;
V —estimular o pensamento critico do estagiario na area de conhecimento do seu estagio;

VI — observar a correlagdo entre as atividades desenvolvidas na unidade e aquelas exigidas
pela institui¢ao de ensino, nos termos do TCE;

VII — manter informada a area de gestao de pessoas ou setor de apoio administrativo sobre
o desempenho do estudante e demais ocorréncias que digam respeito a realizagdo do estagio;

VIII - analisar as ocorréncias de falta justificada, podendo autorizar ou nao a compensacao
do horario nao estagiado até o més subsequente ao da ocorréncia da auséncia, conforme o disposto no art.
16 desta Portaria;
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IX - assinar a folha de frequéncia do estagiario; e

X - autorizar o periodo de fruicdo do recesso remunerado, durante a vigéncia do TCE,
podendo permitir o parcelamento em até trés etapas, conforme tempo adquirido pelo estagiario.

Art. 43. Fica vedada a supervisdo de estagio por conjuge, companheiro ou parente até o
terceiro grau civil do estagiario.

CAPITULO V
DO AGENTE DE INTEGRACAO

Art. 44. O Agente de Integragdo ¢ a entidade, publica ou privada, que faz a interlocucao
entre a Instituicdo de Ensino, o estudante e a Unido, mediando o processo de execugdo, acompanhamento
e operacionalizacao do Programa de Estagio.

Art. 45. A Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional utilizard os servigos de agentes de
integragdo para atuarem como auxiliares no processo de aperfeicoamento do instituto do estdgio, mediante
condig¢des acordadas em instrumento juridico apropriado, devendo ser observada, no caso de contratacdo
com recursos publicos, a legislacdo que estabelece as normas gerais de contratagdo da Administracdo
Publica Federal.

Art. 46. Cabera ao agente de integracao:
I — contratar seguros contra acidentes pessoais em favor do estagiario;

IT — recrutar e auxiliar no processo de selecdo de estudantes, conforme especificagdes de
perfil estabelecidas pelas unidades da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

IIT — controlar a efetiva frequéncia do estudante na institui¢dao de ensino;

IV — comunicar, por escrito, a conclusao ou interrupcao do curso realizado pelo estagiario
na institui¢ao de ensino;

V — encaminhar relatério das atividades desenvolvidas pelo estudante a respectiva
instituicao de ensino;

VI — articular-se com instituigdes de ensino para celebragdo de convénios ou outro
instrumento juridico apropriado;

VII - lavrar o TCE;
VIII — receber as avaliagdes de desempenho do estagiario e os relatorios do estagio; e

IX — acompanhar e informar a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional sobre a vida
estudantil do estagiario.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. As vagas de estagio podem ser remanejadas no ambito de cada Procuradoria
Regional, mediante prévia solicitacdo a Coordenacao de Gestdo de Pessoas da Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, que promovera as medidas operacionais necessarias para viabilizar as alteragoes.

§ 1° Efetivado o remanejamento das vagas, a Coordenacdo de Gestdo de Pessoas da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional comunicara a Procuradoria Regional solicitante para que esta
possa efetivar a contratacdo nos novos quantitativos.

§ 2° As unidades deverdo monitorar a ocupagdo das vagas, por modalidade, conforme
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quadro disponivel na intranet, de modo a providenciar o devido preenchimento daquelas desocupadas em
razao de desligamentos.

Art. 48. A Coordenagdo de Gestdo de Pessoas da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional fard o acompanhamento da ocupagdo das vagas de estdgio para identificagdo daquelas que
permanecerem ociosas por mais de quatro meses, as quais serdo remanejadas automaticamente, em ambito
nacional, independentemente de prévia comunicagdo, para outra unidade que tenha solicitado o aumento
de seu quadro de estagiarios.

Paragrafo unico. A solicitacdo de nova vaga para aumento do quadro a que se refere o
caput deste artigo devera ser enviada a Coordenacdao de Gestdo de Pessoas da Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, por meio de oficio SEI devidamente fundamentado, e compora lista de espera para
atendimento por ordem de solicitacao.

Art. 49. Compete a Coordenacao de Gestao de Pessoas da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional dirimir as duvidas suscitadas em relagdo a aplicagdo das disposi¢des desta Portaria.

Art. 50. Fica revogada a Portaria PGFN n° 1063, de 18 de novembro de 2016.

Art. 51. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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