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Requerimento de Representagao Extrajudicial de
agentes publicos do Ministério da Fazenda
- Checklist -

Com base na Portaria PGFN/MF n° 2.704, de 8 de setembro de 2026, o agente
publico interessado na representagcdo extrajudicial pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional deve instruir o seu requerimento formal, com observancia dos
requisitos a seguir:

1. Requerimento Formal e Dados de Identificagao

e [ ] Modelo: Preencher a solicitagdo com base no modelo constante no Anexo
| da Portaria.

2. Detalhamento Fatico e Fundamentagao Juridica

« [ ] Descricdo Pormenorizada dos Fatos: apresentar o relato detalhado dos
fatos que deram origem ao procedimento extrajudicial (se ja existente) ou que
demandam a atuacado proativa pela PGFN em prol do agente publico e as
respectivas alegagdes de defesa.

« [ ] Demonstracdo de Regularidade e Interesse Publico: demonstrar que o ato
(comissivo ou omissivo) imputado foi praticado no exercicio regular de suas
atribuicbes constitucionais, legais ou regulamentares, e em observancia ao
interesse publico.

e [ ] Fundamentacdo Normativa: citar as normas constitucionais, legais,
regulamentares e atos administrativos que explicitem as atribuigbes da fungéo
e as competéncias do 6rgao.

o [ ] Justificativa do Ato: apresentar a justificativa do ato ou fato relevante para
a defesa do interesse publico.

3. Documentos e Provas Anexas

o« [ ] Copia Integral do Procedimento Extrajudicial: anexar a cépia reprografica
integral do processo, inquérito policial, inquérito civil ou procedimento
extrajudicial correspondente ou indicar a impossibilidade de obtencéo.

e [ ] Documentos Probatdrios: incluir cépias de todos os documentos, atos
administrativos e normas internas que fundamentem ou comprovem as
alegacgoes.

e [ ] Manifestagdo Juridica Prévia: anexar copia da manifestacdo do orgao de
consultoria ou assessoramento juridico referente ao ato, nas hipéteses em que
a legislagao exigir a prévia analise.

e [ ] Processos Relacionados: indicar outros processos (judiciais ou
administrativos) ou inquéritos que mantenham relagdo com a matéria.
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e []Rol de Testemunhas (se houver): indicar eventuais testemunhas, informando
nome completo, telefone e endereco fisico ou eletrénico.

4. Declaragoes e Condigoes de Admissibilidade

e [ ] Auséncia de Advogado Particular: declarar expressamente que nao
constituiu advogado privado para atuar no procedimento extrajudicial.

e [] Inexisténcia de Sancao Disciplinar: declarar que nao foi sancionado (ainda
que por decisao recorrivel) em processo disciplinar ou de controle interno pelos
mesmos fatos.

e [ ] Informacdo sobre Processos Disciplinares em Curso: informar
expressamente se responde a processo disciplinar ou de controle em curso
sobre o mesmo objeto e, caso positivo, incluir autorizagéo expressa de acesso
a esses autos pela PGFN.

5. Envio e Observancia de Prazos

e [ ] Protocolo: formalizar e encaminhar o processo administrativo via Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI.

e [ ]Prazo Habil: submeter o pedido com antecedéncia minima equivalente a
metade do prazo peremptorio em curso.

e« [ ]Prazo de Urgéncia: caso o prazo restante seja igual ou inferior a metade
do prazo peremptdrio, protocolar o requerimento em até 24 horas a contar do
recebimento do mandado de citag&o, intimagao ou notificagéo.
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