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TROCA DE OPERADOR

Se outro usuario acessava o sistema e nao trabalha mais para a empresa ou vocé nao
tem acesso ao sistema e precisa se cadastrar, esse tutorial lhe ajudara nesta missao.

Para operar com o sistema Siproquim2 vocé tera que realizar 3 (trés) etapas:
- Se cadastrar no canal GOV.BR;
- Concluir seu cadastro minimo no Siproquim2; e
- Se habilitar a operar no Siproquim2.

Vamos ao processo! Caso vocé ja tenha realizado algum dos procedimentos, vocé pode
pular esta etapa e ir para a proxima.

12 Etapa: Cadastro no canal GOV.BR - Ir para esta etapa

22 Etapa: Concluir cadastro no Siproquim2 - Ir para esta etapa

32 Etapa: Habilitagdo do Siproquim2 - Ir para esta etapa
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COMO CRIAR SUA CONTA NO GOV.BR

Antes de iniciar o cadastro no canal GOV.BR tenha em mente que este tutorial foi criado para
tentar auxilid-los no processo de cadastramento neste canal. Todas as informacdes, telas e
processos podem sofrer alteracdes a qualquer momento. Nao temos qualquer participacdo ou
ingeréncia no processo de desenvolvimento deste canal.

Para este tutorial, buscaremos demonstrar a forma mais simples de se cadastrar, de maneira
gue o usudrio possa ter acesso ao sistema Siproquim?2 ao término do procedimento.

Uma informacgdo importantissima: o Siproquim2 so aceita o acesso via CPF. Mesmo que o canal
GOV.BR oferecga a possibilidade de login utilizando o CNPJ ou o Certificado Digital, os mesmos
nao sdo reconhecidos pelo sistema Siproquim2, portanto, ao se cadastrar informe como forma
de acesso o CPF.

Vamos ao cadastro!

1. Acesse o canal https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/conta-gov-br/

2. Najanela que abrir, clique no botao “criar conta gov.br”

e ¢

€ 5 C 0 & wwgovbrigove

a

g \Lb Ministério da Econom Orgaos do Governo  Acesso a Informacao  Legislacao  Acessibilidade @© & Entrar

= Governo Digital O que vocé procura? Q

a Conta Gov.br

govb

Garantindo a sua identificacdo
nos servicos digitais do governo

criar conta gov.br



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/conta-gov-br/

Troca de Operador — Versdo 1.0
Atualizado em 07/02/2022

3. Nesta nova janela, vocé deve informar seu CPF para cadastro. Apds informar, clique em
“Continuar”.

¥ gnte-hemesmcmis % [P o |l
<« C 0 @ ssoacessogovbrflogintclient id=contss acesso.gov brauthorization id=17cc5Acees *
g vb © AltoContraste # Viibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

cPF

o vb S

Uma conta gov.br

garante a identificacio Outras opgdes de identificaco:
de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

8f Login com OR code
® Seubanco
8 Seucertificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Entenda a conta govbr

4. Nesse momento surgird uma janela solicitando que vocé leia os termos de uso. Apds a leitura,
marque as opg¢oes “Li e estou de acordo com...” e “Sou humano”. Clique em “Continuar”. Se
ao contrdrio desta tela aparecer uma outra solicitando a senha é porque, provavelmente, o
usudrio ja tenha cadastro neste canal. Neste caso, clique em “Esqueci minha senha” e siga os
procedimentos de recuperagdo de senha.

Vamos criar sua conta gov.br

Vai ser simples!

Vamos te guiar durante o processo

[:] Li e estou de acordo com o Terme de Uso e Politica de
Privacidade

| | Sou humano
) hCaptcha

Privacidade - Termos ¢ Condiches

Voltar ao inicio

@ Entenda a conta govbr



5. Nesta nova janela, o sistema deseja que vocé instale o aplicativo “GOV.BR” em seu celular
para realizar seu reconhecimento facial. Esse procedimento é importante para sua
seguranca, mas pode ser realizado em outro momento. Neste caso, vamos ignorda-lo e
prosseguir com o processo de cadastramento. Clique em “Nao tenho celular”.

: < [+ P

« C ) @ cadaswoacessogovhn trodaa7Asd 08074080 s44f 4456 B %

g vb 0 7
-ta D&%
Passol. Passo 2.

6. Na janela seguinte temos a tentativa do sistema de autenticar sua conta GOV.BR através de
seu banco. Esse procedimento tem a finalidade de aumentar a confiabilidade de seu
cadastro, elevando o nivel de sua conta GOV.BR. Todas estas funcionalidades sdo
importantes e devem ser feitas, mas como dito anteriormente, podem ser realizadas
posteriormente. No nosso caso, vamos ignora-la e continuar com o cadastro. Clique no botao
“Tentar de outra forma”.

| % cr o dcemstanar <+ ol

€« C ) & cadastroacessogov.r t 13bd 1114 C & %

g vb © 7
Vamos criar sua conta govbr através do seu banco?
- N o
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Voltaracinicio # ( Tentar de outraforma |
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7. Ao ignoramos a tentativa de autenticacdo anterior, o sistema ira partir para a parte de
cadastro do usudrio utilizando seus dados pessoais. Serdao apresentadas perguntas pessoais
onde vocé deve selecionar a resposta correta. Apds responde-las, pressione “Continuar”.

g\l.b © 5

Validar dados

Vamos criar sua conta govbr confirmando alguns de seus dados pessoais?

1 Qual & o seu més de nascimento ?

P S o —— N e N (T N
(SETEMBRO) (ABRIL) (JULHO) (OUTUBRO) (JUNHO) (FEVEREIRO) (DEZEMBRO)

2.Qual € o primeiro nome da sua mae?

(Joract) (RossaNA) (HELIODORA) (ANA) (FLORIANA) (MIRELA) (SILVANDIRA)

3. Qual & o seu ano de nascimento ?

() (1o (1aan) (1aoe) (ara) (1aga) (rage
(978) (1977) (1974) (1975) (173) (1972) (1978)

Voltar ao inicio

8. Apbs a validacdo dos dados o sistema pede a confirmacdo de seu CPF e nome. Estando tudo
certo, clique em “Continuar”.

gV.b o
® 2]

Validar dados Confirmar dados

Confirme seus dados para continuar

CPF
S
Nome Completo

MAGALHAES

(@ Conno altero meus dados?

Voltar ao inicio
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9. Nesta nova janela o sistema solicita uma forma para ativar sua conta. Para isso, é solicitado
um email ou celular para realizar a operacdo. Vocé pode optar por qualquer um dos meios.
Se optar pelo celular, ao acessar o sistema pela primeira vez apds concluir o cadastro, o
sistema ira solicitar que seja informado um email, o qual também sera validado através de
um cédigo. Selecione a opc¢do desejada, informe e apds, clique em “Continuar”.

gub 05

@ ® ©

Validar dados Confirmar dados Informar contato

Enviaremos um codigo para ativar sua conta gov.br.

Informe um contato para recebé-lo.

O % Por e-mail

@ D Por telefone celular

i Digite seu
Voltar ao inicio

10.Ird surgir uma mensagem informando que o meio selecionado sera utilizado para transagdes
no sistema. Leia e logo apds clique em “Ok”.

Atencao

O contate que vacé informar seré o contato cadastrado para sua conta

gov.br.

Ele sera usado para recuperar senha, ativar a conta e confirmar outras
transagoes ante gue vocé guarde esse contato.

11.Nesta janela vocé deve informar o cddigo recebido para validagdo de sua conta. Informe-o e
clique em “Continuar”.

g\l.b © 5

® ® ©

Validar dados Confirmar dados Informar contato

Digite o codigo recebido em:

Digite o codigo

Nao recebeu o codigo? Reenviar cédigo

Voltar ao inicio Voltar a tela anterior
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12.Apds a validagao serd solicitado que vocé informe uma senha. A mesma deve atender aos
requisitos de seguranca informados logo abaixo do campo “Senha”. Digite a senha desejada,
confirme no campo logo abaixo e apds, clique em “Continuar”.

g\l.b ©

® @ O o

Validar dados Confirmar dados Informar contato Cadastrar senha

......... @
Sua senha deve conter:
@ de 8470 caracteres
@ letra mintscula
@ letra maitscula
@ nimero
@ simbolo (Ex: 1@ #%$)
Confirmar Senha
......... @

Voltar ao inicio

13.Parabéns! Vocé criou sua conta no canal GOV.BR. Repare que seu nivel é bronze. Para utilizar
alguns recursos do canal vocé terd que subir de nivel. Para isso, vocé devera acessar o canal
e realizar alguns dos procedimentos que ignoramos neste tutorial, por exemplo, a
autenticagdo com algum banco ou o reconhecimento facial através do aplicativo. Para utilizar
o sistema Siproquim?2 isso ndo é necessario, o nivel bronze ja é suficiente.

Parabéns! ~ .

Vocé acaba de criar sua conta gov.br!

Sua conta & nivel

\ Concluir

© saba mais sobre os niveis da conta govbr
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COMO ACESSAR O SISTEMA SIPROQUIM2
PELO CANAL GOV.BR

Para acessar o sistema Siproquim2 vocé deve realizar seu login através do
portal da Policia Federal.

Caso vocé ndo tenha realizado seu cadastro no canal GOV.BR, volte ao
inicio deste documento para ver o procedimento de cadastro. Caso ja o tenha feito, siga
0s passos abaixo para acesso ao sistema.

1. Feche todos os navegadores de internet de seu computador;

2. Insira o token (certificado digital da empresa - eCNPJ) no computador, caso o
mesmo seja do tipo pendrive. Lembrando que o certificado digital deve ser o da
empresa e ndo o do usudrio (eCPF), para esse procedimento o eCPF ndo funciona.

3. Execute o aplicativo “Assinador PF”. Assim que o mesmo iniciar, sera aberto uma
janela em algum navegador. Neste mesmo navegador, clique no “+” para abrir uma
nova aba. Para download e teste do “Assinador PF” clique aqui.

B8 Assinador PF x
C 1t A Nioseguro | hips//localhost4567

®
%

Assinador PF

0O Assinador PF estd em execucio
Certifique-se que o certificado esta conectado ao computador e os drivers estio instalados corretamente
Para mais informagdes, acesse um dos links abaixo:

s List certificates

« Runtime Information
s Health Check

4. Nesta nova aba, acesse o portal da Policia Federal digitando
https://www.gov.br/pf/pt-br/



https://www.gov.br/pf/pt-br/assuntos/produtos-quimicos/programas/Programas-para-download
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5. Ao abrir o portal da Policia Federal, role a tela para baixo até que surja os icones de

atalho de servigos. Clique no icone de “Produtos Quimicos”.

& Assinador PF X & Portal da Policia Federal — Portu X

< C {d & www.gov.br/pf/pt-br

= Policia Federal

Criminais Migracao

®

O que vocé procura? Q

Produtos Seguranga
Passaporte Quimicos Privada

6. Ao acessar a pagina de “Produtos Quimicos”, role a tela para baixo até localizar o icone do

sistema “Siproquim2”, clique sobre ele.

@ Assinador PF X & Portal da Policia Federal — Part. %

& C {t & www.govbr/pf/pt-br

= Policia Federal

A g

Siproquim 2 Duvidas Frequentes

[ =]

—=—

—=—

I—]

=
&

N

Nucleo de Cadastro

Consultas )
e Licenca

0 que vocé procura? Q

7

&

Legislacao e
Formularios

(e

Mapas de Controle

Comunicados e
Circulares

&

Comeércio Exterior
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7. Apds vocé clicar em “Siproquim?2” vocé deverd ser direcionado para a pagina do GOV.BR,
mas caso vocé esteja com o token (Certificado Digital) ativo no computador, ird aparecer
uma janela pedindo para vocé selecionar o certificado. NAO SELECIONE NENHUM
CERTIFICADO NESTE MOMENTO. Clique em “CANCELAR”!

& Assinador PF X @& Portal da Policia Federal — Portu X

< c 0O & www.gov.br/pf/pt-br/assuntos/produtos-quimicos ® %

Selecionar um certificado

Selecione um certificado para se autenticar em servicos.dpf.gov.br:443

Entidade Emissor Ndmero de série

MO... ] A T

Informagdes do certificado

O canal GOV.BR aceita o login através de certificado digital, mas o sistema Siproquim2 ndo.
Caso vocé selecione algum certificado neste momento, o sistema Siproquim2 néo conseguird
reconhecer o CPF do usudrio habilitado e, consequentemente, ndo ird apresentar os dados da
empresa. APOS O ACESSO AO SIPROQUIM2, quando o sistema requisitar o uso do certificado,
neste momento sim, vocé deverd seleciond-lo e informar a senha do token.

Ressaltamos a informagdo que vocé so deverd cancelar a leitura do token no momento do
login no canal GOV.BR. Apds o acesso ao sistema, quando surgir a tela solicitando o uso do
token, vocé deverd selecionar a empresa e informar a senha.

Pode ser que esta tela ndo aparega para vocé. Se isso acontecer, provavelmente vocé ndo estd
com o certificado digital ativo no computador neste momento, esse ndo é um problema. Prossiga
com o processo de login normal, seguindo para a tela a seguir.

10
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8. Seguindo com o processo de login, vocé devera informar o CPF do usuario.

v - m] X
& Assinador PF X & Portal da Policia Federal — Port.. X
i (& Q @ sso.acesso.gov.br/login?client_id=servicos.dpf.gov.br&authorization_id ® %
g Vob © Alto Contraste # Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
® CPF

Uma conta gov.br Digite seu CPF
garante a identificagao ‘

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

Outras opcoes de identificacao:

BR Login com QR code
[® Seubanco
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

9. Logo apds, ird abrir a janela solicitando sua senha. Informe para continuar.

~ = (m] *®
& Assinador PF X & Portal da Policia Federal — Portu X
&« c 0 8 sso.acesso.gov.br/login?client_id=servicos.dpf.gov.br&authorization_id ®
g V.b @ Alio Contraste & Vlibras
Digite sua senha
. CPF
? s
P Senha
4
—
[ Digite sua senha afual @ ]

Digite sua senha para acessar o login unico do

governo federal. Esqueci minha senha

11
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10. Apds informar a senha e clicar em “Entrar”, vocé sera direcionado ao sistema Siproquim2
para a pagina “Cadastro Minimo”, onde vocé devera concluir seu cadastro.

E-mail de Contato: *

maileom

e

Nome da Pessoa: *

WALLISON MAGALHAES

) Desejo utilizar nome social

Tipo” Telefone *

Selecione v

Celular

salvar

Confirmagio dee-mail: *

mailcom

Telefone Agdes

No campo “Email de Contato” deve ser informado o email que o usudrio deseja receber
informagdes e mensagens de movimentagdo do sistema. Caso deseje, esse email pode
ser diferente do informado no canal GOV.BR, pois o mesmo ndo é utilizado como login
do usudrio, servindo apenas para envio de mensagens.

11. Apds a conclusdo do cadastro minimo, vocé serd direcionado a tela de navegag¢ao do
sistema Siproquim?2, conforme imagem abaixo:

Siproquim2 trabalha sincroni

oz Seuitimo acesso foi 1810/2021
Requerene:
Todos
v
> Dados Pessoais
Emalt !
Meus Documentos
Enviar Comunicado >
© Bl canceiados
© Consutar ocumentcs,
Bl osiericos
0 I
© Alualizar Dades Empresa [envisdos
© HabiltanDesablitar Operadores B ngeteridos

© status g Licenga

[
[BFontos para Enio

Blsvspensos

Lembretes

o com o hordrio de Brasilia - Brasilia, .29 Guia Mepas Fiscalizacio

a Mensagens Autométicas =
B
a Mensagens Institucionais =]

Se ao acessar o sistema Siproquim2 néo aparecer uma tela como acima, vocé precisard
realizar a limpeza de cache de seu navegador. Para isso, pressione simultaneamente as
teclas “CTRL + SHIFT + DEL”, onde ird surgir a tela para limpeza. No intervalo de tempo,
selecione todo o periodo. J& no conteudo a limpar, selecione imagens e arquivos

12
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armazenados em cache. Mande limpar. Apds concluida a limpeza, reinicie o navegador e
abra novamente o sistema.

Repare que com essa nova atualizagdo do sistema surge uma nova funcionalidade
chamada “Editar Cadastro Minimo”. Nesta nova funcionalidade o usuario podera alterar
a qualquer momento seus dados (nome social, telefone e email), sem a necessidade de
abrir chamado no sistema.

12. Caso apareca o menu de navegacdo e ndo apareca os dados da empresa para a qual vocé
trabalha, provavelmente vocé nao esta habilitado a operar pela mesma. Para aprender
como se habilitar, veja o préximo capitulo deste documento.

13
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COMO SE HABILITAR A OPERAR PELA
EMPRESA

PRE-REQUISITOS

Antes de iniciar este processo de habilitacdo é pré-requisito ja ter se cadastrado no canal
GOV.BR e ja ter concluido seu cadastro minimo no sistema Siproquim2.

Outra exigéncia é que em seu computador ja esteja instalado o aplicativo “Assinador
PF” e o mesmo esteja devidamente configurado. Caso ainda ndo tenha este aplicativo,
realize seu download em: https://www.gov.br/pf/pt-br/assuntos/produtos-
quimicos/programas/Programas-para-download

Para verificar a conexdo entre o aplicativo “Assinador PF” e seu certificado digital, realize
o teste que pode ser encontrado no mesmo link informado acima.

HABILITACAO

O acesso ao sistema Siproquim? é realizado somente através do CPF de um usudrio. Por
mais que o canal GOV.BR aceite o acesso via CNPJ ou Certificado Digital, os mesmos nao
sao reconhecidos pelo Siproquim2 como forma de login.

Apds o cadastro no canal GOV.BR, o sistema Siproquim2 verifica se o CPF informado ja
possui cadastro em nosso sistema. Se for encontrado, o sistema direcionara o usuario
para a pagina inicial do sistema. Se nao for encontrado este vinculo, o sistema o
direcionara para a pagina "Cadastro Minimo", onde o usuario devera concluir seu
cadastro.

Caso vocé esteja vendo o menu de navegac¢ao, mas nao tenha acesso a nenhuma
informacgao da empresa, é porque vocé ainda nao estd habilitada a operacionalizar pela
mesma.

Apds a conclusdo do cadastro existem duas maneiras de se habilitar a operar pela
empresa. O que vai diferenciar neste procedimento é se vocé esta ou nao de posse do
certificado digital da empresa, o eCNPJ.

Ndo estando de posse do eCNPJ

Vocé deve solicitar a quem estiver em posse do eCNPJ de sua empresa para que o
habilite. Veja como fazer assistindo ao video tutorial n? 14, neste link:
https://www.gov.br/pf/pt-br/assuntos/produtos-quimicos/arquivos-
siproquim?2/videos-1/s2-cadastro

14
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Estando de posse do eCNPJ

Se vocé estiver de posse do eCNPJ o processo é o disposto no passo a passo abaixo. Este
procedimento NAO FUNCIONA se estiver utilizando o eCPF (certificado digital da pessoa
fisica), apenas o eCNPJ. Vamos ao procedimento:

A pessoa que for ser habilitada ja deve estar com seu cadastro minimo concluido no
Siproquim2, conforme explicado anteriormente.

1. Feche todos os navegadores de internet de seu computador;

2. Insira o token (certificado digital da empresa - eCNPJ) no computador, caso o
mesmo seja do tipo pendrive. Lembrando que o certificado digital deve ser o da
empresa e ndo o do usudrio (eCPF), para esse procedimento o eCPF ndo
funciona.

3. Execute o aplicativo “Assinador PF”. Assim que o mesmo iniciar, serd aberto uma
janela em algum navegador. Neste mesmo navegador, clique no “+” para abrir
uma nova aba. Para download e teste do “Assinador PF” cligue aqui.

v - (m] X
B Assinador PF x@
C { A N3oseguro | Rtepsi//localhost4567 b+ ¢ :

Assinador PF

®

O Assinador PF estd em execugio.
Certifique-se que o certificado esta conectado ao computador e os drivers estio instalados corretamente.
Para mais informacdes, acesse um dos links abaixo

o List certificates

¢ Runtime Information
» Health Check

4. Nesta nova aba, acesse o portal da Policia Federal digitando
https://www.gov.br/pf/pt-br/

5. Ao abrir o portal da Policia Federal, role a tela para baixo até que surja os icones
de atalho de servicos. Cliqgue no icone de “Produtos Quimicos”.

& Assinador PF X & Portal da Policia Federal — Portu X

&
%

& C Y @& www.gov.br/pf/pt-br

= Policia Federal 0 que vocé procura? Q

Produtos Seguranga
Criminais Migragao Passaporte Quimicos Privada

15
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6. Ao acessar a pagina de “Produtos Quimicos”, role a tela para baixo até localizar
o icone do sistema “Siproquim2”, clique sobre ele.

® Assinador BF X & Portal da Policia Federal — Portu X v - B X
&« C Y & www.govbr/pf/pt-br ®
= Policia Federal 0O que vocé procura? Q
— =ty =
& “
Y
) . L Legislagao e Comunicados e
Siproquim 2 Duvidas Frequentes 2 c; . )
Formularios Circulares

Q = lig &

Nucleo de Cadast
Consultas Heeo ‘e acastro Mapas de Controle Comeércio Exterior
e Licenca

7. Apdsvoceé clicar em “Siproquim?2” vocé deverad ser direcionado para a pagina do GOV.BR,
mas caso vocé esteja com o token (Certificado Digital) ativo no computador, ird aparecer
uma janela pedindo para vocé selecionar o certificado. NAO SELECIONE NENHUM
CERTIFICADO NESTE MOMENTO. Clique em “CANCELAR”!

& Assinador PF X @& Portal da Policia Federal — Port X

& C () @& www.gov.br/pf/pt-br/assuntos/produtos-quimicos ®

Selecionar um certificado

Selecione um certificado para se autenticar em servicos.dpf.gov.br:443

Entidade Emissor Ndmero de série

MO... A T

Informagdes do certificado

O canal GOV.BR aceita o login através de certificado digital, mas o sistema Siproquim2
ndo. Caso vocé selecione algum certificado neste momento, o sistema Siproquim2 néo
conseguird reconhecer o CPF do usudrio habilitado e, consequentemente, néo ird
apresentar os dados da empresa. APOS O ACESSO AO SIPROQUIM2, quando o sistema
requisitar o uso do certificado, neste momento sim, vocé devera seleciond-lo e
informar a senha do token.
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Ressaltamos a informagdo que vocé so deverd cancelar a leitura do token no momento
do login no canal GOV.BR. Apds o acesso ao sistema, quando surgir a tela solicitando
o uso do token, vocé deverd selecionar a empresa e informar a senha.

Pode ser que esta tela ndo aparega para vocé. Se isso acontecer, provavelmente vocé
ndo estd com o certificado digital ativo no computador neste momento, esse ndo é um
problema. Prossiga com o processo de login normal, seqguindo para a tela seguinte.

8. Seguindo com o processo de login, vocé devera informar o CPF do usuario.

. <t M = o X
& Assinador PF X @& Portal da Policia Federal — Portu X
& C {} @& ssoacesso.gov.br/loginZclient id=servicos.dpf.gov.br&authorization_id ®
g vb © Alto Contraste # Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
o CPF

Uma conta W-b‘ Digite seu CPF ‘
garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Outras opcoes de identificacao:

== Login com QR code

[® Seubanco
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

9. Logo apds, ird abrir a janela solicitando sua senha. Informe para continuar.

v = (m] x

& Assinador PP X & Portal da Policia Federal — Part. X

&« c 0 @ sso.acesso.gov.br/login?client_id=servicos.dpf.gov.br&authorization_id ® ¥

g V.b © Alto Contraste A Vlibras
Digite sua senha

. 4 CPF
[
’ ri Senha
o

[ Digite sua senha afual O]

Digite sua senha para acessar o login unico do

governo federal. Esqueci minha senha
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10. Apds o login, vocé sera direcionado para a tela inicial do sistema Siproquim2:

O Siproquim2 trabalha sincronizade com o horério de Brasilia - Brasilia,

PF/Gj i = i 5
/S|proqu|m2 = Navegagdo 0210212022 13-43-15 Guia Mapas Fiscalizacao

A Siproguim Old: . Seu ultime acesso foi: 27/01/2022
Requerente:

Autoatendimento Todos v

O Requerimento >

Dados Pessoais a Mensagens Automaticas =

E-mail:

Meus Documentos B

[ Cancelados

[ Deferidos

[ enviados

[ indeferidos

[ Pendentes

[l Prontos para Envio
Salvos

Bl suspensos .

Lembretes ' Mensagens Institucionais =

11.Clique no menu “Requerimento” e logo apds em “Habilitar/Desabilitar
Operadores” onde ird abrir a janela para movimentacdo de operadores.

& Assinador PF X @ Siproguim - Siproquim Internet X 4

<« G { @ servicosdpf.gov.br/siproquim-intemet/#l/

O Siproquim?2 frabalha sincronizado com o horario de Brasilia - Brasilia,
02/02/2022 13:43:15

PF/Siproquim2 = Navegacio

Guia Mapas

# Siproguim

CPF/CNPJ: Nome/Nome Social/Razio Social:
Autoatendimento

O Requerimento v

o e s Limper | [ ovo Requerete
O Renovacdo

O Alteragdo Cadastral Lista de Requerentes

O Renovacgdo com Alteracdo

O Cancelamento CPF/CNPJ Nome/Razio Social Operagio

O Enviar Comunicado > Sem registros

O Consultar Documentos

‘O Imprimir Certificado

O Atualizar Dados Empresa

‘O Habilitar/Desabilitar Operadores
O Status da Licenca

O Editar Cadastro Minimo

12. Clique sobre o botdo “Novo requerente”. Neste momento surgird a janela
solicitando que seja selecionado o certificado digital da empresa. Selecione o
CNPJ da empresa desejada e digite o PIN (senha).

Se aoinvés de aparecer a janela solicitando o token surgir uma mensagem
“Erro ao recuperar certificados”, isso ocorre quando o computador ndao
conseguiu ler seu certificado digital ou seu “Assinador PF” ndo estd
devidamente configurado. A correcdo para isto estd no item 3 deste

sequencial, clique aqui para ver.
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13. Feito isto, no campo “Requerente” ird aparecer os dados da empresa solicitante.

@ Assinador PF X @ Siproguim - Siproquim Internet X 4 Y - 0 x
&« C Y} & senicosdpfgovbr/siprequim-inte ®
o q _ O Siproquim? frabalha sincronizado com o herdrio de Brasilia - Brasilia, _ _
FFI5|proqu|m2 = Navegagio e s Guia Mapas Fiscalizagdo
A Siproguim
Autoatendimento
O Requerimente - DADOS DA EMPRESA SELECIONADA
O Emisséo
O Renovacdo
O Alteracdo Cadastral CPE:"
‘O Renovaco com Alteracio a

O Cancelamento
Relagzo Profissional: *
‘O Enviar Comunicado >

O Consultar Documentos
O Imprimir Certificado

O Atualizar Dados Empresa
Assinar Procuracéio | | Cancelar
‘O Habilitar/Desabilitar Operadores

O Status da Licenca

O Editar Cadastro Minimo

e Para habilitar o novo usuario faga o seguinte:

o Informe no campo correspondente o CPF do usuario a ser
habilitado (lembrando que ele ja deve ter concluido seu cadastro
minimo antes deste processo de habilitagao);

o Cligue sobre a lupa n para localizar o cadastro.

o Assim que localizado, os dados do usuario serdo apresentados. Se
ndo for apresentada nenhuma informacdo, pode ser que o
usudrio nao tenha concluido seu cadastro minimo.

o Informe a relacdo profissional deste usudrio com a empresa (por
exemplo: procurador, contador, operador, assistente, ...).

o Cligue em “Assinar Procura¢dao”. Neste momento ird surgir uma
tela informando sobre as responsabilidades do usuario. Leia e
confirme.

o Pronto! O usuario ja estard habilitado a operar pela empresa.
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14. Para desabilitar um usuario basta que, verificando a lista de requerentes da
empresa, se clique na lixeira referente ao usuario que se deseja desabilitar:

@ Assinador PF X @ Siproguim - Siproquim Intemnet X 4

<« C d @ senicosdpf.gov.br/siproguim-ints

Mapas Fiscalizacdo

# Siproguim

CPF/CNPJ: Nome/Nome Social/Razio Social:
Autoatendimento
00.394] DEPARTAMENTO

O Requerimento v

@) Evese > Limpar | | Nove Requerente

O Renovacio
O Alteragio Cadastral Lista de Requerentes

O Renovacdo com Alteracdo

CPF/CNPJ Nome/Razio Social
O Cancelamento lome/Razdo Social

812 WALLISON
O Enviar Comunicado >

Consultar Documentos
Imprimir Certificado

Atualizar Dados Empresa

o
o
o
O Habiltar/Desabilitar Operadores
O Stalus da Licenca
o]

Editar Cadastro Minimo
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