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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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Processo
Administrativo

08520.000679
/2025-36

1.1. Contratacéo de servicos de buffet (brunch) para realizacdo de eventos corporativos de interesse da
Superintendéncia Regional da Policia Federal - SR/PF/SE, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

- UNIDADE DE VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER QUANTID. ) VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
Fornecimento de itens de
alimentacdo do tipo coquetel ou
lanches prontos e seus
respectivos itens de servico,
como travessas, suportes, .
Porgéo por

1 badejas, tolhas, jarras ou 12807
sugueiras, guardanapos de
papel, copos de vidro ou
plasticos, garcons ou auxiliares,
bem como, da montagem no
evento.

pessoa
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1.2. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgédo gerenciador:

Orgao Gerenciador: SRIPFISE

ITEM DESCRIGCAOI/ ESPECIF. |UNIDADE| REQUISIGAO MINIMA | REQUISIGAO MAXIMA QUANTIDADE TOTAL
DE

MEDIDA

Fornecimento de itens
1 |de alimentaco do tipo|POr¢ao 25 200 1500
coquetel ou lanches|POr
prontos e  seus|Pessoa
respectivos itens de
servigo, como
travessas, suportes,
badejas, tolhas, jarras
ou suqueiras,
guardanapos de
papel, copos de vidro
ou plasticos, garcons
ou auxiliares, bem
como, da montagem
no evento.

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 ano contado a partir da emissdo da ordem de fornecimento de
servico, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que ndo se destina a uma entrega Unica e previamente
delimitada, mas sim a multiplas execucfes ao longo do tempo, conforme a demanda da administracdo, o que
caracteriza a natureza continuada do objeto.

1.5.1. Trata-se, portanto, de uma contratacdo essencial para a manutencao da atividade administrativa e institucional,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a natureza continua do servico, a recorréncia das demandas
ao longo de todo o exercicio e a necessidade de garantir disponibilidade imediata sempre que houver eventos
institucionais, reunides ou solenidades.

1.5.2. A adogéo de contrato plurianual evita a fragmentacdo de processos licitatorios, assegura maior previsibilidade
or¢camentaria e administrativa, e permite o atendimento eficiente e ininterrupto das necessidades da instituicdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual de 2025, conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 00394494000136-0-000013/2025
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II. Data de publicagdo no PNCP: 13/05/2024
[1l. 1d do item no PCA: 259.
IV. Classe/Grupo: 632-Servigo de fornecimento de comida

V. Identificador da Futura Contratacdo: 200344-23/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solugao como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1.A contratacao observara em todas as fases do procedimento licitatério as orientacdes e normas voltadas para a
sustentabilidade ambiental.

4.1.2.Em razéo do processo eletrdnico via Sistema Eletronico de Informacédo — SEI, havera uma quantidade minima
de documentos impressos e recomenda-se, inclusive, quanto a responsabilidade do fornecedor pelo recolhimento e
descarte do material, e a utilizacdo de documentos fisicos, se necessaria, devem copiados ou impressos, em frente e
verso, e preferencialmente por meio de papel reciclado.

4.1.3. A licitante que vier a ser contratada sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar SR/PF/SE
em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de cumprimento de normas
ambientais ligadas a comercializagdo do produto, observando o que prescreve a IN n° 01 de 19 de janeiro de 2010 do
MPOG.

4.1.4. O material descrito no Termo de Referéncia devera, sempre que possivel, seguir as diretrizes de
sustentabilidade ambiental, observando-se: menor impacto sobre os recursos naturais; maior eficiéncia na utilizagdo
de recursos naturais como agua e energia; maior vida Uutil e menor custo de manutencdo do bem; origem
ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados na concepcéo e elaboragcdo do material.

4.1.5.Em observacédo aos critérios de sustentabilidade ambiental, previstos na IN n°01 de 19 de janeiro de 2010 do
MPOG, os documentos digitalizados e encaminhados pela ferramenta upload do sistema, serdo conferidos, porém
nao serdo impressos pela Administracdo Publica, tendo em vista que serdo encaminhados pelos fornecedores, e apés
0 encerramento do certame serdo disponibilizados em processo eletronico via sistema SEI.

4.1.6. O descarte adequado desses produtos deve envolver as etapas de coleta até a destinagdo final dos mesmaos,
de modo a evitar riscos a salude e contaminag¢do ambiental.

4.1.7. Manter funcionarios devidamente instruidos sobre préaticas sustentaveis para reducdo de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e reducéo de producéo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.8. Utilizar produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacOes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.1.9. Utilizacdo de eletrodomésticos com menor consumo energeético;
4.1.10. Fazer 0 uso da agua de forma consciente, por meio de ado¢éo de medidas para evitar o desperdicio de agua

tratada.
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4.1.11. Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento;

4.1.12. Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessérios para a execucdo dos
Servicos;

4.1.13. Realizar a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na
Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

4.1.14. Garantir o padrdo de qualidade dos materiais fornecidos, devendo armazena-los e transporta-los em
condicbes adequadas e de acordo com as normas estabelecidas, obedecendo ainda as normatizacées do Conselho
Nacional do Meio Ambiente (CONAMA), Normalizacdo e Qualidade Industrial (INMETRO) e do Instuto Brasileiro do
Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis (IBAMA), observando em especial: Lei no 6.938/81 e Instrucao
Normativa IBAMA no 31, de 03/12/2009. Devendo a Contratada, sempre que possivel, primar para que a execuc¢ao do
objeto deste contrato seja feita de forma sustentavel, com base na Instrucdo Normativa n°® 01 de 19 de janeiro de
2010 e Artigo 4° do Decreto 7.746/12: 4.1.15.1. S&o diretrizes de sustentabilidade, entre outras:

| - baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

Il — preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

[l — maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

IV — maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;

V — maior vida 0til e menor custo de manutencéo do bem e da obra;

VI - uso de inovacdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

VII - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servicos e nas obras; e

VIII - utilizag@o de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo florestal sustentavel ou de
reflorestamento.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Ndo haveré exigéncia da garantia da contratac@o dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é facultativa para o conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 17:00 horas.

4.5. Seréo disponibilizados data e horéario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.[A16]

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para
a realizacdo da vistoria

4.7. A néo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalacoes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.1.1. A execucédo dos servicos sera iniciada mediante e-mail institucional contendo dados de uma Ordem de Servigo
e informacdes essenciais, enviada pelo Fiscal da Contratante ao e-mail da Contratada, que contera minimamente:
nome do evento, horério, local, duracdo do servico, tipo de cardapio, quantidade de participantes e responsavel pelo
evento e a disponibilizacdo de mesas e cadeiras.

5.1.2. A Contratada devera confirmar o recebimento do e-mail contendo a Ordem de Servico.
5.1.3. A prestacgao dos servigos ocorrerd no dia e horarios informados na Ordem de Servico.

5.1.4. A contratante devera acompanhar a preparacdo dos ambientes e a disponibilizacdo dos equipamentos 02
(duas) horas antes da realizacdo do evento.

5.1.5. Os servigos serao demandados com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, por meio de solicitagédo
formal da &rea requisitante e a execucdo se dara pela contratada apos autorizacdo da Ordem de Servicos emitida
pela Contratante.

5.1.6. Em casos excepcionais podera a administracdo solicitar eventos em prazo inferior ao previsto no item anterior,
desde que devidamente autorizado e aceito pela empresa vencedora.

Local da prestacdo dos servicos

5.2. A prestagcdo do servico ocorrera na Superintendéncia Regional da Policia Federal em Sergipe, Av. Augusto
Franco, 2260 - Siqueira Campos, Aracaju - SE, 49075-100, sendo eventualmente prestado em outro endereco da
cidade de Aracaju, conforme a necessidade e previamente comunicado.

Regras Gerais e Requisitos para a prestacao de servicos

5.3. A Contratada, sob sua inteira responsabilidade, alocara os profissionais na prestacao dos servicos pretendidos,
observadas as condi¢cdes minimas a seguir:

5.3. a) Adequacéo ao perfil profissional (requisitos de conhecimento e experiéncia) estabelecido para o objeto;
5.3. b) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
5.3. ¢) Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

5.3. d) Apresentar-se uniformizado e portando os equipamentos de seguranca do trabalho - EPI's necessarios ao
desempenho da atividade para a(s) qual(is) for contratado; e

5.3. e) Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando- se apenas quando substituido por
outro profissional ou quando autorizado pela chefia.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucao dos servi¢os, a Contratada devera disponibilizar os materiais e utensilios necessarios,
nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo seu recolhimento ao término do evento:
b.1) Copos de vidro para suco.

b.2) Xicaras de porcelana para chocolate quente e café.

b.3) Toalhas de mesa.

b.4) Bandejas

b.5) Talheres

b.6) Enfeite para mesa

5.5. O material para uso no servico devera ser fornecido pela Contratada e ser de primeira linha: padronizado, limpo e
sem qualquer defeito, incluidos: pratos, talheres, copos (tacas), xicaras, pires, panelas, adequados as suas
finalidades, bem como, travessas, bandejas e outros que sejam necessarios para a boa execucéo do servico.

5.6. A depender da natureza e relevancia do evento, podera ser exigida da Contratada a disponibilizacdo de
decoracéo tematica e apresentagéo refinada do servico, com arranjos, utensilios especiais, itens de ambientagéo e
outros elementos que contribuam para a estética e solenidade da ocasido, conforme orientacdes a serem fornecidas
previamente pela Contratante.
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Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.7. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.8. Item 01: Brunch

5.9.1. Composicéo:

Composicao do item Quantitativo médio por pessoa

a Café 50 ml

b chocolate quente 50 mi

c 2 tipos de sucos regionais 200 ml

d Agua de coco 200 ml

e 5 tipos de salgados simples 5 unidades (259 cada)

f Bolo fatiado 1 pedaco ou unidade (minimo 50g)

g Cuscuz recheado 5049

h Escondidinho de carne do sol 5049

i Salada de fruta 5049

j Frios diversos 4 unidades

k Temperos, sachés de aglcar e adocgante etc Quantidade necessaria para o evento
Utensilios e vasilhames para o servico (talheres, loucas, copos,

I tacas, pratos, bandejas, guardanapos, toalhas, etc, conforme|Quantidade necessaria para o evento
solicitado pelo contratante).

5.9.2. A composicdo do brunch podera ser objeto de ajustes pontuais, desde que devidamente justificados em razéo
da natureza ou do perfil do evento e formalmente pactuados entre as partes, preservando-se o valor contratado e as
condicdes de qualidade e apresentagdo originalmente estabelecidas.

5.10. Cada demanda parcial tera quantitativo minimo de 25 (vinte e cinco) pessoas e quantitativo maximo de 250
(duzentas e cinquenta) pessoas.

5.11.0 pagamento ocorrera por demanda e por pessoa de acordo com as quantidades notificadas na ordem de
servigo.
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Pessoallequipe

5.12. A contratada devera disponibilizar, no minimo, 1 (uma) pessoa para montagem, acompanhamento e
desmontagem do servico em eventos com até 49 (quarenta e nove) participantes. Para eventos com distribuicdo de
50 (cinquenta) a 99 (noventa e nove) tickets, deverdo ser designadas, no minimo, 2 (duas) pessoas, sendo uma delas
responsavel pelo atendimento como garcom. Para eventos com 100 (cem) participantes ou mais, sera exigido o
minimo de 3 (trés) pessoas, sendo ao menos duas dedicadas a fungéo de gargcom.

Tempo de duracao:

5.13. O tempo de duracéo do servico sera de 4 (quatro) horas, salvo disposi¢do diversa previamente acordada entre
as partes e formalmente registrada.

5.14. N&o serdo aceitas quaisquer alegacdes por parte da contratada quanto a desconhecimento das especificacdes
e condicOes do objeto contratado.

5.15. Caso a contratada ndo execute o servico adjudicado no prazo e nas condi¢cfes estipuladas, sera instaurado
processo administrativo para aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente.

5.16. A contratada devera cumprir integralmente todas as cldusulas contratuais e normas aplicaveis, de forma a néo
interferir no regular andamento do evento.

5.17. A contratada devera sujeitar-se a fiscalizacdo da contratante, prestando todos os esclarecimentos solicitados de
forma clara, precisa e tempestiva, e atendendo prontamente as eventuais reclamacg6es formuladas.

5.18. A contratada devera comunicar a contratante toda e qualquer irregularidade observada durante a execucéo dos
Servicos.

5.19. A contratada devera assumir integralmente todos os encargos previdencidrios, trabalhistas e demais obrigacdes
legais relativos a seus empregados, bem como cumprir todas as providéncias previstas na legislagcao especifica sobre
acidentes de trabalho, sendo certo que nenhum empregado da contratada mantera vinculo empregaticio com a
contratante.

5.20. E vedada a contratada a admissé&o de servidor pertencente ao quadro de pessoal da contratante.

5.21. A contratada respondera por quaisquer danos causados diretamente aos bens da contratante, quando
ocasionados por seus empregados ou prepostos durante a execucao do evento.

5.22. A contratada devera manter seus empregados devidamente identificados por cracha e uniformizados durante a
execucdo dos servicos, devendo proceder & substituicdo imediata daqueles que forem considerados inadequados a
boa ordem e as normas institucionais.

5.23. A contratada e seus empregados ou prepostos deverdo manter total sigilo sobre quaisquer informacdes, dados
ou documentos a que tiverem acesso em razao da execuc¢ao contratual.

5.24. A contratada deverd realizar todas as transagdes comerciais necessarias a execugdo do contrato
exclusivamente em seu préprio nome.

5.25. A contratante devera fornecer a contratada todas as informacgdes e esclarecimentos pertinentes a execucao do
evento, sempre que solicitados pelo preposto da contratada.

5.26. A contratante devera proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa executar 0S Servigos,
inclusive o acesso dos empregados as dependéncias da SR/PF/SE, quando necessario, desde que devidamente
identificados com o cracha da empresa.

5.27. A contratante devera rejeitar os servigos executados em desacordo com as obriga¢des contratuais, exigindo a
imediata correcdo das falhas, sob pena de suspenséo da execucao, ressalvados os casos fortuitos ou de for¢ca maior,
devidamente justificados e aceitos.

5.28. Em caso de cancelamento total ou parcial do evento, a contratante ressarcira a contratada as despesas
efetivamente comprovadas e previamente previstas no Termo de Referéncia.
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Especificacado da garantia do servico

5.29. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido[A9] na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.30. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.6. O contratado ndo estara obrigado a manter preposto presencialmente no local da execugéo do objeto durante os
eventos, desde que observada a composi¢cdo minima da equipe prevista neste Termo de Referéncia e assegurado o
acompanhamento remoto para garantir a adequada execugao dos servigos.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipoétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.

6.12. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se
for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacgao contratual.
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6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.19.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.19.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

6.19.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso 1ll, do
Decreto n.° 12.174/2024;

6.19.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obriga¢fes trabalhistas, enviada
pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio
idoneo.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard os critérios estabelecidos abaixo, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA: a) ndo
produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢édo do servi¢o, ou utilizalos com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

7.2.2. A utilizacao dos critérios estabelecidos neste item ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.2.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3. A Contratada indicara, no momento da assinatura do Contrato, o Preposto ou, na falta deste, o Representante
Legal responsavel pelo acompanhamento da execucéo do servico.

7.4. As irregularidades na execucao do servico serdo notificadas a CONTRATADA formalmente pelo Fiscal de
Contrato e registradas nos autos.

7.5. A metodologia utilizada para medicao do servigo para efeito de pagamento sera com base no resultado, conforme
parametros descritos a seguir:

7.6. OCORRENCIA 1: Deixar de prestar o servico no horario previsto;

7.7. OCORRENCIA 2: Permitir a presenca de profissional ndo uniformizado ou com uniforme manchado, quando for o
caso, mal apresentado;

7.8. OCORRENCIA 3: Deixar de fornecer todo o material e equipamento de infraestrutura;

7.9. OCORRENCIA 4: Deixar de apresentar a quantidade de funcionarios exigidos para cada evento;
7.10. OCORRENCIA 5: Deixar de apresentar utensilios e materiais devidamente limpos e higienizados;
7.11. OCORRENCIA 6: Deixar de servir a composicao do cardapio previamente acertado;

7.12. OCORRENCIA 7: Servir alimentos e bebidas em quantidades inferiores ao nimero de participantes:

7.13. OCORRENCIA 8: Servir frios os alimentos salgados cuja natureza assim o determinar que sejam servidos
qguentes;

7.14. OCORRENCIA 9: Servir quentes ou mornas as bebidas cuja natureza assim o determinar que sejam servidas
geladas

7.15. Do Fator de Aceitagao para efeito remuneratorio:

7.16. Faixa 01 — Fator de Aceitacdo de 00 a 02: 100% do preco;

7.17. Faixa 02 — Fator de Aceitacdo de 03 a 05: 95% do preco;

7.18. Faixa 03 — Fator de Aceitacédo de 06 a 10: 90% do preco;

7.19. Faixa 04 — Fator de Aceitacdo de 11 a 15: 85% do preco;

7.20. Faixa 05 — Fator de Aceitacédo de 16 a 20: 80% do preco;

7.21. Faixa 06 — Fator de Aceitacao de 21 a 25: 75% do preco;

7.22. Faixa 07 — Mais de 26: 70% do preco e penalizagdo conforme contrato.

7.23. Serdo admitidas 2 ocorréncias como margem de tolerancia ficando a CONTRATADA responsavel pela corre¢cédo
das irregularidades assim que notificada. 7.24. Na hipétese do item anterior, ser4 aplicada a penalidade de
adverténcia.
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7.24.1. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugcdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd indicada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso
se constate que a Contratada:

7.24.1.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.24.1.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

7.24.1.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢édo do servi¢o, ou utilizou-os com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.25. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.26. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacado da prestacao dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.27. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.28. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.29. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.30. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado, para fins de faturamento, o periodo mensal de
execugdo contratual ou, alternativamente, cada evento realizado, conforme definido no cronograma e nas ordens de
servico emitidas pela contratante.

7.30.1. A medicdo e o faturamento serdo baseados nos servigos efetivamente prestados, considerando-se o
guantitativo de participantes, o cardapio servido e demais condi¢cdes estabelecidas no termo de referéncia e na
proposta vencedora.

7.30.2. O recebimento provisério ocorrera apds a verificagdo, pela fiscalizacdo do contrato, de que o servigo foi
executado conforme as especificacdes e padrbes de qualidade exigidos, inclusive quanto a pontualidade,
apresentacao dos alimentos e atendimento.

7.30.3. O recebimento definitivo dar-se-a apés a analise e aprovacdo da nota fiscal ou documento equivalente,
devidamente atestada pela fiscalizacdo, sem prejuizo da aplicacdo de eventuais penalidades em caso de nédo
conformidade.

7.31. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.31.1. O fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execucéo do objeto e, se for o caso,
a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados, em consonancia com os indicadores

previstos no ato convocatério, podendo resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.32. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um, com a entrega do ultimo.

7.33. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées resultantes da execugdo ou materiais
empregados.

7.34. A fiscalizagcdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias apontadas no recebimento provisorio.

7.35. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos manuais e instrucdes exigiveis.
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7.36. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste termo de referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.37. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, devendo ser encaminhado ao gestor para
recebimento definitivo.

7.38. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento provisoério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

7.38.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, com mencdo ao desempenho da
contratada na execuc¢do contratual e eventuais penalidades aplicadas.

7.38.2. Analisar relatdrios e documentagdes apresentadas, indicando clausulas contratuais pertinentes e solicitando
correcfes, se necessario.

7.38.3. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo.

7.38.4. Comunicar a contratada para emisséo da nota fiscal ou fatura no valor apurado.

7.38.5. Enviar a documentacdo ao setor de contratos para formalizacdo da liquidacdo e pagamento.

7.39. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, observar-se-a o art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, permitindo
a liquidacéo e pagamento da parcela incontroversa.

7.40. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.41. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil ou ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacao

7.42. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.43. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133/2021.

7.44. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| — 0 prazo de validade;

Il — a data da emisséo;

lIl — os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV — o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

V — o valor a pagar; e

VI — eventual destaque do valor de retenc¢des tributérias cabiveis.

7.45. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

7.46. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.47. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

7.47.1. Verificar a manutencao das condicdes de habilitag&do exigidas;

7.47.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.
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7.48. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.49. Nao havendo regularizac@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.50. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.51. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o0 contratado n&o regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.52. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.53. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA de correcdo monetaria.

Forma de Pagamento

7.54. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.55. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.56. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.56.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.57. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, ndo
sofrerdq a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida lei complementar.

Reajuste

7.58. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano a partir da assinatura do
contrato.

7.59. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s pre¢os iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apGs a ocorréncia da anualidade.

7.60. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.61. No caso de atraso ou néo divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.62. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.63. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.
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7.64. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.65. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.66. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.66.1. A eficacia da cesséo de crédito, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a celebragéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.66.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagcdo contratual de cumprimento de todas as condi¢bes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429/1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.66.3. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.66.4. A cessdo de crédito nao afetard a execugcdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

7.67. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangodes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
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8.2.3. Declarac¢édo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragcbes descritas no item “d”, de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementagé&o ou reposi¢cdo da garantia.

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacéo ou reposicdo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatdria, para as infracbes descritas acima nas alineas “e” a “h”, de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacgéo.

8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por
cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratoria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”, de 1%
(um por cento) a 3% (trés por cento) do valor da contratagé&o.

8.2.4.7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 3% (trés por
cento) do valor da contrataco [, ressalvadas as seguintes infracbes também enquadraveis nessa alinea:].

8.2.4.7.1. Inexecucdo parcial que justifique aplicacdo de penalidade diversa inclui, mas néo se limita a:

a) Fornecimento de quantidade de alimentos ou bebidas inferior a contratada em mais de 10%;

b) Atraso na montagem ou desmontagem do buffet que comprometa o inicio ou o término do evento;

¢) Utilizagdo de alimentos fora do padrédo de qualidade acordado, ainda que ndo causem suspenséo total do
servico;

d) Falta de apresentacdo ou numero insuficiente de profissionais previstos para atendimento, impactando a
qualidade do servico;

e) Nao atendimento a exigéncias especificas do contrato, tais como cardapio diferenciado ou atendimento a
restricbes alimentares;

f) Descumprimento parcial dos horarios previstos para servigo de gargons, limpeza ou reposicao de alimentos;
g) Desatencdo na manutencdo das condicbes de higiene durante o evento, desde que ndo configure
paralisacdo do servico.

8.3. A aplicacdo das sang8es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagfes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢édo do objeto sera de empreitada por preco unitario.
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9.3. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por pre¢o unitario o critério de aceitabilidade de
precos sera:

9.3.1. valor global: conforme valor estimado da contratacéo.

9.3.2. custos unitarios relevantes: item 01.

Exigéncias de habilitacdo

9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

9.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.4.4. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

9.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.4.9. Consoércio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacédo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.4.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.5. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,
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9.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.1. Alvara de Funcionamento expedido pela Vigilancia Sanitaria competente, valido e compativel com o objeto
licitado, em conformidade com o art. 10 da Lei n° 6.437, de 20 de agosto de 1977, combinado com o art. 67, inciso 1V,
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, como prova de atendimento de requisito previsto em legislacdo especial
aplicavel a atividade;

9.10. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.11. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

9.12. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo econémico-financeira

9.13. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.14. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.15. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao técnico-operacional

9.16. Comprovacgdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

9.16.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor;

9.16.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cépia do contrato que deu suporte a contratacéo, endereco atual
do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos;

9.16.3. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade econ6mica principal ou
secundéaria especificadas no contrato social vigente;

9.17. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.18. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.19. Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.
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9.20. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.21. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.22. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.23. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.24. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.24.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo
0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.24.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.24.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados hecessarios a prestacéo do servico;
9.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.24.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.24.6. Os seguintes documentos para a comprovacéao da regularidade juridica da cooperativa:

9.24.6.1. Ata de fundacéo;

9.24.6.2. Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,;

9.24.6.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;

9.24.6.4. Editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.24.6.5. Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o0 contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.24.6.6. Ata da sessé@o em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e
9.24.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 57.000,00 (cinquenta e sete mil reais).

10.2. A estimativa de custo levou em consideracgdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre Contratante
e Contratado.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uni&o.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos. exceto TIC — Licitacio e Contratacido Direta - Lei n® 14.133. de 2021



11.2. A contratac@o sera atendida pela seguinte dotacdo:
I) Gestdo/Unidade: 00001/200344
II) Fonte de Recursos: Tesouro Nacional
[II) Programa de Trabalho: ND;
IV) Elemento de Despesa: 339039

V) Plano Interno: PF99900AG24

12, DISPOSI(;()ES FINAIS
12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

Aracaju, 13 de agosto de 2025.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1. As regras contratuais sdo aquelas previstas na minuta de Contrato, anexo Il do Edital.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO I DO TR
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacéo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratagao.

Local-UF, ........ (o [T, de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

JOSE AILTON SILVA REIS SANTOS

Assessor de Comunicacdo

&"F Assinou eletronicamente em 22/08/2025 as 09:08:21.

DAILZA VENTURA DOS SANTOS

Agente de contratagdo
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