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. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 08520.003895
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-52

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DA POLICIA FEDERAL EM SERGIPE
(Processo Administrativo n° 08520.003895/2024-52)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1. Contratacdo de servicos de distribuicdo da publicidade legal impressa e/ou eletrénica para
atender as necessidades da Superintendéncia Regional de Policia Federal em Sergipe, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL

1 Servico de distribuicdo de 16152 Servico 85 R$ 587,77 [R$ 49.960,<
publicidade legal em jornais

2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 5 (cinco) anos contados da data de assinatura,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade de publicagdo
de matéria em jornal é permanente, por se tratar de um dever legal, sendo a vigéncia
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plurianual mais vantajosa considerando a obrigatoriedade de contratagdo da Empresa Brasil
de Comunicagéo, nos termos do inciso Il do §2° do art. 8° da Lei n° 11.652/2008;

4. O termo de contrato oferecer4d maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratagao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo serd inserido extemporaneamente no Plano de Contratacdes Anual de
2024, conforme indicado no Despacho SELOG (SEI n® 37223930)

3. Descricao da solu¢cao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.1. Garantia da contratacao

1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, por se tratar de contrato de adeséo.

2. Nao ha necessidade de realizacédo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servigos.

3. A ndo realizacéo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacfes de desconhecimento
das instalagfes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo
dos servicos, devendo o contratado assumir os dnus dos servicos decorrentes.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

1. A execucao do objeto seguira a dinamica prevista no termo de contrato padrédo da EBC.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

3. As comunicacgfes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para
esse fim.

4. O oOrgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5. Ap6és a assinatura do termo de contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagcdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc0es aplicaveis, dentre outros.

6. A Contratada devera designar e manter preposto durante toda a execuc¢do do objeto
contratado.

7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

6.1. Fiscalizacao

1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.2. Fiscalizacao Técnica

1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar deciséo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
IV);

5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.3. Fiscalizacao Administrativa

1. O fiscal administrativo do contrato serd 0 mesmo agente publico responsavel pelo papel de
fiscal administrativo, e verificara a manutencédo das condicbes de habilitacdo da contratada,
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acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

2. Caso ocorra descumprimento das obrigag@es contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

6.4. Gestor do Contrato

1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagc@o do contrato contendo todos os registros formais da execug¢@o no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacgfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢édo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, llI).

4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac@o e gestdo nos termos do contrato.

6.5. Além do disposto acima, a fiscalizacdo e a gestdo contratual adotardo os procedimentos
indicados no manual do sistema Contratos.gov.br.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizar4 o Portal de Publicidade Legal, acessivel pelo
endereco eletronico https://publicidadelegal.ebc.com.br.
2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
1. ndo produzir os resultados acordados,
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2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

3. deixar de utilizar os recursos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1. Do recebimento

7.2.

7.3.

. Os servicos serdo recebidos pelo fiscal técnico, mediante Termo de Atesto, quando verificada

a efetiva realizag&o da publicagéo.

. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

Da liquidacao

. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 82° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacdo, nos casos de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
1. o prazo de validade;
2. a data da emisséo;
3. 0os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
5. 0 valor a pagar; e
6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem
onus a contratante;

. Havendo a efetiva execug¢é@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo mantenha as condi¢des de
habilitagéo originais.

Do pagamento

1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao

da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicac&o do indice Geral de Precos - Mercado-IGP-M.
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3. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

4. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislacédo aplicavel.

7.4. Da cessao de crédito

1. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

2. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovagao do contratante.

3. A eficicia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao
em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

5. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucéo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE
8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

6. A cessao de crédito ndo afetard a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021,
segundo orientacdo constante do Parecer Referencial 1/2023/COORD/E-CJU/SSEM/CGU
IAGU (SEI n°® 37919836).

8.1. Regime de execucao
1. O regime de execucao do contrato sera a empreitada por valor unitario.
8.2. Exigéncias de habilitacao

1. Previamente & celebracéo do contrato, a Administracéo verificard o eventual descumprimento
das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢éo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

1. SICAF;
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2. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)

3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

2. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacgéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao
atualizada.

3. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

4. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverédo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

6. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

8.3. Habilitacao juridica

1. Demonstracdo da capacidade de exercer direitos e assumir obrigagfes, mediante a
comprovacdo de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizacdo para o
exercicio da atividade a ser contratada.

2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da
consolidagéo respectiva.

8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943

8.5. Qualificacdo Econdmico-Financeira

1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 49.960,45
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

1. O valor estimado total da contratacdo € de R$ 49.960,45 (quarenta e nove mil, novecentos e
sessenta reais e quarenta e cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item
1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacédo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

RONALDO CORREA

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/10/2024 as 17:34:23.
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