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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MISP - POLICIA FEDERAL
NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO - NAD/SR/PF/MT

LICI. TERMO DE REFERENCIA N° 39115691/2025-NAD/SR/PF/MT

Processo n° 08320.000119/2025-38

1. DO OBJETO

1.1. Fornecimento de coquetel para a cerimdnia de posse do Superintendente Regional da PF em
Mato Grosso, DPF Fabricio Fernando Diogo Braga;

1.2. O evento acontecera no auditorio do Tribunal Regional Eleitoral em Mato Grosso, situado
na Av. Historiador Rubens de Mendonga, n° 4.750, Centro Politico Administrativo, no dia 14/03/2025, as
9h, com a presenca de servidores, colaboradores, autoridades civis e militares e demais convidados.

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO QUANTIDADE




1 FORNECIMENTO DE COQUETEL PARA 150 PESSOAS, NO 01
PERIODO MATUTINO, CONTEMPLANDO OS SEGUINTES
ITENS:

Comida:

03 tipos de salgados assados;

02 tipos de salgados fritos (coxinha de frango e pastel de carne);
Baguete recheada com peito de peru, mugarela, alface e tomate;
Lanche natural de frango;

Bolo de arroz;

Bolo de queijo;

Bolo de chocolate com cobertura;

Carolinas ou algo semelhante;

Salada de frutas;

Creme de leite.

Bebidas:

Agua;

Café com e sem agucar;

02 variedades de sucos;

02 variedades de refrigerantes (normal e zero).

Servigos:

Toalhas brancas;

Copos de vidro;

Xicaras;

Guardanapos descartaveis;
Atendentes de buffet;

01 garcom.

Entrega no local do evento: hall do auditério do Tribunal Regional
Eleitoral em Mato Grosso, situado na Av. Historiador Rubens de
Mendonga, n° 4.750, Centro Politico Administrativo.

1.3. O objeto da licitagdo tem a natureza de fornecimento de bens de consumo;

1.4. Os quantitativos dos itens sdo os discriminados na tabela acima;
1.5. O contrato tera vigéncia apenas até a realiza¢ao do evento;

1.6. A forma do pagamento ocorrerd nos moldes do regime da Administracdo Publica Federal.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

As cerimodnias de posse dos Superintendentes Regionais atendem a determinagdo da Direcdo-Geral da
Policia Federal. Nas solenidades, as autoridades sdo oficializadas no cargo, dando publicidade assim a
um importante ato da Administracdo Publica. Na cerimonia, a PF receberd diversos convidados,
fazendo-se necessaria a contratagdo de empresa especializada no fornecimento de coquetel, visto que a
Policia Federal nao possui contratos vigentes com a expertise necessaria para a realizagdo de eventos
desta natureza.

3. JUSTIFICATIVA DA SITUACAO QUE CARACTERIZE A NECESSIDADE DA
AQUISICAO POR DISPENSA

3.1. A execugdo dos servigos serd no municipio de Cuiaba/MT, com fornecedores locais, ao



custo estimado total de R$ 10.000,00 considerada a contratag¢ao de baixo valor.;

3.2. Pelo principio da economicidade a contratacdo por meio de uma licitagdo encareceria o
processo e traria risco ao principio da eficiéncia e da eficécia;

3.3. E comumente sabido da pouca tradicdo das micros e pequenas empresas do interior
participarem de licitacdo. E submeter uma contratacdo de servico de baixo valor a um processo mais
complexo aumentaria sobremaneira a probabilidade dessa contratacdo fracassar ou ser deserta;

3.4. Assim, salvo melhor juizo, o meio mais eficiente e eficaz para o éxito dessa contratacdo
seria através de dispensa de licitagdo, com base no inciso II, artigo 75 da Lei 14.133/21.

4. ELABORACAO DA ESPECIFICACAO DO OBJETO E, NAS HIPOTESES DE
AQUISICAO DE MATERIAL, DA QUANTIDADE A SER ADQUIRIDA
4.1. A execuc¢ao do objeto seguira a seguinte dinimica:

e Os servicos objetos deste Termo de Referéncia serdo executados no hall e cozinha do auditério do
Tribunal Regional Eleitoral em Mato Grosso, situado na Av. Historiador Rubens de Mendonga, n°
4.750, Centro Politico Administrativo, Cuiaba/MT;

e Os produtos utilizados deverdo ser de primeira qualidade;
e O evento contara com 150 pessoas;

e A empresa a ser CONTRATADA devera responsabilizar-se integralmente no que tange as demandas
dentro da especificacdo do objeto de contratagao;

e O evento podera ser cancelado em até 5 dias uteis que antecedem sua realizagdo, sem 6nus para o
CONTRATANTE;

e Em caso de cancelamento fora do prazo acima estipulado, o CONTRATANTE obriga-se a ressarcir as
despesas suportadas pela CONTRATADA para atender a demanda, desde que devidamente
comprovadas por meio de documentos fiscais;

e Os itens poderao ser alterados em até 2 dias uteis que antecedem sua realizagdo, sem 6nus para o
CONTRATANTE;

e Em caso de alteragdo fora do prazo acima estipulado, o CONTRATANTE obriga-se a ressarcir as
despesas suportadas pela CONTRATADA para atender a demanda, desde que devidamente
comprovadas por meio de documentos fiscais;

e A alteracdo prevista acima devera observar o limite maximo de 25% do valor da ordem de servigo,
para mais ou menos.

3. INDICACAO DOS RECURSOS (ORCAMENTOS) PARA A COBERTURA DAS
DESPESAS

Gestao: 00001
Fonte: 1000000000

Elemento de Despesa: 3390.39.41

A forma do pagamento ocorrera nos moldes do regime da Administracio Publica Federal.

6. RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR DO BEM OU EXECUTANTE DOS
SERVICOS

6.1. A contratagdo serd com a empresa que apresentar o orgamento com menor valor global.



7. ANEXAR PROPOSTAS ORIGINAIS E DEMAIS DOCUMENTOS QUANDO
NECESSARIOS

7.1. As propostas das empresas seguem em anexo.
8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
8.1. Os documentos de habilitagdo exigidos serdo as certidoes negativas de débitos do

INSS/Receita Federal e FGTS/CNDT, podendo ser consultadas através dos sitios da Receita Federal,
Caixa Econdmica Federal e TST.

9. ELABORACAO DE MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

9.1. Conforme Anexo MAPA COMPARATIVO DE PRECOS.

10. ) SOLICITACAO DE AMOSTRA DO MATERIAL DE MENOR VALOR, SE
NECESSARIO

10.1. Nao sera necessario o envio de amostras de material.

11. LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA;

11.1. O servico deverd ser prestado durante 01 dia, no hall e cozinha do auditério do Tribunal

Regional Eleitoral em Mato Grosso, situado na Av. Historiador Rubens de Mendonga, n°® 4.750, Centro
Politico Administrativo, Cuiaba/MT. Inicio da solenidade 9h - Inicio do buffet: entre 9h30 e¢ 11h - Com
servi¢o de uma hora e trinta minutos.

12. ESTIMATIVA DE CUSTO

12.1. O valor total estimado para a contratagdo ¢ de R$ 10.000,00

13. DAS PENALIDADES

13.1. A inexecugdo total ou parcial das obrigagdes assumidas sujeitard a empresa vencedora as

sangoes previstas, podendo a Administra¢do, garantida prévia defesa, aplicar as seguintes sangdes:

13.1.1. Adverténcia, que deverd ser feita através de notificagdo por meio de oficio, mediante
contra-recibo do representante legal da empresa vencedora, estabelecendo prazo para cumprimento das
obrigacdes assumidas;

13.1.2. Multa indenizatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacdo, incidente no caso
de inexecucao total;

13.1.2.1. No caso de atraso de entrega ou inexecucao do contrato, poderd a Administragdo rescindir o
contrato, sem prejuizo das penalidades previstas na Lei de Licitagdes;

13.1.2.2. No descumprimento parcial das obrigagdes, o valor da multa serd calculado de forma
proporcional ao inadimplemento;

13.2. A multa, aplicada apos regular processo administrativo, sera descontada da garantia ou do
pagamento eventualmente devido pela Policia Federal ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente;

13.3. As penalidades previstas poderdo ser suspensas no todo ou em parte, quando o atraso no
cumprimento das obrigagdes for devidamente justificado pela empresa vencedora, por escrito, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis e aceito pela Policia Federal;

13.4. A multa aplicada apds regular processo administrativo, devera ser recolhida no prazo



maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela de
Policia Federal.

14. DOCUMENTO DE APROVACAO E AUTORIZACAO DA DISPENSA OU
INEXIGIBILIDADE.

14.1. Aprovagao e Autorizagdo pelo chefe do SELOG e Ordenador de Despesas.

15. ANEXOS AO TERMO DE REFERENCIA (ORCAMENTOS ORIGINAIS E AS
CERTIDOES)

Cuiaba, 10 de fevereiro de 2025.
SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO PROJETO

Juliana Cardoso Marques
Agente Administrativa
NAD/SR/PF/MT
Organizadora do evento

Matricula 12.440

Matheus Nogueira Mattos
Escrivao de Policia Federal
NAD/SR/PF/MT
Organizador do evento

Matricula 23.289

DE ACORDO
EM: 10/02/2025

Alexandre Pires Dias Teixeira
Perito Criminal Federal
Chefe do SELOG/SR/PF/MT



AUTORIZO a contratagdo de empresa para fornecimento de coquetel na cerimonia de

posse do Superintendente Regional da PF em Mato Grosso, DPF Fabricio Fernando Diogo Braga, em
Cuiaba/MT, a ser realizada no dia 14/03/2025.

EM: 10/02/2025

FABRICIO FERNANDO DIOGO BRAGA
Delegado de Policia Federal
Superintendente Regional

sel o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por JULIANA CARDOSO MARQUES, Agente
Administrativo(a), em 10/02/2025, as 14:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

sel o

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por MATHEUS NOGUEIRA MATTOS, Escrivao(a) de Policia
Federal, em 10/02/2025, as 14:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°,
do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0&cv=39115691&crc=4784509E.

udy
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