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Informacoées Basicas

Numero do

UASG

artefato

4/2025 200380-SUPERINTENDENCIA REG.DEP.POLICIA
FEDERAL - AC

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada em prestacdo de servico

Editado por Atualizado em
ROSSICLEIA FERREIRA 06/02/2025 15:34
CAMPOS (v 1.0)
Numero da Processo
Contratacao Administrativo
08220.000330
10/2025 12025-89

continuado de limpeza, conservagao e higienizacao

interna e externa, com fornecimento de mao de obra exclusiva, material e equipamentos, para atender as necessidades da
Superintendéncia Regional de Policia Federal no Acre e suas Descentralizadas, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

GRUPO UNICO
VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
LOCALIDADE 1 AREAS M2 VAL;); Do MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL ACEITAVEL
Area Interna 5.676,89 R$ 6,75 RS 38.319,00| R$ 459.828,00
Area Externa 3.567,24 R$ 2,99 RS 10.666,04| R$ 127.992,48
SR/PF/AC - Rio Esquadria Externa
Branco - Face interna e 4.536,16 R$ 1,50 RS 6.804,24| R$ 81.650,88
externa
Fachada 6.471,60 R$0,36 |R$ 2.329,77| R$ 27.957,24
Envidracada
5 VALOR TOTAL
TOTAL AREA SR/PF/AC 20.251,89 G R$ 697.428,60
VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
LOCALIDADE 2 AREAS M2 VAL(I\),II: Do MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL ACEITAVEL
Area Interna 797,10 R$ 6,16 R$ 4.910,13 R$ 58.921,56
Area Externa 5.453,00 R$ 2,73 R$ 14.886,69 R$ 178.640,28
Delegacia de
Epitaciolandia Esquadria Externa
- Face interna e 200,56 R$ 1,37 R$ 274,76 R$ 3.297,12
externa
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TOTAL AREA DPF/EPA/AC 6.450,66 NATORTEORAERSIR¢ 240.858,96
DPF/EPA/AC
VALOR MENSAL VALOR ANUAL
LOCALIDADE 3 AREAS M2 VAL?; o MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL ACEITAVEL
Area Interna 550,00 R$ 6,16 R$ 3.388,00 R$ 40.656,00
Area Externa 1.250,00 R$ 2,73 R$ 3.412,50 R$ 40.950,00
Delegacia de
Cruzeiro do Sul Esquadria Externa
- Face interna e 156,78 R$ 1,37 R$ 214,78 R$ 2.577,36
externa
. VALOR TOTAL
TOTAL AREA DPF/CZS/AC 1.956,78 DPE/CZS/AC R$ 84.183,36
) VALOR DO VALOI'Q MENSAL VALQR ANUAL
LOCALIDADE 4 AREAS M2 M2 MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL ACEITAVEL
Area Interna 340,70 R$ 5,06 R$ 1.723,94 R$ 20.687,28
Area Externa 354,12 R$ 2,25 R$ 796,77 R$ 9.561,24
Posto de Assis Brasil
Esquadria Externa
- Face interna e 79,50 R$ 1,13 R$ 89,83 R$ 1.077,96
externa
< VALOR TOTAL
TOTAL AREA ASSIS BRASIL 774,32 ASSIS BRASIL R$ 31.326,48
) VALOR DO VALOI’{ MENSAL VALQR ANUAL
LOCALIDADE 5 AREAS M2 M2 MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL ACEITAVEL
Residencial Area Interna 319,32 R$ 5,40 R$ 1.724,32 R$ 20.691,84
Invernada - Rio p
Area Externa 418,72 R$ 2,40 R$ 1.004,92 R$ 12.059,04
Branco
Esquadria Externa
- Face interna e 24,75 R$ 2,81 R$ 69,54 R$ 834,48
externa
VALOR TOTAL
TOTAL AREA Residencial Invernada 762,79 Residencial R$ 33.585,36
Invernada
VALOR MENSAL VALOR ANUAL
LOCALIDADE 6 AREAS M? VAL;); DO MAXIMO MAXIMO
ACEITAVEL ACEITAVEL
Area Interna 356,15 R$ 5,40 R$ 1.923,21 R$ 23.078,52
Condominio Area Externa 89,18 R$ 2,40 R$ 214,03 R$ 2.568,36
Encovile - Rio
Branco Esquadria Externa
- Face interna e 49,86 R$ 1,20 R$ 59,83 R$ 717,96
externa
VALOR TOTAL
TOTAL AREA Condominio Encovile 495,19 Condominio R$ 26.364,84
Encovile
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (GRUPO UNICO) R$ 1.113.747,60
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de no maximo de um ano da ocorréncia da emergéncia contados da assinatura do
contrato, improrrogavel, na forma do art. 75, VIII da Lei n°® 14.133/2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacoes Anual [ANO], conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 00394494000136-0-000007/2025;
II. Data de publicagdo no PNCP: 26/04/2024;

I11. Id do item no PCA: 221;

IV. Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA;

V. Identificador da Futura Contratagdo: 200380-10/2025.

3. Descricdo da solucdao como um todo

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. Legislacao Pertinente:

- LEI N° 12.305, DE 2 DE AGOSTO DE 2010 (Institui a Politica Nacional de Residuos Sélido) regulamentada
pelo DECRETO N° 10.936, DE 12 DE JANEIRO DE 2022;

- INSTRUCAO NORMATIVA N° 5, DE 26 DE MAIO DE 2017 (Atualizada) que dispde sobre as regras e
diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

- DECRETO N° 8.077, DE 14 DE AGOSTO DE 2013 regulamenta as condi¢des para o funcionamento de empresas
sujeitas ao licenciamento sanitdrio, e o registro, controle e monitoramento, no ambito da vigilancia sanitaria, dos
produtos de que trata a Lei n° 6.360, de 23 de setembro de 1976;

- RESOLUCAO N° 40, DE 5 DE JUNHO DE 2008 aprova o Regulamento Técnico para Produtos de Limpeza e
Afins harmonizado no ambito do Mercosul através da Resolugdo GMC n° 47/07;

- RESOLUQAO—RDC N° 42, DE 13 DE AGOSTO DE 2009 dispde sobre procedimento, totalmente eletronico,
para a notificacdio a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria - ANVISA, de Produtos Saneantes de Risco I, em
substituicdo ao disposto na Resolucdo RDC N° 184, de 22 de outubro de 2001;

- RESOLUCAO-RDC N° 59, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2010 dispde sobre os procedimentos e requisitos
técnicos para a notificacdo e o registro de produtos saneantes.
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4.1.2. Principais Determinacdes:

Subcontratacao

4.1.2.1. Os detergentes em po utilizados no pais, ainda que importados, devem respeitar limites de
concentracdo maxima de fésforo;

4.1.2.2. Os saneantes devem ser notificados ou registrados na ANVISA, conforme sua respectiva
classificagdo como de risco I ou risco II;

4.1.2.3. O fabricante de detergentes deve ser registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais (FTE Categoria: Indistria Quimica;
Codigo: 15-13; Descricdo: Fabricacdo de sabdes, detergentes e velas).

4.1.2.4. Os servicos somente poderdo ser prestados com a utilizacdo de detergente em po, fabricado no
pais ou importado, cuja composicdo respeite os limites de concentracdo maxima de fésforo admitidos na
Resolugdo CONAMA n° 359, de 29/04/2005, e legislagdo correlata.”

4.1.2.5. Os produtos a serem utilizados na execucdo dos servicos deverdo estar previamente notificados
/registrados na ANVISA, conforme Lei n° 6.360, de 1976, Decreto n° 8.077, de 2013, RDC ANVISA N°
40, de 2008 e RDC ANVISA N° 59, DE 2010.

4.1.2.6. Por se tratar de produto cujos respectivos fabricantes desenvolvem atividades listadas no Anexo
I da Instrucdo Normativa IBAMA n° 06/2013, e que sdo obrigados ao registro no Cadastro Técnico
Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido
pelo art. 17, inciso II, da Lei n° 6.938, de 1981, somente serd aceito na execucao do servico o uso de
produto, cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais do Ibama (FTE Categoria: Industria
Quimica; Cédigo: 15-13; Descricdo: Fabricagdo de sabdes, detergentes e velas), nos termos do artigo 17,
inciso II, da Lei n° 6.938, de 1981, e da Instru¢do Normativa IBAMA N° 6, de 15/03/2013, e legislacao
correlata.”

4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratac¢do

4.3. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condicdes descritas nas clausulas do contrato ou outro instrumento hébil que o substitua.

4.4. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caugdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias tteis ap6s a assinatura do contrato.

4.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo
a garantia da contratagdo.

Vistoria

4.7. A avaliacdo prévia do local de execucado dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das das 08:00 horas as 17:00 horas

4.8. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.10. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada por seu responsavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condices e peculiaridades da contratagdo.

4.11. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos

decorrentes.
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5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de execucao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:
ITEM LOCAL ENDERECO

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
1 POLICIA FEDERAL NO ACRE - RIO
BRANCO/ACRE

Rua Tribunal de Justica, n° 3501, Bairro Portal da
Amazo6nia, CEP: 69.915-630.

DELEGACIA DE POLICIA FEDERAL EM Av. Santos Dumont, 926, Centro / CEP 69.934-000

EPITACIOLANDIA/ACRE
3 DELEGACIA DE POLICIA FEDERAL EM  Rua Minas Gerais 350 — Bairro Aluminio — Cruzeiro do Sul
CRUZEIRO DO SUL/ACRE /AC - CEP 69.980-000
POSTO AVANCADO DA POLICIA
4 FEDERAL EM ASSIS BRASIL/AC BR 317, Km 01, CEP 69.945-000.
RESIDENCIAL INVERNADA - RIO
5 BRANCO Rua Acerola, 82 — Morada do Sol, CEP 69900-115.
6 CONDOMINIO ENCOVILE - RIO BRANCO Rodovia Br 364, QD 01, LT 23 — Portal da Amazonia.

5.3. O funcionamento do 6rgdo é ininterrupto, porém os servicos serdo prestados pela contratada de segunda a sexta-feira das 06:
30h as 11:30h e das 11:30h as 16:30h, de modo a perfazer 44 (quarenta e quatro) horas semanais, respeitando o intervalo minimo
de 01 (uma) hora para almogo.

5.4. O horério de funcionamento poderd ser ajustado conforme conveniéncia da administragdo, dentro das 44 (quarenta e quatro)
horas semanais estabelecidas pela Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho.

Rotinas a serem cumpridas
5.5. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.5.1 . DIARTAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO:

a) Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas,
bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

b) Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

¢) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o p6;

d) Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

e) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante, duas vezes ao
dia;

f) Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

g) Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados;

h) Varrer os pisos de cimento;

i) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras dreas molhadas, duas vezes ao dia;
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j) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

k) Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

1) Limpar os elevadores com produtos adequados;

m) Passar pano imido com 4lcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios antes e apds as refeicdes;

n) Abastecer ininterruptamente os sanitarios com papel toalha, higiénico, sabonete liquido e pedras sanitarias e retirar os
lixos;

0) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado
pela Administragdo;

p) Lavagem, desinfeccdo e desodorizagdo dos sanitarios: pisos, metais, bacias/cubas/pias (bancadas), divisérias assentos,
vasos sanitarios, mictorios, paredes e portas;

q) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/'MARE n° 06 de 03
de novembro de 1995;

r) Limpar os corrimaos;

s) Repor os copos plasticos e suprir os bebedouros com garrafoes de d4gua mineral, fornecidos pela Administragdo;

t) Efetuar, quando solicitado, remogdo interna de mercadorias, bens permanentes, objetos e/ou materiais entre as
diferentes se¢Ges das edificages.

u) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

5.5.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO.

a) Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

b) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

¢) Aplicar produtos adequados (ndo alergénicos) para a limpeza dos telefones e aparelhos eletroeletronicos (televisdo,
DVD, computador, data show impressora, fax etc);

d) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

e) Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;

f) Limpar os extintores de incéndio e respectivos suportes;

g) Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

h) Limpar e polir todos os metais, como vélvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.;

i) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados com detergente, encerar
e lustrar;

j) Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

k) Limpeza externa dos aparelhos e equipamentos com produtos indicados para esse fim;

1) Limpar os espelhos com pano umedecido em é&lcool, duas vezes por semana;

m) Retirar o pé e residuos, com pano timido, dos quadros em geral;

n) Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado (realizar a limpeza da area do auditério do local referente ao Item 01 - SR/DPF
/AC pelo menos duas vezes por semana);

0) Limpeza das areas de custddia, parte interna e externa das celas, quando devidamente solicitado e autorizado pela
chefia da unidade.

p) Limpeza das areas restritas por motivo de seguranca institucional, sempre que solicitado e autorizado pela chefia da
unidade, estando o responsavel pela limpeza, sempre acompanhado por servidor designado pela administragao.

q) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.5.3. MENSALMENTE, UMA VEZ.

a) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora;

b) Limpar forros, paredes e rodapés;

¢) Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

d) Limpar persianas com produtos adequados;

e) Remover manchas de paredes;

f) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar, pantografica,
correr, etc.);

g) Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

h) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal e/ou quando solicitado pela CONTRATANTE.

5.5.4. ANUALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.
a) Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;
b) Aspirar o pé e limpar calhas e luminérias.

5.5.5. ESQUADRIAS EXTERNAS - DESCRIGAO DOS SERVICOS

5.5.5.1. QUINZENALMENTE, UMA VEZ.

a) Limpar todos os vidros, area sem exposicdo ao risco, (face interna/externa), aplicando-lhes produtos anti-
embacantes.

5.7.2. . SEMESTRALMENTE, UMA VEZ.
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a) Limpar fachadas envidragadas, area com exposicdo ao risco, (face externa), em conformidade com as normas
de seguranca do trabalho, aplicando-lhes produtos anti-embagantes (servigo realizado por profissional
especializado — Previsto apenas para o local Item 01 — DA SR/DPF/AC). Possibilidade de subcontratar a
execucgdo desse servico.

5.5.6.. FACHADA ENVIDRAGADA — DESCRICAO DOS SERVICOS

5.5.6.1. Os servigos serdo executados pelo contratado na seguinte frequéncia:

5.5.6.2. SEMESTRALMENTE, UMA VEZ

a) Lavar as paredes e estruturas externas da fachada envidracada, drea com exposicdo ao risco, em conformidade
com as normas de seguranca do trabalho, revestidas com pastilhas, cerdmica, aluminio, granito, marmore ou
pintura (servico realizado por profissional especializado — Previsto apenas para o local Item 01 — DA SR/DPF
/AC). Possibilidade de subcontratar a execugdo desse servigo.

5.5.8. AREAS EXTERNAS - DESCRIGAO DOS SERVICOS

5.5.8.1. Os servigos serdo executados pela contratada na seguinte frequéncia:

5.5.8.2. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

a) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

b) Varrer, passar pano timido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados

c) Varrer as areas pavimentadas;

d) Abastecer ininterruptamente os sanitarios com papel toalha, higiénico, sabonete liquido e pedras sanitérias e
retirar os lixos;

e) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado pela Administracao;

f) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE n°
06 de 03 de novembro de 1995;

g) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

h) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

5.5.9.. SEMANALMENTE, UMA VEZ.

a) Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.)

b) Lavar os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados, com detergente, encerar e lustrar;
c) Retirar papéis, detritos e folhagens das dreas verdes;

d) Lavar as dreas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

e) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

5.5.10. MENSALMENTE, UMA VEZ
a) Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

5.5.11. DEVERES E DISCIPLINA EXIGIDOS

a) E obrigatério o cumprimento da periodicidade dos servicos em uma frequéncia que mantenha o ambiente limpo,
organizado e higienizado;

b) E expressamente necessario observar na Limpeza e Conservacio dos pisos, méveis, equipamentos eletroeletronicos,
caixilhos, etc. as caracteristicas de cada item com o objetivo de preservar a qualidade dos bens da CONTRATANTE;

c) E vedada a utilizacio de acido ou soda caustica em qualquer tipo de revestimento de pisos, tetos e paredes, inclusive
das fachadas;

d) A utilizacdo de cera também é vedada para o piso de escadas, hall de circulacdo e saidas de emergéncia;

e) Pisos elevados (placas de ago revestidas em férmica): Ndo molhar, mesmo que o revestimento seja lavavel e utilizar
apenas pano umedecido com agua e sabao neutro;

f) A maioria dos produtos de uso diario (café, leite, tinta de caneta etc.) ndo mancha o paviflex desde que a limpeza seja
feita imediatamente com um pano umedecido com alcool ou detergente neutro. Ndo empregar dgua sanitdria;

g) Ndo utilizar para a remocdo de manchas: solvente, gasolina, querosene;

h) Na limpeza do piso de granilite ndo deverdo ser aplicados: cloro, dgua sanitaria, produtos abrasivos;

i) Antes de ligar os equipamentos de limpeza, deverdo ser verificadas as voltagens das tomadas;

j) Todos os cestos de lixo devem ser mantidos permanentemente com sacos plasticos;

k) No horario do expediente ao efetuar a limpeza dos pisos e sanitarios deverdo ser isoladas as areas com placas de
sinalizacdo;

1) Portas e janelas: se de aluminio, utilizar vaselina liquida aplicada com pano seco e remover o excesso com outro pano
seco limpo (ndo usar produtos que contenham 4cido, palha de aco ou qualquer outro produto abrasivo); se pintadas ou
envernizadas, usar pano limpo umedecido em &gua e sabdo neutro (ndo usar alcool, palha de aco ou detergentes);

m) Para a realizacdo dos servigos de varricio a CONTRATADA deverd observar a utilizacdo do equipamento adequado,
ou seja, vassoura etc.;
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n) Na limpeza dos acessérios do Computador, a CONTRATADA devera observar:

0) Antes de limpar o computador, desconecta-lo da tomada elétrica. Limpar o computador com um pano macio
umedecido em 4dgua. Ndo utilizar produtos de limpeza liquidos ou em aerossol que possam conter substancias
inflamaveis;

p) Para limpar a tela do monitor, umedecer levemente com dgua um pano limpo e macio. Podera ser utilizado um tecido
especial para limpeza de telas de computador ou uma solucdo adequada para revestimento anti-estatico;

q) Limpar o teclado, o computador e a parte plastica do monitor com um pano macio umedecido em uma solugdo de trés
partes de 4gua e uma parte de detergente para lougas;

1) Néo ensopar o pano, nem deixar cair agua na parte interna do computador ou do teclado;

s) Limpar a parte externa do mouse com pano umedecido em uma solugdo leve de limpeza.

5.6. Os servicos de limpeza serdo executados na periodicidade e horario definidos neste TERMO DE REFERENCIA. Ndo é
permitida a realizacdo de horas extraordinarias.

5.7.. A CONTRATANTE podera eventualmente (situacdes imprevistas, casuais) solicitar a CONTRATADA a prestacdao dos
servicos de limpeza nos feriados. A CONTRATADA devera fazer um acordo de compensacdo de horas com os seus
funciondrios e submeté-lo previamente a CONTRATANTE.

5.8. ATRIBUIGOES DOS FUNCIONARIOS DA CONTRATADA

5.8.1. ENCARREGADO (Classificagdo Brasileira de Ocupagdo) — Cédigo 4101-05

a) Fiscalizar e acompanhar a execugdo didria dos servicos de limpeza, conservacdo e higienizagdo das
dependéncias da CONTRATANTE, conforme o cronograma;

b) Prestar todas as orientagdes necessdrias aos serventes para que os servicos de limpeza e conservagdo sejam
realizados com qualidade;

¢) Orientar os serventes a utilizar os materiais adequados, assim como solicitar a substituicdo de materiais que
estiverem fora do padrao;

d) Orientar os serventes quanto ao ndo acondicionamento conjunto dos residuos reciclaveis, ndo reciclaveis,
organicos e rejeitos;

e) Solicitar a substituicdo de serventes sob sua responsabilidade, em caso de falta, férias, atraso, etc.,
comunicando, imediatamente, ao representante, o nome do servente faltante;

f) Efetuar os pedidos de material de limpeza;

g) Receber os materiais de limpeza;

h) Zelar para que os serventes portem crachas de identificagdo;

i) Verificar a utilizagdo de uniformes;

j) Ter pleno conhecimento das atividades realizadas pelos serventes;

k) Solicitar a substitui¢do e/ou reposicdo de uniformes de serventes sob sua responsabilidade;

1) Controlar diariamente a assiduidade e pontualidade dos serventes sob sua responsabilidade;

m) Usar EPI adequado para o desempenho de suas atividades;

n) Supervisionam rotinas administrativas, limpeza, terceirizados, manutencdo de equipamento; administram
recursos humanos, bens e materiais de consumo; organizam documentos e correspondéncias; gerenciam
equipes de limpeza;

0) Orientar as atividades dos outros funcionérios alocados nos diversos locais de prestagdo dos servigos;

p) Prestar todas as orientacdes necessarias aos outros funciondrios para que os servicos de limpeza e
conservacdo sejam realizados com qualidade;

q) Manter atualizada a relacdo nominal dos funcionérios designados para a prestagdao dos servigos,
comunicando ao fiscal do contrato qualquer alteragdo;

r) Tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus funcionérios em situacoes de emergéncia;

s) Receber e atender as solicitacdes dos encarregados quanto a: substituicdo/reposicdo de funcionérios,
uniformes, materiais de limpeza/equipamentos etc.;

t) Ter pleno conhecimento das atividades realizadas pelos funcionarios;

u) Controlar diariamente a assiduidade e pontualidade dos funcionarios sob sua responsabilidade e comunicar,
imediatamente, ao fiscal do contrato todas as faltas, atrasos etc.;

v) Controlar o consumo de material de limpeza e higiene;

w) Prestar informacdes ao fiscal do contrato;

x) Atender prontamente as solicitagdes da CONTRATANTE;

y) Tomar ciéncia dos relatérios de fiscalizagdo, oficios, atas de reunido e outros documentos que se fizerem
necessarios a eficaz comunicagdo entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE;

z) Comunicar o fiscal do contrato sobre as ocorréncias cujas solu¢des ndo sejam de sua alcada e que possam
acarretar dificuldades no desenvolvimento dos servigos.

5.8.2. SERVENTE (Classificacao Brasileira de Ocupacdo) — Cédigo 5143-20
a) Efetuar a limpeza de mdveis e objetos diversos, pisos, azulejos vidros, esquadrias, paredes, tetos, portas,
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rodapés, filtros de ar condicionado, lumindrias, limpeza geral dos prédios, de ralos, caixa de gordura, vasos e
pias, tapetes, persianas, pecas e placas de metal, polimento de objetos;

b) Arrumagcdo e remocdo bracal de méveis, utensilios e equipamentos nas dependéncias da CONTRATANTE;
¢) Zelar pelo patrimonio da CONTRATANTE, quando da realizacdo das atividades de limpeza e conservagao;
d) Executar outras tarefas afins inerentes a fungao;
e) Usar EPI adequado para o desempenho de suas atividades.
5.8.3. LIMPADOR DE VIDROS (Classificagdo Brasileira de Ocupacdo) — Cédigo 5143-05
a) Remover sujeira e residuos dos vidros;
b) Verificar a validade dos produtos quimicos de limpeza;
c) Selecionar, preparar, dosar, diluir os produtos antes de aplica-los;
d) Atentar para normas de seguranca no manuseio de produtos quimicos de limpeza;
e) Usar EPI adequado ao desempenho de suas atividades;
f) Isolar area para manutencao e limpeza;
g) Montar andaime, balancim ou cadeirinha.
h) Nas condic¢Ges usuais serdo adotados indices de produtividade por servente em jornada de oito horas diéarias,
de acordo com os seguintes parametros:
p Produtividade
Area N° de . |Produtividade [Produtividade
alifi Total E ad Estabelecida Minima Méaxima R do N° N° Total d
ualificacao mpr 0s esumo do otal de
TiPoDE |° e por M2 parao " i -
AREA do Contratadaf  quea Orgio Permitida | Permitida | Periodicidade |de Empregados | Empregados
Empregado Empresa Disponibilizados|Disponibilizados|
(m? |Disponibilizard (m2/ dia) (m2/ dia) (m2/ dia)
C deveestar entreos
A B C=A/B B
valores:
. .| Serventede
Areade piso . L
. Limpeza | 8.040,16 10,0500 800,02 800 1200 Diaria
interna
[Servente
P 16,2360
Areade piso | Servente de
externae Limpeza |11.132,26 6,1860 1.800,05 1800 2700 Diéria
terra [Servente
22
Esquadrias | Limpador
internas e devidros | 5.047,61 1,4480 303,12 300 380 Quinzena mente 1,4480
externas /Servente
Limpador
Fachadas .
. devidros | 6.471,60 4,3200 130,27 130 160 Semestralmente 4,3200
Envidragadas]
[Servente
Supervisor
detodasas |Encarregado 1,0000 20.176,99 1,0000 1
areas
Total 30.694,63

5.9. Para isonomia entre as propostas de precos das empresas deve ser seguido a produtividade estabelecida por m? na Planilha de
Custo de Formagdo de Precos (C = A / B), pois caso a empresa insira metragem diferente da estabelecida havera alteracdo do
valor do m?, podendo subestimar ou superestimar este.

Materiais a serem disponibilizados

5.10. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, conforme quantidades estimadas e qualidades estipuladas na Planilha de Custos e Formacdo de Precos,
promovendo sua substituicdo quando necessério.
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Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.11. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.11.1. Os servigos deverdo ser executados nas localidades indicadas, com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos, de acordo com os pardmetros estabelecidos neste item do Termo de Referéncia:

TAMANHO DAS AREAS M2
« Produtividade |Produtividade
Area por Minima Maxima
Localidade " "
alificaca Permitida Per mitida
TIPODE AREA | Qudlificacao Periodicidade
do Empregado
(m2) (m2/ dia) (m2/dia)
SR/PF/AC A
Auxiliar de
Areade piso interna Limpeza 5.676,89 800 1200 Diaria
/Servente
Areade piso externae Auwdliar de
P Limpeza 3.567,24 1800 2700 Diaria
terra
/Servente
Esquadriasinternase | Limpador de )
externas vidros/Servente 4.536,16 300 380 Quinzenalmente
. Limpador de
Fachadas Envidracadas] vidros/Servente 6.471,60 130 160 Semestralmente
Superwsq detodas as Encarregado
areas —_—
Total 20.251,89
Delegacia de Palicia
Federal em A
EPITACIOLANDIA
Auxiliar de
Areade piso interna Limpeza 797,10 800 1200 Diaria
/Servente
Auxiliar de
Area de piso externa Limpeza 5453,00 1.800 2.700 Diéria
/Servente
Auxiliar de
Esquadrias Externas Limpeza 200,56 300 380 Quinzenalmente
/Servente
Total 6.450,66
Delegacia de Palicia
Federal em :
CRUZEIRO DO A C deve estar entre os valores:
SUL - AC
Auxiliar de
Areade piso interna Limpeza 550,00 800 1200 Diaria
/Servente
Auxiliar de
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Area de piso externa Limpeza 1250,00 1.800 2.700 Diéria
/Servente
Auxiliar de
Esquadrias Externas Limpeza 156,78 300 380 Quinzenalmente
/Servente
Total 1.956,78
Posto de-,:%sBrasl A C deve estar entre osvalores:
Auxiliar de
Areade piso interna Limpeza 340,70 800 1200 Diaria
/Servente
Auxiliar de
Areade piso externa Limpeza 354,12 1.800 2.700 Diaria
/Servente
Auxiliar de
Esguadrias Externas Limpeza 79,50 300 380 Quinzenalmente
/Servente
Total 774,32
PIO ns\t/(()ari:jg?n:lgl A C deveestar entreosvalores:
Aucxiliar de
Areade piso interna Limpeza 319,32 800 1200 Diaria
/Servente
Auxiliar de
Areade piso externa Limpeza 418,72 1.800 2.700 Diaria
/Servente
E riasintern Lim r .
Sq“adexf;n;ser s e i drogasd;v:ﬁte 24,75 300 380 Quinzenalmente
Total 762,79
Po;trcl)cco\(ln;:(_)r:glo A C deveestar entreosvalores:
Aucxiliar de
Areade piso interna Limpeza 356,15 800 1200 Diaria
/Servente
Auxiliar de
Areade piso externa Limpeza 89,18 1.800 2.700 Diaria
/Servente
E riasintern Lim r .
Sq“adexf:m;:r s e i drogasd;v:ﬁte 49,86 300 380 Quinzenalmente
Total 495,19

5.11.2. Os materiais deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

5.11.3. Os valores médios mensais dos itens a serem fornecidos foram obtidos através de pesquisa de precos constante
nos Adendos deste processo.

5.11.4. Para a isonomia da apresentacao e do julgamento das propostas e lances, todos os participantes deverdo cotar
precos com base na Convencao Coletiva da Categoria em vigor.

5.11.5. Além disso, na elaboragdo de suas propostas, os licitantes deverdo levar em consideragdo que, devido a
Superintendéncia Regional da Policia Federal, Delegacia de Policia Federal de Epitaciolandia e Delegacia de Policia
Federal de Cruzeiro possuirem Laudos que justifica o pagamento de adicional e Periculosidade aos trabalhadores que
atuam no prédio, portanto, os funciondrios fardo jus a adicional de periculosidade, cujo percentual é de 30% (trinta por
cento) sobre o saldrio base.

5.11.6. A previsdo para o inicio das atividades é imediata ap6s a emissdo da ordem de servico.
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5.11.7. Deveré ser apresentada uma planilha para cada tipo de localidade.

5.11.8. Para fins de andlise das planilhas de precos, as licitantes deverdo utilizar preferencialmente modelo de planilha
de precos fornecido pela Administracdo, bem como apresentar memoria de calculo de custos, caso a forma de calculo
seja diferente daquela sugerida pela Administracado.

5.11.9. A proposta e a planilha deverdo obrigatoriamente conter os custos relativos ao vale transporte para os
municipios que possuem o servigo de transporte coletivo regulamentado, ainda que, na execugdo contratual, este valor
possa ser suprimido caso ndo seja efetivamente usado pelo funcionario/empresa.

5.11.10. Podera ser solicitado via sistema que a empresa apresente a comprovacao do RAT/FAP através do envio de
cépia da GFIP, FapWEB - Fator Acidentario de Prevengdo - FAP ou documento apto a comprovar o RAT/FAT.

10.1.14. As empresas devem utilizar o real enquadramento tributério que facam jus, usando as aliquotas do CPRB
corretas.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no érgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do
custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

SERVENTE 1° SEMESTRE DO CONTRATO 2° SEMESTRE DO CONTRATO

Calga em tecido Oxford, Solasol ou Cedropesado 02 02

Camiseta p6lo, tecido Malha Fria/ Malha Piquet, manga curta , cor azul celeste.

02 02
Camiseta p6lo, tecido Malha Fria/ Malha Piquet, manga longa, cor azul celeste. 02 02
Pares de meias, padrdo sport, tecido algoddo 03 03
Ténis de segurancga, em couro/vaqueta relax, com cadargo, solado PU. 1 1
Bota de polimérico termopléstico impermeavel com forro, emborrachado, solado

antiderrapante. ! !

LIDER/ENCARREGADO 1° SEMESTRE DO CONTRATO 2° SEMESTRE DO CONTRATO
Calga social 02 02
Camisa social, com logomarca da empresa impressa ou bordada no bolso 02 02
Sapato social 01 01
Pares de meias, padréo social, tecido algoddo 03 03

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 12 de 26
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 200380 Termo de Referéncia 4/2025

5.8.1. 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido 01 (um)
conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro)
horas, ap6s comunicacao escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢des minimas de apresentacao;
5.8.2. No uniforme devera constar, em local préprio, o nome da empresa;

5.8.3. A cor do uniforme devera ser discreta, evitando tonalidades fortes e “berrantes”.

5.8.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagdo, substituindo-os sempre que
estiverem apertados;

5.8.5. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacédo do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);
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6.13. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no [Anexo XXX] OU [outro instrumento substituto] para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado deverd monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem
como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sanges a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

6.22. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagio dos servicos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.24. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execucdo do servigo, deverd comunicar a autoridade responsdvel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133
/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma
de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.26. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.26.1. A fiscalizagdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, todas as rotinas elencadas nos normativos internos no
ambito da Policia Federal.

6.27. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.28. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES
/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.29. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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Fiscalizacdo Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.32. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que
impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

6.33. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacgdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagoes:
6.33.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.33.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagao:

6.33.1.1.1 relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servigos, quando for o caso;

6.33.1.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.33.1.1.3 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos; e

6.33.1.2 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificacdo da regularidade destes
no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.33.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

6.33.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em
que conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencédo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato,
ap6s o tltimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:
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6.33.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

6.33.1.7. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

6.33.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.33.1.1
acima deverdo ser apresentados.

6.33.3. A Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apo6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.33.4. A cada periodo de 12 mesede vigéncia do contrato de trabalho, a contratada deverd encaminhar termo de
quitagdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias
voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestacdo de servicos
contratados.

6.33.5. O termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecerd ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.33.6. Para fins de comprovacédo da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer meio
de prova, tais como: recibo de convocacao, declaragdo de negativa de negociacdo, ata de negociagdo, dentre outros.

6.33.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item.

6.33.8. No caso de sociedades diversas , tais como as Organiza¢Ges Sociais Civis de Interesse Ptiblico (Oscip’s) e as
OrganizagOes Sociais, serd exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que
rege as respectivas organizagoes.

6.33.9 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administragdo.

6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais ou gestores
de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil
(RFB).

6.33.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.33.12. O descumprimento das obrigagOes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicdes de habilitagdo pelo
contratado poderé dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

6.33.13. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacoes
trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.33.14. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da
fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.33.15. Nao havendo quitacdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera
efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugdo dos
servicos objeto do contrato.

6.33.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela Contratante para acompanhar o
pagamento das verbas mencionadas.

6.33.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por
quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 16 de 26
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 200380 Termo de Referéncia 4/2025

6.33.18. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apés a comprovacao, pela Contratada, do pagamento de
todas as obrigac0es trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua
execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.33.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

6.33.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Ptiblica a responsabilidade por seu pagamento.

6.33.21. A fiscalizagdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me
n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.21. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciérias e com o FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.34. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.35. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.36. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.37. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.38. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacado para fins de
aplicagdo de sancgoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.39. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.40. O gestor do contrato devera enviar a documentagado pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), previsto no Anexo deste termo
de referéncia, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacao do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.
7.4. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. Unidade de medida para faturamento e mensuragdo do resultado;
7.4.2. Produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;
7.4.3. Indicadores minimos de desempenho para aceitacdo do servigco ou eventual glosa.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tdltimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da tdltima e/ou tnica medigcdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacOes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correc¢oes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 32° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.26.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizagao
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.26. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).
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7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.38. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.39. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragio (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 20 de 26
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 200380 Termo de Referéncia 4/2025

7.42. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

Conta-Depésito Vinculada
7.45. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.46. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacoes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.47. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da documentagdo
pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente
serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢Ges sociais e FGTS decorrentes.

7.48. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salério e rescisdo contratual dos
trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que
serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentagdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.49. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao
somatorio dos valores das provisoes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacdo dependera de
autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacao e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

7.49.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.49.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.49.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
7.49.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.49.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

7.50. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro rata die, conforme definido em Termo
de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e institui¢do financeira. Eventual alteracdo da forma de
correcdo implicard a revisdo do Termo de Cooperagdo Técnica.

7.51. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-depésito
deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s Servigos.

7.52. O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para
o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizag¢Ges trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.53. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatoérios da ocorréncia das obrigagoes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situagdo pela Administragdo,
serd expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a
Institui¢do Financeira no prazo méaximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobat6rios
pela empresa.

7.54. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.55. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis, contados da movimentacao, o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigacdes trabalhistas.
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7.56. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depédsito sera liberado a respectiva titular no momento do
encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apés
a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciérios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na
hipétese do art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de Execucdo

8.4. O regime de execucdo do contrato sera Empreitada por Preco Global.

Exigéncias de habilitacao

8.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritério, por forca do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja scio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.9. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.10. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.12. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.
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8.15. Para fins de habilitagdo, deveré o interessado comprovar os seguintes requisitos:, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

8.16. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.17. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.18. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.19. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.20. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.21. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.22. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.23. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.26. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.29. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.35. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo em licitacao/contratacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.36. certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.37. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) tltimos
exercicios sociais, comprovando;

8.37.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.37.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagao;

8.37.1.3. patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo;
Qualificacdo Técnica

8.41. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da contratacao;

8.41.1. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado
acerca do conhecimento pleno das condices e peculiaridades da contratagdo.

Qualificacdao Técnico-Operacional

8.44. Comprovagdo de aptidao para execucdo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com
o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.45. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.45.1. Deverd haver a comprovacdo da experiéncia minima de 12 (doze) meses na prestagdo dos servigos, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes (tempo ndo concomitante), ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem
ininterruptos;

8.45.5. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
interessada.

8.45.6. O interessado disponibilizara todas as informagoes necessérias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.45.7. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

Regularizacdao no CADIN e Condicdes para Assinatura de Contrato

8.46. Em conformidade com a legislagdo vigente, a regularidade da empresa perante o Cadastro Informativo de Créditos Nao
Quitados do Setor Ptiblico (CADIN) ndo constitui impeditivo para sua habilitacdo no processo licitatério. No entanto, conforme o
normativo do CADIN (Lei n° 14.973/2024 que alterou a Lei n° 10.522/2002), a inscricdo no referido cadastro impede a
formalizacdo do contrato com a administracdo publica.
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8.47. A empresa que se encontre com pendéncias no CADIN, sera necessario regularizar sua situagdo antes da assinatura do
contrato. A empresa devera providenciar a regularizacdo do CADIN imediatamente apés a homologacéo da licitagdo, a fim de
viabilizar a assinatura do contrato dentro do prazo estabelecido.

8.48. Caso a empresa ndo regularize sua situagdo no CADIN dentro do prazo estipulado e ndo assine o contrato no periodo
devido, poderdo ser aplicadas penalidades, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021. Além disso, sera realizado o retorno a fase
anterior do procedimento licitatério, com a desclassificagdo/inabilitacdo da empresa e o chamamento das empresas
remanescentes para a continuidade do processo.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 1.113.747,60

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.113.747,60 (um milhdo, cento e treze mil, setecentos e quarenta e sete
reais e sessenta centavos, conforme custos unitarios dispostos na tabela do item 1 deste Termo de Referéncia.

10. Adequacgao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral
da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

I. Gestdo/Unidade: SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE POLICIA FEDERAL NO ACRE - SR/PF/AC (19.79);
II. Fonte de Recursos: TESOURO - RECURSOS ORDINARIOS (0100000000);
III. Programa de Trabalho: 06122002220000001;
IV. Elemento de Despesa: LOCACAO DE MAO DE OBRA (339037) - LIMPEZA E CONSERVAQAO;
V. Plano Interno: ADMINISTRA(;AO DA UNIDADE - OUTRAS DESPESAS ADMINISTRATIVAS (PF990N9AG25).

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ROSSICLEIA FERREIRA CAMPOS

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/02/2025 as 15:31:17.

CARLOS ROCHA SANCHES

Autoridade competente
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