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Estudo Tecnico Preliminar 113/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 08200.038027/2024-14

2. Descricao da necessidade

2.1. Conforme estabelecido no art. 3° da Portaria do Ministro n° 75/2022, de 06 de junho de 2022, que estabelece diretrizes e
procedimentos a serem observados no planejamento, solicitacdo, execugdo, avaliagdo e prestacdo de contas de eventos no ambito
do Ministério da Justica e Seguranga Ptblica, o "evento é uma ferramenta institucional utilizada pela administragdo publica para
fomentar as politicas publicas de sua competéncia, com o objetivo de criar espago eficaz de comunicagdo, dirigido a um grupo
especifico de pessoas, com a participagdo de ptiblico interno,externo ou misto".

2.2. Em face do rol de competéncias atribuidas a Policia Federal e em razdo da grande variedade de temas relacionados a area de
competéncia, o 6rgdo necessita realizar no decorrer do exercicio financeiro uma série de eventos, como congressos, simposios,
workshops, seminarios, exposi¢oes, féruns e outras reunides similares, a fim de cumprir suas atribui¢Ges institucionais. Além
disso, ha ceriménias de abertura e encerramento de cursos, como o de formac&o profissional, inauguracdo de obras e recepcao de
autoridades, para os quais ha necessidade da atividade de cerimonial, com a prestagdo de servigo de organizacdo de eventos.

2.3. Destaque-se que as unidades administrativas componentes da estrutura da PF possuem nivel de atuagdo com elevado cunho
politico e social. Rotineiramente sdo realizados encontros em que se discutem diversos temas, sdo propostas solucdes,
compartilham-se experiéncias, como também realiza-se a capacitacio de servidores, a fim de melhor atender a populacdo
brasileira. Tais fatos permitem afirmar que a contratagdo pleiteada neste instrumento é salutar e de suma importancia para o
6rgdo desenvolver suas atividades perante a sociedade.

2.4. Verifica-se, portanto, que o planejamento e a organizacdo de reunides, seminarios, féruns e eventos em geral sdo atividades
essenciais para o cumprimento dos objetivos estratégicos e para continuo fortalecimento das atividades da instituicdo, bem como
para interacdo com atores governamentais e com a sociedade civil.

2.5. Importa, ainda, ressaltar que ndo constitui atribuicdo inerente a Policia Federal o suporte logistico-operacional para a
realizacdo dessas acOes e a organizacdo direta de eventos, j4 que ndo representa sua atividade finalistica. Para tanto, faz-se
necessdria a contratacdo de empresa terceirizada e especializada em servigos de organizacdo de eventos, incluindo dentre eles
locacdo de materiais, locacdo de mdo-de-obra, producdo e execugdo de eventos e servicos correlatos como infraestrutura e apoio
logistico, bem como o fornecimento de toda infraestrutura necessaria para sua perfeita execu¢do quando do atendimento das
demandas.

2.6. Os eventos institucionais sdo os momentos em que hd a integracdo entre os representantes dos 6rgdos e institui¢des
presentes, impulsionando o desenvolvimento das relagOes interpessoais e interinstitucionais, bem como uma excelente forma de
troca de experiéncias entre os participantes, razdo pela qual a estrutura de tais eventos deve ser compativel com as autoridades
presentes, o que se faz necessario uma organizagao de exceléncia para atingir os objetivos.

2.7. Isso posto, entende-se a necessidade do levantamento de informacoes e instrucdo processual para a contratacdo de empresas
especializadas no servico de organizacdo de eventos, envolvendo as etapas de planejamento, organizacdo, coordenacdo e

acompanhamento, fornecimento de alimentacdo e bebida, ornamentagdo, contemplando todos os servicos indispensaveis a plena
execucdo dos projetos de eventos, abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem e manutencdo de toda infraestrutura.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
CGCS/PF MARINA DUTRA DE OLIVEIRA
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4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
4.1 Dos requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

4.1.1. Visando o atendimento das necessidades da Policia Federal é fundamental a contratacdo de empresas
especializadas em organizacdo, planejamento, coordenagdo e acompanhamento de eventos, de forma dindmica e
coordenada, sendo os requisitos minimos necessarios para a execucdo do objeto: capacidade técnica, através da qual a
licitante devera comprovar aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas e
quantidades do objeto da contratacdo pretendida, demonstrando ter experiéncia minima de trés anos na execugdo de
objeto semelhante ao da presente contratagao.

4.1.1.1. A norma abre a possibilidade de que, em casos em que a essencialidade, o quantitativo, o risco, a
complexidade ou qualquer outra particularidade do servigo a ser contrato reste devidamente demonstrada, haja a
possibilidade de se exigir experiéncia minima, a fim de evitar que empresas iniciantes e inexperientes ingressem
no certame licitatorio.

4.1.2. Para que o objeto da contratagdo seja desenvolvido corretamente, é necessario o atendimento dos requisitos abaixo
descritos, buscando, no mercado, empresa em condi¢des de executar os servicos, a qual detenha profissionais
devidamente capacitados:

a) Contratacdo de empresa especializada e com experiéncia comprovada em disponibilizacdo de infraestrutura, material
humano e outras ferramentas necessarias a realizacdo de eventos de interesse especificos com reflexos sociais e politicos
sobre a populacdo em geral;

b) Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel com planejamento, programacdo, gestdo, controle,
administragdo, organizacao e execucao dos servigos, utilizando-se de pessoal especializado e capacitado;

c) Manter, por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer dados que lhe sejam
fornecidos;

d) Possibilidade de subcontratagdo parcial dos servicos e equipamentos, ficando a Contratada responsavel pela qualidade
e eficiéncia e obrigacOes legais de todos os atos, sendo vedada a subcontratagdo das atividades de planejamento,
coordenacdo e supervisdo do evento;

e) Possibilidade de cancelamento do evento mediante solicitacdo da Contratante, conforme prazos e critérios a serem
definidos no Termo de Referéncia;

f) Possuir experiéncia na realizacdo de eventos de pequeno, médio e grande porte.

4.2. Da Justificativa acerca da natureza continuada do servigo:

4.2.1. Os servigos prestados de forma continuada sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam as necessidades ptblica
de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico
ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo,de modo que sua interrupcdo possa comprometer a prestacdo de
um servico publico ou o cumprimento da missdo institucional.

4.2.2. A contratacdo dos servicos em tela possui natureza continuada por serem necessarios ao 6rgdo quanto ao
desempenho de suas atribui¢des, cuja interrupcdo possa comprometer a continuidade de suas atividades finalisticas, bem
como ao seu suporte. Dessa forma, para que ndo haja dispéndios de tempo e recurso humano empregado na instrucdo
processual de nova contratacdo quando do fim do contrato ora desejado, resta por configurada a necessidade de que a
contratacdo se estenda por mais de um exercicio financeiro, em consonancia com a Portaria n° 499/SE/MJSP, de 26 de
abril de 2013, in verbis:

"Art. 1° Ficam definidos os servigos que se enquadram como atividades de natureza continua, no dmbito do
Ministério da Justica e Seguranca Piblica - MJSP, cujos contratos necessitam estender-se por mais de um
exercicio financeiro, a fim de garantir a continuidade de atividades essenciais e evitar contratagdes rotineiras e
antieconémicas."

4.2.3. Assim, a interrupcdo do objeto da contratacdo em tela pode comprometer a continuidade das atividades da
Administracéo e, por conseguinte, sua contratacdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro, visto que sua
manutencado continua é imprescindivel, uma vez que estd voltado para o funcionamento das rotinas administrativas do
Orgdo, devendo vigorar por 12 (doze) meses, contados da assinatura contratual, prorrogavel por igual periodo na forma
dos arts. 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

4.2.4. Os servigos se enquadram em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de

competéncia legal do érgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de
cargos.

2 de 23



UASG 200334 Estudo Técnico Preliminar 113/2024

4.3. Critérios e préticas de acessibilidade:

4.3.1. Os servigos deverdo atender aos critérios para a promoc¢do de acessibilidade previstos em normas vigentes,
incluido o atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades especiais e participantes dos eventos.

4.3.2. Os critérios para a promogdo de acessibilidade constam na Lei 10.098/2010, cujo cumprimento orienta-se pela
Norma Técnica ABNT NBR n° 9050.

4.3.3 Os critérios para a promogdo de acessibilidade, supracitados, ndo excluem qualquer outra determinacao legal acerca
do tema, quer seja complementar, suplementar, superveniente ou qualquer outra que se aplique em caso concreto.

4.4. Critérios e praticas de sustentabilidade:

4.4.1. Os servicos deverdo respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos
danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de
sustentabilidade assim como:

a) utilizagdo de produtos de limpeza e conservacado de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagGes e
especificacOes determinadas pela ANVISA;

b) adocdo de medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n® 48.138, de 8 de
outubro de 2003; Q)
observacao da Resolucado CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem
ruido no seu funcionamento;

d) fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a execucao de servicos;
e) realizacdo de separagdo dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos;

f) respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
solidos e

g) previsdo da destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucao
CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

4.4.2. Esta contratacdo observara em todas as fases do procedimento licitatério as orientagdes e normas voltadas para a
sustentabilidade ambiental.

4.5. Duragao do Contrato:

4.5.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura contratual, prorrogavel por igual
periodo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.6. Utilizagdo do Sistema de Registro de Precos - Decreto 11.462/2023.

4.6.1. A utilizagcdo do Sistema de Registro de Precos a ser adotada é conveniente para a Administragdo, conforme o
inciso I do art. 3° do Decreto Federal n° 11.462/2023, devido a necessidade de contratacdes frequentes, com execucdo de
acordo com as quantidades previstas durante a validade da Ata de Registro de Precos, sendo as notas de empenhos
emitidas conforme Ordem de Servico.

4.6.2. Considerando a caracteristica do servico a ser prestado, sob demanda, para os eventos no decorrer do ano, a
contratacdo por meio do Sistema de Registro de Precos se justifica para o presente objeto.

5. Levantamento de Mercado
5.1. Para atender adequadamente as demandas de cerimoniais, foram analisadas as seguintes alternativas:

5.1.1. Contratacao Pontual para Cada Evento: Uma possibilidade seria realizar uma contratacdo independente e
pontual para cada evento. Esse modelo, embora atenda as demandas especificas de cada ocasido, apresenta desvantagens
significativas. Primeiramente, a realizacdo de processos licitatérios para cada evento individualmente implicaria em um
volume administrativo elevado, com custos operacionais de tempo e recursos humanos desnecessariamente altos. Além
disso, a contratagdo separada para cada evento geraria o fracionamento de despesas, o que é vedado pela legislacdo em
situacdes onde a previsdo de demanda continua exige planejamento global. Por esses motivos, a op¢do de contratacdo
pontual foi descartada, uma vez que ela é menos eficiente e economicamente desfavoravel.

5.1.2. Aderir a Ata de Registro de Precos de Outro Orgdo: A adesio a uma Ata de Registro de Precos (ARP) ja
existente, utilizada por outro 6rgdo, foi também considerada. Essa alternativa permite aproveitar contratos ja
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estabelecidos e simplificar o processo licitatério, no entanto, implica limitagOes relevantes. Em primeiro lugar, o 6rgao
necessita de flexibilidade para atender a eventos com especificidades préprias, as quais podem ndo ser contempladas na
ata de outro érgdo. Além disso, as condi¢Oes e os requisitos de qualidade do servico desejados podem ndo estar
totalmente alinhados com as necessidades da Policia Federal. Assim, embora esta solucdo ofereca certa agilidade, ela
pode comprometer a adequagdo as demandas do 6rgdo. Essa opgdo foi, portanto, descartada devido ao risco de
inadequacdo as particularidades dos nossos eventos.

5.1.3. Nao Realizar a Contratacdo: A possibilidade de ndo realizar a contratacdo de servigos de cerimonial e eventos
foi também considerada. Contudo, essa alternativa resultaria em sérias limitagOes para a realizacdo de eventos
institucionais e cerimoniais, comprometendo a imagem e o funcionamento das solenidades e representacdes oficiais do
orgdo. A auséncia de prestacdo de servigos especializada em cerimoniais prejudicaria a organizacdo e a logistica dos
eventos, impactando diretamente o atendimento de normas protocolares e de qualidade na execugdo. Portanto, a opcao de
ndo contratar os servigcos nao é viavel, considerando o prejuizo para a Administracdo Publica.

5.1.4. Contratacdo por Pregdo Eletronico com Sistema de Registro de Precos (SRP): Apos avaliar as opcdes,
identificou-se que a contratacdo por Pregdo Eletronico via Sistema de Registro de Precos (SRP) apresenta-se como a
alternativa mais vantajosa e alinhada com as necessidades da Policia Federal. Esse modelo permite a aquisicdo dos
servigos de cerimonial e eventos de forma integrada, com flexibilidade para solicitar os servigos conforme a demanda
especifica de cada evento, ao longo do periodo de vigéncia da ata de registro. O SRP proporciona economia de escala,
eficiéncia administrativa e evita a necessidade de multiplos processos de contratacdo, reduzindo custos operacionais.
Além disso, a divisdo em grupos de servigos especializados, como buffet, decoracdo, som, iluminacdo e seguranca,
permite a participacdo de fornecedores qualificados e a adaptacdo dos servigcos as caracteristicas de cada evento. A
escolha pelo SRP também estd em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, que incentiva a competitividade e a
eficiéncia nas contratagoes publicas. Com a utilizagdo do Pregdo Eletrdnico, o 6rgdo podera selecionar fornecedores que
atendam aos requisitos de qualidade e prego, assegurando a participacdo de empresas com expertise especifica em
cerimonial e eventos.

5.2. Concluiu-se, portanto, que a contratacdo via Pregdo Eletronico por Sistema de Registro de Precos (SRP) é a solucdo mais
adequada para atender as necessidades de servicos de cerimonial. Essa alternativa proporciona flexibilidade, competitividade e
economia, sendo a forma mais eficiente e sustentavel para a execucdo dos eventos e solenidades institucionais.

5.3. A empresa contratada deve demonstrar capacidade técnico-operacional e experiéncia comprovada na realizacao de eventos
de natureza semelhante, além de possuir gestdo eficaz para garantir que todos os aspectos logisticos e operacionais sejam
executados conforme as necessidades especificas da Policia Federal.

5.4. Ndo poderédo participar do certame empresas reunidas em consércio ou que sejam controladoras, coligadas ou subsidiérias
entre si, qualquer que seja sua forma de constitui¢do, uma vez que o objeto ndo apresenta alta complexidade técnica ou grande
vulto, possibilitando que empresas individuais concorram de forma competitiva.

5.5. Cooperativas de Trabalho também estdo impedidas de participar desta licitagdo, dado que o objeto requer a execugao direta
dos servigos por profissionais qualificados e a coordenagdo centralizada pela empresa contratada, ndo sendo vidvel o modelo de
autonomia operativa tipico das cooperativas.

5.6. Para a contratacdo em questdo, foram analisados processos similares realizados por outros 6rgdos e entidades publicas,
incluindo uma pesquisa detalhada de pregdes e contratagdes no site www.comprasgovernamentais.gov.br, com o objetivo de
identificar, além da possibilidade da solugdo escolhida, alternativas de metodologias, tecnologias e inovagdes que possam melhor
atender as necessidades da Administracao.

5.7. A fim de ampliar o levantamento de mercado e obter uma visdo mais abrangente sobre os valores praticados, a pesquisa foi
complementada com consultas ao Banco de Precos do Governo Federal e a orcamentos solicitados diretamente a fornecedores
especializados e compativeis com o escopo de servicos pretendido. Essa etapa permitiu uma andlise comparativa entre diferentes
modalidades de contratacdo e o entendimento dos precos médios praticados no mercado para servigos de cerimonial, incluindo
buffet, sonorizacdo, seguranca e locacdo de equipamentos.

5.8. Durante os estudos que embasam este documento, identificou-se que a maioria dos érgdos opta por contratar servicos sob
demanda, devido a natureza parcelada desses servicos e a necessidade de flexibilidade para ajustes no cronograma e formato dos
eventos, o que se alinha com as necessidades do érgdo.

5.9. Também foi considerada a contratacdo de uma tinica empresa para fornecer todos os servigos de forma integrada. Embora
essa alternativa possa simplificar a gestdo administrativa, observou-se que ela restringe a competitividade e a especializacao dos
fornecedores. A solugdo de contratacdo por demanda, dividida em grupos de servigos especializados, mostrou-se mais
apropriada, pois garante flexibilidade e permite a participacdo de fornecedores especializados em cada tipo de servigo, o que
melhora a qualidade e a competitividade.
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5.10. Com base na pesquisa e na andlise das solucdes encontradas, concluiu-se que a metodologia de contratagdo por demanda,
organizada em grupos de servicos especializados, é a alternativa mais vantajosa para a Administracdo. Essa abordagem se mostra
alinhada com as praticas de outros 6rgdos, conforme os processos identificados no levantamento, promovendo maior eficiéncia e
competitividade, em atendimento a Lei n° 14.133/2021.

5.11. Considerando o levantamento detalhado e a andlise das contratacdes similares, conclui-se que a realizacdo de audiéncia
publica ndo é necessaria. As pesquisas realizadas demonstram a viabilidade da solucéo pretendida e a presenca de fornecedores
suficientes no mercado para atender a demanda com as caracteristicas necessdrias.

5.12. Abaixo estdo relacionadas algumas contratagdes similares realizadas por outros 6rgdos da Administracdo Piblica, com
requisitos proximos aos especificados, incluindo valores de referéncia e o formato de parcelamento em grupos de servigos:

ORGAO PREGAO||UASG ||OBJETO VALOR
Contratagdo de empresa de prestacdo de servicos comuns a realizagao
de eventos, sob demanda, abrangendo a organizagdo, execugdo,
MINISTERIO DAS acompanhamento, montagem, desmontagem e manutencdo de toda a
~ 12/2021 ({41003 ||. . . . . R$ 6.316.840,00
COMUNICAGOES infraestrutura demandada, fornecimento de alimentagdo e bebidas,
transportes, apoio logistico,ornamentagdo, confeccdo e fornecimento
de material de papelaria e impressos.
MINISTERIO DA Contratagdo de servicos, estrutura e equipamentos referentes a
INTEGRAGAO |[07/2021 ]|530001||realizagio de eventos do Ministério do Desenvolvimento Regional[[R$ 12.323.695,00
NACIONAL MDR, em todo o territério nacional.
DEPARTAMENTO N Lo N
p Contratagdo de empresa especializada na prestagdo eventual de
DE POLICIA
P 14/2021 ([200229||servicos de eventos em geral, incluindo fornecimento de material para|(R$ 1.778.686,40
RODOVIARIA L . N . .
Universidade Corporativa da Policia Rodoviaria Federal - UniPRF.
FEDERAL/MJ
MINISTERIO DA Sistema de Registro de Precos-SRP para contratacdo de servigos de
GESTAO E DA organizacdo de eventos, sob demanda, envolvendo as etapas
INOVACAO EM de planejamento, organizacdo, coordenagdo e acompanhamento,
SERVICOS 4/2023 202247||contemplando todos os servicos indispensaveis a plena execucgdo dos|(R$ 6.451.413,05
PUBLICOS - projetos de eventos, abrangendo apoio logistico, montagem,
ARQUIVO desmontagem e manutencdo de toda infraestrutura demandada para
NACIONAL suprir as necessidades do Arquivo Nacional, no Rio de Janeiro.
Registro de pregos com empresa especializada em organizacdo de
eventos e correlatos, organizados e/ou apoiado pelo Conselho Federal
CONSELHO de Psicologia, em todo o territério nacional, sob demanda, abrangendo
FEDERAL DE 24/2022 ||389476([planejamento operacional, organizagdo, execucdo, acompanhamento,||R$ 1.445.149,40
PSICOLOGIA fornecimento de alimentagdo e bebida, infraestrutura, apoio logistico,
ornamentacao e o fornecimento de material de papelaria e impressos
em geral.
Contratagdo de servigos para a realizagdo de eventos, receptivos
internos e externos e atividades correlatas para a Presidéncia da
Repiblica em todo o territério nacional, com fornecimento de mao de
PRESIDENCIA obra, produtos/servicos sob demanda, abrangendo planejamento
. 11/2022 [[110001 . o N ) R$ 4.782.000,00
DA REPUBLICA operacional, organizacdo, execugdo, acompanhamento, fornecimento
de alimentagdo e bebida, infraestrutura, apoio logistico, ornamentagéo,
confecgdo, fornecimento material de papelaria, presentes protocolares
e impressos.
Prestagdo de servigos de eventos institucionais pelo Ministério da
MINISTERIO DA Agricultura, Pecudria e Abastecimento (MAPA), em todo territdrio
AGRICULTURA, nacional, sob demanda, abrangendo as etapas de planejamento,
o 4/2022  ||130005 L N N R$ 4.376.628,30
PECUARIAE organizagdo, execucao, coordenacdo, acompanhamento de montagem,
ABASTECIMENTO manutencdo e desmontagem de toda infraestrutura indispensavel a
plena realizacdo dos projetos de eventos.

5.13. Como se pode depreender do levantamento inicial de contratagdes similares por outros 6rgdos, a variagdo dos valores é
expressiva, a depender da estrutura do 6rgdo contratante, bem como da quantidade de itens previstos em cada contrato.

5.14. Quando da efetivacdo da pesquisa de pregos desta presente contratacdo, o valor de referéncia podera ser auferido com mais
precisdo, a partir das necessidades identificadas neste 6rgdo central e demais diretorias envolvidas.
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6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A presente contratacdo tem por objetivo a prestacdo de servigos de organizacdo de eventos, sob demanda, englobando as
etapas de planejamento, organizacdo, coordenacdo e acompanhamento. Esses servicos incluem desde a concepcao do evento até a
execugdo completa, abrangendo montagem e desmontagem de estruturas, fornecimento de alimentacdo e bebidas, decoragdo,
seguranca, recepcdo, suporte técnico, e fornecimento de equipamentos audiovisuais, de acordo com as especificidades de cada

evento.

6.2. A solugdo contratada visa prover todos os recursos técnicos, materiais e humanos necessdrios para realizar eventos da Policia
Federal. Esses eventos podem variar em tamanho e complexidade, desde pequenas reunides institucionais até grandes eventos
comemorativos com alto nimero de participantes.

6.3. Os servicos deverdo ser prestados no ambito do 6rgdo central da Policia Federal em Brasilia, abrangendo 14 (catorze)
diretorias e a Dire¢cdo-Geral, conforme a seguinte divisdo:

DCIBER - Diretoria de Combate a Crimes Cibernéticos;
DAMAZ - Diretoria da Amazonia e Meio Ambiente;

DLOG - Diretoria de Administracdo e Logistica Policial;

DGP - Diretoria de Gestdo de Pessoal;

DICOR - Diretoria de Investigacdo e Combate ao Crime Organizado;
DIP - Diretoria de Inteligéncia Policial;

DITEC - Diretoria Técnico-Cientifica;

DCI - Diretoria de Cooperagdo Internacional;

DTI - Diretoria de Tecnologia da Informacéo e Inovagdo;
DIREN - Diretoria de Ensino da Academia Nacional de Policia;
COGER - Corregedoria-Geral de Policia Federal;

DPA - Diretoria de Policia Administrativa;

DIREX - Diretoria-Executiva;

DG - Diretoria-Geral.

6.4. Conforme a Lei n° 11.771/2008, artigo 30, compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por objeto
social a gestdo, planejamento, organizacdo, promocdo, coordenacdo, operacionalizacdo, producdo e assessoria de eventos. As
empresas contratadas deverdo garantir que todas essas atividades sejam realizadas de forma integrada e eficiente, alinhando
cronogramas, requisitos técnicos e demandas especificas de cada evento.

6.5. A execucao dos servicos seguird os padroes estabelecidos pela Policia Federal, conforme previsto na Instru¢cdo Normativa n°
288/2024, sendo os eventos classificados nas seguintes categorias:

I - Eventos institucionais comemorativos;
II - Eventos institucionais;
III - Datas comemorativas.

6.6. A prestacdo dos servigos se dara da seguinte forma:

6.6.1. A Policia Federal sera responsavel pelo planejamento detalhado de cada evento, considerando as necessidades
especificas de cada diretoria envolvida e os objetivos estabelecidos. As empresas contratadas, por sua vez, deverdo
fornecer suporte e consultoria, em suas respectivas areas, para a implementacdo dos planos, colaborando na definigcdo de
logistica e recursos necessarios para a execuc¢do dos servicos.

6.6.2. Durante a execucdo, as empresas deverdo assegurar a presenca de equipes qualificadas em todas as fases do
evento, desde a montagem até a desmontagem. Isso inclui a coordenacéo de fornecedores e a supervisdo da montagem e
desmontagem de estruturas, bem como a organizacdo de toda a logistica necessdria para a realizacdo do evento, como o
servico de buffet e a coordenacdo dos funciondrios.

6.6.3. As empresas designardo um preposto cada, que atuard como ponto de contato entre a Policia Federal e a empresas
contratadas. Esses prepostos serdo responsaveis por garantir uma comunicacgdo eficiente e fluida, além de auxiliarem na
resolucdo de quaisquer problemas que possam surgir durante a realizacdo dos eventos.

6.6.4. Ap6s cada evento, as empresas deverdo informar sobre o cumprimento das metas e objetivos estabelecidos, bem

como a satisfacdo dos participantes. Esses retornos serdo fundamentais para o aprimoramento continuo dos servicos
prestados em eventos futuros.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
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7.1. Trata-se da contratacdo de empresas especializadas no servico de organizacdo de eventos, envolvendo as etapas de
planejamento, organizacdo, coordenacgdo e acompanhamento, fornecimento de alimentagdo e bebida, ornamentacdo, confecgdo,
fornecimento de impressos em geral, contemplando todos os servicos indispenséaveis a plena execu¢do dos projetos de eventos,
abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem e manutencdo de toda infraestrutura, conforme demonstrado na tabela

abaixo:

Grupo

Item|

Descricao

Descricao Detalhada

Unidade de

tidad
Quantidade medida

Agua Mineral
em garrafas —
500 ml

lAgua mineral, sem gés, em garrafas|
individuais, 500ml

600 unidade

Agua Mineral —
Garrafdo de 201

Garrafoes de agua mineral de 20 litros e
copos descartaveis tipo para uso em|
bebedouro. No preco unitario do garrafdo
devem estar agregados todos os custos
lacima descritos

90 unidade

Garrafa de Café
e
Cha

Fornecimento de Cha e café em garrafas|
térmicas (capacidade para 1 litro), com|
base e xicaras de louca, agticar refinado
em acucareiro ou sachés, adocante em
Isachés ou frascos. Reposicdo sempre que)
hecessario do cha, café, xicaras e sachés,|
pelo periodo do evento. No precol
unitdrio do fornecimento devem estar
linclusos todos os custos acima descritos.

60 unidade

Maquina de café

Méaquina de café expresso com saida paraj
2 cafés - prever pé de café, copos|
térmicos descartaveis, agucar e adocante)
em saché, mexedores descartaveis e com|
capacidade de 300 (trezentas) doses.
Saida de 4gua quente

30 unidade

Coffee Break

Cotar preco por pessoa - fora do
ambiente hoteleiro: Café, cha, leite, suco|
de fruta (02 tipos), Agua Mineral sem
gas; b) Refrigerante (02 tipos tradicionais|
e 01 tipos diet/light); c) 6 tipos de
salgados e 3 tipos de doces. Observar em|
sua composicdo, o0s requerimentos
necessarios para o fornecimento de
alimentacdo adequada a portadores de
patologias especiais. Ndo serdo aceitos|
Petit fours e ndo serd contabilizado como
litem apenas a troca de ingredientes dof
recheio. O servigo devera ser servidoj
com todos os materiais necessarios para
o perfeito funcionamento. Ex: Réchauds,

sousplat,

copos, tagas, guardanapos,

loucas, talheres, gelo e toalhas de mesa.

9000 unidade
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GRUPO1 -
SERVICOS DE
ALIMENTAGAO

[Ndo poderdo ser utilizados copos, pratos,

talheres e demais descartdveis.
Reposicdo obrigatéria durante todo o
periodo do evento. O cardapio devera seq
encaminhado para aprovagdo daf

fiscalizacdo

Estudo Técnico Preliminar 113/2024

Almoco/Jantar

Cotar por pessoa - fora do ambiente
hoteleiro: 2 Tipos de saladas, tabua de
queijos, frios e paes; 07 Tipos de pratos|
quentes: sendo pelo menos 2 tipos de
carne (1 vermelha e 1 branca), 1 massa €|
4 acompanhamentos (por
Ratatouille de legumes,

coradas, Arroz Branco, feijao simples,

exemplo:
Batatinhas

Puré de abdobora com queijo gorgonzola,
Lentilha com nozes e horteld, Legumes
rusticos, Risotos, etc) 03 sobremesas.
Refrigerante (02 tipos tradicionais e 01
tipo diet/light), suco de frutas, agua
mineral. Observar em sua composicao,
0s requerimentos necessarios para o
fornecimento de alimentacdo adequada 4
portadores de patologias especiais. O
Iservico deverd ser servido com todos os]
materiais necessarios para o perfeitol
funcionamento. Ex: Réchauds, sousplat,
tacas, guardanapos de panog
(branco) lougas, talheres e gelo. Pratos,
copos e outros
ser descartaveis.

copos,

itens naoj
Reposicaol
periodo. O

talheres,
poderdo
obrigatéria durante o
Cardapio deverd ser encaminhado paral

aprovacdo da fiscalizagdo.

300 unidade

Brunch

03 (trés) tipos de saladas, 01 tipo de tortal
ou quiche, 02 tipos de massa, panquecal
ou crepe, 01 tipo de sanduiche de pao de
metro, 04 tipos de frutas frescas fatiadas,
02 tipos de sobremesas, cesto de paes, 02
tipos de pastas, dgua, 1 tipos de suco
natural de frutas, 2 tipos de coquetéis de|
frutas sem éalcool, 2 tipos de refrigerante
normal e 1 tipo na opgdo light/diet, café,
cha. Observar em sua composicdo, os|
requerimentos necessarios para Of
fornecimento de alimentacdo adequada af
portadores de patologias especiais,|
Observar em sua composi¢do, oS
requerimentos necessarios para Of
fornecimento de alimentagdo adequada af
portadores de patologias especiais. O
servico deverd ser servido com todos os
materiais necessarios para o perfeitol
funcionamento. Ex: Réchauds, sousplat,
tacas, guardanapos de pano
(branco) loucas, talheres e gelo. Pratos,

copos,

talheres, itens nao

[poderdo

copos e outros

ser descartaveis. Reposigdo

1500 unidade
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obrigatéria durante o periodo. O
Cardapio deverd ser encaminhado para
aprovagdo da fiscalizagdo.
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Coquetel

6 Tipos de canapés/salgados quentes; 06}
Tipos canapés frios - podendo seq
substituido por tdbua de queijos, frios €
paes; 03 Tipos de empratados quentes;
03 Tipos de sobremesa / doces.
Refrigerante (02 tipos tradicionais e 01
tipo diet/light), suco de frutas, agual
mineral, 02 coquetéis de frutas sem|
alcool. Observar em sua composigdo, os|
requerimentos necessarios para Of
fornecimento de alimentacdo adequada af
portadores de patologias especiais. O]
servico deverd ser servido com todos os
materiais necessarios para o perfeitol
funcionamento. Ex: Réchauds, sousplat,
copos, tacas, guardanapos de pano)
(branco) loucas, talheres e gelo. Pratos,
talheres, copos e outros itens naoj
poderdao ser descartaveis. Reposicaol
obrigatéria durante o periodo. O
Cardapio devera ser encaminhado paral
aprovacao da fiscalizacdo

Petit Four

[Variados, doces (exemplo: mini pdo dej
mel, financier, palmier) e salgados|
diversos. Incluir bandejas, descartaveis,
guardanapos e porta-guardanapos

10

Servigo de
copeiragem

Profissional capacitado, para executar os|
servicos inerentes a copa, trajandoj
uniforme, observando as normas de
higiene pessoal e de servico, sobre 4
manipulacdo e preparo de café, chd, suco
e outras bebidas, conforme requerido.
Devera lavar e higienizar as lougas
(xicaras de café e pires, xicaras de cha e
pires, copos de vidro, garrafas térmicas,
colheres de café, talheres, pratos, jarras €|
demais utensilios), limpar geladeiras e
outros eletrodomésticos, se necessario,|
bem como piso e balcdes da copa,
objetivando a conservacgao.

11

Servigo de
garcom

Profissional capacitado a prestar servicos|
de garcom, trajando uniforme ¢
observando as normas de higiene pessoall
e servigos pertinentes a categoria;

12

Bebedouro
elétrico de chdo

Bebedouro para garrafdo de 20 litros, de
chdo, que produza no minimo 1,9 litros|
de agua gelada por hora (temperaturaj
ambiente 32°C). Gabinete e torneiras

300 unidade
900 unidade
30 diaria
60 diaria
60 unidade
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confeccionados em plastico de altal
resisténcia, com sistema de refrigeracdol
através de compressor;
13 | Lixeira grande |Com pedal e capacidade de 100 litros. 60 unidade
IArranjo floral de 1 metro com flores|
Arranjo de  [nobres e/ou tropicais naturais da estagdo.
14 flores tipo  |Para decoragdo em palcos, pulpitos, 30 unidade
jardineira  |pedestais e areas de circulacdo. Sujeito a
aprovagdo do contratante.
IArranjo, com flores nobres e/ou tropicais|
Arranjode [naturais da estacdo, com dimensao| .
15 . . 90 unidade
flores grande fminima de 40 cm de altura, tipo Buffet,
para mesa de centro ou de canto.
. Bandeiras de mesa, com suporte, com|
Bandeiras de K R .
16 mesa 22cm de largura, nacional ou de paises) 300 unidade
estrangeiros, estados e organizacdes.
Bandeiras - 2 |Bandeira de todos os Estados, paises ¢
17 | PANOSe3 |organizacdes. De acordo com as medidas| 100 unidade
PANOS oficiais padronizadas das bandeiras.
Cadeira fixa [Locagdo de cadeiras estofadas em tecido
18 sac 600 unidade
estofada (ou similar) sem braco
Cadeira fixa [Locacdo de cadeiras estofadas em tecidol .
19 T 400 unidade
estofada (ou similar) com brago
20 [ Cadeira plastica |Locagdo de cadeira plastica branca 6000 unidade
21 | Mesaredonda |Mesa em madeira, para até 8 pessoas 40 unidade
Locacdo de mesa de honra para eventos,
devendo acomodar de maneira
confortavel até 10 pessoas linearmente, .
22 | Mesa de honra | . 10 unidade
lincluindo toalhas de mesa e sobretoalha.
A montagem/desmontagem ocorrerd as|
custas da Contratada
Locagdo de mesa/bancada para
Mesa para . . :
23 computador e impressora, laminadas na 10 unidade
computador
cor branca.
Locacdo de moédulo estofado de 2
24 | Sofa - 2 lugares ¢ N . 10 unidade
lugares, padrdo superior;
Locacdo de modulo estofado de 3|
25 | Sofa - 3 lugares § N K 10 unidade
lugares, padrdo superior;
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SERVIGOS DE
DECORAGCAOE
ESTRUTURAS
PARA EVENTOS
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26

Piilpito

Locacdo de Pulpito em madeira ou
acrilico, limpo, padrdao para mestre de
cerimOnias.

10 unidade

27

Mesa estilo
bistro

Locacdo de mesa tipo bistro, alta, com|
tampo de vidro, pedra ou metal

100 unidade

28

Balcdo de
recepgao e
credenciamento

Locacdo de balcdo para recepcao
2,00m|
(comprimento) x 0,50m (profundidade) x

1,00m (altura).

credenciamento com

60 unidade

29

Toalhas para
mesa

Locagdo de toalhas de mesa em tecidoj
tipo cetim ou similar, podendo seq
retangular, quadrada ou redonda, em|
cores e tamanhos a serem definidos pelal
contratante, de acordo com a necessidade]
do evento.

200 unidade

30

Organizador de
filas - UNIFILA

Locacdo de organizador de fila
separador de ambientes - UNIFILA -
com pilaretes de metal

30 unidade

31

Climatizador de
ar

Locacdo de aparelho climatizadoq
evaporativo que resfria e umidifical
ambientes semiabertos com fluxo de ar
(m3/h) de 10.000/18.000, em bom estado
de conservacdo instalacdo e

desmontagem

com

20 unidade

32

Portal detector

Locagdo de portal detector de metais -
para pequenos e grandes objetos - paraj
detectar metais ferrosos e ndo ferrosos

10 unidade

33

Piso/Praticavel

Praticavel ou Tablado de madeira ou piso

carpetado, em madeira,
preferencialmente, com piso carpetado e
com, no minimo,10cm e no maximo 1 m|
[Estruturado, nivelado, com acabamento |
rodapés. O praticavel devera ter escada e}

guarda corpo, quando a altura exigir.

800 m?

34

Tablado para
imprensa

[Tablado para imprensa

10 diaria

Servico de locagdo, incluindo 4
montagem e desmontagem de didria dej
24h palco duas dguas com medidas horas
que podem variar de 10 x 8 x 1,5m a 20 x
16 x 3 m, sendo dimensdes de 10 metros
a 20 metros de frente por 8 metros a 16
m de profundidade, na altura variavel de|

1m a 3m com piso e estrutura metalical
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35

Palco
desmontavel

tubular industrial e tablados de 2,20 x 1,6
m em compensados de 20mm na corf
preta carpetado, com escada e corrimao,
teto no formato duas aguas, pé-direito dej
5,50 m de altura, com cobertura em lona
night and day e guarda-corpo nas laterais|
e no fundo, com gride em box truss Q30|
para suporte de PA, para Suporte de|
Painel de Led de fundo de palco com)
medidas 6X3m

Estudo Técnico Preliminar 113/2024

200 m?

36

Piso chapeado
compensado

Servico de locagdo, montagem,
manutencdo e desmontagem de piso tipo
chapeado por M? carpetado com
compensado de 15mm. Devendo ser
instalado com piso de nivelamento doj

solo.

1000 m?

37

Tenda tipo
Pavilhdo

Locacdo de tenda moduldvel tipo)
pavilhdo com vdos livres e lonas|
impermeéveis, anti-chama e black-out,
com estrutura em perfil de aluminio,
medindo 15 metros x 35 metros.A
montagem/desmontagem ocorrera as
custas da Contratada.

20 unidade

38

Tenda Pé
direito 3x3m

Locacdo de tenda modulavel com vaos|
livres e lonas impermedveis, anti-chama
e black-out, com estrutura em perfil de
aluminio, medindo 3 metros x 3 metros,|
A montagem/desmontagem ocorrerd as|
custas da Contratada

12 unidade

39

Conjunto de
Mastro para
bandeira

Conjunto de base e mastro em madeiraj
ou aco cromado, com tamanho padrdo
oficial para bandeiras, incluindo
ponteiras decorativas. Projetado pard
acomodar uma bandeira, seja nacional,

estadual ou estrangeira.

200 unidade

40

Auxiliar de
servigos gerais

Profissional capacitado em atividades de|
montagem, desmontagem, transporte,
remocao, ajuste de layout, movimentacaoj
e remanejamento de mobilidrio, stands,
tendas,
divisérias, caixas diversas, pacotes

equipamentos diversos,|
diversos, material de consumo, papéis,
material grafico e outras atividades
correlatas que forem demandadas.
Profissional trajando uniforme e EPI
necessario.

30 diaria

Devera ter curso completo de formagao
de brigadista licenciado pelo Corpo dej
Bombeiros, e devera estar apto a detectar
riscos de incéndio ou qualquer outrof

acidente, bem como promover medidas
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GRUPO III -
SERVICOS DE
LIMPEZA E
SEGURANCA

41

Brigadista de
Incéndio

de seguranca no local do evento, e
assumir o controle das situagdes de|
emergéncia até a chegada do Corpo de
Bombeiros; devidamente uniformizado,)
munido de rddio e dos equipamentos|
necessdrios

funcdes

ao desempenho de suas|

Estudo Técnico Preliminar 113/2024

30 diaria

42

Coordenador-
Geral

(Coordenador-Geral: Presente no evento,|
para executar as fun¢des de coordenagdol
e orientacdo de todas as acles paral
garantir a perfeita execucdo do evento,
devendo possuir poder de decisdo no
momento de acionamento;
responsabilizando-se em nome da

CONTRATADA.

50 diaria

43

Servigo de
limpeza

Profissional especializado em limpeza,
desinfec;do e  desodorizagdo  de
ambientes. Inclui a disponibilizacao de
todos os materiais de limpeza
conservagdo necessdrios, como panos,
produtos
[Equipamentos como vassouras, baldes,

bacias, aspiradores de po, desinfetantes e}

flanelas e especificos,

litens similares também estdo incluidos,
IAlém disso, sera
higiénico,
qualidade,

fornecido papel
sabonete cremoso de altal
papel toalha,
descartéveis para absorventes higiénicos|
e protetores de assento para sanitarios,
com reposicdao duas vezes ao dia ou

saquinhos

|sempre que necesséario

70 diaria

GRUPO IV - UTI
MOVEL

44

Servigo de
Atendimento
Médico - UTI

/Mével

[UTI/Mével completa com equipamentos|
para atendimentos de urgéncia com|
lequipe capacitada (médico, enfermeiro e
motorista);

10 diaria

45

Mestre de
Cerimonia

Profissional capacitado, com experiéncial
para
conduzir o evento durante todo o periodo
de duracdo.

ha atividade de cerimonialista,

Profissional devera ser
desenvolto, para apresentacdo de|
eventos; ter conhecimento de normas de|
cerimonial publico, seguranca e
conhecimento dos passos do evento, ter
cuidado com aparéncia, discrigdo e
sobriedade,

roupas conforme o evento requer, prestar

postura correta e trajay
servicos de mestre de cerimonias,
realizar apresentacdo de evento, seguindo
protocolos estabelecidos pela profissdo,
conduzindo estritamente o que serd
proposto no evento.

30 diaria

Profissional capacitado, com experiéncia,
trajando uniforme, para recepcionar 4
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GRUPOV -
SERVICOS DE
RECEPCAOE

CERIMONIA

46

Recepcionista
Portugués

entrada e controlar/dar assisténcia a saidal
dos participantes/publico €
credenciamento participantes;|

na localizacdo de pessoas

dos
auxiliar
(palestrantes, autoridades, entre outros);
agradavel,
colaborativo para prestar informacdes

ser cordial, solicito ¢

Estudo Técnico Preliminar 113/2024

110 diaria

47

Recepcionista
Bilingue
(idiomas
bésicos)

Profissional capacitado, com dominioj
hos idiomas inglés e/ou francés e/oy|
espanhol, para recepcionar a entrada e
controlar/dar assisténcia na saida dos|
participantes/ptblico; auxiliar naj
localizacdo de pessoas (palestrantes,
autoridades, entre outros); ser cordial,
agradavel, solicito e colaborativo paral
prestar informagdes

50 diaria

48

Intérprete de
Libras

Profissional capacitado para a realizagdo
de servicos de traducdo/interpretacdo de
Lingua Brasileira de Sinais » LIBRAS
(surdo-mudo), de acordo com a Lei nf
12.319, de 19 de setembro de 2010, para
traduzir e interpretar, em Libras/Linguaj
Portuguesa/Libra,

textos, palestras,)

conferéncias, discursos, eventos

similares, sinalizar com clareza ¢
fidelidade o contetido da mensagem, sef
expressivo, conseguir contextualizaral
mensagem ao passar da estrutura de umaj
lingua para outra, sem perder a sua
esséncia, viabilizar a comunicagdo entre
usuarios e ndo usuarios de LIBRAS.
lAinda, devera obedecer o disposto no
paragrafo unico, do art. 8° da lei 14.704
23: O trabalho de
interpretagdo superior a 1 (uma) hora de
duracdo deverd ser realizado em regime

de revezamento, com, no minimo, 2|

traducdo ¢

(dois) profissionais."

40 diaria

49

Operador de
equipamentos
audiovisuais

Profissional responsavel pela operacdo €|
de
equipamento audiovisual de som ¢
imagem, computadores e
aparelhos eletronicos a serem utilizados

manutengao qualquer tipo de
demais|

durante o evento.

40 diaria

50

Operador de Luz

Profissional  capacitado e

experiéncia na atividade de iluminagdo

comy

de todos os tipos de evento (técnico e
cultural), montagem,
desmontagem, programacao,

realizar
afinacdo,

dos|
de|

operacdo, ajustes e manuseio

equipamentos dos  sistemas

iluminacdo dos eventos.

30 diaria
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51

Link de Internet

Fornecimento de link IP de internet de no
minimo 50MB dedicado Full Duplex de|
upload e download simétricos, 99% SLA]
Uptime ou acordo de nivel de servigo
IANS

Estudo Técnico Preliminar 113/2024

10 diaria

52

Gerador de
Energia (500
kVas)

Locacdo de conjunto de grupo gerador,
com fornecimento de energia elétrical
alternativa, por geradores de 500 kVAs|
silenciados, com refrigeracdo, com|
linstalacdo geral a diesel. Com 200m de}
cabeamento de condutor elétrico + chave
de transferéncia manual e demais|
componentes necessarios a conexdo do
gerador a subestacdo do centro de
convencdes ou hotel. Incluindo)
combustivel para uso ininterrupto. A
empresa devera disponibiliza
lequipamentos sobressalentes caso hajal
necessidade de substitui-lo.

10 unidade

53

Ponto elétrico
para tomadas e
extensao

Ponto elétrico para tomadas, com|
extensdo de, no minimo, 5 (cinco)
metros, com entrada para, também no
minimo, 5 (cinco) tomadas.

60 unidade

54

Técnico em
Informatica

Profissional capacitado, com)
conhecimento em Windows 10 e versdes|
[superiores, navegadores modernos (comoj
Microsoft Edge, Google Chrome
Mozilla Firefox) e Office 365, bem como)
em conexdes de rede wireless/cabeada,
Devera instalar e configurar impressoras,
scanners e equipamentos multimidia;
instalar e testar programas; instalar
aplicativos; gerenciar sistemas e
aplicagOes; realizar manutencdo de
sistemas e aplicacdes; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de|
complexidade associadas as funcdes de

[Técnico de Informatica.

30 diaria

55

|Equipamento de
som
/sonorizagao
para eventos em
local aberto e
/ou fechado -
até 150 pessoas

Servico de sonorizagdao com|

equipamentos em  quantidade ¢
especificacdo suficiente para a projecdol
de som no ambiente fisico de formal
cristalina, ininterrupta e sem microfonial
e com poténcia/volume adequados as|
hecessidades do evento, contendo
basicamente de mesa de som, caixas|
actsticas, notebook ¢/ entrada USB,
cabeamento e acessOrios necessarios ao|

pleno funcionamento, exceto microfones.

15 unidade

Equipamento de
som

Servigo de
equipamentos em

sonorizagao com)
quantidade ¢
especificacdo suficiente para a projecdo
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/sonorizacdo |de som no ambiente fisico de formal
para eventos em f[cristalina, ininterrupta e sem microfonial )
56 local aberto e Je com poténcia/volume adequados as| 15 unidade
/ou fechado - de [necessidades do evento, contendo|
151 até 300 |basicamente mesa de som, caixas|
pessoas acusticas, notebook ¢/ entrada USB,
cabeamento e acessérios necessarios ao|
pleno funcionamento, exceto microfones.
Servico de sonorizagdo com|
. equipamentos em  quantidade e
|Equipamento de e . _—
especificagdo suficiente para a projegdo
som
L de som no ambiente fisico de formal
/sonorizagao L . . i
cristalina, ininterrupta e sem microfonial
para eventos em . . .
57 e com poténcia/volume adequados as| 5 unidade
local aberto e R
hecessidades do evento, contendo
/ou fechado - de X .
. basicamente mesa de som, caixas
301 até 1.500 e
actsticas, notebook ¢/ entrada USB,
pessoas .. .
cabeamento e acessérios necessarios ao
pleno funcionamento, exceto microfones
Microfone tipo gooseneck, para pulpito,)
58 Microfone po g . para pulp 20 unidade
com receptor e bateria sobressalente
Locacdo de microfones sem fio com|
59 Microfone [fornecimento de bateria (inclusive] 120 unidade
reserva)
Locacdo de pedestal tipo girafa ou de|
60 | Pedestal g0 ce p po 8 60 unidade
mesa para microfone.
Projetor de |Locacdo e instalacdo de sistema de
Multimidia, [projecdo LCD, resolucdo Nativa WXGA] .
61 ] i 10 unidade
15.000 Ansi (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA|
Lumens (1600 x 1200) - 15000 Ansi Ltimens.
Tela para Locacdo e instalacdo de tela de projecdo
62 .p~ N ¢ . projec 10 unidade
Projecao frontal (200x150) com tripé
Tela para Locacdo e instalacio de tela para
63 L P . . (;~ ¢ L. P 10 unidade
Projecdo Retratiljprojecao (300 x 250) retratil
Locacdo de televisor de LED ou LCD de
50", com suporte ou pedestal e
tecnologia FULL HD, com entradaj .
64 TV de 50" K . 60 unidade
HDMI-USB, em perfeito funcionamento,
incluindo cabo HDMI de pelo menos 2m)|
de comprimento.
Locacdo e montagem de painel de LED]
de alta definicdo, nivel de projecdo ip42,
65 | Painel de LED [fonte de alimentacdo e todos os 300 m?
equipamentos necessarios para sual
devida utilizagao.
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66

Computador
Notebook

Locacdao de notebook, com processador
Intel Core I7; 16 Gb de Memoéria RAM;|
Teclado ABNT-2; Mouse de 600 dpi,
[HD de 500 GB ; Placa de som; Placa de|
Rede Gigabit; Placa de Rede WIFI 802.11
b/g/n, minimo de 2 USB 2.0 e 2 USB;
3.0; Windows e pacote Office versdo
atualizada, monitor minimo 13, saidal
[DVI e HDMI, Conexdo bluetooth. Serdo|
aceitas configuragdoes superiores as|
indicadas acima.

Estudo Técnico Preliminar 113/2024

100 unidade

67

Impressora
Laser colorida

Servico de locacdo de impressora laser
colorida, com capacidade de até 200
copias por dia.

30 unidade

68

Nobreak

Locacdo de nobreak, Bivolt automatico
(mono - modelo 2,2 kVA), 10 tomadas -
[Padrdao NBR14136, True serial RS- 232
(acompanha cabo), Tipo engate rapido
para  expansdo  de
Estabilizador interno: com 4 estigios dej
regulacdo. Filtro de linha interno,
autoteste, autodiagndstico de baterias,

autonomia.

recarga automatica das baterias, conector]
do tipo engate rapido para expansdo de
autonomia, inversor sincronizado com a|
rede (sistema PLL), controle de largura ¢
amplitude, DC Start, leds que indicam as
condicdes do nobreak, saida paral
comunicacdo inteligente. Software paral
gerenciamento de energia.

10 unidade

69

Servico de
Filmagem -
Tipo 1

Servico de filmagem digital com 01
(uma) Camera 3CCD, em formatol
DVCAM ou
disponibilidade de transmissdo ao vivo,
para teldes e web, com monitoracdo dos|

equivalente, com

resultados em tela de LCD de no minimo
42 polegadas para a mesa de trabalho dos|
apresentadores do evento. O material
bruto filmado devera ser entregue em 01,
copia em formato digital - pen-drive. Of
servico deve incluir, ainda, 01
Cinegrafista, 01 Operador do refletor de
iluminacdo e 01 assistente de cadmera e
luz

20 diaria

70

Servigo de
Filmagem -
Tipo 2

Servico de filmagem digital com 02
(duas) Cameras de 3CCD, em formato
DVCAM ou equivalente e 01 mesa de
corte (Switcher) com disponibilidade de
transmissdo ao vivo, para teldes e web,)
com monitoragdo dos resultados em tela
de LCD de no minimo 42 polegadas paral
a mesa de trabalho dos apresentadores do
evento. O material bruto filmado deverd
ser entregue em 01 copia, formato digitall

10 diaria
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- pen-drive. O servico deve incluir,
ainda, 02 Cinegrafistas, 01 Operador de|
Switcher, 02 operadores dos refletores de
liluminacdo e 02 assistentes de cameras e}
luzes;
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71

Servicos de
edicdo de
Filmagem

Entrega de 01 midia contendo cépia do
ivideo, produzido e editado, em midial
pen-drive de alta qualidade, com
finalizacdo computadorizada, producdol
de vinheta, elaboracdo de trilha sonora,
legendas de  identificagdo  dos|
participantes, abertura e créditos finais.
O servico serd demandado pela
quantidade de horas do video bruto a ser
editado;

30 hora

72

Fotografo

Fotégrafo profissional, com equipamento
digital profissional, reflex préprio (de
minimo de 10 megapixel). O material
captado deverd ser entregue editado e
tratado em PEN DRIVE e/ou arquivol
digital armazenado em nuvem.

30 diaria

73

Rédio
Comunicador

Réadio (tipo walkie talkie ou similar) -
com sistema de maos livres e com pilhas|
novas e/ou carregadores de baterias
reservas, para utilizacdo durante of
periodo de montagem e realizacdo dof
evento, de longo alcance (minimo de 8|
km), Clips, antena, bateria, carregador e
fone de ouvido.

180 unidade

74

Banner - tipo 1

Confeccdo de banner, impressdo digital
em sanlux, com acabamento em madeiral
e ponteiras plasticas com tripé

200 m?

75

Banner - tipo 2

Servico de confecgdo de fundo de palco
em vinil, com impressdo em policromia,
impressdao 4/0 cores, com ilhoes e
bracadeiras de fixagdo com BoxTruss. (A]
arte sera fornecida pela contratante)

100 m?

76

Banner - tipo 3

Confeccdo de banner, impressdo digital
em lona vinilica, cetim ou similar|
Caracteristicas: planicidade de superficie,
|superficie brilhante ou fosco oul
brilhante, face branca e avesso cinza,
com acabamento em madeira e ponteiras
plasticas ou em ilhds para amarragdo em|
locais especificos com fornecimento de
presilhas e, se for o caso, com tripé

70 m?

77

Box Truss

Estrutura trelicada, confeccionada em|
aluminio, leve e de alta resisténcia;

400 metro linear
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7.2. O detalhamento dos quantitativos e das especificagdes técnicas dos itens de materiais, servicos e recursos humanos que
compordo o objeto da contratagdo encontram-se pormenorizados na tabela acima.

7.3. Os quantitativos dos itens informados sdo estimativos, podendo ser atualizados até a conclusdo definitiva do Termo de
Referéncia.

7.4. Os servicos e materiais tiveram seus quantitativos estimados com base em um criterioso levantamento de dados e
informacGes referentes a eventos realizados nos ultimos anos no dmbito da Policia Federal no Distrito Federal. A pesquisa
contemplou eventos de similar porte e especificacdes que demandaram a contratacdo de empresas especializadas em organizagao
de eventos. Dessa forma, os quantitativos projetados foram fundamentados nos eventos realizados nos anos de 2023 e 2024, bem
como nas previsdes de eventos a serem executados em 2025. Tal metodologia assegura que as estimativas estdo alinhadas com o
histérico de demandas da instituicdo e com as expectativas de atividades futuras.

7.5 E importante destacar que a escolha pela realizacio desta contratacdo por meio de registro de precos se justifica pela
dificuldade de planejar e definir, de forma precisa, o quantitativo total dos itens que serdo utilizados.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (RS$): 2.801.734,27

8.1. Estima-se o valor da contratagdo em R$ 2.801.734,27 (dois milhdes, oitocentos e um mil e setecentos e trinda e quatro reais e
vinte e sete centavos) para o periodo de 12 (doze) meses.

8.2. O método para estimativa de precos que norteard o certame obedecerd as diretrizes estabelecidas na Instru¢do Normativa n°
65, de 07 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para a
aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo ptblica federal direta, autarquica e fundacional,
notadamente ao art. 5°

"Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do preco estimado em processo licitatorio para a aquisi¢cdo de
bens e contratagdo de servigos em geral serd realizada mediante a utiliza¢do dos sequintes pardmetros, empregados de
forma combinada ou ndo:

I - composigdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de
governo, como Painel de Pregos ou banco de precos em satide, observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente;

II - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execu¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizagdo de pregos correspondente;

IIT - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal ede sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo
a data e a hora de acesso;

1V - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de oficio
ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica,
elaborado pela Secretaria de Gestdo daSecretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia.

§ 1° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em caso de impossibilidade,
apresentar justificativa nos autos."

8.3. Destaca-se, também, a observancia ao estabelecido na Portaria SE/MJSP n° 1.606, de 3 de julho de 2024, que regulamenta o
processo administrativo e as diretrizes para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos,
no ambito do Ministério da Justica e Seguranca Ptiblica.

8.4. Ocorre que, consultando o Painel de Precos, verifica-se que alguns dos precos e itens registrados ndo tém o mesmo
parametro das necessidades da Administracdo, ndo sendo o dominio a unica fonte de pesquisas para fins de orcamentacdo da
contratacao pretendida.
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8.5. Sendo assim, sera elaborada a pesquisa de precos mediante consulta as contratagdes similares em outros 6rgdos publicos,
bem como, a fornecedores no mercado local, para embasar de forma precisa o valor estimado a ser licitado, atendendo a todos os
itens necessarios a realizacdo dos eventos.

8.6. Quando da elaboracdo do Termo de Referéncia, serdo juntados aos autos as memorias de calculo da estimativa de pregos,
bem como os respectivos documentos que corroboraram para a defini¢do dos precos referenciais.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. Preliminarmente, sobre a possibilidade de parcelamento do objeto em grupos, é sabido que a divisdo deverd ser
implementada sempre que houver viabilidade técnica e econémica para sua adogado. Este é o posicionamento do Tribunal de
Contas da Unido, que por meio de sua Stimula n° 247 nos traz:

E obrigatéria a admissdo da adjudicacdo por item e ndo por preco global, nos editais das licitagdes para a contratagdo
de obras, servicos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou
complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participagdo de licitantes
que, embora ndo dispondo de capacidade para a execugdo, fornecimento ou aquisi¢do da totalidade do objeto, possam
fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas, devendo as exigéncias de habilitagdo adequar-se a essa
divisibilidade (...). (grifo nosso)

9.2. No caso da contratacdo de servicos para organizacdo de eventos, o parcelamento da licitacdo em grupos revela-se viavel e
adequado, uma vez que permite a contratacdo de fornecedores especializados em suas respectivas areas, como alimentagdo,
decoragdo e estrutura, limpeza e seguranca, entre outros. Essa especializacdo contribui para a obtencdo de propostas mais
competitivas e para a prestacdo de servicos de melhor qualidade.

9.3. A organizacdo de um evento envolve diversas atividades que, embora inter-relacionadas, podem ser executadas de maneira
independente por prestadores distintos, desde que haja uma adequada coordenagdo. O parcelamento do objeto permite que cada
area seja tratada por uma empresa especializada, sem que isso prejudique o resultado final ou comprometa a logistica do evento,
desde que haja um planejamento adequado.

9.4. Assim, o presente objeto serd parcelado em 6 (seis) grupos, compostos por itens de natureza similar, com o objetivo de
garantir competitividade e melhor controle durante a execucdo contratual. Essa estratégia possibilita a obtencdo de propostas
mais vantajosas, sem comprometer a coordenacdo das atividades e a eficiéncia na prestacdo dos servicos, atendendo aos
principios da economicidade e da vantajosidade para a Administragdo.

9.5. Nesse sentido, a interpretacdo dos Tribunais de Contas tem sido de que o parcelamento do objeto da licitagdo deve ser
auferido sempre caso a caso, perquirindo-se sobre a viabilidade técnica e econdmica do parcelamento e da divisibilidade do
objeto. O TCU, no Acérdao n° 732/2008, assim se pronunciou:

"(...) a questdo da viabilidade do fracionamento deve ser decidida com base em cada caso, pois cada obra tem as suas
especificidades, devendo o gestor decidir analisando qual a solugdo mais adequada no caso concreto."

9.6. Em conformidade com o entendimento doutrindrio e jurisprudencial, optou-se por dividir o objeto em 6 (seis) grupos,
compostos por itens de natureza similar, assegurando-se a manutencdo da qualidade e a coordenacao entre os servicos. Cada
grupo sera licitado de forma independente, o que permite a contratagdo de empresas especializadas, sem perda de controle e de
eficiéncia durante a execucdo contratual.

9.7. Os valores dos itens deverdo ser iguais ou inferiores aos valores de referéncia estabelecidos, de forma a evitar o denominado
"jogo de planilha", garantindo assim a economicidade do processo licitatorio.

9.8. Portanto, sob o ponto de vista técnico e econdmico, considerando que a modelagem da contratacdo do objeto deste estudo foi
estruturada em 6 (seis) grupos compostos por itens de natureza similar, plenamente alinhada a realidade do mercado fornecedor,
conclui-se que a adocdo do critério de julgamento da licitacdo pelo menor preco global de cada grupo propicia a obtencdo de
propostas mais vantajosas, atendendo as necessidades da Policia Federal.
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Néo hé o que se falar em contratagdes correlatas e/ou interdependentes no que tange ao presente objeto da contratagdo, que
sera executado por meio de um tinico contrato para cada grupo.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A contratagdo estd prevista no Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes de 2024 da Policia Federal, conforme
Cobdigo no PGC DA UASG: 200334-23/2024.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. A contratacdo dos servigcos de apoio a eventos proporcionara diversos beneficios para a Policia Federal, garantindo a
qualidade e a efetividade na execugéo de solenidades e ceriménias institucionais.

12.2. A contratagdo de servicos especializados permite que o 6rgdo conte com infraestrutura e apoio técnico adequados para a
realizacdo de eventos institucionais, evitando a alocacdo inadequada de recursos internos. A presenca de fornecedores
especializados em cada area de atuacdo (buffet, sonorizagdo, locacdo de equipamentos, seguranca, etc.) permite uma logistica
mais agil e adaptada as necessidades do evento.

12.3. A contratagdo por demanda, estruturada em grupos de servicos, oferece flexibilidade para que os servicos sejam ajustados
conforme a necessidade de cada evento. Isso permite adaptagdes em cronograma, dimensionamento e especificagdes dos
servigos, conforme mudancas no planejamento ou nas necessidades institucionais, sem comprometer a qualidade dos resultados.

12.4. O modelo de registro de precos e a divisdo em grupos de servigos favorecem a ampla concorréncia, o que tende a reduzir os
custos da Administracdo. Dessa forma, sdo evitados os custos adicionais de contratag0es pontuais e esporaddicas, ao mesmo
tempo em que se previnem fracionamentos de despesas e a multiplicidade de processos licitatorios.

12.5. A especializacdo dos fornecedores selecionados proporciona maior qualidade nos servigos, pois cada prestador possui
expertise especifica em seu campo de atuagdo. Esse fator é essencial para a realizagdo de eventos que atendam ao nivel de
qualidade esperado, gerando um impacto positivo na imagem institucional.

12.6. Com a contratacdo organizada por meio de pregdo e registro de precos, a Administragdo assegura o cumprimento das
diretrizes da Lei n° 14.133/2021, que exige transparéncia e competitividade nos processos de contratagdo publica. A utilizacdo de
contratos baseados em demanda e divididos por grupos de servigos permite a conformidade com a legislacdo, assegurando
também a legalidade e a transparéncia dos gastos.

Prevencao de Riscos e Continuidade do Suporte Logistico a Eventos

A contratagdo continua de servigos de apoio para eventos mitiga riscos operacionais, uma vez que a Administragdo conta com
contratos previamente estabelecidos que garantem o suporte necessario, reduzindo a possibilidade de falhas logisticas ou de
infraestrutura em eventos de grande relevancia.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Elaboracdo do Termo de Referéncia (TR), definindo claramente as especificagdes dos servicos a serem contratados,
incluindo as caracteristicas técnicas, o cronograma estimado, o quantitativo necessario para cada evento e as condigcdes de
execugao.

13.2. Realizagdo de Levantamento de Mercado, complementando as anélises de viabilidade técnica e econdmica com novas
cotacdes e levantamentos de precos, além da verificacdo de registros de contratagoes similares no Banco de Precos do Governo e
em fontes oficiais. Esse levantamento ajudara a determinar a média de pregos praticada no mercado, garantindo uma contratagao
economicamente vantajosa.

13.3. Estruturacdo do Processo Licitatério e Escolha do Modelo de Contratagdo, definindo o Pregdo Eletrénico em Sistema de
Registro de Precos (SRP) para maximizar a competitividade e a flexibilidade na aquisicdo por demanda. O SRP permite a
contratacdo parcelada e sob demanda de servicos, garantindo que cada evento possa ser atendido conforme a necessidade.
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13.4. Designacdo de Fiscais de Contrato, responsaveis pelo acompanhamento do contrato, os quais atuardo na supervisao da
execucdo dos servicos para assegurar o cumprimento do escopo, qualidade e prazos estipulados.

13.5. Encaminhar o processo a analise juridica para confirmar a conformidade do processo com a Lei n° 14.133/2021, de modo a
prevenir possiveis questionamentos e assegurar que as exigéncias estejam de acordo com os principios de proporcionalidade e
razoabilidade.

13.6. Apb6s a conclusdo da analise juridica, providenciar a publicacdo do edital e garantir ampla divulgacdo no Portal de Compras
do Governo Federal e em outros meios, visando atrair o maior niimero de licitantes qualificados e fomentar a competitividade.

13.7. Estabelecer rotinas e procedimentos de fiscalizacdo para acompanhar o cumprimento das obrigagdes contratuais, avaliando
periodicamente a qualidade e a pontualidade dos servigos prestados. Isso inclui a elaboracdo de relatérios periédicos e a
comunicacdo constante com os fornecedores para ajustes quando necessarios.

14. Possiveis Impactos Ambientais
14.1. Os possiveis impactos ambientais da contratacdo podem incluir:

14.1.1. Geracao de residuos solidos: A prestacdo de servicos de buffet, montagem de tendas, decoragdo e outros pode
gerar grande quantidade de lixo, como embalagens, sobras de alimentos e materiais descartaveis.

14.1.2. Consumo de recursos naturais: O evento pode aumentar o consumo de agua, energia elétrica e outros recursos,
como papel e plastico, utilizados na organizacao.

14.1.3. Emissoes de poluentes: O transporte de equipamentos, alimentos e pessoas para o local pode gerar emissdes de
gases poluentes e contribuir para o aumento da pegada de carbono.

14.1.4. Impacto sobre o solo e a vegetacdo: A montagem de tendas e estruturas temporarias pode danificar o solo,
compactando-o, e prejudicar a vegetacdo local, caso o evento ocorra em areas verdes.

14.1.5. Poluicdo sonora: A utilizacdo de equipamentos de sonorizacdo pode causar poluicdo sonora, afetando a fauna e a
comunidade local.

14.2. Para mitigar esses impactos, podem ser adotadas préticas de sustentabilidade, como o uso de materiais reciclaveis, o

controle de residuos, e o incentivo a eficiéncia energética e a reducdo de emissdes, conforme item 4.4 deste Estudo Técnico
Preliminar.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Diante de toda a anélise desenvolvida no estudo preliminar, a contratagdo mostra-se viavel em termos de disponibilidade de

mercado, forma de prestacdo dos servigos, competitividade do mercado, ndo sendo observados 6bices ao prosseguimento da
presente contratacdo no formato indicado.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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