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PREGAO ELETRONICO N° 03/2013
EDITAL
PREAMBULO

A Unido, por intermédio da Superintendéncia Regional do Departamento de Policia Federal
no Tocantins — SR/DPF/TO, mediante o Pregoeiro, designado pela Portaria n°18/2013, do dia
20 de fevereiro de 2013, torna publico para conhecimento dos interessados que na data,
horario e local indicados, fara realizar licitagdo na modalidade Pregao Eletrénico, do tipo
MENOR PRECO ANUAL POR GRUPO, para a prestacdo de servicos de recepgao e
secretariado, conforme as condi¢cdes estabelecidas neste edital e seus anexos. O
procedimento licitatério observard as disposicées da Lei n° 10.520/02, do Decreto n°
5.450/05, da Lei Complementar n° 123/06, do Decreto n® 6.204/07, do Decreto n° 2.271/97,
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/08 e, subsidiariamente, da Lei n°® 8.666/93.

Data da abertura da sesséao publica: 14 de marco de 2013.
Horario: 14:00 (nove horas - horario de Brasilia)
Endereco eletrénico: www.comprasnet.gov.br

Encaminhamento da proposta e anexos: a partir da data de divulgagdo do Edital no site
www.comprasnet.gov.br, até a data e horario da abertura da sesséo publica.

Endereco do 6rgdo (SR/DPF/TO):

e Avenida Joaquim Teotbnio Segurado, Quadra 302 Norte, QI 01, Lote 01.
Palmas, Tocantins. CEP 77.006-332.

Dias e horarios de atendimento:

e Se segunda a sexta-feira, das 09:00 as 11:00 e das 15:00 as 17:00 horas.
Locais de prestacdo dos servigos:

e SR/DPF/TO (endereco acima).

Aeroporto Brigadeiro Lysias Rodrigues — Palmas/TO.

DPF/AGA/TO (Rua 13 de Junho, esquina com a Rua 13 de marco, Quadra
31, Lote 01 — Setor Neblina — Araguaina-TO — Prédio da DPF.B/AGA/TO).

Meios de contato:

Telefone: (63)3236-5460;
Fax: 3236-5440

o E-mail: cpl.srto@dpf.gov.br e selog.srto@gmail.com

SECAO | - DO OBJETO

1. A presente licitagdo tem como objeto a prestacdo dos servicos de recepcao e secretariado,
conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia - Anexo I.

2. Em caso de divergéncia entre as especificacées do objeto descritas no comprasnet e as

especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia - Anexo |, o licitante devera obedecer a
este (ltimo.
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SECAO Il - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3. A despesa com a contratacdo do servico, estimada em R$ 121.406,11, conforme 0 orcamento
estimativo disposto no Termo de Referéncia — Anexo |, correra a conta do Orcamento-Geral da
Unido, Unidade Gestora 200404; Programa de Trabalho 06043; nas rubricas 33903635 e
33903622, relativo ao exercicio de 2013.

SECAO IIl - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

4. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, por meio do sitio
www.comprasnet.gov.br.

5. Como requisito para participacéo neste Pregdo, o licitante devera manifestar, em campo préprio
do sistema eletronico, que esta ciente e concorda com as condi¢des previstas neste edital e seus
anexos e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos na Segao “DA
HABILITACAO”.

5.1. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitard o licitante as sancdes previstas neste edital.

6. Na&o poderéo participar deste Pregao:

6.1. Pessoas juridicas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregéo.

6.1.1. Excepciona-se o disposto acima nos casos de pessoas juridicas com fins
lucrativos que apresentem autorizacdo especifica dos sécios para contratar
com a Administracéo objeto diverso do previsto no contrato social ou estatuto;

6.1.2. A autorizacdo assemblear deverd observar as regras de convocagio e de
guérum para instauracdo e deliberacdo previstas em lei para cada tipo de
sociedade.

6.1.3. Para fins de comprovacéo, o licitante devera apresentar a ata da assembleia ou o
documento equivalente.

6.2. Empresas ou sociedades estrangeiras que nao funcionem no pais;

6.3. Empresas impedidas de licitar ou contratar com a Uni&o (art. 7° da Lei n® 10.520/02 e
art. 28 do Decreto n° 5.450/05) ou suspensas temporariamente de participar de
licitacdo ou impedidas de contratar com a Administragdo Publica (Art. 87, 1, da Lei n°®
8.666/93);

6.4. Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 72, § 8°, V
da Lei n° 9.605/98;

6.5. Empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracédo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitagédo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

6.6. Empresas em processo falimentar, em processo concordatrio, em recuperacao
judicial ou extrajudicial;

6.7. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei
n° 8.666/93.

6.8. Cooperativas, em razao da vedac¢édo contida no Termo de Conciliagdo Judicial firmado
entre o Ministério Publico do Trabalho e a Unido, nos autos Processo n°
01082.2002.020.10.00.0, da 202 Vara do Trabalho de Brasilia/DF.

7. SO participardo da reabertura da sessdo publica, prevista na Secao “DA REABERTURA DA
SESSAO PUBLICA”, os licitantes que informarem seus enderecos eletrénicos em campo proprio
disponibilizado pelo sistema, apos a fase de aceitagdo, caracterizando rendncia a esta
possibilidade a auséncia de manifestacdo neste momento.
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SECAO IV — DO TRATAMENTO DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
EQUIPARADOS

8. No caso de participacdo de microempresas ou empresa de pequeno porte, serda observado o
disposto na Lei Complementar n° 123/06, notadamente os seus arts. 42 a 49.

8.1. O enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte dar-se-a nas
condicdes do Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte,
instituido pela Lei Complementar n°® 123/06.

8.2. A pessoa fisica ou o empresario individual enquadrado nos limites definidos pelo art. 3°
da Lei Complementar n°® 123/06 recebera o mesmo tratamento concedido pela Lei
Complementar 123/06, as microempresas e empresas de pequeno porte.

9. A fruicdo dos beneficios licitatérios determinados pela Lei Complementar n® 123/06 independe da
habilitacdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparado para a obtencdo do
regime tributario simplificado.

10. Os licitantes que se enquadrarem nas situagbes previstas no art. 3° da Lei Complementar n°
123/06, e ndo possuirem quaisquer dos impedimentos do § 4° do artigo citado, deverdo
apresentar declaragdo em campo préprio do sistema de que cumprem 0s requisitos legais para a
gualificagcdo como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparado, estando aptos a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da referida Lei Complementar
(Art. 11 do Decreto n° 6.204/07).

10.1. Caso inexistente campo préprio no sistema eletrénico, a declaracdo devera ser enviada
ao pregoeiro até a data e horario marcados para abertura da sessao.

11. A ndo apresentacado da declaracdo de ME/EPP e equiparado importara na reniincia ao tratamento
consagrado na Lei Complementar n°® 123/06.

12. A identificacdo das microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparados na sessao
publica do pregéo eletrbnico s6 devera ocorrer apés o encerramento dos lances, de modo a
impedir a possibilidade de conluio ou fraude no procedimento.

SECAO V — DA HABILITACAO
13. Para habilitagdo na licitagdo, exigir-se-a dos interessados documentacéo relativa a:
13.1. Habilitacéo Juridica;
13.2. Qualificacdo econdmico-financeira;
13.3. Regularidade fiscal e trabalhista,;
13.4. Qualificacao técnica e
13.5. Documentacdo complementar.
14. Documentos relativos a habilitagao juridica:
14.1. Cédula de identidade, no caso de licitante pessoa fisica;
14.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

14.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

14.4. Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

15. Documentos relativos a qualificacdo econdmico-financeira:

15.1. Certiddo negativa de faléncia, insolvéncia, concordata, recuperacdo judicial ou
extrajudicial, expedida pelo distribuidor judicial da sede do licitante pessoa juridica ou
empresério individual;
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15.2. Certiddes negativas de execucdo patrimonial expedidas pelos distribuidores das justicas
estadual e federal do domicilio do licitante pessoa fisica;

15.3. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangcos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentagdo da proposta;

15.3.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balango patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade.

15.4. A comprovacgéao exigida no item anterior devera ser feita da seguinte forma:

15.4.1. No caso de sociedades anénimas, copia autenticada do balango patrimonial e
demonstragdes contabeis, publicados no Diério Oficial do Estado/ Distrito Federal ou, se
houver, do Municipio da sede da empresa;

15.4.2. No caso de empresas de responsabilidade limitada, copia autenticada das
paginas do Livro Diario, contendo Termo de Abertura, Balanco Patrimonial,
Demonstracdes Contabeis e Termo de Encerramento, com o respectivo registro na
Junta Comercial e, no caso de sociedades simples (cooperativas), no cartorio
competente.

16. O licitante devera apresentar os seguintes indices contabeis, extraidos do ultimo balanco
patrimonial ou do balanco patrimonial referente ao periodo de existéncia da sociedade, atestando
a boa situagéo financeira:

LG= Liquidez Geral — superior a 1
SG= Solvéncia Geral — superior a 1
LC= Liquidez Corrente — superior a 1
Sendo,

LG= (AC+RLP) / (PC+PNC)

SG= AT / (PC+PNC)

LC=AC/PC

Onde:

AC= Ativo Circulante

RLP= Realizavel a Longo Prazo
PC= Passivo Circulante

PNC= Passivo néo Circulante

AT= Ativo Total

17. A empresa que apresentar resultado igual ou menor do que 01 (um) em quaisquer dos indices
acima referidos devera comprovar 10% do valor cumulativo de todos os contratos a serem
celebrados pelo licitante, como dado objetivo de qualificagdo econdmico-financeira.

18. O balango patrimonial e as demonstra¢gfes contibeis deverdo estar assinados por contador ou
outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

19. Documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista:
19.1. Prova de inscricao do licitante no Cadastro Nacional de pessoa juridica (CNPJ);

19.2. Prova de inscri¢ao do licitante no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
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19.3. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

19.4. Prova de regularidade perante:

19.4.1. A Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, quanto aos
demais tributos federais e a divida ativa da Unido, por elas administrados;

19.4.2. As Fazendas Estadual e Municipal, ambas do domicilio ou sede do licitante.

19.5. Certiddo especifica, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, quanto as
contribuicBes sociais previstas nas alineas "a", "b" e "c" do paragrafo tnico do art. 11 da Lei
n°® 8.212/91, as contribuicdes instituidas a titulo de substituicdo e as contribuicées devidas,
por lei, a terceiros, inclusive inscritas em divida ativa do Instituto Nacional do Seguro Social
e da Unido, por ela administradas;

19.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS) por
meio de apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econdmica Federal.

19.6.1. Caso o licitante pessoa fisica ndo seja empregador, devera, em substituicdo ao
CRF, declarar tal fato.

19.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certidao negativa de débitos trabalhistas.

20. Quando o contrato for executado por filial da empresa, o licitante devera comprovar a
regularidade fiscal e trabalhista da matriz e da filial.

21. As certidbes de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista dos licitantes dever&do ser
apresentadas dentro do prazo de validade estabelecido em lei ou pelo 6rgdo expedidor, ou, na
hipétese de auséncia de prazo estabelecido, deverdo estar datadas dos ultimos 180 dias
contados da data da abertura da sesséo publica.

22. As ME/EPP e seus equiparados deverdo apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao (art. 43 da LC
n° 123/06).

22.1. Havendo alguma restricdo na comprovacgdo da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 02 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
criterio da Administracdo, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa (art. 43, §1°, da LC n° 123/06);

22.2. A declaragé@o do vencedor do certame acontecerd no momento imediatamente posterior
a fase de habilitacdo, aguardando-se os prazos de regularizacéo fiscal para a abertura
da fase recursal (art. 4°, § 2°, do Decreto 6.204/07);

22.3. A ndo-regularizacdo da documentacao, no prazo previsto acima, implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n°
8.666/93, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, nos
termos da Secdo “DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA”, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitacéo.

23. Documentos relativos a Qualificacdo Técnica:

23.1. Comprovacgao de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, por meio da
apresentacéo de:
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23.1.1. Minimo_de_trés atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

24. Documentacdo complementar:

25.

O licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico:

25.1. que cumpre todos os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias deste Edital;

25.2. que ndo utiliza méo-de-obra direta ou indireta de menores, conforme Lei n® 9.854/99;

25.3. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugéo
Normativa SLTI/MPOG n° 02/09;

25.4. 0 enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparado, nos
termos da Lei Complementar n® 123/06.

26. A pessoa que assinar os documentos exigidos na documentacédo complementar prevista neste

27.

28.
29.

30.

31.

item devera comprovar que detém poderes para agir em nome do licitante.

Ao licitante regularmente inscrito no SICAF sera dispensada a apresentacdo dos documentos de
habilitacdo referentes aos niveis de cadastro em que tenha obtido o registro regular.

N&o serdo aceitos documentos rasurados ou ilegiveis.

Para fins de habilitagdo, serdo aceitas certidfes expedidas pelos 6rgdos da administracao fiscal,
tributaria e trabalhista emitidas pela internet, nos termos do art. 35 da Lei n°® 10.522/02.

Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos deverdo ser apresentados:

30.1. Na forma prevista em lei, e quando ndo houver regulamentacéo especifica, deverdo
sempre ser apresentados em nome do licitante e com o numero do CNPJ ou CPF, se
pessoa fisica;

30.2. Em nome da matriz, se o licitante for a matriz;

30.3. Em nome da filial, se o licitante for a filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, forem emitidos somente em nome da matriz;

30.4. Em original, em publicagdo da imprensa oficial ou em cépia autenticada por cartério ou
por servidor qualificado da SR/DPF/TO.

Constatado o atendimento as exigéncias previstas neste Edital, o licitante sera declarado
habilitado.

SECAO VI - DO CREDENCIAMENTO

32.

33.

34.

35.

36.

O licitante devera estar previamente credenciado no sistema “Pregédo Eletrénico”, no sitio
www.comprasnet.gov.br.

O credenciamento far-se-4 mediante a atribuicdo de chave de identificacdo e de senha pessoal e
intransferivel, obtidas junto ao provedor do sistema, onde também devera informar-se a respeito
do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢des detalhadas para sua correta utilizagéo.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante e a
presuncao de sua capacidade técnica para a realizacao das transacdes inerentes ao Pregdo na
forma eletrénica.

O uso da senha de acesso ao sistema eletronico € de responsabilidade exclusiva do licitante,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante ou por seu
representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou a SR/DPF/TO responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregéo eletrdnico, salvo
guando cancelada por solicitacdo do credenciado ou em virtude de descredenciamento no
SICAF.
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37. A perda ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema

para imediato bloqueio de acesso.

SEGAO VIl — DA IMPUGNAGAO E PEDIDO DE INFORMACOES SOBRE O EDITAL

38.

39.

40.
41.

Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa
podera impugnar, por meio do sistema, o ato convocatdrio do pregao.

38.1. Cabera ao pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas.

38.2. Acolhida a impugnacao contra o ato convocatdrio, sera definida e publicada nova data
para realizacdo do certame.

Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
pregoeiro até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no edital.

As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

As respostas as impugnagfes e os esclarecimentos prestados pelo pregoeiro serdo autuados no
processo licitatdrio e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado.

SECAO VIl - DA PROPOSTA

42.

O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrbnico até a data e hora
marcadas para abertura da sessdo, quando entdo, encerrar-se-4 automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

42.1. O licitante devera, na forma expressa no sistema eletrbnico, apresentar a proposta de
precos de acordo com as especificagbes constantes do Termo de Referéncia e conforme
0 ANEXO Il — Modelo de Planilha de Custos e Formacéo de Precos. Caso haja descricao
complementar do objeto, deve ser utilizado o campo préprio, vedado do preenchimento
deste com dados aleatérios, sob pena de desclassificacéo de sua proposta.

42.2. Devera ser ofertado o preco anual para a prestagdo de servigos, em moeda corrente
nacional, em algarismo e por extenso, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsédo inflacionaria. Nos precos propostos deverdo estar incluidas, além do lucro,
todas as despesas, diretas e indiretas, relacionadas com a prestacéo de servi¢cos objeto
da presente licitacéo.

42.3. A proposta deverd obedecer ao disposto na Convencdo Coletiva vigente na data da
licitacao.

42.4. A proposta deve, ainda, constar:

42.4.1. A indicagdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengbes coletivas ou
sentencas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o
servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base no Cddigo
Brasileiro de Ocupagbes— CBO;

42.4.2. A produtividade adotada, e se for diferente daquela utilizada pela
Administracdo como referéncia, a respectiva comprovacédo de exequibilidade;

42.4.3. A quantidade de pessoal que sera alocado na execug&o do contrato;

42.4.4. A relacdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados na execugio
dos servicos, indicando o quantitativo e sua especificagéo.

42.5. O licitante devera observar o valor maximo especificado neste edital, sob pena de
desclassificagdo de sua proposta.

42.6. A apresentacdo da proposta implica na plena aceitacdo das condi¢cdes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, bem como a obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nele contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s
servicos nos seus termos, bem como fornecer todos 0s materiais, equipamentos,
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ferramentas e utensilios necessarios, em quantidade e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

42.7. E facultado ao licitante cotar todos, alguns, ou somente um dos itens definidos no Anexo
| deste Edital.

43. Nos precos ofertados ja deverdo estar inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros, encargos
sociais, trabalhistas e as despesas decorrentes da execucdo do objeto. O Imposto de Renda de
Pessoa Juridica — IRPJ — e a Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido — CSLL -, que ndo podem
ser repassados a Administragéo, ndo serédo incluidos na proposta apresentada.

44, A Administragdo nao se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos e Convengfes Coletivas
gue nao tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelecam valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

45. As propostas terdo validade de 60 dias, contados da data de abertura da sessdo publica
estabelecida no preambulo deste Edital.

45.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacdo para contratacao,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

46. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa em desclassificacdo da proposta.

47. Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.

48. Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante a sesséo publica do
Pregao, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia
de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

SECAO IX — DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

49. A abertura da sesséao publica deste Pregao, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e na hora
indicadas no preambulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

50. A comunicacdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagens em campo proprio do sistema eletrénico.

SECAO X — DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
51. A sessdao publica podera ser reaberta:

51.1. Quando o licitante detentor do lance mais vantajoso for inabilitado, tiver sua amostra
rejeitada, ndo assinar o contrato ou ndo retirar o instrumento equivalente, ou, ainda,
quando houver erro na aceitagdo do preco; e

51.2. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sesséo
publica.

52. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

52.1. O licitante subsequente, sendo respeitada a ordem de classificacdo, e observadas as
regras de desempate da Secdo “DAS REGRAS GERAIS DE DESEMPATE”, sera
convocado tendo por base o préprio prego que ofereceu na sessédo de lances;

52.2. O direito de preferéncia previsto na Secdo “DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS
MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUNO PORTE E EQUIPARADOS” devera ser
recalculado levando-se em consideracédo o lance apresentado pelo licitante subsequente;

52.3. Existindo ME/EPP ou equiparado dentro do novo critério de preferéncia, prosseguir-se-
a, normalmente, nos termos da Secdo “DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS
MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUNO PORTE E EQUIPARADOS’;

52.4. Finalizado o procedimento previsto na Sec¢&o “DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS
MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUNO PORTE E EQUIPARADOS”, ou
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inexistindo direito de preferéncia de ME/EPP ou equiparado, sera realizada a negociagao
prevista na Secao ‘DA NEGOCIACAQO”;

52.5. Declarado o vencedor, o procedimento devera ser registrado em ata e abrir-se-a novo
prazo recursal, nos termos da Secdao “DOS RECURSOS”, prosseguindo-se,
normalmente, com as demais fases previstas neste Edital.

53. A convocacgao podera ser por meio do “chat’, e-mail, ou, ainda, fac-simile, de acordo com a fase
do procedimento licitatorio.

54. A convocagdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo da responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

SECAO XI — DA CLASSIFICAGCAO DAS PROPOSTAS

55. Aberta a sesséo, o pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

56. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

57. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que
somente estas participardo da fase de lance.

SECAO Xl - DA FORMULACAO DE LANCES

58. Aberta a etapa competitiva, os licitantes com propostas classificadas poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do recebimento
e respectivo horéario de registro e valor.

58.1. Cada um dos grupos do presente Pregao sera objeto de lances em separado.

59. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de
mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo sistema.

60. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado no
sistema.

61. Durante o transcurso da sesséo, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do ofertante.

62. Os lances apresentados serdo de exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo
o direito de pleitear qualquer alteracéo.

63. O sistema eletrdnico encaminharq aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepg¢éo de lances.

64. O pregoeiro poderd suspender a sessdo de lances caso seja imprescindivel a realizacdo de
eventual diligéncia

64.1. Realizada a diligéncia, o pregoeiro notificara os licitantes sobre a data, horario e local
onde sera dado prosseguimento a sessao publica.

SECAO XlIl - DA DESCONEXAO DO PREGOEIRO

65. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos
atos realizados.

66. No caso da desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
do Pregao sera suspensa automaticamente e terd reinicio somente apds comunicacao expressa
aos participantes no sitio www.comprasnet.gov.br.

SECAO XIV — DO DIREITO DE PREFERENCIA DAS ME/EPP E EQUIPARADOS
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67. Todos os licitantes deverdo permanecer conectados até que o Pregoeiro possa verificar a
ocorréncia de um possivel empate, pois, caso aconteca, serdo tomadas as seguintes
providéncias:

67.1. A ME/EPP ou equiparado considerado empatado e mais bem classificado devera ser
convocado, apos o término dos lances, para apresentar nova proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora do certame em até 05 (cinco) minutos da convocacao,
sob pena de preclusao (Art. 45, inciso | c/c § 3°, da LC n° 123/06);

67.2. A ME/EPP ou equiparado acima indicado que efetivamente apresente nova proposta
de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, desde que em tempo
habil, e atenda as demais exigéncias previstas neste Edital, tera adjudicado em seu
favor o objeto licitado (Art. 45, I, da LC n°® 123/06);

67.3. Nao ocorrendo contratacdo de ME/EPP ou equiparado na forma do subitem anterior,
serdo convocadas as ME/EPP e equiparados remanescentes considerados
empatados na ordem classificatdria para o exercicio do direito de ofertar proposta de
preco inferior aquela considerada vencedora do certame (Art. 45, Il, da LC n°® 123/06).

68. Entende-se por empate aquelas situagfes em que as propostas apresentadas pelas ME/EPP e
equiparados sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao lance mais vantajoso (Art.
44, 88 1° e 2°,da LC n° 123/06).

68.1. O critério de empate (5%) devera ser aferido segundo o preco obtido antes da
negociacgao prevista na Secéo “DA NEGOCIACAQ”.

69. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME/EPP e equiparados que se
encontrem em situacdo de empate, seré realizado sorteio para que se identifique a primeira que
podera apresentar melhor oferta.

70. Somente se a contratacdo de ME/EPP ou equiparado que esteja dentro do critério de empate
falhar € que o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora,
atendidas as demais disposicdes deste Edital (§ 1° do art. 45 da LC n° 123/06).

71. O disposto nesta Secéo somente serd aplicavel quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por ME/EPP ou equiparado (Art. 45, § 3°, da LC n°® 123/06).

SECAO XV — DAS REGRAS GERAIS DE DESEMPATE

73. Se depois de realizado o procedimento previsto na Se¢do “DO DIREITO DE PREFERENCIA
DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E EQUIPARADOS”, restarem
duas ou mais propostas em igualdade de condicbes, como critério de desempate, serd
assegurada preferéncia:

73.1. Sucessivamente, aos servigos:
73.1.1. Produzidos no Pais;
73.1.2. Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

73.1.3. Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais.

73.2. Ao licitante pessoa fisica, que tenha exercido o munus publico de jurado, na condi¢ao
do art. 439 do Cdédigo de Processo Penal.

73.3. Na auséncia das hipéteses de preferéncia acima enumeradas ou no caso de
concurso entre as hipéteses previstas nos itens 73.1 e 73.2, a classificacdo far-se-a,
obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo
convocados, vedado qualquer outro processo.

SECAO XVI - DA NEGOCIACAO

74. Apés o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro poderd encaminhar contraproposta
diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida
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melhor proposta, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratagédo, nao
se admitindo negociar condicdes diferentes das previstas neste Edital.

75. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

SEGAO XVII - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

76. Encerrada a etapa de lances e depois de concluida a negociacdo e verificacdo de possivel
empate, o Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto as suas
especificacdes e compatibilidade do preco em relagéo ao valor estimado para a contratacéo.

76.1. O critério de julgamento sera menor preco anual por Grupo.

77. O licitante detentor do menor preco devera imediatamente encaminhar a planilha de custo e
formacdo de precos, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, por meio
eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do
seu ulterior envio pelo sistema eletrbnico.

78. Sera desclassificada a proposta final que:

78.1. Contenha vicios ou ilegalidades;

78.2. N&o apresente as especifica¢des técnicas exigidas pelo Edital ou Termo de Referéncia;
78.3. Apresentar precos finais superiores ao valor maximo estabelecido neste Edital;

78.4. Apresentar precos que sejam manifestamente inexequiveis;

79. Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem
insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratagédo pretendida.

79.1. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos, desde
que nao contrariem instrumentos legais, ndo caracteriza motivo suficiente para a
desclassificacdo da proposta.

80. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da
SR/DPF/TO para orientar sua decisdo. Caso o Orgdo ndo possua, no seu quadro de pessoal,
profissionais habilitados para emitirem parecer técnico, podera ser formulado por pessoa fisica ou
juridica qualificada.

81. Se a proposta nao for aceitavel, o Pregoeiro examinara a subsequente, e assim prosseguindo até
a apuracdo de uma proposta que atenda a este Edital.

82. No julgamento das propostas, 0 pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos os licitantes, atribuindo-lhes validade e
eficicia para fins de habilitagéo e classificacéo (art. 26, § 3°, do Decreto n° 5.450/05).

SECAO XVIII - DA VERIFICACAO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

83. Havendo aceitacdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto as especificacfes do objeto
e compatibilidade do preco, o pregoeiro solicitara do respectivo licitante 0 encaminhamento dos
documentos de habilitacdo que néo tiverem sido previamente encaminhados por meio do sistema
eletrénico.

84. No julgamento da habilitagdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de habilitacéo e classificacao (art. 26, § 3°, do Decreto n° 5.450/05).

85. Se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacao, o Pregoeiro procedera na forma prevista
na Secao “DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA”.

86. Quando todos os licitantes forem inabilitados, o pregoeiro, mediante autorizagdo do, senhor
Superintendente Regional, podera fixar-lhes o prazo de 08 (oito) dias Uteis para a apresentacao
de novos documentos, escoimados das causas referidas no ato de inabilitag&o.
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SECAO XIX — DO ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTAGAO

87. A proposta ajustada ao lance final do licitante vencedor e os documentos exigidos para
habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF, inclusive quando houver necessidade do
envio de anexos, deverdo ser enviados via e-mail para os enderecos cpl.srto@dpf.gov.br e
selog.srto@gmail.com ou fac-simile, para o namero (63)32365440 no prazo de duas horas,
contados da solicitacdo do Pregoeiro.

88. A proposta, os documentos e 0s anexos remetidos por fac-simile ou e-mail deverdo ser
encaminhados no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado da solicitacdo do Pregoeiro, ao
endereco indicado na pagina 1 do edital, em envelope fechado com os seguintes dizeres: a
CPL/SELOG/SR/TO — Pregéo Eletrdnico n° 03/2013.

89. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado.

89.1. Caso os documentos sejam de procedéncia estrangeira deverdo também ser
devidamente consularizados.

SECAO XX - DOS RECURSOS

90. Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo, durante o qual qualquer licitante podera, de
forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer.

91. Durante o prazo para manifestacdo da intencéo de recorrer, os licitantes interessados poderdo
solicitar ao Pregoeiro o envio por e-mail, preferencialmente, ou fac-simile, dos documentos de
habilitacdo apresentados pelo licitante declarado vencedor do certame ou de qualquer outro
documento dos autos.

92. As razdes do recurso deverdo ser registradas em campo préprio do sistema, no prazo de 03 (trés)
dias, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a apresentar contra-razées, também via
sistema, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurado vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

93. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no momento da
sessdo publica deste Pregao, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a
adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

94. Durante o prazo de apresentacdo do recurso, sera garantido o acesso do licitante aos autos do
processo licitatorio ou a qualquer outra informacgéo necessaria a instru¢do do recurso.

95. Caso os autos do processo hdo estejam disponiveis para vista dos licitantes interessados, o prazo
para recurso sera suspenso.

96. Manifestado o interesse de recorrer, o0 pregoeiro podera:

96.1. Negar admissibilidade ao recurso, quando interposto sem motivacdo ou fora do prazo
estabelecido;

96.2. Motivadamente, reconsiderar a decisao;
96.3. Manter a decisédo, encaminhando o recurso para autoridade julgadora.

97. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

SECAO XXI - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

98. Nao havendo recurso, o pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor e encaminhara o
procedimento a autoridade superior para homologacao.

99. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologar4 o procedimento licitatorio e adjudicara o objeto ao licitante vencedor.

100. ApGs a adjudicacéo referida nos itens anteriores, o adjudicatario ser4 convocado para assinar o
contrato ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de cinco dias.
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101. Na assinatura do contrato ou retirada do instrumento equivalente a Administragdo verificara se o
licitante mantém as mesmas condicBes de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo
ser mantidas durante toda a vigéncia do contrato.

102. Previamente a formalizacdo da contratacdo, a SR/DPF/TO realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel proibicdo de contratar com o Poder Publico e verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacéo.

103. Constatada a irregularidade no SICAF, ou quando o licitante vencedor recusar-se a assinar o
contrato ou retirar o instrumento equivalente, a SR/DPF/TO poderd convocar o licitante
subsequente na ordem de classificagdo, para assinar o contrato ou retirar 0 instrumento
equivalente.

104. A convocagdo do licitante subsequente sera realizada de acordo com as regras previstas na
Secado “DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA”

SECAO XXIII - DO INSTRUMENTO DO CONTRATO

105. A contratagdo sera formalizada por intermédio de instrumento contratual.
SECAO XXIV — DA VIGENCIA DO CONTRATO

106. O contrato tera vigéncia de 12 meses, prorrogaveis por até 60 (sessenta) meses.

106.1. O contrato podera ser prorrogado desde que autorizado pela autoridade
competente e demonstrada a vantajosidade para a Administracao.

107. Nas prorrogacdes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro
ano da contratagéo deverdo ser eliminados como condi¢do para a renovagao.

107.1. Excepcionalmente, poder-se-4 admitir a reducéo parcial dos custos ndo renovaveis
ja pagos ou amortizados, desde que demonstrada a vantajosidade na manuten¢éo do
contrato.

108. E vedada a prorrogac&o do contrato quando:

108.1. Os pregos estiverem superiores aos estabelecidos como limites pelas Portarias do
Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestao, admitindo-se a negociacdo para
reducéo de precos;

108.2. A contratada tiver sido declarada iniddnea ou suspensa no ambito da Unido ou do
préprio 6rgdo contratante, enquanto perdurarem os efeitos.

108.3. A contratada ndo mantiver as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitag&o.

SECAO XXIl — DA GARANTIA DO CONTRATO

109. No prazo de 30 (trinta) dias apés a assinatura do contrato, a licitante vencedora deveré prestar
garantia correspondente a 5% (cinco por cento) sobre o valor da contratacdo, em conformidade
com o disposto no art. 56 da Lei 8.666/93.

109.1. O valor da garantia serd atualizado sempre que houver alteragéo, reajuste ou
reviséo do valor do contrato.

109.2. A garantia tera vigéncia até 03 (trés) meses ap0s o término da vigéncia contratual,
devendo ser renovada a cada prorrogacdo contratual.

110. E vedada a prestacdo de qualquer modalidade de garantia que n&o dé cobertura a todos os
eventuais prejuizos sofridos pela Administracdo decorrentes da execugéo do contrato.

111. Se a garantia for utilizada, total ou parcialmente, para ressarcimento de prejuizo causado a
Administracdo ou para pagamento de multa aplicada & licitante no decorrer da execucao
contratual, a contratada devera repor o valor total da garantia no prazo de 15 dias, sob pena de
rescisdo do contrato e aplicacdo das penalidades previstas no edital.
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112. A garantia prestada sera restituida ou liberada apds o cumprimento integral de todas as
obrigacdes contratuais e comprovacdo de pagamento de todas as verbas rescisérias
trabalhistas decorrentes da contratacdo ou comprovacdo de que os empregados serao
realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que ocorra a interrupcao do
contrato de trabalho.

112.1. Caso o pagamento das verbas rescisdrias ou comprovacao de que os empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacéo de servigos ndo ocorra até o fim do
segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada
para o pagamento dessas verbas trabalhistas aos trabalhadores alocados a execugéo
dos servicos.

112.1.1. O pagamento sera realizado diretamente pelo contratante apos autorizagao
expressa do contratado.

112.1.2. Caso o contratado ndo autorize o pagamento direto, sem prejuizo das
penalidades contratuais cabiveis, 0 pagamento sera efetuado mediante
deposito judicial.

113. A caucdo em dinheiro serd atualizada monetariamente, conforme dispde o 84° do art. 56 da Lei
8.666/93.

114. A ndo prestagdo de garantia no prazo determinado sujeitard o contratado as penalidades
legalmente estabelecidas, sem prejuizo da rescisdo do contrato.

SECAO XXV - DA REPACTUACAO

115. O contratado tera direito a repactuacdo dos precos dos servicos, desde que observado o
interregno minimo de 01 (um) ano, conforme estabelece o art. 5° do Decreto n°® 2.271/97.

116. O interregno minimo de 01 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado a partir:

116.1. da data limite para apresentacdo das propostas constante do instrumento
convocatorio, em relacdo aos custos com a execucdo do servico decorrentes do
mercado, tais como o0 custo dos materiais e equipamentos necessarios a execugao
do servigo; ou

116.2. da data do acordo, conven¢do ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente,
vigente a época da apresentacdo da proposta, quando a variagdo dos custos for
decorrente da mao-de-obra e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos.

117. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera contado da Ultima
repactuacgdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

117.1. Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

118. As repactuacgdes serdo precedidas de solicitacdo da contratada, acompanhada de demonstracao
analitica da alterac@o dos custos, por meio de apresentacdo de planilha atualizada de custos e
formacéo de precos e da comprovacgdo da alteracdo dos insumos do contrato e do novo acordo,
convencéo ou dissidio coletivo que fundamentam a repactuacdo, conforme for a variacdo de
custos objeto da repactuacéo.

a

118.1. Para fazer jus a repactuagdo do preco, o contratado devera aumentar a garantia
prestada com os valores providos pela Administracdo e que nao foram utilizados para o
pagamento de férias.

119. As repactuacbes a que o contratado fizer jus e ndo forem solicitadas durante a vigéncia do
contrato serdo objeto de preclusdo em razdo da assinatura da prorrogacdo contratual
subsequente ou do encerramento do prazo contratual.

120. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenga
normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva.
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121. O pedido de repactuagdo sera decidido no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a
partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacao dos custos.

121.1. O prazo para decisao ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos
ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a comprovacao da
variacédo dos custos.

122. A repactuacdo sera formalizada por meio de apostilamento, exceto quando coincidir com a
prorrogacgédo contratual, quando sera formalizada por termo aditivo.

123. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

123.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

123.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para a concessédo das préximas repactuacdes futuras; ou

123.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdo do custo de mdao-de-obra em que o proprio fato
gerador, na forma de acordo, convengdo ou sentenca normativa, contemplar data de
vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensac¢éo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuactes
futuras;

124. A repactuacao serd precedida de pesquisa de pre¢os de mercado em relagdo aos custos cuja
majoracdo ndo decorrer de instrumento de negociagéo coletiva trabalhista (sentenca normativa,
acordo coletivo de trabalho ou convencdo coletiva de trabalho) ou de outra norma de
cumprimento obrigatorio pela empresa contratada. ON CJU 27/09.

125. O 6rgéo contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada pela
contratada.

126. Os novos pregos repactuados nao poderdo ultrapassar o limite maximo fixado pelo Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestéo, se existente.

SECAO XXVI - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
127. O contratado obriga-se a:
127.1. Prestar o servi¢co no tempo, lugar e forma estabelecidos no contrato.

127.2. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57 da
Lei n° 8.666, de 1993.

127.2.1. A obrigacdo de arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos da proposta estende-se aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

127.2.2. Na hipétese de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
em favor da contratada, o valor correspondente sera revertido como lucro
durante a vigéncia da contratacdo, mas serd objeto de negociacdo para
eventual prorrogacéo contratual.

127.3. Apresentar, no momento da contratacdo, os acordos ou convencdes coletivas que
regem as categorias profissionais vinculadas a execucéo do servico.

127.4. Realizar o pagamento das obrigag8es trabalhistas, previdenciarias e relativas ao
FGTS dos empregados alocados a execugao do servigo.
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127.5. Realizar o pagamento dos salarios dos empregados via depésito bancario na conta
do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte do
contratante.

127.6. No momento da contratacdo, autorizar o contratante a fazer a retencao na fatura e
0 deposito direto dos valores devidos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS nas respectivas contas vinculadas dos trabalhadores da contratada, observada
a legislagdo especifica, quando houver falha no cumprimento dessas obrigacdes por
sua parte, até o momento da regularizagcao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

127.7. No momento da contratagéo, autorizar o contratante a fazer o desconto na fatura e
0 pagamento direto dos salarios e demais verbas trabalhistas aos trabalhadores,
guando houver falha no cumprimento dessas obrigacdes por sua parte, até o
momento da regularizagédo, sem prejuizo das sancoes cabiveis.

127.8. Pagar as verbas rescisorias de todos os trabalhadores alocados na execucéo do
contrato até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, e
autorizar o contratante, no momento da contratacéo, a utilizar o valor da garantia
prestada para realizar tais pagamentos caso nao efetuados no prazo ora previsto
(conforme artigos 19, XIX, e 35, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008).

SECAO XXVII - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
128. A SR/DPF/TO obriga-se a:
128.1. Efetuar o pagamento no tempo, lugar e forma estabelecidos no contrato.
SECAO XXVIII - DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
129. O objeto desta licitag&o devera ser executado nos locais indicados na pagina 1 deste edital.

130. A execucdo completa do contrato sé acontecerd quando o contratado comprovar 0 pagamento
de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS dos empregados da
contratada alocados a execucéo do servico.

131. Do pagamento devido ao contratado serdo descontados os valores referentes aos servicos nao
executados ou rejeitados pela Administracédo, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

SECAO XXIX — DA RESPONSABILIDADE DO CONTRATADO

132. O licitante vencedor € responséavel pelos danos causado a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢édo do contrato.

133. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do licitante
vencedor pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

SECAO XXX - DO PAGAMENTO

134. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias; contados da
apresentacéo da fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta-
corrente indicados pelo contratado.

134.1. Os pagamentos decorrentes de contratos cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei n°® 8.666/93 serdo efetuados em até 05 (cinco)
dias (teis, contados da apresentacao da fatura.

134.2. E vedada expressamente a realizacio de cobranca de forma diversa da estipulada
neste Edital, em especial a cobran¢a bancéaria, mediante boleto ou mesmo o protesto
de titulo, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas no edital e indenizacéo pelos
danos decorrentes.

135. O pagamento sera precedido de consulta ao SICAF, para comprovacdo de cumprimento dos
requisitos de habilitagdo estabelecidos neste edital, e, ainda, de comprovacdo do cumprimento
das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS dos empregados da contratada
alocados a execugéo do servigo.
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135.1. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao
FGTS ensejara o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo da
rescisdo do contrato e aplicacdo das sancdes cabiveis.

135.2. Na hip6tese de irregularidade no registro no SICAF, o contratado devera regularizar
a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 10 dias, sob pena de aplicacao
das penalidades previstas no edital e seus anexos e rescisdo do contrato.

136. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apés a regularizacao da situacdo, ndo acarretando qualquer énus
para o contratante.

137. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracdo efetuard a retencdo do Imposto sobre a
Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins) e da Contribuicdo para o
PIS/Pasep, conforme disposto na Instrugdo Normativa da Secretaria da Receita Federal n°
480/04.

140. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd observado o disposto
na Lei Complementar n° 116, de 2003, e legislacdo municipal aplicavel.

141. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123/06, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao
por meio de documento oficial de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

142. A Administracdo podera efetuar retengcéo ou glosa nos pagamentos devidos, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, sempre que o contratado:

142.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

142.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada,;

142.3. Nao adimplir penalidade de multa ou indenizacdo devida, quando o valor dessas
podera ser deduzido do crédito que o(s) contratado(s) porventura fizer(em) jus.

143. O desconto de qualquer valor no pagamento devido ao contratado seré precedido de processo

administrativo em que sera garantido a empresa o0 contraditério e a ampla defesa, com os
recursos e meios que Ihes séo inerentes.

144. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

145. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracéo, o valor devido devera ser acrescido de compensagéo financeira, e sua apuragao
se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo das seguintes formulas:

I=(TX/100)/365
EM =1x N x VP, onde:
| =, indice de compensacéo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
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VP = Valor da parcela em atraso.
SECAO XXXI — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

146. Nos termos dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666/93 e do art. 6° do Decreto n°® 2.271/97, sera
designado servidor especifico, para acompanhamento e fiscalizacdo do contrato.

147. Mensalmente, antes de cada pagamento, e a qualquer momento, sempre que hecessario, 0
fiscal do contrato exigira da contratada, nos casos de empresas regidas pela Consolidacéo das
Leis Trabalhistas:

147.1. A prova de regularidade para com a Seguridade Social, conforme disp8e o art.
195, § 3° da Constituicdo da Republica, sob pena de rescisao contratual;

147.2. O recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

147.3. O pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
147.4. O fornecimento de vale transporte e auxilio alimentacdo quando cabivel,
147.5. O pagamento do 132 salario;

147.6. A concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da Lei;

147.7. A realizacao de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o
caso;

147.8. Eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei;

147.9. Comprovacdo do encaminhamento ao Ministério do Trabalho e Emprego das
informacdes trabalhistas exigidas pela legislagdo, tais como: a RAIS e a CAGED,;

147.10. Cumprimento das obrigacfes contidas em convenc¢éo coletiva, acordo coletivo
ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

147.11. Cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT.
SECAO XXXII - DAS SANCOES
148. O atraso injustificado na execug¢édo do contrato sujeitara o contratado as seguintes penalidades:
148.1. Adverténcia por escrito;

148.2. Multa de mora de 1% sobre o valor do contrato por dia de atraso, até o limite de 10
dias, apds o qual sera caracterizada a inexecucao total do contrato;

148.3. Multa compensat6ria de 10% sobre o valor do contrato;

148.4. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administragdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

148.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serda
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo de 02 (dois) anos.

149. A inexecucdo total ou parcial do contrato sujeitara o contratado as seguintes penalidades:
149.1. Adverténcia por escrito;

149.2. Em caso de inexecugdo parcial, multa compensatéria de 2% sobre o valor do
contrato por ocorréncia, até o limite de 10%.

149.3. Em caso de inexecugdo total, multa compensatéria de 10% sobre o valor do contrato;

149.4. Suspenséao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administragdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;
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149.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o0 contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apés decorrido o prazo de 02 (dois) anos.

150. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar
de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar
com a Unido e, serd descredenciado no SICAF pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo
da aplicacdo de multa em percentual equivalente a multa prevista para inexecugédo total do
contrato e das demais cominages legais.

151. As sanc¢fes de suspenséao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar e
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao poderdo também ser
aplicadas as empresas ou aos profissionais que:

151.1. Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

151.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitag&o;

151.3. Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

152. As penalidades seréo aplicadas apds regular processo administrativo, em que seja assegurado
ao licitante o contraditério e a ampla defesa, com os meios e recursos que lhes séo inerentes.

153. A multa sera descontada da garantia do contrato e de pagamentos eventualmente devidos pela
Administracao.

154. A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica é
de competéncia exclusiva do Ministro de Estado de Justica.

155. As demais sanc¢des séo de competéncia exclusiva do Superintendente Regional.

SECAO XXXIIl - DA RESCISAO DO CONTRATO

156. Constituem motivo para rescisdo do contrato:
156.1. O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;
156.2. O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagcbes, projetos e prazos;

156.3. A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da conclusdo do servigo, nos prazos estipulados;

156.4. O atraso injustificado no inicio do servico;
156.5. A paralisacéo do servi¢co, sem justa causa e prévia comunicacdo a Administragao;

156.6. A subcontratacdo total do seu objeto, a associacdo do contratado com outrem, a
cessado ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisédo ou incorporacao,
ndo admitidas neste edital e no contrato;

156.7. A subcontratagdo parcial do seu objeto, sem que haja prévia aquiescéncia da
Administracéo, e autorizacdo expressa no Edital ou contrato;

156.8. O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucao, assim como as de superiores;

156.9. O cometimento reiterado de faltas na sua execuc¢do, anotadas na forma do § 1° do
art. 67 da Lei n° 8.666/93;

156.10. A decretacao de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;

156.11. A dissolucéo da sociedade ou o falecimento do contratado;
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156.12. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucao do contrato;

156.13. Razbes de interesse publico de alta relevancia e de amplo conhecimento
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta
subordinado o contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o
contrato;

156.14. A supresséo, por parte da Administragdo, das servigos, acarretando modificagdo do
valor inicial do contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93;

156.15. A suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da Administracdo, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizagbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacbes e
mobiliza¢des e outras previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de
optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacfes assumidas até que seja
normalizada a situacgéo;

156.16. O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo
decorrentes do servico, ou parcelas destes, ja recebidas, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o
direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacbes até que seja
normalizada a situacéo;

156.17. A néo liberagdo, por parte da Administracdo, de &rea, local ou objeto para execucdo
do servigo, nos prazos contratuais;

156.18. A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucéo do contrato;

156.19. Descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo
das sanc¢des penais cabiveis.

157. Se a Administragdo verificar que o descumprimento contratual ndo é decorrente de ma-fé ou a
incapacidade da empresa, podera conceder prazo para que a contratada cumpra com suas
obrigacdes, sob pena de resciséo contratual.

158. A rescisdo, devidamente motivada nos autos, serd precedida de procedimento administrativo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

159. Rescindido o contrato, a Administracdo descontara da garantia contratual e do pagamento
devido & contratada os valores decorrentes das multas aplicadas e de prejuizos causados pela
contratada & Administragéo.

160. Quando da rescisao contratual, o fiscal deve verificar o pagamento pela contratada das verbas
rescisdrias ou a comprovagdo de que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacdo de servicos, sem que ocorra a interrupcdo do contrato de trabalho.

SECAO XXXIV - DA REVOGACAO DO PROCEDIMENTO

161. A Administracao podera revogar a licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

162. A revogacao serd precedida de procedimento administrativo, assegurado o contraditério e a
ampla defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

SECAO XXXV — DA ANULACAO DO PROCEDIMENTO

163. A Administracdo, de oficio ou por provocacdo de terceiros, devera anular o procedimento
quando eivado de vicio insanavel mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

164. A anulacao serd precedida de procedimento administrativo, assegurado o contraditorio e a
ampla defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.
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165. A nulidade do procedimento de licitacdo ndo gera obrigacédo de indenizar pela Administracao.

166. A declaracéo de nulidade de algum ato do procedimento somente resultara na nulidade dos atos
que diretamente dependam ou sejam consequéncia do ato anulado.

167. Quando da declaracdo de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade competente
indicara expressamente os atos a que ela se estende.

168. A nulidade do contrato administrativo opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos
juridicos que o contrato, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja produzidos.

168.1. A nulidade do contrato ndo exonera a Administracdo do dever de indenizar o
contratado pelo que este houver executado até a data em que ela for declarada e por
outros prejuizos regularmente comprovados, contanto que nao lhe seja imputavel,
promovendo-se a responsabilidade de quem lhe deu causa.

169. Nenhum ato sera declarado nulo se do defeito ndo resultar prejuizo ao interesse publico ou aos
demais interessados.

SECAO XXXVI - DO FORO

170. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o de Palmas/TO, com exclusdo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

SECAO XXXVII - DISPOSICOES FINAIS

171. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensédo da sua
proposta.

172. As normas que disciplinam este Pregdo Eletronico serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da futura
aquisicéo.

173. E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
inclusive fixando prazo para resposta dos licitantes quando lhes for solicitada qualquer
informacdo ou documento, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que
deveria constar do processo desde a realizacdo da Sessao Publica.

174. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento.

175. Os prazos somente se iniciam e vencem em dias de expediente na SR/DPF/TO.
SECAO XXXVIIl - DOS ANEXOS
176. Constituem anexos do presente Edital, dele fazendo parte integrante:
176.1. ANEXO | — Termo de Referéncia.
176.2. ANEXO Il — Modelo de Planilha de Custos e Formagé&o de Precos.
176.3. ANEXO Il — Modelo de Declaracdo Unica.
176.4. ANEXO IV — Minuta de Contrato.

Palmas/TO. 20/02/2013.

Elzio Vicente da Silva

Superintendente Regional
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PE n°03/2013-SR/DPF/TO

1. DO OBJETO

Contratacao de servicos de recepcao e secretariado, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

GRUPO | ITEM DESCRIGAO/ LOCAL DE ADICIONAIS VALOR
ESPECIFICACAO TRABALHO ESTIMADO
~ , | RECEPGAO AEROPORTO DE SEM 25.819,51
PALMAS/TO ADICIONAIS
RECEPCAO SUPERINTENDENCIA | ADICIONAL DE | 31.908,60
2 DA PF EM PERICULOSI-
PALMAS/TO DADE (+30%)
1
SECRETARIADO | SUPERINTENDENCIA | ADICIONAL DE | 32.051,38
3 DA PF EM PERICULOSI-
PALMAS/TO DADE (+30%)
4 | CANCELADO CANCELADO CANCELADO

SECRETARIADO | DELEGACIADAPF | ADICIONAL DE | 31.626,62
- 5 EM ARAGUAINA/TO | PERICULOSI-
DADE (+30%)

Obs.1: Nao serdo exigidos cursos técnicos profissionalizantes para 0s servigos.

Obs. 2: Em decorréncia de possivel vigéncia de nova Convencdo Coletiva de Trabalho - CCT,
deverdo ser apresentados os pre¢os de acordo com o novo instrumento.

Obs.3: No caso de licitagdo ocorrida apés a vigéncia de nova CCT, para se verificar se 0 prego
ofertado encontra-se dentro do limite estipulado como valor estimado, sera considerada a mesma
planilha (mantendo-se os valores fixos e as percentagens) porém com os precos desatualizados (de
acordo com CCT 2012).

2. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

2.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 1997,
caracterizam-se como Sservicos comuns e constituem-se de atividades materiais acessoérias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgéo licitante, ndo inerentes
as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

2.2. A prestagédo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

3. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
3.1. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo e de acordo com a necessidade do
orgao:
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3.1.1. ltens 1 e 2 - RECEPCAO: Recepcionam e prestam servicos de apoio a clientes,
pacientes, hdspedes, visitantes e passageiros; prestam atendimento telefénico e
fornecem informacgdes em escritérios, consultérios, hoteis, hospitais, bancos, aeroportos
e outros estabelecimentos; marcam entrevistas ou consultas e recebem clientes ou
visitantes; averiguam suas necessidades e dirigem ao lugar ou a pessoa procurados;
agendam servicos, reservam (hotéis e passagens) e indicam acomodacdes em hotéis e
estabelecimentos similares; observam normas internas de seguranga, conferindo
documentos e idoneidade dos clientes e notificando segurancas sobre presencas
estranhas; fecham contas e estadas de clientes. Organizam informac@es e planejam o
trabalho do cotidiano.

Especificamente, na SR/DPF/TO, serao atribuicdes do recepcionista:

a)
b)
c)
d)

e)

Recepcionar o publico em geral;

Cadastrar entrada e saida de visitantes;
Atender e distribuir ligagbes telefénicas;
Encaminhar o publico aos respectivos destinos;

Outras func¢des inerentes a descri¢cdo do CBO.

3.1.2. Itens 3 e 5 — SECRETARIADO: Transformam a linguagem oral em escrita, registrando
falas em sinais, decodificando-0s em texto; revisam textos e documentos; organizam as
atividades gerais da &rea e assessoram 0 seu desenvolvimento; coordenam a execugao
de tarefas; redigem textos e comunicam-se, oralmente e por escrito.

Especificamente, na SR/DPF/TO e na DPF/AGA/TO, seréo atribuigbes do secretario:

a)
b)
<)
d)

Assessorar e auxiliar a chefia da unidade no desenvolvimento de sua atividade;
Atendimento de ligacdes;
Agendamento de eventos;

Execucdo de outras tarefas atribuidas, conforme necessidade e dentro dos
limites da descricdo trazida pela CBO e Termo de Referéncia;

3.2. Os servicos serdo executados nos horarios que seguem abaixo:

Grupo | 'TEM DESCRICAO/ LOCAL DE TRABALHO HORARIO
ESPECIFICACAO
: 1 RECEPCAO AEROPORTO DE 10:00 as 17:00
PALMAS/TO
08:00 as 12:00 e
, RECEPCAO SUPERINTENDENCIA DA
PF EM PALMAS/TO 14:00 &5 18:00
1
5 SECRETARIADO suiléREthATplerleliAiNsc/:TlgDA 08:00 s 12:00 e
14:00 as 18:00
4 CANCELADO CANCELADO CANCELADO
] : SECRETARIADO DELEGACIA DA PF EM 08:00 as 12:00 e

ARAGUAINA/TO 14:00 as 18:00
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3.3. Os funcionarios disponibilizados pela contratada deverdo apresentar 0s seguintes requisitos
minimos:

3.3.1. Ensino Médio Completo

3.3.2. Conhecimentos bésicos de informética;
3.3.3. Facilidade de comunicacéo;

3.3.4. Boa expressao verbal (oral e escrita);
3.3.5. Discricao.

4. UNIFORMES
4.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, sem qualquer repasse do custo para
0 empregado, observando o disposto nos itens seguintes:
4.2. O uniforme devera compreender as seguintes pec¢as do vestuario:
4.2.1. RECEPCIONISTA e SECRETARIO(A), conforme foto orientativa para o modelo do
uniforme:

/'v 1\\ 5

4.2.1.1. Camisa feminina manga curta ou trés quartos, gola em laco ou com lenco, em tecido
Grafil, Tricoline, Popeline, Gabardine ou Cedrofil, com identificacdo da empresa.

4.2.1.2. Camisa social masculina, manga curta, com identificacdo da empresa.

4.2.1.3. Calca na cor Oxford ou similar, na cor preta.

4.2.1.4. Meias;

4.2.1.5. Sapato fechado, na cor preta.

4.3. A contratada deverd entregar duas pec¢as de cada item do uniforme a cada funcionério, no inicio
do contrato, devendo substitui-lo nas eventualidades de avarias/danos (rasgar, furar, queimar,
manchar, encardir, quebrar salto, soltar solados etc.) e, independente de avarias, a cada seis
meses.

4.4, Nao sera admitido o uso de uniformes rasgados, manchados, furados, encardidos etc.

4.5. Os funcionarios deverdo estar sempre calgados, ndo sendo permitido o uso de sanddlias ou
chinelos.

4.6. A cor do uniforme, nos casos nao estabelecidos, devera ser discreta, evitando-se tonalidades
fortes e berrantes, bem como que se confundam com as cores do 6rgdo (combinacao preto e
amarelo).

4.7. Os funcionérios deverdo portar continuamente, em local visivel, cracha de identificagdo com
fotografia, fornecido pela contratada, ndo sendo admitida a permanéncia nos postos de servigo de
empregado sem 0s mesmos.
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Os uniformes deverédo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato.

A contratacdo NAO engloba o fornecimento de materiais.

INICIO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

. A execucéo dos servicos sera iniciada no primeiro dia do més de marco de 2013 ou em data

posterior a ser fixada pela contratante.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Bes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugao
dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgdo para o
qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢cdes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da fatura de servigos da contratada.
N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

6.7.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao
USUArio;

6.7.2. direcionar a contratacéo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

6.7.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e
em relacdo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

6.7.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessdo de diarias e passagens.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,

com a alocacéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

Manter o empregado nos horéarios predeterminados pela Administracao;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a
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Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determina¢cdes em vigor;

7.6. Vedar a utilizacdo, na execucéo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

7.7. Disponibilizar & Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o
caso;

7.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo
de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

7.9. Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, e sempre que houver alocacdo de
novo empregado na execucdo do contrato, relacdo nominal constando nome, endereco
residencial e telefone dos empregados colocados a disposi¢do da Administracdo, bem como as
respectivas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, devidamente preenchidas e
assinadas, para fins de conferéncia;

7.10. Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, e sempre que houver alocacédo de
novo empregado na execuc¢do do contrato, relagdo contendo nome completo, cargo ou atividade
exercida, 6rgdo e local de exercicio dos empregados alocados, para fins de divulgacdo na
internet, nos termos do artigo 87, 88 4° e 5° da Lei n° 12.309, de 2010 (Lei de Diretrizes
Orcamentérias para 2011);

7.11. Substituir, no prazo de 2 (duas) horas, em caso de eventual auséncia, tais como, faltas, férias e
licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

7.12. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

7.13. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual mediante
depdésito bancéario na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento
por parte da Contratante;

7.14. Apresentar, quando solicitado pela Administracdo, atestado de antecedentes criminais e
distribuicao civel de toda a mao de obra oferecida para atuar nas instalacdes do 6rgao;

7.15. N&o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos no
turno imediatamente subsequente;

7.16. Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicio dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigag®es relativas a execugédo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

7.17. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

7.18. Instruir seus empregados, em atencdo a IN n° 1/2010-SLTI/MPOG e Dec. 7746/2010, quanto a
medidas que visem evitar o desperdicio de agua e energia e na promoc¢do da separacdo de
residuos no local de trabalho.

7.19. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

7.20. Deter instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagao
do objeto da licitacao;
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7.20.1. Dentre as instalagfes necessarias a realizacdo do objeto da licitagdo, deve a
Contratada possuir ou montar filial, escritério ou representante no municipios de
Palmas/TO, dispondo de capacidade operacional para receber e solucionar qualquer
demanda da Contratante, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a
selecao, treinamento, admisséo e demissao dos funcionarios;

7.21. Manter preposto nos locais de prestacao de servico, aceito pela Administracdo, para representa-
la na execuc¢do do contrato;

7.22. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
servicos;

7.23. Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigagdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS, e do pagamento dos salarios e beneficios dos empregados colocados a disposicdo da
Contratante;

7.24. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagfes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitaco;

7.26. Guardar sigilo sobre todas as informac&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

7.27. Nao beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional, exceto para atividades de
prestacdo de servicos previstas nos §85°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006;

7.28. Comunicar formalmente & Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de servigos
mediante cessdo de mao de obra, exceto para atividades previstas nos §85°-B a 5°-E, do artigo
18, da LC 123, de 2006, para fins de exclusao obrigatéria do Simples Nacional a contar do més
seguinte ao da contratacdo, conforme previséo do art.17, XIlI, art.30, 81°, Il e do art. 31, Il, todos
da LC 123, de 2006.

7.28.1. apresentar a Contratante comprovante de entrega e recebimento do referido
comunicado a Receita Federal, no prazo de 30 (trinta) dias.

7.29. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementéa-los, caso
0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da
Lei n°® 8.666, de 1993.

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

9. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art.
6° do Decreto n° 2.271, de 1997.

9.2. 0 representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execuc¢édo dos servigos e do contrato.

9.3. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia de
Fiscalizacdo dos Contratos de Terceirizacdo) da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008.
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9.4. A verificacdo da adequacdo da prestacao do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

9.5. A execucédo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, que compreendam a mensuracdo dos aspectos mencionados no art. 34 da Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, quando for o caso.

9.6. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alterac@o dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65
da Lei n° 8.666, de 1993.

9.7. A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especifica¢des técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

9.8. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.9. Na fiscalizagcédo do cumprimento das obrigagfes trabalhistas e sociais nas contratacdes
continuadas com dedicacgdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as
comprovacdes previstas no 85° do art. 34 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008.

9.10. O descumprimento total ou parcial das demais obriga¢cfes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.11. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apds a comprovacgdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias referentes a
mao de obra alocada em sua execugéo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

9.12. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, ha ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de
2002, a Contratada que:

10.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacBes assumidas em decorréncia
da contratagéo;

10.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
10.1.3. fraudar na execucao do contrato;

10.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

10.1.5. cometer fraude fiscal;

10.1.6. ndo mantiver a proposta.

10.2. A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

10.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
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10.2.2. multa moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

10.2.3. multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucdo total do objeto;

10.2.3.1. em caso de inexecucao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

10.2.4. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo ou entidade
Contratante, pelo prazo de até dois anos;

10.2.5. impedimento de licitar e contratar com a Unido com o0 consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

10.2.6. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

10.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, a Contratada
que:

10.3.1. tenha sofrido condenacgé&o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

10.3.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

10.3.3. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

10.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que

assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

10.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

10.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Palmas/TO. 01/03/2013

Gabriella Mochizuki de Oliveira

Agente Administrativo — SELOG/SR/TO.
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N° Processo

Licitagcdo n°
A Data de apresentacéo da proposta:
B Municipio/UF:
C Ano da negociacao coletiva:
D N2 de meses de execug¢édo contratual:

Tipo de servico | Unidade de medida Quantidade total

1

1

1 Tipo de servico:
2 Salério Normativo:
3 Categoria funcional:
4 Data base da categoria:
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO
1 Composi¢do da Remuneracao Valor (R$)
A Salério Base
B Adicional de periculosidade *30%

Total da Remuneracéo

Nota: o adicional de 30% devera ser contabilizado para os itens 2 a 5.

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
2 Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)
A Transporte
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B Auxilio alimentagdo (Vales, cesta basica
etc.)
C Assisténcia médica e familiar
D Auxilio creche
E Seguro de vida, invalidez e funeral
F Outros (especificar)
Total de Beneficios mensais e diérios

Nota: o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor
eventualmente pago pelo empregado).

Nota 2: o valor da passagem do transporte coletivo devera ser cotado a R$2,50.

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

3 Insumos Diversos Valor (R$)

A Uniformes

Total de Insumos diversos

Nota: Valores mensais por empregado.

MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Submd@dulo 4.1 — Encargos previdenciarios e FGTS:

4.1 Encargos previdenciarios e % Valor (R$)
A INSS 20,0%

B SESI ou SESC 1,5%

C SENAI ou SENAC 1,0%

D INCRA 0,2%

E Salario Educacéo 2.5%

F FGTS 8.0%

G Segquro acidente do trabalho 3.0%

H SEBRAE 0,6%

TOTAL 36,8%

Nota (1) - Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS s&o aqueles
estabelecidos pela legislac&o vigente.

Nota (2) - Percentuais incidentes sobre a remuneragéo.

Submaédulo 4.2 — 13° Saléario e Adicional de Férias

4.2 13° Salario e Adicional de Férias Valor (R$)
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A 13 © Salario

B Adicional de Férias
Subtotal
c Incidéncia do Submédulo 4.1 sobre 13°

Salario e Adicional de Férias

TOTAL

Submaédulo 4.3 - Afastamento Maternidade

4.3 Afastamento Maternidade: Valor (R$)
A Afastamento maternidade
Incidéncia do submédulo 4.1 sobre
B .
afastamento maternidade

TOTAL

Submadulo 4.4 - Provisédo para Resciséo

4.4 Provisdo para Rescisao Valor (R$)
A Aviso prévio indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio
indenizado
c Multa do FGTS do aviso prévio
indenizado
D Aviso prévio trabalhado
Incidéncia do submédulo 4.1 sobre aviso
E .
prévio trabalhado
= Multa do FGTS do aviso prévio
trabalhado
TOTAL

Obs: Retificado o item “B” do Submédulo 4.4 - provisdo para resciséo publicado no
Diario Oficial da Unido n° 63, Secéo |, pagina 92, em 1° de abril de 2011.

Submaddulo 4.5 — Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

Composicéo do Custo de Reposi¢céo do

4.5 Profissional Ausente

Valor (R$)

A Férias

B Auséncia por doenca
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C Licenga paternidade
D Auséncias legais
E Auséncia por Acidente de trabalho
F Outros (especificar)
Subtotal
G Incidéncia do Sl.JbNmédLHO 4.1 sobre o
Custo de reposicao

TOTAL

Quadro - resumo — M6dulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas

Médulo 4 - Encargos sociais e

trabalhistas Valor (R%)

4.1 13 © saléario + Adicional de férias

4.2 Encargos previdenciarios e FGTS

4.3 Afastamento maternidade

4.4 Custo de rescisao

Custo de reposic¢ao do profissional

4.5
ausente

4.6 Outros (especificar)

TOTAL

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

Custos Indiretos, Tributos e

0,
5 Lucro % Valor (R$)
A Custos Indiretos
B Tributos

B1. Tributos Federais
(especificar)

B.2 Tributos Estaduais
(especificar)

B.3 Tributos Municipais
(especificar)

B.4 Outros tributos
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(especificar)

C Lucro

Total

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor
do faturamento.

Anexo Il - B - Quadro-resumo do Custo por Empregado

Mao-de-obra vinculada a execugéo
(R$)
contratual (valor por empregado)

Médulo 1 — Composicéo da
Remuneragéo

B Maédulo 2 — Beneficios Mensais e Diarios

Médulo 3 — Insumos Diversos
C (uniformes, materiais, equipamentos e
outros)

Médulo 4 — Encargos Sociais e
Trabalhistas

Subtotal (A + B +C+ D)

Modulo 5 — Custos indiretos, tributos e
lucro

Valor total por empregado

Anexo llI-C - Quadro-resumo — VALOR MENSAL DOS
SERVICOS (um empregado por posto)

Valor proposto por | Qtd. Valor mensal

Tipo de servigo empregado Postos | (R$)

Anexo llI-D - Quadro - demonstrativo - VALOR GLOBAL DA
PROPOSTA

Valor Global da Proposta

Descricao Valor (R9$)
A Valor proposto por unidade de medida *
B Valor mensal do servico

C Valor global da proposta (valor mensal
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do servigo X n° meses do contrato).

Nota (1): Informar o valor da unidade de medida por tipo de servico.

ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO UNICA
Pregao Eletrdnico n° 03/2013-SR/DPF/TO

Declaramos para os devidos fins licitatérios, que a empresa , inscrita no CNPJ
ne , através do seu representa legal, o Sr. ,
portador do CPF n° , de RG n° , /.,

DECLARA para os fins do disposto no art.30, lll da Lei n® 8.666/93, para fins de participagéo—m)
processo licitatdrio acima qualificado que:

1. Os documentos que compdem o Edital foram colocados & disposicdo e tomamos conhecimento de
todas as informagdes, condi¢des locais e grau de dificuldade dos servi¢os a serem executados.

2. Nao nos encontramos declarada inidonea para licitar ou contratar com 6rgédo da administragao
Publica Federal.

3. Para os fins legais, a inexisténcia de fatos superveniente impeditivo de habilitagéo na forma do art.
32 § 2° da lei 8.666/93.

4. Sob as penas da lei, para fins do disposto no inciso V, do art.27, da lei 8.666/93, acrescido pela lei
9.854/99, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e
nao emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

5. Sob as penas da lei, para fins do disposto no art. 9°, inciso Il da Lei 8.666/93, que ndo tem entre
seus empregados, servidores publicos da contratante, exercendo fungBes de gerencia, administragdo
ou tomada de deciséo.

6. Sob as penas da lei, que cumpre todos os requisitos de habilitacdo, bem como tem ciéncia e
aceitacao das condicdes estabelecidas no instrumento convocatério do Edital da presente Licitacéo,
guanto as condi¢gbes de qualificagdo juridica, técnica, econdnimo-financeira e regularidade fiscal, e,
ainda, esta ciente que a falta de atendimento a qualquer exigéncia para habilitagdo constante do
Edital, ensejara a aplicagdo de penalidade a Declarante.

7. Que estd enquadrada como MICRO EMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE de acordo
com a legislacdo vigente, e deseja usufruir de suas prerrogativas legais, bem como ndo ha nenhum
dos impedimentos previstos no Inciso do § 4° do artigo 3°, da Lei Complementar n°® 123/2006.
(FACULTATIVO)

8. Ciéncia do Termo de Referencia do Edital, objeto desta peca editalicia, e de que nossa proposta
esta de acordo com suas prerrogativas. Declaramos ainda ciéncia de que o ndo cumprimento do
disposto na referida declaragdo incidird nas penalidades descritas no referido edital nas se¢cfes DAS
SANCOES ADMINISTRATIVAS e DA EXTENSAO DAS PENALIDADES.

9. Assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados,
sujeitando- nos a eventuais averiguacdes que se fizerem necessarias.

10. aceitamos todas as condigbes contidas no edital e em seus anexos, sendo as mesmas
consideradas na elaboracéo da nossa proposta.

11. Nao nos encontramos declarada inidénea para licitar ou contratar com 6rgdos da Administracéo
Puablica Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal.

12. Declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso lll, do artigo 9° da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993 e arts. 3° e 4° da Resolugdo n° 37/2009 do CNMP — Conselho Nacional do
Ministério Publico, que nao tem em seu quadro de empregados, servidores publicos da contratante
exercendo func¢des de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo, bem como sécios, gerentes ou
diretores que sejam parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive de
membros ou servidores do Servigo Publico Federal da Superitendéncia Regional do Departamento de
Policia Federal em Tocantins. Por ser verdade, firmo o presente.
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Local, data.

Assinatura do Representante Legal.

ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO
Contraton® __ /2013-SR/DPF/TO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
UNIAO, POR INTERMEDIO DA SUPERINTENDENCIA
DE POLICIA FEDERAL NO ESTADO DO TOCANTINS,
E A EMPRESA ,
PARA A PRESTACAO DE SERVICO CONTINUADO
DE RECEPGAO NA SR/DPF/TO E DPF/AGA/TO.

CONTRATANTE: A Unido, por intermédio da SUPERINTENDENCIA DE POLICIA FEDERAL NO
ESTADO DO TOCANTINS, com sede na Quadra 302 norte, Avenida Joaquim Teotdnio Segurado, QI
01, lote 1, Plano Diretor Norte, Palmas-TO, CEP-77006-332, inscrita nho CNPJ (MF) sob o n.°
00.394.494/0006-40, representado pelo seu Superintendente Regional, Senhor Elzio Vicente da Silva,
CPF N° 576.338.861-53, portador do documento de identidade n° 1835480.

CONTRATADO: XXX

Os CONTRATANTES tém entre si justo e avencado, e celebram o presente contrato advindo do
Pregéo Eletrénico n° 03/2013, mediante as clausulas e condi¢cdes que se seguem:

CLASULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1. O presente contrato tem como objetivo a prestacdo de servigos continuados de recepcdo, no
guantitativo constante do quadro abaixo, necesséarios e adequados a execug¢do dos servigos nas
dependéncias da SR/DPF/TO e da DPF/AGA/TO, de acordo com as especificagdes constantes Edital
do Pregéo Eletrénico n°03/2013 e seus anexos.

Grupo | ITEM | DESCRICAQO/ ESPECIFICACAO LOCAL DE PRECO

*obs.: Planilha meramente ilustrativa, devendo constar no contrato a descricdo e indicacdo do(s) item(s) a ser(em)

contratado(s).
CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

1. O valor estimado total deste contrato é de (Valor a ser contratado).

CLAUSULA TERCEIRA — DA DESPESA

1. A despesa neste exercicio com a execugdo dos servicos de que trata o objeto, corre a conta da
Natureza da Despesa 33.90.37 — Locacéo de M&o-de-Obra, conforme Nota de Empenho Global n.°
,de__ /| |/

CLAUSULA QUARTA - DO INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

1. Os servigos iniciar-se-ao no primeiro dia Gtil apds a publicacdo do extrato do contrato no Diario
Oficial da Uniéo.
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CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data da sua assinatura,
podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por periodos sucessivos, limitado a sua
duracéo a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do artigo 57, da Lei n® 8.666, de 1993.

1.1. A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2. Toda prorrogacéo de contratos sera precedida da realizacdo de pesquisas de precos de mercado
ou de pregos contratados por outros 6rgdos e entidades da Administracdo Publica, visando a
assegurar a manutencdo da contratacdo mais vantajosa para a Administragdo, em relacdo a
realizagéo de uma nova licitag&o.

3. O contrato nao podera ser prorrogado quando:

3.1. O valor estiver acima do limite maximo fixado em ato normativo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, admitindo-se a negociacdo para reducdo de precgos, para
readequacéo ao referido limite;

3.2. A Contratada tiver sido declarada inidénea ou suspensa ou impedida de licitar ou
contratar no &mbito de qualquer 6rgédo ou entidade da Administragcdo Publica, seja na esfera federal,
estadual, do Distrito Federal ou municipal, enquanto perdurarem os efeitos;

3.2.1. Para tanto, a Contratante consultard o SICAF, o Cadastro Nacional de
Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis), e o Cadastro Nacional de Condenag¢fes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php), em nome da empresa contratada e de
seu sOcio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

3.3. A CONTRATADA ndo mantiver, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificac&o exigidas na licitagao;

3.4. A CONTRATADA nédo concordar com a eliminacéo, do valor do contrato, dos custos
fixos ou variaveis ndo renovaveis que ja tenham sido pagos ou amortizados no primeiro ano de
vigéncia da contratacao.

4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
CLAUSULA SEXTA — DA GARANTIA DE EXECUGCAO DO CONTRATO

1. O CONTRATADO devera apresentar a Administracdo do CONTRATANTE, no prazo maximo de
05 (cinco) dias Uteis, contado da data do protocolo de entrega da via do contrato assinada,
comprovante de prestacdo de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do
valor anual atualizado do contrato, podendo optar por cau¢cdo em dinheiro ou titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

2. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

2.1. Prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigac8es nele previstas;

2.2. Prejuizos causados a administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢éo do contrato;

2.3. As multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo ao CONTRATADO;

2.4. ObrigacBes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, néo
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honradas pelo CONTRATADO.

3. N&o serdo aceitas garantias na modalidade seguro-garantia em cujos termos n&o constem
expressamente os eventos indicados nos itens 2.1 a 2.4 desta clausula.

4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econdémica Federal, em conta especifica
com correcdo monetaria, em favor do Tribunal de Contas da Uniéo.

5. A garantia na modalidade fianca bancaria devera ser apresentada conforme o modelo constante
no Anexo XIII.

6. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de
0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco
por cento).

7. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracéo a promover a retencéo dos
pagamentos devidos ao CONTRATADO, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do
contrato.

7.1. A retencao efetuada com base no item 7 desta clausula ndo gera direito a nenhum
tipo de compensacéo financeira ao CONTRATADO.

7.2. O CONTRATADO, a qualquer tempo, podera substituir a retengdo efetuada com
base no item 7 desta cldusula por qualquer das modalidades de garantia: caucdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro garantia ou fianga bancaria.

8. O garantidor devera declarar expressamente que tem plena ciéncia dos termos do Edital e das
clausulas contratuais.

9. O garantidor ndo € parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pelo Tribunal de Contas da Unido com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes ao
CONTRATADO.

10. Sera considerada extinta a garantia:

10.1. Com a devolugédo da apdlice, carta fianca ou autorizagao para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que o0 CONTRATADO cumpriu todas as
clausulas do contrato;

10.2. Com a extingdo do contrato.
11. Isencdo de responsabilidade da garantia:

11.1. O Tribunal de Contas da Unido ndo executara a garantia na ocorréncia de uma ou
mais das seguintes hipéteses:

11.1.1. Caso fortuito ou for¢ca maior;

11.1.2. Alteracdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das
obriga¢@es contratuais;

11.1.3. Descumprimento das obrigag6es pelo CONTRATADO decorrentes de atos
ou fatos praticados pela Administracao;

11.1.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracao.

11.2. Cabera a prépria administracdo apurar a isencdo da responsabilidade prevista nos
itens 11.1.3 e 11.1.4 desta clausula, ndo sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado
pelo Tribunal de Contas da Uniéo.
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11.3. Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isencdes de responsabilidade que
nao as previstas neste item.

12. Para efeitos da execucdo da garantia, os inadimplementos contratuais deverdo ser
comunicados pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO e/ou a Instituicdo Garantidora, no prazo de
até 90 (noventa) dias apds o término de vigéncia do contrato.

CLAUSULA SETIMA — DOS ENCARGOS DAS PARTES

1. As partes devem cumprir fielmente as clausulas avencadas neste contrato, respondendo pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

2. 0 CONTRATADO, além das obrigagGes previstas no Anexo Il do Edital do Pregéo Eletronico n.°
37/2011, deve:

2.1. Responder nos prazos legais, em relacdo aos seus funciondrios, por todas as
despesas decorrentes da execucdo do servigo e por outras correlatas, tais como: salarios; Seguros
de acidentes; indenizacdes; tributos; vale-refeicdo; vale transporte; uniformes; crachas e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico;

2.2. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias, do CONTRATANTE;

2.3. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens do
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, durante a execucéo deste contrato;

2.4. Comunicar & Administracdo do CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e
prestar os esclarecimentos solicitados;

2.5. Manter, durante o periodo de contratacdo, o0 atendimento das condi¢cdes de
habilitacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE a superveniéncia de
fato impeditivo da manutencgéo dessas condi¢cdes;

2.6. Apresentar, sempre que solicitado pela Administracgdo do CONTRATANTE, os
comprovantes dos seguintes fatos: pagamento de salarios e beneficios dos empregados;
recolhimento dos encargos sociais e regularidade junto ao Ministério do Trabalho - Delegacia Regional
do Trabalho (por meio da apresentacdo dos recibos do Cadastro Geral de Empregados e
Desempregados - CAGED, nos termos da Lei n.° 4.923/65); cépia da carteira de trabalho e
previdéncia social dos empregados admitidos no periodo; documentacdo resciséria completa e
recibos de pagamento dos empregados demitidos no periodo;

2.7. Fiscalizar regularmente os seus empregados designados a prestagdo dos servigos para
verificar as condi¢Bes em que o servico esta sendo prestado;

2.8. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus
empregados quando da execucdo do servico objeto contratado;

2.9. Refazer os servicos que, a juizo do representante do CONTRATANTE, n&o forem
considerados satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no preco contratado;

2.10. Manter seus empregados sob as normas disciplinares do CONTRATANTE,
substituindo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apo6s notificacdo, qualquer deles
considerado inconveniente pelo representante do CONTRATANTE;

2.11. Recrutar, selecionar e encaminhar ao CONTRATANTE os empregados necessarios a
realizagdo dos servigos, de acordo com a qualificacdo minima;

2.12. Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha e uniforme;
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2.13. Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a
unidade responsavel pela fiscalizacdo do contrato, o qual deve adotar as providéncias
requeridas relativas a execucdo dos servicos pelos empregados, assim como comandar,
coordenar e controlar a execug¢do dos servicos contratados;

2.14. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

2.15. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necesséarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou acometidos de mal subito, por meio do preposto;

2.16. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de acidentes e de incéndios;

2.17. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
bem como as ocorréncias havidas, permitindo ao CONTRATANTE o acesso ao controle de
frequéncia;

2.18. Cuidar da disciplina e da apresentagdo pessoal dos empregados;

2.19. Fornecer 2 (dois) conjuntos de uniformes para cada funcionario, previamente
aprovados pelo CONTRATANTE;

2.20. Responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até as dependéncias da
SR/DPF/TO, por meio proprio ou mediante vale-transporte, inclusive em casos de paralisacdo dos
transportes coletivos, bem como nas situagdes em que se faca necessaria a execucado dos servi¢cos
em regime extraordinério;

2.21. Efetuar o pagamento mensal dos empregados em agéncia bancéria localizada em
Palmas (TO);

2.22. Observar o horario de trabalho estabelecido pela FISCALIZACAO, em conformidade
com as leis trabalhistas;

2.23. Pagar os salarios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os
encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovacdes respectivas;

2.24. Permitir ao CONTRATANTE o acesso ao controle diario de frequéncia e as carteiras
profissionais dos empregados alocados a execucéo do servigo contratado;

2.25. Providenciar, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da assinatura do contrato,
junto ao INSS, senha para todos os empregados com objetivo de acessar o Extrato de Informacdes
Previdenciarias;

2.26. Providenciar, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da assinatura do contrato,
cartdo cidaddo expedido pela Caixa Econémica Federal para todos os empregados, caso o trabalhador
ndo seja cadastrado em programas de transferéncia de renda;

2.27. Responsabilizar-se por todos o0s encargos previdenciarios e obrigacbes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez
gue os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE;

2.28. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacfes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os
seus empregados durante a execucdo deste contrato, ainda que acontecido em dependéncia do
CONTRATANTE;

2.29. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou
penal, relacionada a execucéo deste contrato, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexao
ou continéncia;
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2.30. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratacao;

2.31. Providenciar a devolucdo do cracha de acesso as dependéncias do CONTRATANTE,
quando do término do contrato, bem como o ressarcimento ao CONTRATANTE por eventuais
extravios ou danos;

2.32. Providenciar, se for necessario e a critério da CONTRATANTE, a execucdo dos
servicos em dias e horarios distintos dos estabelecidos originalmente, desde que seja comunicado
previamente ao CONTRATADO, podendo, nesse caso, haver compensagédo entre a carga horaria
semanal estabelecida e aquela prevista no dissidio da categoria envolvida;

2.33. Apresentar ao CONTRATANTE, quando houver necessidade de compensacéo de
horarios para cumprimento da jornada semanal, em que a carga hordria ultrapasse o periodo
de 8 (oito) horas, o acordo individual escrito ou acordo coletivo em que haja a previsdo da
compensacéo.

3. A inadimpléncia do CONTRATADO, com referéncia aos encargos estabelecidos no item 2 desta
clausula, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo do
CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto deste contrato, razdo pela qual o CONTRATADO
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o0
CONTRATANTE.

4. Sdo expressamente vedadas ao CONTRATADO:

4.1. a veiculacdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia
autorizacdo do CONTRATANTE;

4.2. a subcontratacdo para a execuc¢ao do objeto deste contrato;

4.3. a contratacdo de servidor pertencente ao Quadro de Pessoal do CONTRATANTE,
ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissao, assim como
de seus conjuges, parentes ou afins, até o 3° grau, durante a vigéncia deste contrato.

5. 0 CONTRATANTE, além das obrigagdes previstas no Anexo Il do Edital do PE n.° 03/2013,
deve:

5.1. Permitir acesso dos empregados do CONTRATADO as suas dependéncias para a
execucao do servico;

5.2. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante ou preposto do CONTRATADO,;

5.3. Promover a alocacéo inicial dos postos de trabalho e devidos ajustes;

5.4. Colocar a disposicdo do empregado do CONTRATADO local para a guarda de
uniforme e outros pertences necessarios ao bom desempenho dos servicos;

5.5. Efetuar o pagamento mensal devido pela execucdo dos servicos, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

5.6. Exercer a fiscalizacdo dos servicos prestados, por servidores designados para esse
fim;

5.7. Comunicar oficialmente ao CONTRATADO quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do contrato;

5.8. Fornecer crachd de acesso as dependéncias do CONTRATANTE, de uso obrigatério
pelos empregados do CONTRATADO,;
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CLAUSULA OITAVA — DA FISCALIZAGAO DA DOCUMENTAGAO FISCAL, TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA

1. Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias, 0 CONTRATADO devera entregar no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado
pela Administracdo do CONTRATANTE:

1.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante; cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo
dos servicos, em que conste como tomadora o 0Orgdo ou unidade contratante; coOpia do(s)
contracheque (s) assinado (s) pelo (s) empregado(s) de qualquer més da prestacdo dos servicos; ou,
ainda, quando necessario, copia de recibo(s) de deposito(s) bancario(s);

1.2. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacgéo, etc.), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencdo ou acordo coletivo de
trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado;

1.3. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei.

2. No primeiro més da prestacdo dos servicos, 0 CONTRATADO devera apresentar a seguinte
documentacédo, devidamente autenticada:

2.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun¢éo, horério do
posto de trabalho, RG e CPF, com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos
servicos, quando for o caso;

2.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servi¢os, quando for o caso, devidamente assinada pelo CONTRATADO; e

2.3. Exames médicos admissionais dos empregados do CONTRATADO que prestardo os
Servicos.

3. A documentacao constante no item 2 devera, no Ultimo més de prestacéo dos servigos (extingdo ou
rescisdo do contrato), estar acompanhada dos termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria.

3.1. Os documentos poderdo ser entregues em cépias autenticadas em cartorio - ou
cépias simples acompanhadas de originais para conferéncia no local de
recebimento.

4. As inconsisténcias ou duvidas verificadas na documentagdo entregue terdo o prazo maximo de 7
(sete) dias corridos, contados a partir do recebimento da diligéncia pelo CONTRATADO, para
serem formal e documentalmente esclarecidas.

5. Uma vez recebida a documentacdo, o fiscal do contrato deverd apor a data de entrega na
SR/DPF/TO e assina-la.

CLAUSULA NONA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

1. Durante a vigéncia deste contrato, a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por
servidor designado pela Administracdo, permitida a assisténcia de terceiros.

2. Durante a vigéncia deste contrato, 0 CONTRATADO deve manter preposto, aceito pela
Administracdo do CONTRATANTE, para representa-lo sempre que for necessario.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO DO CONTRATO
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1. Este contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n.° 8.666/93, desde que
haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas justificativas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA REPACTUAGAO DO CONTRATO

1. Sera admitida, por solicitacdo da CONTRATADA, a repactuacdo dos precos dos servicos
continuados contratados com prazo de vigéncia igual ou superior a doze meses, desde que seja
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, e demonstrada de forma analitica a variagcdo dos
componentes dos custos do contrato, devidamente justificada, de acordo com o artigo 5° do Decreto
n°® 2.271, de 1997, e com os dispositivos aplicaveis da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30
de abril de 2008.

1.1. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias,
em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méao-de-obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execug¢do do servico.

1.2. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convencgdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

2. A repactuacdo ndo podera alterar o equilibrio econdmico-financeiro original do contrato.

2.1. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convencéo coletiva.

2.2. O aumento dos custos da mao-de-obra decorrente de novo acordo, dissidio ou
convencao coletiva devera ser integralmente repassado ao pre¢o repactuado, exceto na hip6tese
descrita no subitem abaixo.

2.3. A Administragcao ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos e Convengfes
Coletivas que nao tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelegcam valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

3. O interregno minimo de 1 (um) ano ser& contado:
3.1. Para a primeira repactuacéo:

a. Para os custos relativos & méo-de-obra, vinculados & data-base da categoria
profissional: a partir da data da vigéncia dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencao
coletiva de trabalho, vigente a época da apresentacao da proposta, relativo a categoria profissional
abrangida pelo contrato.

b. Para os custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado: a partir da data
limite para apresentagdo das propostas constante do Edital;

c. Para os custos sujeitos a fixagdo de precos por 6rgdos governamentais, tais
como os relativos ao transporte publico: a partir da data do orgamento a que a proposta se referir;

3.2. Para as repactuacdes subseqientes a primeira: a partir da data do fato gerador que
deu ensejo a Ultima repactuacao ocorrida ou preclusa.

4. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacao
contratual subsequiente ao novo acordo, dissidio ou convencgéo coletiva que fixar os novos custos de
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mao-de-obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da
vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

4.1. Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do
prazo acima fixado, ocorrera a precluséao do direito a repactuacao.

4.1.1. Se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo so
poderé ser pleiteada apos o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado na forma
prevista neste Edital.

4.1.2. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido registrado o
novo acordo, dissidio ou convencédo coletiva da categoria, a CONTRATADA devera solicitar a
insercdo de clausula no termo aditivo de prorrogacéo que resguarde o direito futuro a repactuacéo, a
ser exercido tao logo disponha daquele instrumento devidamente registrado, sob pena de precluséo.

5. Ao solicitar a repactuacao, a CONTRATADA efetuard a comprovagédo da variagdo dos custos dos
servigos contratados da seguinte forma:

5.1. Quando a repactuacgéo se referir aos custos da méo-de-obra: apresenta¢éo do novo
acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato,
acompanhado da demonstracao analitica da variagao dos custos;

5.2. Quando a repactuacéo se referir aos demais custos: Planilha de Custos e Formacéo
de Precos que comprove o aumento dos precos de mercado dos itens abrangidos, considerando-se:

5.2.1. Os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administrag&o;
5.2.2. As particularidades do contrato em vigéncia;

5.2.3. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes;

5.2.4. Aplicagéo do indice de pregos geral, ou outro que venha substitui-lo, para
os itens ou parcelas de custos da Planilha que néo tiverem previsédo no instrumento coletivo.

6. O Orgdo contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada pela
CONTRATADA.

7. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacfes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

a. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacéao;

b. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessao das préximas repactuacgdes futuras; ou

c. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacéo envolver revisao do custo de méo-de-obra em que o proprio fato gerador, na forma de
acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia
retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim
como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

7.1. Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que
a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

8. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,
contados a partir da solicitacao e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.
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8.1. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA
nao cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a
comprovacao da variacao dos custos.

9. As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogacédo contratual, caso em que deverado ser formalizadas por aditamento ao contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
1. Arescisdo deste contrato se dara nos termos dos artigos 79 e 80 da Lei n° 8.666/93.

1.1. No caso de rescisdo provocada por inadimplemento do CONTRATADO, o
CONTRATANTE podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor dos
prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

2. No procedimento que visa a rescisdo do contrato, sera assegurado o contraditério e a ampla
defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugéo inicial, o CONTRATADO tera o prazo de 5
(cinco) dias Uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de o
CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA VINCULAGAO AO
EDITAL E A PROPOSTA

1. O presente contrato fundamenta-se nas Leis n° 10.520/2002 e n°® 8.666/1993 e vincula - se ao
edital e anexos do Pregao Eletrénico n.° 03/2013, bem como a proposta do CONTRATADO.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

1. O CONTRATADO devera apresentar, mensalmente, notas fiscais/faturas, referentes aos servigos
prestados em Palmas e Araguaina, separadamente, e entrega-las no protocolo da SR/DPF/TO, para
fins de liquidacédo e pagamento, no més subsequente ao da prestacéo do servico, até o dia 05 (cinco),
de forma a garantir o recolhimento das importancias retidas relativas a contribuigdo previdenciaria no
prazo estabelecido no artigo 31, da Lei n°® 8.212, de 24 de julho de 1991 e alteracfes posteriores.

1.1. A atestacdo da fatura correspondente a prestacdo do servico cabera ao fiscal do
contrato ou outro servidor designado para esse fim.

2. No caso de as notas fiscais/faturas serem emitidas e entregues a CONTRATANTE em data
posterior a indicada na condicdo acima, serd imputado ao CONTRATADO o pagamento dos
eventuais encargos moratérios decorrentes.

3. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 10 (dez) dias, contado da data da
protocolizagdo da nota fiscal/fatura e dos respectivos documentos comprobatérios, mediante
ordem bancaria creditada em conta corrente do CONTRATADO.

4. Nenhum pagamento serd efetuado ao CONTRATADO enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacao financeira e a apresentacéo da documentagdo comprobatéria, discriminada no item 5 desta
clausula, sem que isso gere direito a reajustamento de pre¢os ou correcado monetaria.

5. Para efeito de cada pagamento mensal, 0 CONTRATADO devera apresentar, juntamente com as
notas fiscais/faturas:

5.1. Declaracédo de optante pelo Simples Nacional (Declaragdo IN SRF n° 480/2004 —
Anexo V), se for o caso;

5.2. Certidbes de regularidade fiscal junto a Seguridade Social (CND), ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (CRF) e as Fazendas federal, estadual e municipal de seu domicilio
ou sede, caso n&o estejam disponiveis no Cadastro Unico de Fornecedores (SICAF).
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6. O CONTRATADO devera, durante toda a execucdo do contrato, manter atualizada a vigéncia da
garantia contratual de que trata a Clausula Sexta deste contrato.

7. A CONTRATANTE reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento apds atestacio
de que o servico foi executado em conformidade com as especificacdes deste contrato.

8. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizac¢Bes devidas pelo CONTRATADO, nos termos deste contrato.

9. Nos casos de atrasos de pagamento, desde que o CONTRATADO néo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, os encargos moratérios devidos pela CONTRATANTE, entre a data limite
para pagamento e a correspondente ao efetivo pagamento da nota fiscal/fatura, a serem incluidos na
fatura do més seguinte ao da ocorréncia, sdo calculados por meio da aplicacdo da seguinte féormula:
EM =1x N x VP, em que:

EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

| = indice de compensagcéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

[ _ 6/100 | = 0,00016438

365 365

Em que i = taxa percentual anual no valor de 6%.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS RETENCOES DE TRIBUTOS E CONTRIBUICOES SOCIAIS
NA FONTE

1. Os pagamentos a serem efetuados em favor do CONTRATADO estardo sujeitos as retengdes na
fonte nos seguintes termos:

1.1. do imposto sobre a renda - IRPJ, da contribuicdo social sobre o lucro liquido - CSLL, da
contribuicdo para seguridade social - COFINS e da contribuicdo para o

PIS/PASEP, na forma da Instrucdo Normativa SRF n® 480, de 15/12/2004 (Anexo |) e alteracdes,
conforme determina o art. 64 da Lein® 9.430, de 27/12/1996 e alteracgGes;

1.2. do INSS, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instru¢do NormativaRFB
n® 971, de 13/11/2009 e alteracdes, conforme determina a Lei n°® 8.212, de 24/07/1991 e alteragdes;

1.3. do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da Lei
complementar n® 116, de 31/07/2003 e altera¢des, c/c a legislagéo estadual ou municipal em vigor.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS SANCOES

1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n.° 5.450/2005, ficara
impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e seréa
descredenciada do Sicaf e do cadastro de fornecedores da CONTRATANTE, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das demais cominac¢des legais e de multa de
até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para a contratagdo, 0 CONTRATADO que:

1.1.apresentar documentacéo falsa;
1.2.ensejar o retardamento da execucéo do objeto;
1.3.falhar na execucéo do contrato;

1.4.fraudar na execucgédo do contrato;
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1.5.comportar-se de modo iniddéneo;

1.6.cometer fraude fiscal;

1.7.fizer declaracéo falsa.

2. Para os fins do item 1.5, reputar-se-8o inidéneos atos tais como os descritos nos artigos 92,
paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n.° 8.666/1993.

3. Para as condutas descritas nos itens 1.1, 1.4, 1.5, 1.6 e 1.7, serdo aplicadas ao contratado multas
de, no maximo, 30% do valor do contrato.

4. Na ocorréncia dos itens 1.2 e 1.3, as multas a serem aplicadas observardo os seguintes
parametros:

4.1

4.2

0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato em caso de atraso na execugao
dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a
critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a nao
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucdo total da
obrigacao assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

até o maximo de 20% (vinte por cento) do valor do contrato, em caso de atraso na

@

execucao do objeto, por periodo superior ao previsto na alinea

do contrato e de descumprimento de obriga¢des contratuais;

a”, inexecugao parcial

4.3 30% (trinta por cento) do valor do contrato no caso de inexecucao total do contrato.

4.4 Além dessas, serdo aplicadas multas, conforme as infracdes cometidas e o grau

respectivo, indicados nas tabelas 1, 2 e 3 a seguir:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 R$ 100,00
2 R$ 300,00
3 R$ 500,00
4 R$ 700,00
5 R$ 1.000,00
6 R$ 1.500,00
Tabela 2
ITEM DESCRICAO GRAU | INCIDENCIA
1 Permitir a presenca de empregado ndo uniformizado ou com uniforme 1 Por empregado
manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem crachg; € por
ocorréncia
2 Manter funciondario sem qualificac@o para a execugdo dos servicos; 1 Por empregado
e por dia
3 Executar servigo incompleto, _paliat.ivo, substitu'.[iVNO como por caréater 2 Por ocorréncia
permanente, ou deixar de providenciar recomposi¢do complementar;
4 | Fornecer informacéo pérfida de servico ou substituicdo de material; 2 Por ocorréncia
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5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, Por dia e por
0S servigos contratuais; tarefa

6 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes; Por ocorréncia

7 Uti.lizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins diversos do Por ocorréncia
objeto do contrato;

8 Rec.usa.r—sg .a executar servico determinado pela FISCALIZACAO, sem Por ocorréncia
motivo justificado;

9 P,e.rmmr sltuagéo que crie a po§3|b.|lldade.de causar ou cause dano Por ocorréncia
fisico, leséo corporal ou consequéncias letais;

10 |Retirar da SR/DPF/TO quaisquer equipamentos ou materiais de Por item e por
consumo, previstos em contrato, sem autorizagdo prévia do ocorréncia

11 |Retirar funcionérios ou encarregados do servigo durante o expediente, Por funcionario
sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE; e por dia

Para os itens a seguir, deixar de:

12 | Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu Por funcionario
pessoal; e por dia

13 Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel Por empregado
com suas atribuicoes; e por dia

14 | Manter a documentacéo de habilitacdo atualizada; Por item e por

ocorréncia

15 | Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determinado pela Por ocorréncia
FISCALIZACAO;

16 | Cumprir d_ete[rr_]inagéo da FISCALIZACAO para controle de acesso de Por ocorréncia
seus funcionarios;

17 |Cumprir determinacdo formal ou instru¢do complementar da Por ocorréncia
FISCALIZACAO;

18 | Efetuar a reposicdo de funcionarios faltosos; Por ocorréncia

19 [ Manter funcionérios devidamente uniformizados Por funcionério
Efetuar o pagamento de salarios, vales-transporte, vales-alimentacéo,

20 seguros, encargos fiscais e sociais, bem como arcar com quaisquer Por dia e por
despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execug¢ao do contrato nas ocorréncia
datas avencadas.

Tabela 3
GRAU QUANTIDADE DE INFRACOES
Inexecucao Parcial Inexecucao Total
1 7 ou mais 12 ou mais
2 6 ou mais 11 ou mais
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3 5 ou mais 10 u mais
4 4 ou mais 70u mais
5 3 ou mais 5 ou mais
6 2 ou mais 3 ou mais

5. ApGs o trigésimo dia de atraso, a CONTRATANTE podera rescindir o contrato, caracterizando-se a
inexecucao total do seu objeto.

6. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado ao CONTRATADO.

6.1. Se o valor a ser pago ao CONTRATADO néo for suficiente para cobrir o valor da multa, a
diferenca serd descontada da garantia contratual.

6.2. Se os valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, fica 0 CONTRATADO
obrigado a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da
comunicacao oficial.

6.3. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pelo CONTRATADO
ao CONTRATANTE, este serd encaminhado para inscricdo em divida ativa.

6.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa,
esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dias) dias uteis, contado da
solicitagcdo do CONTRATANTE, a partir do qual se observara o disposto nos itens 1.3 e
1.4 da clausula sexta deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

1. As questbes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de Palmas,
Secéo Judiciaria do Tocantins, com excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, salvo
nos casos previstos no art. 102, inciso |, alinea “d”, da Constituicao Federal.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato em 2 (duas)
vias de igual teor e forma, para que surtam um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas
pelos representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADO, e pelas testemunhas abaixo.

Palmas - TO, em |

SUPERINTENDENCIA DO DPF NO TOCANTINS

. Testemunhas:
ELZIO VICENTE DA SILVA
1.
CPF;
CONTRATADA
2.

CPF:



