SERVICO PUBLICO FEDERAL
MJ - DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA REGIONAL NO RIO GRANDE DO SUL

PREGAO ELETRONICO N° 11/2014

PROCESSO N2 08430.009694/2014-04
UASG 200372

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, gue a Superintendéncia
Regional do Departamento de Policia Federal no Rio Grande do Sul, por meio da
Comissdo Permanente de Licitacdo, sediada na Avenida Ipiranga, 1365, Bairro Azenha,
Porto Alegre/RS, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do
tipo menor preco, com critério de julgamento de menor preco por grupo, mediante o
regime de execucao indireta, por empreitada por valor unitério, nos termos da Lei n®
10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto
2.27%, de 7 de julho de 1997, das Instrucbes Normativas SLTI/MPOG n? 2, de 30 de abril
de 2008, n? 02, de 11 de outubro de 2010 e n? 7, de 24 de agosto de 2012, da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n? 11.488, de 15 de junho de
2007, do Decreto n° 6.204, de 05 de setembro de 2007, aplicando-se, subsidiariamente,
a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da abertura da sessdo publica: 15 de DEZEMBRO de 2014.

Horario: 10h00min (horéario de Brasilia)

Endereco: Portal Comprasnet - www.comprasnet.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de prestacdo de servicos continuados de Agenciamento de Viagens,
compreendendo os servicos de emissdo, remarcacao e cancelamento de passagem aérea
nacional, passagem aérea internacional e passagem rodovidria para a Superintendéncia
Regional do Departamento de Policia Federal no Rio Grande do Sul, conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo serd dividida em itens, que formam um Unico grupo, conforme tabela
constante do Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os
itens que o compdem.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido do exercicio 2015, na dotacédo
abaixo discriminada:

Gestao/Unidade: 00001/200372
Plano de Trabalho:

Plano Interno:




Fonte: 0100000000

Descrigao ND Valor
Senigco de agenciamento 3390.33.03 R$ 44.800,00
Passagens para o Pais 3390.33.01 R$ 608.000,00
Passagens para o exterior 3390.33.02 R$ 25.000,00

R$ 677.800,00

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF poderd ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal,
no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de login e senha pelo
interessado.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante iegal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacao das transacdes inerentes a este Pregao.

3.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualguer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema, ou ao 6rgao ou entidade responsdvel por esta licitacao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverd ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato blogueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregac interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §3°
do artigo 89 da iN SLTI/MPOG n® 2, de 2010.

4.2. Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacao vigente;

4.2.2. estrangeiros gue nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3. gue se enguadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de
1993;

4.2.4. gque estejam sob faléncia, em recuperacao judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolucao ou liquidacéo;

4.2.5. entidades empresariais gue estejam reunidas em consércio.

4.3. Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de
gestdo operacional adequado ao objeto desta licitacdo, com compartilhamento ou rodizio
das atividades de coordenacdo e supervisao da execucao dos servicos, e desde que o0s
servicos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se
qualquer intermediacdo ou subcontratacéao.
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4.4, Como condicdo para participacdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo”
em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracoes:

4.4.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n?
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49;

4.4.1.1. a assinalacdo do campo “ndc” apenas produzira o efeito de o licitante nao
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006,
mesmao gue microempresa, empresa de peqguenoc porte ou sociedade cooperativa;

4.4.2. que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no Edital;

4.4.3. gque inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.4.4. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIli, da Constituicao.

4.4.5. gue a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da instrucao
Normativa SLTI/MPOG n2 2, de 16 de setembro de 2008.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data
e horadrio marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horéario de Brasilia - DF.

5.3. O licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

5.4. incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrébnico durante a
sessdo plblica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negdécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessédo, os licitantes poder&o retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

5.5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento no sistema
eletronico dos campos valor unitario e total dos itens, em algarismo, expresso em
moeda corrente nacional (real), preferencialmente em duas casas decimais, de acordo
com os pregos praticados no mercado, considerando as quantidades constantes do
Termo de Referéncia.

5.5.2. Atencdo para as regras estabelecidas no Termo de Referéncia:
e jtens 1 e 2 - observar valor maximo admitido (Valores de Referéncia);

e ltens 3, 4 e 5 - cadastrar obrigatoriamente o valor anual estimado, esses itens
ndo sdo objeto de disputa.
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. Valor Unit. | Valor Total
Item [Descricao Qtde | Unidade
Maximo Maximo
1 Agenmamelntol de- Vlagelns Ipassagens 1120 | bilhetes R$ 38,00] R$ 42.560,00
aéreas nacionais e internacionais
g |Agenciamento de Viagens  passagens| gy | pjeres R$ 28,00  R$ 2.240,00
rodovidrias
. Valor Unit. | Valor Total
Item (Descricéao Qtde | Unidade . .
obrigatério | obrigatdrio
3 [Valor estimado passagem aérea nacional 12 meses R$ 50.000,00| R$ 600.000,00
4 |Valor ~estimado  passagem  aéreal ., | ococ | R$2.000,00] R$ 24.000,00
internacional
5 [Valor estimado passagem rodoviéria 12 meses R$ 750,00( R$ 9.000,0000
5.5.3. O licitante que der lance ou cadastrar proposta com valor diferente do

informado pela Administracdo, além de ser desclassificado sofrerd as penalidades
cabiveis em lei por tentar tumultuar a licitacao.

5.5.4.

5.6. Para os itens 01 e 02, que se refere ao valor da taxa de agenciamento devera ser
nos termos do Art.2, paragrafo 52 da IN 07/2012/MPOG de 24 de agosto de 2012 e
deverdo estar incluidos todos os custos e despesas, tais como custos diretos e indiretos
(inclusive tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribuicdes para fiscais, transportes,
seguro insumos), além de quaisquer outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto do termo de contrato.

Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.7. Os valores das passagens deverao ser net (nao comissionadas}, nac podendo incidir
a taxa DU.

5.8. A Administracdo ndo pagard a taxa DU as companhias aéreas e nem a contratada.
5.9. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.10. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros gue incidam
direta ou indiretamente na prestacao dos servicos.

5.11. Quando se tratar de cooperativa de servigo, o licitante preenchera, no campo
condicdes da proposta do sistema eletronico, o valor correspondente ao percentual de
que trata o art. 22, inciso IV, da Lei n© 8.212, de 24.07.91, com a redacdo da Lei n? 9.876,
de 26.11.99, também referido no art. 72 da instrucdo Normativa/RFB N2 971, de 13 de
novembro de 2009 (DOU 17.11.2009).

5.12. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6. DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-d4 em sessdo pulblica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas gue nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificacées técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.

6.2.1. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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6.2.2. A nao desclassificacao da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.1. Para ositens 1 e 2, os lances deverao ser ofertados pelo valor total do item.

6.5.2. Os itens 3, 4 e 5 nao serao disputados, a proposta inicial cadastrada com os
valores informados devem permanecer inalteradas.

6.5.3. O licitante que der lance ou cadastrar proposta com valor diferente do
informado pela Administracdo, além de ser desclassificado sofrerd as penalidades
cabiveis em lei por tentar tumultuar a licitacao.

6.6. Os licitantes poder&o oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.7.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés
(3) segundos.

6.8. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serao informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.10. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.

6.11. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo serd
suspensa e terd reinicio somente apds comunicacdo expressa do Pregoeiro aos
participantes.

6.12. A etapa de lances da sessdo pulblica serd encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrénico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado
pelo sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

6.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o Ultimo lance por ele
ofertado, para efeito de ordenacdo das propostas.

6.14. Encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
prépria as microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 6.204,
de 2007.
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6.15. Nessas condicdes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e
sociedades cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da proposta ou lance de menor preco serao consideradas empatadas com a primeira
colocada.

6.16. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
Gltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a
comunicacao automatica para tanto.

6.17. Caso a microempresa, empresa de pegueno porte ou sociedade cooperativa melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
demais licitantes microempresa, empresa de pequeno porte e sociedade cooperativa que
se encontrem naquele intervalo de 5% {cinco por cento}, na ordem de classificacao, para
o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pela microempresa, empresa de
peqgueno porte e equiparados que se encontrem em situacdo de empate, sera realizado
sorteio para que se identifiqgue a primeira que podera apresentar melhor oferta.

6.19. Para a contratacdo de servicos comuns de informatica e automacéo, definidos no
art. 16-A da Lei n° 8.248, de 1991, serd assegurado o direito de preferéncia previsto no
seu artigo 39, conforme procedimento estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreto n°
7.174, de 2010.

6.20. Eventual empate entre propostas, o critério de desempate serd aquele previsto no
art. 39, § 29, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
ao0s servicos:

a. prestados por empresas brasileiras;

b. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pals.

6.21. Persistindo o empate, o critério de desempate serd o sorteio, em ato publico para o
gual os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o
Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua
exequibilidade, bem como guanto ac cumprimento das especificacbes do objeto.

7.1.1. O julgamento das propostas sera efetuado por meio do critérioc do menor preco
por grupo.

a

7.2. Como condicdo prévia a aceitacdo da proposta, caso o licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar tenha usufruido do tratamento diferenciado
previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, o Pregoeiro podera
consultar 0 Portal da Transparéncia do Governo Federal
(www.portaldatransparencia.gov.br), secao “Despesas - Gastos Diretos do Governo -
Favorecido (pessoas fisicas, empresas e outros)”, para verificar se o somatdrio dos
valores das ordens bancdrias por ele recebidas, no exercicio anterior, extrapola o limite
de R$ 3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos mil reais), previsto no artigo 3°, inciso |i,
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ou o limite proporcional de que trata o artigo 3°, §
2°, do mesmo diploma, em caso de inicio de atividade no exercicio considerado.

7.3. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao preco
méximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

7.3.1. Os valores maximos admitidos por item sdo os Valores de Referéncia
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estabelecidos em pesquisa de precos com empresas do ramo, que estao discriminados
detalhadamente no Anexo | deste Edital.

7.4. Considera-se inexequivel a proposta de precos ou menor lance que,
comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao,
apresente precos global ou unitdrios simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com 0s precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da licitacdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os
guais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo.

7.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no §39,
do art. 29, da IN SLTI/MPOG n? 2, de 2008.

7.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média
dos precos ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo por inexequibilidade, serd obrigatéria a realizacdo de diligéncias para o
exame da proposta.

7.7. Qualqguer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
gue fundamentam a suspeita.

7.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoédvel para tanto,
sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.8.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderd ser prorrogado por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessado, informando no “chat” a
nova data e horario para a continuidade da mesma.

7.11. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de
melhor preco, vedada a negociacdo em condicbes diversas das previstas neste Edital.

7.11.1. Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco meihor.

7.11.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.12. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiroc passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

7.13. A proposta final de precos, a ser apresentada na forma do modelo de planilha
previsto no item 1.2 do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital), devera ser
encaminhada pela licitante vencedora por meio eletrénico, com os respectivos valores
readequados ao lance vencedor no prazo de duas horas apds a solicitacdo do Pregoeiro
no sistema eletrénico.
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8. DA HABILITACAO

8.1. O Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF,
em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, conforme disposto
nos arts. 49, caput, 89, § 32, 13, 14 e 43 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n¢ 2, de 2010.

8.1.1. Também poderdo ser consuitados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacdo vencida junto ao
SICAF.

8.1.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certidéo correspondente através
do sitio oficial, ou na hipdtese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante
serd convocado a encaminhar, no prazo de duas horas, documento vdélido gue
comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo,
ressalvado o disposto quanto a comprovacdo da regularidade fiscal das
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas, conforme
estatui o art. 43, § 19da LC n? 123, de 2006.

8.2. Os licitantes que nao estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrugao Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a
Habilitacdo Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condicdes seguintes:

8.3. Habilitacao juridica:

8.3.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis;

8.3.2. em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de
responsabilidade limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e, no
caso de sociedades por acbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

8.3.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

8.3.4. inscricéo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas juridicas, no caso de
sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

8.3.5. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

8.3.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséaria estrangeira
em funcionamento no Pals;

8.3.7. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva;

8.4. Regularidade fiscal e trabalhista:
8.4.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas juridicas;

8.4.2. prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certidao conjunta, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
quanto aos demais tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados,
conforme art. 12, inciso |, do Decreto n? 6.106/07);

8.4.3. prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

8.4.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.4.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da consolidacdo das leis do trabalho, aprovada pelo decreto-lei
n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.4.6. caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, deverd apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

8.5. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, deverao comprovar, ainda, a
qualificacao técnica, por meio de:

8.5.1. Comprovante de registro no CADASTUR do Ministério do Turismo, conforme
exigéncia da Lein? 11.771/2008 e do Decreto n? 7.381/2010;

8.5.2. Comprovacéo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item
pertinente, por periodo nao inferior a trés anos, mediante a apresentacdo de atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito plblico ou privado.

8.5.2.1. A soma dos atestados mencionados acima deve corresponder ao minimo
de 25% do valor total estimado para contratacao do grupo.

8.5.2.2. Os atestados referir-se-do0 a contratos j& concluidos ou j& decorrido no
minimo um ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido firmado para ser
executado em prazo inferior, apenas aceito mediante a apresentacao do contrato.

8.5.2.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

8.5.2.4. O licitante disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco e telefone
atual da contratante e local em que foram prestados 0s servicos.

8.5.3. Em relacdo as licitantes cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte
documentacao:

8.5.3.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardao o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xi, 21, inciso | e 42, §§22 a 62
da Lein. 5.764 de 1971;

8.5.3.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual -
DRSCI;

8.5.3.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacdo do servico;

8.5.3.4. O registro previsto na Lein. 5.764/71, art. 107;

8.5.3.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

8.5.3.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

Edital do Pregdo Eletronico n? 11/2014 9



8.5.3.7. A dltima auditoria contadbil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o
art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

8.6. Os documentos exigidos para habilitacao relacionados nos subitens acima, deverao
ser apresentados pelos licitantes no prazo de duas horas, apds solicitacdo do Pregoeiro
no sistema eletronico por meio da funcionalidade do sistema {(envio de anexo). O envio
da documentacao poderd ser feito via e-mail (milton.mim@dpf.gov.br) na eventualidade
de dificuldade sistémica. Posteriormente, serdao remetidos em original, por qualquer
processo de cépia reprogréafica, autenticada por tabelido de notas, ou por servidor da
Administracdo, desde gque conferido(s) com o original, ou publicacdo em dérgdo da
imprensa oficial, para andlise, no prazo de dois dias Gteis, apds encerrado o prazo para o
encaminhamento pelo sistema ou e-mail;

8.7. Se a menor proposta ofertada for de microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no gue
tange a regularidade fiscal, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico, comprovar a regularizacdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo.

8.7.1. A nao regularizacéo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacado dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao. Se,
na ordem de classificacao, seguir-se outra microempresa, empresa de pegueno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal, serd
concedido o mesmo prazo para regularizacao.

8.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e hordrio para a
continuidade da mesma.

8.9. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar
quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresentd-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.

8.10. O pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, consuitard os sistemas de registros de
sancdes SICAF, LISTA DE INIDONEOS DO TCU, CNJ E CEIS, visando aferir eventual sancao
aplicada a licitante, cujo efeito torne-a proibida de participar deste certame.

8.11. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia de empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida para aceitacéo da proposta subsequente.

8.12. Da sesséo publica do Pregdo divulgar-se-d Ata no sistema eletrénico.

9. DOS RECURSOS

9.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal de microempresa,
empresa de pegueno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, serd concedido o
prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de
recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(6es) pretende
recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

9.2. Havendo guem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

9.2.1. Nesse momento o Pregoeiro nao adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificard as condicdes de admissibilidade do recurso.
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9.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

9.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também
pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

10. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGCAO

10.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apés a
regular decisao dos recursos apresentados.

10.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologaréd o procedimento licitatério.

11. DA GARANTIA DE EXECUGAO

11.1. O adjudicatédrio, no prazo de 10 {(dez) dias apdés a assinatura do Termo de
Contrato, prestard garantia no valor correspondente a 1% (um por cento) do valor do
Contrato, que serd liberada de acordo com as condigdes previstas neste Edital, conforme
disposto no art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obrigacdes
contratuais.

a. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por
dia de atraso, até o méaximo de 2% (dois por cento).

b. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracao a promover
a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993;

11.2. A validade da garantia, quaiquer gue seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de mais 3 (trés) meses ap6s o término da vigéncia contratual.

11.3. A garantia assegurard, gualguer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

a. prejuizo advindo do n&do cumprimento do objeto do contratoc e do ndo
adimplemento das demais obrigacbes nele previstas;

b. prejuizos causados a Contratante ou a terceiro, decorrentes de cuipa ou dolo
durante a execucao do contrato;

c. as muitas moratérias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada;
d. obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, nao
adimplidas pela contratada;
11.4. A garantia poderd ser prestada nas seguintes modalidades:
a. Caucao em dinheiro ou titulos da divida publica;
b. Seguro-garantia; ou
c. Fianca bancéria.
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11.5. a modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os
eventos indicados acima;

11.6. a garantia em dinheiro deverda ser efetuada na Caixa Econ6mica Federal em conta
especifica com correcdo monetéria, em favor do contratante;

11.7. No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a
garantia devera ser readequada ou renovada nas mesmas condicoes.

11.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdao no prazo
méximo de dez dias Uteis, contados da data em que for notificada.

11.9. A Contratante ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das
seguintes hipdteses:

a. caso fortuito ou forca maior;

b. alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacdes
contratuais;

c. descumprimento das obrigacdes pela contratada decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Contratante;

d. atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Contratante.

11.10. Nao serdao aceitas garantias que incluam outras isencfes de responsabilidade
gue nao as previstas acima.

11.11. Sera considerada extinta a garantia:

a. com a devolucdo da apélice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracao da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato;

b. no prazo de trés meses apés o término da vigéncia, caso a Contratante nao
comunigue a ocorréncia de sinistros.

12. DO TERMO DE CONTRATO

12.1. Apds a homologacdo da licitacdo, o adjudicatédrio tera o prazo de cinco dias (teis,
contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato, cuja
vigéncia serd de doze meses, podendo ser prorrogado por interesse da Contratante até o
limite de 60 (sessenta) meses, conforme disciplinado no contrato.

12.2. Previamente a contratacdo, a Administracdo realizard consuita “on line” ao SiCAF,
bem como ao Cadastro informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resuitados
serao anexados aos autos do processo.

12.2.1.Na hipé6tese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd
regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena
de aplicacao das penalidades previstas no edital e anexos.

12.3. Alternativamente a convocacado para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a
Administracdo poderd encaminhéa-lo para assinatura ou aceite do adjudicatério, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletr6nico, para que seja
assinado ou aceito no prazo de cinco dias, a contar da data de seu recebimento.

12.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

12.5. Se o adjudicatério, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condicdes de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se
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a assinatura, poderd ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificacdo, para, ap6s a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociacdo e
comprovados o0s requisitos de habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

13. DO REAJUSTE

13.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Contrato, anexo a este Edital.

14. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

14.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos
no Termo de Referéncia.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

15.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de trinta dias, contados da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos executados e
0s materiais empregados, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

16.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias U(teis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 59, § 32, da Lei n© 8.666, de 1993.

16.3. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura deverd ocorrer duas vezes por més,
contemplando no faturamento as passagens emitidas na primeira e segunda quinzena de
cada més.

16.3.1. A remuneracéo total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da
soma do valor ofertado pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens
compreendendo os servicos de emissao, remarcacdo e cancelamento abrangidos por
passagem aérea nacional e internacional e passagem rodovidria, mulitiplicado pela
guantidade de passagens aéreas ou rodoviarias emitidas no periodo faturado, nos
termos do Art.49, i da IN 07/2012/MPOG, de 24 de agosto de 2012.

16.3.2. A CONTRATANTE pagard, ainda, a CONTRATADA o valor da passagem aérea
acrescido da taxa de embarque, e a passagem rodovidria acrescida da taxa de
embarque/utilizacdo de terminais rodoviarios (se houver), emitidas no periodo
faturado.

16.3.3. As notas Fiscal/Fatura deverdo ser separadas as passagens nacionais das
internacionais, e por companhia aérea/empresa e com detalhamento dos servicos de
agenciamento referente as passagens constate da fatura.

16.4. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados e aos materiais
empregados.

16.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
como por exemplo, obrigacado financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
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inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

16.6. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008,
serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.6.1.ndo produziu os resultados acordados;

16.6.2.deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

16.6.3.deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.10. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

16.11. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

16.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

16.13. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima
autoridade da contratante, ndo serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada
inadimplente no SICAF.

16.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributédria prevista na legislacdo
aplicével.

16.14.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aguele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

16.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplicacdo das seguintes férmulas:
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E TX /100

EM=IxNXxVP 365

Onde:
EM = Encargos Moratérios
VP = Valor da Parcela em atraso

N = nUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento

| = indice de atualizacdo financeira
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual {6%)

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

a. nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

apresentar documentacao falsa;

deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

nao mantiver a proposta;

o

cometer fraude fiscal;
g. comportar-se de modo inidéneo;

17.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicbes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualguer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

17.3. O licitante/adjudicatério que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancbes:

a. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s} pela conduta do licitante;

b. impedimento de licitar e de contratar com a Uniao e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

17.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancao de
impedimento.

17.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo gue assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na
Lein2 9.784, de 1999.

17.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracado, observado o principio da proporcionalidade.

17.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17.8. As sancbes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas no
Termo de Referéncia.
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18. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
gualquer pessoa poderd impugnar este Edital.

18.2. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail
milton.mim@dpf.gov.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Avenida
Ipiranga, 1365. Bairro Azenha, Porto Alegre/RS - 90.160-093, SELOG - Setor de Licitacdes.

18.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro
horas.

18.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacéo do
certame.

18.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura
da sessdo pulblica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado
no Edital.

18.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nado suspendem os prazos previstos
no certame.

18.7. As respostas as impugnacbes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por
qualquer interessado.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para
o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
gue ndo haja comunicacao em contrério, pelo Pregoeiro.

19.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.

19.3. A homologacao do resultado desta licitacdo n&o implicara direito a contratacéo.

19.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde gue nao comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

19.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacac e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

19.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, exciuir-se-d o
dia do inicio e incluir-se-d o do vencimento. 56 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

19.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

19.8. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.9. 0 Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico
www.comprasnet.gov.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco Avenida
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ipiranga, 1365. Bairro Azenha, Porto Alegre/RS - 90.160-093, SELOG ~ Setor de Licitacdes,
nos dias Uteis, no horario das 09 horas as 17 horas, mesmo endereco e periodo no qual
os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.

19.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
a. ANEXOIl - Termo de Referéncia;
b. ANEXO !l - Minuta de Termo de Contrato;

Porto Alegre , 03 de dezembro de 2014.

Milton Lanca Macedo
Pregoeiro
SR/DPF/RS

Edital do Pregdo Eletronico n? 11/2014 17



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MJ - DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA REGIONAL NO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de prestacao de servigos continuados de Agenciamento de Viagens,
compreendendo os servicos de emissdo, remarcacao e cancelamento de passagem aérea
nacional, passagem aérea internacional e passagem rodoviaria para a Superintendéncia
Regional do Departamento de Policia Federal no Rio Grande do Sul - SR/DPF/RS,
conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto é composto por 05 (cinco) itens, agrupados em Unico grupo:

Grupo 1

Item

Descricao

Quantidade anual estimada Valor unitario maximo admitido  Valor total maximo admitido
de bilhetes para taxa de agenciamento para taxa de agenciamento

[

Prestacao de servicos de Agenciamento de Viagens, compreendendo o0s servicos de emissao,
remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais para a SR/DPF/RS,
conforme especificacdes e condicbes constantes do Termo de Referéncia.

1.120 R$ 38,00 R$ 42,560,00

N

Prestacao de servicos de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de emissao,
remarcacdo e cancelamento de passagens rodoviarias, para a SR/DPF/RS, conforme especificacdes e
condicdes constantes do Termo de Referéncia.

80 R$ 28,00 R$ 2.240,00

Item

Descricao

Quantidade anual estimada de viagens Valor Anual Estimado

(OV)

Valor estimado para aquisicdo de passagem aérea nacional para a SR/DPF/RS (neste item deve ser
registrado o valor estimado, portanto ndo deve ser alterado durante a fase de lance).

1.100 R$ 600.000,00

Valor estimado para aquisicao de passagem aérea internacional, para a SR/DPF/RS (neste item deve
ser registrado o valor estimado, portanto nao deve ser alterado durante a fase de lance).

20 R$ 24.000,00

Valor estimado para aquisicdo de passagem rodoviaria, para a SR/DPF/RS (neste item deve ser
registrado o valor estimado, portanto nao deve ser alterado durante a fase de lance).

80 R$ 9.000,00

Total Maximo Estimado do Grupo 1 R$ 677.800,00

1.3. Passagem aérea e a passagem rodovidria compreendem o trecho de ida e o trecho
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de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto representa toda a
contratacao.

1.4. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia
aérea ou de transporte rodoviario.

1.5. A emisséo de passagens serd autorizada mediante requisicdes de transporte
devidamente registradas e autorizadas no SCDP - Sistema de Concessdo de Didrias e
Passagens do Governo Federal.

1.6. Para a emissdo do bilhete de passagem aérea, deve ser observado, sempre que
possivel, as condicdes estabelecidas na Portaria n? 505/MPOG, de 29/12/2009, disponivel
no site www.comprasnet.gov.br, link legislacao.

1.7. Os valores estimados informados para aquisicdc de passagem aérea nacional, para
aquisicado de passagem aérea internacional e passagem rodoviéria (itens 3, 4 e 5) sdo os
valores estimados para a compra dos bilhetes de passagens e serdo utilizados para fins
de empenho.

1.7.1. Os valores estimados informados para aquisicdo de passagem aérea nacional,
para aquisicao de passagem aérea internacional e passagem rodoviaria (itens 3, 4 e 5)
nao poderao ser alterados pelos licitantes para formacédo de sua proposta de preco,
devendo, portanto, serem repetidos no momento do cadastramento da proposta dos
licitantes para garantia do empenho, sob pena de desclassificacdo da proposta.

1.7.2. Nos itens 3, 4 e 5, que sdo valores estimados para aquisicdo de passagem aérea
nacional, para aquisicao de passagem aérea internacional e passagem rodoviaria, o
licitante que der lance ou cadastrar proposta com valor diferente do informado pela
Administracdo, além de ser desclassificado sofrerd as penalidades cabiveis em lei por
tentar tumultuar a licitacao.

1.8. Os custos estimados para a prestacao de servicos de agenciamento foram apurados
mediante pesquisas de precos praticados no mercado e em contratacdes similares.

1.9. Para formacé&o do lance o licitante deverd considerar os quantitativos e os valores
maximos informados para taxa de servico de agenciamento, apurados mediante
pesquisas de precos praticados no mercado.

1.10. Para a classificacdo das propostas serd adotado o tipo menor preco, com critério de
julgamento de menor preco por grupo, mediante o regime de execucao indireta, por
empreitada por valor unitdrio, apurado pelo menor valor ofertado para agenciamento de
viagens aéreas nacionais e internacionais (item 01) e menor valor ofertado para
agenciamento de viagens rodoviarias (item 02) e a soma dos itens 3, 4 e 5 (itens que
devem manter o valor informado na tabela acima.

1.11. O valor da taxa de agenciamento deverda ser nos termos do Art.2, pardgrafo 52 da IN
07/2012/MPOG de 24 de agosto de 2012 e deverdo estar incluidos todos os custos e
despesas, tais como custos diretos e indiretos (inclusive tributos, encargos sociais e
trabalhistas, contribuicbes parafiscais, transportes, seguro insumos), além de quaisquer
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do termo de contrato.

1.12. Os valores das passagens deverao ser net {ndo comissionadas), ndo podendo incidir
a taxa DU.

1.13. A Administracdo ndo pagard a taxa DU as companhias aéreas e nem a contratada.

1.14. Serd pago apenas uma taxa de servico de agenciamento por passagem emitida.
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2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. As atribuicdes dos servidores da Policia Federal, ndo raro, sdo desenvolvidas meio e
fim, com deslocamentos de suas sedes para outras localidades que guando nao
realizadas com o auxilio de viaturas oficiais, a exemplo em situacdes estratégicas de
planejamento operacional, ou mesmo devido a distancia e a relacdo custo/beneficio do
deslocamento, necessitam utilizar-se de meios de transportes comerciais, AEREOS e/ou
RODOVIARIOS, os quais devem ser prontamente disponibilizados.

2.2. Ressalte-se gue as peculiaridades das atividades desenvolvidas pela Policia Federal,
comumente demandam viagens para outras localidades, dentro do territério brasileiro e,
em algumas ocasides, até mesmo fora deste, visando cumprir o relevante papel que
presta a Policia Federal a sociedade, de acordo com suas atribuicfes constitucionais.

a. A Secretaria de Logistica e Tecnologia da informacao/MPOG, através da Instrucao
Normativa n® 7, de 24 de agosto de 2012, com alteracdo pela IN n° 8 de 13 de
setembro de 2012, estabelece novos procedimentos para a contratacao de servigos
prestados por agéncias de viagens, para aquisicdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais e outros correlatos, pela Administracdo Pdblica Federal. Considerando
que a Administracdo nao tem o poder de intervir nos acordos de mercado firmados por
empresas privadas, ocorreu que as companhias aéreas resolveram tirar das agéncias
de viagens o desconto por emissdo de passagens. Nesse diapasdo, a Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo/MPOG através da Instrucdo Normativa n° 7, de
24 de agosto de 2012, com alteracao pela IN n° 8 de 13 de setembro de 2012, diante
da citada mudanca das regras do mercado, estabeleceu que o critério de julgamento
para contratacdo de empresa para agenciamento de viagens passa a Ser o menor
preco apurado pelo menor valor ofertado pela prestacao do servico, ficando desta
forma, extinto o critério de maior desconto.

2.3. A contratacao deste servico de forma continuada conforme preceitua o art. 57,
inciso i, caracteriza-se pela impossibilidade de sua interrupcdo ou suspensao, sob pena
de acarretar prejuizos ou danos insuperaveis as acdes de atribuicdo deste Orgéo. Assim,
o dimensionamento da duracdo do contrato por um periodo de até 60 (sessenta) meses,
a teor do que preceituado se acha na lei de licitagdes, gera sensiveis economias para a
Administracdo ja que ndo se terd que, a cada exercicio, iniciar um novo procedimento
licitatdrio, culminando com a celebracdo de um contrato que teria efémera duracéo.

2.4. Para o planejamento da licitacdo e quantificacdo dos custos contratuais futuros,
temos como base valores estimados, resultantes de uma avaliacdo das provaveis
necessidades da SR/DPF/RS, utilizando-se por base os Ultimos exercicios para
informacdes sobre guantitativos de bilhetes emitidos. Foram considerados também os
gastos realizados em exercicios anteriores, incluindo quantidade de bilhetes emitidos,
média dos valores de bilhetes e passagens e ainda média dos valores de taxas de
embargues nacionais e internacionais no ambito dos aeroportos brasileiros.

2.5. O preco das passagens sdo os estabelecidos pelas companhias aéreas, rodovidrias
e/ou pelo Departamento de Aviacdo Civil - DAC, devendo a empresa contratada repassar
a Contratante todos os precos e vantagens oferecidas, inciusive promocdes, emitindo as
passagens para hordrios compativeis com a programacdo da viagem. E cobrar da
Administracao pelos servicos de agenciamento de viagens de acordo com os valores
registrados na licitacdo.

3. DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVICOS

3.1. O Objeto desta licitacdo se enguadra nos termos do pardgrafo Unico, do art. 12, da
Lei 10.520, de 2002, por se tratar de servico comum, com caracteristicas e
especificacfes usuais de mercado.

3.2. Os servicos a serem contratados enguadram-se nos pressupostos do Decreto n°
2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessérias, instrumentais ou
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complementares a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.3. A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualguer relacéo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

4. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

4.1. Os servicos serao executados conforme discriminado abaixo, para a prestacao de
servicos de fornecimento de passagens aérea e no que couber no fornecimento de
passagem terrestre, na forma que segue:

4.1.1. A execucao dos servicos serd iniciada a partir da data da assinatura do
contrato.

4.1.2. Possuir a sua conta e responsabilidade pelo menos um posto de atendimento
com linhas telefénicas, inclusive para Fac-simile; 1 (um) equipamento
(microcomputador com acesso a Internet), por atendente, integrado as companhias
aéreas, apto a utilizar o Sistema de concessao de Diarias e Passagens (SCDP), adotado
pelo CONTRATANTE, e demais equipamentos, inclusive sistema de comunicacao via
skype, 01 {um} ponto de acesso a sistema selfbooking {(Benner/E-booking, Amadeus
e/ou outros sistemas semelhantes) para visualizacdo em tempo real das vagas
disponiveis no trecho pesquisado, cotacado, reservas de passagens (sem Onus para a
CONTRATANTE), mobiliarios necessarios e suficientes para a prestacao dos servicos
contratados.

4.1.3. Para o servico de emissdo passagem aérea nacional e internacional:
a. Execucgdo de reserva automatizada, “on-line” e emissdao de seu comprovante, sem 6nus
para o CONTRATANTE;
b. emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;

consulta e informacdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;

consulta e frequéncia de vb6os e equipamentos, “on-line”;

consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;
impressao de consultas formuladas;

N

alteracdo/remarcacio de bilhetes;

4.1.4. Manter para o CONTRATANTE ou a sua disposicdo, a qualguer momento, em
horario compreendido entre 08:00 as 18:00h, de segunda a sexta-feira e aos sabados
de 08:00 as 12:00h (ndo escoimadas as situacdes de diferencas de fuso horario), posto
de atendimento com funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitacdes
decorrentes dos servicos relacionados o item 3.1. Apds o horario estipulado nesta
alinea, nos fins-de-semana e feriados, a contratada deverd indicar o{a) empregado(a)
para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o
CONTRATANTE, plantdo de telefones fixos com servico de 0800 e/ou celulares com
DDD de Porto Alegre (51}, durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete} dias por
semana, 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias por ano;

4.1.5. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horédrio e frequéncia
de voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada
dos bilhetes;

4.1.6. A contratada fica obrigada a promover a emisséo do bilhete aéreo e rodoviario
mediante a apresentacdo de requisicdo gerada pelo Sistema de Concessdo de Diarias
e Passagens — SCDP, instituido pelo Decreto n? 6.258 de 19 de novembro de 2007;
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4.1.7. Na hipétese de falha/indisponibilidade do eventual do SCDP, deverd a
contratada emitir os bilhetes com base em Requisicbes de Transporte e/ou por
solicitacdo via telefone, fax, correio eletronico (e-mail) ou qualquer outra
correspondéncia oficial enviada pelo representante administrativo, de forma a nao
ocorrer descontinuidade no processo de emissao de passagens, que posteriormente,
deverdo ser inseridos no SCDP,

4.1.8. Devolver a PCDP para correcdo, quando houver divergéncia entre os dados ou
valores registrados no SCDP e o bilhete de passagem emitido.

4.1.9. A PCDP que apresentar registro de valores maiores do que o da tarifa emitida
deverd ser imediatamente devolvido para correcdo, ndo podendo ser aceita pela
contratada.

4.1.10. A emissao, remarcacao ou cancelamento dos bilhetes de passagens deverd
ocorrer em prazo nao superior a 02 {(duas) horas, contados a partir da autorizacao pela
CONTRATANTE.

4.1.10.1. No caso de ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissao da
passagem, havendo majoracao da tarifa em relacéo ao valor verificado na reserva,
tal diferenca sera giosada e a diferenca correrd por conta da contratada.

4.1.10.2. Excepcionalmente em carater de urgéncia, a CONTRATANTE poderd
solicitar a emissédo de bilhete de passagem com prazo inferior a 02 {duas) horas,
devendo a contratada, atendé-lo com a agilidade requerida, observado sempre a
disponibilidade de compra do bilhete.

4.1.11. Indicar no bilhete de passagem todas as informacdes indispensaveis a correta
orientacdo do usuario, tais como: identificacdo da companhia aérea ou empresa de
transporte, data, horério e local de embarque/desembarque.

4.1.12. Proceder a emissao de bilhetes eletrénicos para outras localidades no Brasil e
no exterior, a disposicao do passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos
e rodoviérias, informando o cédigo e a empresa;

4.1.13. No caso de nova companhia aérea passar a operar voos nas capitais federais,
a empresa contratada devera providenciar seu credenciamento para comercializacao
de passagens aéreas da nova companhia, de modo a ampliar a oferta de servicos a
SR/DPF/RS.

4.1.14. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

4.1.15. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas,
concedidos pelas companhias aéreas e empresas de transportes rodoviarios;

4.1.16. Fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovacdo dos
valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia aérea e
empresas de transporte rodoviario.

4.1.17. A contratada deverd comprovar cada taxa de embarque cobrada de acordo
com o valor estabelecido pelo Orgdo de Controle aéreo e rodoviario.

4.1.18. A Contratada deverd realizar a cotacdo de precos, emissdo, remarcacao e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais e passagens
rodovidrias.

4.1.19. A contratada devera disponibilizar, sem nenhum custo a CONTRANTE, cotacao
de, no minimo, 03 (trés) empresas e 06 (seis) opcbes de embarque, se houver para
fornecimento de bilhetes aéreos e no minimo 02(duas) empresas de transportes
rodoviarios, se houver, para o trecho solicitado, em prazo ndo superior a 02 (duas)
horas, contados a partir da solicitacdo do fiscal da CONTRATANTE.

Anexo | — Termo de Referéncia 22



4.1.19.1. Em caso de inoperabilidade do sistema, devidamente comprovada, que
inviabilize o atendimento da solicitacdo do prazo acima, deverd ser comunicado
imediatamente ao fiscal,

4.1.19.2. Caso o trecho ndo seja atendido por mais de uma companhia/empresa a
CONTRATADA deverd encaminhar para a CONTRATANTE, comprovante junto da
cotacao de preco da companhia/empresa que atender o trecho solicitado.

4.1.20. Para a emissao do bilhete de passagem aérea, deve ser observado, sempre
gue possivel, as condicbes estabelecidas na Portaria n? 505/MPOG, de 29/12/2009,
disponivel no site www.comprasnet.gov.br, link legislacao.

4.1.21. No momento da cotacdo ou requisicaoc da passagem pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA devera assegurar o fornecimento do(s) menor{es) preco(s) em vigor,
praticado(s) por qualquer das companhias aéreas do setor, para a data e horario
solicitado, mesmo em cardter promocional, repassando todos os descontos e
vantagens oferecidos que possam resultar em beneficio econbémico para a
CONTRATANTE, sob pena de ser penalizada caso seja comprovado pela CONTRATANTE
gue havia menores tarifas das que foram apresentadas pela CONTRATADA.,

4,1.22. A entrega dos bilhetes passagens (area/terrestre) deverd ocorrer
preferencialmente por meio eletrénico, para o endereco eletrénico do passageiro
indicado, com cépia para a fiscalizacdo, no prazo previsto neste termo.

4.1.22.1. Os bilhetes que nao possam ser emitidos de forma eletr6nica, deverao
ser entregues fisicamente em até 4 (quatro) horas da autorizacdo de sua emissao,
no endereco da CONTRATANTE ou em caso de emergéncia no endereco a ser
indicado.

4.1.23. A CONTRATADA deverd efetuar emissado de bilhetes em caradter de urgéncia,
ou fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o
bilhete estar a disposicdo da CONTRATANTE em tempo hébil para embarque do
passageiro.

4.1.24. Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudancas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitacdo do CONTRATANTE.

4.1.25. Quando do cancelamento da passagem, a CONTRATADA deverd encaminhar
cdpia de documento da empresa aérea ou rodovidria que expediu o bilhete onde
constem as taxas e multas referentes ao cancelamento da citada passagem, para fins
de célculo do valor do reembolso.

4.1.26. Caso a CONTRATADA ndo observe os prazos estabelecidos deste termo de
referencia a CONTRATANTE efetuard glosas do montante dos valores devidos,
limitados ao valor da fatura em aberto.

4.1.27. Caso haja divergéncias entre o valor glosado pela CONTRATANTE e o valor
efetivamente devido, descontadas as taxas e multas, desde que comprovadas pela
CONTRATADA, o acerto sera realizado na fatura do més subsequente.

a

4.1.28. E expressamente vedada & CONTRATADA a concessdo de reembolso ao
usudrio da passagem. Para tanto, é obrigatdrio, constar nos bilhetes a seguinte
declaracdo: “TRANSPORTE A CUSTA DE RECURSOS PUBLICOS, REEMBOLSAVEL
EXCLUSIVAMENTE AO REQUISITANTE COMPRADOR".

4.1.29. Reembolsar ao CONTRATANTE o valor correspondente ao preco da passagem,
subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por
dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da
nao utilizacdo do bilhete, no prazo maximo de 30 ({(trinta) dias, inclusive em
decorréncia da rescisao ou extincado contratual;
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4.1.30. Quando do encerramento ou rescisac contratual, na impossibilidade de
reversao da totalidade dos cancelamentos efetuados, 0 montante a ser glosado podera
ser deduzido da garantia apresentada na contratacao, ou ser reembolsado ao 6rgao ou
entidade, mediante recolhimento do valor respectivc por meio de Guia de
recolhimento da Unido - GRU.

4.1.31. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de
passagens e/ou trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento,
efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento.

4.1.32. Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, sendo separadas as passagens
nacionais das internacionais, e por companhia aérea/empresa, acrescido da taxa de
embarque/utilizacao de terminais rodoviarios {(se houver), e com detalhamento dos
servicos de agenciamento referente as passagens constate da fatura.

4.1.33. Fornecer a pedido da CONTRATANTE, relatério de todos os bilhetes emitidos,
incluindo a sua situacdo - voado, cancelado, disponivel ou substituido. No caso de
bilhete substituido, informar também a situacdo do bilhete substituto, em formato de
planilha eletrénica. Emitir relatério para as passagens rodoviarias.

4.1.34. Em caso de divergéncia entre os dados ou valores registrados no SCDP e o
bilhete de passagem emitido, a CONTRATANTE pagard somente os valores das tarifas
efetivamente emitidas.

4.1.35. Caso ocorra a emissao de bilhete com tarifa superior ou divergente ao
autorizado pela CONTRATANTE, esta podera efetuar a glosa do prejuizo causado pela
contratada.

4.1.36. As passagens rodoviarias em 6nibus interestadual, incluindo seguro, taxa de
embarque e franquia normal de bagagem e outras despesas necessarias ao
embarque.

4.2. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
4.2.1. aquisicao ordindria com antecedéncia minima de 10 dias da data da viagem;
4.2.2. aquisicao extraordindria em prazo inferior ao acima referido;

4.2.3. gquantidades demandadas sé&o baseadas no histérico da unidade gestora.

5. EXECUGAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

5.1. A execucdo dos servicos serd iniciada serd iniciada a partir da data da assinatura do
contrato, na forma gue segue:

5.1.1. Apéds o recebimento das Notas Fiscais/faturas, serd realizada a conferéncia de
faturamento, andlise de precos das passagens emitidas e reembolsos de passagens
canceladas, observada as condicdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta e;

5.1.1.1. Caso verificado erros de faturamento, serd comunicado a CONTRATADA
para corrigir, e 05 prazos serdc suspensos, até que seja regularizada as falhas
apontadas pela fiscalizacéo.

5.1.2. Apés adotado os procedimentos acima, serd realizado o atesto das Notas
Fiscais/Faturas, e encaminhado para pagamento, o que ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resuitantes da incorreta execucao do contrato.

5.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacédo de penalidades.
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5.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées no curso
da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

6.4. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do
6rgao para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legisiacao
trabalhista;

6.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condicles
estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.6. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, em conformidade com o art. 36, §8° da IN SLTI/MPOG N.
02/2008.

6.7. Solicitar e verificar a pesquisa de precos das passagens feitas pela contratada,
comparando-os com os praticados no mercado e inserindo-as no SCDP;

6.8. Solicitar formalmente a contratada, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao
trecho (crédito), situacdo em que a contratada deverd emitir a correspondente Nota de
Crédito que, por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos
valores respectivos na prépria fatura mensal apresentada pela contratada;

6.9. Definir a reserva da passagem ao menor preco e em classe econGmica, sem
prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1°
do Decreto n2 3.643, de 2000) e na Portaria n® 505, de 29 de dezembro de 2009,
conforme o caso, considerando-se o horario e o periodo da participacdo do servidor no
evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizacado do trabalho, visando garantir
condicao laborativa produtiva.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais e eqguipamentos, ferramentas e
utensilios necesséarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

7.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n© 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
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7.4. Empregar na execucac dos servicos, profissionais capacitados, especializados no
trato de tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais e passagens
rodoviarias;

7.4.1. Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a
prestacdo dos servicos.

7.5. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Contratante;

7.6. Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execucao do servico, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

7.7. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados
gue adentrardo o 6rgdo para a execucao do servico, quando for o caso;

7.8. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

7.9. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a

Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcao;

7.10. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

7.11. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de gquatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

7.13. Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

7.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementéd-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n?
8.666, de 1993.

7.15. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacao do
CONTRATANTE, cujas obrigacbes deverdo atender prontamente;

7.16. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes
de representante ou preposto para tratar com o CONTRATANTE, sobre assuntos
relacionados a execucdo do contrato;

7.17. Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem
como os tributos resultantes do cumprimento do contrato;

7.18. A Contratada deverd disponibilizar 01 (um) ponto de acesso a sistema selfbooking
(Benner/E-booking, Amadeus e/ou outros sistemas semelhantes) para visualizacdo em
tempo real das vagas disponiveis no trecho pesquisado, cotacdo, reservas de passagens
(sem 6nus para a CONTRATANTE).
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7.19. O acesso ao sistema selfbooking seré restrito aos fiscais do contrato.

7.19.1. A disponibilizacdo do ponto de acesso ao sistema deverd no ato da assinatura
do contrato.

7.19.2. O acesso e operacac do sistema serao disponibilizados pela CONTRATADA
sem nenhum custo para a CONTRATANTE.

7.20. A CONTRATADA deverd disponibilizar telefone fixo com servico de 0800 e/ou
celular com DDD de Brasilia (61), skype e/ou MSN, ou outros meios eletrénicos para
contato direto com seus funcionarios e/ou postos de atendimento, sem custo,
independente de estar ou ndo na mesma localidade para atendimento dos servicos,
inclusive nos finais de semana, feriados ou fora do hordrio de expediente, para
atendimento de demandas excepcionais e urgentes.

7.21. Deverd emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas,
nacionais e internacionais e passagens rodoviarias, com fornecimento do referido bilhete
a CONTRATANTE por meio de posto de atendimento ou bilhete eletrénico, ;

7.22. Devera efetuar pesquisa nas companhias aéreas e empresas de transporte
rodoviario, conforme o caso, por meio de sistema informatizado de pesquisa préprio,
indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive agueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para hordrios compativeis com a
programacao da viagem, conforme disposto no item 3 deste termo;

7.23. Entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local indicado
pelo CONTRATANTE, neste caso podendo ser usado os recursos da internet, conforme
disposto no item 3 deste termo;

7.24. Fornecer passagens aéreas nacionais, internacionais e rodovidrias de qualquer
companhia ou empresa gue atenda ao trecho e horério requisitado, conforme a indicacado
da CONTRATANTE.

7.25. Solucionar os problemas gque venham a surgir, relacionados com tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos e rodoviarias no
Brasil ou no exterior no caso de passagens aéreas internacionais;

7.26. Manter atualizada a relacdo das companhias filiadas e com as quais mantenha
convénio, informando periodicamente ao CONTRATANTE as inclusdes e/ou exclusdes;

7.27. Dotar-se de infra-estrutura adequada, com pessoal qualificado, necessério e
suficiente para a prestacdo dos servicos contratados, como também responsabilizar-se
pela manutencao dos recursos nele alocados;

7.28. Assumir toda e quaisquer reclamactes e arcar com 6nus decorrentes das acdes
judiciais, por prejuizos havidos e originados da execucdc do contrato, e gue sejam
ajuizados contra a CONTRATANTE.

7.29. A contratada deverd a qualguer tempo, quando solicitado pela CONTRATANTE,
comprovar gquitacdo de todos os tributos decorrentes do contrato, bem como manter
atualizado o registro no SICAF para fins de pagamento.

7.30. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em
servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais
exigéncias legais para o exercicio das atividades;

7.31. utilizar de forma privativa e confidencial os documentos fornecidos pela
CONTRATANTE para a execucao do contrato.

7.32. Fornecer a qualguer momento, quando solicitado pelo CONTRATANTE, declaracao
expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a
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comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra
em dia com suas obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e gue dispde
de terminal para reservas;

7.33. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressfes que se
fizerem necessérios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato;

7.34. Em nenhuma hip6tese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacao
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo do
CONTRATANTE;

7.35. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE.

7.36. Submeter-se a mais ampla fiscalizacdo da CONTRATANTE, por meio de seus
fiscais, a qualquer época durante a vigéncia do contrato, a qual poderd ser efetuada nos
escritérios da contratada, tudo visando o rigoroso cumprimento das obrigacdes
contratuais.

8. DA SUBCONTRATACAO
8.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

9. DO PRECO

9.1. Os precos das passagens aéreas nacionais e internacionais e ainda passagens
rodoviarias, a serem cobrados pela contratada, deverdo estar de acordo com as tabelas
praticadas pelas companhias aéreas e empresa de transporte rodoviario, inclusive em
casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais
reguladores. Do mesmo modo, com relacéo a taxa de embarque.

9.1.1. Os precos das passagens aéreas sdao os estabelecidos pelas companhias
aéreas, e/ou pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC e as passagens rodoviarias
pela Agéncia Nacional de Transportes Terrestres - ANTT, devendo a empresa
CONTRATADA repassar a CONTRATANTE todos os precos e vantagens oferecidos
emitindo as passagens para hordrios compativeis com a programacao da viagem, ou
ainda, que seja produto de acordo entre as companhias/empresas para passagem
aéreas ou passagem terrestre, considerados também todos os descontos comerciais
promocionais disponiveis no mercado.

10. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E VALORES DE REFERENCIA
10.1. O valor estimativo anual do contrato é de R$ 677.800,00.

10.2. No valor acima esta incluido todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo,
materiais de consumo, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
contratado.

10.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos guantitativos de servigcos efetivamente prestados.

10.4. Valores de Referéncia foram estabelecidos a partir de pesquisa de precos
realizada com empresas do ramo.
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- VALOR DE REFERENCIA
Item| Descricao Qtde
Valor Unitario Valor Total
1 A:qenmame-nto - del Vlage-ns - passagens| 5, R$ 38.00| R$ 42.560.00
aéreas nacionais e internacionais
o Agen.cllgmento de Viagens passagens 80 R$ 28,00 R$ 2.240,00
rodoviarias
3 |Valor estimado passagem aérea nacional | 1100 -X- R$ 600.000,00
4 Yalor . estimado passagem aerea| o e R$ 24.000,00
internacional
5 |Valor estimado passagem rodovidria 80 -X- R$ 9.000,00
Total do Grupo 1 R$ 677.800,00

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correréo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido do exercicio 2015, na dotacao
abaixo discriminada:

Gestao/Unidade: 00001/200372
Plano de Trabalho:

Plano Interno:

Fonte: 0100000000

Itens | Descricdo ND Valor
1 e 2|Senico de agenciamento 3390.33.03 R$ 44.800,00
3 e 5|Passagens para o Pais 3390.33.01 R$ 609.000,00
4 |Passagens para o exterior 3390.33.02 R$ 24.000,00
R$ 677.800,00

11.2. As despesas para o exercicio futuro correréo a conta das dotacbes orcamentérias
indicadas em termo aditivo ou apostilamento.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condices
do contrato; ndo haja prejuizo a execucéo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracao a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGCAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na
forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271, de
1997.
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13.2. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necesséria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

13.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4. A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos aspectos mencionados
no art. 34 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, quando for o caso.

13.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera
comunicar a autoridade responséavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos valores
contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n© 8.666, de 1993.

13.6. A conformidade do material a ser utilizado na execucéo dos servicos deverd ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacées técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

13.7. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas
contratuais, conforme o disposto nos 8§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejard a aplicacdo de sancbes administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n® 8.666, de 1993.

13.9. As disposicées previstas nesta cldusula ndoc excluem o disposto no Anexo IV (Guia
de Fiscalizacao dos Contratos de Terceirizacao) da instrucao Normativa SLTI/MPOG n¢ 02,
de 2008, aplicdvel no que for pertinente a contratacao.

13.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

14. DO CONTRATO

14.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, a partir da data da sua
assinatura, podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por periodos
sucessivos, limitado a sua duracao a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do
artigo 57, da Lei n? 8.666, de 1993.

14.1.1. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

14.2. Toda prorrogacéo de contratos seréd precedida da realizacdo de pesquisas de
precos de mercado ou de precos contratados por outros érgdos e entidades da
Administracao Pdbilica, visando a assegurar a manutencao da contratacdo mais vantajosa
para a Administracao, em relacdo a realizacao de uma nova licitacao.

14.3. O contrato ndo poderd ser prorrogado quando:

14.3.1. A Contratada tiver sido declarada inidénea ou suspensa ou impedida de licitar
ou contratar no ambito de qualquer 6rgao ou entidade da Administracdo Publica, seja
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na esfera federal, estadual, do Distrito Federal ou municipal, enquanto perdurarem os
efeitos;

14.3.1.1. Para tanto, a CONTRATANTE consultard o SICAF, o Cadastro Nacional de
Empresas Iniddoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) , e o Cadastro Nacional de Condenaces
Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php), em nome da
empresa contratada e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°®
8.429, de 1992.

14.3.2. A CONTRATADA nao mantiver, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

14.3.3. A CONTRATADA nao concordar com a eliminacao, do valor do contrato, dos
custos fixos ou varidveis ndo renovéveis que ja tenham sido pagos ou amortizados no
primeiro ano de vigéncia da contratacao.

14.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

15. DO REAJUSTAMENTO

15.1. Para os itens 01 e 02 referentes aos servicos de agenciamento contratados, sera
admitido o reajuste dos precos dos servicos continuados contratados com prazo de
vigéncia igual ou superior a doze meses, nos termos do artigo 19, XXIi, da Instrugdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008, desde gue observado o interregno minimo de 1 (um)
ano, mediante a aplicacdo do IPC-A IBGE, ou outro que venha substitui-lo.

15.2. O interregno minimo de 1 (um) ano sera contado:

15.2.1. Para o primeiro reajuste: a partir da data limite para apresentacao das
propostas constante do Edital;

15.2.2. Para os reajustes subsequentes ao primeiro: a partir da data do fato gerador
gue deu ensejo ao Ultimo reajuste ocorrido ou precluso.

15.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualiquer
forma n&o possa mais ser utilizado, serd adotado em substituicdo o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

15.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

15.5. O prazo para a Contratada solicitar o reajuste encerra-se na data da prorrogacao
contratual subsequente a data em que se completou o cdmputo do interregno minimo de
1 (um) ano, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja
prorrogacéo.

15.5.1. Caso a Contratada ndo solicite o reajuste tempestivamente, dentro do prazo
acima fixado, ocorreré a precluséo do direito ao reajuste.

15.5.1.1. Se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, novo reajuste sé poderd
ser pleiteado apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano.

15.5.1.2. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda nao tenha sido divulgado
o novo indice de reajuste adotado, a Contratada deverd solicitar a insercéo de
cldusula no termo aditivo de prorrogacao que resguarde o direito futuro ao reajuste,
a ser exercido tdo logo seja divulgado o novo indice, sob pena de preclusao.

15.6. Os novos valores contratuais decorrentes do reajuste terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:
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15.6.1. A partir da data em que se completou o cdmputo do interregno minimo de 1
(umj} ano;

15.6.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessdo dos préximos reajustes futuros;

15.7. A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da data da solicitacdo da Contratada.

15.8. Os reajustes serao formalizados por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacao contratual, caso em que deverao ser formalizados por
aditamento ao contrato.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL

16.1. A contratada devera prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das
obrigacbes assumidas, no percentual de 1% (um por cento) sobre valor total do contrato,
apresentando ao CONTRATANTE, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do
contrato, comprovante de uma das modalidades de garantia prevista no art. 56 da Lei n?
8.666/93.

16.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia
de atraso, até o médximo de 2% (dois por cento).

16.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a CONTRATANTE a
promover a rescisdao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde os incisos as | e ii do art. 78 da Lei n? 8.666/93.

16.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd
abranger um periodo de mais 3(trés) meses apds o término da vigéncia contratual,
devendo ser renovada a cada prorrogacao.

16.2.1. a validade da garantia podera ser estendida em caso de ocorréncia de sinistro
16.3. A garantia assegurard gualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

16.3.1. prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

16.3.2. prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de cuipa ou
dolo durante a execucao do contrato;

16.3.3. as multas moratérias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a Contratada

16.4. A garantia podera ser prestada nas seguintes modalidades:
a. Caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;
b. Seguro-garantia; ou
c. Fianca bancéria.
16.5. Nao serd aceita a prestacdo de garantia que ndo cubra todos os riscos ou prejuizos

eventualmente decorrentes da execucdo do contrato, tal como a responsabilidade por
multas.

16.6. No casc de caucdao em dinheiro, o depdsito devera ser efetuado na Caixa
Econémica Federal, mediante depdsito identificado a crédito da CONTRATANTE.

16.7. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida pulblica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo
e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econbmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.
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16.8. A garantia, se prestada na forma de fianca bancéaria ou seguro-garantia, devera
ter validade durante a vigéncia do contrato.

16.9. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria devera constar expressa
renUncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

16.10. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia deverd ser readequada ou renovada nas mesmas condicdes.

16.11. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela CONTRATANTE,
para compensacao de prejuizo causado no decorrer da execucdo contratual por conduta
da Contratada, esta deverd proceder a respectiva reposicdo no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contados da data em que tiver sido notificada.

16.12. A CONTRATANTE ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das
seguintes hipéteses:

16.12.1. caso fortuito ou forca maior;
16.12.2. alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigacdes contratuais;

16.12.3. descumprimento das obrigaces pelo contratado decorrentes de atos ou
fatos praticados pela CONTRATANTE;

16.12.4. atos ilicitos dolosos praticados por servidores da CONTRATANTE.

16.13. Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isenc¢bes de responsabilidade
gue nao as previstas neste item.

16.14. Serd considerada extinta a garantia:

16.14.1. com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracdo da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de
gue a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

16.14.2. no prazo de 90 (noventa) ap6s o término da vigéncia do contrato, apés
constatado o regular cumprimento de todas as obrigacbes a cargo da Contratada, a
garantia por ela prestada serd liberada ou restituida e, quando em dinheiro, atualizada
monetariamente, deduzidos eventuais valores devidos a CONTRATANTE .

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e da Lei n®
10.520, de 2002, a Contratada que:

17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacfes assumidas em
decorréncia da contratacao;

17.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
17.1.3. fraudar na execucao do contrato;

17.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

17.1.5. cometer fraude fiscal;

17.1.6. nao mantiver a proposta.

17.2. A Contratada que cometer gqualquer das infracbes discriminadas nos subitens
acima ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

17.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndc acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
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17.2.2. multa moratéria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

17.2.3. multa compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucao total do objeto;

17.2.4. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo

percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacéo
inadimplida;

17.2.5. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo PUblica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

17.2.6. impedimento de licitar e contratar com a Unido com o conseguente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

17.2.7. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pablica, enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

17.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993,
a Contratada que:

17.3.1. tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

17.3.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacédo;

17.3.3. demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em
virtude de atos ilicitos praticados.

17.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que asseguraréd o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n© 9.784, de 1999.

17.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levara em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educative da pena, bem como o dano
causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

17.6. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MJ - DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA REGIONAL NO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO I

MINUTA DE CONTRATO

Processo Administrativo n? 08430.009694/2014-04

Pregdo Eletrénico n2 xx/2014

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS N¢ ...... /..... QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DA SR/DPF/RS E A
EMPRESA ...,

A Unido, por intermédio da Superintendéncia Regional do Departamento de Policia
Federal no Rio Grande do Sul - SR/DPF/RS, com sede na Avenida ipiranga, 1365, Bairro
Azenha, na cidade de Porto Alegre/RS, CEP 90.160-093, inscrita no CNPJ sob o n®
00.394.494/0037-47, neste ato representada pelo seu Superintendente Regional, Senhor
SANDRO LUCIANO CARON DE MORAES, brasileiro, residente e domiciliado nesta Capital,
com delegacdo de competéncia que confere a Portaria n? 4630/2014-DG/DPF, de 25 de
julho de 2014, inscrito no CPF sob n? 770.956.690-15 portador da Carteira de identidade
n? 1056962861-55P/RS, doravante denominada CONTRATANTE, e 0(8) .coooviviviiiniiiinnn,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n? ............. , sediado(a) na ................... , BM
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo{a) Sr.{(a) ............ ,
portador(a) da Carteira de Identidade n2 .......... , expedida pela (0} ............. , @ CPF n®
............. , tendo em vista o que consta no Processo n? ................... @ em observancia as
disposicbes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de
2002, do Decreto n? 2.271, de 7 de julho de 1997 e das Instrucbes Normativas SLTI/MPOG
n? 2, de 30 de abril de 2008 e suas alteracdes e n? 7 de 24 de agosto de 2012, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao n? 11/2014, mediante as
cldusulas e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdc da prestacdo de servicos
continuados de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de emissao,
remarcacdo e cancelamento de passagem aérea nacional, passagem aérea internacional
e passagem rodoviaria para a Superintendéncia Regional do Departamento de Policia
Federal no Rio Grande do Sul, que serdo prestados nas condicdes estabelecidas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.
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1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preambulo e
a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio
na data de ........... [oviiin T e encerramento em ........... [oviiinn [oviiiannn , podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja
autorizacao formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

a. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

b. A Administracdao mantenha interesse na realizacdo do servico;

c. O wvalor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a

Administracao;

d. A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.

e. A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.2. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - VALOR DO CONTRATO E PRECO
3.1. O valor da contratacdo e preco dos itens:

o Qtde Preco
Item| Descricao ol Preco Total
< (bilhetes) Unitario ¢
1 Agenciamento de Viagens passagens 1120 R$ xx,00 R& XX.00X,00
aéreas nacionais e internacionais ’ e
Agenciamento de Viagens passagens
2 rodoviarias 80 R$ xx,00 R$ x.xxx,00
Item | Descricao Valor Estimado Anual
3 | Valor estimado passagem aérea nacional R$ 600.000,00
4 | Valor estimado passagem aérea internacional R$ 24.000,00
5 | Valor estimado passagem rodoviaria R$ 9.000,00
Valor Total do Contrato R$ XXX.XXX,00

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessdarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos guantitativos de servicos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdao programadas em dotacao
orcamentaria prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2015, na
classificacao abaixo:

Gestao/Unidade: 00001/200372

Fonte:

Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa: 0100000000
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4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos préprios para atender
as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicbes a ele referentes
encontram-se definidos no Edital.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. O preco consignado no contrato serd corrigido anualmente, observado o interregno
minimo de um ano, contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta, pela
variacao do iPC-A/IBGE.

6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. A CONTRATADA prestard garantia no valor de R$ ............... (e ), na
modalidade de ......cccooiiiiiiiinnn, , correspondente a 1% (um por cento) de seu valor
total, no prazo de 10 (dez} dias, observadas as condi¢des previstas no Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVICOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execucao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sao agueles
previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - SANGOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancdes relacionadas a execucao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art.
78 da Lei n? 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei,
sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n© 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido:

a. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c. Iindenizacles e multas.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado a8 CONTRATADA:

12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualguer operacéo
financeira;

12.1.2. Interromper a execucao dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n®
8.666, de 1993.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condicfes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressfes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990
- Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n© 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de
Contrato seréd o da Secédo Judiciariade ............ - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos
contraentes.

Porto Alegre, xx de XXXXXXXXXXXXXX de 2014.

SANDRO LUCIANO CARON DE MORAES
Superintendente Regional
SR/DPF/RS

XXXXXXXXX XXXXXXXX
KHXKXXXKKXX XXXXXXXX LTDA.

TESTEMUNHAS:

Nome: XXXXX XXXXX Nome: XXXXX XXXXX
CPF: XXX XXX XXK-XX CPF: XXX XXX XXK-XX

Anexo Il - Minuta de Contrato 38



