SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
MJ- POLICIA FEDERAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E LOGISTICA POLICIAL
COORDENAGAO DE ADMINISTRAGCAO
SETOR DE ARQUIVO CENTRAL

TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO

1.1- O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a aquisicdo material especifico
para microfimagem de documentos deste Setor de Arquivo Central, visando
atender as necessidades do servi¢o, eliminando documentos e ganhando espaco
fisico, e agilizar o processo de busca e disponibilizacdo de documentos e
informacdes solicitadas, conforme especificagdes abaixo elencadas:

ITEM ESPECIFICACAO UND. QTD.

01 Filme prata P/ microfilme de 16 rolo B
mm x 100 pés

02 Filme cdpia p/ microfilme tipo rolo 20
Diazo base azul 16 x 1000 pés

03 Fixador p/ processamento de galéo 08
microfilme, galado ¢/3,8 litros

04 Revelador p/ processamento de galéo 08
microfilme, galéo ¢/3,8 litros

2 - DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

2.1 - Necessario se faz a aquisicdo deste material para a microfilmagem de 75 (setenta
e cinco) metros lineares, num total de aproximadamente 520 (quinhentos e vinte)
caixas de documentos existentes neste Setor de Arquivo Central, que de acordo
com a Lei n°® 5433, de 08.05.1968, podem ser micros fiimados e depois eliminados,
sendo necessaria a guarda de um exemplar por amostragem.

3 — DAS CONDIGOES DO HORARIO E LOCAL DE ENTREGA

3.1- O recebimento do material sera feito pelo Setor de Arquivo Central/COAD/DPF,
localizado no Setor Policial Sul, no horario das 08h30min as 11h30min e das
14h30min as 17h00min, de segunda a sexta-feira, e somente se efetivara apdés ter
sido examinado e julgado em perfeitas condig:ées de acordo com as especificacdes
deste termo de referéncia.

3.2- A licitante vencedora obriga-se a entregar o material a que se refere o Termo de
Referéncia de acordo, estritamente, com as especificacbes descritas neste
instrumento, sendo de sua inteira responsabilidade a reposicdo do material que
venha a ser constatado pela Administracdo nao estar em conformidade com as
referidas especificagoes.

3.3 - O prazo para entrega do material sera de 30(trinta) dias corridos, contados a partir
do recebimento da Nota de Empenho.

3.4 — A entrega devera ser feita de uma s6 vez.



4 -DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA VENCEDORA

4.1- Responsabilizar-se integraimente pelos itens fornecidos, procedendo &
substituicdo imediata dos itens defeituosos ou danificados;

4.2—- Fomecer os itens cotados de acordo com as especificagbes constantes desse
instrumento e no local indicado no item 3.1;

4.3 - Responder por todos os 6nus referentes a entrega dos itens cotados, tais como
fretes, encargos sociais e legais, impostos, seguros e obrigagdes trabalhistas e
previdencidrias relativas aos seus empregados;

4.4 - Fornecer os itens dentro do prazo estabelecido no item 3.3;

4.5 - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, atendendo de
imediato as reclamacgoes,

4.6 Responder por qualquer prejuizo ou danos causados diretamente a Administragéo
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na entrega dos materiais,
procedendo imediatamente aos reparos ou indenizacdes cabiveis e assumindo o
onus decorrente;

4.7 — Os materiais deverao se entregues de uma sé vez.
5 — DAS OBRIGACOES DO DEPARTAMENTO DE POLICIA FEDERAL
5.1— Efetuar o pagamento nas condi¢des e prazos pactuados;

5.2- Notificar a adjudicataria, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos itens recebidos para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

5.3— Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o recebimento do material
objeto do contrato, fornecendo todas as facilidades para seu efetivo cumprimento;

5.4- Designar um servidor especialmente para acompanhar e fiscalizar o recebimento
do material, a ser indicado pelo SARQ/COAD, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou
defeitos observados, sendo que as decisdes e providéncias que ultrapassarem sua
competéncia deverdo ser solicitadas em tempo habil para adogdo das medidas
convenientes.

5.5 - Nao permitir o recebimento do material em desacordo com o preestabelecido.

5.6— O prazo de entrega do material sera de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir
do recebimento da Nota de empenho.

5.7—- O pagamento s6 sera efetuado apés o recebimento e a conferéncia do material a
ser adquirido.

6 — DA FISCALIZAGAO



6.1— O material adquirido sera fiscalizado e atestado pelo fiscal indicado pe
Administracdo, observando-se o0 exato cumprimento de todas as clausulas
condicdes decorrentes deste instrumento, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas observadas, conforme prevé o art.67 da Lei n° 8.666/93;

6.2— A Contratante reserva-se o direito de recusar-se a atestar a Fatura/Nota Fiscal se,
no ato da entrega do material especificado neste certame ndo estiverem de acordo.

7 -DO ORGAMENTO DETALHADO E DA ACEITAGAO

7.1— Segue anexo orcamento detalhado de trés empresas distintas, para a aquisi¢éo
do material objeto deste termo.

7.2- A aceitagcdo dos materiais objeto deste Termo de Referéncia sera feita com base
no tipo menor prego, observadas as especificagcbes e condi¢cdes constantes deste
instrumento, bem como as especificidades constantes do edital de licitagao.

Brasilia, 10 de junho de 2011.

TANIA MARIA SOUZA LOPES
Mat. 4940
Chefe do Setor de Arquivo Central

Aprovo o presente Termo de Referéncia:

Em, JY 1 96 12011.

FERNANDO QUFIROZ SEGOVIA OLIVEIRA
Delegado de Policia Federal
Matricula 6275
Coordenador de Administragao



