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INTRODUCAO

O objetivo deste tutorial € orientar os usuarios do Sistema Integrado de
Gestao Patrimonial (Siads) sobre o procedimento de troca de item de
material de consumo, considerando a integracao do Siads com o
Catalogo do Compras.gov.br. A funcionalidade foi desenvolvida para
possibilitar a substituicao de um item registrado com vinculagcao a um
material do antigo CADMAT por um material registrado no Catalogo do
Compras.gov.br.

ATENCAO!
A troca de material de consumo nao gera impactos no SIAFI. Trata-se de

uma acgao de gestao dos bens de consumo em estoque, realizada no
ambiente do Siads Web.




Passo 1: No Siads Web, acesse o menu Estoque > Materiais CATMAT > Troca Iltem
Material de Consumo. Nessa tela, o usuario tera alguns filtros disponiveis para
pesquisa dos itens de materiais de interesse e iniciar o processo de troca de item de

material.
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E importante destacar que ndo é permitida a troca parcial de material. Para que a
operagao seja realizada, todo o saldo deve estar disponivel. Assim, o material nao
podera apresentar quantitativos nas seguintes situacoes:

® Reservado para analise;

¢ Disponivel no Sistema Doacgoes;
¢ Blogueado para avaliacao;

¢ Blogueado para saida;

¢ Bloqueado para transferéncia; ou
¢ Quantidade em transito.

Quando houver qualquer uma dessas situacdes, a opcao de troca ficara indisponivel,
representada pelo botao de acao inativo (cor amarela).

Passo 2: Apos localizar o material em estoque que deseja realizar a troca, o usuario
deve clicar no botao de acao ativo (cor verde) correspondente ao item selecionado.



Passo 3: Cligue em Material Novo para selecionar o CATMAT que recebera o saldo
do material em estoque.
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ATENGCAO!

A troca pode ser realizada tanto para materiais vinculados ao antigo CADMAT quanto
para aqueles ja associados a itens do Catalogo do Compras.gov.br.
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4 Como solicitar a importagdo de itens do Catalogo do Compras.gov.br para o Siads.

A selecao de item de material personalizado somente € permitida quando estiver no
mesmo subitem do material de origem e devidamente vinculado ao CATMAT.

Passo 4 - Opcional: E possivel consultar previamente se um material ja foi
personalizado e carregado no Siads Web, acessando o menu Estoque > Materiais
CATMAT > Consulta CATMAT Existente, conforme orientacdes do item 6.
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Passo 5: Selecione o CATMAT que sera o destino do saldo em estoque.
A pesquisa pode ser realizada por Cédigo CATMAT, Cédigo Siads, Nome ou, se
preferir, sem filtros, bastando clicar em Consultar.
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Passo 6: Apos selecionar o CATMAT desejado, clique em Concluir para prosseguir
Com a operacao.
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ATENCAO!

verifique a unidade de fornecimento do material escolhido, pois a troca somente sera

permitida se a unidade for a mesma do material de origem.




Passo 7: Confira os dados apresentados e, em seguida, clique em Confirmar

Uniao e Processar para concluir a operacao ou em Cancelar para desistir da
troca.
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Passo 8: O sistema exibira a mensagem de confirmacao, indicando que o
procedimento foi concluido com sucesso.
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,C Opcional: Apos a conclusao da troca, € possivel consultar o documento
gerado, acessando o menu Estoque > Materiais CATMAT > Consulta Documento de
Troca

A pesquisa pode ser realizada por Documento, Material (codigo Siads), ID Estoque,
Data Inicio, Data Fim ou, se preferir, sem aplicacao de filtros, bastando clicar em

Consultar.
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Ao exibir o resultado da consulta, € possivel visualizar o documento clicando no icone
da lupa, na coluna Agoes.
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) Duvidas e sugestdes

Em caso de duvidas ou para envio de sugestoes de melhoria, entre em contato
com a Central de Atendimento ao Usuario:

* Portal da Central de Atendimento: https.//portaldeservicos.gestao.gov.br/

® Horario de atendimento: de segunda a sexta-feira, das O8h as 18h.


https://portaldeservicos.gestao.gov.br/
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