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INTRODUCAO

A cessao de bens moveis € uma modalidade de movimentacao de bens de carater
provisério e por prazo determinado, que envolve a transferéncia de posse entre
diferentes entidades, conforme previsto no art. 4° do Decreto n°® 9.373/2018.

Art. 4° A cess@o, modalidade de movimentacdo de bens de carater precario e por
prazo determinado, com transferéncia de posse, podera ser realizada nas seguintes
hipoteses:

I - entre orgdos da Unidao;

Il - entre a Unido e as autarquias e fundacdes publicas federais,; ou

Il - entre a Unido e as autarquias e fundacoes publicas federais e os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios e suas autarquias e fundacdes publicas.

Paragrafo unico. A cessdo dos bens ndo considerados inserviveis sera admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente.

O sistema Siads contempla a realizacao da Movimentagao de Cessao de bens nas
trés situagoes citadas no Decreto.



Por meio da transacao INCMOVIMEN (Inclusao de Movimentagao de Bens), os
usuarios do sistema podem:

1. Incluir a movimentacgao de cessao de bens moveis,

2. Excluir a intengao de ceder bens moéveis antes da confirmacao da unidade de
destino e,

3. Confirmar a movimentagao dos bens moveis.

Nos trés casos ha integracao com o Sistema Integrado de Administracao Financeira
(SIAFI) e, no momento de confirmagao, também é realizado o registro nas contas
contabeis de controle de responsabilidade com terceiros, as quais refletem os atos
de gestao da Unidade Gestora (UG).

Nesse tutorial abordaremos os passos a passos para a Cessao de bens moveis € a
Devolucao de Cessao de Bens moveis entre usuarios do Siads.




CESSAO DE BENS MOVEIS NO SIADS

A seguir, sao detalhadas as etapas da cessao de bens entre usuarios do SIADS,
incluindo as orientacdes para cada fase, desde a inclusao até a confirmagao da
movimentagao, conforme as normas estabelecidas.

Como incluir a Movimentacao de bens moveis

€°» OBSERVACAO:
Esse procedimento deve ser realizado pela Unidade Gestora (UG) cedente, ou
seja, aguela que ira ceder os bens moveis.
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Passo 2: Insira seu CPF, senha e cliqgue em "Avancar”
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Passo 3: Acesse: SIADS > PATRIM > MOVIMENTO > INCMOVIMEN
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Passo 4: Selecione (X) “CESSAQ", em seguida, tecle ENTER:

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( INCLUSAO DE MOVIMENTAGAD DE BENS )
DATA: 04/04/2025 HC ¢ 15:20:51 USURRIO:

110600 SECRETARIA DE GOVERNO DIGITAL

Passo 5: Selecione ( X) "ORGAO SIAFI E SIADS™:

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( CESSAO )
DATA: 04/04/2025 H ¢ 15:21:01

110600 - SECRETARIA DE GOVERNO DIGITAL

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( CESSAO PARA ORGAO SIADS )
DATA: 04/04/2025 {0RA: 15:21:09 U:

110600 - SECRETARIA DE GOVERNO DIGITAL




Passo 7: Informe os dados da movimentacao conforme instrugcdes exibidas tela a
tela:

1. “INFORME OU ESCOLHA A UORG DE ORIGEM": digite o cédigo da Unidade
Organizacional (UORG) de origem dos bens a serem cedidos ou posicione a

won

digitacao no caractere “_" ao lado da UORG que deseja selecionar e digite “X",

2. "DOCUMENTO": digite o numero do documento dessa transacao, a ser
definido pelo usuario;

3. “INFORME OU ESCOLHA O ORGAO DE DESTINO™: digite o cédigo do Orgao a
que pertence a UG de destino desses bens ou posicione a digitacao no

caractere “_" ao lado da UORG que deseja selecionar e digite “X;

4. “INFORME OU ESCOLHA O UORG DE DESTINO”: digite o codigo da unidade
de destino;

5. *“NRO PROCESSO": digite 0 numero do processo no qual esta documentada a
Cessao;

6. “DATA DA DEVOLUGAO™: (exibida ao lado de NRO PROCESSO: digite a data
prevista para devolugao dos bens;

7. “INFORME O(S) BEM(NS)": Digite o(s) numero(s) de patrimoénio ou selecione
o(s) bem(ns) a serem cedidos;

8. "MOTIVO": digite 0 motivo da cessao.

Passo 8: Confira todas as informacoes e confirme a Inclusao da movimentacao.
Neste momento, o sistema executa uma Nota de Lancamento (NL) no SIAFI com

Impacto nas contas patrimoniais e de controle de bens em transito pelo valor
liquido.
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Como excluir a intencao de Cessao

€°) OBSERVACAO:
Esse procedimento deve ser realizado pela Unidade Gestora (UG) cedente, ou
seja, aguela que iniciou a intencao de cessao dos bens

ATENCAO!
So é permitido excluir a intengao de movimentagao, ou seja, apos a confirmagao da

movimentagao, nao sera possivel exclui-la.
A exclusao pode ser utilizada nos casos em que houve algum registro incorreto ou
desisténcia.

Passo 1. Para acessar o sistema Siads Grande Porte (HOD), repita os passos 1 e
2, descritos na Inclusao de Cessao.

Passo 2: Acesse: SIADS > PATRIM > MOVIMENTO > INCMOVIMEN > (INCLUSAO DE
MOVIMENTACAO DE BENS);

Passo 3: Selecione (X ) “CESSAQ”:
Passo 4: Selecione ( X) "ORGAO SIAFI E SIADS™:

Passo 5: Selecione ( X ) “EXCLUSAOQ";

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( C

SSAD PARA ORGAD SIADS )
04/04/2025 i ] 15: ;18 ; 2

E
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110600 SECRETARIA DE GOVERNO DIGITAL




Passo 6: Selecione o numero do documento da intencao de cessao que deseja
excluir; e

Passo 7: Confirme a Exclusao.

Neste momento, o sistema executa uma Nota de Lancamento (NL) de estorno no
SIAFI com impacto nas contas patrimoniais e de controle de bens em transito.

Como confirmar a cessao de bens

€°)» OBSERVACAO:
Esse procedimento deve ser realizado pela Unidade Gestora (UG) cessionaria, ou
seja, aguela que ira receber o bem.

Passo 1: Para acessar o sistema Siads Grande Porte (HOD), repita os passos1le 2

descritos na Inclusao de Cessao.

Passo 2: Acesse: SIADS > PATRIM > MOVIMENTO > INCMOVIMEN > (INCLUSAO DE
MOVIMENTACAO DE BENS);

Passo 3: Selecione ( X ) “CESSAQ":

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( INCLUSAO DE MOVIMENTAGAO DE BENS )
DATA: 04/04/2025 HORA: 15:34:47

. 170995 - HOMOLOGACAD




Passo 4: Selecione ( X ) “ORGAO SIAFI E SIADS”;

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ([ CESSAO )
DATA: 04/04/2025 HORA: 15:34:56

: 170995 - HOMOLOGACROD

Passo 5: Selecione ( X) “CONFIRMACAQ';

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( CESSAO PARA ORGAO SIADS )
DATA: 04/04/2025 HORA: 15:35:03 USUARIO

: 170985 HOMOLOGRCRO

Passo 6: Informe os dados da movimentacao conforme instrucoes recebidas tela a
tela:

1. INFORME A UORG DE ORIGEM": digite o codigo da Unidade Organizacional
(UORG) de origem dos bens cedidos;

2. “DOCUMENTO" - selecione o numero do documento que deseja confirmar a
transacao;

3. “DATA DA CONFIRMAGAO DE CESSAQ": digite a data de confirmacao de
recebimento dos bens;

Passo 7: Confirme a cessao dos bens movaeis.

Neste momento, o sistema executa uma Nota de Lancamento (NL) no SIAFI com
impacto nas contas patrimoniais e de controle de bens em transito e de
responsabilidade com bens de terceiros pelo valor liquido.
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DEVOLUCAO DE CESSAO DE BENS MOVEIS NO SIADS

Por meio da transacao INCMOVIMEN (Inclusao de Movimentacao de Bens), os
usuarios do sistema Siads podem:

1. Incluir a devolucao de cessao de bens,

2. Excluir a intencao de devolver bens antes da confirmacao da unidade de
destino e,

3. Confirmar a movimentacgao.

Nos trés casos ha integracao com o SIAFI.

A seguir, serao detalhados os passos a passos para a devolugcao de cessao de
bens entre usuarios do Siads, incluindo as orientagcdes para cada fase, desde a
inclusao até a confirmagao da movimentagao, conforme as normas
estabelecidas.

Como incluir uma Devolucao de Cessao

€°) OBSERVACAO:
Esse procedimento deve ser realizado pela Unidade Gestora (UG) cessionaria, ou
seja, aguela que tem a intencao de devolver o bem ao orgao cedente.

Passo 1: Para acessar o sistema Siads Grande Porte (HOD), repita os passos1le 2

descritos na Inclusao de Cessao.

Passo 2: Acesse: SIADS > PATRIM > MOVIMENTO > INCMOVIMEN > (INCLUSAO DE
MOVIMENTACAO DE BENS);

Passo 3: Selecione ( X) “DEVOLUCAO DE CESSAO";

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( INCLUSAO DE MOVIMENTAGAO DE BENS )
04/04/2025 HORA: 16:10:47

170985 HOMOLOGACROD




Passo 4: Selecione ( X ) “ORGAO SIAFI E SIADS”;

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( DEVOLUGAO DA CESSAOD )
DATA: B4/04/2025 HORA: 16:10:58 USUARID

170995 - HOMOLOGACAOD

Passo 5: Selecione ( X) “INCLUSAQ":

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( DEVOLUCAOD DE CESSAD PARA ORGAOD SIADS )
DATA: 04/04/2025 HORA: 16:11:085 JSUARID

170985 HOMOLOGARCAOD

Passo 6: Informe os dados da movimentacao:

1. “INFORME OU ESCOLHA A UORG DE ORIGEM": digite o codigo da Unidade
Organizacional (UORG) que os bens cedidos estao sob responsabilidade ou
posicione a digitacao no caractere “_" ao lado da UORG que deseja selecionar e
digite "X";

2. "DOCUMENTO": digite 0 numero do documento dessa transacao, a ser
definido pelo usuario;

3. “INFORME OU ESCOLHA O ORGAO DE DESTINO™: digite o cédigo do Orgao a
que pertence a UG de destino desses bens ou posicione a digitacao no
caractere “_" ao lado da UORG que deseja selecionar e digite “X";

4. “INFORME OU ESCOLHA O UORG DE DESTINO™: digite o codigo da UORG da
UG unidade de destino ou posicione a digitacao no caractere “_" ao lado da
UORG que deseja selecionar e digite X",

Oo




5. *"NRO PROCESSO": digite o numero do processo no qual esta documentada a
devolucao de cessao;

6. “INFORME O(S) BEM(NS)": Digite o(s) numero(s) de patrimdnio(s) ou selecione
o(s) bem(ns) a serem cedidos;

7. “MOTIVO™: digite o motivo da devolugao de cessao.

Passo 7 : Confirme a Inclusao da devolucao de cessao.

Neste momento, o sistema executa uma Nota de Langamento (NL) no SIAFI com
impacto nas contas patrimoniais e de controle de bens em transito pelo valor
liquido.

Como excluir uma intencao de Devolucao de Cessao

€ OBSERVAGAO:
Esse procedimento deve ser realizado pela Unidade Gestora (UG) cessionaria, ou
seja, aquela que iniciou a intencao de devolver o bem ao orgao cedente.

ATENCAO!
Esse procedimento so pode ser realizado nos casos em que nao foi confirmada a

devolucao de cessao.

Passo 1: Para acessar o sistema Siads Grande Porte (HOD), repita os_passos1e 2
descritos na Inclusao de Cessao.

Passo 2: Acesse: SIADS > PATRIM > MOVIMENTO > INCMOVIMEN > (INCLUSAO
DE MOVIMENTACAO DE BENS);

Oo




Passo 3: Selecione ( X) "“DEVOLUCAO DE CESSAQ";
Passo 4: Selecione ( X) "ORGAO SIAFI E SIADS';

Passo 5: Selecione ( X) "EXCLUSAQ":

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( DEVOLUGAO DE CESSAO PARA ORGAO SIADS )
04/04/2025 HORA: 16:16:05 SURRIO

170995 - HOMOLOGACARO

Passo 6: Selecione ou informe o numero do documento que deseja excluir a
intencao da devolucao de cessao.

Passo 7: Confirme a intencao de exclusao de cessao.

Neste momento, o sistema executa uma Nota de Lancamento (NL) de estorno no
SIAFI com impacto nas contas patrimoniais e de controle de bens em transito.

Como confirmar a Devolucao de Cessao
€°» OBSERVACAO:

Esse procedimento deve ser realizado pela Unidade Gestora (UG) cedente, ou seja,
aquela que tera o bem devolvido ao seu patrimonio.

Passo 1: Para acessar o sistema Siads Grande Porte (HOD), repita os passos1e 2

descritos na Inclusao de Cessao.

Passo 2: Acesse: SIADS > PATRIM > MOVIMENTO > INCMOVIMEN > (INCLUSAO
DE MOVIMENTACAO DE BENS);
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Passo 3: Selecione ( X) ‘DEVOLUCAO DE CESSAQ";

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( INCLUSAO DE MOVIME

NTAGAO DE BENS )
04/04/2025 HORA: 16:28:21 us )

110600

SECRETARIA DE GOVERNO DIGITAL

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( DEVOLUGAO DA CESSAOD
JATA: 04/04/2025 C 16:28:47

110600 - SECRETARIA DE GOVERNO DIGITAL

Passo 5: Selecione ( X) “CON FIRMAC}AO":

SIADS, PATRIM, MOVIMENTO, INCMOVIMEN ( DEVOLUGADO DE CESSAOD PARA ORGAD SIADS )
DATA: 04/04/2025 HORA: 16:28:59

] I0

110600 SECRETARIA DE GOVERNO DIGITAL




Passo 6: Informe os dados da movimentacao:

1. “INFORME A UORG DE ORIGEM": digite o codigo da Unidade Organizacional
(UORG) de origem dos bens devolvidos;

2. “'DOCUMENTO": selecione o numero do documento que deseja confirmar a
transacao;

3. "DATA DA CONFIRMAGAO DE DEVOLUGAO DE CESSAOQ": digite a data de
confirmacgao de recebimento dos bens;

Passo 7: Confirme a devolugao de cessao dos bens.
Neste momento, o sistema executa uma Nota de Lancamento (NL) no SIAFI com

impacto nas contas patrimoniais e de controle de bens em transito e de
responsabilidade com bens de terceiros pelo valor liquido.

) Duvidas e sugestdes

Em caso de duvidas ou para envio de sugestoes de melhoria, entre em contato
com a Central de Atendimento ao Usuario:

e Portal da Central de Atendimento: https.//portaldeservicos.gestao.gov.br/

® Horario de atendimento: de segunda a sexta-feira, das O8h as 18h.

Oo
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