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O objetivo deste tutorial € apresentar, aos usuarios do Sistema Integrado de Gestao
Patrimonial (Siads), como sera realizada a entrada de materiais de consumo e
permanentes por compras, considerando a obrigatoriedade de apropriagao de
instrumentos de cobranca no sistema Contratos.gov.br a partir de 1° de janeiro de 2025.
A partir dessa data, o Siads nao realizara a liquidacao desses instrumentos, mas recebera
as informacoes dos documentos apropriados no Contratos.gov.br e utilizara esses dados

para registrar a entrada dos materiais no estoque.

CONSULTANDO SE UM INSTRUMENTO DE COBRANGA ESTA APROPRIADO E
CHECANDO SUAS INFORMAGOES

Passo 1
No Siads Web, logado na unidade gestora que realizou a apropriagao do instrumento de
cobranca do Contratos.gov.br, no menu a esquerda, acesse:

1. “Estoque”. Em seguida, “Entradas” e “Entradas por Compra”

2. Clique no botao “+ Nova Entrada’
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Na caixa de diadlogo aberta, insira os seguintes dados exatamente como foram
cadastrados no Contratos.gov.br:
¢ Numero: numero da nota fiscal;
e Série: série da nota fiscal, se houver (campo nao obrigatorio. Deve ser preenchido
apenas se for informado no Contratros.gov.br);
® Fornecedor: CNPJ do fornecedor.
¢ Empenho: Numero do empenho no formato 202XNEXXXXXX. Campo opcional que
deve ser preenchido apenas quando um mesmo instrumento de cobranca esta

vinculado a varios contratos.

Informe os dados do instrumento de cobranga

Numero Série Fornecedor Empenho ©

Tipo de Entrada - @ Cancelar

Atencao: o botao “+ Nova Entrada” sera exibido apenas se a unidade gestora tiver o

estoque e/ou os materiais permanentes implantados.

Passo 2

Ainda na caixa de dialogo aberta, clique na seta para baixo e escolhqg a opcao

correspondente a entrada por compra a ser realizada.

Nova Entrada

Nota Fiscal Série Fomecedor
23121126 00.000.000/0001-91

Tipo de Entrada o @ Cancelar

111 - Entrada Compra Uso Duradouro
215 - Consumo Compra
214 - Consumo Imediato

115 - Permanente Compra




Atencao: Se a NF possuir material de consumo e permanente, sera necessario dar

entrada para ambas as situagcoes, uma de cada vez.

ApOs selecionar o tipo de entrada por compra, o Siads buscara no Contratos.gov.br o

instrumento de cobranca correspondente. Se algum dado estiver diferente do esperado,
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atente-se a mensagem de erro exibida.

Principais causas de erros na consulta ao instrumento de cobranga:

1. Algum dado informado € invalido, inexistente ou o instrumento de cobranca nao foi
encontrado: nesses casos, um ou mais dados foram inseridos incorretamente.
Verifique se ha diferencas em relacao ao que consta no instrumento de cobranca no
Contratos.gov.br.

2.Instrumento de cobranga nao apropriado: o instrumento de cobranca ainda nao foi
apropriado no Contratos.gov.br.

3.Item de material apropriado nao consta no empenho 202XNEXXXXXX: essa situacao
ocorre quando o empenho utilizado na apropriacao do instrumento de cobranca
contém itens com natureza de despesa diferente da utilizada na apropriacao. Tanto o
empenho quanto o instrumento de cobranca devem seguir a mesma natureza de
despesa, ou seja, o item de material apropriado nao corresponde ao item registrado

no empenho. Nesse caso, nao sera possivel registrar a entrada por compra no Siads.
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& Incluir Entrada de Material de Contumo - Compra
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Passo 3
Se as informacodes estiverem corretas, clique no botao “Salvar Dados Basicos” na parte
inferior dessa mesma tela. Sera exibida a mensagem “Gravacao realizada com sucesso”.

A aba Materiais sera habilitada.
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PREPARANDO OS ITENS DE MATERIAIS PARA INGRESSO NO ESTOQUE

Passo 4

Na aba Materiais, serao selecionados os itens de material que ingressarao no sistema via

estoque. Nesse momento, so sera permitida a entrada de itens que estdo no empenho

utilizado no instrumento de cobranca apropriado.

Para selecionar os materiais, clique na lupa ao lado do campo Material Siads.
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Sera exibida uma tela com o resultado dos itens de material cuja entrada € pretendida.

Importante: Alem disso, em funcao da integracao do Siads com o Catalogo do sistema

Compras.gov.br, apenas itens cuja importacao ja foi realizada no Siads poderao ser

utilizados. No link indicado pela seta na imagem abaixo, estao disponiveis informacoes

sobre a integracao do Siads com o Catalogo do Compras.gov.br.
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e Do lado direito da tabela Resultado, existe a coluna “Alerta”. Passe o cursor do mouse

para para mais informacoes.

® Ostipos de alertas sao:

E Indica que o item de material nao foi importado do Catalogo do Compras.gov.br para
0 Siads com a mesma conta contabil e subitem. Nesse caso, sera necessaria a solicitagao
por meio do Portal de Servicos.
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E Indica que o item de material ainda nao foi personalizado pela UASG.
Importante: A personalizacao realizada no Siads Grande Porte (HOD) s¢ ficara disponivel
no Siads Web no dia seguinte, devido as rotinas de carga que acontecem somente ao

final de cada dia corrido.
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Indica o item esta adequado para dar andamento a entrada da nota fiscal e
apresentara o codigo do item de material Siads vinculado ao item do Catalogo do sistema
Compras.gov.br (Catmat). Nesse caso, ja sera possivel clicar sobre o numero do material

mostrado em “Codigo SIADS" para seleciona-lo.
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Passo 5

Selecionado o codigo Siads, preencha o campo com a Quantidade na proxima tela e

cliqgue em “+ Adicionar Material".

& Alerar Entrada de Material oe CORSUMD - Compra

Total Acermulado: RS 0.00
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¢ As informacgoes aparecerao conforme tela abaixo, com as opgoes de Agoes:

& Alterar Entrada de Material de Consumo - Compra

Totsl Acumulsdo: R§ 100,00

Tipo de Documento. UG Fomecedar Nota FiscaliSérie Data EmissSoiData Recebimento DH-Estorno
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Dados Blsicos. Matonals Dados Recebldas do Sitoma Confrabos Histdrion
Matodlal SLADS Descnicho Mataral Unidase 88 Faanscimenti®
o -
Ciceig Mske rual CATHAT Tuariudade" Wakor Unitana Wty fiem Vol Tokal Kem Empenho
S Urgar o Adicionar iuaterial
Cidigo
o = Manerial CATMAT Unidade & Lubmem % Quanbdade = Vislor Unignio & Vialor Tosal = Agdes
0454210 - TREMAACD 19 5 BORRACHA ENROLAMENTD 3 = E
3 AUTOMATICO COM TRAWA waw 00031 - UNIDADE i ] Fe5 40,00 RE100,00 7] =]e]
Regestros: 1-01 - Piginas: 111 o (1] e o W W K‘L-__

ENTRADA DE MATERIAL DE CONSUMO POR COMPRA

Apos o0 Passo 5, siga as seguintes etapas:

1.Informe a UORG de almoxarifado ao escolher a agao destacada na tela abaixo:




|2 anerar Entraca oe Material oe Consume - Compra
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2. Clique em |+, informe o enderego e confirme:
Quantidades por UORG ®
Hem Material Unidade Quantidade Valor Unitdrio Valor Total
001 004642120 - TRENAACO 19 5 BORRACHA 00001 - UNIDADE 5 RS10,00 R$50,00
ENROLAMENTO AUTOMATICO COM TRAVA
UORG* Selecione o Enderego”
[p78582 - ALMOX CEOFVCGEOF/MP = Depésito 4 .E
Saldo Estogue* Quantidade* =+ Adicionar
= % Limpar
UORG & Endenego < Quantidade $ valor & Aghes
Henhum registro encontrado
Registros: 0.0/0 - Pdginas: 11 1« < = on 10y B Mes
Total da Quantidade: 0 - Restante da Quantidade: 5
M galvar @ Cancelar

Novo Enderego %
Enderecgo:*
Deposito 4
+ Confirmar @ Cancelar




3. Preencha a Quantidade e clique em “Adicionar”.

Quantidades por LIDI-?.G

Total da Quantidade: 0 Restante da Quantidade: 10

Item Material Unidace Quantidade Valor Unitdrio Valor Total
001 004642120 - TRENAAGO 19 5 BORRACHA 00001 - UNIDADE 10 R510,00 RS100,00
EMNROLAMENTO AUTOM ) COM TRAVA
UORG* Selecione o Enderego
018584 - ALMOX CEOFVCGEOFMP - Daposito 4 - +
Saldo Estoque® Cuantidade* + Adicionar
10
‘& Limpar
UORG ¢ Endereco & Quantidade & Valor & Agdes
Nenhum registro encontrado
Registros: 0-000 - Péginas: 11 «  wa e 10 v 0B ) e

o] Salvar @ Cancelar

4. Informe o lote, se houver:

Confirmagio x

& Este material possul lotes?

+3m @ Nio




Quantidades por UORG > Quantidades por Lote

Material UORG Enderego Quantidade
0045842120 - TRENAACD 19 5 BORRACHA ENROLAMENTO 018984 Depdsito 4 10
AUTOMATICO COM TRAVA / 00001 - UNIDADE
Numero Lote" Saldo Estoque’ Quantidade” * Adscionar
Q 10 S Limpar
Lista de Lotes
Nimero Lote Data Validade % Data FH:I ; Descrigio Complementar % Quantidade % Valor & Agdes
MNenhum regestro encontrado
Registros: 0-0/0 - Paginas: 11 14 <= » w0+ ﬁ"“
Total da Quantidade: 0 - Restante da Quantidade: 10
& Este matenal ndo possul lote B Cadastrar Lote M sahvar @ Cancelar
® Se necessario, cadastre um lote:
Quantidades por UORG > Quantidades por Lote
Material UORG Enderego Quantidade
004642120 - TRENAACO 18 5 BORRACHA ENROLAMENTO 018084 Depdsito 4 10
AUTOMATICO COM TRAMA f 00001 - UNIDADE
Nimero Lote” Saldo Estoque” Quantidade” + Adicionar
Q 10 kY Larmipar
Lista de Lotes
Namero Lote < Data Validade < Data F“;"“m Descrigio Complementar < Quantidade % Valer & Agbes
-
Nenhum régstio Encontrado
Registros: 0-0/0 - Paginas: 111 TR = w0~ B .&""‘
Total da Quantidade: 0 - Restants da Quantidade: 10
& Este matenal ndo possui lote | ) Cadastrar Lote M Savar @ Cancelar
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® Informe os dados e clique em “Adicionar”:

Quantidades por UQEG > Quantidades por Lote > Cadastrar Lote

Material

004642120 - TRENAAGO 18 5 BORRACHA ENROLAMENTO AUTOMATICO COM TRAWA / 00001 - UNIDADE

Numero Lote® Data Validade™ Data Fabricagio Descrigio Complementar
1 31212025 & 231212024 th tipo metal
= Adicionar | Sk Limpar Q. Consultar @ Cancelar
Numero Lote Data Validade Data A
a s Fabricagdo & Descrigio Complementar % Saldo Estoque Agdes
Nenhum registro encontrado
Registros: 0-0/0 - Paginas: 1/1 . = = w0 v [0 ﬁ -
5. Informe o lote e a quantidade do material:
Quantidades por UORG > Quantidades por Lote
“ Gravagdo realizada com sucesso! x
Material UORG Enderego Quantidade
004542120 - TRENAAGO 19 5 BORRACHA ENROLAMENTO 018684 Depdsito 4 10
AUTOMATICO COM TRAVA / 00001 - UNIDADE
Mamero Lote” Saldo Estoque® Quantidade” + Adicionar
1 Q . 0 Y Limpar
Lista de Lotes
MomeroLots ©  DataVaidede ¢ D¥ta Fabricaglo Descrigio Complementar 2 Quantidade & valor & Agoes

w
MNenhum registro encontrado

Reglstros: 0-0/0 - Paginas: 111

Total da Quantidade: 0 -
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Restants da Quantidade: 10

& Este matenal ndo possui lote D Cadastrar Lote M salvar @ Cancelar
® 6 6 06 0 0 O
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® 6 6 06 06 0 0 O
® 6 6 06 0 0 O




Quantidades por UORG > Quantidades por Lote

Material UORG Enderego Quantidade
004642120 - TRENA AGO 19 5 BORRACHA ENROLAMENTO 018984 Depdsito 4 10
AUTOMATICO COM TRAVA | 00001 - UNIDADE
Nimero Lote* Saldo Estoque” Quantidade & Adicionar
I Q 0 R Limpar
Lizta de Lotes
F
Nomero Lote Data Validade % L al:dmlo Descrigio Complementar 3 Quantidade < Valor & Agbes
1 0N 22025 FANTA24 po metal R$100,00 u
Registros: 1-1/1 - Paginas: 14 M o 4] = = 0v BB ﬁm
Total da Quantidade: 10 - Restante da Quantidade: 0
i Este matenial ndo possui lote € Cadastrar Lote M saivar @ Cancelar
6. Para concluir a entrada do material por lote, clique em “Salvar”.
Quantidades por UORG
tem Material Unidade Quantidade Valor Unitario Valer Tetal
00 004642120 - TRENAAGO 19 5 BORRACHA 00001 - UNIDADE 10 R§10,00 R$100.00
ENROLAMENTO ﬁUFOM-\\'I'ICO COM TRAWA
UORG" Selecione o Enderego”
018584 - ALMOX CEOFIVCGEOFMP - B
Saldo Estoque’ Quantidade® =+ Adicionar
£ Limpar
UORG = Enderego = Quantidade = Valor % Agdes
018984 Depdsata 4 10 R§100,00 un
Registros: 1911 -Piginas: 10 =+ = 1| = = 10 v 00 M

Total da Quantidade: 10 -

Restante da Quantidade: 0

@ Cancelar




7. Caso todos os itens estejam personalizados na UASG, é possivel incluir todos os

materiais de uma so6 vez clicando em “+ Adicionar Todos os Materiais". Por fim, clique em

‘Concluir Entrada” para finalizar a entrada da nota fiscal.
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A partir desse ponto, hao houve alteracao nas funcionalidades do Siads. A entrada por

compra nao produzira efeitos no Sistema Integrado de Administracao Financeira (Siafi),

mas as requisicoes, sim.

ENTRADA DE MATERIAL PERMANENTE POR COMPRA

Na entrada de material permanente, os numeros patrimoniais sao gerados
automaticamente pelo Siads. E necessario haver faixa patrimonial disponivel.

Apos o passo 5, comum a todas as entradas, seguir as proximas etapas, bastantes

similares as da entrada de material de consumo:



1. Informe a UORG de Almoxarifado clicando no botao azul indicado na imagem abaixo:

s A [
& Alterar Entrada de Material Permanents - Compra
CIEETD
Tipe de
Documento uG Fornecedor Hota Flscal/Série Data Emlssbo/Data Recebimento DH DH-Estorno
s 201043 00000 000UB001 -89 e E-221 22024 20TANPOOO B4
R-221 32024
Dooos Bdscos  iateras Dodos Recotidos oo Sistoma Conratos. Histdaco
Whaterial SLADS Descrigho Matorial Unkdade da Fomacimanta”
Q -
Comdigpn Wabesial TATMAT Chasnitidade’ Wadar Lindiaro Himero iBem Yaloe Todal item [ mpenho
W limpar W Agackonar Maserial
Cidigo
hem & Materlal & CATMAT Unidade & ST uendade ¢ VOTURES o o Agoas
s 8 -]
g /1-[€]
o DOMELFT TS - MBCROPIPETA MULTICANAL 17 20 4 200 WNx B3001 - UNIDADE o8 1] R150,00 RR500 20 »
Registroas 141 . Péginan: 11 s =s (1 e o 10~ [0 "n..._,
Total Acumalada: 1S %0000

2. Informe as quantidades no campo “Quantidade” e clique em “Adicionar”. Caso existam

lotes, o processo de inclusao € igual ao apresentado nos_itens de 4 a 7 da entrada de

materiais de consumo. Finalmente, clique em “Salvar”.

Quantidades por UDRG
Item Material Unidade Quantidade Valor Unitdrio Valor Total
001 004642139 - MICROPIPETA MULTICAMAL 12 20 A 200 00001 - UNIDADE 10 R550.00 R$500.00
UORG* Selecione o Endarego”
018984 - ALMOX CEQFICGEOFMP - Depdsito 2 v
Saldo Estoque” Quantidade” 4 Adicionar
10 S Limpar
UORG & Enderego & Quantidade £ Valor £ Agbes

Nenhum registro encontrado
Registros: 0.0/0 . Péginas: 11 1= <= = = 10+ [ _&u
Total da Quantidade: 0 - Restante da Quantidade: 10

M Salvar @ Cancelar




Quantidades por UORG ®

Item Material Unidade Quantidade Valor Unitéric Valor Total
00 004642139 - MICROPIPETA MULTICAMAL 12 20 A 200 00001 - UNIDADE 10 RS550,00 R5500,00
UORG* Selecione o Enderego”
018984 - ALMOX CEOFIICGEQFIMP - - &
Saldo Estoque” Quantidade” <+ Adiclonar
S Limpar
UORG % Enderaco % Quantidade % Valor % Aches

018584 Depésito 2 10 RS500,00 nu
Registros: 1.111 . Paginas: 1/1 i e | (1] e om0 E_JL..;.

Total da Quantidade: 10 - Restante da Quantidade: 0

M Salvar | @ Cancelar

3. Para gerar ofs) patriménio(s) dos materiais do instrumento de cobranca, clique no botao

indicado na imagem abaixo.

A Aherar Entrada de Material Permanents - Compra
£ Cadasizo
Tipe de
Decumente UG Fornecedor Nota FiscallSérie Data Emissio/Data Recebimento OH OH-Estorno
115 201013 00.000.000/0001-91 2321118 E-Z211212024 2024NPO00164
R-2212024
Dados Bisios  marenass  Dados Recetesos do Sitema Contratos Histdeico
Material SIADS" Descrigho Maberial Unidade de Forneckmento®
=1 -

Cidign Material CATMAT Guantidsda” Walor Unitdaio Kimero lnem Walor Totad Hom Empenhso

S Limgar b Adicionar Matorial

Codigh
Jem 3 Material & CATMAT Unidads 2 Sobieen | riidace | VelecUnkido. |yl Agbos
o 8 8
[+] (1] BAEE135 - MICROPIPETA MULTRCANAL 12 20 A 200 e G651 - UNIDADE ] ] RES0.00 RE500,00 %F
Rogistros: 1111 - Phginas: 11 1a w (1w w0 0 v 0 Aed
Total Acursulado: RS 500,00




4. Escolha o tipo de plaqueta e preencha os dados do bem:

Manter Patrimdnios ®
fem Material Unidade Guantidade  Valor Unltario Valor Total
o 004542139 - MICROPIPETA MULTICANAL 12 20 A 200 00001 - UNIDADE 10 R350.040 A3500 00
UOREG" Endderego” Lote” Tipo Plagueta™
[Eelecione [~]
Matal
Mimero Série Descrigio Complementar Marca Pepsl
Plastico
Falsricante Data Inicio Garantia Data Fim Garaniia aaranumy
=]

Documento Garantia

Valor

# Gerar Patiméniols) % Ramover Patimdniols) ™ Salvar Modela | @ Cancelar

BORG = Enderego % Lote % Quantidade =
3584 Depbeito 2 Sam lote 10 Nenhum regisiro encontrade.
Registros: 1-11 - Paginas: 11 [E R | 1 " wi 10

5. Clique em “+Gerar Patrimonio(s)™:

Manter Patrimonios "
Itermn Material Unidade Quantidade Valor Unitario Valor Total
oo 004642138 - MICROPIPETA MULTICANAL 12 20 & 200 00001 - UNIDADE 10 HS550.00 RE500,00
UORG" Enderego® Lote® Tipo Plaqueta®
Matal -
Patrimanio
Namero Sarie Descrigao Complementar Marca Modelo
Grande STAR 6523
Fabricante Data Inicio Garantia Data Fim Garantia Garantidor
Star Wo 23122024 =] 23122025 =] Bance do Brasil

Documento Garantia

Valor

o Gorar Pamiménio(s) | ¥ Remover Patriméniofs) ™ Salvar Modeln @ Cancelar

UORG & Enderego % Lote & Quantidade ¥

018984 Deposite 2 Sam lots 10 Menhum ragistro encontrado

Registros: 1-1/1 - Paginas: 1M1 - < 1 e 10w




Confirmagéo ®

& Confirma a geraciio dofs) patrimdnio{s)?

+ Sim @ Nao

Manter Patriménios

i3} geradofs) oom sucessol

Item Material Unidade Cuantidade  Valor Unitdric Valor Total
oM 04642139 - MICROPIPETA MULTICANAL 12 20 A 200 00001 - UNIDADE 10 RE50,00 HI500,00
LHORG* Endderagn” I oe* Tipo Plagqueta®
[Metal =]
Patriménic
Himaro Séria Descrigao Complementar Marca Modalo
Grande STAR 6523
Fabricante Diata Inicio Garantia Diata Fim Garantia Garantidor
Star Wa I 22024 x| FIN22025 B Baneo do Brasil

Documento Garantia

Valor
+ Gerar Paliimbnio(s) % Remover Patimoniofs) ™ Salver Modelo @ Cancelar
WORG & Enderego S Lote & Quantidade 3 PalrirmGnic
0000359034 2000359035 000035
Q0OR35S037 0000355036 000025
13584 Crepisile 2 e kabe 10
0000355040 0000359041 onanis

D000359043

Registros: 1-11 - Paginas: 11 - aa 1 Ee " 0«




6. Clique no “X" no canto superior direito para fechar a janela:

Manter Patrimonios l ¥
fem Material Unidade Quantidade  Valor Unitdrio Valor Total
001 004642139 - MICROPIPETA MULTICANAL 12 20 A 200 00001 - UNIDADE 10 R$50.00 RE500,00
UORG" Enderego™ Lote® Tipo Plagueta™
Selecions -
Patrimanio
Numero Serie Descricao Complementar Marca Modelo
Grande STAR 6523
Fahricante Data Inicio Garantia Data Fim Garantia Garantidor
Star Wo 2IN2I024 =] 2122025 = Banco do Brasil

Documento Garantia

Valor
# Gerar Patriménio(s) | % Remover Patiméniojs) M Salvar Modelo | @ Cancelar
UORG % Enderego % Lote & Cuantidade & Patrimdnic
0000359034 0000355035 000035
Q000359037 0000355038 000035
018954 Depdshto 2 Sem lote 10
Q000359040 0000355041 000035
0000355043

Registros: 1-1/1 - Paginas: 171 . 1 B | 0 v

7. Cligue em “Concluir Entrada”.



U o R g Emaa gaidnoidoogmo o)
[E Alterar Entrada de Material Parmansnts - Compra
CETTD
Tipo de
Decumento ua Fomecedor Hota Fiscal/Serie Data Emissdo/Data Recebimento oH DH-Estomo
118 01013 00.000.000/0001-51 M8 E-22M 212024 2W0T4NPO00184
R-22M212024
Daios Bisoos  awenan  Dados Recebidos 0o Silema Conlratos.  Histdilco
[Watiriad SAIADIS" Denciigho Matarlal Ubnidadae da Fornackmanto®
a .

Ciaigpn Materisl CATMAT TSN P Vabar Unitirio P ia (e Walcd Totad Me s Fmpsnbo

B Limgar 4 Aghckonus Material

Codige
e © Material CATMAT Unidads & ST Qussngese o VeRTURIRO  yovo o Agtes
s ¢
o L] QDEGAINDS - MICROPIPLTA MULTICANAL 12 20 A 200 2084 00201 . UNIDADE LL] L] R350 04 RI500.00 %ﬂ
Hegisbros: 1.91 . Paginas: 11 o am (1] e o w o~ I & -
Tostad Ao lado: RS 500,00

A partir desse ponto nao, houve alteracao nas funcionalidades do Siads. A entrada por

Compra nao produzira efeitos no Siafi, mas as requisicoes, sim.

Duvidas e sugestoes

Em caso de duvidas ou para envio de sugestoes de melhoria, entre em contato
com a Central de Atendimento ao Usuario:

¢ Portal da Central de Atendimento: https.//portaldeservicos.gestao.gov.br/

® Horario de atendimento: de segunda a sexta-feira, das O8h as 18h.


https://portaldeservicos.gestao.gov.br/
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	CONSULTANDO SE UM INSTRUMENTO DE COBRANÇA ESTÁ APROPRIADO E CHECANDO SUAS INFORMAÇÕES

	Atenção: o botão “+ Nova Entrada” será exibido apenas se a unidade gestora tiver o estoque e/ou os materiais permanentes implantados.
	Principais causas de erros na consulta ao instrumento de cobrança:
	Passo 3 Se as informações estiverem corretas, clique no botão “Salvar Dados Básicos” na parte inferior dessa mesma tela. Será exibida a mensagem “Gravação realizada com sucesso”. A aba Materiais será habilitada.
	PREPARANDO OS ITENS DE MATERIAIS PARA INGRESSO NO ESTOQUE
	Do lado direito da tabela Resultado, existe a coluna “Alerta”. Passe o cursor do mouse para para mais informações.
	Os tipos de alertas são:
	Indica que o item de material não foi importado do Catálogo do Compras.gov.br para o Siads com a mesma conta contábil e subitem. Nesse caso, será necessária a solicitação por meio do Portal de Serviços.
	Indica que o item de material ainda não foi personalizado pela UASG.   Importante: A personalização realizada no Siads Grande Porte (HOD) só ficará disponível no Siads Web no dia seguinte, devido às rotinas de carga que acontecem somente ao final de cada dia corrido.
	Indica o item está adequado para dar andamento à entrada da nota fiscal e apresentará o código do item de material Siads vinculado ao item do Catálogo do sistema Compras.gov.br (Catmat). Nesse caso, já será possível clicar sobre o número do material mostrado em “Código SIADS” para selecioná-lo.
	ENTRADA DE MATERIAL DE CONSUMO POR COMPRA
	2. Clique em
	, informe o endereço e confirme:
	3. Preencha a Quantidade e clique em “Adicionar”.
	4. Informe o lote, se houver:
	Se necessário, cadastre um lote:
	Informe os dados e clique em “Adicionar”:
	5. Informe o lote e a quantidade do material:
	6. Para concluir a entrada do material por lote, clique em “Salvar”.
	ENTRADA DE MATERIAL PERMANENTE POR COMPRA
	1. Informe a UORG de Almoxarifado clicando no botão azul indicado na imagem abaixo:
	2. Informe as quantidades no campo “Quantidade” e clique em “Adicionar”. Caso existam lotes, o processo de inclusão é igual ao apresentado nos itens de 4 a 7 da entrada de materiais de consumo. Finalmente, clique em “Salvar”.
	3. Para gerar o(s) patrimônio(s) dos materiais do instrumento de cobrança, clique no botão indicado na imagem abaixo.
	4. Escolha o tipo de plaqueta e preencha os dados do bem:
	5. Clique em “+Gerar Patrimônio(s)”:
	6. Clique no “X” no canto superior direito para fechar a janela:
	7. Clique em “Concluir Entrada”.

