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8.1 Diagnostico institucional

O presente capitulo trata do planejamento da implantacao do acervo aca-
démico no formato Digital no ambito do Cefet/RJ.

O processo de construcdo gradativa do acervo académico em formato digi-
tal busca atender a legislacdo em vigor, tais quais destacamos:

e A Constituicao Federal - incisos XXXIll do art. 5° e [l do § 3° do art. 37 e § 2°
do art. 216;

e AlLeide Arquivos - artigos 1° e 3° da Lei n° 8.159/1991;

e AlLeide Acesso aInformacao - incisos II, lll, IV e V do art. 3° e seu préprio
caput da Lei n® 12.527/2014;

e O Decreto n®9.235, de 15 de dezembro de 2017, onde se destacam os
artigos 21 e 104;

e A Portaria MEC n° 315, de 04 de abril de 2018, artigos 45 a 48,

que dispdem sobre prazos, objetivos e caracteristicas do sistema de
gerenciamento do acervo digital; e

e A Portaria MEC n° 360, de 18 de maio de 2022, que dispde sobre a
conversao do acervo académico para o meio digital e altera a Portaria MEC
n° 315, de 04 de abril de 2018.
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8.2 Definicao das diretrizes para a gestao do
acervo acadéemico institucional

Conforme estabelecido no art. 3° da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua producao, tramitacdo, uso, avaliacao e arquivamento
em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento
para guarda permanente.

Os documentos do acervo académico digital do Cefet/RJ estdo relaciona-
dos ao conjunto de documentos produzidos e recebidos em funcdo das ativi-
dades referentes a vida académica dos estudantes e aqueles necessarios para
comprovar seus estudos. Esses documentos serdo definidos conforme o Co6-
digo de Classificacao e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documen-
tos de Arquivo (Portaria AN/MJ n° 92/2011) relativos as Atividades-Fim das
Instituicoes Federais de Ensino Superior (IFES).

O modo de conversao e de preservagao dos documentos deve garantir a
confiabilidade, autenticidade, integridade e durabilidade de todas as informa-
¢Oes dos processos e documentos arquivisticos, tanto aos nato-digitais quan-
to aqueles em suporte de papel.

Tais exigéncias criam a necessidade de desenvolvimento de uma nova so-
lucdo para atender o inicio do processo que compde a captura, indexacao e
tratamento de arquivos digitais. Atualmente, os softwares utilizados para di-
gitalizacao no Cefet/RJ nao atendem essas condigoes.

8.2.1 Requisitos minimos

O art. 46 da Portaria MEC n° 315/2018 definiu as caracteristicas minimas dos
sistemas especializados de gerenciamento de documentos eletrénicos, a saber:

I. capacidade de utilizar e gerenciar base de dados adequada para a preser-
vacao do acervo académico digital;

Il. forma de indexacgao que permita a pronta recuperacdo do acervo acadé-
mico digital;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8159.htm
http://planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/decreto/d9235.htm
https://abmes.org.br/legislacoes/detalhe/2419/portaria-mec-n-315
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-360-de-18-de-maio-de-2022-401082263
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8159.htm

lll. método de reproducdo do acervo académico digital que garanta a sua
seguranga e preservacao; e

IV. utilizagao de certificacao digital padrao ICP-Brasil.

O sistema especializado de gerenciamento de documentos eletrénicos deve
atender aos requisitos definidos na Portaria MEC n° 315/2018, e possuir uma
gestdo integrada que permita o gerenciamento de fluxos de trabalho de publi-
cagao, captura automatica de informagdes contidas no sistema de informacao
da instituicdo, bem como a consolidagao e apresentacdo de dados e conteudo
oriundos de localidades e aplicativos/sistemas diversos.

Além disso, deve ser capaz de gerenciar todo o ciclo de vida do documento,
possibilitando atribuir metadados e a criacdo de regras de gestao, com cria-
cao de fluxos de trabalho e agcdes automatizadas totalmente parametrizaveis.
Ademais, o sistema deve permitir também a classificacdo automatica de do-
cumentos, o controle de versao e ter flexibilidade nas formas e possibilidades
de apresentacao.

8.2.2 Equipe responsavel

O Cefet/RJ constituira um Comité Gestor para tratar das a¢des relativas ao
Acervo Académico Digital, a fim de atender ao disposto na Portaria MEC n°
315, de O4 de abril de 2018, Art. 45:

Il - A IES devera constituir comité gestor para elaborar,
implementar e acompanhar a politica de seguranga da in-
formacao relativa ao acervo académico, conforme definido
nesta Portaria, no Marco Legal da Educagdo Superior e, de
maneira subsidiaria, em suas normas institucionais.

Para tanto, o Comité de Governanca de Tecnologia da Informacdo e Comu-
nicagao - CGTIC estabelecera a composicao do Comité Gestor do Acervo Aca-
démico Digital, a ser constituido preferencialmente por membros qualificados
para atuar no acervo académico, servidores dos setores de registro académico
e de tecnologia da informacao e membros do Comité Gestor de Seqguranca e
Tecnologia da Informacao - GSTI.
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8.3 Plano de implantacéao

Como primeira etapa de implantagao, devera ser elaborada uma Politica de
Gestao de Documentos Académicos, que dentre outros itens, deverd, obriga-
toriamente prever, uma politica de seguranca relativa ao acervo académico
digital, para garantir a confidencialidade, a integridade e a disponibilidade dos
documentos.

Uma vez que diversos aspectos de seguranca relacionados a sistemas espe-
cializados de gerenciamento de documentos eletrénicos sao necessarios, a saber:

. restricdo do acesso de usuarios aos diferentes tipos de documentos, em
funcao do perfil;

Il. garantia da imposicdo do fluxo de publicagao estabelecido, em que so-
mente pessoas autorizadas tenham permissao para editar e aprovar os docu-
mentos que serdo digitalizados:

ll. auditoria dos acessos de pessoas a informacdes, bem como de todo o
processo de publicagao;

IV. seguranca e integridade dos repositorios de dados com backups auto-
matizados; e

V. seguranga nos acessos externos aos dados.

No dmbito do Cefet/RJ, serdo de responsabilidade do Comité Gestor do
Acervo Académico Digital da Politica de Gestdo do Acervo Académico. Essa
politica deve ser aprovada pelo CGTIC e homologada pelo Conselho Diretor.

O cronograma de acdes para o Acervo Académico Digital devera ser ajus-
tado a partir da disponibilizacao de uma solucdo tecnolégica para toda a rede
federal de ensino superior, conforme discutido em féruns do Conselho Nacio-
nal das Instituicdes da Rede Federal de Educagao Profissional, Cientifica e Tec-
nologica (CONIF), sequindo a previsao anual indicada a sequir.
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Quadro x. Cronograma de a¢des para o Acervo Académico Digital

ETAPAS/ANO 1° ANO 2°ANO  3°ANO 4°ANO 5°ANO

Instituir o Comité Gestor do Acervo Académico

Aprovar a Politica de Gestao de Documentos Académicos do Cefet/RJ X X

Iniciar projeto piloto de gestdo documental em formato digital e aplicacdo em ao menos um campus X X

Iniciar o projeto de digitalizagao do acervo académico dos alunos ativos - com vinculo no Cefet/RJ X X

Implantar o processo de gestao documental em formato digital para todos os cursos do Cefet/RJ X

Implantar processo de repositorio digital confiavel (RDC-Arq) X

Iniciar o projeto de digitalizac@o do acervo académico dos alunos inativos - encerrado o vinculo no Cefet/RJ X X

Fonte: Elaboragéo prépria, 2025.



