CONHECIMENTOS
TECNICOS

GESTAO DE RISCOS

GESTAO DOCUMENTAL E
WORKFLOW DIGITAL

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
MAPEAMENTO E REDESENHO DE
PROCESSOS

INOVACAO INSTITUCIONAL

BIZAGI MODELER
y

COMPETENCIAS SOFT
SKILLS

AUTOCONHECIMENTO E
DESENVOLVIMENTO PESSOAL

COMUNICAGAO ESTRATEGICA

ENGAJAMENTO DE PESSOAS E
EQUIPES

FOCO NOS RESULTADOS PARA
0OS CIDADAOS
GESTAO PARA RESULTADOS

INOVACAO E MUDANCA

RESOLUGCAO DE PROBLEMAS
COM BASE DE DADOS
TRABALHO EM EQUIPE

ETICA E INTEGRIDADE PUBLICA
DIVERSIDADE E INCLUSAO

LUIS ALEXANDRE SOARES
LEITE

Sexo: MASCULINO
Raca/Cor: PARDA
Pessoa com deficiéncia: Nao

CARGO EM COMISSAO SEM VINCULO

Cargo Publico Efetivo:

Fungcao/DAS: CARGO COMISSIONADO EXECUTIVO - CHEFE DE DIVISAO
Orgéo de Exercicio: FUNDACAO CULTURAL PALMARES

Jornada: 40

Estabilidade:

Programa de Gestao: Teletrabalho Parcial

BS SOBRE

Servidor publico federal desde 2024 na Fundacdo Cultural
Palmares/Ministério da Cultura, no cargo de Chefe de Modernizacao
e Inovacao da Coordenacao-Geral de Gestdo Estratégica. Atuo nas
atividades relacionadas ao planejamento estratégico institucional,
modernizacao administrativa, gestao de riscos e fortalecimento da
governanca. Experiéncia na elaboracao e monitoramento de
indicadores, simplificacao e redesenho de processos, transformacao
digital, inovacao institucional e assessoramento técnico a alta
gestao. Possuo histérico de apoio administrativo em areas
finalisticas, com organizacao de agendas, gestao documental,
atendimento institucional e suporte a eventos. Interessado em
estratégias de inovacao, transformacao digital e melhoria continua
no servico publico.

= FORMACAO

GRADUACAO - TECNOLOGIA EM GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS

CLARETIANO CENTRO UNIVERSITARIO

2021 - 2023 - Concluido

&= EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Chefe de Modernizacao e Inovacao / Chefe de Divisao
Fundacao Cultural Palmares
10/2024 - Atual
Atuo no planejamento estratégico, modernizacao administrativa
e inovacao institucional, elaboragcao e monitoramento de
indicadores, relatérios e prestacdes de contas; Otimizacao de



IDIOMAS

ESPANHOL

Compreensao
Escrita

Fala

Leitura

INGLES
Compreensao
Escrita

Fala

Leitura
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AREAS DE INTERESSE

INOVACAO

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

OU SETORIAL

GESTAO DE RISCOS

GOVERNANCA
MODERNIZACAO

ANALISE E GESTAO DE

INDICADORES DE DESEMPENHO

TECNICA

processos, gestao de riscos organizacionais e fortalecimento da
governanca, com aplicacao de metodologias e instrumentos
como ISO 31000, Plano de Transformacao Digital e indicadores de
desempenho; Conducao de projetos de modernizacao,
implementacao de programas de gestao e desempenho,
atualizacao normativa e promocao da cultura de inovacao por
meio de capacitacdes e programas internos; Assessoramento
técnico a alta gestao, interlocucao com 6rgaos de controle e
coordenacao de sistemas governamentais, assegurando
eficiéncia, transparéncia e melhoria continua dos servicos
publicos.

PLANEJAMENTOESTRATEGICO OU SETORIAL

INOVACAO GOVERNANCA GESTAO DE RISCOS
ACOMPANHAMENTO DE SISTEMA

MODERNIZACAOE
ASSESSORIA

Criart Servicos de Terceirizacao e Mao de Obra LTD

12/2022 - 10/2024

Gerenciar agenda de Gestores: marcar reunides, controlar
agendas e reservar salas e/ou criar links para reunides remotas;
Fazer cépias e digitalizacao de documentos; Receber e responder
e-mails e mensagens; Prestar suporte de atendimento ao publico;
Dar suporte em eventos, seminarios e solenidades. Redigir,
revisar e arquivar documentos, memorandos e relatdrios.
Realizar o lancamento e controle de dados em sistemas e
planilhas eletrénicas; Prestar suporte no atendimento ao publico,
orientando e encaminhando conforme a demanda; Apoiar a
realizacdo de eventos, semindrios e solenidades institucionais,
contribuindo para sua organizacao e logistica;

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Estagio
Fundacao Cultural Palmares
02/2022 - 12/2022
Auxilio na construcado de planilhas de acompanhamento de
metas e indicadores; Apoio na organizacao de documentos,
arquivos e registros administrativos; Apoio no mapeamento de
processos, revisando fluxos sob supervisao; Apoio na preparacao
de apresentacdes e materiais para reunides.

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO OU SETORIAL

Ideal J) Armarinho e Artesanato LTDA

07/2021 - 02/2022

Atendimento ao cliente; Organizacao e reposicao de estoque;
Demonstracao de técnicas e aplicacdes de produtos artesanais;
Montagem de vitrines tematicas;

VENDEDOR

o8 CERTIFICACOES

Planejamento Estratégico Institucional
FUNDACAO CULTURAL PALMARES
Emissao: 25/01/2024

CONTRATO DE TRABALHO

SEBRAE
Emissao: 13/03/2023



= CONTATO

Telefone: _

Email Institucional: luis.leite@palmares.gov.br

Emal Pessoa -

zw  Link Publico:
3 https://curriculo.sougov.economia.gov.br/luis-
leite-105728600

As informacdes deste curriculo sdo autodeclaratérias, sendo responsabilidade exclusiva
de quem as declara comprovar a veracidade e a autenticidade. Tenho ciéncia de que a
prestacao de informacdes falsas ou diversas das que deviam ser escritas sdo passiveis
de responsabilizacao administrativa, civel e criminal. Curriculo gerado pelo Sistema Perfil

Profissional - Sougov.br em 09/08/2025 as 15:21 Data da uUltima atualizacdo: 09/08/2025
as 15:20
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