KATIANE ELOI FERREIRA ‘ [] Lotacho Gabiete da Prescenciltce

E-mail: katiane.ferreira@palmares.gov.br

FORMACAO

B GRADUACAO - Psicologia | 10° Semestre — UDF - Conclusdo em 2025
BPOS GRADUACAO - Neuropsicologia - Faculdade Metropolitana - (2022)
BPOS GRADUACAO - Gestdo de Pessoas: Carreiras, Lideranca e Coaching - PUCRS (2021)

B GRADUACAO - Licenciatura em Matematica | UNICEUB - Conclus&o em 2005

ATUACAO PROFISSIONAL

B Fundacgdo Cultural Palmares - Representante Regional da FCP no estado do Maranhao /
Substituta (CCE 1.10)
v’ Portaria de Pessoal n° 179, de 10 de julho de 025, publicada no Didrio Oficial de Unido no dia 14 de julho
de 2025 / (Periodo de 14/07 a 12/08/2025).

B Fundacgdo Cultural Palmares - Representante Regional da FCP no estado de Sao Paulo /
Substituta (CCE 1.10)
v’ Portaria de Pessoal n° 75, de 16 de abril de 2025, publicada no Didrio Oficial de Unido no dia 22 de abril de
2025/ (Periodo de 22/04 a 25/04/2025).

B Fundac3o Cultural Palmares - Chefe de Gabinete / Substituta (CCE 1.13)
v’ Portaria de Pessoal n° 366, de 18 de novembro de 2024, publicada no Didrio Oficial de Unido no dia 22 de
novembro de 2024. (Periodo de 22/11/2024 a 20/03/2025).

- Assistir o Presidente em sua representacao politica e social, bem como na interlocucao
com as unidades da FCP, com o publico e instituicbes externas; Dirigir, planejar,
supervisionar orientar e acompanhar as atividades técnico-administrativas; Revisar e
despachar os documentos oficiais para a assinatura do Presidente; Supervisionar, orientar
e acompanhar a execucao das atividades de competéncia das Representacbes Regionais;
Dirigir, supervisionar, planejar e orientar a execu¢dao dos servicos de agendas
institucionais, internas e externas; Atender os demais assuntos submetidos pelo
Presidente.

B Fundacdo Cultural Palmares - Coordenadora Técnica Administrativa do Gabinete (CCE
1.10) | De nov/2024 - atual.
v' Portaria MinC n° 622, de 5 de novembro de 2024, publicada no Didrio Oficial de Unido no dia 06 de
novembro de 2024.

- Controlar as atividades de recebimento, distribuicdo e expedicao de processos, no
ambito do Gabinete; Preparar, examinar e revisar os atos administrativos a serem
submetidos ao Chefe de Gabinete e ao Presidente da FCP; Coordenar e executar as
atividades relacionadas aos processos de viagem, no ambito do Gabinete; Promover o
apoio administrativo necessdrio ao funcionamento do Gabinete; Monitorar a publicacdo
dos atos administrativos do Presidente e da Diretoria; Coordenar e promover a
publicidade da agenda institucional do Chefe de Gabinete e do Presidente;
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Acompanhar e monitorar, junto as unidades administrativas, o atendimento de demandas e de informacgbes
administrativas encaminhadas ao Gabinete; Atender os demais assuntos que lhe sejam submetidos pelo
Chefe de Gabinete, no ambito de suas atribui¢oes.

BCRIART Servicos de Terceirizacdo de Mao de Obra LTDA | De nov/2021a nov/2024
- Assistente Administrativo
- Controle de agendas; Cadastro e acompanhamento de viagens no Sistema de Concessao de Didrias
Passagens — SCDP; Elabora¢do de documentos; Controle e acompanhamento de processos no Sistema
Eletrénico de Informacdo — SEI; Pesquisa em Painel de Precos; Cotacdo de Precos; Atendimento ao
publico; Redagao Oficial.
Lotagdo: Fundagdo Cultural Palmares/Ministério da Cultura

B Ry Facilities - Servicos de Engenharia LTDA | De dez/2018 a dez/2020
- Assistente Técnico Pleno
- Controle de agendas; Cadastro e acompanhamento de viagens no Sistema de Concessdo de Didrias
Passagens — SCDP; Elaboragao de documentos; Controle e acompanhamento de processos no Sistema
Eletrénico de Informacdo - SEI; Pesquisa em Painel de Precos; Cotacdao de Precos; Atendimento ao
publico; Redagao Oficial.

Lotacdo: Fundacao Cultural Palmares/Ministério do Turismo

B Dinadmica Administracdo Servicos e Obras LTDA | De jun/2018 a dez/2018
- Assistente Técnico
- Controle de agendas; Cadastro e acompanhamento de viagens no Sistema de Concessdo de Didrias
Passagens — SCDP; Elaboracao de documentos; Controle e acompanhamento de processos no Sistema
Eletrénico de Informacao - SEI; Atendimento ao publico; Redacao Oficial.

Lotagdo: Fundagdo Cultural Palmares/Ministério da Cultura

B Confianca Servicos e Solu¢ées em Mao de Obra - EIRELLI | De mai/2016 a mai/2018
- Assistente Administrativo Il
- Controle de agendas; Cadastro e acompanhamento de viagens no Sistema de Concessdo de Didrias
Passagens — SCDP; Elaboracao de documentos; Controle e acompanhamento de processos no Sistema
Eletrénico de Informacao - SEI; Atendimento ao publico; Redacao Oficial.

Lotagdo: Fundagao Cultural Palmares/Ministério da Cultura

B Dindmica Administracdo Servicos e Obras LTDA | De out/2010 a abril/2016
- Assistente de Administra¢do Janior
- Controle de agenda; Cadastro e acompanhamento de viagens no Sistema de Concessdao de Didrias
Passagens — SCDP; Elaboragao de documentos; Controle e acompanhamento no Sistema de
Documentacdo — SIGAD; Atendimento ao publico; Redagao Oficial.

Lotagdo: Fundagdo Cultural Palmares/Ministério da Cultura

B Poliedro - Informatica, Consultoria e Servicos LTDA | De fev/2008 a fev/2010
- Programador de Sistemas Il
- Programacao PHP e JAVA

Lotagdo: Fundacao Cultural Palmares/Ministério da Cultura
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B Capital Empresa de Servicos Gerais - LTDA | De out/2000 a fev/2008
- Assistente Operacional
- Controle de entrada e saida de documentos e processos (Setor de Protocolo); Controle de Combustivel;
Controle de reprografia; Controle de materiais (Almoxarifado); Controle de bens modveis (Patrimonio);
Dispensa de Licitacdo (cotacdo de precos); Suporte na realizacdo de licitagcBes; Suporte na Gestdo de
Contratos; Atendimento ao publico.

Lotagdo: Fundacdo Cultural Palmares/Ministério da Cultura

CURSOS

B Elaboragao de Plano de Entregas e de Trabalho do PGD
Escola Nacional de Administracao Publica - ENAP
Carga Horaria: 20 horas
Periodo: junho a julho/2025

B Fundamentos do Programa de Gestao e Desempenho (PGD)
Escola Nacional de Administracao Publica - ENAP
Carga Horaria: 20 horas
Periodo: abril e maio/2025

B Lideranca e Gestao de Equipes
Escola Nacional de Administracao Publica - ENAP
Carga Horaria: 30 horas
Periodo: outubro/2024

B PORTUGUES - Interpretacio de Texto e emprego e emprego de regras gramaticais (Turma Out/2022)
Escola Nacional de Administracao Publica - ENAP
Carga Horaria: 40 horas
Periodo: outubro/2022

B Gestdo por Competéncias
Escola Nacional de Administracao Publica - ENAP
Carga Horaria: 40 horas
Periodo: junho/2021

B SCDP - Aprovacao e Pagamento
Escola Nacional de Administracao Publica - ENAP
Carga Horaria: 25 horas
Periodo: janeiro/2021

B SCDP - Solicitacdo de Afastamento do Servidor
Escola Nacional de Administracao Publica - ENAP
Carga Horaria: 20 horas
Periodo: janeiro/2021

B Gestao de Equipes em Trabalho Remoto.
Escola Nacional de Administracao Publica - ENAP
Carga Horaria: 20 horas
Periodo: janeiro/2021



B Como construir relacionamento com clientes, equipes e colaboradores
PUCRS - Pontificia Universidade Catdlica do Rio Grande do Sul

Carga Hordria: 60 horas
Periodo: setembro/2020 a janeiro/2021

B Gestdo de Processos
Escola Nacional de Administragao Publica- ENAP
Carga Hordria: 20 horas
Periodo: outubro/2018

B Gestdao em Ouvidoria
Escola Nacional de Administragdo Publica- ENAP
Carga Hordria: 20 horas
Periodo: agosto/2018

B Sistema Eletronico de Informacgao - SEI
Médulo 3 - Curso para usudrios - Médulo Basico: Tépicos Gerais/Revisdo
Carga Hordria: 4 horas
Periodo: setembro/2017

B Gestao Estratégica de Pessoas e Planos de Carreira
Escola Nacional de Administragao Publica- ENAP
Carga Horaria: 20 horas
Periodo: 08 de margo a 28 de mar¢o/2016




