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Politica de Formacao, Desenvolvimento e Gestao do Acervo da Biblioteca da

Fundacgao Cultural Palmares

1 INTRODUCAO

Uma Politica de Formacao, Desenvolvimento e Gestdao de Acervo é um documento
essencial para instruir e orientar os profissionais da informagdo nos processos e
procedimentos de formagdo e desenvolvimento de acervos em bibliotecas que preza pela
coeréncia na qualidade e na quantidade necessaria ao atendimento dos usuarios de acordo
com a missao e os objetivos da Fundacao Cultural Palmares (FCP).

Este documento oficializa as diretrizes e os critérios que orientarao os processos e as
atividades de formacao e desenvolvimento de colegdes, tanto no quesito da incorporagao de
novos materiais aos acervos, quanto no descarte dos objetos informacionais que perderam
sua indicacao de uso e ndo mais se encontram em concordancia com as necessidades
informacionais dos usuarios e da instituigao.

A Politica de Formagao, Desenvolvimento e Gestao de Acervo Bibliografico é um
instrumento necessario para garantir a consisténcia e a permanéncia nos processos de
servigos de selecao, aquisi¢ao, descarte e avaliagdo dos objetos informacionais, sendo ainda
determinante nas rotinas dos servigos que lhes sao pertinentes, com vistas a assegurar o
crescimento ordenado e qualitativo dos acervos em consonancia com a missao institucional e

o perfil sociocultural dos usuarios reais da Fundacgao Cultural Palmares.

1.1 FUNDAGAO CULTURAL PALMARES

A Fundagao Cultural Palmares (FCP), é uma entidade publica brasileira que esta
vinculada ao Ministério da Cultura e é reconhecida por sua atuagao na promogao e na
preservacgao das manifestagdes culturais negras.

A FCP tem como missao fortalecer os preceitos constitucionais de cidadania,
identidade, agdo e memoria dos segmentos étnicos que compdem a sociedade brasileira, bem
como fomentar o acesso a cultura e a preservagao das manifestagdes afro-brasileiras. Além

disso, ela apoia e difunde as Leis n.° 10.639/2003 e n.° 11.645/08, que tornam obrigatorio o



ensino da Histdria e Cultura Afro-brasileira e da Cultura Indigena em todos os niveis de ensino
no Brasil.

Nesse contexto, o Centro Nacional de Informagédo e Referéncia da Cultura Negra
(CNIRC), vinculado a FCP, tem como propdsito apoiar, coordenar e fomentar atividades de
estudos, pesquisas, producao e sistematizagdo de dados e informacgdes sobre a cultura afro-
brasileira.

0 acervo da Biblioteca da Fundagao Cultural Palmares (FCP) é composto por livros,
periédicos, audiovisuais, mapas, CD’s e DVD'’s ligados a Cultura Negra nas areas de Literatura
Brasileira, Literatura Internacional, Histéria em Quadrinhos (HQ), Literatura Infantil, Cultura,
Tradigao, Folclore, Biografia, Politica, Festas, Sociologia, Filosofia, Antropologia Cultural,
Estudos Culturais, Urbanismo, Arquitetura, Artes, Educacéo, Cinema, Musica, Teatro, Danga,
Comunicacgao, Arqueologia, Religido, Teologia, Economia, Engenharia, Turismo, Gastronomia,
Arqueologia, Historia, Geografia, Fotografia, Psicanalise, Obras de Referéncia e Psicologia, que
representam um importante referencial na disseminagao de informagdes qualificadas sobre a
tematica negra.

No dia 22 de agosto de 1988, o Governo Federal fundou a primeira instituigdo publica
voltada para promogéo e preservagao dos valores culturais, histéricos, sociais e econdmicos
decorrentes da influéncia negra na formacgao da sociedade brasileira, a Fundagao Cultural
Palmares (FCP). Ao longo dos anos, a FCP tem trabalhado para promover uma politica cultural
igualitaria e inclusiva, que contribua para a valorizagdo da histéria e das manifestagoes
culturais e artisticas negras brasileiras como patriménios nacionais.

0 §4° do art. 3° do Decreto n° 4.887, de 20 de novembro de 2003, reserva a Fundagao
Cultural Palmares a competéncia pela emissao de certidao as comunidades quilombolas e sua
inscricdo em cadastro geral. Desde entdo, foram emitidas 3.271 certificagbes para
comunidades quilombolas, documento que reconhece os direitos das comunidades e da
acesso aos programas sociais do Governo Federal.

Ademais, a FCP é referéncia na promogao, fomento e preservagdo das manifestagdes
culturais negras e no apoio e difusdo da Lei n® 10.639 de 2003, que torna obrigatério o ensino
da Histéria da Africa e Afro-Brasileira nas escolas brasileiras. A Palmares ja distribuiu
publicagdes que promovem, discutem e incentivam a preservagao da cultura afro-brasileira e
que auxiliam os professores e as escolas na aplicagdo da referida Lei. No entanto, em virtude

da decisao judicial proferida nos autos da Agao Popular n° 5006660-67.2021.4.02.5117, que
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delibera que a Fundagao Cultural Palmares, estd momentaneamente impedida de realizar
qualquer tipo de movimentagao dos itens que compdem o seu acervo, conforme o extrato do

teor principal da deciséo judicial abaixo:

[...] determino que a ré se abstenha de realizar qualquer tipo de
movimentagcdo dos itens que compdem O Seu acervo,
independentemente da natureza, origem, temporalidade,
autoria, formato ou suporte, exceto para fins de consulta local,
até ulterior deliberacgéo, sob pena de multa diaria de R$ 1.000,00
(mil reais), a ser revertida ao Fundo de Defesa de Direitos Difusos
- FDDD, em caso de descumprimento (ADVOCACIA GERAL DA
UNIAO, 2022, online).

O comprometimento com o combate ao racismo, a promogao da igualdade, a
valorizacgdo, difusdo e preservacao da cultura negra, a cidadania no exercicio dos direitos e
garantias individuais e coletivas da populagdo negra em suas manifestagdes culturais, a
diversidade no reconhecimento e respeito as identidades culturais do povo brasileiro ancora
os objetivos da institui¢ao.

A finalidade, competéncia e a natureza da Fundagao Cultural Palmares segundo seu
Regimento Interno é “promover a preservagao dos valores culturais, sociais e econémicos
decorrentes da influéncia negra na formagao da sociedade brasileira” e “promover e apoiar a
integragdo cultural, social, econdmica e politica dos afrodescendentes no contexto social do
Pais” (BRASIL, 1988, p. 01).

Assim, pensando no crescimento racional do acervo e aliado a missao da institui¢ao, foi
que a atual diregdo do Centro Nacional de Informagao e Referéncia da Cultura Negra (CNIRC) e
equipe, junto com o bibliotecario da Instituicao, Henrique Bezerra de Araujo, pensaram em
critérios objetivos, claros, rigorosos que balizarao e forneceram subsidios para a formagao, o
desenvolvimento e a gestdo continua de um acervo que tenha um perfil coadunado com a
missao da instituigdo, que hora apresentamos aqui sob a forma de uma politica.

Tal Politica pretende tragar os critérios necessarios para a formagdo e o
desenvolvimento do acervo bibliografico, apontando métodos de trabalho apropriados que
fundamentem as decisdes do profissional bibliotecario junto com a Comissao Permanente de
Formacdo, Desenvolvimento e Gestdo do Acervo (em formacgéo), garantindo assim o
crescimento equilibrado, racional e continuo do acervo, tendo em vista os objetivos

institucionais da FCP.



Essa Politica aborda as condi¢gdes minimas de formacao, expanséao e atualizagcao do
acervo, buscando junto ao Centro Nacional de Informagado e Referéncia de Cultura Negra
(CNIRC) os meios para viabilizar a dinamizagao desses processos, articulando todos os agentes
necessarios com o intuito de resguardar e cumprir a missao institucional da Palmares.

Para a formagao e o desenvolvimento do acervo da biblioteca da Fundagao Cultural
Palmares, tomaremos por base as necessidades elencadas no Regimento Interno levando em
consideragao as normativas institucionais, as disponibilidades or¢camentarias e de mercado,
bem como as peculiaridades desse acervo especializado ligado a cultura negra.
Compreendemos por cultura negra, um rico conjunto de manifestagdes culturais que
sofreram algum grau de influéncia da cultura africana desde os tempos do Brasil Col6nia até a

atualidade. Esse sera sempre o recorte tematico das colegoes.

2 FORMAGAO E DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES



Formacdo e desenvolvimento de colegdes é um processo de planejamento de
acervos, que envolve metodologias e atomada de decisdo. E uma rotina regular e permanente
inerente ao cotidiano de uma biblioteca ou unidade de informacao.

Os procedimentos relativos tanto a formagao de colegdes, quanto a etapa de
desenvolvimento do acervo, obedecerdo as modalidades de compra, doagdo e permuta,
observando-se os parametros qualitativos e quantitativos elencados nessa politica, além de
considerar o perfil da Biblioteca citado anteriormente.

Esta politica tem por objetivos permitir o crescimento racional e equilibrado do
acervo dentro das areas de atuacao da Fundacao, identificar os elementos adequados para a
formacgao e desenvolvimento do acervo, determinar critérios para a duplicagao de titulos,
estabelecer prioridade na aquisicao de materiais e suas tipologias, complementar titulos ou
tematicas ja existentes no acervo, preencher lacunas, suprir os programas e projetos criados
pelainstituicao, atender as equipes técnicas no exercicio de suas atividades e tracar diretrizes

para o descarte e/ou desbastamento de materiais bibliograficos.
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3 SELECAO

Por processo de selegdo compreende-se, no contexto estabelecido nesta Politica, a
escolha de materiais informacionais compativeis com a misséao institucional da Fundacgao
Cultural Palmares para constituir as cole¢des dos acervos da biblioteca da Fundagéo Cultural

Palmares.

3.1 FONTES DE SELECAO

Para a elaboragédo das listas de aquisigdo serdo utilizadas as seguintes fontes de
informacao ligadas a cultura negra que citamos anteriormente:

a) bibliografias dos programas e planos de ensino de renomadas universidades do
Brasil e exterior sobre as areas de atuacao da Fundacao Cultural Palmares;

b) bibliografias gerais e especializadas de instituicdes que tenham o mesmo ramo de
atuagao da Palmares;

c) catdlogos, listas e sites de editoras e distribuidoras de livros;

d) diretérios de periddicos eletronicos de acesso aberto e gratuito;

e) base de dados bibliograficos especializadas na tematica negra;

f) sugestdes individuais de usuarios, do bibliotecario e da dire¢cdo da Fundagao;

g) outras fontes complementares;

h) guias de literatura;

) resenhas criticas;

J) referéncias bibliogréficas de dissertagdes e teses.

3.2 CRITERIOS DE SELEGAO

Para garantir a qualidade na aquisicdo de livros impressos ou digitais em
conformidade com os objetivos estabelecidos nesta politica, observara as seguintes
caracteristicas fisicas e intelectuais dos documentos elencadas abaixo:

a) adequacéo e pertinéncia do contetido a miss&o institucional da Fundagéo Cultural

Palmares;

b) acessibilidade do idioma do documento;

11



¢) demanda comprovada através das pesquisas registradas e geradas no software de
gerenciamento de acervo da biblioteca;

d) custo acessivel da obra;

e) atualidade técnico-cientifica dos conteldos;

f) quantidade (excesso ou escassez) de material sobre um determinado assunto na
Biblioteca;

g) disponibilidade de acesso simultaneo e ilimitado, conveniéncia do formato e
compatibilizagdo com equipamentos existentes, nos casos de acervo digital e
multimidia;

h) qualidade e condigdes fisicas do material;

i) relevancia e interesse técnico-académico-cientifico;

j) citagdo do documento em fontes de informagéo;

k) usuarios potenciais que poder&o utilizar o documento;

) idioma acessivel;

m)levantamento do titulo no acervo, para evitar duplicagdes desnecessarias;

n) listagens de solicitagdo j4 em processo de aquisigdo anterior para evitar
duplicagoes;

0) autoridade, editor e atualidade dos materiais.

Para a formagao e o desenvolvimento das colegbes de periddicos eletronicos e

impressos, serao utilizados os seguintes critérios:

a) disponibilidade Unica do titulo em versdo impressa, ou versdo on-line acessivel
somente por meio de bases de dados de acesso restrito em que a Fundagao Cultural Palmares
nao tenha acesso;

b) o nivel de classificagdo no sistema Qualis Capes, a partir do nivel B2;

c) periddico técnico-cientifico produzido por instituicbes de renome no ambito
nacional e internacional;

d) relevancia histérica do material devidamente atestada por um especialista da area;

e) indexagdo em indices e bases de dados cientificas;

f) fator de impacto do periddico se houver;

g) continuidade de envio por parte da instituicdo publicadora;
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h) escassez de material sobre o assunto na colegéo;

i) fasciculos faltantes de titulos existentes no acervo da Biblioteca e ndo disponivel on
-line;

j) demanda proveniente de atividades de pesquisa, estudos, projetos e propostas da

FCP.

A tendéncia das Bibliotecas é que elas fagam a assinatura de portais eletronicos e
busquem periédicos de acesso aberto, que implicam na atualizagdo mais rapida das colegdes
de periddicos, propiciando também a otimizag¢ado do espaco fisico e uma maior abrangéncia
para o atendimento dos usuarios.

O Centro Nacional de Informagédo e Referéncia da Cultura Negra (CNIRC) realizara
anualmente, sempre no més de janeiro de cada ano, estatisticas de uso dos periédicos
correntes com o objetivo de tomar decisdo pela manutengdo ou ndo das assinaturas. A
listagem dos titulos com seus respectivos usos sera encaminhada para o coordenador-geral do
CNIRC com o intuito de realizar:

a) o cancelamento de titulos que ja ndo atendam as necessidades da missdo da
instituicao;

b) a inclusdo de novos titulos necessdrios para a manutencéo e o desenvolvimento
das atividades de estudo e pesquisa da instituigao;

¢) manutencgao dos titulos ja adquiridos;

d) substitui¢do de titulo por outro mais abrangente do que o ja existente no acervo.
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4 QUANTITATIVO NA SELEGAO

A constituicao e/ou formagao devera contemplar materiais bibliograficos e especiais,
abrangendo obras de referéncia, livros, periédicos e multimeios e dar subsidio as areas de
interesse das atividades fim e administrativas da Fundacao Cultural Palmares na quantidade
minima de dois exemplares por titulo. Todos os critérios de selegdo desta Politica abrangem as

modalidades de COMPRA, DOAGAO e PERMUTA.

4.1 RESPONSAVEIS PELA SELEGAO

Para otimizagao da pratica dessa Politica sera instituida uma Comissdo Permanente
de Formacgao, Desenvolvimento e Gestdo do acervo através de portaria, que tera a
responsabilidade de cumprir e fazer zelar por todas as diretrizes e critérios estabelecidos
neste documento, ou seja, estabelecer a Politica de Formagao, Desenvolvimento e Gestao do
Acervo com o objetivo de definir e implementar diretrizes para o gerenciamento, atualizagao,
desenvolvimento e modernizagado do acervo, estabelecer as normas de selegao, descarte e
aquisicao de material bibliografico, disciplinar o processo de selegao, tanto em quantidade
como em qualidade, estritamente de acordo com a missao institucional da FCP, atualizar
permanentemente o acervo, permitindo o seu crescimento e equilibrio, direcionar o uso
racional dos recursos financeiros, determinar critérios para a duplicagcao de titulos, caso
necessario, estabelecer prioridades de aquisi¢cao de material, tragar critérios para o descarte
do material bibliografico, determinar critérios para a avaliagao das colegdes, articular-se com
as demais unidades organizacionais da FCP, emitir normas e diretrizes inerentes as atividades
de selecdo, desenvolvimento e gestdo de acervo e realizar o intercambio com outras
instituicoes solicitando permuta de obras que tenham interesse para a missao institucional da
FCP.

Serdo membros das comissoes:

a) o bibliotecdrio da instituigao, na condicdo de responsavel pela Biblioteca que fard o
levantamento e o repasse aos demais membros da comissao de todas as informacgdes relativas
ao status das colegdes e dos servigos de consulta e empréstimo, na condigao de presidente da

CcoMmissao;
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b) o coordenador-geral do Centro Nacional de informagao e Referéncia da Cultura
Negra (CNIRC) da serd o presidente da Comissdo Permanente de Formacéao, Desenvolvimento
e Gestao do Acervo;

c¢) 01 (um) servidor indicado pelo Departamento de Fomento e Promogé&o da Cultura
Afro-Brasileira (DEP);

e) 01 (um) servidor indicado pelo Departamento de Protegdo ao Patriménio Afro-
Brasileiro (DPA);

O bibliotecario devera elaborar a lista desiderata (desejos de aquisigdes da
biblioteca) anualmente, que sera apresentada ao coordenador-geral do Centro Nacional de
Informacéo e Referéncia da Cultura Negra (CNIRC) que se encarregard de aprovar, solicitar

alteragdes ou reprovar a lista de aquisicoes.

4.2 AQUISIGAO

A aquisicao é um conjunto de agdes voltadas para o processamento e a busca de
condi¢gdes materiais para concretizagao das decisdes elaboradas no processo de selegao,
visando a incorporagdo ao acervo da Biblioteca da Fundagao Cultural Palmares de novos
titulos obedecendo sempre a missao institucional da instituicéo e os critérios quantitativos e

qualitativos presentes nesta politica.

4.2.1 Por compra

Para a aquisicao de titulos novos, seguir-se-ao as instrugdes e critérios estabelecidos
no processo de sele¢do dos documentos para esta modalidade de aquisigdo. Para os titulos ja
existentes nos acervos, observara o resultado da rotina de avaliagdo das colegdes,
principalmente quanto aos titulos que tenham um ndmero de exemplares inferior as médias
estabelecidas para as cole¢des. A prioridade de compra recaird sobre as necessidades e ou
requisi¢des enviadas das areas que carecem de fortalecimento.

A Biblioteca poderd compor um acervo destinado a consulta local (reserva de

bibliografia), onde 01 (um) exemplar da colecdo bdsica permanecera no acervo indisponivel

15



para empréstimo domiciliar (congelado), porém com concessdo aos finais de semana, de
acordo com as necessidades dos usuarios da biblioteca.

Os livros importados serao adquiridos caso nado exista tradugdo adequada para a
lingua portuguesa. Nesse caso, sera comprado apenas 01 (um) exemplar de cada titulo. Tal
quantidade decorre do fato de que o publico consumidor de informagéao técnica em outras

linguas é reduzido.

4.2.2 Por doagao

A Biblioteca compora seus acervos com doagdes de materiais informacionais em
qualquer suporte fisico desde que eles estejam atrelados a misséo institucional da Fundacgao.
Os critérios para o recebimento dos materiais por doagao seguem os mesmos ja estabelecidos
para uma sele¢cdao na modalidade de compra.

As doag0es serdo divididas em quatro categorias: 1) doagao recebida, entende-se
todo material que chega a Biblioteca de forma espontanea e que sera analisado a partir dos
critérios analisados por essa politica visando a pertinéncia ou ndo da incorporagao do material
no acervo; 2) doacgdo solicitada, compreende-se todo material que foi solicitado pela
Fundacgéo e que, portanto, esta dentro do crivo dos critérios de sele¢cao postulados aqui nesta
politica; 3) doagao incorporadas, todo material que se enquadra nos critérios de selecéo pré-
estabelecidos nesta politica; e 4) doagédo ndo inseridas, todo material que ndo se enquadra nos
critérios de selegao pré-estabelecidos nesta politica.

As doagdes devem ser destinadas para o apoio das atividades de pesquisa, estudos,
projetos e programas e as necessidades informacionais dos usuarios e do corpo técnico
administrativo da instituigao.

Nao serdo aceitos por meio de doagao:

a) copias reproduzidas de livros;

b) apostilas, folders, folhetos, panfletos, catdlogos comerciais e obras de cunho
sexual;

c) livros didaticos do Ensino Fundamental e Médio, usados em sala de aula, bem
como livros do Professor;

d) obras em idioma pouco acessivel;

e) suportes fisicos desatualizados (fita cassete, disquete, microfichas etc.);
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f) publicagdes que ja constem em numero suficiente no acervo;

g) colegdes de periddicos antigas e sem importancia para as atividades fins da
Palmares;

h) volumes de titulos de periédicos que ndo constam no acervo e que ndo tenham
assegurada a continuidade de recebimento;

i) volumes de colegdes que ndo sejam mais utilizadas;

j) volumes de coleg¢des descontinuadas e que estejam disponiveis on-line;

k) material com necessidade de acondicionamento especial e de uso restrito;

) materiais danificados ou riscados;

m) obras publicadas ha mais de cinco anos cujo contetdo esteja obsoleto e sem valor
historico;

n) outros materiais que ndo se identifiquem com os objetivos ligados aos projetos,

programas, atividades de estudo e pesquisa da Biblioteca da Fundagao Cultural Palmares.

O desenvolvimento do acervo de uma biblioteca é dinamico e deve priorizar as
necessidades de todos que fazem o seu uso. Assim, é importante ressaltar que alguns livros
recebidos podem eventualmente ser doados para outras instituicdes, caso a Biblioteca
considere que o material recebido ndo se adequa ao perfil do seu acervo.

Dessa forma, o doador devera obedecer aos seguintes procedimentos para a
efetivagdo das doagdes:

a) enviar lista dos materiais a serem doados por e-mail ou entregar na Biblioteca,
contendo os seguintes dados:

1) Livro: autor, titulo, edicao, editora e ano de publicacao;

2) Periddicos: titulo, ano ou volume, nimero e ano de publicagao;

3) Midia eletrénica: tipo de formato, conteudo, género, titulo, ano de publicacao;

b) Preencher o Termo de Doagéo que se encontra no sitio eletrénico da Palmares.

O Termo de Doagéao, Anexo 01, € o documento que deixara o doador ciente de que a
Biblioteca, apds avaliagao dos materiais doados, tera autonomia para incorporar aos acervos,
repassar a outra instituicao ou descartar definitivamente os documentos doados. Por ser um
documento administrativo, o Termo de Doagao permite que o material seja tombado pela

Instituicao.
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Apos anadlise da listagem enviada, a Biblioteca entrara em contato com o doador
informando quais materiais foram aceitos. Ciente disso, o doador deve separa-los e entrega-
los na Biblioteca.

Além dos critérios para selegao ja mencionados, serdo aceitos os materiais quando:

a) suprir falhas de colegdo com itens faltantes ou desatualizados;

b) a biblioteca tiver demanda para os novos exemplares oferecidos;

c) substituir materiais danificados ou extraviados;

d) agregar valor histérico para a Instituigao.

4.2.3 Por intercambio/permuta

Este processo consiste no estabelecimento de um acordo formal entre duas
instituicdes, conforme o qual as instituicdes comprometem-se a intercambiar suas respectivas
publica¢des, materiais recebidos por doagdo em quantidade desnecessaria ou cujo conteudo
nao seja de interesse da comunidade em seus respectivos niveis de ensino, duplicatas de
periddicos, material substituido por outro em melhores condigdes, material retirado do
acervo para descarte, no que concerne a titulos que nao condizem com os programas, planos,
projetos e objetivos da Instituigao.

A permuta implica a consulta prévia a uma lista de publicagdes de instituicdes
nacionais e internacionais. Depois de definidos os titulos a serem permutados, celebra-se o
acordo de permuta entre as instituigdes, no qual serdao declarados os titulos das publicagdes

de interesse.

4.3 INVENTARIO

O inventario do acervo constitui-se na conferéncia dos itens que compdem o acervo
da Biblioteca. A avaliagdo sistematica da colecao deve ser entendida como o processo
utilizado para se determinar o valor e a adequacéao da cole¢gdo em virtude dos objetivos da
Biblioteca e consequentemente da Fundacdo Cultural Palmares (FCP), possibilitando tracar
diretrizes quanto a aquisicao, a acessibilidade e ao descarte.

A Biblioteca devera realizar o inventdrio do seu acervo anualmente e a cada (2) dois

anos, as colec¢des deverao ser observadas para analise e tomada de decisao, baseado no que
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dispde esta Politica, no sentido de assegurar o crescimento consciente, equilibrado e

qualitativo da colecao.

4.4 AVALIAGAO DO ACERVO

A avaliagao é a etapa do processo de formagao e desenvolvimento de colegdes que
permite a biblioteca conferir se os documentos selecionados e adquiridos anteriormente
estdo em consonancia com os principios, diretrizes e critérios estabelecidos para qualifica-las,
configurando-se como uma agdo continua e sistematica voltada para a manutencao da
qualidade fisica e intelectual dos documentos que constituirdo o acervo da Biblioteca da
Fundacao Cultural Palmares.

O processo de avaliagdo permite identificar os usos da colegao, estimar o grau de
atualizacao e as condigdes fisicas dos seus documentos.

A andlise dos padrdes estabelecidos na Selegdo, em termos de quantidade, deve
observar:

a) proporcao entre titulo/exemplar e os indices de concentracdo dos titulos por
assuntos;

b) idiomas;

c) idade dos documentos;

d) estado fisico dos documentos.

Ja em termos qualitativos deveremos considerar:

a) atualizagao das obras;

b) cobertura (textos com detalhes suficientes para entendimento do assunto);
c) pertinéncia dos contetdos;

d) estatisticas de acesso, consultas e empréstimos.

Esses procedimentos visam a adogao de medidas para corrigir as falhas identificadas

na formacao e desenvolvimento do acervo.

4.4.1 Responsabilidade pela avaliagao
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O periodo de avaliagao variara entre dois e trés anos, dependendo da necessidade
apresentada por cada curso da Faculdade, objetivando observar adequagao do acervo aos
perfis dos projetos pedagdgicos, planos e programas de ensino, pesquisa e extensado dos
cursos para os quais foram selecionados e adquiridos os materiais informacionais.

Sera constituida comissao especial para analise do resultado da avaliagao, cujos
membros serdo instituidos de conformidade com a formagao da comissao para o processo de

Selegao.

4.5 DESBASTAMENTO

O termo é utilizado para designar o processo de retirar do acervo titulos ou partes da
colecao com finalidade especifica para a obtengao de maior espaco fisico para a colegdo em
uso e para manter a qualidade do acervo. O material desbastado podera ser remanejado ou

descartado segundo os critérios estabelecidos.

4.5.1 Remanejamento

Para remanejamento, serdo considerados os seguintes critérios:

a) exemplares de livros ndo utilizados no dltimo ano (12 meses), permanecendo
apenas um exemplar de cada titulo no acervo corrente;

b) fasciculos da colecédo de periddicos técnico-cientificos anteriores aos ultimos 05
(cinco) anos;

c) colecdo de periddicos encerrada e sem demanda;

d) edi¢des ultrapassadas e ndo consultadas de titulos com edi¢do desatualizada.

O material informacional desbastado e remanejado deve ficar organizado em local de
armazenagem definido pela Biblioteca, para uma eventual demanda e estatistica de uso, pelo
periodo de 01 (um) ano; apo6s deverdo ser analisados e submetidos ao processo de descarte ou

reincorporados ao acervo.

4.5.2 Descarte
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O descarte do material sera realizado apds uma avaliagao criteriosa das colegdes,
levando-se em consideragao:

a) conteudo que ndo tenham nenhuma relagédo as areas de atuacdo da Fundacgéo
Cultural Palmares;

b) obras em linguas inacessiveis;

c) obras ndo consideradas de valor histérico;

d) obras desatualizadas;

e) obras alheias a tematica da instituicéo;

f) obras reproduzidas;

g) obras em condigdes fisicas irrecuperaveis;

j) obras remanejadas para o depésito em fungdo do desbaste e ndo consultadas num
periodo de 01 ano;

k) obras ndo utilizadas (consulta e empréstimo) apds o processo de remanejamento e
consideradas desatualizadas;

l) obras em duplicidade, com elevada de quantidade de titulos e/ou exemplares e

cuja demanda nao é expressiva;

O material descartado podera ser doado, permutado ou eliminado. Para o material
passivel de descarte, a Biblioteca devera compilar uma lista para ser apresentada a
presidéncia da Comissdo Permanente de Formacgao, Desenvolvimento e Gestao do Acervo
junto com o bibliotecdrio, que fundamentados pelos projetos, programas e atividades de
pesquisa e estudos, alinhados com a missao institucional da Fundagao Palmares e também por
critérios definidos por esta politica, analisaram e tomaram a devida decisao.

Apos a analise pela Comissao Permanente de Formacgao, Desenvolvimento e Gestao

do Acervo sera efetuada a baixa definitiva do material informacional analisado.
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5 VALIDADE DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES

Assim como a avaliagao do acervo, a politica de formacao, desenvolvimento e gestao
de acervo também precisa ser avaliada com o objetivo de manter o acervo atualizado e
contextualizado.

Assim sendo, a Politica de Formagao, Desenvolvimento e Gestdo do Acervo da
Biblioteca da Fundacao Cultural Palmares sera revisada por uma equipe nomeada pelo
coordenador-geral do Centro Nacional de Informacgéo e Referéncia em Cultura Negra (CNIRC)
anualmente visando garantir a atualidade de suas diretrizes, parametros e critérios
norteadores.

Essa revisao podera ser antecipada se ao longo desse periodo qualquer um dos seus
parametros que se revelarem dissociados das realidades dos programas, projetos, atividades

de estudos e pesquisa da Biblioteca da Fundagéao Cultural Palmares.
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ANEXO 01 - MODELO DE TERMO DE DOAGAO

MINISTERIO DO TURISMO
S PAlMA'zES SECRETARIA ESPECIAL DE CULTURA
1 r FUNDAGAO CULTURAL PALMARES

FUNDAGAO CULTURAL Biblioteca da Fundag&o Cultural Palmares

TERMO DE DOAGAO

Pelo presente termo, eu, RG:
CPF: ; telefone: (

) E-mail:
Endereco: ; Cidade:
Estado: e CEP:

declaro ceder a Fundagdo Cultural Palmares, sem quaisquer
restricoes quanto aos seus efeitos patrimoniais e financeiros, a plena propriedade das
publicagdes por mim doadas, que se encontram em perfeito estado fisico.

Apoés a avaliagao técnica e cultural do material, a instituicdo ficara autorizada a
incorporar a seu acervo, utilizar e divulgar estas publicagoes, bem como descartar o que néo
for conveniente a sua colegdo e/ou direcionar a outra instituicdo ou publico interessado.

Em caso de nao inclusao dos itens, autorizo que os titulos nao selecionados para
compor o acervo sejam permutados com outras bibliotecas ou encaminhados as instituicoes
com as quais a Fundagao Cultural Palmares mantém intercambio.

A Biblioteca Oliveira da Fundagao Cultural Palmares reserva-se o direito de nao
restituir ao doador as obras nao selecionadas para o seu acervo.

TITULO AUTOR RS ANO QTDE.
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Biblioteca da Fundacéo Cultural Palmares



