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KIT ALUNO DIPLOMA

Da abertura do processo de emissao e registro de diploma

O processo de emisséo e registro de diploma de mestrado (ou doutorado) no Observatorio
Nacional é realizado em duas etapas.

e ABERTURA DO PROCESSO DE EMISSAO DO DIPLOMA NO OBSERVATORIO
NACIONAL — Na primeira etapa o aluno interessado deve solicitar o diploma na
secretaria da Divisdo de Pds-Graduacédo do Observatorio Nacional apresentando os

seguintes documentos:

COPIA DO CPF AUTENTICADA

COPIA DA IDENTIDADE AUTENTICADA

COPIA DA CERTIDAO DE NASCIMENTO (OU CASAMENTO) AUTENTICADA

COPIA DO DIPLOMA DA GRADUAGAO AUTENTICADA

COPIA DO HISTORICO ESCOLAR DA GRADUAGAO AUTENTICADA

COPIA DO DIPLOMA DE MESTRADO AUTENTICADA (APENAS PARA OS ALUNOS DE DOUTORADO)
OBSERVACAO: A UFRJ ACEITA O PEDIDO DE URGENCIA NO REGISTRO DO DIPE_OMA. NESTE CASO, O
INTERESSADO DEVE APRESENTAR ALGUM DOCUMENTO QUE COMPROVE A URGENCIA DO PEDIDO. UM

EXEMPLO DE DOCUMENTO PODE SER UMA COPIA DO DIARIO OFICIAL COMPROVANDO A APROVAGCAO DO
INTERESSADO EM CONCURSO PUBLICO.

e REGISTRO DO DIPLOMA NA UFRJ — Na segunda etapa a secretaria da Diviséo
de Poés-Graduacdo do Observatério Nacional deve encaminhar o pedido de
abertura de registro de diploma junto a UFRJ. Este pedido deve conter os

seguintes documentos:

ORIGINAL DO DIPLOMA SOLICITADO COM AS ASSINATURAS DO DIRETOR E CHEFE DA POS-
GRADUAGAO DO OBSERVATORIO NACIONAL

COPIA DA ATA DE DEFESA DO MESTRADO (OU DOUTORADO)
COPIA DA ATA DE HOMOLOGAGAO DO MESTRADO (OU DOUTORADO)
COPIA DO HISTORICO ESCOLAR MESTRADO (OU DOUTORADO)

DOCUMENTOS APRESENTADOS PELO ALUNO NA PRIMEIRA ETAPA
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Como acompanhar o seu processo de diploma junto a UFRJ?

O aluno que solicitou seu diploma na secretaria da Divisdo de POs-Graduacdo do
Observatoério Nacional devera acompanhar seu processo junto a UFRJ acessando o Sistema

de Acompanhamento de Processos (SAP) no link:

http://www.sap.ufrj.br/

Neste link acesse 0 menu de “Opgbdes”, localizado no canto esquerdo do topo da pagina.

Neste menu de “Opcgbdes”, cliqgue na opcao “Pesquisar”:

Ministério da Educacio & ,l: 8
VAN UFRJ
— 7/»/ s
» —_ ET 0
Opgtes:
V} Processos
A7 < _ Universidade Federal do Rio de Janeiro S

Sistema
- Ajuda
- Entrada

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Processo:| - || Consultar || Ajuda |
O BAP dest: a0 i letrdnico da
autuagio, tramitaga pant i ¢ recuperagio dos
processos administrativos da UFRJ, sendo o tinico sistema corporativo
hecid i na UFRJ para tal iddad

Atualizaghes no sistema sio possiveis apenas através do logon via Intranet UFR] (servidores) ou SAPNet (prestadores)

oa- ITIC| ©
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PP Educacio
" Ministério da Educacio.

UFRJ

[Opcges+ [aLd]

. < ~ Universidade Federal do Rio de Janeiro
2esquisa de Processos: Ordem: |Namero v || Critérios || Resultado || Ajuda |

Critérios da Pesquisa
Campos com contetdo variavel (aceitam * e ?):

Nimero:

Interessado:
Campos com contetido exato (ndo aceitam * e ?):

Unidade: N ) | Documento:

Arquivo: . . |

Assunto: ‘ |

Data inicial: Data final:
(Pesquis;W L Limpar

osor- BTICI -

Vocé poderd pesquisar seu processo inserido o seu nome no campo “Interessado” e
clicando no botdo “Pesquisar’. Note que aparece na parte inferior da pagina o nimero de

processos encontrados na UFRJ. No exemplo abaixo h& “2 processos encontrados”

- UFRJ

\%/ . Universidade Federal do Rio de Janeiro

Pesquisa de Processos: Ordem: |Mmero v || Critérios || Resultado || Ajuda |

Critérios da Pesquisa
Campos com contetido variavel (aceitam * e ?):

Nimero:

Interessado: LEONARDO UEDA
Campos com contetido exato (ndo aceitam * e ?):

pidedes L Documento:

Arquivo: | s s

Assunto: If '7' o 7 7'77 - 7' B 7'  —— 7';;|

Datainicial: e

2 processos encontrados. Para ver os dados escolha resultado.

Ui‘ersquisarr VLirrnpii

asa- ATIC
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Clicando na aba “Resultado” no centro do topo da pagina vocé tera acesso a TODOS os

processos encontrados do aluno, incluindo os processos ja finalizados.

- um‘:mﬁgw
> UFRJ
— .  Opgses v [ald
; < iversidade Federal do Rio de Janeiro
Pesquisa de Processos: v || Critérios || Resultado || Ajuda |
P gistros 1 a 2 de 2
Namero Interessado / Unidade / Assunto  Doc. / Data

23079.000816/2014-86 LEONARDO UIEDA
Observatorio Nacional (00.00.05.15) 000003/2014
Registro de diploma‘apostila (0698-0) 09/01/2014

> 23079.003474/2017-51 LEONARDO UIEDA
Observatorio Nacional (00.00.05.15) 000031/2016
Registro de diploma‘apostila (0698-0) 23/01/2017

asa- [{TIC

Neste exemplo apareceram dois processos. Clicando no processo mais hovo

23079.003474/2017-51 0 atual andamento do processo do diploma sera aberto

@ sap.ufrjbr/consultar.asp?23079.003474/2017-51

== Universidade Federal do Rio de Janeiro

Nimero
e T el R T
09/04/2017 20:27.06
Namers: | consuter | g | A | el Racalloetlid
Processo

Interessado: LEONARDO UIEDA

Unidade: Observatorio Nacional (00.00.05.15)
Assunto: Registro de diploma/apostila (0698-0)
Resumo: ANEXO 01 DIPLOMA-DOUTORADO

Doc.: 0000312016
Data: 230172017

Tramitagdes
Despachado Unidade de Origem / Despacho Contato Guia Ultima Dias Recebido
em (na primeira linha unidade atual / situaga Pagina na
unidade
em
Divisao de Ensino para Graduados (22.10.00.00) - Em execugdo/providéncias > 1 75
24/01/2017 |PR2-Superint.Geral para Graduados e Pesquisa (22.00.00.00) - Para comentat/opinar/analisar (A21) N 8 1
23/01/2017 | Observatorio Nacional (00.00.05.15) > 8 0
Antes de imprimir pense em sua responsahilidade com o meio ambiente.
Before printing, think about your responsihility with the emvironment. dgdi

Neste exemplo o processo do diploma de doutorado foi aberto pelo OBSERVATORIO

NACIONAL no dia 23/01/2017 e atualmente esta no PR2-UFRJ para analise.
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