
TABELA DE ATIVIDADES - COORDENAÇÃO DE GEOFÍSICA

Código Atividade Entregas esperadas

CGE1

CGE1-01

A 40 40 0,0%

Projeto de pesquisa analisado ou finalizado.

B 24 24 0,0%

CGE1-02
B 24 24 0,0%

C 16 16 0,0%

CGE1-03
B 24 24 0,0%

Público interno atendido.
C 8 8 0,0%

CGE2

CGE2-01

A 40 40 0,0%

Gestão de processo realizada.

B 16 16 0,0%

CGE2-02
B 40 40 0,0%

C 16 16 0,0%

CGE2-03 B 24 24 0,0% Estudo ou relatório técnico finalizado.

CGE2-04
C 16 16 0,0%

D 8 8 0,0%

CGE2-05
C 16 16 0,0%

Gestão de documentos realizada.
D 8 8 0,0%

CGE2-07 Planejar as demandas dos grupos de pesquisa. E 8 8 0,0% Documento ou planilha elaborados.

CGE2-10
F 4 4 0,0%

Relatório, planilha ou parecer elaborado.
E 8 8 0,0%

CGE2-11 Elaborar e executar o orçamento anual da Coordenação. B 16 16 0,0%

Grupo de 
atividades

Faixa de 
complexidade

Tempo de 
execução 

presencial (horas)

Tempo de 
execução 

teletrabalho 
(horas)

Ganho de 
produtividade

Monitorar, estimular e promover o alto desempenho da 
equipe, acompanhar  a execução dos resultados dos projetos 
de pesquisa de caráter regional, nacional e internacional, e 
divulgar os resultados das pesquisas desenvolvidas

Colaborar na definição de políticas educacionais e de difusão 
do conhecimento técnico científico, no âmbito de sua 
competência

Política educacional ou de divulgação científica 
atendida.

Colaborar no desenvolvimento dos programas de pós-
graduação, de iniciação científica e de bolsistas e estagiários 

Acompanhar, supervisionar, avaliar e promover a qualidade 
dos serviços e o alcance de resultados na execução de planos 
e projetos nas áreas de pesquisa, desenvolvimento e inovação 
tecnológica 

Coordenar os grupos de pesquisas nas atividades de coleta, 
processamento, gestão e disseminação dos dados oriundos 
dos monitoramentos de dados geofísicos no Brasil.

Gestão na disseminação dos dados e memória 
de reunião finalizada.

Acompanhar, supervisionar, monitorar, estimular e promover 
o alto desempenho da equipe que administra as atividades 
dos Observatórios Magnéticos

Elaborar, implementar e supervisionar as melhorias para 
garantir a otimização dos processos e atividades técnicas

Nota técnica, nota informativa, estudo ou 
relatório finalizado.

Supervisionar, monitorar e acompanhar as demandas 
administrativas necessárias ao desenvolvimento e 
concretização das atividades finalísticas de pesquisa e 
laboratórios

Distribuir e acompanhar as tarefas junto aos servidores da 
Coordenação

Reunião de planejamento com o corpo de 
pesquisa realizada; planejamento 
orçamentário elaborado; orçamento 
executado.



CGE3

CGE3-01 C 8 8 0,0%

CGE3-02 C 8 8 0,0%

CGE3-03 C 8 8 0,0% Dado registrado, coletado e/ou armazenado.

CGE3-04 C 8 8 0,0%

CGE3-05 C 8 8 0,0% Base de dados atualizada.

CGE3-06 Gerenciar atividades de backup C 8 8 0,0%

CGE3-07 C 8 8 0,0%

CGE3-08 Selecionar material técnico para o levantamento geofísico C 8 8 0,0%

CGE3-09 C 8 8 0,0%

CGE3-10 Desenvolver e manter de sistemas web e sítios web C 8 8 0,0%

CGE3-11 C 8 8 0,0%

CGE3-12 C 8 8 0,0% Treinamento ou atualização realizado.

CGE3-13 C 8 8 0,0%

CGE3-14 Confeccionar mapas temáticos georeferenciados C 8 8 0,0% Mapa elaborado

CGE3-15 Confeccionar, preparar e amostrar rochas coletadas C 8 8 0,0%

CGE3-16 Confeccionar, montar e testar sensores geofísicos C 8 8 0,0% Confecção, montagem ou teste finalizados

CGE3-17 C 8 8 0,0%

CGE3-18 Aferir deriva de equipamentos C 8 8 0,0% Atividade de intercomparação realizada

CGE3-19 C 8 8 0,0%

CGE3-20 C 8 8 0,0%

CGE3-23 C 8 8 0,0%

CGE3-24 C 8 8 0,0%

Realizar testes, ajustes , calibração, aferição e 
operacionalização dos equipamentos geofísicos

Relatório de equipamentos, inspecionados, 
ajustados, testados ou calibrados entregue.

Executar manter em operação as demandas administrativas 
necessárias as atividades dos Observatórios Magnéticos

Registro de atendimento ou encaminhamento 
de documentos e relatórios.

Aquisição, processamento, registro e distribuição de dados 
coletados para as redes geofísicas e levantamentos geofísicos

Prestar suporte técnico às pesquisas e ao monitoramento 
contínuo dos levantamentos geofísicos

Controle e monitoramento dos dados 
analisados executado.

Alimentar e manter os bancos de dados e repositórios de 
dados geofísicos

Manutenção e atualização das cópias de 
segurança dos dados executada.

Elaborar a logística dos acessos e pontos de referências para 
os locais selecionados

Estudo técnico preliminar e mapa de riscos 
elaborados.

Lista dos materiais e equipamentos 
selecionados.

Elaborar material para apoio nos treinamentos e nas 
atividades de pesquisa e desenvolvimento tecnológico

Entrega de apostila, manual, aula, vídeo, nota 
técnica ou artigo.

Sistema web ou sítio web finalizado ou 
atualizado.

Administrar e prestar suporte técnico às atividades 
relacionadas ao cluster

Nota técnica, análise de dados ou relatório 
finalizados.

Realizar treinamentos e atualizações de novas versões de 
softwares e aplicativos

Realizar georeferenciamento de mapas e dos locais de coleta 
de dados

Seleção de dados distribuídos e 
geoposicioados

Listagem das rochas selecionadas e preparadas

Realizar manutenção preventiva, corretiva intermediária e 
reparo em equipamentos e instrumentos geofísicos

Relatório dos testes, reparos e ajustes 
finalizado, ou medição, transmissão, indicação, 
registro e controle de variáveis físicas 
realizados em equipamentos.

Especificar e acompanhar o processo de compras e validação 
de equipamentos geofísicos, acessórios e recursos 
computacionais

Termo de referência ou estudo técnico 
preliminar da contratação elaborado.

Especificar e acompanhar o processo de compras de bens 
duráveis e materiais de consumo para atividades específicas

Termo de referência da contratação elaborado 

Prestar serviços técnicos especializados a empresas e 
instituições de pesquisa

Registro de atendimento, cadastro de 
informações, encaminhamento de 
documentos e relatórios

Prestar serviços de apoio ou atendimento técnico 
administrativo e acompanhamento e gestão de projetos junto 
às fundações de fomento

Registro de atendimento, cadastro de 
informações, encaminhamento de 
documentos



CGE3

CGE3-25 C 8 8 0,0%

CGE3-26 C 8 8 0,0% Suporte administrativo atendido. 

CGE3-27 C 8 8 0,0%

Prestar serviços de gestão de processos e acervos 
documentais

Registro de atendimento, cadastro de 
informações, encaminhamento de 
documentos

Prestar suporte administrativo e operacional à realização de 
atividades da Coordenação

Manter os equipamentos geofísicos, eletrônicos e ópticos em 
operação. 

Equipamentos geofísicos, elétrico, eletrônicos 
ou ópticos verificado/mantido em operação 
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