MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES
OBSERVATORIO NACIONAL

PORTARIA ON/MCTI N2 94, DE 24 DE MAIO DE 2021

Estabelece as diretrizes para criagao, utilizagdo e
gestdo das contas de e-mail no dominio on.br.

O DIRETOR DO OBSERVATORIO NACIONAL, no uso das atribuicdes que
Ihe foram conferidas por meio da Portaria MCT n2 407, de 29 de junho de 2006,
publicada no D.O.U. de 30 de junho de 2006, e de acordo com a Portaria MCTIC n2
1.511, de 16 de margo de 2018, publicada no D.O.U. de 19 de marco de 2018, e com o
estabelecido no Regimento Interno aprovado pela Portaria MCTI n2 3.462 de 10 de
setembro de 2020, publicada no D.O.U. de 11 de setembro de 2020, resolve:

Art. 12 Esta Portaria estabelece as diretrizes para criagao, utilizagcdo e
gestdo das contas de e-mail no dominio on.br, e seus servigos vinculados.

Art. 22 Podem solicitar e utilizar conta de e-mail institucional no dominio
on.br os seguintes usuarios vinculados ao Observatério Nacional - ON:

| - servidores efetivos;

Il - estudantes matriculados na Pds-Graduacao;

Il - bolsistas de pds-doutorado ou equivalentes;

IV - bolsistas do Programa de Capacitac¢ao Institucional - PCl;

V - funcionadrios terceirizados pela administragdo ou por projetos
sediados na instituicdo, que desenvolvam atividades de médio e longo prazo;



VI - colaboradores voluntarios, enquadrados na Portaria ON/MCTI n2 80,
de 18 de maio de 2021;

VIl - servidores aposentados do ON que sejam membros do Corpo
Docente da Pés-Graduacdo;

VIII - Pesquisadores Eméritos do ON;

IX - ocupantes de Cargo em Comissao.

Art. 32 A solicitacdo de criacdo de conta para os usuarios descritos no
art. 22 deverd ser encaminhada a Divisao de Tecnologia da Informagao - DITIN pela
chefia imediata do usuario, através do sistema de abertura de chamados da DITIN,
informando o nome completo do usudrio, o nimero de CPF ou de passaporte (no caso
de estrangeiros sem CPF), o nome de usuario sugerido para a conta, a categoria do
vinculo com a instituicdo, e o prazo de vigéncia do vinculo, quando pertinente.

Paragrafo Unico. A DITIN se reserva o direito de modificar o nome de
usudrio sugerido caso o considere inadequado, ambiguo ou conflitante com nomes de
usuario ja existentes, adotando preferencialmente o padrao “nomesobrenome@on.br”.

Art 42 Os usudrios que possuam vinculo formal com o ON, mas que ndo
se enquadrem nas categorias do art. 22, poderdo solicitar e utilizar conta de e-mail no
dominio on.br, em carater excepcional, respeitadas as seguintes condicdes:

| - a solicitacdo devera ser encaminhada a Comissdo Supervisora das
Atividades de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - CSTIC, pela chefia imediata do
usuario, acompanhada da justificativa correspondente, em formulario préprio na forma
do Anexo;

Il - o deferimento da solicitacdo dar-se-a sempre por prazo limitado, a ser
definido pela CSTIC; e

lll - finalizado este prazo, e havendo necessidade de manter a conta
ativa, deverd ser encaminhada nova solicitagao.

§ 12 A CSTIC se reserva o direito de indeferir a solicitacdo, caso a
justificativa apresentada seja insuficiente ou existam outras alternativas para atender a
demanda.



§ 22 Via de regra, estagidrios, bolsistas de iniciacdo cientifica e
tecnoldgica, e usudarios que possuam vinculo com ON por periodo inferior a 6 (seis)
meses, nao poderao solicitar a criagao de conta de e-mail no dominio on.br.

Art. 52 A criagdo de contas de e-mail para unidades organizacionais do
ON, observatérios e laboratérios, estard condicionada ao seguinte:

| - a conta devera estar vinculada a um usuario Unico, devidamente
identificado, que sera responsavel por seu uso e pela salvaguarda da respectiva senha;
e

Il - a criagdo sO sera autorizada pela CSTIC, apds andlise de justificativa
sobre a necessidade da conta, encaminhada pelo setor solicitante.

Art. 62 O usuario que possua conta de e-mail no dominio on.br, e cujo
vinculo formal com o ON venha a se extinguir, sem poder ser reenquadrado em alguma
das categorias do art. 22, poderd manter a sua conta de e-mail ativa por um prazo de
até 3 (trés) meses.

§ 12 A solicitacao devera ser encaminhada a CSTIC pela chefia imediata a
gual o usudrio estava vinculado, acompanhada de justificativa, na forma do Anexo.

§ 29 Apés o prazo de 3 meses, a CSTIC podera autorizar a manutencdo da
conta ativa por mais tempo apenas em casos excepcionais, devidamente justificados.

§ 32 Finalizado o prazo concedido, a DITIN procederd ao cancelamento
imediato da conta.

Art. 72 O servidor que esteja usufruindo de afastamento de longa
duracdo sem vencimentos, ou de licenca para trato de assuntos particulares, poderd
manter a sua conta de e-mail ativa durante o tempo que permanecer afastado.

Art. 82 A criacdo ou modificacdo de alias ou grupos de e-mail devera ser
solicitada a DITIN pela chefia interessada, através do sistema de abertura de chamados
da DITIN, informando o nome do grupo, as contas de e-mail envolvidas, o motivo, o
prazo de duragao do grupo, e o regime de uso (interno ou externo) do grupo.

§ 12 Recomenda-se que as chefias mantenham o nimero de grupos sob



a sua responsabilidade restrito ao minimo necessario.

§ 22 Em caso de duvida quanto a criacdo ou modificacdo de grupos de
e-mail, a DITIN devera consultar a CSTIC.

Art. 92 Cabera a cada Coordenagao, Divisdo e Servico encaminhar para
DITIN, a cada 6 (seis) meses, a relagdo completa de usudrios e grupos de contas de
e-mail sob a sua responsabilidade.

Paragrafo unico. A DITIN cancelara, de forma automatica, as contas ou
grupos ativos que nao estejam elencados na relagao encaminhada.

Art. 10. O usuario sera responsavel pelo uso adequado e racional da sua
conta de e-mail no dominio on.br, e seus servicos vinculados, ficando expressamente
vedada a utilizacdo dos mesmos para:

| - atividades de indole pessoal, politica, comercial ou religiosa;

Il - configuracdo de smartphones, servicos de compras por internet,
cadastros em paginas comerciais, e assemelhados;

Il - envio de spam ou de volume excessivo de dados, que possa
comprometer a velocidade de trafego da rede do ON;

IV - discussdo de assuntos que nao sejam do interesse do ON;

V - armazenamento ou compartilhamento de dados ndo relacionados a
atividade institucional do usudrio; e

VI - atividades em geral que desrespeitem as boas praticas de uso dos
recursos de TIC no ambito da Administragdo Publica Federal, ou que possam
constranger ou prejudicar ao ON.

§ 12 O usuario devera manter a senha de acesso a sua conta de e-mail
sempre segura e nao deverd divulga-la a terceiros.

§ 22 O usuario devera reportar a DITIN qualquer atividade suspeita na
sua conta de e-mail ou servicos vinculados.



§ 32 A DITIN se reserva o direito de blogquear em forma tempordria as
contas de usudrios que, em funcdo do seu uso, voluntario ou ndo, possam colocar em
risco a seguranca da TIC do ON, ou desrespeitem as condi¢des estabelecidas no caput.

Art. 11. A DITIN poderd, a qualquer tempo, e conforme a necessidade,
estabelecer ou modificar limites de utilizacdo de armazenamento nas contas de e-mail
0u nos seus servicos vinculados.

Art. 12. O ON ndo se responsabiliza pela eventual perda de mensagens
ou dados decorrente de falhas nos servidores de e-mail ou de servigos de nuvem.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelo backup das mensagens e dados
armazenados na conta serda exclusiva do usudrio, ndo cabendo ao ON qualquer
envolvimento nesta tarefa.

Art. 13. A conta do usuario no dominio on.br podera ser cancelada a
qualquer momento pelos seguintes motivos:

| - por solicitagcdo do usuario;

Il - por solicitagao da chefia imediata do usuario; ou

lll - por decisdo da CSTIC, quando houver descumprimento das regras
estipuladas nesta Portaria.

Paragrafo Unico. O cancelamento da conta implica a perda total dos
dados armazenados, cabendo ao usuario providenciar o backup dos mesmos com
antecedéncia.

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pela CSTIC, ouvida, se
necessario, a DITIN.

Art. 15. Fica revogada a Portaria n? 35/2019/SEI-ON, de 18 de junho de
2019, publicada no Boletim de Comunicac¢ado Interna do ON n2 5 Suplementar, de 19 de
junho de 2019.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor em 12 de junho de 2021.



JOAO CARLOS COSTA DOS ANJOS

ANEXO

FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE CRIACAO/MANUTENGCAO DE CONTA DE E-MAIL NO
DOMINIO ON.BR
Preencha e assine este formulario e encaminhe copia escaneada para o e-mail csti@on.br

Venho por meio deste, solicitar a criagdo/manutencéo (riscar) da conta de e-mail
@on.br para o usudrio

, CPF/Passaporte n®

, pelo prazo de meses, conforme a justificativa a

seguir:

Rio de Janeiro, de de

(assinatura e carimbo da chefia imediata)

: "l' Documento assinado eletronicamente por Jodo Carlos Costa dos Anjos, Diretor
;?ssl'-a L‘ﬁ do Observatério Nacional, em 24/05/2021, as 15:05 (horario oficial de Brasilia),
eletronica com fundamento no art. 62 do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

: ¥ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

http://sei.mctic.gov.br/verifica.html, informando o cédigo verificador 7459546 e o
4 codigo CRC B35CA9AB.

Referéncia: Processo n? 01210.000129/2019-23 SEl n2 7459546



