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1. Objetivos desse documento
O presente documento tem por objetivo principal guiar as Administracdes Tributarias
Muni ci p ai aerdnt&sTaMi6ta Fiscal de Servico Eletrénica Nacional (NFS-e) quanto a
utilizacéo do Painel Municipal no Sistema Nacional.
Dessa for ma, ao final da | eitura desse mant
capazes de realizar todas as configuracdes necessérias para permitir que o sistema nacional
funcione com sua capacidade de automatizacao e validacado de dados da forma em que foi

idealizado e seus contribuintes emitam a NFS-e Nacional.

2. O que € a NFS-e Nacional

A NFS-e Nacional consiste na criagdo de um leiaute Unico de documento fiscal, de
forma a padronizar os potenciais 5.570 modelos de notas fiscais de servico existentes no pais.

Os objetivos principais da adocao de um padréo para o adimplemento das obrigacfes
acessorias no setor de servi¢cos consistem ndo s6 na melhoria do ambiente de negdécios no
pais, mas também de uma maior integracédo entre as administracdes tributarias das esferas
municipal, distrital e federal, gerando a racionalizacdo de recursos governamentais, maior
eficiéncia na atividade fiscal, culminando no fornecimento de melhores servigos aos cidadaos.

Essa integracdo entre diferentes esferas das administracdes tributarias e a
parametrizacdo do Sistema Nacional i objeto deste manual, permitirdo que os contribuintes
ndo tenham que fornecer ao fisco informacées que ele ja disponha. Se fardo necessarias

apenas informacdes relativas ao servico prestado.

3. Processo de emissédo da NFS-e Nacional

A premissa principal da constru¢@o da NFS-e Nacional é que o Fisco ndo deve solicitar
ao contribuinte informacgdes que ja possui na sua base de dados. A partir dessa premissa foi
possivel criar uma ferramenta que simplificasse de sobremaneira todo o processo de emissao
da NFS-e Nacional por parte do contribuinte. Este processo se baseia em trés passos:

1) Preenchimento e envio da Declaragéo de Prestacéo de Servigo (DPS)

O contribuinte fornece ao Fisco informacdes bésicas a respeito do servico prestado na
DPS e as envia a Secretaria de Financas Nacional (Sefin Nacional - Ambiente computacional
que funciona como uma Secretaria de Finangas/Fazenda Municipal, validando as Declara¢ctes
de Prestacao de Servicos (DPS) que s&o enviadas pelos contribuintes, gerando, autorizando
e assinando as NFS-e correspondentes).

2) Validagéo e emissdo da NFS-e

A Sefin Nacional recepciona as informacdes prestadas pelo contribuinte, realiza
diversas validacbes com os dados que ja possui na Base de Dados Nacional (BDN),

complementa os dados da NFS-e e realiza a emissdo da NFS-e Nacional.
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3) Recepcédo da NFS-e Nacional
Uma vez emitida a NFS-e Nacional, o emissor recepciona o documento fiscal, que
engloba entédo os dois blocos de informagfes: o primeiro fornecido pelo contribuinte e o

segundo pela Sefin Nacional.

Projeto NFS-e: Modelo Integrado

Preenchimento Sefin Validagéo Recepgéo da
Envio da DPS Ly Emissfo da ‘ NFS-e

T . S

[ ors T =
Nacional Base de Dados
Nacional

PATRIA AMADA

Figura 1 - Passos na emissdo da NFS-e Nacional.

4. Primeiros passos para adesdo a NFS-e Nacional

O Municipio que quiser aderir ao Sistema Nacional da NFS-e devera firmar o Termo
de Adesé@o ao Convénio com o Comité Gestor da NFS-e (CGNFS-e) e publicar toda a
legislacdo necesséria para que 0 municipio possa exigir que os seus contribuintes passem a
emitir a NFS-e Nacional.

Informacdes mais detalhadas a respeito do Termo de Adeséo e da legislacdo a ser
publicada poder&o ser obtidas por meio de contato com 0 CGNFS-e e através do acesso ao

Portal da NFS-e (https://www.qgov.br/nfse/pt-br).

5. Habilitagdo no sistema

Uma vez formalizada a e publicada adesdo do Municipio e a legislagdo mencionada
no item 3 deste manual, deverd ser realizada a habilitacdo do municipio conveniado no
sistema da NFS-e.

Depois de encaminhados os documentos, o CGNFS-e providenciara a incluséo do
Municipio no sistema da NFS-e.


https://www.gov.br/nfse/pt-br
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6. Primeiro acesso municipal ao Sistema da NFS-e

@] responsavel pelo Municipio devera acessar 0 endereco

https://www.nfse.gov.br/PainelMunicipal/ com o seu certificado digital e realizar o login no
sistema.

E obrigatério que este primeiro acesso seja realizado pelo responséavel

pelo Municipio, pois é ele quem vai definir os gestores municipais para o
sistema.

Atencéo

7. Cadastro de Gestores Municipais

Quando da realizacdo do convénio municipal o responsavel pelo CNPJ municipal &
classificado como AGestor Municipal Principalo
Administrativo Municipal por meio do seu certificado digital.

Entretanto, o GMP podera realizar o cadastramento de Gestores Municipais, que serao
habilitados a realizar as parametrizacdes necessarias no sistema da NFS-e Nacional.

O cadastramento de outros Gestores podera ser realizado acessando o menu
disponivel no canto superior direito da tela do Painel Administrativo Municipal.

N FS@ Sonien sesenica | PAINEL MUNICIPAL

1}

Figura 2 - Acesso ao item "Gestores municipais" no menu principal do Painel Administrativo
Municipal.

Na pagina de Gestores Municipais, 0 GMP aparecera na lista de gestores cadastrados
com o perfil APrincipal o0 e para

c a dbaostt«roa rii +u mMN onv
Gestoro.

Gestores Municipais

Perfil Atualizagéo ~ Situagéo

Principal 12/08/19 09:10 ()

Total de 1 regist

Figura 3 - P4gina de administragdo dos Gestores Municipais.


https://www.nfse.gov.br/PainelMunicipal/
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O sistema entdo abrird uma nova pagina solicitando obrigatoriamente o niumero do
CPF do gestor a ser cadastrado e o tipo de Gestor que esta sendo cadastrado (perfil admitido
pelo sistema).

Ao digitar o nimero do CPF no campo indicado, o nome do gestor sera exibido

automaticamente pelo sistema.

CPF * Nome

Tipo de gestor * Telefone E-mail

Selecione...

Figura 4 - Informacdes solicitadas para o cadastramento de um novo Gestor Municipal.

Tipo de gestor *

Selecione...

Selecione...

I Principal

Auditor

Atendente

Figura 5- Opcbes disponiveis
para o tipo de gestor a ser
cadastrado.

Relativamente ao tipo de gestor, séo trés as opcdes disponibilizadas para escolha:

A) Principal

E o gestor que tem total acesso ao Painel Administrativo Municipal e pode realizar
gualquer alteracdo no Painel. Inicialmente, o responsavel pelo CNPJ é o Gestor Municipal
Principal que podera cadastrar novos Gestores.

B) Auditor

O perfil de Auditor permite a realizacdo das parametrizagdes no Painel Administrativo
Municipal, bem como demais alteracdes permitidas pelo sistema. Apenas o cadastramento de
novos gestores ndo é admitido neste perfil.

C) Atendente

O perfil de atendente permite apenas 0 acesso e a alteracdo do Cadastro Nacional de

Contribuintes.
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A ATM devera selecionar o perfil para o novo gestor e se desejar, informar também o
telefone e o e-mail para contato.

Para finalizar o procedi ment o, O bot«o fACad

8. Alteracado cadastral de Gestor Municipal

Os gestores municipais cadastrados poderdo ter seus perfis alterados quanto as
seguintes informacdes: tipo de gestor, telefone e e-mail.

Gestores Municipais

CPF Nome Perfil Atualizagdo ~ Situagdo

_ Principal 27/10/2014:48 L)

® Inativa

Figura 6 - Lista de gestores cadastrados para o municipio e menu para administracédo de cada gestor.

Para realizar qualquer uma dessas alteracbes o GMP devera acessar a lista de

gestores municipais (ver item 7. Cadastro de Gestores Municipais), identificar o perfil que

deseja alterar e selecionar o icone  no canto direito da linha correspondente. Em seguida, a
op-«0 fAEditardo dever8 ser selecionada.
A seguinte pagina sera exibida:

CPF Nome

Tipo de gestor * Telefone E-mail

Atendente

Situagao atual Ultima atualizagao

ATIVO 27/10/20 14:47

Figura 7 - Tela de edicdo das informagfes do gestor municipal.

As alteragbes deverdo ser realizadas e depois salvas.
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Uma mensagem de confirmacao das alteracfes é gerada na parte superior da pagina.

0 gestor municipal foi atualizado com sucesso

Gestores Municipais
:

Figura 8 - Mensagem de confirmacao das alteragOes realizadas.

9. Inativacdo de Gestor Municipal

O Sistema da NFS-e Nacional ndo permite o descadastramento de um gestor, mas tao
somente a inativacéo do perfil desejado.

Para inativar um perfil, 0 GMP devera acessar a lista de gestores cadastrados e

acessar no icone a op-«o0 Alnativaro. Em seguida ® exi

inativagdo solicitada: para confirmar aoperagdo, o0 bot «o ASi mo dever§ se

@ Confirmagéo
Deseja inativar este Gestor Municipal?

SIM NAO

Figura 1 - Tela para confirmagé&o da inativagao de

um gestor municipal.

10. Assistente de Parametrizacao

O Assistente de Parametrizacdo é exibido enquanto a parametrizacdo municipal nao
estiver concluida e tem como objetivo auxiliar a identificacdo das pendéncias de
preenchimento.

O bot«o "Concluir Parametriza-«00 ser8 habi

todas as telas (passos) do sistema.

11. Parametrizac¢édo inicial do Convénio
Ao acessar o Painel Municipal, é disponibilizado o assistente de parametrizacao, que
ird guiar o servidor municipal ao correto preenchimento do Sistema da NFS-e Nacional. Para
i niciar a parametriza-«0, 0 bot«o Al niapagma Par a

devera ser selecionado.
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ASSISTENTE DE PARAMETRIZAGAO V -
NF& ‘ PAINEL MUNICIPAL ; d N

0 convénio entre municipio de tabirito/MG e o Sistema Nacional da NFS-e foi criado em 02/12/2021 e a
data de expectativa para entrada em vigor deste convénio é 27/01/2022

Para ativar o convénio, é necessario que a administragdo municipal parametrize o Sistema Nacional da NFS:
& de acordo com o seu cdigo tributério. Informagdes como aliquotas, regras de ref

50, regras para
dedugao/redugao da base de calculo do ISSQN e outras configurages em geral deverdo ser fonecidas pela
administragéo tributéria municipal

000

ciona o gestor municipal
ssar 0 passo sequinte
m atendidas
A qualquer momento do processo de ativagao € possivel criar novos gestores municipais acessando o
menu superior do assistente. Todos os gestores municipais cadastrados terdo acesso a este assistente e
poderao realizar as parametrizagdes necessarias.

Iniciar Parametrizagdo »

Figura 2 - Pagina inicial do Painel Municipal antes da parametrizacao.

12. Informag¢6es do Municipio
O sistema sera redirecionado para a pagina que contém as informacdes basicas
relativas ao municipio em questdo. De maneira geral, as informacdes editadas nesta pagina

serdo exibidas nas NFS-e emitidas na sua jurisdi¢ao.

Dados do Municipio
IDENTIFICAGAOQ

Nome

Complemento

ENDEREGC

0 enderego abaixo & referente ao local de atendimento presencial do municipio para os assuntos referentes ao ISSQN e & Nota Fiscal de Servigos Eletrénica. Os campos Logradouro, Namero, Complemento e Bairro s3o exibidos no
cabegalho das DANFSE emitidas pelo municipio

CEP Municipio
I -
Logradouro Bairro
Namero Complemento
635

Figura 11 - Informacdes sobre o municipio, que serdo exibidas na NFS-e.

Nome: este campo é exibido no cabec¢alho do DANFS-e, para identificacéo
do Municipio. O tamanho méaximo que pode assumir é de 56 caracteres e
normalmente é preenchidocomfi Pr ef ei t ura Muni ci pal de
Complemento: neste campo, pode ser inserido para exibicdo no DANFS-e
o0 nome do departamento responsavel pela administracdo do ISSQN no

municipio. O tamanho maximo que pode assumir € de 32 caracteres;

10
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(0]

Endereco: caso seja interesse da ATM, o enderego para atendimentos
relativos ao ISSQN e & NFS-e no municipio podera ser informado e exibido
no DANFS-e. Neste caso, a ATM devera preencher os campos relativos
ao endereco: CEP, logradouro, nimero, complemento e bairro;

Informe nos campos abaixo um e-mail, um telefone e um website pelos quais os contribuintes locais possam tirar suas dividas relacionadas ao ISSQN e a Nota Fiscal de Servigos Eletronica.

E-mail Telefone

Website

0 brasao informado neste campo aparecera em todos os DANFSe emitidos pelo Sistema Nacional da NFS-e cujo municipio de emissao seja Divinopolis/MG.
Para um melhor aproveitamento do espaco reservado para o brasdo no DANFSe e otimizar a sua exibi¢do, observe as seguintes orientagoes

1. Aimagem deve conter uma das seguintes extensoes: “.jpg", ".jpeg", ".gif", ".png";

2. 0 tamanho ideal da imagem € de 192x192 pixels (utilizar a mesma proporgao para evitar distor¢ées);

3. 0 arquivo informado deve ter no maximo 60 Kb;

4. Dé preferéncia para imagens com fundo branco ou transparente.

Novo braséo

Excluir o brasao atual

Figura 12- Informacdes de contato e inser¢céo do braséo da prefeitura no sistema.

Contato e informacdes: poderao ser inseridos os dados relativos ao e-mail
institucional, ao telefone e ao website que sdo disponibilizados aos
contribuintes para entrarem em contato com a ATM para tirar dividas
guanto ao ISSQN e a NFS-e.

Brasdo: caso deseje, a ATM poderd inserir o brasdo da prefeitura para
exibicdo no DANFS-e. Para isso devera selecionar a imagem do braséo

atraveés tela exibida quando da sele¢éo do icone

SO sera permitida a selecdo de arquivos que satisfagam o0s seguintes
requisitos:

Atencdo N A imagem devera estar em algum dos seguintes formatos: ".jpg",

".jpeg", ".gif", ".png";
N O tamanho ideal da imagem é de 192x192 pixels;

O arquivo informado deve ter no maximo 60 Kb.

Caso a ATM deseje apenas excluir o bras«o

bras«o atwual o.

11
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Uma vez realizadas todas as altera-»es, o]
ao final da pagina devera ser selecionado. Sera entdo exibida uma mensagem de confirmacao

das alteracdes e a pagina é atualizada.

Todos os itens de preenchimento obrigatério sao sinalizados com # .

Atencéo

Caso haja alguma davida a respeito de um item a ser preenchido o icone

devera ser selecionado e o sistema abrira a descricdo/orientacdo
Atencao disponibilizada Todos os itens de preenchimento obrigatério s&o
sinalizados com.

13. Legislagdo para o ISSQN
Para que possa parametrizar alguns itens e utilizar todos os recursos disponibilizados
pelo Sistema Nacional da NFS-e, a ATM deverd inserir no sistema a legislagdo municipal que

estabelece normas tributarias relativas ao ISSQN, como os beneficios concedidos, por
exemplo.

NFSe o2c.. | paner municieal . HASS'S’TENT%W A &

Legislagdo para o ISSQN

0 cadastro de legislagdo possibilita ao municipio registrar sua 4o, que 1ta todas 6 des de

parametros for realizada, sera necessario informar qual a legislagéo que a sustenta.

A Lei Complementar 116/2003 esté cadastrada por padréo para todos municipios, mas para maior 1to e org: o das inf
adequado que haja o cadastro da legislag&o local do municipio, pertinente ao negécio de que trata o convénio.

Identificador Tipo Namero Ano

do convénio Sempre que uma manutengao nos

rmagdes dos para municipais no Sistema Nacional NFS-e, é

Descrigio Inicio vigéncia  Fim vigéncia

31319010100001 Lei Complementar 116 2003 Dispde sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios 31/07/2003

Total de 1 registro

Figura 13 - Tela de informacfes a respeito da Legislacdo do ISSQN.
O cadastramento das informag0@es citadas acima seré realizado no segundo passo da
parametrizacdo municipal.

Para adicionar um novo at o, 0 bot«o fAi+Novoo

12
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O sistema sera redirecionado para uma pagina em que serao requisitadas as seguintes

informacoes:

Cadastro de Legislagao Municipal
IDENTIFICAGAC

Tipo * Numero * Ano Data da publicacdo

Selecione.

Descriio

p
0

Total de caracteres: 0 / 500

Link

PERIODO DE VIGENCIA

Data de inicio da vigéncia * Data do fim da vigéncia

Figura 14 - Pagina de cadastro de um novo ato normativo.
A) Tipo
Ao selecionar esse campo, é disponibilizada uma lista de possiveis tipos de atos
normativos a serem cadastrados. A ATM devera selecionar o que deseja inserir no sistema.

Tipo *

Selecione...

Selecione...

Lei Complementar
Lei Ordinaria
Decreto

Portaria

Resolucao

Figura 15 - Tipos de atos normativos
disponiveis para selegéo.

B) Numero

Uma vez selecionado o tipo do ato normativo, devera ser inserido o seu numero
identificador. Por exempl o: ao cadastrar a Le
Ordi n8ri ado e o n¥mer o, Nn94300.

Esse campo s6 admite a inser¢do de nimeros.

Atencéo

C) Ano

13
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Além do numero, o0 ano do ato deverd também ser editado para a sua correta
identificacdo.

D) Data da Publicacao

Nesse campo deverd ser inserida a data da publicacdo do ato nos meios de publicacdo
oficiais do municipio.

E) Descricdo

Nesse campo devera ser inserida uma breve descricdo sobre o0 assunto a que se
destina 0 ato normativo. S8o essas informagfes que ficardo visiveis e permitirdo a correta
identificagéo do ato pela ATM e pelos contribuintes.

F) Link

Nesse campo podera (campo ndo obrigatério) ser inserido o link para ter acesso a
pagina na internet para acesso ao ato normativo que esta sendo cadastrado.

G) Data de inicio da vigéncia

Nesse campo devera ser inserida a data da efetiva entrada em vigor do ato normativo.

A data inserida neste campo devera ser igual ou superior a data
da publicacao, descrita no item D.

Atencao

H) Data do fim da vigéncia
Este € um campo ndo obrigatério da pagina e s6 devera ser preenchido caso o ato

normativo a ser cadastrado ja tenha uma data final da sua vigéncia definida.

A data inserida neste campo devera ser igual ou superior a data
de inicio da vigéncia.

Atencao

Para finalizar O cadastr o, saecidnald roofinaidda d a st
pagina. Sera entdo exibida uma mensagem de confirmag&o do cadastramento do ato e este

ja podera ser visualizado na pagina de Legislacao.

14
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ssan

@ A nova legislagao municipal foi cadastrada com sucesso.

Legislagao para o ISSQN

0 cadastro de legislag&o possibilita ao municipio registrar sua legislag#io, que todas definigBes/alteragBes de pardmetros do convénio municipal. Sempre que uma manutencao nos
par&metros for realizada, sers necessério informar qual a legislag3o que a sustenta

A Lei Complementar 116/2003 esté cadastrada por padrao para todos municipios, mas para maior detalhamento e organizacdo das informagdes dos pardmetros municipais no Sistema Nacional NFS-e, é
adequado que haja o cadastro da legislagdo local do municipio, pertinente ao negécio de que trata o convénio

Emo |

dentificador Tipo Nimero Ano Descriio Inicio vigér
31319010100002 Decreto 1000 2022  Legislagdo municipal de isengao do issqn devido as chuvas de janeiro. 03/02/2022

31319010100001 Lei Complementar 116 2003 Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios .. 31/07/2003

Figura 16 - Mensagem de confirmac&o do cadastramento do ato normativo e visualizagéo da lista da
Legislagédo cadastrada.

Para prosseguir para o pr-xXximo passo da par
inferior direito da pagina devera ser selecionado.

O sistema, por padrdo, adotara um numero identificador para cada legislacdo
cadastrada, o qual sera utilizado nas demais funcionalidades do sistema.

14. Configuragédo do Convénio

Nesse passo as seguintes informacdes deverdo ser inseridas no sistema:

Configuragao do Convénio

AMBIENTE DE DADOS NACIONAL (ADN NFS-E

0 municipio ira utilizar o Médulo Ambiente de Dados Nacional? *

® Sim

EMISSORES PUBLICOS NACIONAIS (WEB, MOBILE, AP

0 municipio ird utilizar os Emissores Publicos Nacionais (API, Movel e Web)? *
Sim

Nao

Figura 17 - Pagina de configuracdo das informacfes a respeito do convénio municipal
com a NFS-e.

A) Ambiente de Dados Nacional (ADN NFS-e)

Ambiente de Dados Nacional da NFS-e (ADN/NFS-e) é o repositorio que assegura a
integridade e a disponibilidade das informacdes constantes nos documentos fiscais. Atua na
distribuicdo e compartilhamento dos documentos entre os Municipios e contribuintes.

A adesdo municipal ao ADN é obrigatéria na assinatura do termo de ades&o ao

convénio. O ADN destina-se ao compartilhamento das informagfes das NFS-e emitidas pelo

15
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Municipio em seus emissores proprios ou fazendo uso dos emissores publicos nacionais
(Web, Mobile, API).

B) Emissores Publicos Nacionais (web, mobile, API)
Nesse campo o representante municipal devera informar se o Municipio ira utilizar os
emissores publicos disponibilizados pelo Sistema Nacional da NFS-e: versao web, aplicativo

de dispositivos moveis e Application Programming Interface (API).

Caso o Municipio decida pela utilizacdo dos emissores publicos, nao

podera utilizar seus emissores proprios. Contudo, futuramente, os

= Municipios, que utilizam emissores proprios, poderdo direcionar

Atencao  geterminados contribuintes para utilizar o emissor nacional, de modo

exclusivo. Ou seja, ndo se admitird que um mesmo contribuinte utilize
simultaneamente emissor préprio e nacional.

Para o MEI, segundo a Resolucdo CGSN 169/2022, a partir de janeiro de

2023 sera obrigatéria a utlizagdo do emissor nacional,

- independentemente da escolha do Municipio pelo seu emissor proprio.

Atencao  ggsy disposicio ndo sera configuravel pelo Painel Administrativo
Municipal.

Na mesma péagina sao exigidas as seguintes informacdes:

ORIGEM DOS OS CONTRIBUINTES

0 Assistente de Parametrizag&o permite a troca da opgao de origem dos dados dos contribuintes a qualguer momento, desde que nenhum contribuinte j& esteja vinculado as parametrizagdes j4 existentes. Apés a
ativagdo do conveénio, a troca desta op¢ao ndo serd mais permitida na atual versao do Sistema Nacional NFS-e.

Qual origem das informagdes dos contribuintes o municipio ird utilizar? *
CNC - Cadastro Nacional de Contribuintes

RFB - Integragdo com as bases de dados da Receita Federal do Brasil

MODULO DE APURAGAO NACIONAL - MAN NFS-E
0 Médulo de Apurago Nacional ndo esta disponivel nesta versao do Sistema Nacional NFS-e.
0 municipio ird utilizar o Médulo de Apuragdo Nacional? *

® Néo

0 municipio permite aproveitamento de Créditos disponiveis no Painel de Créditos? *

® Néo

< Voltar Salvar e Avangar >

Figura 18 - Demais informacdes exigidas na configuracdo do convénio.

C) Origem dos dados dos contribuintes
Os dados cadastrais dos contribuintes sao necessarios para a complementacao das
informacfes prestadas na DPS. Tais informacbes sdo essenciais para que a Administracédo
Tributaria ndo exija do contribuinte dados que ela ja possui.

Ao aderir ao sistema nacional da NFS-e, o Municipio tera duas opcdes:

16



N F& Nota Fiscal de Manual de Orientac&o aos Municipios 2022.02 v1.00
Servico eletrdnica

Utilizar os dados cadastrais contidos nos registros da RFB. Essa opcéo
implicara na emissao de NFS-e apenas para Pessoas Juridicas (com CNPJ) e,
futuramente, as Pessoas Fisicas com cadastro de atividade econémica (com

CAEPF) cujos enderecos estejam registrados no Municipio.

Aos Municipios que optarem pelo cadastro da RFB, enquanto

ndo implementado o CAEPF, a emissdo por prestadores

= pessoas fisicas somente sera permitida para gerar nota avulsa
AteNcao referente & comércio exterior de servicos.

Utilizar os dados cadastrais contidos nos registros municipais. Essa opgao
implicara na obrigag&o de transmitir ao ADN essas informagdes, que passarao
a fazer parte do Cadastro Nacional de Contribuintes (CNC). Neste cenario, 0
Municipio podera permitir a emissdo de NFS-e de qualquer contribuinte
registrado no CNC, seja ele Pessoa Juridica (CNPJ), Fisica (CPF ou,
futuramente, CAEPF), mesmo que ndo tenha enderec¢o do Municipio registrado
na RFB.

A opc¢éo da origem dos dados cadastrais dos contribuintes sé
podera ser alterada enquanto néo ativado o convénio municipal.

Atencao

D) Modulo de Apuracao Nacional (MAN)

O MAN tem previsdo de disponibilizacdo em 2023 e consistirh em um modulo do
Sistema Nacional da NFS-e que permitird ao contribuinte realizar a apuracdo consolidada de
todos os tributos federais e municipais (desde que conveniados) envolvidos na prestacéo de
servigos.

Caso o Municipio opte pela utilizacdo do MAN no Painel Administrativo Municipal, seus
contribuintes poder@o emitir o Documento Nacional de Arrecadacgéo (DNA) para o pagamento
dos tributos por meio de uma guia Unica. Enquanto nédo disponibilizado o MAN,ao p - « 0 A N« 0 0
vird marcada como padréo.

E) Painel de Créditos

O Painel de Créditos ao contribuinte consistira de uma conta corrente, com registros
histéricos e saldos dos créditos disponiveis, por Municipio e por estabelecimento do
contribuinte.

Através do Painel de Créditos, os contribuintes poderao quitar parcial ou totalmente os

tributos devidos com créditos que tenham sido apontados pelo respectivo Municipio.
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A Versao atual do Sistema Nacional da NFS-e ndo permite a utilizacéo
do MAN e do Painel de Créditos, pois ainda ndo foram disponibilizados.

Atencéo

Feitasasdevi das op-»es, basta selecionar o bot «

direito da péagina.

15. Parametrizacdo de eventos

Na NFS-e Nacional sao disponibilizados dois tipos de eventos:

NFORMAGDES LEGISLA c AGHO FARAMETRIZAGAO
DO MUNICIPIO PARA 0 1SSON D En I EVENTOS

elamento de NFS-e

La

- - S : .
Cancelamento de NFS-e Existe um prazo maxima para o cancelamento de uma NFS-e? *

Substituicio de NFS-e Sim

Néo

Existe restric@o de valor para o cancelamento de uma NFS-e? *
sim

Néo

E permitido cancelar uma NFS-e onde o Tomador nao foi identificado? *
Sim

Nao

A opgao abaixo estd ligada ao Médulo de Apurag&o Nacional (MAN), que néo estd disponivel na versao atual do Sistema Nacional NFS-
E permitido cancelar uma NFS-e com tributos recolhidos?

& Nédo

Figura 19 - Configuracdo de eventos da NFS-e de Nacional.

A) Cancelamento

A ATM devera parametrizar no sistema todas as situagdes em que aceitara um pedido
de cancelamento da NFS-e Nacional. Caso o pedido esteja de acordo com essa
parametrizacao, a nota podera ser cancelada de forma automatizada, via sistema.

Para as situacdes em que 0s parametros ndo sejam atendidos (exemplo: o prazo para
solicitar foi ultrapassado), a nota nao sera cancelada automaticamente, sendo que o emitente
devera submeter um pedido de evento de analise fiscal para seu cancelamento. Por sua vez,

se a ATM avaliar que é correto o pedido, podera deferir (vide item 15 - Parametrizacao de

eventosdestemanual ), cancelando a nota. o
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Serdo entdo exibidas as seguintes op¢des de preenchimento:

Cancelamento de NFS-e

Existe um prazo maximo para o cancelamento de uma NFS-e? *
Sim

Nao

Existe restricdo de valor para o cancelamento de uma NFS-e? *
Sim

Nao

épermitido cancelar uma NFS-e onde o Tomador ndo foi identificado? *
Sim
Nao
A opgio abaixo estd ligada ao Mddulo de Apuragdo Nacional (MAN), gue ndo esta dispenivel na versdo atual do Sistema Nacional NFS-e.

E permitido cancelar uma NFS-e com tributos recolnidos?

@ Nio

REGRAS GERAIS DO SISTEMA NACIONAL

1. N&o & possivel cancelar uma NFS-e que esteja marcada com blogueio de cancelamento;
2. E vedado o cancelamento de NFS-2 com Tomador ndo identificado;

3. N&o ha restrigdo para cancelamento de oficio de NFS-e.

+ salvar e parametrizar préximo evento

Figura 20 - OpcOes de parametrizagédo sobre o cancelamento da NFS-e Nacional.

1. Existe um prazo maximo para o cancelamento de uma NFS-e?
Se a ATM determinar um prazo maximo a partir da emissdo da NFS-e em que ela
possa ser cancelada, demeré esmleegwoinda ANHOF kIO

Existe um prazo maximo para o cancelamento de uma NFS-e? *
® Sim

Nao

Qual é o prazo méaximo (em dias) para cancelamento de uma NFS-e? *

45

Figura 21 - Inser¢@o do prazo maximo admitido para o
cancelamento da NFS-e Nacional.

O prazo méximo admitido pelo sistema para o cancelamento da NFS-e é
de 2 (dois) anos, ou seja, 730 dias. Se a ATM né&o estipular um prazo

= méaximo para o cancelamento da NFS-e Nacional, deverd selecionar a
Atencéo
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oOp-«o0 iN«ooOo. Se a ATM n«o e amiof
cancelamento do documento fiscal, este passara a ser o limite maximo
admitido pelo sistema, qual seja, 2 (dois) anos, ou 730 dias.

2. Existe restricdo de valor para o cancelamento de uma NFS-e?
Neste campo a ATM devera indicar se aceita o cancelamento da NFS-e até
determinado valor, ou seja, podera inserir um valor maximo para o documento fiscal em que

sera aceito de modo automatizado o pedido de seu cancelamento.

Existe restri¢ao de valor para o cancelamento de uma NFS-e? *
e Sim

Nao

Qual é o valor maximo do servigo das NFS-e que podem ser canceladas? *

RS 10.000,00

Figura 22 - Determinacao do valor maximo da NFS-e em
gue se aceita 0 cancelamento.

Se a ATM nao estabelecer um valor maximo para o cancelamento da NFS-e, qualquer
valor sera aceito pelo sistema, desde que as outras condi¢cdes parametrizadas sejam

respeitadas.

3. E permitido cancelar uma NFS-e onde o Tomador no € conhecido?

Em determinadas condi¢cdes, uma nota pode ser emitida sem a identificacdo do
tomador dos servicos. No campo em andlise, a ATM devera indicar se aceitara o
cancelamento das notas sem a identificacdo do Tomador do Servigo (deverdAs el eci onar 0 S

caso aceite este tipo de cancelamento e AN«o0O,
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E permitido cancelar uma NFS-e onde o Tomador néo foi identificado?
® Sim

Nao

Figura 23 - Opcdo de cancelamento da NFS-e sem
identificacdo do Tomador.

4. E permitido cancelar uma NFS-e com tributos recolhidos?

A ATM devera indicar também se aceita o cancelamento de uma NFS-e em que 0s
tributos declarados tenham sido pagos e recolhidos ao Fisco, podendo gerar restituicdes e
compensages por parte da ATM.

Se a ATM aceitar o cancelamento supra descr it o, a op-«o ASi
selecionada. Caso contrério, seleciona-s e a op- «o0 fAN«O0O.

E permitido cancelar uma NFS-e com tributos recolhidos?
®) Sim

Nao

Figura 24 - Opcéo de cancelamento da NFS-e com

tributos recolhidos.

As configuracBes apresentadas acima s&8o processadas para 0s
cancelamentos realizados de modo automatizado pelo Emissor Publico

- da NFS-e Nacional e ndo engloba o cancelamento de oficio realizado
Atencao  peja ATM.

O cancelamento de uma NFS-e sé serd permitido caso ndo haja nenhum tipo de
blogueio de cancelamento realizado pela ATM.

Uma vez realizadas todas as configuragdes sobre o cancelamento, deve-se selecionar

0 bot«o ASalvar e parametrizar o0 pr -xi mo event

B) Substituicdo de NFS-e

Assim como nas configuracdes sobre cancelamento, a ATM devera indicar as
situacdes que aceitara a substituicdo da NFS-e Nacional.
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Quando um contribuinte realiza a substituicdo de uma NFS-e, ocorrem duas a¢des por
parte do Sistema da NFS-e Nacional: a NFS-e antiga € cancelada e substituida pela nova
enviada ao sistema.

Além das configuracdes parametrizadas por cada Municipio, o sistema possui regras
gerais, comuns a todos os conveniados:

. E permitida a  substituicio das NFS-e nos casos de
enguadramento/desenquadramento do Simples Nacional, sem limite de prazo;
II.  N&o é permitida a substituicdo das NFS-e que estejam canceladas (por
gualquer motivo);
[ll.  Nao é permitida a substituicdo das NFS-e que estejam bloqueadas pela
administragdo municipal.

Uma vez acessada a pagina de configuracdo das regras sobre substituicdo as

seguintes opcdes sdo mostradas na tela:

Substituicao de NFS-e

Existe um prazo maximo para a substituigdo de uma NFS-g7 *
Sim

N&o

E permitido substituir uma NFS-e onde os ndo emitentes ndo foram identificados? *
Sim

EG]

E permitido alterar as informagBes dos nio emitentes na NFS-e substituta? *
Sim

Nao

A opgdo abaixo estd ligada ao Modulo de Apuragdo Nacional (MAN), que nZo estd disponivel na versdo atual do Sistema Nacional NFS-e

E permitido substituir uma NFS-e com tributas recolhidos?

REGRAS GERAIS DO SISTEMA NACIONAL

18 permitida a substituigdo nos casos de enquadramento/desenquadramento do Simples Nacional, sem limite de prazo;
2. N&o & permitida a substituig8o das NFS-e gue estejam canceladas (por qualquer motiva);

3. N&o & permitida a substituicdo das NFS-e que estejam blogueadas pela administragio municipal

< Voltar Salvar e Avangar »

Figura 25 - Informacdes exigidas a respeito da substituicdo da NFS-e.

1. Existe um prazo maximo para a substituicdo de uma NFS-e?
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Se a ATM determinar um prazo maximo a partir da emissdo da NFS-e em que ela

possasersubstitu2da, dever8 selecionar a op-«o0o ASi

Substituicao

Existe um prazo maximo para a substituigdo de uma NFS-e? *
® Sim

Nao

Qual é o prazo maximo (em dias) para substituicao de uma NFS-e? *

30

Figura 26 - Parametrizacdo do prazo admitido para a
substituicdo de uma NFS-e.

O prazo maximo admitido pelo sistema para a substituicdo da NFS-e é
de 2 (dois) anos, ou seja, 730 dias. Se a ATM ndo estipular um prazo
maximo para a substituicio daNFS-e, dever 8 sel eci o
Nesse caso, 0 prazo sera o limite maximo admitido pelo sistema, qual
seja, 2 (dois) anos, ou 730 dias.

Atencdao

2. E permitido substituir uma NFS-e onde os ndo emitentes ndo foram identificados?

Nesse item a ATM devera indicar se permitira a substituicdo de documentos fiscais em
que 0s nao emitentes néo sao identificados.

Por exemplo, a ATM permitira a substituicdo de uma NFS-e emitida pelo prestador em
gue o Tomador/intermediario ndo foram identificados? Se a resposta for positiva, a opcdo

AiSi mo dever8 ser selecionada, caso contr8ri o,

E permitido substituir uma NFS-e onde os ndo emitentes ndo foram identificados?
® Sim

Nao

Figura 27 - Opc¢des sobre a substituicdo de NFS-e em que 0s ndo

emitentes ndo foram identificados.

3. E permitido alterar as informagdes dos ndo emitentes na NFS-e substituta?

A ATM devera indicar se permite que as informacgdes relativas aos ndo emitentes da
NFS-e sejam alteradas. Em caso positivo, a op-«o
que determinadas informacdes sejam alteradas.

Caso ndo deseje permitirtaisal t er a- »es, a ATM dever8 sel ec
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E permitido alterar as informacdes dos ndo emitentes na NFS-e substituta?
Sim

@ Nao

Figura 28 - Opc¢des de alteracdo das informacdes dos nao

emitentes da NFS-e.

4. E permitido substituir uma NFS-e com tributos recolhidos?
Neste item a ATM devera indicar se permite a substituicdo de NFS-e cujos tributos ja
tenham sito pagos e recolhidos. Caso tal evento seja permitido, devera selecionar a op¢ao

iSimo e caso contr 8ri o, i N« 0O.

E permitido substituir uma NFS-e com tributos recolhidos?
Sim
® Nao
Figura 29 - Opc¢des de substituicdo de uma

NFS-e com tributos recolhidos.

Ao selecionaraopgdoi Si mo, a ATM aceita a |
valor a restituir ou a compensar ao contribuinte.
Atencéo
Uma vez marcadas todas as op-»es, 0 bot«o @

no final da pagina.

16. Parametrizacdo dos Servicos
Na tela de parametrizagcdo dos servigos, 0S representantes municipais poderao
parametrizar informacdes como aliquota, deducgéo/reducdo ou até mesmo acrescentar um

cédigo de tributacdo municipal na lista de servigos.
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Parametrizagao de Servigos

Logo abaixo, a esquerda, temos a Lista de Servigos do Sistema Nacional NFS-e, organizada pelos itens da LC116/03 e subitens (que s&o os proprios subitens da LC116/03 na integra ou desdobrados em

um ou mais para melhor administragédo do municipio no Sistema Nacional NFS-e). Os para icipais devem ser i nos subitens da lista ou, se o municipio assim optar,
em cédigos municipais de tributag&o criados pelo préprio municipio abaixo dos subitens da lista de servigos nacionais.
Ao clicar sobre os itens da lista de servigos, o painel do lado direito é i com asiir do elemento

Para avangar ao proximo passo do assistente de parametrizagao € necessario administrar todos os subitens da lista ou cédigos de tributagdo municipal que tenham sido criados pelo municipio.

&, Upload de Servigos & Download lista de Servigos Listar Pendéncias

B Todos os Servigos Configuragao da lista de servigos municipais

Através da lista ao lado a podera parametrizar no Sistema
Nacional da NFS-e todos os servigos existentes em sua legislagao.

01 - Servigos de Informética e congéneres.

B 02 - Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza. 0 £ i 2
2 908 Cepeag qualq A lista basica de servigos (comum a todos 0s municipios) contém todos os ltens e Subitens da

03 - Servigos prestados mediante locag#o, cess&o de direito de uso e congéneres. LC 116/03, sendo que alguns destes Subitens foram especializados gerando o que no Sistema
Nacional da NFS-e é denominado “desdobramento nacional”. A jung&o dos Itens e Subitens da

04 - Servigos de salde, assisténcia médica e congéneres. LC 116/03 com os desdobramentos nacionais formam o “Cédigo de Tributagdo Nacional".

05 - Servigos de medicina e assisténcia veterindria e congéneres. A administracdo municipal pode optar por criar mais especializagdes para cada um dos

Eotan £%a "Cadian da

Figura 30 - Tela de Parametrizagédo dos Servigos.

Manual de Orientagdo aos Municipios 2022.02 v1.00

Ao parametrizar a lista de servi¢os, o representante municipal podera preencher as

informagfes na web, na propria pagina de parametrizagdo ou, caso prefira, podera fazer o

download do arquivo da lista de servigos, preencher as informacdes exigidas, e

posteriormente fazer o upload do arquivo na web.

19.1. Download da planilha de servigos
A ATM podera realizarodownloadda | i sta de servi -

|l ista de Servi-o0sbo0.
Uma nova tela sera aberta, com as seguintes opcoes:

Download de Lista de Servigos

Selecione abaixo a opgéo desejada para download.
Ambas as opgdes disponibilizam um arquivo com todos os desdobramentos nacionais e cédigos de tributagéo
municipal existentes na lista de servigos do municipio.

Lista simples Lista completa
Nesta opgdo o arquivo contera apenas 3 informagdes: Nesta opgédo o arquivo contera todas as parametrizag@es
Cédigo completo (12 posi¢des), Descrigdo do servigo e Jé realizadas (aliquota e informagoes de
Cédigo original no municipio (se houver). dedugéo/redugéo) para cada um dos servigos.

& Download & Download

Figura 31 - Opc¢des de download da lista de servigos.

19.1.1. Lista Simples

0sSs

atrave

Nesta opc¢éo é disponibilizada a lista de servigos apenas com o cédigo e a descrigdo

do servico.
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O codigo de cada servigo é composto da seguinte maneira:

Caodigo de Tributacdo Nacional

?
01.01.01,/000

—» Caodigo de Tributacdo Municipal

Figura 32 - Composi¢ado do Codigo de Tributagdo dos Servigos.

Ao fazer o download das informagfes, o arquivo gerado é no formato csv e as
informacdes sdo disponibilizadas na seguinte formatacao:

Al M J 01.01.01.000| Anélise e desenvolvimento de sistemas.

01.01.01.000] Analise e desenvolvimento de sistemas. |

01.02.01.000| Programag3o. |

01.03.01.000] Processamento de dados, textos, imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informacdo, entre outros formatos, e congéneres. |

01.03.02.000| Armazenamento ou hospedagem de dados, textos, imagens, videos, paginas eletrénicas, aplicativos e sistemas de informagdo, entre outros formatos, e congéneres. |

01.04.01.000| Elaborag&o de programas de computadores, inclusive de jogos eletrdnicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em que o programa sera executado, incluindo tablets
01.05.01.000]| Licenciamento ou cessdo de direito de uso de programas de computagdo. |

01.06.01.000] Assessoria e consultoria em informatica. |

DN U s WwN =

01.07.01.000|Suporte técnico em informatica, inclusive instalagéo, configuras3o e manutengio de programas de computagdo e bancos de dados. |
n1_ng N1_nnNipi. a li n Ao niainac al, Ani 1

Figura 33 - Leiaute do arquivo da lista de servigos simples.

19.1.2. Lista Completa

E disponibilizada também a lista de servicos completa, contendo todas as
parametrizacdes realizadas até o momento para o municipio e a formatagdo completa para
um possivel preenchimento pelo municipio, para posteriormente, fazer o upload do arquivo no

sistema.

Al v f 01.01.01.000| Anilise e desenvolvimento de sistemas. ||| ]] | v

01.01.01.000| Anlise e desenvolvimento de sistemas. ||| |||

01.02.01.000] Programagio.| || |||

01.03.01.000| Processamento de dados, textos, imagens, videos, paginas eletrénicas, aplicativos e sistemas de informacéo, entre outros formatos, e congéneres.|||]]]

01.03.02.000] Armazenamento ou hospedagem de dados, textos, imagens, videos, paginas eletrénicas, aplicativos e sistemas de informagio, entre outros formatos, e congéneres. ||| |||

01.04.01.000| Elaboragdo de programas de computadores, inclusive de jogos eletronicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em que o programa seréa executado, incluindo tablets
01.05.01.000] Licenciamento ou cess3o de direito de uso de programas de computagdo. || |||

01.06.01.000] Assessoria e consultoria em informatica. ||| |||

01,07.01.000| Suporte técnico em informatica, inclusive instalagdo, configuracdo e manutencdo de programas de computacdo e bancos de dados. || |||

© N o v A WwN o

Figura 34 - Leiaute da lista de servigcos completa.

Uma vez realizado o download da lista de servicos ficara mais simples o
preenchimento de todas as informacdes necessarias para o posterior upload do arquivo no
sistema.

19.2. Upload da planilha de servicos

26



N F& Nota Fiscal de Manual de Orientag&o aos Municipios 2022.02 v1.00
Servico eletrénica

Ao acionar o bot«o fAUpload de Servi-o0so0 na

uma nova pagina sera aberta.

Upload da Parametrizagéo de Servigos

Esta funcionalidade permite atualizar e parametrizar a lista de servigos do municipio. E possivel criar novos Cédigos de Tributagao Municipal e administrar os pardmetros de todos os servigos (aliquotas e

dedugao/redugo). Cada registro do arquivo é processado individualmente na ordem em que eles forem posicionados. O pi 1to do arquivo nao as informagdes ja existentes na lista
de servigos. Caso seja ario, utilize as i de exclusdo individual disponiveis na lista de servigos.
Clique para selecionar um arquivo... (o)

& Upload Leiaute do arquivo

Informagoes sobre o arquivo:

1. A extenséo do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV:
2. 0 arquivo deve estar com a codificagdo UTF-8;

3. 0 tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb;

4. 0 arquivo deve conter um Servigo por linha;

5. 0s campos que compdem cada linha devem ser separados por pipe (| );

6. Para informagdes detalhadas sobre cada um dos campos, consulte o leiaute do arquivo disponivel acima.

< Lista de Servigos

Figura 35 - Pagina de upload da planilha de servigos.

Ao acionar o0 bot«o de fALeiaute do arquivoo,
informagbes deverdo ser formatadas no arquivo para upload de forma que o sistema

reconhega corretamente todos os dados.

Descricao dos campos do arquivo de upload

Formagao da linha

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 7 pipes ( | ), que € o caracter reservado da funcionalidade para
separar os 8 campos existentes para cada servico (linha do arquivo).

Ex 1: Servigco com todas as informagées descritas
07.02.01.001|Servico qualquer de obra existente no meu Municipio|1046]|20094|4,00/2|1]1

Ex 2: Servigo sem o codigo original do Municipio
07.02.01.002|0utro servigo qualquer de obra existente no meu Municipio||457]2,54[1|2]1

Definigao dos campos
1 Cédigo Completo do Servigo

Tipo: String | Tamanho: 12 | Obrigatério: Sim

Descri¢cdo: Cadigo completo do Cédigo de Tributagdo Municipal

Formato: Campo formado com a seguinte estrutura: 99.99.99.999 - (Item da LC 116).(Subltem da LC 116).
(Desdobramento Nacional).(Cédigo no municipio)

2 Descrigao do Servigo

-

Figura 36 - Tela informativa sobre leiaute para upload das informacoes.
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Conforme orientado, as informac8es deverdo fazer parte de uma mesma célula na

planilha, tendo as informacdes separadas por pipe (|). A sequéncia de informacfes a serem

inseridas é a seguinte:

1

uE

7,8e9

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

07.02.011.001

Servigo qualguer de obra existente no meu Municipio|1046

Caodigo Nacional de Servicos separado por ponto a cada dois digitos.

Trés digitos que correspondem ao cbédigo municipal para identificacdo do

servi¢o no Sistema Nacional da NFS-e. Caso ndo seja um servigo desdobrado

pel o munic2pio esses d2gitos dever «

Descricdo Completa do Servigo. Caso haja desdobramento municipal o campo

deve ser preenchido com a descricdo que serd utilizada para identificar o

desdobramento do cédigo.

Cadigo original do servico no municipio. Consiste no cédigo de identificacao do

servi¢co no municipio, antes da NFS-e Nacional.

Identificador da legislagdo vinculada a criacdo do servico. Corresponde a

legislagdo cadastrada no sistema da NFS-e (0 nimero pode ser consultado na

Lista Legislacdo para o ISSQN).

Aliquota definida para o servico.

Determina se o servico admite ou ndo a deducédo/reducéo da Base de Célculo

do ISS utilizando valor monetério: 1 - Nao admite; 2 7 Admite.

Determina se o servico admite ou ndo a deducao/reducao da Base de Calculo

do ISS utilizando valor percentual: 1 - Ndo admite; 2 1 Admite.

Determina se o servico admite ou ndo a deducéo/reducéo da Base de Calculo

do ISS utilizando documentos: 1 - Nao admite; 217 Admite.

Atencéao

A indicacdo dos parametros de deducdo/reducdo € que vao
permitir, ou ndo, que o emitente indique um valor como servico
e um outro, menor, a titulo de reducao ou deducédo. No caso de
valor monetéario, sera aberto apenas o campo de valor no
subitem que estiver marcado ¢
idem. Para a deduc¢do/reducado com documentos, apenas se 0
emitente incluir os dados desses documentos é que sera
possivel a deducdo ou reducdo da base de célculo (exemplo:
notas de aquisicdo de materiais aplicados na obra, notas de
servicos de méo-de-obra tomados como subempreita).

Finalmente, para a maioria dos casos o sistema ainda faz o
batimento da redugdo ou deducdo com a regra da aliquota
minima efetiva de 2% (exceto para construcao civil e transporte
coletivo municipal de passageiros).

28

er



N F& Nota Fiscal de Manual de Orientac&o aos Municipios 2022.02 v1.00
Servico eletrdnica

Além de conter a leiautacdo supradescrita, o arquivo ainda devera atender aos
seguintes critérios:
A extensao do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV;
O arquivo deve estar com a codificacdo UTF-8;
O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb;
O arquivo deve conter um servigo por linha;
Os campos que compdem cada linha devem ser separados por pipe (| );
Para informacdes detalhadas sobre cada um dos campos, consulte o leiaute

do arquivo disponivel acima.

19.3. Parametrizacdo na pagina da web

O Sistema Nacional da NFS-e permite que as parametrizacfes dos servigcos sejam
realizadas na pagina da web, conforme sera explicado a seguir.

Através da lista de servicos a ATM podera gerenciar/parametrizar no Sistema da NFS-
Nacional todos os servigos existentes em sua legislagao.

A lista basica de servigos, comum a todos 0s municipios conveniados, contém todos
os Itens e Subitens da Lei Complementar 116 de 31 de julho de 2003 mais alguns outros
desdobramentos derivados da especializacdo desses subitens, compondo assim o "Cédigo
de Tributacdo Nacional”.

Se o cdédigo de servico utilizado atualmente pelo Municipio for compativel com os
codigos de tributacdo do Sistema Nacional, basta configurar as aliquotas de acordo com o
item A19. 3. 2. Defini-«o da al2quotad e a possi |
base de ¢8I cul d49.3c3oDedugfo/Reducdod e mambos desse manual

Entretanto, se o0 Municipio utiliza maiores desdobramentos para identificar
determinados servicos de um mesmo subitem da lista, podera entdo complementar a
parametrizacdo de servicos com a configuracdo do Cédigo de Tributacdo Municipal conforme

item a seguir.

19.3.1. Configuracao do Codigo de Tributagcao Municipal

A administracdo municipal pode optar por criar mais especializacées para cada um
dos desdobramentos nacionais existentes. Estas especializacdes formam o "Cédigo de
Tributacdo Municipal" e sédo especificas de cada Municipio.

Na pagina de parametrizacao dos servi¢os a lista é exibida de forma hierarquica. Ao
selecionar qualquer elemento da lista com o icone € possivel ver todos os elementos

vinculados a ele. Os elementos com o icone indicam o dltimo nivel da hierarquia.
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Todos os elementos da lista de servicos possuem um botdo de selegéo (O) gue

quando acionado exibira automaticamente no painel de detalhamento (existente no lado

direito da pagina) as informagdes e possiveis agdes referentes ao elemento selecionado.

Atencdo

A configuragdo de uma especializagdo de um servigco deve ser realizada
antes da defini¢cdo das aliquotas e s6 € permitida quando selecionado o
ultimo nivel hierarquico de um item do Cddigo de Tributacdo Nacional.

Para criar um

Municipal 0.

item especializado,

bast a

s el

Servicos

- Todos os Servigos
& 01-Servigos de Informdtica e congéneres
01.01 - Analise e desenvolvimento de sistemas
B 01.02 - Programacgao
@ 01.02.01 - Programagéao

01.03 - Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos,

imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagéo,

entre outros formatos, e congéneres

01.04 - Elaboragdo de programas de computadores, inclusive de jogos
eletronicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em
que o programa serd executado, incluindo tablets, smartphones e
congéneres

N1 .05 -1 icenciamentn a1t ceccin de direitn de 11en de nraaramac de

Grupo selecionado

Cédigo: 01.02.01
Tipo: Desdobramento Nacional

Descrigdo: Programagao

Estatisticas

Nenhum servico foi configurado para a selegao atual

Acbes para o grupo selecionado

% Definir aliquota = Criar Cédigo de Tributag&o Municipal -

Figura 37 - Selecdo de um servico da lista para especializacéo.

O sistema entéo ir4 exibir a tela abaixo com trés campos a serem preenchidos.

Novo Cédigo de Tributagao Municipal - Identificacao

Codigo de desdobramento nacional vinculado

01.02.017 - Programagao

Identificagao no Sistema Nacional * Cédigo original no municipio
001 256

Descrigdao *

Programacgao em C++

Figura 38 - Configuracao do cédigo e do nome da especializacdo do servico.
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O primeiro campo a ser preenchido diz respeito a Identificacdo do Servico no Sistema
Nacional. Nesse espaco devera ser digitado um codigo de trés digitos que correspondera ao
C-digo Tribut8&rio Municipal. S- n«o pode ser ut
Em seguida, passa-se a configuracdo do codigo original do servico no municipio,
nesse campo pede-se que a ATM insira no campo o cbdigo correspondente do servico no
municipio. Esse item podera ser preenchido com letras e nimeros e ndao tem uma quantidade
de caracteres pré-determinada, apenas devera ser preenchido.
No campo descricdo devera ser inserido a forma como o servigco definido nesse
desdobramento devera ser identificado na Lista CAodigo de Servicos.
Uma vez realizada a configuracdo dos trés campos explicados acima, devera ser
selecionado o bot«o fASalvar o. O novo desdobr a
sistema carregada.

A edicdo ou exclusdo de um desdobramento de servico por meio de
Cébdigo de Tributacdo Municipal, sé serd possivel enquanto nédo for
= finalizada a parametrizacdo dos servigcos e ativado o convénio. Apos
Atencao  ativacdo do convénio via painel, esse cédigo ndo mais podera ser
excluido, porém poderéa ter sua vigéncia encerrada, ou seja, ele sera
mantido no histérico e podera ser utilizado apenas nas emissdes de NFS-

e com competéncia dentro do periodo em que esteve vigente.

Novo Caodigo de Tributagao Municipal - Aliquota inicial

Codigo completo - Descrigdo

01.02.01.001 - Programacéo em C++

A data considerada para o inicio de vigéncia desta aliquota seré a data de ativagédo do convénio.

Aliquota *

200 | %

Figura 39 - Tela de configuracédo da aliquota da especializacdo do servico a
ser criada.

Uma nova tela é exibida, para a configuracdo da aliquota do cédigo de servigco a ser
criado. Nesse campo sédo respeitadas as mesmas regras para a definicdo das aliquotas,

descritas no item 16 - Parametrizagdo dos Servigos desse Manual.
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As telas que sdo mostradas abaixo se referem as configuragdes de Dedugéo/Reducao
da Base de célculo do ISSQN e dos Regimes Especiais de Tributagdo admitidos. Para a
configuracdo desses campos, sugere-se a pesquisa dos itens 16 - Parametrizacdo dos

Servigos e 18 - Regimes Especiais de Tributagdo desse Manual.

Novo Cdédigo de Tributagdo Municipal - Reducgéao da BC

Codigo completo - Descrigdo

01.02.01.001 - Programagao em C++
Este servigo permite a redugéo da base de calculo do ISSQN? *
®) Sim

Nao

Selecione abaixo pelo menos um dos tipos de redugdo permitidos: *

Valor monetério
| Valor percentual

Documentos (NF-e, NFS-e, NFS, dentre outros)

Figura 40 - Tela de configuracdo de Deducdo/Reducédo da base de
calculo para a especializagao do servigo.

Regimes Especiais de Tributagao

Servigo(s) selecionada(s)

01.02.01.001 - Programagao em C++

Nome
® Nao admitido
Ato Cooperado .
P Admitido
® Nao admitido
Estimativa

Admitido

® Nao admitido

Microempresa Municipal
P P Admitido

® Nao admitido

Notario ou Registrador
looUReg Admitido

&' Nan admitidn

I £

Figura 41 - Tela de configuracdo dos Regimes Especiais de
Tributagdo admitidos para a especializacao do servico criada.
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Uma vez preenchidos todos os campos solicitados, deve-se salvar as configuracdes

realizadas.

O sistema entdo ird mostrar a lista de servi¢cos atualizada com o Codigo Tributario

Municipal devidamente inserido e com as informacdes gerais referentes as aliquotas e opg¢des

de configuragao.

Servigos

Il Todos os Servigos
B | 01-Servigos de Informatica e congéneres
01.01 - Analise e desenvolvimento de sistemas
B | 01.02- Programagdo
B 01.02.01 - Programagéo
@ 01.02.01.001 - Programagdo em C++
@ 01.02.01.002 - Programagao em Java

E 01.03- Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos,

imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagéo,

entre outros formatos, e congéneres

01.04 - Elaboragao de programas de computadores, inclusive de jogos
eletronicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em
que o programa sera executado, incluindo tablets, smartphones e
congéneres

01.05 - Licenciamento ou cessao de direito de uso de programas de
computagao

01.06 - Assessoria e consultoria em informatica

& 0 codigo de tributagéo municipal 01.02.01.002 foi criado com sucesso

Grupo selecionado

Cédigo: 01.02.01
Tipo: Desdobramento Nacional

Descrigdo: Programagao

Estatisticas do Grupo

Total servigos Servigos ativos

2 +2

Maior aliquota

@ 3,50%

Menor aliquota

O 2,00%

Agoes para o grupo selecionado

‘/. Definir aliquota w Remover aliquotas Wy Alterar Dedugdo/Redugdo
@ Alterar Regimes Especiais == Criar Cédigo de Tributagdo Municipal

Figura 42 - Lista de Servicos atualizada com o Cédigo de Tributagdo Municipal.

19.3.2. Definigéo da aliquota

O Sistema Nacional da NFS-e permite que as parametrizagbes dos servigos sejam

realizadas individualmente ou em grupo, ou seja, ao selecionar um elemento que contenha

outros elementos subordinados a ele, as acdes realizadas serdo aplicadas em todos estes

elementos vinculados.
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Ao selecionar a seta ao | adgos)dpareceta@oriadg e r a l
direito da tela a possibilidade de configuragdo de uma aliguota Unica a ser utilizada para todos

0sSs servi-os da |ista. Para realizar a altera- «c

Servicos

Selecionar

Il Todos os Servigos

01 - Servigos de Informatica e congéneres

L+ ]

02 - Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza

L+

03 - Servigos prestados mediante locacao, cessao de direito de uso e
congéneres

-+

04 - Servigos de saude, assisténcia médica e congéneres

L+

05 - Servigos de medicina e assisténcia veterinaria e congéneres

L+

06 - Servigos de cuidados pessoais, estética, atividades fisicas e congéneres

L+

07 - Servigos relativos a engenharia, arquitetura, geologia, urbanismo,
construgao civil, manutengao, limpeza, meio ambiente, saneamento e
congéneres

Figura 43 - Selecao de todos 0s servi¢os para parametrizacao.

Ao selecionar um item da lista, 0 nome do grupo ficar4 destacado na cor
verde. Assim, sempre d& para confirmar para qual grupo/servico a
configuracao sera realizada.

Atencéo

Grupo selecionado

Descrigdo: Todos os servigos do municipio com aliquota vigente na data atual

Estatisticas do Grupo

Total servigos Servigos ativos Maior aliquota Menor aliquota

1 &1 @ 2,10% O 2,10%
Acdes para o grupo selecionado

°/° Definir aliqguota

W Excluir Parametrizacdes
W\ Definir Dedugio/Redugio

Figura 44 - Opcéo de definicdo de aliquota Unica para todos 0s servicos.

Ao selecionar o bot«o ADefinir al2quotaodo a
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Definigao de aliquota inicial de ISSQN

Selecdo atual
Todos os Servicos do Municipio
Legislagédo *

Selecione... v

Durante a ativacé@o do convénio, ndo € possivel alterar a data de inicic de vigéncia da aliquota. O Sistema Nacional
considera esta data como sendo a mesma data definida para o inicio de vigéncia do convénio.

Aliquota * Inicio da vigéncia

% 27/01/2022

I ETEE

Figura 45 - Tela de definigcdo da aliquota aplicavel a todos os servicos da lista.

No campo ALegi sd eseokhidada ledigacd que determina a aliquota
aplicavel ao servico selecionado. Essa Lei devera ser previamente cadastrada no passo
ALegisla-«o para o | SSQNO.
A aliquota entédo devera ser inserida no campo de mesmo nome. Como a mensagem
exibida na tela orienta, durante a ativacdo do convénio ndo é possivel alterar a data de inicio
de vigéncia da aliquota, pois o sistema considerard a mesma data de inicio de vigéncia do
convénio.
Uma vez preenchido o campo da al 2 qu®era, b a s

entdo exibida uma tela demonstrando as informagfes salvas.

Conforme estabelecido pela Lei Complementar 116/2003, o valor da

aliquota tem que ser maior ou igual a 2% e menor ou igual a 5%, com

= excec¢do dos subitens 07.02, 07.05 e 16.01, casos em que poderdo ser

AteNcao  geeitos valores maiores que 0 e menores ou iguais a 5%, como determina
a LC 116/2003.
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O sistema se comporta da mesma maneira quando um grupo menor de servicos &
selecionado.

& A atualizagéo da aliquota foi registrada com sucesso

Grupo selecionado

Descrigdo: Todos os servigos do municipio com aliquota vigente na data atual

Estatisticas do Grupo

Total servigos Servigos ativos Maior aliquota Menor aliquota

338 / 338 @ 2,00% © 2,00%

Figura 46 - Tela de confirmacao das alteracfes referentes a aliquota.

B Todos os Servigos Grupo selecionado

| 01 - Servigos de Informatica e congéneres Cédigo: 01
< 5 Tipo: ItemdalC 116
[ 01.01- Andlise e desenvolvimento de sistemas . ~
Descrigdo: Servicos de Informatica e congéneres
@ 01.01.01- Analise e desenvolvimento de sistemas

01.02 - Programagao Estatisticas do Grupo

01.03- P ar ouh n de dados, textos, R . .
imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagao, Total servigos Servigos ativos Maior aliquota Menor aliquota
entre outros formatos, e congéneres 11 /« 11 o 2’00% e 2'00%

01.04 ¢do de prog de , inclusive de jogos

Figura 47 - Selecdo de um grupo para definicdo da aliquota.

Quando uma aliguota é definida para todos os servi¢os ou para um grupo
de servigos, todos os subitens receberdo a mesma parametrizagdo.
Entretanto, posteriormente é possivel alterar a aliquota individual de um
servigo dentro desse grupo. E o que evidencia as figuras abaixo.

Atencéo
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Definicao de aliquota inicial de ISSQN

Durante a ativagao do convénio, nao é possivel alterar a data de inicio de vigéncia da aliquota. O Sistema Nacional
considera esta data como sendo a mesma data definida para o inicio de vigéncia do convénio.
A aliquota informada abaixo sera aplicada em todos os servigos existentes dentro do grupo selecionado.

Item da LC 116 selecionado

01 - Servigos de Informatica e congéneres

Aliquota * @ Inicio da vigéncia

250 | % 03/01/2020

Figura 48- Tela de alteracdo da aliquota do grupo selecionado.

Defini¢do de aliquota inicial de ISSQN

Servigo selecionado

01.01.017 - Analise e desenvolvimento de sistemas.

Legislagéo *

v

Lei Complementar 116/2003 - Dispoe sobre o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de
competéncia dos Municipios e do Distrito Federal, e da outras providéncias.

Aliquota atual Aliquota * Inicio da vigéncia

250 % 300 % 27/01/2022

Figura 49 - Tela de alteracdo da aliquota do item selecionado.
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W, Todos os Servigos
B 01-Servigos de Informatica e congéneres
B 01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas
@ 01.01.01 - Anélise e desenvolvimento de sistemas

01.02 - Programagao

01.03-Pr ouh de dados, textos,
imagens, videos, paginas onicas, aplicativos e si dei a
entre outros formatos, e congéneres

©

Servigo selecionado

Cédigo: 01.01.01.000
Tipo: Desdobramento Nacional

Andlise e i de si

Agdes para o servigo selecionado

W Excluir aliquota

01.04- ¢do de p de , i de jogos .
eletronicos, i nente da i iva da maquina em Aliquota de ISSQN
queop sera ), i tablets, smartphones e
congéneres Valor Inicio vigéncia Fim vigéncia
. y 2,50 03/01/2020 :
01.05 - Licenciamento ou cess&o de direito de uso de programas de
computagao
01.06- Assessora e conslaria e
01.07 - Suporte técnico em il atica, i ive i a figuracao e
An de de An & haneae de dadne e e A
Figura 50 - Selecdo de um subitem da lista para definicdo de aliquota.
W | Todos os Servigos o A lizagdo da aliq foi registrada com X

B 01 - Servigos de Informatica e congéneres
B 01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas
@ 01.01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas

01.02 - Programagao

01.03 - Processamento, ar ou hospedagem de dados, textos,
imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagao,
entre outros formatos, e congéneres

01.04 - Elaborag@o de programas de computadores, inclusive de jogos
eletronicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em

Grupo selecionado

Cédigo: 01
Tipo: ltemdaLC 116
Servicos de atica e

Estatisticas do Grupo

Total servigos Servigos ativos Maior aliquota Menor aliquota

que o programa sera executado, incluindo tablets, smartphones e i 11 @ 2,50% © 2,50%
congéneres
- - ~ ~ ' H
Figura 51 - Confirmacao da alteracédo da aliquota para todo o grupo selecionado.
B Todos os Servigos @ Aatualizagdo da aliquota foi registrada com sucesso X
B 01-Servigos de Informatica e congéneres
B 01.01- Anélise e desenvolvimento de sistemas Servigo selecionado
@ 01.01.01 - Anédlise e desenvolvimento de sistemas Codigo:101.01.01.000
Tipo: Desdobramento Nacional
01.02 - Programagao - Andlise e . de
B 01.03-P arr ou de dados, textos,
imagens, videos, paginas eletrnicas, ivos e si: de infe N .
entre outros formatos, e congéneres Agoes para o servigo selecionado
01.04 - Elaboragdo de de dores, inclusive de jogos .
Bnicos, i da construtiva da maquina em
que o sera i tablets, e
congéneres
. . . - Aliquota de ISSQN
01.05- Licenciamento ou cesséo de direito de uso de programas de
computagao o o
Valor Inicio vigéncia Fim vigéncia
01.06- ia € consultoria em i 3,00 03/01/2020 =
01.07 - Suporte técnico em informatica, inclusive instalacéo, configuragdo e
manitencin de nranramac de romnitacin e hancne de dadne

Figura 52 - Confirmacao da alteracdo da aliquota para o item selecionado.
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O Sistema da NFS-e Nacional permite ainda que se possa verificar as informacfes

ger ai s

das conf

gura-»es at® ent«o realizadas.

de servicos, 0 sistema mostra qual € a menor e a maior aliquota configurada,

quantidade de servicos ativos.

B, Todos os Servigos
B 01 - Servigos de Informética e congéneres.

01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas.

1+ ]

01.02 - Programagéo.

01.03 - Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos,
imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagao,
entre outros formatos, e congéneres.

01.04 - Elaborag&o de programas de computadores, inclusive de jogos
eletronicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em que o
programa seré executado, incluindo tablets, smartphones e congéneres.

01.05 - Licenciamento ou cessao de direito de uso de programas de
computagéo.

01.06 - Assessoria e consultoria em informética.

01.07 - Suporte técnico em informatica, inclusive instalag&o, configuragéo e
manutengao de programas de computagéo e bancos de dados

01.08 - Planejamento, conf
eletronicas.

80, do e atualizagéo de paginas

NIN0" NicnARIRIESARKA nam AnccXA Aafinition dA Aamtatidas Aa Kidia fdan

bem como a

Grupo selecionado

Descrigao: Todos os servigos do municipio com aliquota vigente na data atual

Estatisticas

do Grupo

Menor aliquota

© 2,50%

Servigos ativos

/334

Total servicos

334

Maior aliquota

@ 2,80%
Acdes para o grupo selecionado

% Definir aliquota
' Excluir Parametrizagdes
‘W Definir Dedugdo/Reducdo

Figura 53 - Tela que evidencia visédo geral dos servigos parametrizados.

19.3.3. Deducéo/Reducao

A defini¢cdo de Deducdo/Reducao no caso refere-se a uma possibilidade de diminui¢éo

da base de célculo para afericdo do ISSQN.

O ter mo

fiDedu- «00

® wutilizado para os

desdobramentos, pois séo alteracbes na base de célculo permitidas pela Lei Complementar

116/ 2003. J 8

renuncia fiscal por parte do municipio.

o t er mo

i R e demais«sendcos@ caracterizamzumal o

A Deducédo / Reducédo somente pode ser configurada apés a definicdo da aliquota para

um servico da lista. Caso a aliquota ainda nado tenha sido definida, a configuracao de

Deducédo/Reducéo ndo podera ser realizada.

Os procedimentos a serem seguidos sdo muito

semelhantes aos da configuracéo das aliquotas.

Ao selecionar nTo

dos 0s servi-o0so ou

realizadas serdo aplicadas aos itens subordinados hierarquicamente a eles. No exemplo

abai xo, f oi sel eci

cong°nereso.

onado

o] de servi-os

grupo
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Cédigo: 01
M- Todos os Servicos Tipo: temdalC 116

0

Servigos de Informética e congéneres @o: Servigos de e congé

[+ I+

02 - Servigos de pesquisas e desenvolvimento de qualquer natureza
03 - Servigos prestados mediante locagao, cessao de direito de uso e congéneres.

quota Menor aliquota

1+ I+ ]
b

04 - Servigos de saide, assisténcia médica e congéneres. Total servigos

a4 & 11 © 3,00% © 2,50%

o

05- Servigos de medicina e assisténcia veterinaria e congéneres

0

4}
&

Servigos de cuidados pessoais, estética, atividades fisicas e congéneres.
es para o grupo selecionado

o

07 - Servigos relativos a engenharia, arquitetura, geologia, urbanismo, construgdo

civil, manutencdo, limpeza, meio ambiente, saneamento e congéneres SR
% Definir aliquota

08 - Servigos de educagdo, ensino, orientago pedagdgica e educacional,

instrugdo, treinamento e avaliagdo pessoal de qualquer grau ou natureza ' Excluir ParametrizagBes

Kl 09 - Servigos relativos a hospedagem, turismo, viagens e congéneres.

M\ Definir Dedugso/Reducdo
10 - Servigos de intermediacdo e congéneres.

Y 11_Caniinne da Anarda arma A

+]

o

Figura 54 7 Exemplo de Grupo de servi¢os vinculados

Reducao da base de calculo do ISSQN

Servigo(s) selecionado(s)

01 - Servigos de Informatica e congéneres.

Legislagdo *
Selecione... v
Nome
Valor monetario Admitido N&o admitido
Valor percentual Admitido N&o admitido
Documentos Admitido N&o admitido

Figura 55 - Opcao do tipo de deducgdo/reducdo permitidos para 0s servigos
selecionados.

A tela acima é entdo exibida e devera ser selecionada a legislacdo que suporta a
deducao/reducédo da base de célculo do ISSQN.
O municipio poderéa entao selecionar as seguintes opcoes:
Valor monetério: deducao/reducéo por valor expresso em moeda,;
Valor percentual: deducao/reducéo por um valor percentual aplicado sobre a
base de célculo do imposto;
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Documentos: deducgéo/reducdo permitidos através de documentos anexados a
NFS-e a ser emitida.
Poderao ser selecionadas uma ou mais dessas trés opg¢des disponiveis.
Finalizada essa configuracdo,deve-s e cl i car no bot«o ASalvaroo
As configuracdes realizadas poderédo ser conferidas ao selecionar cada servico. No
exempl o do gr upnof ofirwe8rtviic-ao se dceonlg° ner es o, @ao sel
An8lise e desenvolvimento de sistemas?o, Wl t i mo
aparecem salvas.

B | Todos os Servigos
Bl 01-Servigos de Informética e congéneres fnsticdibo e s

[ 01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas. Valor Inicio vigéncia Fim vigéncia

2,80 27/01/2022

% Alterar aliquota

@ 01.01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas
B 01.02- Programagéo
B 01.02.01 - Programagéo.
@ 01.02.01.122 - Programagao de sistemas educacionais Reducéo da BC do ISSQ}
01.03 - Processamento, armazenamento ou hospedagem de dados, textos,

imagens, videos, paginas eletrdnicas, aplicativos e sistemas de informagéo, Tipo Situagdo Inicio vigéncia
entre outros formatos, e congéneres.

Documentos Admitido 27/01/2022
01.04 - Elaboragéo de programas de computadores, inclusive de jogos
eletrdnicos, independentemente da arquitetura construtiva da maquina em que o Valor monetdrio Admitido 27/01/2022
programa serd executado, incluindo tablets, smartphones e congéneres.
. s Valor percentual Admitido 27/01/2022
01.05 - Licenciamento ou cessdo de direito de uso de programas de
computagao.
& Editar Reduciio
Bl 01.06 - Assessoria e consultoria em informatica
B (8 17 € o o R T o S5 5 0 B R B AN R A

Figura 56 - Informacdes de deducgé&o e reducgéo salvas para o servigo selecionado.

As alteracdes realizadas para todos 0s servigos ou para um grupo de
servicos de nivel hierarquico superior sempre prevalecerdo em todas as
configuracdes. Portanto, deve-se tomar cuidado para que, ao fazer uma
alteracdo mais abrangente ndo se desfaca as configuracdes realizadas
para um servigo especifico. Exemplo: No caso acima demonstrado, foi
feita a configura-«o par d Servicog rdel
Infformatica e cong°nereso, se posterio
realizada uma configuracéo para todos os servi¢cos, as informacdes de
deducao/reducdo desse grupo serdo alteradas.

Atencéao

Uma vez realizadas todas as parametri za-»es
no canto inferior direito devera ser acionado.

17. Cadastro Nacional de Contribuintes
Ao realizar o convénio para utilizagdo da NFS-e Nacional, a ATM deveré optar entre
utilizacdo da base cadastral da Receita Federal do Brasil e a sua propria (CNC).
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Esse passo ndo deve ser preenchido quando o cadastro da RFB é selecionado no

passo AConf i gur anessecadopdeve-sechcar nabotido Mvancaro .

@ @ <]

Contribuintes locais

A configuragéo atual do convénio municipal define que a origem do cadastro de contribuintes sao as bases da RFB
Dessa forma, a inserg&o de informagées dos contribuintes no CNC & opcional para este convénio.
Clique no botdo "Avancar” ao final da pagina para ir ao préximo passo do assistente.

Figura 57 - Tela de cadastro do CNC quando a opc¢éo de Cadastro da RFB € selecionada
no passo fiConfigura-«o do conv®°nioo.

Caso o0 Municipio opte pelo uso de cadastro préprio via CNC, os dados dos
contribuintes de sua base deverdo ser inserid o s no sistema no passo
Contribuinteso, inclusive com a informa-«o de

NFS-e. Se esta etapa nao for realizada, nenhum contribuinte podera emitir o documento fiscal.

OHVENIO DE EVENTOS DOS SERVICO CONTRIBUINTES

Contribuintes locais

a

Figura 58 - Tela de cadastro de contribuintes quando a op¢cédo CNC é selecionada no
passo "Configuracédo do convénio".

Ap6s a ativacdo do convénio, o Painel Administrativo Municipal
continuara tendo disponivel todas as funcionalidades de gestao relativas
aos cadastros de contribuinte, compreendendo a inclusdo de novos
contribuintes, a edicdo de dados dos contribuintes existentes e a
habilitacdo/desabilitacdo para emisséo de NFS-e.

Atencdo
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20.1. Cadastrar contribuinte local
Neste item do menu é disponibilizada a possibilidade de cadastrar cada contribuinte
individualmente, por meio da pagina na internet.

Ao selecionar essa opcéo, as seguintes informacdes sdo solicitadas pelo sistema:

CPF/CNPJ * Nome/Razéo Social

Inscrigao Municipal Data Inscrigao Municipal

CEP * Municipio
Logradouro * Bairro *

Numero * Complemento

Figura 59 - Campos de preenchimento relativos a identificagdo do contribuinte e ao
seu enderego.

CPF/CNPJ: neste campo deverdo ser digitados os algarismos referentes
aos numeros de registros perante a Receita Federal do Brasil;
Nome/Razdo Social: este campo é carregado automaticamente pelo
sistema quando do preenchimento do CPF/CNPJ, de acordo com as
informacgdes cadastradas na RFB,;
Inscricdo Municipal: deverdo ser digitados os algarismos da inscricdo
municipal do contribuinte que esta sendo cadastrado;
Data da Inscricdo Municipal: a data da realizagdo da inscricdo municipal
devera ser inserida nesse campo, no formato DD/MM/AAAA,
Informacdes de Endereco do contribuinte: primeiramente deverd ser
incluido o nimero do CEP do endereco do contribuinte. O sistema
aut omaticamente preencher 8disponiveis mp o A Ml
informagdes de logradouro e bairro. As demais informacdes deverdo ser

completadas pela ATM: numero e complemento (este apenas se houver);

O CEP a ser inserido no cadastro dos contribuintes devera
pertencer ao Municipio.

Atencao
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Informacdes de contato: caso deseje, a ATM podera preencher os campos de

telefone e e-mail para contato com o contribuinte.

CONTATO

Telefone

SITUAGAO CADASTRAL

Habilitado

Néo Habilitado

Situagdo

Moativo Situagdo

Status para emissdo de NFS-e *

E-mail

Figura 60 - Informacfes relativas ao contato com o contribuinte e a sua situagao
cadastral perante o municipio.

Informacdes de situacdo cadastral: a ATM devera indicar se o contribuinte
esta habilitado ou ndo a emissao da NFS-e e se desejar, poderd incluir a
situacéo cadastral do contribuinte e o motivo da situagéo;

Situagdo: a ATM podera indicar neste campo a situacdo em que se
encontra o cadastro do contribuinte no municipio (por exemplo,
AAtuali zadoo, etc).

Motivo da situacao: caso a situacao exija algum esclarecimento, ele podera

ser realizado neste campo.

Os campos ASitua-«o00 e AMotiwv

apenas para registro de mera informacéo para uso da propria

= ATM, ndo tendo impacto nas funcionalidades do Sistema
Atencao  Nacional NFS-e.
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Uma vez realizadas todas as configuracbes, a ATM devera salvar as informacdes.
Uma mensagem de confirmacéo sera exibida no inicio da pagina e o contribuinte podera ser

visualizado na lista de contribuintes locais.

‘ & 0 contribuinte foi cadastrado com sucesso no CNC

Contribuintes locais

+ Novo &, Upload esquisa NPJ, Nome/Raz#o Socia 40 Mu a Q
Atualizagéo ~ CPF/CNPJ Inscrigio Municipal  Nome/Razdo Social Emissao NFS-¢

Total de 1 registro

Figura 61 - Tela de confirmacéo da insercéo do contribuinte.

20.2. Upload de Contribuintes

O sistema da NFS-e de Nacional permite que em um Unico procedimento a ATM inclua
as informagdes de um ou mais contribuintes.

Para isso devera ser carregado no sistema um arquivo seguindo o leiaute

disponibilizado na pagina de upload.

EGISLAGAO CADASTRO DE
- CONTRIBUINTES

Upload de Contribuintes

Clique para selecionar um arquivo |}
&, Upload B Leiaute do arquive & Arquivo de exemplo
Observages:

1. 0 upload de arquives ¢ destinado para cadastramento de noves contribuintes no CNC. Caso o contribuinte informado no arquivo ja exista na base do CNC ele sera atualizado obedecendo a regra de
limite de atualizagdes didrias que é de trés atualizagoes.

2.A &o do arquivo obri 1te deve ser .CSV.

3. 0 arquivo deve conter um contribuinte por linha.

4.0s campos que compdem cada linha devem ser separados por Pipe (| ).

5.0 tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000 contribuintes)

6.0 resultado do processamento de um arquivo de upload fica disponivel para consulta até sete dias apés sua realizagéo ou até que um novo upload seja realizado
7. Para informagges detalhadas, consulte o leiaute nas opgges abaixo.

Figura 62 - Pagina de upload do arquivo com os contribuintes cadastrados no municipio.

Ao acionar O bot«o ALeiauteo, s«o descritos

carregado no sistema NFS-e.
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Leiaute do arquivo CSV para upload

Formagao da linha

Cada linha do arquivo .csv deve conter exatamente 13 pipes ( | ), que é o caracter reservado da funcionalidade para
separar os 13 campos possiveis para cada contribuinte (linha do arquivo). O primeiro campo possui apenas o pipe de
separagdo com o segundo campo, conforme leiaute; O dltimo campo possui apenas o pipe de separacdo com o
décimo terceiro campo, conforme leiaute; Ex: CPF ou CNPJ|Inscricdo MunicipallData da Inscricdo
Municipal|CEP|Logradouro|Bairro|Numero|Complemento|Telefone|E-mail|Situagdo|Motivo da Situagdo|Situacdo
Emissdo NFS-e| Os campos n&o obrigatérios ndo precisam ser informados, mas o campo deve estar representado na
linha com o conteldo vazio;

Definigado dos campos
1 CPF/CNPJ
Tipo: Numérico | Tamanho: 11 ou 14 | Obrigatério: Sim
Descrigdo: Inscrigdo Nacional tnica do contribuinte no cadastro CPF ou cadastro CNPJ.
Formato: Para CPF, informar 11 digitos numéricos. Para CNPJ, informar 14 digitos numéricos.

Importante: Quando necessario, completar com zeros & esquerda para atingir os 11 digidos (CPF) ou 14 digitos
(CNPJ).

2 Inscrigao Municipal

Figura 63 - Descricdo de todos os campos exigidos no leiaute do arquivo a
ser carregado no sistema NFS-e.

Ao acionar o0 bot«o AArquivo de exemplodo a A
configurado seguindo todas as regras impostas pelo sistema.
Para fazer o upload do arquivo na pagina, a ATM devera acionar o botéo, selecionar
0O arquivo desejado e em seguida AUpl oado.
Em seguida é aberta uma pagina de resultado do upload do arquivo, em que pode ser
verificada a data do upload, a quantidade de registros contidas no arquivo, quantos registros
foram realizados com sucesso, qual o limite de atualizacado diaria de registros e a quantidade
de registros ndo processados.

MAGOE LEGISLAGAC NFIGUR PARAMETRIZAGA( PARAMETRIZAGA CADASTRO DE
NICHF P s VEN DE EVENTO! DOS SERVI CONTRIBUINTES

Resultado do Upload

Nome do arquivo Data do upload Total de registros

ExemploArquivoUploadCNC preenchidp.csv 11/05/22 16:55 1

& Novo upload X Voltar Contribuintes & Baixar ndo processados

Figura 64 - Tela de resultado do arquivo escolhido para upload.
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O arquivo a ser carregado pelo sistema devera satisfazer as seguintes
condicdes:

Atencéo N O upload de arquivos é destinado para cadastramento de novos
contribuintes no CNC. Caso o contribuinte informado no arquivo ja exista
na base do CNC ele sera atualizado obedecendo a regra de limite de
atualizacdes diarias que é de trés atualizacées.

N A extenséao do arquivo obrigatoriamente deve ser .CSV.

N O arquivo deve conter um contribuinte por linha.

N Os campos que compdem cada linha devem ser separados por
Pipe (|).

N O tamanho do arquivo deve ser de até 300 Kb (cerca de 2000

6ontribuintes).

N O resultado do processamento de um arquivo de upload fica

disponivel para consulta até sete dias ap6s sua realizagéo ou até que um
novo upload seja realizado.

& Compartilhar

A B c D E F G H | J 3 1 M N o P Q R H
1 <CPF/CNPI> |<InsericaoMunicipal> | <DatalnscricaoMunicipal> | <Cep> | <Bairro> | <Logradoura>| <Numero> | <Complementos | <Telefanes | <Email> | <Situacao>| <MotivoSituacao> | <SituacacEmissaoNFSes|
2
3
4

Figura 657 Modelo de arquivo para upload.

18. Regimes Especiais de Tributacéo

Nesse passo da parametrizacdo, serdo inseridas no sistema informacdes a respeito
dos regimes especiais de tributacdo que sdo admitidos pela ATM.

Parao SistemaNFS-e, a express«o Aregime especi
que serdo geradas pelos emitentes indicados sem o calculo do ISS no documento, uma vez
gue a eventual base de céalculo do imposto, nessas situagfes, pode ndo ser o preco dos
servicos (exemplo: profissionais autbnomos pessoa fisica e sociedade de profissionais) ou
cujo célculo sera realizado por outra via ou método (notario ou estimativa).

Além disso, em relacdo aos optantes do Simples Nacional, esse regime se sobrepde
aos demais regimes especiais aqui descritos, ou seja, a opcao pelo SN prevalece, ndo sendo
possivel indicar um segundo regime por ocasido da geragdo da NFS-e, ainda que 0 mesmo
tenha sido cadastrado na parametrizacéo descrita neste topico (excecao feita a sociedade de
servigos contabeis, por conta da regra do SN que permite recolher o ISS por fora do regime

nacional das ME e EPP, de acordo com a legislagdo do Municipio).
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REGIMES ESPECIAIS
DE TRIBUTAGAQ

Regimes Especiais de Tributacao
Para avangar para o préximo passo do assistente de parametrizagao é necessério configurar cada um dos Regimes Especiais de Tributagao disponiveis no Sistema Nacional NFS-e. Esta parametrizagdo

podera ser alterada quando o convénio jd estiver ativo.

Nome Configuragao atual Inicio de Vigéncia

Ato Cooperado
Estimativa
Microempresa Municipal
Notdrio ou Registrador
Profissional Auténomo

Sociedade de Profissionais

Figura 66 - Regimes Especiais de Tributacdo a serem configurados.

As seguintes opgdes séo exibidas na tela:
Ato Cooperado
Estimativa
Microempresa Municipal
Notario ou Registrador
Profissional Autbnomo

Sociedades de Profissionais

Para cada uma dessas opcdes a ATM devera selecionar o icone * no canto direito da

t el a, em frente a cada item e, sem segui da, s el

Regimes Especiais de Tributagéo

Para avancar para o préximo passo do assistente de parametrizacdo € necessario configurar cada um dos Regimes Especiais de Tributagao disponiveis no Sistema Nacional NFS-e. Esta parametrizacao
podera ser alterada quando o convénio jd estiver ativo

Nome Configuragdo atual Inicio de Vigéncia

Ato Cooperado # Configura

Estimativa
Microempresa Municipal
Notdrio ou Registrador
Profissional Auténomo

Sociedade de Profissionais

Figura 67 - Selecao da configuracdo de cada item dos Regimes Especiais de Tributacéo.

Para cada um dos regimes especiais mencionados anteriormente, a ATM devera
preencher:
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Figura 68 - Configuracdo dos regimes especiais de tributacao.

Configuragdo: nesse campo devera ser selecionado se o municipio ndo admite
o tipo de regime em questéo, se o admite por meio apenas da informagéo na
DPS pelo emitente (sem verificagdo) ou se admite apenas para determinados

contribuintes e/ou servigos especificos.

Para a op-«o Al nfor maddcdema veRS fpelac «Bmi, t

sempre permitira que qualquer emitente indique esse tipo de regime especial
na emissdo de uma NFS-e, ou seja, ndo havera validacao por parte do Sistema
Nacional da NFS-e em relacdo ao regime, sendo aceita a declaracdo do
contribuinte.

Ao selecionar a ultima opgéo, no final da pagina sdo abertos trés campos:
identificagdo, contribuintes vinculados e servigos vinculados. No primeiro
deverd ser inserida uma descricao do Regime para facilitar a identificacdo do

regime no sistema posteriormente. No campo de contribuintes, ao selecionar o

botdo A +1 ncl ui r o o] sistema abre uma nova

contribuinte devera ser digitado no sistema e confirmado em seguida.

Caso a ATM tenha optado por utilizar o CNC como fonte de

cadastro, os contribuintes inseridos nos regimes especiais de

= tributacdo deverdo necessariamente ter sido cadastrados
Atencao  previamente no sistema.
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