ANEXO I

PLANO DE TRABALHO
Utilizar papel timbrado da instituição com nome, CNPJ, endereço, telefones e e-mail.
Responsável pela Instituição Proponente

Nome:

Telefone:

E-mail:

Responsável pelo Projeto

Nome:

Telefone:

E-mail:
Título da ação:
2. CONSIDERAÇÕES GERAIS

Explicitar, de maneira sucinta, o comprometimento da Instituição com a preservação da memória e a polícia cultural, a ligação do projeto com os programas e ações governamentais. 
As considerações deverão conter, ainda, diagnóstico e indicadores sobre a temática a ser abrangida pelo projeto e, especialmente, dados que permitam a análise da situação em âmbito municipal, estadual ou nacional, conforme a abrangência das ações a serem executadas.

Inserir breve histórico da instituição: missão, ano de fundação, ações e atividades desenvolvidas nos últimos três anos e parcerias firmadas.

3. JUSTIFICATIVA

Fundamentar a pertinência e relevância do projeto como resposta a um problema ou necessidade identificados de maneira objetiva.  Deve haver ênfase em aspectos qualitativos e quantitativo, evitando-se dissertações genéricas sobre o tema.

Informe o potencial de desdobramento do projeto (perspectiva de continuidade sustentável a partir da execução do projeto) se for o caso.

Indique o público-alvo a ser atingido.
Detalhe a significância e diversificação da iniciativa.
4. OBJETO

A partir da justificativa apresentada, definir com clareza o que se pretende alcançar com o projeto de maneira que os objetivos específicos possam ser quantificados em metas, produtos e resultados esperados.
Caracterize quais os mecanismos da difusão, divulgação e promoção do acervo (como por exemplo: página de Internet; aplicativo para smarthphones ou similares; exposição aberta ao público: local _________________ e etc.).
5. METAS/PRODUTOS/RESULTADOS ESPERADOS

Indicar e quantificar metas, produtos e resultados esperados de modo a permitir a verificação de seu cumprimento, além da identificação dos beneficiários (direta e indiretamente) do projeto. As metas devem dar noção da abrangência da ação a ser realizada.

Indique os benefícios culturais, sociais e econômicos a seres produzidos a partir da realização do projeto, se for o caso.

As ações devem compreender divulgação, preservação e difusão do acervo.
6. METODOLOGIA/ ESTRATÉGIA DE AÇÃO

Explicar, sucintamente, como o projeto será desenvolvido (ações, atividades previstas, meios de realização), detalhar como as diferentes etapas serão implementadas e qual a inter-relação entre as mesmas, indicar os mecanismos de acompanhamento e avaliação do projeto a serem usados pelo solicitante e identificar as parcerias envolvidas no projeto.

7. DETALHAMENTO DOS CUSTOS

Estimar os custos detalhadamente por itens de despesa, conforme a estratégia de ação previamente indicada, apresentando os valores unitários e o total previsto, a meta física a ser alcançada e os valores financeiros correspondentes; estes dados devem ser agrupados de maneira a espelhar o total do apoio recebido. 

O valor total deve representar o valor total do prêmio.

8. PRAZO DE EXECUÇÃO

Detalhar a duração, preferencialmente em unidades como meses, fixando as datas estimadas para início e término das atividades.

9. DECLARAÇÃO
Declaro para os devidos fins que:

Na qualidade de participante do Prêmio Memórias Brasileiras tenho ciência do inteiro teor do Edital em questão, seus anexos, bem como da legislação aplicável;

A presente proposta e as obrigações decorrentes do Edital serão integralmente cumpridas com o recurso financeiro recebido; e
As informações aqui prestadas são de minha inteira responsabilidade.
Local e data

Assinatura do responsável pelo projeto

Assinatura do representante legal da instituição participante.

Nome

Cargo

(Este Documento deve ter firma reconhecida em caso de envio do original – vide item 9).
ANEXO II

DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE DE PARTICIPAÇÃO

(Utilizar papel timbrado da instituição).
Declaro, na qualidade de representante legal da instituição _________________________________________________, concordância com participação desta Instituição no Edital de Prêmio Memórias Brasileiras com o projeto _____________________________. 

Local, data.

Assinatura do responsável legal da instituição

Nome

Cargo

(Este documento deve ter firma reconhecida em caso de envio do original – vide item 9).
ANEXO III

DECLARAÇÃO DE FUNCIONAMENTO REGULAR

(Utilizar papel timbrado da instituição pública)
(Nome completo e qualificação)​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​ _______________________________​_,  CPF nº ____________________,  na qualidade de representante legal da entidade _______________________________________________________________________, CNPJ_______________________________, sem prejuízo do disposto na Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU nº 507, de 24 de novembro de 2011, DECLARO, para os fins de obtenção de transferência de recursos junto ao Instituto Brasileiro de Museus, que:

a) a entidade dispõe de capacidade técnica e operacional para efetivamente implementar o projeto; e
b) qualquer inexatidão dos itens informados acima inviabilizará a admissibilidade da entidade para fins de celebrar convênio e me sujeitará às penalidades previstas no Art. 299 do Código Penal Brasileiro, sem prejuízo de outras medidas administrativas e legais cabíveis.

Local e data

Assinatura do responsável legal da instituição

Nome

Cargo

(Este Documento deve ter firma reconhecida em caso de envio do original – vide item 9)

ANEXO IV

DECLARAÇÃO DE FUNCIONAMENTO REGULAR
(Utilizar papel timbrado da instituição privada)
(Nome completo e qualificação)​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________________,  CPF  nº ___________________,  na qualidade de (cargo) ________________________, DECLARO, para os fins de obtenção de transferência de recursos junto ao Instituto Brasileiro de Museus, que:

a) a instituição não está inadimplente:

a.1) com a União, inclusive com as contribuições de que tratam os arts. 195 e 239 da Constituição, compreendendo tributos e contribuições federais, estaduais, municipais, contribuições ao INSS, conforme cópias autenticadas, anexas, das certidões negativas correspondentes; 

a.2) com as prestações de contas relativas a recursos anteriormente recebidos da administração pública federal, através de convênios, acordos, ajustes, subvenções sociais, contribuições, e similares; e

a.3)  com as contribuições para o Fundo de Garantia por Tempo de Serviços, conforme Certificado de regularidade com o FGTS-CRS.

b) a instituição proponente possui funcionamento regular e atua na área cultural há pelo menos 3 (três) anos, o que será comprovado documentalmente caso o projeto apresentado venha a ser selecionado pelo Instituto Brasileiro de Museus; e

c) estou ciente de que qualquer inexatidão dos itens informados acima me sujeitará às penalidades previstas no Art. 299 do Código Penal Brasileiro, sem prejuízo de outras medidas administrativas e legais cabíveis.

Local e data

Assinatura do responsável legal da instituição

Nome

Cargo

(Este documento deve ter firma reconhecida em caso de envio do original – vide item 9).
ANEXO V

FORMULÁRIO DE RECURSO

Nome:

RG:

CPF:

Edital: (nome ou nº do edital)

(   ) Recurso da etapa de inscrição

(   ) Recurso da etapa de seleção

Motivo da solicitação de admissão da inscrição ou motivo para revisão, pela Comissão de Seleção, da matéria jornalística apresentada na inscrição ao Edital:

Local e data

Assinatura do responsável legal da instituição ou responsável técnico pela execução do projeto.

Nome

Cargo

(Este formulário deve ser enviado, exclusivamente, para os emails de recursos constantes no edital após a publicação da lista de inscrições admitidas ou resultado final).
ANEXO VI

TERMO DE RESPONSABILIDADE

(Utilizar papel timbrado da instituição).
Ciente de todos os termos presentes no Edital “Prêmio Memórias Brasileiras 2012”, promovido pelo Instituto Brasileiro de Museus, me responsabilizo a:

1. Utilizar os recursos repassados pelo Instituto Brasileiro de Museus exclusivamente no objeto do Edital nº _____, 2012, ou iniciativa correlata.

2.   Enviar, no prazo de 8 (oito) meses a partir do recebimento do prêmio, Relatório do Plano de Trabalho Executado e Comprovação de Uso de Recursos, de que trata o subitem 10.1 do Edital, com comprovação de gastos exclusivamente nas despesas permitidas pelo item 8.2 do edital. 

3.  Divulgar o nome do Instituto Brasileiro de Museus/Ministério da Cultura, conforme Manual de Identidade Visual do Ministério da Cultura, em todos os seus atos de promoção e divulgação do prêmio e ações dele decorrentes;

4. Ciente de que em despesas com publicidade, salvo em caráter educativo, informativo ou de orientação social não deverão constar nomes, símbolos ou imagens que caracterizem promoção pessoal, de autoridades ou de servidores públicos, com base nos (Art. 8º  Inciso 9º da IN/STN nº 1/97 e Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU nº 507, de 24 de novembro de 2011).

Local e data

Assinatura do responsável legal da instituição

Nome

Cargo

(Este documento deve ter firma reconhecida em caso de envio do original – vide item 9).
ANEXO VII

RELATÓRIO DO PLANO DE TRABALHO EXECUTADO E COMPROVAÇÃO DE USO DOS RECURSOS

(Utilizar papel timbrado da instituição com nome, CNPJ, endereço, telefones e e-mail)
IDENTIFICAÇÃO 

Nome do Projeto:

Responsável pela Instituição Proponente

Nome:

Endereço:

Telefone:

E-mail:

Responsável pelo Projeto

Nome:

Endereço:

Telefone:

E-mail:

INTRODUÇÃO

Texto livre para apresentação do relatório. Discorra sobre o projeto desenvolvido e sua importância para continuidade das ações finalísticas da entidade. 

METAS/PRODUTOS/RESULTADOS 

Indicar e quantificar metas, produtos e resultados atingidos considerando as ações do Plano de Trabalho apresentado anteriormente.

Apresente evidências de atingimento dos resultados.

CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO DAS METAS/FASE

Apresente cronograma atualizado da execução das ações planejadas.

ANEXOS

- Liste os documentos anexos ao relatório. Por exemplo: relatório de imagens e/ou fotos datas; folders, cartazes e etc; e

- Relatório de Comprovação de Gastos (planilhas devidamente datadas e assinadas; e originais ou cópias justificadas dos comprovantes das despesas: recibos, cupons fiscais, notas fiscais, etc.).

Local e data 

Assinatura do responsável pela execução do projeto

Assinatura do responsável legal da instituição

Nome

Cargo

(Este documento deve ter firma reconhecida).
