DELEGAGAO DO BRASIL JUNTO A ORGANIZAGOES INTERNACIONAIS
ECONOMICAS SEDIADAS EM PARIS

PROCESSO SELETIVO
EDITAL N° 001/2023

A Delegacdo do Brasil junto a Organizag¢des Internacionais
Econdmicas sediadas em Paris (DELBRASPAR) torna publico que
estardo abertas, até 29 de dezembro de 2023, as inscricdes para
processo seletivo com vistas ao provimento de uma (01) wvaga de

AUXILIAR ADMINISTRATIVO(A) para exercer as funcgdes de apoio

administrativo em geral.

2. Caberéa ao(a) candidato (a) selecionado (a) o
desempenho de atividades, tais como, organizacdo de eventos e
agendas, contatos com fornecedores, atualizacdo da Dbase de
dados, <criacdo e atualizacdo de planilhas de Excel e outros
sistemas, atendimento telefdénico a prestadores de servigo e
interlocutores diversos e quaisquer outras tarefas ligadas a
administragdo da Delegagdo, no setor para o qual for designado.
Esta designacdo poderd sofrer alteragcdo de acordo com a
necessidade. Esta lista ndo é exaustiva das fungdes a serem
desempenhadas, as quais serdo definidas pelo superior
hierdrquico do(a) funcionario(a), de acordo com as necessidades
do servico.

3 O(A) candidato (a) aprovado (a) para a vaga de

auxiliar administrativo(a) trabalhard na DELBRASPAR.

4. o (n) candidato (a) deverd comprovar dominio de

francés e portugués, oral e escrito.

5. Serdo exigidos do(a) candidato(a):
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6.

f)

fluéncia oral nas linguas portuguesa e francesa;
conhecimento de inglés em nivel intermedidrio;
redacdo fluente e capacidade de traduzir documentos e
outros textos nas linguas portuguesa e francesa;
conhecimento/experiéncia na &rea de secretariado e
apoio administrativo em geral;

conhecimentos de informatica (Word, Excel, Powerpoint,
Internet);

idade minima de 25 anos.

O salario mensal bruto serd de € 2.800,00 (dois mil

e oltocentos euros).

T

S&o qualificacdes e requisitos essenciais para a

inscricdo no presente processo seletivo o envio das fotocédpias

dos seguintes documentos:

diploma escolar comprovando escolaridade minima de
nivel superior - BAC+3;

curriculum vitae;

para o caso de cidaddos nédo-franceses, documentos
comprobatdérios de situacdo regular de residéncia na
Franca e de permissdo legal para o exercicio de
atividade remunerada (35 horas semanais):;

“carte vitale”, “attestation de la securité sociale”,
ou atender todos os requisitos para inscricgdo na
previdéncia francesa;

atestado de bons antecedentes emitido hé&, no méximo,
6 meses (extrait de casier judiciaire volet n. 3), dque
pode ser obtido gratuitamente no seguinte endereco:

Casier Judiciaire National
107, rue de Landrau
44317 Nantes Cédex 3
Tel.: 02 51 89 89 51
Wwww.casier-judiciaire.justice.gouv.fr

e

https://www.gov.br/pt-br/servicos/emitir-certidao-de-
antecedentes-criminais
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f) o (a) candidato (a) brasileiro(a) devera ainda
apresentar:

e comprovante de que estd em dia com as obrigagdes

militares (certificado de reservista, de dispensa

do servico militar, ou equivalentes), se do sexo

masculino,

e comprovante de que estd em dia com as obrigagdes

eleitorais (Certiddo de <quitagdo eleitoral)

emitida pelo sitio www.tse.gov.br ou  por

cartdérios eleitorais,

e declaracdo de gue ndo ocupa cargo, emprego ou
funcdo publica (documento anexo ao formuldrio de
inscricgéo),

e declaracdo assinada atestando estar ciente de que
o emprego a que estd concorrendo ndo se confunde
com emprego ou funcdo publica regidos pelo
direito brasileiro (documento anexo ao formuléario
de inscricdo,

e carteira de identidade ou passaporte valido,

8. No caso de possuir mais de uma nacionalidade, sendo
uma delas brasileira, o(a) candidato (a) devers3,
obrigatoriamente, satisfazer todas as exigéncias feitas aos

brasileiros.

9. Para candidatar-se, o(a) interessado (a) devera
depositar na Embaixada do Brasil em Paris (34, Cours Albert ler
- 75008 - Paris), das 9h30 as 17h00, até 29/12/2023, toda a
documentacdo indicada no pardgrafo 7° deste Edital, a FICHA DE
INSCRIgiO no processo seletivo devidamente preenchida com, entre
outros dados, endereco, telefone e e-mail do(a) interessado(a).
Alternativamente, o(a)s candidato(a)s poderdo remeter a
documentacdo pelo correio, indicando, no envelope, tratar-se de

apresentacdo de —candidatura a contratagdo como Auxiliar

Ambassade du Brésil - 34, cours Albert 1 — 75008 Paris
Téléphone : +33 (0)1 45 61 63 00 — seletivo.delbraspar@itamaraty.gov.br




Administrativo(a) / Edital n°® 001/2023. Serdo consideradas

validas, apenas, as postagens feitas até o Ultimo dia do periodo
de inscrigdo e desde que recebidas na Embaixada até dia

04/01/2024. Nao serdo aceitas inscrigdes condicionais,

incompletas, por correio eletronico ou fora do prazo

estabelecido e de candidatos com visto de estudante.

10. E vedada a participacdo de candidato(a) que tenha
parentesco até o segundo grau com servidor lotado ou auxiliar

local contratado em posto localizado na mesma cidade.

11 A Comissdo de Selecdo avaliard toda a documentacédo
apresentada pelos candidatos e publicard a relacgdo dos

habilitados a prdéxima etapa, no dia 10 de janeiro de 2024.

12. Os aprovados na primeira fase serdo convocados para
a realizacgdo das provas escritas por meio de correio eletrdnico
e de publicag¢des nas paginas da DELBRASPAR, da Embaixada e do
Consulado-Geral. Os dados de contato fornecidos sé&o de inteira

responsabilidade do(a) candidato(a).

13. A etapa seguinte do processo seletivo serd realizada
no dia 19 de janeiro de 2024, as 10h00, na sede da Embaixada, da

seguinte forma:
a) prova objetiva;
b) redacd&o e traducado/versdo de textos;

14. Somente serdao corrigidas as provas dissertivas dos
candidatos que obtiverem, no minimo, 70% de aproveitamento na

prova objetiva.

15. Serdo aprovados para a préoxima fase do processo
apenas os(as) candidatos(as) que obtiverem aproveitamento de

70%, no minimo, em cada prova.

1lo6. A entrevista, serd realizada no dia 02 de fevereiro
de 2024, a partir das 10h00, na sede da Embaixada, e entre outros

aspectos, avaliard a fluéncia em portugués e francés dos(as)
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candidatos(as), bem como suas habilidades profissionais e

pessoais para o cargo.

17 As provas serdo identificadas por numero no momento
de sua entrega e qualquer elemento de identificagdo do(a)

candidato (a) nelas aposto implicard em desclassificacdo suméria.

18. A  nota final do candidato, para fins de
classificacdo, serd a soma ponderada das notas finais da anélise

curricular, da prova escrita e da entrevista.

19. A aprovacdo nesta selecdo gera apenas expectativa de
direito & contratacdo. O presente processo seletivo néo
configura concurso publico e o emprego de auxiliar
administrativo(a) ndo configura cargo publico nem fungdo

publica.

20 O resultado do processo seletivo terd validade de

doze meses, a contar da data da sua publicacgdo.

21. O contrato de trabalho, que observard um periodo de
experiéncia de dois meses, renovavels por mais dois meses, para
o(a) candidato (a), serd regido pelas leis trabalhistas
francesas. Durante o periodo de experiéncia, serd avaliado o
conhecimento de inglés em nivel intermediadrio, de informatica
(Word, Excel, Powerpoint, Internet) do (a) candidato (a)
selecionado(a), além das outras qualificacdes exigidas. Em caso

de desempenho insuficiente, o contrato poderéd ser rescindido.

22. A carga hordria é de 35 horas semanais e podera
incluir escala de plantdo e deverd atender as solicitacgdes
especiais, em funcdo da necessidade de servigo, sempre due

requerido.

22.1 Horas extras ndo sdo remuneradas. O funciondrio teré
direito a folga para compensar qualquer hora extra autorizada
pelo empregador, a ser tirada em momentos razoavelmente
convenientes para o empregador se, em qualquer semana, as horas

extras trabalhadas excederam a carga hordria mencionada acima.
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23. Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo de

Selecdo.

24. Duvidas sobre o processo seletivo poderdo ser
enviadas para o enderecgo eletrdnico
seletivo.delbraspar@itamaraty.gov.br Nao serao prestadas

informagdes por telefone.

Paris, em 23 de novembro de 2023.
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