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CONSULADO-GERAL DO BRASIL

GENERALKONSULAT VON BRASILIEN
FRANKFURT AM MAIN

Hansaallee 32 atb — 60322 Frankfurt am Main
Email: rh.cgfrankfurt@gmail.com | Sitio eletrdnico: https://www.gov.br/mre/pt-br/consulado-frankfurt

PROCESSO SELETIVO 01/2023

O Consulado-Geral do Brasil em Frankfurt faz saber aos interessados que realizara processo
seletivo para a contratagdo de um (01) Auxiliar Administrative, em conformidade com os
artigos 56 e 57 da Lei no. 11.440, de 29 de dezembro de 2006, o Decreto n°. 1.570, de 21 de
julho de 1995, a Portaria do Ministro de Estado das Rela¢des Exteriores de 12 de setembro de
1995, e consoante as normas do presente Edital. O processo seletivo servird, também, para a
formagdo de cadastro de reserva, que podera ser usado, dentro do prazo de validade deste
processo seletivo (12 meses a partir da comunicag¢éo do resultado), para o preenchimento de
eventuais novas vagas da mesma natureza.

1. REGIME DA CONTRATACAO

1.1 Encontra-se aberta 1(uma) vaga de Auxiliar Administrativo do Consulado-Geral do Brasil
em Frankfurt.

1.2 Auxiliar Administrativo € funcionario com certificado de formagdo de, no minimo, nivel
médio, contratado localmente para exercer atividades administrativas de nivel médio no
Consulado-Geral, definidas em contrato.

1.3. Este edital trata da contratagdo de um Auxiliar Administrativo, em tempo integral (40 horas
semanais). Constardo do contrato os termos referentes a horas de trabalho, remuneragéo, horas-
extras e férias.

1.4. As relagdes trabalhistas do Auxiliar Administrativo com o Consulado-Geral do Brasil em
Frankfurt sdo regidas pela legislagdo trabalhista da Republica Federal da Alemanha. Néo se
aplica ao Auxiliar Administrativo a legislag@o trabalhista da Republica Federativa do Brasil.
1.5. Este processo seletivo ndo é um concurso publico, e a vaga de Auxiliar Administrativo ndo
caracteriza cargo publico nem fungéo publica.

2. EMPREGO E ATRIBUICOES
2.1 O(a) candidato(a) aprovado(a) podera trabalhar em qualquer setor do Consulado-Geral de
acordo com o interesse e a necessidade de servico, na execucdo de servicos administrativos e
de apoio as diversas atividades do Consulado-Geral.
2.2 Desempenhara as fungbes definidas pelo respectivo contrato de trabalho, as quais
compreenderdo as seguintes atividades, dentre outras afins:
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(i) atendimento ao publico, brasileiro e estrangeiro, presencialmente no balcéo de atendimento
do Consulado-Geral e em local distinto da reparticdo por meio da realizagdo de missGes
consulares itinerantes, bem como por telefone e/ou e-mail; (ii) assisténcia consular a cidad&os
brasileiros e, sempre que necessario, a realizagdo de visitas em hospitais, presidios ou outros
locais fora da sede do Consulado-Geral; (iii) processamento de documentos consulares
diversos; (iv) tramita¢do e arquivamento de documentos oficiais diversos; (v) redagdo de
correspondéncia oficial, bem como de relatorios, atas de reunides e outros documentos oficiais
nos idiomas alem#o e portugués; (vi) traducéo e versdo de documentos; (vii) pesquisas sobre
temas relacionados as atividades do Consulado-Geral; (viii) operagdo de terminais de
informatica, bem como de sistemas online de natureza administrativa e/ou consular; (ix)
secretariado; (x) contatos externos com entes publicos e privados brasileiros e alemades; e (x1)
auxilio em temas e procedimentos administrativos e contabeis.

2.3 Além do acima descrito, ndo podera se eximir de receber atribui¢des diferentes daquelas
descritas ou se recusar, no futuro, a ocupar fun¢do dentro da mesma categoria de emprego em
outro setor do Consulado-Geral que nfo aquele em que for inicialmente lotado.

3. INSCRICAO

3.1 Os interessados em concorrer ao processo seletivo deverdo remeter copia da seguinte
documentagdo a Comissdo de Selegdo, por via postal registrada ou por correio eletronico, com
entrega até 23 de marc¢o de 2023 no enderego fisico ou eletrdnico indicado no paragrafo 3.2:

a) ficha de inscri¢do (modelo no fim do edital);
b) curriculum vitae;
¢) certificado de conclus@o de curso de ensino médio;
d) documento de identidade, comprovando idade minima de 18 (dezoito) anos;
e) se ndo possuir nacionalidade de pais do “Espago Schengen”, e se residente na Alemanha,
documento que comprove situagéo regular de residéncia e permisséo legal para o exercicio de
atividade remunerada na Republica Federal da Alemanha;
f) declarag@o de que esta ciente de que o emprego a que esta concorrendo néo se confunde com
emprego ou fungfo publica regidos pelo direito brasileiro (modelo no fim do Edital);
) se brasileiro(a), copia de certiddo de quitagéo eleitoral;
h) se brasileiro(a), declarag@o de que ndo ocupa atualmente nenhum cargo, emprego ou fungéo
publica do Estado Brasileiro (modelo no fim do Edital);
i) se brasileiro do sexo masculino, cdpia do documento de quitagdo com o servigo militar;
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j) atestado de aptiddo fisica e mental para exercer a fungdo, emitido por médico credenciado na
Alemanha, no maximo trés meses antes da publicagéo deste Edital;

k) atestado de bons antecedentes expedido por autoridade competente do local de domicilio (ex:
Fiihrungszeugnis do Bundesamt fiir Justiz), emitido no méximo trés meses antes da publicagdo
deste Edital; e

1) 2 (duas) cartas de apresentagdo de empregos anteriores, preferencialmente em fungdes
similares (emitidas por empregadores anteriores).

3.2 Toda a correspondéncia relacionada com o presente processo seletivo deverd conter
claramente o nome, enderego, telefone e e-mail do remetente (quando existentes), e sera dirigida
ao seguinte endereco:

Generalkonsulat von Brasilien in Frankfurt

Personalabteilung (Ref. Processo Seletivo 01/2023-AA)

Hansaallee 32 a+b , 60322 — Frankfurt am Main;

ou por correio eletronico para: rh.cgfrankfurt@gmail.com .

No caso das inscrigdes efetuadas eletronicamente, devem ser anexados ao e-mail os arquivos
com a documentac¢&o solicitada no item 3 do presente Edital.

3.3 Sera denegada a inscri¢do do candidato que no encaminhar & Comissdo de Selegéo, no
prazo regulamentar, toda a documentagéo relacionada nos itens “a” a “l” do paragrafo 3.1.
acima.

3.4 Excepcionalmente, caso o candidato nfo possa obter o atestado de bons antecedentes dentro
do prazo para inscrigdo, podera ser aceita a inscricdo com a apresentagéo do protocolo de
solicitagdo do atestado.

3.5 Excepcionalmente, podera ser aceita a inscrigdo de candidato antes da apresentagéo do
atestado de aptiddo fisica e mental.

3.6 Nos casos previstos nos itens 3.4 e 3.5, o candidato devera obrigatoriamente apresentar os
atestados médico e de bons antecedentes antes da contratagfo, sob pena de desclassifica¢éo.
3.7 O candidato que fizer declaracdo falsa ou inexata podera ter cancelada sua inscrigdo a
qualquer momento.

3.8 E vedada a participagfo de candidato que tenha parentesco até o segundo grau com servidor
ou auxiliar local do Consulado-Geral do Brasil em Frankfurt.
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4. SELECAO

4.1 A sele¢do para a vaga consistira de trés etapas: analise do curriculo e documentagéo, prova
escrita e entrevista pessoal.

4.2 Na primeira etapa (andlise do curriculo e documentag#o), sera avaliado se o candidato
cumpre oS requisitos necessarios para a participag@o no processo seletivo. A lista de candidatos
que cumprem os requisitos necessarios sera divulgada em 24 de marco de 2023.

4.3 A segunda etapa consistira de prova escrita, em portugués e alemao, com o objetivo de aferir
o uso correto da linguagem, a capacidade analitica e a clareza no desenvolvimento de ideias. A
prova serd realizada no dia 27 de margo de 2023 e terd seu resultado publicado até o dia 29 de
marg¢o de 2023.

4.4 Para a terceira etapa (entrevista pessoal), a ser realizada no dia 31 de margo de 2023, serdo
convocados os 8 (0ito) candidatos que obtiverem a maior pontuag@o na prova escrita. Durante
a entrevista, os candidatos serfo avaliados quanto a apresentagfo pessoal, dominio dos idiomas
portugués e alem&o, capacidade argumentativa, relevancia de sua formagéo académica e de sua
experiéncia profissional prévia. O resultado dessa etapa sera divulgado, junto com o resultado
preliminar do processo seletivo, em 3 de abril de 2023.

4.5 A convocagdo de candidatos pré-selecionados e o local, a data e o horario de prova e
entrevista ~ serdo  divulgados no  sitio eletrdnico do  Consulado-Geral -
https://www.gov.br/mre/pt-br/consulado-frankfurt — e afixados no mural interno da éarea de
atendimento ao publico do Consulado-Geral.

4.6 Candidatos convocados para prova escrita e entrevista deverfo estar no local 15 minutos
antes da hora prevista, portando documento de identificagdo com foto. O nfo comparecimento
no dia e horério indicados implica a imediata desclassificag@o do candidato.

4.7. A pontuagdo final sera composta pelo somatdrio da prova escrita (méaximo de 5 pontos) e
da entrevista (maximo de 5 pontos).

4.8. Os procedimentos para desempate seréio os seguintes:

a) ocorrendo empate, sera dada preferéncia, em condi¢des de igualdade de competéncia
especifica, a quem possuir melhores conhecimentos das linguas portuguesa e alema;

b) persistindo o empate, sera considerado aprovado o candidato que obtiver melhor conceito
em uma avalia¢do geral de sua participag@o no processo seletivo.
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5. RECURSOS

5.1 Apés a divulgagdo do resultado de cada etapa e do resultado preliminar do processo seletivo,
serdo admitidos recursos dirigidos a Comisséo de Selegéo.

5.2 Os candidatos que desejem apresentar recursos terdo dois dias uteis apds a divulgagédo do
resultado de cada etapa para fazé-lo por meio de e-mail dirigido ao endereco
rh.cgfrankfurt@gmail.com com assunto “Processo Seletivo 01/2023 — recurso”.

5.3 Os recursos deverfo ser remetidos, também no prazo de dois dias uteis apds a divulgagéo
do resultado de cada etapa, por via postal registrada ao endere¢o mencionado na clausula 3.2.
5.4 Os recursos ndo terdo efeito suspensivo e a Comissdo de Seleggo se pronunciard a respeito
de cada um deles no prazo de um dia util contado do recebimento da correspondéncia registrada.
5.5 O recurso interposto fora dos prazos estipulados neste edital ndo serd conhecido. Tampouco
serd analisado recurso que ndo apresentar a devida fundamentag@o. Néo seréo aceitos pedidos
de revisdo de recurso e/ou pedidos de reconsiderag@o.

6. RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO

6.1 Junto com o resultado da terceira etapa sera divulgado o resultado preliminar do concurso,
sendo atribuida a cada candidato que tiver passado pelas 3 etapas nota final igual 4 média das
notas da prova escrita e da entrevista.

6.2 Os candidatos que tiverem obtido média 7 ou maior serdo considerados aprovados e serdo
ordenados de acordo com a média obtida, da maior para a menor.

6.3 Em caso de empate, serd considerado melhor classificado o candidato que tiver obtido
melhor avaliagfo na prova escrita.

6.4 Apos serem avaliados todos os recursos ou ter decorrido o prazo sem que recursos sejam
interpostos, o resultado final sera publicado.

7. CONTRATACAO

7.1 A convocagdo, para contratagdo, do candidato aprovado com maior pontuagéo sera feita
apds a divulgagdo do resultado final do processo seletivo. Ficara, entretanto, condicionada a
entrega dos originais da documentagdo comprobatéria das exigéncias “a” a “1” relacionadas no
pardgrafo 3.2 deste Edital.

7.2 A contratag@o observara as determinagdes da legislacdo trabalhista alema. Para o primeiro
ano, firma-se contrato temporario de seis meses, o qual podera vir a ser estendido por iguais
periodos. Somente ao final de 2 (dois) anos de contrato temporario, assinar-se-4 o contrato por

periodo indeterminado.



CONSULADO-GERAL DO BRASIL
GENERALKONSULAT VON BRASILIEN

FRANKFURT AM MAIN

Hansaallee 32 a+b — 60322 Frankfurt am Main
Email: rh.cgfrankfurt@gmail.com | Sitio eletrdnico: https://www.gov.br/mre/pt-br/consulado-frankfurt
7.3 O candidato convocado devera apresentar-se para trabalhar, em principio, em 17 de abril de
2023.
7.4 A remuneracgio mensal bruta serd de EUR 2.750,00, da qual serd descontada a contribui¢@o
previdenciéria e securitdria a cargo do contratado, nos termos da legislagéo trabalhista alema

em vigor.

7.5 Os candidatos aprovados porém ndo convocados compordo cadastro de reserva e poderdo
ser convocados caso haja abertura de vaga para a mesma categoria de emprego dentro do
periodo de um ano, contado da data de publicagéo do resultado final.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1 As datas previstas neste Edital poderfo sofrer alteragdes, a critério da Comisséo de Selegdo.
8.2 Eventuais altera¢des nos termos deste Edital serfo publicadas no sitio eletronico do
Consulado-Geral do Brasil em Frankfurt: https://www.gov.br/mre/pt-br/consulado-frankfurt
8.3 Os casos omissos seréo decididos pela Comisséo de Selegéo.

Frankfurt am Main, 8 de margo de 2023.

—

Ay
Alexandre Vidal Porto
Consul-Geral
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ANEXO 1
DECLARACAO
Eu, , portador(a) da
Carteira de Identidade/Passaporte  n° , nascido(a) em
/ / , €em , (local e data de nascimento),

declaro, sob as penas da lei, para fins de contratagdo como Auxiliar Administrativo do
Consulado Geral do Brasil em Frankfurt, que ndo ocupo cargo, emprego ou fungdo publica no
Brasil.

Frankfurt am Main, / /

(assinatura)

(nome completo)
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ANEXO II

FICHA DE INSCRICAOQ

PROCESSO SELETIVO PARA A VAGA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EDITAL 01/2023

NOME COMPLETO:

ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

DOCUMENTOS APRESENTADOS:
1. (] CURRICULUM VITAE;

2. [[JCOMPROVAGAO DE SITUAGAO REGULAR DE RESIDENCIA NA ALEMANHA E
PERMISSAO LEGAL PARA O EXERCICIO DE ATIVIDADE REMUNERADA,;

3. [JATESTADO DE APTIDAO FISICA E MENTAL;

] CERTIFICADO DE FORMACAO DE NiVEL MEDIO OU SUPERIOR;

[J CARTEIRA DE IDENTIDADE OU PASSAPORTE VALIDO;

] ATESTADO DE BONS ANTECEDENTES;

] PROVA DE QUITACAO COM O SERVICO MILITAR (para candidatos do sexo masculino);
(] PROVA DE QUITACAO ELEITORAL (para candidatos(as) brasileiros(as));

9. [ DECLARACAO DE QUE NAO OCUPA CARGO PUBLICO NO BRASIL;

10. [JDECLARACAO DE QUE ESTA CIENTE DE QUE O EMPREGO A QUE ESTA CONCORRENDO
NAO SE CONFUNDE COM EMPREGO OU FUNCAO PUBLICA REGIDOS PELO DIREITO BRASILEIRO.
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ANEXO II1
DECLARACAO
Eu, , portador(a)
da Carteira de Identidade/Passaporte n° , nascido(a) em
[/ , em (data e local de nascimento),

declaro, para fins de contratagdo como Auxiliar Administrativo do Consulado-Geral do
Brasil em Frankfurt, estar ciente de que o emprego a que estou concorrendo ndo se confunde
com emprego ou fungdo publica regidos pelo direito brasileiro.

Frankfurt am Main, / /

(assinatura)

(nome completo)
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ANEXO IV

CRONOGRAMA PREVISTO

Abertura do processo seletivo: 8 de margo de 2023

Inscri¢des: 8 de margo a 23 de margo de 2023

Convocagéo para a prova escrita: 24 de margo de 2023

Realizagfo da prova escrita: 27 de marcgo de 2023

Resultado da prova escrita e convocagéo para entrevistas: 29 de margo de 2023

Realizagdo das entrevistas: 31 de margo de 2023

Resultado provisério: 03 de abril de 2023

Prazo de recurso: 05 de abril de 2023

Resultado final: 06 de abril de 2023

Previsdo de inicio do contrato de trabalho: 17 de abril de 2023
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