MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E LOGISTICA
COORDENAGAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

PREGAO ELETRONICO N° 09/2021
(Processo Administrativo n°® 09013.000002/2021-67)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Ministério das Relacdes Exteriores,
por meio da Coordenacdo-Geral de LicitacGes e Contratos, sediada na Esplanada dos Ministérios, bloco
H, anexo |, sala 811, Brasilia-DF, CEP 70.170-900, realizaré licitagdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor preco do grupo, sob a forma de execugéo
indireta, no regime de empreitada por preco global para os itens 1 a 8 e empreitada por pre¢o unitario
para o item 9, nos termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n® 10.024, de 20 de
setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho
de 2012, das Instru¢bes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril
de 2018 e da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de
06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sesséo: 26.08.2021
Horério: 10:00
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao
de servicos de servicos de vigilancia armada e desarmada, com disponibilizacdo de
solucdo tecnolégica para gestéo e fiscalizagdo contratual por meio de aplicacdo web e
aplicativo mobile, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. Alicitacéo sera realizada em grupo Unico, formado por dois ou mais itens, conforme tabela
constante do Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os
itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado ser4 o menor preco global do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéaria
propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2021, na classificagéo abaixo:

Gestao/Unidade: 240013 — Coordenacao-geral de Recursos Logisticos
Fonte: 100
Programa de Trabalho: 07122003220000001
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Elemento de Despesa: 339039

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregédo, em sua forma eletrdnica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio  www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacao das
transacdes inerentes a este Pregéo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do érgéo ou entidade promotora da licitacéo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacgéo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar
desclassificagdo no momento da habilitac&do

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
4.2. N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licita¢cdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;

4.2.2 que nado atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagédo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedacgles previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial, ou concurso
de credores ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidagéao,
observado o disposto no item 9.10.1.1 deste Edital;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario);
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4.3.

4.2.8

4.2.9

instituicbes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05/2017);

4.2.8.1 E admissivel a participacéo de organizacées sociais, qualificadas na
forma dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que 0s servicos
objeto desta licitacdo se insiram entre as atividades previstas no
contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizagao
social (Acorddo n° 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante
apresentagdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, bem como o disposto no
Termo de Conciliacao firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a AGU.

Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratacéo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direc¢éo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confian¢a que atue na &rea responséavel pela
demanda ou contratacao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgéo contratante.

4.4,

4.5,

43.1

Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n°® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utiliza¢éo, na
execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comisséo ou fungdo de confianca neste 6rgéo contratante.

Como condigéo para participacdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragées:

4.5.1 que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,

de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

45.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o
prosseguimento no certame;

45.1.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagido do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2 que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;
4.5.3 que cumpre 0s requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta

apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condic&o
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

4.5.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucédo

Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.
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4.5.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° € no
inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal,

4.5.8 que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante
as sancoes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descri¢&do do objeto ofertado
e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica, quando, entéo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderéo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricéo de regularidade fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢fes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negécios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apés a realizacdo dos procedimentos de
negociacéo e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrbnico, dos seguintes campos:

6.1.1 Valores unitarios dos itens e valor total do grupo;

6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informacfes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia, incluindo-se, dentre outras, as seguintes informacdes:
6.1.2.1. Aindicacéo dos sindicatos, acordos coletivos, convenc¢des coletivas ou

sentencas normativas que regem as categorias profissionais que
executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base
na Classificacdo Brasileira de Ocupag6es - CBO;
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6.1.2.2. A quantidade de pessoal que sera alocado na execucédo contratual;
6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formacéo de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdo deverd efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servigos demandados e executados, concomitantemente com a realizagéo, se
necessério e cabivel, de adequag¢&o contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art.
63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responséavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em
caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas
as orientacdes a seguir:

6.4.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante
toda a execugéo contratual,

6.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: 0 excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducéo,
guando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou
a fiscalizacéo, a qualquer tempo, comprovagéo da adequacao dos recolhimentos, para os fins do
previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.9. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se
beneficiar do regime de tributa¢éo pelo Simples Nacional.

6.10. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢bes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e

gualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

6.11. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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6.12. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

6.13. Os licitantes devem respeitar 0os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

6.13.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracéo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE
LANCES

7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horério e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacbes exigidas no Termo de
Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participaréo da fase de lances.

7.4 O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do grupo.

7.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 0,05% (zero virgula zero cinco porcento).

7.9 Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
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7.10 A etapa de lances da sessédo publica tera duracéo de dez minutos e, apés isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracao da sesséo publica.

7.11 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a4 automaticamente.

7.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacado automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessao publica de lances, em prol da consecucao do melhor preco.

7.14 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15 Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identifica¢éo do licitante.

7.16 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.17 Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicagédo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacéo.

7.18 O critério de julgamento adotado sera o menor prec¢o, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

7.19 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20 Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de

pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a compara¢do com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

7.21 Nessas condi¢cbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagcdo automatica para
tanto.

7.23 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.
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7.25 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.25.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 3°, § 29 da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, aos servigos:

7.25.1.1 prestados por empresas brasileiras;

7.25.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.25.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacéo.

7.26 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.27 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletr6nico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes
diferentes das previstas neste Edital.

7.27.1 A negociacgdo seréarealizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.27.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2(duas)
horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ap6s a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

7.28 Apbs a negociacdo do prec¢o, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o0 pregoeiro examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relacao ao
méaximo estipulado para contratacédo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto
no paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2 A analise da exequibilidade da proposta de pregos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formagcéo de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua
proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.3 A Planilha de Custos e Formacdo de Precos devera ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de 2(duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro,
com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, e serd analisada pelo
Pregoeiro no momento da aceita¢éo do lance vencedor.

8.4 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1 n&o estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.4.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.4.3 ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
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8.4.4 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acordédo n° 1455/2018 -
TCU - Plenério), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.4.4.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou pPOSSuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pre¢os ou menor lance que:
8.4.4.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagéo,
apresente precos global ou unitarios simbdélicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade
do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.
8.4.4.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.
8.4.4.2 Afim de assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, bem como para
a contagem da anualidade prevista no art. 3°, 81° da Lei n. 10.192/2001,
informa-se que foram utilizadas as seguintes convencgdes coletivas de trabalho
no célculo do valor estimado pela Administracéo.
8.4.4.2.1 CCT 2021 do Sindicato dos Vigilantes do Distrito Federal (SINDESV-
DF;
8.4.4.22 0O(s) sindicato(s) indicado(s) nos subitens acima ndo sdo de
utilizacdo obrigatdria pelos licitantes (Acérddo TCU n° 369/2012),
mas sempre se exigira o cumprimento das convengfes coletivas
adotadas por cada licitante/contratante.

8.5 E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formac&o de Precos:

8.5.1 item relativo a despesas decorrentes de disposicbes contidas em Acordos,
Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participacéo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de
matéria néo trabalhista, ou que estabelecam direitos nao previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para o0s insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 9°, paragrafo
Unico, incisos | a lll, do Decreto n.° 9.507/2018, e art. 6° da IN SEGES/MP n.° 5, de
2017);

8.5.2 item relativo a despesas decorrentes de disposicBes contidas em Acordos,
Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos
gue somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica (art. 6°,
paragrafo Unico, da IN SEGES/MP n.° 5/2017);

8.5.3 rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e
capacitacdo ou congéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas
administrativas (Acordao TCU n° 2.746/2015 - Plenario);

8.5.4 rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que
indique, claramente e por meio de memoria de célculo, o que esta sendo custeado,
de modo a haver a comprovacéo da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente,
por outra rubrica da planilha (Acérdaos TCU n° 2.746/2015 — Plenério, n° 64/2010 -
22 Camara e n° 953/2016 - Plenario);

8.5.5 rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da
Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Simula TCU n° 254/2010);

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletrdnico: Servicos Continuados com Dedicacéo Exclusiva de M&o de Obra
Atualizagéo: Julho/2020



8.5.6 rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item nao esta vinculado a
qualquer contraprestacdo mensuravel (Acérdaos TCU n° 1.949/2007 — Plenario e n°
6.439/2011 — 12 Camara).

8.6 A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a desclassificacdo do
licitante, devendo o pregoeiro determinar que 0s respectivos custos sejam excluidos da
Planilha, adotando, se for o caso, as providéncias do art. 47, caput, do Decreto n.° 10.024,
de 2019.

8.6.1 Na hip6tese de contratagdo com a previsao de itens de custos vedados, tais valores
serdo glosados e os itens serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e
contraditorio.

8.7 Ainexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacao
de Precos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que
nao contrariem exigéncias legais.

8.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

8.9 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta néo for flagrante e
evidente pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificagcdo, sera obrigatéria a realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

8.9.1 As propostas com precos préximos ou inferiores ao minimo estabelecido pelo
Ministério da Economia, disponibilizado em meio eletrénico, no Portal de Compras
do Governo Federal (http://www.comprasgovernamentais.gov.br), deverdo
comprovar sua exequibilidade, de forma inequivoca, sob pena de desclassificacao,
sem prejuizo do disposto nos itens 9.2 a 9.6 do Anexo VII-A, da Instrucédo
Normativa/SEGES/MP n.° 5/2017 (Portaria SEGES/MP n. 213, de 25 de setembro
de 2017).

8.10 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita.

8.10.1 Na hipétese de necessidade de suspensédo da sessao publica para a realizagao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
guatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia seré registrada em ata.

8.11 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2(duas) horas,sob pena de nédo
aceitacdo da proposta.

8.11.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.11.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.12 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deveréo refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.
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8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

8.18

8.19

O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formacéao de Precos com aqueles praticados no mercado em relagéo aos insumos
e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacéo;

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro,
desde que néo haja majoragéo do preco.

8.14.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

8.14.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagao
de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando
nao cabivel esse regime.

Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢éo.

Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data
e horério para a continuidade da mesma.

Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta néo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
havera nova verificacéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for
0 caso.

Encerrada a andlise quanto a aceitacéo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacéo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9 DA HABILITACAO

9.1

Como condigéo prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificar4 o eventual descumprimento
das condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢éo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
¢) Cadastro Nacional de Condenag¢Bes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos Administrativos
- CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das

consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de

Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletrdnico: Servicos Continuados com Dedicacéo Exclusiva de M&o de Obra
Atualizagéo: Julho/2020


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2 O licitante sera convocado para manifestacéo previamente a sua
desclassificacao.

9.1.3 Constatada a existéncia de sancéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condicéo de participacao.

9.1.4 No caso de inabilitacdo, haverd nova verificagcao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao
da proposta subsequente.

9.2 Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitacdo do licitantes seré verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagédo juridica, a
regularidade fiscal, & qualificagdo econémica financeira e habilitagdo técnica, conforme o
disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as
condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Gtil anterior a
data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar,
em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentagéo
atualizada.

9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43,
§3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2(duas) horas, sob
pena de inabilitacéo.

9.4 Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relacdo a
integridade do documento digital.

9.5 N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se 0
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.
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9.6.1 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribui¢des.

9.7 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentagéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitag&o:

9.8 Habilitagéo juridica:

9.8.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2 No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

9.8.3 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.8.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

9.8.5 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira
em funcionamento no Pais;

9.8.6 no caso de exercicio de atividade de seguranca privada: ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos da
PORTARIA N° 3.233/2012-DG/DPF e Lei n° 7.102/83

9.8.7 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacéo respectiva.

9.9 Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.94 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

995 prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.9.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.9.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao
da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10 Qualificacdo Econ6mico-Financeira:

9.10.1 certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.1.1 No caso de certiddo positiva de recuperacéo judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro
de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitacdo.

9.10.2 balan¢o patrimonial e demonstra¢des contabeis do Gltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado hi mais de 3 (irés) meses da data de
apresentacéo da proposta;

9.10.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contébeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2 € admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.3 comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtengéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - - - ——
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
B Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.10.4 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
deverdo comprovar patrimdnio liquido de 10%(dez por cento) do valor total de sua
proposta final..

9.10.5 As empresas deverdo ainda complementar a comprovacdo da qualificacéo
econdmico-financeira por meio de:

9.10.5.1 Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital
de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor total da proposta final,
tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracfes contabeis ja exigiveis na
forma da lei;

9.10.5.2 Comprovacao de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor da
proposta final, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracfes

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregéo Eletrdnico: Servicos Continuados com Dedicacéo Exclusiva de M&o de Obra
Atualizagéo: Julho/2020



9.11

contaveis do Ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da
apresentagdo da proposta.

9.10.5.3 Comprovacéo, por meio de declaragéo e apresentacdo da relacédo de
compromissos assumidos, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos
firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na
data da sessao publica de abertura deste Pregdo, ndo é superior ao Patrimdnio
Liguido do licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada neste
Edital;

9.10.5.4 a declaracdo de que trata a subcondicdo acima devera estar
acompanhada da Demonstracéo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo
exercicio social,

9.10.5.5 quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta
discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser
apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

Qualificacdo Técnica:

9.11.1 Comprovacao de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas,

guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacéo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.
9.11.1.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a servicos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:
9.11.1.1.1 Prestacéo de servicos compativeis com o objeto desta licitacao,
por um periodo minimo de 12(doze) meses, com O
gerenciamento de postos de trabalho em quantidade equivalente
a 50% ou mais do estimado para a contratacao.
9.11.1.2 Os atestados deverdo referir-se a servi¢os prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

9.11.1.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.4 Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo
do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacéo de
capacidade técnico-operacional, a uma (nica contratacédo, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.15 Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 12(doze)
meses na prestacdo dos servigos, sendo aceito 0 somatoério de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 12(doze) meses serem
ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.1.6 O licitante disponibilizar4d todas as informagfes necessérias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
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atual da contratante e local em que foram prestados os servi¢cos, consoante 0
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.7 Na contratacdo de servicos continuados com mais de 40 (quarenta)
postos, o licitante devera comprovar que tenha executado contrato com um
minimo de 50% (cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a
serem contratados.

9.11.1.8 Quando o nimero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou
inferior a 40 (quarenta), o licitante deverd comprovar que tenha executado
contrato(s) em numero de postos equivalentes ao da contratacao, conforme
exigido na alinea c2 do item 10.6 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.11.1.9 Para a comprovacado do numero minimo de postos exigido, sera aceito
0 somatério de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou
gerenciou servigos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado, nos
termos do item 10.7 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.2 As empresas deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor
responsével, caso exigida no Termo de Referéncia.

9.11.2.1 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida
pelo licitante em que conste, alternativamente, que conhece as condi¢des
locais para execucdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das
condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo
total responsabilidade por este fato e que nao utilizara deste para quaisquer
guestionamentos futuros que ensejem desavencgas técnicas ou financeiras
com a contratante.

9.11.3 A empresa deverd apresentar declaragdo de que possui ou instalard escritorio
no Distrito Federal, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a
partir da vigéncia do contrato, dispondo de capacidade operacional para receber e
solucionar qualquer demanda da Contratante.

9.12 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e
(b) da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstracdes contdbeis do Ultimo
exercicio.

9.13 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1 A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior
a fase de habilitagao.

9.14 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap6s a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracao publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.15 A ndo-regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacédo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada
a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
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cooperativa com alguma restricdo na documentacéo fiscal e trabalhista, serd concedido o
mesmo prazo para regularizacéo.

9.16 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.17 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

9.18 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacéo da proposta subsequente.

9.19 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de
2 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrdnico e devera:

10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 apresentar a planilha de custos e formagéo de precos, devidamente ajustada
ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento
convocatorio.

10.1.3 conter a indica¢@o do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em considerag¢éo no
decorrer da execucao do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

10.3 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global, prevaleceréo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores
expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a
mais de um resultado, sob pena de desclassificacéo.

10.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo
a proposta de outro licitante.

10.6 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apos a homologacéo.
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11 DOS RECURSOS

111 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal
e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de
no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer, de forma
motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(8es) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo préprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrdnico, em outros trés dias, que comecaréo a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
enderec¢o constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1 A sesséo publica podera ser reaberta:

1211 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos anteriores
a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente
ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81°da LC n°
123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1 A convocagdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat’) ou e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

131 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.
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13.2 Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14 DA GARANTIA DE EXECUGCAO

14.1 Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

15 DO TERMO DE CONTRATO

15.1 Ap6s a homologagédo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢éo), sob pena de decair do direito a contratagéo,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente & convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco)dias,
a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cfes da Lei n°® 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

154 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12(doze) meses prorrogavel conforme
previsao no instrumento contratual.

155 Previamente a contratacao a Administragao realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensao temporéaria de participagdo em licitagdo, no d&mbito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos
do art. 6°, lll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato,
e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu
cadastramento, sem énus, antes da contratacao.

15.5.2 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
sob pena de aplicacéo das penalidades previstas no edital e anexos.
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15.6 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacao
das condicdes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdao ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.7 Na hipétese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condicSes de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacao das san¢g8es das demais cominagfes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apos a
comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacéo, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

16 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17 DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO

171 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigagbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19 DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo
a este Edital.

19.1.1 E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este
Instrumento Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a
este Edital.

20 DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA— BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO

20.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca
da Conta-Dep0sito Vinculada — bloqueada para movimentagéo a que se refere o Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 s&o as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

22 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

22.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

22.1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

22.1.2 nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
22.1.3 apresentar documentacéao falsa;
22.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

22.1.5 ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
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22.1.6 nado mantiver a proposta;
22.1.7 cometer fraude fiscal;
22.1.8 comportar-se de modo inidéneo;

22.2 As sanc¢des do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregéo para registro de pregos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

22.3 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

22.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

22.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

22.4.2 Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

22.4.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

22.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

22.4.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos

causados;
22.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.
22.6 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de

infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragcdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

22.7 A apuracéo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.8 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracéo
Puablica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao
de agente publico.

22.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

22.10 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério,
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observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n®
9.784, de 1999.

22.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracédo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracado, observado o principio da proporcionalidade.

22.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

22.13 As sanc¢fes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo
de Referéncia.

23 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessédo publica,
gualquer pessoa podera impugnar este Edital.

23.2 A impugnagdo poderd ser realizada por forma eletrdnica, pelo e-mail
dic@itamaraty.gov.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Esplanada dos
Ministérios, bloco H, anexo |, sala 811, Brasilia-DF, CEP 70.170-900, Divisdo de Licitacdes.

23.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnac¢éo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacéo.

234 Acolhida a impugnacéo, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do
certame.
23.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

23.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responséveis pela elaboragdo do Edital e dos anexos.

23.7 As impugnacgbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

23.7.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

23.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a Administragéao.

24 DAS DISPOSICOES GERAIS
24.1 Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.

24.2 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que néo haja
comunicac@o em contrério, pelo Pregoeiro.

24.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarédo o horario de Brasilia — DF.

24.4 No julgamento das propostas e da habilitagéo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
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despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacéo.

24.5 A homologacéo do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratacéo.

24.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que n&o comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

24.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgéo ou do resultado do processo licitatério.

24.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

24.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

24.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

24.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrbnico
www.gov.br/compras/pt-br, e também poderéo ser lidos e/ou obtidos no endereco Esplanada dos
Ministérios, bloco H, anexo |, sala 811, Brasilia-DF, CEP 70.170-900, nos dias Uteis, no horério
das 09:00 horas as 17:00 horas, mesmo endere¢o e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

24.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
24.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
24.12.2 ANEXO Il — Planilha de Custos e Formacao de Precos
24.12.3 ANEXO Il — Minuta de Contrato;

Brasilia, 12 de agosto de 2021

Assinatura da autoridade competente
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1. DO OBJETO

MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E LOGISTICA
COORDENACAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

TERMO DE REFERENCIA

SERVIGOS DE VIGILANCIA ARMADA E DESARMADA

PREGAO N° 09/2021
Processo Administrativo n. 09013.000002/2021-67

(PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

1.1. contratacé@o de servi¢os continuados de vigilancia armada e desarmada, com disponibilizagdo
de mé&o de obra em regime de dedicacdo exclusiva e sob demanda, conforme condigles,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

GRUPO 1 - QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

ITENS 1 a 8 - SERVICOS DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

Postos

Custo por
empregado

Quantidade
de
Empregados
por Posto

Custo total por
Posto

Quantidade
de Postos

Quantidade
de
Profissionais

Custo total

mensal

Custo total - 12M

Supervisor
Geral-44h
de 22 a 62
feira

R$ 9.290,98

1

R$ 9.290,98

1

R$ 9.290,98

R$ 111.491,74

Servigco de
Vigilancia
Desarmada
44h de 2° a
6 feira

R$ 7.957,69

R$ 7.957,69

15

15

R$ 119.365,29

R$ 1.432.383,47

Servigco de
Vigilancia
Desarmada
- Diurna 12
x36 hs

R$ 7.575,80

R$ 15.151,59

23

46

R$ 348.486,63

R$ 4.181.839,61

Vigilancia
Desarmada
12x36
Diurno
Chefe de
turno

R$ 8.880,14

R$ 17.760,28

R$ 17.760,28

R$ 213.123,32

Servico de
Vigilancia
Desarmada
Noturna
12 x36 hs

R$ 8.323,31

R$ 16.646,61

18

R$ 149.819,49

R$ 1.797.833,90

Vigilancia
Desarmada
12x36
Noturno
Chefe de
Turno

R$9.773,73

R$ 19.547,46

R$ 19.547,46

R$ 234.569,52
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Servico de | R$ 7.546,11 2 R$ 15.092,23 18 36 R$ 271.660,12 R$ 3.259.921,44

Vigilancia

Armada -

Diurna 12

x36 hs

Servico de | R$8.971,29 2 R$ 17.942,58 11 22 R$ 197.368,38 R$ 2.368.420,61

Vigilancia

Armada -

Noturna 12

x36 hs

Total postos de trabalho - ITENS 1 a8 79 142 R$ 1.133.298,63 R$ 13.599.583,61

ITEM 9 - SERVICOS DE VIGILANTES DESARMADOS POR DEMANDA

Total de eventos por | Numero de vigilantes por evento Valor da diaria Valor  total

ano anual

18 12 R$ 148,33 R$
32.039,28

Quadro Resumo - Valor total da contratacao

Custo estimado - Postos de trabalho — ITENS 1 a 8 R$ 13.599.583,61

Custo estimado - Por demanda — ITEM 9 R$ 32.039,28

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO R$ 13.631.622,89

1.2. O objeto da licitag@o tem a natureza de servico comum de vigilancia armada e desarmada.
1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens séo os discriminados nas tabelas acima.

1.4. A presente contratacao adotara como regime de execucdo a empreitada por preco global para
os itens 1 a 8 e empreitada por preco unitario para item 9, em razdo da imprecisdo inerente a
contratacdo dos servigos por demanda, que € variavel e depende da ocorréncia de eventos nao
previstos que exijam efetivo além do contratado por dedicagao exclusiva de méo-de-obra.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descricéo da solugao como um todo, encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, com fornecimento de m&o de obra em regime de dedicacéo
exclusiva, para os itens 1 a 8 e de execug¢do por demanda, para o item 9, a ser contratado em um
Unico lote, mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrbénica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.3. A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. A contratacdo de servigcos de vigilancia deve observar e atender os preceitos legais que
regulamentam essa atividade, em especial a Lei n° 7.102/83, que dispde, dentre outros
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assuntos, acerca da constituicdo e funcionamento das empresas particulares que exploram
servicos de vigilancia, bem como sobre o exercicio da profissdo do vigilante.

5.1.2. Os referidos servicos sdo de natureza continuada e atendem a demanda do Ministério
das Relacdes Exteriores por vigilancia de suas instalagfes e seguranca de seus servidores,
colaboradores e visitantes

5.1.3. A contratada devera disponibilizar solugdo tecnoldégica para gestdo e fiscalizagdo
contratual, por meio de aplicacdo web e aplicativo mobile.

5.1.3.1. Exigéncia de disponibiliza¢éo de solugéo tecnoldgica pela contratada tem a finalidade
de proporcionar a racionalizacdo e a maior efetividade dos processos de gestéo e fiscalizacao
contratual, com possibilidade de acesso por meio de aplicacdo web e aplicativo mobile;

5.1.4. A empresa a ser contratada devera contribuir para a promocdo do desenvolvimento
nacional sustentavel no cumprimento das recomendacfes voltadas para sustentabilidade
ambiental, de acordo com o Art. 225 da Constituicdo Federal/88, e em conformidade com art. 3°
da Lei n° 8.666/93

5.1.5. Aduracao inicial do contrato sera de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, 1, da Lei 8.666, de 1993.

5.1.6. Conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, ndo havera necessidade de transi¢do
contratual.

5.1.7. As solugbes de mercado encontram-se descritas no item 6 dos Estudos Técnicos
Preliminares.

5.2. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servigo, dentro da
Classificacéo Brasileira de Ocupagdes (CBO), caso haja disponibilizacdo de m&o de obra em regime
de dedicacgéo exclusiva, é o seguinte:

5.2.1. CBO 5173-30 Vigilante

5.3. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a
prestacéo do servico.

5.4. Nao ha previsdo de deslocamentos. Nao ha necessidade de hospedagem.

5.5. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.
6. VISTORIA PARA A LICITA(;AO.

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poderd realizar
vistoria nas instalag@es do local de execucdo dos servigos, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagao do Edital, estendendo-se
até o dia Gtil anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

6.2.2. Caso tenha interesse em realizar a vistoria o licitante, ou seu representante legal, devera
encaminhar e-mail para cglog@itamaraty.gov.br, informando o n° do pregdo, nome e CNPJ da
empresa e dados do profissional que realizara a vistoria

6.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-
ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugéo, contendo as informagdes relativas ao
objeto da licitacdo, para que a empresa tenha condi¢Bes de bem elaborar sua proposta.

6.4. A ndo realizacao da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegagfes de
desconhecimento das instalag6es, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacéo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servi¢cos decorrentes.

6.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condiges
locais para o cumprimento das obrigag8es objeto da licitacéo.
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7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.2. A execucdo dos servicos sera iniciada no dia seguinte a assinatura do contrato, a 0:00 hora do
primeiro dia de prestacao do contrato, da maneira que se segue:

7.3. Especificacéo dos servicos:

7.3.1. A prestacéo dos servicos de vigilancia nos postos fixados pela contratante envolve a
alocacéo, pela contratada, de m&o de obra capacitada para:

7.3.1.1. Comunicar imediatamente a contratante, bem como ao responsavel pelo posto, todas
ocorréncias e anormalidades verificadas, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias a regularizacao da situacao;

7.3.1.2. Manter afixado no posto, em local visivel, 0 nimero do telefone da Delegacia de
Policia da Regido, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administracéo do edificio,
assim como outros nimeros indicados pela Administracao;

7.3.1.3. Observar a movimentagdo de individuos em atitude suspeita circulando pelas
imediagOes do posto e adotar as medidas de prevencédo e seguranga pertinentes;

7.3.1.4. Permitir o ingresso no interior do MRE apenas dos servidores portadores de cracha
por ele fornecido, bem como de visitantes autorizados, mediante identifica¢éo a se realizar na
portaria principal ou privativa dos prédios, onde a equipe de recepcionistas registrar4 os
dados pessoais e demais anota¢des tais como o horério de entrada, a Unidade de destino, o
servidor visitado, de acordo com o que disp8e a Lei n° 5.553/1968;

7.3.1.5. Repassar ao vigilante que esta assumindo o posto, quando da rendi¢éo, todas as
orientacdes recebidas em vigor, bem como informar eventuais anomalias observadas durante
seu turno;

7.3.1.6. Comunicar & area de seguranc¢a da contratante, mediante registro em livro proprio,
todo acontecimento considerado irregular, que atente contra o patriménio e que possa
requerer acao preventiva ou corretiva apropriada;

7.3.1.7. Colaborar com as Policias Civil e Militar em rela¢é@o as ocorréncias de carater policial
ocorridas no ambito das instalagbes da contratante, especialmente na indicacdo de
testemunhas presenciais do acontecimento, de forma a facilitar sua atuagéo.

7.3.2. O trabalho do vigilante serd desenvolvido com base em postos de vigilancia e seguranca
internos e externos, previamente estabelecidos pela Administracéo e que, por iniciativa desta e
segundo critérios de conveniéncia e oportunidade, poderao ser criados, extintos, remanejados,
modificados ou substituidos durante a vigéncia do contrato;

7.3.3. Entende-se por posto de vigilancia e seguranca interno o espaco fisico delimitado por
modulos, paredes, tapumes ou edificagdes, circunscrito a uma area ndo superior a 400 m2,
podendo ou nao conter bens patrimoniais moveis;

7.3.4. Entende-se por posto de vigilancia e seguranca externo o espago fisico ao ar livre, a céu
aberto, delimitado e circunscrito a uma area nao superior a 2.000 m2,

7.3.5. O vigilante sera comandado pelo fiscal do posto, que recebera instru¢cdes da contratante
por intermédio do fiscal do contrato ou outro servidor autorizado;

7.3.6. No ambito da contratante tera prevaléncia a instrucdo exarada por autoridade
hierarquicamente superior. O acatamento de instru¢des oriundas de outros érgaos, sem o prévio
conhecimento da contratante, sera de inteira responsabilidade da contratada, podendo ocasionar
a aplicacao de sanc¢des administrativas.

7.3.7. O vigilante, dentre outras prescricdes constantes da legislacdo que rege a matéria, tera as
seguintes atribuicdes:

7.3.7.1. Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalagdes da
contratante, exceto na hipétese de autorizacao prévia;

7.3.7.2. - Evitar aglomeracg&o de pessoas junto ao posto de vigilancia, comunicando o fato ao
fiscal do posto e ao fiscal do contrato em caso de desobediéncia;
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7.3.7.3. - Impedir qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto de vigilancia e suas
imediacdes;

7.3.7.4. - Executar os circuitos de ronda diaria conforme orientacéo recebida da contratante,
verificando todas as dependéncias e instalacBes, adotando as providéncias que se fagcam
necessarias a normaliza¢éo das atividades desempenhadas no local;

7.3.7.5. - Assumir o posto vestindo uniforme, com higiene pessoal adequada, portando os
acess0rios necessarios a execuc¢do das atividades como arma, apito, cassetete, prancheta,
lapis ou caneta, bloco de papel e outros;

7.3.7.6. - Orientar, com cortesia, o publico acerca da localizac&o das diversas unidades do
MRE;

7.3.7.7. - Nao se afastar de seu posto para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas
por terceiros nao-autorizados;

7.3.7.8. - Verificar se portas e janelas estdo devidamente cerradas;

7.3.7.9. - Verificar se os aparelhos elétricos que ndo estejam em uso estédo desligados, salvo
aqueles para os quais existam instrugdes ao contrario;

7.3.7.10. - Registrar a permanéncia de pessoas has reparticdes;

7.3.7.11. - Deixar iluminados, nos pontos previamente definidos, os andares térreos dos
prédios;

7.3.7.12. - Verificar se todas as demais luzes dos prédios estdo apagadas, conforme
instrucdes da contratante;

7.3.7.13. - Verificar, por ocasido de cada vistoria regular, a existéncia de objetos abandonados
e adotar as providéncias de seguranca recomendadas em caso de volumes suspeitos;

7.3.7.14. - Efetuar ronda por ocasido da troca de turnos, acompanhado de seu substituto,
comunicando-lhe eventuais irregularidades verificadas, as quais deverdo ser anotadas em
registro préprio, com a entrega das chaves confiadas;

7.3.7.15. - Coibir 0 acesso de pessoas ndo autorizadas pela contratante ao interior dos
prédios;

7.3.7.16. - Comunicar ao patrulhamento policial (telefone 190), bem como a contratante, a
aglomeragdo e a permanéncia de pessoas nas imedia¢des das edifica¢cdes, assim como
acOes de depredacédo e/ou possibilidade de invasao;

7.3.7.17. - Controlar o fluxo de carros e pedestres nas entradas e saidas das garagens e
estacionamentos;

7.3.7.18. - Controlar a entrada e a saida de volumes e/ou materiais, impedindo aquelas sem
a devida autorizacgéo e registro;

N

7.3.7.19. - Proceder a identificacdo e registro de entrada de qualquer servidor nas
dependéncias do Ministério fora do horario de expediente, exigindo a expressa autorizagao
para o ingresso, de acordo com as normas de seguranga internas;

7.3.7.20. - Nao permitir a entrada de pessoas em trajes incompativeis com o ambiente de
trabalho, salvo quando ficar caracterizada situagdo de emergéncia, com potencial risco a
saulde, caso no qual devera ser acionado o fiscal da Seguranca;

7.3.7.21. - Nao permitir o acesso de animais sem a expressa autorizacdo da autoridade
competente;

7.3.7.22. - Nao permitir a entrada de pessoa em situacao de evidente embriaguez, ou sob o
efeito de drogas, ou que apresente condi¢do de visivel instabilidade emocional, situagdes que
deverao ser submetidas ao fiscal da Seguranca, que decidira sobre a possibilidade de acesso
ou o imediato encaminhamento a avaliagdo policial ou médica, se for o caso;

7.3.7.23. - Ndo permitir o ingresso de materiais toxicos, poluentes, corrosivos ou nocivos a
salde sem antes submeté-los a apreciacao do fiscal da Seguranca;

7.3.7.24. - Proibir, justificadamente, a entrada de embrulhos, volumes, pacotes, malas,
bolsas, sacolas ou assemelhados, nos casos em que o portador se negue a declarar ou exibir
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seu conteldo, ocorréncia que sera imediatamente levada ao conhecimento do fiscal da
Seguranga;

7.3.7.25. - N&o permitir a entrada de menor desacompanhado, sem que antes seja feita a sua
identificacdo e contato com a pessoa a ser por ele visitada, assegurando-se de que tal pessoa
assuma responsabilidade pelo visitante durante sua permanéncia nas dependéncias do
Ministério;

7.3.7.26. - Garantir que as pessoas com deficiéncia seja assegurada preferéncia de transito
e acesso as instalagdes, buscando ajuda-los, se necessario, nas agcdes de embarque e
desembarque de veiculos;

7.3.7.27. - N&o permitir a ocorréncia de praticas de carater comercial, estranhas as atividades
do Ministério, salvo autorizacdo expressa da contratante;

7.3.7.28. - Abster-se da execucdo de atividades que ndo se relacionem com o correto
desempenho de suas atividades durante o horario em que estiver em servico.

7.3.7.29. O vigilante devera, em situacdes que configurem estado de greve:

7.3.7.29.1. - N&o permitir 0 acesso de pessoas que se neguem a
passar por regular processo de identificacdo, salvo por decisdo
e/ou autorizacdo expressa da contratante;

7.3.7.29.2. - N&@o permitir, nas dependéncias do Ministério, o uso de
instrumentos, artefatos ou dispositivos capazes de gerar poluicao
sonora e/ou visual;

7.3.7.29.3. - Comunicar a Administracdo a presenca de
manifestantes;

7.3.7.29.4. - Coibir atitudes que visem a impedir as demais pessoas
de adentrar o Ministério;

7.3.7.29.5. - Nao permitir a afixagdo de panfletos, cartazes, recortes
ou outros meios de divulgacdo escrita nos murais, paredes,
pilastras, vidragas ou janelas, sem a prévia autorizacdo da
contratante;

7.3.7.29.6. - Nao utilizar de violéncia fisica ou verbal com os
servidores;

7.4. Dos Bens Patrimoniais e Materiais de Consumo

7.4.1. A retirada do prédio de quaisquer bens vinculados ao patriménio da contratante somente
serd permitida mediante a apresentacdo da "Autorizacdo de Saida de Bens Patrimoniais e
Materiais de Consumo", preenchida e assinada pela autoridade competente;
A autorizacao devera conter a discriminacao do bem, o destino, a data de saida, a data do retorno
e 0 nimero do tombamento, no caso de bem patrimonial;

7.4.2. Todo o procedimento de retirada devera ser supervisionado pelo fiscal da Seguranca ou
pessoa por ele designada.

7.4.3. Os bens de propriedade particular, exceto aqueles de uso estritamente pessoal, em posse
do proprietario, somente serdo admitidos as dependéncias do Ministério depois de verificados
pelo fiscal da Seguranca, condicdo essencial para que seja concedida a posterior e necessaria
autorizacdo de saida;

7.4.4. Os prestadores de servico que, nessa qualidade, tiverem acesso as dependéncias da
contratante, deverdo exibir a fiscalizacdo da Seguranga o contetdo de suas bolsas, malas,
maletas, sacolas, valises ou assemelhados no momento da entrada, na hipétese de conterem
ferramentas ou utensilios de trabalho, cuja saida s6 sera autorizada se cumprida essa
disposicéo;

7.4.5. Compete ao fiscal da Seguranca acompanhar o fechamento de volumes, embrulhos,
pacotes, malotes ou outros que, por interesse ou necessidade da Administracdo, venham a
deixar as dependéncias da contratante.

7.5. Execucéo de servigos sob demanda
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7.5.1. Para garantir a integridade das instalagces do MRE durante as manifestacdes populares
realizadas na Esplanada dos Ministérios ou durante grandes eventos internacionais, e para evitar
o cumprimento de horas extras por parte dos vigilantes que cumprem jornadas de 12 x 36 horas,
sera prevista a alocacdo de servicos de vigilancia desarmada sob demanda.

7.5.2. O pagamento sera feito em diarias de 12 horas.

7.5.3. Os profissionais a prestarem servigos sob demanda ndo podem fazer parte do efetivo fixo
da contratada a prestar servicos ao MRE.

7.5.4. A base de célculo para a remuneracéo dos vigilantes sera o valor da diaria para seguranca
de eventos estabelecida na CCT em vigor.

7.5.5. A solicitacdo seré feita por Ordem de Servico a ser emitida pelo fiscal técnico/gestor do
contrato, com antecedéncia de 2 dias Uteis.

7.5.6. Os vigilantes desarmados contratados sob demanda fardo uso dos espargidores de
pimenta.

7.6. Da solucao tecnoldgica para gestao e fiscalizacdo contratual

7.6.1. A solucéo tecnoldgica, a ser disponibilizada pela contratada para gesté@o e fiscalizagcdo
contratual, devera possibilitar acesso ao representante do contratante, por meio de aplicagédo
web e aplicativo mobile, contemplando dados, documentos e informa¢des operacionais e do
cumprimento das obrigacdes previdenciérias, sociais e trabalhistas, inclusive as do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico - FGTS, referentes aos empregados alocados para a execugao
dos servicos. Deve contemplar os elementos descritos no Anexo Il deste Termo de Referéncia.

7.6.2. A implantacé@o da solugéo tecnoldgica devera ser feita ao longo dos 30 primeiros dias de
execucao contratual, cabendo a contratada oferecer aos representantes da contratante todas as
condicdes de acesso ao sistema, devendo ser adotadas as seguintes providéncias:

7.6.2.1. no prazo de até 05 dias, a contratada devera apresentar os planos de adequacao e
teste da solugéo tecnoldgica, especificando as atividades a serem desenvolvidas e respectivo
cronograma e as atribuicdes e responsabilidades da contratada e do contratante;

7.6.2.2. no prazo de até 03 dias ap6s o recebimento dos planos de adequacao e teste da
solucdo tecnolégica da contratada, o contratante devera analisar e aprovar os referidos
planos, determinando as adequacdes necessérias;

7.6.2.3. ap0ls a aprovacdo dos planos de adequacéo e de teste, o contratante e contratada
deverdo executar as atividades e cronogramas neles programados, de modo que a solugéo
tecnolégica esteja adequada as exigéncias da contratagao;

7.6.2.4. durante o periodo de adequacado e teste da solugdo tecnoldgica, os servicos de
vigilancia deverdo ser executados conforme os padrdes usuais (registros e ocorréncias
registrados manualmente).

7.6.3. O Gestor do Contrato, auxiliado pelo Fiscal Técnico e pelo Fiscal Administrativo, é
responsavel pela avaliacdo e aprovacdo do plano de teste da solucdo tecnoldgica a ser
apresentado pela contratada, observadas as disposi¢des estabelecidas neste TR.

7.6.4. O Gestor do Contrato e o preposto indicado pela contratada deverdo coordenar as
atividades necessarias para testar as funcionalidades da solugéo tecnoldgica e para implantar
0S servicos, seguindo planos previamente estabelecidos e por eles aprovados.

7.7. Da protecéo de dados pessoais:

7.7.1. O MRE e a contratada se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade
e privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, atuando da seguinte forma:

a) o tratamento de dados pessoais somente podera ser realizado nas hipo6teses relacionadas no art. 7° da
Lei 13.709/2018 e, no caso de dados pessoais sensiveis, nas hipoteses constantes no art. 11 da norma,
e para propasitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento
posterior de forma incompativel com essas finalidades;

b) o tratamento limitar-se-a ao minimo necessario ao atingimento das finalidades de execuc¢éo do contrato
e do servi¢co contratado, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em
relacdo as finalidades do tratamento de dados;
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¢) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria prestacdo do servico,
esta serd realizada mediante prévia e fundamentada aprovacdo do MRE, responsabilizando-se a
CONTRATADA por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hip6tese
legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na execucéo dos servigcos
especificados neste contrato, e em hipdtese alguma poderao ser compartilhados ou utilizados para outros
fins;

d) os dados obtidos em razédo desse contrato serdo armazenados na solucdo tecnolégica de gestédo e
fiscalizag8o disponibilizada pela contratada, com garantia de registro das transagfes realizadas na
aplicacdo de acesso (log) e adequado controle de acesso baseado em funcéo (role based access control)
e com transparente identificacdo do perfil dos credenciados, tudo estabelecido como forma de garantir
inclusive a rastreabilidade de cada transacéo e a franca apuracao, a qualquer momento, de desvios e
falhas, vedado o compartilhamento desses dados com terceiros;

e) encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdo dos dados pessoais,
sejam eles sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o tratamento dos Dados Pessoais
disponibilizados pelo Contratante e, em no maximo (30) dias, sob instru¢ces e na medida do determinado
pelo MRE, eliminard completamente os Dados Pessoais e todas as cépias porventura existentes (seja em
formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tiver que manter os dados para cumprimento de
obrigacao legal ou outra hipétese da LGPD.

7.7.2. O controlador que obteve o consentimento do titular e que necessitar comunicar ou
compatrtilhar dados pessoais com outros controladores devera obter consentimento especifico
do titular para esse fim, ressalvadas as hipoteses de dispensa do consentimento previstas na Lei
13.709/2018.

7.7.3. A CONTRATADA dard conhecimento formal aos seus empregados das obrigagtes e
condi¢Bes acordadas neste item, inclusive no tocante aos normativos internos do MRE atinentes
ao tema, cujos principios deverao ser aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais de
gue trata a presente clausula.

7.7.4. O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou possam
conter dados pessoais ou segredos de negécio implicara para a CONTRATADA e para seus
prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido — 0 mais absoluto dever de sigilo, no
curso do presente contrato.

7.7.5. A CONTRATADA cooperard com o0 MRE no cumprimento das obrigac8es referentes ao
exercicio dos direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Protecao
de Dados em vigor e também no atendimento de requisicbes e determinagbes do Poder
Judiciéario, Ministério Publico, Orgdos de controle administrativo;

7.7.6. ACONTRATADA devera informar imediatamente o MRE quando receber uma solicitagcao
de um Titular de Dados, a respeito dos seus Dados Pessoais e abster-se de responder qualquer
solicitacdo em relagdo aos Dados Pessoais do solicitante, exceto se houver instrucdes
documentadas do MRE ou conforme exigido pela LGPD e Leis e Regulamentos de Prote¢do de
Dados em vigor.

7.7.6.1. Referida solicitagdo relaciona-se aos dados do titular tratados pelo controlador no
curso da execugdo contratual, devendo o requerimento atender aos termos do art. 18 da
LGPD.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

8.1. A gestado da contratacdo obedecera as seguintes regras, salvo disposicdo em contrario:

8.1.1. Competira ao ordenador de despesas:

a) Firmar o termo de contrato, bem como seus aditivos e apostilas;
b) Indicar e designar o gestor e o fiscal técnico do contrato;
c) Autorizar o pagamento a CONTRATADA pelos servigos prestados.
8.1.2. Competira ao gestor do contrato:
a) Praticar os atos relativos a gestdo do processo de contratacdo, tais como pagamentos, processo
de apuracéo de infracdo, prorrogacao e alteracéo contratual;
b) Receber definitivamente os servigos;
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c) Solicitar & CONTRATADA a emissao da nota fiscal/fatura apdés os recebimentos provisério e
definitivo dos servicos;

d) Efetuar desconto pelo valor correspondente ao percentual de multa ou glosa atribuida por
descumprimento contratual.

8.1.3. Competira ao fiscal técnico:

a) Praticar os atos relativos a fiscalizagédo da contratagéo;

b) Observar as diretrizes de fiscalizacéo técnica da Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG n° 5 de 25
de maio de 2017;

c) Consolidar as informacdes fornecidas durante a fiscalizacdo pelo usuario, adotando as

providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e
2° do artigo 67 da Lei n°® 8.666/1993;

d) Determinar a imediata retirada das dependéncias do Ministério e a substituicdo de profissional a
servico da CONTRATADA que se apresentar sem a devida identificacdo, que embaracar ou dificultar a
fiscalizacdo ou cuja permanéncia no Ministério, a critério exclusivo do préprio fiscal, for julgada
inconveniente;

e) Apontar ao gestor quaisquer indicios de descumprimento de clausula contratual;
f) Receber provisoriamente o0s servi¢os;
h) Validar relatérios mensais.

8.1.4. Competira ao fiscal administrativo:

a) Observar as diretrizes de fiscalizacdo administrativa da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 5
de 25 de maio de 2017; e
b) Promover, em coordenagédo com o fiscal técnico, as atividades de transi¢cdo contratual de que

tratam os artigos 69 e 70 da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 5 de 25 de maio de 2017.
8.2. 8.2. A comunicagédo entre CONTRATANTE e CONTRATADA obedecera as seguintes regras:

8.2.1. No trato de assuntos cotidianos, a comunicacéo podera ser feita preferencialmente por
correio eletrdnico;

8.2.2. No caso de aditamentos e apostilas, a comunicacdo devera ser feita por correio eletrénico
ou carta;

8.2.3. Os apontamentos e determinagfes do fiscal técnico e do gestor do contrato deverdo ser
feitos por escrito e poderdo ser entregues pessoalmente, preferencialmente por meio do preposto
da empresa, ou por correio eletrénico;

8.2.4. Os assuntos serdo tratados, via de regra, com 0s agentes competentes para tal tanto da
parte da CONTRATADA quanto da Administracdo, no caso dessa Ultima em conformidade com
as competéncias definidas no subitem 7.1.;

8.2.5. A versao digitalizada de cartas podera ser encaminhada por correio eletronico.
9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugcdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

9.1.1. A Contratada devera fornecer, desde o primeiro dia de execug&o dos servigos, um sistema
de radiocomunicacédo eficiente que contemple a base de operac¢des, o fiscal da Seguranca, o
fiscal do contrato e cada posto de servico em atividade simultdnea, de maneira a assegurar a
perfeita comunicacédo entre todos os envolvidos e em todas as edificacBes que compdem a
relacdo dos "Locais de Execuc¢do dos Servicos", conforme definicdo constante do item 10 do
presente Termo de Referéncia;

9.1.1.1. Deverdo ser fornecidos ainda 2 (dois) equipamentos sobressalentes, que serdo
destinados as bases da brigada particular de incéndio, localizadas nos Anexos | e I,
respectivamente;

9.1.1.2. Os referidos equipamentos destinam-se a ensejar a coordenacédo dos trabalhos em
eventos ou situacdes que requeiram a atuacdo conjunta da vigilancia e da brigada de
incéndios.
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9.1.1.3. Todos os equipamentos fornecidos deverdao contar com carregadores de baterias
e/ou conjuntos de baterias sobressalentes, de forma a ensejar sua operacao ininterrupta;

9.1.1.4. Os custos relativos a disponibilizacdo dos equipamentos de radiocomunicacdo
devem ser considerados e demonstrados na proposta comercial;

9.1.2. Para garantir a seguranca do perimetro do MRE, principalmente em grandes eventos ou
durante manifestagBes populares, os vigilantes que atuam nos postos de transito (portarias e
estacionamentos) deveréo receber armamento ndo-letal, que consiste em Espargidor de Agente
Pimenta Aerosol, conforme Art. 114, inciso Il, da Portaria n® 3.233/2012-DG/DPF, de 10 de
dezembro de 2012.

9.1.2.1. O Espargidor de Agente Pimenta Aerosol Médio Concentrado deve ter as seguintes
caracteristicas: Produz jato de spray em formato conico, com alcance de 2 metros, contendo
como a gente ativo capsaicina natural ou agente quimico de melhor qualidade a base de
pimenta. Nao inflamabilidade atestada pelo Centro de Avaliacédo do Exército (Caex). Formato
cilindrico. Material do corpo em aluminio. Acionamento manual, por pressdo do atuador.
Sistema de seguranca composto por atuador que evita acionamento acidental. Sistema de
rastreabilidade por radio frequéncia. O Espargidor de Agente Pimenta Aerosol Médio
Concentrado deverd acompanhar coldre compativel. Modelo de referéncia: GL-108
ADVANTAGE MED OC I-REF - CONDOR S/A, igual ou de melhor qualidade;

9.1.2.2. Conforme determinado no Art. 156, § 8° da Portaria n® 3.233/2012-DG/DPF/2012, os
vigilantes que far&o uso do espargidor de agente pimenta deverao realizar curso de extenséo
em equipamentos néo letais I.

9.1.2.3. O Espargidor de pimenta sera utilizado nos seguintes postos, todos externos e
desarmados (transito):

1 Vigilante PO15

1 Vigilante PO16
1 Vigilante PO 17
2 Vigilante PO 18
1 Vigilante PO 19
1 Vigilante PO 20
3 Vigilante PO 21

9.1.2.4. Devera ser fornecido 01 espargidor de pimenta a cada um dos vigilantes
mencionados no item 9.1.2.3, totalizando 10 (dez) espargidores de pimenta.

9.1.2.5. Devera haver reposigdo dos espargidores de pimenta sempre que 0s mesmos forem
totalmente utilizados.

9.1.3. A Empresa fornecera todos os materiais e equipamentos de protecéo individual — EPI
necessarios ao desempenho das atividades dos seus empregados nos postos de trabalho,
conforme abaixo:

a) Colete balistico, novo, com classe de protecdo adequado ao servico (Portaria no.
387/2006-DG/DPF e da Portaria no. 191/2006-MTE)

b) Capa avulsa para colete, nova

c) Revadlver 38 (apenas para os VIGILANTES ARMADOS)

d) Municao de uso e reserva, novas (apenas para 0os VIGILANTES ARMADOS)

e) Cinto com coldre, baleiro (apenas para os VIGILANTES ARMADOS)

f) Cofre para guarda do armamento 01 (uma) unidade no inicio da prestacéo dos servigos,
g) Cassetete: 01 (uma) unidade no inicio da prestacao dos servigos;

h) Lanterna led recarregavel, nova (apenas para os POSTOS NOTURNOS)

i) Livro de ocorréncia, novo

j) Apito com cord&o;

9.1.3.1. A prestadora do servico devera fornecer materiais e equipamentos de procedéncia e
de qualidade, principalmente quanto aos aspectos de durabilidade e seguranca.

9.1.3.2. Todos os equipamentos descritos deverdo atender os padrdes estabelecidos pela
Portaria do Departamento de Policia Federal no 3.223/2012 - DG/DPF/Ministério da Justica e
suas alteragdes.
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9.1.3.3. Independente de sua possivel durabilidade, os materiais e todos os equipamentos,
incluindo os de EPI deverdo ser substituidos, sem 6nus para o MRE, sempre que necessario,
seja por desgaste natural, defeito que impossibilite sua perfeita utilizacdo, por extravio ou por
perda da validade, de modo que estejam sempre disponiveis nos postos de servico, ficando
a Contratada responsavel pela guarda e destinagdo dos mesmos.

9.1.3.4. A empresa contratada devera observar e cumprir toda a legislagdo em vigor quanto
a aquisicao, fornecimento, utilizagdo, guarda, transporte, manutencdo, manejo, descarte dos
materiais e equipamentos de protecao individual e segurancga, em especial, armas, muni¢do
e coletes balisticos.

9.1.3.5. Os coletes balisticos, armas, municdes e cassetetes deverdo se cotados por posto
de trabalho.

9.1.3.6. As armas destinadas ao uso dos vigilantes noturnos serdo de propriedade e
responsabilidade da Contratada, como preconizado no inciso | do art. 21 da Lei n® 7.102/1983.

9.1.3.7. A contratada devera apresentar cépias autenticadas do respectivo “Registro de Arma”
e “Porte de Armas” dos empregados envolvidos nos servigos de vigilancia armada.

9.1.3.8. Ndo serd admitido em hipétese alguma o fornecimento de municéo recarregada.
9.1.3.9. As empresas se obrigam a fazer a revisdo de suas armas e muni¢des a cada periodo
de 06 (seis) meses.

10. INFORMAQOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1. Para definicdo das quantidades de postos, foi tomado como base o histérico da atividade
de vigilancia no MRE e o contrato em curso, cujo formato vem atendendo a contento a atual
necessidade;

10.1.2. Levando em consideragdo a necessidade de vigilancia ininterrupta, inclusive nos fins de
semana e feriados, a disposicao de postos obedecera ao quadro abaixo:

DISTRIBUICAO DOS POSTOS DE TRABALHO - SERVICOS DE VIGILANCIA ARMADA E DESARMADA
i CARACTERISTICAS
LOCALIZACAO
QTDE ‘ ESCALA ‘PERI’ODO TURNO | GENERO TIPO
PALACIO ITAMARATY
412X hoMm. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | ARMADO
PORTARIA DO 36h : :
CERIMONIAL —
2| 221X | DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | ARMADO
HALL 2 ééﬂx DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
2 égﬂ X | DOM.A SAB. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
SECRETARIA GERAL o
2|2 DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | DESARMADO
212X oM. ASAB. |DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
GABINETE DO 36h : :
MINISTRO DE ESTADO —
2| 221X | DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | DESARMADO
1]44n SEG. A SEX. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
PRIVATIVO DO semanais ’ ’
MINISTRO DE ESTADO —
2|21% | DOM. A'SAB. | DIURNO | MASCULINO | ARMADO
AUDITORIO 2 égﬂ X |DOM.ASAB |DIURNO |FEMININO | DESARMADO
30 ANDAR 4 égﬂx DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
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ANEXO |

égﬂ x DOM. A SAB. | DIURNO | FEMININO | DESARMADO
SALA DE CONTROLE /
CREDENCIAMENTO -
44h | SEG.A DIURNO |FEMININO | DESARMADO
semanais | SEX.
;éﬂ x DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
SALA DE MONITORAMENTO 12h x
sen DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | DESARMADO
égﬂ x DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
MESA ADMINISTRATIVA 12h
o DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | DESARMADO
;éﬂ x DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | ARMADO
PORTARIA "A" TERREO o
sen DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | ARMADO
égﬂ x DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | ARMADO
PORTARIA "B" TERREO o
sen DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | ARMADO
ATENDIMENTO D.AC. e 44h )
R ETAU e o ais | SEG-ASEX. |DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
gg&anais SEG. A SEX. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
CGLEG/CGPI o -
o DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
ENTRADA DE SERVICO égﬂ x DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | ARMADO
DO S.G.P. (1° SUB-
SOLO)
égﬂ x DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | ARMADO
20 ANDAR égﬂ x DOM. A SAB. | DIURNO | FEMININO | DESARMADO
69 ANDAR égﬂ X DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
4ah | SEG.A DIURNO | SUPERVISOR | DESARMADO
semanais | SEX.
SEPRO 44h | SEG.A DIURNO |FEMININO | DESARMADO
semanais | SEX.
égﬂ x DOM. A SAB. | DIURNO | FEMININO | DESARMADO
12h x <
GARAGEM | (1° SUB- o DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | ARMADO
SOLO) égﬂ X DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | ARMADO
12h x <
GARAGEM Il 2° SUB- gl DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | ARMADO
SOLO) égﬂ X | DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | ARMADO
ANEXO I
12h x <
o DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | ARMADO
PORTARIA PRINCIPAL o
o DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | ARMADO
20 ANDAR ;ZE X DOM. A SAB. | DIURNO | FEMININO | DESARMADO
12h x <
GARAGEM Il (1° SUB- o DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | ARMADO
SOLO) égﬂ x DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | ARMADO
IRBr
PORTARIA PRINCIPAL ;ZE X DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | ARMADO
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44h )
o naic | SEG-ASEX. |DIURNO | FEMININO | DESARMADO
ééﬂx DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | ARMADO
44h | SEG.ASEX. |DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
semanals
ABC
4° ANDAR égﬂx DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | DESARMADO
APOIO
égﬂx DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
APOIO
égﬂx DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | DESARMADO
ESTACIONAMENTOS
POSTO 15 44h | SEG.ASEX. |DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
semanals
POSTO 16 égﬂx DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | DESARMADO
44h | SEG ASEX. |DIURNO  |MASCULINO | DESARMADO
semanails
POSTO 17
égﬂx DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
44h )
o anais | SEG-ASEX. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
POSTO 18 oy
son DOM. A SAB. | NOTURNO | MASCULINO | DESARMADO
44h )
POSTO 19 o anais | SEG-ASEX. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
POSTO 20 44h | SEG ASEX. |DIURNO  |MASCULINO | DESARMADO
semanails
POSTO 23 égﬂx DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
APOIO
ACOMPANHAMENTO DE 12h x <
(ISITAS E RENDICORS o DOM. A SAB. | DIURNO | MASCULINO | DESARMADO
TOTAL GERAL 142 trabalhadores 79 postos de trabalho

11. UNIFORMES

11.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas
para todas as estacdes climéticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

11.2. O uniforme devera compreender as seguintes pec¢as do vestuario:
11.2.1. 02 Calgas;
11.2.2. 04 Camisas de mangas curtas;
11.2.3. 02 Cintos de nylon;
11.2.4. 01 Cinto porta-tonfa;
11.2.5. 02 coturnos;
11.2.6. 04 Pares de Meias;
11.2.7. 01 Quepe com emblema;
11.2.8. 01 Jaqueta de frio ou japona;
11.2.9. 01 Capa de chuva;

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletrdnico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagéo: Julho/2020



11.2.10. 01 Guarda chuva;
11.2.11. 01 Craché;

11.3. Para o supervisor e para os vigilantes que prestam servi¢o no privativo do Ministro de Estado
das RelacGes Exteriores, o uniforme devera ser comporto das seguintes pecas:

11.3.1. 02 Blazer preto de mangas compridas

11.3.2. 02 Calcga social preta, de magas compridas

11.3.3. 04 Camisa social branca, de manga longa

11.3.4. 02 Gravata preta

11.3.5. 02 Cinto preto de couro sintético

11.3.6. 04 Meia social preta

11.3.7. 02 Sapato social preto, de couro maleavel, de cadarco, com solado antiderrapante
11.3.8. 01 crach&a

11.4. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos:

11.4.1. Tecido microfibra ou algod@o, com baixa absor¢éo de suor, que deforme pouco e ndo
seja sujeito a rasgar ou manchar com facilidade;

11.4.2. 01 (01) conjuntos completos ao empregado no inicio da execug¢do do contrato, devendo
ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicacao escrita da Contratante,
sempre que ndo atendam as condi¢6es minimas de apresentacao;

11.4.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

11.5. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigcos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execuc¢do dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgdo para o qual
o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislag&o trabalhista;

12.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.6. Efetuar as retenc¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

12.7.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcao e apoio ao Usuario;

12.7.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
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12.7.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

12.7.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
orgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concesséo de
diarias e passagens.

12.8. fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

12.8.1. A concesséo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como
de auxilio-transporte, auxilio-alimentacéo e auxilio-satde, quando for devido;

12.8.2. O recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execucdo dos servicos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade;

12.8.3. O pagamento de obrigacfes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados
até a data da extincao do contrato.

12.9. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacao
dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, ap6s a extingdo ou rescisdo
do contrato.

12.10. Fornecer por escrito as informagfes necessérias para o desenvolvimento dos servicos objeto
do contrato;

12.11. Realizar avaliagfes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

12.12. Cientificar o 6rgao de representac¢éo judicial da Advocacia-Geral da Uniéo para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

12.13. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especifica¢des técnicas, orcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspe¢des técnicas apds o
recebimento do servico e notificagdes expedidas;

12.14. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

12.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servi¢o for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Executar os servigcos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

13.3. 13.3. Manter a execucao do servico nos horarios fixados pela Administracao.

13.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

13.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢fes em vigor;

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletrdnico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagéo: Julho/2020



13.6. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcado de confianca no 6rgdo Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

13.7. Disponibilizar & Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for
0 caso;

13.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.9. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT)
deverdo apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de prestacao dos servicos, conforme
alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017:

13.9.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo, salario, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos,
guando for o caso;

13.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responséveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada
pela contratada; e

13.9.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servicos;

13.9.4. declaracéo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

13.9.5. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada nhovo
empregado que se vincule a prestacéo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento
de empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser devidamente
comunicado, com toda a documentacao pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do
que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

13.10. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao receber o
vale transporte.

13.11. Quando nado for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servico sejam
regidos pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestagéo dos servi¢os, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

13.12. Substituir, independentemente de solicitacdo, no prazo de 02 (horas), em caso de eventual
auséncia, tais como faltas e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo
identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

13.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacBes previstas em Acordo, Convencgéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciéarias, tributarias e as demais previstas em legislagédo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

13.12.1 N&o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacgéo de precos as disposicdes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo
trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracao
Pudblica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios
de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.
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13.14. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execu¢do contratual
mediante depédsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos servicos, de modo a possibilitar
a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento
desta disposicao, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administragéo analise
sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.

13.15. Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicGes previdenciarias e do FGTS, quando
ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

13.15.1. Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo
(ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS
decorrentes.

13.16. Nao permitir gue o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos
no turno imediatamente subsequente;

13.17. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigag®es relativas a execugéo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

13.19. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgéo;

13.20. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencdo das
informacdes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.20.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias, contados
do inicio da prestagdo dos servicos ou da admissédo do empregado;

13.20.2. Viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
servicos ou da admissédo do empregado;

13.20.3. Oferecer todos 0os meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico,
guando disponivel.

13.21. Manter preposto nos locais de prestacdo de servico, aceito pela Administracdo, para
representa-la na execugdo do contrato;

13.22. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servicos;

13.23. Fornecer, sempre gue solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento das
obrigacg6es previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do pagamento
dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposicdo da
Contratante;

13.23.1. A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovacdo do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicard a retencdo do pagamento
da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia comunicacao, até
gue a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.
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13.23.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicacdo mencionada no
subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracéo podera efetuar o pagamento das
obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucéo dos
servicos objeto do contrato, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.

13.23.2.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

13.24. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

13.26. Guardar sigilo sobre todas as informac8es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.27. Nao se beneficiar da condicao de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecdes previstas
no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.28. Comunicar formalmente & Receita Federal a assinatura do contrato de prestacao de servi¢os
mediante cessdo de mao de obra, salvo as excecbes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratacéo, conforme previsdo do art.17, XIlI, art.30, §1°,
Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

13.28.1. Para efeito de comprovacao da comunicacao, a contratada devera apresentar cépia do
oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestagcdo de servicos mediante cessdo de méao de
obra, até o ultimo dia Gtil do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo de vedacéo.

13.29. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementé-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666,
de 1993.

13.30. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

13.31. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do servico.

13.32. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nédo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

13.33. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessério a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.34. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

13.35. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢cfes de seguranca, higiene e disciplina.

13.36. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao, qualquer
mudanca no método de execucgéo do servigo que fuja das especificagcdes constantes deste Termo
de Referéncia.

13.37. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
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acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

13.38. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

13.39. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo;

13.40. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigac@es trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

13.40.1. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Gnico, da CLT.

13.40.2. Para fins de comprovacédo da adoc¢ao das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracao de negativa
de negociac¢édo, ata de negociacdo, dentre outros.

13.40.3. Ndo haver4d pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigac8es previstas neste item.

13.41. Comprovar a formacéo técnica especifica da mao de obra oferecida, por meio de Certificado
de Curso de Formacao de Vigilantes, expedido por instituicdo devidamente habilitada e reconhecida.

13.42. Implantar, imediatamente apds o recebimento da autorizacdo de inicio dos servi¢os, a mao
de obra nos respectivos postos relacionados no Anexo Tabela de Locais e nos horarios fixados na
escala de servico elaborada pela Administracéo, informando, em tempo hébil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir o posto conforme o estabelecido.

13.43. Fornecer uniformes e seus complementos a méo de obra envolvida, conforme a seguir
descrito, de acordo com o clima da regido e com o disposto no respectivo Acordo, Convencéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho: calca, camisa de mangas compridas e curtas, cinto de nailon,
sapatos, meias, quepe com emblema, jaqueta de frio ou japona, capa de chuva, crachd, revolver
calibre 38, cinto com coldre e baleiro, muni¢&o calibre 38, distintivo tipo broche, livro de ocorréncia,
cassetete, porta cassetete, apito, corddo de apito, lanterna 3 pilhas, pilhas para lanterna.

13.44. A contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um dos itens de uniforme e
equipamentos a seus empregados.

13.45. Apresentar & Administracdo a relagdo de armas e cOpias autenticadas dos respectivos
Registro de Arma e Porte de Arma, que serdo utilizadas pela mao de obra nos postos.

13.46. Fornecer as armas, municdo e respectivos acessoOrios ao vigilante no momento da
implantac&o dos postos.

13.47. Oferecer muni¢é@o de procedéncia de fabricante, ndo sendo permitido em hip6tese alguma o
uso de municdes recarregadas.

13.48. Prever toda a méo de obra necessaria para garantir a operagdo dos postos, nos regimes
contratados, obedecidas as disposi¢cdes da legislacao trabalhista vigente.

13.49. Apresentar atestado de antecedentes civil e criminal de toda méao de obra oferecida para
atuar nas instala¢des da Administragéo.

13.50. Efetuar a reposicdo da mao de obra nos postos, em carater imediato, em eventual auséncia,
nao sendo permitida a prorrogacéo da jornada de trabalho (dobra).

13.51. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrbes desejados, para atender a eventuais
acréscimos solicitados pela Administragdo, bem como impedir que a méo de obra que cometer falta
disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja mantida ou retorne as instalagdes.

13.52. Atender de imediato as solicitagcdes de substituicdo da méo de obra, qualificada ou entendida
como inadequada para a prestacéo dos servicgos.
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13.53. Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagées da Administracéo,
inclusive no que se refere ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do
Trabalho.

13.54. Relatar a Administracéo toda e qualquer irregularidade observada nos postos das instalagées
onde houver prestacdo dos servicos.

13.55. Os supervisores da contratada deverdo, obrigatoriamente, inspecionar os postos no minimo
1 (uma) vez por semana, em dias e periodos (diurno das 7h/15h e noturno das 15h/23h) alternados.

13.56. A arma devera ser utilizada somente em legitima defesa, prépria ou de terceiros, e na
salvaguarda do patrimdnio da Administracéo, apos esgotados todos os outros meios para a solugéo
de eventual problema.

14. DA SUBCONTRATACAO
14.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
15. ALTERACAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitacéo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cfes do contrato; ndo haja prejuizo
a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

16. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n®
8.666, de 1993.

16.2. As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucédo contratual sdo o conjunto de a¢des que
tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para o servigco
contratado, verificar a regularidade das obriga¢des previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como
prestar apoio a instru¢éo processual e o encaminhamento da documentag&o pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracao, reequilibrio,
prorrogagdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangfes, extingdo do contrato, dentre outras, com
vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solugdo de problemas relativos ao
objeto.

16.3. O conjunto de atividades de gestéo e fiscalizacdo compete ao gestor da execuc¢édo do contrato,
podendo ser auxiliado pela fiscalizagéo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuério, de
acordo com as seguintes disposicoes:

| — Gestao da Execucgédo do Contrato: € a coordenacgéo das atividades relacionadas a fiscalizagédo
técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos
para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo do contrato, dentre
outros;

Il — Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execuc¢éo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacao dos servigos estao compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser
auxiliado pela fiscalizacéo pelo publico usuério;

Il - Fiscalizagdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos da execucgao
dos servicos, quanto as obrigacbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;
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16.4. Quando a contratacdo exigir fiscalizacdo setorial, 0 6rgdo ou entidade devera designar
representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

16.5. As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucédo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagcdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fiqgue assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acfes
relacionadas a Gestédo do Contrato.

16.6. Afiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.7. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacfes (0s documentos poderdo ser originais ou cépias autenticadas
por cartério competente ou por servidor da Administracdo), no caso de empresas regidas pela
Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

16.7.1 No primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a
seguinte documentacao:

16.7.1.1  Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horéario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execu¢ao
dos servicos, quando for o caso;

16.7.1.2  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responséaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela CONTRATADA,; e

16.7.1.3 exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestarao
0S Servicos.

16.7.2 Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacéo dos servi¢os ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a
verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

16.7.2.1  Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

16.7.2.2  certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital
e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

16.7.2.3  Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

16.7.2.4  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.7.3 Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:
16.7.3.1 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;
16.7.3.2  cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos,
em que conste como tomador CONTRATANTE;
16.7.3.3  cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagéo
dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depésitos bancérios;
16.7.3.4 comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢ca de lei ou de Convencao
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos
e de qualquer empregado; e
16.7.3.5 comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.
16.7.4 entrega de cOpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou resciséo
do contrato, ap6s o Ultimo més de prestacao dos servi¢os, no prazo definido no contrato:
16.7.4.1 termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
16.7.4.2  guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;
16.7.4.3  extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;
16.7.4.4  exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
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16.8. A CONTRATANTE devera analisar a documentagéao solicitada na alinea “d”

16.9. acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais
30 (trinta) dias, justificadamente.

16.10. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais, sera exigida a
comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as
respectivas organizagoes.

16.11. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem 16.7 acima deverdo ser apresentados.

16.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuices previdenciarias, os
fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores do contrato deveréo oficiar ao Ministério do Trabalho.

16.14. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicfes de
habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais
sancoes.

16.15. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢Bes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando
nao identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

16.16. Além das disposi¢cdes acima citadas, a fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as
seguintes diretrizes:

16.16.1. Fiscalizacéo inicial (ho momento em que a prestacéo de servicos € iniciada):

a) Serd elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacgdes
sobre todos os empregados terceirizados que prestam servi¢os, com 0s seguintes dados:
nome completo, nimero de inscricdo no CPF, funcdo exercida, salério, adicionais,
gratificacdes, beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte,
auxilio-alimentacao), horario de trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e horas extras
trabalhadas;

b) Todas as anotacdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que
se possa verificar se as informagfes nelas inseridas coincidem com as informacdes
fornecidas pela CONTRATADA e pelo empregado;

¢) O numero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencao
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdo consultadas eventuais obrigacfes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA;

f) Sera verificada a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecdo
Individual (EPI).

g) No primeiro més da prestacéo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao:

g.1l. relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de
trabalho, niumeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), e indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugado dos servi¢cos, quando
for o caso;
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g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucédo dos
servicos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

g.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servicos; e

g.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.16.2. Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retencdo da contribuicao previdenciaria no valor de 11% (onze por cento) sobre
o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestagéo do servico;

b) Deve ser consultada a situacéo da empresa junto ao SICAF;

c) Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF;

d) Devera ser exigida, quando couber, comprovacgdo de que a empresa mantém reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art.
66-A da Lei n° 8.666, de 1993.

16.16.3. Fiscalizacao diéaria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As
solicitacdes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais
reclamacdes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao
preposto.

b) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como a negociacao de folgas ou
a compensacgdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta € exclusiva da
CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo
prestando servi¢os e em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

16.17. Cabe, ainda, a fiscalizacdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislacdo
relativa a concessao de férias e licen¢as aos empregados, respeita a estabilidade provisdria de seus
empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes dos
empregados no dia e percentual previstos.

16.17.1. O gestor deverd verificar a necessidade de se proceder a repactuacdo do contrato,
inclusive quanto a necessidade de solicitacdo da contratada.

16.18. A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da
conta do FGTS e que verifiguem se as contribuicdes previdenciarias e do FGTS estdo sendo
recolhidas em seus nomes.

16.18.1. Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

16.19. A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos servigos, em que conste
como tomador a CONTRATANTE;

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletrdnico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagéo: Julho/2020



¢) copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacéo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado.

16.20. A fiscalizacao técnica dos contratos avaliara constantemente a execuc¢éo do objeto, devendo
haver o redimensionamento no pagamento, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados ou deixar de executar, as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.21. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.22. O fiscal técnico deveré apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execuc¢ao
do objeto.

16.23. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
da prestacéo dos servigos realizada.

16.24. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

16.25. O fiscal técnico poderd realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir a prestacdo dos servicos.

16.26. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necesséria para o
acompanhamento e controle da execuc¢do dos servicos e do contrato.

16.27. A verificacdo da adequacao da prestacdo do servigco deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

16.28. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.29. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.30. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuicdes sociais, previdenciérias ou para com o FGTS ou a ndo manutenc¢éo das condicdes de
habilitacdo, ensejara a aplicagéo de san¢des administrativas, previstas no instrumento convocatorio
e na legislagdo vigente, podendo culminar em resciséo contratual, por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.31. Caso ndo seja apresentada a documentacao comprobatéria do cumprimento das obrigagtes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situagao seja regularizada.

16.32. Nao havendo quitagéo das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze dias,
a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato.
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16.33. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.34. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da contratada.

16.35. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apés a comprovacdo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigac6es trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

16.36. A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou
de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.37. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl
da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1 A emisséo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos
termos abaixo.
17.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;
17.3 O recehimento provisoério sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou pela equipe
de fiscalizacé@o ap0s a entrega da documentacado acima, da seguinte forma:
17.3.1 A contratante realizara inspec¢éo minuciosa de todos os servi¢os executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequag&o dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisfes finais que se fizerem
necessarios.
17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucgéo
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisdrio.

17.3.1.3 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

17.3.1.4 Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal
administrativo deverd verificar as rotinas previstas no Anexo VII-B da IN
SEGES/MP n° 5/2017, no que forem aplicaveis a presente contratacao, emitindo
relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato;

17.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletrdnico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagéo: Julho/2020



Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

17.3.2.1 quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

17.3.2.2.1 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

17.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servicos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corre¢oes;

17.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

17.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes
legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacéo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

18.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deveréo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos
do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.
18.2 A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este
Termo de Referéncia
18.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 29
da Lei n° 8.666, de 1993.

18.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3,
de 26 de abril de 2018.
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18.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.4.1 o prazo de validade;

18.4.2 a data da emisséo;

18.4.3 os dados do contrato e do érgéo contratante;

18.4.4 o periodo de prestacéo dos servigos;

18.4.5 o valor a pagar; e

18.4.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hip6tese, o0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacao, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante;

18.6 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
efetuada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.6.1 nd&o produziu os resultados acordados;

18.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

18.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

18.8 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutenc¢do das condi¢cBes de habilitacdo exigidas no edital.

18.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, seré providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

18.10Previamente a emissédo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

18.11N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responséaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

18.13Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situacéo junto ao SICAF.

18.13.1 Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da
contratante.
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18.14Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente.

18.16A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado correspondera, no
primeiro ano de contratagcdo, ao percentual originalmente fixado na planilha de precos.

18.16.1 Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado, a
prorrogacdo contratual seguinte devera prever o pagamento do percentual maximo
equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servico, até o limite compativel com o prazo
total de vigéncia contratual.

18.16.2 A adequacéao de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em termo
aditivo.

18.16.3 Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio trabalhado
e/ou indenizado no primeiro ano de contratacado, tais rubricas deverdo ser mantidas na
planilha de forma complementar/proporcional, devendo o 6rgédo contratante esclarecer a
metodologia de célculo adotada.

18.17 A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo de vale-
transporte em relagdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por ndo receber o
beneficio previsto na Lei n°® 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n°® 95.247, de
17 de novembro de 1987.

18.18Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | = 0,00016438
I =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

19.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Dep6sito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 sdo as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2. A futura Contratada deve autorizar a Administracéo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢cbes previdenciarias e do FGTS,
quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento
da regularizacao, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

19.2.1. Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracao
(ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS
decorrentes.
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19.3. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serédo depositados pela contratante em conta-depésito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagéao, conforme
disposto no anexo Xl da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo
liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigBes estabelecidas
no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

19.4. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP
n. 5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre
a remuneracao, cuja movimentacao dependera de autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da
licitacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacoes:

19.4.1. 13° (décimo terceiro) salario;

19.4.2. Férias e um terco constitucional de férias;

19.4.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisfes sem justa causa; e
19.4.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

19.4.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.5. O saldo da conta-depdésito serd remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta licitacdo e
instituicdo financeira. Eventual alteragdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de
Cooperacao Técnica.

19.6. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital que sejam retidos por meio da
conta-depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a
prestar 0s servigos.

19.7. Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta-
deposito, 0s recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

19.8. A empresa contratada poderd solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos
subitens acima ou de eventuais indeniza¢gfes trabalhistas aos empregados, decorrentes de
situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

19.8.1. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigagBes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmagéo da ocorréncia da situacéo pela Administracdo, sera
expedida a autorizagdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito
vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

19.8.2. A autorizacdo de movimentagéo devera especificar que se destina exclusivamente para
0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

19.8.3. A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, contados da movimentagcdo, o comprovante das transferéncias bancérias
realizadas para a quitacdo das obrigac8es trabalhistas.

19.9. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e ap0s a comprovacdo da quitacao de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUACAO)
20.1. Visando a adequagdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela

CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no
subitem que se seguira, o valor consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo a
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CONTRATADA |justificar e comprovar a variacdo dos custos, apresentando meméria de calculo e
planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacao da CONTRATANTE, na forma estatuida
no Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposi¢des aplicaveis da Instrucao Normativa SEGES/MP n°
5, de 2017.

20.2. Arepactuagéo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, em respeito
ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacéo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos
insumos necessarios a execugao do servigo.

20.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

20.3.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional:
a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencéo coletiva de trabalho, vigente a
época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

20.3.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de Precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do Ultimo reajuste aprovado por
autoridade governamental ou realizado por determinacéo legal ou normativa;

20.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos nao
decorrentes da méo de obra): a partir da data limite para apresentacé@o das propostas constante
do Edital.

20.4. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da Ultima
repactuacéo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se como ultima
repactuacgéo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que
celebrada ou apostilada.

20.5. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuagcdo encerra-se na data da prorrogacao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao coletiva que fixar os novos custos
de méo de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da
vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

20.6. Caso a CONTRATADA ndo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo acima
fixado, ocorrera a precluséo do direito a repactuacéo.

20.7. Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagdo sé
podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

20.7.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convencéo coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de méo de obra;

20.7.2. do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagdo
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formagéo de precos
gue estejam diretamente vinculados ao valor de precgo publico (tarifa);

20.7.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacao da proposta, em relagéo
aos custos sujeitos a variacao de precos do mercado;

20.8. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda néo tenha sido possivel & CONTRATANTE
ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo
de prorrogacédo para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

20.9. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagéo.

20.10. E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentenca normativa,
Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.11. A CONTRATANTE nédo se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencdes Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
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resultados da empresa contratada, de matéria n&o trabalhista, de obrigac8es e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos
em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como
de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.12. Quando a repactuacéao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovacao da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

20.13. Quando a repactuacao solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a
variacao dos precos de mercado (insumos nao decorrentes da méo de obra), o respectivo aumento
sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IPCA, com base na seguinte férmula
(art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pre¢os correspondente & data fixada
para entrega da proposta da licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

20.13.1. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

20.13.2. Nas aferi¢cbes finais, o indice utlizado para a repactuagdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

20.13.3. Caso o indice estabelecido para a repactuagdo de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagéo entdo em vigor.

20.13.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por
meio de termo aditivo.

20.13.5. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificarq, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que
justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos
valores correspondentes da planilha contratual.

20.14. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

20.14.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

20.14.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessédo das préximas repactuagdes futuras; ou

20.14.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagéo
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo,
dissidio ou convencéo coletiva, ou senten¢ca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensacéo do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

20.15. Os efeitos financeiros da repactuacéo ficar8o restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

20.16. A decisao sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.
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20.17. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA ndo cumprir
0s atos ou apresentar a documentacao solicitada pela CONTRATANTE para a comprovacéo da
variacdo dos custos.

20.18. As repactuacBes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem
com a prorrogacgdo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

20.19. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporgdo de 5% (cinco por cento) em relacéo ao valor contratado, como
condicao para a repactuacgéo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

21. GARANTIA DA EXECUCAO

21.1 O adjudicatario prestara garantia de execucédo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666,
de 1993, com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia
contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

21.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacdo de garantia,
podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fian¢a bancéria.

21.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até 0 maximo
de 2% (dois por cento).

21.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os
incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo

de 90 dias apés o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP
n° 5/2017.

21.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o0 pagamento de:

21.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigacfes nele previstas;

21.4.2 prejuizos diretos causados a Administragédo decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucdo do contrato;

21.4.3 multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e

21.4.4 obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

21.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

21.6  Agarantia em dinheiro deveré ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica ha Caixa
Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

21.7 Caso a opgéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda.

21.8 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa rentncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

21.9 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.
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21.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢éo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da
data em que for notificada.

21.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
21.12 Seréa considerada extinta a garantia:

21.12.1 com a devolugéo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragéo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
cldusulas do contrato;

21.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicacao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da
IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.13 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com
o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢Bes a contratada.

21.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
TR.

21.15 A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou
todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacéo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o
fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS,
conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, observada a legislacdo que rege a
matéria.

21.15.1 Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0s empregados serao
realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢éo do contrato
de trabalho

21.16 Por ocasiao do encerramento da prestacéo dos servigcos contratados, a Administracdo Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao
contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisoérias ou (2) da
realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servigos, nos termos da alinea "j do
item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

22.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cfes assumidas em decorréncia da
contratacéo;

22.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
22.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;
22.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

22.1.5. cometer fraude fiscal.

22.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancdes:

22.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

22.2.2. Multa de:

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletrdnico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagéo: Julho/2020



22.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execug¢ao com atraso,
podera ocorrer a nao-aceitagao do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugao
total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca;

22.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execucgéao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou
de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

22.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucdao total da obrigacdo assumida;

22.2.2.4.0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

22.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacédo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao), observado o
maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracdo CONTRATANTE a promover a resciséo do contrato;

22.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serfo consideradas
independentes entre si.

22.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

22.2.4. Sangédo de impedimento de licitar e contratar com 6érgéos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

22.2.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem
22.1 deste Termo de Referéncia

22.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
gue a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3. As sangfes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragcdes séo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
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ITEM

DESCRICAO

GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano
fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por
ocorréncia,;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou
caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade
de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os
servigcos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizagao, por servigo e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o
expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por
empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionério e por dia;

01

Cumprir determinacéo formal ou instrugdo complementar do
orgao fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servico,
por funcionério e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item e
por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execug¢édo do contrato 0s
prepostos previstos no edital/contrato;

01

11

Providenciar treinamento para seus funciondarios conforme
previsto na relacéo de obriga¢cdes da CONTRATADA

01

22.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

22.5.1. tenham sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;

22.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

22.5.3. demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de

atos ilicitos praticados.

22.6. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

22.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o

caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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22.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

22.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cédigo Civil.

22.9. A autoridade competente, na aplicacédo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

22.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracéo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisédo sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

22.11. A apuracéo e o julgamento das demais infra¢gdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo & Administracédo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.12. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

22.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
23. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

23.1. As exigéncias de habilitagéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital.

23.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

23.3.1. A futura Contratada deve ser especializada no fornecimento dos servigos, comprovando
a habilidade técnica para execu¢do do objeto da contratacdo, por meio de apresentacdo de
Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
para o qual tenha executado servigcos compativeis com o pleiteado na contratacdo, observando
0 que determina a Instrugdo Normativa n° 5 SEGES/MP/2017.

23.3.1.1. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 12(doze) meses na
prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes, nao
havendo obrigatoriedade de os 12(doze) meses serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

23.3.1.2. Devera comprovar que tenha executado contrato(s) em nimero de postos
equivalentes a 50% ou mais da presente contratacdo, por um periodo minimo de 12 meses,
sendo admissivel a soma de atestados, desde que se refiram a periodos concomitantes.

23.3.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execuc¢do, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

23.3.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo do servico,
a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacao se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a
uma Unica contratagéo.

23.3.1.5. O licitante deve disponibilizar todas as informacdes necesséarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servicos.

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
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23.3.2. Na proposta de precos, devera constar a relacéo de todos 0s materiais e equipamentos que
serao disponibilizados para a perfeita execucdo dos servigos, com as respectivas quantidades e
especificacdes, os quais deverdo ser compativeis com os valores que forem apresentados na
planilha de custos e nos memoriais de calculos destes insumos, para controle por parte do MRE.

23.3.3. A empresa devera apresentar declaracéo de que possui ou instalara escritorio no Distrito
Federal, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia
do contrato, dispondo de capacidade operacional para receber e solucionar qualquer demanda
da Contratante.

23.4. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global de até R$ 13.631.622,89 (treze
milhdes, seiscentos e trinta e um mil, seiscentos e vinte e dois reais e oitenta e nove centavos).

23.5. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.
23.5.1. Os Valores individuais apresentados na planilha de custos séo valores de referéncia.

23.6. As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no edital.
24. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

24.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 13.631.622,89 (treze milhdes, seiscentos e trinta e
um mil, seiscentos e vinte e dois reais e oitenta e nove centavos).

25. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

25.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dota¢do or¢camentéaria
propria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 2021.

Gestao/Unidade: 240013 — Coordenacao-geral de Recursos Logisticos
Fonte: 100

PTRES: 07122003220000001

Elemento de Despesa: 339039

25.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagéo serd feita no inicio de cada
exercicio financeiro.

Barbara da Silva Rosa

Membro da equipe de planejamento.
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ANEXO | - ORIENTACAO DE PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS DE CUSTOS DE
COMPOSICAO DE MAO-DE-OBRA

N° do Processo:

Licitacdo N°: _/ _

Dia// as : horas

Instrucbes para o preenchimento das planilhas:

A proponente devera preencher uma planilha para cada categoria profissional,
conforme modelo apresentado, que pode ser adaptado segundo as
particularidades do servico e cujos percentuais e valores informados deverao
retratar a exequibilidade da proposta, de acordo com a legislacéo vigente.

A proponente devera adequar a sua planilha a respectiva Convencéo Coletiva
de Trabalho vigente no momento da apresentacédo de sua proposta de precos.

As aliquotas dos tributos deverao ser lancadas em conformidade com a natureza
de cada proponente, observando a legislacdo vigente, em especial a Instru¢do
Normativa SLTI/MP n°® 05/2017, as Instru¢cdes Normativas editadas pela Receita
Federal, a Lei Complementar n®123/2006, quando for o caso, e o Decreto
n°25.508/2005 do GDF.

N&o deverdo compor os tributos o Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ)
e a Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), por se tratar de tributos
de natureza intuitu personae, segundo entendimento do Tribunal de Contas da
Unido (TCU).

Discriminacdo dos Servicos (dados referentes a contratacéo)

Discriminacao dos Servicos

A - Data da apresentacéo da proposta
B - Municipio/UF Brasilia/DF
C - Ano do Acordo, Convencao Coletiva ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo 2021

trf

IDENTIFICACAO DO SERVICO

Identificagcao do Servico

Quantidade

Tipo de servigo Unidade de medida a contratar




| Vigilancia Desarmada 2° a 6° feira (44 h semanais) EMPREGADO

1. MODULOS

Mé&o de obra
Mé&o de obra vinculada a execucao contratual

Classificagéo Brasileira de Ocupagfes (CBO)

Salario Normativo da Categoria Profissional

Categoria Profissional (vinculada a execugao contratual)

AIW|IN|PF

Data-Base da Categoria (dia/més/ano)

Mddulo 1 - Composicdo da Remuneracdo (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n°

7,de 2018)

Salario-base do profissional

Adicional de Periculosidade 30,00%

Adicional Noturno 20,00%

Adicional de Hora Noturna Reduzida

TOTAL - MODULO 1

Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submddulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
Submoédulo 2.1 - 13° salario, férias e adicional de férias

13° salario —[1/12*100] 8,33%

Férias e adicional de férias [9,075% (férias) + 3,025% (abono)] 12,10%

Total Submodulo 2.1

Submoédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e outras contribuicdes.

Submaédulo 2.2 - GPS, FGTS e Outras Contribuices

INSS - Art. 22, Inciso |, da Lei n® 8.212/91 2?,)000
. 1,50

SESI ou SESC - Art. 30, Lei n°. 8.036/90 %
SENAI ou SENAC - SENAI ou SENAC - Art. 1°, caput, Decreto-Lei 6.246/44 (SENAI) e art. 4°, caput, do 1,00

Drcreto-Lei 8.621/46 (SENAI) %
INCRA - Art. 1°, 1, 2 c/c art. 3°, ambos do Decreto-Lei 1.146/70 0",/200
Salério educagao - Art. 3°, nciso |, Decreto n° 87.043/82 2(’,/500
FGTS - Art. 15,Lei n°® 8030/90 e Art. 7°, lll, CF 8[,20
RAT/FAP- (RAT 1%, 2%, 3%) * FAP (0,5-2); max 6% (verificar GFIP) 6,’320
. 0,60

SEBRAE - Art. 8°, Lei n® 8029/90 %
Total Submodulo 2.2 32’80

%




Nos submodulos 2.1 e 2.2, todas as rubricas foram calculadas automaticamente a partir
dos percentuais determinados pelos dispositivos legais, conforme indicado nas tabelas
acima.

A licitante devera preencher o item “RAT X FAP” das planilhas de composi¢ao de custos
e formacgé&o de pregos com o valor de seu FAP, comprovado no envio de sua proposta
adequada ao lance vencedor, mediante apresentagdo da GFIP ou outro documento apto
a fazé-lo. Para fins de elaboracao da planilha, foi adotado o valor maximo permitido por
lei.

Submodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.
Submoédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios

= R$ 39,29 por dia trabalhado, subtraindo-se 2% de coparticipagdo no caso
de opcdo pelo PAT
= R$ 5,50 por trecho x n° de dias trabalhados, excluindo-se a deducéo legal

Auxilio Alimentacao

Transporte de 6% do salario-base
Auxilio Satde R$ 140,00 mensais
Fundo Social e R$ 10,00 mensais

Odontoldgico

Total Submédulo 2.3

Os beneficios mensais e diarios foram calculados segundo disposicdo da Convencao
Coletiva de Trabalho do SINDESV-DF.

O vale-transporte foi baseado no preco da passagem do transporte coletivo de
Brasilia/DF (trajeto de ida e volta residéncia/MRE.

Modulo 3 - Provisdo para Rescisdo (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 7, de

2018)

Aviso Prévio Indenizado - [5,55% (TCU)*1/12] 0,46
%
Incidéncia do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado — [fgts (8,00%)* aviso prévio indenizado (0,46%)] 0,04
%
Multa do FGTS e Contribuigdo Social sobre Aviso Prévio Indenizado [fgts*(multa fgts+CS 347
fgts)*(1+13°+férias e adic férias)] %
Aviso Prévio Trabalhado [(1/30 dias*7)/12] 1,94
%
Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre Aviso Prévio Trabalhado 0",/707
Multa do FGTS e Contribuigédo Social sobre Aviso Prévio trabalhado [fgts*(multa fgts+CS fgts)* 0,71%)] 0,06

%

TOTAL - MODULO 3

Estima-se que 5,55% dos funcionarios serdo substituidos durante um ano. A licitante
devera apresentar seu proprio percentual, o qual ndo podera ser superior ao parametro
anteriormente indicado.

Observacado: Nos termos da Clausula Nona do Anexo IX da Instru¢gdo Normativa n°

5/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, caso a
Administracdo identifique a amortizacdo ou pagamentos de custos fixos ou variaveis
ndo renovaveis no primeiro ano da contratacdo, ela devera realizar negociagcédo



contratual para a reducdo e/ou eliminacdo desses eventos, quando da prorrogacao
contratual.

A parcela mensal a titulo de aviso prévio trabalhado serd no percentual maximo de
1,94% no primeiro ano, e, em caso de prorrogac¢do do contrato, o percentual maximo
dessa parcela sera de 0,194% a cada ano de prorrogacao, a ser incluido por ocasido da
formulacéo do aditivo da prorrogacédo do contrato, conforme a Lei 12.506/2011.

Segundo a Nota Técnica n°® 652/2017-MP, esses custos ndo renovaveis sdo: Aviso
Prévio Indenizado; Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado; Aviso Prévio
Trabalhado; e Incidéncia dos encargos do submoOdulo 2.2 sobre o aviso prévio
trabalhado. Ou seja, no que tange ao médulo da rescisao, apenas o evento “multa do
FGTS” — seja para aviso prévio trabalhado ou indenizado — ndo € considerado como
custo ndo renovavel.

Em virtude da publicagdo da Lei n°® 13.932/2019, Art. 12, a partir de 01 de janeiro de
2020 fica extinta a cobranca da contribuicéo social de 10% sobre o FGTS devida pelos
empregadores em caso de despedida sem justa causa. Esta memdéria de célculo atende
a esta alteracao.

Mddulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

Submédulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais (Redacdo dada pela Instrucéo
Normativa n° 7, de 2018

Mdédulo 4 - Custo da Reposicao do funcionario ausente

Auséncias Legais 1,63%
Licenca Paternidade 0,02%
Auséncia por acidente de trabalho 0,33%
Afastamento maternidade 0,06%
Outros

Subtotal

Incidéncia submaodulo 2.2

TOTAL - MODULO 4

Para fins de estimativa, utilizou-se os parametros do IBGE conforme quadro abaixo.
Contudo, A licitante deve preencher cada um dos pardmetros acima de acordo com o
histérico observado na empresa.

dias ausentes 5,96
incidéncia pais 1,50%
incid. acidentes 8,00%
inicidéncia maternidade 2,00%

Mddulo 5 — Insumos Diversos

Os valores unitarios referentes a uniformes e equipamentos foram definidos a partir de
pesquisa de pregos e constam nos quadros abaixo. Foi considerada uma taxa mensal
de depreciacdo sobre o valor total dos uniformes e equipamentos, equivalente a 06
meses para o0s uniformes e 60 meses para 0s equipamentos.

Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Médulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro



Custos Indiretos 5,00%
COFINS 7,60%
PIS 0,65%
ISS 5,00%
Lucro 5,00%

TOTAL - MODULO 6

Lucro e custos indiretos: Para fins de estimativa, o lucro e os custos indiretos, incluindo
todos os impostos e contribuicbes ndo repercutiveis, foram definidos em 5% cada,

totalizando 10%.

Tributag&o: Os tributos (ISS, COFINS e PIS) foram definidos utilizando o regime de
tributacdo de lucro presumido, conforme recomendacdo da Nota Técnica n°
2/2018/CGAC/CISET/SG-PR. A licitante deve elaborar sua proposta e, por conseguinte,
sua planilha com base no regime de tributacdo ao qual estard submetida durante a
execugédo do contrato.

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

(valor por empregado)

Mé&o de obra vinculada a execugao contratual

Valor(R$)

Médulo 1 - Composicdo da Remuneracao

Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Modulo 3 - Provisédo para Rescisao

Médulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

mi(o|O|®|>

Modulo 5 - Insumos Diversos

Subtotal (A + B +C+ D+E)

F | Moédulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor Total por Empregado

3. QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Tipo
de Servico

(A)

Valor
Proposto por
Empregado

(B)

Qtde. de
Empregados
por Posto

(©

Valor Proposto
por Posto
(D)=(BxC)

Qtde. de
Postos

(E)

Valor Total
do Servico
(F)=(Dx
E)

I Servico 1
(indicar)

R$

R$

R$

Il Servigo 2
(indicar)

R$

R$

R$

N Servico N
(indicar)

R$

R$

R$

Valor Mensal dos Servicos (I + 11 + N)




4. QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

DESCRICAO

VALOR (R$)

A | Valor proposto por unidade de medida *

B | Valor mensal do servico

C | Valor global da proposta

(Valor mensal do servico multiplicado pelo
namero de meses do contrato).
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ANEXO Il - MODELO DE ORDEM DE SERVICO - SERVICOS SOB DEMANDA

MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES
SECRETARIA-GERAL DAS RELACOES

EXTERIORES SERVICOS DE VIGILANCIA - SOB
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRACAO DEMANDA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E CONTRATO ADMINISTRATIVO N XX
LOGISTICA
COORDENAGAO-GERAL DE RECURSOS
LOGISTICOS
IDENTIFICACAO DO PEDIDO
N2 GIS 0S N¢ XX/2021
DATA
DE
SOLICITANTE SOLICIT o
ACAO
UNIDA
DE - RAMAL -
IDENTIFICACAO DA CONTRATADA
RAZAO
SOCIAL CNP)
TELEFO
EMAIL NE

SOLICITACAO

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS



. Preco .
Item ne Descri¢do do item Unidad | .2y | Quantid | Preco
e o ade subtotal
VALOR TOTAL DESTA ORDEM DE SERVICO R$ 0,00

AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Autorizo a execugao dos servigos nos termos desta ordem de servigo.

RUBRICA/CARIMBO
DO ORDENADOR DE DATA
DESPESAS

ATESTE DO FISCAL TECNICO

Declaro que os servigos foram prestados nos termos desta ordem de servigo.

RUBRICA/CARIMBO

DO FISCAL TECNICO DATA

RECEBIMENTO DO SOLICITANTE

Recebi os servigos solicitados conforme esta ordem de servico.

RUBRICA/CARIMBO

DO SOLICITANTE DATA




~ TERMO DE REFERENCIA )
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ANEXO Il - FUNCIONALIDADES DA SOLUGCAO TECNOLOGICA

A solucdo tecnoldgica deve contemplar funcionalidades de cadastro, registro e
armazenamento de dados, informa¢cbes e documentos relativos ao contrato, aos
empregados, as ocorréncias havidas durante a execucao contratual e, também, do
cumprimento das obrigagdes previdenciérias, sociais e trabalhistas, inclusive FGTS,
pela contratada, possibilitando a realizac@o de consultas e a emisséo de relatérios que
otimizem e facilitem a gestao e fiscalizacdo da execucao do servico pelo contratante.

As funcionalidades de cadastro, registro e armazenamento de dados, informacoes e
documentos da solucdo tecnolégica deverdo ter como base o0s esquemas abaixo
apresentados, de forma a contemplar o necessario cumprimento das regras
estabelecidas para a gestao.

1. Contrato
ndamero;

data de assinatura;

data de inicio da vigéncia;

data final da vigéncia;

data de inicio da execucao;
data de inicio de apostilamento;
data final de apostilamento;
data de inicio de aditivo;

data final de aditivo.

2. Unidades do contratante
cbdigo;

nome;
sigla.

3. Perfis de acesso
cbdigo;

nome (Gestor do Contrato, Fiscal Administrativo, Fiscal Técnico, Fiscal
Setorial, Apoio fiscalizacdo, Servidor).

4. ACT, CCT ou DCT
CNPJ da entidade sindical da contratada;

nome da entidade sindical da contratada;



CNPJ da entidade sindical dos empregados;
nome da entidade sindical dos empregados;
tipo de documento (ACT, CCT ou DCT);
data de inicio da vigéncia,;
data final da vigéncia;
namero do registro;
data de inicio da vigéncia de aditivo;
data final da vigéncia de aditivo;
namero de registro do aditivo.
5. Tipos de alocacao de empregados
cédigo;
nome (efetiva ou substituicéo).
Escala de Trabalho
posto de alocacéo
6. Tipos de contrato
codigo;
nome (padrédo ou MP n° 905, de 2019).

7. Cargos dos empregados
codigo;

nome;
jornada de trabalho semanal,

valor do salario;

data de inicio da vigéncia do valor do salario;
cbdigo CBO.

8. Beneficios dos empregados
cbdigo;

nome;
valor;
data de inicio de vigéncia do valor.

9. Exames médicos
cbdigo;

nome (admissional, periédico, de retorno ao trabalho, de mudanca de
funcao e demissional).

10.Ocorréncia de frequéncia
cbdigo;

nome (atraso ou saida antecipada, horas extras, faltas e os afastamentos
legais, tais como licenca médica, licenca-maternidade, doacdo de sangue,
férias).



11.Motivo de substituicdo de empregado
cédigo do motivo, incluindo, dentre outras situacbes, desempenho
insatisfatorio e descumprimento de regras estabelecidas no TR;

descricao do motivo.

12.Representantes do contratante
CPF;

nome;

e-mail corporativo do servidor (dominio @itamaraty.gov.br);
cédigo do perfil de acesso;
data de inicio da vigéncia do perfil de acesso.

13.Senhas
CPF do servidor (login);

senha, de forma criptografada;
data de inicio da vigéncia.
14.Empregados
nome;
CPF,
Cl,
arquivo eletrébnico com a imagem da CI;
CTPS;
certiddo negativa de antecedentes criminais;
Certificado de cursos de formacao
endereco completo, com CEP;
data de vigéncia do endereco;
tipo de contrato;
data de admisséo;
data de demissao;
data de inicio da alocacéo;
data final da alocacéo;
cbdigo da unidade de alocacéo;
hora de inicio do horario de trabalho;
hora de inicio do intervalo para repouso e alimentacéo;
hora final do intervalo para repouso e alimentacao;
hora final do horario de trabalho;

15.Frequéncia dos empregados
CPF;




data;
codigo da ocorréncia de frequéncia;

guantidade de minutos, nos casos de atrasos ou saidas antecipadas e
horas extras;

CPF do empregado substituto, nos casos exigidos;
arquivo eletrbnico com os registros das frequéncias.

16.Compensacao de horas extras dos empregados 44 horas semanais
- CPF;

més e ano;

saldo do més anterior (em minutos);
guantidade compensado no més (em minutos);
guantidade realizada no més (em minutos);
saldo do més atual (em minutos).

17.Exames médicos dos empregados
CPF;

codigo do tipo de exame e respectivo arquivo eletrénico com a imagem
do documento comprobatorio;

data de inicio da vigéncia;

data final da vigéncia, observadas as disposicbes do PCMSO
estabelecido pela NR 7.

18.Férias dos empregados
CPF;

data de inicio do periodo aquisitivo;

data final do periodo aquisitivo;

data de inicio das férias;

data final das férias;

arquivo eletrébnico com a imagem do aviso de férias;

arquivo eletrébnico com a imagem do recibo do pagamento de férias.

19.Pagamento de salario dos empregados
CPF;

més e ano

data do pagamento;
arquivo eletrbnico com a imagem do recibo de pagamento.

20.Pagamento de 13° salério dos empregados
CPF;

meés e ano;

data do pagamento;



arquivo eletronico com a imagem do recibo de pagamento.

21.0pcodes de ndo recebimento de vale-transporte pelos empregados
CPF;

data de inicio da opc¢ao;

arquivo eletrénico com a imagem do documento de op¢éo;

data final da opcéo;

arquivo eletronico com a imagem do documento de cancelamento da
opcao.

22.Concessédo dos beneficios aos empregados
CPF;

més e ano;

cédigo data da concessao;
arquivo eletrénico com a imagem do recibo da concessao do beneficio.

23.Pagamento de rescisdo dos empregados
CPF;

data do pagamento;

arquivo eletrbnico com as imagens do termo de rescisao.

24.Recolhimento de contribuicdes previdenciarias e sociais, inclusive FGTS
més e ano;

data de pagamento;

arquivos eletrénicos com a imagem dos respectivos comprovantes de
recolhimento.

25.Resumo geral de pagamento dos empregados, correspondente a
relatério em meio eletrébnico e formato XLS, com discriminacdo completa
e detalhada de todas as despesas da contratante com 0s empregados
no més:
més e ano;

CPF;

nome,

tipo de contrato;
tipo de alocacéo;
guantidade de dias de alocacao;

guantidade de dias descontados, incluido o repouso semanal
remunerado;

guantidade de atrasos e saidas antecipadas descontadas (em minutos);
valor do salario;

valor dos beneficios (discriminando cada um deles);

valor das verbas referentes a férias, 13° salério e rescisdes de contrato



de trabalho, discriminando cada uma da parcelas;

valor das contribuicdes previdenciarias e sociais, inclusive FGTS,
discriminando cada uma das parcelas;

valor discriminado das demais despesas com cada empregado
apresentada na proposta da contratada;

somatorio das despesas por empregado;
somatorio das despesas geral, por parcela.

26. Substituicdes definitivas de empregados
CPF do representante do contratante;

data e hora da solicitacéo;

motivo da substituic&o;

CPF do empregado a ser substituido;
CPF do representante da contratada,
data e hora da efetivacdo da substituicao;
CPF do empregado substituto.

27.Substituicdes temporarias de empregados
CPF do empregado a ser substituido;

data inicio do periodo de substituicéo;
data fim do periodo de substituicéo;

CPF do representante da contratada,
data e hora da efetivacao da substituicao;
CPF do empregado substituto.

28.0corréncias relacionadas a execucao dos servicos
cbdigo identificador da ocorréncia;

data e hora de cadastramento da ocorréncia;
indicador da origem da ocorréncia (contratada ou contratante);

CPF do representante da contratada ou do contratante responsavel pelo
cadastramento da ocorréncia;

descricdo da ocorréncia, com possibilidade de anexacdo de arquivos
eletrénicos;

data e hora das manifestacées do representante da contratada (pode se
repetir diversas vezes);

descricdo das manifestacbes do representante da contratada, com
possibilidade de anexacédo de arquivos eletronicos;

data e hora da manifestacdo do representante do contratante (pode se
repetir diversas vezes);

descricao das manifestacbes do representante da contratante, com
possibilidade de anexacédo de arquivos eletrénicos;



data e hora de finalizacao da ocorréncia,

indicador de origem da finalizagdo da ocorréncia (contratada ou
contratante);

CPF do representante da contratada ou do contratante responséavel pelo
cadastramento da finalizacdo da ocorréncia.

Observacbes:

A solucéo tecnologica devera possibilitar consultas e emisséo de relatérios, no formato
PDF e XLS, com dados, informacdes e documentos cadastrados, registrados e
armazenados, visando otimizar o desenvolvimento das atividades de gestdo e
fiscalizacdo contratual, sendo os leiautes das telas apresentados pelo contratante no
dia da assinatura do contrato, até o maximo de 15 para consultas e 15 para relatérios,
de modo a serem considerados no plano de testes a ser apresentado pela contratada.

A solucdo tecnoldgica devera estar disponivel para acesso via aplicacdo web e
aplicativo mobile, em regime continuo, inclusive aos sabados, domingos e feriados.

As manutencBes na solucdo tecnolégica devem ser previamente programadas e
comunicadas ao contratante, com antecedéncia minima de 3 dias Uteis, devendo ser
informado se havera interrup¢éo do seu funcionamento.

A contratada devera programar as manutencdes da solugdo tecnoldgica para o0s
horarios de menor impacto nas atividades dela dependentes.

A contratada devera manter o contratante informado da liberagdo de novos releases e
versdes, bem como fornecer manual ou cartilha de orientacéo para utilizacdo da solucao
tecnoldgica, seja via aplicacdo web ou aplicativo mobile.

A contratada, durante a execuc¢ao contratual, podera introduzir modificacbes na solucao
tecnoldgica, sem 6nus para o contratante, desde que consideradas necessarias ou que
otimizem o seu funcionamento, observadas as disposicoes estabelecidas neste TR.

Se constatada inconsisténcia ou deficiéncia de desempenho da solucédo tecnoldgica, tal
como indisponibilidade ou mau funcionamento de uma ou mais funcionalidades, a
contratada, sem &nus para o contratante, sera responsavel pelo diagndstico e correcéao,
no prazo maximo de 24h, contadas da formalizacdo da comunicacgéo.

As funcionalidades da solugéo tecnoldgica acima especificadas devem ser associadas
a cada um dos perfis de acesso, observadas as atividades por eles desenvolvidas.

A contratada devera permitir 0 acesso simultdneo a solucdo tecnoldgica, seja via
aplicacdo web ou aplicativo mobile, por até 10 servidores do contratante.

A contratada devera disponibilizar ao contratante, diariamente, um arquivo eletrdnico
com a copia da base de dados integral da solugéo tecnoldgica, devendo a sistematica
a ser utilizada ser objeto dos planos de adequacéo e de teste especificados no subitem
7.6. deste TR.



TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DE SERVICOS DE VIGILANCIA ARMADA E DESARMADA

PREGAO N°....... 12021

Processo Administrativo n.° 09013.000002/2021-67
ANEXO IV

MODELO DE AUTORIZAGAO PARA A UTILIZA,CAO DA GARANTIA E DE PAGAMENTO
DIRETO (CONFORME ESTABELECIDO NA ALINEA “D” DO ITEM 1.2 DO ANEXO VII-B DA
IN SEGES/MPDG N. 5/2017);

CONTRATO N° XXXX
(identificac@o do licitante), inscrita

no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal, o Sr.
(nome do representante), portador da Cédula de Identidade RG n°
e do CPF n° , AUTORIZA, conforme estabelecido

na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo, e
dos dispositivos correspondentes do Edital:

(X) que os valores relativos aos salarios e demais verbas trabalhistas devidos aos trabalhadores
alocados na execucdo do contrato sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos
trabalhadores, quando houver falha no cumprimento dessas obrigacdes por parte da Contratada,
até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis, conforme o conforme
estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

(X) que os valores provisionados para o pagamento de férias, 13° salario e rescisdo contratual
dos trabalhadores alocados na execugdo do contrato sejam destacados do valor mensal e
depositados em conta-corrente vinculada, blogueada para movimentacéo e aberta em nome da
empresa junto a instituicdo bancaria oficial, conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do
Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

(X) que os valores devidos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS sejam retidos na
fatura e depositados diretamente nas respectivas contas vinculadas dos trabalhadores alocados
na execucdo do contrato, observada a legislac@o especifica, e conforme estabelecido na alinea
"d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

(X) que a Contratante utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das
verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execuc¢éo do contrato, caso a Contratada ndo
efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual,
conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

Brasilia-DF, em ___ de de 2020.

(Assinatura do representante legal do licitante)



TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE SERVIGCOS DE VIGILANCIA ARMADA E
DESARMADA

PREGAO N°....... 12021

Processo Administrativo n.° 09013.000002/2021-67
ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E
A ADMINISTRAGCAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ n° ,
inscricdo estadual , estabelecida em , pOSsui 0s seguintes contratos
firmados com a iniciativa privada e a Administracdo Publica:

Nome do Orgdo/Empresa e endereco completo Vigéncia | Valor Total
do do Contrato*
Contrato

VALOR TOTAL DO CONTRATO
[Cidade]/[UF], [dia] de [més] de [ano].

Assinatura do emissor
Cargo / Funcao

Observacao:

Nota 1: Além dos nomes dos 6rgaos/empresas, o licitante devera informar também o endereco
completo dos érgaos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.

Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.
FORMULA EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NOS ITENS
"D1" E "D2" DA ALINEA "D" DO SUBITEM 11.1 DO ITEM 11 DO ANEXO VII-A, DA IN 05/2017-
SEGES/MPDG.

a) A Declaracdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos
contratos firmados pela licitante n&o € superior ao seu Patriménio Liquido.

Formula de célculo:

Valor do Patriménio Liquido x 12 >1

Valor total dos contratos*




Obs.:

Nota 1:Esse resultado devera ser superior a 1(um).

Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado*.

b) Caso a diferenca entre a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) e a declaracao apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou
negativo em relacao a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Férmula de célculo:

(Valor da Receita Bruta - Valor total dos Contratos) x 100 / Valor da Receita Bruta




TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE SERVIGCOS DE VIGILANCIA ARMADA E

DESARMADA
PREGAO N°....... 12021

Processo Administrativo n.° 09013.000002/2021-67
ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO TEM EM SEU QUADRO SOCIETARIO
SERVIDOR PUBLICO DA ATIVA, OU EMPREGADO DE EMPRESA PUBLICA, OU
SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA DO ORGAO CELEBRANTE

[NOME EMPRESARIAL DA LICITANTE], inscrita no CNPJ n2 [NUMERO DO CNPJ], com
sede na [ENDERECO COMPLETQ], por intermédio de seu representante legal, o(a)
Sr.(a) [INOME DO REPRESENTANTE LEGAL], infra assinado, portador(a) da Carteira de
Identidade n2 [NUMERO DA IDENTIDADE] e do CPF/MF n2 [NUMERO DO CPF], para
fins do disposto no Edital, em cumprimento, com fundamento no artigo 17, inciso
X|, da Lei n? 13.473/2017, DECLARA a Unido, representada pelo xxxx, de que ndo
tem em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa
publica, ou sociedade de economia mista do Orgdo celebrante.

[Cidade]/[UF], [dia] de [més] de [ano].

Assinatura do representante legal

Cargo / Fungdo

OBS.: Esta declaracdo devera ser apresentada previamente e como condig¢do para celebracdo
do contrato.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/lei/L13473.htm
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARAGAO DE QUE TEM RESPONSABILIDADE EXCLUSIVA
SOBRE A QUITAGAO DOS ENCARGOS TRABALHISTAS E SOCIAIS

[NOME EMPRESARIAL DA LICITANTE], inscrita no CNPJ n2 [NUMERO DO CNPJ], com
sede na [ENDERECO COMPLETO], por intermédio de seu representante legal, o(a)
Sr.(a) [NOME DO REPRESENTANTE LEGAL], infra assinado, portador(a) da Carteira de
Identidade n2 [NUMERO DA IDENTIDADE] e do CPF/MF n2 [NUMERO DO CPF], para
fins do disposto no Edital, em cumprimento ao disposto no art. 29, § 29, Inciso | da
Portaria n° 409, de 24 de dezembro de 2016, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, DECLARA a Unido, representada por xxx, que a
CONTRATADA tem responsabilidade exclusiva sobre a quitacdo dos encargos
trabalhistas e sociais relativos ao Contrato decorrente do Pregdo EletrGnico n2
XX/ XXXX

[Cidade]/[UF], [dia] de [més] de [ano].

Assinatura do representante legal

Cargo / Fungdo

OBS.: Esta declaragdo devera ser apresentada previamente e como condigdo para celebragao
do contrato.
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ANEXO VIII - MODELO DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA
TERMO DE COOPERACAO TECNICAN° |

TERMO DE COOPERACAO TECNICA QUE,
ENTRE SI, CELEBRAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO (ORGAO /
ENTIDADE) E A INSTITUICAO FINANCEIRA

VISANDO A OPERACIONALIZACAO DA
RETENCAO DE PROVISOES DE ENCARGOS
TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E
OUTROS A SEREM PAGOS, NOS TERMOS DA
INSTRUCAO NORMATIVA XXXX, E
ALTERACOES POSTERIORES.

A UNIAO, por intermédio do MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES,

estabelecido(a) , (endereco completo), inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
/- , por meio da Coordenacédo , consoante delegacdo de
competéncia conferida pela Portaria n°® ,de [/ | | (data) publicada no
D.O.U.de [/ [, (data) neste ato, representado(a) pelo(a) (cargo),
Senhor(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n° ,
expedida pela , € inscrito no CPF sob n° , homeado(a) pela
Portaria n® ,de [/ [  (data), publicada no D.O.U. de [/ [
(data), doravante denominado(a) ADMINISTRACAO, e, de outro lado, a INSTITUICAO
FINANCEIRA, , estabelecido(a) , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0 n° , daqui por diante
denominado(a) INSTITUICAO FINANCEIRA, neste ato, representado(a) pelo seu
(cargo), Senhor(a) , portador(a) da Carteira de

Identidade n° , expedida pela , e inscrito no CPF sob n°

, tém justo e acordado o presente TERMO DE COOPERAQAO TECNICA,
para o estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada de
contas bancarias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacao de precos de contratos firmados pelo 6rgéo
ou entidade ora mencionado, mediante as condi¢des previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA
DAS DEFINICOES

Para efeito deste Termo de Cooperacdo Técnica entende-se por:

1. CLT - Consolidacédo das Leis do Trabalho.



2. Prestador de Servigos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com
a ADMINISTRACAO.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formacdo de precos de
contratos firmados pela ADMINISTRACAO.

4. Conta-Dep6sito Vinculada - bloqueada para movimentacéo - cadastro em nome
do Prestador dos Servicos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO, a ser
utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

5. Usuario(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s),
com conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos
sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao 6rgdo da Administracdo Publica Federal e a Instituicdo
Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA

DO OBJETO
O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento,
pela INSTITUICAO FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-
depositos especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes
da planilha de custos e formacdo de precos dos contratos firmados
pela ADMINISTRACAO, bem como viabilizar o acesso da ADMINISTRACAO aos
saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato sera aberta uma conta-depésito vinculada - bloqueada para
movimentacdo em nome do Prestador de Servi¢cos do Contrato.

2. A conta serd exclusivamente aberta para recebimento de depdésitos dos recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e de formacédo de precos dos
contratos firmados pela ADMINISTRACAO, pagos ao Prestador de
Servicos dos Contratos e serd denominada conta-depdsito vinculada - bloqueada
para movimentagao.

3. A movimentacdo dos recursos ha conta-depoésito vinculada - bloqueada para
movimentag&o seré providenciada exclusivamente & ordem da ADMINISTRACAO.

CLAUSULA TERCEIRA

DO FLUXO OPERACIONAL
O cadastramento, captagdo e movimentacdo dos recursos dar-se-do conforme o fluxo
operacional a seguir:

1. A ADMINISTRACAO firma o Contrato com o Prestador dos Servicos.

2. A ADMINISTRACAO envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio
magnético, em modelo especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO e a
INSTITUICAO FINANCEIRA, para abertura de conta-dep6sito vinculada - bloqueada
para movimentacdo - em nome do Prestador de Servigos que tiver contrato firmado ou
envia Oficio a INSTITUIQAO FINANCEIRA, solicitando a abertura de conta-depdsito
vinculada - blogueada para movimentagdo em nome do Prestador de Servicos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO e
abre conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo, em nome do Prestador



dos Servicos para todos o0s registros dos arquivos Vvalidos, nas agéncias da
INSTITUICAO FINANCEIRA no territério nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA
recebe Oficio da ADMINISTRACAO e, ap0s a entrega, pelo Prestador de Servicos, dos
documentos necessarios, procede a abertura da conta-depdsito vinculada - bloqueada
para movimentacdo em nome do Prestador de Servicos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia & ADMINISTRACAO arquivo retorno em modelo
especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da
conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao aberta em nome do Prestador
dos Servigos, bem como as eventuais rejei¢des, indicando seus motivos ou envia Oficio
a ADMINISTRACAO, contendo o nimero da conta-depdsito vinculada —bloqueada para
movimenta¢cdo em nome do Prestador de Servigos.

5 A INSTITUI(}AO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRA(}AO e efetua
cadastro no seu sistema eletronico.

6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e
de formac&o de precos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO na conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentacdo, mantida exclusivamente nas agéncias da
INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem Bancéaria, na forma
estabelecida pela ADMINISTRACAO e pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO solicita & INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentacdo dos
recursos, na forma do Anexo IV do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitacdo de movimentacdo financeira na
conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacdo efetuada pela
ADMINISTRACAO, confirmando, por meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo V
deste Instrumento, caso a movimentacdo ndo tenha sido efetuada pela Administracédo
via meio eletrénico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza & ADMINISTRACAO aplicativo, via
internet, para consulta de saldos e extratos e para movimentacao, se for o caso, da
conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacéo, apds autorizagdo expressa
da ADMINISTRACAO, para recebimento de chave e senhas de acesso a sistema
eletronico.

9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO as contas-dep0sitos vinculadas - bloqueadas
para movimentacgédo fica condicionado a expressa autoriza¢do, formalizada em carater
irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes,
titulares das contas, quando do processo de entrega da documentacao junto a agéncia
da INSTITUICAO FINANCEIRA.

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depdésitos vinculadas - bloqueadas para
movimentacao serdo remunerados conforme indice de corre¢do da poupanga pro rata
die.

9.1.3. Eventual alteracéo da forma de correcdo da poupanca prevista no subitem 9.1.2
deste Instrumento implicara a revisdo deste Termo de Cooperagéo Técnica.

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES



A ADMINISTRACAO compete:

1. Assinar o Termo de Ades&o ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde
esta estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a
utilizacao de qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VIl do presente Instrumento, até, no
méaximo, 4 (quatro) servidores para 0s quais a INSTITUICAO
FINANCEIRA disponibilizara chaves e senhas de acesso ao autoatendimento a
Administracdo, com poderes somente para consultas aos saldos e aos extratos
das contas-depdésitos vinculadas - bloqueadas para movimentacao.

3. Remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado
entre os Participes, solicitando o cadastramento das contas-depésitos vinculadas -
bloqueadas para movimentacdo ou remeter & INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio,
solicitando a abertura das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para
movimentacao.

4. Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a
movimentacdo de recursos das contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para
movimentacao ou movimenta-los por meio eletrénico.

5. Comunicar ao Prestador de Servicos, na forma do Anexo VIII do presente
Instrumento, o cadastramento das contas-depoésitos vinculadas - bloqueadas para
movimentac&o, orientando-os a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA,
para providenciar a regularizacéo, entrega de documentos e assinatura da autorizacao,
em carater irrevogavel e irretratdvel, nos termos do Anexo VI deste instrumento, para
que a ADMINISTRACAO possa ter acesso aos saldos e aos extratos da conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentacdo, bem como solicitar movimentacdes
financeiras.

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacéo para possibilitar o acesso aos
sistemas de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos
saldos e aos extratos das contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para movimentacao.

7. Adequar-se a eventuais alteracdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO
FINANCEIRA.

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transagfes dos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

9. Manter rigido controle de seguranga das senhas de acesso aos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau
uso ou da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos
sistemas de autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-
las, imediatamente, caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de
terceiros nao autorizados.

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transacdes ndo concluidas em
razao de falha de seu equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia
de informagé&o ou de fornecimento incompleto de informacdes.



12. Comunicar tempestivamente a INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade
detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexao aos sistemas
de autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranga das informacodes.

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam
vistoriar 0 hardware e software utilizados para conexdo aos sistemas de
autoatendimento.

14. Nao divulgar quaisquer informagdes contidas nas transacdes efetuadas nos
sistemas de autoatendimento colocados a sua disposicdo, de modo a manter o sigilo
bancéario, a privacidade em face de servidores, e outras pessoas integrantes
da ADMINISTRACAO que nido sejam usuarios, e as normas de seguranca da
informacéo da INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA

_ DAS COMEETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO FINANCEIRA
A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:

1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento & ADMINISTRACAO.

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizacdo na
primeira conexdo aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas
serdo obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra
de conhecimento exclusivo do usuario.

3. Informar & ADMINISTRACAO quaisquer alteracdes nos servicos oferecidos pela
INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via
Oficio.

4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencao do servico, objeto deste
Instrumento, e ao cadastramento de contas-depésitos vinculadas-bloqueadas para
movimentacao.

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do
resultado do cadastramento das contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para
movimentacdo ou encaminhar Oficio, contendo o0 nimero da conta aberta em nome do
Prestador dos Servigos.

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos
objeto deste Instrumento.

7. Informar & ADMINISTRACAO os procedimentos adotados, em atencéo aos Oficios
recebidos.

CLAUSULA SEXTA

DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS
Este Termo de Cooperacao Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente
ou futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA



DA VIGENCIA
* Observar a Orientacdo Normativa/AGU n° 44, de 26 de fevereiro de 2014.

O presente Termo de Cooperacao Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60
(sessenta) meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA

DA PUBLICACAO
A publicacdo de extrato do presente Instrumento no Diario Oficial da Unido sera
providenciada pela ADMINISTRACAO até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a
data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA

DAS ALTERACOES
Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperacao Técnica, a exce¢ao
da que trata do objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante
Termo Aditivo, celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer parte
integrante deste Instrumento como um todo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA

DA RESCISAO
Este Termo de Cooperacao Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes
em razao do descumprimento de qualquer das obrigacfes ou condi¢des nele pactuadas,
bem assim pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal
ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicacao prévia
da parte que dele se desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias,
ficando os Participes responsaveis pelas obrigacdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

DO FORO
Os casos omissos e/ou situacdes contraditérias deste Termo de Cooperacdo Técnica
deverdo ser resolvidos mediante conciliagdo entre os Participes, com prévia
comunicagdo por escrito da ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos
aqueles que ndo puderem ser resolvidos dessa forma serdo dirimidos pela Justica
Federal, na Sec¢édo Judiciaria de

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2
(duas) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem,
para que produza os legitimos efeitos de direito.

(Local e data)

Assinatura do representante da Assinatura do representante da
ADMINISTRACAO INSTITUICAO FINANCEIRA

Testemunhas:



Nome: Nome:

CPF: CPF

Anexo | do Termo de Cooperacdo Técnica n® /

Oficio n° / - Ministério das Relacdes Exteriores

de de 20__.

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)
(nome)
(cargo/Gerente)

(Endereco com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperagédo Técnica n° / , firmado com essa Instituicao,
para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-depésito vinculada -
bloqueada para movimentacao —, em nome do Prestador de Servicos a seguir indicado, destinada
a receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e formacéo de precos do
Contrato n° / , firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL:

CNPJ:

Razado Social:

Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administragcdo Publica Federal

ou do servidor previamente designado pelo ordenador



Anexo Il do Termo de Cooperacdo Técnica n® /

INSTITUICAO
FINANCEIRA
(LOGOTIPO)
,_ _de_ de20 .
Senhor (a) ,
Em atencdo ao Oficio informamos que o0 representante legal da
empresa , CNPJ , dever4d comparecer a
agéncia para assinar 0 contrato da abertura de conta-depdsito

vinculada - bloqueada para movimentagéo, destinada a receber créditos ao amparo na IN n°

de de de , a titulo de provisdo para encargos trabalhistas do Contrato

no

Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperacao Técnica n° / firmado com a
Instituicdo Financeira, qualquer tipo de movimentacdo financeira somente ocorrerd mediante
solicitacdo da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

Gerente

Ao (A) Senhor (a)
Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

Endereco



Anexo Il do Termo de Cooperacéo Técnica n® /

INSTITUICAO
FINANCEIRA
(LOGOTIPO)
Oficio n° /
de de 20__.
Senhor (a),
Informamos abaixo os dados para abertura de conta-depdésito vinculada - bloqueada para
movimentacdo a empresa , CNPJ , ha Agéncia
, da Instituicdo Financeira , prefixo , destinada a
receber os créditos ao amparo da IN n° de de de , da Secretaria de Gestédo do

Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao:

Agéncia:

Convenente Subordinante: Administracdo Publica Federal

Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administracdo Publica podera realizar os créditos apds pré-cadastramento
no portal da Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente sera aberta ap6s o acolhimento do primeiro depdsito e, conforme
Termo de Cooperagdo Técnica n° / , qualquer tipo de movimentacao financeira
ocorrera mediante solicitacdo da ADMINISTRACAOPUBLICA FEDERAL.

Atenciosamente,

Gerente



Anexo IV do Termo de Cooperacdo Técnica n® /
Oficion® /20__ -

Local, de de 20__.

A(0) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacdo de R$ da conta
n° da agéncia n° de titularidade de ,

(nome do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n° , aberta para receber recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos do Contrato
n°_ / , firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e CREDITAR na

seguinte conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao:

Instituicdo Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administracéo Publica Federal/ou

servidor previamente designado pelo ordenador



Anexo V do Termo de Cooperacdo Técnica n® /

INSTITUICAO
FINANCEIRA
(LOGOTIPO)

Oficio/Carta n° (nimero sequencial)

, de de 20 .

Senhor (a) ,

(nome do representante da Administra¢do Publica Federal)

Em atencdo ao seu Oficio n° 120 - , de / /20___, informo a
efetivacdo de DEBITO na conta-depoésito vinculada - bloqueada para movimentacdo —de n°
, da agéncia n° , da Instituicdo Financeira, e CREDITO na
seguinte conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao:
CREDITAR
1
Instituicdo Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ
1
Atenciosamente,

(nome do Gerente)

N° da Agéncia da Instituicdo Financeira



Anexo VI do Termo de Cooperacdo Técnica n® /

AUTORIZAGCAO

A Agéncia da Instituicdo Financeira

(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que a ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL solicite a essa agéncia bancéaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo
de movimentacéao financeira na conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacao n°
- blogueada para movimentacdo, de minha titularidade, aberta para
receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacéo de precos
do Contraton® __/____, firmado com a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem como
tenha acesso irrestrito aos saldos da referida conta-depédsito vinculada - bloqueada para
movimentacdo, extratos e movimentacgdes financeiras, inclusive de aplicacdes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentagéo



Anexo VIl do Termo de Cooperacgdo Técnica n® /

Oficio n°® 20 -

. de de20

Ao (A) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)
Senhor (a) Gerente,
Solicito providenciar a geragdo de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos

sistemas de autoatendimento dessa Instituicdo Financeira para os servidores a seguir
indicados:

CPF Nome Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Federal ou

do servidor previamente designado pelo ordenador



Anexo VIIl do Termo de Cooperacdo Técnica n® /

Oficio n°® 20 -

Local, de de20

Ao (A) Senhor(a)
(nome do Proprietario da empresa contratada pela Administragao Publica Federal)

(endereco da empresa com CEP)

Senhor (a) S6cio-Proprietario,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-depdsito vinculada-bloqueada para movimentacéo,
pertencente ao CNPJ sob n° , ha Agéncia n° , da INSTITUICAO
FINANCEIRA , em seu nome, aberta para receber recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos do Contrato n® __ /|
firmado entre essa empresa e esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do
recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacao indicada no ato
convocatorio de licitacdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os
documentos indicados pela Instituicdo Financeira e autorizar, em carater irrevogavel e
irretratavel, o acesso irrestrito desta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos da
referida conta - depdsito, aos extratos e a movimentacdes financeiras, inclusive de aplicacdes
financeiras e solicitar quaisquer movimentacfes financeiras da referida conta-depdsito
vinculada - blogueada para movimentacao.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar
aplicacdo das sancdes previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Federal ou do servidor

previamente designado pelo ordenador



ANEXO IX — ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES
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Estudo Técnico Preliminar 26/2020

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 09013.000002/2021-67

2. Contratacao do servico de vigilancia

Trata o presente documento, de um Estudo Preliminar para subsidiar os trabalhos de contratacdo de empresa especializada na
prestagéo de servicos, de forma continuada, de vigilancia armada e desarmada e de seguranca pessoal, com dedicacdo exclusiva
de m&o de obra e sob demanda , a serem prestados no Ministério das RelagBes Exteriores.

O referido Estudo fundamenta-se nas orientagBes da Instrugdo Normativa n® 05/2017 do Ministério da Economia, a qual
objetiva promover o aperfeicoamento e a padronizagéo das préticas relacionadas a contratacdo de servicos terceirizados entre os
Orgaos do Poder Executivo Federal.

Para elaboracdo deste Estudo foram também consultados e analisados a legislacdo e os normativos relacionados ao objeto da
Contratacdo em lide, o Caderno de Logistica - Prestagdo de Servicos de Vigilancia Patrimonial, bem como o contrato atual,
conforme relacionado abaixo:

Lei n°8.666/1993: Lel de LicitacOes e contratos administrativos.

Lei n®10.520/2002: institui a modalidade de Licitagdo denominada Pregéo.

Lei n°7.102/1983: dispde sobre o funcionamento das empresas particul ares que exploram servicos de vigilancia.

Decreto n° 10.024/2019: regulamenta o pregao €letronico.

Decreto n° 9.507/2018: dispde sobre execugdo indireta de servicos da Administragdo Pablica Federal .

Instrugdo Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017 - MPDG. - Dispoe sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacdo de servi¢os sob o regime de execugdo indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica
e fundacional

Instrugdo Normativa n® 40/2020 - Dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisi¢do
de bens e a contratacdo de servicos e obras, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional,
e sobre o Sistema ETP digital.

Instrugdo Normativa n® 73/2020: dispde sobre os procedimentos para a realizacdo da pesquisa de pregos.

Instrugdo Normativa n® 01/2010 - SLTI/MPDG: dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental nas contratagdes
publicas.

Portaria n® 213, de 25 de setembro de 2017: dispde os valores limites para contratagdo de servicos de vigilancia e de
limpeza e conservagéo pelos 6rgéos e entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais (SISG).

Portaria n® 3.233/2012 - DG/DPF, de 10 de dezembro de 2012: dispde sobre as normas relacionadas as atividades de
Seguranca Privada.

Prestacdo de servigos de vigilancia patrimonial. Ministério do Plangjamento, Orcamento e Gestdo, Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informagdo. — Brasiliaz SLTI, 2014. (Caderno de Logistica; Contratagdes publicas
sustentaveis).

Convencgéo Coletivade Trabalho — CCT DF000680/2020, do SINDSERVICOS, vigente.

Contrato de servico de vigilanciaem vigor: n°. 19/2020 (Pregé&o Eletrénico n°. 23/2016, Processo: 09013.000178/2015-
71, Fornecedor: VISAN SEGURANCA PRIVADA EIRELI, inscritano CNPJ (MF) 09.267.406/0001-00; Término da
vigéncia: 14/09/2021

3. Descricdo da necessidade

Atender as necessidades dos servigos de vigilancia armada e desarmada nas unidades do MRE em Brasilia, de forma a garantir
a seguranca dos iméveis, do Patrimdnio da Uni&o e das pessoas envolvidas nas atividades das referidas unidades, obedecendo
aos parémetros na IN n° 05/2017/MPDG, Decreto n° 9.507/18, Lei N° 8.666/93, Lei n° 10.520/2002 e demais
normas pertinentes.
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Com o encerramento do atual contrato, faz-se necesséria a contratagdo do servigo de vigilancia desarmada diurna e armada
noturna a serem desenvolvidas nas instalagdes das unidades do Ministério das Relagbes Exteriores (Palécio Itamaraty, Anexo |,
Anexo |1 e Instituto Rio Branco), incluindo o fornecimento de todos os materiais e equi pamentos necessarios.

O servico caracteriza-se como servigo continuado essencial uma vez que trata-se de atividade que influéncia diretamente na boa
execucdo das fungdes da Fundag&o e sua interrupgéo pode afetar o cumprimento do objetivo institucional, sob pena de prejuizo
ao desenvolvimento das atividades-fim do Orggo, ressaltando que 0 MRE n&o possui em seu quadro de servidores, cargo com
atribuicdes para a realizacdo desta atividade, sendo necessaria a terceirizagdo do servico, que esta amparada na Portaria n°. 443
/2018 que regulamenta o art. 2° do Decreto n°. 9.507/2018, a qual estabelece os servicos que serdo preferencialmente objeto de
execucdo indireta mediante contratagdo, dentre eles, o servigo de vigilancia (Art. 1°, inciso XXI).

A contratag@o de servicos de vigilancia esta contemplada no Plano Anual de contratactes - PAC da Coordenacdo-Geral de
Recursos L ogisticos.

4. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos Sydma Damasceno

5. Descricdo dos Requisitos da Contratacao
5.1 - Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade

A contratacdo de servicos de vigilancia deve observar e atender os preceitos legais que regulamentam essa
atividade, em especial a Lei n°. 7.102/83, que dispbe, dentre outros assuntos, acerca da constituicdo e
funcionamento das empresas particulares que exploram servigos de vigilancia, bem como sobre o exercicio
da profissdo do vigilante.

Os servicos deverdo ser fornecidos por Pessoa Juridica devidamente habilitada nos termos da lel acima citada
e demais normativos aplicados ao ramo de atividade, no qual se enquadra a prestacdo do servico objeto da
contratacdo, atendendo especial mente:

a) Sobre a propriedade administragcdo da empresa:
|- propriedade e administracéo vedada a estrangeiros (Art. 11);
Il - diretores e empregados ndo podem ter antecedentes criminais (Art. 12);
I11 - O capital integralizado ndo pode ser inferior acem mil Ufir (Art.13).
b) Das condicdes de funcionamento da empresa:

| - Deverater a autorizacéo de funcionamento da empresa, inclusive dos cursos de formacéo de
vigilantes, concedido pelo Ministério da Justica e Seguranca Publica, por intermédio do
Departamento de Policia Federal. (Art. 20).

¢) Dos requisitos para o exercicio da profissdo de vigilante (Art. 16):
| - ser brasileiro;
Il - ter idade minimade 21 (vinte e um) anos,

I11 - ter instrucdo correspondente a quarta série do primeiro grau;
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IV - ter sido aprovado, em curso de formagédo de vigilante, realizado em estabelecimento com
funcionamento autorizado nos termos desta lei.

V - ter sido aprovado em exame de sallde fisica, mental e psicotécnico;
VI - ndo ter antecedentes criminais registrados; e
VII - estar quite com as obrigacdes eleitorais e militares.
d) Dos direitos assegurados aos vigilantes (Art. 19):
| - Uniforme especia as expensas da empresaa que se vincular.
Il - Porte de arma, quando em servico.
I11 - Prisdo especial por ato decorrente do servico.
IV - Seguro de vida em grupo, feito pela empresa empregadora.

O enquadramento da categoria profissional que serd empregada na prestacdo dos servicos objeto da
contratacdo, dentro da Classificacéo Brasileira de Ocupacfes (CBO) € o seguinte:

CBO 5173-30 — Vigilante: Vigiam dependéncias e &reas publicas e privadas com a finalidade
de prevenir, controlar e combater delitos como porte ilicito de armas e muni¢des e outras
irregularidades; zelam pela seguranca das pessoas, do patriménio e pelo cumprimento das leis e
regulamentos; recepcionam e controlam a movimentacdo de pessoas em areas de acesso livre e
restrito; fiscalizam pessoas, cargas e patrimonio; escoltam pessoas e mercadorias. Controlam
objetos e cargas; vigiam parques e reservas florestais, combatendo inclusive focos de incéndio;
vigiam presos.

A unidade de medida a ser utilizada para acompanhamento e pagamento dos servigos sera o
posto de trabalho. Os postos contemplados na contratacdo dos servicos serdo distribuidos nas
escalas especificas, conforme previsto na Portaria N° 213, de 25 de setembro de 2017,
discriminadas abaixo:

| - .Posto de Vigilancia: 44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas - Desarmado, de segunda
asextafeira, envolvendo 1 (um) vigilante

Il - Posto de Vigilancia: 12 (doze) horas diurnas - Desarmado, de segunda-feira a domingo,
envolvendo 2 (dois) vigilantes, em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas;

Il - Posto de Vigilancia: 12 (doze) horas diurnas - Armado, de segunda-feira a domingo,
envolvendo 2 (dois) vigilantes, em turnos de 12 (doze) x 36 (trintae seis) horas

IV - Posto de Vigilancia: 12 (doze) horas noturnas - Desarmado, de segunda-feira a domingo,
envolvendo 2 (dois) vigilantes, em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas.

V - Posto de Vigilancia: 12 (doze) horas noturnas - Armado, de segunda-feira a domingo,
envolvendo 2 (dois) vigilantes, em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas.

VI - Posto de supervisor geral: 44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas - Desarmado, de
segunda a sexta-feira, envolvendo 1 (um) supervisor

A Contratacdo sera regida pelos termos da Instrugdo Normativa n® 05/2017, pelo Caderno de Logistica de
Prestac@o de Servigos de Vigilancia Patrimonial e obedecerd aos valores limites estabelecidos no Caderno
Técnico de estudos de composicéo dos custos dos valores limites para contratagdo desse servicos no Distrito
Federal, em vigor.
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A prestagdo dos servigos também tera como pardmetro os termos da Convencao Coletiva de Trabalho - CCT
em vigor para os servigos de vigilanciano Distrito Federal, inclusive para a composi¢&o dos custos.

Na presente contratacéo sera utilizada a Conta Depésito Vinculada, para fins do disposto no Art. 18 daIN n°
05/2017 MPDG. Justifica-se esta metodologia pelo fato de o 6rgdo ja ter pessoal capacitado e metodologia
consolidada para o trabalho com esta modalidade.

A futura Contratada deve ser especializada no fornecimento dos servigos, comprovando a habilidade técnica
para execucdo do objeto da contratacdo, por meio de apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, para o qual tenha executado servicos compativeis
com o pleiteado na contratacdo, observando o que determina a Instrugdo Normativan® 5 SEGES/MP/2017.

a) Comprovar que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que esta sendo licitado, mediante a
comprovacdo de experiéncia minima de 1 ano na execucao de obj eto semelhante ao da contratacao,

b) Devera comprovar que tenha executado contrato(s) em numero de postos equivalentes ao da
contratagéo.

C) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

d) Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentacéo
de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale,
para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo.

€) O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacao da |egitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

Na prestacdo dos servigos a futura Contratada disponibilizara todo o material e egquipamentos necessarios
para a sua execugao, observando toda alegislacdo e normas especificas.

Na proposta de precos, devera constar a relagdo de todos os materiais e equipamentos que serdo
disponibilizados para a perfeita execucdo dos servigos, com as respectivas quantidades e especificagdes, 0s
quais deverdo ser compativeis com os valores que forem apresentados na planilha de custos e nos memoriais
de célculos destes insumos, para controle por parte do MRE.

A empresa devera apresentar declaracdo de que possui ou instalara escritorio no Distrito Federal, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato, dispondo de
capacidade operacional para receber e solucionar qualquer demanda da Contratante. Justifica-se esta
exigéncia pelas peculiaridades dessa atividade e para que os servigos possam ser melhor acompanhados pelo
MRE, bem como para 0 saneamento de problemas oriundos da execucdo do contrato de forma agil e
eficiente, propiciando melhoria da comunicacdo entre preposto e gestores, evitando qualquer subordinacéo
direta dos funcionarios da contratada diretamente aos servidores da administracdo, aprimorando o
gerenciamento e acompanhamento dos servicos.

Deverd ser exigida Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condicdes necessarias para a
prestacdo do servico.

5.2 - Natureza da Contratacdo

O servico, objeto do presente estudo, enquadra-se na classificagdo de natureza continuada, conforme definido
no Art. 15 da IN n°. 05/2017.

"Art. 15. Os servicos prestados de forma continua séo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a
integridade do patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rg&o ou entidade, de
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modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestacdo de um servigo publico ou o cumprimento da
missao institucional .”

Ainda quanto a sua natureza, 0 servico em questdo deve ser classificado como servigo comum, de acordo
com 0 que preceituam os termos da Lei n. 10.520/2002, do Decreto n°. 3.555/2000 e Decreto n° 10.024/2019,

uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais no mercado.

5.3 - Duragéo Inicial do Contrato

O contrato devera ser celebrado com vigéncia de 12 (doze) meses, de acordo com o que estabelece a Lei n°.
8.666/93, conforme modelo a ser elaborado pelo setor competente, podendo ser prorrogado, a critério da
Administragdo, por iguais e sucessivos periodos, limitada a sua duragdo a 60 (sessenta) meses, desde que haja
condicdes e pregos mais vantajosos para a Contratante, conforme disposto no inciso I, do art. 57 da Lei n°.
8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

5.4 - Transi¢do Contratual

A empresa vencedora devera assumir o turno imediatamente ao encerramento do Turno da empresa
contratada anteriormente. A prestacdo dos servicos no primeiro dia de vigéncia do contrato deverdiniciar a0:
00 hora do primeiro dia de prestacéo do contrato.

5.5. Locais de execucgdo dos servicos

Os servicos de vigilancia serdo executados no Palécio Itamaraty, nos Anexos | e |1, no Instituto Rio Branco,
situado no SAFS, quadra 5, lotes 2 e 3, todos em Brasilia— DF

5.6. Conta Depdsito Vinculada

Sera adotada, conforme previsto no §1° do art. 18 da IN/SEGES 5/2017, a conta-depdsito vinculada como
forma de mitigar o risco de descumprimento das obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS da
contratada. Justifica-se esta metodologia pelo fato de o érgéo ja ter pessoa capacitado e metodologia
consolidada para o trabalho com esta modalidade.

5.7 Solucao tecnoldgica par a gestdo e fiscalizacao contratual

Com base nas contratagdes mais recentes de mao de obra de dedicacdo exclusiva realizadas pelo Ministério
da Economia, haverad exigéncia de disponibilizacdo de solucdo tecnolégica pela empresa contratada para
racionalizar e dar maior efetividade aos processos de gestdo, controle e fiscalizacdo contratual pelos érgdos
ou entidades contratantes, acessada por meio de aplicacdo web.

De modo a racionalizar e proporcionar maior efetividade aos processos de gestdo, controle e fiscalizacdo
contratual pelos érgdos e entidades contratantes, a empresa contratada deverd disponibilizar solugdo
tecnol6gica, acessada por meio de aplicacdo web, especialmente para verificacdo do cumprimento das
obrigacoes trabalhistas e previdenciarias relacionadas aos empregados alocados na execugao dos servigos. O
sistema eletronico devera ser dotado de funcionalidades de cadastro, registro e armazenamento de dados.
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6. Levantamento de Mercado

Servigos de vigilancia patrimonia fornecidos por Empresas especializadas e que se encontram em situagdo
regular perante & legislagio e Orgdos competentes responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagio dessa
atividade; que possuam e comprovem a capacidade técnica para execucdo dos servicos e as habilitacdes
necessarias a efetiva contratagéo.

Andlise de contratagdes semelhantes de outros Orgdos da Administragio Publica Federal, onde foram
identificados alguns dos possiveis fornecedores:

Orgdo Fornecedor CNPJ

Defensoria Publica da Unido VIFPIM SEGURANCA EVIGILAMNCIA LTDA 11.349.160/0001-67
MINISTERIO DA JUSTICA

Conselho Administrativo de ESSEMNCIAL SISTEMA DE SEGURAMNCA LTDA 05.457.677/0001-77

Defesa Econdmica

Conselho Federal de Enfermagem |SOLIDA VIGILANCIA LTDA 19.515.217/0001-62

MINISTERIO DA EDUCACAOD
Fundacdo Universidade de Brasilia{TRANSPORTER SEGURANCA PRIVADA LTDA |19.559.024/0002-94
FUB

MINISTERIO DA AGRICULTURA,
PECUARIA E ABASTECIMENTO
Empresa Brasileira de Pesquisa TRAMNSPORTER SEGURANCA PRIVADA LTDA [19.559.024/0004-56
Agropecudria

Embrapa/DRM

MINISTERIO DA JUSTICA
Departamento de Policia Federal
Coordenagdo Central

EURC SEGURAMNCA PRIVADA EIRELI 04.407.207/0001-36

Administrativa

Instituto Brasileiro do Meio
Ambiente e dos Recursos Naturais [ESSENCIAL SISTEMA DE SEGURAMNCA LTDA 05.457.677/0007-62
Renovaveis
Senado Federal G | EMPRESA DE SEGURAMNCA LTDA 07.473.476/0001-99

MINISTERIO DAS MINAS E ENERGIA
AGENCIA NACIONAL DE EURO SEGURANCA PRIVADA EIRELI 04.407.207/0001-36
MINERACAD - DF

AGENCIA NACIONAL DE

TRANSPORTES AQUAVIARIOS - EURD SEGURAMNCA PRIVADA EIRELI 04.407.207/0001-36
ANTAQ
CONTROLADORIA GERAL DA
o ACSEGURAMCA EIRELI 09.459.901,/0001-10

UMIAC - CGU
Tribunal de Contas do Distrito
Fed I AGILEMPRESA DEVIGILANCIA LTDA 72.619.976,/0001-58

edera

Logo, concluimos que estaremos atendendo o principio da ampliacdo da disputa norteia todo o devido
processo licitatério, do inicio ao fim, nas fases interna e externa.

Da andlise do mercado de prestacao de servicos de vigilancia, mais especificamente vigilancia patrimonial,
verifica-se que se trata de uma atividade bastante consolidada e legalmente normatizada, com intimeros
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fornecedores atuantes, habilitados e em plenas condig¢des de licitar e contratar com o servigo publico.

A contratacdo de servigo de vigilancia patrimonial é o tipo de solu¢do de seguranca mais difundido, no
ambito da Administragdo Publica Federal, sendo orientada e normatizada por meio da Instru¢cdo Normativa n°
05/2017 SEGES/ME e Cadernos Técnicos especifico de Vigilancia Patrimonial, onde constam detalhados os
requisitos e os custos envolvidos nesses servigos, inclusive por Estado da Federacdo, com determinagdo de
valores minimos e méaximos admitidos nas contratacdes, cuja observancia por parte dos Orgdo integrantes
Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional é obrigatdria, e portanto ndo havendo nenhum
obice ou dificuldade para a contratagdo ora pleiteada.

Com relacdo a esséncia da demanda apresentada, qual seja, proporcionar seguranca a Instituicdo: ao seu
patrimonio e as pessoas envolvidas em suas atividades, e apds a devida andlise circunstancial, verifica-se que
a contratacao de empresa especializada para a prestacdo dos servicos de vigilancia armada e desarmada, com
dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, com prestacao eventual de servicos sob demanda, ainda é a melhor
solucdo encontrada para atendimento das necessidades do MRE, a despeito de novas modalidades em
ascensdo no mercado como a vigilancia e seguranca eletronica, que também sao realizadas no MRE, mas de
forma interdependente dos servicos que sdo objeto da contratagdo e projeto.

Dessa forma, a solugdo apresentada no momento é a Unica exequivel, além de ser economicamente viavel,
mostrando-se a op¢do mais adequada e vantajosa a instituicdo.

7. Descricao da solugcao como um todo
7.1. Especificacdo dos servicos:

A prestacdo dos servicos de vigilancia nos postos fixados pela contratante envolve a alocagdo, pela
contratada, de médo-de-obra capacitada para:

- Comunicar imediatamente a contratante, bem como ao responsavel pelo posto, todas ocorréncias e
anormalidades verificadas, para que sgfam adotadas as providéncias necessarias a regul arizagao da situagao;

- Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da Delegacia de Policia da Regido, do
Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administracdo do edificio, assim como outros nimeros indicados
pela Administracéo;

- Observar a movimentacdo de individuos em atitude suspeita circulando pelas imediagdes do posto e adotar
as medidas de prevencao e seguranga pertinentes;

- Permitir o ingresso no interior do MRE apenas dos servidores portadores de cracha por ele fornecido, bem
como de visitantes autorizados, mediante identificacdo a se realizar na portaria principal ou privativa dos
prédios, cujos responsaveis pela vigilancia registraréo os dados pessoais e demais anotacfes tais como o
horério de entrada, a Unidade de destino, o servidor visitado, de acordo com o que dispde a Lei n° 5.553
/1968;

- Repassar ao vigilante que estd assumindo o posto, quando da rendicdo, todas as orientagdes recebidas em
vigor, bem como informar eventuai s anomalias observadas durante seu turno;

- Comunicar a area de seguranca da contratante, mediante registro em livro préprio, todo acontecimento
considerado irregular, que atente contra o patrimbnio e que possa requerer acdo preventiva ou corretiva
apropriada;

- Colaborar com as Policias Civil e Militar em relacéo as ocorréncias de caréter policia ocorridas no &mbito
das instalagOes da contratante, especialmente na indicagdo de testemunhas presenciais do acontecimento, de
formaafacilitar sua atuagéo.

O trabaho do vigilante serd desenvolvido com base em postos de vigilancia e seguranca internos e externos,
previamente estabel ecidos pela Administracio e que, por iniciativa desta e segundo critérios de conveniéncia
e oportunidade, poderdo ser criados, extintos, remanejados, modificados ou substituidos durante a vigéncia
do contrato;

Entende-se por posto de vigilancia e seguranca interno o espaco fisico delimitado por médulos, paredes,
tapumes ou edificagdes, circunscrito a uma é&rea ndo superior a 400 m2, podendo ou ndo conter bens
patrimoniais moéveis;

Entende-se por posto de vigilancia e seguranca externo o espaco fisico ao ar livre, a céu aberto, delimitado e
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circunscrito a uma area ndo superior a 2.000 m2.

O vigilante sera comandado pelo fiscal do posto, que recebera instrugdes da contratante por intermédio do
fiscal do contrato ou outro servidor autorizado;

No ambito da contratante tera prevaléncia a instrucdo exarada por autoridade hierarquicamente superior. O
acatamento de instrucfes oriundas de outros 6rgdos, sem o prévio conhecimento da contratante, serd de
inteira responsabilidade da contratada, podendo ocasionar a aplicacéo de sangdes administrativas.

O vigilante, dentre outras prescricdes constantes da legislacdo que rege a matéria, tera as seguintes
atribuicdes:

- Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalagdes da contratante, exceto na
hip6tese de autorizagdo prévia;

- Evitar aglomeracdo de pessoas junto ao posto de vigilancia, comunicando o fato ao fiscal do posto e ao
fiscal do contrato em caso de desobediéncia;

- Impedir qualquer tipo de atividade comercia junto ao posto de vigilancia e suas imediagdes,

- Executar os circuitos de ronda diaria conforme orientacdo recebida da contratante, verificando todas as
dependéncias e instal acbes, adotando as providéncias que se fagam necessarias a normalizagdo das atividades
desempenhadas no local;

- Assumir o posto vestindo uniforme, com higiene pessoal adequada, portando os acessorios necessarios a
execucado das atividades como arma, apito, cassetete, prancheta, |4pis ou caneta, bloco de papel e outros;

- Orientar, com cortesia, o publico acerca dalocalizag8o das diversas unidades do MRE;

- N&o se afastar de seu posto para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao-
autorizados;

- Verificar se portas e janel as estdo devidamente cerradas;

- Verificar se os aparelhos elétricos que ndo estejam em uso estdo desligados, salvo aqueles para os quais
existam instrugdes ao contrario;

- Registrar a permanéncia de pessoas nas reparti¢oes;

- Deixar iluminados, nos pontos previamente definidos, os andares térreos dos prédios;

- Verificar se todas as demais luzes dos prédios estdo apagadas, conforme instrugdes da contratante;

- Verificar, por ocasido de cada vistoria regular, a existéncia de objetos abandonados e adotar as providéncias
de seguranga recomendadas em caso de volumes suspeitos;

- Efetuar ronda por ocasido da troca de turnos, acompanhado de seu substituto, comunicando-lhe eventuais
irregularidades verificadas, as quais deverdo ser anotadas em registro proprio, com a entrega das chaves
confiadas;

- Coibir o0 acesso de pessoas ndo autorizadas pela contratante ao interior dos prédios;

- Comunicar ao patrulhamento policia (telefone 190), bem como a contratante, a aglomeracdo e a
permanéncia de pessoas nas imediacdes das edificacOes, assim como agdes de depredacéo e/ou possibilidade
de invasao;

- Controlar o fluxo de carros e pedestres nas entradas e saidas das garagens e estacionamentos;

- Controlar a entrada e a saida de volumes e/ou materiais, impedindo aquelas sem a devida autorizagéo e
registro;

- Proceder aidentificacdo e registro de entrada de qualquer servidor nas dependéncias do Ministério fora do
horéario de expediente, exigindo a expressa autorizagdo para o ingresso, de acordo com as normas de
seguranca internas;

- N&o permitir a entrada de pessoas em tragjes incompativeis com o ambiente de trabalho, salvo quando ficar
caracterizada situacdo de emergéncia, com potencial risco a salde, caso no qual devera ser acionado o fiscal
da Seguranca;

- N&o permitir o acesso de animais sem a expressa autorizagdo da autoridade competente;

- Nao permitir a entrada de pessoa em situagdo de evidente embriaguez, ou sob o efeito de drogas, ou que
apresente condicdo de visivel instabilidade emocional, situacdes que deverdo ser submetidas ao fiscal da
Seguranca, que decidir sobre a possibilidade de acesso ou o imediato encaminhamento a avaliagdo policia
ou médica, sefor o caso;

- N&o permitir 0 ingresso de materiais toxicos, poluentes, corrosivos ou nocivos a salide sem antes submeté-
los a apreciacdo do fiscal da Segurancga;

- Proibir, justificadamente, a entrada de embrulhos, volumes, pacotes, malas, bolsas, sacolas ou
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assemelhados, nos casos em que o portador se negue a declarar ou exibir seu conteido, ocorréncia que sera
imediatamente |evada ao conhecimento do fiscal da Seguranga;

- Nao permitir a entrada de menor desacompanhado, sem que antes segja feita a sua identificacdo e contato
com a pessoa a ser por ele visitada, assegurando-se de que tal pessoa assuma responsabilidade pelo visitante
durante sua permanéncia nas dependéncias do Ministério;

- Garantir que as pessoas com deficiéncia seja assegurada preferéncia de transito e acesso as instalagoes,
buscando ajuda-los, se necessario, nas agdes de embarque e desembarque de veiculos;

- N&o permitir a ocorréncia de praticas de cardter comercial, estranhas as atividades do Ministério, salvo
autorizacao expressa da contratante;

- Abster-se da execucdo de atividades que ndo se relacionem com o correto desempenho de suas atividades
durante o horario em que estiver em servico.

O vigilante deverd, em situacfes que configurem estado de greve:

- N&o permitir 0 acesso de pessoas que se neguem a passar por regular processo de identificagdo, salvo por
decisdo e/ou autorizac8o expressa da contratante;

- N&o permitir, nas dependéncias do Ministério, 0 uso de instrumentos, artefatos ou dispositivos capazes de
gerar poluicao sonora e/ou visual;

- Comunicar a Administragao a presenca de manifestantes,

- Coibir atitudes que visem aimpedir as demais pessoas de adentrar o Ministério;

- N&o permitir a afixac8o de panfletos, cartazes, recortes ou outros meios de divulgac&o escrita nos murais,
paredes, pilastras, vidragas ou janelas, sem a prévia autorizacdo da contratante;

- N&o utilizar de violénciafisica ou verba com os servidores;

7.2. DosBens Patrimoniais e Materiais de Consumo

A retirada do prédio de quaisquer bens vinculados ao patrimdnio da contratante somente serd permitida
mediante a apresentaco da " Autorizacdo de Saida de Bens Patrimoniais e Materiais de Consumo”, preenchida
e assinada pela autoridade competente;

A autorizagdo devera conter a discriminagdo do bem, o destino, a data de saida, a data do retorno e o nimero
do tombamento, no caso de bem patrimonial;

Todo o procedimento de retirada devera ser supervisionado pelo fiscal da Seguranga ou pessoa por ele
designada.

Os bens de propriedade particular, exceto aqueles de uso estritamente pessoal, em posse do proprietério,
somente serdo admitidos as dependéncias do Ministério depois de verificados pelo fiscal da Seguranga,
condicdo essencial para que seja concedida a posterior e necessaria autorizacdo de saida;

Os prestadores de servico que, nessa qualidade, tiverem acesso as dependéncias da contratante, deverdo exibir
afiscalizagdo da Seguranca o contelido de suas bolsas, malas, maletas, sacolas, valises ou assemelhados no
momento da entrada, na hipo6tese de conterem ferramentas ou utensilios de trabalho, cuja saida so sera
autorizada se cumprida essa disposi ¢cao;

Compete ao fiscal da Seguranga acompanhar o fechamento de volumes, embrul hos, pacotes, mal otes ou outros
gue, por interesse ou necessidade da Administracdo, venham a deixar as dependéncias da contratante.

7.3 Dos Equipamentos de comunicacdo

A Contratada devera fornecer, desde o primeiro dia de execucéo dos servicos, um sistema de radio-
comunicagao eficiente que contemple a base de operagdes, o fiscal da Seguranca, o fiscal do contrato e cada
posto de servico em atividade simulténea, de maneira a assegurar a perfeita comunicagao entre todos os
envolvidos e em todas as edificagdes que compdem arelagdo dos "L ocais de Execucdo dos Servigos',
conforme defini¢do constante do item 5 do presente Termo de Referéncig;

Deverdo ser fornecidos ainda 2 (dois) equipamentos sobressal entes, que seréo destinados as bases da brigada
particular deincéndio, localizadas nos Anexos | e ll, respectivamente;

Os referidos eguipamentos destinam-se a ensgjar a coordenacao dos trabalhos em eventos ou situagfes que
requeiram a atuacao conjunta da vigilancia e da brigada de incéndios.

Todos os equipamentos fornecidos deverdo contar com carregadores de baterias e/ou conjuntos de baterias
sobressalentes, de forma a ensejar sua operagao ininterrupta;

Os custos relativos a disponibilizac&o dos equipamentos de radi o-comuni cagdo devem ser considerados e
demonstrados na proposta comercial
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7.4 Dos Servicos Sob demanda

Para garantir a integridade das instalagdes do MRE durante as manifestacdes populares realizadas na
Esplanada dos Ministérios, bem como para reforcar o efetivo durante eventos com a presenca de altas
autoridades nacionais e de outros paises, e para evitar o cumprimento de horas extras por parte dos vigilantes
que cumprem jornadas de 12 x 36 horas, sera prevista a alocacdo de servicos de vigilancia desarmada sob
demanda, com pagamento de diarias de 12 horas. A solicitagdo sera feita por Ordem de Servico a ser emitida
pelo fiscal técnico/gestor do contrato, com antecedéncia de 2 dias uteis.

Sdo estimados 18 (dezoito) eventos ao ano onde serdo necessarios efetivos extra. Para cada evento serdo
solicitados de 10 a 12 vigilantes. A base de calculo para a remuneragdo dos vigilantes sera o valor da didria
para seguranca de eventos estabelecida na CCT em vigor. Os reajustes anuais referentes a estes servicos
serdo feitos com base no Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).

7.5. Do preposto residente

Visando melhor acompanhamento da contratada, relativo ao controle de entrada e saida dos trabalhadores,
bem como de possiveis ocorréncias relativas a parte administrativa do contrato, é necessario que o preposto
da empresa seja residente (esteja disponivel no MRE diariamente, em horario comercial). O preposto
residente também previne acGes de ingeréncia da contratante sobre os trabalhadores da contratada.

7.6 Das obrigacoes adicionais da contratada

De acordo com o Caderno de Logistica - Servicos de Vigilancia, a empresa contratada tem obrigacdes
adicionais, para além daquelas ja estabelecidas na IN n° 05/2017. assim, serdo incluidas no Termo de
Referéncia, obrigacdes adicionais para a contratada, além daquelas dispostas no modelo de TR padronizado
pela AGU.

7.7 Da Solucao tecnologica para gestao e fiscalizacao contratual

A solugdo tecnolégica, a ser disponibilizada pela contratada para gestdo e fiscalizagdo contratual, devera
possibilitar acesso ao representante do contratante, por meio de aplicacdo web e aplicativo mobile,
contemplando dados, documentos e informagdes operacionais e do cumprimento das obrigagoes
previdencidarias, sociais e trabalhistas, inclusive as do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS,
referentes aos empregados alocados para a execucdo dos servicos. Deve contemplar os elementos informados
no quadro abaixo. Estes elementos serdo detalhados em anexo do Termo de Referéncia.
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Contrato Empregados

Unidades do contratante Frequéncia dos empregados

Perfis de acesso Exames méedicos dos empregados

ACT, CCT ou DCT Férias dos empregados

Tipos de alocacdo de empregados Pagamento de salario dos empregados

Tipos de contrato Pagamento de 132 saldrio dos empregados
Opcies de ndo recebimento de vale-

Cargos dos empregados transporte pelos empregados

Beneficios dos empregados Concessdo dos beneficios aos empregados

Exames médicos Pagamento de rescisdo dos empregados

Recolhimento de contribuicfies
Ocorréncia de frequéncia previdencidrias e sociais, inclusive FGTS

Motivo de substituigdo de empregado |Substituigtes definitivas de empregados

Representantes do contratante Substituicfies tempordrias de empregados

Ocorréncias relacionadas 4 execugdo dos

Senhas servigos

Resumo geral de pagamento dos empregados, correspondente a relatdrio em meio
eletrénico e formato XLS, com discriminacio completa e detalhada de todas as

despesas da contratante com os empregados no més

A implantacao da solugdo tecnoldgica devera ser feita ao longo dos 30 primeiros dias de execugdo contratual,
cabendo a contratada oferecer aos representantes da contratante todas as condi¢des de acesso ao sistema,
devendo ser adotadas as seguintes providéncias:

a. no prazo de até 05 dias, a contratada devera apresentar os planos de adequacgdo e teste da solugado
tecnolégica, especificando as atividades a serem desenvolvidas e respectivo cronograma e as atribui¢des e
responsabilidades da contratada e do contratante;

b. no prazo de até 03 dias apds o recebimento dos planos de adequagdo e teste da solugdo tecnolégica da
contratada, o contratante deverd analisar e aprovar os referidos planos, determinando as adequacdes
necessarias;

c. ap6s a aprovacdo dos planos de adequacdo e de teste, o contratante e contratada deverdo executar as
atividades e cronogramas neles programados, de modo que a solucdo tecnoldgica esteja adequada as
exigéncias da contratagdo;

d. durante o periodo de adequacdo e teste da solucdo tecnolégica, os servicos de vigilancia deverdo ser
executados conforme os padroes usuais (registros e ocorréncias registrados manualmente).

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

8.1 — Postos de vigilancia

Para definicéo das quantidades de postos, foi tomado como base o histérico da atividade de vigilanciano MRE
e 0 contrato em curso, cujo formato vem atendendo a contento a atual necessidade.

Com relagdo as escalas dos postos de trabalho, sugere-se pela continuidade da disposicdo atual de postos,
levando-se em consideracdo a necessidade de vigilancia ininterrupta, inclusive nos fins de semana e
feriados. A disposi¢ao de postos obedecerd o quadro disposto no Anexo V destes ETP.

O quantitativo de postos alocados no MRE é justificada tendo em vista as peculiaridades de suas instal acGes,
torna o ambiente exposto e vulnervel, suscetivel a possiveis investidas. Acrescente-se que o procedimento de
terceirizacdo dos servicos de vigilancia é largamente utilizado pelos 6rgéos publicos, ndo s6 em virtude das
especificidades das tarefas didrias desenvolvidas pelos vigilantes, que exigem, invariavelmente, atuacéo com
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porte de arma, mas, também, em decorréncia da necessidade de pessoal capacitado e habilitado para atuar em
demandas que, via de regra, refogem ao campo das atividades inerentes a misséo institucional do MRE.

8.2 —Uniformes:

Os uniformes serdo fornecidos pela empresa contratada, sendo vedado o repasse de quaisquer custos para seus
empregados ocupantes dos postos de trabal ho.

Os uniformes deverdo ser adequados as atividades e as condic¢des climaticas do local da prestagdo de servigos,
de acordo com os termos da Lei n°. 7.102/83 e da Portaria no 387/2006 - DG/DPF, devendo conter o emblema
daempresa;

O uniforme individual devera compreender no minimo as seguintes pegas:

* 02 Calcgas);

04 Camisas de mangas curtas;
02 Cintos de nylon;

02 Sapatos,

04 Pares de Meias;

01Quepe com emblema;

01 Jagqueta de frio ou japona;
01 Capa de chuva;

01 Guarda chuva;

® (01 Crachg;

A quantidade de itens dos uniformes estimadas acima refere-se ao previsto para o periodo de 06 (seis)
meses. A substituicdo do uniforme podera ocorrer a qualquer época, ho prazo méximo de 48 (quarenta e oito)
horas, ap6s comunicacdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢cbes minimas de
apresentacao.

No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacéo, substituindo-os sempre
gue estiverem apertados.

A empresa contratada também deverd substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes pelo uso,
sem qualquer custo adicional para a Contratante ou mesmo para 0os empregados, de acordo com o prazo
definido no subitem 4.2.6 deste documento.

Todos os itens do conjunto de uniformes estardo sujeitos a prévia aprovagdo da contratante e, a seu pedido,
poderdo ser substituidos, caso ndo correspondam as especificacfes determinadas na legislacdo e demais
normativos relacionados.

Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pelafiscalizagdo do contrato.

8.3 - Materiais e equipamentos a serem disponibilizados na contratacdo
A Empresa fornecera todos os materiais e equipamentos de protecdo individua — EPI necessarios ao
desempenho das atividades dos seus empregados nos postos de trabalho, conforme abaixo:

a) Colete balistico, novo, com classe de protecéo adegquado ao servico (Portaria no. 387/2006-DG/DPF
e da Portariano. 191/2006-M TE)

b) Capa avulsa para colete, nova

¢) Revolver 38 (apenas para os VIGILANTES ARMADOS)

d) Munic¢do de uso e reserva, novas (apenas para os VIGILANTES ARMADOS)

€) Cinto com coldre, baleiro (apenas paraos VIGILANTES ARMADOQOS)

f) Cofre para guarda do armamento 01 (uma) unidade no inicio da prestacéo dos servicos,
g) Cassetete: 01 (uma) unidade no inicio da prestacéo dos servicos;

h) Porta cassetete: 01 (uma) unidade no inicio da prestagéo dos servicos;

i) Lanternaled recarregavel, nova (apenas para os POSTOS NOTURNOS)

j) Livro de ocorréncia, novo

k) Apito;
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I) corddo para apito;
m) Distintivo tipo broche
n) Crachg;

A prestadora do servico deverd fornecer materiais e equipamentos de procedéncia e de qualidade,
principal mente quanto aos aspectos de durabilidade e seguranca.

Todos os equipamentos descritos deverdo atender os padrdes estabel ecidos pela Portaria do Departamento de
Policia Federal no 3.223/2012 - DG/DPF/Ministério da Justica e suas alteracoes.

Independente de sua possivel durabilidade, os materiais e todos os equipamentos, incluindo os de EPI dever&o
ser substituidos, sem 6nus para 0 MRE, sempre que necessario, seja por desgaste natural, defeito que
impossibilite sua perfeita utilizagdo, por extravio ou por perda da validade, de modo que estejam sempre
disponiveis nos postos de servico, ficando a Contratada responsavel pela guarda e destinacdo dos mesmos.

Os valores dos materiais e equipamentos na planilha de custos deverdo atender ao disposto no Caderno de
Logistica de valores referenciais de Servigos de Vigilancia da SEGES/ME para o Distrito Federal disponivel
em:

https.//www.gov.br/compras/pt-br/transparenci a/cadernos-tecni cos-e-val ores-limites/cts-2019/ct_vig_df 2019.
pdf

A empresa contratada deverd observar e cumprir toda a legislagdo em vigor quanto a aquisi¢ao, fornecimento,
utilizagdo, guarda, transporte, manutencdo, manejo, descarte dos materiais e equipamentos de protegdo
individual e seguranca, em especial, armas, muni¢do e col etes balisticos.

As armas destinadas ao uso dos vigilantes noturnos seréo de propriedade e responsabilidade da Contratada,
como preconizado no inciso | do art. 21 daLei n°7.102/1983.

A contratada devera apresentar cOpias autenticadas do respectivo “Registro de Arma’ e “Porte de Armas’ dos
empregados envolvidos nos servicos de vigilancia armada.

N&o serdq admitido em hip6tese alguma o fornecimento de muni¢do recarregada.

As empresas se obrigam afazer arevisdo de suas armas e muni¢des a cada periodo de 06 (seis) meses.

8.4. Dos r &dios-comunicador es

A Contratada devera fornecer, desde o primeiro dia de execugdo dos servicos, um sistema de radio-
comunicacdo eficiente que contemple a base de operacdes, o fiscal da Seguranga, o fiscal do contrato e cada
posto de servico em atividade simulténea, de maneira a assegurar a perfeita comunicagdo entre todos os
envolvidos e em todas as edificagbes que compdem a relacdo dos “"Locais de Execucdo dos Servigos',
conforme definicdo constante do item 5 do presente Termo de Referéncia;

Deverdo ser fornecidos ainda 2 (dois) equipamentos sobressalentes, que serdo destinados as bases da brigada
particular de incéndio, localizadas nos Anexos | e ll, respectivamente;

Os referidos equipamentos destinam-se a ensegjar a coordenagdo dos trabalhos em eventos ou situagdes que
regueiram a atuagdo conjunta da vigilancia e da brigada de incéndios.

Todos os equipamentos fornecidos deverdo contar com carregadores de baterias €/ou conjuntos de baterias
sobressalentes, de forma a ensejar sua operagao ininterrupta;

Os custos relativos a disponibilizagdo dos equipamentos de radio-comunicacdo devem ser considerados e
demonstrados na proposta comercial

8.5 Do uso de ar mamentos nao-letais

A Portaria n°® 3.233/2012-DG/DPF, de 10 de dezembro de 2012, do Ministério da Justica e Seguranca
Pdblica, em seu Artigo 114, 8 10, inciso |1, estabelece condicdes para que vigilantes utilizem armamento ndo
letais.

Para a contratagdo em projeto, com a finalidade de garantir a seguranga do perimetro do MRE,
principalmente em grandes eventos (tais como: reunifes do Mercosul) ou durante manifestagtes populares,
os vigilantes que atuam nos postos de transito (portarias e estacionamentos).
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Sera utilizado espargidor de curto alcance (2 metros), com as seguintes caracteristicas:

® Produz jato de spray em formato conico, com alcance de 2 metros, contendo como agente ativo
capsaicina natural ou agente quimico de melhor qualidade a base de pimenta. Nao inflamabilidade
atestada pelo Centro de Avaliacdo do Exército (Caex). Formato cilindrico. Material do corpo em
aluminio. Acionamento manual, por pressao do atuador. Sistema de seguranga composto por atuador
gue evita acionamento acidental. Sistema de rastreabilidade por réadio frequéncia. O Espargidor de
Agente Pimenta Aerosol Médio Concentrado devera acompanhar coldre compativel. Modelo de
referéncia: GL-108 ADVANTAGE MED OC I-REF - CONDOR S/A, igua ou de melhor qualidade

O Espargidor de pimenta sera utilizado nos seguintes postos, todos externos (transito) :

1 Vigilante PO15

1 Vigilante PO16
1 Vigilante PO 17
2 Vigilante PO 18
1 Vigilante PO 19
1 Vigilante PO 20
3 Vigilante PO 21

Conforme determinado no Art. 156,8 8° da Portaria n° 3.233/2012-DG/DPF/2012, os vigilantes que faréo uso
do espargidor de agente pimenta deverdo realizar curso de extensdo em equipamentos ndo letais |.

9. Estimativa do Valor da Contratacao

Para composi¢do do custo estimado da contratagdo foram observados os termos da Instrucdo Normativa n® 73/2020 e
utilizado o seguinte pardmetro de pesquisas de precos: Consulta ao Painel de Pregos (Comprasnet), realizada por meio da
plataforma Banco de Precos. O preco de referéncia resultou da média dos valores obtidos por meio das pesquisas realizadas,
conforme quadro detalhado resumido abaixo:
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QUADRC DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

SERVICOS DEDI CAQ.E.D EXCLUSIVA DE MAOQ-DE-O3RA

Custo por e Custo fota po- | Quantidade de| Cuantidade de Custo totel

Posios Empregados po- Custo total- 12M

Posto “ostos Profzzienas nenzal
Posto

emprecade

Servico de Vigidncia

5 2
osatmada 44h de 28 & RE 8.362 31 1 RS 8.862 31 19 19 RS 158.38383 RS 202060599
s B RS §.320,24 2 RS 16.656,43 19 33 RS 31651119 RE3.798.13423
Cesarmada- Durna 12 x36
s B RS 9.060,37 2 RS 18.120,74 g 18 RS 153.08663 RS 1.957.03955
Cesarmada - Matuma 12 x36
220G AL e RS §.29174 2 RS 16587 43 18 36 RS 23850270  RS3.582.03243
Armada - Durna 12 %36 hs
Servico de Vigidncia - .

RE 9.080,37 ! RS 18.120,74 14 28 RE 233.690,31 3.084.28374
Armada - Noturna 12 %36 hs ' ‘ ! : ! b B
Total postos de trabalho RS 78.345,75 139 RS 1.200.174,66 RS 44.402.09595

SERVIGOS POR DEMANDA
Mimero de
Towal de eventos porano  |profissionais por| Valor da digria | Valor total anual
gvento
12 12 RS 123,63 RS 26.710,56
VALORTOTAL DA CONTRATAGAD RS 14.428.306,51

A composi¢éo dos custos na presente pesquisa de preco leva em consideragdo o cendrio geral, cabendo revisdo no futuro
quando da formalizago do contrato e inicio dos servicos, para os devidos gjustes de acordo com a realidade da prestagdo dos
Servigos.

9.5 — Na composi¢&o dos custos das propostas foram considerados a Convengdo Coletiva de Trabalho da Categoria - CCT
ainda em vigor, e os valores minimos e maximos determinados no Caderno Técnico SEGES/ME para o Estado do Distrito
Federal.

9.5.1- O §1°do Art. 7° da Portaria n® 213 de 25/09/2017 do MPOG, atual Ministério da Economia, traz a seguinte orientagdo:

Art. 7° § 1° Os valores limites sdo validos independentemente da ocorréncia de novos Acordos, Dissidios ou Convengdes
Coletivas e enquanto ndo forem alterados no Portal de Compras do Governo Federal.

10. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Na contratacdo dos servigos, cada tipo de posto (escala) corresponde a um item, no entanto, os itens foram agrupados em 01
(um) lote, que agrega os postos e escalas de trabalho a serem contratados.

Essa disposicéo justifica-se uma vez que, considerando a especificidade da atividade, torna-se invidvel a contratagdo parcelada
por item para 0 mesmo local de prestacdo dos servigos, sob pena de poder comprometer o resultado pretendido, bem como
certamente onerar a contratagdo, além de dificultar a gestdo e fiscalizagéo do contrato.

A disposi¢do em grupo Unico ndo representa prejuizo ao carater competitivo do procedimento licitatério, sendo esse formato
amplamente utilizado na Administracdo Publica nas contratacdes desse tipo de servigo, ndo sendo diferente com o MRE, que
também tem adotado o modelo nas contratagGes anteriores de servicos de vigilancia sem nenhum problema.

Para efeito de julgamento ser& considerada vencedora a empresa que ofertar o menor valor global.

A presente solucdo ndo comporta o parcelamento sem que haja o comprometimento do seu conjunto, uma vez que se trata da
contratacdo de prestagdo dos servicos com fornecimento de mdo de obra para a categoria de vigilantes.

Nos termos do que determina o §10 do art. 23 da Lei de LicitacGes, o objeto ndo possui caracteristica divisivel intrinseca, uma
vez que depende de ser um organismo Uunico, integrado e essencial de atendimento global por Unidade Gestora na Unidade da
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Federacado, para que possa garantir uma pratica mais competitiva de precos e agregar simultaneamente 0s servicos a serem
atendidos, evitando-se o atual diagnéstico de pouco controle na constituicdo e formagdo processual, notadamente no quesito de
orientacdo e conferéncia de cumprimento de obrigacdes trabalhistas especificas.

11. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes
Aquisicdo de lockers para guarda de armas
Contratacdo de sistema de vigilancia el etronica e cAmeras de seguranca (os itens a serem contratados est&o no anexo | destes ETP)

Locac8o de Grades de seguranca

12. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratacdo dos servigcos de vigilancia estd prevista no Plano Geral de Contratagdes do MRE. Atualmente o 6rgdo ndo dispde
de planejamento estratégico.

13. Resultados Pretendidos

Pretende-se com a contratagdo da solugdo ora em estudo, proporcionar a seguranca necessaria a garantir a continuidade dos
servicos prestados pelo MRE no cumprimento de sua Missdo Ingtitucional.

13.1 Beneficios Diretos e Indiretos da Contratacao.

Beneficios Diretos - Podem ser percebidos beneficios na economicidade. uma vez que o procedimento licitatério permite a
contratacao de empresa especializada por preco competitivo no mercado, pois deverd sempre buscar a proposta mais vantajosa,
com requisitos minimos previamente estabelecidos no Edital. Buscando sempre um padrdo minimo de qualidade, onde a maior
vantagem correspondente sera a de menor custo e maior beneficio para Administracdo Publica.

Beneficios Indiretos - A realizagdo da contratacdo da demanda de servicos continuados de Vigilancia tem impactos indiretos
para os usudrios internos e externos do 6rgdo quando possibilita a prestacdo de servigos de forma mais segura, eficiente e célere
ao publico direto e indireto do MRE, melhorando a qualidade dos servigos de seguranga patrimonial, sempre embasados nos
principios de eficiéncia e sustentabilidade.

14. Providencias a serem Adotadas

O Ministério das Relaces Exteriores disponibilizard o espago fisico necessario a instalagdo da estrutura de controle e
acompanhamento da execugdo das atividades de Seguranca e vigilancia, que sera localizado nas dependéncias de seu Anexo I.

15. Possiveis Impactos Ambientais

A Contratada deverd adotar e cumprir boas préticas de sustentabilidade, baseadas na otimizacdo e economia de recursos e na
reducdo da poluicdo ambiental, quando da execugdo dos servigcos contratados, conforme o previsto na legislacdo e demais
normativos em vigor, em especial:

Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de
2003.

Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execucdo contratual,

para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos solidos,
observadas as normas ambientais vigentes.
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Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
solidos.

Fornecer aos seus empregados equi pamentos de seguranca que se fizerem necessérios, para a execucdo dos servigos.

Utilizar apenas equipamentos e materiais de intercomunicagdo (como rédios, lanternas e lampadas) de menor impacto
ambiental.

Utilizar pilhas recarregaveis, evitando o uso de pilhas ou baterias que contenham substancias perigosas em sua
COMpOSi Ga0.

Providenciar o adequado recolhimento das pilhas e baterias originarias das atividades abrangidas na contratagéo, para
fins de repasse ao respectivo fabricante ou importador, responsavel pela destinagdo ambientalmente adequada, nos
termos da Instrucéo Normativa IBAMA N° 08, de 03-09-2012, conforme artigo 33, inciso |1, daLei n° 12.305, de 2010
— Politica Nacional de Residuos Sdlidos, artigos 4° e 6° da Resolugdo CONAMA n° 401, de 04/11/2008, e legislacdo
correlata.

O disposto no item imediatamente anterior ndo impedira a exigéncia de observancia de outras praticas de sustentabilidade
ambiental que venham a ser regulamentadas ou exigidas por norma posterior.

A contratada devera obedecer as normas técnicas, de salide, de higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com as normas do
Ministério da Economia.

A contratada devera elaborar e implementar Programa de Controle Médico de Salide Ocupacional - PCM SO, com o objetivo de
promogdo e preservacdo da salide dos trabalhadores, de acordo com as Normas Regulamentadoras do antigo Ministério do
Trabalho e Emprego.

16. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
16.1. Justificativa da Viabilidade

A contratagdo em planejamento é razoavel, pois foi feita com base nas legislacdes vigentes acerca da contratagao dos servigos de
vigilancia, considerando as necessidades do 6rgdo e buscando solugdes para problemas recorrentes das contratagdes anteriores.
Verifica-se a razoabilidade dos valores praticados, pois eles estdo de acordo com: a) a convencao coletiva de trabalho da
categoria; b) os Cadernos Técnicos e valores limites e c) contratacdes de outros 6rgaos.

17. Responsaveis

Encaminho o presente documento para anélise e consideragdes da Coordenadora-Geral de Recursos Logisticos, para posterior
elaboracdo do TErmo de Referéncia.

BARBARA DA SILVA ROSA

Membro da Equipe de Planejamento

PEDRO AUGUSTO DE CARVALHO FRANCO

Oficial de Chancelaria

Aprovo os presentes Estudos Preliminares e encaminho para elaboracdo de Termo de Referéncia e demais documentos do
processo licitatorio.
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SYDMA DE AGUIAR DAMASCENO

Coordenadora-Geral de Recursos Logisticos
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Lista de Anexos

Atengdo: alguns arquivos digitais enumerados abaixo podem ter sido anexados mesmo sem poderem ser impressos.

Anexo I - Planilha de Itens e Quantitativos.pdf (187.24 KB)

Anexo II - Visdo geral - Spray de pimenta.pdf (121.54 KB)

Anexo III - Memoria reunido planejamento vigilantes.pdf (146.14 KB)
Anexo IV - Memoria reunido com fiscal vigilantes.pdf (287.92 KB)
Anexo V - Quantidade de vigilantes.pdf (47.76 KB)
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E LOGISTICA
COORDENACAO-GERAL DE INFRAESTRUTURA

ANEXO I — PLANILHA DE ITENS E QUANTITATIVOS
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Item

Descric¢ao

Unidade

Quantidade

Manutenc¢do Preventiva e Corretiva Mensal do
Sistema de Seguranca instalado no Ministério das
Relagdes Exteriores, composto por:

- Manutenc¢dao mensal do sistema de controle de
acesso;

- Manutencao mensal do sistema de video
monitoramento (CFTV);

- Manutenc¢ao mensal do sistema de alarmes;

- Manuten¢do mensal da rede comum aos sistemas
(cabeamento metalico e 6ptico);

Incluindo os servigos de atualiza¢do e suporte aos
softwares de controle de acesso, alarme e CFTV,
englobando a manutencdo corretiva (exceto a
substituicdo e instalacdo de pecas, descrita nos itens a
seguir) conforme parque instalado (item 13) e o
programa minimo de manutenc¢do descrito no item
14 do Termo de Referéncia.

Servigo
Manutengao
Mensal

12

Manutenc¢do Preventiva e Corretiva Mensal do
Sistema de Seguranca instalado no Ministério das
Relag¢des Exteriores, composto por:

- Manutenc¢ao mensal do sistema antifurto.
Incluindo os servicos de atualiza¢do e suporte ao
software de antifurto, englobando a manutencgao
corretiva (exceto a substituicdo e instalacao de pecas,
descrita nos itens a seguir) conforme parque
instalado (item 13) e o programa minimo de
manutencado descrito no item 14 do Termo de
Referéncia.

Servigo
Manutencgao
Mensal

12

Manutengdo Preventiva e Corretiva Mensal do
Sistema de Seguranca instalado no Ministério das
Relag¢des Exteriores, composto por:

- Manutenc¢ao mensal do sistema de Deteccao de
metais e Raio X;

Incluindo os servigos de atualizacdo e suporte aos
softwares de deteccdo de metais e Raio X, englobando
a manutencdo corretiva (exceto a substituicdo e
instalacao de pecas, descrita nos itens a seguir)
conforme parque instalado (item 13) e o programa
minimo de manutenc¢ao descrito no item 14 do
Termo de Referéncia.

Servigo
Manutencgao
Mensal

12

Atualizacdo de Projeto do Parque Instalado.

Servigo




Elaboracao de Projeto do Parque Instalado

Servigo

Certificacdo e identificacao de cabos logicos e fibras
(toda a rede)

Servico

Ativacao/Configuragdo de pontos de Controle de
Acesso inoperantes.

Ponto

20

Instalacdo, sob demanda, de ponto de Controle de
Acesso.

Ponto

20

Fornecimento, Substituicao e instalagdo de Monitor
19" HD.

Unidade

10

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de Monitor
21" HD.

Unidade

11

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de Monitor
42" HD.

Unidade

12

Fornecimento, Substituicao e instalacdo de Joystick
para camera PTZ Digifort DGF-KB1000 ou similar

Unidade

13

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de
Leitor/Cadastrador biométrico compativel com o
sistema de controle de acesso instalado.

Unidade

20

14

Fornecimento, Substituicao e instalacdo de
Leitor/Cadastrador de cartées Mifare compativel com
o0 sistema de controle de acesso instalado.

Unidade

20

15

Fornecimento, Substituicao e instalacdo de Leitor de
cartao Mifare e biometria compativel com o sistema
de controle de acesso instalado.

Unidade

20

16

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de
controladora MCA-10 (Commbox) ou similar
compativel com o sistema de controle de acesso
instalado.

Unidade

20

17

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de
controladora MIO-800 (Commbox) ou similar
compativel com o sistema de controle de acesso
instalado.

Unidade

18

Fornecimento, Substituicao e instalagdo de Catraca,
com coletor de cartdes e sistema antipanico.

Unidade

19

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de Catraca
para portadores de deficiéncia

Unidade

20

Fornecimento, Substituicao e instalacdo de Cancela
com laco indutivo Cancela Brago PPA.

Unidade

21

Fornecimento, Substituicao e instalacdo de Lago
indutivo Kalts DDV1C-0S ou similar.

Unidade

22

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de Brago
para cancela.

Unidade

23

Fornecimento, Substituicao e instalagdo de motor
para cancela.

Unidade

24

Fornecimento, Substituicao e instalagdo de Sensor
magnético de sobrepor, branco, com fio

Unidade

10

25

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de Sensor
magnético Magnetto, ima pequeno, sem fio.

Unidade

10




26

Fornecimento, Substituicao e instalagcdo de Sensor
ativo, duplo feixe, 60mts, externo, IVA, compativel
com o sistema instalado.

Unidade

40

27

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de Sensor
IVP compativel com o sistema de alarme instalado.

Unidade

40

28

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de SIRENE
DE ALTA POTENCIA PRETA PPA Tipo 1 SOM Cor
PRETO Tensao 12V Corrente 175MA Poténcia 116DB
EM 1 METRO

Unidade

29

Fornecimento, Substituicao e instalagdo de Fecho
eletromagnético 120 kg, 12V.

Unidade

20

30

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de Camera,
com Day&Night IR cut filter 30 m, DWDR, 3D DNR,
Foco fixo, resolucdo de 1920x1080 e compativel com
o sistema instalado. Hikvision DS-2CD1323G0E-I ou
similar.

Unidade

100

31

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de Camera
PTZ, com IP66, 128x wide dynamic range, 540 TVL
High resolution, 1/4" Sony EXVIEW HAD progressive
scan CCD, True day/night e reducdo de ruido digital
3D. Modelo Hikvision DS-2DF1-517-B

Unidade

32

Fornecimento, Substituicao e instalagdo de No-break
1.2 kVA com entrada bivolt, saida configuravel 120V
ou 220V, 8 tomadas e onda semi-senoidal.

Unidade

33

Fornecimento, Substituicao e instalagdo de No-break
3.5 kVA com entrada bivolt, saida configuravel 120V
ou 220V, 8 tomadas e onda senoidal.

Unidade

34

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de No-break
5 kVA com entrada bivolt, saida configuravel 120V ou
220V, 8 tomadas e onda senoidal.

Unidade

35

Fornecimento, Substituicdo e instalacao de Mddulo de
Baterias para No-break de 3.5 kVA ou 5 kVA Modulo
de expansdo 16 baterias de 9Ah seladas

Unidade

15

36

Fornecimento, Substituicdo e instalacao Servidor de
Monitoramento, Dell PowerEdge R410 ou similar

Unidade

37

Fornecimento, Substituicdo e instalacao Storage,
Webers W-storage 16 discos ou similar

Unidade

10

38

Fornecimento, Substituicao e instalagdo Switch POE
Gerenciavel 24 portas + 2 SPF, 3COM Baseline Power
Edge 2426-PWR Plus ou similar

Unidade

39

Fornecimento, Substituicao e instalagdao Switch 24
portas opticas, 3COM 4800G 24 port SFP ou similar

Unidade

40

Fornecimento, Substituicdo e instalacio Médulo GBIC,
MGB-LX 1000Base-LX Single Mode ou similar

Unidade

10

41

Fornecimento, Substituicao e instalagdo Patch panel
AMP Netconnect Cat. 5E ou similar

Unidade

10

42

Fornecimento, Substituicao e instalagdao Patch cable
Patch cable Cat.5E ou similar

Unidade

50

43

Fornecimento, Substituicdo e instalacao DIO para 24
FO, Fibracem ou similar

Unidade




Fornecimento, Substituicao e instalagdao Mini DIO

44 para 6 FO, Fibracem ou similar Unidade 4
Fornecimento, Substituicdo e instalacao Servidor de

45 | Controle de Acesso, Dell PowerEdge R210 Il ou Unidade 1
similar

46 Fornecimento, Substituicdo e instalacao Estacao de Unidade 1
Cadastramento
Fornecimento, Substituicdo e instalacdo Estacao de .

47 Observacdo, Dell Precision T3500 ou similar Unidade 2
Fornecimento, Substituicdo e instalacao Impressora, .

48 HP Laserjet Pro P1102W ou similar Unidade 2

49 Fornec1~mento, S_ubstltulg:ao e _1n§ta1agao Impressora Unidade 1
de cartoes, Evolis Dualys ou similar
Fornecimento, Substituicao e instalagado (incluindo

>0 fusdo/conectorizacdo) Fibra éptica 4FO SM Metro >00
Fornecimento, Substituicdo e instalacao Cordao .

>1 optico duplex 1,5 m. SM SC/SC Unidade >
Fornecimento, Substituicdo e instalacao (incluindo

52 | conectorizacgao e certificacdo) Cabo UTP, Categoira 5Se, Metro 500
CMX, Azul.
Fornecimento, Substituicdo e instalacao Cabo elétrico

53 PVC 70°C 2,5mm? Metro 500

54 Fi)rneamentf), Substituicdo e instalagao Suporte para Unidade 10
camera em piso

cc Fi)rneamento, Substituicdo e instalagao Suporte para Unidade 50
cdmera em parede

56 F?rneamento, Substituicdo e instalacdo Suporte para Unidade 50
camera em teto

57 Fornecimento, Substituicdo e instalacao Botado Unidade 10
Destrave de porta

58 | Fornecimento, Substituicdo e instalacao Rack 12U's Unidade 2

59 | Fornecimento, Substituicdo e instalacao Rack 40U's Unidade 1

60 Forr'lec1mento, Substituicdo e instalacao Caixa porta- Unidade 1
equipamentos
Fornecimento, Substituicdo e instalacao Poste 12 m. .

61 2KN Concreto Circular Unidade 2

62 | Fornecimento, Substituicdo e instalacao Tag ativo Unidade 100

63 Fornecimento, Substituicao e instalagdo controlador Unidade 4
IP com 8 entradas

64 lforpeamento, Substituicdo e instalacdo Conversor Unidade 5
Optico

65 Fo,rn.ecnn.ento,. Subst}tglgao e 1nst,ala(;ao Quadro Unidade ’
Elétrico (incluindo disjuntores, réguas e fontes)
Fornecimento, Substituicdo e instalacao Brago para .

66 catraca (normal ou PNE) incluindo a base Unidade 3
Detector de metais portatil para objetos de metal
ferroso e ndo ferroso com alarme visual e sonoro ou .

67 Unidade 18

vibrador, ajuste de sensibilidades, compativel com
pessoas com marca-passo, distancia de deteccdo pino:




35-65mm, Revolver calibre 38: 160mm, faca de 15cm:
170mm e bola de ago 20mm: 100mm.

68

Arco detector de metais com sinalza¢dao luminosa,
220V e 60 Hz, com sistema supressor de
interferéncias, IP 55 e sincronizagdo com outros
dispositivos.

Unidade

16

69

Aparelho de raio X para inspecdo de bagagens, com
visionamento muti-cor, com alarme, tinel de
1000x1000mm, capacidade de carha de 200 kg,
penetragdo de ago de 43mm, com alimentagdo em
220V e 60 Hz.

Unidade

70

Etiqueta Adesiva para sistema RFID com frequencia
de 860~960Hz e distancia de leitura de 8m.

Unidade

200

71

Standalone Panel Antena RFID com controlador
integrado com raio de cobertura minimo de 5m,
frequencia de captacao de 860~960Hz, alimentagdo
em 220V, 60Hz e configuracao via Ethernet.

Unidade

72

Software Analitico de Imagem de CFTV com
capacidade para 38 cameras compativel com o
software Digifort e o sistema e infraestrutura atual
instaladas.

Unidade

73

Kit CFTV com 4 cameras de seguranca Full HD e
Infravermelho, DVR Full HD de 4 canais e 4 canais IP5
Mp, HD interno WD 2TB, fonte estabilizada 12V 54,
Cabo coaxial Flexivel RF4mm 200m, Cabo Bipolar
2x26 AWG 200m, 4 Conectores BNC macho com mola
e parafuso, 8 conectores P4 de borne para
alimentacdo 12V.

Unidade




UASG 240013 Estudo Técnico Preliminar 26/2020

Anexo II - Visao geral - Spray de pimenta.pdf



SPRAY DE PIMENTA

Espargidor de Agente Pimenta Aerosol Max Concentrado (450g)
Caracteristicas minimas:
Produz jato de spray em formato cénico, com alcance de 5 metros, contendo

IBAMA
N2Pregdo:212020 / UASG:193099

como agente ativo capsaicina natural ou agente quimico de melhor qualidade a Observagao:
base depimenta. Ndo inflamabilidade atestada pelo Centro de Avaliagdo do

Exército(Caex). Formato cilindrico. Material do corpo em aluminio. Acionamento Aerosol;
manual, porpressdo do atuador. Sistema de seguranga composto por atuador que RS 389,44 Concentrado;

evita acionamento acidental. Sistema de rastreabilidade por radio frequéncia. O 450g;

Espargidorde Agente Pimenta Aerosol Max Concentrado deverd acompanhar Jato spray em formato cénico;
coldre compativel de cor preferencialmente verde. 5 metros.
Modelo de referéncia:
GL-108 ADVANTAGE MAX OC I-REF - CONDOR S/A, igual ou de melhor qualidade.
80 unidades
Espargidor de Agente Pimenta Aerosol Médio Concentrado (125g) IBAMA
Caracteristicas minimas: N2Pregd0:212020 / UASG:193099
Produz jato de spray em formato cnico, com alcance de 2 metros, contendo
comoagente ativo capsaicina natural ou agente quimico de melhor qualidade a Observagdo:
base depimenta. Ndo inflamabilidade atestada pelo Centro de Avaliagdo do

Exército(Caex). Formato cilindrico. Material do corpo em aluminio. Acionamento Aerosol;
manual, porpressdo do atuador. Sistema de seguranga composto por atuador que Concentrado;

evita acionamento acidental. Sistema de rastreabilidade por radio frequéncia. O RS 156,46 125g;

Espargidorde Agente Pimenta Aerosol Médio Concentrado devera acompanhar Jato spray em formato cénico;

coldrecompativel de cor preferencialmente verde. 2 metros.

Modelo de referéncia:
GL-108 ADVANTAGE MED OC I-REF - CONDOR S/A, igual ou de melhor qualidade.

750 unidades




Espargidor de Agente Pimenta Espuma Médio (125g)
Caracteristicas minimas:
Produz jato de espuma, com alcance de 2 metros, contendo como agente ativo

IBAMA
N2Pregdo:212020 / UASG:193099

capsaicina natural ou agente quimico de melhor qualidade a base de pimenta. lepCieER
N&o inflamabilidade atestada pelo Centro de Avaliagdo do Exército (Caex). e
Formatocilindrico. Material do corpo em aluminio. Acionamento manual, por MédiO"
pressdo doatuador. Sistema de seguranga composto por atuador que evita R$ 184,58 125g',
acionamento acidental. Sistema de rastreabilidade por radio frequéncia. O Jato de es;;uma'
Espargidor de AgentePimenta Espuma Médio deverd acompanhar coldre D e !
compativel de corpreferencialmente verde.
Modelo de referéncia:
GL-108/E MED OC I-REF - CONDOR S/A, igual ou de melhor qualidade. 40 unidades
PMPA

ESPARGIDOR SPRAY DE AGENTE PIMENTA OC,
N3o Inflamavel; Alcance minimo: 1,5m;
Peso Liquido: Minimo de 60g;
Trava de Seguranca: deve possuir trava de seguranga para evitar acionamento
involuntario;
Todas informagées tais como lote, fabricagdo, nimero de série e validade, devem
ser gravadas diretamente no corpo metalico a laser ou tecnologia similar.

N2Pregdo:62021 / UASG:925809

R$ 57,00

20000 unidades

Sem maiores informagdes no TR.

Espargidor Defensivo, Tipo Spray,
Material embalagem Cilindrico De
Aluminio, Principio Ativo Agente
Pimenta, Alcance 5 M, Aplicagdo
Treinamento Militar

1892Batalhdo de Infantaria
Motorizado
N2Pregd0:212020 / UASG:160384

122Regimento de Cavalaria
Mecanizado
N°Pregd0:32020 / UASG:160383

Sem maiores

RS 125,00

informagdes no TR/ETP
RS 190,00

599 unidades

130 unidades
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MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E LOGISTICA
COORDENAGAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

Processo Administrativo n2 09013.000002/2021-67

MEMORIA DA REUNIAO DE PLANEJAMENTO
CONTRATAGAO DE SERVIGOS TERCEIRIZADOS DE VIGILANCIA ARMADA E DESARMADA

Data: 04/02/2021 Local: Reunido realizada por
videoconferéncia, por meio da plataforma
Whereby

Participantes: Pedro Augusto de Carvalho Franco — Gestor

do Contrato atual

Barbara Rosa — Equipe de Planejamento

Marcos de Carvalho Silva - Pregoeiro

1) Requisitos da contratacao:

Serd mantido o atual modelo de contratacdo por postos de trabalho, com dedicacdo exclusiva
de m3o-de-obra.

2) Vigéncia da Contratacgdo atual:
O contrato atual se encerra em setembro/2021.
3) Duragdo em meses:

O contrato atual teve vigéncia inicial de 12 meses. Estuda-se, para a contratacdo em projeto,
estabelecer vigéncia inicial de 30 meses. Para tanto, serdo observados os limites legais e as
condi¢Bes de habilitacdo técnica e financeira, evitando que estas se tornem excessivas e
resultem em pouca competitividade.

4) Descricdo dos servicos:

Numero de postos a serem contratados: Atualmente, a composicdo do efetivo da contratada
se da conforme o quadro abaixo. Sera confirmado junto ao fiscal técnico a manutencdo deste
numero de profissionais.



CATEGORIA PROFISSIONAL QT. Pessoas Qt.Postos | Quantidade de
por Postos pessoas no contrato

Servico de Vigilancia 1 17 17

Desarmada 44h de 22 a 6 feira

Servico de Vigilancia 2 18 36

Desarmada - Diurna 12 x36 hs

Servico de Vigilancia 2 9 18

Desarmada - Noturna 12 x36 hs

Servico de Vigilancia Armada - 2 16 32

Diurna 12 x36 hs

Servigo de Vigilancia Armada - 2 14 28

Noturna 12 x36 hs

Total 74 131

Horario de Prestagdo dos servigos: serd mantido o horario da contratagdo atual.

Necessidade de materiais e equipamentos: Guarda-chuva, radio (walkie-talkie), armas, algemas.
A relagdo de equipamentos sera confirmada junto ao fiscal técnico do contrato.

5) Providéncias a serem adotadas pelo MRE:

E necessario que o MRE providencie ao inicio do contrato: vestiarios para os trabalhadores da
contratada e ventiladores para as guaritas.

6) Adocao de Fato Gerador ou Conta Vinculada:

Serd mantida a op¢do ja consolidada no MRE de adogao da conta vinculada. Além de ja haver
equipe com experiéncia no assunto, considera-se a op¢do mais segura para o caso de eventual
descumprimento de obrigacBes trabalhistas u atraso no pagamento aos funciondrios por parte
da contratada.

7) Pontos de melhoria da contratacao atual:

O gestor do contrato afirmou que os servicos de vigilantes foram os mais custosos a gestdo
contratual dentre os contratos atualmente em vigéncia na CGLOG, pois houve muitas questdes
de descumprimento de direitos trabalhistas por parte das contratadas, o que provocou a
rescisdo contratual e consequente troca de empresa em duas ocasides.

O pregoeiro questionou sobre o parcelamento ou ndo da contratagdo. Foi informado que a
licitagdo serd em lote Unico, abrangendo vigilancia armada e desarmada, pois trata-se de
atividades correlatas e intrinsecamente relacionadas e o parcelamento é invidvel e prejudicial a
gestdo do contrato e a execugdo dos servicos por parte da contratada.

Como os servicos a serem prestados ndo sdo passiveis de mensuracdo objetiva, ndo serd
adotado IMR para esta contratacao.

O gestor do contrato sugeriu que se adote para esta contratacdo, a exigéncia de que a
contratada adote solucdo tecnolégica de acompanhamento de pessoal, nos moldes dos editais



elaborados pela Central de Compras para os servicos de Apoio Administrativo, Brigadistas e
Motoristas.

Duvidas relativas a descricao dos servicos, quantidade de funcionarios, equipamentos e outras
questodes relativas a execugdo contratual, serdo encaminhadas ao fiscal técnico do contrato.

8) Proximos passos:

e Encaminhar memodria da reunido ao fiscal técnico do contrato atual, para
conhecimento e possiveis acréscimos e contribuicdes;
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MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E LOGISTICA
COORDENAGAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS

Processo Administrativo n2 09013.000002/2021-67

MEMORIA DA REUNIAO DE PLANEJAMENTO
CONTRATAGAO DE SERVIGOS TERCEIRIZADOS DE VIGILANCIA ARMADA E DESARMADA

Data: 04/02/2021 Local: Sala da CGLOG

Participantes: Luiz Felipe Ribeiro Cassetari — Fiscal do
contrato atual

Simone Vasconcelos — Preposta da
contratada atual

Barbara Rosa — Equipe de Planejamento

1) Pauta dareunido:
Confirmacdo, com o atual fiscal do contrato, da manutencgao dos requisitos da contratacao
atual e verificacdo de eventuais pontos de melhoria.

a) Quantidade de postos e profissionais a serem contratados:
Foi apresentado o quadro abaixo ao fiscal e verificou-se a necessidade de manutencdo ou nao
do efetivo descrito.

CATEGORIA PROFISSIONAL QT. Pessoas Qt.Postos | Quantidade de
por Postos pessoas no contrato

Servico de Vigilancia 1 17 17

Desarmada 44h de 22 a 6 feira

Servico de Vigilancia 2 18 36

Desarmada - Diurna 12 x36 hs

Servico de Vigilancia 2 9 18

Desarmada - Noturna 12 x36 hs

Servigo de Vigilancia Armada - 2 16 32

Diurna 12 x36 hs

Servigo de Vigilancia Armada - 2 14 28

Noturna 12 x36 hs

Total 74 131




De acordo com o fiscal, devido a implementacao de novos procedimentos relativos a operacao
de equipamentos de Raios-x, sera necessario alocar 30 novos profissionais. As definicdes de
escala de trabalho e tipo de vigilancia serdo feitas posteriormente.

O fiscal afirmou ainda que se estuda a possibilidade de contratar seguranca pessoal para a
protecdo do Ministro de Estado e do Secretario-Geral. Seria necessdrio adotar, para estes
profissionais, a escala de 12x36 horas (noturnas e diurnas). Tal possibilidade devera ser
confirmada junto a SGAD.

Deve ser também instituido o cargo de “chefe de turma” para os vigilantes desarmados que
trabalham em escala 12x36 horas.

Adicionalmente, o fiscal afirmou ser necessario ou explicitar no Edital que o preposto da
contratada devera ser residente (estar disponivel no MRE diariamente, em horario comercial)
ou deve-se prever um posto de supervisor geral, para exercer atividades administrativas.

b) Materiais, uniformes e equipamentos:
Segundo o fiscal do contrato, devem ser mantidos os uniformes previstos no contrato atual, com
a observagdo de que se deve explicitar no Termo de Referéncia quais postos receberdo guarda-
chuva e capa de chuva. Os segurangas pessoais e 0s vigilantes que prestarem servigo no privativo
do Ministro de Estado devem usar terno e gravata. Aos itens previstos no uniforme devem ser
acrescentadas algemas e armamentos ndo letais, como teasers e spray de pimenta.

c) Execucdo dos servigos:
O fiscal do contrato destacou os seguintes pontos relativos a execu¢do dos servigos:

e Horario de Prestacdo dos servicos: serd mantido o horario da contratacdo atual.

e Deve ser estudada a reducdo de postos para prestacdo de servigos durante o final de
semana.

e Prever cldusula de compensac¢do de horas no Termo de Referéncia.

e Ainstalacdo dos aparelhos de raios-x exigira a adog¢ao de novos procedimentos, como a
cautela de armas de visitantes.

d) Providéncias a serem adotadas pelo MRE:
Foram mencionados os seguintes pontos:
e Instalacdo de ventiladores nas guaritas
e Disponibilizacdo de ambiente mais adequado para o descanso dos profissionais
e Instalacdo de sala de acautelamento de armas, com o estudo de aquisicdo de armario
de acautelamento de armas, seguindo o modelo do sistema de guarda de armas do GSI

e) Contratagbes correlatas

e contratac¢do de sistema de vigilancia eletrénica, com destaque para a instalagdo de
equipamentos de raios-x nas entradas do MRE (contratacdo a ser realizada pela
CGINFRA);

e Aquisicao de locker para acautelamento de armas de visitantes

f) Pontos de melhoria da contratac¢do atual:



Prever a realizacdo de cursos de atualizacdo dos profissionais, com destaque para a operagdo de
armamento nao letal.

2) Quadro de distribui¢cdo dos segurancas

POSTOS DE VIGILANCIA
CARACTERISTICAS Uniforme
LOCALIZAGAO QTD | ESCA | PERIO
- A Do | TURNO TIPO
05x02 | pom. A FEMININ | DESARMA |  Simples
2 " sap. | DIURNO o o
12x | DOM. A MASCULI | DESARMA | Simples
PORTARIADO | 1 DIURNO
CERIMONIAL 36h | SAB. NO DO .
R 12x | DOM.A| NOTUR | MASCULI | DESARMA | Simples
36h | saB. NO NO DO
4
12x | DOM. A MASCULI | DESARMA |  Simples
L] s6n | sas. |PURNO| "o DO
SECRETARIA . | 12x | DOM. A| NOTUR | MASCULI | DESARMA | Simples
GERAL 36h | SAB. NO NO DO
) 2
PALACIO =
TAMARAY R 12x [DOM. AT ono | MASCULI [ DESARMA Terno
MINISTRO DE 1 12 x DOM. A| NOTUR | MASCULI | DESARMA Terno
ESTADO 36h | sAB. NO NO DO
2
12x | SEG. A FEMININ | DESARMA | Simples
1| s6n | sex. |PURNO 0 DO
AUDITORIO 12x | DOM.A| NOTUR DESARMA Simples
L] s6n | sas no | FEMININO | =7 hy
2
12x | DOM. A FEMININ | DESARMA | Simples
3° ANDAR L 36 h SAB. DIURNO O DO
1
TOTAL GERAL 11
SALA DE 3 12x [DoM. AT 5 iono | FEMININ [ DESARMA | Simples
CONTROLE / 36h | saB. 0 DO
CREDENCIAME [
NTO
12x | DOM. A MASCULI | DESARMA | Simples
3 DIURNO
SALA DE 36h | SAB. NO DO
MONITORAMENT | 12x | DOM.A| NOTUR | MASCULI | DESARMA | Simples
o) 36h | sAB. NO NO DO
5
12 x DOM. A MASCULI Incluir Nao-
1| 36n | sag. | PruRNO N ARMADO otal
12x | DOM. A | NOTURN | MASCULI Incluir N&o-
ANEXO | PORTARIA "A" - ! 36h | SAB. o NO ARMADO letal
TERREO 3 iﬁez SEG. A | 5urnG | FEMININ | DESARM Simples
an | sex. o) ADO
5
12 x DOM. A MASCULI Incluir Nao-
1 | z6n | sap. |PURNO NG ARMADO etal
12x | DOM.A| NOTUR | MASCULI Incluir N&o-
PORTARIA "B" - L 36 h SAB. NO NO ARMADO letal
TERREO L iﬁez SEG. A | 5iurno | FEMININ | DESARMA Simples
arn | sex o) DO
3




ATENDIMENTO [ | | 12x | SEG.A [ 5;urno | MASCULI [ DESARM [ Simples
DAC. e 36h | sEx. NO ADO
RESTAURANT
E 1
12x | DOM. A MASCULI Incluir Nao-
ENTRADADE | 2 | 36n | sas. |PURNO NO ARMADO letal
SERVICODO ™= 12x | DOM. A| NOTUR | MASCULI| ,ovi o | Incluir Nao-
S.G.P. (1° SUB- 36h | SAB. NO NO letal
SOLO)
4
12x | DOM. A FEMININ | DESARM | Simples
1 | 36n | sas |PIYURNO 0 ADO
20 ANDAR 0 12x | DOM.A| NOTUR | MASCULI | DESARM Simples
36h | saB. NO NO ADO
1
12x | DOM. A MASCULI Incluir N&o-
GARAGEM | 1| 36n | sas |PURNO NO ARMADO letal
ARAGEM | - —
12 x DOM. A| NOTUR | MASCULI Incluir Ndo-
1°SUB-SOLO) | 1 | 364 | saB. NO no | ARMADO letal
2
12x | DOM. A MASCULI Incluir N&o-
GARAGEM Il ( L | 36n | sas |PURNO NO ARMADO letal
12 x DOM. A| NOTUR | MASCULI Incluir Nao-
2°SUB-SOLO) | 1 | 36 | saB. NO NOo | ARMADO |7 oy
2
TOTAL GERAL 26
12 x DOM. A MASCULI Incluir Nao-
L] 36h | sas |PURNO| (o | ARMARO | 77 oy
12 x DOM. A| NOTUR | MASCULI Incluir Nao-
PORTARIA L 36 h SAB. NO NO ARMADO letal
PRINCIPAL ) 5h>éez SEG. A | biurno | FEMININ | DESARM Simples
SEX. o ADO
44 h
4
12x | DOM. A FEMININ | DESARM | Simples
20 ANDAR L 36 h SAB DIURNO O ADO
ANEXO Il 1
12x | DOM. A FEMININ | DESARM | Simples
L | 36n | sas |PIYRNO o) ADO
3° ANDAR 1 12x | DOM.A| NOTUR | MASCULI | DESARM Simples
36h | saB NO NO ADO
2
12 x DOM. A MASCULI Incluir Nao-
S 1 | s6n | sas. |PWURNO NG ARMADO otal
12x | DOM. A | NOTUR | MASCULI Incluir Nao-
(esuB-soLo) | 1 | 36n | saB NO no | ARMADO letal
TOTAL GERAL
12x 36 | DOM. | DIURN | MASCULIN Incluir
4 h |Asae.| o 0 ARMADO | 50 jetal
5X2h | SEG. A | DIURN DESARMA | ..
1 deaan| sEx. o FEMININO DO Simples
IR Br PORTARA [, [12x36 | pom. [ NoTu [mascun |, o oo | Inetuir
PRINCIPAL h | AsaB.| RNO 0 Néo-letal
, | 5Xx2n|sEG. A| DIURN [ MASCULIN [ DESARMA| (.
de4sh| SEX. o) o) DO P
TOTAL GERAL 9
. | 12x36 [ pom. [ DIURN [ mASCULIN [ DESARMA [ Simples
h AsaB.| o o) DO
CGLEG TERREO . | 12x36 | DOM. | NOTU | MASCULIN | DESARMA | Simples
CGPI h |AsaB. | rRNO o) DO

TOTAL GERAL




12x 36 | DOM. | DIURN | MASCULIN | ARMADO Incluir

) ) 2 h |Asa.| o 0 Nao-letal
RESIDENCIA RESIDENCIA 5 | 12%36 | DOM. | NOTU [ MASCULIN | ARMADO | _Incluir
OFICIAL OFICIAL h AsaB. | rRNO o) N&o-letal
TOTAL GERAL 5

. DESARMA | Capae
1 5X2h | SEG. A | DIURN | MASCULIN DO Guarda-

POSTO 15 ded4h| SEX. o] o chuva

5x2h | sEc. A | DIURN | MAscuLIN | PESARMA | Capa e

1 DO Guarda-
de 44h | SEX. o o il
POSTOL7 | [12x36 [ pom. | NoTu | mascuLin [ PESEAMAT Sapae
h ASAB.| RNO (e]
chuva
1
, |5x2n|sec A DurN | MascuLIN | DESARMA | S2P2 e
de 44h | SEX. o o DO
chuva
ESTACIONAMENTO | POSTO 18 . |12xss| pom. | NoTU | MASCULIN [ DESARMA gapractje_
S h AsaB. | rNnO o DO varca
chuva
3
5x2h | sEc. A | DIURN | MAscuLIN | PESARMA | Capa e
L ldeaan| sex ) 0 Do Guarda-
POSTO 19 - v
1
. |5x2h|sEG A| DIURN | MASCULIN [ DESARMA gl‘j‘;’r"’c‘jg_
POSTO 20 de44h ] SEX. O O DO chuva
1
12x 36 | SEG. A | DIURN | MAScuLIN | PESARMA | Capae
1 h SEX o o DO Guarda-
POSTO 21 - chuva
TOTAL GERAL
ACOMPANHA [, [12x36 | DOM. [ DIURN [ MASCULIN [ DESARMAT (. o
APOIO MENTO DE h A SAB. 0 0 DO P
VISITAS E
RENDICOES
TOTAL GERAL 3
y | 12x36 ] pom. ['notu Tmascuuin [oEsarmal g oo
SUPERVISAO SUPERVISAO h ASAB. ] RNO ) DO
TOTAL GERAL 1

TOTAL GERAL | 74 POSTOS i

Obs: A este total serdo acrescentados 30 vigilantes (maioria armados), com distribuicdo a ser

analisada; serdo acrescentados ainda os postos de supervisor administrativo e seguranca
pessoal.

3) Aprovacdo e assinatura:

Nome Assinatura Data




Luiz Felipe Ribeiro Cassetari
— Fiscal do contrato atual

Simone Vasconcelos —
Preposta da contratada atual

Barbara Rosa — Equipe de
Planejamento
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LOCALIZAGAO

CARACTERISTICAS

QTDE ESCALA |PERIODO |TURNO TIPO
PALACIO ITAMARAY
2| 12x36h ESBM' A DIURNO FEMININO |DESARMADO
PORTARIA DO 1| 12x3en |POM-A DIURNO MASCULINO [DESARMADO
CERIMONIAL SAB.
DOM. A
1| 12x36h | .o NOTURNO | MASCULINO |[DESARMADO
1l 12x36h ggg" A DIURNO MASCULINO [DESARMADO
SECRETARIA GERAL DoM =
1| 12x36h |0 NOTURNO | MASCULINO |[DESARMADO
DOM. A
GABINETE DO 1| 12x36h |oag DIURNO MASCULINO [DESARMADO
MINISTRO DE ESTADO DOM. A
1| 12x36h |0 NOTURNO | MASCULINO |[DESARMADO
) 1| 12x36h |SEG. A SEX.|DIURNO FEMININO |DESARMADO
AUDITORIO e
1| 12x36h |0 NOTURNO | FEMININO |DESARMADO
1| 12x36h [POMA DIURNO FEMININO |DESARMADO
3° ANDAR BéRM T
1| 12x36h | DIURNO MASCULINO |DESARMADO
ANEXO |
SALA DE CONTROLE / DOM. A
CREDENCIAMENTO 3| 12x36h [oip DIURNO FEMININO |DESARMADO
a| 12x3sn |POM-A DIURNO MASCULINO [DESARMADO
SALA DE SAB.
MONITORAMENTO DOM. A
2| 12x36h [cap- NOTURNO | MASCULINO |[DESARMADO
1l 12x36h ggg" A DIURNO MASCULINO |ARMADO
PORTARIA "A" - DOM. A
TERREO 1| 12x36h |0 NOTURNO | MASCULINO [ARMADO
3> X2 ?‘de 441sec. A sex. [piurNo FEMININO |DESARMADO
1| 12x36h ggg" A DIURNO MASCULINO |ARMADO
PORTARIA "B" - DOM. A
TERREO 1 12x36h foao NOTURNO | MAscuLINO [ARMADO
1[°X? ?}de 41sec. A sex.|piurRNO FEMININO |DESARMADO
ATENDIMENTO D.A.C. ]
o RESTAURANTE 1| 12x36h |SEG. A SEX.|DIURNO MASCULINO |DESARMADO
DOM. A
ENTRADA DE 2| 12x36h [cao DIURNO MASCULINO |ARMADO
SERVICO DO S.G.P. (1° S _
SUB-SOLO) 2| 12x36h g Ag"‘ A NOTURNO | MASCULINO |[ARMADO
1l 12x36h 222"‘ A DIURNO FEMININO |DESARMADO
29 ANDAR DOM. &
0| 12x36h |0 NOTURNO | MASCULINO |DESARMADO
DOM. A
GARAGEM | { 10 SUB- 1| 12x36h |gap DIURNO MASCULINO |ARMADO
SOLO A
) 1l 12x36h ggg" A NOTURNO | MAScuLINO [ARMADO
DOM. A
GARAGEM Il (29 SUB- 1| 12x36h |gap DIURNO MASCULINO |ARMADO
SOLO A
) 1| 12x36h ggg" A NOTURNO | MASCULINO [ARMADO
ANEXO II
1| 12x36h ggg" A DIURNO MASCULINO |ARMADO




DOM. A

PORTARIA PRINCIPAL 1| 12x36h |Qo0 NOTURNO | MASCULINO [ARMADO
2[°%? ?\de #1sec. A sex.|pIUrRNO FEMININO |DESARMADO
o| 12x38n [POMA DIURNO FEMININO |DESARMADO

2° ANDAR BéRM i
o[ 12x36n [22 DIURNO | MASCULINO [ARMADO
1| 12x36h Q(A)F':"‘ A DIURNO FEMININO |DESARMADO
DOM. A
30 ANDAR 1| 12x36h |00 NOTURNO | MASCULINO |DESARMADO
1| 12x36h 222’" A DIURNO | MASCULINO [ARMADO
DOM. A
GARAGEM Il (1° SUB- 1| 12x36h |00 DIURNO | MASCULINO [ARMADO
SoLO A
) 1| 12x36h 222’" A NOTURNO | MASCULINO [ARMADO
IRBr
4|12 x36h ggg" A DIURNO |MASCULINO |ARMADO
1[> 14N de % e Asex.| DIURNO [FEMININO  [DESARMADO

PORTARIA PRINCIPAL h ——
2lizxsen |20 NOTURNO [MASCULINO |ARMADO
2 ﬁ X2hde2%lses. Asex.| piurno |mascuLino [DESARMADO

CGLEG/CGPI
112 x 36 h ngM' A DIURNO |MASCULINO |DESARMADO

TERREO 112 x 36 h 222"' A NOTURNO [MAscuLINO [DESARMADO
112 x 36 h ngM' A DIURNO |MASCULINO |ARMADO
ESTACIONAMENTOS
POSTO 15 2 E X2hde 44 Asex| piurno  |MascuLINo |DESARMADO
2 ﬁ X2hde4dses Asex| piurno  |MascuLINo |DESARMADO
POSTO 16 _
DOM. A

2lizxzsh (2T DIURNO |MASCULINO |DESARMADO

1 ﬁ X2hde4dses Asex| piurno  |MascuLINo |DESARMADO
POSTO 17 -
DOM. A

112x36h |2 NOTURNO |MASCULINO |DESARMADO

2 ﬁ X2hde4dses Asex| piurno  |MascuLINo |DESARMADO
POSTO 18 _
DOM. A

112x36h |2 NOTURNO |MASCULINO |DESARMADO

POSTO 19 1 ;’ X2hded4loes Asex| DIURNO  |MAscuLINO |DEsARMADO

POSTO 20 1 ;’ X2hde 44 Asex.| piurno  |MascuLINo |DEsARMADO

POSTO 21 1l12x36h  |sEc.Asex.| DIURNO [MAscuLINO |DESARMADO

APOIO

ACOMPANHAMENTO Com A

DE VISITAS E sizxssn |20 DIURNO |MASCULINO |DESARMADO

RENDIGOES '

TOTAL GERAL 80




