MINISTERIO DA PESCA E AQUICULTURA - MPA

CURRICULO

INFORMACOES PESSOAIS
Nome: MARCELA ASFORA LIRA

Fung¢dao Comissionada Executiva ou Cargo Comissionado Executivo: CCE1.15 — Subsecretaria de Gestao e
Administragdo - Ministério da Pesca e Aquicultura - SGA/SE/MPA.

FORMACAO ACADEMICA
Graduagdo: DIREITO
Conclusao: 1997

Curso: BACHARELADO EM DIREITO

Institui¢cdo: Universidade Catodlica de Pernambuco — UNICAP- Recife PE
Titulagdo: Graduacdo “Lato-Sensu” MBA
Curso: Gestdo Publica

Instituicdo: Estacio

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Nome: Ministério da Pesca e Aquicultura (MPA)
Cargo: Subsecretaria de Gestdo e Administracdo - SGA/SE/MPA

Descri¢cdo: Responsavel por planejar, coordenar, orientar e monitorar, no ambito do Ministério da Pesca e
Aquicultura, as atividades relacionadas ao Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da
Informacgdo (SISP); Sistema de Administracdo Financeira Federal; Sistema de Contabilidade Federal;
Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos (Siga); Sistema de Organizacdo e Inovacdo Institucional do
Governo Federal (SIORG); Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal (SIPEC); Sistema de Servicos
Gerais (SISG); e Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial (Siads). Atua na elaboracdo da programacao
orcamentaria do Ministério e na orientacdo das unidades ministeriais, inclusive as descentralizadas, na
implementacdo de a¢Oes de suporte administrativo.

Periodo: 2024 - atual

Nome: Ministério da Pesca e Aquicultura (MPA)

Cargo: Coordenadora-Geral de Gestdo e Administragdo — CGGA/SE/MPA



Descri¢do: Responsavel por planejar, coordenar, orientar e monitorar, no ambito do Ministério da Pesca e
Aquicultura, as atividades relacionadas ao Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da
Informacdo (SISP); Sistema de Administracdo Financeira Federal; Sistema de Contabilidade Federal;
Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos (Siga); Sistema de Organizacdo e Inovacdo Institucional do
Governo Federal (SIORG); Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal (SIPEC); Sistema de Servicos
Gerais (SISG); e Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial (Siads). Atua na elaboracdo da programacao
orcamentaria do Ministério e na orientacdo das unidades ministeriais, inclusive as descentralizadas, na
implementacdo de a¢Oes de suporte administrativo.

Periodo: 2024-2024

Nome: Ministério da Pesca e Aquicultura (MPA)
Cargo: Coordenadora de Logistica

Descrigao: Responsavel por planejar, coordenar e supervisionar as atividades logisticas relacionadas a
infraestrutura fisica, transporte institucional, gestdao de materiais e contratos de servicos terceirizados,
garantindo o funcionamento eficiente das unidades do MPA. Atua também no controle de almoxarifado,
apoio a eventos e agoes institucionais, seguranca predial e atendimento as demandas operacionais das
secretarias e érgdos vinculados, assegurando a conformidade com a legislacdo vigente e a otimizacdao dos
recursos publicos.

Periodo: 2023 - 2024

Nome: Ministério da Pesca e Aquicultura (MPA)

Cargo: Assessora Técnica da Coordenacdo- Geral de Gestdo e Administracdo - Secretaria- Executiva -
CGGA/SE/MPA.

Descricdo: Andlise e elaboracdo de documentos no SEl, referente demandas encaminhadas a
Coordenacdo- Geral de Gestdo e Administracdo; Gestora do TED com a Universidade Federal de Goias
(UFG).

Periodo: 2023 - 2023

Nome: Ministério do Turismo (MTur)
Cargo: Agosto de 2023- Coordenadora Técnica— Gabinete do Ministro — Ministério do Turismo MTur

Descri¢do: Analise e elabora¢do de documentos no SEl, referente demandas advindas do TCU; MPF; PF e
Tribunais de Justica, para encaminhamento por meio de Despachos (GM) as respectivas areas
responsaveis, para as informaces/documentagdes requisitadas; Apds o retorno das areas, elaborar Oficio
resposta ao d6rgao de Controle responsavel pela demanda, trabalhando junto com a ASDOC no tramite
dessa documentacdo; Apoio ao Gabinete em relacdo aos assuntos de patrimoénio, reparos e outros
assuntos administrativos.

Periodo: 2022 - 2023

Nome: Subsecretaria de Tecnologia da Informacgao — Casa Civil — Governo do Distrito Federal.

Cargo: Assessora

Descricdo: A Subsecretaria de Tecnologia da Informacdo — SUTEC, instituida pelo Decreto n? 39.929, de 3
de julho de 2019, unidade organica de comando e supervisdo, diretamente subordinada a Casa Civil do
Distrito Federal (CACI), que alterou o Decreto n? 36.319, de 28 de janeiro de 2015, o qual antes era
Coordenacao de Tecnologia da Informagdo — CTEC, assume a missdo de prover apoio tecnoldgico, papel
imprescindivel, na articulacdo, interna e externa, para a implementacdo de programas e projetos de
interesse da Casa Civil referentes a sua area de atuacdo, bem como, aos seus drgaos orcamentariamente
vinculados; O trabalho de assessoria na SUTEC consta de acompanhamento dos processos no SEl,
elaboracdo de Notas Técnicas, Memorandos e Oficios. Ademais, elaboracdo de Termos de Referéncia e



Projetos Basico e demais documentos e pesquisas de preco pertinentes ao processo de Licitagdo e Pregao
Eletronico; Participagdo em reunibes institucionais, e posteriormente elaboracdo de atas e/ou
documentos sobre os assuntos tratados na ocasido; Diariamente elaboracdo de “briefing” do Diario
Oficial do DF, disponibilizados a toda equipe da SUTEC, com os temas que dizem respeito a Casa Civil e
Tecnologia da Informacdo; Acompanhamento dos contratos e convénios em execuc¢do, dessa SUTEC;
Equipe de elaboracdo do Panejamento Estratégico da Casa Civil do Distrito Federal (CACI); Representante
(Suplente) do Comité de Apoio a Geracdo de Emprego e Renda, pela CACL.

Periodo: 2017 — 2021

Nome: Ministério do Esporte (MESP)
Cargo: Coordenadora de Area

Descri¢do: Coordenacdo vinculada a estruturacao e implantacdo do Programa Segundo Tempo Padrdo e
Esporte da Escola; Organizacdo e estruturacdo junto a coordenacdo do setor acdes necessdrias aos
processos de capacitagdo e acompanhamento dos programas, bem como de seu desenvolvimento;
Mapeamento da Distribuicdo Regional de escolas para o processo de capacitagdo e acompanhamento das
ECs; Auxilio na definicdo do fluxo das ac¢des internas e vinculadas ao MEC; Interagcdo com a equipe técnica
do MEC; Elaboragcdo de Relatdrios de Gestdo e Balangos da coordenagdo; Assessoramento nas agdes
relativas aos programas sob a sua gestdo, acompanhando fluxos de documentos (recebimento de
demandas, elaboracdo de respostas, atendimento de prazos); Elaboracdo de manuais, relatérios e
instrumentos especificos, de forma a manter o acervo histérico das normas e registros das acdes
desenvolvidas nos programas — Diretrizes e Orientacdes aos parceiros; Participacdo em eventos, a fim de
subsidiar ag¢Oes internas e acompanhamento; Elaboracdo de Pareceres, Notas Técnica e demais
documentos para formalizacdo de convénios e parcerias. Elaboracdo de Editais, com foco no Marco
Regulatdrio das Organizagdes da Sociedade Civil — MROSC; SICONV — Sistema de Convénios: inser¢ao de
pareceres e notas técnicas; analise de projetos; andlise de documentos inseridos pelos proponentes de
convénios e andlise de planos de trabalho. Emenda Parlamentar — instru¢do do processo, contato com
Parlamentar, elaborac¢do do projeto técnico, ritos processuais no SICONV e demais atividades inerentes ao
processo, até aprovacao final.

Periodo: 2012 — 2017

Nome: Ministério do Desenvolvimento e Comércio Exterior (MDIC)
Cargo: Chefe de Servico e Apoio as InvestigacGes

Periodo: 2008 — 2010
Nome: Brasil Telecom S/A
Cargo: Analista Financeiro Pleno

Periodo: 2007 a 2008

CONHECIMENTOS E HABILIDADES

¢ Curso Ordenadores de Despesa - Instituto Brasil Planeja. Carga hordria de 16h (abril de 2025);

» Seminario Integridade Planejada — Subcomité de gestdao de Riscos, Transparéncia, Controle e Integridade
— SRTCI (setembro de 2024)

* Curso Marco Regulatério das Organizacdes da Sociedade Civil — MROSC (Turma AGO 2021)
* Elaboracdo de Termo de Referéncia e Projeto Basico — Escola de Governo DF (EGOV)

» Técnicas de organizacdo e conducdo de reunides - Escola de Governo DF (EGOV)
* Curso de Portugués — Casa Civil



» Organizagdo de seminarios, publicacdes, exposi¢cdes e coordenagdo de pessoal

» Gestdo Social

» Elaboracdo de Projetos (Terceiro Setor) e captacdo de recursos

* Elaboracdo de Editais, com foco no Marco Regulatdrio das OrganizagGes da Sociedade Civil — MROSC
* Andlise de processo para abertura de Investigacdo Antidumping

» Elaboracdo de Pareceres e Notas Técnicas.

¢ Investigacdo in loco nacional e internacional

* Fluxo de Caixa

» Demonstragdes Contabeis

e Procont

* SAP

* Winthor

» Contingéncia (analise e composicdo de valores para baixa de processo em planilhas)

* Lancamento de penhoras

¢ Preparacdo de Boletim Semanal Tributario

 Controle de Processos Estaduais Tributarios

 Pesquisa sobre assuntos diversos, relacionados ao ICMS para Telecom

¢ Financeiro: Contas a pagar, receber, conciliacdo bancaria

» Gestdo Administrativa (rotinas administrativas, financeira, recursos humanos e logistica)
* Elaboracdo de processo para Exportacdo: desde o acerto comercial até a entrega da mercadoria do
destino final (Produtos comercializados: camardo e manga)

e Informatica (Windows, Word, Excel Intermediario, Internet, Outlook Express)

INFORMAGCOES ADICIONAIS

Inglés (retomado os estudos de inglés no CIL — Centro Interescolar de Linguas - Nivel E2).

Documento assinado eletronicamente por MARCELA ASFORA LIRA, Subsecretdrio(a), em
29/04/2025, as 17:08, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4¢,§ 39, do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

