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Criar Documento
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4. Selecione qual o =
Dados

tipo do documento i
a ser criado.

Autor: Gleysislen Cardoso Neves

Tipo de Documento:

Novo Documento em Branco: * | (--selecione--

Modelo Personalizado:* | |Ata 2 assinantes

Aviso
Convénio
Edital €]
Memorando - =

Interessado:* | |oficio -
Termo de Autuagio

Assunto:*

Data do Documento:* | 05/08{2010 ]

(@ acessor* | [selecione-- =

Arquivamento

hrea:

reameio © Area-fim

Classificag3o:*

Concluido

@ Internet | Modo Protegido: Ativado 3 v R0% v
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Ministério de Minas e Energia

Princnal P —— nmnsnacio | e D. P@ra preencher este campo, responda uma das
. perguntas:
Caixa de Entrada Producdo Processo Documento
> Quem vai viajar? e de Asdes
Dados » Quem vai receber o beneficio ou pagamento?

» Quem pediu?
» Quem informa?

Autor: Gleysislen Cardoso Neves

Tipo de Documento: Memorando

Novo Documento em Branco:* [Memorande  [+]
Modelo i seledone~ /
se @

SPG - Sed Sleo, Gas Natural & Combustiveis Rei ™
esenvolvimento Energé

Interessado: *

SE - Secretaria Executiva
SEE - Secretaria de Energia EI&tM
SGM - Secretaria de Geologia, Mineragh
SF - SENADO FEDERAL

Assunto:* | 5)pF - SEGAO JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL 16

6. Digite duas letras e clique no Orgéo
interessado.

Data do Documentor* Caso ndo apareca a opgao desejada,
insira 0 nome de uma pessoa ou de
uma instituicdo ndo cadastrada na

caixa de texto abaixo desta.

@ acesso:*

Areai © Area-meio © Area-fim

Classificag3o:*

Concluido & Internet | Modo Protegido: Ativado 3 v ®M100% v
A 3 e 1013
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If i
Caixa de Entrada Producéo 7.Faca um resumo fauiser
do assunto do Menu de Acbes
Dados documento.

Autor: Gleysielen Ca)

Tipo de Documento: Memorandg

Movo Documento em Branco: *

8. Este campo €& preenchido
automaticamente com a data
em que o documento foi criado.

Modelo

Interessado: * -aria Executiva

Férias do servidor Jodo da Silva, ref 010. -
Assuntd:

Data do Documento: *  05/08/2010

(3 acessor* | --seleciane-- =)
9. Caso queira outra data
breoi| ® hreameto © reatin para assinatura, clique
e no calendario e selecione
a data desejada.

& Concluido € Intemet | Modo Protegido: Ativado v HW100% v

10:17
05/08/2010
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Ministério de Minas e Energia

Principal Opgties do Usudrio Adrinistragio Relatérios & Graficos

Caixa de Entrada Producéo Processo Documento Protocolo Pesquisar

Menu de Acbes

Dados

Autor: Gleysislen Cardoso Neves

Tipo de Documento: Memorando

Novo Documento em Branco:* [Memorande  [+]
Modelo i ~selecione-- Z

Interessado:*  Secretaria Executiva

10. Selecione para atribuir o grau
) - ] de sigilo do documento, em
Sl Férias do servidor Jodo da Silva, referente ao ano de 2010. Vlrtude de SeU COﬂteﬂdO.

Data do Documento:*  05/08/2010 il

(@ acesso:* | --selecione--
—selecione—
Ostensivo
Reservado
Confidencial
Secreto
Ultra-Secreto

Arquivamento

Area:

Classificag3o:* )]

/2] Concluido

€ Intemet | Modo Protegido: Ativado v R0% v

10:22
05/08/2010
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Ministério de Minas e Energia

Principal Opgées do Usudrio Adrinistragdo Relatérios e Graficos

Caixa de Entrada Producdo Processo Documento Protocolo Pesquisar

Menu de Agdes

— : : _ 11. Caso o assunto seja da area-meio,
insira o cddigo correspondente, ou
utors Geysilen Cardoso Neves digite uma palavra e selecione o

Tipo de Documento: Memorando c () d | g o) ad eq u ad 0.
D s [Marorands [

T e Caso o assunto seja da area-fim,
@ este campo desaparecera.

.

Interessado:*  Secretaria Executiva

Férias do servidor Jodo da Silva, referente ao ano de 2010,
Assunto:*

Data do Documento:*  05/08{2010 m

(@ acessor* | [Ostensiv =

Arquivamento

Areai © Arearmeio O Area-fim

Classificagdo:*  Férias 7 @

024.137 - Férias: Adicional de 1/3 e abono pecuniario.
024.2 - Férias

Concluido

@ Internet | Modo Protegido: Ativado v H10% v
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Caixa de Entrada Producéo Processo Documento Protocolo Pesquisar

Menu de Acdes

. Salvar
Dados sinant i es o ’ ¢ h

47 Retornar

Autor: Gleysislen Cardoso Neves

Tipo de Documento: Memorando

Novo Documento em Branco:* [Memorande  [o]
Madelo i —celecion=— =
@

Interessadoi*  Secretaria Executiva -

Férias do servidor Jogo da Silva, referente a0 ano de 2010, -

Assunto*
Data do Documento:*  05/08/2010 I
(@ acessoi* | [Ostensiva =

Arquivamento

hrea:

hreameio © Area-fim

Classficagio:*  024.2 - Férias

Concluido

€ Intemet | Modo Protegido: Ativado

10:32
05/08/2010

)

s marcados com asterisco na cor vermelha (+) séo de preenchimento obrigatério
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Ministério de Minas e Energia

Principal Opces do Usuério Administracso Relatérios e Graficos

camadernada  Producio  processd 13, Clique nesta aba para indicar o
assinante do documento. Menu de Agdes

Arquivo

Editar Documento

Dados do Documento Assinante(s) (s) Interno(s) Destino Externo Documento(s) Referenciado(s) Anexo(s) Criar || Ecitar Grupo de Documenrtos
Localizagéo: | Diviséo de Gest&o de Documentos e Informago Bibliogréfica
Autor: Gleysielen Cardoso Neves

Tipo de Documento: Memorando

Modelo:  Memorando

Interessado:*  Secretaria Executiva w

Férias do servidor JoZo da Silva, referente ao ano de 2010, -
Assunto: *

Data do Documento: *  05/08/2010 !

(@ acessoi* [Ostensiva =]

Concluido € Intemet | Modo Protegido: Ativado %~y Ru0% -

Os campos marcados com asterisco na cor vermelha () sdo de preenchimento obrigatério
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avoritos | 55 (@ Sites Sugeridos v 2] Obtenha mais comple... ~

DOCFLOW - Gerenciador Eletrénico de Documen.., | Ferramentas v (@)~

14. Digite parte da sigla parte do nome da Unidade
Q#DocFlow < do Assinante e clique naquela desejada ou
Ministério de Minas e Energia selecione a Unidade no campo a direita.

Principal

Opgées do Usuério Adrinistragso Relatérios & Graficos

Caixa de Entrada Producdo

Processo Documento Protocolo Pesquisar

Menu de Acdes

Editar Documento

Arquivo

Dados doDocumento  Assinante(s) | Destino(s) Interno(s) Bocumento(s) Referenciado(s)  Anexo(s)  Criar || Editar Grupo de Dac\ tos:
Unidade:* dg ~-selecione-- =]
DGN - Departamento de Gas Natural
o
Colaborador:* || ot - pepartamento de Gestéo do Sator Elétrico
Notficar quando assinado: | DGPM - Departamento de Geologia e Produgo Mineral
DGDIB - Divis&o de Gest3o de Documentos e Informagdo Bib Ej
Marcador: *
Assinante(s):
<] i v
Concluido Internet | Modo Protegido: Ativado 3 v HW10% v

bW - cerencnr S i Do T e Wi e Ever T~ T T TTTTT—— PR
k) v (€] htipy/172.16.184/d0c o Facan/doc aokditarTabPaneljsf <[2[4]x] [*F Google o -
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E avoritos | i3 (@ Sites Sugeridos v 2| Obtenha mais comple... ~

¥ DocFlow

Ministério de Minas e Energia

Principal Opgées da Usuério Adrinistragio Relatérios & Gréficos

Caixa de Entrada Producdo Processo Documento Protocolo Pesquisar
Menu de Aces
Editar Documento Arquivo

15. Clique e selecione
o Colaborador.

Dados doDocumerto  Assinante(s) | Destino(s)Interno(s)  Destino Externo. D

Unidade:* DGDIB - Diviséo de Gestdo de Documentos ¢ | DGDIB - Divisdo de Gest

Colaborador: *

one.
Gomes da Silva
Elaine lopes Santana de Abreu
Gleysielen Cardoso Neves
Mircia Alves de Figueiredo
Maria Selmi Alves da Silva
Assinante(s):  |Mayara Nunes de Castro
Tatiana Cabral de Jesus

Notificar quando assinados

Marcador:* |

Adicionar Assinante

@ Internet | Modo Protegido: Ativado fa v H10% v

Os campos marcados com asterisco na cor vermelha (+) sdo de preenchimento obrigatério
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{¥DocFlow 7
Ministério de Minas e Energia 16. Campo opcional. Clique se quiser que o
princol OpgBes ds Ususio Adminstrago | “Relatérios s Gréfcos autor da minuta seja notificado quando
o documento for assinado.

Caixa de Entrada Producéo Processo Documento Protocolo|

Menu de Acbes

Editar Documento

Arquivo

Dados do Documento Assinante(s) Destino(s) Interno(s) Ento(s) Referenciado(s) Anexo(s) Criar || Ecitar Grupo de Documentos

Unidade:*  DGDIB - Diviséo de Ge; ffentos ¢ | DGDIE - Diviséo de Gestéo de Documentos e Informagéo Bibliogréfica =]

Colaborador:*

Notificar quando assinado:

L%
Marcador:* | [- [=l[ Adicionar Assinante |

2lecione-—-
Assinante(s):

17. Clique e selecione.

Concluido @ Intemet | Modo Protegido: Ativado v Ru0% ~

|/do: a0/do Elab aokditarTabPanel jsf

avoritos | 5 (@ Sites Sugeridos v 2| Obtenha mais comple... v

DOCFLOW - Gerenciador Eletrénico de Docurnen... |

Q@ DocFlow

Ministério de Minas e Energia

Principal Opgties do Usuério Adrinistragio Relatérios & Gréficos

Documento Protocolo

Caixa de Entrada Producdo Processo Pesquisar

Menu de Acdes

Editar Documento Arquivo

Dados do Documento Destino Externo.

Assinarte(s) Destino(s) Interno(s) Documento(s) Referenciado(s) Anexo(s) Criar || Editar Grupo de Documentos

Unidade:* | DGDIE - Divis&o de Gesto de Documentos ¢ | DGDI - Diviséo de Gestéo de Documentos e Informagéo Bibliogrfica [+]
Colsborador:* | [Gleysielen Cardoso Neves  [v]
Notificar quando assinado:  [¥]

Marcador:* | assinante -

Assinante(s):

Adicionar Assinante,

18. Clique.

Concluido € Intemet | Modo Protegido: Ativado f3 v 0% v

Os campos marcados com asterisco na cor vermelha (+) séo de preenchimento obrigatério.
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DOCFLOW - Gerenciador Eletrénico de Documen...

¥ DocFlow
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Ministério de Minas e Energia

Principal Opgdes do Usudrio Adrinistracdo Relatérios e Graficos

Caixa de Entrada Producdo Processo I qui
Menu de Acdes
Editar Documento Arquivo
Dados do Documento Assinante(s) Destino(s) Interno(s) Destino Externo. Documento(s) Referenciado(s) Anexo(s) Criar || Ecitar Grupo de Documentos
Unidade:* [-selecione-- [=]
Colsboradors# [osledone [
Notificar quando assinado: | [¥]
Marcador:* [--selecione-- : Adicionar Assinante
Usuério Marcador Notificar quando assinado Unidade:
] Cardoso Neves assinante Sim DGDIE - Divisio de Gestdo de Documentos e Informagdo Bibliografica
Assinante(s):
Remover
19. Caso queira retirar o
\ assinante, marque no
quadrado a esquerda e
cligue em Remover.
Concluido @ Internet | Modo Protegido: Ativado 3 v W100% v

Google P ~|

ke v (€] npyrar216.188/dociowpintel/d Elaboracao/doc ElaboracaoEditarTabPanel jsf ) v] B I"| x|

avoritos | 5 @ Sites Sugeridos v 2] Obtenha mais comple... ~

DOCFLOW - Gerenciador Eletrénico de Documen... | o~ v [ = v Piginav Segurangav Feramentasv (@)~

{Q#DocFlow 7

Ministério de Minas e Energia

Principal Opgtes do Ususiio Adriristraso resise| - 20. Cliqgue nesta outra aba, caso
0o destino do documento
seja interno.

Caixa de Entrada Producdo Processo Documento P

Menu de Acdes

Editar Documento Arquivo

Dados do Documento Assinarte(s) Destino(s) Interno(# Destino Externo. Documento(s) Referenciado(s) Anexo(s) Criar || Editar Grupo de Documentos
Unidade:* —selecione-- [
Colaborador:* [-selecione-- o]
Notificar quando assinado:
Marcador:* [—selecione— [=] [ Adicionar assinante |
Usudrio Marcador Notificar quando assinado Unidade
[T]  Gleysielen Cardoso Neves assinante Sim DGDIE - Divisdo de Gestdo de Documentos e Informag&o Bibliografica
Assinante(s):
Concluido @ Internet | Modo Protegido: Ativado fa v 0% v

Os campos marcados com asterisco na cor vermelha () sdo de preenchimento obrigatério.
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¥ DocFlow

Ministério de Minas e Energia
Principal Opgties do Usudrio Adrinistragio Relatérios & Graficos

Caixa de Entrada Producdo Processo Documento Protocolo Pesquisar

Menu de Acdes

Editar Documento Arquivo

Dados do Documento Assinante(s) Destino(s) Interno(s) Destino Externo Documento(s) Referenciado(s) Anexo(s) Criar || Editar Grupo de Documentos

21. Clique.

Concluido € Intemet | Modo Protegido: Ativado v ®10% -
) 11:04

05/08/2010

OCFLOW - Gerenciador Eletranico de Documentos e Processos - Windows Internet Explorer (1 1 T R —— =R

) = (€] pyrar2as.184d0c d Elaboracao/d ElaboracaoEditarTabPanel jsf

avoritos | 5 @ Sites Sugeridos v 2] Obtenha mais comple... ~

DOCFLOWY - Gerenciador Eletrdnico de Documen.. ‘

@DocFlow 7

Ministério de Mi Encpeg =
WSS Cotaboradores

Principal e

Selecione.

-~ Colaborador ¢ Unidade ¢ |
Caixa de Entrada Prc

[T]  Aires Rosa de Pa Protocolo Setorial/SEE

Menu de AcGes

3 Nisia Marques do Nascimen) Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e Administragéo

Editar Documento Arquivo
Aldaides Cavalcante’ Secretaria de Energia Elétrica

Dados do Documento As Aldemar Morais Silva

Aldinéa do Carmo Montalvéo 2 2

Marque o(s) colaboradore(s) que deseja
associar.

Destino(s) Intery o
Aldo Barroso Cores Jinior

Alessandra Cavalcanti Pereira
lessandra Souea dos Santos Rbeio Para facilitar, pode-se utilizar a funcionalidade
Alexandre Pereira Alcantara de pesquisa.

Alexandre Ramos Peixoto ECTETaNS EXECvS,

OoGooEE e

Associar

»
Exibindo registros 11 a 20 de 572 registro(s) encontrada(s)

23. Clique.

Concluido @ Internet | Modo Protegido: Ativado 3 v RU0% v
11:06

05/08/2010
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Ministério de Minas e Energia

Principal Opgées da Lsuério Adrinistragio Relatérios & Gréficos

Caixa de Entrada Producdo Processo Documento Protocolo Pesquisar

Menu de Acbes

Editar Documento Arquivo

Dados do Documento Assinante(s) Destino(s) Interno(s) Destino Externo Documento(s) Referenciado(s) Anexo(s) Criar || Editar Grupo de Documentos

Selecione Colaborador Unidade
[ iana Cabral de Jesus DivisZo de Gest3o de D. e Inf o Bibl
Destino(s) Interno(s):
) .
24. Caso queira retirar (o]

\ colaborador, marque no

guadrado a esquerda e clique
em Remover.

Concluido @ Internet | Modo Protegido: Ativado fa v RU0% ~

bCFLOW - Gerenciador Eletrénico de Documentos e Processos - Windows Internet Explorer — T | T—————8—8— o

k) v (€] nttpy//172.16.184/doclowhtml/documentaElaboracao/documentoElaboracaoEditarTabPanelsf

avoritos | i3 (@ Sites Sugeridos v 2] Obtenha mais comple... v

DOCFLOVY - Gerenciador Eletrdnico de Documen.. ‘

{@DocFlow <

Ministério de Minas e Energia

Principal Opgées do Lsuério Adrinistragio Relatérios & Gréficos

25. Clique nesta outra aba, caso
o destino do documento
seja externo.

Caixa de Entrada Producdo Processo Documento Protocolo Pesqui

Menu de Acbes

Editar Documento Arquivo

Dados do Documento Assinante(s) Destino(s) Interno(s) Destino Externo Documento(s) Referenciado(s) Anexo(s)

Criar || Editar Grupo de Documentos

Selecione Colaborador Unidade:

B| Tatiana Cabral de Jesus Divis§o de Gestio de & Inf 5

Destino(s) Interno(s):

Remover

& Concluido @ Internet | Modo Protegido: Ativado fa v ®0% ~
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{3 DocFlow

Ministério de Minas e Enel
princpel aswuszd 26, Cligue nesse campo, se o(a) destinatario(a) for(em) Pessoa Juridica.
Caso seja Pessoa Fisica, clique no campo a direita.

Caixa de Entrada Produgdo

Menu de Acées

Editar Documento Arquivo

Dacos do Documento | Assinante(s) | Desting Osting Externo | Doou Gierenciadols) | Anexo(s) | Criar | Ecdtar Grupo de Documertos

Desting ©

© Pessoa wrides O Pessha Fisica

Organizagdo Externa:* | | —selecione--

—seleciong-- )
ABC - AGENCIA BRASILEIRA DE COOPERACAC
ABENGOA - ABENGOA BIOENERGETICA SHO LU
ABENGOA - ABENGOA BIOEMERGIA BRASIL

ABIN - AGEMCIA BRASILEIRA DE INTELIGENCIA

Modo de Envio: * | [ ABRACE - ASSOCIACAD BRASILEIRA DE GRAMDES CONSUMIDORES
ABRADEE - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE DISTRIBUIDORES DE ENERGIA
ACR. - CONSLLTORIA E ENGENHARIA DE PROJETOS LTDA ) 27 Cli leci
ADIME - AGEMCIA DE DESENYOLYIMENTO TECHOLOGICO DA INDUSTRIA MINERAL

AEE - AGENCIA ESPACIAL ERASILEIRA - Clique e selecione
AGL - ADYOCACIA-GERAL DA UMIAC H H H X
U8 EMENDADA - CENTRAL ENERGETICA AGUA EMENDADA 5.4 a instituicao.
ALCOA - ALCOA ALUMINIO 5.4 .

ALDA - ALDA PARTICIPACOES E AGROINDUSTRIA 514

ANA - AGENCIA NACIONAL DE AGUAS )

ANEEL - AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA

ANP - AGENCIA NACIONAL DO PETROLED .

APROER - ASSOCIACAO PRO ENERGIAS RENOYWAVELS

AUTAOROMO - AUTADROMO ENERGETICA 5.0

BEM - BICENERGIA GERACAC E COMERCIALIZACAO DE ENERGIA DO NORDESTE LTDA
BOA FE - BOA FE ENERGETICA 5.4

(CALIPE - CAUIPE GERADORA DE ENERGIA S A

\CEEE - CQMERCIALIZADORA BRASILEIRA DE ENERGLA EMERGENCIAL

‘CCEE - CAMARA DE COMERCIALIZACAC DE EMERGIA ELETRICA

D - CAMARA DOS DEPLTADOS ) . )

CEEE - COMPANHIA ESTADUAL DE GERACAC E TRANSMISSAC DE ENERGIA ELETRICA
(CEI - COMISSAO ESPECIAL IMTERMIMISTERIAL

CELESC - DISTRIBUICAO 5.4

CELG - GERACAD E TRANSMISSAD

B3P

Destinatério: *

I |

m

Conclufdo (CEMAR - COMPANHIA ENER.GETICA DO MARAKHAC ¥ € Intemet | Modo Protegido: Ativado A v RI0% v

bcrLow -G 27 5 P

(e = (&) http://172.16.1.84/doctowjxhtml/documentoElaboracao/documentoElaboracaoEditarTabPanel s v| B 4| x Google

avoritos | 53 @ Sites Sugeridos v 2] Obtenha mais comple... v

DOCFLOWY - Gerenciador Eletrénico de Documen... \ ﬁ 52 v [ @=m v Piginav Seguranga v Ferramentas v @v

{@DocFlow <7

Ministério de Minas e Energia

Principal Opgties do Usudrio Adrinistragio Relatérios & Gréficos

Caixa de Entrada Producdo Processo Documento Protocolo Pesquisar
Menu de Acdes
Editar Documento Arquivo
Dados doDocumento  Assinante(s)  Destino(s) Interno(s)  Destino Externo D 28 preen c h a o cam p 0o com 0 nome
== - do destinatéario.
Destino i @ Ppessoa Juridica (©) Pessoa Fisica
Organizaggo Externa:* | ABENGOA - ABENGOA BIOENERGETICA SEW =
S |
Modo de Envio:*  [--selecione-- [l Adicionar Destino
Corresp, Registrada com AR
29. Cligue e selecione o modo de
envio do documento.
Concluido @ Internet | Modo Protegido: Ativado 43 v R10% ~

10:37
06/08/2010

Os campos marcados com asterisco na cor vermelha (x) séo de preenchimento obrigatério
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— | —
29 Google

OCFLOW - Gerenciador Eletrénico de Documentos e Processos - Windows Intemet Explorer (1

-[8[4]x

R4 http://172.16.1.84/doc! d ao/doc aoEditarTabPanel jsi
) 172.16.184 E ElaboracaoEditarTabPanel jsf

avoritos | 5 @ Sites Sugeridos v 2| Obtenha mais comple... v

o~ v [ deh v Paginav Segurangav Feramentasv (@~

[DOCFLOW - Gerenciador Eletrénico de Documen...

Q#DocFlow 7

Ministério de Minas e Energia

Principal Opgties da Usuério Adrrinistragdo Relatérios & Graficos

Caixa de Entrada Producio Processo Documento Protocolo Pesquisar
Menu de Aces

Arquivo

Editar Documento

Dados doDocumento  Assinante(s) ~ Destino(s) Interno(s)  Destino Externo Documento(s) Referenciado(s)  Anexo(s)  Criar || Editar Grupo de Documentos

Destino: @) pessoa Juridica ) Pessoa Fisica
Organizagéo Externa:* [ANEEL - AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA [=]

)

[oge camargo

Modo de Envio:* [Corresp. Registrada [][ adicionar Destino |

30. Clique.

& Internet | Modo Protegido: Ativado 3 v R0% v

Os campos marcados com asterisco na cor vermelha (+) sdo de preenchimento obrigatério

OCFLOW - Gerenciadar Eletrénico de Documentos e Processos - Windows Internet Explorer (1
2§ Google P~ \

ke v (€] httpy//172.16.184/doctlowsxhtml/documentaklaboracao/documentoElaboracaokditarTabPanel sf -[&[4]x

v [ gm v Paginav Segurangav Ferramentasv (@~

0~

DOCFLOW - Gerenciador Eletrénico de Documen.

E avoritos | 55 @ Sites Sugeridos v 2| Obtenha mais comple... ~

{4 DocFlow

Ministério de Minas e Energia

Principal Opgées do Usuario Administragso Relatérios e Graficos

Caixa de Entrada Producio Processo Documento Protocolo Pesquisar
Menu de Acdes

Arquivo

Editar Documento

Dados doDocumento  Assinante(s)  Destino(s)interno(s)  DestinoExterno | Documento(s) Referenciado(s)  Anexo(s)  Criar | Ecitar Grupo de Documentos

Selecione Destinatério Modo de Envio | Organizagdo Externa

)

Remover

Camargo Corresp. Registrada ANEEL - AGENCIA NACIONAL DE ENERGIA ELETRICA

Destino Externo:

31. Caso queira retirar o]

\ destinatario, marque no

gquadrado a esquerda e clique
em Remover.

€ Interet | Modo Protegido: Ativado “h v H100%
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