	MME
	SECRETARIA-EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORÇAMENTO E ADMINISTRAÇÃO 

COORDENAÇÃO-GERAL DE RECURSOS LOGÍSTICOS

	SOLICITAÇÃO DE UTILIZAÇÃO DOS AUDITÓRIOS




	1. UNIDADE SOLICITANTE

     

	2. NOME DO SOLICITANTE

     
	3. RAMAL

     
	4. DATA

   /    /     


	5. DADOS SOBRE O EVENTO

Objetivo:

     
     
     
Data de Realização:  de     /    /       a     /     /     
Horário: das     :      às      :   
Número de participantes:     

	6. LOCAL A SER UTILIZADO

Auditórios: - Térreo 

- Subsolo


	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	Salas 9º Andar - Plenária

- Multiuso

- Apoio
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 



	7. EQUIPAMENTOS A SEREM UTILIZADOS

1 - Microfones de mesa

2 - Microfones sem fio

3 - Canhão Multimídia
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	4 - Retroprojetor

5 - Tela de Projeção

6 - Flip Chart
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 



	Obs: Para reserva dos itens acima, contatar:

1 e 2    - COAGE / CGRL, ramal: 5644;

3          - Informática / CGMI, ramais: 5388 e 5121 (reserva  com  3  dias  de  antecedência  à  realização  do  evento);

4,5 e 6 - Treinamento / CGRH, ramais: 5533 e 5174.




	8. À CGRL.

Solicito a autorização para utilização da dependência assinalada.

Em      /      /      
_______________________________________________________

Carimbo e assinatura do titular da unidade



	9. DESPACHO DA CGRL

Autorizo a utilização das dependências ora solicitadas.

Em      /      /      
______________________________________________________

Carimbo e assinatura da CGRL
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