Ministério de Minas e Energia
Consultoria Juridica

PORTARIA N2 7, DE 9 DE JANEIRO DE 2013.

O MINISTRO DE ESTADO DE MINAS E ENERGIA, no uso de suas atribuicbes e
tendo em vista o disposto no Paragrafo unico do art. 82 do Decreto n? 4.915, de 12 de
dezembro de 2003, resolve:

Art. 12 Instituir a Subcomissdo de Coordenacdo do Sistema de Gestdo de
Documentos de Arquivo do Ministério de Minas e Energia - SubSIGA/MME, com vistas a
identificar necessidades e harmonizar as proposi¢cdes a serem apresentadas a Comisséo de
Coordenacéo do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo - SIGA.

Art. 22 A SUbSIGA/MME sera composta pelos seguintes representantes do Ministério
de Minas e Energia e de seus Orgaos e Empresas vinculados:

ristério.d :

| - Ministério de Minas e Energia:

a) Luciana Rodrigues Dutra, que a presidird;

b) Katia Holanda de Carvalho -1° Suplente; e

c) Geraldo Ribeiro dos Santos - 22 Suplente; (Redacédo dada pela Portaria MME n2
220, de 6 de junho de 2017)

L AcdneiaN | de Eneraia Elétrica— ANEEL:

Il - Agéncia Nacional de Energia Elétrica - ANEEL.:
a) Cleide Maria Ricardo - Titular; e
b) Rodrigo Pascoal Aradjo - Suplente; (Redacdo dada pela Portaria MME n2 220,

lIl - Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis - ANP:

a) Walmir Silva Marinho - Titular; e

b) Fabricio Vieira Balmant - Suplente; (Redacdo dada pela Portaria MME n2 220,
de 6 de junho de 2017)

IV - Departamento Nacional de Producao Mineral - DNPM:

a) Antdnio José Nogueira dos Santos - Titular; e

b) Douglas Miranda Gregorio - Suplente; (Redagdo dada pela Portaria MME n2
220, de 6 de junho de 2017)
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V - Companhia de Pesquisa de Recursos Minerais - CPRM:

a) Roberta Pereira da Silva de Paula - Titular; e

b) Samantha Fernandes Josué - Suplente; (Redacdo dada pela Portaria MME n¢
220, de 6 de junho de 2017)

ol Bal tula

VI - Empresa de Pesquisa Energética - EPE:

a) Larissa Candida Costa - Titular; e

b) Virna Lisley Schaedler - Suplente; (Redacdo dada pela Portaria MME n2 220, de
6 de junho de 2017)

VII - Centrais Elétricas Brasileiras S.A. - Eletrobras:

a) Daniel Beltran Motta - Titular; e

b) Adriano da Costa Machado - Suplente; (Redacédo dada pela Portaria MME n¢
220, de 6 de junho de 2017)

VIl - Petréleo Brasileiro S.A. - Petrobras:

a) Jose Antonio Pereira do Nascimento - Titular; e

b) Adecy Figueirba Goldstein - Suplente. (Redacdo dada pela Portaria MME n2
220, de 6 de junho de 2017)

Art. 3° Fica aprovado o Regimento Interno da Subcomissdo de Coordenacdo do
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo do Ministério de Minas e Energia -
SubSIGA/MME, na forma do Anexo a esta Portaria.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 52 Ficam revogadas as seguintes Portarias do Ministério de Minas e Energia:

| - n2 25, de 18 de fevereiro de 2004;
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[l - n2 258, de 22 de setembro de 2006; e

lll - n2513, de 5 de maio de 2010.
EDISON LOBAO
Este texto n&o substitui o publicado no DOU de 11.1.2013 - Secéao 2.
ANEXO

REGIMENTO INTERNO DA SUBCOMISSAO DE COORDENAGCAO DO
SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DO
MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA - SubSIGA/MME

Capitulo |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° A Subcomissao de Coordenacao do Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo do Ministério de Minas e Energia - SUbSIGA/MME, de que trata o art. 82 do Decreto n®
4.915, de 12 de dezembro de 2003, tem por finalidade identificar necessidades e harmonizar as
proposicbes a serem apresentadas a Comissdo de Coordenacdo do SIGA e mais
especificamente:

| - integrar, coordenar, controlar e otimizar as atividades de gestdo de documentos
de arquivo, em conformidade com as normas aprovadas pela Casa Civil da Presidéncia da
Republica;

Il - acompanhar e orientar as organizacdes vinculadas ao Ministério de Minas e
Energia, integrantes da SubSIGA, quanto a aplicacdo das normas de gestdo de documentos de
arquivo;

Il - elaborar, por intermédio da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos,
o Cddigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo relativos
as atividades-fim dos Orgaos integrantes da Subcomissao e submeter a aprovacdo do Arquivo
Nacional;

IV - aplicar, orientar e supervisionar o uso do Codigo de Classificacdo e da Tabela
de Temporalidade de Documentos de Arquivo relativos as atividades-meio e as atividades-fim
dos Orgdos que integram a Subcomissdo, bem como fazer sugestfes quanto ao seu
aperfeicoamento;

V - disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;
VI - promover a preservacao do patrimdnio documental;

VIl - garantir ao cidaddo, aos Orgdos e as Entidades da Administracdo Publica
Federal, de forma agil e segura, 0 acesso aos documentos de arquivo e as informacgdes neles
contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as restricdes administrativas ou legais;

VIII - propor a capacitacdo e o aperfeicoamento técnico dos servidores e
funcionarios que atuam na area de gestédo de documentos; e

IX - promover o inter-relacionamento da area de arquivo do Ministério com as areas
afins dos Orgdos e Empresas vinculados, com vistas ao intercambio e a integracdo sistémica
das atividades arquivisticas.

Paragrafo unico. A SubSIGA/MME deve promover a integracdo das atividades de
gestao de documentos de arquivo, a fim de assegurar o efetivo cumprimento das atribuices a
cargo da Subcomissao.
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Capitulo Il
DA COMPOSICAO

Art. 2° Integram a SubSIGA/MME um representante titular e dois suplentes do
Ministério de Minas e Energia, e um titular e um suplente dos Orgéos e Empresas vinculados a
este Ministério.

Paragrafo unico. O Presidente da Subcomissdo serd substituido, em seus
impedimentos eventuais e regulamentares, pelo primeiro suplente indicado, ou ainda, em caso
de impossibilidade deste, pelo segundo.

Art. 32 A Subcomissédo podera contar ainda com:

| - a participacdo de colaboradores eventuais indicados pelos representantes
titulares, por solicitacdo do Presidente da SubSIGA/MME; e

Il - o apoio de técnicos, servidores e empregados, com formacgdo de nivel superior
em Arquivologia, que atuam nas areas de Protocolo e Arquivo no Ministério de Minas e Energia
e nas suas organizacoes vinculadas.

Art. 42 Os membros que compdem a SubSIGA/MME poderéo ser substituidos a
pedido préprio, da sua organizacdo ou por forca do art. 13 deste Regimento.

Capitulo I
DAS ATRIBUICOES

Secao |
Do Presidente

Art. 52 Ao Presidente da SubSIGA/MME incumbe dirigir, coordenar e supervisionar
as atividades da Subcomissado e mais especificamente:

| - convocar e coordenar as reunides ordinarias e extraordinarias da SubSIGA/MME;
Il - consolidar a pauta das reunides;

lIl - representar a SUbSIGA/MME junto a Comisséo de Coordenacao do SIGA;

IV - presidir as reunides da Subcomissao;

V - delegar atribuicbes aos demais membros;

VI - convidar, a seu critério ou por indicacdo dos membros da SubSIGA/MME,
autoridades ou colaboradores, para participarem das reunibes, sem direito a voto nas
deliberacoes;

VII - fazer cumprir este Regimento;

VIl - elaborar as atas e encaminha-las aos membros da SubSIGA/MME e demais
interessados;

IX - organizar o local das reunides e a infraestrutura necessaria;
X - dar encaminhamento as deliberacbes da SubSIGA/MME;
XI - organizar e manter atualizados os arquivos da SubSIGA/MME;

XIl - elaborar e divulgar, anualmente, relatorio das atividades e das acdes originadas
de decisbes da SubSIGA/MME; e

Xl - levantar junto a Coordenacdo-Geral de Recursos Humanos acfes de
capacitacdo para os membros da Subcomisséo.
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Secao Il
Dos Membros da SubSIGA/MME
Art. 62 Aos Membros da SubSIGA/MME incumbe:

| - participar das reunifes da Subcomissao, discutir e deliberar sobre quaisquer
assuntos constantes da pauta;

Il - cumprir e zelar pelos objetivos e atribuicdes da SubSIGA/MME;

lll - participar das atividades da SubSIGA/MME, mantendo o Presidente informado
sobre assuntos que possam potencializar seus resultados;

IV - deliberar sobre a aprovacao, alteracoes e pela observagao deste Regimento;

V - deliberar sobre as justificativas de auséncia de seus membros e sobre
participagdes de convidados nas reunides;

VI - ser o elo da Subcomissdo com os Orgdos e a Empresas vinculados que
representam, disseminando informacdes e diretrizes;

VII - zelar pela implantacéo e divulgacéo das deliberacbes da SubSIGA/MME;
VIII - propor e aprovar a criagdo de Grupos de Trabalho; e
IX - apresentar projetos de capacitacédo e aperfeicoamento.

Secao Il
Dos Colaboradores Eventuais

Art. 72 Aos colaboradores eventuais incumbe auxiliar a SubSIGA/MME nos assuntos
referentes a area de atuacao e mais especificamente:

| - participar, quando convidado:

a) das reunifes da Subcomisséo, sem direito a voto nas deliberacdes; e

b) das atividades da SubSIGA/MME relacionadas a area de sua competéncia,
mantendo o Presidente informado sobre assuntos que possam potencializar seus resultados;

Il - acompanhar o cumprimento das deliberacdes da Subcomissao.
Secéo IV
Dos Técnicos
Art. 82 Aos Técnicos incumbe:
| - acompanhar a politica arquivistica;
Il - orientar e acompanhar o processo documental e informativo;

lIl - propor e atender, quando necessario, visitas técnicas, capacitacao/treinamentos
e a atualizacdo dos instrumentos de gestdo documental;

IV - orientar quanto a avaliacdo e selecdo de documentos;

V - participar das reunifes de grupos de trabalho, discutir e orientar sobre quaisquer
assuntos constantes da pauta, sem direito a participacdo nas deliberacoes;

VI - cumprir e zelar pelos objetivos e atribuicdes da SubSIGA/MME;

VII - participar das atividades da Subcomissédo, mantendo o Presidente informado
sobre assuntos que possam potencializar seus resultados;
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VIII - propor participagdes de convidados nas reunides; e
IX - zelar pela implantacéo e divulgacédo das acdes deliberadas pela SubSIGA/MME.

Capitulo IV
DO FUNCIONAMENTO

Secéo |
Da Subcomissao

Art. 92 A SubSIGA/MME reunir-se-a:

| - Ordinariamente, a cada trés meses, por convocacdo do Presidente, com
antecedéncia minima de um més; e

Il - Extraordinariamente, a qualquer tempo, por convocacao do Presidente ou por
solicitacdo de qualquer um dos membros da SubSIGA/MME, com antecedéncia minima de
quinze dias.

§ 12 Da convocacéo constara a pauta dos assuntos a serem tratados.

§ 2° Qualquer assunto urgente ou de alta relevancia podera, a critério do Presidente,
ser colocado em discusséao ainda que nao conste da pauta de convocagao.

§ 32 As reunides ordinarias teréo seu calendario anual definido pelos membros da
SubSIGA/MME na ultima reunido de cada ano.

8§ 4° A SubSIGA/MME deliberara por maioria simples dos membros presentes a
reuniao.

§ 52 Ao Presidente cabera resolver os desdobramentos necessarios quando néo for
alcancado o consenso, inclusive a deciséo pelo voto.

§ 62 As deliberacdes da SubSIGA/MME serdo expedidas por meio de atos formais
gue serdo encaminhados aos Titulares dos Orgaos integrantes da Subcomissdo, para as
providéncias cabiveis.

Art. 10. As Reunides Ordinarias e Extraordinarias da SubSIGA/MME seréo
presenciais neste Ministério ou com o auxilio de recursos de tecnologia de transmisséo
audiovisual simultanea.

Paragrafo unico. As reunifes da SubSIGA/MME poderéo ser convocadas para local
fora do Ministério de Minas e Energia, sempre que razao superior indicar a conveniéncia de
adocao dessa medida.

Art. 11. As reunides ordinarias e extraordinarias serdo instaladas e iniciadas com a
presenca de no minimo cinquenta por cento mais um dos membros, incluindo o Presidente da
SubSIGA/MME.

Art. 12. As reunides extraordinarias da SubSIGA/MME serdo convocadas pelo
Presidente da Subcomissdo, por iniciativa propria ou por solicitagdo de qualquer um dos
membros efetivos.

§ 12 O membro proponente devera apresentar ao Presidente, para conhecimento e
aprovacao, os assuntos de pauta propostos.

8 22 O Presidente deverd, dentro do prazo estipulado no art. 92, inciso Il, encaminhar
a proposta de reunido extraordinaria e a pauta aos demais membros para conhecimento.

8 32 Os membros deverdo confirmar presenca nas reunides, podendo sugerir a
inclusdo de outros assuntos na pauta.
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Art. 13. A auséncia injustificada de qualquer membro da SubSIGA/MME, por trés
reunides sucessivas, no periodo de doze meses, ensejara a sua substituicao.

Art. 14. O Portal das Comunidades Virtuais do Governo Federal Brasileiro - CATIR e
o e-mail institucional subsigamme@mme.gov.br serdo os instrumentos de divulgacdo de
comunicados e relatérios da SubSIGA/MME, bem como ambiente virtual de discussao sobre
assuntos caracteristicos das atividades da Subcomisséao.

Secao Il
Dos Grupos de Trabalho

Art. 15. Para o cumprimento de suas finalidades e responsabilidades, a
SubSIGA/MME podera, a qualquer tempo, criar grupos de trabalho, em carater transitorio, para
fins de estudos especificos.

§ 12 Os grupos de trabalho serdo integrados por especialistas, membros ou ndo da
SubSIGA/MME, designados pelo Presidente.

§ 2° O coordenador de cada grupo de trabalho ser& eleito em reunido ordinaria do
respectivo grupo, por maioria simples dos votos de seus integrantes.
Art. 16. As decisdes dos grupos de trabalho devem ocorrer:

| - por maioria simples dos votos de seus componentes, nas questdes de ordem
interna; e

Il - por deliberagdo dos membros da SubSIGA/MME, no caso de trabalhos
concluidos pelos grupos.
Art. 17. Aos grupos de trabalho da SubSIGA/MME compete:

| - propor acBes e projetos para a implementacdo de estratégias de gestdo de
documentos e da informacéo;

Il - desenvolver projetos em areas especificas da gestdo de documentos de arquivo
do Ministério de Minas e Energia e de seus Orgdos e Empresas vinculados; e

lIl - apresentar relatorios de suas atividades em prazo e forma a serem definidos
guando da sua instituigao.

Capitulo V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. A participacdo na SubSIGA/MME néo ensejara qualquer remuneracao.

Art. 19. Este Regimento somente podera ser alterado em reunido ordinaria da
SubSIGA/MME, sendo que a proposta de alteracédo deve, obrigatoriamente, constar na pauta
da reuniéao.

Art. 20. O Presidente podera convidar, para participar de suas reunides,
especialistas de Orgédos e Entidades da Administragdo Publica, que possam oferecer
contribui¢cdes a condugéo dos trabalhos da Subcomisséao.

Art. 21. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste Regimento
serdo dirimidos pelo Presidente da Subcomisséao.
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Art. 22. Os encargos financeiros relacionados as a¢des da SubSIGA/MME sdo de
responsabilidade de cada Orgdo ou Empresa integrante da Subcomisséao.

Art. 23. A SubSIGA/MME deve propor e aprovar o Plano de Trabalho Bienal da
Subcomisséo.

Paragrafo unico. As agbes do Plano de Trabalho serdo desenvolvidas pelos
integrantes da SubSIGA/MME, conforme cronograma previamente estabelecido.



