Ministério de Minas e Energia
Consultoria Juridica

PORTARIA N2 529, DE 12 DE SETEMBRO DE 2011.

O MINISTRO DE ESTADO DE MINAS E ENERGIA, no uso das atribui¢cdes que Ihe
confere o art. 87, paragrafo Unico, incisos Il e 1V, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto
no Decreto n® 5.151, de 22 de julho de 2004, resolve:

Art. 1° Constituir, no ambito da Secretaria-Executiva deste Ministério, a Unidade de
Gestdo de Projeto - UGP/SE, com a finalidade de gerir as acdes do Projeto de Assisténcia
Técnica dos Setores de Energia e Mineral - META, financiadas com recursos advindos do
Banco Internacional para a Reconstrucdo e Desenvolvimento - BIRD.

hY

Paragrafo Unico. Cabem especificamente a referida UGP/SE o planejamento, a
coordenacao, a supervisdo e a avaliacao técnica e financeira do Projeto META e do respectivo
Contrato de Empréstimo.

Art. 2° A Unidade de Gestédo do Projeto - UGP/SE tem a seguinte composicdo:

| - Coordenador-Geral;

Il - Coordenador-Geral Substituto;

lIl - Coordenador de Planejamento e Controle;

IV - Coordenador Administrativo;

V - Coordenador Financeiro;

VI - Coordenador Técnico;

VII - Coordenador de Relagdes Internacionais e Corporativas; e
VIII - Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL.

§1°-4

§ 1° A UGP/SE sera dirigida pelo Coordenador-Geral, cujas funcdes serao
atribuidas, pelo Secretério-Executivo do Ministério de Minas e Energia - MME, ao Chefe da
Assessoria Especial de Gestdo de Projetos da Secretaria-Executiva. (Redacdo dada pela
Portaria MME n® 522, de 3 de novembro de 2016)

§ 2% As designacdes para as funcdes de que trata este artigo dar-se-d4o0 mediante ato
do Secretario-Executivo do MME.

§ 3° Conforme se faca necessario integrardo a UGP/SE, pelo prazo requerido,
ComissGes Especiais de Licitacdo e Pregoeiros, cujas designacbes sao também de
competéncia do Secretario-Executivo do MME.

Art. 3° Para o desempenho de suas competéncias, a UGP/SE contard com quadro
de técnicos composto por pessoal do Ministério de Minas e Energia, contratados na forma da
legislacdo vigente, bem como cedidos por outros Orgaos.

Art. 4° Aprovar o Regimento Interno da Unidade de Gestdo de Projeto - UGP/SE, na
forma do Anexo | a presente Portaria.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 6° Fica revogada a Portaria SE/MME n®58, de 29 de abril de 2004.
EDISON LOBAO
Este texto néo substitui o publicado no DOU de 13.9.2011.
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ANEXO |

REGIMENTO INTERNO DA UNIDADE DE GESTAO DE PROJETO DA
SECRETARIA-EXECUTIVA DO MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA.

Capitulo |
DA FINALIDADE

Art. 1° A Unidade de Gestdo de Projeto - UGP/SE tem por finalidade a coordenacéo
da execucao técnico-administrativa do Projeto de Assisténcia Técnica dos Setores de Energia e
Mineral - META (Primeira Fase).

Capitulo Il N
DA ESTRUTURA DA UNIDADE DE GESTAO DE PROJETO

Art. 2° A Unidade de Gestédo de Projeto, da Secretaria-Executiva, tem a seguinte
composicao:

| - Coordenador-Geral;

Il - Coordenador-Geral Substituto;

lll - Coordenacéo de Planejamento e Controle;

IV - Coordenacdo Administrativa;

V - Coordenacéao Financeira;

VI - Coordenacéo Técnica,

VII - Coordenacgao de Relagdes Internacionais e Coorporativas; e
VIII - Comissdo Permanente de Licitacéo.

§ 1° O Projeto META da Secretaria-Executiva tera a direcdo do Secretario-Executivo
do Ministério de Minas e Energia.

§ 22 A Unidade de Gestéo de Projeto - UGP/SE subordina-se a Secretaria-Executiva
do Ministério de Minas e Energia.

Capitulo IlI
DAS COMPETENCIAS

Art. 32 A Unidade de Gest&o de Projeto da Secretaria-Executiva - UGP/SE, compete
coordenar, planejar e supervisionar a execucao das atividades relativas ao Projeto META.

Art. 42 A Coordenacdo-Geral da UGP/SE compete assessorar o Secretario-
Executivo em assuntos de natureza técnico-administrativa relativos ao Projeto.

Art. 5% A assisténcia e a execucdo das atividades administrativas, bem como o
assessoramento direto ao Coordenador-Geral da Unidade de Gestao de Projeto da Secretaria-
Executiva - UGP/SE, serao efetuados por uma Unidade de Apoio.

Art. 6% As normas de funcionamento da Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL,
abrangendo o detalhamento da sua composicdo e suas competéncias, bem como as
atribuicbes dos seus membros serdo definidas em regulamento especifico, a ser aprovado pelo
Secretéario-Executivo e publicado no Boletim de Pessoal deste Ministério.

Art. 72 A Coordenacéo de Planejamento e Controle compete:

| - coordenar o processo de planejamento, avaliacéo e controle das acdes referentes
ao Projeto de Assisténcia Técnica dos Setores de Energia e Mineral - META;
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Il - coordenar a elaboracdo, a proposicdo e a implementacdo de métodos e
instrumentos de avaliacéo e controle para implementacdo do planejamento inerente ao Projeto
de Assisténcia Técnica dos Setores de Energia e Mineral - META.

lIl - elaborar e acompanhar o planejamento das ac¢des referentes ao Projeto;
IV - elaborar, revisar e manter atualizados os manuais operacionais;

V - acompanhar e avaliar a execucao fisico-financeira das atividades relativas ao
Projeto;

VI - elaborar e aplicar metodologias de monitoramento e avaliacdo das atividades
referentes ao Projeto;

VIl - elaborar relatérios especificos para efeito de divulgacdo dos resultados
alcancados no Projeto;

VIII - consolidar as informac¢Bes oriundas das diversas Coordenacdes do Projeto e
necessarias a elaboracédo dos Relatorios de Monitoramento Financeiro - IFRS;

IX - acompanhar as ac¢des dos 6rgdos de controle interno e externo, atender as
equipes de auditoria e consolidar as manifestacdes das Coordenacdes do Projeto; e

X - acompanhar a implementacdo das determinacdes e recomendacdes dos 0rgaos
de controle.

Art. 82 A Coordenagio Administrativa compete:

| - coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades relativas a administracdo do
Projeto;

Il - examinar as propostas de contratacdo de pessoal nas modalidades previstas
pela legislagéo, para atuagédo em projeto financiado por organismos internacionais;

lIl - manter e atualizar os dados e registros funcionais dos contratados;

IV - elaborar relatérios gerenciais com previsdo de gastos com pessoal e
consultores, segundo a modalidade de contratacdo prevista na legislagdo nacional e nas
normas dos organismos internacionais;

V - receber, analisar e providenciar, quando devido, o atendimento as solicitacdes de
passagens e diarias nacionais e internacionais;

VI - receber, selecionar, controlar, distribuir e arquivar correspondéncias e outros
documentos encaminhados a Coordenacédo Geral da UGP/SE;

VII - organizar o acervo documental do Projeto;
VIII - elaborar o calendério e a pauta das reunides de coordenacéo;

IX - manter arquivo atualizado dos bens patrimoniais adquiridos com recursos do
Projeto; e

X - elaborar mensalmente o demonstrativo do rateio dos gastos com instalagbes
prediais, manutencao, energia elétrica e demais gastos operacionais do Projeto.

Art. 92 - A Coordenac&o Financeira compete:

| - elaborar e consolidar dados relativos a proposta orgamentaria do Projeto;
Il - elaborar e consolidar dados relativos a previsdo de gastos do Projeto;

lIl - acompanhar a execugéo financeira do Projeto;

IV - elaborar os Pedidos de Saques e Prestacdo de Contas do Projeto junto ao
Banco Mundial e a Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda;
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V - elaborar a Programacgao Financeira — PF mensal do Projeto;

VI - disponibilizar dados e informacfes orcamentarias e financeiras do Projeto, para
auditorias interna e externa;

VIl - elaborar os Relatorios de Monitoramento Financeiro — IFRs, demonstrativos
financeiros e notas explicativas;

VIl - realizar o acompanhamento e a compatibilizacdo das despesas programadas,
nas diferentes areas do Projeto, com a disponibilidade orgamentaria e financeira;

VIl - elaborar o Plano Operativo Anual e o Plano de Investimento do Projeto;
IX - operar os sistemas (SIAFI e SIGMA) utilizados pelo Projeto; e
X - efetuar o pagamento das compras e servicos contratados.

Art. 10. A Coordenacéo Técnica compete:

| - acompanhar os procedimentos para aquisicdes de obras, bens e servicos, de
acordo com as normas e procedimentos do Banco Mundial e a legislacéo brasileira;

Il - manter os registros e controles das compras de bens e servicos com recursos do
Projeto;

[l - realizar e acompanhar os procedimentos de gestdo de contratos de obras, bens
e servicos, de acordo com as normas e procedimentos do Banco Mundial e a legislacao;

IV - elaborar o Plano Operativo Anual e o Plano de Aquisi¢cdo do Projeto;
V - elaborar os Relatérios de Progresso do Projeto;

VI - consolidar e disponibilizar as informacdes do Projeto para os diversos érgaos e
instituicées envolvidos;

VII - promover a articulacdo técnica entre as Coordenacdes do Projeto com os co-
executores, diversos demandantes, usuarios e requisitantes dos servicos;

VIII - operar os Sistemas (SIAFI e SIGMA) utilizados pelo Projeto;
IX - implementar, monitorar e acompanhar o Plano de Gestdo Ambiental do META;

X - apoiar a Comissdo Permanente de Licitacdo nos procedimentos de aquisicoes e
licitacdes;

XI - avaliar, monitorar e acompanhar as atividades técnicas em articulagdo com a
Coordenacéo de Planejamento e Controle do Projeto.

Art. 11. A Coordenacéo de Relacdes Internacionais e Coorporativas compete:

| - coordenar o relacionamento institucional da UGP/SE com o0s organismos
internacionais, bem como o assessoramento as autoridades do Ministério de Minas e Energia
neste tema;

Il - coordenar a elaboracdo dos Planos e Programas de Trabalho do
Subcomponente “4 Cooperagao Sul/Sul do Projeto”;

lll - consolidar os Planos de Trabalho Anuais e Trimestrais do Subcomponente “4
Cooperagéao Sul/Sul do Projeto”;

IV - consolidar e disponibilizar as informacdes do referido Subcomponente para os
diversos Orgdaos e Instituicdes, que atuam no ambito do Projeto META,; e

V - acompanhar as atividades técnicas em articulagdo com a Coordenacdo de
Planejamento e Controle do Projeto META.
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Art. 12. O pessoal lotado nas mencionadas Coordenagdes executardo as atividades
do Projeto para as quais foram contratados.

_Capitulo IV
ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 13. Ao Secretéario-Executivo do Ministério de Minas e Energia incumbe:

| - aprovar as diretrizes gerais de planejamento, programacdo, monitoramento e
avaliagcéo das agdes desenvolvidas no Projeto;

Il - aprovar as propostas e reformulacdes orcamentarias relacionadas ao acordo de
empréstimo com o Banco Mundial,

[l - aprovar o Plano Operativo Anual e de Aquisicao;

IV - autorizar a contratagcdo de consultores e servigcos previstos no acordo de
empréstimo;

V - autorizar as despesas do Projeto previstas nas respectivas programacoes;
VI - aprovar as Normas Operacionais de execucao de projetos e suas reformulagées;

e

VII - aprovar as Diretrizes Basicas para execuc¢ao do projeto.

Art. 14. Ao Coordenador-Geral da UGP/SE incumbe:

| - coordenar, planejar, orientar e supervisionar a execugdo das atividades da
UGP/SE;

Il - articular e consolidar, junto aos Coordenadores, as diretrizes de planejamento,
programacdo, monitoramento e avaliacdo das acGes desenvolvidas no Projeto, em
consonancia com as orientacdes das instituicdes ou organismos internacionais para submeter a
aprovacao do Secretario-Executivo;

[Il - articular e consolidar, junto aos Coordenadores, as propostas e reformulacdes
relacionadas ao acordo de empréstimo com as instituicdes ou organismos internacionais;

IV - supervisionar a elaboragcdo do Plano Operativo Anual, do Plano de
Investimentos e das Programacdes Financeiras das Coordenacoes;

V - manter articulacdo com organismos internacionais e érgaos federais;
VI - acordar com os Coordenadores os documentos relativos a execugao do Projeto;

VII - orientar tecnicamente 0s co-executores e as unidades do Projeto, no que diz
respeito a elaboracéo de planos, programacdes e relatorios;

VIl - articular com as Coordenacbes a elaboracdo de planos, programacdes e
relatorios;

IX - autorizar o pagamento das despesas oriundas do Projeto; e
X - indicar os membros das Comissdes Especiais de Licitagao.
Art. 15. Aos Coordenadores incumbe planejar, orientar, coordenar e supervisionar a

execucao das atividades e das equipes de trabalho das unidades que integram suas
respectivas coordenacdes e exercer outras atribuicbes que lhes forem cometidas.

Art. 16. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste Regimento
Interno seréo dirimidos pelo Secretario-Executivo do Ministério de Minas e Energia.



