MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA
SECRETARIA-EXECUTIVA 3
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO

NORMA OPERACIONAL SPOA N° 004, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2007.

Dispoe sobre as orientagoes e o0s
procedimentos  para  concessdo  das
indeniza¢ées de ajuda de custo e de
transporte no dmbito do Ministério de
Minas e Energia - MME.

O SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO DA SECRETARIA-EXECUTIVA DO MINISTERIO DE MINAS E
ENERGIA, no uso das atribui¢des conferidas pelo art. 42, inciso XVI, do Regimento Interno da
Secretaria-Executiva, aprovado pela Portaria n® 144, de 23 de junho de 2006, resolve:

Art. 1° A concessdo de ajuda de custo e de transpoftes, no ambito do MME, em
conformidade com as disposi¢des legais e regulamentares, deve observar as orientagdes contidas na
presente Norma Operacional.

Concessdo de Ajuda de Custo e de Transporte

Art. 2° O servidor publico civil que, no interesse da administragdo, passar a ter exercicio
em nova sede, com mudanga de domicilio em carater permanente, fara jus a percepc¢do de
indenizagdes para compensar as despesas de instalagdo e mudanga, compreendendo:

I - ajuda de custo, para atender as despesas de viagem, mudanga e instalagdo;
IT - transporte pessoal e de seus dependentes, preferencialmente por via aérea; e
I1I - transporte de mobiliario € bagagem.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se, também, aos ocupantes de cargos de
Ministro de Estado, de Natureza Especial e do Grupo-Diregio e Assessoramento Superior - DAS.

Art. 3° Ao servidor e(ou) ocupante de cargo em comissdo, exonerado no interesse da
Administracdo, sera concedido ajuda de custo correspondente a remuneragdo do cargo e transporte
pessoal, de mobilidrio e bagagem, da sede onde serviu para a sua origem, inclusive para seus
dependentes, desde que ndo faga jus a ajuda de custo paga por outro 6rgdo ou entidade.

Art. 4% Na hipotese de o dependente nfo acompanhar o servidor quando do seu
deslocamento, fica o servidor instado a informar ao 6rgdo de pessoal as razdes que motivaram a sua
permanéncia na origem, de modo que a indenizagdo de ajuda de custo possa ser paga quando do
efetivo deslocamento do dependente, observado o disposto no art. 18 desta norma.

Art. 5° E assegurado ajuda de custo e transporte para a localidade de origem, a familia do
servidor que vier a falecer na nova sede, dentro do prazo de um ano, contado do o6bito.

Art. 6° Nao sera concedida ajuda de custo:
I - ao servidor que se afastar do cargo ou reassumi-lo em virtude de mandato eletivos

IT - ao conjuge ou companheiro,também servidor,que vier a ter exercicio na mesma sede; e
III - ao servidor que for exonerado a pedido, demitido ou destituido do cargo. 6 A
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(F1. 2 da Norma Operacional SPOA n® 004, de 05 de dezembro de 2007).

Autorizacio e Calculo da Ajuda de Custo

Art. 7° Os pedidos de ajuda de custo, de transporte de mobilidrio e bagagem e de
transporte pessoal e de seus dependentes, apos formalizagdo de processo, mediante o preenchimento
dos formularios “Ajuda de Custo - Nomeagdo/Exoneragdo”, “Transporte de Mobiliario e Bagagem -
Nomeagao/Exoneragdo” e “Passagens - Nomeagdo/Exoneragdo” deverdo ser encaminhados a
Coordenagdo-Geral de Recursos Humanos (CGRH), a Coordenagdo-Geral de Compras e Contratos
(CGCC) e a Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos (CGRL), respectivamente, para andlise e
concessao do pleito.

Art. 8° O valor da ajuda de custo sera concedido:

I - igual ao da remuneragéo de origem do servidor efetivo no més do deslocamento, sem a
incidéncia de acréscimos sazonais decorrentes de alteragdo do teto remuneratério; ou

IT - igual ao da remuneragdo integral do cargo em comisdo que for nomeado o servidor
requisitado ou sem vinculo com a administragio publica.

Paragrafo unico. O valor da ajuda de custo corresponderda a uma, a duas e a trés
remuneragoes, caso o servidor possua um, dois, trés ou mais dependentes, respectivamente.

Art. 9° As despesas relativas a ajuda de custo, passagens e transporte de bagagem
dependerdo de empenho prévio, observado o limite dos recursos orgamentarios proprios, relativos a
cada exercicio, vedada a concesséo para pagamento em exercicio posterior.

Paragrafo unico. E vedado ao beneficiario deslocar-se da cidade de origem para a nova
sede as suas expensas, para posterior ressarcimento das despesas com passagem e hospedagem pelo
Ministério.

Transporte Pessoal e de Mobiliario e Bagagem

Art. 10. No caso de utilizagdo de condugdo propria no deslocamento para a nova sede,
com anuéncia da Administrac@o, o servidor recebera uma indenizagdo correspondente a quarenta por
cento do valor da passagem aérea relativa a0 mesmo percurso, acrescida de vinte por cento do referido
valor por dependente que o acompanhe, até o limite de trés dependentes.

Paragrafo nico. E considerado meio proprio de locomogdo o veiculo automotor
particular utilizado a conta e risco do servidor, ndo fornecido pela administragdo e ndo disponivel a
populagdo em geral.

Art. 11. O Ministério fornecera passagens rodoviarias ou aéreas aos dependentes do
servidor que, mediante declaragdo, ndo utilizarem o meio de deslocamento previsto no art.10.

Art. 12. No transporte dos objetos que constituem os mdveis residenciais e bens pessoais
do servidor e de seus dependentes sera, observado o limite maximo de doze metros cubicos ou 4.500
kg por passagem inteira, até duas passagens, acrescige/aa trés metros cubicos ou novecentos
quilogramas por passagem adicional, até trés passagens.,
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(F1. 3 da Norma Operacional SPOA n® 004, de 05 de dezembro de 2007).

Art. 13. As despesas decorrentes de transporte dos objetos que constituem os moveis
residenciais € bens pessoais do servidor e de seus dependentes diretamente custeadas pela
administragdo, sujeitar-se-do as normas gerais de despesa publica, inclusive processo licitatério, se for
0 caso.

Dependentes

Art. 14. Sado considerados dependentes do servidor, para os efeitos dos processos objeto
desta Norma Operacional:

I - conjuge ou companheiro legalmente equiparado;

II - filho de qualquer condigdo ou enteado, € 0 menor que, mediante autorizagio judicial,
viva sob a guarda e sustento do servidor até a maioridade;

III - os pais, desde que, comprovadamente, vivam as suas &xpensas; €

IV - um empregado doméstico, desde que comprovada regularmente essa condigdo, que
fara jus somente ao transporte de que trata o inciso II do art. 2° desta NO.

§ 1° Atingida a maioridade, os referidos no inciso II perdem a condigdo de dependentes,
exceto nos casos de:

I - filho invalido; e
IT - estudante de nivel superior, menor de vinte e quatro anos, que ndo exerca atividade
remunerada.

§ 2° Para o recebimento das indenizages previstas nesta NO, o servidor devera apresentar
declaragdo onde conste o nome dos dependentes que o acompanhardo no deslocamento para a nova
unidade, juntamente com os documentos comprobatoérios do parentesco.

Art. 15. Para fins de comprovagdo de empregado doméstico, exige-se copias de partes da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, onde figure a respectiva assinatura do empregador, tendo
ficado estabelecida, formalmente, a relagio empregaticia, bem como os comprovantes de pagamento
de contribuigdo previdenciaria dos iltimos trés meses, pagos nos respectivos vencimentos.

Restituicio da Ajuda de Custo

Art. 16. Sera restituida a ajuda de custo quando:

I - o servidor e cada dependente ndo se apresentar a nova sede no prazo de trinta dias,
contados da concessdo; €

IT - o servidor regressar, pedir exoneragdo ou abandonar o servigo, antes de decorridos
noventa dias do deslocamento;

Paragrafo Gnico. Nao havera restitui¢do quando:

I - o regresso do servidor ocorrer em virtude de doenga comprovada ou por ex-officio; e
IT - o servidor for exonerado apds noventa dias do exercicio na nova sede.



(FL. 4 da Norma Operacional SPOA n® 004, de © S de dezembro de 2007).

Art. 17. O servidor devera apresentar, no prazo de trinta dias, a contar do recebimento da
ajuda de custo, comprovacdo das despesas de instalagdo referentes ao novo domicilio, tais como
aquisi¢do ou locagdo de imodvel e, se for o caso, dos gastos realizados com transporte do mobiliario e
bagagem, sob pena de restitui¢do, nos termos do art. 46 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Disposicoes Gerais

Art. 18. A inobservancia dos requisitos legais para concessdo das indenizagdes de ajuda
de custo e de transporte implicara responsabilidade do beneficiario, na forma da legislagio em vigor.

Art. 19. Os casos omissos e as duvidas suscitadas pertinentes as indenizagdes de ajuda de
custo e de transporte serdo dirimidos pela Coordenagdo-Geral de Recursos Humanos, pela
Coordenagdo-Geral de Compras e Contratos e pela Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos, na
respectiva area de competéncia. '

Art. 20. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com a legislagido

vigente que regulamenta essas indenizagdes, a autoridade proponente, o ordenador de despesa e o
servidor beneficiario.

Art. 21. Os anexos I, II e III consolidam os modelos de formulario relacionados ao
processo, objeto desta Norma Operacional.

pe)

Art. 22. Esta NO entra em vigor a partir da datd da/skla publicagdo no Boletim de Pessoal.

MARCELO CRUZ
/ / ‘ PUBLICADO
/ / , BOLETIM % FE '%OAL ESPECIAL
' ’ e w:if/\o
ANEXOS: “M‘? Sshuster do Nao- 1

Soliawts @ Mamersor F44ins s

I - Formulario: “Ajuda de Custo - Nomeagdo” ou “Ajuda de Custo - Exoneragdo”

IT - Formulario: “Transporte de Mobiliario e Bagagem - Nomeagio” ou “Transporte de Mobiliario e
Bagagem - Exoneragdo”

III - Formulario: “Passagens - Nomeagdo” ou “Passagens - Exoneragio”

NO 004 - AJUDA DE CUSTRO - SATG



ANEXO |

SECRETARIA-EXECUTIVA T
MME AJUDA DE CUSTO

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO ~
COORDENAGAO-GERAL DE RECURSOS HUMANOS - NOM EAQAO -

Senhor Subsecretario de Planejamento, Orgamento e Administrag&o,

, identidade n° , CPF , tendo como domicilio bancario o(a)
agéncia conta corrente , homeado(a) para o cargo de da(o) do
Ministério de Minas e Energia, cédigo DAS , pela Portaria n°® ,ou Decreto, de  de

de , publicada no Didrio Oficial da Unido de de de , considerando

que o ato mencionado implicara na sua mudancga de domicilio, em carater permanente, da cidade
para Brasilia - DF, vem requerer a Vossa Senhoria o pagamento da AJUDA DE CUSTO
de que trata o Inciso | do Art. 1° do Decreto n° 4.004, de 8 de dezembro de 2001.

Para tanto, declara que Ihe acompanharao os dependentes abaixo descritos:

ORDEM NOME NASCIMENTO | PARENTESCO
i f
!/
/7
/7
/7

Preencha o campo “Parentesco” com o niumero equivalente a uma das seguintes opgoes:

1 - Filho de qualquer condigao até 21 anos

2 - Filho invalido

3 - Filho estudante universitario, até 24 anos, que n3o exerga atividade remunerada.
4 - Enteado/menor sob sua guarda e sustento

5 - Pai dependente financeiro

6 - Mae dependente financeiro

7 - Conjuge ou companheiro

Nestes termos,

Pede deferimento.

Brasilia - DF, de de

ASSINATURA DO(A) REQUERENTE

Documentagao Necessaria:

- Certid@o de casamento ou declaragdo de unio estavel;

- Certiddo de nascimento dos filhos menores ou documentos que comprovem a condigdo de enteado ou autorizagéo judicial de
menores que vivam sob guarda e sustento;

- Comprovacao do vinculo de empregado doméstico;

- Comprovante de residéncia anterior e atual (indispensavel);

- Copia do contracheque;

- Comprovante do deslocamento (indispensavel);

- Copia da portaria de nomeagéo.

MOD.CGRH-031/2005




ANEXO |

SECRETARIA-EXECUTIVA D E T
MME AJUDA CUSTO

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO

COORDENAGAO-GERAL DE RECURSOS HUMANOS - EXONERACAO -

Senhor Subsecretario de Planejamento, Orgamento e Administragao,

, identidade n° , CPF , tendo como domicilio bancario o(a)
agéncia conta corrente , exonerado(a) do cargo de da(o) do
Ministério de Minas e Energia, cddigo DAS , pela Portaria n°® ,ou Decreto, de  de

de , publicada no Diario Oficial da Unido de de de , considerando
que o ato mencionado implicara na sua mudanga de domicilio, em carater permanente, de
Brasilia para a cidade , vem requerer a Vossa Senhoria o pagamento da AJUDA DE

CUSTO de que trata o Inciso | do Art. 1° do Decreto n° 4.004, de 8 de dezembro de 2001.

Para tanto, declara que Ihe acompanhar&o os dependentes abaixo descritos:

ORDEM NOME NASCIMENTO | PARENTESCO
/7
/7
/7
/7
/7

Preencha o campo “Parentesco” com o nimero equivalente a uma das seguintes opgoes:

1 - Filho de qualquer condigao até 21 anos
2 - Filho invalido

3 - Filho estudante universitario, até 24 anos, que ndo exerga atividade remunerada.

4 - Enteado/menor sob sua guarda e sustento
5 - Pai dependente financeiro
6 - Mae dependente financeiro
7 - Conjuge ou companheiro
Nestes termos,

Pede deferimento.

Brasilia - DF, de de

ASSINATURA DO(A) REQUERENTE

Documentagado Necessaria:

- Certidéo de casamento ou declaragao de unido estavel;

- Certiddo de nascimento dos filhos menores ou documentos que comprovem a condigdo de enteado ou autorizago judicial de
menores que vivam sob guarda e sustento;

- Comprovagao do vinculo de empregado doméstico;

- Comprovante de residéncia anterior e atual (indispensavel);

- Copia do contracheque;

- Comprovante do deslocamento (indispensavel);

- Copia da portaria de exoneragao.

MOD.CGRH-031-A/2005




ANEXO I

SECRETARIA-EXECUTIVA TRANSPORTE
M M E SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO DE MOBILIARIO E
COORDENAGAO-GERAL DE COMPRAS E CONTRATOS BAGAGEM
- NOMEACAO -
1.ENDEREGO DE ORIGEM 2. CEP
3.ENDERECO DE DESTINO 4. CEP

5.PESSOA PARA CONTATO NO LOCAL DE ORIGEM

6.TELEFONE PARA CONTATO NO LOCAL DE ORIGEM 7. TELEFONE PARA CONTATO NO LOCAL DE DESTINO | 8 RAMAL DO REQUERENTE NO MME

Senhor Subsecretario de Planejamento, Orgamento e Administragéo,

, identidade n° , CPF , homeado(a) para o cargo de da(o)
do Ministério de Minas e Energia, codigo DAS , pela Portaria n°® , ou Decreto, de de
de , publicada(o) no Diario Oficial da Unido de de de , considerando que o ato
mencionado implicard na sua mudanga de domicilio, em carater permanente, da cidade para

Brasilia, vem requerer a Vossa Senhoria 0 TRANSPORTE de sua MOBILIA E BAGAGEM, nos termos do
inciso Ill do art. 1° do Decreto n°® 4.004, de 8 de dezembro de 2001.

Para tanto, declara que lhe acompanhargo os dependentes abaixo descritos:

9. 10. 1. 12
ORDEM NOME NASCIMENTO [PARENTESCO
/7 ~
!/ -
/7 =
/7 =
r =
Preencha o campo 12 (“Parentesco”) com o nimero equivalente a uma das seguintes opgoes:
1 - Filho de qualquer condicéo até 21 anos; 4 - Enteado/menor sob sua guarda e sustento;
2 - Filho invalido; 5 - Pai dependente financeiro;
3 - Filho estudante universitario, até 24 anos, 6 - Mae dependente financeiro;
que nao exerga atividade remunerada; 7 - Cénjuge ou companheiro

» certiddo de casamento ou declaragao de unido estavel;

> certiddo de nascimento do(s) filho(s) menor(es) ou documentos que comprovem a condigdo de enteado ou
autorizagao judicial de menor(es) que viva(m) sob guarda e sustento;

» comprovante do pai e/lou mae que viva(m) sob a sua dependéncia econdmica;
» comprovantes de residéncia anterior / atual (indispensavel);

» copia do ato de designagio;

» cépia do comprovante de deslocamento; e

» copia da portaria de nomeagao.

Nestes termos,

Pede deferimento.

Brasilia - DF, de - més - de

ASSINATURA DO REQUERENTE

MOD.CGCC.002/2006




SECRETARIA-EXECUTIVA TRANSPQRTE
M M E SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO DE MOBILIARIO E
COORDENAGAO-GERAL DE COMPRAS E CONTRATOS
| BAGAGEM - Anexo
~ RELAGAO DOS BENS A SEREM TRANSPOI COM VALOR ESTIMADO CORRESPONDENTE
13 14,
DISCRIMINAGAO R$
TOTAL

MOD.CGCC-002/2006



ANEXO Il

SECRETARIA-EXECUTIVA TRANSPORTE
M M E SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO DE MOBILIARIO E
COORDENAGAO-GERAL DE COMPRAS E CONTRATOS BAGAGEM
- EXONERACAO -
1.ENDEREGO DE ORIGEM 2. CEP
3.ENDERECO DE DESTINO 4. CEP

5.PESSOA PARA CONTATO NO LOCAL DE ORIGEM

6.TELEFONE PARA CONTATO NO LOCAL DE ORIGEM 7. TELEFONE PARA CONTATO NO LOCAL DE DESTINO | 8 RAMAL DO REQUERENTE NO MME

Senhor Subsecretario de Planejamento, Orgamento e Administragéo,

, identidade n° , CPF , exonerado(a) do cargo de da(o) do
Ministério de Minas e Energia, codigo DAS , pela Portaria n° , ou Decreto, de de de
, publicada(o) no Diario Oficial da Unido de de de , considerando que o ato

mencionado implicara na sua mudanga de domicilio, em carater permanente, de Brasilia para a cidade
vem requerer a Vossa Senhoria 0 TRANSPORTE de sua MOBILIA E BAGAGEM, nos termos do

inciso 1l do art. 1° do Decreto n° 4.004, de 8 de dezembro de 2001.

Para tanto, declara que lhe acompanharao os dependentes abaixo descritos:

9. 10. 1. 12.
ORDEM NOME NASCIMENTO |[(PARENTESCO
/ -
/7 -
!/ =
/7 =
" =
Preencha o campo 12 (“Parentesco”) com o nimero equivalente a uma das seguintes opgoes:
1 - Filho de qualquer condigdo até 21 anos; 4 - Enteado/menor sob sua guarda e sustento;
2 - Filho invalido; 5 - Pai dependente financeiro;
3 - Filho estudante universitario, até 24 anos, 6 - Mae dependente financeiro;
que ndo exerca atividade remunerada; 7 - Cénjuge ou companheiro

 DOCUMENTAGAO NECESSARIA

> certiddo de casamento ou declaracao de unido estavel;

autorizagao judicial de menor(es) que viva(m) sob guarda e sustento;
»_comprovante do pai e/ou mae que viva(m) sob a sua dependéncia econdmica;
> copia do comprovante de deslocamento; e
> coépia da portaria de exoneragio.

> certiddo de nascimento do(s) filho(s) menor(es) ou documentos que comprovem a condigio de enteado ou

Nestes termos,

Pede deferimento.

Brasilia - DF, de - més - de

ASSINATURA DO REQUERENTE

MOD.CGCC.003/2006




SECRETARIA-EXECUTIVA TRAN SPQRTE
M M E SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO DE MOB' LI AR'O E

COORDENAGAO-GERAL DE COMPRAS E CONTRATOS

BAGAGE M - Anexo
ADO CORRES ENTE 0
13 14.
DISCRIMINAGAO R$
TOTAL

MOD.CGCC-003/2006



SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E ADMINISTRAGAO ~
COORDENACAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS - NOMEAQAO -

SECRETARIA-EXECUTIVA PASSAGENS
MME

Senhor Subsecretario de Planejamento, Orgamento e Administrac&o,

, identidade n° , CPF , tendo como domicilio bancario o(a)
agéncia conta corrente , homeado(a) para o cargo de da(o) do
Ministério de Minas e Energia, codigo DAS , pela Portaria n° ou Decreto, de de

de , publicada no Diario Oficial da Unido de  de de , considerando que

0 ato mencionado implicara na sua mudanca de domicilio, em carater permanente, da cidade
para Brasilia - DF, vem requerer a Vossa Senhoria as PASSAGENS AEREAS de que trata
o Inciso Il do Art. 1° do Decreto n°® 4.004, de 8 de dezembro de 2001.

Para tanto, declara que Ihe acompanharao os dependentes abaixo descritos:

ORDEM NOME NASCIMENTO | PARENTESCO
/
VA
/
/
/o

Preencha o campo “Parentesco” com o numero equivalente a uma das seguintes opgées:

1 - Filho de qualquer condicdo até 21 anos

2 - Filho invalido

3 - Filho estudante universitario, até 24 anos, que n&do exerca atividade remunerada.
4 - Enteado/menor sob sua guarda e sustento

5 - Pai dependente financeiro

6 - M&e dependente financeiro

7 - Empregado doméstico

8 - Conjuge ou companheiro

Nestes termos,

Pede deferimento.

Brasilia - DF, de de

ASSINATURA DO(A) REQUERENTE

Documentagcao Necessaria:

- Certidao de casamento ou declaragdo de unido estavel;

- Certidao de nascimento dos filhos menores ou documentos que comprovem a condigdo de enteado ou autorizagéo judicial de
menores que vivam sob guarda e sustento;

- Comprovagéo do vinculo de empregado doméstico;

- Comprovante de residéncia anterior e atual (indispensavel);

- Copia do contracheque;

- Comprovante do deslocamento (indispensavel);

- Cépia da portaria de exoneragéo.

MOD.CGRL-025/2007




ANEXO 1lI

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRAGAO

SECRETARIA-EXECUTIVA PASSAG E N S
M M E COORDENAGCAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS = EXON ERAGAO -

Senhor Subsecretario de Planejamento, Orgamento e Administrac&o,

, identidade n° , CPF , tendo como domicilio bancario o(a) agéncia
conta corrente , exonerado(a) do cargo de da(o) do Ministério de Minas e
Energia, cédigo DAS , pela Portaria n° , ou Decreto, de de de , publicada no

Diario Oficial da Unido de de de , considerando que o ato mencionado implicara na sua
mudanga de domicilio, em carater permanente, de Brasilia para a cidade , vem requerer a Vossa

Senhoria as PASSAGENS AEREAS de que trata o Inciso Il do Art. 1° do Decreto n° 4.004, de 8 de dezembro
de 2001.

Para tanto, declara que Ihe acompanhar&o os dependentes abaixo descritos:

ORDEM NOME NASCIMENTO | PARENTESCO

/

TR R W S T
e (e U (9

Preencha o campo “Parentesco” com o nimero equivalente a uma das seguintes opgdes:

1 - Filho de qualquer condigc&o até 21 anos

2 - Filho invalido

3 - Filho estudante universitario, até 24 anos, que ndo exerca atividade remunerada.
4 - Enteado/menor sob sua guarda e sustento

5 - Pai dependente financeiro

6 - Mae dependente financeiro

7 - Empregado doméstico

8 - Conjuge ou companheiro

Nestes termos,

Pede deferimento.

Brasilia - DF, de de

ASSINATURA DO(A) REQUERENTE

Documentagcao Necessaria:

- Certiddo de casamento ou declaragao de unido estavel;

- Certidéo de nascimento dos filhos menores ou documentos que comprovem a condigéo de enteado ou autorizagéo judicial de
menores que vivam sob guarda e sustento;

- Comprovagao do vinculo de empregado doméstico;

- Comprovante de residéncia anterior e atual (indispensavel);

- Cédpia do contracheque;

- Comprovante do deslocamento (indispensavel);

- Copia da portaria de exoneragéo.

MOD.CGRL-025-A/2007






