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Estabelece procedimentos com o objetivo de
assegurar a conformidade e a padronizagao dos
documentos oficiais para assinatura do Senhor
Ministro de Estado, no 4mbito do Ministério de Minas
e Energia - MME.

O CHEFE DE GABINETE DO MINISTRO DE ESTADO DE MINAS E ENERGIA,
no uso da atribuicio que Ihe confere o art. 11, inciso VIII, do Regimento Interno do Gabinete do Ministro,
aprovado pela Portaria MME n° 144, de 23 de junho de 2006, resolve:

Art. 1° Ficam estabelecidos procedimentos visando assegurar a necesséria conformidade e
a padronizagdo dos documentos oficiais e, sobretudo, para melhor subsidiar o Excelentissimo Senhor
Ministro quando do despacho e assinatura de documentos que sejam submetidos a sua apreciagdo.

Art. 2° Os procedimentos para os diversos documentos, a serem tramitados no Gabinete do
Ministro — GM, deverdo atender aos seguintes requisitos:

1 - Projetos de Decretos:

a) o Projeto de Decreto elaborado segundo as normas técnicas especificas e a legislagao
aplicavel,

b) acompanhado de nota técnica da drea responsdvel pelo tema abordado,
consubstanciando toda a extenséo do assunto de forma fundamentada;

¢) minuta de Exposi¢do de Motivos a ser dirigida ao Excelentissimo Senhor Presidente da
Repiiblica, em linguagem adequada, reproduzindo a esséncia da mencionada nota técnica de modo a
contextualizar o assunto tratado, apresentando as razdes € objetivos da proposta apresentada e
vantagens/beneficios dela decorrentes;

d) o “Amexo a Exposicdo de Motivos” a ser preenchido pela Consultoria
Juridica — CONJUR do MME;

e) Parecer Juridico, firmado pela CONJUR/MME, enfatizando a fundamentagdo e 0s
aspectos juridico-legais envolvidos na proposta apresentada; e

f) a proposta considerada ser4 formalmente enviada ao GM por intermédio de Memorando
do Titular da Unidade proponente, mesmo que 0 assunto seja exposto em despacho direto com o Senhor
Ministro

11 - Portarias Normativas:

a) nota técnica elaborada pela drea responsével pelo assunto em questdo, enfatizando todos
os aspectos envolvidos, com a fundamentagdo pertinente;

b) Parecer Juridico, exarado pela CONJUR/MME, abordando a fundamentagéo juridico-
legal inerente A questdo tratada; e
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¢) o encaminhamento formal, por meio de Memorando, a0 GM pelo Titular da Unidade
proponente.

{11 - Avisos Ministeriais e Oficios:

a) quando envolverem assuntos técnicos, relativos as dreas de atuagio do MME, devem ser
acompanhadas de nota técnica elaborada pela 4rea responsdvel pelo assunto em questio, enfatizando
todos os aspectos envolvidos, com a devida fundamentag@o;

b) caso envolvam aspectos juridico-legais relevantes serdo acompanhadas de Parecer
Juridico da CONJUR/MME

¢) o encaminhamento formal, por meio de memorando, ao Gabinete do Ministro pelo
Titular da Unidade.

Art. 3° Nos casos em os atos submetidos ndo se refiram a questdes técnicas e nem
envolvam aspectos juridico-legais relevantes, o Titular da 4rea responsdvel deverd expor 0 assunto, com a
fundamentagdo necessaria, no proprio Memorando de encaminhamento ao Gabinete do Ministro.

Art. 4° Qualquer que seja a hipStese em que se enquadrem 0s documentos a serem
submetidos 2 apreciagio do Senhor Ministro, na sua elaboragdo deverdo ser rigorosamente observados o
padriio oficial e a qualidade do texto. Neste sentido, é importante seguir as orientagSes constantes do
Manual de Redacio da Presidéncia da Repiblica, o qual pode ser acessado no sitio daquele C)rgﬁo -
www.presidencia.gov.br.
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