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Memorando Circular n® 17/2015-SPOA/SE-MME
Em 18 de dezembro de 2015.

Ao (A) Senhor (a): Secretario-Executivo Adjunto
Chefe de Gabinete do Ministro
Consultora Juridica
Chefe da Assessoria Econdmica
Secretario de Planejamento e Desenvolvimento Energético
Secretario de Energia Elétrica
Secretario de Petroleo Gas Natural ¢ Combustiveis Renovaveis
Secretario de Geologia, Mineracao e Transformacgao Mineral.

Assunto: Procedimentos operacionais sobre utilizacio de celulares corporativos

1. Em observancia ao disposto no Decreto n° 8.540, de 9 de outubro de 2015, que
estabelece medidas de racionalizacdo do gasto publico, levo ao conhecimento de Vossa Senhoria
os procedimentos operacionais sobre a utilizagdo dos servicos de comunicacao de voz por meio
de telefonia mével e de dados por meio dos dispositivos do tipo celular, tablet ¢ modem no
ambito deste Ministério.

2. Nos termos do art. 6°, § 2°, do Decreto n° 8.540/2015, o limite de gasto mensal e
as autoridades credenciadas para o uso dos servigos de telefonia mével e de dados no interesse
da administragdo publica, estdo definidos da seguinte forma:

Limite de
Autoridades Valor
Mensal
Ministros de Estado; . RS 500,00
Ocupantes de cargos de Natureza Especial .
Comandantes da Marinha, do Exército e da Aeronautica (qumhpntos
Chefe do Estado-Maior Conjunto das For¢as Armadas reais)
Ocupantes de cargos em comissdo do Grupo-Direcio e
Assessoramento  Superiores - DAS de niveis 6 e R$ 300,00
. (trezentos
equivalentes .
Dirigentes maximos de autarquias e fundagdes reais)
Ocupantes de cargos em comissdo do Grupo-Direcio e RS 200,00
Assessoramento  Superiores - DAS de niveis 5 e (duzentos
equivalentes reais)
Demais usuarios autorizados, em casos excepcionais, 150,00
devidamente justificados, no interesse da administragdo (cento e
publica federal, pela autoridade maxima do 6rgdo, permitida a cinquenta
subdelegacio. reais)
3. Assim, com vistas a operacionalizagdo dos procedimentos para o atesto das

faturas e (ou) ressarcimento dos valores excedentes aos limites dos servicos de comunicacao
movel e de dados, as orientagdes basicas sobre essa atividade compreendem:

3.1)as taxas fixas referentes a prestacio dos servigos (Assinatura Basica, Sistema de
Controle/Gestor Online, Pacote Ilimitado Internet e Servico Tarifa Zero) ndao sdo considerados
no valor total da fatura do usuario;



3.2) as faturas dentro do limite de gasto mensal fixado devem ser atestadas e devolvidas a
Coordenagdo de Infraestrutura Tecnolédgica - CIET, no prazo maximo de 3 dias uteis contado da
data de recebimento, por meio do enderego: atestetelefonia@mme.gov.br;

3.3) as faturas com os valores excedentes aos limites aprovados exigem as providéncias:

3.3.1) em caso excepcional devidamente justificado, o usudrio deve formalizar o pedido de
liberagdo dos valores excedentes, a ser aprovado pelo dirigente maximo da unidade
organizacional ao qual estd subordinado, mediante o preenchimento do formulario em anexo:
“EXCEPCIONALIDADE DO VALOR EXCEDENTE NO USO DOS MEIOS DE
COMUNICACAO MOVEL”;

3.3.1.1) encaminhar ao SPOA a fatura atestada e a justificativa aprovada, por meio de
Memorando do dirigente da Unidade, no prazo maximo de 5 dias uteis contado da data de
recebimento;

3.3.2) os valores excedentes sem justificativa formal aprovada pelo dirigente da unidade ou os
gastos oriundos de ligacdes realizadas em carater particular, requer do usuario:

3.3.2.1) recolher os valores excedentes aos cofres publicos, no prazo maximo de 5 dias uteis da
data de recebimento da fatura (art.6°, § 3°, do Decreto n° 8.540/2015), mediante o preenchimento
da Guia de Recolhimento da Unido — GRU, no enderego:
https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/eru, informando:

— Unidade Gestora (UG): 320004;

— Gestdo: 00001 — Tesouro Nacional;

— Recolhimento: 18854-9 — Recolhimento de ligacdes telefonicas;

— CPF, nome do contribuinte/recolhedor, valor principal e valor total.

3.3.2.2) devolver a fatura atestada juntamente com a GRU a Coordenacdo de Infraestrutura
Tecnolodgica - CIET, no prazo méaximo de 5 dias uteis contado da data de recebimento, por meio
do enderego: atestetelefonia@mme.gov.br

3.4) as faturas especificas: Discagem Direta a Distancia (DDD): ligagdes de longa distancia
(interurbanas) e Discagem Direta Internacional (DDI) serdo juntadas pela CIET e encaminhadas
em bloco ao respectivo usudrio para atesto.

4. E importante ressaltar que, em casos excepcionais devidamente justificados, o uso
dos servicos de comunicacdo de voz por meio de telefonia moével e de dados por outros
servidores sera autorizado pelo Secretario-Executivo, com fundamento na Portaria MME n° 510,
de 6 de novembro de 2015.

Atenciosamente,
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MARCELO CRUZ
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Subsecretario de Planejamento, Or¢amento e Administragao



