	CGRH/SPOA
	DIREITOS E VANTAGENS DOS SERVIDORES
	FOLHA

 / 


	  ASSUNTO

	LICENÇA POR MOTIVO DE AFASTAMENTO DO CÔNJUGE OU COMPANHEIRO


	I - CARACTERIZAÇÃO

· Licença, por prazo indeterminado e sem remuneração, que poderá ser concedida a servidor para acompanhar cônjuge ou companheiro que foi deslocado para outro ponto do território nacional, para o exterior ou para o exercício de mandato eletivo dos Poderes Executivo e Legislativo.

· No deslocamento de servidor cujo cônjuge ou companheiro seja servidor público, civil ou militar, de qualquer dos Poderes da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios, poderá haver exercício provisório, com remuneração, em órgão ou entidade da Administração Federal direta, autárquica ou fundacional, desde que para o exercício de atividade compatível com o seu cargo

II - LEGISLAÇÃO APLICADA

· Lei nº 8.112, de 11 de dezembro de 1990 (Art. 84 e seus parágrafos).

III - FORMULÁRIO

· Requerimento Para Concessão de Licença ou Afastamento - MOD.CGRH-014/2001
IV - PROCEDIMENTO
ÓRGÃO/ÁREA

PASSO Nº

DESCRIÇÃO

Solicitante

01

02

03

04

Preenche o formulário “Requerimento Para Concessão de Licença ou Afastamento”, solicitando o benefício;

Anexa a documentação necessária;

Colhe o “de acordo” do Dirigente da Unidade;

Entrega documentação no Protocolo Central/CGRL;

Protocolo Central/CGRL

05

06

Recebe documentação e providencia formação de processo;

Encaminha o processo para a Área de Cadastro/CGRH;

Área de Cadastro/CGRH

07

Recebe processo, contendo o formulário “Requerimento Para Concessão de Licença ou Afastamento”, e examina;

08

Se o solicitante não tiver direito à licença:

Comunica ao interessado o indeferimento do pleito;

Se a documentação estiver incorreta:

09

Solicita ao interessado que providencie o acerto da documentação;

Se a documentação estiver correta:

10

Publica no Boletim de Pessoal (BP).

11

Envia o BP para a Área de Pagamento e arquiva a cópia do formulário na pasta funcional do solicitante;

12

Anexa original do formulário ao processo;

13

Envia processo ao solicitante para ciência do trâmite e arquivo.
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