Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

Tempo de duracio da Tempo de Percentual
Grupo de Atividades Atividade Faixa . . duracdo da minimo de
atividade presencial . .
atividade no PGD reducgdo
AEGP - Monitoramento da execugdo de
projetos no STEP (sistema especifico para
aquisicées do Banco Mundial) A - Nivel Intermediario - Consulta e andlise 2,5 2 20%
AEGP - Acompanhamento da execugdo de
projetos (TEDs e Convénios) na Plataforma |A - Nivel Intermediario - Elaboracdo de
Mais Brasil documentos 2,5 2 20%
AEGP - Acompanhamento das auditorias da |A - Nivel Unico - Acompanhamento da
CcGU equipe da CGU 16 12,8 20%
A - Nivel complexo - Agendamento de
reunides 4 3,2 20%
AEGP - Agendamento de reunido B - Nivel simples - Agendamento de reunides 1 0,8 20%
A - Nivel complexo - Coordenacao de
atividades de AIR 8 6,4 20%
B - Nivel intermedidrio - Coordenacdo de
AEGP - AIR Coordenacéo das atividades atividades de AIR 4 3,2 20%
relacionadas a AIR (art. 52 da Lei n? C - Nivel simples - Coordenagdo de
13.874/2019 e Decreto n? 10.411/2020) atividades de AIR 2 1,6 20%
AEGP - Analises e inclusdo de pareceres na |A - Nivel Complexo - Elaboracdo de
Plataforma Mais Brasil (TEDs e Convénios) |documentos 4 3,2 20%
AEGP - CIM: Consolida¢do de alteragbes A - Nivel Unico - Consolidacdo de alteragbes
encaminhadas pelos Pontos Focais encaminhadas pelos Pontos Focais 4 3,2 20%
AEGP - CIM: Demanda de atualizacdes pelos |A - Nivel Unico - Demanda de atualizacées
pontos focais. pelos pontos focais. 2 1,6 20%
AEGP - CIM: Elaboragdo de apresentagdes |A - Nivel Unico - Elaboragdo de
do CIM apresentacdes do CIM 4 3,2 20%
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AEGP - CIM: Elaboragdo de Relatdrio

A - Nivel Unico - Elaboragdo de Relatdrio

Trimestral a ser enviado ao CNPE Trimestral a ser enviado ao CNPE 4 3,2 20%
AEGP - CIM: Validagdo de conclusdo de A - Nivel Unico - Validagao de conclusdo de
atividades com os Pontos Focais atividades com os Pontos Focais 4 3,2 20%
B - Média complexidade - acompanhamento,
AEGP - Consolidacdo e disseminacdo das organizacao e consolidacdo de dados e
informacdes referentes a CPAMP informacgdes técnicas 6 4,8 20%
A - Nivel complexo - Controles férias 4 3,2 20%
AEGP - Controle de férias B - Nivel simples - Controles férias 2 1,6 20%
AEGP - Controle de Ponto A - Nivel Unico - Controle de Ponto 8 6,4 20%
A - Nivel Complexo - Coordenagao com
instituicdes para elaborac¢do de Termos de
Referéncia 10 8 20%
B - Nivel Simples - Coordenagdao com
AEGP - Coordenacao da Elaboracao de instituicdes para elaboragdo de Termos de
Termos de Referéncia Referéncia 5 4 20%
AEGP - Coordenacao de atividades de
atualizacdo com informacodes sobre
oportunidades de investimento em energia
e mineragao. A - Nivel Unico 2 1,6 20%
AEGP - Coordenacdo e consolidacdo de A - Nivel Unico - Coordenacdo e consolidagao
respostas a CGU de respostas a CGU 12 9,6 20%
A - Nivel complexo - Despachos 20 16 20%
AEGP - Despachos com Chefias: imediata; B - Nivel intermedidrio - Despachos 20 16 20%
Assessoria Especial; Secretaria-Executiva C - Nivel simples - Despachos 20 16 20%
A - Nivel complexo - Acompanhamento e
registro de reunides da Secretaria-Executiva,
Comités Interministeriais, Comissdes e
Subcomissdes 4 3,2 20%
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AEGP - Elaboracdo de Atas de reunido

Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

B - Nivel intermediario - Acompanhamento e
registro de reunides da Secretaria-Executiva,
Comités Interministeriais, Comissdes e
Subcomissdes

1,6

20%

C - Nivel simples - Acompanhamento e
registro de reunides da Secretaria-Executiva,
Comités Interministeriais, Comissdes e
Subcomissdes

0,8

20%

AEGP - Elaboracdo de documentos (Nota
Técnica, Informacdo, Oficio, Despacho,
email, minuta de decisdo, minuta de
portaria etc.) (por peca)

A - Nivel muito Complexo - Elaboracgdo de
documentos

40

32

20%

B - Nivel complexo - Elaboragdo de
documentos

16

12,8

20%

C - Nivel muito intermediario - Elaboracdo
de documentos

6,4

20%

D - Nivel simples - Elaboragdo de
documentos

3,2

20%

E - Nivel muito simples - Elaboracdo de
documentos

1,6

20%

AEGP - Elaboracdo de NT de analise dos
produtos apresentados pelos contratados

A - Nivel complexo - elaboragdo de textos de
alta complexidade técnica

20

16

20%

B - Nivel simples - elaboracdo de textos de
alta complexidade técnica

20%

AEGP - Elaboracdo do planejamento
orcamentario a ser utilizado no PPA e na
LOA

A - Nivel Unico - Elaboracdo do
planejamento orgcamentario do Projeto
Meta

40

32

20%

A - Nivel complexo - Elaboragao do
planejamento Orcamentario e Financeiro
Mensal e encaminhamento a SPOA

10

20%
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AEGP - Elaborac¢do do planejamento
Orcamentario e Financeiro Mensal e
encaminhamento a SPOA

Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

B - Nivel simples - Elaboragdo do
planejamento Or¢camentario e Financeiro
Mensal e encaminhamento a SPOA

1,6

20%

AEGP - Elaboracdo dos relatérios de gestao
encaminhados periodicamente ao Banco
Mundial

A - Nivel Unico - Elaboracdo dos relatérios de
gestao encaminhados periodicamente ao
Banco Mundial

40

32

20%

AEGP - Envio/recebimento/ consolidagdo
das documentagdbes referentes aos Projetos
para qualificacdo no PPI

A - Nivel Unico - Envio/recebimento/
consolidacdo das documentacgdes referentes
aos Projetos para qualificagdo no PPI

40

32

20%

AEGP - Gerenciamento de Patrimonio

A - Nivel complexo - recebimento,
verificacdo, controle e guarda do patriménio

3,2

20%

B - Nivel simples - recebimento, verificacao,
controle e guarda do patriménio

0,8

20%

A - Nivel muito complexo - Observacaode
prazos; criagao, organiza¢do dos processos;
encaminhamento de demandas as areas
internas e externas a Unidade

80

64

20%

B - Nivel complexo - Observacdode prazos;
criacdo, organizacdo dos processos;
encaminhamento de demandas as dreas
internas e externas a Unidade

40

32

20%

C - Nivel intermedidrio - Observacaode
prazos; criagdo, organizagao dos processos;
encaminhamento de demandas as areas
internas e externas a Unidade

20

16

20%
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D - Nivel simples - Observacdode prazos;
criagdo, organizacao dos processos;
encaminhamento de demandas as areas

AEGP - Gestao de processos do SEl internas e externas a Unidade 10 8 20%
A - Nivel complexo - Gestdao documental no
SEl de substituicdo, nomeacgao ou
exoneragao 20 16 20%
B - Nivel intermediario - Gestao documental
no SEI de substituicdo, nomeacgdo ou
exoneragao 10 8 20%
AEGP - Gestdo de substituicdo, nomeacdo e |C - Nivel simples - Gestao documental no SEl
exoneragao de substituicdo, nomeagao ou exoneragdo 4 3,2 20%
AEGP - Interlocu¢do com equipe do ME
responsavel pelo Ombudsman. A - Nivel Unico 2 1,6 20%
A - Nivel complexo - uso de sistemas
setoriais 10 8 20%
B - Nivel intermedidrio - uso de sistemas
setoriais 5 4 20%
AEGP - Pagamentos e/ou empenhos usando
SIAFI ou SICONV C - Nivel simples - uso de sistemas setoriais 2 1,6 20%
A - Nivel complexo - Participagdo em
reunides 4 4 0%
B - Nivel intermediario - Participacdo em
reunides 2 2 0%
AEGP - Participa¢do em reunido C - Nivel simples - Participacdao em reunides 1 1 0%
AEGP - Ponto focal no processo de adesao
do MME a Rede Mais Brasil A - Nivel Intermediario - Consulta e andlise 2,5 2 20%
A - Nivel Unico - Preenchimento e envio da
AEGP - Preenchimento anual da DIRF DIRF 10 8 20%
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AEGP - Preenchimento no SIOP do

acompanhamento semestral A - Nivel Unico - uso de sistemas setoriais 4 3,2 20%
A - Nivel Unico - elaboracao de editais,
AEGP - Preparacao Concurso temporario termos de referéncia, processos seletivos 60 48 20%
AEGP - Preparac¢ao de proposta de A - Nivel Unico - Preparacdo de proposta de
planejamento anual a ser aprovada pelo planejamento anual a ser aprovada pelo
CGP CGP 60 48 20%
AEGP - Preparacgdo para Qualificacdo dos A - Nivel Unico - elaboracdo de documentos
Projetos de alta complexidade técnica 40 32 20%
AEGP - Projeto Meta - Fase Il: Prestacdo de |A - Nivel Unico - elaboracdo de textos de alta
contas periddica ao Banco Mundial e inclui- [complexidade técnica e uso de sistemas
la no Client Connection especificos 20 16 20%
AEGP - Projetos Prioritarios - Consolidacdo |A - Nivel Unico - Atualizacdo da apresentacao
das atualizagcdes em documento Unico de powerpoint com informacgdes recebidas 3 2,4 20%
AEGP - Projetos Prioritarios - Solicitacdo das [A - Nivel Unico - Encaminhamento de email
atualizacdes as unidades; com apresentacdo anterior 0,5 0,4 20%
A - Nivel Complexo - Pesquisa de Precos 16 12,8 20%
B - Nivel Intermediario - Pesquisa de Precos 8 6,4 20%
AEGP - Realizagao de Pesquisa de Pregos C - Nivel Simples - Pesquisa de Pregos 4 3,2 20%
A - Nivel complexo - entendimento dos
objetos a serem tratados,
acompanhamento, organizagdo e
consolidacdo de dados e informacgdes
técnicas 8 6,4 20%
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B - Nivel intermediario - entendimento dos
objetos a serem tratados,
acompanhamento, organizac¢do e
consolidacdo de dados e informacgdes

técnicas 4 3,2 20%
C - Nivel simples - entendimento dos objetos
AEGP - Solicitagcdo de informacodes; a serem tratados, acompanhamento,
organizacdo, consolidacdo e disseminagdo |organizagdo e consolidagao de dados e
de informacoes; informagdes técnicas 2 1,6 20%
Grupo de Atividades |AEGP - SolicitagGes a SPOA alteragdo nos
AEGP limites orcamentario e/ou financeiro A - Nivel Unico - uso de sistemas setoriais 20 16 20%
AESA - Acompanhamento de webnar de
atividades relacionadas aos interesses do
setor A - Apenas um nivel 8 8 0%
A - Nivel mais complexo 40 32 20%
AESA - Acompanhamento dos processos de |B - XXX 32 25,6 20%
licenciamento ambienal de C-YYY 16 12,8 20%
empreendimentos indicados pelo DMSE ou (D - 2777 8 6,4 20%
por outras secretarias do MME E - Nivel mais simples 4 3,2 20%
A - Nivel mais complexo 40 32 20%
B - XXX 32 25,6 20%
AESA - Acompanhamento dos processos de |C-YYY 16 12,8 20%
licenciamento ambienal de D-777 8 6,4 20%
empreendimentos qualificados no PPI E - Nivel mais simples 4 3,2 20%
AESA - Atendimento aos processos do SEI A - Apenas um nivel 8 6,4 20%
AESA - Consulta de documentos em sitios
dos drgaos licenciadores, 6rgaos envolvidos
no processo de licenciamento ambiental,
agéncias reguladoras e outros orgaos. A - Apenas um nivel 62 0 20%
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A - Nivel mais complexo 40 32 20%
B - XXX 32 25,6 20%

AESA - Elaboracdo de Brieffing, C-YYY 16 12,8 20%

Resumos/Memoérias de Reunido D - Nivel mais simples 8 6,4 20%
A - Nivel mais complexo 40 32 20%
B - XXX 32 25,6 20%
C-YYy 16 12,8 20%
D-77Z 8 6,4 20%

AESA - Elaboracao de documentos E - Nivel mais simples 4 3,2 20%
A - Nivel mais complexo 40 32 20%
B - XXX 32 25,6 20%
C-YYY 16 12,8 20%

AESA - Elaboragao de documentos de D-7z77 8 6,4 20%

comunicagdo externa E - Nivel mais simples 4 3,2 20%

AESA - Estatistica de assuntos mais

recorrentes no ambito da Assessoria A - Apenas um nivel 32 25,6 20%

AESA - Organizagao dos arquivos digitais A - Apenas um nivel 16 12,8 20%

Grupo de Atividades |AESA - Participagao em cursos A - Apenas um nivel 8 8 0%
AESA AESA - Participacdao em reuniao A - Apenas um nivel 4 4 0%

ASCOM - Analise de midia e sugestdes de

posicionamento B - Nivel Normal 1 0,8 20%

ASCOM - Apuracdo de informagdes para

producdo de pauta B - Nivel Normal 8 6,4 20%

ASCOM - Atendimento de demanda de A - Nivel Complexo 8 6,6 17%

imprensa B - Nivel Normal 2 1,7 17%

ASCOM - Atendimento de demanda do MME

para criagdo de posts e campanhas para as

redes sociais B - Nivel Normal 2 1,6 20%

ASCOM - Curadoria de conteudos externos

relacionados as agdes do MME para

divulgac¢do nas redes sociais oficiais do

érgao B - Nivel Normal 2 1,6 20%
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Grupo de Atividades
ASCOM

Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

ASCOM - Edicao e tratamento de fotos

C - Nivel Simples

0,8

20%

ASCOM - Elaborag¢ao de documentos
administrativos como: Oficios, despachos,
relatdrios, projeto basico, termo de
referéncia, nota técnica, Anexos entre
outros.

A - Nivel Complexo

72

63,36

12%

ASCOM - Leitura diaria dos jornais e revistas
e subsequente confeccdo de clipping on-line
do MME

B - Nivel Normal

3,2

20%

ASCOM - Monitoramento das métricas das
paginas do MME nas redes sociais

C - Nivel Simples

1,6

20%

ASCOM - Monitoramento e resposta aos
comentdrios de usudrios dos perfis oficiais
do MME nas redes sociais

C - Nivel Simples

0,8

20%

ASCOM - Planejamento de novas ag¢oes do
MME na internet e/ou na intranet

A - Nivel Complexo

16

13,28

17%

ASCOM - Planejamento e criacao de
campanhas institucionais e novas acdes para
os perfis

A - Nivel Complexo

16

13,28

17%

ASCOM - Planilha mensal com métricas com
0s principais nimeros das redes sociais do
MME

B - Nivel Normal

2,4

20%

ASCOM - Producdo e edi¢do de realeses e
matérias jornalisticos

A - Nivel Complexo

10

8,3

17%

ASCOM - Producdo e edicdo de videos e
vinhetas audiovisuais

A - Nivel Complexo

24

19,92

17%

ASCOM - Programacdo de conteldos para os
perfis oficiais do MME nas redes sociais

B - Nivel Normal

6,4

20%

ASCOM - Supervisdo de conteudos sensiveis
a divulgar

B - Nivel Normal

1,6

20%

A - A - Atividade de alta complexidade

16

16

0%
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B - B - Atividade de média complexidade 8 8 0%

ASSEC - Andlise e compilacédo de dados C - C- Atividade de baixa complexidade 4 4 0%
A - A - Atividade de alta complexidade 40 40 0%
B - B - Atividade de média complexidade 30 30 0%

ASSEC - Assisténcia técnica C - C - Atividade de baixa complexidade 20 20 0%
A - A - Atividade de alta complexidade 36 40 10%
B - B - Atividade de média complexidade 27 30 10%

ASSEC - Atendimento a consulta de areas do

MME, auditoria e agentes setoriais C - C- Atividade de baixa complexidade 18 20 10%
A - A - Atividade de alta complexidade 8 8 0%
B - B - Atividade de média complexidade 4 4 0%

ASSEC - Atendimento a demanda da

ouvidoria C - C- Atividade de baixa complexidade 2 2 0%
A - A - Atividade de alta complexidade 24 24 0%
B - B - Atividade de média complexidade 16 16 0%
C - C- Atividade de baixa complexidade 8 8 0%
D - D - Atividade de atendimento

ASSEC - Capacitacdo e eventos simplificado 4 4 0%
A - A - Atividade de alta complexidade 36 40 10%
B - B - Atividade de média complexidade 27 30 10%

ASSEC - Elaboracdo e analise de atos

normativos e legais C - C- Atividade de baixa complexidade 18 20 10%
A - A - Atividade de alta complexidade 36 40 10%
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B - B - Atividade de média complexidade 27 30 10%

ASSEC - Elaboracdo e analise de estudos

tematicos C - C- Atividade de baixa complexidade 18 20 10%
A - A - Atividade de alta complexidade 16 16 0%
B - B - Atividade de média complexidade 8 8 0%

ASSEC - Preparacdo de insumos para

reunides C - C- Atividade de baixa complexidade 4 4 0%
A - A - Atividade de alta complexidade 4 4 0%
B - B - Atividade de média complexidade 2 2 0%

ASSEC - Reunido C - C- Atividade de baixa complexidade 1 1 0%
A - A - Atividade de alta complexidade 16 16 0%
B - B - Atividade de média complexidade 8 8 0%

Grupo de Atividades
ASSEC ASSEC - Revisdo técnica de atos C - C- Atividade de baixa complexidade 4 4 0%

ASSINT - Acompanhar as publicacGes de

interesse da ASSINT no Didrio Oficial da

Unido A - Apenas um nivel 1 0,8 20%

ASSINT - Agendamento de videoconferéncia

e contato com unidades envolvidas A - Apenas um nivel 2 1,6 20%

ASSINT - Andlise e instrucdo de Processos de [A - Nivel mais complexo 2 1,6 20%

demandas externas e internas B - Nivel mais simples 1 0,8 20%
A - Nivel mais complexo 2 1,6 20%

ASSINT - Analise inicial de demanda B - Nivel mais simples 1 0,8 20%

ASSINT - Elaboracdo de Ateste de Fatura A - Apenas um nivel 2 1,6 20%

ASSINT - Elaboracdo de Minutas de A - Nivel mais complexo 2 1,6 20%
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Documentos Oficiais B - Nivel mais simples 1 0,8 20%

ASSINT - Elaboragdo de Minutas de E-mails |A - Apenas um nivel 1 0,8 20%
A - Nivel mais complexo 2 1,6 20%

ASSINT - Elaboragdo de Ordem de Servico B - Nivel mais simples 1 0,8 20%

ASSINT - Elaboracdo de Termo de

Recebimento Definitivo A - Apenas um nivel 2 1,6 20%

ASSINT - Elaboracdo de Termo de

Recebimento Provisdrio A - Apenas um nivel 2 1,6 20%
A - Nivel mais complexo 8 6,4 20%

ASSINT - Elaboragdo de Termo de Referéncia |B - Nivel mais simples 6 4,8 20%

ASSINT - Instrucao de processos para o

encaminhamento de pagamentos de faturas |A - Nivel mais complexo 2 1,6 20%

de contratos e servigos B - Nivel mais simples 1 0,8 20%

ASSINT - Montagem do Processo de

Pagamento A - Apenas um nivel 3 2,4 20%

ASSINT - Preparar material informativo de  |A - Nivel mais complexo 3 2,4 20%

suporte aos dirigentes do MME B - Nivel mais simples 2 1,6 20%

Grupo de Atividades |[ASSINT - Tratamento de tarefa e/ou de
ASSINT processo recebidos, via SEI A - Apenas um nivel 1 0,8 20%

CGOF - 2 a Captagdo no SIOP da base

externa de receita para elabora¢do do PLOA |A - Nivel Complexo 50 42,5 15%

CGOF - Acompanhamento da atualizagao de

normativos referentes ao Processo

Orgamentario por meio da leitura diaria do

Didrio Oficial da Unido (DOU) B - Nivel Normal 126 100,8 20%

CGOF - Acompanhamento da tramitagdo da

Proposta no Poder Legislativo B - Nivel Normal 50 40 20%

CGOF - Acompanhamento Orcamentario

(Ss1op) A - Nivel Complexo 160 136 15%
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CGOF - Alteragdes Orcamentarias A - Nivel Complexo 250 212,5 15%

CGOF - Analisar e manifestar-se sobre as
solicitagGes de disponibilidade
orgamentaria. B - Nivel Normal 40 32 20%

CGOF - Andlise dos Decretos de
Programacdo Orgcamentadria e Financeira e
distribuicdo dos limites de movimentagdo e
empenho para as Unidades Orgamentdrias |A - Nivel Complexo 48 38,4 20%

CGOF - Andlise e controle do crédito
disponivel: bloqueios de créditos, analise de
créditos invertidos (SIAF) B - Nivel Normal 40 32 20%

CGOF - Atualizacdo das informacdes sobre a
execucdo Orcamentadria e Financeira

(ACOMP) B - Nivel Normal 252 214,2 15%
CGOF - Avaliacdo Bimestral de Receita B - Nivel Normal 160 128 20%
CGOF - Avaliacdao do PLOA encaminhado ao

Congresso Nacional A - Nivel Complexo 40 36 10%
CGOF - Cadastramento e descadastramento

de usuarios C - Nivel Simples 10 8 20%
CGOF - Capacitacao e desenvolvimento

profissional - curta duracao A - Nivel Complexo 4 4 0%

CGOF - Captacgdo das informacgoes referentes
a Projetos de Investimento em mddulo
especifico no SIOP. A - Nivel Complexo 16 12,8 20%

CGOF - Captacgdo das informacgdes relativas a
Divida Contratual, no Sistema Auxiliar de
Operacdes de Crédito - SAOC do SIOP,
relativas ao PLOA B - Nivel Normal 8 6,4 20%

CGOF - Captacdo no SIOP da base externa de
receita para elaboracao do PLOA A - Nivel Complexo 4 3,6 10%
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CGOF - Captacdo no SIOP da Fase I da
proposta dos érgdos setoriais do Poder

Executivo para o PLOA A - Nivel Complexo 40 34 15%
CGOF - Captacdo no SIOP das Informacdes
Complementares ao PLOA B - Nivel Normal 36 28,8 20%

CGOF - Captacdo no SIOP das propostas
setoriais para a programacdo qualitativa do
PLOA C - Nivel Simples 4 3,2 20%

CGOF - Captacgdo no SIOP do detalhamento
da Fase Il da proposta orgamentaria dos
Orgdos setoriais para o PLOA A - Nivel Complexo 40 32 20%

CGOF - Coordenacgao do processo
orcamentario junto as Unidades Vinculadas |A - Nivel Complexo 40 34 15%

CGOF - Coordenar, analisar e acompanhar,
em nivel setorial, a proposta da Lei de
Diretrizes Orcamentarias. B - Nivel Normal 15 15 2%

CGOF - Coordenar, monitorar, acompanhar,
orientar e controlar as atividades
orcamentdrias e de programacao financeira,
relativas aos Orcamentos Fiscal e de
Seguridade Social, no ambito do Ministério. |A - Nivel Complexo 30 48 5%

CGOF - Descentralizar os créditos
orcamentarios e recursos financeiros para as
unidades do Ministério e as entidades
vinculadas. B - Nivel Normal 20 60 5%

CGOF - Efetuar os registros contdbeis dos
atos de gestdo orcamentdria, financeira e
patrimonial do Ministério. C - Nivel Simples 2 2 1%
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CGOF - Emissdo de relatorios diversos no
SIAFI Gerencial e SIOP

A - Nivel Complexo

5,1

15%

CGOF - Encaminhamento a SOF/SEF/ME de
informacgdes contendo a necessidade de
recursos orcamentarios para a LOA
referente a Sentencas Judiciais.

A - Nivel Complexo

16

13,6

15%

CGOF - Gerenciar e coordenar as atividades
da CGOF visando otimizar e disponibilizar a
utilizacdo de recursos publicos de forma a
possibilitar o MME a alcancgar suas
atividades finaliesticas.

A - Nivel Complexo

300

300

20%

CGOF - Gerenciar e coordenar todas as
atividades atribuidas ao 6rgao setorial de
orcamento, administracdo financeira e de
contabilidade, orientando as unidades do
ministério e suas empresas vinculadas.

A - Nivel Complexo

30

62

5%

CGOF - Gerenciar, coordenar e fornecer
subsidios e suporte para elaboracdo da
proposta da Lei de Diretrizes Orgamentarias
do MME e de suas Unidades Orgamentarias
objetivando estabelecer critérios legais que
embasem as necessidades na utiliza¢ao dos
recursos orgamentarios do proximo
exercicio financeiro.

B - Nivel Normal

20

30

10%

CGOF - Homologacao de Processos relativos
a setencas judiciais

B - Nivel Normal

40

32

20%

CGOF - Levantamento de dados e
informacgGes orcamentarias, atualizacdo de
séries historicas de dados

B - Nivel Normal

48

38,4

20%
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CGOF - Monitorar, acompanhar e avaliar a
execuc¢do orcamentdria dos planos,
programas e projetos do Ministério, sem
prejuizo das competéncias regimentais

atribuidas a outros érgaos. A - Nivel Complexo 25 25 5%

CGOF - Movimentagao de Créditos (Provisao

e Destaque) B - Nivel Normal 160 136 15%

CGOF - Prestar as informacdes demandadas

pelo Orgdo Central do Sistema de

Planejamento e de Orgamento Federal

(SOF). A - Nivel Complexo 40 34 15%
A - Nivel Complexo 3 2,55 15%
B - Nivel Normal 2 1,7 15%

CGOF - Producdo de Despachos C - Nivel Simples 1,5 1,275 15%
A - Nivel Complexo 32 27,2 15%

CGOF - Producdo de Estudos e Pareceres B - Nivel Normal 24 20,4 15%

CGOF - Produgdo de Estudos, Pareceres,

Notas Técnicas, Despachos e Respostas a Lei

de Acesso de Informacao A - Nivel Complexo 120 102 15%
A - Nivel Complexo 28 23,8 15%

CGOF - Producdo de Notas Técnicas B - Nivel Normal 20 17 15%

CGOF - Producao Respostas a Lei de Acesso

de Informacdo A - Nivel Complexo 8 6,8 15%

CGOF - Realizagdo de reunido com a SOF

para discussdo da projecao de receitas

préprias e vinculadas para o PLOA B - Nivel Normal 8 6,4 20%
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CGOF - Recebimento do referencial
monetario da SOF e distribuicdo e
divulgacdo para as Unidades Or¢camentdrias
o referencial monetario para a Fase | da
proposta do PLOA B - Nivel Normal 10 8,5 15%

CGOF - Recebimento do referencial
monetario da SOF e distribuicdo e
divulgacgdo para as Unidades Orgamentdrias
o referencial monetario para a Fase Il da

proposta do PLOA A - Nivel Complexo 16 13,6 15%
CGOF - Relatdrio de Gestdo (LOA) A - Nivel Complexo 120 102 15%
CGOF - Reunides com a SOF para avaliacao

do PLOA B - Nivel Normal 4 3,6 10%

CGOF - Reunides com a SOF/SEF/ME para
discussdo da programacdo qualitativa e da
Fase | da proposta para o PLOA. B - Nivel Normal 4 3,6 10%

CGOF - Revisdo e ajuste pelos setoriais das
bases externas de receita para estimativa do

PLOA A - Nivel Complexo 16 12,8 20%
CGOF-Apoio -

Acompanhamento/recebimento e expedicdo

de documentos no Sistema SEI B - Nivel Normal 8 6,4 20%
CGOF-Apoio - Atendimento telefonico ¢ - Nivel Simples 3 2,4 20%
CGOF-Apoio - Atividades de estrutura e

formacdo de arquivos documentais B - Nivel Normal 4 3,2 20%

CGOF-Apoio - Atividades diversas de apoio
administrativo ao Gabinete da CGOF e suas
Coordenagdes B - Nivel Normal 5 4 20%

CGOF-Apoio - Capacitagdo e
desenvolvimento profissional - curta
duracao A - Nivel Complexo 4 4 0%
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CGOF-Apoio - Concessao de senhas do SIAFI

a - Nivel Complexo

7,2

10%

CGOF-Apoio - Controle da movimentacao de
bens localizados na CGOF

B - Nivel Normal

1,7

15%

CGOF-Apoio - Controle de
frequéncia/pontonet

a - Nivel Complexo

6,4

20%

CGOF-Apoio - Controle e apoio aos
procedimentos documentais de substituicao
de cargos em comissao

B - Nivel Normal

10%

CGOF-Apoio - Controle e requisicdo de
materiais ao almoxarifado/SIADS

B - Nivel Normal

20%

CGOF-Apoio - Controle e solicitacdes de
servigos necessarios a CGOF: ex.: chaveiro,
transportes, reparos, etc.

b - Nivel Normal

1,7

15%

CGOF-Apoio - Controle e tratamento dos
atestados médicos junto ao servico
Médico/CGRH

B - Nivel Normal

1,8

10%

CGOF-COAF - Acompanhamento da
atualizacdo de normativos referentes ao
Processo de programacgao e execuc¢ao
financeira por meio da leitura diaria do
Diario Oficial da Unido (DOU)

B - Nivel Normal

2,5

20%

CGOF-COAF - Alteragoes de fontes de
recursos das unidades

B - Nivel Normal

4,8

20%

CGOF-COAF - Analisar a regularidade das
contas contabeis representativas de gestao
e promover a regularizacdo (inversdo, RAP,
EXE)

B - Nivel Normal

12

9,6

20%

18 de 126




Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

CGOF-COAF - Anilise do decreto de
programacao financeira do Tesouro quanto
ao fluxo de desembolso financeiro
mensal/anual

A - Nivel Complexo

12

9,6

20%

CGOF-COAF - Analise e aprovacao de
programacao financeira no SIAFI

B - Nivel Normal

0,8

20%

CGOF-COAF - Analise e liberagao de
programacao financeira no SIAFI

B - Nivel Normal

0,8

20%

CGOF-COAF - Analise, manifestacdo e
emissao de Programacao financeira para o
Tesouro no SIAFI

B - Nivel Normal

1,6

20%

CGOF-COAF - Atendimento de consultas
normativas e operacionais sobre o processo,
oriundas das unidades e vinculadas

B - Nivel Normal

6,4

20%

CGOF-COAF - Capacitagao e
desenvolvimento profissional - curta
duracao

A - Nivel Complexo

0%

CGOF-COAF - Conciliacdo do pagamento
efetivo disponibilizado pelo Tesouro e o
gerado pela coordenacgao

B - Nivel Normal

6,4

20%

CGOF-COAF - Consolidagdo em planilha da
folha de pagamentos com base nos limites
distribuidos pelo Tesouro Nacional e
programacdes financeiras emitidas pelas
unidades

B - Nivel Normal

16

12,8

20%

CGOF-COAF - Controle do fluxo de
desembolso financeiro mensal/anual das
unidades da direta e vinculadas

B - Nivel Normal

2,5

2,125

15%
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CGOF-COAF - Divulgacao e disponibilizagao
no SIAFI, para as unidades da Administragao
direta e vinculadas, dos limites da
programacao financeira e do fluxo de

desembolso financeiro mensal/anual A - Nivel Complexo 12 10,2 15%
B - Nivel Normal 6 5,1 15%

CGOF-COAF - Elaboragdo de Ata de reunido |C - Nivel Simples 5 4,25 15%
A - Nivel Complexo 2 1,6 20%

CGOF-COAF - Elaboragdo de e-mails para B - Nivel Normal 1,5 1,2 20%

encaminhamento a chefia C - Nivel Simples 1 0,8 20%
A - Nivel Complexo 6 51 15%
B - Nivel Normal 4 3,4 15%

CGOF-COAF - Elaboragdo de Oficios C - Nivel Simples 3 2,55 15%
A - Nivel Complexo 8 6,8 15%
B - Nivel Normal 6 5,1 15%

CGOF-COAF - Elaboragdo de relatdrios C - Nivel Simples 4 3,4 15%

CGOF-COAF - Emissao da programacao

financeira especifica do pagamento da folha

de pessoal B - Nivel Normal 4 3,2 20%

CGOF-COAF - Emissao de avisos e instrucdes

as unidade e vinculadas B - Nivel Normal 4 3,2 20%

CGOF-COAF - Emissdo de boletos C - Nivel Simples 1 0,8 20%

CGOF-COAF - Emissdo de comunicados

diversos as empresas C - Nivel Simples 2,5 2 20%

CGOF-COAF - Emissdo de relatério de

inadimpléncia C - Nivel Simples 1,5 1,2 20%

CGOF-COAF - Emissdo de relatério de

pagamentos das empresas C - Nivel Simples 1,5 1,2 20%

CGOF-COAF - Emissdo de relatérios de

recolhimento de receitas de P&D no SISGRU (C - Nivel Simples 3 2,4 20%

CGOF-COAF - Emissdo de relatdrios diversos |A - Nivel Complexo 6 5,1 15%
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no SIAFI Gerencial B - Nivel Normal 4 3,4 15%

CGOF-COAF - Identificar e solicitar ao

Tesouro alteracdes de fontes de recursos B - Nivel Normal 16 12,8 20%

CGOF-COAF - Levantamento de dados e

informacdes financeiras, atualizacdo de

séries historicas de dados B - Nivel Normal 24 19,2 20%

CGOF-COAF - Manutencdo de cadastro de

usudrios do sistema SIAFI/

SIASG/ComprasNet, Plataforma Brasil,

Sistema Solicita) C - Nivel Simples 1,5 1,2 20%

CGOF-COAF - Manutencdo do cadastro de

empresa C - Nivel Simples 1 0,8 20%

CGOF-COAF - Manutencgdo do cadastro de

representantes C - Nivel Simples 1 0,8 20%

CGOF-COAF - Participacdo em reunido A - Nivel Mais Complexo 4 3,2 20%

acerca dos assuntos da coordenacdo ou B - Nivel Normal 2 1,6 20%

interesse da instituicdo C - Nivel Simples 1 0,8 20%

CGOF-COAF - Prestar as informacgdes

demandadas pelo Orgdo Central do Sistema

e Administragdo Financeira - SIAFI - COFIN  |A - Nivel Complexo 6 51 15%
A - Nivel Complexo 3 2,55 15%
B - Nivel Normal 2 1,7 15%

CGOF-COAF - Producgao de Despachos C - Nivel Simples 1,5 1,275 15%

CGOF-COAF - Produgdo de Estudos e A - Nivel Complexo 32 27,2 15%

Pareceres B - Nivel Normal 24 20,4 15%
A - Nivel Complexo 28 23,8 15%

CGOF-COAF - Producgdo de Notas Técnicas  |B - Nivel Normal 20 17 15%

CGOF-COAF - Produgdo Respostas a Leide |A - Nivel Complexo 8 6,8 15%

Acesso de Informacao B - Nivel Normal 6 5,1 15%
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CGOF-COAF - Proposicdo e ajustes do fluxo
de desembolso financeiro mensal/anual das
unidades da direta e vinculadas baseado nos
decretos mensais de desembolso

A - Nivel Complexo

2,5

2,125

15%

CGOF-COAF - Realizar inclusao, alteragao,
remanejamento e detalhamento de cota do
financeiro das unidades

B - Nivel Normal

3,2

20%

CGOF-COAF - Relatédrio de Gestdo (Execucdo
financeira)

A - Nivel Complexo

32

27,2

15%

CGOF-COAF - Solicitacdo ao Tesouro de
inclusdo, alteracdo, remanejamento e
detalhamento de cota do financeiro

B - Nivel Normal

3,2

20%

CGOF-CONT - Acompanhamento da
atualizacdo de normativos referentes as
financas publicas, jurisprudéncias,
publicacdo de extratos de contratos e de
convénios por meio da leitura diaria do
Diario Oficial da Unido (DOU)

B - Nivel Normal

2,5

20%

CGOF-CONT - Acompanhamento da
conformidade de Registro de Gestdo
efetuada pelas unidades gestoras do MME e
Orgdos vinculados

B - Nivel Normal

2,4

20%

CGOF-CONT - Acompanhamento da
execucdo das execugdes em relagdo a gestao
do Suprimentos de Fundos das unidades
gestoras do MME e unidades vinculadas,
compreendendo desde a concessao até a
prestacdo de contas.

B - Nivel Normal

4,8

20%
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CGOF-CONT - Acompanhamento das
atividades contabeis das unidades gestoras
do MME e dos 6érgdos vinculados no que diz
respeito ao adequado e tempestivo registro
dos atos e dos fatos da gestdo.

B - Nivel Normal

3,2

20%

CGOF-CONT - Acompanhamento das contas
contdbeis que registram os termos
celebrados por meio das transferéncias
voluntarias quanto a sua vigéncia, prazo
para prestacdo de contas.

B - Nivel Normal

2,4

20%

CGOF-CONT - Acompanhamento das
designacdes de gestores financeiros e de
responsaveis para Indicacdo de Restos a
Pagar Nao processados - RPNP, por meio das
publicagdes de Portarias em Boletins
Internos do MME, para atualizagdo do Rol
de Responsaveis.

B - Nivel Normal

2,4

20%

CGOF-CONT - Acompanhamento das
Nomeacdes e dispensas do MME, por meio
da leitura didria do Diario Oficial da Unido
(DOU), para atualizagdo do Rol de
Responsaveis;

B - Nivel Normal

2,5

20%

CGOF-CONT - Acompanhamento, Andlise e
Tratamento das mensagens e demandas via
Sistema SIAFI

A - Nivel Complexo

24

21,6

10%

B - Nivel Normal

7,2

10%

C - Nivel Simples

3,6

10%

CGOF-CONT - Analise e avaliacdo da
consisténcia dos balancos, balancetes, e
demais demonstragdes contdbeis das
unidades e entidades vinculadas;

C - Nivel Complexo

24

21,6

10%
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CGOF-CONT - Andlise Financeira da
Prestacdo de Contas dos Convénios regidos
pela IN/STN n2. 01/1997 C - Nivel Complexo 176 167,2 5%

CGOF-CONT - Analise, célculos do débito a
ser inscrito na Divida Ativa da Unido, registro
do crédito no SIAFI para posterior
encaminhamento do Processo da Divida
Ativa a Procuradoria Geral da Fazenda

Nacional - PGFN. B - Nivel Normal 16 14,08 12%
CGOF-CONT - Apoio ao 6rgdo central do

Sistema na gestao do SIAFI B - Nivel normal 5 4 20%
CGOF-CONT - Atendimento as demandas A - Nivel Complexo 24 19,2 20%
especiais de informacgdes contabeis de B - Nivel Normal 8 6,4 20%
natureza gerencial. C - Nivel Simples 4 3,2 20%

CGOF-CONT - Atualizacdo de despesas
impugnadas a serem devolvidas ao Erario, a
partir da analise financeira dos convénios

regidos pela IN/STN n2 01/1997. B - Nivel Normal 4 3,4 15%
CGOF-CONT - Atualizacdo do Rol de
Responsdveis no SIAFI. B - Nivel Normal 3 2,4 20%

CGOF-CONT - Capacitagao e
desenvolvimento profissional - curta
duracao A - Nivel Complexo 88 88 0%

CGOF-CONT - Elaboragao das Notas
Explicativas para compor o Relatério de
Gestdo Anual do MME C - Nivel Complexo 48 44,64 7%

CGOF-CONT - Elaboracdo das Notas

Explicativas, a nivel de Orgdo Superior, para
insercao no SIAFI quando do encerramento
do Exercicio para o processo de elaboracdao
do Balanco-Geral da Unido Anual. C - Nivel Complexo 48 44,64 7%
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B - Nivel Normal 6 5,1 15%

CGOF-CONT - Elaboragdo de Ata de reunido |C - Nivel Simples 5 4,25 15%
A - Nivel Complexo 5 4 20%

CGOF-CONT - Elaboracdo de e-mails para B - Nivel Normal 1,5 1,2 20%

encaminhamento a chefia C - Nivel Simples 1 0,8 20%

CGOF-CONT - Elaboracdo de informacgdes

gerenciais quanto a pendéncia contabil dos

cadastros dos termos celebrados por meio

de transferéncias voluntarias registrados no

SIAFI C - Nivel Complexo 8 6,4 20%
A - Nivel Complexo 6 51 15%
B - Nivel Normal 4 3,4 15%

CGOF-CONT - Elaboracdo de Oficios C - Nivel Simples 3 2,55 15%
A - Nivel Complexo 24 20,4 15%

CGOF-CONT - Elaboracdo de B - Nivel Normal 6 5,1 15%

relatérios/Notas Técnicas/Despachos C - Nivel Simples 4 3,4 15%

CGOF-CONT - Elaborac¢ao do Rol de

Responsaveis para composicdo do Relatdrio

de Gestao. C - Nivel complexo 40 36 10%

CGOF-CONT - Elaboragao trimestral das

Notas Explicativas, a nivel de Orgdo

Superior, para o processo de elaboracdo do

Balango-Geral da Uniao trimestral. C - Nivel Complexo 24 21,6 10%

CGOF-CONT - Garantir, em conjunto com a

Unidade Setorial Orgamentaria, a

fidedignidade dos dados da Lei

Orcamentaria Anual com relagdo aos

registros contabeis ocorridos no SIAFI,

realizados nas unidades e nas entidades

vinculadas; B - Nivel Normal 4 3,2 20%
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CGOF-CONT - Geracdo de balancos,
demonstracdes contdbeis a partir do SIAFI,
elaboracdo da declaragdo do contador e
relatdrios destinados a compor os processos
de tomadas de contas anuais da
Administracao Direta;

C - Nivel Complexo

48

44,64

7%

CGOF-CONT - Integralizagdao, mensal no
SIAFI, dos balancetes e demonstracdes
contdbeis dos Fundos gerenciados pela
Eletrobrds a€“ RGR e CDE

C - Complexo

7,2

10%

CGOF-CONT - Orientacdo as unidades
gestoras do MME e aos drgdos vinculados
guanto as operacgdes de contabilidade dos
atos e fatos da gestdo orcamentdria,
financeira e patrimonial;

C - Nivel Complexo

6,8

15%

CGOF-CONT - Orientagdo as unidades
gestoras do MME e aos érgdos vinculados
quanto os processos relacionados ao
encerramento do exercicio e abertura do
exercicio seguinte;

C - Nivel Complexo

6,8

15%

CGOF-CONT - Participagdao em reuniao
acerca dos assuntos da coordenagdo ou
interesse da instituicdo

A - Nivel Complexo

20%

B - Nivel Normal

2,4

20%

C - Nivel Simples

=W oo

0,8

20%

CGOF-CONT - Prestar as informacgdes
demandadas pelo Orgdo Central do Sistema
de Contabilidade Federal;

B - Nivel Normal

3,2

20%
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CGOF-CONT - Proposicdo ao 6rgdo central
medidas de aperfeicoamento das rotinas e
procedimentos contabeis do Sistema
Integrado de Administrag¢dao Financeira do
Governo Federal - SIAFI, incluindo as rotinas
de encerramento e abertura do exercicio,
bem como seus sistemas relacionados a
execucdo orcamentaria, financeira e
patrimonial.

B - Nivel normal

20%

CGOF-CONT - Realizag¢do da conformidade
contdbil dos registros dos atos de gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial
praticados pelos ordenadores de despesa e
responsaveis por bens publicos, a vista das
normas vigentes, da tabela de eventos do
SIAFI e da conformidade de registro de
gestdo das unidades gestoras e unidades
vinculadas;

B - Nivel Normal

7,2

10%

CGOF-CONT - Realizacao de registros
contabeis para regulariza¢do de pendéncias,
guando necessario, nas unidades do
Ministério e entidades vinculadas, quando
necessario, registros contabeis;

C - Complexo

3,4

15%
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CGOF-CONT - Realizar os seguintes
procedimentos quanto as tomadas de
contas dos ordenadores de despesa e
demais responsaveis por bens e valores
publicos e de todo aquele que der causa a
perda, extravio ou outra irregularidade de
gue resulte dano ao erdrio: Registros da
obrigacdo dos responsaveis identificados no
processo; | - efetuar o registro contdbil do(s)
responsavel(eis) pelo débito apurado; Il -
verificar o calculo do débito; e Il - efetuar a
baixa contabil, pelo recebimento ou
cancelamento do débito

B - Nivel Normal

16

14,08

12%

CGOF-CONT - Registro das informacdes no
cadastro de convénios regidos pela IN/STN
n2. 01/1997 no SIAFI

B - Nivel Normal

1,6

20%

CGOF-CONT - Registro das informagdes no
cadastro dos Termos de Execucdo
Descentralizada - TED no SIAFI

B - Nivel Normal

1,6

20%

CGOF-CONT - Registro do cadastro dos
Termos de Execuc¢do Descentralizada -TED
no SIAFI

B - Nivel Normal

1,6

20%

CGOF-CONT - Solicitacdo de providéncias
qguanto as regulariza¢des das
impropriedades detectadas nos registros
contdbeis as unidades gestoras do MME e
unidades vinculadas;

C - Complexo

3,2

20%
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CGOF-CONT - Verificagdo de inconsisténcias
nas contas contdbeis, por meio dos
Auditores Contdabeis SIAFI, das unidades
gestoras do MME e dos érgdos vinculados.

B - Nivel Normal

3,6

10%

CGOF-CONT - Verificar a conformidade dos
saldos contdbeis referentes aos Relatdrios
mensais de Bens - RMB e Relatérios Mensais
de almoxarifado - RMA confrontando-os
com os saldos do SIAFI

B - Nivel normal

3,2

20%

CGOF-CORC - 2 a Captacdo no SIOP da base
externa de receita para elabora¢ao do PLOA

A - Nivel Complexo

50

42,5

15%

CGOF-CORC - Acompanhamento da
atualizacdo de normativos referentes ao
Processo Orcamentdrio por meio da leitura
diaria do Didrio Oficial da Unido (DOU)

B - Nivel Normal

126

100,8

20%

CGOF-CORC - Acompanhamento da
tramitacao da Proposta no Poder Legislativo

B - Nivel Normal

50

40

20%

CGOF-CORC - Acompanhamento
Orgcamentario (SIOP)

A - Nivel Complexo

160

136

15%

CGOF-CORC - AlteracGes Orcamentarias

A - Nivel Complexo

250

212,5

15%

CGOF-CORC - Analisar e manifestar-se sobre
as solicitacOes de disponibilidade
orcamentaria.

B - Nivel Normal

40

32

20%

CGOF-CORC - Andlise dos Decretos de
Programacgdo Orgcamentadria e Financeira e
distribuicdo dos limites de movimentagdo e
empenho para as Unidades Orcamentarias

A - Nivel Complexo

48

38,4

20%
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CGOF-CORC - Anélise e controle do crédito
disponivel: bloqueios de créditos, analise de
créditos invertidos (SIAF)

B - Nivel Normal

40

32

20%

CGOF-CORC - Atualizagao das informacgdes
sobre a execugdo Orcamentadria e Financeira
(ACOMP)

B - Nivel Normal

252

214,2

15%

CGOF-CORC - Avaliacdao Bimestral de Receita

B - Nivel Normal

160

128

20%

CGOF-CORC - Avaliacdo do PLOA
encaminhado ao Congresso Nacional

A - Nivel Complexo

40

36

10%

CGOF-CORC - Cadastramento e
descadastramento de usuarios

C - Nivel Simples

10

20%

CGOF-CORC - Capacitagao e
desenvolvimento profissional - curta
duracao

A - Nivel Complexo

0%

CGOF-CORC - Captacdo das informacgdes
referentes a Projetos de Investimento em
madulo especifico no SIOP.

A - Nivel Complexo

16

12,8

20%

CGOF-CORC - Captacdo das informacgdes
relativas a Divida Contratual, no Sistema
Auxiliar de Operacdes de Crédito - SAOC do
SIOP, relativas ao PLOA

B - Nivel Normal

6,4

20%

CGOF-CORC - Captacdo no SIOP da base
externa de receita para elaboracdo do PLOA

A - Nivel Complexo

3,6

10%

CGOF-CORC - Captacdo no SIOP da Fase I da
proposta dos érgdos setoriais do Poder
Executivo para o PLOA

A - Nivel Complexo

40

34

15%

CGOF-CORC - Captacdo no SIOP das
Informagdes Complementares ao PLOA

B - Nivel Normal

36

28,8

20%
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CGOF-CORC - Captacdo no SIOP das
propostas setoriais para a programagao
qualitativa do PLOA C - Nivel Simples 4 3,2 20%

CGOF-CORC - Captacdo no SIOP do
detalhamento da Fase Il da proposta
orcamentaria dos érgaos setoriais para o
PLOA A - Nivel Complexo 40 32 20%

CGOF-CORC - Coordenacao do processo
orcamentario junto as Unidades Vinculadas |A - Nivel Complexo 40 34 15%

CGOF-CORC - Encaminhamento a
SOF/SEF/ME de informacgdes contendo a
necessidade de recursos orgamentarios para

a LOA referente a Sentengas Judiciais. A - Nivel Complexo 16 13,6 15%
CGOF-CORC - Homologacdo de Processos
relativos a setencas judiciais B - Nivel Normal 40 32 20%

CGOF-CORC - Levantamento de dados e
informacgbes orcamentarias, atualizacdo de

séries historicas de dados B - Nivel Normal 48 38,4 20%
CGOF-CORC - Movimentacdo de Créditos
(Provisdo e Destaque) B - Nivel Normal 160 136 15%

CGOF-CORC - Prestar as informacoes
demandadas pelo Orgdo Central do Sistema
de Planejamento e de Orgamento Federal
(SOF). A - Nivel Complexo 40 34 15%

CGOF-CORC - Producao de Estudos,
Pareceres, Notas Técnicas, Despachos e
Respostas a Lei de Acesso de Informacgao A - Nivel Complexo 120 102 15%
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Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

CGOF-CORC - Realizagdo de reunidao com a
SOF para discussdo da projecao de receitas
proprias e vinculadas para o PLOA

B - Nivel Normal

6,4

20%

CGOF-CORC - Recebimento do referencial
monetario da SOF e distribuicdo e
divulgacgdo para as Unidades Or¢camentdrias
o referencial monetario para a Fase | da
proposta do PLOA

B - Nivel Normal

10

8,5

15%

CGOF-CORC - Recebimento do referencial
monetdrio da SOF e distribuicdo e
divulgacdo para as Unidades Orcamentdrias
o referencial monetario para a Fase Il da
proposta do PLOA

A - Nivel Complexo

16

13,6

15%

CGOF-CORC - Relatdrio de Gestdo (LOA)

A - Nivel Complexo

120

102

15%

CGOF-CORC - Reunides com a SOF para
avaliacdo do PLOA

B - Nivel Normal

3,6

10%

CGOF-CORC - Reunides com a SOF/SEF/ME
para discussdo da programacao qualitativa e
da Fase | da proposta para o PLOA.

B - Nivel Normal

3,6

10%

CGOF-CORC - Revisao e ajuste pelos setoriais
das bases externas de receita para
estimativa do PLOA

A - Nivel Complexo

16

12,8

20%

CGRH - Analise e insercao dos documentos
funcionais de aposentados e
pensionistas/legado no Sistema AFD de
acordo com demanda da chefia

A - Alta Complexidade

0%
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CGRH - Assessoria na elaboracgao e revisao
de Planos de Trabalho no Sistema PGD

A - A - Atividade de alta complexidade

0%

CGRH - Atender as solicitacdes/demandas
do Coordenador-Geral de Recursos
Humanos

A - Alta Complexidade

0%

CGRH - Atendimento e direcionamento
telefénico

C - C- Atividade de baixa complexidade

0%

CGRH - Calcular o impacto financeiro para
Proje¢des Orcamentdrias

A - A - Atividade de alta complexidade

0%

CGRH - CAPES - Controlar e acompanhar os
processos de ressarcimento de saldrios e
encargos sociais dos servidores requisitados
e cobranca das despesas com pessoal
cedido, mediante reembolso

A - Alta Complexidade

10

10

0%

CGRH - CAPES - Efetuar os repasses as
consignatarias dos descontos legais

A - Alta Complexidade

10

10

0%

CGRH - CAPES - Elaborar as Certiddes e
Declaragdes Funcionais solicitados dentro
dos prazos legais

A - Alta Complexidade

0%

CGRH - CAPES - Elaborar e-mails ou Oficios

A - Alta Complexidade

0%

CGRH - CAPES - Execucdo orcamentaria e
financeira dos recursos consignados a CGRH,
em conformidade as normas dos Sistemas
de Administracdo Financeira e de
Contabilidade, incluindo o encerramento do
exercicio financeiro

A - Alta Complexidade

20

20

0%

CGRH - CAPES - Fechamento e publicacdo do
Boletim de Frequéncia do MME

B - Media Complexidade

0%
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CGRH - CAPES - Gerir e executar todos os
processos relacionados a aposentadoria e
aqueles deles decorrentes obedecendo os
devidos prazos

A - Alta Complexidade

20

20

0%

CGRH - CAPES - Gerir e executar todos os
processos relacionados a pensao e os deles
decorrentes obedecendo os devidos prazos

A - Alta Complexidade

20

20

0%

CGRH - CAPES - Gerir o processamento dos
registros nas bases cadastrais de pessoal e
folha de pagamento de pessoal, fornecendo
os subsidios necessarios para execugao das
atividades correlatas a sua area de atuacao

A - Alta Complexidade

10

10

0%

CGRH - CAPES - Processar o pagamento de
acerto de contas, auxilio-funeral, ajuda de
custo, indenizacdes, ressarcimentos e outros
pertinentes a administracdo e treinamento
de pessoal

A - Alta Complexidade

0%

CGRH - CAPES - Receber e consolidar em
planilha informacdes de frequéncia dos
servidores e empregados publicos do MME
que estdo cedidos ou requisitados

B - Media Complexidade

30

30

0%

CGRH - CAPES - Receber e processar as
folhas de frequéncia dos servidores e
empregados publicos lotados no MME

B - Media Complexidade

30

30

0%

CGRH - CAPES - Registro de ocorréncias e
fechamento do Boletim de Pessoal do MME
a cada més

B - Media Complexidade

10

10

0%
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CGRH - CODES - Alimentar planilhas de
controle de Capacitagdo e Treinamento e
inserir dados nos Sistemas Estruturantes, no
SEIl, no sistema interno SGRH e no sitio do
MME

A - Alta Complexidade

10

10

0%

CGRH - CODES - Confecgao de material de
divulgacdo e certificados de cursos dentro
dos prazos estabelecidos pela chefia

C - Baixa Complexidade

0%

CGRH - CODES - Elaborar e gerir o Plano de
Desenvolvimento de Pessoas - PDP

A - Alta Complexidade

20

20

0%

CGRH - CODES - Gerir todos os dados
recebidos dos servidores e empregados
publicos relativos a adesao, exclusdo e
alteracdo de Plano de Saude conveniado em
Sistemas Estruturantes e no SEl, e enviar a(s)
instituicdo(s) conveniada(s)

A - Alta Complexidade

0%

CGRH - CODES - Instruir e gerir processos de
Capacitacdo e Treinamento e executar
pesquisas relativas a cursos

A - Alta Complexidade

10

10

0%

CGRH - CODES - Instruir, controlar e
executar pagamento de per capita Salde na
Folha de Pagamento dos servidores e
empregados publicos que assim solicitarem

A - Alta Complexidade

0%

CGRH - DIGEST - Emissdo e controle de
frequéncia e relatérios de todos os
contratados de Estagio

C - Baixa Complexidade

0%

CGRH - DIGEST - Gestdo e Fiscalizacdo dos
Contratos de Estdgio firmados pelo MME

A - Alta Complexidade

10

10

0%
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CGRH - DIGEST - Viabilizacao de todos os
pedidos de contratagdo de estagiarios junto
a Agéncia de Integracdo

A - Alta Complexidade

10

10

0%

CGRH - Executar todos os Processos
Administrativos Disciplinares - PAD
instaurados pela Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e Administracdo -
SPOA

A - Alta Complexidade

20

20

0%

CGRH - Gerenciar o retorno ao servi¢co dos
anistiados pela Lei. N° 8.878

A - A - Atividade de alta complexidade

0%

CGRH - Inserir e manter atualizados todos os
dados recebidos nos Sistemas Estruturantes
e/ou no sistema interno SGRH nos devidos
prazos

A - Alta Complexidade

0%

CGRH - Instruir, orientar e emitir pareceres
de todos os processos de A¢des Judiciais de
competéncia da CGRH recebidos pelo MME
dentro dos devidos prazos e demais
solicitacGes do Coordenador-Geral de
Recursos Humanos

A - Alta Complexidade

20

20

0%

CGRH - Recebimento, distribuicao e
expedicdo de todos os documentos
eletrénicos

A - Alta Complexidade

20

20

0%

CGRL - Acompanhamento da execugdo
contratual e fiscalizacdo de contratos.

A

0%

CGRL - Acompanhamento de execug¢do
contratual e processos de pagamento.

A

0%

CGRL - ANALISE DAS PROPOSTAS E
QUALIFICACAO TECNICA

A - Nivel Normal

0%
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CGRL - Aplicagdo da identidade visual nas

pecas dos eventos institucionais (fundo de |A - Nivel Mais Complexo 10 8,4 16%

palco, banners, crachd, caneta, bloco de B - Nivel de Complexidade Média 6 5,04 16%

papel, pasta, folder, convite etc). C - Nivel mais simples 4 3,36 16%

CGRL - ASSESSORIA DIRETA A CHEFIA ALTA

COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 6 6 0%

CGRL - ASSESSORIA DIRETA A CHEFIA BAIXA |A - Nivel Normal 2 2 0%

COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 4 4 0%

CGRL - Atendimento de demandas de outras |A - Nivel Mais Complexo 16 13,28 17%

areas para criacdo de posts e campanhas B - XXX 12 9,96 17%

para as redes sociais C - Nivel mais simples 4 3,32 17%

CGRL - ATENDIMENTO DE DEMANDAS

INTERNAS DE ALTA COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 6 6 0%

CGRL - ATENDIMENTO DE DEMANDAS

INTERNAS DE BAIXA COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 2 2 0%

CGRL - ATENDIMENTO DE DEMANDAS

INTERNAS DE MEDIA COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 4 4 0%

CGRL - Cadastro de documentos e processos

recebidos pelo MME. A 8 8 0%
A - Nivel Mais Complexo 16 12,8 20%

CGRL - Criagdo de identidade visual para B - XXX 10 8 20%

eventos institucionais. C - Nivel mais simples 4 3,2 20%

CGRL - DEFINICAO DE DOTACAO

ORCAMENTARIA A - Nivel Normal 1 1 0%

CGRL - ELABORACAO DE APROVO DO

TERMO DE REFERENCIA A - Nivel Normal 1 1 0%

CGRL - Elaboracdo de Atas de Reunido A - Apenas um nivel 8 6,4 20%

CGRL - Elaboracao de Ateste de Fatura A - Apenas um nivel 3 2,4 20%

CGRL - Elaboragdo de Documento Oficial de

Demanda (DOD) A - Apenas um nivel 8 6,4 20%
A - Nivel Mais Complexo 80 64 20%

CGRL - Elaboracdo de Estudo Técnico B - XXX 40 32 20%
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Preliminar (ETP) C - Nivel mais simples 16 12,8 20%

CGRL - ELABORACAO DE EXPEDIENTES NO

SEI BAIXA COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 1 1 0%

CGRL - ELABORACAO DE EXPEDIENTES NO

SEI ALTA COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 5 5 0%

CGRL - ELABORACAO DE EXPEDIENTES NO

SEI MEDIA COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 3 3 0%
A - Nivel Mais Complexo 40 32 20%
B - XXX 20 16 20%

CGRL - Elaboragdo de Mapa de Riscos C - Nivel mais simples 8 6,4 20%
A - Nivel Mais Complexo 16 12,8 20%

CGRL - Elaboracao de Minutas de B - XXX 8 6,4 20%

Documentos Oficiais C - Nivel mais simples 4 3,2 20%

CGRL - Elaboragdo de Minutas de E-mails A - Apenas um nivel 8 6,4 20%
A - Nivel Mais Complexo 3 2,4 20%
B - XXX 2 1,6 20%

CGRL - Elaboragdo de Ordem de Servico C - Nivel mais simples 1 0,8 20%

CGRL - ELABORACAO DE PLANILHA DE

CUSTO E FORMACAO DE PRECOS ALTA

COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 80 80 0%

CGRL - ELABORACAO DE PLANILHA DE

CUSTO E FORMACAO DE PRECOS BAIXA

COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 24 24 0%

CGRL - ELABORACAO DE PLANILHA DE

CUSTO E FORMAGCAO DE PRECOS MEDIA

COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 40 40 0%

CGRL - ELABORACAO DE PLANILHAS

ELETRONICAS ALTA COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 9 9 0%

CGRL - ELABORACAO DE PLANILHAS

ELETRONICAS BAIXA COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 3 3 0%

CGRL - ELABORACAO DE PLANILHAS

ELETRONICAS MEDIA COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 6 6 0%
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CGRL - ELABORACAO DE RESPOSTAS A

SISTEMAS ESTRUTURANTES

SOLIC. IMPUGNACAO A - Nivel Normal 6 6 0%

CGRL - ELABORAGCAO DE RESPOSTAS A

SOLIC. RECURSO A - Nivel Normal 8 8 0%

CGRL - Elaboracao de Respostas a Solicitacao

de Impugnacao A - Apenas um nivel 6 4,8 20%

CGRL - Elaboracdo de Respostas a Solicitacdo

de Recurso A - Apenas um nivel 8 6,4 20%

CGRL - Elaboracdo de Termo de

Recebimento Definitivo A - Apenas um nivel 2 1,6 20%

CGRL - Elaboragdo de Termo de

Recebimento Provisdrio A - Apenas um nivel 2 1,6 20%
A - Nivel Mais Complexo 80 64 20%
B - XXX 40 32 20%

CGRL - Elaboragdo de Termo de Referéncia |C - Nivel mais simples 20 16 20%
A - Nivel Mais Complexo 40 32 20%
B - XXX 24 19,2 20%
C-YYY 16 12,8 20%
D - XXX 8 6,4 20%

CGRL - Estudos Técnicos e Pareceres E - Nivel mais simples 4 3,2 20%

CGRL - Execucdo e Homologacao Folha de

ponto A - Apenas um nivel 48 38,4 20%
A - Nivel Mais Complexo 7 7 0%

CGRL - Expedicdo eletrénica de documentos |B - Nivel de Complexidade Média 6 6 0%

e processos ¢ - Nivel mais simples 5 5 0%

CGRL - Expedicdo eletrénica de documentos

e processos com gestdo de comprovantes. |A 8 8 0%

CGRL - EXPEDIR AUTORIZACAO DE

FORNECIMENTO DE MATERIAL A - Nivel Normal 2 2 0%

CGRL - INSERCAO DE INFORMACOES

DIVERSAS DE ALTA COMPLEXIDADE NOS
A - Nivel Normal 6 6 0%
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CGRL - INSERCAO DE INFORMACOES
DIVERSAS DE BAIXA COMPLEXIDADE NOS

SISTEMAS ESTRUTURANTES A - Nivel Normal 2 2 0%

CGRL - INSERCAO DE INFORMACOES

DIVERSAS DE MEDIA COMPLEXIDADE NOS

SISTEMAS ESTRUTURANTES A - Nivel Normal 4 4 0%
A - Nivel Mais Complexo 24 19,2 20%

CGRL - Montagem do Processo de B - XXX 16 12,8 20%

Pagamento C - Nivel mais simples 8 6,4 20%

CGRL - PARTICIPACAO DE REUNIAO DE

CURTA DURACAO A - Nivel Normal 1 1 0%

CGRL - PARTICIPACAO DE REUNIAO DE

LONGA DURACAO A - Nivel Normal 4 4 0%

CGRL - PARTICIPAGAO DE REUNIAO DE

MEDIA DURACAO A - Nivel Normal 2 2 0%
A - Nivel Mais Complexo 4 3,2 20%
B - XXX 2 1,6 20%

CGRL - Participagao em reuniao C - Nivel mais simples 1 0,8 20%

CGRL - PREECHIMENTO DE CHECK LISTS A - Nivel Normal 2 2 0%

CGRL - Prestacao de servico de apoio ou

atendimento técnico administrativo virtual. [A 2 2 0%

CGRL - Prestacdo de servico de gestdo

administrativa. A 2 2 0%

CGRL - Prestacdo de servico de gestdo de

processos, incluindo triagem, analise e

distribuicdo de processos no SEI. A 2 2 0%
A - Nivel Mais Complexo 16 12,8 20%
B - XXX 8 6,4 20%

CGRL - Realizacdo de Pesquisa de Precos C - Nivel mais simples 4 3,2 20%

CGRL - REVISAO DE PROCESSOS ALTA

COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 6 6 0%
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CGRL - REVISAO DE PROCESSOS BAIXA

COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 2 2 0%
Grupo de Atividades |CGRL - REVISAO DE PROCESSOS MEDIA
CGRL COMPLEXIDADE A - Nivel Normal 4 4 0%
A 20 16 20%
B 10 8 20%
CGTI - Analise de material técnico C 4 4 20%
A 10 8 20%
B 5 4 20%
CGTI - Atividade técnica operacional C 2,5 2 20%
A 20 16 20%
B 10 8 20%
CGTI - Avaliacao de tecnologia C 5 4 20%
CGTI - Criagao de minuta de e-mails e
campanhas para todos MME A - Apenas um nivel 2 1,6 20%
CGTI - Elaboracdo de Atas de Reunido A - Apenas um nivel 8 6,4 20%
CGTI - Elaboracdo de Ateste de Fatura A - Apenas um nivel 2 1,6 20%
CGTI - Elaboragdo de Documento Oficial de
Demanda (DOD) A - Apenas um nivel 8 6,4 20%
A - nivel complexo 80 64 20%
CGTI - Elaboracdo de Estudo Técnico B - nivel normal 40 32 20%
Preliminar (ETP) C - nivel simples 20 16 20%
A - nivel complexo 40 32 20%
B - nivel normal 20 16 20%
CGTI - Elaborag¢ao de Mapa de Riscos C - nivel simples 8 6,4 20%
A - nivel complexo 16 12,8 20%
CGTI - Elaboracdo de Minutas de B - nivel normal 8 6,4 20%
Documentos Oficiais C - nivel simples 4 3,2 20%
CGTI - Elaborac¢ao de Minutas de E-mails A - Apenas um nivel 8 6,4 20%
A - nivel complexo 3 2,4 20%
B - nivel normal 2 1,6 20%
CGTI - Elaboragdo de Ordem de Servigo C - nivel simples 1 0,8 20%
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CGTI - Elaboracdo de Respostas a Solicitacao

de Impugnacao A - Apenas um nivel 6 4,8 20%

CGTI - Elaboragdo de Respostas a Solicitacao

de Recurso A - Apenas um nivel 8 6,4 20%

CGTI - Elaboracado de Termo de Recebimento

Definitivo A - Apenas um nivel 2 1,6 20%

CGTI - Elaboragao de Termo de Recebimento

Provisério A - Apenas um nivel 2 1,6 20%
A - nivel complexo 80 64 20%
B - nivel normal 40 32 20%

CGTI - Elaboragdo de Termo de Referéncia |C - nivel simples 20 16 20%

CGTI - Execucdo e Homologacdo Folha de

ponto A - Apenas um nivel 16 12,8 20%
A 10 8 20%
B 5 4 20%

CGTI - Fiscalizacdo de Contrato C 2,5 2 20%

CGTI - Gerenciamento de e-mail e

comunicagdes institucionais A 1 0,8 20%
A 10 8 20%
B 5 4 20%

CGTI - Gestao e execugdo de Projeto C 2,5 2 20%
A - nivel complexo 24 19,2 20%

CGTI - Montagem do Processo de B - nivel normal 16 12,8 20%

Pagamento C - nivel simples 8 6,4 20%
A - nivel complexo 40 32 20%
B - nivel normal 24 19,2 20%

CGTI - Notas Técnicas e Pareceres C - nivel simples 16 12,8 20%
A - nivel complexo 4 4 0%
B - nivel normal 2 2 0%

CGTI - Participagdo em reunido C - nivel simples 1 1 0%
A - nivel complexo 24 19,2 20%
B - nivel normal 16 12,8 20%

CGTI - Realizagdo de Pesquisa de Precos C - nivel simples 8 6,4 20%
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CGTI CGTI - Supervisdo de estagio A 2,5 2 20%
CMA - Acompanhamento de portarias
relacionadas a estrutura de cargos A - Alta Complexidade 0 0 20%
comissionados para atualizar design B - Media Complexidade 0 0 20%
organizacional do Ministério. C - Baixa Complexidade 6,4 8 20%
CMA - Alimentacdo de Informag&es no
sistema SIORG referentes a estrutura do A - Alta Complexidade 25,6 32 20%
MME, segundo orientag¢do do 6rgdo central |B - Media Complexidade 0 0 20%
do Sistema. C - Baixa Complexidade 0 0 20%

A - Alta Complexidade 0 0 20%

CMA - Analise de processos no SEI B - Media Complexidade 12,8 16 20%
direcionados a area. C - Baixa Complexidade 0 0 20%
CMA - Analise e (ou) elaboragao de
documentos para fundamentar decisGes:
notas informativas, notas técnicas, atos A - Alta Complexidade 25,6 32 20%
normativos, papers, apresentagoes e B - Media Complexidade 16 20 20%
despachos na area de gestdao administrativa. |C - Baixa Complexidade 7,2 9 20%
CMA - Atividades de assessoramento
inerentes a areas da SPOA e atendimento de [A - Alta Complexidade 0 0 20%
demandas internas com prestagao de B - Media Complexidade 16 20 20%
esclarecimentos e orientagdes. C - Baixa Complexidade 6,4 8 20%
CMA - Compilacdo e revisdo de conteudos
de dreas especificas da SPOA parte do A - Alta Complexidade 32 40 20%
Relatdrio de Gestdo do MME. B - Media Complexidade 19,2 24 20%
CMA - Consolidacdo da afericdo de
indicadores da SPOA (Fixacdo e Apuragdo) |A - Alta Complexidade 0 0 20%
integrantes da Meta de Desempenho B - Media Complexidade 16 20 20%
Institucional do Ministério. C - Baixa Complexidade 0 0 20%
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CMA - Consolidacdo do Relatério Gerencial
de dezessete indicadores de desempenho a

cargo das unidades da SPOA, instituidos por |A - Alta Complexidade 0 0 20%
recomendacdo do drgao de controle B - Media Complexidade 19,2 24 20%
externo. C - Baixa Complexidade 0 0 20%
A - Alta Complexidade 0 0 20%
CMA - Controle do Plano de Trabalho pelo  |B - Media Complexidade 0 0 20%
servidor. C - Baixa Complexidade 4 5 20%
A - Alta Complexidade 32 40 20%
CMA - Elaboragdo e (ou) revisdo de minuta |B - Media Complexidade 19,2 24 20%
de Regimento Interno (por demanda). C - Baixa Complexidade 0 0 20%
A - Alta Complexidade 0 0 20%
CMA - Elaboracdo e atualizacdo de planilhas |B - Media Complexidade 0 0 20%
gerenciais. C - Baixa Complexidade 7,2 9 20%
CMA - Formatagdo/padronizacgdo de A - Alta Complexidade 0 0 20%
formularios/documentos/ expedientes para |B - Media Complexidade 12,8 16 20%
disponibilizar no SEI. C - Baixa Complexidade 0 0 20%
CMA - Gerenciamento dos dados integrantes
do Sistema de Delegacdo de competéncia A - Alta Complexidade 0 0 20%
(DELEGA) e extracdo de relatérios de B - Media Complexidade 12,8 16 20%
autoridades delegantes/delegadas. C - Baixa Complexidade 7,2 9 20%
A - Alta Complexidade 32 40 20%
CMA - Participagdo em evento de B - Media Complexidade 19,2 24 20%
capacitagao. C - Baixa Complexidade 7,2 9 20%
A - Alta Complexidade 0 0 20%
B - Media Complexidade 8 10 20%
CMA - Participagdo em reunido. C - Baixa Complexidade 3,2 4 20%
CMA - Pesquisa de normativos aplicados a
organizagao e inovagdo institucional do A - Alta Complexidade 0 0 20%
Governo Federal expedidos pelo érgao B - Media Complexidade 8 10 20%
central dos sistemas estruturantes. C - Baixa Complexidade 0 0 20%
A - Alta Complexidade 0 0 20%
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CMA - Prestacdo de servico de apoio ou B - Media Complexidade 11,2 14 20%
atendimento técnico administrativo. C - Baixa Complexidade 0 0 20%
A - Alta Complexidade 25,6 32 20%
CMA - Prestacdo de servico de concepcdo de |B - Media Complexidade 19,2 24 20%
novas atividades. C - Baixa Complexidade 0 0 20%
A - Alta Complexidade 32 40 20%

Grupo de Atividades |CMA - Producdo de documentos técnicos e [B - Media Complexidade 0 0 20%
CMA normativos concernentes a area de gestdo. |C - Baixa Complexidade 0 0 20%

CONJUR - Acompanhamento Judicial de

Processos de Interesse da CONJUR-

MME/Producéo e Atualizagdo de Relatdrios

de Informagdes em Processos Judiciais de

Interesse do Ministério (Por Processo). A - Nivel Mais Complexo 2 1,6 20%

CONJUR - Agendamento de

Videoconferéncia e Contato com Unidades

Envolvidas (Por Dia). B - Apenas Um Nivel 2 1,6 20%

CONJUR - Atualizagdo e Manutencgao (Por

Demanda) do Portal de Legislacdo na Pagina

do Ministério de Minas e Energia na Internet

(Por Atualizagdo). A - Nivel Mais Complexo 6 4,8 20%

CONJUR - Atualizagdo e Manutencgao (Por

Demanda) dos Canais Institucionais da

CONJUR/MME na Internet e/ou na Intranet

da AGU (Por Atualizacdo). B - Apenas Um Nivel 3 2,4 20%

CONJUR - Consulta de

Documentos/Processos em Banco de Dados:

Sapiens/SEl!/Internet/Site da Justica (Por

Consulta). A - Nivel Mais Complexo 1 0,8 20%

CONJUR - Elaboragdo de Atas de Reunido

(Por Ata). B - Apenas Um Nivel 1 0,8 20%
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CONIJUR - Elaboragdo de Documentos
Administrativos para Aquisi¢do/Contratagdo
no Ambito da CONJUR/MME (Projeto Basico,
Termo de Referéncia, Nota Técnica, Anexos,
Etc.) (Por Documento).

B - Apenas Um Nivel

1,6

20%

CONJUR - Elaborac¢do de Documentos e
Andlise de Admissdo/Dispensa de Servidores
Efetivos e/ou para Cargos Comissionados
(Por Pessoa).

A - Nivel Mais Complexo

1,6

20%

CONIJUR - Elaboracdo de Minutas de Atos
Normativos/Decisérios (Despachos do
Ministro, Portarias, Decretos, Projetos de
Lei, Medidas Provisdria, Exposicdo de
Motivos, etc.) (Por Documento).

A - Nivel Mais Complexo

1,6

20%

CONIJUR - Elaboragdo de Minutas de
Documentos Oficiais de Comunicacgdo
Interna ou Externa (Oficios, Despachos, E-
mail, etc) (Por Documento).

A - Nivel Mais Complexo

0,8

20%

CONJUR - Estatistica de Asuntos Mais
Recorrentes no Ambito das Atribuices da
CONJUR/MME (Por Espaco Amostral).

A - Nivel Mais Complexo

4,8

20%

CONIJUR - Execugdo, Tratamento e
Homologacgado das Folhas de Ponto dos
Servidores Administrativos da
CONJUR/MME (Por Folha de Ponto).

A - Nivel Mais Complexo

5,6

20%

CONJUR - Execugao, Tratamento e
Homologacgao dos Registros de Atividades
dos Membros das Carreiras Juridicas
Lotados e em Exercicio na CONJUR/MME
(Por Registro).

A - Nivel Mais Complexo

5,6

20%
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CONIJUR - Expedicao de
Processos/Documentos do Sistema Sapiens
(Por Processo/Documento Expedido).

B - Apenas Um Nivel

1,6

20%

CONIJUR - Expedicdo de
Processos/Documentos do Sistema SEI! (Por
Processo/Documento Expedido).

B - Apenas Um Nivel

1,6

20%

CONIJUR - Gerenciamento de Mensagens,
Encaminhamento de Duvidas e Demandas
da Caixa de E-Mail Institucional da
CONJUR/MME (Por Demanda).

B - Apenas Um Nivel

0,8

20%

CONIJUR - Gestao Administrativa de Viagens
dos Servidores da CONJUR/MME - Cotagdo
de Precos de Passagens, Tratativas Junto a
Agéncia de Viagem, Emissdo de Didrias e
Passagens, Registro no Sistema SCDP,
Acompanhamento de PCDP, Aprovacdo de
PCDP, Prestacdo de Contas de PCDP,
Aprovacado de Prestacao de Contas,
Solicitacdao e Acompanhamento de
Reembolsos e Devolucgdes, Entre Outros (Por
Viagem).

A - Apenas Um Nivel

20%

CONJUR - Migracao de
Processos/Documentos do Sistema Sapiens
Para o Sistema SEI! (Por
Processo/Documento Migrado).

B - Apenas Um Nivel

2,4

20%

CONIJUR - Migracao de
Processos/Documentos do Sistema SEI! Para
o Sistema Sapiens (Por Processo/Documento
Migrado).

B - Apenas Um Nivel

2,4

20%
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CONIJUR - Organizacdo e Atualizacao de
Arquivos Contendo as Manifestacdes da
CONJUR/MME na Pasta da Rede do
Ministério (Cota, Despacho, Informacao,
Nota, Parecer e Oficio) (Por Arquivo
Atualizado/Salvo).

B - Apenas Um Nivel

1,6

20%

CONJUR - Participagao em Reunido de
Trabalho Externa (Por Reunido).

B - Apenas Um Nivel

1,6

20%

CONIJUR - Participacdao em Reunido de
Trabalho Interna (Por Reunido).

B - Apenas Um Nivel

0,8

20%

CONJUR - Pesquisa de Jurisprudéncia,
Doutrina e Legislacdo de Assuntos de
Interesse da CONJUR/MME na Internet (Por
Coletanea).

A - Nivel Mais Complexo

0,8

20%

CONJUR - Realizacdo de Pesquisa de Pregos
Para Compra de Livros Para a
Biblioteca/CONJUR (Por Pesquisa).

B - Apenas Um Nivel

6,4

20%

CONJUR - Recebimento de
Processos/Documentos do Sistema Sapiens
(Por Processo/Documento Recebido).

B - Apenas Um Nivel

0,8

20%

CONJUR - Recebimento de
Processos/Documentos do Sistema SEI! (Por
Processo/Documento Recebido).

B - Apenas Um Nivel

0,8

20%

CONIJUR - Registro de Pedido de Compra de
Equipamentos de Informatica no Plano
Anual de Compras - PAC, via Sistema PGC
(Por Registro).

A - Nivel Mais Complexo

3,2

20%

CONIJUR - Registro de Pedido de Compra de
Livros no Plano Anual de Compras - PAC, via
Sistema PGC (Por Registro).

A - Nivel Mais Complexo

3,2

20%
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CONIJUR - Registro de Pedido de Material de
Expediente para Uso da CONJUR/MME no

Sistema de Material (Por Registro). A - Apenas Um Nivel 3 2,4 20%

CONIJUR - Registro e Acompanhamento do

Plano Anual de Capacitagao dos Servidores

da CONJUR/MME Junto a CGRH/MME ou

Escola da AGU (Por Evento). A - Nivel Mais Complexo 3 2,4 20%

CONJUR - Registro, Tratamento e

Homologacado de Férias dos Servidores da

CONJUR/MME no Sigepe e na Planilha de

Férias da Unidade (Por Registro). A - Nivel Mais Complexo 3 2,4 20%

CONJUR - Tratamento e Atendimento de

Demandas Oriundas do e-SIC - Servico de

Informacgdes ao Cidadao, Ouvidoria-Geral ou

Grupo de Atividades [LAI - Lei de Acesso a Informagao (Por
CONJUR Demanda Atendida). C - Apenas Um Nivel 2 1,6 20%

A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou

SECEX - Acompanhar e manifestar-se em atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%

processos no SEl sobre assuntos de interesse

do MME D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%

49 de 126




Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

B - Atividade de média complexidade e/ou

atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
SECEX - Andlise e atendimento a processos |C - Atividade de baixa complexidade e/ou
de Auditoria e demais relacionados a atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
Controle Interno e Externo (TCU, CGU,
AECI/MME, outros) D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
SECEX - Atender a Demandas e andlise de atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
documentos do GM e de outras instancias
do MME, demandas provenientes de C - Atividade de baixa complexidade e/ou
orgdos/entidades externas, Congresso atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
Nacional, bem como aquelas advindas
diretamente de superiores hierarquicos. D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
SECEX - Atender as Demandas da ASPAR do
MME encaminhadas a ASSEC D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
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B - Atividade de média complexidade e/ou

atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
SECEX - Atender as Demandas da C - Atividade de baixa complexidade e/ou
Consultoria Juridica do MME encaminhadas |atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
a Secretaria Executiva e elaborar consulta
juridica para manifestacdo dessa Unidade D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 7,2 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 4 3,6 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SECEX - Atender as Demandas da Ouvidoria |atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
do MME encaminhadas a Secretaria
Executiva D - Atividade de atendimento simplificado 1 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 7,2 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 4 3,6 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
SECEX - Atividades de Assessoria D - Atividade de atendimento simplificado 1 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 7,2 10%
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B - Atividade de média complexidade e/ou

atividade padronizada de médio volume 4 3,6 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
SECEX - Atividades de Assessoria Técnica D - Atividade de atendimento simplificado 1 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 7,2 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 4 3,6 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
SECEX - Atividades de Assisténcia D - Atividade de atendimento simplificado 1 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SECEX - Compilacdo e analise de dados para |atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
informar posicionamentos e decisdes do
Ministro D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
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B - Atividade de média complexidade e/ou

atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
SECEX - Coordenacdo ou assisténcia a
coordenacao de grupo de trabalho C - Atividade de baixa complexidade e/ou
objetivando a realizagdo ou a elaboragdo de |atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
estudos, relatérios ou outros materiais
técnicos. D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 120 108 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 80 72 10%
SECEX - Desenvolvimento de conteldo
(modelos, tutoriais, estudos, cartilhas, C - Atividade de baixa complexidade e/ou
manuais, guias, textos para sites, atividade padronizada de baixo volume 40 36 10%
formuldarios, documentos preparatorios,
insumos para reunides, entre outros) D - Atividade de atendimento simplificado 20 18 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
SECEX - Elaboragdo de apresentagdes para
autoridades, incluindo-se discursos D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 7,2 10%
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B - Atividade de média complexidade e/ou

atividade padronizada de médio volume 4 3,6 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SECEX - Elaboracgdo de Atas, memédrias, atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
relatérios de reunides e atividades, dentre
outros D - Atividade de atendimento simplificado 1 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SECEX - Elaboragdo de minuta de atos atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
administrativos (Portaria, Despacho, outros),
bem como atos normativos e legais D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 8 0%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 4 4 0%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SECEX - Elaboracdo de subsidios e pautas atividade padronizada de baixo volume 2 2 0%
para participacao de reunides, bem como a
efetiva participacdo no encontro D - Atividade de atendimento simplificado 1 1 0%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
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B - Atividade de média complexidade e/ou

atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SECEX - Elaboragdo, coordenacdo e analise |atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
de estudos técnicos, relatérios e material
técnico de uma forma geral. D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
SECEX - Elaborar briefings descritivos e C - Atividade de baixa complexidade e/ou
recomendacdes sobre temas a serem objeto |atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
de decisdo pelo Ministério ou a serem
discutidos em 6rgdo colegiado D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
SECEX - Estudo de documento técnico ou
legislacdo D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 4 3,6 10%
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B - Atividade de média complexidade e/ou

atividade padronizada de médio volume 3 2,7 10%
SECEX - Gestdo de Processos SEl, Caixa de E-
mails institucional e Caixa de e-mails pessoal |C - Atividade de baixa complexidade e/ou
(profissional), bem como atividades de atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
gestdo administrativa e de pessoal de uma
forma geral. D - Atividade de atendimento simplificado 1 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 120 108 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 80 72 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SECEX - Instrugdo de processos e atividade padronizada de baixo volume 40 36 10%
procedimentos para instauracdo de Consulta
Publica e analise de contribuigOes recebidas |D - Atividade de atendimento simplificado 20 18 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 0 0 0%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 0 0 0%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 0 0 0%
SECEX - Participagao em capacitagdes e
eventos D - Atividade de atendimento simplificado 0 0 0%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 10 9 10%
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B - Atividade de média complexidade e/ou

atividade padronizada de médio volume 8 7,2 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou

SECEX - Participar de discussdes com atividade padronizada de baixo volume 5 4,5 10%

entidades do governo e do setor privado

sobre temas de interesse do MME D - Atividade de atendimento simplificado 2 1,8 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou

SECEX - Realizar anélise de dados e elaborar |atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%

Grupo de Atividades |estudos técnicos para acompanhamento de
SECEX decisdes de governo D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%

SEE - Gestdo de Processos no SEI -

Incluir/Salvar documentos nas pastas C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou

Instituicionais no I: SEE atividade padronizada de baixo volume 1 0,8 20%
B - B - Atividade de média complexidade

SEE - Gestdo de Processos no SEI - Producdo |e/ou atividade padronizada de médio

de documento no SEI. volume 2 1,4 30%
B - B - Atividade de média complexidade

SEE - Gest3do de Processos no SEI - Receber, |e/ou atividade padronizada de médio

analisar e encaminhar Processos volume 1 0,8 20%

SEE - Acompanhamento PPA orcamentario, |A - A - Atividade de alta complexidade e/ou

fisico e financeiro no Sistema SIOP atividade padronizada de alto volume 4 3,2 20%
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A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SEE - Acompanhar e manifestar-se em atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
processos no SEl sobre assuntos de interesse
do MME D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
SEE - Anélise e atendimento a processos de |C - Atividade de baixa complexidade e/ou
Auditoria e demais relacionados a Controle |atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
Interno e Externo (TCU, CGU, AECI/MME,
outros) D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
SEE - Atender a Demandas e analise de atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
documentos da SEE e de outras instancias
do MME, demandas provenientes de C - Atividade de baixa complexidade e/ou
orgdos/entidades externas, Congresso atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
Nacional, bem como aquelas advindas
diretamente de superiores hierarquicos. D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
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A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
SEE - Atender as Demandas da ASPAR do
MME encaminhadas a SEE D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
SEE - Atender as Demandas da Consultoria |C - Atividade de baixa complexidade e/ou
Juridica do MME encaminhadas a SEE e atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
elaborar consulta juridica para manifestacao
dessa Unidade D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 7,2 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 4 3,6 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
SEE - Atender as Demandas da Ouvidoria do
MME encaminhadas a SEE D - Atividade de atendimento simplificado 1 0,9 10%
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A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 7,2 10%

B - Atividade de média complexidade e/ou

atividade padronizada de médio volume 3,6 10%

C - Atividade de baixa complexidade e/ou

atividade padronizada de baixo volume 1,8 10%
SEE - Atividades de Assessoria D - Atividade de atendimento simplificado 0,9 10%

A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 7,2 10%

B - Atividade de média complexidade e/ou

atividade padronizada de médio volume 3,6 10%

C - Atividade de baixa complexidade e/ou

atividade padronizada de baixo volume 1,8 10%
SEE - Atividades de Assessoria Técnica D - Atividade de atendimento simplificado 0,9 10%

A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 7,2 10%

B - Atividade de média complexidade e/ou

atividade padronizada de médio volume 3,6 10%

C - Atividade de baixa complexidade e/ou

atividade padronizada de baixo volume 1,8 10%
SEE - Atividades de Assisténcia D - Atividade de atendimento simplificado 0,9 10%
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A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SEE - Compilacgdo e analise de dados para atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
informar posicionamentos e decisdes do
Secretdrio de Energia Elétrica D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
SEE - Conformidade de Registro de Gestdo |C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
no Sistema SIAFI atividade padronizada de baixo volume 1 0,8 20%
C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SEE - Controle de bens patrimoniais atividade padronizada de baixo volume 1 0,9 10%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
SEE - Controle de Pontonet mensal atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
SEE - Coordenacdo ou assisténcia a
coordenacgdo de grupo de trabalho C - Atividade de baixa complexidade e/ou
objetivando a realizacdo ou a elaboracdo de |atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
estudos, relatérios ou outros materiais
técnicos. D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
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SEE - Demandas do Gabinete e dos

B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio

Departamentos da SEE volume 3 2,7 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 120 108 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 80 72 10%
SEE - Desenvolvimento de conteudo
(modelos, tutoriais, estudos,cartilhas, C - Atividade de baixa complexidade e/ou
manuais, guias, textos para sites, atividade padronizada de baixo volume 40 36 10%
formuldrios, documentos preparatarios,
insumos para reunides, entre outros) D - Atividade de atendimento simplificado 20 18 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
SEE - Elaboragao de apresentac¢des para
autoridades, incluindo-se discursos D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 7,2 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 4 3,6 10%
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C - Atividade de baixa complexidade e/ou

SEE - Elaboragdo de Atas, memdrias, atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
relatdrios de reunides e atividades, dentre
outros D - Atividade de atendimento simplificado 1 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SEE - Elaborac¢do de minuta de atos atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
administrativos (Portaria, Despacho, outros),
bem como atos normativos e legais D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 8 0%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 4 4 0%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SEE - Elaboracdo de subsidios e pautas para |atividade padronizada de baixo volume 2 2 0%
participacao de reunides, bem como a
efetiva participa¢ao no encontro D - Atividade de atendimento simplificado 1 1 0%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
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C - Atividade de baixa complexidade e/ou

SEE - Elaboragdo, coordenacdo e analise de |atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
estudos técnicos, relatérios e material
técnico de uma forma geral. D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
SEE - Execugdo de demandas orgamentdrias |A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
e financeiras mensais. atividade padronizada de alto volume 4 3,2 20%
B - B - Atividade de média complexidade
SEE - Gestdo de controle de pessoal (relagdo |e/ou atividade padronizada de médio
nominal, cargo, lota¢do) volume 2 1,8 10%
SEE - Gestdo de processo de nomeacao, A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
exoneracgao, designacao e dispensa atividade padronizada de alto volume 4 3,2 20%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 120 108 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 80 72 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SEE - Instrugdo de processos e atividade padronizada de baixo volume 40 36 10%
procedimentos para instauragao de Consulta
Publica e anélise de contribuicdes recebidas |D - Atividade de atendimento simplificado 20 18 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
SEE - Pagamentos no Sistema SIAFI volume 2 1,6 20%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 0 0 0%
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B - Atividade de média complexidade e/ou

atividade padronizada de médio volume 0 0 0%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 0 0 0%

SEE - Participacdo em capacitagdes e

eventos D - Atividade de atendimento simplificado 0 0 0%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou

SEE - Participagdo em reunides atividade padronizada de baixo volume 0,5 0,5 0%
B - B - Atividade de média complexidade

SEE - Participacdo em reunides mensais de |e/ou atividade padronizada de médio

orgamento. volume 2 2 0%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 10 9 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 8 7,2 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou

SEE - Participar de discussGes com entidades |atividade padronizada de baixo volume 5 4,5 10%

do governo e do setor privado sobre temas

de interesse da SEE D - Atividade de atendimento simplificado 2 1,8 10%

SEE - Planilha de controle de documentos B - B - Atividade de média complexidade

armazenados em caixas tipo box, para envio |e/ou atividade padronizada de médio

ao Arquivo Geral do MME volume 3 2,7 10%

SEE - Planilha de Representantes SEE em B - B - Atividade de média complexidade

Colegiados: Comité, Grupo de Trabalho, e/ou atividade padronizada de médio

Conselhos volume 2 1,6 20%
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SEE - Planilhas de controle de gasto com

B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio

didrias e passagens volume 3 2,4 20%
SEE - Prestacao de servigo de apoio e
atendimento - Informacgdes e orientagdes,
via whatsApp, por e-mail ou por telefone C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
aos servidores da SEE e do MME atividade padronizada de baixo volume 2 1,6 20%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SEE - Realizar analise de dados e elaborar atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
estudos técnicos para acompanhamento de
decisdes da SEE e MME D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
SEE - Registro de pedido de compras do
Plano Anual de Contas - PAC, via Sistema A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
PGC atividade padronizada de alto volume 4 3,2 20%
SEE - Servigco de logistica - Controle e
requisicdo de material de
Grupo de Atividades [expediente/consumo para a SEE, no sistema [C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SEE SIADS atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
SGM - Acompanhar Assuntos Orcamentarios
e Execucdo A - alto 4 3,6 10%
SGM - Acompanhar Projetos A-alto 4 3,6 10%
SGM - Acompanhar Projetos, Programas,
Indicadores e agdes A -alto 4 3,6 10%
SGM - Analisar Processos Minerarios A-alto 4 3,6 10%

66 de 126




Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

SGM - Analisar processos referentes a
respostas ao Cidaddo PF e PJ (Ouvidoria,
Informacgdes de Processos Minerarios) A -alto 16 14,4 10%

SGM - Analisar Processos Técnicos
(demandas de associa¢des, empresas,
agentes do setor etc) A - alto 32 28,8 10%

SGM - Cadastrar/Acompanhar/Monitorar

Processos A - alto 4 3,6 10%
SGM - Coletar dados sobre projetos B - médio 8 6,4 20%
SGM - Coletar e tratar dados setoriais A - alto 8 7,2 10%

SGM - Coordenacgdo de Grupos de Trabalho,

Conselhos, Comissdes e Comités B - médio 3 2,4 20%
SGM - Elaboracao de Despachos C - baixo 2 1,8 10%
SGM - Elaborar Atas de Reunido C - baixo 2 1,6 20%
SGM - Elaborar identidade visual A-alto 4 3,2 20%
SGM - Elaborar Informacgdes do Setor

Mineral A - alto 6 5,4 10%
SGM - Elaborar informagdes sobre projetos |B - médio 4 3,2 20%
SGM - Elaborar Mapa de Riscos A - alto 4 3,6 10%
SGM - Elaborar Mapas Tematicos e Analises

geoespaciais (GIS) A-alto 16 14,4 10%
SGM - Elaborar material para processos de

prestacdo de contas (Relatdrio de Gestao,

Mensagem Presidencial, processos

TCU/CGU, Transicdo de Governo) A -alto 7 6,3 10%
SGM - Elaborar Minuta de Despacho B - médio 2 1,6 20%
SGM - Elaborar Minuta de Exposicdo de

Motivos para portarias GM A -alto 8 7,2 10%
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SGM - Elaborar Minutas de Atos

Regulatdrios exceto Portarias A -alto 4 3,6 10%
SGM - Elaborar Minutas de Documentos

Oficiais B - médio 1 0,8 20%
SGM - Elaborar Minutas de Portarias Lavra |B - médio 2 1,6 20%
SGM - Elaborar Minutas de Portarias para

GM A-alto 2 1,8 10%
SGM - Elaborar Minutas de Portarias para

SGM A-alto 2 1,8 10%

SGM - Elaborar proposta de planejamento

setorial e monitorar a execucao A-alto 8 7,2 10%
SGM - Elaborar proposta orcamentdria e
monitorar a execugao A - alto 3 2,7 10%

SGM - Elaborar respostas ao Cidadado PF e PJ
(Ouvidoria, Informacg&es de Processos

Minerarios, ASCOM) A -alto 3 2,7 10%
SGM - Elaborar subsidios técnicos para SGM,

SE, ASCOM e GM A -alto 4 3,6 10%
SGM - Estudos Técnicos e Elaboracdo de

Notas informativas A -alto 4 3,6 10%

SGM - Estudos Técnicos e Elaboracdo de
Notas informativas (conjuntas ou por

departamento) A-alto 4 3,6 10%
SGM - Estudos Técnicos e Elaboracdo de
Notas Técnicas A - alto 6 5,4 10%

SGM - Estudos Técnicos e Elaboracdo de
Notas Técnicas Proc Minerdrios, Proc
Judicial, PL e PLS (<=), Propostas de
Normativos (=>) A -alto 24 21,6 10%

SGM - Executar e Homologar Folha de ponto |B - médio 4 3,2 20%
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SGM - Montar Processo de Pagamento A-alto 16 14,4 10%
B - médio 4 3,6 10%
B - médio 4 3,2 10%
C - baixo 2 1,6 10%

SGM - QOutras C - baixo 2 1,6 10%

SGM - Participar em Audiéncias Publicas A-alto 3 3 0%

SGM - Participar em Grupos de Trabalho,

Conselhos, Comissdes e Comités A - alto 4 3,6 10%

SGM - Participar em reunidao C - baixo 4 4 0%

SGM - Pedir cotacao de passagens dereas C - baixo 3 2,1 30%

SGM - Preparagao de

informacgdes/participacdo em eventos (

MME, SGM, DEPARTAMENTOS E OUTROS) |B - médio 3 3 0%

Grupo de Atividades [SGM - Tratar Dados e Elaborar Informagdes
SGM do Setor Mineral A -alto 4 3,6 10%

SGM-DPGM - Acompanhar a execucao

orcamentaria B - alta complexidade 4 3,6 10%

SGM-DPGM - Acompanhar processos de

prestacdo de contas (Relatdrio de Gestao,

Mensagem Presidencial, processos

TCU/CGU, Transicdo de Governo) - ser ponto

focal e participar de reunides representando

a SGM B - média complexidade 4 3,6 10%

SGM-DPGM - Acompanhar

Projetos/TED/Acordos A - alta complexidade 4 3,6 10%

SGM-DPGM - Acompanhar software de

gestdo de processos (SEl) B - média complexidade 15 12 20%
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SGM-DPGM - Analisar documentos sobre
projetos e/ou assuntos do Departamento

B - média complexidade

4,8

20%

SGM-DPGM - Analisar Processos Legislativos
qgue incluem a elaboracdo de Nota
Informativa (PL, PDL, MP etc)

B - média complexidade

24

21,6

10%

SGM-DPGM - Analisar Processos Legislativos
gue incluem a elaboracdo de Nota Técnica
(PL, PDL, MP etc)

A - alta complexidade

32

28,8

10%

SGM-DPGM - Analisar Processos Legislativos
gue ndo incluem a elaboracdo de Notas
Técnica ou Informativa (PL, PDL, MP etc)

C - baixa complexidade

7,2

10%

SGM-DPGM - Analisar processos referentes
a respostas ao Cidadao PF e PJ (Ouvidoria),
gue incluem elaborac¢do de Despacho
simples

C - baixa complexidade

7,2

10%

SGM-DPGM - Analisar processos referentes
a respostas ao Cidaddo PF e PJ (Ouvidoria),
gue incluem elaboracdo de Nota Informativa
e/ou apenas coleta de dados/informacgdes

B - média complexidade

24

21,6

10%

SGM-DPGM - Analisar processos referentes
a respostas ao Cidadao PF e PJ (Ouvidoria),
que incluem elaborac¢do de Nota Técnica
e/ou coleta e tratamento de dados

A - alta complexidade

32

28,8

10%

SGM-DPGM - Analisar Processos Técnicos
que incluem a elaborag¢do de Nota Técnica
(demandas de associagdes, empresas,
agentes do setor etc)

A - alta complexidade

32

28,8

10%
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SGM-DPGM - Analisar Processos Técnicos
que ndo incluem a elaborac¢do de Nota
Informativa (demandas de associagoes,

empresas, agentes do setor etc) B - média complexidade 24 21,6 10%
SGM-DPGM - Analisar Processos Técnicos

gue ndo incluem a elaboracdo de Notas

Técnica ou Informativa (demandas de

associacGes, empresas, agentes do setor etc)|C - baixa complexidade 8 7,2 10%
SGM-DPGM - Articulagdo e tratativas com

instituicOes internas e externas B - média complexidade 3 2,7 10%
SGM-DPGM - Boletim do Setor Mineral -

Coletar, organizar dados, produzir textos A - alta complexidade 32 28,8 10%
SGM-DPGM - Boletim do Setor Mineral -

Elaborar publicacao A - alta complexidade 40 36 10%
SGM-DPGM - Boletim do Setor Mineral -

Publicar no site do MME e enviar

documento C - baixa complexidade 8 7,2 10%
SGM-DPGM - Boletim do Setor Mineral -

Revisar publicacao B - média complexidade 4 3,6 10%
SGM-DPGM - Coletar dados sobre

Projetos/TED/Acordos B - média complexidade 4 3,2 20%
SGM-DPGM - Coletar e tratar dados setoriais

(exceto dados do Boletim do Setor Mineral) |A - alta complexidade 8 7,2 10%
SGM-DPGM - Elaboracdo de Estudos

Técnicos A - alta complexidade 32 28,8 10%
SGM-DPGM - Elaborar Atas de Reunido C - baixa complexidade 2 1,6 20%
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SGM-DPGM - Elaborar documentos relativos
a instrumentos de cooperacdo da SGM
(TED/Acordos/etc), inclusive Nota Técnica

A - alta complexidade

32

28,8

10%

SGM-DPGM - Elaborar Informacgdes do Setor
Mineral (exceto informagdes do Boletim do
Setor Mineral)

A - alta complexidade

5,4

10%

SGM-DPGM - Elaborar informacdes sobre
projetos e/ou assuntos do Departamento

B - média complexidade

3,6

10%

SGM-DPGM - Elaborar Mapa de Riscos

A - alta complexidade

3,6

10%

SGM-DPGM - Elaborar subsidios técnicos
para SGM, SE, ASCOM e GM

B - média complexidade

3,6

10%

SGM-DPGM - Elaborar subsidios técnicos
para SGM, SE, ASCOM e GM (incluem coleta
e tratamento de informacao)

A - alta complexidade

7,2

10%

SGM-DPGM - Elaborar, na SGM, material
para prestacdo de contas (Relatdrio de
Gestdo, Mensagem Presidencial, processos
TCU/CGU, Transicdo de Governo)

A - alta complexidade

16

14,4

10%

SGM-DPGM - Executar e Homologar Folha
de ponto

B - média complexidade

3,2

20%

SGM-DPGM - Organizar, na SGM, o processo
de producdo de material para a prestacdo de
contas (Relatdrio de Gestdo, Mensagem
Presidencial, processos TCU/CGU, Transicdo
de Governo) - organizar demandas aos
Departamentos, orientar etc

A - alta complexidade

7,2

10%

SGM-DPGM - Outras

B - média complexidade

3,2

20%
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SGM-DPGM - Qutras (apoio administrativo) |C - baixa complexidade 1,6 20%
SGM-DPGM - Outras (Elaboracdo de Minutas

de E-mails, contatos e articulacdao

administrativos, prestar informacdo etc) C - baixa complexidade 2,4 20%
SGM-DPGM - QOutras (Elaboracdo de Minutas

de E-mails, prestar informacao etc) B - média complexidade 1,8 10%
SGM-DPGM - Participar de Audiéncias

Publicas C - baixa complexidade 4 0%
SGM-DPGM - Participar de eventos C - baixa complexidade 3 0%
SGM-DPGM - Participar de reuniao

administrativa C - baixa complexidade 2 0%
SGM-DPGM - Participar de reunido técnica

(inclusive de GT, Comissdo e Conselhos) C - baixa complexidade 2 0%
SGM-DPGM - Produzir informacgdes

relacionadas a Grupos de Trabalho,

Conselhos, Comissdes e Comités que

participa A - alta complexidade 3,6 10%
SGM-DPGM - Projetos Prioritarios da SGM

(enviar solicitacdo, coletar material e

consolidar) B - média complexidade 5,4 10%
SGM-DPGM - Propor planejamento e

elaborar proposta orcamentaria A - alta complexidade 5,4 10%
SGM-DPGM - Realizar curso de capacitacdo |A - alta complexidade 8 0%
SGM-DPGM - Relatério Atividades da SGM

(enviar solicitacdo, coletar material e

consolidar) C - baixa complexidade 3,6 10%
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SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios -
Atender as Demandas da Controladoria
Geral da Unido - CGU pelo EAUD. C - Baixa complexidade 40 32 20%

SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios -
Avaliacdo e acompanhamento de prestacdo
de contas de convénios realizados pelo DDE |A - Alta complexidade 1280 1036,8 19%

SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios -
Elaboracdo de Nota Técnica- Finaceira e
Oficio com deliberag¢des ao convenente A - Alta complexidade 160 136 15%

SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios -
Enquadrar as despesas dentro das metas e
fases do projeto A - Alta complexidade 1120 963,2 14%

SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios -
Examinar todas as documentacgdes pelo
Portal dos Convénios na Plataforma+Brasil e
ou pelo Sistema Eletrénico de Informacdes -
SEl. Para cumprimento da normas que

regem o instrumento A - Alta complexidade 1280 1036,8 19%

SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios -
Fazer conciliagdo entre a relagao de
pagamentos, movimentagdo de conta
corrente e movimentacdo da conta
investimento; Verificar se estd sendo usada
sé a conta especifica para executar o
convénio; Extratos bancarios tem de ser
emitidos pela Instituicdo Bancaria e

abranger todo o periodo do convénio A - Alta complexidade 1280 1036,8 19%
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SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios
Pesquisa/Consulta no Portal da
Transparéncia C - Baixa complexidade 80 64 20%

SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios -
Prestacao Final a€“ Saldo em conta, saldo
remanescente e Bens B - Média complexidade 240 201,6 16%

SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios -
Verificacdo do pagamento dos impostos a€“
batimento entre os DARFs/GRUs e o

imposto que consta da Nota Fiscal;
Identificacdo do convénio nas NFs; Notas
fiscais em nome do convenente A - Alta complexidade 1280 1036,8 19%

SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios -
Verificacdo dos gastos quanto ao elemento
de despesas a€“ batimento plano de
trabalho e relagdao de pagamentos A - Alta complexidade 1280 1036,8 19%

SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios -
Verificacdo dos prazos de devolugdo de
saldos (30 dias ) e de apresentacdo da
prestacdo de contas (60 dias ) C - Baixa complexidade 80 64 20%

SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios -
Verificar se existem despesas com data
anterior ou posterior a vigéncia do convénio |B - Média complexidade 240 201,6 16%

SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios -
Verificar se os gastos de contrapartida estdo
de acordo com o Plano de Trabalho A - Alta complexidade 1120 963,2 14%
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SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios
Verificar se os recursos estdo aplicados por
todo o periodo

A - Alta complexidade

1120

963,2

14%

SPE-DDE - Acompanhamento dos Convénios
Verificar todo o processo de execugdo
referente a Licitagdao a€“ Pregdo, dispensa,
inexigibilidade, publicacdes e contratos

A - Alta complexidade

1280

1036,8

19%

SPE-DDE - Acordos Internacionais -
Acompanhamento dos projetos de
cooperagdo com a Alemanha denominado
"Energias para o Futuro Il", no ambito das
Energias Renovaveis.

B - Média complexidade

40

32

20%

SPE-DDE - Andlise técnica das séries
histéricas de Energias Naturais Afluentes
(ENAs) publicadas pelo ONS (Operador
Nacional do Sistema Elétrico), como subsidio
para o planejamento energético nacional.

A - Alta complexidade

660

528

20%

SPE-DDE - Assessoramento - Avaliacdo de

A - Alta complexidade

32

24

25%

guestionamentos apresentados ao MME no

B - Média complexidade

24

18

25%

ambito das fontes alternativas

C - Baixa complexidade

16

12

25%

SPE-DDE - Assessoramento - Elaboracdo de
documentos com informacdes técnicas
sobre fontes alternativas de energia para
subsidiar respostas a demandas recebidas.

A - Alta complexidade

24

18

25%

SPE-DDE - Atender as demandas
parlamentares direcionadas a
SPE/DDE/CGEE - Anélise de propostas

A - Alta complexidade

40

32

20%

legistalivas (Elaboracdo de Notas Técnicas e

B - Média complexidade

25

20

20%

Informativas)

C - Baixa complexidade

15

12

20%
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SPE-DDE - Atender as demandas
parlamentares direcionadas a
SPE/DDE/CGEE - Atendimento a consultas

(elaboracdo de notas técnicas, notas A - Alta complexidade 40 32 20%
informativas, respostas a solicitacées de B - Média complexidade 25 20 20%
informacgdes, e-mails) C - Baixa complexidade 15 12 20%
SPE-DDE - Atender as demandas A - Alta complexidade 80 64 20%
parlamentares direcionadas a B - Média complexidade 50 40 20%
SPE/DDE/CGEE - Elaborag¢do de normativos |C - Baixa complexidade 30 24 20%
SPE-DDE - Atender as demandas de drgdos

de controle, direcionadas ou relacionadas

com as atividades da SPE/DDE/CGEE A - Complexidade Unica 6 4,5 25%
SPE-DDE - Atender as demandas de

ouvidoria e e-SIC direcionadas a

SPE/DDE/CGEE A - Complexidade Unica 6 4,5 25%
SPE-DDE - Implementar a Politica Nacional

de Conservacgdo e Uso Racional de Energia

(Base legal: Lei n210.295, de 2001; Art. 4° do

Decreto n2 9.864, de 2019) - SPE/DDE/CGEE.

- Acompanhamento das reunides e apoio na

elaboracdo e revisdo de atas de reunides do

GT- EdificacOes A - Complexidade Unica 40 32 20%
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SPE-DDE - Implementar a Politica Nacional
de Conservacgdo e Uso Racional de Energia
(Base legal: Lei n210.295, de 2001; Art. 4° do
Decreto n2 9.864, de 2019) - SPE/DDE/CGEE.
- Apoio ao Inmetro para a implementacdo
do Programa Brasileiro de Etiquetagem -
PBE (realizacdo de reunioes, analise de
relatdrios, revisdo de atos normativos)

A - Especial (*)

16

12

25%

SPE-DDE - Implementar a Politica Nacional
de Conservacgao e Uso Racional de Energia
(Base legal: Lei n210.295, de 2001; Art. 4° do
Decreto n2 9.864, de 2019) - SPE/DDE/CGEE.
- Apoio ao Ministério da Economia na
revisao de critérios para os Processos
Produtivos Basicos (PPB) de mdaquinas e
aparelhos consumidores de energia
(realizacdo de reunioes, anadlise de
relatérios, revisdo de atos normativos)

A - Alta complexidade

32

24

25%

B - Média complexidade

24

18

25%

C - Baixa complexidade

12

25%

SPE-DDE - Implementar a Politica Nacional
de Conservacdo e Uso Racional de Energia
(Base legal: Lei n210.295, de 2001; Art. 4° do
Decreto n2 9.864, de 2019) - SPE/DDE/CGEE.
- Organizacao de reunides do Comité Gestor
de Indicadores e Niveis de Eficiéncia
Energética - CGIEE (elaboragdo de convite;
definicdo de pauta; realizagao de registros
das reunides; elaboracdo e revisdo das atas)

A - Complexidade Unica

40

32

20%
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SPE-DDE - Implementar a Politica Nacional
de Conservacgdo e Uso Racional de Energia
(Base legal: Lei n210.295, de 2001; Art. 4° do
Decreto n2 9.864, de 2019) - SPE/DDE/CGEE.
- Organizagdo de reunides do GT-Motores
Recondicionados (elaboracdo de convite;
definicdo de pauta; realizacdo de registros
das reunioes; elaboracdo e revisao das atas)

A - Complexidade Unica

40

32

20%

SPE-DDE - Implementar a Politica Nacional
de Conservacgao e Uso Racional de Energia
(Base legal: Lei n210.295, de 2001; Art. 4° do
Decreto n2 9.864, de 2019) - SPE/DDE/CGEE.
- Planejamento, analise e revisdo de planos
de longo prazo do setor energético no que
se refere a eficiéncia energética

A - Complexidade Unica

32

24

25%

SPE-DDE - Implementar a Politica Nacional
de Conservacgdo e Uso Racional de Energia
(Base legal: Lei n210.295, de 2001; Art. 4° do
Decreto n? 9.864, de 2019) - SPE/DDE/CGEE.
- Processo de revisdo dos indices minimos
de eficiéncia energétca de condicionadores
de ar (articulagcdo com entes envolvidos,
coordenacao de reunides, revisao de
relatérios, organizagao de consulta publica,
analise e consolidacdo de contribuicdes e
publicacdo de atos normativos)

A - Especial (*)

16

12

25%
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SPE-DDE - Implementar a Politica Nacional
de Conservacgdo e Uso Racional de Energia
(Base legal: Lei n210.295, de 2001; Art. 4° do
Decreto n2 9.864, de 2019) - SPE/DDE/CGEE.
- Processo de revisdo dos indices minimos
de eficiéncia energética de refrigeradores
(articulagdo com entes envolvidos,
coordenacdo de reunides, revisao de
relatérios, organizagao de consulta publica,
analise e consolidacdo de contribuicdes e
publicacdo de atos normativos)

A - Especial (*)

16

12

25%

SPE-DDE - Ouvidorias e ASPAR - Atender as
Demandas de Ouvidoria e e-SIC do MME
encaminhadas ao DDE.

B - Média complexidade

25%

SPE-DDE - Ouvidorias e ASPAR - Avaliagao de
Projetos de Leis propostos pelo Congresso
Nacional de temas da competéncia da
SPE/DDE.

A - Alta complexidade

40

30

25%

B - Média complexidade

32

24

25%

C - Baixa complexidade

24

18

25%

SPE-DDE - Producao, Revisao e Atualizacao
do Conteudo relativo as atividades da
CGEE/DDE/SPE no Portal Web MME -
Atualizacdo das informacdes relativas a
grupos e comités coordenados no ambito da
CGEE (CGIEE/GCCE/CGEE)

A - Complexidade Unica

25%

SPE-DDE - Producao, Revisao e Atualizacdo
do Conteudo relativo as atividades da
CGEE/DDE/SPE no Portal Web MME -
Atualizagdo de informagdes e de resultados
dos projetos de cooperacao internacionais

A - Complexidade Unica

25%
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SPE-DDE - Producao, Revisao e Atualizacao
do Conteudo relativo as atividades da
CGEE/DDE/SPE no Portal Web MME -
Divulgacao de publicacdes institucionais

A - Complexidade Unica

25%

SPE-DDE - Producao, Revisao e Atualizacdo
do Conteudo relativo as atividades da
CGEE/DDE/SPE no Portal Web MME -
Gerenciamento das Plataformas ProjetEEE e
Projeto Deo

A - Complexidade Unica

25%

SPE-DDE - Producao, Revisao e Atualizacdo
do Conteudo relativo as atividades da
CGEE/DDE/SPE no Portal Web MME -
Producdo de conteudo técnico e noticias
sobre as acoes realizadas pelo MME na drea
de Eficiéncia Energética

A - Alta complexidade

25%

B - Média complexidade

)]

4,5

25%

C - Baixa complexidade

25%

SPE-DDE - Propor projetos de cooperacdo e
acompanhar a execuc¢ao das atividades e
projetos desenvolvidos no ambito das
cooperagdes internacionais firmadas com a
SPE/DDE/CGEE. - Acompanhamento da
implementacdo dos projetos (realizacdo de
reunides com as partes envolvidas,
elaboracdo e revisdo de atas de reuniao,
participacdo em eventos)

A - Complexidade Unica

20

16

20%
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SPE-DDE - Propor projetos de cooperacao e
acompanhar a execuc¢do das atividades e
projetos desenvolvidos no ambito das
cooperacgdes internacionais firmadas com a
SPE/DDE/CGEE. - Planejamento - proposi¢ido
e elaboragdo de plano de atividades para os
projetos

A - Alta complexidade

40

32

20%

SPE-DDE - Propor projetos de cooperacgdo e
acompanhar a execucao das atividades e
projetos desenvolvidos no ambito das
cooperagdes internacionais firmadas com a
SPE/DDE/CGEE. - Planejamento - Prospecg¢do
e elaboracdo de propostas de projetos de
cooperacdo internacional

A - Alta complexidade

50

40

20%

SPE-DDE - Propor projetos de cooperacao e
acompanhar a execuc¢ao das atividades e
projetos desenvolvidos no ambito das
cooperagdes internacionais firmadas com a
SPE/DDE/CGEE. - Representa¢do do MME
em parcerias internacionais (EEWP IEA,
TCPs, EE Hub)

A - Alta complexidade

50

40

20%

B - Média complexidade

24

19,2

20%

SPE-DDE - Propor projetos de cooperacdo e
acompanhar a execuc¢ao das atividades e
projetos desenvolvidos no ambito das
cooperagdes internacionais firmadas com a
SPE/DDE/CGEE. - Revisdo de Termos de
Referéncia, Relatérios e Publicacées

B - Média complexidade

32

25,6

20%
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SPE-DDE - Realizar a governanga do Procel -
Programa Nacional de Conservacdo de
Energia Elétrica (Base Legal: Art. 6°-A da Lei
n? 9.991, de 2000; art. 12, § 3°, da Portaria
MME n2 407, de 2018) - SPE/DDE/CGEE. -
Acompanhamento da execug¢do do Plano de
Aplicacdo de Recursos do Procel (andlise e
apoio a elaboracdo de termos de referéncia;
anadlise de produtos; acompanhamento de
resultados) A - Especial (*) 24 19,2 20%

SPE-DDE - Realizar a governanca do Procel -
Programa Nacional de Conservacdo de
Energia Elétrica (Base Legal: Art. 6°-A da Lei
n? 9.991, de 2000; art. 12, § 3°, da Portaria
MME n2 407, de 2018) - SPE/DDE/CGEE. -
Apoio a Elaboracado de Plano de Aplicacdo de
Recursos - PAR (organizagdo de consulta
publica para recebimento de propostas de
projetos; analise de propostas recebidas
para subsidiar posicdo do MME no GCCE;
preparac¢ao de propostas de projetos a
serem apresentadas ao GCCE) A - Especial (*) 32 24 25%
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SPE-DDE - Realizar a governanga do Procel -
Programa Nacional de Conservacdo de
Energia Elétrica (Base Legal: Art. 6°-A da Lei
n? 9.991, de 2000; art. 12, § 3°, da Portaria
MME n2 407, de 2018) - SPE/DDE/CGEE. -
Organizacdo de reunides do Comité Gestor
de Eficiéncia Energética - CGEE (elaboracdo
de convite; definicao de pauta; realizagao de
registros das reunides; elaboracdo e revisao
das atas)

A - Complexidade Unica

40

32

20%

SPE-DDE - Realizar a governanca do Procel -
Programa Nacional de Conservacdo de
Energia Elétrica (Base Legal: Art. 6°-A da Lei
n?9.991, de 2000; art. 12, § 3°, da Portaria
MME n2 407, de 2018) - SPE/DDE/CGEE. -
Organizacdo de reunides do Grupo
Coordenador de Conservacdo de Energia
Elétrica - GCCE (elaboracdo de convite;
definicdo de pauta; realizagao de registros
das reunides; elaboracdo e revisdo das atas)

A - Complexidade Unica

40

20%

84 de 126




Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

SPE-DDE - Realizar a governanga do Procel -
Programa Nacional de Conservacdo de
Energia Elétrica (Base Legal: Art. 6°-A da Lei
n29.991, de 2000; art. 19, § 3°, da Portaria
MME n2 407, de 2018) - SPE/DDE/CGEE. -
Planejamento - Acompanhamento da
elaboracdo do Plano Decenal de Eficiéncia
Energética - PDEf (participagdo em reunides
do Comité Gestor; analise de produtos da
consultoria contratada; participacdo em

workshops de debate) A - Complexidade Unica 32 24 25%
SPE-DDE - Realizar a governanga do Procel -
Programa Nacional de Conservacdo de
Energia Elétrica (Base Legal: Art. 6°-A da Lei
n29.991, de 2000; art. 19, § 3°, da Portaria
MME n2 407, de 2018) - SPE/DDE/CGEE. -
Grupo de Atividades [Planejamento - Apoio ao Procel na andlise e
SPE-DDE revisdo dos critérios do Selo Procel A - Complexidade Unica 32 24 25%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 20 18 10%
SPE-DIE - Andlise e atendimento a processos |C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
de Auditoria e demais relacionados a atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
Controle Interno e Externo (TCU, CGU, D - D - Atividade de atendimento
AECI/MME, outros) simplificado 4 3,6 10%
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A - A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
SPE-DIE - Atender a Demandas e andlise de |volume 20 18 10%
documentos do GM, da SECEX, SEE, SPG e
SGM do MME, demandas provenientes de |C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
orgdos/entidades externas, Congresso atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
Nacional, bem como aquelas advindas D - D - Atividade de atendimento
diretamente de superiores hierarquicos simplificado 4 3,6 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 20 18 10%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
SPE-DIE - Atender as Demandas da ASPAR do|D - D - Atividade de atendimento
MME encaminhadas ao DIE simplificado 4 3,6 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 7,2 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 4 3,6 10%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
SPE-DIE - Atender as Demandas da D - D - Atividade de atendimento
Ouvidoria do MME encaminhadas ao DIE simplificado 1 0,9 10%
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A - A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 7,2 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 3,6 10%
C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 1,8 10%
D - D - Atividade de atendimento

SPE-DIE - Atividades de Assessoria simplificado 0,9 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 7,2 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 3,6 10%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 1,8 10%
D - D - Atividade de atendimento

SPE-DIE - Atividades de Assessoria Técnica |[simplificado 0,9 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 7,2 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 3,6 10%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 1,8 10%
D - D - Atividade de atendimento

SPE-DIE - Atividades de Assisténcia simplificado 0,9 10%
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A - A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 120 108 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 80 72 10%
C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SPE-DIE - Avaliacdo de questionamentos atividade padronizada de baixo volume 40 36 10%
apresentados ao MME no ambito do D - D - Atividade de atendimento
planejamento energético simplificado 20 18 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 20 18 10%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
SPE-DIE - Avaliacdo e acompanhamento de [atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
prestacdo de contas de convénios realizados |D - D - Atividade de atendimento
pelo DIE simplificado 4 3,6 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 20 18 10%
SPE-DIE - Coordenacao de atividades junto a
EPE para elaboragdo dos estudos de C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
expansdo de energia de médio e longo prazo |atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
- Plano Decenal de Expansao de Energia - D - D - Atividade de atendimento
PDE simplificado 4 3,6 10%
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A - A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 20 18 10%
SPE-DIE - Coordenacdo de atividades junto a |C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
EPE para o planejamento nacional de longo |atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
prazo e a Matriz Energética Nacional - Plano [D - D - Atividade de atendimento
Nacional de Energia - PNE simplificado 4 3,6 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
SPE-DIE - Coordenacao e elaboragao e volume 20 18 10%
analise de material téncnico relacionado a
sistematicas de acompanhamento, C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
desenvolvimento, avaliacdo e controle atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
estratégicos das informacGes energéticas - |D - D - Atividade de atendimento
SIE Brasil simplificado 4 3,6 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 120 108 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 80 72 10%
SPE-DIE - Desenvolvimento de conteludo
(Boletins, estudos, manuais, guias, textos C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
para sites, formularios, documentos atividade padronizada de baixo volume 40 36 10%
preparatérios, insumos para reunides, entre |D - D - Atividade de atendimento
outros) simplificado 20 18 10%
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A - A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 20 18 10%
C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
SPE-DIE - Elaboragdo de apresentagdes para |D - D - Atividade de atendimento
autoridades, incluindo-se discursos simplificado 4 3,6 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 7,2 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 4 3,6 10%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
SPE-DIE - Elaboragdo de Atas, memdrias, atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
relatérios de reunides e atividades, dentre |D - D - Atividade de atendimento
outros simplificado 1 0,9 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 40 36 10%
SPE-DIE - Elaboragao de documentos com C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
informacgdes técnicas sobre o planejamento |atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
energético para subsidiar respostas a D - D - Atividade de atendimento
demandas recebidas simplificado 10 9 10%
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A - A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 40 36 10%
C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SPE-DIE - Elabora¢dao de minuta de atos atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
administrativos (Portaria, Despacho, outros),|D - D - Atividade de atendimento
bem como atos normativos e legais simplificado 10 9 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 8 0%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 4 4 0%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
SPE-DIE - Elaboracdo de subsidios e pautas |atividade padronizada de baixo volume 2 2 0%
para participacdo de reunides, bem como a |D - D - Atividade de atendimento
efetiva participacdao no encontro simplificado 1 1 0%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 20 18 10%
SPE-DIE - Elaborac&o, coordenacgdo e analise |C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
de estudos técnicos de planejamento, atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
relatérios e material técnico de uma forma |D - D - Atividade de atendimento
geral simplificado 4 3,6 10%
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A - A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 4 3,6 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 3 2,7 10%
C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
SPE-DIE - Estudo de documento técnicoou |D - D - Atividade de atendimento
legislagao simplificado 1 0,9 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 20 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 20 18 10%
SPE-DIE - Gestdo de Processos SEl, Caixa de E
mails institucional e Caixa de e-mails pessoal [C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
(profissional), bem como atividades de atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
gestdo administrativa e de pessoal de uma [D - D - Atividade de atendimento
forma geral simplificado 4 3,6 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 0 0 0%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 0 0 0%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 0 0 0%
SPE-DIE - Participagdo em capacitacgdes e D - D - Atividade de atendimento
eventos simplificado 0 0 0%
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SPE-DOC - Aprovacao de bonificacdo de
outorga de projeto de energia elétrica como

B - Maior esforgo individual e menor

Prioritario para emissdo de debentures interacdo com outros agentes 16 15 6%
SPE-DOC - Aprovacao de projeto de
distribuicdo de energia elétrica como B - Maior esforgo individual e menor
Prioritario para emissao de debentures interacdo com outros agentes 16 14 12%
SPE-DOC - Aprovacao de projeto de geracdo [C - Complexidade baixa a média com
de energia elétrica como Prioritario para elevado grau de previsibilidade e/ou
emissao de debentures padronizacdo nas entregas 12 11 8%
SPE-DOC - Aprovagao de projeto de
melhoria em concessdes de geracdo de
energia elétrica como Prioritdrio para B - Maior esforco individual e menor
emissao de debentures interagao com outros agentes 24 22 8%
SPE-DOC - Aprovagdo de projeto de solugao
de suprimento de geracdo de energia B - Complexidade baixa a média com
elétrica como Prioritdrio para emissao de elevado grau de previsibilidade e/ou
debentures padronizacdao nas entregas 14 13 7%
SPE-DOC - Aprovagao de projeto de
transmissdo de energia elétrica como B - Maior esforgo individual e menor
Prioritdrio para emissao de debentures interagdo com outros agentes 16 14 12%
A - Complexidade que exija elevado grau de
concentragao; 8 8 0%
B - Maior esforgo individual e menor
interacdo com outros agentes 4 4 0%
C - Complexidade baixa a média com
elevado grau de previsibilidade e/ou
SPE-DOC - Assessoria padronizacdo nas entregas 2 2 0%
A - Complexidade que exija elevado grau de
concentragao; 8 8 0%
B - Maior esforgo individual e menor
interacdao com outros agentes 4 4 0%
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C - Complexidade baixa a média com
elevado grau de previsibilidade e/ou

SPE-DOC - Assisténcia técnica padronizacdo nas entregas 2 2 0%
A - Complexidade que exija elevado grau de
concentragao; 40 36 10%
B - Maior esforgo individual e menor
interagdo com outros agentes 20 18 10%
SPE-DOC - Atendimento a consulta de areas |C - Complexidade baixa a média com
do MME, outras entidades e agentes elevado grau de previsibilidade e/ou
setoriais padronizacdo nas entregas 30 27 10%
A - Complexidade que exija elevado grau de
concentracao; 8 8 0%
B - Maior esforco individual e menor
interacdo com outros agentes 4 4 0%
C - Complexidade baixa a média com
SPE-DOC - Atendimento a demanda da elevado grau de previsibilidade e/ou
ouvidoria padronizacao nas entregas 2 2 0%
A - Complexidade que exija elevado grau de
concentragao; 2 p 0%
SPE-DOC - Atendimento a diligéncia com B - Maior esforgo individual e menor
agentes do setor interagdo com outros agentes 1 1 0%
SPE-DOC - Autoriza¢do de empresa a B - Maior esforgo individual e menor
importar e/ou exportar energia elétrica interagdo com outros agentes 16 14 12%
A - Complexidade que exija elevado grau de
concentragao; 24 24 0%
B - Maior esforgo individual e menor
interagdo com outros agentes 16 16 0%
C - Complexidade baixa a média com
elevado grau de previsibilidade e/ou
padronizagao nas entregas 8 8 0%
D - Complexidade baixa com elevado grau de
previsibilidade e/ou padronizacdo nas
SPE-DOC - Capacitagao e eventos entregas; 4 4 0%
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SPE-DOC - Designacdo de empresa
responsavel pela prestacdo do servico de

B - Maior esforgo individual e menor

geragao interagdo com outros agentes 24 22 8%

SPE-DOC - Designacdo de empresa

responsdvel pela prestacao do servico de B - Maior esforco individual e menor

transmissao ou distribuicao interagao com outros agentes 24 22 8%
A - Complexidade que exija elevado grau de
concentracao; 40 36 10%
B - Maior esforco individual e menor
interagdo com outros agentes 30 27 10%
C - Complexidade baixa a média com

SPE-DOC - Elaboracdo e andlise de estudos |elevado grau de previsibilidade e/ou

tematicos padronizacao nas entregas 20 18 10%
A - Complexidade que exija elevado grau de
concentragao; 40 36 10%
B - Maior esforgo individual e menor
interagcdao com outros agentes 30 27 10%
C - Complexidade baixa a média com

SPE-DOC - Elaboragdo e andlise de elevado grau de previsibilidade e/ou

normativos padronizacdo nas entregas 20 18 10%

SPE-DOC - Enquadramento no REIDI de C - Complexidade baixa a média com

empreendimentos de geracao de energia elevado grau de previsibilidade e/ou

elétrica do ACL e ACR padronizacdo nas entregas 12 11 8%

SPE-DOC - Enquadramento no REIDI de B - Complexidade baixa a média com

empreendimentos de geracdo de energia elevado grau de previsibilidade e/ou

elétrica sujeitos apenas a registro padronizagdo nas entregas 14 13 7%

SPE-DOC - Enquadramento no REIDI de

empreendimentos de transmissao de B - Maior esforco individual e menor

energia elétrica interagao com outros agentes 16 14 12%

SPE-DOC - Enquadramento no REIDI de B - Complexidade baixa a média com

solucBes de suprimento para geracdo de elevado grau de previsibilidade e/ou

energia elétrica padronizacao nas entregas 14 13 7%
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A - Complexidade que exija elevado grau de

SPE-DOC - Extingdao de outorga de geragdo |concentragao; 40 36 10%

SPE-DOC - Extincdo de outorga de A - Complexidade que exija elevado grau de

transmissdo ou distribuicdo concentracao; 40 36 10%
A - Complexidade que exija elevado grau de

SPE-DOC - Gestao de equipes e dados concentragao 1 1 0%
B - Complexidade baixa a média com

SPE-DOC - Outorga de autorizacdo de elevado grau de previsibilidade e/ou

geragao padronizacao nas entregas 16 15 6%
A - Complexidade que exija elevado grau de

SPE-DOC - Outorga de concessdo de gerag¢do |concentracgdo; 32 30 6%
A - Complexidade que exija elevado grau de
concentragao; 8 7 12%
B - Maior esforgo individual e menor
interagdo com outros agentes 4 4 12%
C - Complexidade baixa a média com

SPE-DOC - Preparagao de insumos para elevado grau de previsibilidade e/ou

reunides etc. padronizacdao nas entregas 2 2 12%

SPE-DOC - Prorrogacao de autorizagado de A - Complexidade que exija elevado grau de

geragao concentracao; 32 30 6%

SPE-DOC - Prorrogacao de concessao de A - Complexidade que exija elevado grau de

geracao concentragao; 40 36 10%

SPE-DOC - Prorrogacgao de concessdo de A - Complexidade que exija elevado grau de

transmissdo ou distribuicdo concentracao; 40 10 75%
A - Complexidade que exija elevado grau de
concentragao; 24 24 0%
B - Maior esforgo individual e menor
interacdao com outros agentes 16 16 0%
C - Complexidade baixa a média com

SPE-DOC - Requisicdo e homologacdo de elevado grau de previsibilidade e/ou

sistemas padronizacdo nas entregas 8 8 0%
A - Complexidade que exija elevado grau de
concentragao 4 4 0%
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B - Maior esforco individual e menor

interacdo com outros agentes 2 2 0%
C - Complexidade baixa a média com
elevado grau de previsibilidade e/ou

SPE-DOC - Reuniao padronizacao nas entregas 1 1 0%
A - Complexidade que exija elevado grau de
concentragao; 16 14 12%
B - Maior esforgo individual e menor
interagcdao com outros agentes 8 7 12%
C - Complexidade baixa a média com
elevado grau de previsibilidade e/ou
padronizacdo nas entregas 4 4 12%
D - Complexidade baixa com elevado grau de

Grupo de Atividades previsibilidade e/ou padronizagdo nas
SPE-DOC SPE-DOC - Revisdo técnica de processos entregas; 2 2 12%

A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%

SPE-DPE - Analise e atendimento a C - Atividade de baixa complexidade e/ou

processos de Auditoria e demais atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%

relacionados a Controle Interno e Externo

(TCU, CGU, AECI/MME, outros) D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
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C - Atividade de baixa complexidade e/ou

SPE-DPE - Anadlise e elaboragdo de parecer |atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
referente a processos de alteracao de
caracteristicas técnicas no AEGE D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
SPE-DPE - Andlise e instrucdo de Processos |C - Atividade de baixa complexidade e/ou
de calculo de Garantia Fisica (apds o atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
recebimento dos insumos EPE, ANEEL e
outros) D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
SPE-DPE - Andlise e respostas a Recursos C - Atividade de baixa complexidade e/ou
Administrativos, peticionamentos, atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
requerimentos de agentes setoriais e demais
entidades do Setor Elétrico. D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
SPE-DPE - Atender a Demandas e analise de |atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
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documentos do GM, da SECEX, SEE, SPG e
SGM do MME, demandas provenientes de

Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

C - Atividade de baixa complexidade e/ou

orgdos/entidades externas, Congresso atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
Nacional, bem como aquelas advindas
diretamente de superiores hierarquicos. D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
SPE-DPE - Atender as Demandas da ASPAR
do MME encaminhadas ao DPE. D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
SPE-DPE - Atender as Demandas da C - Atividade de baixa complexidade e/ou
Consultoria Juridica do MME encaminhadas |atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
ao DPE e elaborar consulta juridica para
manifestagdo dessa Unidade D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 7,2 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 4 3,6 10%
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C - Atividade de baixa complexidade e/ou

atividade padronizada de baixo volume 1,8 10%
SPE-DPE - Atender as Demandas da
Ouvidoria do MME encaminhadas ao DPE. |D - Atividade de atendimento simplificado 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 7,2 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 3,6 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 1,8 10%
SPE-DPE - Atividades de Assessoria D - Atividade de atendimento simplificado 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 7,2 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 3,6 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 1,8 10%
SPE-DPE - Atividades de Assessoria Técnica |D - Atividade de atendimento simplificado 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 7,2 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 3,6 10%
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C - Atividade de baixa complexidade e/ou

atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
SPE-DPE - Atividades de Assisténcia D - Atividade de atendimento simplificado 1 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
SPE-DPE - Avaliar a incorporacdo de
expansdes dos sistemas de transmissdo no |C - Atividade de baixa complexidade e/ou
Plano de Outorgas (POTEE), instrucdo atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
processual, coordenacdo institucional e
publicacdo do Plano. D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
SPE-DPE - Avaliar o acesso de consumidores |atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
livres a Rede Basica - SPE/DPE e a
regularizacdo dos acessos de que trata a C - Atividade de baixa complexidade e/ou
ReN ANEEL n. 722/2016 (inciso VII, art. 6, atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
Port. MME n. 108 de 14 de mar¢o de 2017) -
SPE/DPE D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 10 9 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 8 7,2 10%
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C - Atividade de baixa complexidade e/ou

SPE-DPE - Cdlculo de garantia fisica com atividade padronizada de baixo volume 5 4,5 10%
base em geracao verificada em planilha
(PCH, CGH) D - Atividade de atendimento simplificado 2 1,8 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
SPE-DPE - Coordenagéo de atividades junto a|atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
EPE, Distribuidoras e demais agentes
envolvidos, relacionadas ao Planejamento  |C - Atividade de baixa complexidade e/ou
dos Sistemas Isolados. Instrucdo processual |atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
e proposicao de medidas para a efetivacao
do planejamento. D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
SPE-DPE - Coordenagio de atividades junto a|B - Atividade de média complexidade e/ou
EPE, Distribuidoras, agentes do Setor e e em |atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
conjunto as demais areas técnicas do MME
para a elaboragdo das atividades necessarias|C - Atividade de baixa complexidade e/ou
a isntrucdo dos Leildes de Energia Nova, atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
elaboracdo de suas diretrizes, sistematica e
demais atos relacionados. D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
SPE-DPE - Coordenacéo e elaboracédo e B - Atividade de média complexidade e/ou
analise de material téncnico relacionado de |atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
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Atividades relacionadas aos Estudos de
Inventario e Viabilidade Técnico e

Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

C - Atividade de baixa complexidade e/ou

Econo6mica de empreendimentos de atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
geracao, bem como atividades relacionada a
gestdo de recursos hidricos. D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 120 108 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 80 72 10%
SPE-DPE - Desenvolvimento de contetdo
(modelos, tutoriais, estudos, cartilhas, C - Atividade de baixa complexidade e/ou
manuais, guias, textos para sites, atividade padronizada de baixo volume 40 36 10%
formuldrios, documentos preparatérios,
insumos para reunides, entre outros) D - Atividade de atendimento simplificado 20 18 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
SPE-DPE - Elaboragdo de apresentagdes para
autoridades, incluindo-se discursos D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 7,2 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 4 3,6 10%

103 de 126




Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

C - Atividade de baixa complexidade e/ou

SPE-DPE - Elaboragao de Atas, memorias, atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
relatdrios de reunides e atividades, dentre
outros D - Atividade de atendimento simplificado 1 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 80 72 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 40 36 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SPE-DPE - Elaboragao de minuta de atos atividade padronizada de baixo volume 20 18 10%
administrativos (Portaria, Despacho, outros),
bem como atos normativos e legais D - Atividade de atendimento simplificado 10 9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 8 0%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 4 4 0%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SPE-DPE - Elaboracdo de subsidios e pautas |atividade padronizada de baixo volume 2 2 0%
para participacdo de reunides, bem como a
efetiva participa¢ao no encontro D - Atividade de atendimento simplificado 1 1 0%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
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SPE-DPE - Elaboragdo, coordenacgao e analise

Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

C - Atividade de baixa complexidade e/ou

de estudos técnicos de planejamento, atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
relatdrios e material técnico de uma forma
geral. D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
SPE-DPE - Estudo de documento técnico ou
legislacdo D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 4 3,6 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 3 2,7 10%
SPE-DPE - Gestdo de Processos SEl, Caixa de
E-mails institucional e Caixa de e-mails C - Atividade de baixa complexidade e/ou
pessoal (profissional), bem como atividades |atividade padronizada de baixo volume 2 1,8 10%
de gestdo administrativa e de pessoal de
uma forma geral. D - Atividade de atendimento simplificado 1 0,9 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 120 108 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 80 72 10%

105 de 126




Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

C - Atividade de baixa complexidade e/ou

SPE-DPE - Instrugao de processos e atividade padronizada de baixo volume 40 36 10%
procedimentos para instauracdo de Consulta
Publica e andlise de contribui¢Oes recebidas |D - Atividade de atendimento simplificado 20 18 10%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 8 8 0%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 4 4 0%
C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 2 2 0%
SPE-DPE - Participacao em capacitacdes e
eventos D - Atividade de atendimento simplificado 1 1 0%
A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 40 36 10%
B - Atividade de média complexidade e/ou
atividade padronizada de médio volume 20 18 10%
SPE-DPE - Solicitar e coordenar a elaboragio |C - Atividade de baixa complexidade e/ou
de relatdrios R2 a R5 e projetos de expansdo |atividade padronizada de baixo volume 10 9 10%
Grupo de Atividades |dos sistemas de transmissdo incluidos no
SPE-DPE POTEE D - Atividade de atendimento simplificado 4 3,6 10%
SPG - Acompanhamento dos Convénios -
Atender as Demandas da Controladoria
Geral da Unido - CGU pelo EAUD. C - C - Baixa complexidade 32 40 20%
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SPG - Acompanhamento dos Convénios -
Avaliacdao e acompanhamento de prestagao
de contas de convénios/TED realizados pela

SPG A - A - Alta complexidade 18 20 10%
SPG - Acompanhamento dos Convénios/TED
e Contratos - Verificacdo do pagamento dos
impostos e batimento entre os DARFs/GRUs
e o imposto que consta da Nota Fiscal;
Identificagcdo das NFs; Notas fiscais em nome
do Instituicdo A - A - Alta complexidade 18 20 10%
SPG - Acompanhamento Orgamentario
(SIOP) A - A - Nivel Complexo 136 160 15%
SPG - AlteragGes Orgcamentarias A - A - Nivel Complexo 34 40 15%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 72 80 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 36 40 10%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 18 20 10%
D - D - Atividade de atendimento
simplificado 9 10 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 72 80 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 36 40 10%
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SPG - Anadlise e atendimento a processos de
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C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou

Auditoria e demais relacionados a Controle |atividade padronizada de baixo volume 18 20 10%
Interno e Externo (TCU, CGU, AECI/MME, D - D - Atividade de atendimento
outros) simplificado 9 10 10%
SPG - Assessorar o titular da Secretaria nas
atividades da SPG no ambito da
Orcamentadrio de Financeiro, visando
otimizar e disponibilizar a utilizagcdo de
recursos publicos de forma a possibilitar o
alcance das atividades finalisticas. A - A - Nivel Complexo 300 300 20%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 7,2 8 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 3,6 4 10%
C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
atividade padronizada de baixo volume 1,8 2 10%
D - D - Atividade de atendimento
SPG - Atividades de Assessoria simplificado 0,9 1 10%
SPG - Atualizacdo das informacgdes sobre a
execucdo Orgcamentadria e Financeira B - B - Nivel Normal 214,2 252 15%
SPG - Captagdo no SIOP das InformacgdGes
Complementares ao PLOA B - B - Nivel Normal 28,8 36 20%
SPG - Captacdo no SIOP das propostas
setoriais para a programacao qualitativa do
PLOA C - C- Nivel Simples 3,2 4 20%
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A - A - Atividade de alta complexidade e/ou

atividade padronizada de alto volume 7,2 8 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 3,6 4 10%
C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SPG - Elaboracdo de Atas, memodrias, atividade padronizada de baixo volume 1,8 2 10%
relatdrios de reunides e atividades, dentre [D - D - Atividade de atendimento
outros simplificado 0,9 1 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 72 80 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 36 40 10%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
SPG - Elaborac¢do de minuta de atos atividade padronizada de baixo volume 18 20 10%
administrativos (Portaria, Despacho, outros),|D - D - Atividade de atendimento
bem como atos normativos e legais simplificado 9 10 10%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 3,6 4 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 2,7 3 10%
SPG - Gestdo de Processos SEl, Caixa de E-
mails institucional e Caixa de e-mails C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
profissional, bem como atividades de gestdo |atividade padronizada de baixo volume 1,8 2 10%
administrativa e de pessoal de uma forma |D - D - Atividade de atendimento
geral. simplificado 0,9 1 10%

109 de 126




Tabela de Atividade Vigentes - PGD-MME

SPG - Monitorar, acompanhar e avaliar a
execuc¢do orcamentdria dos planos,

programas e projetos da Secretaria. A - A - Nivel Complexo 25 25 5%
SPG - Preenchimento no SIOP da proposta
da SPG para o PLOA A - A - Nivel Complexo 34 40 15%
SPG - Realizagdo de reuniao com a CGOF
para discussdao da PLOA (limite
orgamentario). B - B - Nivel Normal 6,4 8 20%
SPG - Relatdrio de Gestao A - A - Nivel Complexo 102 120 15%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 72 80 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 36 40 10%
C - C - Atividade de baixa complexidade e/ou
SPG- Elaboragdo de minuta de atos atividade padronizada de baixo volume 18 20 10%
administrativos (Portaria, Despacho, outros),|D - D - Atividade de atendimento
bem como atos normativos e legais simplificado 9 10 10%
SPG- Levantamento de dados e informagses
Grupo de Atividades |orgcamentdrias, atualizagdo de séries
SPG histéricas de dados B - B - Nivel Normal 38,4 48 20%
SPG-DBIO - ABASTECIMENTO - monitorar e
avaliar as condicGes de oferta e demanda de
biocombustiveis no Pais, em conjunto com
outras instituicdes governamentais A - Altissima complexidade 30 24 20%
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SPG-DBIO - ABASTECIMENTO planejar,
elaborar, propor, desenvolver, monitorar,
coordenar e executar programas, acées e
medidas preventivas e corretivas, com
énfase na garantia do abastecimento de
biocombustiveis no territério nacional e na
protecdo dos interesses do consumidor
guanto a preco, qualidade e oferta de

produtos A - Altissima complexidade 30 24 20%
SPG-DBIO - ADMINISTRACAO - Elaborar
avaliacdo de planos de trabalho para o B - Alta complexidade 3 2,25 25%
departamento C - Média complexidade 2 1,6 25%
SPG-DBIO - ADMINISTRACAO - Elaborar B - Alta complexidade 5 3,75 25%
planos de trabalho para o departamento C - Média complexidade 3 2,4 25%
SPG-DBIO - ADMINISTRACAO - Gest3o de
colegiados C - Média complexidade 14 9,8 30%
SPG-DBIO - ADMINISTRACAO - Gest3o de
equipes B - Alta complexidade 26 18,2 30%
A - Altissima complexidade 40 28 30%
B - Alta complexidade 30 22,5 30%
C - Média complexidade 15 12 30%
SPG-DBIO - ANALISE - analisar proposicdes e |D - Baixa complexidade 8 6,4 30%
iniciativas legislativas E - Baixissima complexidade 4 3,4 30%
B - Alta complexidade 50 35 30%
SPG-DBIO - ANALISE - Anélise de Projetos C - Média complexidade 30 24 30%
Prioritarios de Infraestrura D - Baixa complexidade 15 12,75 30%
A - Altissima complexidade 60 42 30%
B - Alta complexidade 50 37,5 30%
C - Média complexidade 30 24 30%
SPG-DBIO - ANALISE - Elaboragdo de Notas |D - Baixa complexidade 15 12,75 30%
Técnicas e Informativas E - Baixissima complexidade 10 8,5 30%
A - Altissima complexidade 50 35 30%
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B - Alta complexidade 35 28 30%
C - Média complexidade 24 19,2 30%
SPG-DBIO - ANALISE - Elaboracio, revisdo e |D - Baixa complexidade 18 15,3 30%
analise de ato normativo E - Baixissima complexidade 6 51 30%
A - Altissima complexidade 60 42 20%
SPG-DBIO - ANALISE - Elaborar B - Alta complexidade 40 32 20%
manifestagdes técnicas para fundamentar |C - Média complexidade 24 19,2 20%
consultas a Consultoria Juridica do MME D - Baixa complexidade 18 15,3 20%
A - Altissima complexidade 60 42 30%
B - Alta complexidade 40 32 30%
C - Média complexidade 24 19,2 30%
SPG-DBIO - ANALISE - Elaborar subsidios a D - Baixa complexidade 18 15,3 30%
defesa da Unido em processos judiciais E - Baixissima complexidade 4 3,4 30%
SPG-DBIO - ANALISE - formular e analisar B - Alta complexidade 35 24,5 30%
propostas e participar de acordos, tratados e|C - Média complexidade 20 16 30%
convénios internacionais D - Baixa complexidade 10 8,5 30%
B - Alta complexidade 50 35 30%
SPG-DBIO - ANALISE - Participagdo e C - Média complexidade 40 32 30%
elaboracdo de estudos tematicos D - Baixa complexidade 20 17 30%
A - Altissima complexidade 50 35 30%
B - Alta complexidade 30 22,5 30%
C - Média complexidade 20 16 30%
SPG-DBIO - ANALISE - Suporte a elabora¢do D - Baixa complexidade 12 10,2 30%
de estudos de planejamento - EPE E - Baixissima complexidade 8 6,8 30%
A - Altissima complexidade 60 42 30%
B - Alta complexidade 50 37,5 30%
C - Média complexidade 30 25,5 30%
SPG-DBIO - ANALISE - Suporte a temas D - Baixa complexidade 15 12,75 30%
regulatdrios - ANP E - Baixissima complexidade 10 8,5 30%
B - Alta complexidade 30 21 30%
C - Média complexidade 22 17,6 30%
SPG-DBIO - APOIO A AUTORIADADE - D - Baixa complexidade 6 5,1 30%
Atender a demanda da Secretaria Executiva |E - Baixissima complexidade 3 2,55 30%
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B - Alta complexidade 22 15,4 30%
SPG-DBIO - APOIO A AUTORIDADES - C - Média complexidade 12 9 30%
Atender a demandas da Assessoria D - Baixa complexidade 8 6,8 30%
Parlamentar E - Baixissima complexidade 4 3,4 30%
A - Altissima complexidade 40 28 30%
B - Alta complexidade 24 18 30%
SPG-DBIO - APOIO A AUTORIDADES - C - Média complexidade 16 12,8 30%
Elaboracdo de material para suporte ao D - Baixa complexidade 8 6,8 30%
Gabinete da SPG E - Baixissima complexidade 4 3,4 30%
A - Altissima complexidade 40 28 30%
B - Alta complexidade 24 18 30%
SPG-DBIO - APOIO A AUTORIDADES - C - Média complexidade 16 12,8 30%
Elaboragao de material para suporte ao D - Baixa complexidade 8 6,8 30%
Gabinete do Ministro E - Baixissima complexidade 4 3,4 30%
A - Altissima complexidade 40 28 30%
B - Alta complexidade 24 18 30%
C - Média complexidade 16 12,8 30%
SPG-DBIO - APOIO A COLEGIADOS - Suporte |D - Baixa complexidade 8 6,8 30%
ao CNPE E - Baixissima complexidade 4 3,4 30%
A - Altissima complexidade 50 35 30%
B - Alta complexidade 30 22,5 30%
C - Média complexidade 20 16 30%
SPG-DBIO - ARTICULACAO - Interlocugdo D - Baixa complexidade 10 8,5 30%
com agentes publicos e privados E - Baixissima complexidade 5 4,25 30%
A - Altissima complexidade. 40 28 30%
SPG-DBIO - ARTICULACAO - participar de B - Alta complexidade 24 18 30%
reunides e grupos de trabalho de C - Média complexidade 16 12,8 30%
cooperagdo internacional D - Baixa complexidade 10 8,5 30%
A - Altissima complexidade 50 35 30%
SPG-DBIO - ARTIUCULACAO - Atender a B - Alta complexidade 30 22,5 30%
consulta/demanda de 6rgdo ou agente C - Média complexidade 20 16 30%
setorial D - Baixa complexidade 10 8,5 30%
A - Altissima complexidade 120 72 40%
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B - Alta complexidade 40 28 40%
SPG-DBIO - CAPACITACAO - participar de C - Média complexidade 20 16 40%
cursos e eventos de treinamento e D - Baixa complexidade 10 8 40%
desenvolvimento E - Baixissima complexidade 5 4,25 40%
SPG-DBIO - COMUNICACAO - Atualizac3o de
Sitio do MME na Internet C - Média complexidade 30 21 30%
A - Altissima complexidade 40 28 30%
B - Alta complexidade 20 15 30%
C - Média complexidade 16 12,8 30%
SPG-DBIO - COMUNICACAO - Elaboracdo de |D - Baixa complexidade 8 6,8 30%
Minutas de Documentos Oficiais E - Baixissima complexidade 4 3,4 30%
A - Altissima complexidade 30 21 30%
B - Alta complexidade 20 15 30%
C - Média complexidade 8 6,4 30%
SPG-DBIO - COMUNICACAO - Elaboracdo de |D - Baixa complexidade 4 3,4 30%
Minutas de E-mails E - Baixissima complexidade 2 1,7 30%
SPG-DBIO - COMUNICACAO - Elaboragéo de
relato de area C - Média complexidade 6 4,8 20%
A - Altissima complexidade 30 24 20%
B - Alta complexidade 30 21 20%
SPG-DBIO - COMUNICACAO - Elaboragdo e |C - Média complexidade 20 16 20%
resposta ao cidadido - Demanda SIC / D - Baixa complexidade 8 6,8 20%
Ouvidoria / Presidéncia da Republica E - Baixissima complexidade 4 3,6 20%
SPG-DBIO - COMUNICACAO - Elaborar textos
e respostas para atender demandas da B - Alta complexidade 30 21 30%
Assessoria de Comunicagao C - Média complexidade 20 15 30%
A - Altissima complexidade 40 24 35%
B - Alta complexidade 20 16 35%
C - Média complexidade 18 12,8 35%
SPG-DBIO - COMUNICACAO - Preparacido de [D - Baixa complexidade 10 6,4 35%
insumos para reunides, apresentacdes, etc. |E - Baixissima complexidade 5 3,2 35%
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A - Altissima complexidade 50 24 30%
B - Alta complexidade 40 16 30%
C - Média complexidade 20 12,8 30%

SPG-DBIO - COMUNICACAO - Resposta aos  |D - Baixa complexidade 10 6,4 30%

Orgao de Controle E - Baixissima complexidade 5 3,2 30%

SPG-DBIO - PLANEJAMENTO - Elaborar

planos de capacitacdo, de compras de bens,

servicos e recursos de informatica para

atender demandas da SPOA D - Baixa complexidade 10 8 20%

SPG-DBIO - PLANEJAMENTO - Elaborar, B - Alta complexidade 30 21 30%

acompanhar e avaliar planos estratégicos do |C - Média complexidade 20 16 30%

Governo e do MME D - Baixa complexidade 10 8,5 30%

SPG-DBIO - POLITICAS PUBLICAS -

Acompanhamento e Controle de politicas

publicas para o setor de biocombustiveis B - Alta complexidade 30 24 20%

SPG-DBIO - POLITICAS PUBLICAS - Avaliacdo

de politicas publicas para o setor de

biocombustiveis A - Altissima complexidade 60 42 30%

SPG-DBIO - POLITICAS PUBLICAS -

Formulagdo de politicas publicas para o

setor de biocombustiveis A - Altissima complexidade 60 42 30%

SPG-DBIO - POLITICAS PUBLICAS -

Implementagdo de politicas publicas para o

setor de biocombustiveis A - Altissima complexidade 60 42 30%
A - Altissima complexidade 40 28 30%
B - Alta complexidade 30 22,5 30%
C - Média complexidade 20 16 30%

SPG-DBIO - PROCESSOS - Analise de D - Baixa complexidade 10 8,5 30%

Processos Administativos (SEl) E - Baixissima complexidade 2 1,7 30%

SPG-DBIO - PROCESSOS - Gestdo de

Processos Administativos (SEI) C - Média complexidade 20 16 20%
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SPG-DBIO - REPRESENTACAO - Atender a

demanda da Assessoria Internacional B - Alta complexidade 30 21 30%
A - Altissima complexidade 80 56 30%
SPG-DBIO - REPRESENTACAO - B - Alta complexidade 40 28 30%
Desenvolvimento, organizagao e C - Média complexidade 20 14 30%
participagao em D - Baixa complexidade 16 11,2 30%
eventos/workshops/webinares E - Baixissima complexidade 8 5,6 30%
SPG-DBIO - REPRESENTACAO - Participar de
eventos e entrevistas para atender B - Alta complexidade 40 32 20%
demandas da Assessoria de Comunicagao C - Média complexidade 20 16 20%
B - Alta complexidade 50 35 30%
SPG-DBIO - REUNIOES - Elaboracdo de Atas |C - Média complexidade 30 24 30%
de Reunido D - Baixa complexidade 15 12,75 30%
A - Altissima complexidade 8 5,6 30%
B - Alta complexidade 6 4,5 30%
C - Média complexidade 3 2,4 30%
SPG-DBIO - REUNIQES - Participagdo em D - Baixa complexidade 2 1,6 30%
reuniao E - Baixissima complexidade 1 0,85 30%
Grupo de Atividades  [SPG-DBIO - REUNIOES - Preparacdo de C - Média complexidade 3 2,4 20%
SPG-DBIO Reunides D - Baixa complexidade 2 1,7 20%
SPG-DCDP - Andlise de enquadramento no
REIDI de projeto do setor de petréleo C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DCDP - Andlise de requerimento de
projeto do setor de petrdleo para aprovagao
como Prioritario para emissao de
debéntures C - Média complexidade 16 12,8 20%
B - Alta complexidade 8 7,2 10%
C - Média complexidade 4 3,6 10%
SPG-DCDP - Assessoria D - Baixa complexidade 2 1,8 10%
B - Alta complexidade 8 7,2 10%
SPG-DCDP - Atender a consulta/demanda de |C - Média complexidade 4 3,6 10%
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orgdo de controle D - Baixa complexidade 2 1,8 10%
B - Alta complexidade 8 7,2 10%
SPG-DCDP - Atender a consulta/demanda de |C - Média complexidade 4 3,6 10%
drgdo ou agente setorial D - Baixa complexidade 2 1,8 10%
B - Alta complexidade 8 7,2 10%
SPG-DCDP - Atender a demanda da C - Média complexidade 4 3,6 10%
Assessoria Internacional D - Baixa complexidade 2 1,8 10%
B - Alta complexidade 8 7,2 20%
SPG-DCDP - Atender a demanda da C - Média complexidade 4 3,6 20%
Assessoria Parlamentar D - Baixa complexidade 2 1,8 20%
B - Alta complexidade 8 7,2 10%
SPG-DCDP - Atender a demanda da C - Média complexidade 4 3,6 10%
Consultoria Juridica D - Baixa complexidade 2 1,8 10%
B - Alta complexidade 8 7,2 10%
SPG-DCDP - Atender a demanda da C - Média complexidade 4 3,6 10%
Ouvidoria D - Baixa complexidade 2 1,8 10%
A - Altissima complexidade 40 40 0%
B - Alta complexidade 24 24 0%
C - Média complexidade 16 16 0%
D - Baixa complexidade 8 8 0%
SPG-DCDP - Capacitagao E - Baixissima complexidade 4 4 0%
A - Altissima complexidade 40 32 20%
B - Alta complexidade 24 19,2 20%
SPG-DCDP - Desenvolvimento, organizacdo e |C - Média complexidade 16 12,8 20%
participacao em D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
eventos/workshops/webinares E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
SPG-DCDP - Elaboragdo de apresentagdo
projetos prioritarios C - Baixissima complexidade 3 2,7 10%
B - Alta complexidade 40 32 20%
SPG-DCDP - Elaboragdo de boletim de C - Média complexidade 30 24 20%
informacdes D - Baixa complexidade 20 16 20%
SPG-DCDP - Elaboracdo de relato de area C - Baixissima complexidade 3 2,7 10%
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A - Altissima complexidade 40 32 20%

B - Alta complexidade 24 19,2 20%

C - Média complexidade 16 12,8 20%

SPG-DCDP - Elaboracgéo, revisdo e analise de |D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
ato normativo E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
B - Alta complexidade 8 7,2 10%

C - Média complexidade 4 3,6 10%

SPG-DCDP - Gestdo de equipes e dados D - Baixa complexidade 2 1,8 10%
A - Altissima complexidade 40 32 20%

B - Alta complexidade 24 19,2 20%

C - Média complexidade 16 12,8 20%

SPG-DCDP - Participacdo e elaboracdo de D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
estudos tematicos E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
B - Alta complexidade 8 6,4 20%

SPG-DCDP - Preparagao de insumos para C - Média complexidade 4 3,2 20%
reunides, apresentacdes, etc. D - Baixa complexidade 2 1,6 20%
B - Alta complexidade 4 3,6 10%

Grupo de Atividades C - Média complexidade 2 1,8 10%
SPG-DCDP SPG-DCDP - Reunido D - Baixa complexidade 1 0,9 10%
A - Altissima complexidade 80 64 20%

B - Alta complexidade 40 32 20%

SPG-DEPG - Desenvolvimento, organizagdo e |C - Média complexidade 20 16 20%
participagao em D - Baixa complexidade 16 12,8 20%
eventos/workshops/webinares E - Baixissima complexidade 8 6,4 20%
C - Média complexidade 8 6,4 20%

SPG-DEPG - Elaboracdo de Atas de Reunido |D - Baixa complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%

B - Alta complexidade 24 19,2 20%

C - Média complexidade 16 12,8 20%

SPG-DEPG - Elaboracdo de material para D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
suporte ao Gabinete da SPG E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%

B - Alta complexidade 24 19,2 20%
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C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DEPG - Elaboracdo de material para D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
suporte ao Gabinete do Ministro E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%
B - Alta complexidade 20 16 20%
C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DEPG - Elaboragao de Minutas de D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
Documentos Oficiais E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 8 6,4 20%
SPG-DEPG - Elaboracdo de Minutas de E- C - Média complexidade 4 3,2 20%
mails E - Baixissima complexidade 2 1,6 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%
B - Alta complexidade 24 19,2 20%
C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DEPG - Elaboracdo de Notas Técnicas e |D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
Informativas E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
SPG-DEPG - Elaboracgao do Boletim - andlise
textual C - Média complexidade 20 16 20%
SPG-DEPG - Elaboragao do Boletim -
consolidacdo das informacdes C - Média complexidade 20 16 20%
SPG-DEPG - Elaboracao do Boletim -
desenvolvimento C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DEPG - Elaboragao do Boletim -
pesquisa de informacado C - Média complexidade 30 24 20%
SPG-DEPG - Elaboragao do Boletim -
preenchimento de dados C - Média complexidade 80 64 20%
SPG-DEPG - Elaboracdo do Boletim - revisdo |C - Média complexidade 10 8 20%
A - Altissima complexidade 30 24 20%
B - Alta complexidade 20 16 20%
C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DEPG - Elaboracdo e resposta ao D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
cidadao - Demanda SIC E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
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A - Altissima complexidade 8 7,2 10%

B - Alta complexidade 4 3,6 10%

C - Média complexidade 2 1,8 10%

D - Baixa complexidade 1 0,9 10%

SPG-DEPG - Participa¢dao em reuniao E - Baixissima complexidade 0,5 0,45 10%
A - Altissima complexidade 40 32 20%

B - Alta complexidade 24 19,2 20%

C - Média complexidade 16 12,8 20%

D - Baixa complexidade 8 6,4 20%

SPG-DEPG - Resposta aos Orgdo de Controle |E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%

B - Alta complexidade 24 19,2 20%

C - Média complexidade 16 12,8 20%

SPG-DEPG - Subsidios as demais areas do D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
Ministério E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%

B - Alta complexidade 24 19,2 20%

C - Média complexidade 16 12,8 20%

SPG-DEPG - Suporte a elaboracdo de D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
estudos de planejamento - EPE E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%

B - Alta complexidade 24 19,2 20%

C - Média complexidade 16 12,8 20%

Grupo de Atividades |SPG-DEPG - Suporte a temas regulatérios - |D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
SPG-DEPG ANP E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 80 64 20%

B - Alta complexidade 40 32 20%

SPG-DGN - Desenvolvimento, organizacdo e |C - Média complexidade 20 16 20%
participagao em D - Baixa complexidade 16 12,8 20%
eventos/workshops/webinares E - Baixissima complexidade 8 6,4 20%
C - Média complexidade 8 6,4 20%

SPG-DGN - Elaboracdo de Atas de Reunido |D - Baixa complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%
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B - Alta complexidade 24 19,2 20%
C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DGN - Elaboragdo de material para D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
suporte ao Gabinete da SPG E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%
B - Alta complexidade 24 19,2 20%
C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DGN - Elaboracdo de material para D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
suporte ao Gabinete do Ministro E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%
B - Alta complexidade 20 16 20%
C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DGN - Elaborag¢ao de Minutas de D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
Documentos Oficiais E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 8 6,4 20%
SPG-DGN - Elaboracdo de Minutas de E- C - Média complexidade 4 3,2 20%
mails E - Baixissima complexidade 2 1,6 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%
B - Alta complexidade 24 19,2 20%
C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DGN - Elaboracdo de Notas Técnicas e |D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
Informativas E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
SPG-DGN - Elaboragdo do Boletim - andlise
textual C - Média complexidade 20 16 20%
SPG-DGN - Elaborag¢ao do Boletim -
consolidacdo das informacgdes C - Média complexidade 20 16 20%
SPG-DGN - Elaborac¢do do Boletim -
desenvolvimento C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DGN - Elaboracdo do Boletim - pesquisa
de informacéao C - Média complexidade 30 24 20%
SPG-DGN - Elaborac¢do do Boletim -
preenchimento de dados C - Média complexidade 80 64 20%
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SPG-DGN - Elaboragdo do Boletim - revisdo |C- Média complexidade 10 8 20%
A - Altissima complexidade 30 24 20%
B - Alta complexidade 20 16 20%
C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DGN - Elaboracdo e resposta ao cidadao |D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
- Demanda SIC E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 8 7,2 10%
B - Alta complexidade 4 3,6 10%
C - Média complexidade 2 1,8 10%
D - Baixa complexidade 1 0,9 10%
SPG-DGN - Participagdo em reunido E - Baixissima complexidade 0,5 0,45 10%
A - Altissima complexidade 40 32 20%
B - Alta complexidade 24 19,2 20%
C - Média complexidade 16 12,8 20%
D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
SPG-DGN - Resposta aos Orgdo de Controle |E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%
B - Alta complexidade 24 19,2 20%
C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DGN - Subsidios as demais areas do D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
Ministério E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%
B - Alta complexidade 24 19,2 20%
C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DGN - Suporte a elaboragdo de estudos |D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
de planejamento - EPE E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
A - Altissima complexidade 40 32 20%
B - Alta complexidade 24 19,2 20%
C - Média complexidade 16 12,8 20%
SPG-DGN - Suporte a temas regulatdrios - D - Baixa complexidade 8 6,4 20%
ANP E - Baixissima complexidade 4 3,2 20%
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SPG-Gabinete - Agendamento de
Videoconferéncia e Contato com Unidades

Envolvidas (Por Dia). B - B - Apenas Um Nivel 1,6 2 20%
A - A - Complexidade que exija elevado grau
de concentracao; 36 40 10%
B - B - Maior esforco individual e menor
interagdo com outros agentes 18 20 10%
SPG-Gabinete - Atendimento a consulta de |[C - C- Complexidade baixa a média com
areas do MME, outras entidades e agentes |elevado grau de previsibilidade e/ou
setoriais padronizacdo nas entregas 27 30 10%
A-A- A - Atividade de alta complexidade
e/ou atividade padronizada de alto volume 7,2 8 10%
B - B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 3,6 4 10%
C-C- C- Atividade de baixa complexidade
e/ou atividade padronizada de baixo volume 1,8 2 10%
SPG-Gabinete - Atividades de Assessoria D - D- D - Atividade de atendimento
Técnica simplificado 0,9 1 10%
SPG-Gabinete -
cadastrar/Acompanhar/Monitorar Processos|A - A - alto 3,6 4 10%
SPG-Gabinete - Cadastro de documentos e
processos recebidos pelo MME. A-A 8 8 0%
SPG-Gabinete - Coletar e tratar dados
setoriais A-A-alto 7,2 8 10%
SPG-Gabinete - Consulta de
Documentos/Processos em Banco de Dados:
Sapiens/SEl/Internet/Site da Justica (Por
Consulta). A - A - Nivel Mais Complexo 0,8 1 20%
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SPG-Gabinete - Controle de Ponto A - A - Nivel Unico - Controle de Ponto 6,4 8 20%
SPG-Gabinete - Elabora¢do de Documentos
e Andlise de Admissdo/Dispensa de
Servidores Efetivos e/ou para Cargos
Comissionados (Por Pessoa). A - A - Nivel Mais Complexo 1,6 2 20%
A - A - Atividade de alta complexidade e/ou
atividade padronizada de alto volume 72 80 10%
B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 36 40 10%
C - C- Atividade de baixa complexidade e/ou
SPG-Gabinete - Elaboragdo de minuta de atividade padronizada de baixo volume 18 20 10%
atos administrativos (Portaria, Despacho, D - D - Atividade de atendimento
outros), bem como atos normativos e legais |simplificado 9 10 10%
SPG-Gabinete - Executar e Homologar Folha
de ponto B - B - médio 3,2 4 20%
SPG-Gabinete - Expedicdo eletronica de
documentos e processos com gestdo de
comprovantes. A-A 8 8 0%
SPG-Gabinete - Gerenciamento de
Mensagens, Encaminhamento de Duvidas e
Demandas da Caixa de E-Mail Institucional
da CONJUR/MME (Por Demanda). B - B - Apenas Um Nivel 0,8 1 20%
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SPG-Gabinete - Gestao Administrativa de
Viagens dos Servidores da SPG-Gabinete -
Cotacdo de Precos de Passagens, Tratativas
Junto a Agéncia de Viagem, Emissdo de
Didrias e Passagens, Registro no Sistema
SCDP, Acompanhamento de PCDP,
Aprovacao de PCDP, Prestacao de Contas de
PCDP, Aprovacao de Prestacdo de Contas,
Solicitacdo e Acompanhamento de
Reembolsos e Devolucgdes, Entre Outros (Por

Viagem). A - A-Apenas Um Nivel 4 5 20%
A - A - Nivel muito complexo 64 80 20%
B - B - Nivel complexo 32 40 20%
C - C- Nivel intermedidrio 16 20 20%
SPG-Gabinete - Gestdo de processos do SEI |D - D - Nivel simples 8 10 20%
A- A - A- Atividade de alta complexidade
e/ou atividade padronizada de alto volume 20 40 10%
B - B - B - Atividade de média complexidade
e/ou atividade padronizada de médio
volume 18 20 10%
SPG-Gabinete - Gestdo de Processos SEl,
Caixa de E-mails institucional e Caixa dee- [C-C- C- Atividade de baixa complexidade
mails pessoal (profissional), bem como e/ou atividade padronizada de baixo volume 9 10 10%
atividades de gestdo administrativa e de D - D- D - Atividade de atendimento
pessoal de uma forma geral simplificado 3,6 4 10%
SPG-Gabinete - Instrucdo de processos para
o encaminhamento de pagamentos de A - A - Nivel mais complexo 1,6 2 20%
faturas de contratos e servicos B - B - Nivel mais simples 0,8 1 20%
SPG-Gabinete - Instruir Processo de
Pagamento A-A-alto 14,4 16 10%
B - B - médio 3,6 4 10%
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B - B - médio 3,2 4 10%
C-C- baixo 1,6 2 10%
SPG-Gabinete - Outras C-C- baixo 1,6 2 10%
SPG-Gabinete - Qutras (apoio
administrativo) C - C - baixa complexidade 1,6 2 20%
SPG-Gabinete - Prestacao de servico de
apoio ou atendimento técnico
administrativo virtual. A-A 2 2 0%
SPG-Gabinete - Prestacdo de servico de
gestdo administrativa. A-A 2 2 0%
A - A - Nivel Complexo 2,5 3 15%
B - B - Nivel Normal 1,7 2 15%
SPG-Gabinete - Produgdo de Despachos C - C- Nivel Simples 1,3 1,5 15%
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