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TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratagdo de servigos continuados de limpeza, conservacdo, higienizagdo e asseio, com fornecimento de méo de obra e
materiais pagos conforme consumo, bem como postos de trabalho com dedicacédo exclusiva de mdo de obra para os servigos de
jardinagem, lavagem de veiculos oficiais e carregador de mdveis. A contratada devera fornecer todos os materiais, insumos e
demais produtos de limpeza (sob demanda, mediante ressarcimento), além de equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios
a adequada prestagdo dos servigos. Os servicos serdo executados nas dependéncias do Ministério de Minas e Energia, localizado
em Brasilia/DF, em regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, conforme especificado na tabela abaixo e de acordo com as

condigGes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL ANUAL (SERVICOS+ MATERIAIS)
[tem Descricao Valor (RS)
Mensal Anual
1.0 Servigos
1.1 |Por Area - estimado por M2 188.346,51 2.260.158,13
1.2 |Por Postosde Trabalho 31.044,19 372.530,28
Soma 219.390,70 2.632.688,42
2.0 [Materiais (Estimativa) 140.037,55 1.680.450,55
TOTAL MENSAL 359.428,25
TOTAL ANUAL R$ 4.313.138,97
TOTAL DE 24 MESES R$ 8.766.315,48

1.2 O valor de cada area encontra-se estimado na Planilha de Custos e Formacdo de Precos, em anexo no Estudo Técnico

Preliminar.
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1.3. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo

Técnico Preliminar.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que o servigo é essencial para assegurar a continuidade dos servigos

de limpeza neste Ministério, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10

anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.6. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que o MME necessita manter continuamente as condi¢des de
higiene, asseio, conservacdo e seguranca das instalacOes prediais, de modo que a falta de tais servigos afeta diretamente o
funcionamento regular das unidades, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa para a execucdo dos mesmos, sendo a

vigéncia plurianual mais vantajosa conforme justificativa constante no item 4.2 do Estudo Técnico Preliminar.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
I-ID PCA no PNCP:

II - Data de publicagdo no PNCP: 09/04/2024

11T - Id do item no PCA: 498 Servico

IV - Classe/Grupo: 853 - Contratacdo de Servgo de Limpeza

V - Identificador da Futura Contratagdo: 320004/000265/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os

seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cfes Sustentaveis:

4.1.1. A contratagdo enquadra-se na classificacdo de servicos comuns, nos termos do artigo, 6°, inciso XIII da Lei n°®
14.133/2021, uma vez possui padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por

meio de especificagdes usuais de mercado.
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4.1.2. Considerando o enquadramento acima e de modo a cumprir as determinagdes da Lei n.° 14.133, de 2021, e da IN
SEGES/ME n.° 73, de 30 de setembro de 2022, o processo licitatério deve ser realizado na modalidade pregdo, na forma
eletronica, do tipo menor preco.

4.1.3. Os servicos de limpeza, asseio e conservacdo consistem em servicos de natureza continuada, em conformidade
com a Lei n° 14.133/2021, IN SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022, c/c com a Instru¢do Normativa n® 05/2017
/SEGES/MPDG, de 26 de maio de 2017, pois a sua interrupcdo pode comprometer as atividades desempenhadas pelo
MME, consequentemente, causar danos ao patriménio publico bem como comprometer o alcance das metas
institucionais. Trata-se, portanto, de atividade que deve ser prestada de maneira continua, estendendo- se assim por mais
de um exercicio financeiro, ndo devendo sofrer interrup¢des ou descontinuidade da prestagdo.

4.1.4. Os servicos de limpeza, asseio e conservacao de bens mdveis/iméveis, bem como de postos de servigos, com
dedicacdo exclusiva de mao de obra, para jardinagem, lavagem de veiculos oficiais e carregador de méveis, com
fornecimento de todos materiais, insumos e demais produtos de limpeza (sob demanda, mediante
ressarcimento), equipamentos, ferramentas e utensilios utilizados na prestacdo dos servigos deverdo ser prestados com
regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra uma vez que: os empregados do contratado ficardo a disposicdo nas
dependéncias do contratante para a prestacdo dos servigos; o contratado ndo compartilhard os recursos humanos e
materiais disponiveis de uma contratagdo para execucdo simultanea de outros contratos; e o contratado possibilitara a
fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocado no contrato.

4.1.5. Conforme consignado no § 7°, art. 10° do Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, "a Administragdo
procurard desobrigar-se da realizagdo material de tarefas executivas, recorrendo, sempre que possivel, a execu¢do
indireta, mediante contrato, desde que exista, na drea, iniciativa privada suficientemente desenvolvida e capacitada a
desempenhar os encargos de execugdo".

4.1.6. Declaramos que a contratagdo atende as condi¢Oes previstas no art. 48 da Lei n° 14.133/2021, uma vez que tratam-
se de atividades materiais acessdrias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituam a area de
competéncia legal do Ministério.

4.1.7. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507/2018, ndo se constituindo em
quaisquer das atividades previstas no art. 3° do aludido decreto, c/c art. 9° da Instrugdo Normativa n° 05/2017 SEGES
/MP, cuja execucdo indireta é vedada.

4.1.8. Declaramos também que os servicos a serem executados sdo atividades auxiliares, instrumentais e acessdrias,
estando previstos na relacdo disposta na Portaria n.® 443, de 27 de dezembro de 2018, sendo vejamos::

"Art. 1° No dmbito da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, serdo
preferencialmente objeto de execugdo indireta, dentre outros, os seguintes servigos:

(.)

VII - conservagdo e jardinagem;

(..)
XIV - limpeza;"

Pardgrafo unico. Outras atividades que ndo estejam contempladas na presente lista poderdo ser passiveis de
execugdo indireta, desde que atendidas as vedagdes constantes no Decreto n° 9.507, de 2018."

4.1.9. Para fins do disposto no §2°, art. 19 da Lei n® 14.133/2021, declaramos que os servigos objeto desta contratagdo
ndo fazem parte atualmente do Catalogo Eletronico de Padronizacdo do Governo Federal, conforme consulta realizada
em 03/09/2024, sendo este o motivo de sua ndo utilizacdo.

4.2. Padrdes minimos de qualidade e desempenho

4.2.1. A execugao dos servicos devera obedecer os padrdes minimos de qualidade e desempenho previstos neste estudo e
Termo de Referéncia, bem como as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, da Instrugdo Normativa n° 05/2017 SEGES/MP,
do Caderno de logistica PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVAGAO (Versdo 1.0 abril
de 2014), do Portifélio de Servicos de Limpeza da SGA e demais legislacdes pertinentes, no que couber.

4.2.2. Os servigos de limpeza, asseio e conservagdo serdao contratados com base na area fisica a ser limpa, estabelecendo-
se uma estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a
frequéncia de cada tipo de servico e das condicdes do local objeto da contratag@o.
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4.2.3. Informamos que as produtividades estdo definidas no Item 7 do Estudo Técnico Preliminar com base nas
experiéncias e os pardmetros aferidos e resultantes dos contratos anteriores, em face das caracteristicas das instalagdes
fisicas e das areas a serem limpas, de modo que as produtividades adotadas retratardo com fidedignidade a realidade do
6rgdo para a realizacdo de um servico com qualidade.

4.2.4. Seré firmado entre 0o MME e a empresa contratada o Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR), a fim de
balizar a execucdo dos servicos dentro dos padroes de qualidade acordados.

4.2.5. Nao havera necessidade de transicdo gradual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas na execucao dos servigos.

4.2.6. A contratada deve adotar priticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as normas
internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus empregados.

4.3. Requisitos e regras da mao de obra empregada na execucdo dos servicos de limpeza, asseio e conservacao

4.3.1. Para a execucdo dos servicos de limpeza, asseio e conservacao, a Contratada devera disponibilizar profissionais
pertencentes as seguintes categorias de ocupagao, conforme a Classificacdo Brasileira de Ocupagoes - CBO:

ATIVIDADE OU SERVICO CODé(]';'g Do OCUPACAO
Encarregado(a) Geral 4101-05 Encarregado(a) Geral
Servico de limpeza, conservagao e higienizacdo 5143-20 Servente de Limpeza e{ ou Higenizador de

Banheiros

Servico de limpeza de facheidas e eisquadrlas externas com 5143-05 Limpador de Vidros

exposicdo de riscos
Servico de limpeza, conservacdo e higienizacdo de 4reas externas 6220-10 Jardineiro
verdes
Servico de limpeza de automéveis. 5199-35 Lavador de Auto

Servigos de carregador de méveis 7832-10 Carregador

4.3.2. A CONTRATADA devera dispor de mdo de obra qualificada para prestar os servicos em conformidade com a legislacdo
trabalhista e com a Convengdo Coletiva de Trabalho da categoria profissional.

4.3.3. Além da idade minima de 18 (dezoito) anos, os requisitos exigidos dos funcionarios a serem alocados nos postos
de trabalho e as atribui¢tes, de acordo com a categoria funcional, sdo as seguintes:

4.3.3.1. Servente de Limpeza e/ou Higienizador de Banheiros:

a) Qualificacdo minima: ensino fundamental incompleto, treinamento periédico quanto a destinagdo de
residuos para coleta seletiva, e uso de equipamentos de protecdo individual e riscos inerentes a atividade de
limpeza, especialmente biolégicos e quimicos.

b) Descricao dos servicos e atribuicdes: executar os servigos de limpeza, conservacdo e higienizacdo de bens
moveis e imdveis previstos nas rotinas definidas neste estudo e no Termo de Referéncia.

c) Os colaboradores designados para a limpeza das caixas d’agua, localizadas no terraco do Ministério de Minas
e Energia, treinamento peridédico quanto a realizacdo de servicos em altura NR 33, em razdo da periculosidade
associada ao trabalho em espagos confinados.

d) Competéncias pessoais do funcionario necessarias para qualidade da prestacao dos servicos (conforme
Ministério do Trabalho e Emprego)

- Demonstra resisténcia fisica;
- Demonstra paciéncia;

- Trabalhar em equipe;
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- Demonstrar iniciativa;

- Demonstrar prudéncia;

- Demonstrar equilibrio fisico;

- Reconhecer limitagdes pessoais;

- Demonstrar capacidade de trabalhar em alturas;
- Contornar situagoes adversas;

- Demonstrar agilidade;

- Demonstrar controle emocional;

- Demonstrar destreza manual.

4.3.3.2. Limpador de Vidros (Jauzeiro):

a) Qualificacdo minima: ensino fundamental incompleto, treinamento periédico quanto a realizacdo de servigos
em altura (NR35), uso de equipamentos de protecdo individual e riscos inerentes a atividade de limpeza em
alturas.

b) Descricdo dos servigos e atribuicdes: executar os servigos de limpeza, conservacdo e higienizacdo de
esquadrias externas com exposicdo de riscos e fachadas previstos nas rotinas definidas neste estudo e no Termo
de Referéncia.

c) Competéncias pessoais do funcionario necessarias para qualidade da prestacdo dos servicos (conforme
Ministério do Trabalho e Emprego)

- Demonstra resisténcia fisica;

- Demonstra paciéncia;

- Trabalhar em equipe;

- Demonstrar iniciativa;

- Demonstrar prudéncia;

- Demonstrar equilibrio fisico;

- Reconhecer limitagOes pessoais;
- Demonstrar capacidade de trabalhar em alturas;
- Contornar situagoes adversas;

- Demonstrar agilidade;

- Demonstrar controle emocional;
- Demonstrar destreza manual.

4.3.3.3. Jardineiro:

a) Qualificacdo minima: ensino fundamental incompleto, treinamento periédico quanto a destinagdo de
residuos para coleta seletiva, e uso de equipamentos de protecdo individual e riscos inerentes a atividade de
limpeza, especialmente bioldgicos e quimicos.

b) Descri¢ao dos servicos e atribuicoes: executar os servigos de limpeza, conservagdo e higienizacdo das areas
externas verdes previstos nas rotinas definidas neste estudo e no Termo de Referéncia.

c) Competéncias pessoais do funcionario necessarias para qualidade da prestacdo dos servicos (conforme
Ministério do Trabalho e Emprego)
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- Demonstra resisténcia fisica;

- Demonstra paciéncia;

- Trabalhar em equipe;

- Demonstrar iniciativa;

- Demonstrar prudéncia;

- Demonstrar equilibrio fisico;

- Reconhecer limitagdes pessoais;

- Demonstrar capacidade de trabalhar em alturas;

- Contornar situagoes adversas;

- Demonstrar agilidade;

- Demonstrar controle emocional;

- Demonstrar destreza manual.

4.3.3.4. Servico de limpeza de automéveis

a) Qualificacio minima: ensino fundamental incompleto, treinamento periédico quanto a destinacdo de
residuos para coleta seletiva, economia de dgua e uso de equipamentos de protecdo individual e riscos inerentes

a atividade de limpeza, especialmente biol6gicos e quimicos.

b) Descricdo dos servicos e atribuicdes: executar os servigos de limpeza, conservacdo e higienizacdo dos
veiculos previstos nas rotinas definidas neste estudo e no Termo de Referéncia.

c) Competéncias pessoais do funcionario necessarias para qualidade da prestacdo dos servicos (conforme
Ministério do Trabalho e Emprego)

4.3.3.5. Servico de carregador de moveis
a) Qualificacdo minima: ensino fundamental incompleto e capacidade fisica compativel com a funcéo.

b) Descricdo dos servigos e atribuicdes: executar os servicos de carreador de méveis e demais objetos no esp,
conservagdo e higienizacdo dos veiculos previstos nas rotinas definidas neste estudo e no Termo de Referéncia.

c) Competéncias pessoais do funcionario necessarias para qualidade da prestacdo dos servicos (conforme
Ministério do Trabalho e Emprego)

4.3.4. Os serventes de limpeza da contratada ficardo a disposicdo nas dependéncias da contratante, exceto o limpador de
vidro, jardineiro e carregador de méveis que executardo os servigos conforme previsto no Termo de Referéncia.

4.3.5. A contratada possibilitard a fiscalizagdo pela contratante quanto a distribuigdo, controle e supervisdo dos recursos
humanos alocados no contrato.

4.3.6. Sdo proibidos quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo, orientacdo sexual ou estado civil na selecdo de
colaboradores no quadro da empresa.

4.3.7. Salario base e demais beneficios dos funcionarios

4.3.7.1. Os salarios dos profissionais, bem como os demais beneficios, ndo poderdo ser inferiores aos
estabelecidos em sentenca normativa ou lei, Acordo, Dissidio ou Convengdo Coletiva de Trabalho a qual a
Contratada ou profissionais estejam vinculados.

4.3.7.2. Conforme o disposto na alinea "b", item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n° 05/2017, o
pagamento dos salarios dos empregados pela empresa contratada deveréa ser feito por depésito bancario, na conta
dos empregados, em agéncias situadas na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestagdo dos
Servigos;
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4.3.7.3. O depésito dos salérios e todos os beneficios deverdo ocorrer até o 5° dia ttil do més posterior a
execucdo do servico, conforme previsto na CLT.

4.3.7.4. O atraso no pagamento dos salérios, décimo terceiro e férias e demais beneficios, além de ensejar a
aplicacdo das penalidades administrativas previstas neste termo de referéncia, poderd ensejar no pagamento das
possiveis multas previstas na Convengdo Coletiva de Trabalho da categoria, em favor do empregado. Caso a
empresa ndo realize o pagamento, o0 mesmo podera ser retido dos créditos da empresa e pagos diretamente ao
funcionario, obedecido sempre o contraditério e ampla defesa.

4.3.7.5. A contratada deverd colher a assinatura do empregado no holerite, somente apés a efetiva
disponibilizagdo de seu pagamento (data em que o crédito foi efetuado na conta do prestador);

4.3.7.6. O vale Transporte deverd ser fornecido antecipadamente ao inicio da prestacdo dos servigos, em
conformidade com o art. 1° da Lei n° 7.418/1985 e art. 107 do Decreto n° 10.854/2021.

4.3.7.7. O vale refeicdo devera ser, preferencialmente, fornecido antecipadamente ao inicio da prestagdo dos
servicos, ou concedido nos prazos previstos na Convengdo Coletiva de Trabalho.

4.3.8. Jornada de trabalho, controle de frequéncia e substituicao

4.3.8.1. Os funcionarios alocados na execucdo dos servigos de limpeza, asseio e conservacdo (serventes de
limpeza) deverdo observar a jornada de 44 horas semanais, de segunda a sexta-feira, com o devido intervalo para
alimentacdo minimo de uma hora, conforme normas trabalhistas e Convencdo Coletiva da Categoria, em
jornadas diarias de 08h48m ou Sh de segunda a quinta-feira e 8h na sexta feira, perfazendo 44h semanais,
conforme orientagoes da chefia direta.

4.3.8.1.1. A critério do MME, os servicos poderdo ser prestados aos sabados para a realizacdo das rotinas de
limpeza mais pesadas e que dependam que os ambientes estejam vazios, devendo neste caso a carga hordaria
semanal ser compatibilizada para que ndo se ultrapasse o limite de 40 horas semanais e ndo sejam realizadas
horas extras.

4.3.8.1.2. Uma vez que a jornada didria ultrapassara 8 (oito) horas, a CONTRATADA devera apresentar, até 10
(dez) dias apés o inicio dos servigos, acordo escrito de prorrogacdo e/ou compensagdo com o empregado.

4.3.8.2. Os funcionarios alocados na execucdo dos servicos de limpeza, asseio e conservacdo das fachadas e
esquadrias com exposicdo de risco (Limpador de Vidro) e das areas externas verdes (Jardineiro), deverdo
executar os servicos conforme a periodicidade definida no Termo de Referéncia, respeitando a jornada maxima
di4ria de 8 (oito) horas, bem como do devido intervalo para alimentacdo, conforme normas trabalhistas e
Convengdo Coletiva da Categoria.

4.3.8.3. O controle do cumprimento da carga horaria sera de inteira responsabilidade da empresa
CONTRATADA, cabendo exclusivamente a mesma a substituicdo de seus funcionarios nas ocorréncias de
faltas ou interrupg¢des no cumprimento da carga horéria, a fim de evitar a descontinuidade na prestacdo dos
Servigos.

4.3.8.4. E expressamente proibida a realizacdo de horas extras na realizacdo dos servigos, devendo a contratada
orientar os funciondrios e realizar o controle da frequéncia e carga horéria na execucdo dos servigos.

4.3.8.5. A contratada deveréd orientar os prestadores de servigos que em caso de falta, auséncia no local de
trabalho, atrasos ou licencas, devera informar primeiramente a Contratada através de seu preposto, que se
incumbira de comunicar o fiscal setorial ou seu substituto, e providenciar a substitui¢do.

4.3.8.6. A Contratada deverd instruir seus empregados, que por ocasido de licenca médica o atestado original
deverd ser entregue diretamente na empresa, devendo esta responsabilizar-se pela entrega da cépia para a
Contratante juntamente aos documentos de medicao.

4.3.8.7. Nas faltas dos prestadores de servico, conforme a Instru¢gdo Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017 e
demais alteragdes, a CONTRATADA deve enviar substituto qualificado no prazo méaximo de 3 dias, mantendo o
posto sempre preenchido, devendo ser cumprido pelo substituto o restante da carga horéaria diaria do posto.

4.3.8.8. No caso da substituicdo, o (a) substituto (a) devera ser previamente apresentado(a) ao fiscal setorial do
contrato e devera usar uniforme e crachd de identificagdo, bem como estar munido do controle de frequéncia ou
documento de apresentacdo de substituto, devendo a contratada encaminhar tal documento na medicdo para fins
de comprovacao de cobertura do posto.
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4.3.8.9. A falta de cobertura dos postos ensejara a glosa do dia descoberto, sem prejuizo da incidéncia de
ocorréncia no indicador especifico do Instrumento de Medicao de Resultados - IMR.

4.3.8.10. A contratada deverd substituir, ne prazo maximo de 3 dias, sempre que solicitado e justificado pela
contratante, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da contratante ou ao interesse do Servico Publico, ou ainda
entendida como inadequada para prestacdo de servicos.

4.4.8.11. O funcionério substituto tera direito a receber o seu salédrio ou a diferenca entre este e o salario do
substituido, caso o salédrio seja maior, bem como os demais beneficios previstos na Convencdo Coletiva de
Trabalho, devendo tais comprovagoes serem apresentadas obrigatoriamente pela contratada no faturamento.

4.3.9. Hipoteses de compensacao de jornada

4.3.9.1. Em conformidade com o art. 3 do Decreto n° 12.174, de 11 de setembro de 2024, bem como a Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, seguem abaixo as regras e procedimentos para a
possibilidade de compensagdo de jornada durante a execugdo deste contrato.

4.3.9.2. A compensacdo de jornada podera ser adotada nas seguintes hipéteses:

a) diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucdo, inclusive na hipétese
de recesso de final de ano, quando houver; e

b) necessidade eventual de caréter pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou conveniente
convocar trabalhadores substitutos.

4.3.9.3. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do
responsavel pela unidade de execucao.

4.3.9.3.1. Considera-se unidade de execucdo o local onde o servico do trabalhador é executado.

4.3.9.4. Na hipétese de os trabalhadores prestarem servicos para unidades distintas, caberd ao fiscal setorial fazer
a interlocucdo com os responsaveis pelas unidades de execugdo onde o trabalhador presta os servigos, para o fim
da avaliacdo sobre a compensacdo pretendida. Nao havendo a designacdo de fiscal setorial, a competéncia
recaira no fiscal técnico.

4.3.9.5. A avaliagdo do responsavel pela unidade de execugdo sobre a compensacdo de jornada pretendida sera
pautada em critérios de conveniéncia e oportunidade, observados os parametros estabelecidos neste Termo de
Referéncia e na Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024.

4.3.9.6. A compensacdo de jornada ndo sera considerada vidvel quando:

a) implicar aumento de custos do contrato;

b) demandar o acionamento de trabalhador substituto para cobrir a auséncia do solicitante;
c) o trabalhador tiver direito a falta justificada pelo motivo indicado para a compensagdo;
d) implicar compensagdo acima dos limites permitidos pela legislacdo trabalhista; ou

e) conflitar com a legislacdo trabalhista vigente, convencdes coletivas, acordos coletivos ou dissidios coletivos
da categoria.

4.3.9.7. As compensagdes de jornada limitam-se:
a) a jornada diaria méxima de 10 (dez) horas; e
b) ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

4.3.9.8. Para fins de afericdo da compensacdo de jornada, serdo utilizados os registros decorrentes do ponto
eletronico da contratada ou outro meio que possibilite o controle.

4.3.9.9. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisério a informagao
consolidada sobre compensagdo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato, conforme as hipdteses
previstas neste Termo de Referéncia e na Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024.
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4.3.9.10. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi efetuado o
desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacgdo
recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

4.3.9.11. O valor referente ao vale-alimenta¢do s6 devera ser descontado caso as horas de auséncia ndo venham a
ser compensadas posteriormente e a convencao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o
beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

4.3.9.11.1. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagado serd
proporcional ao periodo ndo compensado.

Da diminui¢do excepcional e temporaria dos servicos - recesso

4.3.9.12. Para os periodos de diminuicdo excepcional ou temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso
de fim de ano, o gestor do contrato avaliard a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de
revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos para
concessao.

4.3.9.13. Definida a possibilidade de elaboragdo das escalas de revezamento no contrato, o responsavel de cada
unidade de execugdo deverd decidir sobre a aplicacdo na unidade, em consondncia com o funcionamento do
setor no periodo.

4.3.9.13.1. E vedado o tratamento diferenciado aos trabalhadores terceirizados sem fundamentacdo nas
necessidades da manutengdo do servigo, quando for verificada a reducdo das atividades da unidade de
execucdo no mesmo periodo.

4.3.9.14. O responsavel pela unidade de execucdo devera reportar a opcao adotada a gestdo contratual, que
consolidard as informagdes e as repassara a contratada.

4.3.9.14.1. A contratada informaré aos trabalhadores sobre a possibilidade de compensacdo de jornada
em razdo da diminuicdo excepcional ou temporaria de trabalho.

4.3.9.15. Os trabalhadores das unidades de execugdo optantes pela aplicacdo da escala de revezamento que
tiverem interesse em usufruir de recesso deverdo manifestar o interesse e indicar a quantidade de horas ao
preposto da contratada.

4.3.9.15.1. O preposto da contratada elaborard a escala de revezamento e a apresentara ao fiscal do
contrato.

4.3.9.16. O fiscal do contrato conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos
servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

4.3.9.17. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de
revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

4.3.9.18. As compensagoes devem estar refletidas nos registros decorrentes do ponto eletrénico da contratada ou
outro meio previsto no contrato, cabendo a contratada indicar os saldos existentes.

4.3.9.19. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informagoes:
a) se o saldo de horas encontra-se positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

b) se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacao néo tenha
sido concluida;

c) se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

d) se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensacdo ndo tenha sido
concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

4.3.9.20. Fica limitado o usufruto do recesso ao total de horas indicadas para compensagao.

4.3.9.20.1. Caso o trabalhador se ausente por periodo superior as horas compensadas, devera ser
indicada a glosa por auséncia da prestacdo do servico, excetuada a hipétese do item 4.3.9.22.
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4.3.9.21. Os trabalhadores que ndo fizerem opgdo por recesso deverdo manter sua jornada de trabalho habitual.
Necessidades eventuais do trabalhador

4.3.9.22. O interesse do trabalhador na compensagdo de jornada por necessidade de auséncia eventual devera ser
informado ao responsavel pela unidade de execugdo onde ele desempenha suas atividades, de forma prévia.

4.3.9.23. O responsavel pelo setor avaliard a conveniéncia e oportunidade de que a auséncia seja objeto de
compensacao e informara:

a) ao fiscal do contrato os dados sobre o nome do trabalhador, o periodo da auséncia, a quantidade de horas, a
forma e o prazo da compensagdo, caso considere viavel a compensacdo, dando ciéncia ao trabalhador; ou

b) ao trabalhador, caso ndo considere vidvel a compensacgdo, acrescentando que, em caso de auséncia, serd
acionado trabalhador substituto para cobrir a auséncia do solicitante.

4.3.9.24. O fiscal do contrato informaré ao preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a previsdo da
data de auséncia do trabalhador.

4.3.9.24.1. Em situagOes urgentes e imprevistas, a auséncia do trabalhador por necessidade eventual
podera ocorrer ap6s a avaliagdo de viabilidade do responsavel pela unidade de execugdo, sem prejuizo
do procedimento estabelecido no item 4.3.9.23, alinea "a" e no item 4.3.9.24.

4.3.9.25. A compensagdo deverd ocorrer dentro do mesmo més da auséncia, exceto quando ndo houver tempo
hébil para a compensacdo ser realizada neste periodo.

4.3.9.25.1. Quando ndo houver tempo hébil para compensacdo de jornada no mesmo més, o saldo
poderd ser remanejado para o més imediatamente subsequente.

4.3.9.25.2. E vedado remanejar o saldo existente para periodo posterior a0 més imediatamente
subsequente ao da auséncia.

4.3.9.26. As compensagdes concluidas no mesmo més devem estar refletidas no controle de ponto eletronico da
contratada ou outro meio previsto no contrato.

4.3.9.27. Caso a compensacao ndo venha a ser concluida no mesmo més da auséncia, a contratada devera
informar ao fiscal do contrato e ao trabalhador o saldo de horas em aberto.

4.3.9.28. Na hipétese do item 4.3.9.24, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando
o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicagdo de glosa.

4.3.9.29. A contratada deverda informar ao fiscal do contrato se a compensagdo foi ou ndo concluida no més
subsequente.

4.3.9.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informagoes:

a) se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensagdo tenha
sido concluida; ou

b) se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da fatura.

4.3.9.31. E vedada a realizacdo de horas extras pelos trabalhadores sem que tenham sido previamente acordadas
com a contratada e com o responsavel do setor, com indicacdo da necessidade de auséncia.

4.3.9.32. Caso a SEGES altere as regras ou edite normas complementares sobre o tema, as mesmas serdo
aplicaveis a esta contratacao.

4.3.10. Apresentacao dos funcionarios

4.3.10.1. A contratada devera fornecer uniformes nas especificagoes e periodicidade determinadas no Termo de
Referéncia, devendo os funcionarios apresentar-se sempre com uniformes limpos, passados e portando o crachéa
de identificacéo.
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4.3.10.2. A empresa deve orientar seus funciondrios quanto ao uso de maquiagem e aderegos (brincos, colares e
anéis), estes sdo de uso facultativo de cada funciondrio, e, se usados deverdo ser discretos e condizentes com o
ambiente de trabalho.

4.3.10.3. A empresa deve orientar seus funcionarios quanto as vestimentas para entrada e saida no érgdo, quando
estes optarem por vestirem o uniforme no local de trabalho. Tais roupas devem ser condizentes com a moral
administrativa, com o ambiente de trabalho e normas internas que disciplinam o assunto, sob pena de serem
impedidos de adentrarem no imével do MME

4.3.10.4. A contratada devera realizar, por meio de seu preposto, visitas constantes e aleatérias a fim de verificar
a utilizacdo correta dos uniformes por parte dos funciondrios, devendo tomar as providéncias necessarias no caso

de descumprimento, informando ao fiscal setorial do contrato.

4.3.10.5. Quando do inicio da prestagdo dos servigos, ou no caso de apresentacao de substitutos, a empresa
devera encaminhar os funciondrios ao fiscal setorial do contrato juntamente com os seguintes documentos:

a) Carta de apresentacdo (Conforme modelo Anexo VI do Edital);

b) Declaragdo Negativa de Relagdo Familiar/Impedimento (Conforme modelo do Anexo VII do Edital);
¢) Copia do Comprovante de Escolaridade exigido para o posto;

d) Cépia de comprovante de exame admissional;

e) Copia da Carteira de Trabalho (Folhas de identificacdo e de registro);

f) Cépia de termo de recebimento de craché e uniforme;

4.3.11. Férias dos funcionarios

4.3.11.1. A contratada devera apresentar ao fiscal do contrato uma planilha de programacdo de férias a cada
encerramento de periodo aquisitivo.

4.3.11.2. Em conformidade com o art. 3 do Decreto n° 12.174, de 11 de setembro de 2024, a contratada devera
assegurar aos colaboradores a previsibilidade da época de gozo de suas férias, com vistas a conciliar o direito ao
descanso e a garantia do convivio familiar com as necessidades do servico.

4.3.11.3. As férias devem ser comunicadas com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia aos funcionérios,
obedecendo o disposto pela Lei n° 7.414, de 9.12.1985. A cépia do recibo de participacédo, conforme art. 135 da
citada lei, devera ser encaminhada ao fiscal do contrato nos documentos de medic&o e faturamento.

4.4. Subcontratacado

4.4.1 Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.5. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, comvalidade durante a
execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caugdo em
dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulode capitalizagdo, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor anual da contratacao.

4.5.1. Em caso de opc¢éo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

4.5.2. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.5.3. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a preclusédo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.5.4.. A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagbes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.
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4.5.5. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renova¢do ou de aniversario,
desde que mantidas as condi¢gbes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.5.6. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apodlice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagcédo de
garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéria ou titulos de
capitalizacao.

4.6. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, deverd ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corregdo monetaria.

4.7. Caso a opc¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

4.9. Na hipotese de opgéo pelo titulo de capitalizagéo, a garantia deverd ser custeada por pagamento (nico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.9.1. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢cbes gerais e
0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8 I,
da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marg¢o de 2022).

4.10. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o pagamento
de:

4.10.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nédo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.10.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administrac&o a contratada; e

4.10.3. obrigac0es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas
pelo Contratado.

4.11. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apés
decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razdo de
inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de decisao judicial .

4.12. No caso de alteracé@o do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

4.13. Na hipétese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execug&o ou o
adimplemento pela Administragéao.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada .

4.15. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.

4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo Contratante quanto ao
inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.
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4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.16. Extinguir-se-a a garantia com a restituico da carta fianga, autorizagcdo para a liberagdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagdo, acompanhada de
declaragédo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.16.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagao da Susep.

4.16.2. A Administragdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apdlice.

4.17. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execu¢do do contrato ou apds a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administragcdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.17.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, a garantia
somente sera liberada ante a comprovagdo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias
decorrentes da contratagdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussbes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que
rege a matéria;

4.17.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serao
realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que ocorra a interrup¢do do contrato de
trabalho;

4.17.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administragdo Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao
contrato no caso da ndo comprovagéo: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da
realocagéo dos trabalhadores em outra atividade de prestagdo de servigos.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar sangcbes a contratada.

4.20. A garantia de execucé@o é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.21. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 12:00 horas e de 14:00 as 17:00
horas.

4.22. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.23. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitagdo para a realizagdo da vistoria .

4.23.1. O agendamento para a vistoria devera ser realizado por meio dos seguintes email's:

Alvanir da Silva Carvalho - alvanir.carvalho@mme.gov.br
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lelayne Maria da Silva - ielayne.silva@mme.gov.br

4.24. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicOes e peculiaridades da contratagao.

4.25. A néo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢6es de desconhecimento das instalagbes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o Contratado
assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

Instalagdo de escritorio

4.26. Considera-se imprescindivel para a adequada execucdo dos servicos contratados que o fornecedor possua ou venha a
instalar escritério contendo estrutura administrativa minima, em Brasilia-DF.

4.26.1. A implantacdo de um escritério em Brasilia/DF para execucgdo de servicos terceirizados no Ministério de Minas e
Energia é essencial para garantir agilidade no atendimento, proximidade com o érgdo contratante, melhor gestdo da
equipe, cumprimento das exigéncias contratuais e maior eficiéncia na comunicagdo e supervisdo dos servigos. Essa
estrutura local reforca a governanga, a conformidade legal e contribui diretamente para a qualidade na execugdo das
atividades contratadas.

REPOUSO INTRAJORNADA E INTERJORNADA

4.27. Nos contratos com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, como os de limpeza, jardinagem e lavagem de veiculos, é
necessdrio observar os intervalos legais de descanso.

4.27.1. Intrajornada:

Para jornadas superiores a 6 horas, é obrigatério, conforme o art. 71 da CLT, o intervalo minimo de 1 hora para repouso
ou alimentagdo. Quando o trabalhador permanece no posto durante esse periodo, o tempo deve ser remunerado, por se
caracterizar como tempo a disposicdo do empregador. A previsio de intrajornada remunerada assegura a
continuidade dos servicos, evita passivos trabalhistas e garante o cumprimento da legislacdo, conforme estabelece a Lei
n° 14.133/2021.

4.27.2. Interjornada:
Conforme o art. 66 da CLT, deve haver um intervalo minimo de 11 horas consecutivas entre duas jornadas de trabalho,
sendo responsabilidade da contratada o controle e o cumprimento dessa exigéncia legal.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Apds a da assinatura do contrato.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2. Os servicos serdo prestados Ministério de Minas e Energia, Bloco "U " - Esplanada nos Ministérios.

5.3. Os servigos de limpeza, asseio e conservacdo, para limpeza, higiene, conservacdo de bens méveis/iméveis, bem como de
postos de servicos, com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, para jardinagem, lavagem de veiculos oficiais e carregador de
moéveis, com fornecimento de todos materiais, deverdo ser prestados de segunda a sexta, respeitando-se o horario de
funcionamento do MME, bem como a carga horaria semanal estipulada neste termo de referéncia para a mao de obra a ser
empregada na execugao.

5.3.1. A critério das Unidades do MME, os servigos poderdo ser prestados aos sabados para a realizagdo das rotinas de
limpeza mais pesadas e que dependam que os ambientes estejam vazios, devendo neste caso a carga horaria semanal dos
colaboradores ser compatibilizada para que ndo se ultrapasse o limite de 44 horas semanais e ndo sejam realizadas horas
extras.
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5.3.2. A critério das Unidades do MME, os servicos poderéo ser prestados aos sdbados para a realizacio das rotinas de,
jardineiro e lavador de auto, devendo neste caso a carga horaria semanal dos colaboradores ser compatibilizada para que
ndo se ultrapasse o limite de 40 horas semanais e ndo sejam realizadas horas extras.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. Os servigos serdo executados pelo contratada com base nas rotinas e frequéncias abaixo definidas, e em
conformidade com o Caderno de Logistica PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E
CONSERVACAO (Versao 1.0 abril de 2014), e com o Portifélio de Servigos de Limpeza da SGA.

5.4.2. Nas orientagdes para o desenvolvimento das atividades de limpeza, asseio e conservacao, o rol das rotinas abaixo
elencadas serd apenas exemplificativo, e ndo exaustivo. Desta forma, demandas ndo elencadas, mas que possuam a
mesma natureza destas, poderdo surgir durante a vigéncia do contrato e deverdo ser executadas pelas contratadas apds
solicitacdo dao MME.

5.4.3. Descrigdo dos servicos - Metodologia de Referéncia - Areas Internas, externas e de cada funcio esta descrita
no Estudo Técnico Preliminar - Item 6.

Materiais a serem adquirides (Equipamentos)

5.5. Os equipamentos a serem fornecidos devem ser novos ou de primeiro uso, e devem permanecer como propriedade da pessoa
juridica contratada, sendo somente disponibilizados para a prestacdo dos servicos, estando os custos expressos em planilha e
custos e formagdo de precos por meio do valor de depreciacdo. Portanto, a Administracdo ndo pagard o preco integral do
equipamento, mas somente o custo da depreciacdo desses bens durante a vigéncia do contrato, pois ao final da vigéncia
contratual, esses equipamentos podem ser retirados, visto serem de propriedade da terceirizada contratada.

5.5.1. A cada encerramento da vida util dos equipamentos a contratada devera substitui-los por novos equipamentos, ou
sempre que os mesmos apresentarem defeitos ou ndo estiverem com o funcionamento perfeito.

5.5.2. Materiais de limpeza

5.5.2.1. Os materiais de limpeza seguem anexos no Estudo Técnico Preliminar e deverdo ser fornecidos pela
contratada durante a execucao dos servigos, conforme demanda de cada unidade.

5.5.2.2. Os materiais deverdo ser entregues periodicamente, conforme a necessidade e demanda definida pela
equipe de fiscaliza¢do juntamente com a empresa contratada.

5.5.3. Utensilios de limpeza

5.5.3.1. Os Utensilios de limpeza seguem anexos no Estudo Técnico Preliminar e deverdo ser fornecidos pela
contratada durante a execucao dos servigos, conforme demanda de cada unidade.

5.5.3.2. Os utensilios deverdo ser entregues conforme necessidade e demanda definida pela equipe de
fiscalizagdo, juntamente com a empresa contratada.

5.5.6. A licitante devera informar em sua proposta a marca/modelo de cada material, utensilio e equipamento a ser
fornecido, conforme qualidade prevista em Termo de referéncia. Isso facilitara a verificagdo e aceitacdo dos itens. Esse
procedimento se justifica, para evitar queda na qualidade do material durante a execucdo contratual. Qualquer alteragao
de marca/modelo devera ser requerida formalmente, com a devida justificativa e apresentada ao fiscal técnico para
analise. A alteracdo somente serd valida apds a aprovacdo do pleito. A Administracdo poderd, ap6s andlise, rejeitar parte
ou todo o material que estiver fora das especificacdes ou mesmo apresentarem baixa qualidade, mesmo que tenha sido
aceito na fase licitatéria. Cabe registrar que a qualidade do produto ndo é passivel de verificacdo durante a fase licitatéria.

5.5.7. Considerando que a contratacdo podera vigorar por até 10 anos, poderd surgir no mercado algum material mais
eficiente ou que melhor atenda as necessidades da contratacdo. Caso seja identificada pela fiscalizacdo a necessidade de
inclusdo de novo material durante a execucdo dos servicos, excepcionalmente, tais materiais poderdo ser fornecidos pela
contratada, desde que observados os seguintes procedimentos:

5.5.7.1. Devera ser realizada pesquisa de mercado pela fiscalizacdo com a utilizacdo de no minimo trés precos,
devendo utilizar como parametro as fontes e prioridades de pesquisa definidas na IN n° 65/2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 15 de 40
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 320004 Termo de Referéncia 37/2025

5.5.7.2. Devera ser utilizado como metodologia para obten¢do do preco de mercado, a média ou a mediana dos
valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos,
oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 5° da IN n°® 65/2021, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

5.5.7.3. Quando o preco de mercado for obtido com base tinica no inciso I do art. 5° da IN n°® 65/2021, o valor
ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

5.5.7.4. Apos definicdo do valor de mercado do produto, deverd ser aplicado percentual de desconto
correspondente a diferencga entre o valor total estimado pela administracdo para os materiais de limpeza e o valor
total ofertado pela contratada na licitacdo para tais insumos, sem considerar as incidéncias de Custos Indiretos,
Tributos e Lucro.

5.5.7.5. Por fim, deverd ser aplicado ao valor final do produto o reflexo dos Custos Indiretos, Tributos e Lucro
previstos na proposta para os demais materiais, sendo este valor a ser considerado para fins de faturamento.

5.5.7.6. Para que ocorra a insercdo de tais produtos na execugdo dos servicos, devera ser realizada a devida
compensacdo entre outros itens da lista, utilizando como parametro os valores e quantidades a serem acrescidos,
observando sempre como limite o saldo contratual dos materiais.

5.5.7.7. Caso ndo seja possivel a realizacdo da compensacéo, devera ser providenciado o acréscimo por meio de
Termo Aditivo, observando os limites e condi¢des previstas na Lei n 14.133/2021 e no contrato.

5.5.7.8. Em qualquer caso, a insercdo devera ser devidamente justificada pela fiscalizacdo, submetendo para a
autorizacdo prévia da Coordenacdo de Licitagdes e Contratos.

Adicional de Insalubridade

5.6. A limpeza de banheiros publicos com grande fluxo de usudrios é considerada atividade insalubre em grau méximo, conforme
0 Anexo 14 da NR-15 e a jurisprudéncia trabalhista. Essa classificacdo decorre da exposi¢do a agentes bioldgicos, mesmo com o
uso de EPIs. Por isso, é essencial prever o pagamento do adicional de insalubridade na composi¢do dos custos do contrato,
garantindo o cumprimento da legislagdo trabalhista, o equilibrio econdomico-financeiro, a exequibilidade da proposta e a
prevencao de passivos. A exigéncia é respaldada pelo laudo técnico constante no Processo SEI n° 1063018.

Adicional de Periculosidade

5.7. A atividade de limpador de vidros (jauzeiro), quando realizada em altura, configura-se como periculosa, conforme a NR-
16, Anexo 4, e o laudo técnico do Processo SEI n° 1063018, devido ao risco de queda. Mesmo com o uso de EPIs, o risco ndo é
totalmente eliminado, o que assegura o direito ao adicional de periculosidade de 30% sobre o salario-base. A previsdao desse
adicional na composicdo de custos é essencial para garantir o cumprimento da legislacdo, o equilibrio do contrato e a prevencao
de passivos trabalhistas, conforme determina a Lei n® 14.133/2021.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.8. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.8.1. TIPOS DE AREAS FiSICAS

5.8.1.1. As areas fisicas a serem limpas compreendem dreas internas, externas e esquadrias (face interna e
externa com e sem exposicao a risco).

5.8.1.2. Para cada tipo de area fisica deverd ser apresentado pelas proponentes o respectivo preco mensal unitario
por metro quadrado, calculado com base na Planilha de Custos e Formagao de Precos.

5.8.1.3. AREAS INTERNAS
5.8.1.3.1. Consideram-se areas internas aquelas areas edificadas integrantes do imével.
I- TIPOS DE AREAS INTERNAS

a) Areas internas — Pisos frios

Caracteristicas — aquelas constituidas/revestidas de ceramica, marmore, marmorite, porcelanato,
plurigoma, madeira.
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b) Areas internas — Areas com espacos livres

Caracteristicas — compreendem as 4reas como sagudo, hall e saldo, revestidos com pisos ou
acarpetados.

c) Areas internas - Almoxarifados/galpdes

Caracteristicas — aquelas utilizadas para depdésitos/estoque/guarda de materiais diversos.

d) Areas internas — Banheiros

Caracteristicas — aquelas constituidas/revestidas de ceramica, marmore, marmorite, porcelanato,
plurigoma, inclusive sanitarios.

5.8.1.4. AREAS EXTERNAS
5.8.1.4.1. Consideram-se 4reas externas a aquelas areas ndo edificadas, mas integrante do imével.
Compreendem as areas internas os pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edifica¢des, as areas de
passeios e arruamentos, patios e areas verdes classificados de acordo com a frequéncia.

I- TIPOS DE AREAS EXTERNAS

a) Areas externas — pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificacées

Caracteristicas — aquelas areas circundantes aos prédios administrativos revestidas de cimento, lajota, ceramica, etc. revestidas
de forracdo ou carpete.

b) Areas externas — Varricdo de passeios e arruamentos

Caracteristicas — aquelas destinadas a estacionamentos (inclusive garagens cobertas), passeios, alamedas, arruamento e demais
areas circunscritas nas dependéncias do contratante.

) Areas externas — Patios e dreas verdes com alta frequéncia

Caracteristicas — areas externas nas dependéncias do contratante que necessitam de limpeza semanal. Considera-se alta
frequéncia aquela em que a limpeza ocorrera uma vez por semana.

d) Areas externas — Pitios e areas verdes com baixa frequéncia

Caracteristicas — areas externas nas dependéncias do contratante que necessitam de limpeza mensal. Considera-se média
frequéncia aquela em que a limpeza ocorrerd uma vez por més.

5.8.1.5. ESQUADRIAS EXTERNAS

5.8.1.5.1. Consideram-se esquadrias externas aquelas areas compostas de vidros. As esquadrias compdem-se de
face interna e externa com ou sem exposicdo a situagdo de risco.

5.8.1.5.2. Considera-se exposicdo a situagdo de risco aquela situacdo que necessita para execucdo dos servigos
de limpeza, a utilizagdo de equipamento especial para trabalho em altura, em conformidade com a NR 35.

I- TIPOS DE ESQUADRIAS EXTERNAS

a) Esquadrias externas sem exposicao de riscos

Caracteristicas - aquelas em que a limpeza dos vidros ndo exige a utilizacdo de equipamentos especiais em razdo da altura, tais
como: balancins manuais ou mecanicos, andaimes, cadeirinhas de rapel, etc.

b) Esquadrias externas com exposicao de riscos

Caracteristicas - aquelas em que a limpeza dos vidros exige a utilizacdo de equipamentos especiais em razdo da altura, tais
como: balancins manuais ou mecanicos, andaimes, cadeirinhas de rapel, etc.

5.8.1.5.3. A contratada ou subcontratada que prestara os servigos de limpeza das fachadas e esquadrias externas
com exposic¢ao de riscos devera atender as seguintes condigoes:
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a) Obedecer as condi¢des NR 35 e outras legislagcdes pertinentes;

b) ter funcionarios devidamente treinados em limpeza de altura;

c) oferecer toda a seguranca necessaria para evitar acidentes na execucéo do trabalho;
d) utilizar-se de produtos proprios para cada tipo de material a ser limpo;

e) limpar o entorno das esquadrias retirando teias de aranha ou outras casas de insetos;
f) remover cola dos vidros oriundas de fitas adesivas;

g) Fornecer treinamento e EPI's aos funciondrios que executardo os servigos.

5.6.2. METRAGEM DAS AREAS

|Item L)escrir;éo Unid Qdade
1.0 |Contratacdo de servigos de limpeza, por m*

1.1 JArea Interna | - Pisos Frios e Acarpetados jm? 14.762,46
12 |Area Interna || - Banheiros Im? 892,79
1.3 JArea Interna lll= Piso Liso da Garagem jm? 2.474,00
14 |Area externa - varrigio de passeios jm? 9.837,00
1 5 |Esquadria - Face Interna jm? [5.304,00
1.6 rachada Envidracada e ceramica - Face Externa In‘rz 12 303,97
Consideragbes: O levantamento das areas foi baseado em apuragdo de acordo)
icom a medicao das area alimentada em uma planilha formato excel.

Uniformes

5.9. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as estacOes climaticas do ano, sem qualquer repasse do
custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.9.1. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestudrio:

5.9.2. Fornecer 01 conjunto completo ao empregado no inicio da execugdo do contrato, devendo ser substituido
conforme descrito na planilha (em anexo) 02 (dois) conjuntos completo de uniforme a cada 12 (doze) meses, ou a
qualquer época, no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s comunicagdo escrita do contratante, sempre que
ndo atendam as condi¢des minimas de apresentagdo

5.9.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacdo, substituindo-os sempre que
estiverem apertados;

5.9.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

Procedimentos de transi¢do e finalizacao do contrato

5.10. Nédo serdo necessdrios procedimentos de transigdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagcdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. A Contratada deverd, durante todo periodo de vigéncia do Contrato, manter um preposto com fins de representa-la
administrativamente sempre que necessario e gerenciar operacionalmente os empregados, devendo ser indicado mediante
declaracdo, na qual deverdo constar todos os seus dados necessarios tais como nome completo, nimeros de identidade e CPF,
endereco e telefone residencial e celular, além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional, entre outros.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipétese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

6.9. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

6.10. Nao poderdo ser nomeados prepostos os funciondrios ja alocados nos postos objeto deste termo, pois isso afetaria a
qualidade na prestacdo de servicos e diminuiria o tempo destinado as atividades contratadas. Os custos do preposto serdo
inexoravelmente parte da prestacdo dos servigos contemplados e devem estar inseridos na planilha de custo de acordo com a
Instru¢do Normativa n° 05/2017 demais altera¢des, nos custos indiretos envolvidos na execucdo contratual.

6.11. O preposto designado deverd inspecionar “in loco”, pelo menos uma vez a cada 15 (quinze) dias, ou sempre que requisitada
sua presenca pelo fiscal do contrato, para fiscalizar a execugdo do contrato nos termos avencgados.

6.12. O preposto deverd ter escolaridade compativel e experiéncia com a funcdo, demonstrar lideranga, responsabilidade,
iniciativa, discernimento, organizacdo, flexibilidade, fluéncia verbal e escrita.

6.13. A Contratada devera instruir seu preposto quanto a necessidade de atender prontamente qualquer solicitacdo da Contratante,
do Fiscal do Contrato ou de seu substituto, acatando imediatamente as determinagdes, instru¢des e orientacdes deste inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas, e devendo ainda, tomar todas as providencias pertinentes para que sejam corrigidas
qualquer falhas na execucéo dos servigos contratados.

Rotinas de Fiscalizacao
6.14. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacao Técnica

6.15. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.16. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados.
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6.17. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.18. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.19. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.20. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual.

6.21. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.22. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES
/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.23. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de
setembro de 2024, na hip6tese de os trabalhadores prestarem servicos para unidades distintas, caberé ao fiscal setorial fazer a
interlocugcdo com os responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da avaliacdo
sobre a compensacdo pretendida. Em ndo havendo designacéo de fiscal setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

6.24. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletronico da contratada ou outros
meios admitidos pela legislacdo trabalhista.

6.25. O fiscal técnico devera incluir no relatdrio mensal ou no termo de recebimento provisério a informagdo consolidada sobre
compensacdo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.26. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observaré se foi efetuado o desconto do pagamento
do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensagdo recair em um dia no qual o trabalhador
ndo exerceria suas atividades.

6.27. O desconto do valor referente ao vale-alimentagdo sé deverd ser realizado se as horas de auséncia ndo venham a ser
compensadas posteriormente e a convengao coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao
dia trabalhado.

6.28. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo sera proporcional ao periodo nao
compensado.

6.29. Na hipétese de diminui¢do excepcional e tempordria dos servicos, inclusive em razdo de recesso de final de ano, o fiscal do
contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada
atende as necessidades de manutencdo dos servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.30. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da escala de revezamento, com
cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes informagoes:
6.30.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.30.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a compensacdo néo tenha
sido concluida;

6.30.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacdo tenha sido concluida; ou

6.30.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a compensagdo nao tenha sido
concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.
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6.31. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacdo de jornada por necessidade de auséncia eventual, devera
informar previamente ao responséavel pela unidade de execucdo onde desempenha suas atividades. Em havendo concordancia,
este informara ao fiscal do contrato, que avisara o preposto da empresa sobre a compensacdo pretendida e a previsdo da data de
auséncia do trabalhador.

6.32. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o saldo de horas a compensar para fins
de controle, sem indicacdo de glosa.

6.33. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes informacgdes:

6.33.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a compensacao tenha sido
concluida; ou

6.33.2. se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no pagamento da fatura.
Fiscalizacdo Administrativa

6.34. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag&@o de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

6.35. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.36. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando se em consideracdo falhas que
impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

6.37. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagoes:
6.37.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.37.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagao:

6.37.1.1.1.relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horédrio do posto de trabalho,
nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso;

6.37.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.37.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servicos; e

6.37.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacdo da regularidade destes
no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.37.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

6.37.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do Contratado;

6.37.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.37.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.37.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.37.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo Contratante;

6.37.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que conste
como tomador a parte contratante;
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6.37.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos ou,
ainda, quando necessério, copia de recibos de depésitos bancarios;

6.37.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacdo, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
qualquer més da prestagdo dos servicos e de qualquer empregado;

6.37.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por
lei ou pelo contrato; e

6.37.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, ap6s o
ultimo més de prestagdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.37.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.37.1.4.2. guias de recolhimento da contribui¢do previdenciéria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
6.37.1.4.3. extratos dos depbsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
6.37.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.38. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.35.1.1 acima
deverdo ser apresentados.

6.39. A Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apés o
recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.40. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitacdo anual
das obrigacoes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtengdo,
relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestacdo de servicos contratados.

6.41. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao
disposto no art. 507-B, paragrafo tinico, da CLT.

6.42. Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova,
tais como: recibo de convocagdo, declaragdo de negativa de negociacao, ata de negociacgdo, dentre outros.

6.43. Nao haverd pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obriga¢des previstas neste
item.

6.44. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagoes
Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas
organizacoes.

6.45. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados
em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracéo.

6.46. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos
de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.47. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de
servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mio de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.48. O descumprimento das obrigac¢des trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigdes de habilitagdo pelo Contratado podera
dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.49. A Administracdao Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas obrigacoes trabalhistas ou
suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.50. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
para com o FGTS, o Contratante comunicard o fato ao Contratado e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional
ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.
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6.51. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante podera efetuar o
pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da execucdo dos servicos objeto
do contrato.

6.52. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para acompanhar o pagamento
das verbas mencionadas.

6.53. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por quaisquer
obrigac0es dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.54. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacdo, pelo Contratado, do pagamento de todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a mdo de obra alocada em sua execugdo,
inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.55. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato.

6.56. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica
a responsabilidade por seu pagamento.

6.57. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrucdo
Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.58. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva
realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

6.59. A fiscalizagdo administrativa verificard a possibilidade de compensacdo de jornada de trabalho, que podera ser adotada nas
seguintes hipoteses:

6.59.1. diminuigdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucao, inclusive na hipdtese de
recesso de final de ano, quando houver; e

6.59.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou conveniente
convocar trabalhadores substitutos.

6.60. As compensacoes de jornada limitam-se:
6.60.1. a jornada diaria méxima de 10 (dez) horas; e
6.60.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.61. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da avaliacdo do responséavel pela unidade
de execucdo.

Gestor do Contrato
6.62. Cabe ao gestor do contrato:

6.62.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.62.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.62.3. acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.62.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
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baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.62.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de
sangodes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.62.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.62.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

6.62.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.62.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do
Decreto n.° 12.174/2024;

6.62.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio
id6neo.

6.63. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de recesso de fim de ano, o gestor
avaliard a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as
unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessdo (artigo 11 da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de
setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o [Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo II
deste Termo de Referéncia.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis,
caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou os utilizou com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagdo dos servicos.
7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. Indicador 1 — Apresentacdo dos funcionarios

Finalidade: Garantir que o prestador de servicos esteja devidamente uniformizado, cabelos aparados, limpos e com
aparéncia pessoal adequada, conforme previsao no edital.

7.4.2. Indicador 2 — Fornecimento de equipamentos, materiais e utensilios de limpeza

Finalidade: Garantir a quantidade e qualidade dos materiais e equipamentos necessarios a plena execucéo dos servicos
de limpeza.

7.4.3. Indicador 3 — Funcionarios

Finalidade: Garantir a quantidade de serventes necessarios(as) a plena execucgdo da prestacdo dos servigos de limpeza e
conduta compativel com o objeto e local da prestacdo de servicos.

7.4.4. Indicador 4 — Execucao dos Servicos
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Finalidade: Garantir a plena execucao da prestagdo dos servicos contratados.

7.4.5. Indicador 5 — Pagamento de Saldrios e demais verbas trabalhistas
Finalidade: Garantir o pagamento tempestivo dos salarios e demais verbas trabalhistas
7.4.6. Indicador 6 — Entrega de Uniformes

Finalidade: Garantir que os uniformes sejam entregues aos colaboradores no prazo e na quantidade correta, assegurando
padronizacdo, seguranca e imagem institucional.

7.4.7. Indicador 7 — Cobertura imediata

Finalidade: Garantir que os uniformes sejam entregues aos colaboradores no prazo e na quantidade correta, assegurando
padronizacgdo, seguranga e imagem institucional.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a
comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo ao final de cada periodo mensal:
7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio
que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.17. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a andlise dos relatoérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.21. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidagao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢ao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa o0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;
IT) a data da emissao;
IIT) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
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V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retencGes tributérias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutengdo das condigdes de habilitacdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuagao

7.38. Os pregos contratados serdo repactuados para manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro, apés o
interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado :

7.39.1. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da
data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a
proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.39.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.40. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano serd contado a partir da data da
ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

7.40.1. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.41. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, Observado o principio da
anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variacao de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de
obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servigos.

7.42. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos custos contratuais
decorrentes da mdo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.43. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho.

7.44. Na repactuacao, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢des contidas em acordos, convengdes ou dissidios
coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragao
Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdao dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.45. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mado de obra, o Contratado efetuard a comprovacdo da
variacao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacgdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo
acordo, convengdo ou sentenc¢a normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.45.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencdo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

7.45.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugdo contratual, caso o
Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada estd vinculada seja
diferente do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administracdo como
paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuagao.
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7.46. A correcao dos valores minimos de remuneracdo, incluindo salério base e adicionais, e dos beneficios
estabelecidos, serd realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo, Convencdo Coletiva ou
Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada estd vinculada, quando este for diferente do Acordo, Convengdo
Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administragéao.

7.46.1. A repactuacdo sera realizada com base na apuragdo da diferenca percentual entre os valores previstos
no Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando inexistir
clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a
empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.46.2. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo, Convencao
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha a estabelecer
valores de remuneracdo, incluindo saldrio base e adicionais, de auxilio-alimentacdo e de beneficios
superiores aos valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos
subitens anteriores.

7.46.3. A repactuacao dos demais custos relativos a mao de obra, que ndo estejam discriminados como
custos minimos relevantes pela Administracdo, terd como base o acordo, convencdo ou dissidio coletivo de
trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no
momento da licitacdo).

7.47. Quando a repactuacao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo
aumento serd apurado mediante a aplicacao do indice de reajustamento IPCA, com base na seguinte férmula:

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser

reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de

apresentacdo da proposta;
I = Indice relativo ao més do reajustamento

7.48. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este Ocorrer.

7.49. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.51. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.52. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o Contratante
verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o recélculo dos custos em valor
menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao de obra vinculados
aos acordos, as convengoes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos
efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacao.
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7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactua¢des poderdo se iniciar em data futura, desde que assim
acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuacdes futuras.

7.55. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relacdo a diferenca porventura existente.

7.56. O pedido de repactuagdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao
ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.57. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencdo ou dissidio
coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacao,
a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

7.58. A extingdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento da repactuacao solicitada tempestivamente,
hip6tese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

7.59. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30 (trinta) dias, contado da data do
fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatéria da variacdo dos custos a serem repactuados.

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou apresentar
a documentacdo solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variacdo dos custos.

7.61. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.62. As repactuacOes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencdo do
equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso 11, alinea “d”, da Lei n° 14.133, de 2021.

7.63. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
proporcao inicial em relagdo ao valor contratado.

7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a comprovagao
das aliquotas médias efetivas de recolhimento deverad ser feita no momento da prorrogacdo contratual ou da
repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes necessérios decorrentes das oscilagdes dos custos
efetivos dessas contribuicoes.

7.65. A majoracgdo da tarifa de transporte ptiblico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos
a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagao de Precos do presente Contrato, desde que
comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os pregos contratados.

7.65.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento .
Cessdo de Crédito
7.66. As cessodes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.66.1. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.66.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢oes
de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-

01, de 18 de maio de 2020.

7.66.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao
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pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto
de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.66.4. A cessdo de crédito nao afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.67. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacoes de crédito de que trata a Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada
7.68. Na presente contratacao, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.69. O futuro Contratado deve autorizar a Administracao Contratante, no momento da assinatura do contrato, a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigagdes, até 0 momento da regularizacao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.70. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.: por falta da
documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os
valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e
FGTS decorrentes.

7.71.0 Contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° saldrio e rescisdo
contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas repercussodes trabalhistas,
fundiarias e previdenciérias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-depésito vinculada especifica, em
nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagdo, e que somente serdo liberados para o pagamento
direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢6es estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017.

7.72. O montante dos depédsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017
serd igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja
movimentacdo dependera de autorizagdo do drgdo ou entidade promotora da contratagdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigagoes:

7.72.1. 13° (décimo terceiro) salério;

7.72.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.72.3. Multa sobre o FGTS; e

7.72.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) saldrio.

7.73. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.74. O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e instituicdo financeira.
Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperacdo Técnica.

7.75. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s
servicos.
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7.76. O Contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgao ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-
deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagdes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.77. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da ocorréncia das
obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente ap6s a confirmagdo da ocorréncia da
situacdo pela Administracdo, serd expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-
depésito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, a contar
da data da apresentacdo dos documentos comprobatorios pela empresa.

7.78. A autorizacdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos
encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.79. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias dtteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigacdes trabalhistas.

7.80. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e ap6s a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
puiblicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracgdo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicado de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,
“g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infragées descritas no item “d”, de 05% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.
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8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até
o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposicao da
garantia;

8.2.4.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia
autoriza a Administra¢do a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispée o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

« L,

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragées descritas acima alineas “e” a “h” de 0,01% (um centésimo por cento) a 1%
(um por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1% (um por cento) a 2% (
dois por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento)
do valor da contratagdo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infra¢do descrita acima na alinea “d”, de 2% (dois
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento)
do valor da contratagdo.

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanges previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos
de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de
controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administracdo Ptblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sanc¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢do, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no dmbito do Poder Executivo
Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagoes, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgio ora
Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execucéo do objeto sera de empreitada por preco global.

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, somente
serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formacdo de pregos, valores
iguais ou superiores aos or¢ados pela Administracdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada no(a)
Convencéo Coletiva de Trabalho n® DF000042/2025, utilizado(a) como paradigma:

a) salario-base e adicionais de Encarregado de Limpeza, no valor de R$ 3.383,50; salario-base e adicionais de
Servente, no valor de R$ 1.743,69; salario-base e adicionais de Agente de Higienizagdo de Limpeza, no valor
de R$ 2.350,89;salario-base e adicionais de Jardineiro, no valor de R$ 2.574,37; salario-base e adicionais de
Jauzeiro, no valor de R$ 2.687,57; e salario-base e adicionais de Lavador de Auto, no valor de R$ 1.743,69.

b) auxilio-alimentag&o/dia, no valor de R$ 44,30; e

c) beneficios de natureza trabalhista ou social que contemplem todos os trabalhadores representados pelo
sindicato laboral, a saber:

d) serad concedido ao trabalhador o beneficio do vale-transporte, no valor de R$ 11,00 por dia util trabalhado, com o
correspondente desconto de 6% sobre o saldrio-base do empregado, conforme previsto na Lei n° 7.418/1985, que regula a
concessdo do vale-transporte.

9.4. Ndo serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Convengéo
Coletiva de Trabalho que ndo contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

9.5. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administragdo e os valores constantes
da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.5.1. Os valores or¢ados pela Administragdo constam na planilha, em anexo ao Estudo Técnico Preliminar.
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Da Remuneracdo e Observancia ao Piso Salarial

9.6. Os valores de remuneracdo estimados para os profissionais alocados na execugdo contratual observam os pisos salariais
estabelecidos em convencdo ou acordo coletivo vigente da categoria profissional correspondente.

9.6.1 Caso, em futuras contratacoes, seja necesséria a adogdo de remuneragdo superior ao piso salarial da categoria, tal
previsdo deverd ser devidamente justificada por nota técnica fundamentada, acompanhada de pesquisa de precos de
mercado que comprove a compatibilidade com contratagdes similares, nos termos do Acérddo TCU n° 2101/2020 —
Plenério.

9.7. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.8. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.9. Empresério individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.11. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.13. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

9.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou
particular de constituigdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representacao
perante a Administracdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.18. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.22. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.23. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

9.26. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacao, ou de sociedade simples;

9.27. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.28. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos

exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes féormulas :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nédo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.29. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo, tendo por base o balanco patrimonial e as
demonstragGes contabeis do tltimo exercicio social; e

9.29.1 Patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, por meio da apresentagdo do balanco
patrimonial e demonstragcdes contabeis do dltimo exercicio social;

9.29.2 Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitac&o.

9.30. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos
de 2 (dois) anos;

9.31. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituragdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

9.32. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da &rea contébil, apresentada pelo fornecedor.
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9.33. Declaragdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo V

deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa
privada vigentes na data apresentacao da proposta ndo é superior ao patrimonio liquido do interessado, observados os seguintes
requisitos:

9.33.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao dltimo
exercicio social; e

9.33.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar
justificativas.

9.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco de abertura.

Qualificacdao Técnica

9.35. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da contratagao.

9.35.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado
acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

9.35.2. O critério de julgamento da proposta é o menor prego por grupo.
9.35.3. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.
Qualificacdao Técnico-Operacional

9.36. Comprovacdo de aptidao para execucdo de servigco similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso .

9.36.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s)
com as seguintes caracteristicas minimas:

9.36.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na prestagdo dos servicos,
em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes;

9.36.1.2. Serd exigida a apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica que comprove(m) a execucdo, por periodo
minimo de 3 (trés) anos, de servigos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto licitado.

9.36.1.3. A exigéncia fundamenta-se na necessidade de garantir a adequada execugdo do contrato, em virtude da
complexidade e especificidade das atividades envolvidas.

9.36.1.4. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servigos envolvendo o minimo de 50%
(cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

9.36.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o somatdrio de
diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de
comprovacado de capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratagao.

9.36.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.36.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.36.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.37. Declaragdo de que o fornecedor possui ou instalard escritério em Brasilia- DF, o que devera ser comprovado no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.
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9.38. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducao
para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.39. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual
tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos
sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.40. Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.41. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.42. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.43. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.44. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuig¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 8.766,315,48 (oito milhdes,
setecentos e sessenta e seis mil, trezentos e quinze reais e quarenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

11.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/unidade: 320004/00001;
IT) Fonte de recursos: 1000000000;
IIT) Programa de trabalho: 25.122.0032.2000.0001;e
IV) Elemento de despesa: 339037,

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 DISPOSICOES FINAIS

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 38 de 40
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 320004 Termo de Referéncia 37/2025

12.1.As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

[Local], [dia] de [més] de [ana].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responséavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

13.1. Ndo se aplica a presente c

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

14.1. Néo se aplica a presente contratagao.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Portaria SPOA/SE/MME N° 587, DE 27 DE maio DE 2025

ALVANIR DA SILVA CARVALHO

Integrante Requisitante:

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/07/2025 as 16:36:56.

Despacho: Portaria SPOA/SE/MME N° 587, DE 27 DE maio DE 2025

MARCOS PEREIRA CARACA

Integrante Técnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/07/2025 as 17:03:45.
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Despacho: Portaria SPOA/SE/MME N° 587, DE 27 DE maio DE 2025

MARIA JOSE SOARES MENON

Integrante Administrativo

Despacho: Portaria SPOA/SE/MME N° 587, DE 27 DE maio DE 2025

CLEUSA COSTA DE JESUS

Integrante Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/07/2025 as 14:48:38.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - ANEXO | - IMR_LIMPEZA_2025.pdf (900.9 KB)
® Anexo Il - ANEXO Il - LAUDO_PERICIAL_PERICULOSIDADE_INSALUBRIDADE.pdf (1013.54 KB)



