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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 12/2022
MINISTERIO DE MINAS E ENERGIA - MME
(Processo Administrativo n° 48340.000797/2022-34)

Torna-se publico que a Unido, representada pelo Ministério de Minas e Energia, por meio da

Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracdo/SPOA, sediado (a) Esplanada dos
Ministérios Bloco “U”, Sala 446, Brasilia/DF, CEP — 70.065-900, realizard Dispensa Eletronica, com
critério de julgamento MENOR PRECO na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n? 14.133, de
12 de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 67/2021 e demais legislacdo aplicavel.

Data da sessdo: 06/05/2022

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.gov.br/compras/pt-br

1. DO OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1.

O objeto da presente Dispensa de Licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
contratacdo de empresa especializada para confeccdo de pastas personalizadas, para
uso do MME nas agendas, reunides e eventos oficiais nacionais e internacionais, conforme
condi¢les, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus
Anexos/Apéndices.

1.2. A contratagao ocorrera em item unico, conforme tabela constante no Termo de Referéncia,

devendo o licitante oferecer proposta, conforme descrito abaixo.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR

DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA MAXIMO
PASTA PERSONALIZADA - MATERIAL: PAPEL
SUPREMO, GRAMATURA: 250G/M2,
COMPRIMENTO: 320MM, LARGURA: 230MM,
CORES: 4X0, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
1 DOBRA, REFILADO, ACABAMENTO BOPP BRILHO | Unidade 4.500 Unidades RS 1,65 RS 7.425,00

NO LADO EXTERNO, CORTE E VINCO, COM
BOLSO INTERNO DE 110 MM. ARTE CONFORME
MODELO EM ANEXO
(PORTUGUES/INGLES/PORTUGUES E INGLES)

VALOR TOTAL DOS ITENS | R$ 7.425,00
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1.3.

O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO UNITARIO, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratac¢do Direta e seus Anexos/Apéndices quanto

as especificacdes do objeto.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1.

2.2.

A participagdo na presente Dispensa Eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa

Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal Compras - disponivel no

endereco eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br

2.1.2

2.1.3

Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagao.

O fornecedor é o responsavel por qualquer transacado efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nado autorizados.

Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1

2.2.2

2.2.3

Que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
Anexo(s)/Apéndices(s);

Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

b)  Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcdao na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n?
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d)  Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes


https://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
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analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados
pela legislagao trabalhista

2.2.3.1. Aplica-se o disposto na alinea “a” também ao fornecedor que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

2.2.4  Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acorddo n? 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5 Sociedades cooperativas, considerando a vedagado contida no art. 10 da Instrugao
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletrénica se dard com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

O fornecedor interessado, apds a divulgacdao do aviso de contratacdo direta, encaminhar3,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1 A proposta também devera conter declaracdao de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convenc¢des coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.4.1 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicées
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia e seus
Apéndices, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder3o retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou
“ndo” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes Declaragdes:

3.8.1 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2 Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49.

3.8.3 Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos/Apéndices;

3.8.4 Que assume a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.8.5 Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91.

3.8.6 Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4. DA FASE DE LANCES

4.1.

A partir das 8h00min da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de
finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.
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4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

4.2.1 O lance devera ser ofertado pelo VALOR TOTAL DO ITEM.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1 O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermedidrios”
para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.3.2 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao que cobrir
a melhor oferta é de 1% (um por cento).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerad com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificagao.

4.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
hordrio indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo
aleatério ou mecanismo similar.

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

51

5.2

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para a contratacdo.

No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao,
poderd haver a negociacdo de condi¢Ges mais vantajosas.

5.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com pre¢o compativel ao
estimado pela Administracao.
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53

54

5.5

5.6

5.7

5.2.2

5.23

A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido para a contratacdo.

Em qualquer caso, concluida a negociagdao, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da Proposta e, se necessario, de

documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 120 (cento e vinte) dias, a contar da data

de sua apresentagao.

Serd desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1
5.5.2

553

554
5.5.5

Contiver vicios insanaveis;

N3o obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos/apéndices;

Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagao;

N3o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes

para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou

menor lance que:

5.6.1

For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global
ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os
guais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa

comprove a exequibilidade da proposta.
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5.8

5.9

5.10

5.11

Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da darea
especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

Havendo necessidade, a sessdao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. DA HABILITAGAO

6.1

6.2

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preveé,
dentre as sang¢des impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.2.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a
sua desclassificacao

6.2.3 Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condig¢do de participagao.

Caso atendidas as condig¢Oes de participacao, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar,
guando solicitado, a respectiva documentac¢ao atualizada.

6.3.2 O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) vélida(s).

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor serda convocado a encaminhd-los, em formato digital, apds
solicitacao da Administracao, sob pena de inabilitagao.

Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis do
ultimo exercicio.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
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6.8

6.9

Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido

neste Aviso de Contratacao Direta.

6.8.1

Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacao, o érgao
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagcdes do
objeto e as condicdes de habilitacdo

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.

7. DA CONTRATACAO

7.1

7.2

7.3

Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, serd emitida Nota de

empenho.

O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua

convocacao, para o aceite da Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacao,

sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1

7.2.2

Alternativamente a convocac¢ao para comparecer perante o érgdo ou entidade para
o aceite da Nota de Empenho, a Administracdo poderda encaminha-la para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento.

O prazo previsto para aceite da Nota de Empenho podera ser prorrogado 1 (uma)
vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatdrio e aceita pela
Administragao.

O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento

de que:

7.3.1

7.3.2

7.3.3

referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cdes da Lei n2 14.133, de 2021;

a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
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7.4

7.5

7.6

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias a contar da data de aceite da Nota
de Empenho, ndao podendo ser prorrogado, conforme previsdo nos anexos a este Aviso de
Contratagao Direta.

Na assinatura da Nota de Empenho serd exigida a comprovagdo das condi¢des de habilitagdo
e contratacdao consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante
a vigéncia do contrato.

A licitante vencedora deverd apresentar a comprovacdo da pessoa fisica, indicada como
representante da pessoa juridica a ser contratada, da sua competéncia para a assinatura da
Nota de Empenho e assuncdo de respectivas responsabilidades, preferencialmente, por
procurag¢ao em cartério.

8. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

8.1

8.2

8.3

8.4
8.5

A contratada deverd contribuir para a promoc¢ao do desenvolvimento nacional sustentdvel
no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo com o
art. 225 da Constituicdo Federal/88, e em conformidade com o art. 52 da Lei n? 14.133/2021
e com o art. 62 da Instrugdo Normativa/SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010. (Critérios
e praticas de sustentabilidade).

Identificar existéncia de novas metodologias, solucdes ou inovacbes que melhor atendam as
necessidades da Administracdo, com menor impacto ambiental negativo no uso de produtos
e servicos, minimizando a poluicdo e a pressdo sobre os recursos naturais.

Demonstrar os resultados pretendidos e alcangados em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis,
inclusive com respeito a impactos ambientais positivos, bem como de melhoria da qualidade
de produtos/servigos oferecidos a Administracdo.

Oferecer ao mercado produtos e servicos sustentdveis, como regra geral.

Sao considerados critérios e praticas sustentaveis, entre outras:

a) Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
b)  Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

c) Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia e outros
recursos naturais;

d) Reduzir o consumo e evitar desperdicio de materiais;

e)  Maior vida util e menor custo de manutencao de bens e equipamentos e estimulo de
servicos sustentaveis;
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9. DAS SANGOES

9.1

f) Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

g) Maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

h)  Considerar medidas para minimizar a geracdo de residuos e rejeitos e prever sua

destinagao ambiental adequada;

i) Adotar normas técnicas, de saude e de segurancga do trabalho adequadas.

Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

9.11
9.1.2

9.1.3
9.14
9.15

9.1.6

9.1.7

9.1.8

9.1.9
9.1.10

9.1.11
9.1.12

Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Dar causa a inexecucao total do contrato;
Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

N3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

Apresentar declaracdao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execu¢do do contrato;

Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa
guanto as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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9.2

9.3

9.4

9.5

9.6
9.7

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Contrata¢do Direta, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de até 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens
9.1.1 2 9.1.12; conforme o Termo de Referéncia.

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso de Contratagao Direta, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicao da penalidade mais grave;

Na aplicacdo das san¢Ges serdo considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. Osdanos que dela provierem para a Administra¢do Publica;

9.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

A aplicacao das sanc¢des previstas neste Aviso de Contratacao Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢ées.

Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo
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10.

9.8

9.9

9.10

9.11

necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao —
PAR.

A apuracgdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao
de agente publico.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-
se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784,
de 1999.

As san¢0Oes por atos praticados no decorrer da contratagao estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1

10.2

O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema
de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletronica, na correspondente linha
de fornecimento que pretende atender.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

10.2.1 Republicar o presente aviso com uma nova data;

10.2.2 Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢Ges de habilitacdo exigidas.

10.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.

10.2.3 Fixar prazo para que possa haver adequacgao das propostas ou da documentacao de
habilitacdo, conforme o caso.
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10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

10.10

10.11

10.12
10.13

As providéncias dos subitens 10.2.1 e 10.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

Caberd ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacdo em contrario.

Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema
e na documentacao relativa ao procedimento.

No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracao podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que n3dao comprometam o
interesse da Administracdao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacgao.

Os fornecedores assumem todos os custos de prepara¢do e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagao.

Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
10.13.1 ANEXO I — Documentagao exigida para Habilitagdo

10.13.2 ANEXO Il — Termo de Referéncia

Apéndice | - Modelo de Proposta de Precos
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10.13.3 ANEXO llIl - Modelo de Declaragdes;

11. DO FORO

1.

111

As questdes decorrentes da execucdo do objeto deste Aviso de Dispensa Eletronica, que
ndao possam ser dirimidas administrativamente, serdo apreciadas e julgadas no foro da
Justica Federal da Sec¢do Judicidria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro por
mais privilegiado que seja.

Brasilia/DF, 29 de abril de 2022.

Coordenacdo de Licitagdes e Compras — CLC/CGCC/SPOA

ANEXO |
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

Habilitagao juridica:

1.1

1.2

1.3

14

1.5

1.6

1.7

No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficarad condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.
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2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1

2.2

2.3
2.4

2.5

2.6

2.7

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢ao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 19 de
maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante; relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdao de declara¢do da
Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

3. Qualificagao Economico-Financeira:

3.1
3.2

3.3

Certidao negativa de faléncia valida expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

3.2.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

3.2.2 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

3.3.1 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao

comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da

contratacdo ou do item pertinente.

4. Qualificagdo Técnica

4.1 Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

4.1.1

Comprovacdao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,

guantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item

pertinente, mediante a apresentacdao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas

juridicas de direito publico ou privado.

41.1.1

4.1.1.2

4.1.1.3

Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua
atividade econémica principal ou secunddria especificadas no contrato
social vigente;

Podera ser admitida, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo do
servico, a apresentacao de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratac¢do, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante
o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

4.2 Os licitantes estardo obrigados, ainda, a apresentacao das seguintes Declaragdes:
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b)

f)

g)

h)

Declaracdo que inexiste fato superveniente impeditivo da habilitagao, conforme
paragrafo segundo do artigo 62 da Lein® 14.133/2021 e de acordo com o modelo anexo,
juntamente com a Proposta de Precos;

Declaragdo que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢ao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIll do art. 72 da Constituicao Federal, e
inciso VI do artigo 68 da Lei n2 14.133/2021, conforme o modelo anexo;

Declaragdo que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados que executam
trabalho degradante ou forgado, observado o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no
inciso Il do art. 52 da Constituicao Federal, conforme o modelo anexo.

Declaragdo de Elaboracao Independente de Proposta conforme estabelecido na
Instru¢do Normativa/SLTI/MP n2 02, de 16/09/2009, de acordo com o modelo anexo;
Declara¢do de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), de que ndo
ultrapassou o limite de faturamento e que cumpre os requisitos estabelecidos no art.
32 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, que a empresa estd apta
a usufruir o tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida Lei
Complementar, conforme o modelo anexo.

Declaragdo de que estd ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de
Dispensa Eletronica e seus Anexos/Apéndices, bem como de que cumpre plenamente
os requisitos de habilitacao definidos neste anexo.

Declaragao informando se os servicos sao produzidos ou prestados por empresas que
comprovem o cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de
24 de julho de 1991.

Declaracdao que cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429
da Consolidagdo das Leis Trabalhistas — CLT.

Declaragao Antinepotismo de que cumpre o Decreto n? 7.203, de 04 de junho de 2010,
que dispde sobre a vedagao de nepotismo no ambito da Administracdo Publica Federal.
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 12/2022
(Processo Administrativo n° 48340.000797/2022-34)

1. OBIJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para confecgdo de impressos
personalizados, para uso do Cerimonial do Ministério de Minas e Energia, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR | VALOR TOTAL
DE UNITARIO RS
MEDIDA MAXIMO
PASTA PERSONALIZADA - MATERIAL: PAPEL
SUPREMO, GRAMATURA: 250G/M2,
COMPRIMENTO: 320MM, LARGURA: 230MM,
CORES: 4X0, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
1 | DOBRA, REFILADO, ACABAMENTO BOPP | ypigade | 4.500 Unidades | R$ 1,65 | RS 7.425,00
BRILHO NO LADO EXTERNO, CORTE E VINCO,
COM BOLSO INTERNO DE 110 MM. ARTE
CONFORME MODELO EM ANEXO
(PORTUGUES/INGLES/PORTUGUES E INGLES)
VALOR TOTAL DOS ITENS | RS 7.425,00
1.2. O objeto da licitagdao tem a natureza de servico comum de graficas.
1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdao os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execuc¢ao a Execucgao por Tarefa.
1.5. A contratacdo tera vigéncia pelo periodo de 90 (noventa) dias, ndo podendo ser
prorrogado.
2. JUSTIFICATIVA

2.1

O Ministério de Minas e Energia, como Orgdo da Administracdo Direta, fomentador
de politicas publicas nos segmentos de energia e mineracdo, mantém relacdes
constantes com outras entidades da administracdo publica, em todas as esferas,
inclusive com outros poderes e demais 6rgaos de controle, assim como governos e
instituicoes de outros paises. Nesse sentido, a participacdo em reunides e eventos
nacionais e internacionais é imprescindivel para o atingimento das atribuicbes
institucionais desta pasta.
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2.2 Nesse contexto, com a finalidade de divulgar as politicas publicas, projetos e outras
oportunidades de negdcios que estdo sob a responsabilidade do Ministério de Minas
e Energia, bem como facilitar o armazenamento e transporte de diversos
documentos, é necessaria a utilizacdo de pastas especificas, as quais serdo também
utilizadas por todas as Secretarias e o Gabinete do Ministro.

2.3 Desse modo, faz-se necessaria a contratacao de empresa especializada na confeccao
das referidas pastas, uma vez que este MME ndo dispde dos equipamentos e
materiais adequados para realizacdo da producdao desse material in loco. Ademais,
cabe destacar que este tipo de material de consumo também ndo integra o portfdlio
do Almoxarifado Virtual Nacional e ndao ha item similar.

DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A presente contratacdo de empresa especializada visa a obtencdo do seguinte
material impresso (pastas):

PORTUGUES

MINISTERIO DE
MINAS E ENERGIA

INGLES
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MINISTRY OF
MINES AND ENERGY

PORTUGUES/INGLES

MINISTRYOF - @ -~ MINISTERIO DE
MINES AND ENERGY MINAS E ENERGIA

FOTOS
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DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1

4.2

4.3

Trata-se de servico comum, ndo continuado, sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante Sistema de
Cotacdo/Dispensa Eletrénica com critério de julgamento pelo menor preco, de
acordo com art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 67/2021 e demais legislacdo aplicavel.

Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

A prestacdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdao Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinacado direta.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1

5.2

Os requisitos da contratacdo sdao o fornecimento do material conforme descrito no
item 3.

Além dos pontos acima, o adjudicatario deverd apresentar declaracdao de que tem
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pleno conhecimento das condi¢cdes necessdrias para a prestagao do servico como
requisito para celebracdo do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1

6.2

N3do incidem critérios de sustentabilidade na presente licitagao, conforme justificativa
abaixo:

O demandante do material solicitou o material na cor branca. A grande maioria
do papel reciclado certificado ndao possui esta caracteristica por nao utilizar (ou
restringir o uso de) branqueadores quimicos. Ademais, a sustentabilidade de uma
aquisicdo de produto ou contratacdo de servico ndo se limita apenas ao tipo de
material utilizado, mas compreende também toda a cadeia produtiva do referido
material sustentdvel, desde a coleta da matéria-prima até a entrega do produto final
ao consumidor contratante. Nao caberia ao caso concreto a verificagao por meios
préprios ou a exigéncia de tais requisitos, sejam prévias ou posteriores a licitacado, de
toda a cadeia produtiva do papel, incluindo os procedimentos de confec¢ao do
material impresso na grafica contratada, pois limitaria (ou até mesmo
impossibilitaria) a participacdo de licitantes, bem como aumentaria os gastos de
recursos publicos relativos a presente contratacgao.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1
7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

O fornecimento serd efetuado de forma unica, no prazo, quantidade, no local e
horario especificado no presente Termo de Referéncia.

A entrega dos produtos devera ser feita diretamente ao Protocolo Central do MME,
localizado na Esplanada dos Ministérios, Bloco U, ao lado da Portaria Central, no
horario das 08h as 12h e 14h as 18h, dias uteis, de segunda a sexta-feira;

O fornecedor deverd, antes de efetuar a entrega, entrar em contato com o MME
pelos telefones: (61) 2032-5373/5107 ou e-mail, para fins de agendamento. Os
materiais deverao ser entregues acondicionados adequadamente, de forma a
permitir completa segurang¢a durante o transporte.

Apods a emissdao da nota de empenho, a Contratada devera encaminhar prova de
impressao, a qual sera analisada pelo setor demandante do MME. Somente apds a
aprovacdo da prova de impressao, a Contratada podera prosseguir com a confeccdo
do restante do material, tal medida visa evitar prejuizos decorrentes de erros na
confeccdo.

A prova de impressdo poderd ser dispensada no caso de existéncia de historico de
contratagcdo com o MME, ou no caso da Contratada assumir o risco e os custos de nao
aprovacao do material confeccionado sem a andlise da prova de impressao.

Caso a prova de impressao ndo seja aprovada, a Contratada devera apresentar nova
prova em até 3 (trés) dias Uteis, a partir da reprovacdo formal pelo MME ou da
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7.8

entrega de nova arte final.

O prazo de entrega do material sera de, no maximo, 30 (trinta) dias, contados da data
do recebimento da aprovacao formal da prova de impressao.

INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1

8.2

As licitantes deverdo possuir equipamentos profissionais adequados para a produgao
do objeto deste Termo de Referéncia. Tais equipamentos sdo de uso comum em
graficas e empresas do ramo.

A proposta deverd contemplar discrimina¢ao detalhada, contendo preco unitdrio e
total, ja consideradas todas as despesas com tributos, fretes, e demais despesas que
incidam direta ou indiretamente nos precos para execucao do objeto.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo
com este Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente

envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucado dos servicos, fixando prazo para a
sua correcao, certificando-se que as soluc¢des por ela propostas sejam as mais
adequadas;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Efetuar as retenc¢Ges tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI| da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

N3o praticar atos de ingeréncia na administracdao da Contratada, tais como:

9.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos
servicos de recepcao e apoio ao usuario;

9.6.2 direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

9.6.3 promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no
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10.

9.7

9.8
9.9

9.10

9.11

9.12

objeto da contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e

9.6.4 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacao, especialmente para
efeito de concessao de didrias e passagens.

Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

Cientificar o 6rgdo de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela
Contratada;

Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de
inspecdes técnicas apods o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 26 da Lei n? 14.133/2021.

Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢Oes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de
seguran¢ca e salde no trabalho, quando o servico for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1

10.2

10.3

104

10.5

Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo
ressarcirimediatamente a Administracdao em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
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10.6

10.7

10.8

10.9

10.10

10.11

10.12

10.13

10.14

10.15

agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confiangca no 6rgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n® 7.203, de 2010;

Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos
servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2
do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdGes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade a Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execu¢ao do empreendimento.

Paralisar, por determinac¢ao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessdrio a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram
este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servicos e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacado,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do
memorial descritivo.

Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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11.

12,

10.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

10.17 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagao, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.

10.18 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

10.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no caput e incisos do art. 124 ao 134 da Lei
14.133/2021.

10.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

10.21 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacao;

10.22 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e
“b”, do Anexo VIl — F da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

10.22.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequac¢des e atualizacbes que vierem a ser realizadas,
logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo
a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

10.22.2 Os direitos autorais da solucao, do projeto, de suas especificacdes técnicas,
da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execuc¢do do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis
e penais cabiveis.

DA SUBCONTRATACAO
11.1 N3o sera admitida a subcontratacdao do objeto licitatério.
ALTERACAO SUBIJETIVA

12.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
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13.

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitacdo exigidos na licitacdao original; sejam mantidas as demais clausulas e
condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administragdao a continuidade do contrato.

CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

13.1

13.2

13.3

134

13.5

13.6
13.7

13.8

13.9

A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no art. 125 da Lei 14.133/2021.

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢do dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relagao detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacoes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto no art. 46 da Instrugcdo Normativa n2 5/2017, de 25
de maio de 2017, SEGES/MPDG.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejard a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto na legislacdo vigente.

As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicoes,
figue assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao do volume de trabalho,
ndo comprometa o desempenho de todas as acbes relacionadas a Gestdo do
Contrato.

A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto.

Durante a execucado do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizada.

Em hipdtese alguma, serd admitido que a préopria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacado dos servicos realizada.
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14.

15.

13.10

13.11

13.12

13.13

A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

O fiscal técnico podera realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos.

As disposicOes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao.

A fiscalizagao de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

14.1

14.2

A avaliacdo da execuc¢ao do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a CONTRATADA:

a) nado produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de
2017, sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.2.1 nd&o produziu os resultados acordados;

14.2.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

14.2.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

DO RECEBIMENTO E ACEITAGCAO DO OBJETO

151

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servicos, nos termos abaixo.
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15.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo
contratual;

15.3 O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe
de fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

15.3.1 A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servigcos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisOes finais que se fizerem necessarios.

1.5.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado
das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

1.5.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagcdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigcos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

1.5.3.1.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel,
a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugdes exigiveis.

15.3.2 No prazo de até 15 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1 quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o
relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a
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15.4

155

15.6

15.7

ser feito, com a entrega do ultimo.

15.3.2.3 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior
nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-d como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento
do prazo.

No prazo de até 15 (quinze) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

15.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentac¢des apresentadas;
e

15.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

O recebimento da ultima etapa da execugdo equivale ao recebimento do objeto como
um todo, e serd realizado da seguinte forma:

15.5.1 provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 10 (dez) dias
da comunicacao escrita do contratado;

15.5.2 definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o
decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que comprove a adequacdo do
objeto aos termos contratuais, observado o disposto nos arts. 49 e 50, inciso
I, alinea "b" da Instru¢do Normativa SEGES n® 5/2017;

15.5.3 O prazo para recebimento definitivo serd de 15 (quinze) dias.

15.5.4 Na hipdotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢dao do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposicSes legais em vigor (Lei n°® 10.406, de 2002).

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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16.

corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

DO PAGAMENTO

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

A emiss3do da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante deverd comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.3.1 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢cdao mencionada na
Instrugcdo Normativa n2 5/2017, de 25 de maio de 2017, SEGES/MPDG;

16.3.2 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

16.4.1 o prazo de validade;

16.4.2 a data da emissao;

16.4.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

16.4.4 o periodo de prestacdo dos servicos;

16.4.5 o valor a pagar; e

16.4.6 eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndao acarretando qualquer
Onus para a Contratante;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutenc¢ao das condicOes de habilitacdo exigidas no edital.
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16.8

16.9

16.10

16.11

16.12

16.13

16.14

16.15

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

N3do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situa¢ao junto ao SICAF.

16.12.1 Serd rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade da contratante.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do
item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 8 empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante,
com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacdo financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das
seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratoérios;
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pagamento;

N

Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I = (TX)

I =(6/100)/365

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

17. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Comete infracdo administrativa o Licitante ou contratado que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021:

17.2

a)

b)

f)

g)

h)

i)
j)
k)
1)

Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Dar causa a inexecugdao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

Dar causa a inexecucgao total do contrato;
Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

N3o celebrar o contrato ou ndao entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Para as hipdteses elencadas nos subitens anteriores a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢des previstas no art. 156 da Lei n2 14.133, de 2021:

Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacGes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
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17.3

17.4

17.5

ndo acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

1. Multa de:

a)

b)

c)

d)

e)

1,5% (um inteiro e cinco centésimos por cento) até 2% (dois por
cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execuc¢ao
dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execug¢do com atraso,
poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa
hipétese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima,
ou de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugado
total da obrigagdao assumida;

0,5% a 3,2% por dia sobre o valor da Nota de Empenho, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

lll. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar;

IV. Sang¢dao de impedimento de licitar e contratar;

V. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

A Sang¢ao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “IV” também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste
Termo de Referéncia.

As sancOes previstas nos subitens “I”, “llI”, “IV” e “V” poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem

efetuados.

Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:

GRAU

Tabela 1
CORRESPONDENCIA
0,5% ao dia sobre o valor da Nota de Empenho

0,4% ao dia sobre o valor da Nota de Empenho
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0,8% ao dia sobre o valor | da Nota de Empenho

4 1,6% ao dia sobre o valor da Nota de Empenho
5 3,2% ao dia sobre o valor da Nota de Empenho
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdao em que o MME tiver de realizar novo
1 procedimento licitatério para suprir recusa da entrega 05
por parte da empresa vencedora
5 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior 04
ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia;
3 Atraso na substituicdo do(s) material(ais) rejeitados, por 03
ocorréncia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela 02
fiscalizacdo, por servico e por dia;
5 N3o efetuar a correcdo, na qualidade minima exigida; 03

17.6 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

17.7

17.8

17.9

administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se os procedimentos previstos nos arts. 157 e 158 da Lei n? 14.133, de
2021;

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

17.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicag¢do
enviada pela autoridade competente.

17.7.2 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderda cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
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18.

19.

17.10

17.11

17.12

administrativo necessdrias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

A apuracdo e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacdo de agente publico.

As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

18.1

18.2

18.3

18.4
18.5

As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

Os critérios de qualificacdao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

18.3.1 Comprovacao de aptiddao para a prestagcao dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o
item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

18.3.1.1 Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de
sua atividade econOmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente;

18.3.1.2 O licitante disponibilizard todas as informacdes necessdrias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que
deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no
item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

As regras de desempate entre propostas sdao as discriminadas no edital.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

19.1

O custo estimado da contratagdo é de R$ 7.425,00 (sete mil quatrocentos e vinte e
cinco reais).
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20. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

20.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

20.2 UG 320004, Agao 2000, Fonte 0134, PTRES 173417, Programa de Trabalho
25122003220000001 e Natureza de Despesa 339030.

Apéndice |
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(Em papel timbrado da licitante)

A Comissdo Permanente de Licitacdo
Ministério de Minas e Energia - MME
Brasilia - DF

Dispensa de Licitagdo n2. 12/2022-MME
Prezados Senhores,

Apresentamos a Vossa Senhoria proposta de precos para a Contratacdo de empresa especializada
para confec¢ao de impressos personalizados, para uso do Cerimonial do Ministério de Minas e Energia,
de acordo com as especificagdes técnicas, quantitativos e condi¢des gerais constantes no Termo de
Referéncia, ANEXO Il do Aviso de Dispensa de Licitagao.

(A proposta devera ser apresentada de acordo com a planilha e condi¢6es abaixo descritas:)

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
DE UNITARIO
MEDIDA MAXIMO

PASTA PERSONALIZADA - MATERIAL: PAPEL
SUPREMO, GRAMATURA: 250G/M2,
COMPRIMENTO: 320MM, LARGURA: 230MM,
CORES: 4X0, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
DOBRA, REFILADO, ACABAMENTO BOPP
BRILHO NO LADO EXTERNO, CORTE E VINCO,
1 | COM BOLSO INTERNO DE 110 MM. ARTE | Unidade 4.500 Unidades RS RS
CONFORME MODELO EM ANEXO
(PORTUGUES/INGLES/PORTUGUES E INGLES)

VALOR TOTAL DOS ITENS | RS

(*)<° VALOR A SER INSERIDO NO SISTEMA DO AVISO DE DISPENSA ELETRONICA PARA FASE DE LANCES
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O prazo de validade desta proposta é de 120 (cento e vinte) dias, contados a partir da data do seu
envio ao Ministério de Minas e Energia - MME.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢cles estabelecidas no Edital e seus
Anexos, bem como aceitamos todas as obriga¢des e responsabilidades especificadas no Termo de
Referéncia.

Declaramos que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou
indiretamente, facam parte da execucdo do objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e
administrativo, impostos, seguro, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da
empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflaciondria e deduzidos os descontos
eventualmente concedidos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemos a retirar a Nota de Empenho e
Assinar o Contrato no prazo determinado no documento de convocacgao, e, para esse fim, fornecemos
os seguintes dados:

Razdo social:
CNPJ/MF:
Endereco:
Tel/Fax:
E-mail:
CEP:
Cidade: UF:

Banco: Agéncia: c/c

Dados do Representante Legal da Empresa:
Nome:

Endereco:
CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcdo:
Cart.ldent n2: Expedido por:

Naturalidade: Nacionalidade:

Brasilia, de de 2022.

Proponente
Assinatura (s) do (s) representante (s) legal (is) do proponente
Nome (s), endereco, e-mail e telefone para contato.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGOES

DECLARACAO

(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n? , sediada
(enderego completo) , DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
sua habilitagdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)

DECLARACAO

(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n? , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da carteira de identidade n?
e do CPF n? , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 68

da Lei n2 14.133, de 2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao

emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( )
Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)
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DECLARACAO
ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(Identificagdo da Licitagdo)

(Identificagdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido de (Identificagdo

completa da licitante) doravante denominado Licitante, para fins do disposto no Aviso de Dispensa Eletronica n2

XX/2022, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

a)

b)

A proposta apresentada para participar da (identificagao da licitagdo) foi elaborada de maneira independente
pela Licitante e o seu conteudo n3o foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificagdao da licitagdo), por qualquer meio
ou por qualquer pessoa;

Aintencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da (identificagdao da licitagdao) ndo foi informada,
discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificagdo da licitagdo), por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de qualquer outro participante
potencial ou de fato da (identificagdo da licitagdo) quanto a participar ou ndo da referida licitacdo;

Que o conteudo da proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitagdo) n3do sera, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de
fato da (identificagdo da licitagdo) antes da adjudicagdo do objeto da referida licitagdo;

Que o conteudo da proposta apresentada para participar da (identificagdo da licitagdo) nao foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do Ministério de
Minas e Energia antes da abertura oficial das propostas; e

Que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informagdes
para firma-la.

, em de de 2022.

(Representante legal da licitante no ambito da licitagdo, com identificagdo completa)
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DECLARACAO

(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n2 , por intermédio de seu representante legal
o(a) Sr(a) , portador(a) da carteira de identidade n2 edo CPFne , DECLARA
que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados que executam trabalho degradante ou forgado, observado o
disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constitui¢do Federal.

Local e Data

(Assinatura do representante legal)

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO NA
LEI COMPLEMENTAR N2 123/06

A (nome/razdo social) , inscrita no CNPJ n2 , por intermédio de seu representante legal,
Senhor (a) , portador (a) da Carteira de Identidade n2 e do CPF n®

, DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos legais para a qualificacdo como microempresa
ou empresa de pequeno porte, e atesta a aptidao para usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49
da Lei Complementar Federal n2. 123/06, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 42 do artigo 32 da

referida Lei.
Local e data.
Representante legal, com identificacdo completa
DECLARACAO
(Nome da empresa) inscricdo no CNPJ n2 por
inscrita no CNPJ n¢ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da carteira de identidade n¢ e do CPF n?

, DECLARA, para fins do disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, que cumpre
a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atende

as regras de acessibilidade prevista na legislagdo

Local e Data

Assinatura do representante legal
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DECLARACAO
(Nome da empresa) inscrita no CNPJ n? ,
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da carteira de identidade
ne e do CPF n? , DECLARA, para fins do disposto no art. 93 da Lei n?

8.213, de 24 de julho de 1991, que cumpre a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atende as regras de acessibilidade prevista na legislagdo.

Local e Data

Assinatura do representante legal

DECLARAGCAO ANTINEPOTISMO

(Decreto 7.203 de 4 de julho 2010)

Objeto da contratagao:

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , por intermédio de seu representante legal,
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n.2 e do CPFn.2

DECLARA que ndo se enquadra em nenhum dos impedimentos previstos Art. 32 do Decreto N2 7.203, de 4 de junho de
2010 que dispde sobre a vedagdo do nepotismo no ambito da administragdo publica federal:

Art. 32 No ambito de cada drgado e de cada entidade, sdo vedadas as nomeacdes, contratacdes ou designacbes de familiar
de Ministro de Estado, familiar da maxima autoridade administrativa correspondente ou, ainda, familiar de ocupante de
cargo em comissao ou fungao de confianga de diregao, chefia ou assessoramento, para:

| - Cargo em comissdo ou funcdo de confianga;

Il - Atendimento a necessidade tempordria de excepcional interesse publico, salvo quando a contratagdo tiver sido
precedida de regular processo seletivo; e

Il - estagio, salvo se a contratac¢do for precedida de processo seletivo que assegure o principio da isonomia entre os
concorrentes.

§ 12 Aplicam-se as vedagGes deste Decreto também quando existirem circunstancias caracterizadoras de ajuste para
burlar as restricdes ao nepotismo, especialmente mediante nomeacgdes ou designagdes reciprocas, envolvendo 6rgédo ou
entidade da administracdo publica federal.
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§ 22 As vedacgBes deste artigo estendem-se aos familiares do Presidente e do Vice-Presidente da Republica e, nesta
hipdtese, abrangem todo o Poder Executivo Federal.

§ 3° E vedada também a contratacdo direta, sem licitacdo, por érgio ou entidade da administracdo publica federal de
pessoa juridica na qual haja administrador ou sdcio com poder de direcdo, familiar de detentor de cargo em comissdo

ou funcdo de confianca que atue na area responsavel pela demanda ou contratacdo ou de autoridade a ele

hierarquicamente superior no ambito de cada 6rgdo e de cada entidade. (Grifo nosso)

DECLARA, ainda, estar ciente das SANCOES que lhe poderio ser impostas, nos termos da Legislagdo referente ao tema.

Brasilia, de de 2022.

Assinatura do Representante legal

DECLARAGCAO DE COTA DE APRENDIZAGEM

A empresa , inscrita no CNPJ (MF) n¢ ,

estabelecidaem , DECLARA sob as penas da Lei, que cumpre a cota aprendizagem nos termos

estabelecidos no Artigo 429 da Consolidagao das Leis Trabalhistas — CLT.

, em de de 2022.

Assinatura e carimbo do emissor/empresa




