Ministério de Minas e Energia
Consultoria Juridica

PORTARIA MME N2 916, DE 16 DE ABRIL DE 2026

Institui o Boletim de Servico Eletrénico do Ministério
de Minas e Energia e dispde sobre procedimentos
para publicacdo, republicacdo e retificacdo de atos
administrativos e normativos internos.

O MINISTRO DE ESTADO DE MINAS E ENERGIA SUBSTITUTO, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 87, paragrafo Unico, incisos | e Il, da Constituicdo, tendo em vista o disposto na Lei n2 4.965,
de 5 de maio de 1966, no Decreto n2 9.215, de 29 de novembro de 2017, e o que consta no Processo n?
48340.000544/2026-94, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Fica instituido o Boletim de Servico Eletrénico do Ministério de Minas e Energia como
veiculo oficial de publicacdo de atos administrativos e normativos internos expedidos no ambito do
Ministério.

Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo se aplica aos atos e documentos cuja publicagdo no
Didrio Oficial da Unido - DOU seja obrigatéria.

Art. 22 O Boletim de Servico Eletrénico destina-se a publicacao de atos gerados por meio do
Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI/MME.

Paragrafo Unico. Nao serdao publicados no Boletim de Servico Eletronico:
| - atos que contenham dados ou informacgdes protegidos por sigilo legal; e
Il - documentos externos, ainda que inseridos no SEI/MME.

Art. 32 As unidades administrativas do Ministério de Minas e Energia sao responsaveis pela
gestdo e publicacdo de seus respectivos atos administrativos no Boletim de Servico Eletronico.

Art. 42 O Boletim de Servigo Eletronico sera publicado no sitio eletrénico do Ministério de
Minas e Energia, com acesso publico e gratuito, sem necessidade de cadastro prévio.

CAPITULO Il
DA PUBLICACAO DOS ATOS

Art. 52 Serdo publicados, na integra, no Boletim de Servico Eletrénico, entre outros:

| - atos administrativos e normativos de carater interno ou que ndo sejam de interesse geral;
Il - modelos de documentos, formularios ou requerimentos;

Il - atos de divulgacdo interna, conforme interesse da Administracao;

IV - organogramas, fluxogramas, indices e sumdrios de atos; e

V - demais atos cuja publicacdo no DOU seja vedada pelo art. 13 do Decreto n2 9.215, de 29
de novembro de 2017.

Art. 62 Somente tipos de documentos previamente parametrizados no SEI/MME como
publicdveis poderao ser divulgados por meio do Boletim de Servico Eletrénico.

Pardgrafo Unico. As unidades competentes poderao solicitar a alteracdo do cadastro do tipo
de documento para permitir sua publicacdo, observadas as orientacdes da area gestora do SEI/MME.
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Art. 72 O campo destinado ao resumo da publicagao devera ser preenchido com a ementa do
ato ou, na sua auséncia, com sintese clara de seu conteudo.

Art. 82 Cada unidade administrativa designara servidor responsdavel pela gestdao, controle,
autorizagao e publicacdo de atos no Boletim de Servigo Eletrénico.

Paragrafo Unico. Compete ao servidor designado:
| - gerar a versao final do ato no SEI/MME para publicagao;
Il - revisar a formatacdo, a correcdo gramatical e ortografica do ato;

[l - assegurar o cumprimento da Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, especialmente
guanto a protecdo e a anonimizacdo de dados pessoais;

IV - obter a assinatura eletronica da autoridade competente;
V - preencher corretamente todos os campos obrigatdrios do Sistema; e
VI - comunicar a unidade gestora do SEI/MME eventuais falhas identificadas no Sistema.

CAPITULO I
DA REPUBLICACAO E DA RETIFICACAO

Art. 92 O ato publicado no Boletim de Servico Eletronico que apresentar incorrecdo em relacao
ao original serd objeto de republicacao.

§ 12 Arepublicacdo podera abranger apenas o trecho do ato que contenha a incorrecao.

§ 22 O ato republicado manterd a numeracao, a data, o signatdrio e a vigéncia inicial do ato
originalmente publicado.

Art. 10. O ato publicado no Boletim de Servico Eletronico que contiver erro evidente serd
objeto de retificacao.

§ 19 A retificagcdo abrangera exclusivamente o trecho que contenha o erro.

§ 22 Considera-se erro evidente aquele de natureza material, de grafia, concordancia,
articulacdo ou forma, que nao altere a substancia ou o alcance do ato.

Art. 11. Na hipétese de republicacao ou retificacdo, serd mantida a numeracao original do ato.

Pardgrafo unico. O novo documento devera ser gerado por meio da funcionalidade de
publicacdo relacionada do SEI/MME.

Art. 12. E vedado o cancelamento, a anulag¢do ou o desfazimento da publicacdo de atos no
Boletim de Servico Eletronico.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Art. 13. A unidade gestora do SEI/MME compete:

| - cadastrar o publicador, mediante solicitacdo formal da unidade organizacional, assinada
pela respectiva chefia imediata; e

Il - propor atualizagdes e comunicar eventuais inconsisténcias do Boletim de Servigo
Eletrdnico.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto no inciso |l do caput, a unidade organizacional devera
indicar, no minimo, dois agentes publicos.

Art. 14. A unidade publicadora compete:

| - cadastrar, editar e publicar os atos no Boletim de Servico Eletronico;
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Il - promover ajustes na formatagdo dos textos recebidos para adequacgdo a diagramagao da
pagina, quando necessario;

lll - republicar e retificar ato publicado no Boletim de Servigo Eletronico, nos termos do
disposto no Capitulo Ill, de oficio ou a pedido da unidade organizacional; e

IV - comunicar a unidade gestora do SEI/MME eventuais falhas identificadas no Boletim de
Servigo Eletrénico.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pela unidade responsavel pela unidade gestora
SEI/MME, observada a legisla¢do vigente.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor 30 (trinta) dias ap6s a data de sua publicacao.
GUSTAVO CERQUEIRA ATAIDE

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 22.4.2026 - Secdo 1.



