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CURSO PRINCIPAIS ASPECTOS
DA LEI N2 14.133/2021 -
PRESENCIAL

ORCAMENTARIO

COMPETENCIAS SOFT
SKILLS

AUTOCONHECIMENTO E
DESENVOLVIMENTO PESSOAL

COMUNICACAO
COMUNICACAO ESTRATEGICA

COORDENACAO E
COLABORACAO EM REDE

ENGAJAMENTO DE PESSOAS E
EQUIPES

FOCO NOS RESULTADOS PARA
OS CIDADAOS

MIRELLA TOMCZYK DE
MORAES

Sexo: F

SERVIDOR PUBLICO FEDERAL EFETIVO (P. EXECUTIVO)

Cargo Publico Efetivo: AGENTE ADMINISTRATIVO

Funcéo/DAS: FUNCAO COMISSIONADA EXECUTIVA - COORDENADOR(A)
Orgao de Exercicio: MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE

Jornada: 40

Estabilidade: Servidor Estavel

Programa de Gestao: Teletrabalho Parcial

B8 SOBRE

Sou servidora publica federal desde 2010, no cargo de Agente
Administrativo do Ministério do Meio Ambiente em Brasilia/DF.
Durante o periodo de 2010 -2016 , foi lotada no DGE. No periodo
entre 2016 - 2021, estive em exercicio provisério para
acompanhar cbnjuge, exercendo minhas atividades no Instituto
Brasileiro do Meio Ambiente e Recursos Renovaveis (IBAMA) em
Belo Horizonte/MG. Primeiramente fui lotada no Nulcleo de
Compras e Contratos na sede da Superintendéncia em Minas
Gerais (NUCOMP-MG) , trabalhei no Nucleo de Gestao de Pessoas
(NUGEP) , no setor de Protocolo e Almoxarifado e exerci por 1 ano
a chefia substituta da Divisao Administracao Financeira (DIAFI) . A
partir de 2021, retornei ao meu 6rgao de origem e fui lotada no
GETRANF no periodo de 1 ano. Em 2022, fui para o Gabinete da
Secretaria de Povos e Comunidades Tradicionais e
Desenvolvimento Rural Sustentavel ( SNPCT) , realizando
conformidade financeira. Lotada na Coordenacao Geral de Gestao
Socioambiental.

= FORMACAO

GRADUACAO - TECNOLOGIA EM REDES DE COMPUTADORES
CENTRO UNIVERSITARIO ICESP
2004 - 2007 - Concluido

&= EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Agente Administrativo
Ministério do Meio Ambiente e Mudanca do Clima
02/2023 - Atual
- Realizacao de todo o processo de emissao de passagem no
SCDP, tal como, a finalizacao deste ; - Analise de prestacao de
contas de viagens realizadas dentro do SCDP; - Aprovacao de



GERACAO DE VALOR PARA 0OS
USUARIOS

GESTAO DE CRISES
GESTAO PARA RESULTADOS
INOVACAO E MUDANCA
MENTALIDADE DIGITAL

QRIENTACAO POR VALORES
ETICOS

RESOLUCAO DE PROBLEMAS
COM BASE DE DADOS

TRABALHO EM EQUIPE
VISAO DE FUTURO
VISAO SISTEMICA

IDIOMAS

INGLES

Compreensao *A
Escrita * Oy
Fala * Oy
Leitura * A
ESPANHOL

Compreensao A%
Escrita A
Fala * i
Leitura A%

viagens de outros departamentos no SCDP; - Conformidade de

atos de Gestao; - Experiéncia do SIAFI, SIOP, Transferegov,

Coprasnet.. - Fiscal de Contrato ; - Apoio em elaboracao de Termo

de Referéncia . - Operacionalizacdo do Programa Bolsa Verde. -

Coordenadora - Geral de Gestao Socioambiental - substituta

SECRETARIA DE POVOS E COMUNIDADES TRADICIONAIS E
DESENVOLVIMENTO RURAL SUSTENTAVEL

Agente Administrativo
Ministério do Meio Ambiente e Mudanca do Clima
04/2021 - 04/2022
Geréncia de Transferéncias Voluntarias - GETRANSF/SPOA -
Elaboracao de documentos técnicos para embasar tomadas de
decisao a respeito de celebracao , acompanhamento e prestacao
de contas das Transferéncias Voluntarias, - Operar Plataforma+
Brasil/ Transferegov e demais sistemas governamentais,
necessarios a gestdo dos convénios; - Analisar propostas de
Transferéncias Voluntdrias; - Analisar Prestacdo de Contas de
convénios . - Aceite de procedimento licitatério .
GERENCIA DE TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais
Renovaveis

11/2019 - 11/2021

Setor de Recursos Humanos - NUGEP - Acompanhamento
,controle e execucao dos procedimentos relativos a concessdo de
Beneficios Sociais; - Acompanhamento ,controle e execucao dos
procedimentos relativos a Administracdao de Pessoal; -
Acompanhamento ,controle e execucao dos procedimentos
relativos ao desenvolvimento de Gestao de Pessoas.
Almoxarifado - Recebimento de materiais que sao adquiridos e
inclusao no sistema de materiais - SISMAT, - Distribuicao aos
setores requisitantes através de compras ou doacdes e distribuo
aos setores.

NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS

Agente Administrativo
Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais
Renovaveis
08/2016 - 10/2019
Setor de Compras e Contratos - NUCOMP - Fiscalizagao de
contratos; - Instrucao de processo de contratacao ; - Utilizacao
dos Sistemas pertinentes as atividades ( SEI,SICAF,SIASG, Portal
Eletronico ...); - Participacao em equipes de planejamento; -
Realizacao de pesquisas de mercado e cotacdes eletronicas; -
Realizacao de todo o processo de emissao de passagem no
SCDP, tal como, a finalizacao deste.
NUCLEO DE COMPRAS E CONTRATOS

Agente Administrativo
Ministério do Meio Ambiente e Mudanca do Clima
10/2010 - 10/2015
Departamento de Gestao Estratégica (DGE) - Apoio
Administrativo; - Planejamento estratégico ou setorial; -
Elaboracao de documentos; - Elaboracao de formularios
disponiveis aos servidores na intranet ; - Realizacao de todo o
processo de emissao de passagem no SCDP, tal como, a
finalizacao deste.
DEPARTAMENTO DE GESTAO ESTRATEGICA



a® CURSOS

BASICO EM ORCAMENTO PUBLICO _
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
03/2023 - 03/2023
Concluido - Carga Horaria: 30 Hrs

SICONV PARA CONVENENTES 1 - V[Si\O GERAL
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
04/2022 - 04/2022
Concluido - Carga Horaria: 20 Hrs

SIAFI BASICO i
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
04/2022 - 04/2022
Concluido - Carga Horaria: 35 Hrs

GESTAO DE CONVENIOS PARA CONCEDENTES
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
04/2022 - 04/2022
Concluido - Carga Horaria: 25 Hrs

Q¥ CERTIFICACOES

DIREITO ADMINISTRATIVO
EDUCAMUNDO
Emissado: 28/02/2022
educamundo.com.br

= CONTATO

Telefone: 61-991001781
Email Institucional: mirella.moraes@mma.gov.br

Email Pessoal: mitomczyk@gmail.com

Link Publico:

As informac0Oes deste curriculo sao autodeclaratérias, sendo responsabilidade exclusiva
de quem as declara comprovar a veracidade e a autenticidade. Tenho ciéncia de que a
prestacao de informacdes falsas ou diversas das que deviam ser escritas sao passiveis
de responsabilizacdao administrativa, civel e criminal.

Curriculo gerado pelo Sistema Perfil Profissional - Sougov.br em 24/07/2025 as 12:05
Data da ultima atualizacdo: 24/07/2025 as 12:05
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