PROJETO

SALAS VERDES

MANUAL
DO SISTEMA

SALAS VERDES

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DO
MEIO AMBIENTE E ..
MUDANGA DO CLIMA ll

UNIAO E RECONSTRUCAO




PROJETO SALAS VERDES

MANUAL DO SISTEMA
SALAS VERDES

OrientagcOes Gerais e Autocadastro

Ministério do Meio Ambiente e Mudanca do Clima
Secretaria Executiva
Departamento de Educagao Ambiental e Cidadania
Brasilia, 2023



\

SUMARIO

1. ORIENTAGOES GERAIS ......cccuveeiureieeecrereseesssessssessssessssessssssssessssessssessssessssessssssssessssessssessssessssessananns 4
2. PERGUNTAS ORIENTADORAS ......cetttiiiiiiiiiinttetteeiisiissssseeeessssssssssssssssesssssssssssssssseesssssssssssssssssssses 4
2.1 O qUE € 0 SIStEMA SAIAS VEIUES? ...ttt ettt e e e et e e e e e e e s eetrtaeeeeeeee s e anbsaseeeaeeeennannnnns 4
2.2 O QUE € 0 QULO CAUASIIO? ...veeieiieeececiteeeeectee e e eette e e e e etteeeeetteeeeeetaeeeeeeasaeeesasseeeeeensseeeeenssaeeeeansaeeeans 4
2.3 Qual a definicdo de “INstituicdo” @ “Sala Verde”? ......ccvee i 5
2.4 QUEM POUE ACESSAI O SISEEMA? ..eeiiiiiiieiiiirieeeeeeeeeecitrreeeeeeeeeessttrrreeeeeeeessatrsreeeeeeessesssstrasaseaessensansnnes 5
2.5 Quais perfis existem NO Sistema Salas VErdes?........cccuveeeeeciiie e araee e 5
2.6 Qual a principal diferenca entre os perfis “Coordenador de Instituicdo (Titular e Suplente)” e

“Coordenadorde Sala Verde”? ... i it r e 6
2.7 Qual perfil devo escolher para participar da selecdo de salas verdes?..........cccoeeeeecvieeeeiciieeececieeeenn. 6
2.8 Que critério uso para definir os ocupantes dos PErfIS? ........ccceiiiiiiiei i 6
2.9 Quantos representantes cada instituicdo e Sala Verde podemter?........cccovvveeeeiiiicccieieeee s 7
2.10 Como e quando podereifazer o auto cadastro para sele¢cdo de Salas Verdes no Sistema?............ 7
3. CRIAGAO DE PERFILE ACESSO AO SISTEMAL.......ccueeiteereeeseeesessesssessessessssssessesssessessessssssessesssessessesssans 8
4. CADASTRO DOS DADOS DA INSTITUICAO E DO PROJETO ......coceeeuererreecresesnsssessesssessessessssssessesnanes 13
4.1.  Dados dainstituicdo e do ProjetoDados da inStitUiCa0.........ceeecuviiiiieei e 13
4.2 SONCIEAr RECUISO ...ttt ettt ettt ettt e s a e et e sae e et e e s st e e abeeeaseebeesaeeenneesnneeans 21
V10 B =1 0\Vi To o [N [0 Yol ] 0 41T o) - [oF [ USRS 24

4.4 Ajuste de DOCUMENTACA0 — RECUISO ......uuiiieiiiiieeieiieeececiee e e e ettt e e e eetteeeeeeareeeeeeaaeeeeesasaeeesennseeeesannes 27



Em 2023, foi publicada a nova Portaria GM/MMA n?2 524, de 15 de junho de 2023, que

institucionaliza, restitui o nome original do projeto — Salas Verdes - e estabelece suas
diretrizes. Com a Portaria serdo langadas periodicamente chamadas publicas, por meio
do Sistema Salas Verdes. Dessa forma, tanto as instituicdes interessadas, quanto as
antigas Salas Verdes, terdo que participar de selecdo para desenvolver acdes de educacao

ambiental como Salas Verdes.

E importante que as instituicdes interessadas em ter uma Sala Verde leiam todo
conteudo deste Manual e da chamada antes de iniciar a inscricdo para que verifiquem se
atendem ao que se pede e providenciem os documentos e informag¢des necessdrias a cada

etapa solicitada no Sistema.

Para facilitar todo processo, foram elaborados também tutoriais que irdo auxiliar o
responsavel pela inscricdo durante o processo de acesso ao Sistema e demais etapas da

inscricdo.

2.1 O que é o Sistema Salas Verdes?

E uma ferramenta de gestdo das informacdes do Projeto Salas Verdes. Por meio dela,os
coordenadores das instituicdes e das Salas Verdes poderao atualizar dados, receber
comunicados do Ministério do Meio Ambiente e Mudanca do Clima (MMA), realizar
avaliacbes do projeto, enviar relatério de atividades, desligar-se do Projeto, entre outras
acOes. Além disso, a sele¢do das Salas Verdes, processo que se inicia com a publicacdo de

chamada publica, também serd realizado via Sistema Salas Verdes.
2.2 O que é o auto cadastro?

E o processo pelo qual o MMA seleciona projetos de instituicdes que desejam ter uma

Sala Verde.
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-gm/mma-n-524-de-15-de-junho-de-2023-490424342

Para detalhamentos do que é o Projeto Salas Verdes, as atividades e suas atribuicdes,

consulte o Manual do projeto.

2.3 Qual adefini¢ao de “Instituicao” e “Sala Verde”?
Instituicdo: Pessoa Juridica responsavel pela criagdo de uma ou mais Salas Verdes.

Sala Verde: E um espaco dedicado ao desenvolvimento de atividades de carater
educacional, voltadas a tematica socioambiental e cultural, que visam contribuir e
estimular a discussdo critica, a organizagao e o fortalecimento de identidades locais e
comunidades como um todo. Trata-se de um local definido vinculado a uma instituicao
publica ou privada, que funcione como um espaco de desenvolvimento de atividades de
Educacdo e Cidadania Ambiental ndo formal de abrangéncia local e/ou regional, que
envolvam os diversos segmentos da sociedade, tais como: criangas, jovens, adultos,

estudantes, professores, comunitarios, empresas e poder publico.
2.4 Quem pode acessar o Sistema?

Representantes de instituicdes que forem selecionadas para o Projeto Salas Verdes
terdoacesso ao Sistema. Representantes de instituicdes candidatas somente terdo

acesso ao Sistema quando houver uma chamada publica aberta.

2.5 Quais perfis existem no Sistema Salas Verdes?

e Coordenador de Instituicdo (Titular e Suplente): corresponde ao unico perfil com
permissdopara cadastrar e/ou editar os dados da instituicdo. Além dos dadosda instituicdo,
esse perfil também poderd cadastrar projetos, indicar o coordenador da(s) sala(s)
verde(s) e fazer a gestdo de informacdes da(s) sala(s)verde(s), de forma suplementar ao

perfil de Coordenador de Sala Verde.

Exemplo: Representante de Secretaria de Meio Ambiente do municipio.

e  Coordenador de Sala Verde: corresponde ao perfil responsavel por coordenar e reportar
asinformacOes e acdes de uma Sala Verde. Esse perfil deve ser capaz defazer a gestdo de

informacoes relacionadas a Sala Verde, apds aprovada.

Exemplo: Responsdvel por coordenar a implementacdo das acbes da Sala Verde da

Secretaria de Meio Ambiente do municipio.



e Administrador Geral: corresponde ao representante do Ministro do Meio Ambiente
e Mudanca do Clima, érgdo responsavel pela coordenacdo geral e implementacdo do

Projeto Salas Verdes em ambito nacional.

2.6 Qual a principal diferenga entre os perfis “Coordenador de Instituicdao (Titular

eSuplente)” e “Coordenador de Sala Verde”?

O perfil “Coordenador de Instituicdo (Titular e Suplente)” acessa tanto as
funcionalidades relativas a instituicdo, quanto as funcionalidades relativas a Sala Verde
e ao projeto. Ja operfil “Coordenador de Sala Verde” ndo possui permissao para acessar as
funcionalidades relativas a instituicdo, somente as funcionalidades relativas a Sala Verde e

ao projeto.
2.7 Qual perfil devo escolher para participar da selegao de salas verdes?

No caso, o perfil a ser escolhido deve ser o de coordenador de instituicdo titular. Caso o
projeto seja aprovado, a instituicdo podera designar um coordenador de instituicdo
suplente e/ou um coordenador de Sala Verde, em momento divulgado previamente

pelo MMA.
2.8 Que critério uso para definir os ocupantes dos perfis?

Em geral, recomenda-se que haja uma pessoa para o perfil Coordenador de Instituicdo
Titular, outra para o perfil Coordenador de Instituicdo Suplente e uma terceira para o
perfil Coordenador de Sala Verde. Lembrando que para sele¢do, devera ser escolhido

somente uma pessoa para o perfil de coordenador de instituigao titular.

Se a sua instituicdo ndo possui trés pessoas para ocupar os perfis citados acima,
recomenda-se que sejam ocupados os perfis que possuam acesso a mais funcionalidades,
dentro do Sistema, quais sejam: Coordenador de Instituicao Titular ou Coordenador de

Instituicdo Suplente.

e Eimportante que os representantes indicados tenham disponibilidade para acessar
o Sistema sempre que necessario e que tenham acesso asinformacées referentes a
instituicdo (no caso de Coordenador de Instituicdo Titular e Suplente) e as informacd&es

referentes a Sala Verde (no caso de Coordenador de Sala Verde).

e A escolha dos perfis e a designacdo dos responsaveis para gerenciar os dados da



instituicdo e da Sala Verde fica a critério da instituicdao e deve levar emconsideragdo a
participacdo efetiva dessas pessoas no projeto, bem como a hierarquia dentro do
Sistema, conforme explicitado na pergunta “Quais perfis existem no Sistema Salas

Verdes?”.

e Quando houver a necessidade de alteracdao de representante (Coordenador de
Instituicdo Titular/Suplente ou Coordenador de Sala Verde), é responsabilidade da
instituicdo informar ao MMA a alteragao, assim como solicitar acesso ao Sistema para o

novo representante.
2.9 Quantos representantes cada instituicao e Sala Verde podem ter?

e (Cada instituicdo poderad ter 2 representantes: 1 Coordenador de Instituicdo Titular

e 1 Coordenador de Instituicdo Suplente.

e  (Cada Sala Verde podera ter 1 representante: 1 Coordenador de sala verde.

2.10 Como e quando poderei fazer o auto cadastro para sele¢ao de Salas Verdes no

Sistema?

A realizacdo do auto cadastro no Sistema Salas Verdes serd realizado conforme

orientacdes e cronograma divulgado previamente pelo MMA.
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PASSO A PASSO PARA PARTICIPAR DA SELEGAO DE SALAS VERDES

A criacdo de um perfil e o acesso ao Sistema Salas I
Meio Ambiente
Verdes necessita de solicitacdo prévia por meio do

Sistema de Controle de Acesso (SCA) do MMA. Para isso,

*Login:
o usudrio deve acessar o endereco: sca.mma.gov.br e Digite seu login
clicar em “Usuadrio Externo?”. Ao acessar o site, sera e

Digite sua senha

necessario instalar o médulo de seguranca. Siga as

USUARIO
orienta(}ﬁes que apareceréo na sua tela. EXTERNO —_

Esqueceu sua senha?

e  Preencher o cadastro com os dados do usuario externo e clicar o botdo “salvar”. A senha
gerada nessa etapa serd utilizada para acessar o Sistema de Controlede Acesso e o

Sistema Salas Verdes.

E_ S CIAI . Sistema de

=« Controle de Acesso

Cadastro de Usudrio Externo

Identificacdo
“E-mail: “CPF:

Complemento
*Sexo: Entidade / Instituigdo: Cargo:

© Mascutino © Feminino

Localidade
“Pais; “UF: “Municipio:
selecione v| sSemcione v  Seiecione

Telefones
“Para Brasil & obrigatdrio informar o DDD + Telefone ou DDD + Celular.
DDD  Telefone: DD Celular:

Senha de Acesso
*A senha deve conter lelras, nimeros, caracleres especiais ¢ ser composta de no minimo 8 digitos.
“Senna: Confirmagio de senha:

MANUAL DO SISTEMA
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https://sso.mma.gov.br/cas/login?service=http%3A%2F%2Fsca.mma.gov.br%2Fsca%2Fj_spring_cas_security_check

e Em seguida, sera direcionado novamente para a pagina inicial. Faca o login

inserindo CPFe senha.

Atencao! Caso o usudrio ja possua cadastro no SCA devido a utilizagdo de outros
Sistemas do MMA, como por exemplo, CNEA, CONAMA, CNMA e RESSOA, nao é
necessario clicar em “usuario externo” e fazer um novo cadastro. Basta acessar o SCA

efazer login com o CPFe senha ja existentes.

e Ao abrir a pagina do SCA, clicar em “Usudrio” e “Solicitar Acesso”.

16 de Outubro de 2020 - 11: 06 : 10

E:_ Sc AK Sistema de Gata Fores

, Controle de Acesso 8 Lt

PRINCIPAL

Solicitar Acesso

Dados da solicitagao
‘§ismmn: "Perfil:

| selecione | Selecione v

*Justificativa da solicitacdo:

e  No campo Sistema, selecionar o “Sistema Salas Verdes”.

Solicitar Acesso

Dados da solicitagao
*Sistema: *Perfil:

Selecione Selecione st
1

Cadastro Nacional de Entidades
Ambientalistas - CNEA

Conselho Nacional de Meio Ambiente -
CONAMA

Programa de Investimento Florestal - FIP

Sistema de Controle de Acesso- SCA

Enviar Solicitagdo

Sistema de Delineraces Conferéncias
Nacionais do Meio Ambients - CNMA

Sisterna de Responsahilidade
Socioambiental - RESS0A

« N |
|
‘ |
|
| |
RN

loco B Cep: 70818-800 - Brasflia - DF
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e  No campo “Perfil”, escolha o perfil de Coordenador de Institui¢ao Titular.

Solicitar Acesso

Dados da solicitagéo

“Sistema: “Perfik
[ Sistema Salas Verdes - S8V ] Selecione A
*Justificativa da solicitagao: Administrador Geral
Administrador Parceiro

Analista

Coordenador Instituigéo Titular

e Em “Esfera”, escolha o campo “Orgdo”.

Solicitar Acesso

Dados da solicitagéao
*Sistema: “Perfil:

{ Sistema Salas Verdes - S8V ] Coordenador Instituicdo Titular v

“Esfera:

drgio v

Selecione |

*(rgéo

[ Seleciona ] O

*Justificativa da solicitagéo:

e Nocampo “Orgdo”, verifique se a sua instituicdo ja esta cadastrada. Se sim, basta
seleciona-la. Caso contrario, siga o passo a seguir.
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® (Clique no botdo (+), insira os dados da sua instituicdo e clique em “Salvar”.

Solicitar Acesso

Dados da solicitagé@o

*Sistema: “Perfil:
[ Sistemna Salas Yerdes - S5V ] Coordenador Instituigdo Titular v
“Esfera:

Orydo v

Dados da configuragao

*Orgdn
[ Selecione \
B Adicionar um novo Orgso
Dados da Orgao
*CNP.J: *Nome da instituigao:
30.751.462/0001-13 \ Fazenda Terra Organica
*UF:
DF v|

Cancelar

® Nocampo “6rgao”, busque o nome da sua instituicdo.

Dados da configuragéo
*rgdo
Selecione o
I |

Selecions =

Aguas do Cipd
Ambientalmente Correto

cerrado brasilia 18/07/19

Coordenadoria Ambiental
Empresa_Teste

"~ | Flordo Sertao

Instituigio Teste BA

Inatitiic5n Tecte de Rahia i

Mgio Ambiente tarsio HOM1.0.0

. Insira a justificativa da solicitagao e clique em “Enviar Solicitagao”.
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Dados da solicitagao

*Sistema: *Perfil:

Sistema Salas Verdes - 88V ‘ Coordenador Instituigdo Titular v
“Esfera:

Grgdo v

Dados da configuragéo
*Oryéo
l Fazenda Terra Organica ‘ O

“Justificativa da solictacao:

Acesso, cadastro e insergdo de infarmagdes no sistema salas verdes

m R = oo ] oo

e Aparecera a mensagem de confirmacgdo de envio da solicitagdo de acesso.

PRINCIPAL USUARIO

@ Principal / Solictar Acesso

Solicitar Acesso
q [° Asua solicitacao de acesso foi enviada para andlise do Em breve envi um email com ¢ deferimento da sua solictagao, aguarde.
Dados da solicitacdo
“Sistema: “Perfil:
‘ Selecione J Selecione v

*Justificativa da solicitagdo:

Enviar Solicitacio

® O Ministério do Meio Ambiente e Mudanca do Clima recebera o pedido de
solicitacdo de acesso ao Sistema Salas Verdes e autorizard o acesso.
e Apds o aceite do MMA, o usudrio receberd um e-mail com uma mensagem

automatica e tera acesso ao Sistema Salas Verdes.

srss N



Ainsercao dos dados da instituicdo e do projeto ocorrera em duas etapas:
1. Preenchimento dos dados da institui¢cdo e do projeto.

2. Envio de documentag¢do por meio do upload de trés arquivos: a) Declaragdo de
Compromisso assinada pelo representante legal da instituicdo, conforme documento de
identificacdo pessoal (modelo fornecido pelo MMA); b) documento oficial comprobatdrio
do cargo do representante legal, por exemplo, ato de nomeacgao, portaria, ata de reunido
etc.; ¢) documento de identificacdo pessoal (contendo foto, CPF e assinatura) do

representante legal.

4.1. Dados da instituicdo e do Projeto
Dados da instituicao

e  Osdados dainstituicdo s6 podem ser inseridos pelo Coordenador de Instituicdo Titular

ou Coordenador de Instituicdo Suplente.

e Acesse o enderecgo: http://sissalasverdes.mma.gov.br/. Ao acessar o site, sera

necessario instalar o médulo de seguranca. Siga as orientaces que aparecerdo na sua tela.

e Faca o login no Sistema. O campo “usuario” deve ser preenchido com o CPF do
usudrio e a senha é a mesma que foi gerada (pelo préprio usudrio) no momento da

solicitacdo do acesso.

e lLogado com o perfil Coordenador de Instituicdo Titular ou Coordenador de
Instituicdo Suplente, acesse o menu “Instituicdo”.

e C(Clique diretamente no botdo “Consultar”, sem necessidade de utilizar os filtros
de pesquisa.
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http://sissalasverdes.mma.gov.br/

A Pagina Inidial

< 2 nstwiio A"> UR: Situagio:
# Projeto v v

B Avaliagdo Anual

I Agdes das Salas Verdes

i Enguete

CONSULTAR

POSSUI SALA

D INSTI;UII}AD TIPo = CATEBORIA = SWDA:BDR!A UF = VERDE? S\TUA-QI‘O =
(| FeemdeTans — — Cadastro
Organica Incompleto

Aparecera a lista de instituicdes que estdo vinculadas ao seu perfil. Marque o box em branco
ao lado do nome da sua instituicao.

e  Emseguida, surgirdo dois icones do lado direito da tela. Clique no icone “Editar”.

A& Pigina Iridial

B Instituigio A

s . POSSUI SALA

i1 Projeto m
) INST{:_UICM SUBCATEGDRIA siTuACAD —

TIPO = CATEGORIA = piss UF = VERDE?

Avalisgio Anual = = = e

AgBes das Salas Verdes

i Enguete

1 registro(s) encontrado(s)

Verso: 1.2.0
Ministério do Meio Ambiente - Salas Verdes
Todos os Direitos Reservados - Versdo PRD 1.0.0

e  Aparecerd, em seguida, a pagina Instituicdo/Editar Instituicdo. Complete o cadastro
com os dados da sua institui¢do (dados atualizados) e clique em “Salvar”.
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e Todos os campos sinalizados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatoério.

Ndo épossivel repetir o mesmo e-mail e telefone em campos diferentes.

M i e [ b bt @ 4 =1
Pagra sl I - ~

!
s ¥ | Editar Instituicdo - Cadastro Incompleto

Pragts
Avwiagse Arast

Idertificache

Foies das saas Yataes

o EH W

Esquete Nome @ Inptugae L
Spa scoldghcn Tacusel - sy

* Kane au Jegreercarts Legat " CPF o Reprwantante Lege

* Tioo de Inumuicio: Categoran * Sucregre

-

* Fid Lt o Sistmnn Nacronad o Mo Arribvn s ~ SSRAMA Koplo muscpel stadud oo sl de mem sntsaisl? O30 O e
Dados Para Contato da Instituicso

" Teistun Frnopel * Tipw gu fewteney wute berardang Tige tu Tustore

Endereqo da Instituicso

e uw * Mo
oF v

* B % —

Docamantes.

BATADE B HORA DEENOD T WTUACES DO DOCURENTD TERCRCAS 00 DOCLMENTY

Nertum megiao sncorsrada

3 regremols) eneatrasoi)

Dados do Projeto

e Os dados relacionados ao projeto (dados da Sala Verde, Projeto Politico
Pedagdgico,equipe e infraestrutura, parcerias) sao de preenchimento obrigatdrio. Esses
dados sé podem ser preenchidos apds os dados da instituicdo (menu “instituicao”)
estarem preenchidos e salvos.

e Acesse o menu “Projeto”. Na tela de pesquisa, clique no campo “Nome da

Instituicdo”, selecione a sua instituicao e clique em “Cadastrar novo projeto”.

srss N



Ly 1 -
A Figina il e .
W etuicio % ¢
Pesquisar Projeto / Sala Verde
< & oo >
H dvakiagho Anusl “Soleci ou mais campos para reali consuta. Para ver fodcs os cads 1ad perfil, clique no botdo “consultar”,
B Ao s Sl e Nome da Sala Verde: Nome g3 Instruicde:
# Equete it i
Chamady floma
v v
Spa ecologico Taquert
Situacho da Avaliagin 5 Municipior

Q Corssultat

CADASTRAR

NOVO
PROJETO

MOEDL | NOWEDR SIVAGAODO | STUAGAODA  SITUAGACDA
SALAVERDE | INSTITUGAD o BOWA = PROJETD | SALAVEROE  AVAUAGD

0 registrols] encontradals)

e Insira os dados solicitados na aba “Sala Verde” e cligue em “Avancar” para
complementar as outras abas. Caso deseje salvar os dados e preencher as demais abas

em outro momento, clique em “Salvar”.

e Todos os campos sinalizados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio.

N3o épossivel repetir o mesmo e-mail e telefone em campos diferentes.
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[ N/ hge / Catestn P ® 9 =

L
B - Cadastrar Projeto
M -
" © wwne @ rororoToomoasons @ ETasEN0 carsuer Eseveriares (@) racmes @ s oo
W Aghes der S Vernes
SALA VERDE
B oum
Nomawru de Crarsce Nerne e vettade
o v
—_— —
m neclsques Taquan
Sy e - g

e 49 Sen Ve on Bedte oo
e e L

tndereca ca Sala Verde

. g o

Cindersgepam e e TR () S () e

T et nts Conornntusca) Tt s Tt Vs

“letetore ax & Cromswmaser s T te Yewhom Twrems lecinave 150 o “wwnone

AVANCAR

e Preencha todos os campos da aba “Projeto Politico Pedagdgico”.Lembre-se que as
informacgdes inseridas serdo objeto de andlise pelo MMA, para aprovacdo ou ndo da

participacdo da instituicdo no Projeto Salas Verdes.

e Recomendamos que o Projeto Politico Pedagogico seja planejado e escrito antes

de sua inserc¢do no Sistema.

e Lembre-se que este conteudo podera ser editado, desde que o projeto ndo tenha

sido submetido e que esteja dentro do cronograma.

e Apds o preenchimento de todos os campos, cligue em “Avancar”. Caso deseje

salvar os dados e preencher as demais abas, em outro momento, clique em “Salvar”.
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L W e e »
N g et !
T oo | Editar Projeto
o |
- e © o @ moxorauncormastens @ coossnor s caesee @) s @ s
: ::"""‘ PROJTO POLITICO PIDAGOGICO
C——t—nis - g ) ——— e @
. J * v Smtom. @
 Pogwrats s etn e aes @ [T —Y
e b b e ) e et ]
im0 e s b (@) S ——
(L) “h
TR e e s O
[~ = 8w  Je o~ |
SALVAR AVANCAR
° O preenchimento das abas “Detalhamento da equipe e infraestrutura” e

“Parcerias” deve serfeito com dados atualizados.
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N/ Prowto / (b Prowto @ N -

A Pigera ncal
5 etuisto Editar Projeto
B o
R @ suveoe @ Proerosouneo o @ vea EuPE @ rceus @ sewstERpROTO
B AgGes das Salas Verdes
DETALHAMENTO DA EQUIPE E INFRAESTRUTURA
B Enquete
*Eupe @ * nfmesruturs @
73 ]

AVANCAR

e Apds o preenchimento das informacgdes, clique em “Avancar”. Caso deseje salvar

os dados e preencher as demais abas em outro momento, clique em “Salvar”.

A / Projeto / Editac Projeto @ +# -
A Pigina inicial / / |
e e Editar Projeto
2 Proeto
S @ sueveroe @ erovEToPoUTCO PEDAGOGICO. () DETALMAMENTO DA EQUIPE EmFRAESTRUTURA () PARcERAs (@) susmeTERPROJETO
IE AgDes das Salas Verdes
PARCERIAS
# Enquete
“Foram wiras com daSalaVeeds? (@) Sm (O Néo
Escreva a sequir as parceras a que cada uma del para @ proposts:
913

* Na aba “Submeter Projeto”, apds conferir todos os dados inseridos, clique em

“Submeter”.
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S sisTemasaasverDes @)

Atencao! Essa agao é irreversivel, ou seja, ndo é possivel editar os dados do projeto
apos a sua submissdo. Caso queira editar ou conferir algum dado antes da submissao,

basta clicar em “n3ao” na mensagem de confirmacgao e retornar as abas anteriores.

Deseja realments submeter 0 seu projeto?

Nio v Sim

Se aprovado pelo MMA, o projeto terd o status “Projeto apto” na coluna “Situacdo do
Projeto”, da tabela presente na tela “Pesquisar Projeto / Sala Verde”, do menu
Projeto, do Sistema. Se o projeto for reprovado, o status da “Situagdo do Projeto”
sera “Projeto Reprovado”. O usuario poderda acompanhar todas as etapas dentro do

Sistema, conforme cronograma previamente divulgado.
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4.2 Solicitar Recurso

Se o projeto for reprovado, o proponente podera solicitar recurso. Para isso, faca login
no Sistema, clique no menu Projeto. Na pagina Pesquisar Projeto/ Sala Verde, clique no

botdo “Consultar”.

- 1
A Pigiainiox $ °
B mtnigie . i
“ Pesquisar Projeto / Sala Verde
82 rogee
H Avalagio Amusl perfil, clique no botso “consultar”.
IR AcBes das Salas Verdes Mo ¢a Sala Verde Nome @ imittugdo:
B Enquete v D
Chamada: Bioma Situsgdo do Projeta
Simuagdo da Avakagio: UF: Muncipic:

e/’

. NOME D& sMUAGE0 DO STUAGAD 04 5ALA SMuACio DA
RMEDKESLAVERR INSTITAGK cHaNADA = sows = PROUETD veRDE

Hecham regatro encont-aco

0 registrols) encontradols)

Verska: 120
Mnistéeio do Meio Ambiente - Satas Verdes
Tockes 1% Direvtos Resirvactos - Vursdo PRD 100

Em seguida, abaixo, aparecera tabela com os projetos submetidos a selegao.

i Pesquisar Projeto / Sala Verde
8 Pome
B Aviaglo Anual “consultar”.
BB Acten do Stk Wobds Nome da Sal Verde Nome da Instiugie:
B frquete v .
Chamada: Broma Sauacio do Projeto:
Sauaglo da Avakiacho: UF Municipic:

SITUAGAC DO SITUAGAG D4 SALA STUAGAD DA

NOME 04
| P s veme — - = Maicro =

Sals Verde .
() fproshons Pratera 1 ' Comado Rocurso Ervindo VEaprAviads GO ABADIA DE GOIAS
Recurso em

[ Sela Verde Teste1 Prefeitura | 1 Cerrado ; wrvantei

2 registrols) encontradols)

Versdo: 120
Ministéio do Meio Ambiente - Salas Verdes
Todos o8 Dirsitos Revervackos - Virsdo PRD 1.00

Atencao! O status “Situacdao do Projeto” com a descricio “Recurso em Andamento”
aparecerd, tanto para os projetos que foram desclassificados, por ndo atenderem aos
itens de equipe ou infraestrutura, quanto para os projetos que receberam nota abaixo
da nota de corte no Projeto Politico Pedagégico.
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Ao clicar no box referente ao projeto, aparecerdao quatro icones no lado direito da

tabela. Clique no quarto icone “Recurso”.

\ A/ Projetn

A Pagin incal [} 1 1
# nstruiclo o o
Pesquisar Projeto / Sala Verde

B oo
B Avaliaglo Anual dique no botso “consultar”.
= dos Salas Verdes Nome da Saia Verde: Nome da Insttuio:
2 Enquete v iz

Chamada: Bioma Stuagio do Projeto:

Situaglo da Avabiagho: UR: Municipic:

Q Conauhar
NOME DA STUAGAO 00 SITUAGAD DA SALA SITUAGAO DA o
O mm;umu INSTITUICAD CHAMADA = oA = PROETO VERDE AVALIAGAD w = MUNGPIO =
O i“'v"‘" Profetura 1 1 Cerrado Recurao Enviedo, 1* Etapa Avaliada G0 ABADIA DE GOLAS e
Sparanca

| —————

2 registrols) encontrada(s)

Vensio: 120
Ministério do Meio Ambiente - Salas Verdes
Todos o5 Direitos Reservados - Varsdo PRD 1.00

Na tela Recurso, clique em “Solicitar Recurso”.

N .ﬁ/h';uu/:‘.u..r-.; @ + -

>

Instituicso

Recurso
oo
Avaiiagho Anual
x

Agdes das Salas Verdes

[ O

Enquete
'DATA DA SOUICITAGAO = HORADA SOLKITAGAO ETAPA DO RECURSD = STuAGho =

Nerhum registra encontrado

0 regatros) encontradols)

Versdo: 120
Ministério do Meio Ambiente - Salas Verdes

odos s Direitos Reservados - Versdo PRD 1.00
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Na tela seguinte aparecerdo os itens relativos a infraestrutura e equipe e a pontuacdo

em cada um dos itens do Projeto, bem como a nota final. Preencha o campo” justificativa

da solicitacdo” e clique em “Enviar Recurso”.

. Recumo - Progeto Politco Pedegopeo

* Jaanhicave de Sclicniagio

v

Teste 01

. Avatacbc Elmratinae

Ponnu equips minima? (@) 5 () Nio

° Avatachc Claanficmons » Elertnatarta

Mereddogs

1: A mformacdo aps 20que fol s

Combncia entre nbjetivns, metas o acdey

0. N30 spresenton i infermacio sclictinda ou # nformacio nie

Potencial O continsdate

Z A formacio ap d c or a0 gue fol 1
Parceran

2 A informacsio ape o e & a0 que foi «

Ermvclviments sm combs de bactas, conasihon de meio amblatin o outroa sspagos colegadon

" a2

0 Nsa

Versde: 120
Mnutens do Meic Ambients - Saiss Yerdes
Toam os Deeitns Resenadas - Virsdo PRD 100
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da o0 o nformaclio ndo cocreaponde a0 gue fo 7

Posssd infraestruturs minima?  (3) S () Nie

20 yue foi 1

[Dx¥ogo com » polsica nacionsl de sducacho ambsental < PNEA

4, z " "
A

(LI

0 Nio aps wr ou & inl nie

Putico

0 Ndo apeesectou o rformaciio solicitade ou » mioemacho niko

Potncid oo soance

& Ndo apresersou a nformacso soliciteda ou a mformachio néc

Soma Nota de Corte

o




Em seguida, serd direcionado a tela “Pesquisar Projeto / Sala Verde” e se quiser
podera visualizar o recurso, clicando no box ao lado do projeto e depois no icone

“Visualizar”, que aparece no lado direito da tabela.

NOMEDA STUAGAO DO SITUAGAQ DA SALA SITUAGAO DA o
0 NOME DAS__NA VERDE weTTugho CHAMADA = BOMA = PROJETO VERDE AVALIAGAD (= MUNICPIO =
| 2 Prefeitura 1 1 Cerado Recurso Enviado 1*EtapaAvalisda | GO ABADIA DE GOIAS 9
Esporanca

o
/ 10

O MMA fard analise do recurso e caso seja aprovado, o projeto passara para a segunda Etapa
de selecdo. Observe o cronograma da Chamada e entre no menu “Projeto” do Sistema,
para saber o resultado do recurso. Se o recurso for aprovado, o status do Projeto, na
coluna “Situacdo do Projeto”, da tabela presente na tela “Pesquisar Projeto / Sala Verde”,
serd “Recurso Aprovado”. Em momento posterior, o status passara para “Projeto

Inapto”.

4.3 Envio de documentacao

Caso o projeto tenha sido aprovado na Etapa 1, explicada anteriormente, o Coordenador
de Instituicdo Titular ou Suplente deverd enviar documentacdo comprobatoria,
conforme cronograma.

e E necessario fazer o upload de trés arquivos: a) Declaracdo de Compromisso
assinada pelo representante legal da instituicdo, conforme documento de identificacdo
pessoal (modelo fornecido pelo MMA); b) documento oficial comprobatdrio do cargo
do representante legal, por exemplo, ato de nomeacao, portaria, ata de reunido etc; c)
documento de identificacdo pessoal (contendo foto, CPF e assinatura) do representante
legal.

Atencao! Esses documentos devem ser do representante legal atual e os dados devem
ser os mesmos cadastrados no menu Instituicao do Sistema.

e  Osarquivos devem estar em formato PDF.

e  Para fazer o upload dos arquivos, cliqgue no menu “Projeto” e em seguida clique
diretamente no botdo “Consultar”. Ndo é necessario o preenchimento dos dados da

instituigdo.
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A Pigina Inicial

| H Instituicio
B Avaliagio Anual
B AgBes das Salas Verdes

#  Enquete

Pesquisar Projeto / Sala Verde

mais alizar & ulta. Para ves todos os cadastros assodiados ao seu peril, dique no botdo “consultar ",
Nome da Sala Verde: Nome da InstituigSo:
v v
Chamada: Bioma: Situagio da Sala Verde:
v v v
Situagio da Avaliaglo: UF: Munidplo:
v v

T

e  Aparecera tabela com lista de projetos que estdo vinculadas ao seu perfil. Cliqueno

box em branco ao lado do nome da Sala Verde.

e  Surgirdo cinco icones do lado direito da tela. Clique no terceiro icone (de cima para

baixo), conforme imagem abaixo.

NOMEDA SITUAGAODO | SITUAGAODA | SITUAGAODA

BIOMA = PROJETO SALAVERDE | AVALIACAO =
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e Emseguida, natela Projeto/Enviar Documentos, clique em “Anexar documento”.

Pagina Inicial
Instituigso
Projeto ¥

Avaliagio Anual

oHoWmmm

Agbes das Salas Verdes ° Sala Verde

i Enquete

DATADEENVIO = HORADEENVIO = DESCRIGAO DO DOCUMENTO =

Nenhum regiatro encontrado

ANEXAR Y S

DOCUMENTO Oegistiot) encariradste)

e Insira a descricdo do documento no campo “descricdao”, clique em “Amexar

documento”, selecione o documento e clique em “Salvar”.

Desorigo

documento do representante legal

* Favor anexar documento do tipo PDF com até 10 MB.

3fa71bbe-8220-4afd-8571-
256300baa894.pdf 89.49KB

Cancelar e Voltar

O procedimento indicado nas duas telas anteriores deve ser repetido para cada
documento a ser anexado: Cdpia de documento de identificagdo com foto do
representante legal, Declaragao de Compromisso assinada pelo representante legal da
instituicdo (modelo fornecido pelo MMA) e comprovagao do vinculo do

representante legal com a instituicao (ata denomeagao, estatuto etc.).
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e Antes de enviar a documentacao, faca a conferéncia de cada documento, poisapds o

envio, ndo serd possivel fazer alteragdes. Clique em “Enviar documento”.

Sosremsasveroes

& Pigina Inidal

e - e Documentagdo
i Instituigio

i Projeto A

B Avaliagio Anusl

+ Anaxar Documanio

I AcBes das Salas Verdes
i Enquete DATADEENVIO = HORADEENVIO = DESCRIGAD DD DOCUMENTD = °

1 registro(s) encantrade(s})

= Yol m

ENVIAR
DOCUMENTO

O Ministério do Meio Ambiente e Mudanca do Clima analisard a documentacdo. Se a
documentag¢do ndo apresentar problemas, o projeto ganhara o status de “Projeto
Aprovado” na coluna “Situacdo do Projeto”, da tabela presente no menu Projeto. Apds
isso, na data do Resultado, a Sala Verde apresentara o status de “Sala Verde Ativa”, na
coluna “Situacdo da Sala Verde” da mesma tabela. Caso a documentacdo seja reprovada,

serd necessario realizar a etapa de “Ajuste de documentacdo - Recurso”.

4.4 Ajuste de Documentag¢ao — Recurso

° A justificativa da reprovacdo e o ajuste que precisa ser feito na documentacao
podem ser visualizados seguindo os passos a seguir: clicar no menu “Projeto”, clicar

diretamente em “consultar”, selecionar o box do projeto e clicar no icone “visualizar”.
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Limpar Filtros

NOME DA ‘ SITUAGAO | SITUAGAO SITUAGAOD

SALA IN’;(T’an‘go! CHAMADA BIOMA DO DA SALA DA . MUNICIPIO
O veree G e = PROJETO VERDE AVALIAGAQ B =

©00®

Sala Prefeitura Mita Sala 2* Etapa :
D Menda Sikioel | 1 Atlantica Ve Avaliada s e

Cumandai | de Navirai ‘ Ativa

e  Abrird uma pagina com alguns campos relacionados ao projeto, incluindo um campo

com a justificativa da reprovacdo e os ajustes a serem realizados na documentacao.

T

D ‘ DATADEENVIO = HORA DEENVIO = ‘ DESCRIGAO DO DOCUMENTO =

1 registro(s) encontrado(s).

Docs : Declaragdo de Compromisso,

e Cerliddo e cada

25/09/2020

- Q Avaliagdo dos Documentos

Status do(s) documento(s):

Documento reprovado

JUSTIFICATIVA

DAREPROVACAO

Justificativa:

0s documentos obrigatérios (Declaragéo de
Compromisso assinada pelo representante legal da
instituicdo; documento oficial comprobatério do cargo
. do representante legal; documento de identificacdo
[ essoal do representante legal) n&o foram anexados,
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e  Parainserir nova documentagao (com os ajustes), clique no menu “Projeto” e em

seguida clique diretamente no botdo “Consultar”.

A Pigina Inicial Pesquisar Projeto / Sala Verde
Instituigio
ou a sua consulta. Para ver todos os cadastros associados ao seu perfil, dique no botéo “consultar .
b ‘ Nome da Sals Verde: Nome da InstituigSo:
#  Avliagio Anual
v v
Hi AgBes das Salas Verdes
H  Enquete Chamada: Bioma: Situagio da Sala Verde:
v v v
Situagio da Avaliagio: UF: Munidpio:

v v

T

e  Aparecerad a lista de projetos que estdo vinculadas ao seu perfil. Clique no box em

branco ao lado do nome da Sala Verde.

e  Surgirdo quatro icones do lado direito da tela. Clique no quarto icone (de cima para

baixo), conforme imagem abaixo.

NOME DA NEMEDE SITUAGAD SITUAGAD SITUACAD
SALA CHAMADA — po DASALA DA — MUNICIPIO
veroe | NOTTUGRO| T | BOMA T | poro | oveoe | avauagho | T =

1 registro(s) encentrado(s) ‘\e
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e  Emseguida, clique em “Solicitar Recurso”.

."'nlmlrar@azt rso
‘:l DATADASOLICITAGAD = HORA DA SOLICITAGAD = ETAPADOD RECURSO = SITUAGAD =

SDLICITAR D 23/06/2020 16:55 Primeira Aprovads

e

1 registro(s) encontradots)

e Insira ajustificativa do envio da documentacao e clique em “Anexar Documento”.

— e Racurso - Aluste da documentagio

*Jusiificativa da Solicitag8o:

segue o documentos com o ajuste solicitado

DATADEENVID = HORADEENVID == DESCRIGAD DD DOCUMENTD =

ANEXAR
DOCUMENTO

Nenhum registro encontrado.

e Insira a descricdo do documento no campo “descricdo”, cligue em “Anexar

documento”, selecione o documento e clique em “Salvar”.

Dascriglo:

Segue o documente com o ajuste solicitado

*Favor anexar documenta do tipo PDF com até 10 ME.

SEI_LMMA - 0535155 - Nota
Técnica_Evento A3Rpdf
125.28KB

Cancelar e Valtar
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O procedimento indicado nas duas telas anteriores deve ser repetido para cada

documento a ser anexado.

e Antes de enviar a documentacao, faca a conferéncia dos documentos, pois apds o

envio, ndo sera possivel fazer alteragdes. Clique em “Enviar recurso”.

+ Anexar Documento

|:] DATADEENVIO = HORAGEENVIO = DESCRIGAD B0 DOCUMENTD =
D 23/06/2020 1731 Saguec documento zom c ajuste
solicitado

1 regisiro(s) encontrado(s).

CARcEArENalaE d e m

ENVIAR
RECURSO

e O Ministério do Meio Ambiente e Mudanc¢a do Clima analisard novamente a
documentacgdo. Se a documentagdo ndo apresentar problemas, o projeto ganhard o
status de “Projeto Aprovado”, na coluna “Situacdo do Projeto”, da tabela do menu
Projeto. Apds isso, na data do Resultado, o projeto receberd o status de “Sala Verde

Ativa”, na coluna “Situacdo da Sala Verde” da mesma tabela (vide exemplo abaixo).

e  Os projetos que foram reprovados, mesmo apds recurso, tanto na Etapa 1, quanto
na Etapa 2, apds “Ajuste de documentacao”, receberdo o status de “Projeto Reprovado”,

na coluna “Situacdo do Projeto”, da tabela do menu Projeto (vide exemplo abaixo).

NOME DA SALA NOME DA SITUAGAO DO SITUAGAO DA SITUAGAO DA
(| VERDE INSTITUIGAO CHAMADA = BIOMA = PROJETO SALA VERDE AVALIAGAO UF = MUNICIPIO =
i Instituto Sala Verde 22 Etapa
[] Projeto1.2 Elorests 112 Cerrado Ariva Avslinda DF BRASILIA
i Ajuste de
" Instituto Sala Verde i
[] Projeto22 Florasts 112 Cerrado Ative Documentaga DF BRASILIA
o Avaliado
. Ajuste de
[] | Projeto3.2 :::::2::: 112 Cerrado :?jreo‘Sa do Documentaga DF BRASILIA
P o Avaliado
Instituto Projeto Ajuste de
Projeto 4.2 "2 Cerrado Documentaga DF BRASILIA
D Floresta Reprovado o Avaliads
3 Instituto Sala Verde 2% Etapa
[] Projetos.2 Fioresta 112 Cerrado At Availida DF BRASILIA
i Ajuste de
[] Projeto6.2 Instituto 112 Cerrado Sala Verde Documentaga DF BRASILIA
Floresta Ativa A
o Avaliado
5 Instituto Projeto Recurso
[] Projeto7.2 Fiorasta 112 Cerrado Reprovado Avallade DF BRASILIA
- Instituto Projeto Recurso
[] Projetos.2 Elciests 112 cerrado Raprovads Availdds DF BRASILIA

MANUAL DO SISTEMA
SALAS VERDES




