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Esse Manual se destina aos usuarios do Sistema Salas Verdes,
representantes de instituicbes, que tiveram seus Projetos aprovados e
chancelados pelo Ministério do Meio Ambiente e Mudanca do Clima — MMA,
tendo por objetivo orientar o preenchimento das informacdes referentes ao

Menu Acdes das Salas Verdes e Menu Avaliagao Anual.
1. Perguntas Orientadoras

1.1 O que é o Sistema Salas Verdes?

E uma ferramenta de gestdo das informacdes do Projeto Salas Verdes. Por
meio dela, os coordenadores das instituicdes e das Salas Verdes poderao
atualizar dados, receber comunicados do Ministério do Meio Ambiente e
Mudanca do Clima, realizar avaliagbes do projeto, enviar relatorio de
atividades, desligar-se do Projeto, entre outras acdes. Além disso, a selecdo
de novas Salas Verdes, processo que se inicia com a publicacdo de

chamada publica, também sera realizado via Sistema Salas Verdes.

1.2. Qual a definicao de “Instituicao” e “Sala Verde”?
eInstituicdo: Pessoa Juridica responsavel pela criacdo de uma ou mais
Salas Verdes.
eSala Verde: Espaco socioeducativo onde sao realizadas atividades

relacionadas principalmente a educacédo ambiental.

1.3. Quem pode acessar o0 Sistema?

Representantes de instituicdes que ja participam do Projeto Salas Verdes
e representantes de instituicbes candidatas a participar do Projeto Salas
Verdes. Nesse Ultimo caso, 0 acesso ao sistema ocorre somente quando

houver uma chamada publica aberta.
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1.4 Quais perfis existem no Sistema Salas Verdes?

e Coordenador de Instituicdo (Titular e Suplente): corresponde ao Unico
perfil com permissdo para cadastrar e/ou editar os dados da instituic&o.
Além dos dados da instituicdo, esse perfil também podera cadastrar
projetos, indicar o coordenador da(s) sala(s) verde(s) e fazer a gestdo de

informacdes da(s) sala(s) verde(s).
Exemplo: Representante de Secretaria de Meio Ambiente do municipio.

e Coordenador de Sala Verde: corresponde ao perfil responsavel por
coordenar e reportar as informacdes e acoes de uma Sala Verde. Esse perfil
deve ser capaz de fazer a gestédo de informacdes relacionadas a Sala Verde,

apoOs aprovada.

Exemplo: Responséavel por coordenar a implementacdo das acbes da

sala verde da Secretaria de Meio Ambiente do municipio.

e Administrador Geral: corresponde ao representante do Ministério do
Meio Ambiente e Mudanca do Clima (MMA), o6rgédo responsavel pela
coordenacédo geral e implementacdo do Projeto Salas Verdes em ambito

nacional.

1.5 Qual a principal diferenga entre os perfis “Coordenador de

Instituicao (Titular e Suplente)” e “Coordenador de Sala Verde”?

e O perfil “Coordenador de Instituicado (Titular e Suplente)” acessa tanto as
funcionalidades relativas a instituicdo, quanto as funcionalidades relativas a
sala verde e ao projeto. Ja o perfil “Coordenador de Sala Verde” ndo possui

permissao para acessar as funcionalidades relativas a instituicdo, somente

Manual Usuario - Sistema Salas Verdes
Menus Acao das Salas Verdes e Avaliagdo Anual



as funcionalidades relativas a sala verde e ao projeto.

Assim, tanto os perfis Coordenador de Instituicao Titular/Suplente ou
Coordenador de Sala Verde podem preencher as funcionalidades dos

Menus Avaliagao Anual e AgOes das Salas Verdes.

2. Menu AclOes das Salas Verdes

2.1. Funcionalidades do Menu Acdes das Salas Verdes

« Este menu permite o preenchimento e envio de informacdes
referentes as acdes desenvolvidas pelas Salas Verdes. O menu também

permite a edicdo de uma Avaliacao Anual das A¢bes da Sala Verde.

* As informacbes enviadas permitem ao MMA elaborar informes para
divulgacao no Portal do Projeto, assim como monitorar as acdes realizadas

pelas Salas Verdes.

* O periodo para o preenchimento das Acbes das Salas Verdes no
sistema € determinado pelo MMA, e se refere as informacdes do ano

anterior.

* O periodo previsto para a inser¢cdo das informacdes no sistema sera
informado pelo MMA por meio de aviso expedido pelo proprio sistema e por
meio dos canais de comunicacao do projeto, como o Portal do Projeto Salas

Verdes e correio eletronico.
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2.2. Preencher/Enviar Avaliacao

* Logado com o perfil Coordenador de Instituicdo Titular, Coordenador de
Instituicao Suplente ou Coordenador de Sala Verde, acesse o Menu “Acdes

das Salas Verde”.

« Parainiciar o preenchimento da Avaliagdo Anual das Ac¢oes, clique no
botdo “Preencher/Enviar Avaliacdo”. O botdo “Consultar/Editar Avaliacao”
aparecera desabilitado, caso nenhuma Avaliacdo tenha sido salva ou

enviada.

Fstemsasveroes @

A / Acbes Sala Verde ® +
Fe3 Pagina Inicial /

b Instituicdo . .. ~
Avaliacdo Anual das Ac¢des das Salas Verdes

i Projeto A

® Para realizar o preenchimento e envio de uma Avaliagdo Anual das Agdes da Sala Verde, clique no botdo Preencher/Enviar Avaliagdo.

* (Caso o botdo esteja desabilitado, seu usudrio ndo possui acesso a essa funcionalidade ou n3o existe nenhum periodo de Avaliagdo Anual Vigente.

® Para realizar a edigdo de uma Avaliagdo Anual das A¢des da Sala Verde ou consultar avaliagdes anteriores, clique no botdo Consultar/Editar

Avaliagdo.

—- Preencher/Enviar Avaliagdo

5 Avaliagdo Anual
e Acoes das Salas Verdes

i Enquete
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 Em Dados da Sala Verde, clique no campo “selecione uma Sala Verde”.
Ira aparecer as Salas Verdes vinculadas ao seu perfil. Escolha a Sala Verde

para a qual deseja fazer o preenchimento e envio de informacoes.

# / Acbes Sala Verde / Enviar Avaliago Anual das Agdes

ﬂ Pagina Inicial

I Instituicso . . . .
Enviar Avaliagcdo Anual das A¢des de 2020

i Projeto A

# Avaliagio Anual Dados da Sala Verde

a ~
i Agfes das Salas Verdes * Selecions uma Sala Verde:

C—

Projeto 1 - Sala Verde

.:E Enguete

Ver
Mini

Toq Projeto2- Sala Verde

» Aparecerao os campos de identificacdo da Sala Verde (Dados da Sala
Verde e Dados do responsavel pelo registro das acdes), e as seis abas
referentes ao preenchimento das acbes: 1. Atividades; 2. Publico; 3.
Parcerias; 4. Producao de Conteudo; 5. Avaliacdo Geral; e 6. Termo de

Autorizacgéo.
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Dsstemsansveroes @

. , M / Agdes Sala Verde / Enviar Avaliagio Anual das Agdes ® +#1 -1
A Pagina Inicial

# Instituicio . . ~ ~
< Enviar Avaliacdo Anual das AcGes de 2020

2 Projeto A
B Avalisgso Anual Dados da Sala Verde
Hi Acdes das Salas Verdes * Selecione uma Sala Verde:

H Enquete Projeto 1 - Sala Verde v

Instituicdo:

Instituicdo Teste MG

Municipio da Sala Verde: UF da Sala Verde: Bioma da Sala Verde:

BELO HORIZONTE MINAS GERAIS Cerrado

Dados do responsavel pelo registro das acées

Coordenador da Instituigdo: E-mail do Coordenador da Instituigio:

@ ~vioaoes @ rusuco @ rarcerias @) PRODUGAO DECONTEUDO (@) AVALIAGAO GERAL

@ ERMO DE AUTORIZAGAO

O
O

Processos formativos (cursos, oficinas de formag3o, palestras, seminarios, mostras de filmes, dentre outros).
Mutirdes (plantio de arvores, limpeza de areas verdes e/ou de cursos d'dgua, criagdo de hortas comunitarias, dentre outros).
Producdo e divulgacdo de material educativo (cartilhas, publicagdes sobre temas socioambientais, dentre outros).

D: i de estudos e

avaliagio e moni das agdes da Sala Verde.

Eventos comemorativos (semana do meio ambiente, dia mundial da 4gua, dentre outros).

Outro. Especifique:

Cidadania ambiental.

Conservagdo, do e uso da biodiversi e dos demais recursos florestais.

Uso e ocupacio sustentaveis do solo e do territério.
Gest3o ambientalmente adequada dos residuos sélidos e substancias quimicas.
Uso muiltiplo e sustentdvel da dgua.

Producio e consumo sustentavel.

Ecoturismo.

Outro. Especifique:

O O

5
O

Atencdo! Recomenda-se sempre salvar o que for preenchido. Assim, a
informacao néo seréa perdida, caso o preenchimento seja finalizado em outro

momento.
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2.2.1. Aba Atividades

* Noitem 1.1 da aba Atividades, ao selecionar sim, 0s campos seguintes
ficardo abertos para preenchimento e ao selecionar ndo, a unica opc¢ao
disponivel sera “Enviar Avaliacao”.

* Faca o preenchimento dos campos e cliqgue em avangar para continuar
o preenchimento das outras abas. Caso deseje salvar os dados e preencher

as demais abas em outro momento, clique em “salvar”.

Bssemsasveroes @)

M / Agtes Sala Verde / Enviar Avaliago Anual das Agdes ® +# -

Enviar Avaliagao Anual das A¢des de 2020
Dados da Sala Verde

* Selecione uma Sala Verde:

Projeto 1 - Sala Verde =

Instituigao Teste MG

Municipio da Sala Verde: UF da Sala Verde: Bioma da Sala Verde:

BELO HORIZONTE MINAS GERAIS Cerrado

Dados do responsével pelo registro das agdes

© rrcenas @) PRODUGRODE CONTEDD () AVALIAGRO GERAL

LRI CHEETE T ~—————
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Atencao! Mesmo que a Sala Verde nao tenha realizado nenhuma acéo no
ano correspondente, € importante que marque “n&do” no item 1.1 e envie a
avaliacdo. Essa informacao € importante para a geracao de estatisticas para
0 projeto e para subsidiar a tomada de decisbes pelo Ministério do Meio

Ambiente.

2.2.2. Aba Publico

A aba Publico refere-se ao perfil do publico (geral e especifico) que
participou das acbOes da Sala Verde, assim como a quantidade de

participantes de cada um desses publicos.

* Na questéo 2.1, ao selecionar uma opcéao de publico geral (Professores
Estudantes, Gestores Ambientais, Comunidades tradicionais e outros), o
sistema ir4 habilitar os campos para marcacdo do publico especifico
relacionado. Assim, o0 preenchimento do publico especifico torna-se
obrigatério. Da mesma forma, ao selecionar uma opcdo de publico
especifico, o sistema ira habilitar o campo para o preenchimento do nimero
de participantes desse publico (na questdo 2.2), informacdo também
obrigatoria.

e ApOs o0 preenchimento dos campos, 0 sistema ira somar
automaticamente o numero de participantes de cada publico geral, assim
como o total estimado de participantes.

* Cliqgue em “avancar” para continuar o preenchimento das outras abas.

Caso deseje salvar os dados e preencher as demais abas em outro

momento, clique em “salvar”.
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M Pagina Inicial
Instituigdo
Projeto

Avaliagdo Anual

Agdes das Salas Verdes

Enquete

Publico Geral
e

Publico Ge

—_—

_ / Acdes Sala Verde / Pesquisar Avaliagdo Anual das AgSes / Editar Avaliagdo Anual das AgSes +1 =1

Editar Avaliacdo Anual das A¢des de 2020
@ rusuco @) earceriss

@ Tcrvio oE AUTORIZAGED

@ ~viosoes @ ~rovuciopeconteino (@) AVALIAGAO GERAL

(0 Educacao Infantil

ral

[ Educacdo Infantil

# Ensino Fundamental ¥ Ensino Fundamental

Ensinc Médio Ensino Média

< Pablico Especifico

[0 Ensino Superior O Ensino Superier

[ Pés-graduagio [ pos-graduagio

Orgsos Plblicos Remanescentes de Quilombos

Setor Privado Indigenas
Terceiro Setor Ribeirinhos PU bii
ublico Especifi
Extrativistas — peCIﬁCO
Qutra. Especifique
ral

—p | Agricultores Familiares | Ouwo.Bspecifique
22°Qual é a quantidade estimada de participantes das atividades realizadas?

*Conforme perfil relatado anteriormente, informe abaixo o ndmero de pessoas que participaram das agbes da Sala Verde, para cada categoria.

*Educagéo Infantil: *Educagdo Infantil:

*Ensino Fundamental: 10 *Ensino Fundamental: 50
*Ensino Médio: 15 *Ensino Médio: 60
*Ensino Superior: *Ensino Superior:

*Pés-graduagio: *Pos-graduagio:

Total de Professores: 25 Total de Estudantes: 110

*Remanescentes de
Quilombos:

*Orgdos Publicos:
*Setor Privado:

*Indigenas:

*Terceire Setor: *Ribeirinhos:

Total de Gestores *Extrativistas:
Ambientais:
*Outra:
Total de Comunidades o
Tradicionais:
Total Estimado de 135

Participantes:

CEECTEES CEEETE ERTE <

Me
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2.2.3. Aba Parcerias

* A aba Parcerias apresenta as questbes 3.1 e 3.2. Em ambas, clicando

em n&o, ficardo desabilitadas as opcbes de preenchimento das parcerias.

* Na questéo 3.1, clicando em sim, pode-se selecionar as categorias dos
orgaos e instituicbes com os quais se firmou articulacdes e parcerias, sendo
obrigatério o preenchimento dos nomes das instituicdées no campo indicado.
* Na questao 3.2, clicando em sim, serdo apresentadas alternativas de
instancias ou ac¢des voltadas a participacdo ou controle social para serem

selecionadas.

X siSTEMASALAS VERDES )

M / Agdes Sala Verde / Pesquisar Avaliagio Anual das Agdes / Editar Avaliag3o Anual das Agdes ® +1 -1

Editar Avaliacdao Anual das A¢des de 2020
© ~rvosoes @ rusuco @ Parcerias @) FRODUGAD DECONTEUDO () AVALIAGAO GERAL
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Clique em “avancar” para continuar o preenchimento das outras abas. Caso
deseje salvar os dados e preencher as demais abas em outro momento,

clique em “salvar”.

2.2.4. AbaProducéao de Conteudo

« A aba Producdo de Conteudo permite registrar publicacdes,
informativos, cartilhas e/ou materiais audiovisuais, além do registro e

descricdo das atividades realizadas.

Atencéo! As fotos deverao estar nos formatos JPEG e PNG. O somatorio
de upload de imagens néo pode ser maior que 20 MB por avaliagao. O link
dos videos deve iniciar com www.ou https:// ou http://; e ndo pode possuir

espaco em branco entre os caracteres.

* Clicando em nao na questao 4.1, os espacos para inclusdo da producéo

de conteldo nao serao habilitados.

* Clicando em sim na questéo 4.1, aparecerdo campos para a insergao
do Nome do Material e Link do Material. Insira o0 nome e link do material
produzido nos respectivos campos e clique no icone “Adicionar” (sinal de
adicdo). O material inserido sera apresentado na “tabela”. Se quiser

adicionar outro material, basta repetir esse procedimento.
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M [ aciies Sala verde / Pesquisar valiagio Anual das A¢Bes / Editar Avaliagio Anual das Agdes ® +# -

A Pigina Inicial

i Instituigo . P L
g Editar Avaliagio Anual das Agbes de 2020
i1 Projeto A
@ ~vcaces @ rieuco @ esrcerias @ ProougAopeconTemo @ avaacioeeral (@) TERMO DE AUTORIZAGAD
i swaliagio Anual
i Acfies das Salas Verdes

i Enquete
o Em e
® @]

*Caso a Sala Verde tenha produzido publicaciies, informativos, cartilhas, materiais audiovisuais, ou outros tipos, liste aqui e cologque os links de acesso ao gue esta disponivel online,

Mome do Material: Link do Material: ° Adicionar
—

Cartilha Sustentabilidade http:/fnana, cartilhasustentabilidade.com

4 4

Temeds Matens = Link do Material =

Nenhum registre encentrads.

QO registros encontrados

Adicionar Atividade

= oltar B Salvar > Avangar

e No item 4.2 é possivel adicionar as atividades desenvolvidas pela Sala
Verde.

OBSERVACAO! O item 4.2 é MUITO IMPORTANTE, pois se refere as
atividades realizadas pelas salas verdes, assim como o registro por fotos ou

videos.

e Para inserir uma atividade, clique no botao “Adicionar atividade”.

Atencdao: So6 é possivel inserir uma atividade por vez.
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rsiTEMASALASVERDES ()

A Pagina Inicial

3 Instituigdo

i Projeto

# Avaliagdo Anual

E Agoes das Salas Verdes

B Enquete

fr / Acdes Sala Verde / Pesquisar Avaliagio Anual das A¢des / Editar Avaliagdo Anual das A¢des ® + -1

Editar Avaliacdo Anual das Ac¢ées de 2020

@ ~vonoes @ pusuco @) parcerias @) PropugAoDECONTEUDO @) AVALIACAO GERAL

o TERMO DE AUTORIZAGAO

*Caso a Sala Verde tenha produzido publicagdes, informativos, cartilhas, materiais audiovisuais, ou outros tipos, liste aqui e coloque os links de
acesso ao que estd disponivel online.

Nome do Material: Link do Material:

Nome do Material = Link do Material =

Nenhum registro encontrado.

0 registros encontrados

4.2 Envie fotos, e/ou links de videos de atividades desenvolvidas pela SalaVerde.
- + Adicionar Atividade

» Aparecerdo campos para o preenchimento dos dados da atividade

(nome da atividade, data e descri¢cao), além de campos para a insercéo de

fotos e videos. O campo descricdo da atividade tem um limite maximo de

500 caracteres (contando com espacos entre palavras). ApoOs inserir as

informacgdes da Atividade 1, clique em “salvar”.
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M/ acBes Sala verde [ Pesquisar Avaliagio Anual das Aglies / Editar Avaliagho Anual das Agdes e +# -
M Pagina Inicial

H nstiuigio Editar Avaliagio Anual das Agées de 2020

B Projeto

@ smvicaoes @ rleuco @) Fercerias @) PRODUGRO DECONTEUDO @@ AvallagAo GERAL (@) TERMO DE AUTORIZAGAD

Aualiaghn snual

H Enquete
D e U ..

*Caso a Sala erde tenha produzida publicagBes, informativos, cartilhas, materiais audiowisuais, 0u autros tipos, liste aqui e calogue os links de acess a0 que estd disponivel online.

Mome do Material: Link du Material;

~ Mame do Materisl = Link. 4o Material =

Nenhum registre e

ncontrado.
10
Qregistros encontrados

*Noma da Atividada: *Cata da Atividade:

Viveiro da muda 0471172020 ]

Descrigho da Atividads:

Fol faito um mutirdo pars s construgdo da vivaira de rudas a produgdo das primairas mudss
Videofs)

Link de ideo:

e Para cada nova atividade incluida, clique no botao “Adicionar Atividade”.

Insira as informagdes, fotos e videos da Atividade e clique em “salvar”.

Atencdo! SO é possivel anexar um video por atividade, no entanto é
possivel anexar mais de uma foto por atividade. O espaco para
preenchimento dos créditos do video fica habilitado somente apds a
incluséo do link do video.
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2.2.5. AbaAvaliacao Geral

e A aba Avaliacdo Geral apresenta questfes referentes a autoavaliacéo
da Sala Verde em relacdo a sua atuacdo e as dificuldades e desafios
enfrentados pela Sala Verde. Na questdo 5.1, além dos conceitos de
avaliacdo (6timo, regular, ruim), o responsavel pelo preenchimento pode
fazer comentarios a respeito. Na questdo 5.2, pode-se relatar as
dificuldades e desafio enfrentados pela Sala Verde. Apds responder as
questdes, clique em “avangar” para continuar o preenchimento das outras
abas. Caso deseje salvar os dados e preencher as demais abas em outro

momento, clique em “salvar”.

f / Agdes Sala Verde / Pesquisar Avaliagdo Anual das Agdes / Editar Avaliagdo Anual das A
f  Pigina Inicial 0 Operagéo realizada com sucesso! X

B R Editar Avaliacdo Anual das Acbes de 2020

i Projeto
0 ATIVIDADES e PUBLICO o PARCERIAS o PRODUGAO DE CONTEUDO ° AVALIAGAO GERAL

# Avaliagdo Anual
H Agdes das Salas Verdes ° S AR
i Enquete

© @) @)

Comente:

Procuramos realizar as agdes que estavam planejadas para o ano de 2019, e alcangamos nossas metas.

Foram muitas, principal em relagéo a articulagéo de
princip ¢ P
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2.2.6. AbaTermo de Autorizagéo

« AabaTermo de Autorizagéao se refere ao consentimento da Sala Verde
com relacéo a utilizacao dos dados (informagdes, fotos e videos) reportados

no sistema em ac¢des de divulgacao do Projeto Salas Verdes pelo MMA.

Apos responder, clique em “Enviar Avaliacdo” para finalizar o preenchimento
e encaminhar a avaliacdo. Caso queira rever as informacdes das outras

abas ou ndo queira enviar a avalicao imediatamente, clique em “salvar”.

sstemasaasveroes @

W e f / Acdes Sala Verde / Pesquisar Avaliagio Anual das Agdes / Editar Avaliagdo Anual das Acdes ©®© +1 -1
4gina Inicial

b Instituicdo s . - e
Editar Avaliacdo Anual das Ac¢des de 2020
i Projeto
ATIVIDADES PUBLICO PARCERIAS PRODUGAO DE CONTEUDO AVALIAGAO GERAL
b Avaliagdo Anual 0 e e o G ° ¢
35 Acdes das Salas Verdes e TERMO DE AUTORIZAGAO

E Enguete

® O

* Apés clicar no botao “Enviar Avaliacao”, aparecera uma caixa de dialogo

para confirmacéo do envio da Avaliacao.

Atencdao: Ao selecionar “sim”, a Avaliacdo sera enviada, e ndo podera ser
mais editada. Se nao clicar no botdo “Enviar Avaliagdo” dentro do prazo,

esta ndo sera enviada e registrada pelo sistema, mesmo que preenchida.

Manual Usuario - Sistema Salas Verdes
Menus Acao das Salas Verdes e Avaliagao Anual



Ao confirmar o envio, 0 sistema direciona automaticamente o usuario
para a tela Pesquisar Avaliacao Anual das Ac¢des, em que se pode

constatar a situacdo da Avaliagao Anual como Enviada.

# / Agdes Sala Verde / Pesquisar Avaliagio Anual das Agdes @ +1 =1

A Pigina Inicial

EH Instituicdo . . ~ —
Pesquisar Avaliacao Anual das A¢des

EH Projeto

B Avaliagio Anual Ano das Agbes: Nome da Instituigdo:

$22  AcBes das Salas Verdes v .

= Enquete

Nome da Sala Verde: Situacio da Avaliagio:

~ v

oY Cancelar e Voltar "3 Limpar Filtros

D Ano da Avaliagio Anual = Nome da Instituiciio = Sala verde = Situagdo =

D 2020 Instituigdo Teste MG Projeto 1 - Sala Verde Enviada

1 registros encontrados

Atencédo! E possivel editar uma Avaliacdo em elaboracdo (salva e n&o

enviada) ou consultar/visualizar Avaliagbes enviadas.

2.3. Consultar Avaliacao enviada /Editar Avaliagdo salva e né&o

enviada

* Logado com o perfil Coordenador de Instituicdo Titular, Coordenador de
Instituicdo Suplente ou Coordenador de Sala Verde, acesse o Menu “Agdes

das Salas Verde”.
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» Para consultar uma avaliacdo ou editar uma avaliacdo em elaboracéo,
clique no botao “Consultar/Editar Avaliacado”. Note que o botdo “Preencher/
Enviar Avaliacao” fica desabilitado, pois a Avaliagao foi enviada ou teve seu

preenchimento iniciado e salvo.

Ssstemsaiasveroes @)

Y / AcBes Sala Verde ® + -1
A Pagina Inicial |

# Instituigio ) -
Avaliagdo Anual das Ac¢bes das Salas Verdes

# Projeto

® Para realizar o preenchimento e envio de uma Avaliagio Anual das Agdes da Sala Verde, clique no bot3o Preencher/Enviar Avaliagdo.

* Caso o botdo esteja desabilitado, seu usuario ndo possui acesso a essa funcionalidade ou n3o existe nenhum periodo de Avaliagio Anual Vigente.
® Para realizar a edigdo de uma Avaliagdo Anual das Acdes da Sala Verde ou consultar avaliagdes anteriores, clique no botdo Consultar/Editar

i Avaliagio Anual
I Agdes das Salas Verdes

i Enquete

Avaliagdo.
Q Consultar/Editar Avaliagdo

* Clique diretamente no botdo “Consultar’ para listar todas as
avaliacOes ou utilize os filtros de pesquisa para buscar por avaliacbes
especificas.

 Aparecera a lista de avaliagcbes encontradas nha pesquisa,
constando informacdes do ano da avaliacdo anual, nome da instituicao,

nome da sala verde e situacéo da avaliacao.
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1. / Agbes Sala Verde / Pesquisar Avaliagio Anual das Agdes © +1 =1

F . Péagina Inicial

':: Instituigio . A - -
Pesquisar Avaliacdo Anual das Acdes

i Projeto

# Avaliagio Anual Ano das Acbes: Nome da Instituigdo:

i Agoes das Salas Verdes v .,

'EE Enquete
Nome da 5ala Verde: Situagdo da Avaliagio:

v v

> «  Cancelar e Voltar LimparFiltros

D Ano da Avaliagio Anual = Nome da Instituigiic = Sala Verde = Situagio =
D 2020 Instituigdo Teste MG Projeto 1 - Sala Verde Enviada
D 2020 Instituigo Teste MG Projeto 2 - Sala Verde Em Elaboraggio

2 registros encontrados

2.3.1. Consultar Avaliacdo Enviada

» Siga os passos previstos no topico 2,3 e cliqgue no box em branco,
referente a “Avaliacdo Enviada” que deseja consultar. Aparecerdo dois

icones no lado direito da tabela, “Visualizar’ e “Exportar PDF”.

* O icone “Visualizar” permite, como proprio nome diz, visualizar as seis
abas da Avaliacdo Anual das Acbes da Salas Verdes. Na sexta e Ultima aba
(Termo de Autorizagao), também é possivel gerar PDF da Avaliacdo Anual

das Acg0es, clicando no botao correspondente.
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A Pagina Inicial

3 Instituigio

# Projeto

3 Avaliagdo Anual

3I  Acdes das Salas Verdes

3 Enquete

Ano das Agdes:

¥ / AcBes Sala Verde / Pesquisar Avaliagio Anual das Acdes

Pesquisar Avaliacdo Anual das Agdes

Nome da Instituicdo:

O

D 2020

Ano da Avaliagdo Anual =

e e e et D (O

v v
Nome da Sala Verde: Situacdo da Avaliagdo:
v v
Visualizar
e ——

Nome da Instituicdo = Sala Verde = Situagdo =

©
) ~E—
Exportar
PDF

Instituigio Teste MG Projeto 2 - Sala Verde Em Elaboragio

2 registros encontrados

* O icone “Exportar PDF” permite gerar PDF da Avaliacdo Anual das

Acoes.

Ao clicar no icone “Visualizar”, basta clicar nas abas: Atividades, Publico,

Parcerias, Producédo de Conteudo, Avaliacao Geral.

# Projeto
3 Avaliagio Anual
2  Agdes das Salas Verdes

i Enquete

Atencéo!

Pagina Inicial

Instituigio

M / AgBes Sala Verde / Pesquisar Avaliagdo Anual das Agdes / Visualizar Avaliagio Anual das Agdes

Visualizar Avaliagdo Anual das Agoes de 2020

o ATIVIDADES e PUBLICO o PARCERIAS o PRODUGAO DE CONTEUDO e AVALIAGAO GERAL

° TERMO DE AUTORIZAGAO

Nome do Material = Link do Material =
Cartilha Ser Amigo da Aguaé hllp.//ww‘wl inh mpf.mp.br/multimidia/cartilhas/Cartilh
a-Ser-Amigo
http tal%20Sebrae/UFs/A
Cartilha Gestéo da Agua P/Anexos, /Sebrae_Cartilha2ed_Gestao_Agua.pdf
2 registros encontrados

Na quarta aba “Producdo de Conteudo”, as atividades

preenchidas aparecem recolhidas. Dessa forma, € necessario clicar no sinal

“>” a frente da Atividade, para visualizar as informacdes.
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2.3.2.

Editar Avaliagcao em Elaboracao

Siga 0s passos previstos no tépico 2.3 e cligue no box em branco referente a

“‘Avaliacdo em Elaboracdo” que deseja editar. Aparecerao trés icones no lado

direito da tabela: “Editar”, “Visualizar” e “Exportar pdf’. O icone “Editar’ permite

a edicao e preenchimento da “Avaliacdo em Elaboragdo”, conforme passos

previstos no topico 6.2 (6.2.1 a 6.2.6).

ATENCAO: Lembre-se de clicar em “Enviar Avaliacdo”, apds a edicdo do

conteudo.

Sssremmsaasverdes (@

A Pagina Inicial

i Instituicdo

# Projeto

fr / AcBes Sala Verde / Pesquisar Avaliagdo Anual das Agdes ® + -1

Pesquisar Avaliagcdo Anual das A¢oes

# Avaliagdo Anual Ano das Acdes: Nome da Instituicdo:
% Acdes das Salas Verdes v v
# Enquete

Nome da Sala Verde: Situagdo da Avaliagdo:

v v

33 Cancelar e Voltar “ Limpar Filtros

.. Editar
D Ano da Avaliagdo Anual = Nome da Instituicio = SalaVerde = Situagdo = QV;_Z/‘,' _ .
D 2020 Instituigéo Teste MG Projeto 1 - Sala Verde Enviada e « V|Sua I 1zar
1 ©
B ——
s Exportar
PDF

2 registros encontrados
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3. Menu Avaliagdo Anual
3.1. Funcionalidades do Menu Avaliacao Anual

Uma vez ao ano, abre-se um periodo para preenchimento da Avaliacéo
Anual do Projeto. Neste momento, as Salas Verdes analisam a atuacéo do

Ministério do Meio Ambiente e Mudanca do Clima no ambito do Projeto.

Atencado! Somente € possivel preencher e enviar a Avaliacdo Anual em um
periodo de tempo especifico, que sera previamente divulgado. No entanto,
€ possivel visualizar a qualguer momento respostas de avaliacdes

anteriores.

3.2. Enviar avaliacao Anual

e Logado com o perfil Coordenador de Instituicdo Titular,
Coordenador de Instituicdo Suplente ou Coordenador de Sala Verde,
acesse o Menu “Avaliacdo Anual”.

e Clique diretamente no botdo “Consultar” para listar todas as
avaliacOes ou utilize os filtros de pesquisa para buscar por avaliagoes

especificas.

Atencao! Ao selecionar “sim” no filtro “Avaliacdo Vigente?”, seréo listadas

apenas as avaliacdes que estédo dentro do periodo avaliativo.
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Gsremsarsveroes @

A / Avaliagio Anual ®© +#1 -
A Pagina Inicial l / '

i Instituicd ¥ o
— Pesquisar Avaliacdo Anual

i Projeto

i Avaliagio Anual Ano da Avaliagso: Data Inicio da Avaliagdo: Data Fim da Avaliagao: Avaliagio Vigente?

B a8 ¥

.

E Agdes das Salas Verdes

i Enquete

Ano da Avaliagdo = Data Inicio da Avaliagdo = Data Fim da Avaliagdo = Avaliagdo Vigente =

Nenhum registro encontrado.

0 registros encontrados

e Ao clicar no box de uma avaliagéo vigente, surgirdo dois icones no lado

superior direito da lista: “Enviar” e “Lista das Salas Verdes”.

Atencao! O icone “Enviar” s0 aparece quando houver periodo de

avaliacao vigente.

e Clique no icone “Enviar’.
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. / Avaliagdo Anual ® + -1

M Péagina Inicial
2 Instituicio . - -~
Pesquisar Avaliagdo Anual

$ Projeto A

$# Avaliagdo Anual Anc da Avaliagdo: Data Inicio da Avaliagdo: Data Fim da Avaliag3o: Avaliagdo Vigente?

i AcBes das Salas Verdes v m m "

B Enquete

I:l Ano da Avaliagiio = Data Inicio da Avaliagdo = Data Fim da Avaliacdo = Avaliagdo Vigente = e
[ 208 21/11/2019 22/11/2019 Nao e
[ 2010 18/11/2019 20/11/2019 Nzo

—
10
3 registros encontrados

e Em seguida, clique no campo “Selecione uma Sala Verde” e escolha a
Sala Verde. Caso tenha mais de uma Sala Verde, € necessario repetir o

processo e preencher uma avaliacdo anual de cada Sala Verde.

& [ A / Avaliago Anual / Enviar Avaliacdo Anual ®@ +H -1
Pagina Inicial

oo A Enviar Avaliagdo Anual 2020

HH Avaliagdo Anual

Dados da Sala Verde

H Agbes das Salas Verdes

# Enquete

* Selecione uma Sala Verde:

Projeto 4 - Sala Verde
Projeto teste 2
Teste 0S 69 (2)

Teste quarentena teste OS 54

e Abrird a ficha de avaliacdo com os seguintes dados: Dados da Sala
Verde (ndo editavel nesta aba) e Avaliacdo das acdes do Projeto Sala

Verde executadas pelo MMA.
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e Apl6s o preenchimento das quatro questdes, o usuario visualizara 3
opgdes: “Cancelar e voltar” — irA cancelar o preenchimento e retornar ao
menu anterior. “Salvar” - a avaliacdo sera salva e podera ser editada ou
corrigida, posteriormente. No entanto, nédo tera sido enviada, de modo que
0 usuéario devera envia-la, dentro do prazo estabelecido para a Avaliacao.
Para salvar a Avaliacdo, € necessario preencher todas as perguntas do
formulario. “Enviar Avaliagdo” - a avaliagdo sera encaminhada ao MMA, via

Sistema.

M / Avaliagio Anual / Enviar Avaliagio Anual ®@ + -1

Enviar Avaliacdo Anual 2020

Dados da Sala Verde

elecione uma Sala Verde:

Taquari Ambiental ~
Municipio: UF: Bioma:
BRASILIA DISTRITO FEDERAL Cerrado

Dados do responsavel pela Avaliagao Anual

Avaliagao das agoes do Projeto Sala Verde executadas pelo MMA

1. *Avalia a relevincia das seguintes acBes do Projeto Salas Vardes:

Agbes Ruim Regular Otimo Nio e aplica
* Envio de Banner (@) ® (@] (@]
@ Mat O O ® @]
[e] [e] ® @]
. o o ® o
* Sistema Salas Verdes o) o) ® (@)
* Grupo Salas Verdes no Facebaok o) o) @) ®
* Envio do kit do Circuito Tela Verde O O ® O
2. *Atribua uma nota para sua avaliagio do Projeto Salas Verdes:
Ruim Regular Otime Nio se aplica
o o @ o

3. *Come a Sala Verde avalia o projete de uma forma geral?

4.*0 que pode ser feito para aprimorar o Projeto Salas Verdes?

ST T T
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* Ao apertar o botdo “Enviar Avaliagado”, aparecera uma mensagem de

confirmagao.

Atencéo! Ao selecionar “sim”, a Avaliagao sera enviada, e nao podera ser

mais editada.

Apés o envio da avaliagdo anual ndo sera mais possivel a

edigio dos dados da avaliagéo, confirma o envio?

e ApOs a Avaliacao ser enviada, o0 sistema retornara para a tela inicial do
Menu Avaliacdo Anual e aparecera a confirmagé&o de envio no canto superior

direito da tela: “Operacao Realizada com Sucesso’.
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B stemasaas veroes (@)

) M / Avaliagiio Anual / Avaliagdo Anual 2020 X
A Pagina Inicial C Operagio realizada com sucesso!

i Instituicdo R S
Avaliagao Anual 2020

# Projeto

#  Avaliagio Anual Sala Verde: Situagdo da Avaliacdo Anual:

#I Acdes das Salas Verdes Taquari Ambiental v

# Enquete
Data Inicio: Data fim: Responsavel Pela Avaliagdo Anual:

) a8

v Marcar Todos (] Desmarcar Todos

Sala Verde = Data de Envio =

Responsavel pela avaliagéo anual —— e
— Situagdo Avaliacio =

Nenhum registro encontrado.

0 registros encontrados

3.3. Editar, Visualizar e Exportar PDF da Avaliacdo Anual

* Logado com o perfil Coordenador de Instituicdo Titular, Coordenador de

Instituicdo Suplente ou Coordenador de Sala Verde, acesse o Menu

“‘Avaliacdo Anual’.
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* Clique diretamente no botdo “Consultar’ para listar todas as avaliagdes

ou utilize os filtros de pesquisa para buscar por avaliacbes especificas.

Sssremsansveroes @)

A / Avaliagio Anual ® +#

A Pégina Inicial

i Instituigio

Pesquisar Avaliacao Anual

# Projeto

i Avaliagio Anual Ano da Avaliagio: Data Inicio da Avaliagao: Data Fim da Avaliagdo: Avaliagao Vigente?

#% AcBes das Salas Verdes hd a E =

i Enquete

Ano da Avaliago = Data Inicio da Avaliagdo = Data Fim da Avaliagdo = Avaliacdo Vigente =

Nenhum registro encontrado.

0 registros encontrados

* Natabela, aparecera a relacéo de avaliagcdes encontradas na pesquisa,
constando informac¢6es do ano de avaliacdo, data de inicio, data fim e se a
avaliacdo esta vigente ou nao.

* Ao clicar no box de uma avaliacdo, surgirdo dois icones no lado superior

direito da lista: “Visualizar e “Lista das Salas Verdes”.

* Clicar no icone “Lista das Salas Verdes”.

Gosmsusveos @

A/ Avaliagio Anual ® + -
A Pagina Inicial /

::E Projeto . P
Pesquisar Avaliagdo Anual

i Avaliagio Anual

HE AcBes das Salas Verdes Ano da Avaliagio: Data Inicio da Avaliagdo: Data Fim da Avaliagio: Avaliagio Vigente?

H Enquete v m m Sim v

3% Cancelar e Voltar "33 Limpar Filtros

Lista das
@ Salas Verdes

Anoda Avaliagio = Data Inicio da Avaliagie = Data Fim da Avaliagio = Avaliagdo Vigente =

— ] e
10

1 registros encontrados
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* Natela sequinte, clique diretamente no botdo “Consultar” para visualizar
as avaliacOes da(s) sala(s) verde(s) vinculada(s) ao seu perfil ou utilize os

filtros de pesquisa.

Observacao: se a Instituicdo tiver mais de uma Sala Verde, o usuario
devera selecionar o projeto que deseja realizar a avaliacdo. Para isso,
selecione o projeto no campo Sala Verde. Em seguida, aperte o botao

consultar.

Atencéo! Caso queira refinar a pesquisa ou no caso de consulta a alguma
avaliacao ja realizada, € possivel pesquisar por “Situacdo da Avaliagao

Anual” (enviada, em elaboragao, ndo enviada), “data inicio”, “data fim” e pelo

“responsavel pela avaliagcdo anual” e em seguida clique no botao “consultar”.

sstemasaLasveroes @

ﬁ Pagina Inicial

£ AgOes das Salas Verdes -

M / Avaliagio Anual / Avaliagio Anual 2020 ® +# -

EH Instituigao . ~
Avaliacdo Anual 2020
= Projeto A
3 Avaliagio Anual Sala Verde: Situagdo da Avaliacdo Anual:

H#f Enguete

Data Inicio: Data fim: Responsavel Pela Avaliagdo Anual:

& ) ¥

ﬁ [ Cancelar e Voltar [ Limpar Filtros

v Marcar Todos (] Desmarcar Todos

v Sala verde = Data de Envio = Responsavel pela avaliagio anual = Situagdo Avaliagdo =

Nenhum registro encontrado.

0 registros encontrados

* Natabela, aparecera a relacdo das avaliacdes encontradas na pesquisa,
constando informac¢des do nome da Sala Verde, data de envio, responsavel

pela avaliacdo anual e situacéo da avaliacao.

Manual Usuario - Sistema Salas Verdes
Menus Acao das Salas Verdes e Avaliagao Anual



* Cligue no box em branco (ao lado do nome da sala verde) da avaliacéao
que deseja. Surgirdo 3 icones no lado direito: “Editar”, “Visualizar’ e
“Exportar PDF”.

A = A / Avaliaio Anual / Avaliagdo Anual 2020 ® +# -
3gina Inicial

# Instituigio

Avaliacao Anual 2020

2 Projeto
i Avaliagio Anual Sala Verde: Situagdo da Avaliagdo Anual:
31 AgBes das Salas Verdes Taquari Ambiental v >
i Enquete
Data Inicio: Data fim: Responsavel Pela Avaliagio Anual:
B8 B v

T DRI T

v Marcar Todos (] Desmarcar Todos

__ Editar
SalaVerde = Datade Envio = Baspoiedeel pe’_lmmvio - Situagio Avaliacio = ‘6 Vl sua I |Za r
- A ——
T ks . Exportar PDF

Atencao! O icone editar sO aparecera nos casos de avaliagdes salvas e nao

enviadas e se estiver dentro do periodo avaliativo.

3.3.1. Editar Avaliagcdo Anual

e Siga 0s passos previstos no tépico 3.3.

e Ao clicar no icone “Editar”, abrira a tela da ficha de avaliacao.
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e Finalize o preenchimento das quatro questdes e clique em “Enviar a
Avaliagao”.

M / Avaliaglio Anual / Enviar Avaliagiio Anual © + -1

Enviar Avaliagdo Anual 2020
Dados da Sala Verde

* Selecione uma Sala Verde:

Taquari Ambiental v
Municipio: UR: Bioma:
BRASILIA DISTRITO FEDERAL Cerrado

Dados do responsével pela Avaliagio Anual

Coordenador da Instituigio: E-mail do Coordenador da Instituigio:

Avaliagao das agoes do Projeto Sala Verde executadas pelo MMA

w

o ® o o

(o] (o] ® (o]

o o ® O

o o ® O

o o ® O

rupo er 0ol o o o ®

Tela Verde o o ® o
2 *Atiibua uma nota para sua avaliagio da Projeto Salas Verdes:
S R#m  Regyar  O6ume  Nioseaplca

o]
o]
o]
o]

e Ao apertar o botdo “Enviar Avaliacdo”, aparecera uma mensagem de

confirmacgé&o.
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Atencéo: Ao selecionar “sim”, a Avaliagao sera enviada, e nao podera ser

mais editada.

Apés o envio da avaliagdo anual ndo sera mais possivel a

edicdo dos dados da avaliagéo, confirma o envio?

* ApoOs a avaliacdo ser enviada, aparecera a confirmacéo de envio na tela

inicial do Menu Avaliacao Anual: “Operagao Realizada com sucesso”.

3.3.2 Visualizar Avaliacdo Anual

« Ap6s o envio, a qualquer tempo, o Coordenador podera visualizar

Avaliagao Anual.

* Siga 0s passos previstos no topico 3.3.
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* Ao clicar no icone “Visualizar’, abrira a tela da ficha da avaliagao

preenchida.

M / Avaliagio Anual / Lista de Sala(s) Verde(s) / Visualizar Avaliagio Anual © + -1
Pagina Inicial

Frosete 4 | visualizar Avaliacido Anual 2020

Avaliagio Anual

AcBes das Salas Verdes Dados da sala Verde

:  Enquete

Sala Verde: Situago da Avaliaggo!
Projeto teste 2 Enviada

Municipio: UF: Bioma:
AREIA PARAIBA Caatinga

Dados do Responsével pela Avaliacso Anual

Coordenador da Sala Verde: E-mail do Coordenador da Sala Verde:

Avaliagsio das agbes do Projeto Sala Verde executadas pelo MMA

= Envio de Banner
= Envio de Publicacdes e Materiais
* Cursos EaD

= Portal Salas Verdes

= Sistema Salas Verdes

= Grupo Salas Verdes no Facebook

0000000
0000000
(OJNORIONICINOINONO]
0000000

* Envio do kit do Circuito Tela Verde

Voltar

5

| 0
0
0
0]

Manual Usuario - Sistema Salas Verdes
Menus Acao das Salas Verdes e Avaliagao Anual



3.3.3 Exportar PDF da Avaliagao Anual

e A qualquer tempo, o Coordenador podera exportar a Avaliacdo Anual.

e ApOs seguir 0s passos previstos no tépico 3.3, clique em “Exportar PDF”
para gerar um arquivo com as informacgdes da Avaliagao Anual do Projeto.
e O arquivo abrira em uma nova aba do navegador, onde tera a opcao de

“imprimir” ou “fazer o download”.

5323630a-3a59-40ba-ad39-c2d93087e697

Download
MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE Im ri mir
RELATORIO - AVALIAGAO ANUAL p
Filtros:
Sala Verde: TODOS Situagdo da Avaliagdo Anual: TODOS
Data Inicio:  TODOS Data Fim:  TODOS Responsével Pela Avaliacao Anual: TODOS
Dados da Avaliagao Anual 2020
Data Inicio da Avaliagdo: 27/10/2020 Data Fim da Avaliacéo: 30/10/2020
Dados da Sala Verde
Sala Verde: Teste quarentena teste OS 54 Situagdo da Avaliagdo: Enviada
Municipio: BRASILIA UF: DISTRITO FEDERAL Bioma: Cerrado

Dados do responséavel pela Avaliagdo Anual
Coordenador da Sala Verde: E-mail do Coordenador da Sala Verde:

Avaliagao das agdes do Projeto Sala Verde executadas pelo MMA
1. Avalie a relevancia das seguintes acoes do Projeto Salas Verdes:

Manual Usuario - Sistema Salas Verdes
Menus Acao das Salas Verdes e Avaliagao Anual



