
VAGAÊDEÊESTÁGIOÊÁREA 
Administração,Ê GestãoÊ PúblicaÊ e/ouÊ
Economia 
RequisitoÊobrigatório: 
EstudanteÊdeÊgraduaçãoÊemÊAdministração,ÊGestãoÊPú-
blicaÊe/ouÊEconomiaÊaÊpar rÊdoÊ3°ÊSemestre. 

CompetênciasÊdesejáveis: 
· ConhecimentosÊ básicosÊ deÊ informá caÊ (Microso Ê
Office). 

Perfil:ÊÊPontual,ÊCordial,ÊAtencioso,ÊColabora vo,ÊPro-
a voÊeÊOrganizado 

CargaÊhorária:Ê20ÊhorasÊsemanais 

HorárioÊdoÊestágio:ÊVariável 

Vagas:Ê01 

TipoÊdeÊvaga:ÊAmplaÊConcorrência. 

ValorÊdaÊbolsa:ÊR$Ê787,98 

AuxílioÊtransporte:ÊR$Ê10,00Ê/Êdia 

LocalÊdeÊtrabalho:ÊMinistérioÊ doÊMeioÊAmbi-
enteÊEsplanadaÊdosÊMinistérios,ÊblocoÊB 
enteÊeÊMudançaÊdoÊClima 

 
 

A vidadesÊaÊseremÊrealizadas: 

· ElaborarÊ textos,ÊplanilhasÊeÊapresentaçõesÊqueÊauxiliemÊ
oÊandamentoÊdeÊprocessosÊadministra vos; 

· PesquisarÊeÊlevantarÊinformaçõesÊsobreÊprodutosÊeÊservi-
çosÊnecessáriosÊaoÊsetorÊondeÊestaráÊdesignado; 

· AplicarÊmétodosÊqualita vosÊeÊquan ta vos,Ê comÊvisãoÊ
globalÊeÊinterdisciplinar; 

· AssessorarÊ oÊ processoÊ deÊ planejamento,Ê elaboraçãoÊ eÊ
execuçãoÊdeÊaçõesÊorçamentarias; 

· ProduzirÊeÊgerenciarÊdadosÊeÊindicadoresÊdeÊinteresseÊdaÊ
gestãoÊpública; 

· Planejar,Ê executarÊ eÊ avaliarÊ pesquisasÊqueÊpossamÊcon-
tribuirÊ paraÊ aÊ melhoriaÊ daÊ eficiênciaÊ daÊ unidadeÊ ondeÊ
prestaráÊserviço; 

· ElaborarÊ e/ouÊ emi rÊ informações,Ê pareceresÊ eÊ instru-
mentaisÊtécnicos,ÊlaudosÊeÊrelatórios; 

· Elaborar,ÊanalisarÊeÊinterpretarÊdadosÊeÊdemonstra vos; 
· FornecerÊinformaçõesÊqueÊfavoreçamÊaÊtomadaÊdeÊdeci-
sõesÊeÊoÊacompanhamentoÊdaÊexecuçãoÊdeÊa vidades; 

· ColaborarÊ naÊ elaboraçãoÊdeÊDocumentosÊ deÊ Formaliza-
çãoÊ deÊDemanda,Ê TermosÊ deÊ Referência,Ê ProjetosÊ Bási-
cos,Ê MapasÊ deÊ Riscos,Ê PesquisaÊ deÊ Preços,Ê conformeÊ
modelosÊdisponibilizadosÊpelaÊAGUÊeÊemÊconformidadeÊ
comÊ aÊ NovaÊ LeiÊ dasÊ LicitaçõesÊ eÊ ContratosÊ nºÊ
14.133/2021. 

·  
InformaçõesÊeÊenvioÊdeÊcurrículos: 
h ps://www.superestagios.com.brÊ 

CódigoÊdaÊvaga:Ê210258 

 


