
VAGAÊDEÊESTÁGIOÊÁREA 

Administração 

RequisitoÊobrigatório: 
EstudanteÊdeÊgraduaçãoÊemÊAdministraçãoÊaÊparƟrÊdoÊ3°Ê
Semestre 

 
CompetênciasÊdesejáveis: 
· ConhecimentosÊ básicosÊ deÊ informáƟcaÊ (pacoteÊ

office,Êinternet,Êe-mail). 

Perfil:Ê 
· Atencioso 
· ColaboraƟvo 
· ProaƟvo 
· Organizado 
 

CargaÊhorária:Ê30ÊhorasÊsemanais 

HorárioÊdoÊestágio:ÊVariável 

Vagas:Ê01 

TipoÊdeÊvaga:ÊAmplaÊConcorrência. 

 

 

 

AƟvidadesÊaÊseremÊrealizadas: 

· AuxiliarÊ nasÊ aƟvidadesÊ eÊ roƟnasÊ administraƟvasÊ doÊDe-
partamento; 

· AuxiliarÊnaÊinstruçãoÊdosÊprocessosÊeÊdocumentosÊrelaci-
onadosÊ aoÊ acessoÊ aoÊ PatrimônioÊ GenéƟco/
ConhecimentoÊ TradicionalÊ AssociadoÊ eÊ ReparƟçãoÊ deÊ
BeneİciosÊnoÊSistemaÊEletrônicoÊdeÊInformaçãoÊ-ÊSEI; 

· AuxiliarÊnaÊorganizaçãoÊeÊrealizaçãoÊdasÊreuniõesÊdeÊco-
legiados; 

· AuxiliarÊ nasÊ aƟvidadesÊ eÊ roƟnasÊ vinculadasÊ aoÊ SistemaÊ
NacionalÊdeÊGestãoÊdoÊPatrimônioÊGenéƟcoÊeÊdoÊConhe-
cimentoÊTradicionalÊAssociadoÊ-ÊSisGen; 

· AuxiliarÊnaÊroƟnaÊdeÊatendimentoÊaosÊusuários. 
 

InformaçõesÊeÊenvioÊdeÊcurrículos: 
hƩps://www.superestagios.com.brÊ 

CódigoÊdaÊvaga:Ê208530 

ValorÊdaÊbolsa:ÊR$Ê1.125,69 

AuxílioÊtransporte:ÊR$Ê10,00Ê/Êdia 
LocalÊdeÊtrabalho:ÊMinistérioÊdoÊMeioÊAmbienteÊeÊ
MudançaÊdoÊClima 
EsplanadaÊdosÊMinistérios,ÊblocoÊB 


