VAGA DE ESTAGIO AREA

Administragao
Requisito obrigatorio:

Estudante de graduagdo em Administracao a partir do 3°
Semestre

Competéncias desejaveis:
° Conhecimentos basicos de informatica (pacote
office, internet, e-mail).

Perfil:

Atencioso
Colaborativo
Proativo
Organizado

Carga horaria: 30 horas semanais
Horario do estagio: variavel

Vagas: o1

Tipo de vaga: Ampla Concorréncia.

MINISTERIO DO
MEIO AMBIENTE E
MUDANGA DO CLIMA

Atividades a serem realizadas:

e Auxiliar nas atividades e rotinas administrativas do De-
partamento;

e Auxiliar na instrucdo dos processos e documentos relaci-
onados ao acesso ao Patrimbnio  Genético/
Conhecimento Tradicional Associado e Reparticdo de
Beneficios no Sistema Eletrdnico de Informacdo - SEI;

e Auxiliar na organizac¢ao e realizacdao das reunides de co-
legiados;

e Auxiliar nas atividades e rotinas vinculadas ao Sistema
Nacional de Gestdo do Patrimonio Genético e do Conhe-
cimento Tradicional Associado - SisGen;

o Auxiliar na rotina de atendimento aos usuarios.

Informacgoes e envio de curriculos:

https://www.superestagios.com.br

Cadigo da vaga: 208530
Valor da bolsa: RS 1.125,69

Auxilio transporte: RS 10,00/ dia

Local de trabalho: Ministério do Meio Ambiente e
Mudanga do Clima
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