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SOLICITACAO DE PROPOSTA
Ne JOF-0083/2016

Objeto: Contratagdo de empresa especializada em Treinamento e aperfeicoamento de pessoal,
compreendendo a modalidade de cursos presenciais de capacitagdo para gestores publicos.

Projeto Produ¢ao de Consumo Sustentaveis

Brazil

Programa das Nag¢oes Unidas para o Desenvolvimento



Secao 1. Carta Convite

Brasilia 22 de junho de 2016

Objeto: Contratagdo de empresa especializada em Treinamento e aperfeicoamento de pessoal,
compreendendo a modalidade de cursos presenciais de capacita¢do para gestores publicos.

Prezado(a) Senhor(a):

Convidamos vocé a apresentar uma Proposta para esta Solicitacdo de Proposta (RFP) referente ao assunto
acima referido.

Esta RFP inclui os seguintes documentos:

Secao 1 — Esta Carta Convite

Secdo 2 — Instrugdes aos Proponentes (incluindo Folha de Dados)

Secdo 3 — Termos de Referéncia

Secdo 4 — Formulario de Apresentagdo de Proposta

Sec¢do 5 — Documentos que Comprovem a Elegibilidade e as Qualificagdes do Proponente
Sec¢do 6 — Formulario de Apresentacdo da Proposta Técnica

Secdo 7 — Formulario de Apresentacao da Proposta Financeira

Sec¢do 8 — Formulario de Garantia da Proposta (Ndo se aplica)

Se¢do 9 — Formulario de Garantia de Execug¢do

Secdo 10 — Formulario de Garantia de Pagamento Antecipado (Ndo se aplica)

Sec¢do 11 — Contrato para Servigos Profissionais, incluindo Termos e Condi¢des Gerais

Sua oferta, composta de uma Proposta Técnica e de uma Proposta Financeira, em envelopes lacrados
separados, deve ser apresentada em conformidade com a Segdo 2.

Solicitamos a confirmac¢do do recebimento deste através de uma carta a ser enviada para o seguinte
enderecgo:

Casa das Nagbes Unidas no Brasil

JOF - Joint Operations Facility

Ref. JOF-0083/20016

Setor de Embaixadas Norte, Quadra 802, Conjunto C, Lote 17

Complexo Sergio Vieira de Mello, Mddulo |, Prédio Zilda Arns, Salas 117 a 123
CEP 70800-400 — Brasilia, DF - Brasil

A carta deve ser recebida no endereco acima até 22 de julho de 2016 as 17hs ( horario de Brasilia). Esta
mesma carta deve mencionar se sua empresa pretende submeter uma proposta. Se ndo pretende, nés
apreciariamos se indicassem o motive, para nossos registros.



Se necessitar de esclarecimentos adicionais, favor comunicar-se com o contato informado na Folha de
Dados como ponto focal para questionamentos desta RFP.

Esperamos receber sua proposta e agradecemos antecipadamente por seu interesse nas nossas
oportunidades de aquisicao.

Cordialmente,
JOF - Joint Operations Facility
Nac¢Ges Unidas no Brasil



Secao 2: Instrugdes aos Proponentes

DefinigGes

a)

b)

c)

"Contrato" refere-se ao instrumento legal que sera firmado entre o PNUD e o Licitante vencedor,
todos os documentos a ele anexados, incluindo Termos e CondigGes Gerais (TCG) e Apéndices.

"Pais" refere-se ao pais indicado na Folha de Dados.

"Folha de Dados” refere-se a parte das Instrucdes aos Proponentes utilizada para refletir as
condicbes do processo de licitagcdo que sao especificas para os requisitos da RFP.

"Dia" refere-se ao dia do calendario.

"Governo" refere-se ao Governo do pais que receberd os servicos fornecidos/prestados
especificados nos termos do Contrato.

"InstrucBes aos Proponentes" (Se¢do 2 da RFP) refere-se ao conjunto completo de documentos que
fornece aos Proponentes todas as informacdes necessdrias e explica os procedimentos a serem
seguidos na preparacgdo de sua Proposta.

“LOI” (Secdo 1 da RFP) refere-se a Carta Convite enviada pelo PNUD aos Proponentes.

“Desvio material” refere-se a qualquer conteldo ou caracteristica da proposta que seja
significativamente diferente de um aspecto ou requisito essencial da RFP e que: (i) altere
substancialmente o escopo e a qualidade dos requisitos, (ii) limite os direitos do PNUD e/ou as
obriga¢des do proponente e (iii) tenha efeito adverso sobre a equidade e os principios do processo
de aquisicao, como aqueles que possam comprometer a posicao competitiva dos proponentes.

"Proposta" refere-se a resposta do Proponente a Solicitagdo de Proposta, incluindo o Formulario
de Apresentagdo de Proposta, Proposta Técnica e Financeira e toda a documentag¢do anexada,
conforme exigido pela RFP.

"Proponente" refere-se a qualquer pessoa juridica que possa apresentar, ou que tenha
apresentado, uma Proposta para o fornecimento dos servicos solicitados pelo PNUD por meio desta
RFP.

“RFP” refere-se a Solicitacdo de Propostas composta por instrucdes e referéncias elaboradas pelo
PNUD para fins de sele¢do do melhor prestador de servicos para executar os servicos descritos nos
Termos de Referéncia.

“Servicos” refere-se a todo o escopo de tarefas e produtos solicitados pelo PNUD de acordo com
esta RFP.

"InformacGes Suplementares a RFP" refere-se a uma comunicacdo por escrito emitida pelo PNUD
para potenciais Proponentes contendo esclarecimentos, respostas a consultas recebidas de



potenciais Proponentes, ou altera¢des a serem feitas na RFP, a qualquer momento apds a
publicacdo da RFP , mas antes do prazo para a apresentacao de Propostas.

m) “Termos de Referéncia” (TOR) refere-se ao documento incluido nesta RFP como Secdo 3,
descrevendo objetivos, escopo dos servicos, atividades, tarefas e serem realizadas, respectivas
responsabilidades do proponente, resultados e produtos esperados e outros dados pertinentes a
execucdo do conjunto de deveres e servigos esperados do proponente vencedor.

A. GERAL

1. O PNUD solicita Propostas em resposta a esta Solicitacdo de Proposta (RFP). Os Proponentes
devem cumprir rigorosamente todos os requisitos desta RFP. Nao podem ser feitas ou presumidas
guaisquer alteracdes, substituicdes ou outras alteracdes as regras e disposicdes previstas nesta
RFP, a menos que estas sejam instruidas ou aprovadas por escrito pelo PNUD na forma de
Informacgdes Suplementares a RFP.

2. A apresentacdo de uma Proposta serd considerada um reconhecimento pelo Proponente de que
todas as obrigacdes estipuladas por esta RFP serdo atendidas e de que, salvo indicacdo em
contrario, o Proponente leu, entendeu e concordou com todas as instru¢des contidas nesta RFP.

3. Qualquer Proposta apresentada sera considerada como uma oferta pelo Proponente e ndo
constitui nem implica a aceitacdo de qualquer Proposta pelo PNUD. O PNUD ndo tem qualquer
obrigacdo de celebrar um contrato com qualquer Proponente como resultado desta RFP.

4. O PNUD adota uma politica de tolerancia zero em relacdo a praticas ilegais, incluindo fraude,
corrupgao, conluio, praticas antiéticas e obstrugdao. O PNUD estd comprometido com a prevengao,
a identificacao e a tomada de medidas em relagdo a todos os atos de fraude e praticas corruptas
contra o PNUD, bem como contra terceiros envolvidos nas atividades do PNUD (Consulte
http://www.undp.org/content/dam/undp/library/corporate/Transparency/UNDP_Anti Fraud P
olicy English FINAL june 2011.pdf e
http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/protestandsanctions/
para obter uma descricdo completa das politicas)

5. Ao responder a esta RFP, o PNUD requer que todos os Proponentes adotem uma conduta
profissional, objetiva e imparcial, colocando sempre os interesses do PNUD em primeiro lugar. Os
Proponentes devem evitar estritamente conflitos com outros servicos ou com seus proprios
interesses e devem agir sem considera¢do de trabalhos futuros. Todos os Proponentes para os
quais for identificado um conflito de interesses serdo desclassificados. Sem limitacdo da
generalidade do disposto acima, considera-se que os Proponentes e seus associados estdao em
conflito de interesses com uma ou mais partes neste processo de solicitacdo quando:

5.1 Estdo, ou estiveram, associados a uma empresa ou a qualquer uma de suas afiliadas que
tenham sido contratadas pelo PNUD para prestacao de servigos para a elaboragao do projeto,
das especifica¢des, dos Termos de Referéncia, da analise/estimativa de custos e de outros
documentos a serem utilizados para a aquisicao dos bens e servicos relacionados neste
processo de selegao;



5.2 Estiveram envolvidos na preparacdo e/ou na elaboracdo do programa/projeto relacionado
aos bens e servicos relacionados solicitados no ambito desta RFP, ou

5.3 Sao considerados em conflito por qualquer outro motivo, conforme estabelecido pelo PNUD
ou a seu critério.

Em caso de qualquer duvida na interpretacdo do que é potencialmente um conflito de interesses,
os Proponentes devem divulgar sua condicdo ao PNUD e buscar a confirmacdo por parte do PNUD
sobre a existéncia ou ndo de tal conflito.

6. Da mesma forma, os Proponentes devem divulgar em sua proposta o conhecimento das seguintes
condigbes:

6.1 Sdo proprietarios, sdcios-proprietarios, oficiais, diretores, acionistas controladores ou tém
funcionarios graduados com familiares que sdo funciondrios do PNUD envolvidos em fungbes
de aquisicio e/ou funciondrios do Governo do pais ou de qualguer Parceiro de
Implementacgdo recebedor de bens e servigos relacionados com a RFP e

6.2 Quaisquer outras circunstancias que possam levar a um conflito de interesses real ou
plausivel, conluio ou praticas de concorréncia desleal.

A omissdo de tais circunstancias pode resultar na rejeicdo da(s) proposta(s) afetada(s) pela ndo
divulgagao.

7. A elegibilidade dos Proponentes cuja propriedade total ou parcial seja do Governo esta sujeita a
uma avaliagdo mais aprofundada pelo PNUD e a revisdo de varios fatores, como possuir registro
como entidade independente, o nivel de propriedade/participacdo do Governo, recebimento de
subsidios, missdo, acesso a informacGes em relagdo a esta RFP e outros fatores que possam levar a
vantagem indevida em relagdo ao outros Proponentes e a eventual rejeicdo da Proposta.

8. Todos os Proponentes devem obedecer ao Cédigo de Conduta do Fornecedor do PNUD, que
pode ser encontrado neste link: http://www.un.org/depts/ptd/pdf/conduct english.pdf

B. CONTEUDO DA PROPOSTA

9. Secoes da Proposta
Os Proponentes devem preencher, assinar e enviar os seguintes documentos:

9.1 Formulario de Carta de Apresentacdo para Envio da Proposta (ver Secdo 4 da RFP);

9.2 Documentos que Comprovem a Elegibilidade e as Qualificagées do Proponente (ver Seg¢ao 5
da RFP);

9.3 Proposta Técnica (ver formato prescrito na Se¢ao 6 da RFP);

9.4 Proposta Financeira (ver formato prescrito na Se¢ao 7 da RFP);

9.5 Garantia da Proposta, se aplicavel (se solicitado e conforme indicado na Folha de Dados
(nimeros 9-11, ver formato prescrito na Secdo 8 da RFP);



9.6 Quaisquer anexos e/ou apéndices da Proposta.
10. Esclarecimento da Proposta

10.1 Os Proponentes poderdo solicitar esclarecimentos a respeito de qualquer um dos
documentos da RFP até a data indicada na Folha de Dados (DS no. 16) antes da data de
apresentacdo da Proposta. Todos os pedidos de esclarecimento devem ser enviados, por
escrito, via correio ou por meio eletrénico para o endereco do PNUD indicado na Folha de
Dados (DS no. 17). O PNUD enviara uma resposta por escrito por meio eletrénico e enviard
copias da resposta (incluindo uma explicacdo sobre a consulta, mas sem identificar a fonte de
consulta) a todos os Proponentes que tenham prestado confirmacdo de sua intengao de
apresentar uma Proposta.

10.2 O PNUD fard todos os esforcos para fornecer tais esclarecimentos de forma rdpida, mas
qualquer atraso na resposta ndo implicara em obrigacdo por parte do PNUD de prorrogar o
prazo para apresentacdo de Propostas, a menos que o PNUD considere tal prorrogacao
justificada e necessdria.

11. AlteragGes em Propostas

11.1 A qualquer tempo antes do prazo final para a entrega da Proposta, o PNUD podera, por
qualquer motivo, como em resposta a um esclarecimento solicitado por um Proponente,
modificar a RFP na forma de uma Informacdo Suplementar a RFP. Todos os Proponentes
interessados serdo notificados, por escrito, de todas as alteragdes/emendas e instrucdes
adicionais por meio de Informacdes Suplementares a RFP e pelo método especificado na
Folha de Dados (DS No. 18).

11.2 A fim de oferecer aos potenciais Proponentes um prazo razoavel para considerar as
alteragGes na preparacdo de sua Proposta, o PNUD poder3, a seu critério, prorrogar o prazo
para a entrega de Propostas, caso a natureza da alteragdo na RFP justifique tal extensdo.

C. PREPARACAO DAS PROPOSTAS
12. Custo

O Proponente arcard com todos e quaisquer custos relacionados com a preparagdo e/ou
apresentacdo da Proposta, independentemente de sua Proposta ser selecionada ou ndo. O PNUD
nao sera, em nenhuma hipdtese, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo de aquisicao.

13. Idioma

A Proposta, bem como toda e qualquer correspondéncia relacionada trocada entre o Proponente e o
PNUD, devera ser redigida no idioma(s) especificado(s) na Folha de Dados (DS No. 4). Qualquer material
impresso fornecido pelo Proponente escrito em um idioma diferente do idioma indicado na Folha de
Dados devera ser acompanhado de uma tradugdo para o idioma de preferéncia indicado na Folha de



14.

15.

Dados. Para fins de interpretacdo da Proposta, e em caso de discrepancia ou inconsisténcia no
significado, a versao traduzida para o idioma preferido prevalecerd. Apés a celebracao de um contrato,
o idioma do contrato serd adotado no relacionamento entre o fornecedor e o PNUD.

Formulario de Envio de Proposta

O Proponente devera apresentar o Formuldrio de Apresentacdo de Proposta utilizando o
formato previsto na Secao 4 desta RFP.

Formato e Contetido da Proposta Técnica

Salvo disposicdo em contrario na Folha de Dados (DS no. 28), o Proponente devera estruturar a
Proposta Técnica da seguinte forma:

15.1

15.2

15.3

Experiéncia da empresa/organizacdo — esta secdo deve fornecer detalhes sobre a estrutura de
gestdo da organizacdo, capacidade/recursos organizacionais e experiéncia da
organizacdo/empresa, a lista de projetos/contratos (tanto concluidos quanto em andamento,
tanto nacionais quanto internacionais) relacionados ou de natureza semelhante as exigéncias da
RFP e prova de estabilidade financeira e adequacdo dos recursos para a prestacdo dos servicos
requisitados pela RFP (consulte a Clausula 18 e DS No. 26 para obter mais detalhes). O mesmo se
aplica a qualquer outra entidade participante da RFP, como joint ventures ou consércios.

Proposta de Metodologia, Abordagem e Plano de Implementacao — esta secdo deve apresentar
a resposta do proponente com os Termos de Referéncia, identificando os componentes
especificos propostos, como os requisitos serdo abordados, conforme especificado, ponto por
ponto; fornecer uma descricdo detalhada das caracteristicas essenciais de execugdo propostas,
identificando trabalho/partes do trabalho que serdo subcontratadas e demonstrar como a
metodologia proposta atende ou excede as especificacOes, garantindo, ao mesmo tempo, a
adequacédo da abordagem as condicGes locais e ao restante do ambiente operacional do projeto.
Esta metodologia deve ser definida em um calendario de implementacdo que esteja dentro do
periodo de duracdo do contrato, conforme especificado na Folha de Dados (DS nos. 29 e 30).

Os Proponentes devem estar plenamente cientes de que os produtos ou servicos solicitados pelo
PNUD podem ser transferidos, imediatamente ou no futuro, pelo PNUD para parceiros do
Governo ou para uma entidade designada por este ultimo, de acordo com as politicas e os
procedimentos do PNUD. Todos os proponentes devem, portanto, apresentar os seguintes
documentos em suas propostas:

a) Declaragdo a respeito da necessidade de licengas de importagdo ou exportagdo para os bens a
serem adquiridos ou para os servigos a serem prestados, incluindo eventuais restricdes no pais
de origem, natureza do uso ou uso duplo dos bens ou servigos, incluindo qualquer disposi¢do aos
usuarios finais e

b) Confirma¢do de que o Proponente obteve licenca dessa natureza no passado e tem
expectativa de obter todas as licengas necessarias, caso sua proposta seja considerada a mais

adequada.

Estrutura de Gestdo e Pessoal-Chave — Esta se¢do deve incluir o curriculum vitae (CV) completo



16.

17.

do pessoal-chave que serd encarregado de apoiar a implementacao da metodologia proposta,
definindo claramente seus papéis e responsabilidades em relacdo a metodologia proposta. Os
CVs devem estabelecer competéncia e demonstrar qualificacdes em dreas pertinentes ao TOR.

Em conformidade com esta secdao, o Proponente assegura e confirma ao PNUD que o pessoal
indicado esta disponivel para o Contrato nas datas propostas. Se qualquer uma das pessoas-chave
se tornar indisponivel posteriormente, exceto por razées inevitaveis, como morte ou doenca,
entre outras possibilidades, o PNUD reserva-se o direito de considerar a Proposta inadequada.
Qualquer substituicdo deliberada decorrente de motivos de for¢ca maior, incluindo atraso na
implementacdo do projeto de programa nao por culpa do Proponente, deverd ser feita apenas
com a aceitacdo do PNUD da justificativa de substituicdo e com aprovacdo pelo PNUD da
qualificacdo do substituto, que deve ter credenciais iguais ou superiores as da pessoa substituida.

15.4 Quando a Folha de Dados exigir a apresentacdo de Garantia da Proposta, a Garantia da Proposta
deve ser incluida juntamente com a Proposta Técnica. A Garantia da Proposta podera ser
rejeitada pelo PNUD, com consequente rejeicdo da Proposta, no caso de qualquer uma das
seguintes condicdes ou de qualquer combinacdo delas:

a)Se o Proponente retirar sua oferta durante o periodo da Validade da Proposta especificado na
Folha de Dados (DS no. 11) ou

b) Se o valor da Garantia da Proposta for menor que o exigido pelo PNUD, conforme indicado
na Folha de Dados (DS n2 9) ou

c)Caso o Proponente vencedor deixe de:

i. assinar o Contrato apds concessdo pelo PNUD;
ii. cumprir com a variagdo de requisitos do PNUD, conforme a Clausula 35 da RFP ou
iii. fornecer Garantia de Execugdo, seguros, ou outros documentos que o PNUD venha a
exigir, como condic¢do para efetivar o contrato que pode ser concedido ao Proponente.

Propostas Financeiras

A Proposta Financeira devera ser elaborada utilizando o formuldrio padrdo anexo (Secdo 7). Ela deve
listar todos os componentes de custo importantes associados aos servicos, bem como a discriminagdo
pormenorizada desses custos. Todos os produtos e atividades descritos na Proposta Técnica devem ser
cotados separadamente em correspondéncia direta. Qualquer produto ou atividade descrito na
Proposta Técnica mas nao cotado na Proposta Financeira sera considerado incluido nos pregos de
outros itens ou atividades, bem como no prego total final.

Moedas
Todos os precos devem ser cotados na moeda indicada na Folha de Dados (DS n2 15). No entanto,
quando Propostas forem cotadas em moedas diferentes, para fins de comparagdo de todas as

Propostas:

a) O PNUD ird converter a moeda utilizada na Proposta para a moeda preferida do PNUD, de acordo
com a taxa de cambio operacional das Nag¢des Unidas vigente no ultimo dia de apresentacdo de



18.

19.

Propostas e

b) Caso a Proposta considerada mais adequada aos requisitos da RFP seja cotada em uma moeda
diferente da moeda preferida de acordo com a Folha de Dados (DS n? 15), o PNUD reserva-se o
direito de adjudicar o contrato na moeda de preferéncia do PNUD, utilizando o método de
conversado especificado acima.

Propostas apresentadas por 2 (dois) ou mais Proponentes serdo todas rejeitadas pelo PNUD se for
detectado que se enquadram em qualquer uma das seguintes categorias:

a) tém pelo menos um sdcio controlador, diretor ou acionista em comum, ou

b) qualquer um deles recebe ou recebeu algum subsidio direto ou indireto do(s) outro(s), ou

c) tém o mesmo representante legal para os fins desta RFP, ou

d) tém uma relacdo entre si, diretamente ou através de terceiros em comum, que os coloca em uma
posicdo que possibilita ter acesso a informacgdes sobre a Proposta, ou exercer influéncia sobre a
Proposta, de outro Proposta em relacdo a este processo de RFP;

e) sdo subcontratados nas Propostas um do outro, ou o subcontratado de uma proposta também
envia outra Proposta em seu nome como Proponente principal, ou

f) um especialista proposto na oferta de um Proponente participa de mais de uma Proposta recebida
por este processo de RFP. Esta condi¢do ndo se aplica a empresas subcontratadas incluidas em mais
de uma Proposta.

Documentos que Comprovam a Elegibilidade e as Qualificag6es do Proponente

O Proponente deverd apresentar prova documental de seu status como um fornecedor elegivel e
qualificado, utilizando os formuldrios disponibilizados na Secdo 5, Formuldrios de Informacdo do
Proponente. Para que um contrato seja celebrado com um Proponente, suas qualificagdes devem ser
documentadas de modo a cumprir com as exigéncias do PNUD. Isso inclui, mas ndo se limita a:

a) Que, no caso de um Proponente que oferega o fornecimento de bens nos termos do Contrato que
nao tenham sido fabricados ou produzidos pelo Proponente, o Proponente tenha sido devidamente
autorizado pelo fabricante ou produtor dos bens a fornecer os bens no pais de destino final;

b) Que o Proponente tem a capacidade financeira, técnica e de producdo necessdria para executar o
Contrato e

c¢) Que, na medida do conhecimento do Proponente, este ndo esta incluido na Lista 1267 das Nagdes
Unidas ou na Lista de Inelegibilidade da ONU, nem em toda e qualquer lista de fornecedores
suspensos e banidos do PNUD.

Joint Venture, Consdrcio ou Associa¢ao

Se o Proponente é um grupo de pessoas juridicas que formam ou formaram uma joint venture, um
consorcio ou uma associagdo, no momento da apresentagdo da Proposta, estas devem confirmar em
sua Proposta que: (i) designaram uma parte para atuar como entidade principal, devidamente investida
de autoridade para vincular os membros da joint venture solidariamente, e isso deve ser devidamente
comprovado por meio de um Contrato devidamente autenticado entre as pessoas juridicas, que deve
ser enviado juntamente com a Proposta e (ii) se o contrato |hes for adjudicado, este deve ser celebrado,
por e entre o PNUD e a entidade principal designada, que deve agir por e em nome de todas as
entidades que compdem a joint venture.



20.

21.

Apds o envio da Proposta ao PNUD, a entidade principal identificada como representante da joint
venture ndo deve ser alterada sem o prévio consentimento por escrito do PNUD. Além disso, nem a
entidade principal, nem as entidades integrantes da joint venture podem:

a) Apresentar outra Proposta, nem de maneira independente, nem
b) Como entidade principal ou entidade membro de outra joint venture que tenha apresentado
outra Proposta.

A descricdo da organizagdo do consércio/joint venture/associacdo deve definir claramente o papel que
se espera de cada entidade na joint venture para cumprir com as exigéncias da RFP, tanto na Proposta
guanto no Contrato de Joint Venture. Todas as entidades que compdem a joint venture estao sujeitas
a avaliacdo de elegibilidade e qualificagao pelo PNUD.

Quando uma joint venture apresentar seu historico e experiéncia em um empreendimento semelhante
ao exigido na RFP, ela deve apresentar tais informacdes da seguinte maneira:

a) Aqueles que foram realizados em conjunto pela joint venture e
b) Agqueles que foram realizados pelas entidades individuais da joint venture que estara envolvida
no desempenho dos servicos definidos na RFP.

Contratos anteriores cumpridos por especialistas individuais que trabalham independentemente, mas
que estdo permanentemente ou estiveram temporariamente associados a qualquer das empresas-
membro ndo podem ser citados como experiéncia da joint venture ou de seus membros, devendo
apenas ser citados pelos préprios especialistas na apresentacao de suas credenciais individuais.

Se a Proposta de uma joint venture for considerada pelo PNUD a Proposta mais adequada que oferece
a melhor relagdo custo-beneficio, o PNUD concederd o contrato a joint venture, em nome de sua
entidade principal designada. A entidade principal devera assinar o contrato por e em nome de todas
as outras entidades membro.

Propostas alternativas

Salvo disposicdo em contrario na Folha de Dados (DS nos. 5 e 6), propostas alternativas ndo serdo
consideradas. Nos casos em que forem cumpridas as condi¢cGes para sua aceitagdo, ou quando
justificativas forem claramente definidas, o PNUD reserva-se o direito de adjudicar o contrato com base
em uma proposta alternativa.

Periodo de validade

As Propostas permanecerdo valida pelo periodo especificado na Folha de Dados (DS n? 8), com
inicio na data limite de submissdao, também indicada na Folha de Dados (DS n2 21). Propostas
validas por um periodo mais curto serdo imediatamente rejeitadas pelo PNUD e consideradas
inadequadas aos termos do edital.

Em circunstancias excepcionais, antes do término do periodo de validade da Proposta, o PNUD
podera solicitar aos Proponentes que estendam o periodo de validade da suas Propostas. A
solicitacdo e as respostas deverao ser feitas por escrito e serdo consideradas parte integrante da



Proposta.

22. Conferéncia dos Proponentes

Quando apropriado, uma conferéncia de Proponentes sera realizada em data, hora e local
especificados na Folha de Dados (DS n2 7). E recomendado que todos os Proponentes participem.
O n3o comparecimento, no entanto, ndo implicara na desclassificagdo do Proponente interessado.
A Ata da conferéncia dos Proponentes serd publicada no site do PNUD ou distribuida para as
empresas individuais que se inscreveram ou manifestaram interesse no contrato, tenham elas
participado ou ndo da conferéncia. Nenhuma afirmacdo verbal feita durante a conferéncia
modificard os termos e condicdes da RFP, a menos que tal afirmacdo seja registrada
especificamente na Ata da Conferéncia ou enviada/postada como uma alteragdo na forma de
Informacgdo Suplementar a RFP.

D. APRESENTACAO E ABERTURA DE PROPOSTAS

23. Apresentagao

23.1

23.2

23.3

Os envelopes da Proposta Financeira e da Proposta Técnica DEVEM SER COMPLETAMENTE
SEPARADOS e cada um deles deve ser enviado selado, individualmente, e claramente marcado,
no lado de fora como “PROPOSTA TECNICA” ou “PROPOSTA FINANCEIRA”, conforme apropriado.
Cada envelope DEVE OBRIGATORIAMENTE indicar o nome do Proponente. Os envelopes externos
devem ter o enderego do PNUD, conforme especificado na Folha de Dados (DS no. 20) e deve
incluir o nome e o endereco do Proponente, bem como um aviso para "ndo abrir antes da hora e
data para a abertura das propostas", conforme especificado na Folha de Dados (DS n2 24). O
Proponente deve assumir responsabilidade pelo extravio ou pela abertura de Propostas antes da
data indicada em fun¢do de problemas no lacre ou no enderecamento feitos pelo Proponente.

Os Proponentes devem apresentar suas Propostas da forma especificada na Folha de Dados (DS
nos. 22 e 23). Quando houver previsdo de que as Propostas fiqguem em transito por mais de 24
horas, o Proponente deve tomar providéncias para que seja fornecido o tempo necessario para
cumprir o prazo do PNUD para a apresentagao. O PNUD deve indicar, para seu registro, que a
data e a hora oficial de recebimento da Proposta sdo a data e a hora efetivas em que a referida
Proposta chegou fisicamente nas instalacées do PNUD indicadas na Folha de Dados (DS n? 20).

Os Proponentes que apresentarem Propostas por correio ou entregues em maos deverado anexar
o original e cada coépia da Proposta em envelopes separados e lacrados, devidamente
identificando cada um dos envelopes como "Proposta Original" e como “Cdpia da Proposta”,
conforme apropriado. Os dois envelopes devem, entdo, ser lacrados dentro de um envelope
externo. O nimero de cdpias exigido devera estar de acordo com o especificado na Folha de
Dados (DS n2 19). Em caso de qualquer discrepancia entre o contetdo da "Proposta Original" e
da “Cdpia da Proposta", o conteldo do original prevalecera. A versao original da Proposta devera
ser assinada ou rubricada pelo Proponente ou pela(s) pessoa(s) devidamente autorizada(s) a
comprometer o Proponente em cada pagina. A autorizagao deve ser comunicada por meio de um
documento que comprove que tal autorizagao foi concedida pelo mais alto funcionario da
empresa ou por meio de uma Procuragdo anexada a Proposta.



24,

25.

23.4 Os Proponentes devem estar cientes de que o mero ato de apresentacdao de uma Proposta, por

si s6, implica que o Proponente aceita os Termos e Condi¢cdes Gerais do Contrato do PNUD,
conforme anexado neste documento na forma da Segao 11.

Prazo para apresentacao de Propostas e Propostas tardias

As Propostas devem ser recebidas pelo PNUD no endereco e até a data e o horario especificados na
Folha de Dados (DS nos. 20 e 21).

O PNUD nao ira considerar qualquer Proposta recebida apds o prazo para apresentacdo de Propostas.
As Propostas recebidas pelo PNUD apds o prazo para a entrega de Propostas serdo declaradas
atrasadas, e serdo rejeitadas e devolvidas ao Proponente sem serem abertas.

Retirada, Substituicdo e Modificacdo de Propostas

25.1

25.2

Os Proponentes tém responsabilidade exclusiva por tomar medidas para examinar
cuidadosamente e em detalhes a total coeréncia de sua Proposta com os requisitos da RFP,
tendo em mente que as deficiéncias materiais na prestacdo de informacdes solicitadas pelo
PNUD, ou a falta de clareza na descricdo dos servicos a serem prestados, podem resultar na
rejeicdo da Proposta. O Proponente devera assumir toda responsabilidade em relacdo a
interpretacdes ou conclusdes erréneas tomadas pelo Proponente na compreensdo da RFP a
partir do conjunto de informacdes fornecido pelo PNUD.

O Proponente poderd retirar, substituir ou modificar sua Proposta depois desta ter sido
apresentada por meio do envio de um aviso por escrito de acordo com a Clausula 23,1 da RFP,
devidamente assinada por um representante autorizado, e devera incluir uma cépia da
autoriza¢do (ou uma Procuragdo) . A substituicdo ou a modificacdo correspondente da Proposta
deve acompanhar a respectiva notificacdo por escrito. Todas as notificacGes devem ser
recebidas pelo PNUD antes da data limite para apresentacdo de Propostas e devem
apresentadas de acordo com a Cldusula 23.1 da RFP (com excec¢do das notificacGes de retirada,
gue ndo necessitam de cdpias). Os respectivos envelopes deverdo ser claramente identificados
com as palavras "RETIRADA”, “SUBSTITUICAO” ou “MODIFICACAQ”.

25.3 As Propostas para as quais for solicitada a retirada serdo devolvidas fechadas aos

Proponentes.

25.4 Nenhuma Proposta podera ser retirada, substituida ou modificada no intervalo entre o

prazo para entrega da proposta e a expira¢ao do prazo de validade da Proposta especificado
pelo Proponente no Formulario de Apresentacao de Proposta ou em qualquer prorrogacgao
deste prazo.

26. Abertura de Propostas

O PNUD abrira as Propostas na presenga de um comité ad hoc formado pelo PNUD, composto por
pelo menos dois (2) membros. Se o envio eletronico for permitido, quaisquer procedimentos
especificos para abertura de Propostas eletrénicas serdo conforme especificado na Folha de Dados
(DS n2 23).



Os nomes dos Proponentes, modificacdes, retiradas, a condi¢do de etiquetas/selos do envelope, o
numero de pastas/arquivos e quaisquer outros detalhes considerados necessarios pelo PNUD serdo
anunciados na abertura. Nenhuma Proposta serd rejeitada na fase de abertura, exceto por
apresentacdo tardia; neste caso, a Proposta sera devolvida fechada ao Proponente.

27. Confidencialidade

As informacdes relativas ao exame, avaliacdo e comparacdo das Propostas e a recomendacdo de
adjudicacdo do contrato ndo serao divulgadas aos Proponentes ou a quaisquer outras pessoas nao
oficialmente envolvidas no processo, mesmo apds a publicacdo da adjudicacdo do contrato.

Qualquer tentativa por parte de um Proponente de influenciar o PNUD no exame, na avalia¢do e
na comparacao das Propostas pode, por decisdo do PNUD, resultar na rejeicdo de sua Proposta.

Caso um Proponente ndo seja o vencedor, este poderd solicitar uma reunido com o PNUD para
obter maiores informacdes. O objetivo da reunido é discutir os pontos fortes e fracos da Proposta
do Proponente, a fim de auxiliar o Proponente na melhoria da proposta apresentada ao PNUD. Ndo
havera discussdo sobre o contelddo de outras propostas ou sobre como estas se comparam com a
Proposta enviada pelo Proponente.

E. AVALIACAO DAS PROPOSTAS

28. Exame preliminar das Propostas

O PNUD examinara as Propostas a fim de determinar se estdao completas, em conformidade com
os requisitos minimos de documentagdo, se os documentos foram devidamente assinados, se o
Proponente estd na lista de terroristas e de financiadores do terrorismo do Comité 1267/1989 do
Conselho de Seguranga das NagGes Unidas e na lista de fornecedores suspensos e banidos do PNUD
e se a Proposta estd, de modo geral, adequada, entre outros indicadores que podem ser utilizados
nesta fase. O PNUD podera rejeitar qualquer Proposta nesta fase.

29. Avaliagdo de Propostas

29.10 PNUD examinara a Proposta a fim de confirmar que todos os termos e condig¢des incluidos nos
Termos e CondicGes Gerais do PNUD e nas Condi¢Ges Especiais tenham sido aceitos pelo
Proponente, sem qualquer desvio ou reserva.

29.2 A equipe de avaliacdo ird analisar e avaliar as Propostas Técnicas com base em sua adequacdo aos
Termos de Referéncia e a quaisquer outros documentos fornecidos, aplicando os critérios e
subcritérios de avaliagdo e o sistema de pontos indicados na Folha de Dados (DS N2 32). Cada
Proposta adequada receberd uma pontua¢do técnica. Uma proposta serd considerada
inadequada, nesta fase, se ele ndo atender de forma substancial as exigéncias da RFP,
especialmente aquelas contidas nos Termos de Referéncia, o que também significa que ela ndo
atinge a pontuagdo técnica minima indicada na Folha de Dados (DS no. 25). Absolutamente
nenhuma mudanga pode ser feita pelo PNUD nos critérios, subcritérios e sistema de pontos



indicados na Folha de Dados (DS no. 32) apds o recebimento de todas as Propostas.

29.3Na segunda etapa, apenas as Propostas Financeiras dos proponentes que atingirem a pontuacao
técnica minima serdo aberta para avaliacdo, comparacdo e revisdo. Os Envelopes de Proposta
Financeira correspondentes a Propostas que ndo tenham atingido a pontuacdo técnica minima
serdo devolvidos fechados aos Proponentes. A pontuagdo de avaliacdo global serd baseada em uma
combinacdo da pontuacdo técnica com a proposta financeira; ou seja, serd vencedora a menor
proposta financeira avaliada dos Proponentes tecnicamente qualificados. O método de avaliagdo
que se aplica a esta RFP devera ser a indicado na Folha de Dados (DS No. 25).

Quando a Folha de Dados especificar um método de pontuagdo combinada, a férmula para
classificacdo das propostas sera o seguinte:

O Critério de Avaliacdo aplicdvel sera o estipulado no Termo de Referéncia.

29.40 PNUD reserva-se o direito de realizar um exercicio de pds-qualificacdo, com o objetivo de
determinar, para sua satisfacdo, a validade das informacGes fornecidas pelo Proponente. Tal pés-
qualificacdo devera ser devidamente documentada e, entre os itens que podem ser indicados na
Folha de Dados (DS N2 33), pode incluir, mas ndo deve limitar-se a, toda e qualquer combinacdo
dos seguintes elementos:

a) Verificacdo da precisdo, exatiddo e autenticidade das informagdes fornecidas pelo Proponente
sobre os documentos legais, técnicos e financeiros apresentados;

b) Validagdo do grau de conformidade com os requisitos da RFP e com os critérios de avaliagdo
com base no que tenha sido apurado, até o momento, pela equipe de avaliagao;

c) Investigacdo e verificagdo de referéncias junto a entidades governamentais com jurisdi¢do
sobre o Proponente ou a qualquer outra entidade que tenha feito negdcios com o Proponente;

d) Investigacdo e verificacdo de referéncias com clientes anteriores sobre a qualidade do
cumprimento de contratos concluidos anteriormente ou em andamento;

e) Inspecdo fisica dos escritérios, filiais ou de outras instalagdes pertinentes para os negécios do
Proponente, com ou sem aviso prévio ao Proponente;

f) Avaliacdo da qualidade de produtos, trabalhos e atividades concluidos ou em andamento que
se assemelhem aos requisitados pelo PNUD, quando disponiveis e

g) Outros meios que o PNUD possa considerar adequados, em qualquer etapa do processo de
selecdo, antes da adjudicacao do contrato.

30. Esclarecimento de Propostas

Para auxiliar na analise, avaliagdo e comparagao das Propostas, o PNUD podera, a seu critério, solicitar
a qualquer Proponente um esclarecimento de sua Proposta.
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A solicitacdo do PNUD por esclarecimentos e a resposta do Proponente deverao ser realizadas por
escrito. Ndo obstante a comunicacgado escrita, ndo devera ser solicitada, oferecida ou permitida qualquer
alteracdo nos precos ou no conteldo da Proposta, exceto para prestar esclarecimentos e para
confirmar a correcao de eventuais erros aritméticos detectados pelo PNUD na avaliacao da Proposta,
de acordo com a Clausula 32 da RFP.

Qualquer esclarecimento ndo solicitado apresentado por um Proponente em relagdo a sua Proposta,
gue nado seja fornecido em resposta a um pedido do PNUD, ndo serd levado em consideragdo durante
a anadlise e a avaliacdo da Proposta.

Adequacao da Proposta

A determinacdo pelo PNUD da adequacdo de uma Proposta sera baseada no conteldo da prépria
Proposta.

Uma Proposta substancialmente adequada é aquela que estd em conformidade com todos os termos,
condicdes, TOR e outros requisitos da RFP, sem qualquer desvio material, reserva ou omissao.

Se uma Proposta ndo for substancialmente adequada, ela sera rejeitada pelo PNUD, ndo podendo ser
posteriormente adequada pelo Proponente por meio da correcdo do desvio material, da reserva ou da
omissao.

N3ao conformidades, erros sanaveis e omissoes

Desde que uma Proposta seja substancialmente adequada, o PNUD poderd relevar quaisquer nao
conformidades ou omissdes na Proposta que, na opinido do PNUD, ndo constituam desvio material.

Desde que a Proposta seja substancialmente adequada, o PNUD podera solicitar que oProponente
apresente a documentacgdo ou as informacgdes necessarias, dentro de um periodo razoavel de tempo,
para retificar ndo conformidades ndo materiais ou omissdes na Proposta relacionadas a requisitos de
documentacdo. Tal omissdo ndo devera ser relacionada a qualquer aspecto do preco da Proposta. A
falha do Proponente em atender ao pedido podera resultar na rejeicdo de sua Proposta.

Caso a Proposta seja substancialmente adequada, o PNUD ird corrigir erros aritméticos da seguinte
forma:

a) se houver discrepancia entre o prego unitario e o total do item obtido pela multiplicagdo do
preco unitario pela quantidade, o prego unitario prevalecera e o total do item sera corrigido, a
menos que, na opinido do PNUD, exista um erro 6bvio de ponto decimal no prego unitdrio; neste
caso, o total cotado prevalecera e o prec¢o unitdrio serd corrigido;

b) se houver um erro em um total correspondente a adi¢do ou subtragdo de subtotais, os subtotais
prevalecerdo e o total sera corrigido e

c¢) se houver discrepancia entre palavras e nimeros, o valor por extenso prevalecerd, salvo se o
montante expresso em palavras estiver relacionado a um erro aritmético; neste caso, o
montante em algarismos prevalecera sujeito ao disposto acima.



Se o Proponente ndo aceitar a correcao dos erros realizada pelo PNUD, sua Proposta sera rejeitada.

F. ADJUDICAGAO DO CONTRATO

33.Direito de aceitar, rejeitar ou considerar inadequadas uma ou todas as Propostas

O PNUD reserva-se o direito de aceitar ou rejeitar qualquer Proposta, de considerar uma ou todas
as Propostas inadequadas e de rejeitar todas as Propostas a qualquer momento antes da
adjudicac¢do do contrato, sem incorrer em qualquer responsabilidade ou obrigacdo de informar o(s)
Proponente(s) afetado(s) dos motivos para a agcdo do PNUD. Além disso, o PNUD ndo estd obrigado
a adjudicar o contrato a proposta de pre¢o mais baixo.

O PNUD deve também verificar, e rejeitar imediatamente a respectiva Proposta, se os Proponentes
estiverem na Lista Consolidada das Nag¢des Unidas de individuos e entidades com a associac¢do a
organizacgOes terroristas, na Lista de Fornecedores Suspensos ou Banidos da Lista de Fornecedores
da Divisdo de Aquisicdes do Secretariado da ONU, na Lista de Inelegibilidade da ONU e em outras
listas que venham a ser estabelecidas ou reconhecidas pela politica do PNUD sobre Sancdes a
Fornecedores.
http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/protestandsanctions/

34.Critérios de Adjudicagao

35.

36.

37.

Antes da expiracdo do prazo de validade da proposta, o PNUD adjudicara o contrato ao Proponente
gualificado com a maior pontuacdo total com base no método de avaliacdo indicado na Folha de
Dados ( DS nos. 25 e 32).

Direito de alterar requisitos no momento da adjudicacao

No momento da adjudicagdo do Contrato, o PNUD reserva-se o direito de alterar a quantidade de
servicos e/ou bens, até um maximo de 25% (vinte e cinco por cento) da oferta total, sem qualquer
alteragdo no preco unitdrio ou em outros termos e condigdes.

Assinatura do contrato

No prazo de 15 (quinze) dias a partir da data de recebimento do Contrato, o Proponente vencedor
deverd assinar e datar o Contrato e devolvé-lo ao PNUD.

A falha do Proponente vencedor em cumprir com os requisitos da Clausula 35 da RFP e desta clausula
constituem motivo suficiente para anulagdo da adjudica¢do e rejeicdo da Garantia de Proposta, se
houver. Neste caso, o PNUD podera adjudicar o Contrato para o Proponente com a segunda Proposta
nominal mais alta ou langar uma nova solicitagao de Propostas.

Garantia de Execugao

Uma garantia de execucado, se solicitada, deverd ser fornecida no valor e na forma prevista na Se¢do 9
e dentro do prazo indicado na Folha de Dados (DS n2 14), conforme aplicavel. Nos casos em que uma



38.

39.

Garantia de Execucdo for solicitada, a apresentacao do referido documento e a confirmacado de sua
aceitacao pelo PNUD, serdo condicdo para a efetividade do Contrato que sera firmado entre o
Proponente vencedor e o PNUD.

Garantia Bancaria para Pagamento Antecipado

Exceto quando os interesses do PNUD assim o exigirem, é preferéncia do PNUD ndo fazer qualquer
pagamento antecipado em rela¢do a contratos (ou seja, pagamentos sem o prévio recebimento dos
produtos). Caso o Proponente solicite um pagamento antecipado apds a assinatura do contrato, se tal
solicitagdo for devidamente aceita pelo PNUD e se o referido pagamento antecipado for superior a 20%
do preco total da Proposta ou exceder o montante de USS 30.000, o PNUD exigird que o Proponente a
envie uma Garantia Bancaria no mesmo valor do pagamento antecipado. A garantia bancaria para
pagamento antecipado devera ser fornecida na forma prevista na Se¢do 10.

Protesto do fornecedor

O procedimento de protesto por parte do fornecedor estabelecido pelo PNUD oferece oportunidade
de recurso para pessoas ou empresas ndo contempladas com um contrato ou ordem de compra por
meio de um processo de aquisicdo competitivo. Caso um Proponente

acredite ndo ter sido tratado com justica, poderd encontrar maiores informacdes a respeito dos
procedimentos do PNUD para protesto de fornecedores no  seguinte link:
http://www.undp.org/content/undp/en/home/operations/procurement/protestandsanctions/




Instrugbes aos Proponentes

FOLHA DE DADOS

Os seguintes dados referentes aos servicos a serem adquiridos complementam, suplementam ou alteram
as disposicbes da Instrugdo para Proponentes. Em caso de conflito entre as Instrugdes para Proponentes,
a Folha de Dados e outros anexos ou referéncias anexados a Folha de Dados, as disposicdes da Folha de
Dados prevalecerao.

realizada:

DS Ref.
No.! | cruzada Instru¢des/Requisitos especificos
para Dados
instrug
oes
1 , . Projeto Produg¢ao de Consumo Sustentaveis
Titulo do Projeto: ) ¢
2 Objeto: Contratagdo de empresa especializada em
, . Treinamento e aperfeicoamento de essoal,
Titulo dos servicos/trabalho: P . H p. .
compreendendo a modalidade de cursos presenciais de
capacitacdo para gestores publicos.
3 Pais/regido do local de trabalho: | Brasil
4 C.13 |ldioma da Proposta: Portugués
5 C.20 |Condig¢des de envio da Proposta Ndo Permitido
para partes ou subpartes do
TOR
6 C.20 |Condicses para envio de Ndo serdo consideradas
Propostas Alternativas
7 C.22 | Uma Conferéncia Prévia sera Hora: 10 horas ( horario de Brasilia)

Data: 29 de junho de 2016
Local: Casa das Nagdes Unidas no Brasil, Setor de
Embaixadas Norte Quadra 802 conjunto C lote 17 Complexo

! Todos os numeros DS constantes da Folha de Dados sdo citados como referéncia as Instrugées aos
Proponentes. Todas os numeros de DS correspondentes a um dado ndo devem ser modificados. Somente
as informagdes na 42 coluna podem ser modificadas pelo requerente. Se a informagdo ndo se aplicar,
deve ser informado na 49 coluna por “N/A”, ndo devendo ser, portanto, deletado.




Sergio Vieira sala de reunido da UNEP
O ponto focal para esta conferéncia prévia sera:

E-mail:licitacoes.jof@un.org.br

guestionamentos/perguntas

8 C.21 |Periodo de Validade das 120 dias
Propostas a partir da data de
apresentacao
9 B.9.5 | Garantia de Proposta
C.15.4 N3do exigida
b)
10 B.9.5 | Formas aceitaveis de Garantia N3o se Aplica
de Proposta 2
11 B.9.5 |Validade da Garantia de N3o se Aplica
C.15.4 | Proposta
a)
12 Pagamento adiantado apds a Ndo Permitido
assinatura do contrato
13 Indenizagdo Serd imposta nas seguintes condi¢des :
Percentagem do preco do contrato por dia de atraso: 0,5%
Numero maximo de dias de atraso: 10 dias
Depois desse prazo, o PNUD podera rescindir o contrato.
14 F.37 | Garantia de Execugdo Requerida
Valor : 10% do valor a ser contratado
Forma: fianca bancdria
15 C.17, | Moeda preferencial da Proposta Moeda Local — Real RS
C.17 b) | e método de conversdo de
moedas Data de determinagdo da taxa de conversdo operacional das
Nag¢bes Unidas: julho de 2016
http://treasury.un.org/operationalrates/OperationalRates.
aspx
16 | B.10.1 | Prazo para envio de 18hs do dia 05.07.2016

Eventuais atrasos na resposta nao poderao ser utilizados
como justificativa para extensdo do prazo de apresentacdo
de Propostas, a menos que o PNUD julgue haver

2 Caugdes ou outros instrumentos emitidos por Instituicdes Financeiras que néo sejam bancos néo séo a preferéncia
do PNUD. Salvo disposi¢cdo em contrdrio, estes serdo considerados inaceitdveis pelo PNUD.



https://treasury.un.org/operationalrates/OperationalRates.aspx
https://treasury.un.org/operationalrates/OperationalRates.aspx

necessidade de extensdao e comunigque um novo prazo aos
Proponentes.
17 | B.10.1 | Contato para envio de licitacoes.jof@undp.org.br
questionamentos/perguntas 3 (Fazer referéncia no assunto do e-mail a JOF-0083/2016
18 | B.11.1 | Manner of Disseminating [J Comunicagdo direta com os potenciais proponentes por
Supplemental Information to email ou fax e postagem no website*
the RFP and http://www.un.org.br/licitacoes/Home/L icitacoes
responses/clarifications to
queries
19 | D.23.3 | No. de cépias da Proposta que | Original: 01(hum)
devem ser enviadas. Copias: 01(Hum)
20 | D.23.1 |Endereco para envio da JOF - Joint Operations Facility
D.23.2 | Proposta Ref. JOF-0083/2016
D.24 Casa das Nagoes Unidas no Brasil
Setor de Embaixadas Norte, Quadra 802, Conjunto C, Lote 17
Complexo Sergio Vieira de Mello, Mddulo |, Prédio Zilda Arns,
Salas 117 a 123
CEP 70800-400 — Brasilia, DF - Brasil
21 C.21 | Prazo pararecebimento de Data e Hora: 22 de julho de 2016 até as 17hs ( horario de
D.24 | Propostas pelo Comprador Brasilia)
22 | D.23.2 | Modo permitido para Correio Expresso ou Entrega em Maos
apresentacdo de propostas
23 | D.23.2 | Condigdes e procedimentos N3o se Aplica
D.26 |para envio eletrdnico e
abertura, se permitido
24 | D.23.1 | pata. hora e local de abertura | Data e Hora: 26 de julho de 2016 as 15 horas
de Propostas Local: JOF / Casa da ONU
25 | E.29.2 | Método de avaliagdo a ser Método combinado de classificagdo, utilizando a
E.29.3 | utilizado na escolha da proposta proporg¢do de 70%-30% para propostas técnicas e
F.34 | mais adequada financeiras, respectivamente, sendo a pontuacdo
minima da proposta técnica de 70%.

3 Este contato é oficialmente designado. Se consultas forem enviadas para outro contato, mesmo que
sejam do PUND, o PNUD ndo terd obrigagdo de responder e néo poderd confirmar se a consulta foi
oficialmente recebida. .

4 A postagem no website deverd ser suplementada pela transmisséo direta da comunicagéo para os Proponentes
interessados.



mailto:licitacoes.jof@undp.org.br
https://www.un.org.br/licitacoes/Home/Licitacoes

relativas a RFP?

26 | C.15.1 | Documentos obrigatérios que Vide Secao 3 — Termo de Referéncia.
devem ser enviados para
comprovar a qualificagcdo dos
proponentes (somente na forma
de cépia autenticada)
27 Outros documentos que podem Vide Secdo 3 — Termo de Referéncia.
ser submetidos para habilitagao.
28 C.15 | Estrutura da Proposta Técnica Vide Secdo 06- Formuldrio de apresentagdo da proposta
29 | C.15.2 | Data prevista para inicio do Setembro de 2016
Contrato
30 | C.15.2 | Duracdo prevista do Contrato 12 meses
(Data de inicio e data de
conclusdo)
31 Sera(do) adjudicado(s): Uma proponente
consdrcio
32 | E.29.2 | Critérios para Adjudicacdo e Vide Secdo 3 — Termo de Referéncia.
F.34 | Avaliacdo de Propostas
33 | E.29.4 | AcGes Pds-Qualificacao Vide Secdo 3 — Termo de Referéncia.
34 CondigOes para determinar a X Recebimento da Garantia de Execucdo
contratagao
35 Outra(s) informacgdo(des) Anteriormente a adjudicacgdo, sera realizada uma certificagdo

da proposta identificada como melhor classificada

considerando:

a) Requisitos legais e administrativos

b) Capacidade financeira

Caso a empresa ndo cumpra com as exigéncias referentes

aos Requisitos Legais e Administrativos e Capacidade
Financeira serd inabilitada

5 Quando as informacgdes estiverem disponiveis na Internet, a URL pode ser fornecida. .




Secao 3: Termos de Referéncia (TOR)

1. OBJETO

Treinamento e aperfeicoamento de pessoal, compreendendo a modalidade de cursos presenciais de
capacitacao para gestores publicos.

2. CONTEXTO

A partir da década de 1990, com a intensificagao da percep¢do do impacto ambiental dos padrdes
e niveis de produgdo e consumo, surgiram novas propostas de politica ambiental, como consumo
verde, sustentavel e responsavel. Buscando incorporar estes debates e incluir o tema producdo e
consumo sustentdveis nas politicas oficiais da ONU, o Plano de Implementac¢do de Joanesburgo,
elaborado e aprovado durante a Capula Mundial sobre Desenvolvimento Sustentavel, que ocorreu
em 2003, na cidade de Joanesburgo/Africa do Sul, apresenta em seu capitulo 3 (Modificacdo das
modalidades insustentdveis de consumo e produc¢do) um “chamado ao mundo” para mudar os
padrdes de produgdo e consumo. Desde entdo, a preocupag¢ao com a mudanga do consumo e da
producdo em direcdo a padrdes mais sustentdveis torna-se presente nos debates, agendas e
politicas globais.

O Plano de Joanesburgo prop6s a elaboragdo de um marco de programas com dura¢do de dez anos
(10 YFP, na sigla em inglés para “10-Year Framework Programmes”), sob a coordenacdo da UNDESA
(United Nations and Department of Economic and Social Affairs) e do UNEP (United Nations
Environmental Programme). A 12 reunido para este fim foi realizada em abril de 2003, em
Marrakech/Marrocos, razdo pela qual o processo global de consultas, elaboracdo, apoio e
fortalecimento de iniciativas nacionais e regionais para acelerar as mudancas em direcdo a padrdes
de producdo e consumo mais sustentaveis, proposto pelos participantes, passou a ser chamado de
Processo Marrakech.

Nesse sentido, o Brasil aderiu formalmente ao Processo de Marrakech em 2007, comprometendo-
se a elaborar seu Plano de Acdo para Producdo e Consumo Sustentdveis (PPCS). O Projeto de
Cooperacao Técnica “Producdo e Consumo Sustentdveis” foi elaborado para apoiar a
implementacdo do Plano de Ac¢do para Producdo e Consumo Sustentdveis e para fornecer o
assessoramento técnico necessario para a sua viabilizacdo. O Projeto estd focado em quatro
grandes objetivos imediatos: 1) Promover a validacdo, lancamento e implementacdo do Plano de
Acdo para Producdo e Consumo Sustentaveis; 2) Monitorar, revisar e aperfeicoar sistematicamente
o Plano de Agdo para Producdo e Consumo Sustentaveis e gerar subsidios de seus avancos,
contribuindo para a dimensdo internacional do Processo de Marrakech (PM); 3) Fortalecer as
instancias institucionais responsaveis pela implementacdo do Plano; e 4) Compatibilizar as agendas
em comum do PPCS e do Plano Nacional sobre Mudanca do Clima (PNMC) e outras agendas
publicas nacionais e internacionais relevantes.



O Projeto de Cooperagdo Técnica propde ainda a existéncia de ampla conexdao entre o PPCS e
outros instrumentos politicos do Governo (politicas, programas, agdes) nacionais e internacionais,
gue estejam voltados aos compromissos da politica ambiental brasileira e com as
responsabilidades pela busca da sustentabilidade no pais, e é neste contexto que esta contratagao
esta inserida.

3. JUSTIFICATIVA

A Agenda Ambiental na Administragao Publica — A3P é um projeto que se iniciou no Ministério do
Meio Ambiente, em 1999, e possui um papel estratégico na revisdao dos padrbes de produgao e
consumo e na adog¢do de novos referenciais em busca da sustentabilidade socioambiental no
ambito da administragao publica.

A A3P é uma agenda pioneira e um marco indutor de a¢Bes de sustentabilidade nos érgaos
publicos. Parte do principio de que a administracdo publica deve dar o exemplo na mudanga dos
padrdes de producdo e consumo. A agenda n3o é restrita ao meio ambiente. E mais ampla, trata
de sustentabilidade, ou seja, envolve reduzir desperdicios, economizar recursos publicos, proteger
0 meio ambiente e proporcionar qualidade de vida no trabalho.

Atualmente, é a principal acdo para estabelecimento de um novo padrdo de responsabilidade nas
atividades-meio da gestdo publica. A A3P foi concebida com o objetivo principal de estimular os
gestores publicos a incorporar principios e critérios socioambientais nas acdes e na atuacdo do
governo, levando a economia de recursos naturais e a reducdo de gastos institucionais por meio
do uso racional de bens e servicos e da gestdo adequada dos residuos.

Para atingir seus objetivos, a A3P foi estruturada em torno de vdrias atividades estratégicas, entre
as quais se destaca a realizacdo de cursos de capacitacdo presenciais e a distancia. Essas atividades
de capacitacdo tém por objetivo auxiliar os gestores publicos de todo o pais a implementarem
acOes de sustentabilidade, bem como desenvolverem programas e objetos voltados para a
responsabilidade socioambiental.

A importancia da Agenda e de suas ag¢des foi reforcada no ambito do Acérddo n2 1.752/2011 do
Tribunal de Contas da Unido — TCU que, decidiu que os érgaos publicos federais devem adotar
acdes voltadas ao uso racional dos recursos naturais divulgando os programas com critérios de
sustentabilidade ja existentes. O TCU constatou que embora o governo possua programas que
trabalhem com a sustentabilidade a maioria dos servidores os desconhecem.

Como a equipe da A3P é formada por apenas quatro servidores, atender a todas as demandas de
capacitacdo que sdao encaminhadas pelos atuais 241 parceiros e mais de 500 institui¢cdes
participantes da rede da Agenda é um desafio permanente e invidvel de alcangar com os recursos
técnicos disponiveis.



Diante desse desafio, por meio do contrato n2 BRA 10-25206/2013, celebrado entre a SAIC e o
Programa das Nagdes Unidas para o Desenvolvimento — PNUD, no contexto do Projeto
PNUMA(Programa das Nagdes Unidas para o Meio Ambiente)/MMA (Ministério do Meio
Ambiente) — Produgcdo e Consumo Sustentaveis, foi contratada empresa especializada, a qual
realizou 17 turmas do curso “Sustentabilidade na Administra¢do Publica da A3P”. Essa capacitagao
teve como objetivo ampliar as agdes da A3P e difundir, entre servidores publicos de todo o Brasil,
conhecimentos sobre processos de gestdao administrativa que incorporam critérios de
responsabilidade socioambiental. Cada uma dessas turmas foi realizada com a parceria de uma
instituicdo local, responsdvel pela organizacdo logistica do evento, conforme demonstrado na
tabela abaixo.

Turma Parceiro Data

1 - Brasilia/DF Agéncia Nacional de Aguas 27 a29/08/2013
2 - Brasilia/DF Superior Tribunal de Justica 25a27/09/2013
3 - Brasilia/DF Camara dos Deputados 03 a 05/12/2013

Conselho de Politicas e Gestdo do Meio Ambiente

CONPAM — Governo do Estado do Ceara 10212/12/2013

4 - Fortaleza/CE

5 - Recife/PE Universidade Federal de Pernambuco 11 a 13/03/2014
6 - Belém/PA Universidade Federal do Para 18 a 20/03/2014
7 - Palmas/TO Secretaria Municipal de Meio Ambiente 25a27/03/2014
8 - Porto Alegre/RS |Universidade Federal do Rio Grande do Sul 02 a 04/04/2014
9 - Curitiba/PR Ministério Publico do Parana 08 a 10/04/2014
10 - Aracaju/SE S(?crfetaria de Estado do Meio Ambiente e dos Recursos23 2 25/04/2014
Hidricos

11 - Rio deJardim Botanico do Rio de Janeiro 06 a 08/05/2014
Janeiro/RJ

12 i BeIoTribunaI Regional do Trabalho — 32 Regido 13 a 15/05/2014
Horizonte/MG

Instituto de Tecnologia em Informatica e Informagao do

13 - |v|ace|0/A|- Estado de AlagOaS

10 a 12/09/2014

14 - Rio de

Janeiro/R] Tribunal de Justica do Rio de Janeiro 05a07/11/2014
15 - Manaus/AM |Instituto de Protecdo Ambiental do Amazonas 12 a 14/11/2014
16 - Sdo José dos Secretaria de Meio Ambiente 19a21/11/2014
Campos/SP

17 - Natal/RN Universidade Federal do Rio Grande do Norte 03 a 05/12/2014

Ao todo, cerca de 900 servidores publicos participaram das 17 turmas do curso de capacitacdo
“Sustentabilidade na Administracdo Publica da A3P” realizadas nos anos de 2013 e 2014. A
demanda por vagas em todas as turmas foi sempre elevada, com a formacado de listas de espera.
Em nenhuma das turmas realizadas foi possivel atender a toda a demanda recebida.



Tendo em vista os resultados positivos ja alcangados com a realiza¢gdo da capacitagdao presencial
nos estados, entende-se que essa iniciativa deva ser realizada novamente no ano de 2016.

A presente proposta de contratacdo encontra-se em consonancia com o Objetivo Imediato 1 do
Projeto de Cooperagao Técnica “Produgao e Consumo Sustentaveis” que ¢ de promover a validacao,
langamento e implementacgao do plano de A¢do para Producdo e Consumo Sustentaveis.

4. ESCOPO

4.1 Os cursos de capacitagao terdo como conteudo o gerenciamento de projetos em instituicdes
publicas e os seis eixos tematicos da Agenda Ambiental da Administragao Publica - A3P:

a) Uso racional dos recursos naturais e bens publicos;

b) Gestdo adequada dos residuos gerados;

c) Melhoria da qualidade de vida no ambiente de trabalho;

d) Sensibilizacdo e capacitacdo dos servidores;

e) ContratagGes de bens e servigos com sustentabilidade;

f) Implementacgao de critérios para constru¢des sustentaveis.

4.2 A proposta preliminar é que os cursos sejam realizados nas seguintes capitais: Jodo Pessoa (PB)
— Curso 01, Porto Velho (RO) — Curso 02, Sdo Luis (MA) — Curso 03, Florianépolis (SC) — Curso 04,
Goiania (GO) — Curso 05, Salvador (BA) — Curso 06, Cuiaba (MT) — Curso 07, Rio de Janeiro (RJ) —
Curso 08, Belo Horizonte (MG) — Curso 09, Campo Grande (MS) — Curso 10, Macapa (AP) — Curso
11, Rio Branco (AC) — Curso 12, Teresina (PI) — Curso 13 e Vitéria (ES) — Curso 14.

5. ATIVIDADES

5.1. Os servigos sao compostos pelas seguintes atividades:

5.1.1. Elabora¢dao de material didatico a ser usado no curso “Sustentabilidade na Administracao
Publica” e disponibilizado aos alunos, observando as especificagdes abaixo:

a) Realizar extensa pesquisa sobre os assuntos relativos aos seis eixos tematicos da A3P,
descritos no subitem 4.1;

a) Revisar e atualizar o material didatico de referéncia, disponivel no sitio
http://www.mma.gov.br/responsabilidade-socioambiental/a3p, cujo conteiudo e formato
deverdo ser aprovados, previamente, pela coordenacdo da A3P;

b) Elaborar e diagramar material didatico em formato de publicacdo impressa e por meio
eletronico, cujo conteldo e formato deverdo ser aprovados, previamente, pela coordenacdo
da A3P;

c) Elaborar e diagramar o kit do aluno, que deve conter bloco de anotagdes, caneta, cracha e
material didatico (especificado no item 5.1.1, letra c). O conteudo e formato deverdo ser
aprovados, previamente, pela coordenacao da A3P.



https://www.mma.gov.br/responsabilidade-socioambiental/a3p

5.1.2. Formatagdao do curso “Sustentabilidade na Administragdo Publica”, considerando a
metodologia e conteddo programatico mencionados no item 6 abaixo. O conteldo e formato
deverdo ser aprovados, previamente, pela coordenagdo da A3P.

5.1.3. Realizagdo de quatorze turmas do curso de capacitagao presencial “Sustentabilidade na
Administracdo Publica”, nas cidades especificadas no item 3.3, de acordo com a programagao
aprovada pela equipe da A3P, observando:

a) Organiza¢do logistica do deslocamento e manutenc¢do dos instrutores que realizardo a
capacitagao, ou seja, passagem, transporte, acomodagao e alimentagao;

b) Impressdao do material didatico, em quantidade suficiente para a disponibilizacdo de um
exemplar para cada aluno do curso, considerando o quantitativo previsto de alunos, que é
citado no item 6.1, letra g;

¢) Impressdo e aquisicdo dos materiais que irdo compor o kit do aluno (de acordo com o item
5.1.1, letra d);

d) Transporte dos materiais necessarios para realizacdo dos cursos, como material didatico e
qgualquer outro recurso considerado necessario pelos professores;

e) Preparacdo da lista dos participantes inscritos nos cursos e controle de frequéncia por
periodo de aula (manha e tarde);

f) Elaboracdo de questionario de avaliacdo do curso, cujo conteddo e formato deverdo ser
aprovados, previamente, pela coordenacdo da A3P;

g) Aplicacdo dos questiondrios de avaliacdo nos quatorze cursos;

h) Analise dos questionarios de avaliagao preenchidos ao final de cada curso;

i) Elaboracdo e envio de certificado de participacdo no curso aos alunos que obtiverem no
minimo oitenta e cinco por cento (85%) de presenga no curso

j) Elaboracdo do relatério parcial de avaliacdo referente ao desempenho, com base nos
guestionarios de avaliagao, dentre outras atividades correlacionadas.

5.1.4. Elaboracdo do relatério final dos cursos ministrados.

5.1.5. Participacdo em trés reunides de supervisao e avaliacdao dos trabalhos em Brasilia-DF. Os
profissionais que ministrarao os cursos também deverdo participar das reunides. As despesas com
essas viagens deverao estar incluidas no custo do curso.

5.2. O cronograma de realizacdo das atividades, inclusive dos cursos de capacitacao, serd
elaborado em conjunto entre o MMA e a Contratada. Os cursos ndao poderdao ser ministrados
simultaneamente, visando garantir o acompanhamento na realizagdo dos mesmos por parte dos
técnicos do MMA.

6. METODOLOGIA
6.1. Caracteristicas dos cursos:

a) Tipo: fechado;
b) Duragdo: 03 dias;



Modalidade: Curso presencial;

Horario: das 8 as12h e 14h as 18h;
Local: de acordo com item 3.3;
g) Numero de alunos por curso: 60.

h)

6.2. Conteldo programadtico dos cursos:

Numero de aulas: 03 aulas de 8h cada. Total de 24 horas/aulas;

NuUmero de instrutores: no minimo, dois instrutores em todos os cursos.

12 dia — Manha

Atividade

Conteudo a ser abordado

Recepcao dos participantes e distribuicao
dos materiais

Abertura do curso

Apresentacdo da equipe e dos alunos

Apresentac¢do da agenda do curso

Unidade 1: A3P

Apresentacdo, histdrico, objetivos, resultados

alcancados.

Unidade 2: Gestdo de Residuos em
prédios publicos

Plano de gerenciamento, coleta, segregacdo e
destinacdo de residuos para cooperativas de
catadores, de acordo com o Decreto n? 5.940,
25/10/06 e Lei n212.305, de 02/08/10.

12 dia — Tarde

Unidade 3: Uso eficiente da agua em
prédios publicos.

Avaliagdo de demanda e oferta de 4dgua, reforma e
manutencdo predial, capacitacdo de servidores.

Unidade 4: Eficiéncia Energética em
prédios publicos.

Avaliagdo de demanda e oferta de energia elétrica,
reforma e manutencdo predial, capacitacdo de
servidores, certificacdo Procel.

22 dia — Manha

Unidade 5: Construgdes Sustentaveis para
prédios publicos.

Avaliagdo de caracteristicas fisicas da area, escolha
de materiais, certificacoes prediais.

22 dia — Tarde

Unidade 7: Qualidade de vida no
ambiente de trabalho.

Definicdo, linhas de acdo, ergonomia, saude do
servidor, capacitacdo, reconhecimento.

Unidade 8: Sensibilizagdo e capacita¢do
dos servidores publicos sobre a A3P.

Métodos de de

capacitagao

sensibilizacdo e programas

32 dia — Manha




Unidade 9: Gerenciamento de projetos|Planejamento, implantacdo, monitoramento e
voltado a A3P avaliacdo.

32 dia — Tarde

Importancia, legislacdo, pareceres do TCU,

Unidade 6: Licitages sustentdveis. N N ..
elaboracdo de Termos de referéncia sustentaveis

6.3. As aulas serdo estruturadas a partir de material didatico especifico. O curso devera ser tedrico
(80% da carga horaria) e pratico (20% da carga hordria).

6.4. As aulas teodricas serao expositivas, para permitir e estimular a participagao dos alunos.
Também serdo apresentados estudos de caso, com discussdes e debates coletivos, ministradas por
profissionais qualificados com conhecimento técnico. Nas aulas expositivas serdo usados recursos
audiovisuais, como datashow, retroprojetor, video e quadro branco. Os equipamentos serdo
providos pela equipe da A3P.

6.5. As aulas praticas poderdo ser estruturadas a partir de grupos de trabalho ou por meio de
dinamicas proprias, com todos os participantes.

6.6. A equipe da A3P sera responsavel pela:
a) Coordenacdo do projeto;
b) Definicdo do espaco usado para os cursos, bem como os custos associados;
¢) Organizacdo do coffee break;
d) Recebimento das inscri¢oes;
e) Divulgacdo dos cursos.

6.7. As datas de realiza¢cdo de cada curso serdao acordadas entre a A3P e a Contratada, dentro do
periodo de vigéncia do contrato, mas os cursos ndo serao realizados simultaneamente.

7. PRODUTOS

7.1. Os seguintes produtos deverdo ser desenvolvidos no escopo deste trabalho:

a) Produto 1: Elaboracdo do material didatico relativo a Agenda Ambiental na Administracdo
Publica revisado e atualizado, de acordo com o especificado no item 5.1.1;

b) Produto 2: Realizacdo do Curso 01 de capacitacdo em Agenda Ambiental na Administragao
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificacbes do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliagao, previsto no item 5.1.3, letra j;

c) Produto 3: Realizagdo do Curso 02 de capacitagdo em Agenda Ambiental na Administragao
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificacdes do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliagao, previsto no item 5.1.3, letra j;

d) Produto 4: Realizagdo do Curso 03 de capacitagdo em Agenda Ambiental na Administragao
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificacdes do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliagao, previsto no item 5.1.3, letra j;



e) Produto 5: Realiza¢do do Curso 04 de capacitagdao em Agenda Ambiental na Administragao
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificagdes do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliagdo, previsto no item 5.1.3, letra j;

f) Produto 6: Realiza¢do do Curso 05 de capacitagdo em Agenda Ambiental na Administragao
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificagdes do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliagdo, previsto no item 5.1.3, letra j;

g) Produto 7: Realiza¢do do Curso 06 de capacitacdo em Agenda Ambiental na Administragao
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificagdes do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliacao, previsto no item 5.1.3, letra j;

h) Produto 8: Realizacdo do Curso 07 de capacitacdo em Agenda Ambiental na Administracdo
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificacdes do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliacao, previsto no item 5.1.3, letra j;

i) Produto 9: Realizacdo do Curso 08 de capacitacdo em Agenda Ambiental na Administracao
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificacées do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliacdo, previsto no item 5.1.3, letra j;

j) Produto 10: Realizacdo do Curso 09 de capacitacdao em Agenda Ambiental na Administracao
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificacbes do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliacdo, previsto no item 5.1.3, letra j;

k) Produto 11: Realizacdo do Curso 10 de capacitacdo em Agenda Ambiental na Administracao
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificacdes do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliacdo, previsto no item 5.1.3, letra j;

I) Produto 12: Realizacdo do Curso 11 de capacitacdo em Agenda Ambiental na Administracao
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificacdes do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avalia¢do, previsto no item 5.1.3, letra j;

m)Produto 13: Realizacdo do Curso 12 de capacitacdo em Agenda Ambiental na Administracdo
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificagdes do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliagao, previsto no item 5.1.3, letra j;

n) Produto 14: Realizacdo do Curso 13 de capacitacdo em Agenda Ambiental na Administracado
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especificagdes do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliagao, previsto no item 5.1.3, letra j;

o) Produto 15: Realizacdo do Curso 14 de capacitacdo em Agenda Ambiental na Administracao
Publica, no local previsto no item 3.3 e de acordo com as especifica¢des do item 5.1.3; e
Relatdrio Parcial de Avaliagao, previsto no item 5.1.3, letra j;

p) Produto 16: Relatdrio Final, previsto no item 5.1.4.

7.2. Os relatérios deverdo conter a descricdo das atividades diarias, controle de frequéncia por
periodo e fichas de avaliacdo dos alunos, além de outras informacdes consideradas relevantes pela
Contratada.

7.3. Os produtos entregues (uma copia impressa, além da versdo eletrénica nos formatos PDF e
Word), serdo submetidos a avaliacdo da equipe da A3P, que terd 5 dias Uteis para emissao do
parecer técnico. No caso de a equipe da A3P solicitar a correcdo ou modificacdo de algum produto,
o pagamento do produto somente sera efetuado apds sua aprovacgao.



7.4. Todos os produtos, materiais, informacGes e bancos de dados e de imagens comprados e/ou
gerados no decorrer da realizagdo dos trabalhos contratados ou disponibilizados para a realizagao
dos cursos de capacitacdo serdo de propriedade do Contratante/Beneficidrio, em conformidade
com as Condig¢Oes Gerais da minuta de Contrato proposta, sendo vedada qualquer forma de uso,
divulgag¢ao ou cessdao dos mesmos, no todo ou em parte, pela Contratada.

7.5 Nao ha necessidade de a licitante possuir endereco em Brasilia, porém devera prever a
realizagdo de, no minimo, 3 (trés) deslocamentos para reuniées na sede da CONTRATANTE.

8. CRONOGRAMA DE EXECUCAO E PAGAMENTO

8.1 A execugdo e o pagamento ocorrerao conforme Cronograma de Execug¢do e Pagamento abaixo:

Produto Prazo de Entrega Percentual

Produto 1 (45 dias a partir da assinatura do contrato 10%

A data de realizacdo do curso sera posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatério, previsto no item 5.1.3, letra j, devera
ocorrer até 10 dias ap0ds a realizacdo do curso.

Produto 2 6%

A data de realizacdo do curso serd posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatdrio, previsto no item 5.1.3, letra j, devera
ocorrer até 10 dias apds a realizagao do curso.

Produto 3 6%

A data de realizacdo do curso sera posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatério, previsto no item 5.1.3, letra j, devera
ocorrer até 10 dias apds a realizagao do curso.

Produto 4 6%

A data de realizacdo do curso sera posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatério, previsto no item 5.1.3, letra j, devera
ocorrer até 10 dias apds a realizagao do curso.

Produto 5 6%

A data de realiza¢do do curso sera posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatério, previsto no item 5.1.3, letra j, devera
ocorrer até 10 dias ap0s a realizacdo do curso.

Produto 6 6%

A data de realizacdo do curso sera posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatério, previsto no item 5.1.3, letra j, devera
ocorrer até 10 dias ap0s a realizacdo do curso.

Produto 7 6%




A data de realizacdo do curso serd posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatério, previsto no item 5.1.3, letra j, devera
ocorrer até 10 dias apds a realizacdo do curso.

Produto 8 6%

A data de realizacdo do curso serd posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatdrio, previsto no item 5.1.3, letra j, devera
ocorrer até 10 dias apds a realizacao do curso.

Produto 9 6%

A data de realizagdo do curso serda posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatdrio, previsto no item 5.1.3, letra j, devera
ocorrer até 10 dias apds a realizacdo do curso.

Produto 10 6%

A data de realizacdo do curso serda posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatdrio, previsto no item 5.1.3, letra j, devera
ocorrer até 10 dias apds a realizacdo do curso.

Produto 11 6%

A data de realizacdo do curso serda posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatério, previsto no item 5.1.3, letra j, deverd
ocorrer até 10 dias apds a realizacdo do curso.

Produtol2 6%

A data de realizacdo do curso serda posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatério, previsto no item 5.1.3, letra j, deverd
ocorrer até 10 dias ap0ds a realizacdo do curso.

Produto 13 6%

A data de realizacdo do curso sera posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatério, previsto no item 5.1.3, letra j, devera
ocorrer até 10 dias apds a realizacdo do curso.

Produto 14 6%

A data de realizacdo do curso sera posteriormente acordada
entre o MMA e a Contratada, de acordo com o item 6.7.

A entrega do relatério, previsto no item 5.1.3, letra j, devera
ocorrer até 10 dias apds a realizacdo do curso.

Produto 15 6%

Produto 16 |10 dias apds a realizacao do ultimo curso. 6%

TOTAL 12 meses 100%

8.2 A vigéncia do contrato serd de doze meses, a contar da data de sua assinatura, e o pagamento sera
realizado em 16 (dezesseis) parcelas, mediante apresentacdo, avaliacdo e aprovagdo do produto pelo
responsavel pela supervisdo dos trabalhos.

8.3 No valor da proposta ja deverd estar incluido o custo com deslocamento (passagens e didrias) para



outras cidades brasileiras a fim de que a empresa contratada alcance os resultados esperados por este
Termo de Referéncia.

9. ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DE DESEMPENHO

9.1. O acompanhamento e fiscalizagdo do processo de execugdo dos produtos contidos no presente Termo
de Referéncia se realizardo por meio de analise do andamento dos trabalhos em comunicagdo semanal
eletrénica e reuniGes com a equipe técnica da PNUMA/A3P.

9.2. Nas reunides, a empresa ird apresentar a equipe os resultados referentes ao desenvolvimento dos
produtos para eventuais contribui¢cGes ou corregGes de rumo.

9.3. A qualquer momento, a coordenacdo do projeto poderd convocar a empresa para prestacao de
esclarecimentos que se fizerem necessarios sobre o trabalho em execugao.

9.4. A equipe PNUMA/A3P devera manifestar-se sobre o andamento da elaboracdo dos produtos por meio
de decisdo registrada nas atas das reunides.

9.5. A avaliacdo final dos produtos serd realizada mediante parecer técnico da PNUMA/A3P, que devera
ainda obter o DE ACORDO do titular da respectiva unidade.

Observacao: Sempre que possivel, as reunides ocorrerdo por meio remoto (skype, teleconferéncia,
videoconferéncia etc.).

10.REQUISITOS OBRIGATORIOS

10.1. A equipe de trabalho deverd ser composta, obrigatoriamente, por 03 profissionais
especialistas, com qualificacdo profissional de acordo com estabelecido no Item 11 — Critérios de
Avaliagao.

10.2. A empresa poderd conter, em seu quadro técnico, profissionais complementares para as atividades
administrativas e de assisténcia aos profissionais do quadro obrigatdrio e outros profissionais que agreguem
valor no desenvolvimento dos trabalhos propostos mas nao serao pontuados.

11.CRITERIOS DE AVALIACAO
11.1  Critérios de Selecéo

i. A avaliacdo da proposta sera do tipo técnica e preco, julgada por um Comité de Avaliag&o.

ii. Sera considerada qualificada tecnicamente a licitante que atingir o minimo de 70% (setenta por
cento) do total de pontos (Etapa 2).

iii. A proposta ndo classificada na qualificacdo técnica ndo tera a proposta financeira aberta e a
proposta que ndo apresentar as qualificagdes minimas exigidas serd automaticamente eliminada.

iv. Sera selecionada a proposta que obtiver o maior valor no Resultado Final (Etapa 3).



11.2  Metodologia e Avaliacéo

i. As propostas serdo avaliadas, julgadas e classificadas pelo Comité de Avaliacdo, Julgamento e
Classificacdo.
ii. A avaliacdo das Propostas sera composta de 03 etapas:
- Etapa 1: Exame Preliminar
- Etapa 2: Avaliacdo da Proposta Técnica
- Etapa 3: Avaliacdo da Proposta Financeira e Classificacdo final
iii. A pontuacdo para cada critério de avaliacdo serd calculada pela média aritmética das notas
individuais dadas pelo Comité de Avaliacdo, o qual serd composto por no minimo por trés (03)
e no maximo cinco (05) membros.

11.3  Etapas

Etapa 1: Exame Preliminar

Consiste na verificacdo de informaces relacionadas a proposta técnica apresentada e sua adequacao
substancial aos requerimentos dos documentos da Solicitacdo, conforme previsto nos documentos
de licitacdo correspondentes. Os aspectos minimos que deverdo ser considerados nesta anélise séo

0s seguintes:

i. Atendimento dos requisitos gerais da Solicitacao;
ii. Apresentacdo dos formularios e documentos minimos exigidos, ndo limitado a:

a. Documentos relativos a habilitacdo juridica e técnica do proponente;
b. Documentos de Consorcio, se for o caso;
c. Certificados de qualidade e ambientais;
d. Procuracéo do representante legal do proponente;
e. Declaracbes e formularios da proposta, conforme secGes especiais da correspondente
Solicitacdo;
1. Declaracdo de que possui capacidade operacional suficiente para a realizacdo do
contrato;

2. Relacdo da equipe que a licitante pretende disponibilizar para execucdo deste servico e
seus respectivos curriculos;
3. Declaracdo de aceite e desimpedimento legal dos profissionais indicados para compor
a Equipe Chave;
4. Declaragdo de cumprimento do cronograma de execucdo proposto pelo Projeto.
f. Proposta Técnica e anexos correspondentes para avaliagcdo e comprovagdo de informacgoes
(Atestados de Capacidade tecnica, CVs, dentre outros conforme exigido);
g. Proposta financeira, em conformidade com requerimentos especificos da Solicitagdo
(envelope separado, em sendo o caso).

Etapa 2: Avaliacdo da proposta técnica

As propostas técnicas das licitantes habilitadas serdo submetidas a afericdo dos itens pontuaveis
relativos a Capacidade Técnica de cada licitante.



Seré considerada classificada para a avaliacdo da proposta financeira toda Licitante que obtiver a

Nota Técnica (NT) minima de 70 (setenta) pontos do total da pontuacdo maxima de 100 (cem)
pontos.

A afericdo tomara por base os Critérios de Avaliacdo, conforme tabelas abaixo:

‘ PONTUACAO
CRITERIOS MAXIMA
I. Qualificagcdo e Experiéncia da Empresa 20
I1. Qualificacdo e Experiéncia da Equipe Técnica 50

I1l. Adequacdo da Proposta Técnica (Plano de trabalho, 30
metodologia e abordagem)

Nota Tecnica (NT) 100




Critérios de Avaliacdo da Proposta Tecnica

Coordenador.

nivel superior.

capacidade para atender e

CRITERIO DE AVALIACAO PONTO
CRITERIO | SUB-CRITERIO | PONTUACAO MAX.
. QUALIFICACAO E EXPERIENCIA DA INSTITUICAO
Obrigatério: apresentar no minimo 2 (dois)
atestados de capacidade técnica emitidos por |20 Ecelente evidéncia da
diferentes pessoas juridicas de direito publico ou |capacidade para atender e
privado comprovando a realizacdo de atividades |superar 0s requisitos
referentes ao objeto proposto, conforme identificado |17 Boa evidéncia da
na coluna anterior “Critérios”. capacidade para atender e
superar 0s requisitos
Pontudvel: Capacidade para atender e superar os|14 Evidéncia Satisfatoria da
requisitos, através da comprovacdo de experiéncias | capacidade para atender os
- - de maior relevancia relacionadas a realizacdo de | requisitos
Experiéncia comprovada nos ultimos o 5 . .
. o cursos de capacitacdo em sustentabilidade | 10 Evidéncia marginalmente
05 (cinco) anos na realizacdo de ; ~ . : o
1.1 |5 . o . ambiental. Serdo também consideradas, como |aceitdvel / fraca da|20
atividades compativeis com o objeto| .. .~ . o ) )
DIOpOStO. satisfatorias experiéncias com  organizagdo Nde capa_u_dade para atender 0s
eventos de natureza técnica, envolvendo &rgaos | requisitos
governamentais (federal, estadual e municipal) na|5 Insuficiente: nenhuma
area ambiental de maneira geral e a comprovacdo de | evidencia que demonstre
desenvolvimento de pesquisas ou projetos na area | capacidade para atender aos
de gestdo ambiental e educacdo ambiental. requisitos
0 pontos: Nenhuma
Deverd ser considerado o maximo de seis (06) |informacdo submetida ou
atestados de experiéncias compativeis/correlatas | inaceitavel conforme o0s
nos ultimos 05 (cinco) anos para andlise pela|requisitos.
Comissdo.
Sub-total da Qualificacdo da Instituicio 20
1. QUALIFICACAO E EXPERIENCIA DA EQUIPE TECNICA
21 Qualificacdo e  experiéncia  do|Obrigatério: que possua formagdo académica em|8 Excelente evidéncia da 8




Pontuével: Capacidade para atender e superar 0S
requisitos, através da comprovacao de formacdo em
nivel acima do exigido e com caracteristicas afins as
tarefas e posicdo proposta para o Coordenador,
relacionadas a tarefa. Desejavel formacdo em nivel
de doutorado, considerando o desenvolvimento de
pesquisa associada a area compativel com o objeto
proposto.

superar 0s requisitos

6,8 Ba evidéncia da
capacidade para atender e
superar 0s requisitos

4,2 Evidéncia Satisfatoria da
capacidade para atender o0s
requisitos

4 Evidéncia marginalmente
aceitavel / fraca da
capacidade para atender o0s
requisitos

2 Insuficiente:  nenhuma
evidencia que demonstre
capacidade para atender aos

requisitos
0 pontos: Nenhuma
informagdo submetida ou
inaceitdvel conforme 0s
requisitos.

Obrigatorio: que possua ho minimo experiéncia de
Coordenacédo em pelo menos 02 (dois) Projetos de
natureza similar. A similaridade baseia-se na
abrangéncia técnica das atividades realizadas em
relacdo aos aspectos principais requeridos para o
trabalho.

Pontuavel: que possua experiéncias em Projetos
com dimensionamentos  equivalentes, com
instituigdes nacionais e/ou internacionais do mesmo
porte do beneficiario e/ou aspectos mais especificos
e técnicos do trabalho. Desejavel experiéncia em:
— Realizagdo de cursos de capacitagdo sobre
sustentabilidade e gestdo ambiental,

12 Excelente evidéncia da
capacidade para atender e
superar 0s requisitos

10,2 Boa evidéncia da
capacidade para atender e
superar 0s requisitos

8,4 Evidéncia Satisfatoria da
capacidade para atender os
requisitos

6 Evidéncia marginalmente
aceitdvel / fraca da
capacidade para atender os
requisitos

3 Insuficiente:
evidencia que

nenhuma
demonstre

12




— Projetos de capacitacdo de envolvam
desenvolvimento de liderangas, equipes,
comunicacdo e relacionamento interpessoal;

— Projetos de capacitacdo que envolvam
metodologias participativas de ensino;

— Producéo de material didatico concernente a
Agenda Ambiental na Administragdo
Publica;

— Realizacdo de cursos de capacitacdo em,
pelo menos, um dos eixos tematicos da A3P,
listados no item 3.2.

capacidade para atender aos
requisitos

0 pontos: Nenhuma
informacdo submetida ou
inaceitdvel conforme os
requisitos.

2.2

Qualificagdo e experiéncia da equipe
técnica:

Consultor  especialista/técnico  1:
Instrutor 1; e
Consultor  especialista/técnico  2:
Instrutor 2.

Obrigatorio: que toda a equipe tenha minimamente
formacdo em nivel de especializacdo em areas
compativeis/afins ao objeto proposto, certificados
devidamente  reconhecidos por Instituices
competentes no pais do Beneficiario do Projeto.

Pontuavel: Capacidade para atender e superar 0s
requisitos, através da comprovacao de formagdo em
nivel acima do exigido e com caracteristicas afins as
tarefas e posicdo proposta para o perfil indicado,
relacionadas a tarefa.

12 Excelente evidéncia da
capacidade para atender e
superar 0s requisitos

10,2 Boa evidéncia da
capacidade para atender e
superar 0s requisitos

8,4 Evidéncia Satisfatoria da
capacidade para atender o0s
requisitos

6 Evidéncia marginalmente
aceitavel / fraca da
capacidade para atender 0s
requisitos

3 Insuficiente:  nenhuma
evidencia que demonstre
capacidade para atender aos

requisitos

0 pontos: Nenhuma
informagdo submetida ou
inaceitavel conforme o0s

requisitos.

12




Obrigatdrio: que possua no minimo experiéncia de
atuacdo em pelo menos 02 (dois) Projetos de
natureza similar. A similaridade baseia-se na
abrangéncia técnica das atividades realizadas em
relacdo aos aspectos principais requeridos para o
trabalho.

Pontudvel: que possua experiéncias em Projetos
com dimensionamentos  equivalentes, com
instituicGes nacionais e/ou internacionais do mesmo
porte do beneficiario e/ou aspectos mais especificos
e técnicos do trabalho. Desejavel experiéncias em:
Realizacdo de cursos de capacitacdo sobre
sustentabilidade e gestdo ambiental;
Projetos de capacitacdo de envolvam
desenvolvimento de liderancas, equipes,
comunicagéo e relacionamento interpessoal;
Projetos de capacitacdo que envolvam
metodologias participativas de ensino;
Producdo de material didatico concernente a
Agenda Ambiental na Administracdo
Publica;

Realizacdo de cursos de capacitagdo em,
pelo menos, um dos eixos tematicos da A3P,
listados no item 3.2.

18 Excelente evidéncia da
capacidade para atender e
superar 0s requisitos

15,30a evidéncia da
capacidade para atender e
superar 0s requisitos

12,6 Evidéncia Satisfatoria
da capacidade para atender
0S requisitos

9 Evidéncia marginalmente
aceitavel / fraca da
capacidade para atender o0s
requisitos

4,5 Insuficiente: nenhuma
evidencia que demonstre
capacidade para atender aos

requisitos
0 pontos: Nenhuma
informagdo submetida ou
inaceitdvel conforme o0s
requisitos.

18

Sub-total da Qualificacdo da Equipe Técnica 50
I1l.  ADEQUACAO DA PROPOSTA TECNICA
Abordagem proposta para realizacdo do | A proposta deve ser elaborada considerando as|10 Excelente evidéncia da
trabalho demonstrando o grau de |atividades a serem executadas conforme o TOR e |capacidade para atender e
31 entendimento da empresa para as|baseada na interpretacdo da empresa, considerando | superar 0s requisitos 10

atividades descritas nos objetivos e
requisitos dispostos no TOR - escopo
da tarefa bem definido.

estratégias para a entrega dos produtos esperados e
os diferentes interessados que precisam ser
envolvidos nas diferentes atividades. A pontuacédo

8,5 Boa evidéncia da
capacidade para atender e
superar 0s requisitos




sera dada a partir do planejamento de realizagdo das
atividades a serem executadas como descritas no
Termo de Referéncia, indicando as bases de dados e
as ferramentas a serem utilizadas como subsidio na
elaboragdo da metodologia.

7 Evidéncia Satisfatoria da
capacidade para atender o0s
requisitos

5 Evidéncia marginalmente
aceitavel / fraca da
capacidade para atender o0s
requisitos

2,5 Insuficiente: nenhuma
evidencia que demonstre
capacidade para atender aos
requisitos

0 pontos: Nenhuma
informagdo submetida ou
inaceitdvel conforme 0s
requisitos.

3.2

Qualidade técnica da metodologia de
forma a assegurar a eficiéncia e o
melhor custo beneficio do projeto.

Até que ponto a proposta é viavel, contendo uma
metodologia coerente considerando 0s produtos
requisitados. A metodologia sera pontuada a partir
da resposta aos desafios apresentados no Termo de
Referéncia.

10 Excelente evidéncia da
capacidade para atender e
superar 0s requisitos

8,5 Boa evidéncia da
capacidade para atender e
superar 0s requisitos

7 Evidéncia Satisfatoria da
capacidade para atender os
requisitos

5 Evidéncia marginalmente
aceitdvel / fraca da
capacidade para atender os
requisitos

2,5 Insuficiente: nenhuma
evidencia que demonstre
capacidade para atender aos
requisitos

0 pontos: Nenhuma
informacdo submetida ou

10




inaceitadvel conforme

requisitos.

0s

Clareza

Geral da Proposta: o0s

elementos apresentados estdo claros e
na sequéncia das atividades e o

A proposta deve tratar especificamente das
prioridades e produtos detalhados no TOR e
também estabelecendo a divisdo de tarefas entre os
integrantes da equipe técnica. A pontuacdo serad

10 Excelente evidéncia da
capacidade para atender e
superar 0s requisitos

8,5 Boa evidéncia da
capacidade para atender e
superar 0s requisitos

7 Evidéncia Satisfatoria da
capacidade para atender os
requisitos

5 Evidéncia marginalmente

3.3 ) . - . . 1 aceitdvel / fraca da|10
planejamento € logico, realista, [dada por meio da analise dos elementos :
- . « . capacidade para atender os
eficiente, prevendo a entrega dos|apresentados o e a sua articulacdo realista com o reqUiSitos
produtos pontualmente. cronograma de execucdo proposto no Termo de g o
N 2,5 Insuficiente: nenhuma
Referéncia. . .
evidencia que demonstre
capacidade para atender aos
requisitos
0 pontos: Nenhuma
informacdo submetida ou
inaceitavel conforme  os
requisitos.
Sub-total da Adequacao da Proposta Técnica 30

TOTAL GERAL

100




Considerac0es Especiais

i. Para fins de aferi¢do da qualificacdo e experiéncia da empresa:

a. Apresentacdo de documentos, tais como: certificados, atestados de capacidade técnica e
declaragOes que certifiquem a realizacdo de projeto ou consultoria, devendo constar no
referido documentos informacGes suficientes que permitam a analise adequada da
experiéncias. Deverd ainda constar informagdes relevantes sobre o emitente com referéncia
para contato.

ii. Para fins de aferi¢do da formacéo e experiéncia do coordenador geral e da equipe técnica:

a. Formagdo académica: A formacdo/titulacdo sera comprovada por meio de cépia do
diploma ou certificado de concluséo do curso de graduacéo, pds-graduacao (especializagéo,
mestrado ou doutorado), registrado e reconhecido em pais elegivel; A comprovagdo dos
documentos solicitados (registro profissional, diploma, etc.) devera ser feita por meio de
copia dos documentos, reservando o direto da comissdo comprovar sua autenticidade por
meio da solicitacdo de apresentacdo do documento original.

b. Experiéncia: A experiéncia profissional deverd ser comprovada por meio de curriculo
assinado, informando os locais de trabalho e respectivos contatos, a funcdo desempenhada,
o periodo de realizacdo, etc. Ao curriculo deverdo ser anexados outros documentos que
comprovem a experiéncia profissional, tais como informacBes sobre livros ou artigos
publicados, informacdes detalhadas sobre o escopo de servigos realizados, contratos
assinados, estudos ou relatdrios realizados, etc.

Nota: A Agéncia responsavel pelo procedimento reserva-se o direito de realizar diligéncias com
as licitantes para esclarecer eventuais informagdes entendidas necessarias, apresentadas na
proposta, e/ou incompativeis com as descricGes realizadas.

Etapa 3: AVALIAQAO DA PROPOSTA FINANCEIRA E CLASSIFICAQAO FINAL

Avaliacéo da Proposta Financeira

Serdo abertas as propostas financeiras das licitantes que atingirem a nota técnica minima, ou seja,
70% (setenta por cento) do total maximo previsto para a pontuacgéo técnica.

Para o calculo da nota da proposta financeira sera utilizada a seguinte formula:
NF =100 x PM/PA

Onde:

NF = Nota da proposta financeira

PM = Proposta de menor prego

PA = Proposta de preco em avaliacdo

A proposta de menor preco terd a nota 100 (cem).



Classificacao das Propostas

O Resultado Final (RF) é a analise combinada de técnica e prego com o objetivo de se estabelecer
a grade final de classificacdo e de se conhecer a licitante vencedora.

O Resultado Final (RF) sera a soma da Nota Técnica Final NT (peso 70%) com a Nota Financeira
NF (peso 30%), ou seja:

RF = NTx0,70 + NFx0,30
Seré selecionada a proposta que alcancar o maior Resultado Final (RF).
Critérios de Desempate

Em caso de empate, serd considerada mais bem classificada a Licitante que obtiver a maior
quantidade de pontos referentes ao Perfil da Equipe técnica.

Persistindo o empate, sera considerada a mais bem classificada a Licitante que obtiver a maior
quantidade de pontos referentes a Adequacdo da Proposta técnica.



Sec¢do 4: Formulario de Apresentag¢do de Proposta®

[inserir local e data]
Para:
Prezado(a) Senhor(a):

Nos, os abaixo-assinados, oferecemos a prestacdo dos servicos profissionais para [inserir: titulo
dos servicos] de acordo com sua Solicitagdao de Proposta datada de [inserir: Data] e com nossa Proposta.
Enviamos por meio deste nossa Proposta, que inclui a Proposta Técnica e a Proposta Financeira seladas
em envelopes separados.

Declaramos que:

a) Todas as informacgdes e declaracdes feitas nesta Proposta sdo verdadeiras e aceitamos que
qualquer deturpacao nela contida podera resultar em nossa desqualificacao;

b) N&o estamos atualmente na lista de fornecedores removidos ou suspensos da ONU ou em
outras listas de outras agéncias da ONU, nem estamos associados com qualquer empresa ou
individuo que figure na Lista 1267/1989 do Conselho de Seguranca da ONU;

c) N&o temos qualquer faléncia ou litigio pendente ou qualquer ac¢do judicial que possa
comprometer nossa operagao uma preocupagao corrente e

d) N&do empregamos, nem prevemos empregar, qualquer pessoa que seja ou tenha sido
recentemente contratada pela ONU ou pelo PNUD.

Confirmamos que lemos, entendemos e aceitamos integralmente os Termos de Referéncia que
descrevem os deveres e responsabilidades requisitados nesta RFP, bem como os Termos e CondicGes
Gerais do PNUD para Contrato de Servicos Profissionais.

Concordamos em manter esta Proposta por [inserir: periodo de validade conforme indicado na
Folha de Dados].

Comprometemo-nos, se nossa Proposta for aceita, a iniciar os servigos até a data indicada na Folha
de Dados.

Compreendemos inteiramente e reconhecemos que o PNUD ndo esta obrigado a aceitar esta
Proposta, que arcaremos com todos os custos associados a sua elaboragao e apresentagao e que o PNUD
ndo sera, em caso algum, responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢do ou do resultado
da avaliacgao.

Permanecemos a disposicao,

¢ Ndo podem ser feitas exclusées ou modificacbes neste formuldrio. Quaisquer exclusées ou modificacbes
poderdo implicar a rejeigéo da Proposta.



Atenciosamente,

Assinatura autorizada [por extenso e rubrical:

Nome e titulo do signatario:

Nome da empresa:

Detalhes de contato:

[inclua o carimbo de sua empresa nesta carta, se disponivel]




Sec¢ao 5: Documentos que Comprovem a Elegibilidade e as
Qualificagdes do Proponente

Proposer Information Form

Data: [inserir data (no formato dia, més e ano) da Apresentacdo da
Propostal)

RFP No.: [Inserir nimero]

Pagina de paginas

1. Nome Legal do Proponente [inserir nome legal do Proponente]

2. Em caso de Joint Venture (JV), nome legal de cada parte: [inserir nome legal de cada
parte da JV]

3. Pais(es) efetivo(s) ou pretendido(s) de registro/operacdo: [inserir Pais de Registro
efetivo ou pretendido]

4. Ano de Registro: [inserir ano de registro do Proponente]

5. Paises de operacdo 6. N2 de funcionarios em 7. Anos de operagdo em
cada Pais cada pais

8. Endereco(s) legal(is) no(s) Pais(es) de registro/operagdo: [inserir endereco legal do
Proponente no pais de registro]

9.Valor e descri¢do dos 3 (trés) maiores contratos nos ultimos 5 (cinco) anos

10.Avaliacdo de crédito mais recente (se houver)

11. Breve descricdo do histérico de litigios (disputas, arbitragem, peticGes, etc.),
indicando status atual e resultados, caso algum deles tenha sido resolvido.

12. InformacGes do representante autorizado do Proponente

Nome: [inserir nome do representante autorizado da Parte na JV]

Endereco: [inserir enderec¢o do representante autorizado da Parte na JV]

Ndmeros de telefone/fax: [inserir nimeros de telefone/fax do representante autorizado
da Parte na JV]

Endereco de e-mail: [inserir enderego de e-mail do representante autorizado da Parte
na JV]

13. Vocé estd na Lista 1267.1989 do PNUD ou na Lista de Inelegibilidade da ONU? SIM ou NAO

14. Encontram-se anexadas cdpias dos documentos originais de:

e Todos os requisitos de documentacgao de elegibilidade listados na Folha de Dados

e Se for Joint Venture/Consércio — copia do Memorando de Entendimento/Acordo ou
Carta de Intencdes para a formagdo de um JV/Consércio ou Registro do JV/Consércio,
se registrado.

e Em caso de corporagdo governamental ou de entidade possuida/controlada pelo
Governo, documentos comprobatdrios da autonomia legal e financeira e
conformidade com a legislagdo comercial.




Formulario de Constituicdo de Consorcio (se registrado)’

Data: [inserir data (no formato dia, més e ano) da Apresentacao da Proposta] RFP No.: [Inserir nimero]

Pagina de paginas

Nome legal do Proponente: [inserir nome legal do Proponente]

Nome legal da parte na JV: [inserir nome legal da parte na JV]

Pais de registro da Parte na JV [inserir pais de registro da Parte na JV]

Ano de Registro: [inserir ano de registro da Parte]

uis|wINIE

Paises de operagao 6. N2 de funciondrios em 7. Anos de operagdo em cada
cada Pais pais

Endereco(s) legal(is) no(s) Pais(es) de registro/operacdo: [inserir endereco legal da Parte
no pais de registro]

. Valor e descri¢do dos 3 (trés) maiores contratos nos ultimos 5 (cinco) anos

10.

Avaliacdo de crédito mais recente (se houver)

11.

Breve descricdo do histdrico de litigios (disputas, arbitragem, peticdes, etc.),
indicando status atual e resultados, caso algum deles tenha sido resolvido.

12.

Informacgdes do representante autorizado da Parte na JV

Nome: [inserir nome do representante autorizado da Parte na JV]

Endereco: [inserir endereco do representante autorizado da Parte na JV]

Numeros de telefone/fax: [inserir nimeros de telefone/fax do representante
autorizado da Parte na JV]

Endereco de e-mail: [inserir endereco de e-mail do representante autorizado da Parte
na JV]

13.

Vocé estd na Lista 1267.1989 do PNUD ou na Lista de Inelegibilidade da ONU?
SIM ou NAO

14.

Encontram-se anexadas cdpias dos documentos originais de: [marcar as caixas dos
documentos originais anexados]

Todos os requisitos de documentagdo de elegibilidade listados na Folha de Dados
Contrato Social ou Registro da empresa indicada em 2.

Em caso de entidade pertencente ao Governo, documentos comprobatérios da
autonomia legal e financeira e conformidade com a legislacdo comercial.

7 O Proponente deverd preencher este Formuldrio de acordo com as instrugdes. Salvo para fornecer
informagdes adicionais, ndo serdo permitidas alteracdes em seu formato e ndo serdo aceitas substituicoes.



Secao 6: Formulario de Apresentac¢ao de Proposta Técnica

PROPOSTA TECNICA

[inserir os servicos]

Observacao: As Propostas Técnicas que ndo forem enviadas neste formato poderao ser rejeitadas. A
proposta financeira deve ser incluida em um envelope separado.

Nome da empresa/organizacio
Proponente:

Pais de Registro:

Nome da pessoa de contato para esta
Proposta:

Endereco:

Telefone/Fax:

Email:

SECAO 1: EXPERIENCIA DA EMPRESA/ORGANIZACAO

Conforme estipulado nos Termos de Referéncia.

SECAO 2 — EQUIPE TECNICA

Conforme estipulado nos Termos de Referéncia.

SECAO 3: ABORDAGEM, METODOLOGIA E IMPLEMENTAGAO

Conforme estipulado nos Termos de Referéncia.




Secdo 7: Formulario de Apresentacdo de Proposta Financeira®

O Proponente deve preparar a Proposta Financeira, em um envelope separado do restante da RFP,
conforme indicado nas Instru¢des para Proponentes.

A proposta financeira deve fornecer uma analise detalhada dos custos. Fornega valores separados para
cada grupo funcional ou categoria.

Quaisquer estimativas para itens de custos reembolsaveis, tais como viagens e despesas de bolso,
devem ser listadas separadamente.( Nao se aplica)

No caso de um componente de equipamento para o Prestador de Servicos, a Planilha de Precos deverd
incluir valores para opg¢des de compra e locagdo/aluguel. PNUD reserva-se o direito de optar pelo
aluguel ou pela compra do equipamento por meio do Contratado.

O formato mostrado nas paginas seguintes é sugerido para uso como guia na preparacao da Proposta
Financeira. O formato inclui gastos especificos, que podem ou nado ser exigidos ou aplicaveis, mas que
sdo apresentados como exemplos.

A. Composicdo de custos por produto*
| sN | Produtos esperados Percentagem do preco total Preco
[listar conforme referidos no TOR] (peso para pagamento) (importancia global,
tudo incluso)
1 Produto 1 [O PNUD deve informar a

| percentagem (peso) de cada
produto esperado no prego
total para fins de pagamento,
conforme o TOR)

2 Produto 2

Total 100% uss ...

*Base para parcelas de pagamento
B. Composicdo de custos por componente de custo:

Os Proponentes deverdo apresentar a composi¢ao de custos para os pregos acima indicados para cada
produto com base no seguinte formato. O PNUD utilizara a composi¢ao de custos para efeitos de
avalia¢do de razoabilidade dos pregos, bem como para o cdlculo de pregos, caso ambas as partes
tenham concordado em adicionar novos produtos ao escopo dos Servigos.

8 Ndo podem ser feitas exclusées ou modifica¢bes neste formuldrio. Quaisquer modificacbes ou exclusées
poderdo resultar na rejei¢do da Proposta.



Descri¢ao da atividade

Remuneragao
por unidade de
tempo (ex. dia,
més, etc.)

Periodo total
de contratacao

No. de pessoas

Cotacao total para
o periodo

I. Servigos de Pessoal

a. Especialidade 1

b. Especialidade 2

1. Despesas de bolso

1. Custos de viagem

2. Diarias

3. Comunicagao

4. Reproducdo

5. Aluguel de
equipamentos

6. Outros

I1l. Outros custos relacionados




Secao 8: Formulario de Garantia da Proposta
(Nao Aplicavel)

Para:
[Inserir informagdes de contato conforme fornecidas na Folha de Dados]
CONSIDERANDO QUE [nome e endere¢o do Contratado] (doravante denominado "o
Proponente") enviou uma Proposta ao PNUD datada de Clique aqui para inserir uma data. , para

executar os Servicos ................. (doravante denominados “a Proposta”):

E CONSIDERANDO que foi estipulado por vocé que o Proponente deve fornecer uma Garantia
Bancdria por um banco reconhecido no valor ai especificado como garantia no caso de que o Proponente:

a) Nao assine o Contrato apds adjudicacdo pelo PNUD;
b) Retire sua Proposta depois da data de abertura de Propostas;
c) N&o cumpra com a variacdo de requisitos do PNUD, conforme as instru¢des da RFP ou
d) N3o forneca Garantia de Execucdo, seguros ou outros documentos que o PNUD venha a exigir
como condicdo para efetivar o contrato.
E CONSIDERANDO que concordamos em fornecer ao Proponente tal Garantia Bancaria:
PORTANTO, afirmamos que somos o Garantidor e responsavel perante vocé, em nome do
Proponente, até um total de [valor da garantia] [em palavras e nimeros], quantia a ser paga nos tipos e
propor¢des das moedas em que a Proposta de Prego é pagdvel, e comprometemo-nos a pagar, mediante
sua primeira solicitagdo por escrito e sem objecdo ou argumento, qualquer quantia ou quantias dentro
dos limites de [valor da garantia conforme mencionado acima] sem que vocé precise apresentar motivos
ou provas para a demanda pela soma indicada.

Esta garantia é valida até 30 dias apds a data de validade das propostas.

ASSINATURA E CARIMBO DO BANCO GARANTIDOR



Sec¢do 9: Formulario de Garantia de Execu¢do®
(Aplicavel modalidade Fianga bancaria)

Para: PNUD
[Inserir informagdes de contato conforme fornecidas na Folha de Dados]

CONSIDERANDO QUE [nome e endereco do Contratado] (doravante denominado "o Contatado")
comprometeu-se, conforme o Contrato No. Clique aqui para inserir texto., datado de Clique aqui para
inserir uma data , a executar 0s Servigos ................. (doravante denominados “o
Contrato”):

E CONSIDERANDO que foi estipulado por vocé no referido Contrato que o Contratado deve
fornecer uma Garantia Bancdria por um banco reconhecido no valor ai especificado como garantia pelo
cumprimento de suas obriga¢des em conformidade com o Contrato:

E CONSIDERANDO que concordamos em fornecer ao Contratado tal Garantia Bancdria:

PORTANTO, afirmamos que somos o Garantidor e responsavel perante vocé, em nome do
Contratado, até um total de [valor da garantia] [em palavras e nimeros], quantia a ser paga nos tipos e
proporcdes das moedas em que a o Preco do Contrato é pagdvel, e comprometemo-nos a pagar, mediante
sua primeira solicitacdo por escrito e sem objecdao ou argumento, qualquer quantia ou quantias dentro
dos limites de [valor da garantia conforme mencionado acima] sem que vocé precise apresentar motivos

ou provas para a demanda pela soma indicada.

Esta garantia sera valida até uma data de 30 dias a partir da data de emissao pelo PNUD de um
certificado de execugao satisfatéria e conclusao integral dos servigos pelo Contratado.

ASSINATURA E CARIMBO DO BANCO GARANTIDOR

9 Se a RFP exigir a apresentagéo de uma Garantia de Execugéo, que deverd ser considerada condi¢éo
para a assinatura e vigéncia do contrato, a Garantia de Execugdo emitida pelo Banco do Proponente
deverd utilizar o contetdo deste modelo



Secao 10: Formulario de Garantia de Pagamento Antecipado
((Nao Aplicavel)

Banco:

Beneficiario:

Data:

GARANTIA DE PAGAMENTO ANTECIPADO N¢:

Fomos informados de que [nome da empresa] (doravante denominada "o Contratado") celebrou o
Contrato N2 [numero de referéncia do contrato], datado de [inserir: data] com vocé, para o fornecimento
de [breve descri¢cdo dos Servigcos] (doravante denominados "o Contrato").

Além disso, entendemos que, de acordo com as condi¢des do Contrato, um adiantamento no valor de
[valor em cifras] ([valor por extenso]) deve ser feito mediante uma garantia de pagamento antecipado.

A pedido do Contratado, nds [nome do Banco], irrevogavelmente, comprometemo-nos a pagar qualquer
soma ou somas que ndo excedam o valor total de [valor em cifras] ([valor por extenso]) mediante o
recebimento de sua primeira demanda por escrito, acompanhada de uma declaracao por escrito de que
o Contratado ndo cumpriu sua obrigacdo nos termos do Contrato, porque o Contratado utilizou o
pagamento antecipado para outros fins que ndo fornecer os Servigos nos termos do Contrato.

E condigdo para qualquer reivindicacdo e para que qualquer pagamento sob esta garantia seja feito que
o pagamento do adiantamento referido acima tenha sido recebido pelo Contratado em sua conta de
numero no [nome e enderego do Banco].

O valor maximo desta garantia sera progressivamente reduzido de acordo com o montante do
adiantamento pago pelo Contratado, conforme indicado nas cdpias dos comprovantes mensais
certificados que deverdo ser apresentadas para nds. Esta garantia expirard, o mais tardar, apds o
recebimento do certificado de pagamento mensal indicando que os Consultores efetivaram o reembolso
integral do valor do adiantamento, ou no dia __ de de 20__, o que ocorrer primeiro.
Consequentemente, qualquer demanda de pagamento sob esta garantia devera ser recebida por nds
neste escritdério ou até a referida data.

Esta garantia esta sujeita as Regras Uniformes para Garantias de Demanda, Publicacdo N2 458 do ICC.

[assinatura(s)]

Observacdo: Todo texto em italico é indicativo e serve apenas para auxiliar na preparacdo deste
formulario e devera ser excluido do produto final.



Secao 11: Contrato para Servigos Profissionais

Modelo de Contrato de Servigos Profissionais

Contrato de Prestacao de Servicos de Consultoria Profissional
N2 BRA 10 /

Programa das Na¢des Unidas para o Desenvolvimento - PNUD
Escritorio do Brasil

CONTRATADO(A) — (Nome/Titulo completo, incluindo S.A., LTDA, etc...)
CNPJ/MF ne:

Projeto BRA/__/ — (Titulo/Nome completo)

10 Este Modelo de contrato devera ser usado para contratacdo de Servigos (estudos, consultorias, etc.) a serem
fornecidos por empresas, ONGs,Universidades, etc..N&o deve ser utilizado para aquisi¢cdo de bens ou obras. Qualquer
mudanca do texto deste Contrato deve ser previamente aprovada pelo BOM.



CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA PROFISSIONAL
N2 BRA 10- /

Data: / /

Prezado Sr. / Sra.,

Ref.: Projeto BRA/ / , (numero e Titulo/nome completo), de acordo com o Documento de
Projeto (PRODOC) assinado em dia/més/ano com a agéncia executora (doravante denominada
Beneficidrio) e com referéncia ao produto [ ], resultado [ ], atividade [ ].

Considerando que a empresa [nome completo, incluindo S.A., LTDA. etc..] demonstrado possuir os
requisitos profissionais necessarios, pessoal e recursos técnicos para a execucao dos Servicos oriundos da
Contratacdo Direta, Edital de Concorréncia Publica Nacional/Internacional (RFP/ITB) n? [nimero/ano],
objeto de aprovacdo, pelo CAP/RACP/ACP, na Reunido n2 [numero], ddatada de [dia]) de [més] de [ano]
— Caso n2 [numero], cujo objeto é a [objeto completo].

O Programa das Nag¢bes Unidas para o Desenvolvimento (doravante denominado PNUD), érgdo
subsididrio da Organizacdao das Nacbes Unidas, com sede em Nova lorque e representacao no Setor de
Embaixadas Norte (SEN)—Quadra 802 — Conjunto “C” — Lote 17 — Complexo Sérgio Vieira de Mello, Brasilia
—D.F. —Brasil — CEP: 70800-400, neste ato representado pelo seu Diretor de Pais do PNUD no Brasil, o Sr.
Didier Trebucq, deseja contratar o(a) [compania, organizacao, instituto], devidamente constituida sob as
leis [nome do Pais] (doravante denominado(a) CONTRATADO(A) localizado(a) no(a) [enderego completo,
incluindo CEP], neste ato representada pelo seu [Cargo/Titulo completo] , Sr(a). [nome completo] para
executar o objeto da Contratagdo Direta/do Edital de Concorréncia Publica Nacional/Internacional
(RFP/ITB) n2 [ /[ 1, mencionado acima de acordo com o seguinte Contrato:

1. Documentos do Contrato

1.1. Este Contrato esta sujeito as Condi¢Ges Gerais do PNUD para Servigos Profissionais, que é
parte integrante deste instrumento como Anexo I. As disposi¢cdes deste Anexo regerdo a
interpretacdo do presente Contrato e de nenhum modo se considerard que o contetido do Contrato
e de qualquer outro Anexo derrogue o conteldo de tais disposi¢des, salvo que se estabele¢a o
contrario de forma expressa no Item 4 (Condigdes Especiais) deste instrumento.



1.2. O(A) CONTRATADO(A) e o PNUD também concordam em se obrigar pelas disposi¢des
contidas nos documentos a seguir listados, os quais prevalecerdo uns sobre os outros, com a seguinte
ordem de prevaléncia:

a) este instrumento;

b) Condi¢cbes Gerais do PNUD para Contratos de Servicos Profissionais, anexo ao presente
instrumento como Anexo I,

c) Termo de Referéncia [ref. e datado de], anexo ao presente instrumento como Anexo I,

d) a Proposta Comercial do(a) CONTRATADO(A) [ref. e datada de] , anexo ao presente instrumento
como Anexo lll,

e) a Proposta Técnica do(a) CONTRATADO(A) [ref. e datada de], conforme detalhada na(s) ata(s)
acordada(s) da(s) reunido(des) de negociac3o!! datada(s) de [dia], [més[, [ano], sendo que estes
documentos, embora ndo anexado(s) ao presente Contrato, dele também constitui(em) parte
integrante.

1.3. Todo o anterior constituira o Contrato entre o(a) CONTRATADO(A) e o PNUD, substituindo o
conteudo de toda outra negociacdo ou acordo, ja efetuados seja em forma oral ou escrita, em
relagdo ao presente Contrato.

2. Obrigac¢oes do(a) CONTRATADO(A)

2.1. O(A) CONTRATADO(A) desempenhara e executara os servicos descritos no Anexo Il com a
diligéncia e eficiéncia devidas e de acordo com o presente Contrato.

2.2 O(A) CONTRATADO(A) provera os servicos por meio do pessoal chave que se enumera a

seguir:
Nome  Fungdo/ Nacionalidade Periodo dos Servicos

Especializacdo

2.3. Qualquer mudanga no pessoal chave acima mencionado requer a aprovagao prévia
de , do PNUD.

11 Se houver atualiza¢cdes na proposta técnica ou troca de esclarecimento de certos aspectos,
também, da propossta técnica, desde que sejam plenamente aceitdveis pelo PNUD. Po outro
lado, as questdes pendentes de resolucdo serdo abordadas nesta carta em si ou nos Termos de
Referéncia, conforme o caso.



24. O(A) CONTRATADO(A) provera todo o apoio técnico e administrativo necessario para
garantir a execucdo tempestiva e satisfatéria dos servicos.

2.5, O(A) CONTRATADO(A) entregard ao Beneficiario os produtos que se especificam abaixo de
acordo com o seguinte cronograma:

[LISTA DOS SERVICOS] [INDICACAO DAS DATAS DE ENTREGA]
e.g.

Relatdrio de Progresso

Relatorio Final

~ >
~ >

2.6. Todos os relatdrios deverdo ser escritos em inglés e/ou portugués e deverdo descrever, em
detalhes, os servicos prestados sob a égide deste contrato durante o periodo de tempo coberto por
tal relatério. Todos os relatérios deverdo ser transmitidos pelo(a) CONTRATADO(A) por
Correio/COURIER (via original) e por “e-mail” (copia escaneada) para o endereco do PNUD,
determinado no item 9.1. abaixo.

2.7. O(A) CONTRATADO(A) reconhece e garante a precisdo de toda a informacdo e dados
submetidos ao PNUD no ambito deste Contrato assim como a qualidade dos produtos e relatdrios
previstos no presente contrato, sempre de acordo com os padrdes mais elevados do mercado e
de profissionalismo.

3. Preco e Pagamento *?

3.1. Em contraprestacdo pela execugdo integral e satisfatéria dos servicos do presente
Contrato, o PNUD pagard ao(a) CONTRATADO(A) a importancia de RS (Reais) [INSERIR VALOR E
MOEDA EM NUMERAL E POR EXTENSO] .

ou

3.1 Em contraprestagdo pela execugdo integral e satisfatéria dos servicos do presente
Contrato, o PNUD pagara ao(a) CONTRATADO(A) a importancia, equivalente em Reias (RS), de
USS ou outra moeda estrangeira [INSERIR VALOR E MOEDA EM NUMERAL E POR EXTENSO]. Para
a conversao serd utilizada a Taxa de Cambio das Nag¢des Unidas para o Brasil do més da emissao
da Nota Fiscal.

12 £t redacdo serd utilizara para Contratos de Preco Fixo. Contratos de Prego Fixo sdo normalmente utilizados quando é
possivel estimar, com uma previsao consideravel, os custos das atividades que viabilizardo o cumprimento do objeto do Contrato.



(http://treasury.un.org/operationalrates/OperationalRates.aspx)

3.2 O preco deste Contrato ndo estard sujeito a revisdo ou ajuste devido a variagdes cambiais,
de precos ou de custos efetivos incorridos pelo(a) CONTRATADO(A) na execugdo dos servicos
previstos neste Contrato.

3.3. Os pagamentos efetuados pelo PNUD ao(a) CONTRATADO(A) ndo eximem o(a)
CONTRATADO(A) de suas obrigacdes sob este Contrato nem serdo considerados como aceitacdo por
parte do PNUD da execucdo dos Servicos por parte do(a) CONTRATADO(A).

3.4. O PNUD efetuard os pagamentos ao(a) CONTRATADO(A) apds a aceitagdo dos servicos e
produtos pelo PNUD / Agéncia Executora [nome completo da Agéncia Executora] e contra a
apresentacdo pelo(a) CONTRATADO(A) do original da Nota-Fiscal/Fatura, referente a cada etapa
realizada, na esteira do cronograma e seus respectivos valores abaixo listados:

[listar os Produtos, percentual a ser pago, data de entrega dos Produtos e valores]

Exemplo:

Percentual a Prazo para

ser pago (%) entrega(a partir da

assinatura do
Contrato)

Produto Valor (em R$)

[] dias apds a

assinatura do
PRODUTO 1: [decvrever o

Contrato, ou seja, até
Produto]

[dia]/[més]/[ano]

[] dias apds a

assinatura do
PRODUTO 1: [decvrever o

Contrato, ou seja, até
Produto]

[dia]/[més]/[ano]

As respectivas Notas-Fiscais/Faturas indicardo as etapas completadas e o valor correspondente.
ou

3.4. O PNUD efetuard os pagamentos ao(a) CONTRATADO(A) apds a aceitacdo dos servigos e


https://treasury.un.org/operationalrates/OperationalRates.aspx

produtos pelo PNUD / Agéncia Executora [nome completo da Agéncia Executora] e contra a
apresentacdo pelo(a) CONTRATADO(A) do original da Nota-Fiscal/Fatura, referente a cada etapa
realizada, na esteira do cronograma e seus respectivos valores abaixo listados/ a esteira do
cronograma e seus respectivos valores constantes da Proposta Comercial da CONTRATADA, anexa
ao presente Instrumento como Anexo lIl.

As respectivas Notas-Fiscais/Faturas indicardo as etapas completadas e o valor correspondente.
3.5. O(A) CONTRATADO(A) apresentou garantia de execugdo em favor do PNUD,
correspondente a 10% (dez por cento) do valor do Contrato, com validade de 30 (trinta) dias apds

a data de término da vigéncia do Contrato.

4. Condicdes Especiais 3

4.1. A responsabilidade pela seguranca do(a) CONTRATADO(A), de seu pessoal e de sua
propriedade, e de propriedade do PNUD em custddia do(a) CONTRATADO(A) sera do(a)
CONTRATADO(A).

4.1.1. Seguranca

O(A) CONTRATADO(A) devera:

(a) implementar e manter um plano de seguranca apropriado, levando em conta a situacdo
de seguranca no pais onde os servicos estao sendo prestados;

(b) assumir todos os riscos e responsabilidades relacionadas a seguranca do(a)
CONTRATADO(A), e da completa implementacdo do plano de seguranca;

4.1.2. O PNUD se reserva no direito de verificar se tal plano esta em execucgdo, e de
sugerir modificaces ao plano quando necessario. A falha em manter e
implementar um plano de segurancga apropriado como requerido neste Contrato
devera ser considerada uma quebra do contrato. O(A) CONTRATADO(A) devera
permanecer o Unico responsavel pela seguranca do seu pessoal e da propriedade
do PNUD sob sua custddia como estabelecido no paragrafo 4.1.1. acima.

4.2. Auditorias e Investiga¢Oes

Cada fatura paga pelo PNUD devera ser sujeita a uma auditoria pds-pagamento por auditores,
quer internos ou externos, do PNUD ou por pessoal autorizado do PNUD, a qualquer tempo
durante a vigéncia do Contrato e por um periodo de 3 (trés) anos seguintes a sua expiragdo
ou encerramento antecipado. O PNUD devera ter o direito a uma restituicdo

13 Neste Item podem ser propostas clausulas especiais, a fim de adaptar o modelo de contrato para uma situacéo especifica.
Neste modelo sdo alguns fornecidos alguns exemplos tais como 4.4. e 4.5.. Se tais exemplos ndo forem aplicaveis, deverdo ser
excluidos. Se ndo houver condigdes Especiais, deve ser mantida a redagdo da clausula 4 para atendimento ao descrito na sub
clausula 1.1.



do(a) CONTRATADO(A) por quaisquer valores demonstrados por tais auditorias e que tenham
sido pagos pelo PNUD de outra maneira que ndo a de acordo com os termos e as condi¢cdes do
Contrato. Caso a auditoria determine que quaisquer valores pagos pelo PNUD ndo tenham
sido empregados de acordo com as clausulas do Contrato, o(a) CONTRATADO(A) devera
reembolsar tais valores imediatamente. Na hipotese do(a) CONTRATADO(A) falhar em
reembolsar tais valores, o PNUD se reserva no direito de buscar reparagdo e/ou tomar quaisquer
outras medidas que sejam consideradas necessarias;

4.2.1. O(A) CONTRATADO(A) tem ciéncia e concorda que, a qualquer tempo, o PNUD
podera conduzir investigacGes relacionadas a qualquer aspecto do Contrato, as
obrigacGes executadas sob a sua vigéncia, e as operagdes do(a) CONTRATADO(A)
em geral. O direito do PNUD de conduzir uma investigacdo e a obrigacdo do(a)
CONTRATADO(A) de obedecer aos resultados de tal investigacdo ndo deverdo
cessar mediante expiracdo ou encerramento antecipado do Contrato. O(A)
CONTRATADO(A) devera cooperar plena e prontamente com quaisquer
inspecdes, auditorias de pds-pagamento ou investigacdes. Tal cooperacao deverd
incluir, mas ndo estara limitada a tal, a obrigacdo do(a) CONTRATADO(A) de
disponibilizar seu pessoal e qualquer documentacdo para esses propdsitos e de
conceder ao PNUD acesso as instalagdes do(a) CONTRATADO(A). O(A)
CONTRATADO(A) devera assegurar que seus agentes, incluindo, mas sem se
limitar a eles, o0s seus advogados, contadores ou outros
conselheiros, cooperem de modo razodvel com quaisquer inspec¢des, auditorias
de pds-pagamento ou investigacdes conduzidas pelo PNUD nos termos deste
Contrato.

4.3. Anti-terrorismo

O(A) CONTRATADO(A) concorda em realizar todos os esforcos razoaveis para assegurar que
nenhum dos recursos do PNUD recebidos sob este Contrato seja usado para prover apoio a
individuos ou entidades associadas com o terrorismo e que todos os favorecidos com quaisquer
valores providos pelo PNUD sob este Contrato ndao constam da lista mantida pelo Comité do
Conselho de Seguranca estabelecido de acordo com a resolugdo 1267 (1999). A lista pode ser
acessada pelo endereco http://www.un.org/Docs/sc/committees/1267/1267ListEng.htm.
Esta disposicdao deverd ser incluida em todos os sub-contratos ou sub-acordos criados sob este
Contrato.

4.4, Ndo se aplicard qualquer condicdo especial a este Contrato.

ou

4.4, O adiantamento de pagamento a ser pago mediante assinatura do Contratos, pelas Partes,
esta condicionado ao recebimento e aceitacdo, pelo PNUD, de uma Garantia Bancdria, no


https://www.un.org/Docs/sc/committees/1267/1267ListEng.htm

mesmo valor do montante adiantado, emitida por um Banco e na forma aceitavel pelo
PNUD.

45, O valores dos pagamentos referidos na subclausula 3.5. acima serdo sujeitos a uam reducao
de % ([ ] percent) [INSERIR O PERCENTUAL QUE O ADIANTAMENTO REPRESENTA NO
MONTANTE TOTAL DO CONTRATO], do montante aceito para o pagamento até que a soma

dos valores acumulados das deduc&es efetuadas seja igual aos valor do adiantamento.

4.6. Devido a(ao) [ ], Artigo(s) [ ] das CondicGes Gerais do Anexo | deve(m) ser excluido(s)/
deve(m) ser ajustado(s) para a(s) seguinte(s) leitura(s). 1

5. Envio de Notas Fiscais / Faturas

5.1. As Notas-Fiscais/Faturas originais deverdo ser enviadas através do correio pelo(a)
CONTRATADO(A), referente a cada pagamento seguindo os termos deste contrato para o seguinte
endereco:

5.2. Notas Fiscais / Faturas enviadas por fax ndo serdo aceitas.

6. Tempo e forma de pagamento

6.1. As Notas Fiscais / Faturas deverdo ser pagas em até 30 (trinta) dias a partir de sua aceitacdo.
O PNUD devera envidar esforgos para aceita-las ou informar ao(a) CONTRATADO(A) de seu de sua
nao aceitacdo dentro de um prazo razodvel a partir do (a)recebimento de sua ndo aceitacdo ou
aceitagdo por parte da agéncia executora.

6.2. Todos os pagamentos deverdo ser feitos pelo PNUD por meio da seguinte conta bancaria de
titularidade do(a) CONTRATADO(A):

14 Esta Clausula deve ser utilizada quando um adiantamento de USD 50,000.00 ou mais é concedido ao(a) CONTRATADO(A) e

pode ser utilizada para pagamentos abaixo de USD 50,000.00, quando apropriado. Notar que pagamentos antecipados devem
ser excec¢do, independentemente do seu montante e devem cumprir os Regulamentos e Normas Financeiras do PNUD.

15 Esta Clausula deve ser utilizada quando um adiantamento é concedido (qualquer que seja o seu valor) no escopo de um

contrato de reembolso de despesas. Um pagamento mediante assinatura do Contrato é considerado um pagamento antecipado.

16 . . . . . - L .
Esta é um exemplo de Clausula para os casos raros em que ha um conflito com uma disposi¢do das Condigdes Gerais do

Contrato. Conflito esse que n3do envolve Privilégios e Imunidades, Arbitragem ou outros aspectos fundamentais do estatuto
juridico do PNUD. Todos esses ajustes as Condi¢Bes Gerais do Contrato exigem consulta e aprovagdo prévias do OLPS/BOM (Sede
do PNUD em Nova lorque).



[NOME DO BANCO]

[NUMERO DA CONTA / AGENCIA]

[ENDERECO DO BANCO]

Entrada em vigor. Limite de tempo.

7.1. Este contrato entrard em vigor apds as assinaturas das duas partes.

7.2. O(A) CONTRATADO(A) deverd iniciar seus trabalhos até [INSERIR A DATA] e devera
completar os servicos dentro de [INSERIR NUMERO DE DIAS OU MESES] de tal inicio.

7.3. Todos os prazos contidos neste Contrato serdo considerados como da esséncia do contrato

no que se refere a execugao dos servicos.

Modificacoes.

8.1. Qualquer modificacdo a este Contrato somente sera feita por escrito, mediante termo aditivo
celebrado entre as partes e devidamente firmado pelo representante autorizado do(a)
CONTRATADO(A) e [NOME E TITULO], do PNUD.

Notificacoes

9.1. Qualquer notificacdo ou solicitacdo relacionada ao presente Contrato devera ser feita por
escrito de acordo com os dados do PNUD, da Agéncia Executora e do(a) CONTRATADO(A), conforme
abaixo:

Pelo

PROGRAMA DAS NAGOES UNIDAS PARA O DESENVOLVIMENTO — PNUD

Enderego: Setor de Embaixadas Norte (SEN) — Quadra 802 — Conjunto “C” — Lote 17 — Complexo
Sérgio Vieira de Mello, Brasilia — D.F. — Brasil — CEP: 70800-400

Telefone: 55 61 3038-9300

Fax: 5561 3038-9010

CNPJ/MF ne: 03.723.329/0001-79

Representante Autorizado: Didier Trebucq - Diretor de Pais do PNUD do Brasil ou representante
designado



Pelo(a)

CONTRATADO(A)

[Nome completo, incluindo S.A./LTDA, etc..]

Endereco: [Completo, incluindo CEP]

Telefone: 55 [ DDD] [ telefone]

Fax: 55 [ DDD] [fax]

Email(s):

CNPJ:

Representante(s) Autorizado(s): [nome completo] — [Cargo/Titulo completo]

Pelo

BENEFICIARIO

Agéncia executora: [Nome completo]

Endereco: [Completo, incluindo CEP]

Telefone: 55 [ DDD] [ telefone]

Fax: 55 [ DDD]

Email(s):

Representante(s) Autorizado(s): [nome completo] — [Cargo/Titulo completo]

Pelo

PROJETO

BRA/__/___—[Nome/Ttitulo completo]

Enderego: [Completo, incluindo CEP]

Telefone: 55 [ DDD] [ telefone]

Fax: 55 [ DDD]

Email(s):

Representante(s) Autorizado(s): [nome completo] — [Cargo/Titulo completo]

Se os termos e condi¢des acima sdo de sua concordancia, na forma em que estdo dispostas nesta carta e nos
documentos de contrato, por favor, rubrique cada pdgina desta carta e de seus anexos e retorne a este
Escritério uma via original deste contrato, devidamente datada e assinada.

As partes concordam desde ja que, em caso de divergéncia de interpreta¢do quanto aos termos e condi¢ées
previstos nesta carta ou em qualquer outro documento que componha o presente contrato, a versdao em

inglés prevalecera.

Atenciosamente,



Pelo(a) [INSERIR NOME DA EMPRESA/ORGANIZACAO]
Acordado e Aceito:

Assinatura:

Nome:
Cargo:
Data:

Pelo: Programa das Nagées Unidas para o Desenvolvimento — PNUD
Acordado e Aceito:

Assinatura:

Nome: Didier Trebucq

Cargo:  Diretor de Pais do PNUD do Brasil
Data:

ANEXO |

CONDICOES GERAIS DO PNUD
PARA CONTRATOS DE SERVICOS PROFISSIONAIS

1.0 CONDICAO JURIDICA

O(A) CONTRATADO(A) detém a condicdo legal de uma contratada independente em relagdo ao PNUD.
Nem o pessoal da(o) CONTRATADO(A) ou quaisquer de seus subcontratados serdo considerados, sob
nenhum aspecto, empregados ou agentes do PNUD nem das Nag¢Ges Unidas.

2.0 ORIGEM DAS INSTRUCGES
O(A) CONTRATADO(A) nao solicitard nem aceitara instru¢ées de qualquer autoridade externa ao
PNUD em relagdo a prestacdo dos servigos no ambito deste Contrato. O(A) CONTRATADO(A) evitara

qualquer agdao que possa afetar de maneira adversa o PNUD ou as Nag¢des Unidas e devera cumprir
suas obrigacdes velando em todo momento pelos interesses do PNUD.

3.0 RESPONSABILIDADE DO CONTRATADA POR SEUS EMPREGADOS

O(A) CONTRATADO(A) sera responsavel pela competéncia profissional e técnica de seu pessoal,



empregando, no ambito deste Contrato, individuos capazes para a implementacao eficaz do presente
Contrato, com respeito aos costumes locais e conduta pautada pelos mais elevados padrdes de moral
e ética.

4.0 CESSAO

O(A) CONTRATADO(A) ndo podera ceder, transferir, dar ou oferecer em garantia ou fazer qualquer
outra disposicdo deste Contrato, em todo ou em parte, nem de qualquer de seus direitos, pretensdes
ou obrigaces, salvo mediante consentimento prévio do PNUD.

5.0 SUBCONTRATACAO

Caso o(a) CONTRATADO(A) deseje recorrer a servigos de subcontratadas, devera ele obter aprovacgao
prévia e por escrito do PNUD para eventual sub-contratacdo. A aprovacdo de uma sub-contratagdo
por parte do PNUD nao eximira o(a) CONTRATADO(A) de qualquer de suas obrigacdes no ambito do
presente Contrato. Os termos e condicGes de qualquer subcontratacdo estardo sujeitas e deverdo se
ajustar as disposicoes deste Contrato.

6.0 PROIBIGAO DA OBTENGAO DE BENEFICIOS

O(A) CONTRATADO(A) garante que nenhum oficial, agente, servidor e empregado do PNUD ou das
Nacoes Unidas recebeu, receberd ou a ele sera oferecido qualquer beneficio direto ou indireto como
consequiéncia do presente Contrato ou de sua adjudicacdo. O(A) CONTRATADO(A) reconhece que o
descumprimento de tal exigéncia constitui uma violacdo de uma disposicao essencial deste Contrato.

7.0 INDENIZACAO

O(A) CONTRATADO(A) indenizard, defenderd e mantera indene, sob suas expensas, o PNUD, seus
oficiais, agentes, servidores e empregados contra todas as ac¢des, pretensées, demandas, obrigacGes
e responsabilidades de qualquer natureza ou espécie na execuc¢do deste Contrato, incluindo os custos
e despesas, oriundas de a¢des ou omissdes do(a) CONTRATADO(A) ou de seus empregados, oficiais,
agentes ou subcontratados. Esta clausula se aplica também, mas ndo se limitando, a qualquer
reclamacdo ou responsabilidade de natureza trabalhista, decorrente de acidente de trabalho, por
vicios de seus produtos ou pelo uso pelo(a) CONTRATADO(A), seus empregados, oficiais, agentes ou
sub-contratados de produtos patenteados, direitos autorais, inclusive conexos ou de outros direitos
de propriedade intelectual de qualquer natureza. As obriga¢des desta cldusula ndo cessam com o
término deste Contrato.

8.0 SEGUROS E RESPONSABILIDADES PERANTE TERCEIROS

8.1. O(A) CONTRATADO(A) providenciara e mantera seguro contra todos os riscos em relagdo aos bens
e equipamentos eventualmente utilizados para execugao do presente Contrato.

8.2. O(A) CONTRATADO(A) providenciarda e mantera os seguros apropriados ou instrumentos



equivalentes para cobrir indenizacbes por acidentes de trabalho com relacdo aos seus empregados
para cobertura de reivindicacdes em caso de dano ou morte que eventualmente venham a ter lugar
com relagdo a este Contrato.

8.3. O(A) CONTRATADO(A) também providenciara e mantera seguro de responsabilidade civil por um
valor adequado para cobrir reclamagdes de terceiros por morte ou acidente corporal, ou perda ou
danos a propriedade, que puderem ter vinculagdo com a prestagdo dos servicos sob este Contrato ou
pela utilizacdo de qualquer veiculo, embarcag¢do, aeronave ou outro equipamento alugado ou de
propriedade do(a) CONTRATADO(A) ou de seus agentes, servidores empregados ou subcontratadas
desempenhando atividades e servicos em conexao com o presente Contrato.

8.4.Com excecdo do seguro contra acidentes de trabalho, as apdlices dos seguros mencionados na
presente clausula deverao:
8.4.1. Designar o PNUD como segurado adicional;
8.4.2. Incluir uma cladusula em que a seguradora renuncia ao direito de sub-rogar-se em
eventuais direitos do(a) CONTRATADO(A) contra o PNUD;
8.4.3. Incluir indicacdo de que o PNUD sera notificado por escrito com trinta (30) dias de
antecedéncia pelos seguradores de qualquer cancelamento ou mudanca na cobertura.
8.5. O(A) CONTRATADO(A) devera prover, mediante solicitacdo od pNUD, comprovacdo satisfatoria
dos seguros exigidos sob esta Clausula.

9.0 GRAVAMES

O(A) CONTRATADO(A) n3do dara causa ou permitird que qualquer penhora, arresto, gravame ou
qgualquer outra medida constritiva seja, a pedido ou em beneficio de qualquer pessoa, arquivado,
registrado, distribuido ou por qualquer meio efetivado em qualquer juizo, cartdrio, reparticdo ou
mesmo junto ao PNUD sobre importancias devidas ou que venham a ser devidas por servicos
realizados ou materiais fornecidos sob este Contrato ou em razdao de qualquer outra reivindicagdo ou
demanda contra o(a) CONTRATADO(A).

10.0 PROPRIEDADE DOS EQUIPAMENTOS

Quaisquer equipamentos e suprimentos fornecidos pelo PNUD serdo de propriedade do PNUD e tais
equipamentos deverdo retornar ao PNUD quando da conclusdo deste Contrato ou durante a sua
vigéncia quando ndao mais necessarios para a execugdao do Contrato. Tais equipamentos, quando
retornados ao PNUD, deverdo estar no mesmo estado e condi¢gdes quando da entrega ao (a)
CONTRATADO(A), a excecdo dos desgastes normais de sua utilizagdo. O(A) CONTRATADO(A) sera
responsavel perante o PNUD por danos e deterioragdes causados aos equipamentos, salvo os
desgastes naturais de sua utilizagao.

11.0 DIREITOS AUTORAIS, PATENTES E OUTROS DIREITOS DO PROPRIETARIO

11.1 Exceto quando especificado de outra forma e por escrito, o PNUD serd o titular de todos os
direitos de propriedade intelectual e demais direitos de propriedade, incluindo, mas nao se limitando
a, os de patentes, direitos autorais e de marcas de comércio, em relacdo aos produtos, processos,
invencbes, idéias, know-how, ou documentos e outros materiais desenvolvidos pelo(a)



CONTRATADO(A) para o PNUD no ambito do contrato e os quais possuem relacdo direta ou sejam
produzidos ou preparados ou coletados em conseqiiéncia de ou durante a execucao do contrato e
com os quais o(a) CONTRATADO(A) concorda e reconhece que tais produtos, documentos e outros
materiais constituam o resultado de trabalho contrato pelo PNUD.

11.2 Na hipdétese em que a referida propriedade intelectual ou outros direitos de propriedade
consistam em qualquer propriedade intelectual ou direito de propriedade do(a) CONTRATADO(A): (i)
previamente existentes ao desempenho do(a) CONTRATADO(A) e suas obriga¢cdes em virtude do
presente Contrato; ou (ii) que o(a) CONTRATADO(A) possa desenvolver ou adquirir, ou tenha
desenvolvido ou adquirido, independentemente do desempenho de suas obrigacdes em virtude do
presente Contrato, o PNUD ndo reclamard nem devera reclamar qualquer interesse de propriedade e
o(a) CONTRATADO(A) concederda ao PNUD uma licenca de uso permanente para utilizar tal
propriedade intelectual ou outro direito de propriedade unicamente para o propésito e requisitos do
presente Contrato.

11.3 Mediante solicitacdo do PNUD, o(a) CONTRATADO(A) devera tomar todas as providéncias
necessarias; fornecer todos os documentos necessarios, prover assisténcia total para assegurar tais
direitos de propriedade, transferindo-os ou concedendo-os ao PNUD em conformidade com as
exigéncias da lei aplicavel e do Contrato.

11.4 Sujeitos as seguintes provisGes, todos os esbocos, desenhos, mapas, fotografias, planos,
relatdrios, recomendacdes, estimativas, documentos e quaisquer outros dados compilados ou
recebidos pelo(a) CONTRATADO(A) sob a égide deste Contrato serdo de propriedade do PNUD,
devendo ser considerados como confidenciais e deverdo ser entregues apenas a oficiais autorizados
do PNUD quando da finalizagdo das etapas correspondentes do presente Contrato.

12.0 USO DO NOME, EMBLEMA OU SELO OFICIAL DO PNUD OU DAS NAGOES UNIDAS

O(A) CONTRATADO(A) ndo divulgard ou de outra maneira tornard publico a sua condicdo de
contratada do PNUD, nem devera, em nenhuma forma, fazer uso do nome, emblema ou selo oficial
do PNUD ou das Nac¢Ges Unidas ou de qualquer abreviacdo do nome do PNUD ou das Nag¢des Unidas
em conexdo com os seus negdcios ou para qualquer outra finalidade.

13.0 NATUREZA CONFIDENCIAL DA DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO

As informagdes e os dados, de propriedade de qualquer uma das Partes e que sejam entregues ou
reveladas, por uma das Partes (PNUD“Divulgador”) a outra Parte
(CONTRATADO(A)“Receptor/Receptivo/Beneficiario”), durante o cumprimento do presente Contrato,
gue sejam definidas como confidenciais (“ Informagdes”), deverdo ser mantidas como confidenciais, por
aguele(a) CONTRATADO(A)/“Receptor/Receptivo/Beneficiario”, administradas da seguinte maneira:



13.1. O(A) CONTRATADO(A)/ “Receptor/Receptivo/Beneficiario” de tais “ Informagdes” deve:

13.1.1. utilizar do mesmo cuidado e discricao a fim de evitar, divulgacado, publicacdo ou disseminacao
das “ Informacdes” do PNUD/“Divulgador’como se fossem de sua propriedade e,

13.1.2. utilizar as “ Informacgdes” do PNUD/“Divulgador” Unica e exclusivamente para os fins que a
mesma foi gerada.

13.2. Na hipdtese do(a) CONTRATADO(A) possuir um acordo formal/por escrito, com as seguintes
pessoas ou entidades, que determine que sua(s) “ Informagdes” sejam mantidas de acordo com o
presente Contrato e esta Clausula 13, o(a) CONTRATADO(A) podera revelar as “ Informacgées” :

13.2.1. a qualquer outra Parte mediante consentimento prévio e formal/por escrito do PNUD;

13.2.2. aos empregados, funcionarios, representantes e agentes do(a) CONTRATADO(A) que
necessitem tomar ciéncia de tais “ Informac¢des” para o cumprimento das obrigacdes do Contrato,
assim como os empregados, funciondrios, representantes e agentes de qualquer entidade juridica
que estejam sob o controle do PNUD ou sob o controle compartido entre o PNUD e o(a)
CONTRATADO(A), que necessitem toma ciéncia de tais “ Informacgdes” , levando em conta que para
tais propdsitos, entende-se por entidade juridica controlada:

13.2.2.1. uma entidade corporativa na qual a Parte é proprietaria ou sécio(a) majoritario(a),
direta ou indiretamente, com mais de 50 % (cinglienta por cento) das acoes com direito a
voto; ou

13.2.2.2. qualquer entidade sobre a qual a Parte detenha/possua um efetivo controle de
gestao; ou

13.2.2.3. para o PNUD, um Fundo afiliado tal como UNCDF (Fundo das Nac¢Ges Unidas para
o Desenvolvimento de Capital), ONU-MULHERES (Entidade das Nacbes Unidas para a
Igualdade de Género e o Empoderamento das Mulheres) e UNV (Programa dos Voluntarios
das NagGes Unidas)

13.3. O(A) CONTRATADA podera revelar as “ Informagdes” solicitadas por lei sempre que se encontre
sujeito e sem excegdo alguma aos Privilégios e Imunidades das Nagdes Unidas. A CONTRATADA notificara
ao PNUD, com antecedéncia suficiente, qualquer solicitacdo para revelagdo de “ Informagdes” , de
maneira a permitir ao PNUD um tempo razoavel para tomar as medidas de protec¢do ou qualquer outra
acdo adequada previa a referida divulgacdo/revelacdo.

13.4 O PNUD podera revelar “ Informagdes” confidenciais em atendimento a solicitagdo superior, em
conformidade com a Carta das Nag¢des Unidas, a Resolugdes e Regulamentos da Assembléia Geral ou as
normas promulgadas pelo Secretario Geral.

13.5. A CONTRATADA ndo estara impedido(a) de revelar “ Informacgdes”: obtidas através de um terceiro
sem restricdes quanto a confidencialidade; reveladas por um(a) “Divulgador(a)” a um terceiro sem
obrigacdo de manter a confidencialidade; de um conhecido do(a) CONTRATADO(A), ou que hajam sido



“u

divulgadas por um(a) “Divulgador(a)” de maneira completamente independente de quaisquer
Informagbes” que lhe tenham sido reveladas.

13.6. As obrigacdes e restricbes relativas a confidencialidade prevalecem na vigéncia do Contrato,
incluindo qualquer extensdo/Termo Aditivo do mesmo e, a menos que contrariamente determinado em
contrato, ndo cessam com o término do presente Instrumento.

14.0 FORCA MAIOR

14.1. No caso de qualquer evento de for¢a maior, tdo pronto seja possivel, o(a) CONTRATADO(A)
devera comunicar tal ocorréncia, por escrito e em detalhes, ao PNUD, caso o(a) CONTRATADO(A)
esteja incapaz, no todo ou em parte, de levar a cabo as suas obrigacGes e responsabilidades no
ambito do presente Contrato. O(A) CONTRATADO(A) devera também notificar o PNUD de
quaisquer outras alteragdes nas condi¢des ou de qualquer ocorréncia que venha a interferir,
afetar ou ameace interferir na execucdo do Contrato. Esta notificacdo devera incluir as medidas
propostas pelo(a) CONTRATADO(A) a serem tomadas, incluindo meios alternativos razoaveis para
cumprimento do que nao esteja impedido pelo evento de forca maior. Mediante recebimento da
notificacdo requerida nesta cldusula, o PNUD tomard as acdes que, a seu critério, considere
apropriadas ou necessdarias em tais circunstancias, incluindo a concessao de uma prorrogacao de
tempo razodvel ao(a) CONTRATADO(A) para que ele possa executar suas obrigacdes sob este
Contrato.

14.2. No caso de o(a) CONTRATADO(A) tornar-se permanentemente incapaz, no todo ou em
parte, para cumprir com as suas obrigacdes e responsabilidades no ambito do presente Contrato,
em razao de um evento de forca maior, o PNUD terd o direito de suspender ou rescindir este
Contrato nos mesmos termos e condig¢des previstos na Cldusula 15 — Extin¢do, salvo que o periodo
de notificacdo sera de 7 (sete) dias ao invés de 30 (trinta) dias.

14.3. Forga maior para os fins desta cldusula significa caso fortuito, guerra (declarada ou ndo),
invasdo, revolugdo, insurreigdo ou outros atos de natureza ou forga similar que se encontram fora
do controle das Partes.

14.4 — O(A) CONTRATADO(A) reconhece e concorda que, com respeito a qualquer obriga¢do em
virtude do presente Contrato, devera desempenhar na ou para qualquer area na qual o PNUD
esteja comprometido, ou venha a se comprometer, ou para o rompimento do compromisso com
qualquer operagcao de paz, humanitdria ou similar, qualquer demora no cumprimento de tais
obrigagdes que surjam ou que se relacionem com condi¢des extremas dentro das referidas areas
ou qualquer incidente de disturbio civil que ocorra nessa areas, ndo se considerardao como tal
casos de forga maior em virtude do presente Contrato.

15.0 EXTINCAO

15.1. Qualquer das Partes podera, motivadamente, rescindir o presente Contrato, no todo ou em
parte, notificando a outra parte por escrito com antecedéncia de (30) trinta dias. O inicio de um
procedimento arbitral segundo a Clausula 16.2 (“Arbitragem”), abaixo ndo sera interpretado
como rescisdao do presente Contrato.



15.2. O PNUD se reserva ao direito de denunciar, independente de qualquer causa, o presente
Contrato, a qualquer tempo, notificando por escrito o(a) CONTRATADO(A) com 15 (quinze) dias
de antecedéncia, hipotese em que o PNUD podera ressarcir o(a) CONTRATADO(A) por custos
razoaveis, desde que comprovados e justificados, incorridos pelo(a) CONTRATADO(A)
anteriormente ao recebimento da notificacdo aqui mencionada.

15.3. Em caso de rescisdo ou denuncia por parte do PNUD, nenhum pagamento sera devido ao (a)
CONTRATADO(A), salvo por servigos satisfatoriamente executados e finalizados em conformidade
com o presente Contrato.

15.4. Caso seja decretada a faléncia do(a) CONTRATADO(A), sua liquidacdo ou declarada a sua
insolvéncia bem como venha o(a) CONTRATADO(A) ceder os seus créditos sob este Contrato ou
requerida a sua recuperacdo judicial, o PNUD poderd, sem prejuizo de qualquer outro direito ou
recurso a ser exercido, rescindir o presente Contrato. O(A) CONTRATADO(A) comunicara
imediatamente o PNUD em caso de ocorréncia de qualquer dos eventos mencionados.

16.0 RESOLUCAO DE DISPUTAS
16.1. Resolugao Amigavel

As Partes envidardo seus melhores esforcos para resolver amigavelmente qualquer disputa,
controvérsia ou reivindicacdo oriunda ou relacionada ao presente Contrato ou a sua rescisao,
extincdo ou invalidade. Caso as Partes resolvam buscar uma solucdo amigdvel por meio de
conciliacdo, essa conciliacdo devera ser conduzida de acordo com as Regras de Conciliacdo da
UNCITRAL em vigor a data deste instrumento ou conforme outro procedimento acordado entre
as Partes.

16.2. Arbitagem

Qualquer disputa, controvérsia ou reivindicagdo entre as Partes envolvendo questées relacionadas a
este Contrato ou a sua rescisdo, extincdo ou invalidade, que ndo tenha sido resolvida
amigavelmente, conforme os termos do pardgrafo anterior, dentro de 60 (sessenta) dias apds o
recebimento de notificagdo escrita de qualquer das Partes, contendo solicitagdo de acordo amigavel
entre as Partes, deverd ser submetida por qualquer das Partes a procedimento de arbitragem
conduzido de acordo com as Regras para arbitragem da UNCITRAL. em vigor a data deste
instrumento. As decisGes do tribunal arbitral deverao estar calcadas nos principios gerais do direito
comercial internacional. Para todas as questdes relacionadas as provas/evidéncias o tribunal arbitral
devera se pautar pelas Regras Suplementares que Governam a Apresentacdo e Recepgao de Provas
em Arbitragem Comercial Internacional da Ordem dos Advogados Internacional (International Bar
Association), editada em 28 de maio de 1983. O tribunal arbitral estd autorizado a ordenar a
devolugdo ou destrui¢cdo de quaisquer mercadorias ou bens, quer sejam tangiveis ou intangiveis, de
quaisquer informagdes confidenciais relativas a este contrato, ordenar a extingdo deste contrato, ou
ordenar qualquer medida cautelar de protecdao a mercadorias, a servicos ou a outros bens, quer
sejam tangiveis ou intangiveis, ou a quaisquer informagdes confidenciais relativas a este contrato,
conforme for o caso, tudo de acordo com a autoridade do tribunal arbitral conferida pelo artigo 26



(“Medidas Cautelares de Prote¢do”) e pelo artigo 32 (“Forma e Efeito da Sentenca Arbitral”) das
Regras para Arbitragem da UNCITRAL. O Tribunal Arbitral ndo terd autoridade para arbitrar danos
punitivos. Ademais, salvo se determinado de forma contraria por escrito e no presente contrato, o
tribunal arbitral ndo terd autoridade para arbitrar a aplicacao das taxas de juros do London Inter-Bank
Offered (“LIBOR”) vigentes a época, devendo os juros estabelecidos serem somente os juros simples.
As partes se obrigardo e se vinculardo a sentenca arbitral proferida nos termos do procedimento
arbitral aqui tratado, como sendo o instrumento final de adjudicacdo de qualquer disputa,
controvérsia ou reivindicagdo entre elas.

17.0 PRIVILEGIOS E IMUNIDADES

Nada contido no presente instrumento devera ser interpretado como rendncia, tacita ou expressa,
aos privilégios e imunidades garantidos as Nag¢des Unidas, incluindo seus érgaos subsidiarios.

18.0 ISENCAO DE TRIBUTOS

18.1. Secdo 7 da Convencdo sobre Privilégios e Imunidades das Nacdes Unidas dispde, inter-alia,
gue as Nagdes Unidas, incluindo os seus 6rgaos subsididrios, sao isentas de tributos diretos, salvo
remuneracoes por servicos de utilidade publica e que também sdo isentas de taxas alfandegdrias
e outras de natureza similar sobre artigos importados ou exportados para seu uso oficial. Na
eventualidade de uma autoridade governamental ndo vir a reconhecer a isencdo das Nacgdes
Unidas de tais tributos, impostos, taxas e encargos, o(a) CONTRATADO(A) devera imediatamente
consultar o PNUD a fim de que se determine um procedimento mutuamente aceitavel.

18.2. Igualmente o(a) CONTRATADO(A) autoriza o PNUD a deduzir da Fatura do(a)
CONTRATADO(A) qualquer quantia relativa a tais tributos, impostos, taxas e encargos salvo se o(a)
CONTRATADO(A) tenha consultado o PNUD antes de efetuar o pagamento e que o PNUD, em cada
instancia, tenha autorizado especificamente o(a) CONTRATADO(A) a pagar tais tributos, impostos,
taxas e encargos sob protesto. Nessa hipdtese o(a) CONTRATADO(A) entregara ao PNUD
comprovantes fisicos do pagamento de tais tributos, impostos, taxas e encargos, com a devida
autorizagao.

19.0 TRABALHO INFANTIL

19.1. O(A) CONTRATADO(A) declara e garante que nem ela ou quaisquer dos seus fornecedores
se encontra engajado em qualquer pratica inconsistente com os direitos estabelecidos na
Convencdo sobre os Direitos da Crianga, em especial o seu artigo 32, que, inter alia, requer que a
crianga esteja protegida contra o desempenho de qualquer trabalho perigoso ou que interfira com
a educacgdo da crianga ou que seja nocivo a sua saude ou a seu desenvolvimento fisico, mental,
espiritual, moral ou social.

19.2. Qualquer violacdo a esta declaragdo e garantia permitird ao PNUD rescindir o presente



Contrato imediatamente apds notificagdo do(a) CONTRATADO(A), sem encargo algum para o
PNUD.

20.0 MINAS

20.1. O(A) CONTRATADO(A) declara e garante que nem ela ou quaisquer dos seus fornecedores
estdo ativamente engajados em atividades de patenteamento, desenvolvimento, montagem,
producdo comercializacdo ou fabricacdo de minas ou em atividades que se relacionem com os
componentes primariamente utilizados na fabricacdo de Minas. O termo “Minas” significa
aqueles dispositivos definidos no Artigo 2, Paragrafos 1, 4 e 5 do Protocolo Il da Convencgdo sobre
Proibi¢des e Restricdes ao Emprego de Certas Armas Convencionais que Podem ser Consideradas
como Excessivamente Lesivas ou Geradoras de Efeitos Indiscriminados, de 1980.

20.2. Ante qualquer violagdo desta declaracdo ou garantia o PNUD tera o direito de rescindir este
Contrato de imediato mediante notificagdo enviada ao (a) CONTRATADO(A), sem que isto
implique em responsabilidade alguma pelos custos de rescisdo ou  qualquer outra
responsabilidade por parte do PNUD.

21.0 CUMPRIMENTO DA LEI

O(A) CONTRATADO(A) cumprird com todas as leis, decretos, normas e regulamentos incidentes
na execucdo de suas obrigacdes no ambito do presente Contrato.

22.0 EXPLORAGAO SEXUAL

22.1 O(A) CONTRATADO(A) devera tomar todas as medidas necessarias para impedir a exploracao
ou o abuso sexual de qualquer pessoa por parte dele ou por parte de qualquer de seus
empregados ou por qualquer outra pessoa que possa ser contratada pelo(a) CONTRATADO(A)
para prestar qualquer servico em virtude do Contrato. Para esse propdsito, toda atividade sexual
com qualquer pessoa menor de 18 anos, apesar de consentida, constituird a exploragdo ou o
abuso sexual dessa pessoa. Ademais, o CONTRATANTE se absterd e deverd tomar todas as
medidas adequadas para proibir seus empregados ou outras pessoas contratadas por ele, o
intercambio de Pinheiro, bens, servicos, ofertas de emprego e outro artigos de valor, por favores
sexuais ou atividades que sejam de exploracdo ou degradacdo a qualquer pessoa. O(A)
CONTRATADO(A) reconhece e concorda que as disposi¢cdes presentes constituem uma condicdo
essencial do Contrato e que qualquer descumprimento da presente representagdo e garantia
concede o direito ao PNUD de rescindir imediatamente o Contrato, mediante notificagdo ao (a)
CONTRATADO(A), sem obrigacdo alguma de incorrer em gastos de rescisdo e qualquer outro tipo
de obrigacdes.

22.2. O PNUD n&o aplicard a norma acima com relagao a idade em nenhum caso em que o pessoal
ou qualquer outra pessoa contratada pelo(a) CONTRATADO(A) para prestar qualquer servico em
virtude do presente Contrato se encontra casado com a pessoa menor de 18 anos com quem
tenha mantido dita relagao sexual e cujo matrimdnio seja reconhecido como valido perante a lei
do pais das pessoas envolvidas.



23. AUTORIDADE PARA ALTERAGOES

Nenhuma modificacdo ou alteracdo neste Contrato e nenhuma rendncia a qualquer de suas
disposi¢cdes nem qualquer relagdo contratual adicional com o(a) CONTRATADO(A) terd validade e

serd exigida ao PNUD, salvo se formalizada por um termo aditivo a este Contrato firmado por um
representante autorizado do PNUD.



ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA



ANEXO Il

PROPOSTA COMERCIAL DO(A) CONTRATADO(A),
datada de {dia), [més} de [ano] , com validade de [niimero de dias] dias



