SISETP MANUAL DO USUARIO

Sistema de Informagdes de
Enfrentamento ao Trafico de Pessoas PERFIL ATENDENTE
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INTRODUCAO

Este material tem por objetivo auxiliar no uso e manutencdo dos dados do Sistema
de Informag¢des de Enfrentamento ao Trdfico de Pessoas, denominado SISETP,
hospedado e gerido pelo Ministério da Justica e Seguranca Publica (MJSP).

O SISETP é fruto de uma parceria entre o MJSP e a Agéncia da ONU para as
Migragoes, OIM, no ambito do programa EUROFRONT, financiado pela Unido
Europeia.

O SISETP foi desenvolvido para melhor gerir e coletar dados sobre o atendimento
de vitimas de trdfico de pessoas e pessoas objeto de contrabando de migrantes
atendidas pelos Nicleos de Enfrentamento ao Trdfico de Pessoas (NETPs) e pelos
Postos de Atendimento Avancado e Humanizado para Migrantes (PAAHMS).

=urofront MINISTERIO DA JUSTICA =
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MANUAL DO USUARIO

Em suma, existem dois tipos possiveis de acesso:
* Conta institucional [para pessoas lotadas e /ou com acesso direto & rede interna do MJSP];
* Conta publica GOV.BR;

E imprescindivel que, para o seu primeiro acesso, uma dessas possibilidades j& esteja
devidamente cadastrada e ativa para que a Seguranca interna do MIJSP possa fazer as
validagdes necessdrias e conceder os devidos perfis e acessos.

Caso ndo ainda ndo tenha nenhuma das contas, vocé pode iniciar criando a sua prépria conta
por meio do link hitps://www.gov.br/pt-br.

Importante: A criacéio da conta néo lhe concede acesso imediato. E necessdrio seguir os
protocolos internos do MJSP para solicitagdio de acesso ao SISETP e aguardar o e-mail de
confirmagdo do cadastro efetivo, bem como a vincula¢do a unidade de atendimento
correta. Entdo, lembre-se de informar um e-mail que acesse com frequéncia!


https://www.gov.br/pt-br

MANUAL DO USUARIO

O acesso ao sistema se dd pelo endereco eletrénico: https:/ /sisetp.mi.gov.br

Ele ird solicitar a autenticagdo pela ferramenta Keycloack, administrada pelo MJSP.

Nela o ator ird escolher o método de autenticagdo, se “conta institucional” ou
“GOV.BR”, conforme imagem abaixo:

Ministério da Justica e
Seguranca Publica

Entrar com conta institucional

Entrar com gov.br



https://sisetp.mj.gov.br/

MANUAL DO USUARIO

Cada tipo de acesso fard autenticacdes diferentes, seguindo o formato que escolher
para efetuar o login.

Caso seja o seu primeiro acesso, o sistema ird identificar essa condicdo e carregard
a pdgina inicial do sistema, porém sem nenhuma funcionalidade disponivel.

Este primeiro acesso serd alertado para a CGETP, em Brasilia, que ird realizar a
confirmagdo e complemento dos dados, tais como perfil de acesso e unidade de
atendimento a ser vinculada.

Apods esta agdo, um e-mail serd enviado para sua caixa de entrada avisando que o
acesso foi estabelecido.

No préximo acesso ao sistema, apds esta vinculagdo, as funcionalidades estardo
disponiveis conforme o perfil indicado.



MANUAL DO USUARIO

Este manual contempla as funcionalidades que sdo pertinentes ao perfil do usudrio
denominado ATENDENTE.



Ministério da Justica e Seguranca Publica

Sistema de Informacgdes de Enfrentamento ac Trafico de Pessoas

SISETP =

Unidades de Atendimento

Tipo de Unidade Denominagao Coordenador Telefones Emails Situagao
NETP Cruzeiro do sul (09) g4658-2688 email@principal.gov.br Ativa

NETP Nucelo de Niteroi Ativa

6 - @ . :
NETP Nucleo amazonas (61) 99990-9009 . ) Ativa
(61) 999Y9-9909 email@emailcom.br

NETP Nucleo de Atendimento Raimundo Ativa
Tavares

NETP Nucleo de Congonhas Ativa

(82) 03876-2046 contaprincipal@ateste.com.br

Ativa
(82) 04004-8g63 contaalternativa@teste.govbr

NETP Nucleo de Maceido

NETP Nucleo de Taguatinga Ativa

UNIDADES DE ATENDIMENTO |

UNIDADES DE ATENDIMENTO



Minisiénio da Justica e Seguranca Publica

Sisterma de Informacdes de Enfrentamento ao Trafico de Pessoas

= SISETP

Unidades de Atendimento

Lista de )tmidades

UF

RO

RO

RO

RO

RO

RO

Campos para filtrar pesquisa
A

[ \
v Todos Afiva
Tipo de Unidade Denominacao Coordenador Telefones
NETP Cruzeiro do sul (ool g4658-2688
NETP MNicelo de Miterdi
(51) 00009-0000
METP Nicleo amazonas T
(61) 99999-9999
NETP Mucleo de Atendimento Raimundo
Tavares
MNETP Mucleo de Congonhas
(82) 03876-2046
NETP Nicleo de Maceid ! 03570-2040
(82) 04004-B063
MNETP Mucleo de Taguatinga

Executar pesquisa  |impar filtros

Emails Situacao Acbes
emal@principal govbr Ativa :
Ativa H
emailzemailcombr ) .
: Ativa :

emailzemailcombr

&
Ativa :
-
Ativa :
contaprincipal @teste combr . .
Aliva H

contaaltemativaateste.govbr

AT i -I'I a @

Menu de agdes

UNIDADES DE ATENDIMENTO



FILTRAR LISTA DE UNIDADES CADASTRADAS

.l:l Ministéno da Justica e Seguranca Publica
-

= gISETP

Unidades de Atendimento . .
Campos para filtrar pesquisa

Executar pesquisa Limpar filtros

- Todos >, Ativa iad I I_> “
Para filtrar a lista de unidades cadastradas, informe um ou todos os campos que desejar combinar na
pesquisa.

Em seguida, clique no botdo circular, que possui um lupa, para executar a pesquisa com os pardmetros
informados.

Para limpar a pesquisa clique no botdo circular, que possui um X. Ao clicar aqui, a lista carregada na
tela passa a ser a lista inicial com todas as unidades cadastradas.

PESQUISAR NA LISTA DE UNIDADES



Ao aplicar filtro na lista de unidades, caso ndo seja encontrada nenhuma resposta compativel com os campos
informados, o sistema emite um alerta textual no canto superior direito e abaixo dos campos de pesquisa.
Observe a imagem a seguir.

Mmisting da sustica ¢ Sequranca Pablica

= SISETP -

Unidades de Atendimento

PESQUISAR NA LISTA DE UNIDADES



MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO

.!I b

=  SISETP

Unidades de Atendimento

' - ‘ ) ' o °

UF Tipo de Unidade Denominacio Coordenador Telefones Emails Situacao Aches
........ £1T1 .
R P )
aaaaaaaa T
I Al R
K Mucleo de Conaori
o o A ¥ =

Menu de agdes

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



Situacao

~ () Visualizar
MENU DE ACOES
;@
BB CadastroInstitucional
Ao clicar no menu as op¢des de agdes sdo apresentadas, conforme a B Capacitacdo e Disseminacéo

situagdo do cadastro, veja nas imagens ao lado.

R

X

Ao clicar sobre cada uma das opg¢bes, uma agdo diferente é realizada.

Ativa
L
Situagao
Entretanto, as funcionalidades Editar Ativar e Inativar ndo possuem agdo
para este perfil. @® Visualizar
o @
Inativa



Quando a situagdo da unidade j& cadastrada se encontra como “Ativa”, as seguintes ag¢des sdo possiveis:

B N 0

Q

Visualizar

@r

Cadastro Institucional

Capacitacdo e Disseminacéo ——»

®

Situacao

v

\ 4

\ 4

Ativa

Abre a pdgina onde é possivel consultar os dados cadastrados e anexos.

Somente Perfil Admin.

Abre a pdagina onde é registrar os dados complementares da unidade referentes ao
orcamento, planos ETP e politica correlata. Somente perfil Coordenador e Atendente.

Abre a pdgina onde é registrar os dados de capacitagdo e disseminagdo da
unidade. Somente perfil Coordenador e Atendente.

Somente Perfil Admin.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



MENU DE ACOES - VISUALIZAR

.l.l Ministério da Justica e Seguranca Publica

Sistema de Infermacdes de Enfrentamento ao Trafico de Pessoas

= SISETP

Use a barra de
rolagem para

Visualizar Unidade

— continuar

RONDONIA METF 81

consultando os
_ campos do
Cruzeiro do sul

cadastro.
ENDERECO E CONTATOS
S5P

nome da rua, numero - bairro

ALTA FLORESTA

(00)04655-2688

email@principalgovbr

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



HISTORICO E COMPOSICAO

Portaria 1234, de 12/06/2009

17/02/2016 4

Cargos e fungbes exercidas

OutroCargoExercido

Esta unidade teve troca de coordenador em janeiro de 2021 e ainda Nao X0

Historico de atualizagao de Coordenadores
MNenhum Registro encontrado

Histdrico de atualizacdo de Supervisores
Menhum Registro encontrado

VOLTAR

Clique aqui para J

retornar a pdgina de
listagem de unidades

cadastradas.

Anexo Instrumento

Sis

=

a(s) de formacéo académica
Administr

|4

|4

L> Ao clicar aqui, é feito

o download do

registro em formato
.pdf.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



MENU DE ACOES — CADASTRO INSTITUCIONAL

Ao clicar sobre essa a¢do, a pdgina para registro de dados adicionais a respeito da unidade jd

cadastrada.
'=l Ministério da Justica e Seguranca Publica
Sistema de Informacées de Enfrentamento ao Trafico de Pessoas .
= SISETP -
Cadastro Institucional da Unidade de Atendimento
D Tipo Unidade/UF Denominacao . .pe . .
o1 NETP /RO Crupeiro do sul Dados identificadores da unidade Clique nas
setas indicadas
Orcamento / Outras fontes de custeio v — para “Q brir" os
Plano ETP . respectivos
formuldrios
Politica Correlata v
adicionais.
VOLTAR

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



ORCAMENTO / OUTRAS FONTES DE CUSTEIO

Ao clicar na seta indicada anteriormente, serd mostrada uma lista, se houver, de informag¢des orgcamentdrias.

Cadastro Institucional da Unidade de Atendimento

D Tipo UnidadesUF Denominacic
81 NETP /RO Cruzeiro do sul
Orcamento v Qutras fontes de custeio s
Ano Tipo Instituicdo parceira Orcamento previsto Orcamento executado Acoes
2021 Cutros [Especificar - RS 0,00 RS 0.00 :
\
() Visualizar
Na 0ltima coluna da listagem, é possivel acessar a¢des especificas para os dados cadastrados. /' Editar
€ Inativar

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



Gy Visualizar

~ . g Editar
Menu de ag¢des — Orcamento/Outras fontes de custeio
Inativar
As opg¢bes apresentadas nesse menu, sdo relativas aos cadastros jd realizados.
Orcamento / Qutras fontes de custeio © Ve ESSG bOfaO obre a péginq de
consulta para que possa visualizar
7 os dados completos do cadastro.

Ano Tipo Instituicao parceira Orcamento previsto Orgcamento executado 6 Inativar

2021 Outros [Especificar] - R$ 0,00 RS 0.00
— Apenas para Coordenadores.

15 v

A 4

Apenas para Coordenadores.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



PLANQ ETP

Ao clicar na seta indicada anteriormente, serd mostrada uma lista, se houver, de planos ETP.

Plano ETP

Ano Abrangéncia Aprovacao Vigéncia Monitoramento Acdes

Na 0ltima coluna da listagem, é possivel acessar a¢des especificas para os dados cadastrados.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



Menu de ac¢des — Plano ETP

As opg¢bes apresentadas nesse menu, sdo relativas aos cadastros jd realizados.

Flano ETP ™
®

Esse botdo abre a pdgina de consulta para
que possa visualizar os dados completos do

Ano Abrangencia Aprovacao Vigencia Monitorame et
cadastro.

i
&
#

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



POLITICA CORRELATA

Ao clicar na seta indicada anteriormente, serd mostrada uma lista, se houver, de politicas correlatas.

Politica Correlata

Ano

Campo de Trabalho

>2M INorMmac.ao

Parceiro

Acoes

Na 0ltima coluna da listagem, é possivel acessar a¢des especificas para os dados cadastrados.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO




Menu de acdes — Politica Correlata

As opg¢bes apresentadas nesse menu, sdo relativas aos cadastros jd realizados.

Palitica Correlata ~
&

Esse botdo abre a pdgina de

consulta para que possa visualizar

Ano Campo de Trabalho Parceiro

os dados completos do cadastro.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



| MENU DE ACOES — CAPACITACAO E DISSEMINACAO

Ao clicar sobre essa agdio, a pdgina para registro de dados adicionais a respeito da unidade j&

cadastrada.

Capacitacao e Disseminacao

Acdes de Capacitacdo/Sensibilizacéo

Acdes de Disseminacgdo da Midia Local

Estudos, Pesquisas, Manuais ou Instrumentos Congéneres

Documentarios e Videos

D Tipo Unidade/UF Denominacao
81 NETP /RO Cruzeiro do sul Dados identificadores da unidade
Campanhas v

Clique nas setas
indicadas para
> “abrir” os

v respectivos
formuldrios

adicionais.

VOLTAR

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



CAMPANHAS

Ao clicar na seta indicada anteriormente, serd mostrada uma lista, se houver, de campanhas.

Campanhas

Na 0ltima coluna da listagem, é possivel acessar ac¢des especificas para os dados cadastrados.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO

o ° — Pesquise as campanhas por ano.

Ano Titulo da campanha Instituicdes parceiras Acoes
202 Camp teste 01 igreja da quadra :
2021 Campanha 27-2 Escola do Bairro :
- N Escola do Bairro .
2021 Campanha teste 27-1 Policia Civil H
2022 jdlkfasdickflcsadilck :

\

@ Vi



Menu de ag¢oes — Campanhas

As opg¢bes apresentadas nesse menu, sdo relativas aos cadastros jd realizados.

Campanhas &

@ O o

Esse botdo abre a pdgina de
consulta para que possa visualizar
os dados completos do cadastro.

Anio Titulo da campanha nstituicdes parceiras

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



ACOES DE CAPACITACAO/SENSIBILIZACAO

Ao clicar na seta indicada anteriormente, serd mostrada uma lista, se houver, de a¢ées cadastradas.

Actes de Capacitacao/Sensibilizacao

o o — Pesquise as agdes por ano.

Na ultima coluna da listagem, é possivel acessar agoes

especificas para os dados cadastrados.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO

Data inicio Data fim Titulo Modalidade Campanha vinculada Acoes
F - - i i L)
10/12/201 20/10/202 Prevencs F Semana de mobilizacdo municipal :
) .
12/10/2021 202 novo titulo ampanha teste :

& & - - #
28/10 28/ o2 <Te] P panha test :
2810/ 202 10/ 2021 aasdfasdf S [ a teste o2 :

r - - .
30 10/ 2021 30410/ 2021 Capacitacio 27-1 panha 27 :
- \



Menu de agdes — A¢des de Capacitagdo/Sensibilizacdo

As opg¢bes apresentadas nesse menu, sdo relativas aos cadastros jd realizados.

Acdes de Capacitacao/ Sensibilizacao

Data inicio

Data fn

Titulo

Modalidads

mpanha vinculada

@

Esse botdo abre a pdgina de
consulta para que possa visualizar
os dados completos do cadastro.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



ACOES DE DISSEMINACAO DA MiDIA LOCAL

Ao clicar na seta indicada anteriormente, serd mostrada uma lista, se houver, de agdes.

Actes de Disseminacao da Midia Local

— Pesquise as agdes por ano.

Na Ultima coluna da listagem, é possivel acessar ac¢des especificas para os dados cadastrados.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO

Data Titulo Tipo de midia Campanha vinculada Acoe
- *
£/ 10,202 Entrewist E 530 Campanha teste 1 :
& -, -
o202 scdfacsfad Réad Campanha teste o1 :
- -
"""" 2021 casdfsaf a0 Campanha teste o1 :
- -
o2 NCWINCHT Intemn ~ampanha teste o1 :
5] i~ -
3010 2 Ch 2 Irtesrr Campanha teste 1 H
-




Menu de acgdes — Ac¢des de Disseminagdo da Midia Local

As opg¢bes apresentadas nesse menu, sdo relativas aos cadastros jd realizados.

Acoes de Disseminacao da Midia Local L

© 0 °

Esse botdo abre a pdgina de
consulta para que possa visualizar

Data Titulo Tipo de midia Campanha vinculada

os dados completos do cadastro.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



ESTUDOS, PESQUISAS, MANUAIS OU INSTRUMENTOS CONGENERES

Ao clicar na seta indicada anteriormente, serd mostrada uma lista de cadastros realizados, se houver.

Estudos, Pesquisas, Manuais ou Instrumentos Congéneres

o 9 — Pesquise as informagdes por ano.
Ano Titulo Instituicao organizadora Campanha vinculada Acdes
2020 Avaliacao de implementacao do NETP LIFAC Semana de mobilizacdo municipal 3
s Estudo 27 teste Campanha teste 1 '
2021 Pesquisa teste 27-1 AMMO Campanha 27-2 :
\,
L0

Na Ultima coluna da listagem, é possivel acessar ac¢des especificas para os dados cadastrados.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO




Menu de acdes — Estudos, Pesquisas, Manuais ou Instrumentos Congéneres

As opg¢bes apresentadas nesse menu, sdo relativas aos cadastros jd realizados.

Estudos, Pesquisas, Manuais ou Instrumentos Congéneres
&

Esse botdo abre a pdgina de

consulta para que possa visualizar
Ano Titulo Instituicao organizadors Campanha vinculada os dados completos do cadastro.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



DOCUMENTARIOS E VIDEOS

Ao clicar na seta indicada anteriormente, serd mostrada uma lista de cadastros, se houver.

Documentarios e Videos

— Pesquise as

informagdes por ano.

Ano

Titulo

Instituicao organizadora

Campanha vinculada

Campanha teste 1

Campanha teste o1

Acoes

Na ¢ltima coluna da listagem, é possivel acessar ag¢des especificas para os dados cadastrados.

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO




Menu de ac¢des — Documentdrios e Videos 7 Ediar

As opg¢bes apresentadas nesse menu, sdo relativas aos cadastros jd realizados.

Documentarios e Videos ~

0 °

Esse botdo abre a pdgina de
consulta para que possa visualizar

Anic Titulo Instituic &0 organizadora Campanha vinculada

os dados completos do cadastro.

s

MENU DE ACOES — UNIDADES DE ATENDIMENTO



Ministério da Justica e Seguranga Publica

Sistema de Informacdes de Enfrentamento ao Trafico de Pessoas

SISETP

Atendimentos ADICIONAR

Atendimento ( Nome

Periodo inicial = Periodo final = Nacionalidade Idade inicial

Atendimento Tipo Data Situacao
202103000006-01 Contrabando de Migrantes 29/11/2021 Ativa
202103000012-06 Contrabando de Migrantes 20/11/2021 Ativa
202103000014-02 Contrabando de Migrantes 29/11/2021 Ativa

202103000023-01 Contrabando de Migrantes 30/11/2021 Ativa

ATENDIMENTOS |

ATENDIMENTOS



Lista de Ftendimenfos

Il=l Ministério da Justiga e Seguranca Publica
-

Sistema de Informacées de Enfrentamento ao Trafico de Pessoas

[ J
= SISETP -

Botdo para incluir novo atendimento
Atendimentos Campos para filtrar pesquisa
A

Executar pesquisa  |impar filtros

Atendimento Tipo v Nome Situacao

Periodo inicial = Periodo final = Nacionalidade v Idade inicial Idade final ° °
Atendimento Tipo Nome Data Situagao Agoes
202103000006-01 Contrabando de Migrantes 29/11/2021 Ativa :
202103000012-06 Contrabando de Migrantes 20/11/2021 Aliva :
202103000014-02 Contrabando de Migrantes 20/11/2021 Aliva :
202103000023-01 Contrabando de Migrantes 30/11/2021 Ativa :
202103000015-11 Qutros tipos de atendimento 20/11/2021 Aliva :

—— 202103000002-09 Trafico de Pessoas 29/11/2021 Ativa @

Menu de agdes

ATENDIMENTOS



FILTRAR LISTA DE ATENDIMENTOS

I'=l Ministério da Justica e Seguranca Publica
-

Sistema de Informacdes de Enfrentamento ao Trafico de Pessoas

— °
— SISETP -
Atendimentos Campos para filtrar pesquisa
A
[ ]
Atendimento Tipo v Nome Situacao v

Executar pesquisa
Periodo inicial B Periodo final B Nacionalidade - |dade inicial Idade final I_’é °<—I
Limpar filtros

Para filtrar a lista de atendimentos, informe um ou todos os campos que desejar combinar na pesquisa.

Em seguida, clique no botdo circular, que possui um lupa, para executar a pesquisa com os pardmetros
informados.

Para limpar a pesquisa clique no botdo circular, que possui um X. Ao clicar aqui, a lista carregada na
tela passa a ser a lista inicial com todas as unidades cadastradas.

PESQUISAR NA LISTA DE ATENDIMENTOS



MENU DE ACOES

@ Visualizz
Ao clicar no menu as opgdes de ac¢des sdo apresentadas, veja na imagem
*  Editar
ao lado. /
—  Encaminhamento
Ao clicar sobre cada uma das opg¢bes, uma agdo diferente é realizada. v/ Concl
> Transfe

MENU DE ACOES - ATENDIMENTOS



MENU DE ACOES - VISUALIZAR

Atendimento em preenchimento - Protocolo: 202103000048-07

—» Tipo: Trafico de Pessoas Origem: Demanda Espontanea

Dados pessoais —_—] v

Os formuldrios sdo preenchidos com as informagdes j& cadastradas.

Navegue pelos formuldrios abrindo-os e fechando-os ao clicar nas setas.

MENU DE ACOES - ATENDIMENTOS



MENU DE ACOES - EDITAR

Atendimento em preenchimento - Protocolo: 202103000048-07

—» Tipo: Trafico de Pessoas Origem: Demanda Espontanea

Dados pessoais

Os formuldrios sdo preenchidos com as informagdes jd cadastradas.

Os demais formuldrios sé sdo habilitados quando todos os dados pessoais obrigatérios do atendido sdo informados
e salvos.

Navegue pelos formuldrios abrindo-os e fechando-os ao clicar nas setas. Nessa pdgina os campos estardo liberados
para edigdes e ajustes no texto e nos dados j& cadastrados.

E importante clicar em “Salvar” de cada formuldrio para aplicar as alteragoes.
MENU DE A(()ES - ATENDIMENTOS



MENU DE ACOES - ENCAMINHAMENTO

Encaminhamentos - Atendimento; 202202400044-04

Tipo: Trafico de Pessoas Origem: Busca Ativa
Nome: home declarado o2

Tipo do encaminhamento v Nome dainstituica

VOLTAR

Nenhum registro encentrado

SALVAR

Um atendimento
poderd ter quantos
encaminhamentos forem

necessArios.
Para cada “Tipo de
encaminhamento” hd um

conjunto de dados
complementares que
aparecerdo na tela

conforme o tipo escolhido.

Preencha o mdximo de informagdes possiveis para que se tenha tudo devidamente registrado no perfil do
atendido. Todos os encaminhamentos gravados poderdo ser conferidos na tela “Visualizar”.

Clicar no botdo “Salvar” para armazenar as informacgdes.
Acionar o botdo “Voltar”, ndo salvard os dados informados.

MENU DE ACOES - ATENDIMENTOS



MENU DE ACOES - CONCLUIR

Concluir - Atendimento: 202202400045-02
Ipo: Outros tipos de atendimento Origem: Demanda Espontanea
Nome: nome de outros tipos

YorTRR———

Acionar o botdo “Voltar”, sem concluir, ndo salvard os
dados informados.

Para concluir um atendimento deve-se
informar o motivo da conclusdo a partir de
uma lista pré estabelecida de motivos que
serdo apresentados para selegdo.

Caso o motivo em questdo ndo esteja
na lista, é possivel selecionar a opgdo “Outro.
Qual2”, que resultard na abertura de um novo
campo para preenchimento de texto livre,
detalhando assim o motivo da conclusdo.

Clicar no botdo “Concluir” para
armazenar as informagdes, que sé serd
habilitado quando selecionado algum motivo
de conclusdo diferente de “Outro. Qual?”.
Sendo esta a opg¢do desejada, o botdo ficard
disponivel quando informar texto no campo
“Informagées Complementares”.

MENU DE ACOES - ATENDIMENTOS



MENU DE ACOES - CANCELAR

Cancelar atendimento - 202202400045-02

nformar a justificativa para cancelar este atendimento.

A

E possivel cancelar um atendimento em
qualquer fase do preenchimento. Uma vez
concluido ou transferido, esta opg¢do ndo
estard mais disponivel.

Para cancelamento de um atendimento
é necessdrio informar o motivo deste
cancelamento.

Clicar no botdo “Confirmar” para
atualizar as informagbes, que sé serd
habilitado quando informar texto no campo

Justificativa”.

CANCELAR

Acionar o botdo “Voltar”, sem
confirmar, ndo salvard os dados informados.

MENU DE ACOES - ATENDIMENTOS



MENU DE ACOES - TRANSFERIR

E possivel cancelar um atendimento em

Cancelar atendimento - 202202400045-02 qualquer fase do preenchimento. Uma vez
concluido ou transferido, esta opg¢do ndo
nformar a justificativa para cancelar este atendimento. estard mais disponivel.

Para cancelamento de um atendimento
é necessdrio informar o motivo deste
cancelamento.
P Clicar no botdo “Confirmar” para
atualizar as informagbes, que sé serd
habilitado quando informar texto no campo
“ustificativa”.

A

CANCELAR Acionar o botdo “Voltar”, sem

confirmar, ndo salvard os dados informados.

MENU DE ACOES - ATENDIMENTOS



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO - INICIAR

Ao iniciar um atendimento, é necessdrio indicar o tipo de atendimento, a origem e marca a indicagdo de que
a vitima foi orientada.

Formulario de atendimento - Iniciar

VOLTAR SALVAR

Ao finalizar, clique em “Salvar” para cadastrar as informacdes.

[0 A vitima foi crientada sobre como se dara o atendimento e quanto ao registro das informacoes

Caso cliqgue em “Voltar” e os dados informados ndo serdo salvos e os campos serdo limpos.

Importante: Este conjunto de informacées ndo pode ser editado. Entdo, atencdo ao seu preenchimento.



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — TIPO DE ATENDIMENTO: TRAFICO DE PESSOAS

Ao informar que o tipo de atendimento é “Trafico de Pessoas”, serd necessdrio informar a origem do
atendimento. As op¢des a seguir sdo carregadas na listagem de origem.

Tipo do atendimento

@ Trafico de Pessoas

O Contrabando de Migrantes
O Outros tipos de atendimento

rc - ; \

Selecione ..

Demanda Espontanea

Ié
. r Outros
Encaminhadoia) por Instituicéo
) r Sem Informacao
Levada por Acompanhante / Familiar -
Busca Ativa
Encaminhadol(a) por Nucleo/Posto

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — TIPO DE ATENDIMENTO: TRAFICO DE PESSOAS

Caso a origem selecionada seja “Encaminhado(a) por Instituicdo”.

. Formulario de atendimento - Iniciar
Complete os dados a respeito

dO enCGminhOmenfO C]Ue Sao Tipo do atendimento

@ Trafico de Pessoas

mostrados no formuldrio. Ndo .
O Contrabando de Migrantes

Sao Cqmpos obriga-‘-ériosl mas O Outros tipos de atendimento
sdo importantes para melhor st mente

. . - Encaminhadola) por Instituicao v
garantia da informagdo.

MCI rq ue ao pga fo) in d iCCI d q. ——[] Avitima foi crientada sobre como se dara o atendimento e quanto ao registro das informacdes

VOLTAR

Ao finalizar, clique em “Salvar”

para continuar as informagdes.

Caso cliqgue em “Voltar” e os

dados informados ndo serdo

salvos e os campos serdo
limpos.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO

| SALVAR I



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — TIPO DE ATENDIMENTO: TRAFICO DE PESSOAS

Caso a origem selecionada seja “Encaminhado(a) por Nuicleo/
Formulario de atendimento - Iniciar

Comple’re indicando (o) Tipo do atendimento
@ Trafico de Pessoas

nucleo/pos’ro, seleaonqdo d O Contrabando de Migrantes

Posto”.

opg&o na Iis’ragem Outros tipos de atendimento

apresentada no formuldrio. Origem do atendimentc

Esse ndo & um campo [En::a-“ nhado(a) por Nucleo/Posto v
obrigatdrio.

MCII’CIUG d Opgao indiCCIdCI. —[] Avitima fol orientada sobre como se dara o atendimen

VOLTAR

to e quanto ao registro das

nformacoes

Ao finalizar, clique em “Salvar”

para continuar as informacdes.

Caso clique em “Voltar” e os

dados informados ndo serdo

salvos e os campos serdo
limpos.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO

| SALVAR I



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — TIPO DE ATENDIMENTO: TRAFICO DE PESSOAS

Caso a origem selecionada seja “Outro”.
Formulario de atendimento - Iniciar

COmplefe indicando o Tipo do atendimento
(® Tréfico de Pessoas

nucleo/posto, selecionado a
/ P ! O Contrabando de Migrantes

opg&o na Iis’ragem O Outros tipos de atendimento
O I‘esenTCIdCI nO fOI‘muldrio. Drigem do atendimenta . . .
P -, e . Ao finalizar, clique em “Salvar”
Esse ndo é um campo Outros . . ~
. , . para continuar as mformagoes.
obrigatdrio.

Descreva Caso clique em “Voltar” e os

dados informados ndo serdo

Marque a opgao indicada. —>|:| »~|t -““la:f::-: ::-"c--'uta::a 5-:-:I?-'cl- ::-::.m:- _rd_:a 0 a:::l-n::iin-wc-.n:-:: f C]Ucll"lcirru 5.tr:-.-:lel|s f“rmm salvos e os campos serdo

limpos.

VOLTAR | SALVAR I

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — TIPO DE ATENDIMENTO: TRAFICO DE PESSOAS

Apés clicar em “Salvar” na tela de iniciar o atendimento, serd carregada a tela a seguir.

Cada atendimento gerard um nimero de protocolo. Atengdo para o nimero de protocolo, a partir desse momento o
atendimento & faz parte da base de dados.

Atendimento em preenchimento - Protocolo: 202103000048-07

Dados —» Tipo: Trafico de Pessoas Origem: Demanda Espontanea
informados
anteriormente Dados pessoais —_ v

Clique na seta indicada para
abrir o formuldrio de “Dados
pessodis”, somente apds o
preenchimento deste, as
préximas etapas do
atendimento ficardo disponiveis.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — TIPO DE ATENDIMENTO: TRAFICO DE PESSOAS

ssssssssssssss

Preenchendo
o formulario
de “Dados
Pessoais” —
visdo geral
desse
formuldrio

Documento de ldentificacio davitima

Vitima possui filhos ou outros dependentes econdmicos?

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



PREENCHENDO “DADOS PESSOAIS”

Dados pessoais

Para registrar o cadastro

de uma agdo é necessdrio

preencher todos os . . i ce nasciments
campos obrigatdrios. I = L

Os campos marcados em
cinza sdo opcionais.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



PREENCHENDO “DADOS PESSOAIS” — SE PESSOA COM DEFICIENCIA

Essa é uma informagdo
obrigatéria. Mesmo que
seja a marcagdo da
opgdo “Sem informacgdo”.

Em caso afirmativo,
indique a deficiéncia. Se
selecionada a opg¢dio
“Outra”, é obrigatério
preencher o campo
“Qual?”.

Pessoa com deficiéncia?

O Sim O Nao O Sem informacéo

Pessoa com deficiéncia?
@ Sim O Mao O Sem informacao

Qual deficiéncia?

O Auditiva

[ Fisica Outra. Qual?
O Mental -

[ Motora

O Multipla

O outra. Qual?

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



PREENCHENDO “DADOS PESSOAIS™ — DATA DE NASCIMENTO OU IDADE

Ao indicar a data de nascimento ou idade da vitima, o sistema marcard a op¢do “Crianca/Adolescente” ou “Adulto”.

Data de nascimento desconhecida [ © CriancasAdolescente O Adulto
12

Caso seja menor, serd obrigatério preencher, mais abaixo no relatério a parte de “Acompanhante”.

Acompanhante da vitima Crianca/Adolescente

@ Acompanhado O Desacompanhado

Se a vitima estiver acompanhada, os campos mostrados sdo importantes e necessitam de preenchimento.
Esses campos sé serdo carregados caso a vitima seja crianga ou adolescente.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



PREENCHENDO “DADOS PESSOAIS” — DOCUMENTO DE IDENTIFICACAQ DA VITIMA

Selecione uma das opg¢des apresentadas nessa parte do formuldrio.

Documento de Identificacao da vitima

O Possui O Nao possui @ Sem informacaoc O Informacao parcial

Caso a vitima possua algum documento, além do preenchimento das informacdes, o upload do documento
digitalizado, serd obrigatdrio.

Documente de Identificacao da vitima

@ Possui O N&o possui O Sem informacéo O Informagéo parcial

- Pais -

e ¥ INSERIR DOCUMENTO

Caso sé possua informagdo parcial, detalhe, se for o caso, no campo “Informagcdes Complementares” e realize o
upload do que houver.

Documento de Identificacdo da vitima

O Possui O N&o possui O Sem informacao @ Informacao parcial

nformacées Complementares 4 SELECIONE O ARQUIVO —

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



PREENCHENDO “DADOS PESSOAIS”

Continue preenchendo os campos.

Endereco e contatos da vitima

Os campos marcados em cinza sdo opcionais.

Vitima possui filhos ou outros dependentes econdmicos?

O Sim O MNao O Sem informacao

VOLTAR

Ao finalizar, clique em “Salvar” para cadastrar as informacdes.

Caso cliqgue em “Voltar” e os dados informados ndo serdo salvos e os campos serdo limpos.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO

SALVAR



PREENCHENDO “DADOS PESSOAIS” — VITIMA POSSUI FILHOS OU DEPENDENTES ECONOMICOS

E mandatério selecionar uma das opgdes, mesmo que seja “Sem informagdo”.

Caso a vitima possua filhos ou dependentes, serd obrigatério preencher os dados a respeito de cada dependente

Vitima possui filhos ou outros dependentes econdmicos?

© Sim O Nao O Sem informacao

PG de doCUmEenLo Mumerc Urgao em 4 - -

INSERIR DEPENDENTE

Ao finalizar, clique em “Inserir dependente” para cadastrar as informacdes.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — CONTINUANDO

Quando preencher os campos do formuldrio de “Dados Pessoais”, ou outros formuldrios ficardo disponiveis
para acesso e preenchimento.

VOLTAR | SALVAR I

Quadro geral de satide —_— v

ertl scionconomica Clique na seta indicada para .
abrir os formuldrios.

Detalhamento do caso v

Termos de consentimento v

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — QUADRO GERAL DE SAUDE

Preencha com todas as informag¢des que obtiver da vitima. Atengcdo aos campos que sdo obrigatérios.

Quadro geral de saude

Apresenta problemas de salde ou algum tipo de deficiéncia?

O Sim O Nac O Sem infermacac

Faz algum tratamento de saude?

O Sim O Nao O Sem informacgao
Faz uso de algum medicamento? seIeCione uma dqs Opgaes em chd
Osm QO nNao (O Seminformacio .
Canpa o pergunta, mesmo que seja “Sem
Data da ultima consulta medica . ~ N
i | _ informagdo”.

Ja fol internada alguma vez?

Osm QO nNao (O Seminformacio

Atualmente usa algum tipo de substancia psicoativa?

O Sim O Nac O Sem infermacac

=

VOLTAR SALVAR

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — QUADRO GERAL DE SAUDE

Caso as respostas sejam positivas para as perguntas, serd importante preencher com os dados que obtiver junto &
vitima.
Os campos de texto ndo sdo obrigatérios, mas sdo importantes.

Ja foi internada alguma vez?
@ sm O nNao (O Seminformacio

Qual motivo?
O Clinica geral O saude mental [ Dependéncia de drogas/remédios

[ Outros motivos. Qual

Atualmente usa algum tipo de substancia psicoativa?

@ sm  OnNaio (O seminformacio

Qual?
O Tabaco O Alcool [ Macenha O Cocaina O Crack [ Anfetaminas O solventes ou inalantes [ Hipneticos ou sedativos O Alucinégenos O Opisides O outro. Qual?

nformactes Complementares
Y

VOLTAR SALVAR

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — QUADRO GERAL DE SAUDE

Nas perguntas a seguir, quando selecionada a opg¢do “Outros motivos. Qual” ou “Outro. Qual2”, serdo carregados

campos extras para informagdes pertinentes d cada pergunta.

Ja foi internada alguma vez?

@ 5m O Nao O Sem informagéo

Qual motiva?
[ Clinica geral [ saude mental

Outros motivos. Qual?

[ Dependéncia de drogas/remédios

Atualmente usa algum tipo de substancia psicoativa?

@®sm O nNae (O seminformacio

Qual?
O Tabaco O Alcool [ Maconha O Cocaina O Crack O Anfetaminas O Solventes ou inalantes O Hipneticos ou sedativos O Alucinagenos O Opisides [ Outro. Qual?

s

nformagées Complementares
SALVAR

VOLTAR
ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — QUADRO GERAL DE SAUDE

Ao finalizar, clique em “Salvar” para continuar as informacgdes. E importante, clicar em “Salvar”, para que o
cadastramento possa ser realizado corretamente.

Caso cliqgue em “Voltar” e os dados informados ndo serdo salvos e os campos serdo limpos.

VOLTAR SALVAR

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — PERFIL SOCIOECONOMICO

Perfil séciceconémico

As informacgdes nesta parte do formuldrio de
atendimento, estd relacionada a renda e como a vitima
sustenta-se

VOLTAR

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO

SALVAR



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — PERFIL SOCIOECONOMICO

Perfil socioecondémico

Selecione a opg¢do que melhor indica as _<r_
caracteristicas socioecondmicas da vitima.

licior -
—
Possui ocupacdo?
Indique a ocupacgdo da vitima. Em caso » Osm QnNio @ Seminformacio
positivo, serd necessdrio indicar a drea de
—  Seminformacio v

trabalho /profisséo.
Fonte de rendimento

[0 sem informacao

O Aposentadoria

[ Beneficio governamental

Selecione a faixa de rendimentos e indique a

fonte ou as fontes do rendimento da vitima._J  ©*=
O Penszo

[0 Trabalhe formal
[ Trabalho informal
[ Outra. Qual?

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — PERFIL SOCIOECONOMICO

Indique a ocupagdo da vitima. Em caso positivo, serd Ao indicar uma ou mais fontes de rendimento,

necessdrio indicar a drea de trabalho/profissdo.
Podem ser escolhidas uma ou mais opg¢des.

caso selecione a opg¢do “Outra. Qual?”, o
campo para descricdo da fonte aparecerd no
formuldrio.

Qual
[0 sem informacao
N Fonte de rendimento
O Atleta _ )
_ [ Sem informacao
[0 Camareirofa) /arrumadeiro(a) em hotel, motel, pousada ou semelhantes O Aposentadoria
[0 Cuidador(a) de crianga/idoso O Beneficio governamental
[0 Dancarinalo) O Bolsa
[ Garcom/garconete em bar, restaurante ou semelhantes O Penséo
O Modelo [ Trabalho formal
_ L - Trabalho informal
[ Operarioa) de industria - ~ -
. ) ) Cutra. Qual?
O] Profissicnal de saldo de estética e beleza

O] Profissicnal do sexo
[ Trabalhadoria) da ¢

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



—| Cual?

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — PERFIL SOCIOECONOMICO

Continue preenchendo o formuldrio a respeito do perfil socioeconédmico da vitima.

Esta inserido em algum programa social?

@ Sim O Nao O Sem informacéo

Ao indicar que a vitima faz parte de algum programa social, serd obrigatério indicar “Qual2”.

O campo “Informagées Complementares” é opcional. Ao finalizar, clique em “Salvar” para que as informacdes

preenchidas seja adicionadas ao atendimento. Caso clique em “Voltar” e os dados informados ndo serdo salvos e
os campos serdo limpos.

VOLTAR

SALVAR

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO: TRAFICO DE PESSOAS

Preencha com todas as informagdes que
obtiver da vitima. Atengdo aos campos
que sdo obrigatdrios.

Selecione uma das op¢des em cada
pergunta, mesmo que seja “Sem
informagdo”.

Detalhamento do caso

Motivacdes pessoais

O sem informacio

[0 Ameaca. Qual?

[ Casamento/relacionamento afetivo

[0 Dependéncia afetiva

[ Desejo de ter uma vida em outra cidade brasileira
[ Desejo de ter uma vida no exterior

[ Melhoria da situacao financeira pessoal/da familia

[0 Oferta de trabalho

[0 Processo transsexualizador (transformacées no corpo)
O Questdes familiares

[ Refugic

[ Reunio familiar

O violéncia doméstica e/ou familiar

O outra. Qual?

Oferta / Proposta feita pelo aliciador
O Sem informacao

[ Estudo

[0 ©ferta de trabalho. Qual?

[ Relacionamento amoroso

[0 Residéncia em outra cidade do pais
[ Residéncia no exterior

[ Tratamento de saude

[0 Tratamento estético

O Turismo

O outra. Qual?

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO: TRAFICO DE PESSOAS

Indique o destino prometido pelo aliciador — | ... ciona

A vitima.

Selecione uma das op¢des em cada
pergunta, mesmo que seja “Sem
informagdo”.

Meio utilizado para o aliciamento

O sem informacao

[ Agéncia de emprego. Qual?

[ Agéncia de relacionamentos. Qual?

O Agéncia de viagens. Qual?

Contato pessoal Amigo/colega/vizinho/conhecido

Contato pessoal Cénjuge/companheiro/namorado

Contato pessoal Parente

Contato pessoal Superior hierarquico em ambiente de trabalho
Contato Pessoal Desconhecido

O0000a0g

Contato pessoal Cutro. Qual?

[ Internet: Sites

[ Internet: Redes sociais

O Internet: Aplicativos de mensagens
[ Internet: Qutro. Qual?

[ Nao houve recrutamento, mas o uso de meio violento ou coercitiv
—— r -
[ Outro. Qual?

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO: TRAFICO DE PESSOAS

Nessa parte do formuldrio, preencha as informagdes a respeito do aliciador.

Local onde se deu o aliciamento

v - idad
Local onde se deu o exploracao

- - |
Local onde se deu o resgate/identificacdo da vitima

- v idad

Para cada item, selecione uma opg¢do. Se ndo houver informagdo, selecione a opgdo “Sem informagdo”, se houver.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO

Meio de transporte utilizado
O Sem informacéo

[ Aéreo

[ Fluvial

O Maritima

O Terrestre: A pe

[ Terrestre: Caminhao
O Terrestre: Carro

O Terrestre: Onibus

[ Terrestre: Trem

O Terrestre: Outro. Qual?

Para cada pergunta, podem ser marcadas uma ou vdrias
opgdes. Se ndo houver informagdo, marque a opgdo “Sem Finalidade da exploracio

O Qualquer tipo de servidao

informacdo”. Se esta opgdo for selecionada, todas as outras

[ Sem informacao

serdo desconsideradas. O Adogéo ilegal

O Exploragao sexual

[] Pratica de atividade criminasa

[0 Remocdo de érgdos, tecidos ou poartes do corpo
[0 Trabalho em condigac analoga a de escravo

[ Cutra. Qual?

O violéncia Sexual
[[] Falsas Promessas / Fraudes
O Privacéo de Alimentos e Bebidas

O Etc

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO: TRAFICO DE PESSOAS

Continue preenchendo atentamente o formuldrio para melhor detalhar o caso do atendimento. Cada uma das
perguntas a seguir, exige uma resposta. Em caso positivo, serdo mostradas os campos mostrados na imagem na lateral
direita. Cada item deve preenchido.

Teve algum problema de salude/internacao em decorréncia da situacao de exploracio?

@ Sim
O Nzo

O Sem informacao

Recebeu auxilio de alguém para realizar o tratamentc?
QO sim
QO Nao

Transportou e/ou comercializou algum tipo de substancia psicoativa durante a situacao de exploracao?
@ s
O Nao

O Sem informacao

Caso tenha sido forcadola) a consumir, isso gerou alguma divida ou exploracao
financeira?

QO sim

QO Nao

Consumiu ou foi forcado a consumir algum tipo de substancia psicoativa durante a situacao de exploracao?

@ s
O Nao

O Sem informacao

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO: RECEBEU AUXILIO DE ALGUEM : TRAFICO DE
PESSOAS

Além de indicar qual o problema de saude, caso a vitima tenha recebido auxilio de alguém, é obrigatério preencher
0S Campos que aparecem caso as respostas ds proximas perguntas sejam positivas.

Teve algum problema de saude/internacac em decorréncia da situagac de exploracaoc?

O Th\'“lo

O Sem informacac

Recebeu auxilic de alguém para realizar o tratamentc?
@ Sim

O Nao

Essa ajuda gerou alguma divida ou exploracao financeira?
@ Sim

QO Nao

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO: TRANSPORTOU E/OU
COMERCIALIZOU ALGUM TIPO DE SUBSTANCIA PSICOATIVA: TRAFICO DE PESSOAS

Caso a vitima tenha transportado e/ou comercializado algum tipo de substéncia psicoativa, é obrigatério preencher os
campos que apdarecem caso ds respostas as proximas perguntas.

[T ]
3 &

00® %

W Z
T
=
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ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO: TRAFICO DE PESSOAS

Chegando a parte final desse formuldrio, responda as perguntas com atengdo, conforme a vitima informe. Atencdo aos
campos obrigatdérios. E necessdrio informar um ou mais opgdes que descrevam a situagdo atual da exploracdo.

Situacao atual da exploracdo

anca publicasorgao de fiscalizacdo

O Outra Qual?

Os campos em cinza ndo sdo obrigatdrios.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO: TRAFICO DE PESSOAS

Para terminar esse formuldrio, questione a vitima a respeito dos itens a seguir..

Caso a vitima ndo tenha contato com algum familiar, aparecerd um campo para indicar por quanto tempo isso ndo

ocorre.

Manteve contato com algum familiar durante a situacao de exploracdo?

O sim
@® Nzo

staria de restabelecer contato com familiares? = Nd0. nor aue motivo
r

O on

© Nao

VOLTAR

Caso a vitima ndo queria reaver contato com sua familia, indique o motivo.

Ao finalizar, clique em “Salvar” para que as informacgdes preenchidas seja adicionadas ao atendimento. Caso clique

em “Voltar” e os dados informados ndo serdo salvos e os campos serdo limpos.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — TERMOS DE CONSENTIMENTO

Os termos de consentimento sdo fundamentais nos atendimentos. E se assinados pelas vitimas, devem ser anexados
do sistema, neste momento.

Caso a vitima ndo concorde em assinar, é necessdrio assinalar essa alternativa para cada termo de consentimento
em que isso ocorrer.

Termes de consentimento ~

O A vitima ndo concordou em assinar o termo nesse momento 1 SELECIONE O ARQUIVO

Termo de consentimento para encaminhamento as autoridades policiais/judiciais
O Avitima ndo concordou em assinar o termo hesse momento 4 SELECIONE O ARQUIVO

Termo de consentimento para encaminhamento aos servicos de salide/assisténcia social
O A vitima n&o concordou em assinar o termo nesse momento 4 SELECIONE O ARQUIVO

Termo de cessao de uso de imagem
[ Avitima ndo concordou em assinar o termo hesse momento 4 SELECIONE O ARQUIVO

VOLTAR SALVAR

Ao finalizar, clique em “Salvar” para que as informagdes preenchidas seja adicionadas ao atendimento. Caso clique
em “Voltar” e os dados informados ndo serdo salvos e os campos serdo limpos.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ATENDIMENTO Tipos de atendimento

Trafico de pessoas
Contrabando de Migrantes

Todos os tipos de atendimentos, possuem Outros tipos de atendimento

formuldrios comuns que sdo preenchidos
igualmente.

— Dados pessoais

Quadro geral de saude

Formuldrios o o
— Perfil sécioecondomico

Atendimento Apenas a aba de “Detalhamento do caso” é
Detalhamento do caso

\ 4

diferenciada, conforme o tipo de atendimento

designado ao iniciar o cadastro.
- Termos de consentimento



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO: CONTRABANDO DE MIGRANTES

Detalhamento do caso

Motivacoes pessoais . ~

O Sem informacso - Selecione uma das opg¢des em cada
O Ameaca. Qual? T
I:I Casamento/relacionamento afetivo pergunfd, mesmo que Sela Sem
O Dependéncia afetiva . ~
[0 Desejo de ter uma vida em cutra cidade brasileira |nf0rmqgao ¢
[ Desejo de ter uma vida no exterior
[ Discriminagao . ;. .
0 Estudo Obrigatério selecionar, pelo . ~

[0 Melhoria da situacéo financeira pessoal/da familia - menos, umdad opgao. Mas sdo PreenChq com TOddS as Informqgoes que
o e permitidas moltiplas seleges. obtiver da vitima. Atencdo aos campos

de trabalho

transsexualizador (transformacées no corpo)
s famlares que sdo obrigatdrios!
[0 Reunigo familiar

[0 Violéncia doméstica e/ou familiar
O outra Qual? —

Afeganistao

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO: CONTRABANDO DE MIGRANTES

Meia de transporte utilizado
O Sem infermacae

O aereo

O Fluvial

O Ma
[ Ter

HRE
[ Ter

O Terre

re
O Terre
O Terre

r
F
e
r
r

ritimo

stre: A pe

stre: Caminhao
stre: Carro

stre: Onibus
estre: Trem

S—

stre: Outro. Qual? —

VOLTAR

Comece indicando o meio de transporte.

Obrigatério selecionar, pelo

menos, uma opcdo. Mas s&o Em seguidaq, informe os dados dos

permi'ridcs mL'JIﬁPIGS selegc")es. Cqmpos Complemenfq res.

Ao finalizar, clique em “Salvar” para que as informagées
preenchidas seja adicionadas ao atendimento. Caso clique em
“Voltar” e os dados informados ndo serdo salvos e os campos serdo

limpos.
ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO

SALVAR




ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO: OUTROS TIPOS DE ATENDIMENTO

Comece indicando o tipo de caso a que se aplica esse atendimento.

Detalhamento do caso

Tipo
g E'}?Utfy 2ac30 migratona E importante selecionar, pelo menos, uma
ETUQIO
R opgdo. Mas sdo permitidas maltiplas , i
D) Apatricia ~ . Se possivel, descreva o caso que estd em
[] Pessoas desaparecidas sele¢des. Contudo, este ndo é um campo )
O Violagées de direitos humanos. Qual? obrigatério. atendimento.

VOLTAR SALVAR

Ao finalizar, clique em “Salvar” para que as informagées preenchidas seja adicionadas ao
atendimento. Caso clique em “Voltar” e os dados informados nGo serdo salvos e os campos serdo

limpos.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO — DETALHAMENTO DO CASO: OUTROS TIPOS DE ATENDIMENTO

Ao indicar que o tipo de atendimento estd relacionado a “Viola¢des de direitos humanos. Qual2”.

Detalhamento do caso

Tipo

[J Regularizacio migratoria

[J Refugio

[ Apatridia

[ Pessoas desaparecidas

ViolagBes de direitos humanos. Qual?

O campo para indicagdo de “Qual?”
direito estd sendo violado serd
carregado na tela do formuldrio para

preenchimento.

ADICIONAR NOVO ATENDIMENTO



ATENDIMENTO ADICIONADO

A cada etapa do preenchimento do formuldrio de Atendimento, quando clicar no
botdo “Salvar”, a mensagem de sucesso aparecerd no canto superior direito da tela.

Operacdo realizada com
SUCESSO.

v
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Atendimento - Geral
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SELECIONAR RELATORIOS

Na pdgina inicial, no menu de Relatérios, clique sobre o documento que deseja. Ao clicar a pdgina principal
apresentard os campos obrigatérios para filtrar e montar o relatério conforme os pardmetros que forem
informados.

Relatdarico de Atendimentos - Geral

Ao clicar aqui serd feito o download do relatério no formato .xls (arquivo do Excel).

Use esse botdo para limpar os campos de pesquisa.

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: ATENDIMENTO GERAL

Ao selecionar esse relatério, preencha os campos de pesquisa, selecionando o ano para filtrar as informag¢des para montagem
do relatério.

Relatorio de Atendimentos - Geral

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: ATENDIMENTO GERAL - RESULTADO

A estrutura abaixo é a estrutura em que o relatério no formato de arquivo Excel é disponibilizado via download automatico.

= RELATORIO IDENTIFICACAD ATENDIMENTO - GERAL (TRAFICO DE PESSOAS { CONTRABANDO ! OUTROS TIPDS)

FILTROS: UMIDADE | UF | Anc

B B - . . Idade no Possui
Nra Protocals Ano Dista Atendimenta | 1D Unidade Tipo uF Denominag | o endimento | Origem do Atendimento | Complemento Origem | Situssie Atendimente | oM Yitima (APENAS AS Pais Estada Mascimento Cidade DataMascimento | atendime |EN0TUE 18l o enhante| EstadoCivil | CorRisga Senn Identidade
Unidade ao IMICIAIS) Mascimento Mascimenta o anos? o Género

Trafico de Fessoas

Contrabando de Migrantes

Outros tipos

- - P Tipos de Poszsui Poszui Fossuiproblema MNecessitou de - ual Dlata dltima J3 esteve . . = Usa substancia PR
Filiag3a 1 Filiagio 2 Possui deficiéncia? pos o8 pr ) A Faztratamento? | Gualtratamento? | Usa medicamento? .Q . Maotivos internagio| Quantas vezes? ] " Gual substincia?
Deficiéncia Documento | dependentes? de zaide? servigos de salde? medicamento? consulta internada? psicoativa?
. ¥ Comunidade . . Houve
. " Situagiode s - . = . z Fiendimento Fonte de Cltas Peszoas EztiemPrograma . . @
Ezcolaridade Area de Moradia " EspecificafTradicio | Fozsuiocupagio? [ Tipo ocupagao . . N . Clual Programa? | encaminhamento | Motive ConclusSo

Moradia nal individual Rendimento vivern darenda Social? do caso?

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: ENCAMINHAMENTO DE CASO

Ao selecionar esse relatério, preencha os campos de pesquisa, selecionando o ano para filtrar as informag¢des para montagem
do relatério.

Relatoério de Encaminhamento de Caso

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: ENCAMINHAMENTO DE CASO - RESULTADO

A estrutura abaixo é a estrutura em que o relatério no formato de arquivo Excel é disponibilizado via download automatico.

:: RELATORIO ENCAMINHAMENTOS DO CASO

FILTROS: UMIDADE | UF | Ano

Tipo urF Demimlnag Data Encaminhamento | Tipo Encaminhamento Instituigio Desarigac do

Mro Pratocola Ano Oata Atendimento 10 Unidade Unidade %0 Encaminhameanta

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: DETALHAMENTO DE CASO

— CONTRABANDO DE MIGRANTES —

Ao selecionar esse relatério, preencha os campos de pesquisa, selecionando o ano para filtrar as informag¢des para montagem
do relatério.

Relatério de Detalhamento de Caso - Contrabando de Migrantes

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: DETALHAMENTO DE CASO- RESULTADO

— CONTRABANDO DE MIGRANTES —

A estrutura abaixo é a estrutura em que o relatério no formato de arquivo Excel é disponibilizado via download automatico.

:: RELATORIO DETALHAMENTO CASD - CONTRAEANDO DE MIGRANTES

FILTROS: UMIDADE | UF | Ano

UF

Tipo |

Mro Protocolo Ano Diata Atendimento IO Unidade -
Unidade

Denominag
3o

Motivagdes Pessoais

Origem

Diesting final

Ieio de transporke
utilizado

Riota percorrida

Sexo bioldgico | Género do Facilitador
do Fazilitador [coiote]

‘Valor pago

123 20 12

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: DETALHAMENTO DE CASO

— OUTROS TIPQS —

Ao selecionar esse relatério, preencha os campos de pesquisa, selecionando o ano para filtrar as informag¢des para montagem
do relatério.

Relatorio de Detalhamento de Caso - Qutros Tipos

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: DETALHAMENTO DE CASO- RESULTADO

— OUTROS TIPQS —

A estrutura abaixo é a estrutura em que o relatério no formato de arquivo Excel é disponibilizado via download automatico.

:: RELATORIO DETALHAMENTO CASO - ODUTROS TIPOS

FILTROS: UMIDADE | UF | Ano

Mro Pratocola

Ano

DOata Atendimento

IO Unidade

Tipo
Unidade

UF

Denominag
am

Tipo

Descrigio do casa

Mlantewe conktato com
algum Familiar durante a
situacio de exploracic?

Se N30, por quanto
tempo?

Giostaria de restabelecer
contako com Familiares?

Se a0, par que
miokivo?

CONSULTAR RELATORIOS




RELATORIO: DETALHAMENTO DE CASO

— TRAFICO DE PESSOAS —

Ao selecionar esse relatério, preencha os campos de pesquisa, selecionando o ano para filtrar as informag¢des para montagem
do relatério.

Relatorio de Detalhamento de Caso - Trafico de Pessoas

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: DETALHAMENTO DE CASO- RESULTADO

— TRAFICO DE PESSOAS —

A estrutura abaixo é a estrutura em que o relatério no formato de arquivo Excel é disponibilizado via download automatico.

= RELATORIO DETALHAMENTO CASO - TRAFICO DE PESSOAS
FILTROS: UIMIDADE | UF | Ano

Transportou
Tewe algum .
Se sim, 4 elou
etk ety S Bl S
- _ — Identidade de Local onde se deuo | Meiode | . Meio utilizado | salddefinternags an gerou alquma 3
" . Tipo Denominag P . . . . Meio utilizado para o Ae(1Ben - 8 Local onde se deu o |Local onde se des : e Finalidade da auilio de oo algum tipo de
Mro Protocalo Anc Diata Atendimento | 10 Unidade ; UF o Motivagles Pessoais | Proposta do Aliciadar Desting prometida - Sexo biolégico do aliciador génera do o = resgatefidentificaglo | transport %" | paracontrolar a cem ! dividacu Wpo
Unidade ao aliciamento L aliciamenta aerploragio e o exploragio Ta P alquém para = substincia
aliciador da vitima & utilizado witima decarréncia da . erplaragio y
oorren realizar o ! s psicoativa
situagao de financeira?
P tratamento durante a
exploragio? aurart
situagio de
Tranzportou A Consumiu ou foi
P Cazo tenha sida Mantewe
elou forgado 2
L fargado a ) contato com .
comercializou . consumir algum Gostaria de
H CONSUIMIT, is50 " — algum a a
algum tipo de P — tipo de Situagio atusl da | Tempo que durou Familiar Se n3o, por restabelecer Se ndo, por que
substinia | JETOU 20 substincia exploragio 2 exploragio quantotempo? | contata com mativa?
P divida ou P durante a -
psicoativa s psicoativa B familiares?
exploragio situagio de
durante a 3 E durante a -
P financeira? P erploragio?
situaglo de situaglo de

CONSULTAR RELATORIOS




RELATORIO: UNIDADES DE ATENDIMENTO

Para conferir os relatério de unidades de atendimento, indique os campos de pesquisa, selecionando a UF (Unidade da
Federacdo) e o tipo de unidade, dentre as op¢des mostradas.

Relatério de unidades de atendimento

U
Todos T Unida -

ACRE
ALAGOAS
AMAPA
AMAZONAS

BAHIA

o o °

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: UNIDADES

A estrutura abaixo é a estrutura em que o relatério no formato de arquivo Excel é disponibilizado via download automatico.

] : i o : . ) " i Telefone Telefone L : i
ID Unidade Tipo Unidade UF Denominagao Secretaria = Coordenador Supervisor = Situacdo Endereco Cidade CEP o ) Email Principal Email Alternativo
Principal Alternativo
r r
Instrumento Possui M Qtd Areas de Possui Programa Site Informactes

Dt Implantagdo Cargos e Fungbes

Mormativo (IMN) (S/N) Funcionarios Formagdo PRA PPA Monitoramento  complementares

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: CADASTRO INSTITUCIONAL

— ORCAMENTO —

Para conferir os dados do cadastro institucional das unidades, selecione o ano a que se refere as informagées desejadas.

Relatorio de cadastro institucional orcamento

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: CADASTRO INSTITUCIONAL

— ORCAMENTO —

A estrutura abaixo é a estrutura em que o relatério no formato de arquivo Excel é disponibilizado via download automatico.

c Possui .
) Tipo o ) ) ) Tipos de Orgdos o Valor Valor Informagoes
ID Unidade . UF Denominagdo Tipo Cadastro Ano Tipo/Origem . . previsao .
Unidade parceiro parceiros .. Previsto Executado = Complementares
orcamentaria

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: CADASTRO INSTITUCIONAL

— PLANO ETP —

Para conferir os dados do cadastro institucional das unidades, selecione o ano a que se refere as informagées desejadas.

Relatorio de cadastro institucional plano etp

© ©

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: CADASTRO INSTITUCIONAL

— PLANO ETP —

A estrutura abaixo é a estrutura em que o relatério no formato de arquivo Excel é disponibilizado via download automatico.

. Tipo o . . " L . Informagoes
ID Unidade i UF Denominagdo  Tipo Cadastro Ano Abrangéncia Dt Aprovagao Dt Vigéncia Monitoramento
Unidade Complementares

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: CADASTRO INSTITUCIONAL

— POLITICA CORRELATA —

Para conferir os dados do cadastro institucional das unidades, selecione o ano a que se refere as informagées desejadas.

Relatorio de cadastro institucional politica correlata

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: CADASTRO INSTITUCIONAL

— POLITICA CORRELATA —

A estrutura abaixo é a estrutura em que o relatério no formato de arquivo Excel é disponibilizado via download automatico.

Campo de Tipos de Orgio Informagoes
Trabalho parceiro parceiros  Complementares

Tipo "
ID Unidade . P UF Denominagao Tipo Cadastro Ano
Unidade

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: CAMPANHAS

Para conferir os dados a respeito das campanhas cadastradas em cada unidade, selecione o ano a que se refere as
informagdes desejadas.

Relaterio de campanhas

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: CAMPANHAS

Estrutura.
) ) o . Possui Actes de ) Possui
D Tipo o . Tipos de c ) Materiais Possui Agoesde . Possui Estudos, L
. ] UF Denominagdo 1D Campanha  Ano Titulo . Orgao parceiros i T Disseminagao em ] Documentarios e
Unidade Unidade parceiro Produzidos  Capacitagdo? Midia? Pesquisas? Videos?
idia? ideqs?

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: CAPACITACAO/SENSIBILIZACAO

Para conferir os dados a respeito das agdes de capacitagdo/sensibilizagdo cadastradas em cada unidade. Selecione o ano a
que se refere as informagées desejadas.

Relatério de capacitacao/sensibilizacao

© ©

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: CAPACITACAO/SENSIBILIZACAO

Estrutura.

ID Tipo
Unidade Unidade

UF

Denominagdo

) Informagoes
. ) Carga  Modalidade L Mro ID Campanha Campanha
Titulo Tema N Data Fim o Local  Pdblico Alvo o ] ) Complementa
Inicio Haordria da Oferta Participantes  vinculada Vinculada
res
F

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: DISSEMINACAO NA MIDIA LOCAL

Para conferir os dados a respeito das a¢cdes de disseminagdo mididtica cadastradas em cada unidade. Selecione o ano a que
se refere as informacdes desejadas.

Relatdrio de cadastro disseminacao de midia local

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: DISSEMINACAO NA MIDIA LOCAL

Estrutura.

1D Tipo
Unidade Unidade

Tipode Linkde @ IDCampanha

UF Denominagao  Titulo Data L ]
Midia Acesso Vinculada

Campanha Vinculada

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: ESTUDO, PESQUISAS & MANUAIS

Para conferir os dados a respeito dos estudos e pesquisas cadastradas em cada unidade. Selecione o ano a que se refere as
informagdes desejadas.

Relatorio de estudo, pesquisas, manuais ou instrumentos congéneres documentarios e videos

© ©

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: ESTUDO, PESQUISAS & MANUAIS

Estrutura.
1D Tipo o Tipo de . Instituicdo Link de ID Campanha i
i i UF Denominagio N Ano Titulo Tema i ] Campanha Vinculada
Unidade Unidade Acdo Organizadora ~ Acesso Vinculada

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: DOCUMENTARIOS E VIDEOS

Para conferir os dados a respeito dos estudos e pesquisas cadastradas em cada unidade. Selecione o ano a que se refere as
informagdes desejadas.

Relatorio de documentarios e videos

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: ESTUDO, PESQUISAS & MANUAIS

Estrutura.

1D Tipo
Unidade Unidade

. . Tipode ) Instituicdo Linkde IDCampanha Campanha
UF Denominagao Ano Titulo Tema

Agdo Organizadora = Acesso Vinculada Vinculada

CONSULTAR RELATORIOS



RELATORIO: NENHUM REGISTRO - RESULTADO

Caso a pesquisa ndo retorne nenhum resultado, a mensagem no quadro laranja é mostrada no canto superior direito da tela.

— P

Relatério de Encaminhamento de Caso

Cruzeiro do sul

CONSULTAR RELATORIOS
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